O

% . )
. : : °l® INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
L1 @

INEG' SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

Requisitos de participacion

Podran participar aquellas personas que reunan los requisitos del perfil de puesto previstos para valoracion
curricular. Asimismo, se debera dar cumplimiento a los requisitos que establece el articulo 16 del Estatuto del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI:

I. Ser ciudadano(a) mexicano(a) en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero cuya condicidon migratoria
permita la funcion a desarrollar;
II. No haber sido sentenciado(a) con pena privativa de libertad por delito doloso;
Ill. Tener aptitud para el desempefio de sus funciones en el servicio publico;
IV. No pertenecer al estado eclesiastico, ni ser ministro(a) de algun culto;
V. No estar inhabilitado(a) para el servicio publico, ni encontrarse con algun otro impedimento legal; y
VI. Los demas que sefale la convocatoria correspondiente integrada en términos del Estatuto del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI y de sus disposiciones normativas.

El registro a los concursos se realizara a través de la Pagina del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Plazas en concurso”, al finalizar el registro en el
concurso elegido se le asignara un numero de folio que determina la aceptacion de las presentes Bases y
servira para formalizar la inscripcidon e identificar a las personas aspirantes durante todo el proceso del
concurso. Solo se asignara un folio por concurso para cada persona aspirante, en caso de cancelarlo, se dara
por concluida su participacion.

Con el objeto de asegurar la confidencialidad y mantener la igualdad de las personas aspirantes en el concurso,
no se admitira el registro de correos electrénicos institucionales o de dependencias gubernamentales. Es
absoluta responsabilidad de cada persona aspirante proporcionar un correo electrénico activo.

La persona aspirante debe asegurarse de registrar la totalidad de su informacién curricular antes de participar
en algun concurso, ya que la informacion registrada al momento de su participacion sera la considerada para
la valoracion curricular de este.

Es de sefalarse que para poder continuar con la siguiente etapa de concurso al que se haya realizado el
registro es necesario acreditar las etapas previas.

El Catélogo de Carreras del SPC se aplicara para definir el nivel de estudios solicitado en cada convocatoria.

Para todos los concursos, las notificaciones del registro y los resultados de todas las etapas se haran a través
de la Pagina del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en
el apartado de “Resultados Generales”, las que surtirdn sus efectos a partir del dia habil siguiente en que el
INEGI las publique en la referida Pagina.

Las personas aspirantes, al registrarse en las Convocatorias del SPC, aceptan que éstos seran los Unicos
medios de notificacion.

Sera absoluta responsabilidad de las personas aspirantes consultar la Pagina del Servicio Profesional de
Carrera.

La publicacién de los resultados de la etapa de Valoracion Curricular se realizara una vez concluido el periodo
de “Registro y Valoracién Curricular”, y previo al inicio del periodo de Evaluacién de Conocimientos Técnicos.

La fecha, hora, domicilio y requisitos necesarios para asistir a cada una de las etapas del concurso que asi

lo requieran, se haran del conocimiento de las personas aspirantes mediante el correo electronico registrado
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en el Sistema y se publicara el aviso correspondiente en la Pagina del Servicio Profesional de Carrera del
INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de “Avisos”.

El resultado de la revision de documentos prevista en el articulo 28 de las Normas para Regular la Operacion
del Servicio Profesional de Carrera del INEGI, se hara del conocimiento de las personas aspirantes al final
de esta, mediante el formato establecido para ello, del cual podran solicitar una copia a la unidad
administrativa receptora, dichos resultados surtirdan sus efectos a partir del dia habil siguiente en que se
realizd la revision correspondiente.

Condiciones de Accesibilidad

Las personas aspirantes con alguna discapacidad que requieran apoyo en el registro de su informacion
curricular podran solicitarlo a la mesa de ayuda del SPC, a través del correo: informes.spc@inegi.org.mx.

Las personas aspirantes que, durante su participacion en las distintas etapas de las convocatorias del Servicio
Profesional de Carrera del Instituto, requieran condiciones especificas de accesibilidad, tales como: silla de
ruedas, teclado Braille, software especializado de lectura de pantalla, etc., podran solicitarlo a través del correo:
informes.spc@inegi.org.mx, con al menos 3 dias habiles de anticipacién a la fecha en que se le citd para la
siguiente etapa, para el andlisis correspondiente.

Se brindara apoyo a los mencionados, en la medida que el Instituto cuente con los insumos para poder
proporcionarlo, a fin de contribuir a la garantia y ejercicio de derechos de todas las personas aspirantes en
condiciones de igualdad y sin discriminacion.

El horario, fecha, domicilio y requisitos para la presentacion de cada etapa se comunicara al correo electronico
que fue registrado por la persona aspirante, asimismo, podra ser consultado en la Pagina del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de “Concursos
en los que participa”, seleccionando la convocatoria y concurso correspondiente y posteriormente el apartado
“Recuperacion de correo de folios aceptados”.

Seraresponsabilidad de la persona aspirante verificar los horarios, fechas y domicilios en la Pagina del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI, asi como presentarse puntualmente con la documentacién requerida, en los
lugares especificos o salas de evaluacioén, de acuerdo con la etapa que corresponda.

No se permitira la entrada a ninguna persona aspirante que llegue con posterioridad a la hora sefialada para
el registro de cada una de las etapas, ni se permitira el acceso a personas ajenas al proceso.

Por seguridad de la informacion, no se permitira el uso de apartos electrénicos, dispositivos de almacenamiento
0 equipos de computo ajenos a los dispuestos para la aplicacién de cada etapa. A quien sea sorprendido
haciendo uso de estos, se le solicitard que abandone la sala y su evaluacion sera cancelada.

El numero de personas aspirantes a las que se aplicaran las etapas de Evaluacion de Casos Practicos (en los
concursos en los que aplique) y Entrevista estipuladas en cada concurso, se determinara con base al orden
de prelacién obtenido con la calificacion obtenida por las personas aspirantes que hayan aprobado las etapas
de evaluacion previas. El numero de personas aspirantes soélo podra ser superior, en caso de empate en la
calificacion de las etapas previas.

Las personas aspirantes que requieran que la Revision de Documentos, Evaluacién de Casos Practicos y
Entrevista, se lleve a cabo en un domicilio diferente al sefialado en la convocatoria, el cual corresponda a
alguna de las Direcciones Regionales o Coordinaciones Estatales del INEGI dentro del territorio nacional, o
bien en la Direccién de Recursos Humanos en la CDMX, y que corresponda a su lugar de radicacién, deberan
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solicitarlo mediante el correo electrénico informes.spc@inegi.org.mx, dentro de un plazo de tres dias habiles
contados a partir del dia de publicacion de los resultados de la Evaluacién de Conocimientos Técnicos en la
Pagina del SPC en internet, para el analisis correspondiente.

Las fechas de cualquiera de las etapas podran estar sujetas a cambios, lo cual se comunicara a través de la
Pagina del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/

Documentacion Requerida

Las personas aspirantes que aprueben la etapa de Evaluaciéon de Conocimientos Técnicos deberan presentar,
para su cotejo, en original legible o copia certificada y copia simple (las copias simples podran presentarse de
manera digital a color y en buena resolucién, mediante dispositivo USB), los siguientes documentos:

1. El numero de folio de inscripcidn de su registro en la Pagina del Servicio Profesional de Carrera del INEGI
en Internet, sitio: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

2. Comprobantes de experiencia laboral; deberan ir con fecha, periodos laborados, firma y en papel
membretado, o cualquier otro comprobante membretado que acredite el periodo laborado.

3. Documento que acredite el nivel académico requerido por el puesto por el que concursa. Para los puestos
que requieran nivel de Licenciatura o Maestria con titulo, sélo se aceptara: Titulo y Cédula Profesional.
En el caso de los puestos que requieran Licenciatura Concluida, sélo se aceptara Constancia Oficial
emitida por la casa de estudios donde se hayan cursado los mismos, que indique haber terminado con el
100% de los créditos correspondientes a su carrera.

4. Identificacion oficial vigente con fotografia (credencial para votar, pasaporte o cédula profesional con
fotografia).

5. Acta de nacimiento o carta de naturalizacion, documento expedido por el Instituto Nacional de Migracion.

6. Cartilla de identidad del Servicio Militar Nacional, liberada.

7. Certificado o informe vigente de resultados emitidos por la institucion certificadora, del idioma y con el
puntaje requerido por el concurso (solo en los casos en donde aplique).

8. Licencia de conducir vigente, de acuerdo con lo solicitado por el concurso (solo en los casos en donde
aplique).

9. Escrito bajo protesta de decir verdad, debidamente requisitado y firmado. El formato a que hace referencia
éste numeral podra ser descargado por las personas aspirantes en el sitio
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado de Concursos en los que participa/ Modelo de Carta de
Protesta de Decir Verdad.

No se aceptara documentacién incompleta, ilegible o extemporanea, no se concederan cambios de fechas y/u
horarios.

Queda prohibido, para las personas servidoras publicas que apoyan en la revision de documentos, realizar
cualquier acto de discriminacién hacia las personas aspirantes.

El INEGI se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento del proceso, la documentacion o referencias
que acrediten los datos registrados por cada persona aspirante en la Pagina del Servicio Profesional de Carrera
del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, para fines del cumplimiento de los requisitos, de no
acreditarse su existencia o autenticidad se descalificara a la persona aspirante o, en su caso, se dejara sin
efecto el resultado del proceso de seleccidn sin responsabilidad para el Instituto, el cual se reserva el derecho
de ejercer las acciones legales procedentes.

En caso de detectarse durante la Revisiéon Documental que los soportes presentados por la persona aspirante
no acreditan alguno de los requisitos publicados en la Convocatoria, se tendra como descalificada, de
conformidad con el articulo 28, tercer parrafo de las Normas para regular la operacion del Servicio Profesional
de Carrera del INEGI, por lo que se debera dejar constancia e informar al Area correspondiente para los efectos
procedentes.
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Guias de estudios

... Publicacionderesultados

Declaracion de concurso desierto

Disposiciones Generales

Las guias de estudio con los temas de conocimientos técnicos que se evaluaran en las etapas de Evaluacion
de Conocimientos Técnicos y Evaluacion de Casos Practicos, se encuentran a disposicion en la Pagina del
Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado Guias
de Estudio.

La declaracion de la persona ganadora se hara del conocimiento mediante un correo electrénico a esta y a
través de la publicacién de los resultados en la Pagina del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en
Internet: https://www.inegi.org.mx/app/spc/.

Los resultados finales estaran disponibles hasta por 30 dias naturales contados a partir de la publicacion del
Fallo del total de concursos de la convocatoria.

La persona ganadora debera presentarse a realizar los tramites administrativos correspondientes, en la
direccion sefialada en el apartado “Domicilios de las etapas del Concurso” para cada concurso.

Se declarara desierto un concurso cuando: ninguna persona aspirante se registre en el mismo, ninguna
persona cumpla con los requisitos establecidos en convocatoria, ninguna persona aspirante obtenga el puntaje
minimo de calificacién en las etapas, porque sélo una persona aspirante apruebe todas las etapas y sea
vetada, o por desistimiento de la persona ganadora, ello con fundamento en el articulo 39 de la Normas para
la Regular la Operacién del Servicio Profesional de Carrera del INEGI.

1. Enla Pagina del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet: hitps://www.inegi.org.mx/app/spc/,
podran consultarse los detalles sobre el concurso y las plazas vacantes.

2. De acuerdo con el articulo 34 de las Normas para Regular la Operacién del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI: Las etapas se llevaran a cabo en las fechas establecidas en la convocatoria, cuando
por causas excepcionales deban modificarse, el Instituto lo comunicara a las personas aspirantes
mediante la Pagina electrénica en el apartado de Avisos. Las personas aspirantes que no acudan en las
fechas y horarios programados a alguna de las etapas seran descalificadas y no podran continuar en el
proceso de seleccion.

3. Con fundamento en el articulo 116, cuarto parrafo de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, los datos personales de las personas aspirantes son confidenciales.

4. Cada persona aspirante se responsabilizara de los traslados y gastos erogados como consecuencia de
su participacion en actividades relacionadas con motivo de la presente Convocatoria.

5. Las personas aspirantes deberan presentarse a la Evaluacion de Conocimientos Técnicos, a la
Evaluacion de Casos Practicos (de aplicar en el concurso), a la Revision de Documentos, y a la
Entrevista, de forma personalisima.

6. Cualquier inconformidad sobre el proceso de ingreso, se estara a lo dispuesto en el Titulo V, Capitulo Ill
del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del INEGI.
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7. El Recurso de Reconsideracion a que hace referencia Titulo V, Capitulo Ill del Estatuto del Servicio
Profesional de Carrera del INEGI, debera presentarse por escrito, dentro de los diez dias habiles
siguientes aquel en que haya surtido efectos la notificacidon del acto que se pretenda recurrir en la oficina
de la Direccién General Adjunta de Recursos Humanos, ubicada en Av. Héroe de Nacozari Sur nium. 2301,
Fracc. Jardines del Parque, C.P. 20276, Aguascalientes, Aguascalientes, entre calle INEGI, Av. del Lago
y Av. Paseo de las Garzas, en la Direcciéon de Recursos Humanos en CDMX, ubicada en Av. Patriotismo
num. 711, Torre A, Nivel 6, Col. San Juan, Delegaciéon Benito Juarez, Ciudad de México, o bien, en las
oficinas de las Direcciones Regionales o Coordinaciones Estatales. Cabe sefialar que los recursos de
reconsideraciéon que se presenten por medios electronicos se tendran por no interpuestos, ello con
fundamento en el articulo 46 del Estatuto del Servicio Profesional de Carrera del INEGI.

Resolucion de Dudas

Las dudas que presenten, relativas a aspectos técnicos sobre el uso de la Pagina electronica, seran atendidas
a travées de la Pagina del Servicio Profesional de Carrera del INEGI en Internet:
https://www.inegi.org.mx/app/spc/, en el apartado “Contactenos” o en el correo: informes.spc@inegi.org.mx,
dicho correo sdlo es un medio para resolver dudas técnicas y sobre el uso de la Pagina electrénica, por lo que
no se dara respuesta a preguntas relacionadas con resultados de cualquiera de las etapas de los concursos.
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