Entidad Federativa:
Municipio:

Categoria de la localidad:

Direccion General de Estadistica

Secretarfa de Agricultura y Fomento

Nombre de la localidad:

CIUDAD, VILLA, PUEBLO, ESTACION, HACIENDA, RANCHO, EMBARCADERO, VENTA, ETC.

REPUBLICA MEXICANA

4° CENSO DE LA POBLACION

30 de Noviembre de 1921.
BOLETA PARA CASAS

Cuartel nimero

Seccién ntimero

Manzana niimero

Calles, Avenidas

Calzadas o Caminos que rodean la manzana.

Acera que mira al

Nombre de la Calle, Avenida, etc.

NUMERO PROGRESIVO

AVENIDA,
CALLE,
CALZADA
o

CAMINO.

NUMERO EXTERIOR
o
NOMBRE
DEL EDIFICIO,
CASA
o
JACAL

EDIFICIO
O CASA
EN
CONSTRUC-
CION

EDIFICIO O CASA
DESTINADOS
EN SU TOTALIDAD
A
UN SOLO OBJETO.

PEQUENAS
CONSTRUC-
CIONES
INDEPEN-
DIENTES.

PARTES YA TERMINADAS DE UN EDIFICIO TOTAL O PARCIALMENTE CONSTRUIDO.

DEPARTAMENTOS

Y VIVIENDAS

CUARTOS
Y ACCESORIAS

JACALES
Y

COBERTIZOS.

de un edificio

MORADAS
COLECTI-
VAS.

NEGOCIA-
CIONES.

INSTITUCIONES
DEDICADAS
A
SERVICIOS
PUBLICOS

NUMERO DE CEDULAS
PARA HABITANTES.

NUMERO DE FAMILIAS.

{DESOCUPADO?
¢(HABITADO POR
UNA FAMILIA?
NUMERO DE CEDULAS
PARA HABITANTES.
SUTILIZADO EN OTRA
FORMA?

CUARTO

JACAL

o
Cobertizo

DESOCUPADOS

HABITADOS

POR FAMILIAS.

Namero de Cédulas
para Habitantes.

Numero de Cédulas
para Habitantes.

NUMERO TOTAL

EN EL EDIFICIO.

Numero de departamen-
tos y viviendas.

Namero de Cédulas
para Habitantes.

Nuamero de departamen-
tos y viviendas.

{Cuantas familias
los ocupan?

Namero de Cédulas
para Habitantes.

UTILIZADOS
EN OTRA FORMA.

NUMERO TOTAL

EN EL EDIFICIO.

HABITADOS

DESOCUPADOS POR FAMILIAS.

Numero de cuartos
y accedorias.
Nuamero de Cédulas
para Habitantes.
Namero de cuartos
y accedorias.
(Cuantas familias
los ocupan?
Numero de Cédulas
para Habitantes.

UTILIZADOS
EN OTRA FORMA.

{CUANTAS FAMILIAS
LOS OCUPAN?
NUMERO DE CEDULAS
PARA HABITANTES.

Parte no terminada
en construccion.

Namero
de Cédulas
para Habitantes.

NUMERO DE MORADAS

COLECTIVAS.
NUMERO DE CEDULAS
PARA HABITANTES.

NUMERO
DE NEGOCIACIONES.
NUMERO DE CEDULAS
PARA HABITANTES.

NUMERO
DE INSTITUCIONES.
NUMERO DE CEDULAS
PARA HABITANTES.

ENUMERACION Y CLASIFICACION
DE LAS INSTITUCIONES DEDICADAS
A SERVICIOS PUBLICOS,

DE LAS
NEGOCIACIONES Y DE LAS MORADAS
COLECTIVAS QUE SE ENCUENTRAN
EN EL EDIFICIO.

Numero total de Cédulas para Habitantes
en cada edificio, casa o jacal independientes.
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MANZANAS

1.— Las labores que desempeiia el Jefe de
Manzana, tienen una importancia considerable en
el conjunto de las operaciones censales. En efec-
to, el papel del Jefe no se reduce al de un sim-
ple conducto mediante el cual se haran conocer
al Empadronador las disposiciones emanadas de
la Junta Censal, o bien, llegaran a poder de dicha
Junta los documentos que entregare el referido
Empadronador.

2.— Una vez aceptado su nombramiento, el
primer asunto en que debe fijar su atencion el C.
Jefe de Manzana, es el de formarse una idea muy
precisa de la zona encomendada a su cuidado.
Ninguna dificultad encontrara, a este respecto, en
la region fincada con regularidad dentro de una
poblacion cualquiera, porque las manzanas son
bloques de casas contiguas, perfectamente bien
separados de otros grupos de edificios. Pero en
regiones de la poblacion donde no abunden las
construcciones, habrd manzanas cuyas casas es-
tén aisladas unas de otras por lotes sin fincar, y
entonces si serd necesario que se ponga de acuer-
do tanto con el Jefe de su Seccidon, como con los
Jefes de Manzanas colindantes. Para facilitar la
reparticion de los trabajos censales entre las per-
sonas encargadas de llevarlos a cabo, quedara
considerado provisionalmente como “manzana”
cualquier grupo de casas cercanas, aun cuando no
sean contiguas ni formen un bloque cuadrado y
rodeado por calles trazadas con toda regularidad.

3.— Una poblaciéon cuyas casas no estan
alineadas formando calles, también sera necesa-
rio dividirla en “manzanas”; y bien puede suce-
der que en todo un municipio no haya una sola
manzana parecida a las que se encuentran en las
ciudades bien trazadas. No sera esto un obstaculo
para organizar debidamente el empadronamiento
de Casas y Habitaciones. En localidades de menor
importancia, a cargo de un Agente Censal, tam-
bién quedaran formadas las manzanas agrupando
casas mas 0 menos cercanas.

4.— En el lugar de la Boleta especialmente
dedicado a informar en detalle sobre la ubicacion
de la manzana, el Jefe trazara un croquis o dibu-
jo muy sencillo para representar el perimetro de
aquélla y los linderos que sirvan para distinguir-
la de las manzanas vecinas. En esta operacion es
ventajoso que se ponga de acuerdo con los jefes
de esas manzanas.

DIVISION DE CADA MANZANA EN ZONAS
PARA LOS EMPADRONADORES

5.— Conocida ya su propia manzana, el Jefe
hara una distribucion de los edificios, casas o ja-
cales que la forman, entre los varios empadrona-
dores, que preferentemente seran habitantes de su
respectiva zona. En caso de no haber, entre tales
habitantes, varones que sepan leer y escribir y do-
tados de buena voluntad, entonces se encomenda-
ran los cargos de empadronadores a personas que
vivan fuera de la manzana.

Las manzanas mas dificiles de dividir con
acierto en varias zonas para otros tantos empa-
dronadores, y que demandaran, tal vez, mayor
atencion y cuidado de parte del Jefe respectivo,
son las que estan formadas de grandes edificios
agrupados en bloques. Por el contrario, muy facil
sera realizar tal division, si la manzana s6lo com-
prende casas aisladas entre si.

En general, conviene dar a cada empadrona-
dor una acera completa de la manzana; pero siem-
pre que se halle algin edificio con zaguanes en
dos 0 mas aceras, seran necesario que el Jefe diga
con precision a quien le corresponde ese edificio,
para que éste no sea empadronado mas de una vez.
Sélo en casos verdaderamente excepcionales, un
gran edificio, formado por muchos departamentos
y viviendas, sera repartido entre dos o mas empa-
dronadores; en tales ocasiones debera ser el Jefe
de Manzana sumamente escrupuloso para evitar
omisiones y repeticiones; es decir, para que no
quede ninguna fraccion (departamento, vivienda,
accesoria, etc.) sin empadronar, o bien para que
ninguna otra sea empadronada dos veces.

6.— En el croquis de su manzana trazara la
division de ésta en las cuatro, cinco 0 mas zonas
asignadas a los empadronadores. Ademas, por
escrito, dara cuenta de tal division, y tanto mas
cuidado pondra en ese informe, cuanto mas com-
plicada sea la division mencionada.

7.— En algunos casos, el Jefe de Manzana ne-
cesitara mas de cuatro empadronadores, porque si
en una acera se encontraran diez edificios de cua-
renta o cincuenta viviendas cada uno, seria labor
pesadisima, la de una sola persona que tuviese a
su cargo toda la acera. Para facilitar los trabajos,
habra que dividir la acera entre dos empadrona-
dores. Por el contrario, hay manzanas que en total
so6lo requieren uno o dos empadronadores; en este
caso, el Jefe escribira en la caratula de la Libreta
de cada uno, ya no el nombre de la calle, sino los
nombres de las calles correspondientes a las ace-
ras del empadronador. En manzanas compuestas
de unos cuantos edificios sencillos, el mismo Jefe
puede ejercer de empadronador unico, sin ayuda
de segunda persona.

LABOR DE LOS EMPADRONADORES

8.— Seguro ya de que ha logrado llevar a
cabo la division de la manzana, toda vez que sus
diversas partes han quedado convenientemente
distribuidas entre varios empadronadores, el
Jefe entregard a éstos sus libretas y les explicara
claramente cudles son sus zonas respectivas. Es
necesario que el Jefe de Manzana lea con cui-
dado las instrucciones para el uso de la Libreta
de Empadronador, a fin de que pueda ayudar a
los de su manzana y ejercer en sus labores una
eficaz vigilancia.

9.— El Jefe procurara estar en contacto con
los Empadronadores, para de ese modo poder-
se dar cuenta del progreso de su trabajo. Reco-
mendara al Empadronador que, tan pronto como
acabe de llenar una libreta original, saque de
ella dos copias en limpio y, si le es posible, con
tinta. Estas dos copias no deberan ser escritas en
papel cualquiera, sino precisamente en las dos
libretas cuyos titulos son:

LIBRETA PARA EL EMPADRONA-
MIENTO DE CASAS. PRIMERA
COPIA. (Para la Junta Censal); y

LIBRETA PARA EL EMPADRONA-
MIENTO DE CASAS. SEGUNDA
COPIA. (Para el Jefe de Seccion o
para el Agente Censal).

(La libreta que ha de servir para obtener la
PRIMERA COPIA, es de papel de color; la otra
es de papel blanco).

El jefe ayudara al empadronador en el cote-
jo o comparacion de las dos copias con la libreta
original, y, una vez hechas con todo cuidado las
correcciones del caso, dicha libreta quedara en
poder del empadronador. (Véanse las instruc-
ciones que contiene la libreta intitulada: PRI-
MERA COPIA, y procédase conforme a ellas).

GENERALIDADES SOBRE LA BOLETA
PARA CASAS

10.— En la Boleta para Casas se vaciaran
los datos que los empadronadores asentaron en
sus libretas, y en esta operacion el C. Jefe de
Manzana utilizara las SEGUNDAS COPIAS.
No es la mencionada Boleta una tercera copia
de las libretas aludidas: es, en realidad, una con-
centracion inicial. Cada renglon de la Boleta
se dedicara a un edificio completo, cualquiera
que sea su tamaiflo, su sencillez o su division en
departamentos, viviendas, cuartos interiores,
accesorias, etc. Asi es que, en la Boleta o Bole-
tas de una manzana, los nlimeros progresivos se
refieren a los edificios, casas o jacales indepen-
dientes unos de otros.

11.— Se utilizaran las columnas 2 y 3 para
informar sobre la ubicacion del edificio en la
manzana. A falta del nombre de la calle o del
nimero de la casa, se escribira el nombre de ésta
(silo tiene). En ultimo caso, se escribira el nom-
bre del Jefe de la Casa.

CASA O EDIFICIO EN CONSTRUCCION

12.— Cuando se trate de un edificio o casa
en construccion que no tenga listo para ser habi-
tado ninguno de los departamentos o viviendas
de que conste, el trabajo es de lo mas sencillo:
bastara asentar en la columna 4 el numero de
familias que cuidan del edificio y en él viven,
0 que se encuentran instaladas alli provisional-
mente, aunque ninguna parte de ¢l esté termina-
da. En la columna 5, se escribe el nimero de Cé-
dulas para Habitantes que seran indispensables
para empadronar a esas familias el dia del Cen-
so. Cada familia de quince o menos personas,
requiere una Cédula. Si alguna familia estuviese
formada por mas de quince individuos, necesi-
tard dos o mas Cédulas: una por cada quince.
Nada se pondra en las columnas 6, 7, 8,...,34,
35. En la 36 se repetira el nimero de Cédulas
para Habitantes.

EDIFICIO DESTINADO A UN SOLO
OBJETO

13.— Otro caso muy sencillo es el de un
edificio, ya construido, que esta en su totalidad
destinado a un objeto tnico —habitacion de una
sola familia, o escuela, hotel, casa comercial,
taller, cuartel, prision, etc.;,— nada se escribira
entonces en las columnas 4 y 5, y la contesta-
cion que proceda, aparecera solamente en algu-
na de las tres columnas (6, 7 y 9), encabezadas
con interrogaciones. Si el edificio esta desocu-
pado, se escribira la palabra “Si” en la columna
6, y, ademas, en la 8 el nimero de Cédulas para
Habitantes que necesiten las personas que en ¢l
vivan por estar encargadas de su vigilancia. Si
esta habitado por una sola familia, la contesta-
cion “Si” deberd asentarse en la columna 7, y el
numero de Cédulas en la 8. Cuando el edificio
esté destinado a cualquier otro uso, se escribira
“Si” en la columna 9; y segiin que aquél esté
utilizado como Morada Colectiva (colegio de
internos, casa de huéspedes, hotel, meson, hos-
picio, asilo, convento, hospital, cuartel, etc.),

como Negociacion (fabrica, taller, almacén,
tienda, teatro, establo, hacienda de beneficio,
mina, etc.) o como Servicio Publico (colegio
de externos, iglesia de cualquier culto, museo,
biblioteca, oficina publica, pantedn, etc.), se es-
cribira en la columna 29, en la 31 o en la 33, el
nimero 1. En la columna contigua (que podra
ser la 30, la 32 o la 34), se anotara el nimero de
Cédulas necesarias. En la 35 se anotara la espe-
cie de Morada Colectiva, Negociacion o Servi-
cio Publico, escribiendo: “colegio de internos”,
o “cuartel”, “hotel”, “taller mecanico”, “tienda
de abarrotes”, “establo”, “oficina publica”, etc.,
de acuerdo con lo que requiera el caso de que
se trate.

Entiéndase que si en el edificio habitan dos
o mas familias, o hay una casa de huéspedes y
una oficina telegrafica (que podria, esta ultima,
ocupar una accesoria del edificio) o dos tiendas,
etc., ya no podra considerarse que esta destina-
do a un solo objeto; razoén por la cual, absoluta-
mente nada debera anotarse en las columnas 6,
7,8y 9, que se dejaran en blanco.

PEQUENAS CONSTRUCCIONES INDE-
PENDIENTES

14.— Cuando se trate de un cuarto que no
forma parte de algun edificio (y que en realidad
constituye una pequefia casa), se anotara en la
columna 10 el niimero de Cédulas para Habitan-
tes que han de ser necesarias, sin preocuparse
con el uso que se haga del mencionado cuarto:
ya se trate de una habitacion para familia o fa-
milias, o de una morada colectiva, negociacion
o servicio publico, lo tnico que tomara en cuen-
ta el C. Jefe de Manzana, es la cantidad de Cé-
dulas que han de ser utilizadas por las personas
que alli vivan. Se tendra presente que el cuarto
podra estar contiguo a uno o varios edificios de
la manzana, o bien aislado de otras construccio-
nes.

Otro tanto se hara cuando se inscriban en la
Boleta para Casas, los datos correspondientes a
un jacal o a un cobertizo que no forman parte de
ningun edificio: en la columna 11 se anotard el
numero de Cédulas para habitaciones, sin afiadir
ningun otro dato en las demas columnas. (Por
supuesto que en la columna 36 debera copiarse
el nimero inscrito en la 11).

EDIFICIO DEDICADO A VARIOS OBJETOS

15.— Siempre que el edificio esté compues-
to de varios departamentos, viviendas, cuartos
interiores y a la calle, accesorias, etc., los datos
correspondientes se inscribiran en el grupo de
columnas que llevan el titulo general “Partes ya
terminadas de un edificio total o parcialmente
construido”. (Columnas 12, 13,.....26, 27). Si
ademas de las partes ya terminadas, hay algunas
otras en construccion, pertenecientes al mismo
edificio, también se utilizard la columna 28.

16.— EI C. Jefe de Manzana tendré en cuen-
ta que en la “Libreta para el Empadronamiento
de Casas”, todos los informes pertenecientes a
un edificio y recogidos por un empadronador
deben estar en renglones sucesivos y compren-
didos entre dos rayas horizontales; rayas que,
abarcando la plana en toda su longitud, seran
trazadas con toda limpieza por el C. Empadro-
nador. En mas de una ocasion podra suceder que
la primera de dichas lineas, seguida de algunos
renglones con datos de un edificio, esté traza-
da en una plana, (por ejemplo, en la segunda)
y que la segunda linea, o sea la final, quede en
la siguiente plana, inmediatamente debajo del
ultimo renglon perteneciente al mismo edificio.
Atn se presentara el caso de que la primera raya
quede trazada en una libreta y la segunda en la
libreta que sigue.

Determinado ya, con toda precision el con-
junto de renglones de la Libreta que debera va-
ciar en un solo rengldon de la Boleta, el C. Jefe de
Manzana contara los departamentos y viviendas
(sin distinguir unos de otras), y en la columna
12 escribira el total de los comprendidos en el
edificio, sea cual fuere el uso que de los mismos
se haya hecho.

Después vera en la Libreta cuantos departa-
mentos y viviendas estan desocupados, y el nu-
mero de éstos lo escribira en la columna 13. En
estos departamentos y viviendas podran vivir
provisionalmente, para cuidarlos algunas perso-
nas; y como el C. Empadronador debera haber
anotado en su Libreta cuantas Cédulas para Ha-
bitantes les corresponden, bastara que el C. Jefe
de Manzana tome de los renglones relativos a
los departamentos y viviendas ya citados los nu-
meros de Cédulas, nimeros cuyo total escribira
en la columna 14 de la Boleta.

17.— En seguida se escribira en la columna
15 el nimero de departamentos y viviendas ha-
bitados por familias; en la 16, el nimero de tales
familias (que no ha de ser forzosamente idénti-
co al numero anterior, porque en una vivienda
o0 en un departamento bien pudieran vivir dos o
tres familias), y, finalmente en la columna 17, el
nimero de Cédulas para Habitantes que habran
de utilizar todas esas familias. (Recuérdese que
cada familia necesitara una o mas Cédulas.)

Ademas de los departamentos y viviendas
desocupados y de los habitados por familias, ha-
bra, quiza, en el mismo edificio, otros que estén
utilizados como casas de huéspedes, hoteles, es-
cuelas de internos o de externos, tiendas, alma-
cenes, oficinas publicas, etc.: el numero de todos
¢éstos debera asentarse en la columna 18, por que-
dar comprendidos en la denominacion “Utilizados
en otra forma”, que es el encabezado de esta co-
lumna.

18.— Debera anotarse en las columnas 19, 20,
21,...., 25, los datos correspondientes a los cuartos
(interiores o a la calle) y a las accesorias del mis-
mo edificio, ajustandose en tal operacion a las in-
dicaciones que con respecto a los departamentos
y viviendas quedaron consignadas en los parrafos,
14, 15 y 16 de estas instrucciones.

Al llegar a este punto de su labor, el C. Jefe
de Manzana pondra atencion en los niimeros que
el mismo habra escrito en las columnas 18 y 25,
para indicar cuantos departamentos y viviendas,
por una parte, y cuantos cuartos y accesorias por
otra, estan en el edificio “Utilizados en otra for-
ma”; es decir, ocupados, no por familias, sino
por Instituciones dedicadas a Servicios Publicos,
Negociaciones o Moradas colectivas. Sin distin-
guir las que estan instaladas en los departamentos
y viviendas de las que soélo utilizan un cuarto o
accesoria. Inscribird en la columna 29 el niime-
ro total de Moradas Colectivas, y en la 30, el de
Cédulas para Habitantes que habran de necesitar
todos los grupos de personas que viven en dichas
moradas. En la columna 31 se escribird el nimero
total de Negociaciones y en la 32 el de las Cédulas
para Habitantes. Finalmente, en la columna 33 se
escribird el numero de Instituciones dedicadas a
Servicios Publicos, y en la 34 se anotara cuantas
Cédulas van a ser necesarias, para las personas
que viven en todos esos locales.

En la columna 35 se hara una simple enume-
racion y clasificacion de las Instituciones dedica-
das a Servicios Publicos, de las Negociaciones y
de las Moradas colectivas. Bastara escribir:

3 casas de huéspedes, 3 tiendas y 1 iglesia
protestante; o bien,

1 colegio de internos y 2 carpinterias;

1 hotel, 2 almacenes de granos y 1 peluqueria,
etc., etc., seglin el caso.

19.— Si dentro del edificio, en patios o corra-
les del mismo, hubiere algunos jacales o coberti-
70s, se anotard, lisa y llanamente, en la columna
26, cuantas familias los habitan y en la siguiente
columna, cuantas Cédulas para Habitantes nece-
sitaran el dia del Censo. No se tomara en cuenta
ninguna otra circunstancia con respecto a €sos
jacales y cobertizos; y si hubiere Moradas Colec-
tivas, Negociaciones o Instituciones dedicadas a
Servicios Publicos instaladas en ellos, bastara lo
inscrito en las columnas 26 y 27: de manera que
nada absolutamente tendra que anotarse en las co-
lumnas 29, 30 y 31,...., 35, como tal vez pudiera
creerlo el Jefe de Manzana, atendiendo a lo que
prescribe el parrafo 18. (Recuérdese que ese pa-
rrafo s6lo se refiere a departamentos, viviendas,
cuartos y accesorias.)

20.— Si el edificio estuviere ya terminado
en todas sus partes, nada tendra que asentar el C.
Jefe de Manzana en la columna 28; pero si de-
bera llenar la expresada columna cuando se trate
de un edificio que tiene algunas de sus partes en
construccion y que cuenta, sin embargo, con otras
(departamentos, viviendas, etc.), ya terminadas y
listas para ser alquiladas. Si las partes en construc-
cion estan al cuidado de personas que alli mismo
viven, o alguna familia se instalé provisionalmen-
te en una de esas partes, debera anotarse en la 28
el nimero de cédulas necesarias para todas esas
personas y familias.

Pudiera suceder que en un edificio ninguno de
los departamentos, viviendas, accesorias, etc., ya
terminados y listos para alquilarse, hubiera sido
ocupado, y que, por otra parte, estuvieran en cons-
truccion algunas otras porciones del mismo edifi-
cio. En este caso, los datos correspondientes a lo
ya construido deberan aparecer en las columnas
13, 14, 20 y 21, y el dato relativo a lo que esta
en obra en la 28; todo por supuesto, en un mismo
renglon de la Boleta.

21.— Después de terminar la consignacion de
todos los informes correspondientes a un edificio
compuesto de varias porciones, se hara, en la co-
lumna 36, un resumen de la cantidad de Cédulas
para Habitantes. Esto quiere decir que deberan ser
sumados los niimeros de Cédulas anotados en las
columnas 14, 17, 21, 24, 27, 28, 30, 32 y 34, y el
total se escribira en la 36.

22.— Solo en ultimo extremo, como se dijo
en el parrafo 5, el Jefe de Manzana encomendara
a dos o mas personas el trabajo de empadronar las
habitaciones de un mismo edificio muy grande;
y llegada la vez de tener que enfrentarse con ese
caso excepcional, no debera olvidar la necesidad
imperiosa en que se halla de redoblar su atencion
y sus cuidados. Cuando en la Boleta tenga que
vaciar, (sin salirse de un renglén unico), todos
los datos que corresponden al edificio completo,
habra forzosamente de tomar en consideracion al
mismo tiempo, las libretas de los varios empadro-
nadores que tuvieron ingerencia en aquel edificio.



