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OBLIGATORIEDAD

Conforme a lo dispuesto por el articulo 45, parrafo primero de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica
(LSNIEG): "Los Informantes del Sistema estaran obligados a proporcionar, con veracidad y oportunidad, los datos e informes que les
soliciten las autoridades competentes para fines estadisticos, censales y geograficos, y prestaran apoyo a las mismas", asi como lo sefialado
por el articulo 46 de la misma: "[...] Los servidores publicos de la Federacion, de las entidades federativas, de los municipios y de las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, tendran la obligacion de proporcionar la informacién basica que hubieren obtenido en el
ejercicio de sus funciones y sirva para generar Informacion de Interés Nacional, que les solicite el Instituto [...]"

CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA

En términos de los articulos 37 y 38 de la LSNIEG, los datos e informes que proporcionen para fines estadisticos los informantes del
Sistema, como son las Unidades del Estado, y que provengan de registros administrativos, seran manejados observando los principios de
confidencialidad y reserva. Por esto, no podran divulgarse en ningun caso en forma nominativa o individualizada, ni haran prueba ante
autoridad judicial o administrativa, incluyendo la fiscal, en juicio o fuera de él. Cuando se deba divulgar la informacién, esta debera estar
agregada de tal manera que no se pueda identificar a los informantes del SNIEG vy, en general, a las personas fisicas o morales objeto de la
informacion.

En este sentido, atendiendo las atribuciones de la LSNIEG, el Instituto realiza sus acciones con apego a estandares internacionales, es
decir, la proteccion que la LSNIEG otorga a la informacion estadistica y geografica cumple con los procedimientos para atender los Principios
Fundamentales de las Estadisticas Oficiales, adoptados mediante Resolucién 68/261 de la Asamblea General de las Naciones Unidas,
aprobada el 29 de enero de 2014. Estos prevén, en el principio 6, relativo a la confidencialidad, que los datos individuales que reunan los
organismos de estadistica para la compilacion de la informacion relacionada con personas fisicas o morales, deben ser estrictamente
confidenciales y utilizarse exclusivamente para fines estadisticos. Atendiendo, ademas, lo establecido por el Manual del Marco de
Aseguramiento de la Calidad para las Estadisticas Oficiales Nacionales, adoptado por la Comision de Estadistica de las Naciones Unidas en
su 502 sesion, celebrada en marzo de 2019, el cual brinda apoyo a los paises para salvaguardar el papel de las estadisticas oficiales como
fuente confiable de informacion.

Asimismo, el Instituto expide normatividad que asegura la correcta difusién y el acceso del publico a la informacién, como es el caso de la
Politica para la Gestion de la Confidencialidad en la Informacién Estadistica y Geografica, utilizando en sus procesos a la anonimizacién
como herramienta para mitigar los riesgos que presentan la obtencion y tratamiento masivo de datos que contengan identificadores y datos
confidenciales. Lo anterior, garantiza seguridad juridica a la informacién proporcionada por las Unidades del Estado al Instituto, ya que esta
solo se dara a conocer de manera agregada, protegiendo en todo momento los principios sefialados en la LSNIEG. En ningin momento se
publican datos individualizados para identificar a una persona determinada, que pudieran poner en riesgo a las mismas o a las instituciones.
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En contexto, la informacién estadistica generada por el INEGI a partir de la informacién proporcionada por las Unidades del Estado no queda
sujeta a mecanismos de reserva, puesto que su actuar no es como sujeto obligado dentro del régimen normativo en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica; por lo que resultan inaplicables las reservas de informacion establecidas en la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en las leyes locales de transparencia y en la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica, asi como en las normativas locales de los sistemas de seguridad publica, sino a lo dispuesto por la LSNIEG, misma que
no contempla la clasificaciéon de Informacién como reservada, ya que cuenta con mecanismos propios para la proteccion de la informacion.
Precisando que, en términos del articulo 28 QUINTUS y de la fraccién IV del articulo 77 de la LSNIEG corresponde a la Junta de Gobierno

del INEGI, como érgano superior de direccién del Instituto, determinar la informacién que deba ser de divulgacién restringida por motivos de
seguridad nacional.

DERECHOS DE LOS INFORMANTES DEL SISTEMA

De conformidad con lo previsto en el articulo 41 de la LSNIEG, los informantes del Sistema tendran el derecho de solicitar al Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia que sean rectificados los datos que les conciernan, para lo cual deberan demostrar que son inexactos,
incompletos o equivocos.

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) presenta la elaboracion del Censo Nacional de Gobiernos Estatales (CNGE) 2025
como respuesta a su responsabilidad de suministrar a la sociedad y al Estado informacién de calidad, pertinente, veraz y oportuna,
atendiendo el mandato constitucional de normar y coordinar el Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica (SNIEG).

Dicho Sistema se integra por cuatro subsistemas, mismos que permiten agrupar por temas los diversos campos de informacion de interés
nacional, lo que se traduce en la generacién, suministro y difusiéon de informaciéon de manera ordenada y bajo esquemas integrales y
homogéneos que promuevan el cumplimiento de los objetivos del SNIEG.

Los subsistemas son los siguientes:

Subsistema Nacional de Informacién Demografica y Social.

Subsistema Nacional de Informacién Econémica.

Subsistema Nacional de Informacién Geografica, Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano.
Subsistema Nacional de Informacion de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia.

El Subsistema Nacional de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia (SNIGSPIJ) fue creado mediante acuerdo
de la Junta de Gobierno del INEGI el 08 de diciembre de 2008, quedando establecido como el cuarto Subsistema Nacional de Informacion
segun los articulos 17 y 28 bis de la Ley del SNIEG.

EI SNIGSPIJ tiene como objetivo estratégico institucionalizar y operar un esquema coordinado para la produccién, integracién, conservacion
y difusion de informacién estadistica y geografica de interés nacional, de calidad, pertinente, veraz y oportuna que permita conocer la
situacion que guardan la gestion y el desempefio de las instituciones publicas que conforman el Estado y sus respectivos poderes en las
funciones de gobierno, seguridad publica e imparticion de justicia, para apoyar los procesos de disefio, implementacion, monitoreo y
evaluacion de las politicas publicas en estas materias.

En el marco de dicho Subsistema, especificamente de los trabajos del Comité Técnico Especializado de Informacion de Gobierno, desde el
afio 2009 se iniciaron las actividades de revision y generacion de lo que seria el primer instrumento de captacion en materia de gobierno, en
el que participaron personas representantes de las principales instituciones y organizaciones que convergen en dicha materia.

Como resultado, se logré el acuerdo para generar informacion estadistica en la referida materia con una vision integral, implementando en
2010 el primer instrumento de captacion en el ambito estatal denominado Encuesta Nacional de Gobierno 2010 — Poder Ejecutivo Estatal
(ENGPEE 10), con lo cual se inicié una serie histérica de informacién que permite disefiar, monitorear y evaluar las politicas publicas en
dicho tema.

Posteriormente, en 2011 se realizé el segundo levantamiento de este programa estadistico bajo la denominacién de Censo Nacional de

Gobierno 2011. Poder Ejecutivo Estatal (CNG 2011 PEE). El 20 de diciembre de ese mismo afio se publicé en el Diario Oficial de la

Federacion el acuerdo por el cual la Junta de Gobierno del INEGI determiné como Informacion de Interés Nacional (IIN) los datos generados

por este programa, otorgandoles el caracter de oficiales y de uso obligatorio para la Federacion, las entidades federativas, el Distrito Federal

(ahora Ciudad de México) y los municipios, siendo a partir de ese momento que se institucionalizé como Censo Nacional de Gobierno,

Seguridad Publica y Sistema Penitenciario Estatales (CNGSPSPE), por lo que dicha edicion (con informacién 2010) se publicé con la
l categoria de IIN.

| Desde entonces, se continuaron anualmente las labores de levantamiento del CNGSPSPE hasta su Ultima edicion en 2020, a partir de la
cual se separ6 en tres Censos Nacionales de Gobierno; cada uno orientado a las materias especificas de gobierno, seguridad publica y
sistema penitenciario:

Censo Nacional de Gobiernos Estatales;
Censo Nacional de Seguridad Publica Estatal; y
Censo Nacional de Sistemas Penitenciarios Estatales.

Este proceso de segmentacion implicd revocar la categoria de IIN al CNGSPSPE, lo cual quedé establecido en el acuerdo de la Junta de
Gobierno del INEGI publicado el 29 de enero de 2021 en el Diario Oficial de la Federacién. Su finalidad fue ampliar el alcance tematico y
analitico de cada rubro, asi como adecuar conceptual y metodolégicamente sus contenidos a las necesidades de informacion vigentes en las
reformas constitucionales y en la transformacion institucional del pais.

Derivado de dicha divisién, a la fecha se encuentra publicado el Censo Nacional de Gobiernos Estatales (CNGE) 2024, cuyos resultados
pueden ser consultados en la pagina de internet del Instituto: https://www.inegi.org.mx/programas/cnge/2024/
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De esta forma, se presenta el Censo Nacional de Gobiernos Estatales (CNGE) 2025 como el decimosexto programa estadistico desarrollado
por el INEGI en materia de gobierno en el &mbito estatal del Estado mexicano. Si bien el proceso de maduracion de la informacién captada a
través de este ha obligado a realizar ajustes en algunas variables, se ha preservado en todo momento la consistencia conceptual respecto
de sus ediciones anteriores, continuando con la serie estadistica y enriqueciendo sus contenidos por los temas que actualmente se
desarrollan.

EI CNGE 2025 se conforma por los siguientes médulos:

Médulo 1. Administracién Publica de la entidad federativa.
Médulo 2. Proteccién civil.

Maodulo 3. Servicios periciales y/ o servicio médico forense.
Médulo 4. Defensoria publica.

Médulo 5. Justicia civica.

Médulo 6. Medio ambiente.

Médulo 7. Catastro, registro y territorio.

Cada uno de estos médulos estd conformado, cuando menos, por los siguientes apartados:

Presentacion. Contiene la introduccion general y antecedentes del censo, asi como las instrucciones generales para la entrega formal
del presente instrumento de captacion.

Informantes. En este apartado se recaba informacion sobre las personas servidoras publicas designadas por las Unidades del Estado
como responsables de recopilar, integrar y entregar la informacion requerida en el cuestionario.

Participantes. Presenta un espacio destinado a la identificaciéon de las personas servidoras publicas que participaron en el llenado de
cada moédulo y/ o seccién, seguin corresponda.

Cuestionario. Se integra por cada una de las preguntas destinadas a generar informacién estadistica sobre los aspectos que
conforman la estructura tematica del presente programa. Con la finalidad de facilitar la ubicacion de los temas contenidos, la version
electrénica del mismo se ha dividido en tantas pestafias como secciones son requeridas.

Glosario. Contiene un listado de conceptos y definiciones que se consideran relevantes para el llenado del cuestionario.

Asimismo, tomando en consideracién la naturaleza de la informacién solicitada en cada moédulo, algunos de estos pueden presentar
apartados adicionales a los anteriores, mismos que obedecen a las caracteristicas especificas del programa estadistico relacionado. Dichos
apartados pueden ser: complementos, anexos y adiciones.

Particularmente, en el médulo 1 se solicita, entre otra, informacion sobre la estructura organizacional e infraestructura de la Administracion
Publica de cada entidad federativa; la distribucion de los recursos humanos, materiales y presupuestales con los que cuenta; la cantidad,
tipos y caracteristicas de acceso a los tramites y servicios prestados; la operacién de programas sociales y alojamientos de asistencia social;
las contrataciones publicas realizadas; asi como los elementos y acciones institucionales que se llevan a cabo para la implementacion y
ejercicio de funciones de gobierno, tales como: planeacion, evaluacion, participacion ciudadana, transparencia, control interno, combate a la
anticorrupcion, administraciéon de archivos y gestién documental.

Para ello, este médulo contiene 212 preguntas agrupadas en las siguientes secciones:

Seccién |. Estructura organizacional, infraestructura, recursos y ejercicio de funciones especificas.
Seccidn Il. Tramites y servicios.

Seccién lll. Programas sociales.

Seccién IV. Transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales.
Seccioén V. Control interno y anticorrupcion.

Seccién VI. Participacion ciudadana.

Seccion VII. Contrataciones publicas.

Seccién VIII. Servicios postpenales y servicios para personas adolescentes egresadas y/ o en tratamiento externo.
Seccion IX. Libertad condicionada.

Seccioén X. Transito, movilidad y seguridad vial.

Seccioén Xl. Alojamientos de asistencia social.

Seccion Xll. Administracion de archivos y gestion documental.

Considerando la relevancia y diversidad de la informacion solicitada a través del cuestionario, es necesario que las personas informantes
sean funcionarios y funcionarias publicas que, por sus atribuciones y actividades cotidianas, cuenten con la informacién adecuada y
necesaria. A efecto de facilitar la recoleccion de la informacién solicitada, pueden auxiliarse de las personas servidoras publicas que integran
sus equipos de trabajo. Cuando esto suceda, se solicita que registren sus datos en el apartado Participantes .

Las personas servidoras publicas que se establecen como informantes deberan formalizar la entrega de la informacién proporcionada, ello
mediante el estampado de su firma en la seccién "Informantes" de cada moédulo o seccién, asi como del sello de la institucion que
representan. Cabe destacar que la informacién recabada mediante el censo, una vez recibida con la firma de la o las personas informantes y
sello de la institucion, sera considerada como informacion oficial en términos de lo establecido en la Ley del SNIEG.

EI INEGI pondra a disposicion de la sociedad la informacién de este programa de forma gratuita a través del Servicio Publico de Informacion,
ademas de poder consultarse y descargarse de forma electronica en el portal del Instituto: https://inegi.org.mx/programas/
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La entrega de informacion debera hacerse a través de la Coordinacién Estatal del INEGI en su entidad federativa, cuyo personal se acercara
a los equipos de trabajo designados como responsables del llenado del cuestionario, con el objetivo de organizar los trabajos y recuperar la
informacién requerida.

La informacion que se entregue al INEGI tendra un proceso de revision y validaciéon por parte de su personal en la Coordinacion Estatal y
oficinas centrales, por lo que tendra caracter de preliminar y sera susceptible de ajuste o aclaracion hasta que el INEGI notifique la liberacion
como informacién definitiva. Posterior a que el personal de la Coordinacién Estatal del INEGI concluya la revision, el cuestionario podra ser
devuelto a la persona servidora publica responsable del llenado en la institucion informante, a efecto de notificarle los resultados de la
revision y los ajustes o aclaraciones de informacién que, de ser procedentes, deberan atenderse. En caso de no presentar observaciones o
hayan sido atendidas satisfactoriamente, sera remitido a las oficinas centrales del Instituto para una verificacién y revision adicional.

Si la verificaciéon y revisiéon central arroja observaciones o solicitudes de aclaracién de informacién, el cuestionario sera devuelto a la
Coordinacioén Estatal para la atencién o justificacion de estas situaciones con apoyo de la institucion informante. En caso de que no existan
observaciones, o estas se hayan atendido satisfactoriamente, se procedera con la liberaciéon del cuestionario como version definitiva
para su formalizacion mediante la firma y sello del instrumento fisico por parte de las personas informante basica e informantes
complementarias. Cabe sefialar que, como parte del proceso de generacién de informacion, la informacién liberada se somete a la ejecucion
de otras fases previo a la publicacion de resultados, tales como las de procesamiento y analisis de la informacion, existiendo la posibilidad de
que surjan dudas o solicitudes de aclaracién, para lo cual se solicita el apoyo de las fuentes informantes.

Para cumplir con lo anterior, una vez completado el llenado de este instrumento, debera enviarse en version preliminar a la direccién
electronica del Departamento de Estadisticas de Gobierno (JDEG) de la Coordinacion Estatal del INEGI: xxxxxxxxx@inegi.org.mx

De igual forma, en la siguiente tabla se detallan los periodos en los que se realizaran las actividades sefialadas:

Fecha Actividad
Integracién de informacién por la institucion informante.
Entrega a la CE del INEGI para revision.
Revisién de informacién preliminar por parte de la CE del INEGI y aclaracién o
XX de XXX al XX de XXX ajustes por parte de la institucion informante.
Envio de informacion preliminar a OC para verificacion central.

XX de XXX al XX de XXX

Verificacion de informacién preliminar por parte de OC y aclaracion o ajustes de
XX de XXX al XX de XXX informacion.
Liberacion de cuestionario como informacién definitiva.
Recuperacion de cuestionario fisico con informacion completa y definitiva, con
firma y sello.

XX de XXX al XX de XXX

Una vez que el INEGI libere el cuestionario como informacion definitiva y se tengan las firmas y sellos correspondientes, debera remitirse
via electrénica y de manera fisica, garantizando sean las mismas versiones en ambos casos y conforme a lo siguiente:
1) Entrega electrénica:

La version definitiva del cuestionario, en su version electrénica, debera remitirse a la direccion electrénica siguiente:
XXXXXXXXX@inegi.org.mx

2) Entrega fisica:
La version impresa, con las firmas y sellos correspondientes, debera entregarse en la Coordinacién Estatal del INEGI con los siguientes

datos:

Destinatario(a):

Direccion:

En caso de dudas o comentarios, hacerlos llegar al personal del Departamento de Estadisticas de Gobierno de la Coordinacion Estatal del
INEGI que haya sido designado para el seguimiento de este programa de informacion:

Nombre:

Area o unidad de adscripcién:

Cargo:

Correo electrénico:

Teléfono: Extension:
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Instituciones informantes

(Responde: institucién(es), unidad(es) administrativa(s) o area(s) encargada(s) o integradora(s) de la informacion sobre el ejercicio de las funciones de administracion de
archivos y gestion documental de la Administracion Publica de la entidad federativa)

Entidad: Clave: indice

| | 1

(Persona titular o servidora publica de la institucion designada para atender la solicitud
de informacién de la presente seccion, y que tiene el caracter de figura responsable de
entregar oficialmente la informacién. Cuando menos, se encuentra en el segundo o
tercer nivel jerarquico)

VoBo. a la informacién contenida en el presente cuestionario

Titulo (Lic., Mtro(a)., Dr(a)., Ing., C., Sr(a)., etc.) : FIRMA

Nombre(s):

Primer apellido:

Segundo apellido:

Institucién u érgano:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico:

PERSONA INFORMANTE COMPLEMENTARIA 1 FIRMA'Y SELLO

(Persona servidora publica -titular o designada- adscrita al &rea que es la principal
productora de la informacion correspondiente a la presente seccién. Nota: en caso de VoBo. a la informacién contenida en el presente cuestionario
no requerir este tipo de persona informante deje las siguientes celdas en blanco)

Titulo (Lic., Mtro(a)., Dr(a)., Ing., C., Sr(a)., etc.) : FIRMA
Nombre(s):

Primer apellido:

Segundo apellido:

Instituciéon u érgano:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico:
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PERSONA INFORMANTE COMPLEMENTARIA 2 FIRMA'Y SELLO

(Persona servidora publica -titular o designada- adscrita al 4rea que es la segunda
principal productora de la informacién correspondiente a la presente seccién. Nota: en VoBo. a la informacién contenida en el presente cuestionario
caso de no requerir esta persona informante deje las siguientes celdas en blanco)

Titulo (Lic., Mtro(a)., Dr(a)., Ing., C., Sr(a)., etc.): FIRMA

Nombre(s):

Primer apellido:

Segundo apellido:

Institucién u érgano:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico:

OBSERVACIONES:
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Médulo 1.

Seccion XIl. Administracion de archivos y gestion documental

Personas participantes

(Registrar a las personas servidoras publicas que participaron en la integracion de la informacién y/ o en el lenado de los reactivos que se solicitan en la presente seccion. En caso de que las basicay i .o Igunas preguntas, también deben registrarse en el

presente apartado)

ersonas servidoras publicas que participaron en el llenado de la seccion

Instrucciones de llenad

Titulo: anotar el grado escolar o el formalismo para referirse a la persona participante: Lisenciado(a), Maestro(a), Doctor(a), Ingeniero(a), Ciudadano(a), Sefior(a), efcétera.
Nombre, primer y segundo apellido: escribir los datos completos, sin abreviaturas y con acentos.
Institucion: registrar el nombre completo de Ia institucion de adscripcion.

Unidad administrativa de adscripcin: incluir el nombre completo de la unidad administrativa o area, tal como aparece en su estructura organica.

¢ incluir ef del cargo o

de la persona partcipante, evitando cuentas genéricas o personales.

Seccion y/ o preguntas en las que participo: registrar la seccion, subseccion, apartado, subapartado y/ o prequntas en las que participo, conforme a lo siguiente:

a) Para referirse a preguntas individuales, anotar el nimero de la letra "P" caso de ser varias preguntas. Ejemplo: P1.1, P1.3, P1.8.
b) S participd o el lenado de todo ol uestionario, anotar Ia palabra *Tod:
) Si participd en el llenado de todas las preguntas de una seccion, subseccmn Eﬂanado 4 ), anotar la ‘en caso de que sean dos o mas. Ejemplo: |, 1.2, 1.3.1, 14.1.1.
d) En caso do que su participacion incluya secciones, apartados dos completos, asi especificas, anotar de forma combinada. Ejemplo: , 1.2, 142, P1.25, P1.26
Principales fuentes de informacién utlzada: ainfo

Como fuente principal debe considerar aquella con la cual se genera toda o la mayor parte de informacion que proporciona, mientras que las fuentes secundarias serian aquellas de las cuales se obiiene el resto de informacion (cuando hay mas de una fuente).
En la columna Nombre de fa fuente debe anofar el nombre o, en caso de no tenerio, la descripcion de la fuente principal y secundarias que utilizo. Si el tipo de fuente es "De palabra’, en este campo deberd registrar la leyenda "De palabra”.

Enlacolumna Tipo de fuente dobe clasificar Ia fuente o fuentes segun los tipos establecidos en el catélogo siguiente, con base en las caracteristicas que més se adapten a esta (seleccionar de la al

1 Sistema informiitico propio: corresponde a una solucién 4 haya fica paraos ies da i nabucién, ye saa de forma iiema o por un aroes  tenge of IUUERRIcener o procesar e informecki ganerada o ilzads o e netucien
e refiere a algun msenada o ustionada po un trc0r et a fa nstitucion Qo sive para 10 nas do sin serun para la misma,
3 Besn do don s hojas ulo estructuradas y estandarizadas: se refiere a la existencia de bases de datos, tablas o conjunto de datos planos que se encuentran estructurados y estandarizados, permitiendo su explotacién o consulta a través de n software estadistico o de bases de datos o funciones automatizadas o semi
(considera arcmvos que dinamicas, macros en VBA, formularios y BD en Access o similare
4. H structuradas o no estandarizadas: coresponde a que la fuente de informacion son libros u hojas de Excel o otvare i que concentran informacién generada por la institucién y es consultada de forma directa sin posibilidad de hacer consultas de forma masiva o de un conjunto de datos de forma
automatizada o semi automaizada.

5. to electronico: coresponde a los libros o documentos en formato electrénico que se organizan conforme  lineamientos especificos y cuentan con formalidades como foliacisn, firmas, sellos, autorizaciones, etcétera, que contienen los registros de los procesos o actividades sustantivas del &rea o
Insttocion que gonera o nformacion,

papel: corresponde a los fisicos que se a ificos y como foliacion, firmas, sellos, s registros de los del érea o institucion que genera la informacion.
7. Bitcora en documentode texto elecrénic: serofrea rgisio o fuerlo en' que  fomacion registrada sin un libro de gobiemo y que se iz paraas actlvrdades Gotidianas del 4rea o insiitucion llue proporionala nformacion
ora en documento de texto en papel: se refiere al registro o fuente en la que la informacion contenida esta registrada en documentos fisicos sin la formalidad de un libro de gobiemo y que se utiliza para las actividades

9 De palabra: corresponde a cuando no existe una documentacion o registro ﬂsmo o leattnico y 12 informacion s obione “de palabra cs doci Ia nfomacion se ablians dectamenis de s personas volucradas on as actividadss (oles son a fente) e supedrlada a la memoria de las personas servidoras piblicas, no
existiendo evidencia documental de o reportado.
10. Otra: se debe de los tipos de fuente responde a las de Ia fuente 0 medio de registro que es utilizado por el drea o persona participante para el registro de fa informacion proporcionada en este instrumento de captacion.

En caso de que seleccione Ia categoria "Otra” en alguna de las columnas “Tipo de fuente" , favor de especificar ese ofro tipo de fuente en la columna “Comentarios o especificaciones sobre el tipo de fuente’

Unidad Secciényl o Principales fuentes utilizadas para la integracion de la informacién proporcionada
primer | Soqundo caoo ||| Comeo e Fuente secamdora Corortiess
Titulo administrativa de
apellido apellido adscripcién puesto | electrénico [T E— [T E— Nombre defa | 1| especificaciones sobro l
ore o po de fuente e ipo de fuente ore o ipo de fuente o de fusnte
Sistema de
i o Directc
ey || e || s . Secretaria de | Direccion General | “pot P 29 @agsp.gop, 112142 queutiizael drea 8 administracion . P 0
2 Salud de Administracien BSP-EOD: | p1. 55 p1.26 | derecursos presupuestaly. B
inancieros
mx humanos financiero
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Médulo 1 Seccién Xl
Cuestionario

® Eenso Nacional
de Gobierno 2025

l N e G I Gobiernos Estatales

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS
ESTATALES 2025

Moédulo 1.
Administracion Publica de la entidad federativa

Seccion XIll. Administracion de archivos y gestion documental

Entidad: Clave: indice

Instrucciones generales para la pregunta de la sub ion:

1.- Periodo de referencia de los datos:
Al cierre del ano: la informacién se refiere a lo existente al 31 de diciembre de 2024.

2.- Los catalogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal forma que si el nombre de alguna categoria no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homoéloga.

3.- Unicamente debe considerar la informacioén de las instituciones listadas en la pregunta 1.1 de la seccién I del médulo 1 de este censo.

4.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacion
requerida, en caso de que determinada categoria no se encuentre prevista en su normatividad aplicable, anote "NA" (No aplica) en las celdas correspondientes.

5.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacién particular asociada a la informacién
requerida, en caso de que los registros con los que cuente no le permitan desglosar la informacion de acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No
se sabe) en las celdas donde no disponga de informacién. En el recuadro para comentarios de cada pregunta debe proporcionar una justificacién respecto del uso
del "NS" en determinado reactivo.

6.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccién asi lo solicite.

Glosario de la subseccion:

1.- Archivo. Se refiere al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar en el que se resguarden.

2.- Catélogo de disp ion dc tal. Se refiere al registro general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos
de conservacion y la disposiciéon documental.

3.- Cuadro general de clasificacién archivistica. Se refiere al instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de cada sujeto obligado.

4.- Gestién documental. Se refiere al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracion documental y conservacion.

5.- Sistt autc tizado de gestion d I y control de documentos. Se refiere al sistema que permite la organizacién y conservaciéon de la
informacién de los archivos administrativos de los entes publicos, de forma completa, actualizada y con estandares de seguridad.

12.1.- Indique, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, los mecanismos de control archivistico y
gestion documental con los que contaba al cierre del afio 2024.

El listado de instituciones que se despliega es el mismo que registré como respuesta en la pregunta 1.1 de la seccién | del médulo 1 de este censo.

Mecanismos de control archivistico y gestion documental

Sistema automatizado de

Cuadro general de Catalogo de disposicion estion documental v control
Nombre de las instituciones clasificacién archivistica documental 9 de documentg/s
(1. Si/ 2. En proceso de (1. Si/ 2. En proceso de 1.5i/2 E d
integracion / 3. No /9. No integracion / 3. No / 9. No ( oot 3 Mo s N
identificado) identificado) Integracion / 3. No /5. No
identificado)
1.
2.
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Cuestionario

@IN[o ||, [

©

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Cuestionario

4 , Eenso Nacional
de Gobierno 2025

I N e G I 1 Gobiernos Estatales

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS
ESTATALES 2025

Moédulo 1.
Administracion Publica de la entidad federativa

Seccion XIll. Administracion de archivos y gestion documental

Entidad: Clave: indice

XIll.2 Sistema institucional de archivos

h

Instrucciones generales para las preguntas de la

1.- Periodo de referencia de los datos:
Al cierre del afio: la informacion se refiere a lo existente al 31 de diciembre de 2024.
Actualmente: la informacion se refiere a lo existente al momento del llenado del cuestionario.

2.- Los catalogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal forma que si el nombre de alguna categoria no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homoéloga.

3.- Unicamente debe considerar la informacioén de las instituciones listadas en la pregunta 1.1 de la seccién | del médulo 1 de este censo.

4.- El listado de instituciones que se despliega es el mismo que registré como respuesta en la pregunta 1.1 de la seccién | del médulo 1 de este censo.

5.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacién particular asociada a la informacién
requerida, en caso de que determinada categoria no se encuentre prevista en su normatividad aplicable, anote "NA" (No aplica) en las celdas correspondientes.

6.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacion
requerida, en caso de que los registros con los que cuente no le permitan desglosar la informacion de acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No
se sabe) en las celdas donde no disponga de informacién. En el recuadro para comentarios de cada pregunta debe proporcionar una justificacién respecto del uso
del "NS" en determinado reactivo.

7.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccion asi lo solicite.

Glosario de la subseccién:

1.- Sistema institucional de archivos. Se refiere al conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado a efecto de sustentar la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

XlI.2.1 Areas operativas

Instrucciones generales para las preguntas del apartado:

1.- Para cada institucion, en caso de que para determinada area operativa seleccione el cédigo "2", "3" 0 "9" en la columna "; Contaba con el area operativa?" del
respectivo apartado de la pregunta 12.2, no puede registrar informacion para dicha area operativa en el resto de las preguntas de la subseccion.

2.- Por repositorio principal debe considerar el repositorio con el mayor acervo del archivo correspondiente.
Glosario del apartado:

1.- Archivo de concentracion. Se refiere a aquel integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es
esporadica y que permanecen en él hasta su disposicién documental.

2.- Archivo de tramite. Se refiere a aquel integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de
los sujetos obligados.

3.- Archivo histérico. Se refiere a aquel integrado por documentos de caracter publico de conservacién permanente y de relevancia para la memoria nacional,
regional o local.

4.- Areas operativas. Se refiere a aquellas que integran el sistema institucional de archivos: unidad de correspondencia, archivo de trémite, archivo de
concentracion y, en su caso, histérico.

5.- Repositorio. Se refiere al espacio o lugar de determinada area operativa donde se resguardan los documentos producidos y recibidos por los sujetos
obligados en el gjercicio de sus atribuciones y funciones.

6.- Unidad de correspondencia. Se refiere a la encargada de brindar los servicios centralizados de recepcion y despacho de la correspondencia oficial dentro de

las instituciones. En algunas de estas es conocida genéricamente como "Unidad de Correspondencia”, "Unidad Central de Correspondencia”, “Oficialia de Partes”
o “Ventanilla Unica”.
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Cuestionario

12.2.- Indique, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, las areas operativas que integran el sistema
institucional de archivos con las que contaba al cierre del afio 2024. Por cada una de estas, anote la cantidad de areas operativas con las que
contaba, de acuerdo con las instrucciones establecidas para tal efecto.

Para cada institucién, en caso de que no haya contado con determinada area operativa, se haya encontrado en proceso de integracién, o no cuente con
informacion para determinarlo, indiquelo en la columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje en blanco la columna "Cantidad" del apartado
asociado al area operativa de referencia.

Para cada instituciéon, en la columna "Cantidad" del apartado "Archivo de trémite" debe considerar el numero de unidades administrativas y/ o de areas que
contaban con él al cierre del afio.

Para cada institucion, en la columna "Cantidad" de los apartados "Archivo de concentracion" y "Archivo histérico” debe considerar el nimero de repositorios en los
que se encontraban al cierre del afio.

En el Complemento 1 debe anotar el tipo de posesion, extension, ubicacion geogréfica, horario de atencién y datos de contacto del repositorio principal del archivo
de concentracion de cada institucion de la Administracién Publica de la entidad federativa.

En el Complemento 2 debe anotar el tipo de posesion, extension, ubicacién geogréfica, horario de atencion y datos de contacto del repositorio principal del archivo
histérico de cada institucién de la Administracién Publica de la entidad federativa.

Complemento 1

Complemento 2

Areas operativas que integran el sistema institucional de archivos
. . Archivo de Archivo de Archivo
Unidad de correspondencia - i .
tramite concentracion histérico
o o~ o~ o
g5 LS LS LS
T8 T8 T8 R
=~ =~ =~ =~
2 59 T 29 T >3 g 59
al g al g al g al g
Nombre de las [SIRSERCS [SIRSESS OE L O0E g
. . . [ = [ = [ = @®© =
instituciones 233 3 233 3 23§ 9 238% 9
® 23 kel © P kel © 2T kel w2 kel
389 2 389 2 389 2 T8 2
c8= T c § =< T c § < ® c § < ®
gsg © gso o gso o gso ©
oo o559 oo o § o
Qo o o Qo
© N 2 © N 2 © N 2 © N 2
€ > ™ N ™ N ™ N ™
53 5> S = S =
3 32 32 32
oS oS oS o
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Cuestionario

12.3.- Indique, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, el equipo informatico con el que contaban al

cierre del afio 2024 las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos.
Para cada institucion, en cada area operativa seleccione con una "X" el o los tipos de equipo informético que correspondan.

Para cada institucion, en caso de que seleccione la columna "No contaba con equipo informatico” o "No identificado” de cada area operativa, no puede seleccionar
otra columna del apartado correspondiente a la misma.

En caso de que seleccione alguna de las columnas "Otro tipo", debe anotar el nombre de dicho(s) tipo(s) de equipo informético en el recuadro destinado para tal
efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

(1 de 2)

Areas operativas que integran el sistema institucional de archivos
Unidad de correspondencia Archivo de tramite
(en general) (en general)
Q Q
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(2de 2)
Areas operativas que integran el sistema institucional de archivos
Archivo de concentracién Archivos histérico
(repositorio principal) (repositorio principal)
Q Q
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Q = e Q = £
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Cuestionario

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Otro tipo:
(especifique)

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

12.4.- Indique, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, los mecanismos de conservacion
documental con los que contaban al cierre del afio 2024 las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos.
Para cada institucion, en cada area operativa seleccione con una "X" el o los mecanismos de conservaciéon documental que correspondan.

Para cada institucion, en caso de que seleccione la columna "No contaba con mecanismos de conservacion documental” o "No identificado” de cada area
operativa, no puede seleccionar otra columna del apartado correspondiente a la misma.

En caso de que seleccione alguna de las columnas "Otro mecanismo de conservacion documental”, debe anotar el nombre de dicho(s) mecanismo(s) de
conservacion documental en el recuadro destinado para tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

(1de 2)

Areas operativas que integran el sistema institucional de archivos

Unidad de correspondencia Archivo de tramite
(en general) (en general)

Nombre de las instituciones

Mobiliario especializado
Programa y/ o protocolo de proteccion civil
Extintores de fuego
Detectores de humo
Otro mecanismo de conservacién documental (especifique)
No contaba con mecanismos de conservacién documental
No identificado
Mobiliario especializado
Programa y/ o protocolo de proteccion civil
Extintores de fuego
Detectores de humo
Otro mecanismo de conservacion documental (especifique)
No contaba con mecanismos de conservacion documental
No identificado

Ol (N | r]w|N [~
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Areas operativas que integran el sistema institucional de archivos

Cuestionario

Archivo de concentracion

einjesadwa) ap oasojuow |8 eled odinbg

Médulo 1 Seccién Xl

JIAID UQI09830.d 8p 0j00030.d O /A ewelbold
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10.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
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20.

Nombre de las instituciones
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(especifique)

conservacion
documental:

10.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Otro mecanismo de
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Cuestionario

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

12.5.- Indique, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, los criterios de organizacion de las cajas y/
o expedientes con los que contaban al cierre del afio 2024 las areas operativas seleccionadas que integran el sistema institucional de
archivos.

Para cada institucion, en caso de que haya seleccionado el cédigo "2", "3" 0 "9" en la columna "Cuadro general de clasificacion archivistica” de la pregunta 12.1, no
puede registrar informacion en las columnas "Serie documental”.

Por "Serie documental" debe considerar el criterio de organizacién que se realiza con base en un asunto, actividad o tramite especifico; pudiendo contemplar
subseries 0 mas niveles de identificacion registrados mediante claves alfanuméricas.

Para cada institucion, en cada area operativa seleccione con una "X" el o los criterios de organizacién que correspondan.

Para cada institucion, en caso de que seleccione la columna "No contaba con criterios de organizacion de las cajas y/ o expedientes" o "No identificado” de cada
area operativa, no puede seleccionar otra columna del apartado correspondiente a la misma.

Para cada institucion, las columnas "Serie documental" y "Espacio disponible” son excluyentes entre si, por lo que solo puede seleccionar una de ellas en
determinada area operativa.

En caso de que seleccione alguna de las columnas "Otro criterio de organizacion", debe anotar el nombre de dicho(s) criterio(s) de organizacion en el recuadro
destinado para tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

Areas operativas seleccionadas que integran el sistema institucional de archivos
Archivo de concentracion Archivo histérico
(repositorio principal) (repositorio principal)
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1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
Otro criterio
de
organizacion:
(especifique)
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Cuestionario

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

12.6.- Indique, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, las herramientas de control y consulta
archivistica con las que contaban al cierre del 2024 las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos.
Para cada institucién, en cada area operativa seleccione con una "X" la o las herramientas de control y consulta archivistica que correspondan.

Para cada institucién, en caso de que seleccione la columna "No contaba con herramientas de control y consulta archivistica" o "No identificado” de cada area
operativa, no puede seleccionar otra columna del apartado correspondiente a la misma.

En caso de que seleccione alguna de las columnas "Otra herramienta de control y consulta archivistica"”, debe anotar el nombre de dicha(s) herramienta(s) de
control y consulta archivistica en el recuadro destinado para tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

(1de 2)

Areas operativas que integran el sistema
institucional de archivos

Unidad de
correspondencia
(en general)

Archivo de tramite
(en general)

Nombre de las instituciones

Controles de préstamo y consulta de expedientes
Otra herramienta de control y consulta archivistica (especifique)
No contaba con herramientas de control y consulta archivistica
No identificado
Controles de préstamo y consulta de expedientes
Inventario de archivo de tramite
Inventarios de transferencia primaria
Inventarios de baja documental
Otra herramienta de control y consulta archivistica (especifique)
No contaba con herramientas de control y consulta archivistica
No identificado

XIN[o|a M IN]=

©

1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
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UQIOBIJUBOUOD 8P OAIYDJE 8P OLBJUBAU|

Cuestionario

sejusipadxa ap eyNsuod A owejsgid ap S8j0U0D

Médulo 1 Seccién Xl

18.
19.
20.

Nombre de las instituciones
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control y consulta
archivistica:
(especifique)

Otra herramienta de

10.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de

anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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XI1.2.2 Grupo interdisciplinario de valoracion documental u homélogo

Instruccion general para la pregunta del apartado:

1.- Para cada institucién, en caso de que haya seleccionado el cédigo "2", "3" 0 "9" en la columna "Catalogo de disposicion documental” de la pregunta 12.1, no
puede registrar informacién en el presente apartado.

Glosario del apartado:

1.- Grupo interdisciplinario de valoracién documental u homélogo. Se refiere al equipo profesional integrado por las personas titulares y/ o representantes de
diversas areas de determinado ente publico, encargado de coadyuvar en el anélisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integra los expedientes de cada serie documental, con la finalidad de colaborar con las unidades administrativas o areas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental.

12.7.- Indique las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa en las que actualmente se encuentra formalmente constituido
el grupo interdisciplinario de valoracion documental u homélogo.

En caso de que seleccione para todas las instituciones el codigo "3" o "9" en la columna ";Se encuentra formalmente constituido el grupo interdisciplinario de
valoracién documental u homologo?", explique dicha situacion en el recuadro que se encuentra en la parte inferior de la tabla de respuesta.

¢Se encuentra formalmente
constituido el grupo
interdisciplinario de
Nombre de las instituciones valoracién documental u
homélogo?
(1. Si/ 2. En proceso de
integracion / 3. No /9. No
identificado)

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

En caso de tener algun comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Cuestionario

: Eenso Nacional
de Gobierno 2025

l N e G I Gobiernos Estatales

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS
ESTATALES 2025

Moédulo 1.
Administracion Publica de la entidad federativa

Seccion XIll. Administracion de archivos y gestion documental
Entidad: Clave: indice
I | | |

Instrucciones generales para las preguntas de la sub.

1.- Periodo de referencia de los datos:
Actualmente: la informacion se refiere a lo existente al momento del llenado del cuestionario.

2.- Los catalogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal forma que si el nombre de alguna categoria no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homoéloga.

3.- Unicamente debe considerar la informacioén de las instituciones listadas en la pregunta 1.1 de la seccién I del médulo 1 de este censo.
4.- El listado de instituciones que se despliega es el mismo que registré como respuesta en la pregunta 1.1 de la seccién | del médulo 1 de este censo.

5.- Para cada institucién, en caso de que seleccione el cédigo "2" o "9" en la columna ";Genera documentos de archivo electrénicos?" de la pregunta 12.9, no
puede registrar informacién en las preguntas 12.10y 12.11.

6.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacion
requerida, en caso de que determinada categoria no se encuentre prevista en su normatividad aplicable, anote "NA" (No aplica) en las celdas correspondientes.

7.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacién particular asociada a la informacién
requerida, en caso de que los registros con los que cuente no le permitan desglosar la informacion de acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No
se sabe) en las celdas donde no disponga de informacién. En el recuadro para comentarios de cada pregunta debe proporcionar una justificacién respecto del uso
del "NS" en determinado reactivo.

8.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccion asi lo solicite.

Glosario de la subseccioén:

1.- Documento de archivo electrénico. Se refiere a aquel que registra un hecho o acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y/ o utilizado
a través de medios electrénicos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.

2.- Programa de preservacion digital. Se refiere al documento que describe las caracteristicas de la migracién, emulaciéon o cualquier otro método de
preservacion y conservacion de los documentos de archivo electrénicos.

3.- Programa de seguridad de la informacion. Se refiere al documento que describe las medidas y procedimientos necesarios para garantizar la continuidad de
la operacién archivistica, minimizar riesgos y maximizar la eficiencia de los servicios relacionados con la conservacion de la informacion.

12.8.- Indique las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa que actualmente cuentan con algtn programa de seguridad
de la informacion. Por cada una de estas, sefiale los mecanismos de control que contiene dicho programa.

En caso de que determinada institucion no cuente con algtn programa de seguridad de la informacién, se encuentre en proceso de integracion, o no cuente con
informacién para determinarlo, indiquelo en la columna correspondiente conforme al catélogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.

Para cada institucion, seleccione con una "X" el o los mecanismos de control del programa de seguridad de la informacién que correspondan.

Para cada institucion, en caso de que seleccione la columna "No identificado" en el apartado "Mecanismos de control del programa de seguridad de la
informacién", no puede seleccionar otra columna en dicho apartado.

En caso de que seleccione la columna "Otro mecanismo de control", debe anotar el nombre de dicho(s) mecanismo(s) de control en el recuadro destinado para tal
efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

En caso de que seleccione para todas las instituciones el cédigo "3" o "9" en la columna ";Cuenta con algtin programa de seguridad de la informacién?", explique
dicha situacion en el recuadro que se encuentra en la parte inferior de la tabla de respuesta.
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Cuestionario

Mecanismos de control del programa de seguridad de la informacién
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1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
Otro
mecanismo de
control:
(especifique)

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

12.9.- Indique las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa que actualmente generan documentos de archivo

electrénicos. Por cada una de estas, seiiale el tipo de tratamiento que reciben dichos documentos.

En caso de que determinada instituciéon no genere documentos de archivo electrénicos, o no cuente con informacién para determinarlo, indiquelo en la columna
correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.

Para cada institucion, seleccione con una "X" el o los tipos de tratamiento que reciben los documentos de archivo electrénico que correspondan.

Para cada institucién, en caso de que seleccione la columna "No reciben algtn tipo de tratamiento" o "No identificado" en el apartado "Tipo de tratamiento que
reciben los documentos de archivo electrénico”, no puede seleccionar otra columna en dicho apartado.

En caso de que seleccione la columna "Otro tipo", debe anotar el nombre de dicho(s) tipo(s) de tratamiento en el recuadro destinado para tal efecto que se

encuentra al final de la tabla de respuesta.
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Cuestionario

Nombre de las
instituciones

¢Genera
documentos de
archivo
electrénicos?
(1.Si/2. No/9. No
identificado)

Tipo de tratamiento que reciben los documentos de archivo electrénico

Se incorporan a
expedientes
electronicos

Se imprimen y se
integran a un
expediente de

archivo de soporte

en papel

Otro tipo
(especifique)

No reciben algin
tipo de tratamiento

No identificado

@IN[fo oMW N =

©

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Otro tipo:
(especifique)

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

12.10.- Seiiale, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, los mecanismos empleados actualmente
para la conservacion y preservacion de los documentos de archivo electronicos generados.
Para cada institucion, seleccione con una "X" el o los mecanismos para la conservacion y preservacion de los documentos de archivo electrénicos generados que

correspondan.

Para cada institucion, en caso de que seleccione la columna "No identificado", no puede seleccionar otra columna.

En caso de que seleccione la columna "Otro mecanismo", debe anotar el nombre de dicho(s) mecanismo de conservacion y preservacion en el recuadro destinado
para tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

Nombre de las instituciones

Mecanismos para la conservacion y preservacion de los documentos de archivo electronicos

generados

Se incorporan a
servicios de nube

Se almacenan en
carpetas
electrénicas dentro
de las
computadoras

Se guardan en CD,
USB y/ o discos
duros

Otro mecanismo
(especifique)

No identificado

S Il Bl B
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©|N (o

©

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Otro
mecanismo:
(especifique)

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

12.11.- Indique las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa que actualmente cuentan con algun programa de
preservacion digital para el uso de sistemas de informacién.

¢Cuenta con algun
programa de preservaciéon
digital para el uso de
Nombre de las instituciones sistemas de informacion?
(1. Si/ 2. En proceso de
integracién /3. No/ 9. No
identificado)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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4 : (_Zenso Nacional
de Gobierno 2025

I N e G I \ Gobiernos Estatales

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS
ESTATALES 2025

Moédulo 1.
Administracion Publica de la entidad federativa

Seccion XIll. Administracion de archivos y gestion documental
Entidad: Clave: indice
I | | |

Instrucciones generales para las preguntas de la sub.

1.- Periodo de referencia de los datos:
Durante el afio: la informacion se refiere a lo existente del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.
Al cierre del ano: la informacién se refiere a lo existente al 31 de diciembre de 2024.

2.- Los catalogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal forma que si el nombre de alguna categoria no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homoéloga.

3.- Unicamente debe considerar la informacioén de las instituciones listadas en la pregunta 1.1 de la seccién | del médulo 1 de este censo.

4.- Salvo aquellas preguntas que no requieran informacioén por institucion, el listado de instituciones que se despliega es el mismo que registré como respuesta en
la pregunta 1.1 de la seccién | del médulo 1 de este censo.

5.- No debe considerar a las personas prestadoras de servicio social ni de précticas profesionales.

6.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catdlogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacion
requerida, en caso de que determinada categoria no se encuentre prevista en su normatividad aplicable, anote "NA" (No aplica) en las celdas correspondientes.

7.- Con excepcién de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacion
requerida, en caso de que los registros con los que cuente no le permitan desglosar la informacién de acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No
se sabe) en las celdas donde no disponga de informacion. En el recuadro para comentarios de cada pregunta debe proporcionar una justificacion respecto del uso
del "NS" en determinado reactivo.

8.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccion asi lo solicite.

XI1.4.1 Perfil del personal del archivo de concentracion y del archivo histérico

12.12.- Indique, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, las areas operativas seleccionadas que
integran el sistema institucional de archivos que al cierre del afio 2024 contaban con alguna persona servidora publica responsable de su
funcionamiento. Asimismo, anote la cantidad de personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en dichas areas operativas al cierre
del referido afo, asi como la cantidad de este adscrito a las mismas, segtin sexo.

Para cada institucién, en caso de que haya seleccionado para determinada area operativa el coédigo "2", "3" 0 "9" en la columna "; Contaba con el area operativa?"
del respectivo apartado de la pregunta 12.2, no puede registrar informacién en los apartados "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en el area
operativa, seguin sexo" y "Personal adscrito al &rea operativa, segtin sexo" de dicha area operativa.

Para cada institucion, en caso de que una misma persona servidora publica haya sido responsable del funcionamiento de ambas areas operativas, seleccione el

cédigo "1" en la columna ";Contaba con alguna persona servidora publica responsable de su funcionamiento?" de cada una de estas. La especificacion de dicha
situacion se requiere en las siguientes preguntas.

En el apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en el area operativa, segun sexo" debe considerar la totalidad del personal que se
encontraba ejerciendo sus funciones en determinada area operativa, independientemente de que se haya encontrado adscrito a las mismas.

En el apartado "Personal adscrito al drea operativa, segtiin sexo" debe considerar la totalidad del personal que se haya encontrado adscrito a determinada area
operativa.

adscrito al drea operativa, sequn sexo” no debe considerar a la persona servidora publica responsable de su funcionamiento.

Para cada institucion y érea operativa, la cantidad registrada en la columna "Total" del apartado "Personal adscrito al area operativa, segtin sexo" debe ser igual o
menor a la cantidad reportada en la columna "Total" del apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en el area operativa, segun sexo", asi
como corresponder a su desagregacion por sexo.
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Areas operativas seleccionadas que integran el sistema institucional de archivos

Archivo de concentracion Archivo histérico

Personal que Personal que
se encontraba Personal se encontraba Personal
¢ Contaba con ejerci'endo sus ads’crito al ;Contaba con ejerci.endo sus ads’crito al
alguna persona funciones en area alguna persona funciones en area
Nombre de las instituciones servidora publica el area operativa, servidora publica el area operativa,
responsable de su operativa, segun sexo | responsable de su operativa, segun sexo
funcionamiento? | S€gun sexo funcionamiento? | Segun sexo
(1. Si/ 2. No/9. No (1. Si/ 2. No/9. No
identificado) identificado)
2 a 0 7]
s|8|8|s|8]|8 = 8|85 |88
3 el ° 8 a > - Q @ - Q 5
o £ =5 O 1S = o [ = o = )
= S | = = S| = [ s |2 > s |2
T T T T
1.
2.
3.
4.
5.
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12.
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
z

En caso de tener algun comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

12.13.- Indique las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa que al cierre del afio 2024 contaban con una persona
coordinadora general de archivos. Por cada una de estas, sefiale los datos solicitados de dicha persona al cierre del referido afio, utilizando
para tal efecto los catalogos que se presentan en la parte inferior de la siguiente tabla.

Para cada institucion, en caso de que no haya contado con una persona coordinadora general de archivos, o no cuente con informacién para determinarlo,
indiquelo en la columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.

Para el caso de la edad, debe considerar los afios cumplidos al 31 de diciembre de 2024.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, debe considerar aquellos percibidos por el desempefio de sus funciones como persona coordinadora general de
archivos. Estos ingresos deben anotarse en pesos mexicanos (ntiimeros enteros), por lo que no debe agregar la frase "miles o millones" ni desagregar decimales.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, en caso de que la persona coordinadora general de archivos no haya recibido alguna contraprestaciéon por el
ejercicio de dicho cargo, anote "NA" (No aplica) en la columna correspondiente y justifiquelo en el recuadro que se encuentra en la parte inferior de los catalogos
de respuesta.

Para el caso del ultimo grado de estudios, seleccione en la primera columna el Gltimo nivel de escolaridad cursado de acuerdo con las opciones del catalogo. En la
columna "Estatus" debe indicar la opcion que corresponda de acuerdo con el tipo de conclusién de dicho nivel al 31 de diciembre de 2024.

Para el caso del dltimo grado de estudios, en caso de que registre el cédigo "1" en la columna "Nivel de escolaridad”, debe anotar el cédigo "8" en la columna
"Estatus”.
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Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el codigo "2", "3" o "4" en la columna "Nivel de escolaridad", no puede hacer uso del cédigo "4"
en la columna "Estatus”.
Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el codigo "9" en la columna "Nivel de escolaridad”, inicamente puede seleccionar el cédigo "9"
en la columna "Estatus”.
En la columna ";Cuenta con alguna especializaciéon en la materia?" debe considerar si la persona coordinadora general de archivos cuenta con alguna
especializacion académica en materia de administracién de archivos y gestién documental (curso de actualizacién, diplomado, especialidad, licenciatura, maestria,
doctorado, entre otros).

Para el caso de la antigliedad en el servicio publico, debe considerar los afios cumplidos en el mismo al 31 de diciembre de 2024, aunque estos no hayan sido
continuos y/ o en el mismo cargo y/ o plaza. En caso de que dicha antigiiedad sea menor a 12 meses, debe registrar 0.

Para el caso de la antigiiedad en el cargo, debe considerar los afios continuos cumplidos en el mismo al 31 de diciembre de 2024. En caso de que dicha
antigliedad sea menor a 12 meses, debe registrar 0. En consecuencia, el dato registrado en esta columna debe ser igual o menor al reportado en la columna
"Antigiiedad en el servicio publico".

Para el caso del grupo de mando, debe considerar el grupo jerarquico y puesto de referencia tomando como base el catalogo establecido en el Manual de
Percepciones de los Servidores Publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. Para mayor referencia, consultar:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php ?codigo=5729177&fecha=31/05/2024#gsc.tab=0.

Para cada institucion, en caso de que la persona coordinadora general de archivos no sea la misma que la de otra institucion, deje la columna "Institucion con la
misma persona coordinadora general de archivos" en blanco.

En caso de que dos o mas instituciones tengan a la misma persona coordinadora general de archivos, Unicamente debe registrar la informacion correspondiente
en una de ellas. En el resto, en la columna "Institucién con la misma persona coordinadora general de archivos” anote el numeral de la institucion en la que haya
reportado la informacion, y deje el resto de la fila en blanco.

En caso de que seleccione el cédigo "5" en la columna "Régimen de contratacion", debe anotar el nombre de dicho(s) régimen(es) de contratacion en el recuadro
destinado para tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

En caso de que seleccione el cédigo "10" en la columna "Grupo de mando", debe anotar el nombre de dicho(s) grupo(s) de mando en el recuadro destinado para
tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

Perfil de la persona coordinadora general de
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Otro régimen
de
contratacion:
(especifique)

Otro grupo de

mando:
(especifique)
Catalogo de sexo Catalogo de nivel de escolaridad Catalogo de grupo de mando
1. |Hombre 1. |Ninguno 1. |Secretaria de Estado
2. |Mujer 2. |Preescolar o primaria 9 Sub§ecretar|a de Estado, Oficialia Mayor o
equivalente
9. |No identificado 3. |Secundaria Jefatura de Unidad o equivalente
4. |Preparatoria Direccién General o equivalente
Catalogo de régimen de contratacion 5. |Carrera técnica o carrera comercial 5. |Direccion General Adjunta o equivalente
1. |Confianza 6. |Licenciatura 6. |Coordinacion, Direccion de Area o equivalente
2. |Base 7. |Maestria Subdireccion de Area o equivalente
3. |Eventual 8. |Doctorado Jefatura de Departamento o equivalente
4. |Honorarios 9. |No identificado Enlace o equivalente
Otro régimen de contratacion .
5. (especifique) 10. |Otro grupo de mando (especifique)
9. |No identificado Catalogo de estatus del nivel de 99. |No identificado
escolaridad
1. |Cursando
Catalogo de condicion de
e . 2. |Inconcluso
especializacion en la materia
1. |Si 3. |Concluido
No 4. |Titulado
No identificado 8. |No aplica
9. |No identificado

En caso de tener algun comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

12.14.- Indique, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, los datos de la persona servidora publica
responsable del funcionamiento del archivo de concentracion al cierre del afio 2024, utilizando para tal efecto los catalogos que se presentan
en la parte inferior de la siguiente tabla.

Para cada institucién, en caso de que haya seleccionado el cédigo "2" o "9" en la columna ";Contaba con alguna persona servidora publica responsable de su
funcionamiento?" del apartado "Archivo de concentracion” de la pregunta 12.12, no puede registrar informacioén en el presente reactivo.

Para cada institucion, en caso de que la persona servidora publica responsable del archivo de concentracién sea la persona coordinadora general de archivos, en
la columna "Persona coordinadora general de archivos" anote una "X" y deje el resto de la fila en blanco.

Para el caso de la edad, debe considerar los afios cumplidos al 31 de diciembre de 2024.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, debe considerar aquellos percibidos por el desempefio de sus funciones como persona servidora publica
responsable del archivo de concentracion. Estos ingresos deben anotarse en pesos mexicanos (nimeros enteros), por lo que no debe agregar la frase "miles o
millones" ni desagregar decimales.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, en caso de que la persona servidora publica responsable del archivo de concentracién no haya recibido alguna
contraprestacion por el ejercicio de dicho cargo, anote "NA" (No aplica) en la columna correspondiente y justifiquelo en el recuadro que se encuentra en la parte
inferior de los catalogos de respuesta.

Para el caso del ultimo grado de estudios, seleccione en la primera columna el dltimo nivel de escolaridad cursado de acuerdo con las opciones del catélogo. En la
columna "Estatus" debe indicar la opcion que corresponda de acuerdo con el tipo de conclusién de dicho nivel al 31 de diciembre de 2024.

Para el caso del dltimo grado de estudios, en caso de que registre el cédigo "1" en la columna "Nivel de escolaridad”, debe anotar el cédigo "8" en la columna
"Estatus”.
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Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el codigo "2", "3" o "4" en la columna "Nivel de escolaridad", no puede hacer uso del cédigo "4"
en la columna "Estatus”.

Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el codigo "9" en la columna "Nivel de escolaridad”, inicamente puede seleccionar el cédigo "9"
en la columna "Estatus”.

En la columna ";Cuenta con alguna especializacién en la materia?" debe considerar si la persona servidora publica responsable del archivo de concentracion
cuenta con alguna especializacion académica en materia de administraciéon de archivos y gestion documental (curso de actualizacion, diplomado, especialidad,
licenciatura, maestria, doctorado, entre otros).

Para el caso de la antigliedad en el servicio publico, debe considerar los afios cumplidos en el mismo al 31 de diciembre de 2024, aunque estos no hayan sido
continuos y/ o en el mismo cargo y/ o plaza. En caso de que dicha antigiiedad sea menor a 12 meses, debe registrar 0.

Para el caso de la antigiiedad en el cargo, debe considerar los afios continuos cumplidos en el mismo al 31 de diciembre de 2024. En caso de que dicha
antigliedad sea menor a 12 meses, debe registrar 0. En consecuencia, el dato registrado en esta columna debe ser igual o menor al reportado en la columna
"Antigiiedad en el servicio publico".

Para el caso del grupo de mando, debe considerar el grupo jerarquico y puesto de referencia tomando como base el catalogo establecido en el Manual de
Percepciones de los Servidores Publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. Para mayor referencia, consultar:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php ?codigo=5729177&fecha=31/05/2024#gsc.tab=0.

Para cada institucion, en caso de que la persona servidora publica responsable del archivo de concentracion no sea la misma que la de otra institucion, deje la
columna "Institucion con la misma persona servidora publica responsable del archivo de concentracién" en blanco.

En caso de que dos o mas instituciones tengan a la misma persona servidora publica responsable del archivo de concentracion, Unicamente debe registrar la
informacién correspondiente en una de ellas. En el resto, en la columna "Institucion con la misma persona servidora publica responsable del archivo de
concentraciéon” anote el numeral de la institucion en la que haya reportado la informacién, y deje el resto de la fila en blanco.

En caso de que seleccione el codigo "5" en la columna "Régimen de contratacion", debe anotar el nombre de dicho(s) régimen(es) de contrataciéon en el recuadro
destinado para tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

En caso de que seleccione el codigo "10" en la columna "Grupo de mando”, debe anotar el nombre de dicho(s) grupo(s) de mando en el recuadro destinado para
tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

Perfil de la persona servidora publica
responsable del archivo de concentracion
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Institucion con la misma persona servidora publica responsable del archivo de concentracion

Nivel de escolaridad (ver catalogo)
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Otro régimen
de
contratacion:
(especifique)

Otro grupo de
mando:
(especifique)

Catalogo de sexo

Catalogo de nivel de escolaridad

Catalogo de grupo de mando

1. |Hombre 1. |Ninguno 1. |Secretaria de Estado
2. |Mujer 2. |Preescolar o primaria 9 Sub;ecretarla de Estado, Oficialia Mayor o
equivalente
9. |No identificado 3. |Secundaria Jefatura de Unidad o equivalente
4. |Preparatoria Direcciéon General o equivalente
Catalogo de régimen de contratacion 5. |Carrera técnica o carrera comercial 5. |Direccion General Adjunta o equivalente
1. |Confianza 6. |Licenciatura 6. |Coordinacién, Direccion de Area o equivalente
Base 7. |Maestria Subdireccién de Area o equivalente
Eventual 8. |Doctorado Jefatura de Departamento o equivalente
Honorarios 9. |No identificado Enlace o equivalente
Otro régimen de contratacion .
5. (especifique) 10. |Otro grupo de mando (especifique)
9. |No identificado Catalogo de estatus del nivel de 99. |No identificado
escolaridad
1. |Cursando
Catalogo de condicion de
o . 2. |Inconcluso
especializacion en la materia
1. |Si 3. |Concluido
No 4. [Titulado
No identificado 8. |No aplica
9. |No identificado

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

12.15.- Indique, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, los datos de la persona servidora publica

responsable del funcionamiento del archivo historico al cierre del afio 2024, utilizando para tal efecto los catalogos que se presentan en la

parte inferior de la siguiente tabla.

Para cada institucién, en caso de que haya seleccionado el cédigo "2" o "9" en la columna ";Contaba con alguna persona servidora publica responsable de su
funcionamiento?" del apartado "Archivo histérico” de la pregunta 12.12, no puede registrar informacioén en el presente reactivo.

Para cada institucion, en caso de que la persona servidora publica responsable del archivo historico sea la persona coordinadora general de archivos, en la

columna "Persona coordinadora general de archivos" anote una "X" y deje el resto de la fila en blanco.

Para cada institucién, en caso de que la persona servidora publica responsable del archivo histérico sea la misma persona servidora publica responsable del
archivo de concentracion, en la columna "Persona servidora publica responsable del archivo de concentracion” anote una "X" y deje el resto de la fila en blanco.
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Para el caso de la edad, debe considerar los afios cumplidos al 31 de diciembre de 2024.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, debe considerar aquellos percibidos por el desempefio de sus funciones como persona servidora publica
responsable del archivo histérico. Estos ingresos deben anotarse en pesos mexicanos (numeros enteros), por lo que no debe agregar la frase "miles o millones" ni
desagregar decimales.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, en caso de que la persona servidora publica responsable del archivo historico no haya recibido alguna
contraprestacion por el ejercicio de dicho cargo, anote "NA" (No aplica) en la columna correspondiente y justifiquelo en el recuadro que se encuentra en la parte
inferior de los catalogos de respuesta.

Para el caso del ultimo grado de estudios, seleccione en la primera columna el dltimo nivel de escolaridad cursado de acuerdo con las opciones del catalogo. En la
columna "Estatus” debe indicar la opcién que corresponda de acuerdo con el tipo de conclusion de dicho nivel al 31 de diciembre de 2024.

Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el codigo "1" en la columna "Nivel de escolaridad", debe anotar el cédigo "8" en la columna
"Estatus”.

Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el cédigo "2", "3" o "4" en la columna "Nivel de escolaridad", no puede hacer uso del cédigo "4"
en la columna "Estatus”.

Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el codigo "9" en la columna "Nivel de escolaridad”, inicamente puede seleccionar el cédigo "9"
en la columna "Estatus”.

En la columna ";Cuenta con alguna especializacién en la materia?" debe considerar si la persona servidora publica responsable del archivo histérico cuenta con
alguna especializacién académica en materia de administracién de archivos y gestion documental (curso de actualizacién, diplomado, especialidad, licenciatura,
maestria, doctorado, entre otros).

Para el caso de la antigliedad en el servicio publico, debe considerar los afios cumplidos en el mismo al 31 de diciembre de 2024, aunque estos no hayan sido
continuos y/ o en el mismo cargo y/ o plaza. En caso de que dicha antigliedad sea menor a 12 meses, debe registrar 0.

Para el caso de la antigiiedad en el cargo, debe considerar los afios continuos cumplidos en el mismo al 31 de diciembre de 2024. En caso de que dicha
antigliedad sea menor a 12 meses, debe registrar 0. En consecuencia, el dato registrado en esta columna debe ser igual o menor al reportado en la columna
"Antigliedad en el servicio publico”.

Para el caso del grupo de mando, debe considerar el grupo jerarquico y puesto de referencia tomando como base el catalogo establecido en el Manual de
Percepciones de los Servidores Publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. Para mayor referencia, consultar:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5729177&fecha=31/05/2024#gsc.tab=0.

Para cada institucion, en caso de que la persona servidora publica responsable del archivo histérico no sea la misma que la de otra institucién, deje la columna
"Institucion con la misma persona servidora publica responsable del archivo histérico" en blanco.

En caso de que dos o mas instituciones tengan a la misma persona servidora publica responsable del archivo histérico, tinicamente debe registrar la informacién
correspondiente en una de ellas. En el resto, en la columna "Institucién con la misma persona servidora publica responsable del archivo histérico" anote el numeral
de la institucién en la que haya reportado la informacién, y deje el resto de la fila en blanco.

En caso de que seleccione el cédigo "5" en la columna "Régimen de contratacion", debe anotar el nombre de dicho(s) régimen(es) de contrataciéon en el recuadro
destinado para tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

En caso de que seleccione el cédigo "10" en la columna "Grupo de mando”, debe anotar el nombre de dicho(s) grupo(s) de mando en el recuadro destinado para
tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

Perfil de la persona servidora publica
responsable del archivo histérico

Estatus (ver catalogo)
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Nivel de escolaridad (ver catalogo)
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5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
Otro régimen
de
contratacion:
(especifique)
Otro grupo de
mando:
(especifique)
Catalogo de sexo Catalogo de nivel de escolaridad Catalogo de grupo de mando
1. |Hombre 1. |Ninguno 1. |Secretaria de Estado
2. [Mujer 2. |Preescolar o primaria 2. 2:3:/2?;?;“61 de Estado, Oficialia Mayor o
9. |No identificado Secundaria 3. |Jefatura de Unidad o equivalente
4. |Preparatoria Direcciéon General o equivalente
Catalogo de régimen de contratacion 5. |Carrera técnica o carrera comercial 5. |Direccion General Adjunta o equivalente
1. |Confianza 6. |Licenciatura 6. |Coordinacion, Direccion de Area o equivalente
Base 7. |Maestria Subdireccién de Area o equivalente
Eventual 8. |Doctorado Jefatura de Departamento o equivalente
Honorarios 9. |No identificado Enlace o equivalente
5. ngoecm;éu%i)men de contfaigeien 10. |Otro grupo de mando (especifique)
9. |No identificado Catalogo de estatus del nivel de 99. [No identificado
escolaridad
1. |Cursando
Catalogo de condicién de
especializacion en la materia 2. |Inconcluso
1. |Si 3. [Concluido
No 4. |Titulado
No identificado 8. |No aplica
9. |No identificado

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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XI1.4.2 Capacitaciéon en materia de administracion de archivos y gestion documental

Instrucciones generales para las preguntas del apartado:

1.- Debe considerar la informacién de las acciones formativas en materia de administracion de archivos y gestion documental impartidas al personal que se
encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos, independientemente de las instituciones, unidades
administrativas o areas que las hayan impartido.

2.- Unicamente debe considerar aquellas acciones formativas que hayan realizado o consideren realizar alguna evaluacién para su acreditacion, por lo que no
debe considerar aquellas de caracter informativo o de naturaleza similar.

Glosario del apartado:

1.- Acciones formativas. Se refiere a las acciones orientadas a la adquisicion de conocimientos y competencias personales e interpersonales para el ejercicio de
la funcién publica, mismas que conllevan algun tipo de evaluacion para su acreditacion. Dichas acciones pueden ser cursos, talleres, diplomados, entre otros de
naturaleza similar. Para efectos del presente censo, se consideran tres tipos de medios de presentacion:

Presencial. Se refiere a las acciones formativas impartidas presencialmente en un horario y lugar establecido.

En linea. Se refiere a las acciones formativas impartidas en linea, en las cuales los contenidos de capacitacion estan disponibles en horarios y periodos
determinados con la finalidad de que las personas participantes puedan consultarlos y/ o utilizarlos de acuerdo con sus necesidades y disponibilidad de
tiempo.

Sincrono. Se refiere a las acciones formativas impartidas en linea que hacen uso de herramientas de comunicaciéon en tiempo real y bajo un horario
establecido.

12.16.- Indique las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa en las que durante el afio 2024 se impartieron acciones
formativas en materia de administraciéon de archivos y gestion documental al personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las
areas operativas que integran el sistema institucional de archivos. Por cada una de estas, anote la cantidad de acciones formativas
impartidas en la materia, segiin medio de presentacion, asi como la cantidad de personal capacitado en la materia, segtin sexo.

En caso de que no se le hayan impartido acciones formativas en materia de administracion de archivos y gestion documental al personal de determinada
institucion, o no cuente con informaciéon para determinarlo, indiquelo en la columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en
blanco.

En el apartado "Acciones formativas impartidas en la materia, segin medio de presentacion” debe considerar las acciones formativas en la materia impartidas del
01 de enero al 31 de diciembre de 2024 al personal, independientemente de que hayan concluido durante el referido afio.
En el apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia, segun medio de presentacion" debe considerar las acciones formativas en la materia
impartidas del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024 al personal, y que ademas hayan concluido durante el referido afio.

Para cada institucion, la cantidad registrada en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia, segin medio de
presentacion” debe ser igual o menor a la cantidad reportada en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas en la materia, segtin medio de
presentacion”, asi como corresponder a su desagregacion por medio de presentacion.

En el apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos capacitado en la
materia, segtin sexo" debe considerar al personal que haya concluido determinada accion formativa impartida y concluida entre el 01 de enero y el 31 de diciembre
de 2024, independientemente de que, por cuestiones de temporalidad, cuente con el certificado, constancia, calificacion aprobatoria, o cualquier documento que lo
acredite.

Para cada institucién, en caso de que la cantidad reportada en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia, segun
medio de presentacion” no sea un dato numérico mayor a cero, no puede registrar informaciéon en el apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus
funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos capacitado en la materia, segtin sexo".

En caso de que alguna persona servidora publica haya concluido mas de una accién formativa en la materia impartida y concluida entre el 01 de enero y el 31 de
diciembre de 2024, debe ser considerada una sola vez en el registro de esta pregunta.

Personal que

se
encontraba
ejerciendo
. Acciones sus
¢Se impartieron Accnon:\es formativas funciones en
acciones ) forn.1at|vas impartidas y las areas
formativas en |mpart_|das en la concluidas en la | operativas
rf1a-teria de materla., segun materia, segiin | que integran
Nombre de las instituciones administracion de medio d.e' medio de el sistema
archivos y gestion|  Presentacion presentacion institucional
documental al de archivos
personal? capacitado
(1. 8.1/2',',\/0/9' No en la materia,
identificado)

segun sexo

En linea
Sincrono
Total
Presencial
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Total
Presencial
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

)y

En caso de tener algin comentario u observacioén al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

12.17.- Anote la cantidad de acciones formativas en materia de administracion de archivos y gestion documental, seguin tema, impartidas durante el
afo 2024 al personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos de
la Administracion Publica de su entidad federativa, asi como la cantidad de personal capacitado en la materia, seguin sexo.

En caso de que haya seleccionado para todas las instituciones el cédigo "2" o "9" en la columna "; Se impartieron acciones formativas en materia de administracion
de archivos y gestion documental al personal?"” de la pregunta anterior, no puede registrar informacion en el presente reactivo.

En caso de que no se hayan realizado acciones formativas en la materia en determinado tema, anote una "X" en la columna "No se realizaron acciones formativas
en la materia" y deje el resto de la fila en blanco.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Acciones formativas impartidas en la materia” debe ser igual o mayor a la suma de las cantidades
reportadas como respuesta en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas en la materia, segun medio de presentacién" de la pregunta
anterior, toda vez que una accion formativa pudo haber contemplado mas de un tema.

La cantidad registrada en la columna "Acciones formativas impartidas en la materia” de cada tema debe ser igual o menor a la suma de las cantidades reportadas
como respuesta en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas en la materia, segiin medio de presentacion" de la pregunta anterior. En caso
de que esta instruccién no le aplique, justifiquelo en el recuadro que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia" debe ser igual o mayor a la suma de las
cantidades reportadas como respuesta en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia, segun medio de
presentacién” de la pregunta anterior, toda vez que una accion formativa pudo haber contemplado méas de un tema.

La cantidad registrada en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia" de cada tema debe ser igual o menor a la suma de las
cantidades reportadas como respuesta en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia, segiin medio de
presentacion” de la pregunta anterior. En caso de que esta instruccién no le aplique, justifiquelo en el recuadro que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia" debe ser igual o menor a la suma de las
cantidades reportadas en la columna "Acciones formativas impartidas en la materia”, asi como corresponder a su desagregacion por tema.

En caso de que la cantidad reportada en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia" de determinado tema no sea un dato numérico
mayor a cero, no puede registrar informacion en el apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema
institucional de archivos capacitado en la materia, segtin sexo" de dicho tema.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Total" debe ser igual o mayor a la suma de las cantidades reportadas como respuesta en la columna "Total"
del apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos capacitado en la
materia, seguin sexo" de la pregunta anterior, asi como corresponder a su desagregacioén por sexo; toda vez que una persona servidora publica pudo haber
concluido méas de una accién formativa en la materia en el mismo o en diferentes temas.

La cantidad registrada en la columna "Total" de cada tema debe ser igual o menor a la suma de las cantidades reportadas como respuesta en la columna "Total"
del apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos capacitado en la
materia, seguin sexo" de la pregunta anterior, asi como corresponder a su desagregacion por sexo. En caso de que esta instruccioén no le aplique, justifiquelo en el
recuadro que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

En caso de que registre algtn valor numérico mayor a cero en el numeral 6, debe anotar el nombre de dicho(s) tema(s) en el recuadro destinado para tal efecto
que se encuentra al final de la tabla de respuesta.
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Personal que se encontraba ejerciendo sus

Nf’ se Acciones AccloE\es funciones en las areas operativas que
reall_zaron formativas .forma.tlvas integran el sistema institucional de
Temas acm?nes impartidas en |mpart|c:|as Y| archivos capacitado en la materia, segtin
formativas en . concluidas
i la materia X sexo
la materia en la materia -
Total Hombres Mujeres
1 Marco juridico en materia de administracion
" |de archivos y gestiéon documental
2. |Resguardo de informacion y archivos
3. |Archivo de tramite
4. |Archivo de concentracion
5. |Archivo histérico
6. |Otro tema (especifique)
z
Otro tema:
(especifique)

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Cuestionario

: Eenso Nacional
de Gobierno 2025

l N e G I Gobiernos Estatales

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS
ESTATALES 2025

Moédulo 1.
Administracion Publica de la entidad federativa

Seccion XIll. Administracion de archivos y gestion documental
Entidad: Clave: indice
I | | |

Instrucciones generales para la pregunta de la sub

ion:

1.- Periodo de referencia de los datos:

Durante el afio: la informacion se refiere a lo existente del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

2.- Los catalogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal forma que si el nombre de alguna categoria no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homoéloga.

3.- Unicamente debe considerar la informacioén de las instituciones listadas en la pregunta 1.1 de la seccién I del médulo 1 de este censo.

4.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacion
requerida, en caso de que determinada categoria no se encuentre prevista en su normatividad aplicable, anote "NA" (No aplica) en las celdas correspondientes.

5.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacién particular asociada a la informacién
requerida, en caso de que los registros con los que cuente no le permitan desglosar la informacion de acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No
se sabe) en las celdas donde no disponga de informacién. En el recuadro para comentarios de cada pregunta debe proporcionar una justificacién respecto del uso
del "NS" en determinado reactivo.

6.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccién asi lo solicite.

Glosario de la subseccion:

1.- Presupuesto ejercido. Se refiere al importe total erogado, el cual se encuentra respaldado por documentos comprobatorios presentados ante las

dependencias o entidades autorizadas, con cargo al presupuesto aprobado.

12.18.- Indique, por cada una de las instituciones de la Administracion Publica de su entidad federativa, las areas operativas seleccionadas que
integran el sistema institucional de archivos de las que sea posible identificar el presupuesto ejercido durante el afio 2024. Por cada una de
estas, anote el total de presupuesto ejercido.

Para cada institucién, en caso de que haya seleccionado para determinada area operativa el cédigo "2", "3" 0 "9" en la columna "; Contaba con el area operativa?"
del respectivo apartado de la pregunta 12.2, no puede registrar informacioén en el apartado correspondiente a dicha area operativa.

El listado de instituciones que se despliega es el mismo que registré como respuesta en la pregunta 1.1 de la seccién | del médulo 1 de este censo.
En caso de que no sea posible identificar el presupuesto ejercido por el archivo de concentracién de determinada instituciéon, o no cuente con informacién para
determinarlo, indiquelo en la columna correspondiente conforme al catélogo respectivo y deje la columna "Presupuesto ejercido” del apartado "Archivo de

concentracion” en blanco.

En caso de que no sea posible identificar el presupuesto ejercido por el archivo histérico de determinada institucién, o no cuente con informacién para determinarlo,
indiquelo en la columna correspondiente conforme al catéalogo respectivo y deje la columna "Presupuesto ejercido” del apartado "Archivo histérico" en blanco.

Las cifras deben anotarse en pesos mexicanos (no debe agregar la frase “miles o millones de pesos’).

No debe considerar decimales en las cifras registradas, por lo que debe redondearlas a su valor entero més cercano.
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Nombre de las instituciones

Areas operativas seleccionadas que integran el sistema institucional de

archivos
Archivo de concentracion Archivo histérico

¢Es posible ¢Es posible

identificar el identificar el

presupuesto Presupuesto presupuesto Presupuesto
ejercido por el area ejercido ejercido por el area ejercido

operativa? operativa?
(1.Si/2. No/9. No (1.Si/2. No/9. No

identificado) identificado)

XN O A W[N] =

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Complemento 1

Censo Nacional
de Gobierno 2025
Gobiernos Estatales

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS
ESTATALES 2025

Médulo 1.
Administracion Publica de la entidad federativa

Seccion XIl. Administracion de archivos y gestion documental

Complemento 1. Tipo de posesion, extension, ubicacion geografica, horario de atencion y datos de contacto del
repositorio principal del archivo de concentracion de las instituciones de la Administracion Publica de la entidad
federativa

Entidad: Clave: indice

Pregunta 12.2

Instrucciones generales:
1.- El listado de instituciones que se despliega es el mismo que registré como respuesta en la pregunta 1.1 de la seccién I del médulo 1 de este censo.

2.- Para cada institucién, en caso de que haya seleccionado el cédigo "2", "3" o "9" en la columna ";Contaba con el 4rea operativa?" del apartado "Archivo de concentracién” de la pregunta 12.2, no puede registrar
ion en el presente

3.- En la columna "ID archivo de concentracion” el personal del INEGI debe anotar la clave y/ o nimero de identificacién del repositorio principal del archivo de concentracion.

4.- El cddigo "1" de la columna "Tipo de posesion” refiere a un contexto en el que el inmueble donde se ubica el repositorio principal del archivo de concentracion es propiedad de la entidad federativa, siendo administrado por
alguna on de la ini ion Publica Ce por la i de los asuntos financieros y hacendarios.

5.- El cédigo "2" de la columna "Tipo de posesién” refiere a un contexto en el que el inmueble donde se ubica el repositorio principal del archivo de concentracién es de dominio legal a titulo de propietario de alguna
dependencia y/ o entidad de la Administracion Publica de la entidad federativa.

6.- La extension en metros cuadrados debe anotarse en niimeros enteros, por lo que no debe agregar la frase "miles o millones" ni desagregar decimales.

7.- En el apartado "l icipio o ion territorial” i el o ion territorial donde se encuentra ubicado el repositorio principal del archivo de concentracion.
8.- En la columna "Colonia" anote el nombre de la colonia o localidad donde se encuentra ubicado el repositorio principal del archivo de concentracion.

9.- En las columnas "Latitud" y "Longitud" anote las donde se ubicado el itorio principal del archivo de concentracién. Las coordenadas de latitud constan de hasta ocho digitos,
mientras que las relacionadas con la longitud constan de hasta nueve digitos.

10.- En la columna "Horario de atencién"” anote la informacién correspondiente en formato de 24 horas. Por ejemplo: en caso de que el repositorio principal del archivo de concentracién tenga un horario de atencién de las 9
de la mafiana a las 3 de la tarde, anote "9:00 - 15:00" en la referida columna.

11.- En las columnas "Correo electrénico de contacto” y "Numero telefénico de contacto” debe i la i i i con los institucic a través de los cuales pueda establecer contacto la

ciudadania a efecto de solicitar cualquier tipo de informacién relacionada con los servicios prestados por el repositorio principal del archivo de ion. En ia, no deben rep. los datos de contacto
i de las i publicas.

P

12.- Para cada institucion, en caso de que la ubicacion geografica del repositorio principal del archivo de concentracion no sea la misma que la del repositorio principal del archivo de concentracion de otra institucion, deje la
columna "Repositorio principal del archivo de con la misma ubicacic "en blanco.

13.- En caso de que el repositorio principal del archivo de concentracion de dos o mas instituciones tenga la misma ubicacion geografica, inicamente debe registrar la informacion correspondiente en una de ellas. En el resto,
en la columna "Repositorio principal del archivo de concentracion con la misma ubicacion geogréfica” anote el numeral de la institucion en la que haya reportado la informacién, y deje el apartado "Municipio o demarcacion
territorial”, asi como las columnas "Colonia", "Latitud" y "Longitud" en blanco.

5 0§

z 83

e <31

0 = 2L

] < -g

g2 e

58 s 8

e S = E
g8 Horario d Numero |3 E §
. e orario de o
Nombre de las g3 | Teode | Extension itori tencién Correo | efonicode | & & 5
e W ©3 | posesién (metros | demarcacién territorial | Colonia Latitud Longitud atencio electrénico g2
instituciones 23 | (ercataioge) || Guadrados) ’ (formato de 24 |\ "o cto | Contacto | £ £ 8
o3 horas) (diez digitos) | § © &

23 s

£9 L0

S5 S

5o £

o?d g

ei 3

& s

o

Clave Nombre

@ (N[ o> fwfnf=

©

S

N

w

>

o

o

~

Censo Nacional de Gobiernos Estatales 2025 38de43



Médulo 1 Seccién Xl
Complemento 1

18. s

19. s

20. s

Catalogo de tipo de posesion

1. |Propios, de la entidad federativa

2. |Propios, de alguna de las instituciones de la Administracion Publica de la entidad federativa

3. |En arrendamiento

4. |Otro tipo
En caso de tener algun io u of 6n al dato enla de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Censo Nacional
de Gobierno 2025
Gobiernos Estatales

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS
ESTATALES 2025

Médulo 1.
Administracion Publica de la entidad federativa

Seccion XIl. Administracion de archivos y gestion documental

Complemento 2. Tipo de posesion, extension, ubicacion geografica, horario de atencion y datos de contacto del
repositorio principal del archivo histérico de las instituciones de la Administracion Publica de la entidad federativa

Entidad: Clave: indice

Pregunta 12.2

Instrucciones generales:
1.- El listado de instituciones que se despliega es el mismo que registré como respuesta en la pregunta 1.1 de la seccién I del médulo 1 de este censo.

2.- Para cada institucion, en caso de que haya seleccionado el cédigo "2", "3" 0 "9" en la columna "; Contaba con el érea operativa?" del apartado "Archivo histérico” de la pregunta 12.2, no puede registrar informacién en el
presente complemento.

3.- En la columna "ID archivo histérico" el personal del INEGI debe anotar la clave y/ o nimero de identificacién del repositorio principal del archivo histérico.

de la columna "Tipo de posesion” refiere a un contexto en el que el inmueble donde se ubica el repositorio principal del archivo histérico es i de la entidad iva, siendo ini por alguna
Admini: ion Pablica Ce i ., porla i de los asuntos y

5.- El cédigo "2" de la columna "Tipo de posesién” refiere a un contexto en el que el inmueble donde se ubica el repositorio principal del archivo histérico es de dominio legal a titulo de propietario de alguna dependencia y/ o
entidad de la Administracion Publica de la entidad federativa.

6.- La extension en metros cuadrados debe anotarse en niimeros enteros, por lo que no debe agregar la frase "miles o millones" ni desagregar decimales.

7.- En el apartado "l icipio o ion territorial” i el o ion territorial donde se encuentra ubicado el repositorio principal del archivo histérico.

8.- En la columna "Colonia" anote el nombre de la colonia o localidad donde se encuentra ubicado el repositorio principal del archivo histérico.

9.- En las columnas "Latitud" y "Longitud" anote las donde se ubicado el itorio principal del archivo histérico. Las coordenadas de latitud constan de hasta ocho digitos, mientras que
las relacionadas con la longitud constan de hasta nueve digitos.

10.- En la columna "Horario de atencién" anote la informacion correspondiente en formato de 24 horas. Por ejemplo: en caso de que el repositorio principal del archivo histérico tenga un horario de atencién de las 9 de la
mafiana a las 3 de la tarde, anote "9:00 - 15:00" en la referida columna.
11.- En las columnas "Correo electrénico de contacto” y "Numero telefénico de contacto” debe i la i i i con los institucic a través de los cuales pueda establecer contacto la

ciudadania a efecto de solicitar cualquier tipo de informacion relacionada con los servicios prestados por el repositorio principal del archivo histérico. En consecuencia, no deben reportarse los datos de contacto particulares
de las personas servidoras publicas.

12.- Para cada institucion, en caso de que la i0, a del itorio principal del archivo histérico no sea la misma que la del repositorio principal del archivo histérico de otra institucion, deje la columna
"Repositorio principal del archivo histérico con la misma ubicacién geogréfica” en blanco.

13.- En caso de que el repositorio principal del archivo histérico de dos o mas instituciones tenga la misma ubicacion geogréfica, tinicamente debe registrar la informacién correspondiente en una de ellas. En el resto, en la
columna "Repositorio principal del archivo histérico con la misma ubicacién geogréfica” anote el numeral de la institucion en la que haya rep. la i i6n, y deje el apartado "Municipio o demarcacion territorial”, asi
como las columnas "Colonia", "Latitud" y "Longitud" en blanco.
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Complemento 2

18. s

19. s

20. s

Catalogo de tipo de posesion

1. |Propios, de la entidad federativa

2. |Propios, de alguna de las instituciones de la Administracion Publica de la entidad federativa

3. |En arrendamiento

4. |Otro tipo
En caso de tener algun io u of 6n al dato enla de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Glosario

: Eenso Nacional
de Gobierno 2025

I N e G I Gobiernos Estatales

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS
ESTATALES 2025

Moédulo 1.
Administracion Publica de la entidad federativa

Seccion XIll. Administracion de archivos y gestion documental

Glosario

Entidad: Clave: indice

Acciones formativas

Se refiere a las acciones orientadas a la adquisicién de conocimientos y competencias personales e interpersonales para el ejercicio de la funcién
publica, mismas que conllevan algun tipo de evaluacién para su acreditacion. Dichas acciones pueden ser cursos, talleres, diplomados, entre
otros de naturaleza similar. Para efectos del presente censo, se consideran tres tipos de medios de presentacion:

Presencial. Se refiere a las acciones formativas impartidas presencialmente en un horario y lugar establecido.

En linea. Se refiere a las acciones formativas impartidas en linea, en las cuales los contenidos de capacitacién estan disponibles en horarios
y periodos determinados con la finalidad de que las personas participantes puedan consultarlos y/ o utilizarlos de acuerdo con sus
necesidades y disponibilidad de tiempo.

Sincrono. Se refiere a las acciones formativas impartidas en linea que hacen uso de herramientas de comunicacion en tiempo real y bajo un
horario establecido.

Archivo

Se refiere al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones,
con independencia del soporte, espacio o lugar en el que se resguarden.

Archivo de concentracion

Se refiere a aquel integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que
permanecen en él hasta su disposicion documental.

Archivo de tramite

Se refiere a aquel integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados.

Archivo histérico

Se refiere a aquel integrado por documentos de caracter publico de conservacion permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional
o local.

Areas operativas

Se refiere a aquellas que integran el sistema institucional de archivos: unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion y,
en su caso, histérico.
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Glosario

Catalogo de disposicion documental
Se refiere al registro general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la
disposicién documental.

Cuadro general de clasificacion archivistica

Se refiere al instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Documento de archivo electrénico
Se refiere a aquel que registra un hecho o acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y/ o utilizado a través de medios
electrénicos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.

Gestion documental
Se refiere al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecuciéon de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracion documental y conservacion.

Grupo interdisciplinario de valoracién documental u homélogo

Se refiere al equipo profesional integrado por las personas titulares y/ o representantes de diversas areas de determinado ente publico, encargado
de coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integra los expedientes de
cada serie documental, con la finalidad de colaborar con las unidades administrativas o areas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental.

Presupuesto ejercido
Se refiere al importe total erogado, el cual se encuentra respaldado por documentos comprobatorios presentados ante las dependencias o
entidades autorizadas, con cargo al presupuesto aprobado.

Programa de preservacion digital
Se refiere al documento que describe las caracteristicas de la migracién, emulacién o cualquier otro método de preservacion y conservacion de
los documentos de archivo electrénicos.

Programa de seguridad de la informacion
Se refiere al documento que describe las medidas y procedimientos necesarios para garantizar la continuidad de la operacién archivistica,
minimizar riesgos y maximizar la eficiencia de los servicios relacionados con la conservacion de la informacion.

Repositorio
Se refiere al espacio o lugar de determinada area operativa donde se resguardan los documentos producidos y recibidos por los sujetos obligados
en el ejercicio de sus atribuciones y funciones.

Sistema automatizado de gestiéon documental y control de documentos
Se refiere al sistema que permite la organizacién y conservacion de la informacién de los archivos administrativos de los entes publicos, de forma
completa, actualizada y con estandares de seguridad.

Sistema institucional de archivos
Se refiere al conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado
a efecto de sustentar la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documental.

Unidad de correspondencia

Se refiere a la encargada de brindar los servicios centralizados de recepcién y despacho de la correspondencia oficial dentro de las instituciones.
En algunas de estas es conocida genéricamente como "Unidad de Correspondencia”, "Unidad Central de Correspondencia”, “Oficialia de Partes”
o0 “Ventanilla Unica”.
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