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Presentacion

Institucion: Ramo: Unidad responsable:

CONFIDENCIALIDAD OBLIGATOR! D

Conforme a lo dispuesto por el Articulo 37, Conforme a o dispues or el Articulo 45, pa primero de la Ley del
parrafo primero de la Ley del Sistema Sistema Nacional de rmacion Estadistica y Geografica: "Los
Nacional de Informacién Estadistica y Informantes del Sistema est obligados a proporcionar, con veracidad y
Geogréafica: "Los datos que proporcionen oportunidad, los datos e i es que les soliciten las autoridades
para fines estadisticos los Informantes del (o para fines estadisii censales y geogréficos, y prestaran
Sistema a las Unidades en términos de la oyo a las mismas", asi como lo s¢ do por el Articulo 46 de la misma:
presente Ley, seran estrictamente [...] Los servidores publicos de la Federacion, de las entidades federativas,
confidenciales y bajo ninguna circunstancia de los munici de las demarcaciones territoriales de la Ciudad de
podran utilizarse para otro fin que no sea el México - la yaciéon de proporcionar la informacién basica que
estadistico." hubi cbtenido en ejercicio de sus funciones y sirva para generar

macion de Interés Nacional, que les solicite el Instituto [...]"

indice

DERECHOS DE LOS INFORMANTES DEL SISTEMA

De conformidad con lo previsto ¢ I Articulo 41 la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica, los
informantes del Sistema tendran el de o de solicitar al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia que sean rectificados los datos que
les conciernan, para lo cual deheran dem r son inexactos, i npletos o equivocos.

El Instituto Nacional de Estadistica pgrafia (IN esenta la elaboracion del Censo Nacional de Gobierno Federal (CNGF) 2021
como respuesta a su responsabilidad suministrar & la sociedad y al Estado informacién de calidad, pertinente, veraz y oportuna,
atendiendo el dato constitucional de ar y coordinar el Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréafica (SNIEG).

A por cuatro subsi as, mismos que permiten agrupar por temas los diversos campos de informacién de interés
e en la gene , suministro y difusién de informacién de manera ordenada y bajo esquemas integrales y
pli 0 de los objetivos del SNIEG.

e Informacién Geogréfica, Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano.
acional de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticién de Justicia.

nal de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticién de Justicia (SNIGSPIJ) fue creado mediante acuerdo
unta de Gobierno del INEGI el 8 de diciembre de 2008, quedando establecido como el cuarto Subsistema Nacional de Informacién
articulos 17 y 28 bis de la ley del SNIEG.

1J tiene como objetivo estratégico institucionalizar y operar un esquema coordinado para la produccién, integracion, conservacion
y difusién de informacién estadistica y geografica de interés nacional, de calidad, pertinente, veraz y oportuna que permita conocer la
situacion que guardan la gestion y el desempefio de las instituciones publicas que conforman el Estado y sus respectivos poderes en las
funciones de gobierno, seguridad publica e imparticiéon de justicia, para apoyar los procesos de disefio, implementacién, monitoreo y
evaluacién de las politicas publicas en estas materias.

En el marco de dicho Subsistema, especificamente de los trabajos del Comité Técnico Especializado de Informacién de Gobierno, desde el
afio 2009 se iniciaron las actividades de revision y generacion de lo que seria el primer instrumento de captacion en la materia de gobierno,
en donde participaron los representantes de las principales instituciones y organizaciones que convergen en dicha materia.
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Como resultado, se logré el acuerdo para generar informacién estadistica en materia de gobierno con una visién integral, implementando asi
en 2009 el primer instrumento de captacion en el &mbito municipal y delegacional (ahora de las demarcaciones territoriales de la Ciudad de
México), denominado Encuesta Nacional de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia Municipal (ENGSPJM) 2009. Por su parte, en el afio
2010 se instaurd el primer instrumento de captacién en el ambito estatal, denominado Encuesta Nacional de Gobierno 2010 — Poder
Ejecutivo Estatal (ENGPEE 10). Desde entonces, se continuaron desarrollando bienalmente las labores de levantamiento del primero, y
anualmente las correspondientes al segundo, teniendo a la fecha publicado el Censo Nacional de Gobiernos Municipales y Demarcaciones
Territoriales de la Ciudad de México (CNGMD) 2019 y el Censo Nacional de Gobierno, Seguridad Publica y Sistema Penitenciario Estatales
(CNGSPSPE) 2020, respectivamente.

A efecto de contar con referentes de informacién estadistica en materia de gobierno que cubriera el &mbito de actuaciéon federal con
informacién de la Administracién Publica Federal, y homologarlo con la informacién que se tiene de las administraciones publicas estatales y
de las administraciones pulblicas municipales o de las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, se logré el acuerdo en el citado
Comité Técnico Especializado para implementar en el afio 2017 el primer instrumento de captacién correspondiente al ejéfeicio 2016 del
Censo Nacional de Gobierno Federal (CNGF) 2017 .

Desde entonces, se continuaron anualmente las labores de levantamiento del programa. A la fecha se encuentra publicado el Censo
Nacional de Gobierno Federal (CNGF) 2020, cuyos resultados pueden ser consultados en la pagina de internet del Instituto:
https://www.inegi.org.mx/programas/cngf/2020/

De esta forma, se presenta el Censo Nacional de Gobierno Federal (CNGF) 2021, como el quinto programa estadistico desarrollado por el
INEGI en materia de gobierno en el ambito federal del Estado Mexicano. Si bien el proceso de maduracion de la informacion ‘captada a
través de este ha obligado a realizar ajustes en algunas variables, se ha preservado en todo momeénto la consistencia conceptual‘respecto
de sus ediciones anteriores, continuando con la serie estadistica y enriqueciendo sus contehidos por los temas que actualmente se
desarrollan.

ElI CNGF 2021 se conforma por los siguientes modulos:

Médulo 1. Estructura organizacional, recursos humanos, control interno y anticerrupcion
Médulo 2. Recursos presupuestales, recursos materiales y evaluacion

Médulo 3. Tramites y servicios

Maédulo 4. Empresas productivas del Estado y sus subsidiarias

Médulo 5. Administracién de archivos y gestion documental

Cada uno de estos médulos esta conformado, cuando menos, por los siguientes apartados:

Presentacién. Contiene la introduccién general y antecedentes del censo, asi como las instrucciones generales para la entrega formal
del presente instrumento de captacion.

Informantes. En este apartado se recaba informacién sobre los servidores publicos designados por las Unidades del Estado como
responsables de recopilar, integrar y entregar la informacion requerida en el cuestionario.

Participantes. Presenta un espacio destinade a la identificacion de los servidores publicos que participaron en el llenado de cada
mddulo y/o seccién, segin correspondas

Cuestionario. Se integra por cada una de las preguntas destinadass@ generar informacion estadistica sobre los aspectos que
conforman la estructura tematica del presente programa. Con lafinalidad de facilitar la ubicacion de los temas contenidos, la version
electrénica del mismo se ha dividido en tantas pestafias como secciones son requeridas.

Glosario. Contiene un listado de conceptosfy definiciones que séiconsideran relevantes para el llenado del cuestionario.

Asimismo, tomando en consideracion la naturaleza de la informacién solicitada en cada médulo, alguno de estos puede presentar apartados
adicionales a los anteriores, mismos que obedecen a caracteristicas especificas del programa estadistico relacionado. Dichos apartados
pueden ser: complementos y/o anexos:

Particularmente, en el médulo 5 se salicita,informacién sobre la administracién de los archivos y la gestién documental de las instituciones
de la Administracién Publica Federal.

Para ello, este moéduloicontiene 17 preguntas agrupadas en la siguiente seccion:

Seccion |. Administracion de archives y gestién documental
Seccion Il Recursos presupuestales en materia de administracion de archivos y gestién documental

Considerando la‘relevancia y diversidad de la informacion solicitada a través del cuestionario, es necesario que los informantes responsables
de su llenado sean‘funcionarios especificos que, por sus atribuciones, cuenten con la informacion adecuada y necesaria. A efecto de facilitar
la recoleccién\de la informacion solicitada, los responsables del llenado del cuestionario pueden auxiliarse de los servidores publicos que
integran sus'‘equipos de trabajo. Cuando esto suceda, se solicita que registren sus datos en el apartado Participantes.

Los servidores publicos que se establecen como informantes deberan validar y formalizar la informacién proporcionada, ello mediante el
estampado de su firma en la portada de cada médulo o seccién, asi como del sello de la instituciéon que representan. Cabe destacar que la
informacion recabada mediante el censo, una vez recibida con la firma del o los servidores publicos responsables y sello de la institucion,
seraconsiderada como informacién oficial en términos de lo establecido en la Ley del SNIEG.

El INEGI pondra a disposicién de la sociedad la informacion de este proyecto de forma gratuita a través del Servicio Publico de Informacion,
ademas de poder consultarse y descargarse de forma electrénica en el portal del Instituto.
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La entrega de informacion debera hacerse a través de la Direccion de Censos Nacionales de Gobierno del INEGI, quien se acercara a los
equipos de trabajo designados por el titular y/o servidor publico responsable para el llenado del cuestionario, con el objetivo de organizar los
trabajos y recuperar la informacién requerida.

Una primera version completa de la informacion, considerada como preliminar, tendra un proceso de revision y validacion por parte del
personal del INEGI, con base en los criterios establecidos y, una vez concluida, el cuestionario serad devuelto al servidor publico designado
como enlace para la integraciéon de la informacion, a efecto de notificarle los resultados de la revisién y los ajustes o aclaraciones de
informacién que, en su caso, deberan atenderse.

En caso de que la revision del INEGI no arroje observaciones, se procedera con la liberacién del cuestionario como versidn definitiva,
para que se proceda con su impresion y gestionar la formalizacion de la informacion, mediante la firma y sello del instrumento fisico por el
informante basico y complementarios.

En este sentido, una vez completado el llenado de este instrumento, debera enviarse la version preliminar a la direcciénnelectronica del
Director de Censos Nacionales de Gobierno del INEGI: armando.islas@inegi.org.mx

A efecto de llevar a cabo la revision y validacion del cuestionario, en la siguiente tabla se detallan los periodos establecid@
cuales se realizaran las actividades:

Fecha Actividad

Integracién de informacién por la institucion
Entrega a la DCNG del INEGI para revisi

XX de XX al XX de XX

XX de XX al XX de XX Revisién de informacién preliminar por parte de
Aclaracién o ajustes de datos por parte del informa
XX de XX al XX de XX INEGI.
Revision de informacion ajustada por
XX de XX al XX de XX Liberacion de cuestionario co

XX de XX al XX de XX Recuperacion de cuestionario fisico c : efinitiva, con

Una vez que el archivo electrénico esté impreso y firmado, se llevara a estionario via electrnica y de manera fisica,

para lo cual se tomaré en cuenta lo siguiente:

1) Entrega electrénica:

ca debera ser la misma que se en e en version fisica, de conformidad
ctrénica siguientes ando.islas@inegi.org.mx

La version definitiva del cuestionario en su version el
con las instrucciones correspondientes, en la direccid

2) Entrega fisica:

La version impresa, con las firmas corres ion General de Estadisticas de Gobierno del INEGI,

con los siguientes datos:

Mtro. José Guillermo Castillo K
Director General Adjunto de P.

Av. Patriotismo 711-A Piso . 03730. Alcaldia Benito Juarez, Ciudad de México

En caso de dudas o comentario irector de Censos Nacionales de Gobierno, quien tiene los siguientes datos

de contacto:

cion de Censos Nacionales de Gobierno

nales de Gobierno

as@inegi.org.mx; alberto.andrade@inegi.org.mx: ilse.mandujano@inegi.org.mx

55 5278 1000 Extension: 1801, 1835y 1592
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Informantes

(Responden: unidad(es) administrativa(s) de la institucién encargada(s) o integradora(s) de la informacién sobre la ad
la misma)

Institucion: Ramo: indice

INFORMANTE BASICO I 1A DE FIRMA

(Titular o servidor publico de la institucion designado para proveer la informacion de
presente médulo y que tiene el caracter de figura responsable de validar y oficializa

irma y VoBo. a la infor On contenida en el presente

informacion y, cuando menos, se encuentra en el segundo o tercer nivel jerarquico de cuestionario
la misma)
/ /
Grado académico: dia mes afio
Nombre (s): FIRMA

Primer apellido:

Segundo apellido:

Institucién u érgano:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico:

INFORM/ E COMPLE ITARIO 1

FECHA DE FIRMA

Firma y VoBo. a la informacién contenida en el presente
cuestionario

a institucion, es

entario 1" deje las

dia mes afio
FIRMA
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INFORMANTE COMPLEMENTARIO 2

(Servidor publico que, por las funciones que tiene asignadas dentro de la institucion, es
el segundo principal productor y/o integrador de la informacién correspondiente al
presente médulo y, cuando menos, se encuentra en el segundo o tercer nivel
jerarquico de la misma. Nota: en caso de no requerir al "Informante Complementario 2"
deje las siguientes celdas en blanco)

Grado académico:

Nombre (s):

Primer apellido:

Segundo apellido:

Institucién u 6rgano:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico:

FECHA DE FIRMA

Firmay VoBo. a la informacién contenida en el presente
cuestionario

dia mes afio
FIRMA

OBSERVACIONES:

N
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Participantes

Institucién: Ramo: Unidad responsable:

. - Unidad
Primer Segundo Ultimo grado - .
Nombre (s) X . e administrativa de
apellido apellido académico Py
adscripcion
(Usar la (.U s-ar B
’ L siguiente
No (Incluir el nombre siguiente

. . . nomenclatura:

- . (Escribir solo el |completo de la uni nomenclatura:
(Favor de escribir sus datos completos, sin . P.1,2 3...n,

. ultimo grado, no .1,S.2,...8.n,
abreviaturas y con acentos) separando por

la carrera) . parando por

evitando comas cada
estructura comas cada .
cuentas . namero de
o seccion)
genéricas o pregunta)
Ej Maria Morales Sanchez IFEEE9 CE T Dlrr:;tj?:): ° S.1,S.3 P8 6 7
- Alejandra de Administragié ! 25, 26, 27

inancieros mx

©® N0 ~WIN P

23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31
32.
33.
34.
35.
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Seccion I. Administraciéon de archivos y gestion documental

Institucion: Ramo: Unidad responsable: indice

Instrucciones generales para las preguntas de la seccién:

1.- Periodo de referencia de los datos:
Durante el afio: la informacion se refiere a lo existente del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020.
Al cierre del afio: la informacion se refiere a lo existente al 31 de diciembre de 2020.

2.- Los catélogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones €standar, de tal forma que si el nombre de alguna clasificacién no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homoéloga.

3.- Unicamente debe considerar la informacién de las instituciones de la Administracién Publica Federal listadas en la pregunta 1.1 del médulo 1 de este censo.

4.- La informacion correspondiente a los 6rganos administrativos desconcentrados debe ser considerada y/o contabilizada, segun corresponda, de manera
independiente a la reportada en la Secretaria correspondiente.

5.- Por repositorio principal debe considerarse el repositorio con el mayor acervo del archivo correspondiente.

6.- En caso de que los registros con los que cuente no le permitan‘desglosar la informaciénsde,acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No se sabe)
en las celdas donde no disponga de informacién. En el recuadro para comentarios«de cada pregunta debe proporcionar una justificacion respecto del uso del "NS"
en determinado reactivo.

7.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en queflainstruccion asi lo solicite.

Glosario de la seccion:

1.- Archivo: se refiere al conjunto organizadosde documentos producidos o regibidos porlos sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar eh el que se resguardén.

2.- Gestion documental: se refiere al tfatamiento integral dé la documentacién a'lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracion documental y conservacion.

1.1 Mecanismos de control archivisti gestion documental

Glosario de la subseccion:

1.- Catélogo de disposicion documental:ise refiere al registrofgeneral y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos
de conservacion y la disposicion documental.

2.- Cuadro general de clasificacion archivistica: se refiere al instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de cada sujeto obligado.

3.- Sistema automatizado de gestién documental y control de documentos: se refiere al sistema informatico que permite la organizacion y conservacion de la
informacion,de los archivoshadministrativos de las instituciones, 6rganos u organismos gubernamentales, de forma completa, actualizada y con estandares de
seguridad.

4.- Sistemainstitucional de‘archives:. s€ refiere al conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras y funciones que desarrolla cada sujeto
obligado'derivado deila actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestiéon documental.

1ld.-windique si al cierre del afio 2020 su institucion contaba con los mecanismos de control archivistico y gestion documental listados.

¢Contaba con el
mecanismo de control
Mecanismos de control archivistico y gestion documental archivistico y gestién
documental?
(1. Si/ 2. No /9. No se sabe)

Cuadro general de clasificacion archivistica
Catélogo de disposiciéon documental
Sistema institucional de archivos

Eal Rl N

Sistema automatizado de gestién documental y control de documentos

En caso de tener algiin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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1.2 Estructura

Glosario de la subseccion:
1.- Archivo de concentracion: se refiere a aquel integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es
esporadica y que permanecen en él hasta su disposicién documental.
2.- Archivo de tramite: se refiere a aquel integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de
los sujetos obligados.
3.- Archivo histérico: se refiere a aquel integrado por documentos de conservaciéon permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o local de
caracter publico.
4.- Areas operativas: se refiere a aquellas que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la unidad de correspondencia, archivo de tramite,
archivo de concentracion y, en su caso, histérico.
5.- Unidad de correspondencia: se refiere a la encargada de brindar los servicios centralizados de recepcién y despacho de la correspondencia oficial dentro de
las instituciones. Cabe mencionar que en algunos lugares es conocida genéricamente como "Unidad de Correspondencia”, "Unidad Central de Correspondencia”,

“Oficialia de Partes” o “Ventanilla Unica’.

1.2.- Indique, por cada una de las areas operativas listadas, si al cierre del afio 2020 su institucién contaba con ella. En caso afirmativo, anote la
cantidad de las mismas de acuerdo con las instrucciones establecidas para tal efecto.
En caso de que no haya contado con determinada &rea operativa, o no cuente con informacién para determinarlo, indiquelo en la columna correspondienté
conforme al catélogo respectivo y deje en blanco la columna "Cantidad".
Para el numeral 2, en la columna "Cantidad" anote el nimero de unidades administrativas de su institucién que contaban con archivo de tramite al cierre del afio
2020.
Para los numerales 3y 4, en la columna "Cantidad" anote el nimero de repositorios en los que se encontraban dichosfarchivos.

¢Contabalcon el area
Areas operativas operativa? Cantidad
(1. Si/ 2. No'/ 9. No se sabe)

Unidad de correspondencia

Archivo de tramite

Archivo de concentracion

el A A

Archivo histérico

En caso de tener algiin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

1.3.- Anote el tipo de posesion y ubi€acion geografiea al cierre del afio 2020 del repositorio principal del archivo de concentracion y del archivo
histérico de su institucion.
En caso de que haya seleccionado paraideterminada area operativa‘el eodigo "2" o "9" en la columna "¢ Contaba con el area operativa?" de la pregunta anterior,
anote una "X" en la columna "No aplica" y deje el resto de la fila en‘blanco.

En la columnas ‘Latitud” y "Longitud" anote las\coordenadas geograficas correspondientes donde se encuentra ubicado el repositorio principal de determinada
area operativadLas'coordenadas de latitud constan\hasta de ocho digitos, mientras que las relacionadas con la longitud constan hasta de nueve digitos.

Ubicacion geogréfica

Areas operativas

(1. Propio// 2.
Rentado'/ 3. ©Otro)

Latitud - Longitud

No aplica
Tipo de/posesién

Archivo de
coneentracion

2. |Archivo histérico . -

En‘casoyde tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo enel siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

Censo Nacional de Gobierno Federal 2021

9de 20



Mddulo 5 Seccién |
Cuestionario

1.4.- Indique, por cada una de las areas operativas listadas, si al cierre del afio 2020 contaba con infraestructura tecnolégica. En caso afirmativo,
sefiale el tipo de infraestructura tecnolégica con la que contaba al cierre del referido afio.

En caso de que haya seleccionado para determinada area operativa el c6digo "2" 0 "9" en la columna "¢, Contaba con el area operativa?" de la pregunta 1.2, anote
una "X" en la columna "No aplica" y deje el resto de la fila en blanco.

En caso de que determinada area operativa no haya contado con infraestructura tecnolégica, o no cuente con informacién para determinarlo, indiquelo en la
columna correspondiente conforme al catélogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.

Para cada area operativa, seleccione con una "X" la o las columnas correspondientes.

En caso de que seleccione la columna "Otra infraestructura tecnoldgica”, debe anotar el nombre de dicha infraestructura tecnolégica en el recuadro destinado para
tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

Infraestructura tecnolégica

¢El area operativa
contaba con
infraestructura
tecnolégica?
(1.Si/2.No/9.No
se sabe)

Areas operativas

No aplica

Equipo de cémputo
Equipo para la
digitalizacion
Equipo de
microfilmacion
Otralinfraestructura
tecnolégica
(especifique)

Unidad de correspondencia
Archivo de tramite (en general)

Archivo de concentracion (repositorio principal)

Eall BN IR

Archivo historico (repositorio principal)

Otra infraestructura
tecnolégica:
(especifique)

En caso de tener algiin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente, pregunta, o los datos‘que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

Indique, por cada una de las areas operativas listadas, si al cierre del afio®2020 contaba con mecanismos de conservaciéon documental. En
caso afirmativo, sefiale los mecanismos de conservaciéon documentals€on los que contaba al cierre del referido afio, utilizando para tal efecto
el catélogo que se presenta al final de la siguiente tabla.

Censo Nacional de Gobierno Federal 2021

En caso de que haya seleccionado para determinada area operativa el codigo 2" 0 "9" en la columna "¢ Contaba con el area operativa?" de la pregunta 1.2, anote
una "X" en la columna "No aplica" y deje el resto_de la fila en blanco.

En caso de que determinada area operativadno haya contado con mecanismosyde_ censervacion documental, o no cuente con informacién para determinarlo,
indiquelo en la columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje‘el resto dela fila en blanco.

Para cada area operativa, seleccione con una "X" la o las columnas correspondientes.
Los cédigos "3"y "4" aplican Gnicamente para el archivofde concentracién y elarchivo histérico.

En caso de que seleccione el gbdigo "7", debe anotar el nombre de dicho(s) mecanismo(s) de conservacion documental en el recuadro destinado para tal efecto
que se encuentra al final de la tabla de,respuesta.

¢El area operativa
contaba con

@ 8 Mecanismos de conservacion
2 mecanismos de documental
. : = .
Areas operativas S conservacion (ver catdlogo)
S documental?
(1.Si/2.No/9. No se
sabe) 1.12. |3 |4 |5 ]6 |7
1. |Unidad de correspondencia
2. |Archive de tramite (en general)
3. |Archivo de concentracion (repositorio principal)
4. |Archivo histérico (repositorio principal)
Otro mecanismo de

conservacion

decumental:

(especifique)

Catalogo de mecanismos de conservacién documental

1. [Mobiliario especializado 5. |Extintores de fuego
2. |Programa y/o protocolo de proteccion civil 6. |Detectores de humo
3. |Equipo para el monitoreo de temperatura 7. |Otro mecanismo de conservacion documental (especifique)
4. |Equipo para el control de humedad

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Cuestionario

1.6.- Sefiale laforma de organizacién que tenian al cierre del afio 2020 las cajas y/o expedientes de las areas operativas listadas.

En caso de que haya seleccionado para determinada area operativa el c6digo "2" 0 "9" en la columna "¢, Contaba con el area operativa?" de la pregunta 1.2, anote
una "X" en la columna "No aplica" y deje el resto de la fila en blanco.

Para cada area operativa, seleccione con una "X" la columna que corresponda.

En caso de que seleccione la columna "Otro criterio”, debe anotar el nombre de dicho(s) criterio(s) en el recuadro destinado para tal efecto que se encuentra al
final de la tabla de respuesta.

Formas de organizacién de las cajas y/o expedientes

Areas operativas

No aplica
Serie documental
Espacio disponible
Otro criterio
(especifique)
No se tenian criterios
de organizacion
No se sabe

1. |Archivo de concentracion (repositorio principal)

2. |Archivo histérico (repositorio principal)

Otro criterio:
(especifique)

En caso de tener algiin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o, los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

1.7.- Indique, por cada una de las areas operativas listadas, si al cierre del afio 2020 contaba con herramientas de control y consulta archivistica.
En caso afirmativo, sefiale las herramientas de control y consulta archivistica con las que contaba al cierre del referido afio, utilizando para
tal efecto el catalogo que se presenta al final de la siguiente tabla,

En caso de que haya seleccionado para determinada area operativa el codigo “2":@ "9" en la columna "¢ Contaba con, el area operativa?" de la pregunta 1.2, anote
una "X" en la columna "No aplica" y deje el resto de la fila en blancof

En caso de que determinada &rea operativa no haya contado con herramientas de control'yicensulta archivistica, o no cuente con informacién para determinarlo,
indiquelo en la columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje elresto de lafila en blanco.

Para cada area operativa, seleccione con una "X" el o los cédigos que cerrespondan de acuerdo con los siguientes criterios:
Los cadigos "1"y "9" aplican para todas las areas operativas.
El cédigo "2" Gnicamente aplica para el archivo de tramite.
El cédigo "3" tnicamente aplica para elarchivo de concentracion.
El cédigo "4" Ginicamente aplica para el archivo histéricox
Los cadigos "5"y "7" aplican para el archivo de tramite y el archivo de concentracion.
Los cddigos "6" y "8" aplican para el archivo de eoncentracion y el archivo histérico.

En caso de que seleccione el ¢odigo,"9", debe ‘anotar el nombre de dicha(s) herramienta(s) de control y consulta archivistica en el recuadro destinado para tal
efecto que se encuentra al final de'la tabla de respuesta.

¢El area operativa
contaba con
herramientas de
control y consulta
archivistica?
(1.Si/2.No/9. No se

Herramientas de control y consulta
archivistica

Areas operativas (ver catélogo)

No aplica

sabe) 1.2 (3. |4 |5 |6 |7 |8 |09

Unidad de correspondencia

Archivo de tramite (en general)

Archivo de coneentracion (repositorio principal)

Hlwnv]eE

Archivo histérico (repositorio principal)

Otra herramienta de
control y consulta
archivistica:
(especifique)

Catéalogo de herramientas de control y consulta archivistica

Controles de préstamo y consulta de expedientes 6. [Inventarios de transferencia secundaria

Inventario de archivo de tramite Inventarios de baja documental

7
Inventario de archivo de concentracién 8. |Controles de conservacion y restauracion de documentos
9

Inventario de archivo histérico Otra herramienta de control y consulta archivistica (especifique)

al A (wInv]e

Inventarios de transferencia primaria

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Cuestionario

1.8.- Indique, por cada una de las &areas operativas listadas, si al cierre del afio 2020 su institucién contaba con algun servidor publico
responsable de su funcionamiento. Asimismo, anote la cantidad de servidores publicos adscritos al cierre del referido afio al area operativa
correspondiente.

En caso de que haya seleccionado para determinada area operativa el c6digo "2" o0 "9" en la columna "¢, Contaba con el area operativa?" de la pregunta 1.2, anote
una "X" en la columna "No aplica" y deje la columna "Personal adscrito al &rea operativa" en blanco.

Para cada area operativa, en la columna "Personal adscrito al rea operativa" no debe considerar al servidor pablico responsable de la misma.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Personal adscrito al rea operativa" debe ser igual o menor a la cantidad reportada como respuesta en la
columna "Total" de la pregunta 2.2 del médulo 1 del presente censo.

< ¢Contaba con algin
L servidor publico . .
< ; = Personal adserito al area
Areas operativas @ responsable de su q
; : operativa
S funcionamiento?
(1. Si/ 2. No /9. No se sabe)
1. |Archivo de concentracion
2. |Archivo histérico
>3) 0

En caso de tener algiin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma,\favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

1.9.- Indique los datos solicitados sobre el perfil del coordinador general de archivos y ‘de los responsables de‘las areas operativas de su
institucion, utilizando para tal efecto los catalogos que se presentan al final de la siguientetabla.

En caso de que su institucion no haya contado con un coordinador general.defarchivos, anote una "X" en la'columna "No aplica" y deje el resto de la fila en blanco.

En caso de que haya seleccionado para determinada area operativa el e6digo "2" o "9" en la columna "¢ Contaba con algin servidor publico responsable de su
funcionamiento?" de la pregunta anterior, anote una "X" en la columna "No aplica" y deje el resto de la fila en blanco.

Para el caso de la edad, debe considerar los afios cumplidos al 31 de diciembre de 2020.

Para el caso del grupo de mando, debe considerar el grupo jerarquicogy puesto de referencia tomando como base el catdlogo establecido en el Manual de
Percepciones de los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Plblica Federal. En caso de que seleccione el cédigo "11", debe
anotar dicho grupo de mando en el recuadro destinado para tal efecto que se encuentra al final/de la tabla de respuesta.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, Gnicamente debe considerar aquellos per€ibidos por el desempefio de sus funciones como coordinador general de
archivos o responsable de las areas operativas. Estos ingresosdeben anotarse en pesos mexicanos (no debe agregar la frase “miles o millones de pesos”) y solo
deben desagregar dos decimales.

Para el caso del Gltimo grado de estudios, seleceione en la primera columna eliiltimo nivel de escolaridad cursado de acuerdo con las opciones del catalogo. En la
columna "Estatus" debe indicarda opcion que corresponda de acuerdo con€l tipo de conclusion de dicho nivel al 31 de diciembre de 2020.

Para el caso del ultimo grado de“estudios, en caso de que registre €l codigo "1" en la columna "Nivel de escolaridad", debe anotar el cddigo "8" en la columna
"Estatus".

Para el caso del Gltimo grado de estudios, en easo de que registre el cddigo "2", "3" 0 "4" en la columna "Nivel de escolaridad”, no puede hacer uso del cédigo "4"
en la columna "Estatus".

Para el caso del dltimo grado de estudios, en caso de que registre el cddigo "9" en la columna "Nivel de escolaridad”, Gnicamente puede seleccionar el cédigo "9"
en la columna "Estatus®:

Para elfcaso de la antigiiedad en el servicio publico, debe considerar los afios en el mismo al 31 de diciembre de 2020, aunque estos no hayan sido continuos y/o
en lamisma plaza.

Para el caso de la antigiiedad en el,.cargo, debe considerar los afios continuos en el mismo al 31 de diciembre de 2020.

Perfil del coordinador general de archivos y responsables de las areas operativas

- —
- 8 UItlmogrgdode o o
kel ] estudios L =]
(5] =1 S =
[ o 0 - ©

g s | B5 Bo | & E 2 S
L S £8 c S £ - — ©
Cargo s oS 58 =R E o n &9 s |28%| 5%
« x g o g T o oS 8 o = = c =8 [C Y
° 38 | g8 | 85 | 8 | S8 | 82 | 25 [=25]| ®%
N - >
z o ° 2 = o o 5e 2 g Tas| s
[ c o Qo S R o D
) o2 52 aQ o - w o 1] =]
£ 0] o T o 5] =] (=)
= 0 — > > (=) =1
<)) [ [T ~ = c
b > = c <
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1. [Coordinador general de archivos

Responsable  del archivo de
concentracion

3. |Responsable del archivo histérico

Otro grupo de
mando:
(especifique)
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Cuestionario

Catélogo de sexo Catélogo de grupo de mando Catéalogo de nivel de escolaridad
1. [Hombre 1. |Secretaria de Estado 1. |Ninguno
2. |Mujer 2. Sublsecretana de Estado o 2. |Preescolar o primaria
equivalente
9. |No se sabe 3. |Jefatura de Unidad o equivalente 3. |Secundaria
4. [Direccién General o equivalente 4. |Preparatoria
Catélogo de régimen de contrataciéon 5. D|rgcmon General  Adjunta o 5. |Carrera técnica o carrera comercial
equivalente
1. |Confianza 6. [Direccién de Area o equivalente 6. |Licenciatura
2. |Base o sindicalizado 7. |Subdireccion de Area 7. |Maestria
3. |Eventual 8. |Jefatura de Departamento 8. |Doctorado
4. |Honorarios 9. |Enlace 9. |No se sabe
5. |Otro 10. |Operativo
9. |No se sabe 11. |Otro grupo de mando (especifique) Catélogo de estatus del nivel de escolaridad
99. [No se sabe 1. |Cursando

2. |Inconcluso

3. |Concldido

4. |Titulado

8.4|No aplica

9. [No se sabe

En caso de tener algiin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, 0 los‘datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

1.10.- Indique los datos solicitados sobre el perfil del personal adscrito alassgéreas operativas del archive de concentracion y del archivo histérico
de su institucion, utilizando para tal efecto los catalogos que segpresentan al final de las siguientes tablas.

Para la tabla I, en caso de que para el numeral 1 haya anotado una "X" en la columna "No aplica” de la pregunta’1.8, o no haya anotado para dicho numeral un
dato numérico mayor a cero en la columna "Personal adscrito al 4rea operativa" de la_reféfida’pregunta, no puede contestar este reactivo.

Para la tabla I, la cantidad de servidores publicos que reporte en la eolumna "€argo” debe ser igual a la cantidad reportada como respuesta para el numeral 1 en la
columna "Personal adscrito al area operativa" de la pregunta 1.8.

Para la tabla Il, en caso de que para el numeral 2shaya anotado una "X" en la columna “No aplica” de la pregunta 1.8, o no haya anotado para dicho numeral un
dato numérico mayor a cero en la columna "Personal adscrito al area operativa" de la referida pregunta, no puede contestar este reactivo.

Para la tabla Il, la cantidad de servidores pliblicos que reporte €n lacolumna "Cargo” debe ser igual a la cantidad reportada como respuesta para el numeral 2 en
la columna "Personal adscrito al area opérativa" de la pregunta 1.8.

En la columna "Cargo" debe anotar el nambre,del cargé o designacién que ocupa cada uno de los servidores publicos en el archivo de concentracién y en el
archivo histdrico, respectivamente,

Para el caso de la edad, debe considerar los afios cumplidos al 31 de diciembre de 2020.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, Gnicamente debe considerar aquellos percibidos por el desempefio de sus funciones como servidor publico en el

area operativa. Estos ingresos deben anotarse en pesos mexicanos (no debe agregar la frase “miles o millones de pesos”) y solo deben desagregar dos
decimales.

Para el caso deél dltimo grado de estudios, seleccione en la primera columna el Gltimo nivel de escolaridad cursado de acuerdo con las opciones del catalogo. En la
columna "Estatus" debe indicar la opcién que corresponda de acuerdo con el tipo de conclusién de dicho nivel al 31 de diciembre de 2020.

Para el caso del Gltimo grado de estudios, en caso de que registre el cédigo "1" en la columna "Nivel de escolaridad”, debe anotar el cédigo "8" en la columna
"Estatus®.

Para el caso del altimo grado de estudios,.eh caso de que registre el cédigo "2", “3" 0 "4" en la columna "Nivel de escolaridad", no puede hacer uso del cédigo "4"
en la columna “Estatus".

Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el cddigo "9" en la columna "Nivel de escolaridad”, Gnicamente puede seleccionar el cédigo "9"
en la columna “Estatus".

Para el caso de la antigliedad'en el servicio publico, debe considerar los afios en el mismo al 31 de diciembre de 2020, aunque estos no hayan sido continuos y/o
emla misma plaza.

Para el caso de la antigiiedad en el cargo, debe considerar los afios continuos en el mismo al 31 de diciembre de 2020.

Para la columna "¢ El personal realizaba otras actividades?", debe considerar si el personal adscrito a determinada area operativa realizaba actividades adicionales
a las correspondientes a tal area.

1) Archivo de concentracion

Perfil del personal adscrito al archivo de concentracion
— =
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1) Archivo histérico

Cargo

Perfil del pers@nal adscrito ahar€hivo histoérico

Sexo
(ver catalogo)
Régimen de contratacion
(ver catalogo)
Edad
(afos)
Ingresos brutos mensuales
(pesos)

Ultimo grado.de | @
- K} g
estudios 8 S 5]
c & ©
3 3 ° Ky
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(1. Si/ 2. No /9. No se sabe)
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Catalogo de sexo

Catélogo de nivel de escolaridad

Catéalogo de estatus del nivel de

escolaridad

1. |Hombre 1. |Ninguno 1. |Cursando
2. |Mujer 2. |Preescolar o primaria 2. |Inconcluso
9| No se sabe 3. |Secundaria 3. |Concluido

4. |Preparatoria 4, |Titulado
Catalogo de régimen de contratacion 5. |Carrera técnica o carrera comercial 8. |No aplica
1. |Confianza 6. |Licenciatura 9. |No se sabe
2. |Base o sindicalizado 7. |Maestria
3. |Eventual 8. |Doctorado
4. |Honorarios 9. |No se sabe
5. |Otro
9. |No se sabe

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de

anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Instrucciones generales para las preguntas del apartado:

1.- Unicamente debe considerar aquellas acciones formativas que hayan realizado o consideren realizar alguna evaluacién para su acreditacién, por lo que no
debe considerar aquellas de caracter informativo o de naturaleza similar.

2.- La informacion registrada en la pregunta 1.11 debe ser consistente con la reportada como respuesta en la pregunta 2.15 del médulo 1 del presente censo.

3.- La cantidad registrada en la columna "Acciones formativas impartidas" de la pregunta 1.12 debe ser igual o menor a la cantidad reportada como respuesta en la
columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas" de la pregunta 2.15 del médulo 1 del presente censo.

4.- La cantidad registrada en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas" de la pregunta 1.12 debe ser igual o menor a la cantidad reportada como
respuesta en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas" de la pregunta 2.15 del médulo 1 del presente censo.

5.- La cantidad registrada en la columna "Total" de la pregunta 1.12 debe ser igual o menor a la cantidad reportada como respuesta en la columna "Total" del
apartado "Servidores publicos capacitados adscritos a las instituciones de la Administracién Publica Federal, segln sexo" de la pregunta 2.15 del médulo 1 del
presente censo, asi como corresponder a su desagregacion por sexo.

Glosario del apartado:

1.- Acciones formativas: se refiere a las acciones orientadas, en este caso a los servidores pUblicos adscritos a las areas responsables'de la administracionide
archivos y la gestién documental de la institucion, a la adquisicion de conocimientos y competencias personales e interpersonales para el ‘gjercicio de la funcién
publica, mismas que conllevan algtn tipo de evaluacién para su acreditacién; como lo son: cursos, talleres, diplomados, maestrias, entre otros:

1.11.- Durante el afio 2020, ¢se impartieron acciones formativas sobre la materia al personal adscrito a las aréas respaonsables de la administracion
de archivos y la gestién documental de su institucion?
Seleccione con una "X" un solo cédigo.

Dl. Si DZ. No (pase a la pregunta 1.14) DQ. No se'sabe (pase ala pregunta 1.14)

En caso de tener algiin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de ladpresente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

1.12.- Anote la cantidad de acciones formativas sebre la materia impartidas durante eld@fo 2020 al personal adscrito a las areas responsables de la
administracion de archivos y la gestiéndocumental de sd instituciéon, asi como la cantidad de servidores publicos capacitados, segin su
sexo.

En la columna "Acciones formativas impartidas" debe considerar las acciones fermativas impartidas del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020 al personal adscrito
a las areas responsables de lafadministracién deyafchivos y la gestion documental de su institucion, independientemente de que hayan concluido durante el
referido afio. Debe considerar tanto las acciones impartidas por la propiadhstitucion como las realizadas por organizaciones externas.

En la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas®, debe considerar las acciones formativas impartidas del 1 de enero al 31 de diciembre de 2020 al
personal adscrito a las areas responsables dejla administracion de archivos y la gestién documental de su institucion, y que ademas hayan concluido durante el
referido afio. Debe, considerar tanto las acciones impartidas por la propia institucion como las realizadas por organizaciones externas.

Debe considerar al personal adscrito a las areas responsables de la administracion de archivos y la gestion documental de su institucién que haya concluido
determinada accion formativa impartida y concluida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2020, independientemente de que, por cuestiones de temporalidad,
cuente con el certificado, constancia, calificacién/aprobatoria o cualquier documento que lo acredite.

En caso de queyun servidor publico haya con€luido méas de una accion formativa impartida y concluida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2020, debe ser
considerado una sola vez en el registrode esta pregunta.

Acciones formativas Acciones formativas impartidas y Servidores publicos capacitados, seglin sexo
impartidas concluidas Total Hombres Mujeres

Eh, caso de tener alglin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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1.13.- Anote la cantidad de acciones formativas sobre la materia, segln tema, impartidas durante el afio 2020 al personal adscrito a las areas
responsables de la administracién de archivos y la gestion documental de su institucién, asi como la cantidad de servidores publicos
capacitados, segln su sexo.

En caso de que no se haya realizado alguna accién formativa en determinado tema listado, anote una "X" en la columna “No se realizaron acciones formativas" y
deje el resto de la fila en blanco.

En la columna "Acciones formativas impartidas" debe considerar las acciones formativas en los temas listados impartidas del 1 de enero al 31 de diciembre de
2020 al personal adscrito a las areas responsables de la administracién de archivos y la gestion documental de su institucién, independientemente de que hayan
concluido durante el referido afio. Debe considerar tanto las acciones impartidas por la propia institucién como las realizadas por organizaciones externas.

En la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas" debe considerar las acciones formativas en los temas listados impartidas del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2020 al personal adscrito a las areas responsables de la administracién de archivos y la gestion documental de su institucién, y que ademéas hayan
concluido durante el referido afio. Debe considerar tanto las acciones impartidas por la propia institucién como las realizadas por organizaciones externas.

En caso de que una accién formativa haya contemplado mas de un tema, debe registrarla tantas veces como sea necesario en el o los temas correspondientes.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Acciones formativas impartidas" debe ser igual o mayor a la cantidad reportada como respuesta en la
columna "Acciones formativas impartidas” de la pregunta anterior.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas" debe ser igual o mayor a la cantidad reportada como
respuesta en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas" de la pregunta anterior.

Debe considerar al personal adscrito a las areas responsables de la administracion de archivos y la gestion documental de su institucion gue haya concluido
determinada accién formativa en los temas listados impartida y concluida entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2020, independientemente de gue, por
cuestiones de temporalidad, cuente con el certificado, constancia, calificacién aprobatoria o cualquier documento que lo acredite.

En caso de que un servidor pUblico haya concluido més de una accién formativa impartida y concluida entre el 1 de‘enero y el 31 de diciembre de 2020, debe
registrarlo tantas veces como sea necesario en el o los temas correspondientes.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Total" debe ser igual o mayor a la cantidad reportada como respuesta en la columna "Total" de la pregunta
anterior, asi como corresponder a su desagregacion por sexo.

No se realizaron Acciones ACC'O'_ES Servidores publicos capacitados, seglin
) . formativas
Temas acciones formativas ) . sexo
formativas impartidas impartidas y
concluidas Total Hombres Mujeres

1 Marco juridico en materia de

" |archivos y gestién documental
2 Resguardo de informacion vy

" |archivos
3. |Archivo de tramite
4. |Archivo de concentracion
5. |Archivo histérico
6. |Otro tema

) 0 0 0 0 0

En caso de tener algiin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta deda presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco,

1.4 Archivo digital

1.14.- Indique si al cierre del afio 2020 su institucion contabaicon algin programa de seguridad de la informacién. En caso afirmativo, sefiale los
mecanismos de control contenidos en dichoyprogramaal cierre del referido afio.
En caso de qué ho haya contado con un programa de seguridad de la informacién, o no cuente con elementos para determinarlo, indiquelo en la columna
correspondiente conforme al catalogo respectiva y deje el resto de la fila en blanco.

Seleccione con una®X" la,o las columnas correspondientes.
En caso de gue seleccione laicolumna "No se sabe", no puede seleccionar otra opcion.

En caso de queiseleccionela opcion "Otro meécanismo de control”, debe registrar el nombre de dicho(s) mecanismo(s) de control en el recuadro destinado para tal
efecto que seencuentra al final de la'tabla de respuesta.

Mecanismos de control
3 © 2 > ]
3 5 2 g o N 8 g
b=} S e > £ < ® 3
; 5 < IS =) o 2 O~
¢;Contabaycon uh programa de seguridad de la > E S ] ° R 398 9 5 = 2
informacién? & g =8 2c §5 28 g5 gg 3
(1.Si/2. No / 9. No se sabe) 3 5 s5 o 2 EQ =22 £3 878 o
i) S < >n S .2 Q5 c o
@ B g c e °ow £B =] 3 @ )
3] o S 5 =70 = = gL z
L 2 L2 = ° S > 9]
5 3 7 3 5 S : £
o 15 < n 3 g o
Q -
(%] (@] 8 o o]

Otro
mecanismo de
control:
(especifique)

En caso de tener algiin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Mddulo 5 Seccién |
Cuestionario

1.15.- Indique si al cierre del afio 2020 su institucién generaba documentos electrénicos. En caso afirmativo, sefiale el tipo de tratamiento que
recibieron dichos documentos electrénicos al cierre del referido afio.
En caso de que no haya generado documentos electrénicos, o no cuente con elementos para determinarlo, indiquelo en la columna correspondiente conforme al
catélogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.

Seleccione con una "X" la o las columnas correspondientes.
En caso de que seleccione la columna "No se sabe", no puede seleccionar otra opcién.

En caso de que seleccione la opcién "Otro tipo de tratamiento"”, debe registrar el nombre de dicho(s) tipo(s) de tratamiento en el recuadro destinado para tal efecto
que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

Tipo de tratamiento que reciben los documentos electrénicos
[ m
(%) c Q %] =}
8 €25 2 <
© S S =Y k) 2
= e 2a 8 = g
¢Generaba documentos electrénicos? S8 @ 3 S 8 T
(1.Si/2.No/9. No se sabe) go Lq c =
o 0 >e £ ] [}
o9 S0 o5 c °
£ E L5 a S o
v .2 Eo9 o o
S = o un B -
ng QX o o
3 EZo 5 =
[} $ S L o

Otro tipo de
tratamiento:
(especifique)

En caso de tener algiin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

ente pregunta, o | que derivan de la misma, favor de

1.16.- Al cierre del afio 2020, ¢su institucién co igital para el uso de sistemas de informacion?

Seleccione con una "X" un solo cédigo.

Cles

En caso de tener algiin comentari
anotarlo en el siguiente espacio. De lo

DQ. No se sabe

la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
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Gobierno Federal

CENSO NACIONAL DE GOBIERNO
FEDERAL 2021

Médulo 5.
Administracién de archivos y gestiéon documen

Seccién Il. Recursos presupuestales en materia de ad
gestion documental

Institucion: Ramo: indice

Il. Recursos presupuestales en materia de adminis ion de a 0s y gestién documental

Instrucciones generales para las preguntas de la seccion:
1.- Periodo de referencia de los datos:
Durante el afio: la informacion se refiere a lo existente del 1 de enero

ominaciones estandar, de tal forma qu
aquella que sea homdloga.

2.- Los catéalogos utilizados en el presente cuestionario corresponde
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los d

el nombre de alguna clasificacion no coincide

3.- Unicamente debe considerar la informacién de las institucione: ral listadas en la pregunta 1.1 del médulo 1 de este censo.

4.- La informacion correspondiente a los 6rganos admini i siderada y/o contabilizada, segin corresponda, de manera

5.- En caso de que los registros con los que cuel rdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No se sabe)
en las celdas donde no disponga de informacié nta debe proporcionar una justificacién respecto del uso del "NS"
en determinado reactivo.

6.- No deje celdas en blanco, salvo en

Glosario de la seccion:
1.- Presupuesto ejercido: sefrefi i i nes de la Administracién Publica Federal, el cual se encuentra respaldado por

2.1.- durante el aflo 2020 destinado a inversion especifica para actividades de

La cantidad re i ortada como respuesta en la columna "Presupuesto ejercido” de la pregunta 1.1 del médulo 2 de
este censo.
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CENSO NACIONAL DE GOBIERNO
FEDERAL 2021

Médulo 5.
Administracién de archivos y gestiéon documental

Glosario

Institucion: Ramo: Unidad responsable:

Acciones formativas
Se refiere a las acciones orientadas, en este caso a los servidores publicos reas responsables dministracion de archivos y

indice

la gestién documental de la institucién, a la adquisicién de conocimient ersonales e interpel ales para el ejercicio de la
funcién publica, mismas que conllevan algin tipo de evaluacién para su acreditacion; col n: cursos, talleres, diplomados, maestrias, entre
otros.

Archivo

Se refiere al conjunto organizado de documentos producid
con independencia del soporte, espacio o lugar en el que

recibidos por os obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones,

Archivo de concentracién

Se refiere a aquel integrado por document
permanecen en él hasta su disposicién d

sferidos desde las areas o uni productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que

Archivo de tramite
Se refiere a aquel integrado por dol
sujetos obligados.

idiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los

Archivo histérico

Se refiere a aquel integrado por d
publico.

permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter

Areas operativas

s con las que se identifica al Censo Nacional de Gobierno Federal 2021.

ral de clasificacién archivistica

Sere | instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Gestion documental

Se refiere al tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion,
organizacioén, acceso, consulta, valoraciéon documental y conservacion.

Informante basico

Se refiere al titular o servidor publico de la instituciéon de la Administracién Publica Federal designado para proveer la informacién de la presente
seccion y que tiene el caracter de figura responsable de validar y oficializar la misma y, cuando menos, se encuentra en el segundo o tercer nivel
jerarquico de la misma.
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Informante complementario 1
Se refiere al servidor publico que, por las funciones que tiene asignadas dentro de la instituciéon de la Administracion Publica Federal, es el
principal productor y/o integrador de la informacién correspondiente al presente médulo y, cuando menos, se encuentra en el segundo o tercer
nivel jerarquico de la misma.

Informante complementario 2
Se refiere al servidor publico que, por las funciones que tiene asignadas dentro de la institucion de la Administracién Publica Federal, es el
segundo principal productor y/o integrador de la informacién correspondiente al presente mddulo y, cuando menos, se encuentra en el segundo o
tercer nivel jerarquico de la misma.

Presupuesto ejercido
Se refiere al importe total erogado por las instituciones de la Administracién Publica Federal, el cual se encuentra resp:
comprobatorios presentados ante las dependencias o entidades autorizadas con cargo al presupuesto aprobado.

Sistema automatizado de gestién documental y control de documentos
Se refiere al sistema informatico que permite la organizacién y conservacion de la informacién de los archivo
6rganos u organismos gubernamentales, de forma completa, actualizada y con estandares de seguridad.

Sistema institucional de archivos
Se refiere al conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras y funcione desarrolla cad
actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documental.

Unidad de correspondencia
Se refiere a la encargada de brindar los servicios centralizados de recepcién y d
Cabe mencionar que en algunos lugares es conocida genéricamente como "
“Oficialia de Partes” o “Ventanilla Unica”.

®\5
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