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OBLIGATORIEDAD

Conforme a lo dispuesto por el articulo 45, parrafo primero de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica
(LSNIEG): "Los Informantes del Sistema estaran obligados a proporcionar, con veracidad y oportunidad, los datos e informes que les
soliciten las autoridades competentes para fines estadisticos, censales y geograficos, y prestaran apoyo a las mismas", asi como lo
sefialado por el articulo 46 de la misma: "[...] Los servidores publicos de la Federacion, de las entidades federativas, de los municipios y de
las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, tendran la obligacién de proporcionar la informacién basica que hubieren obtenido
en el ejercicio de sus funciones y sirva para generar Informacion de Interés Nacional, que les solicite el Instituto [...]"

CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA

En términos de los articulos 37 y 38 de la LSNIEG, los datos e informes que proporcionen para fines estadisticos los informantes del
Sistema, como son las Unidades del Estado, y que provengan de registros administrativos, seran manejados observando los principios de
confidencialidad y reserva. Por esto, no podran divulgarse en ningun caso en forma nominativa o individualizada, ni haran prueba ante
autoridad judicial o administrativa, incluyendo la fiscal, en juicio o fuera de él. Cuando se deba divulgar la informacién, esta debera estar
agregada de tal manera que no se pueda identificar a los informantes del SNIEG vy, en general, a las personas fisicas o0 morales objeto de la
informacion.

En este sentido, atendiendo las atribuciones de la LSNIEG, el Instituto realiza sus acciones con apego a estandares internacionales, es
decir, la proteccion que la LSNIEG otorga a la informacién estadistica y geografica cumple con los procedimientos para atender los
Principios Fundamentales de las Estadisticas Oficiales, adoptados mediante Resolucion 68/261 de la Asamblea General de las Naciones
Unidas, aprobada el 29 de enero de 2014. Estos prevén, en el principio 6, relativo a la confidencialidad, que los datos individuales que
reunan los organismos de estadistica para la compilacién de la informacion relacionada con personas fisicas o morales, deben ser
estrictamente confidenciales y utilizarse exclusivamente para fines estadisticos. Atendiendo, ademas, lo establecido por el Manual del Marco
de Aseguramiento de la Calidad para las Estadisticas Oficiales Nacionales, adoptado por la Comisién de Estadistica de las Naciones Unidas
en su 50? sesion, celebrada en marzo de 2019, el cual brinda apoyo a los paises para salvaguardar el papel de las estadisticas oficiales
como fuente confiable de informacion.

Asimismo, el Instituto expide normatividad que asegura la correcta difusion y el acceso del publico a la informacién, como es el caso de la
Politica para la Gestién de la Confidencialidad en la Informacion Estadistica y Geografica, utilizando en sus procesos a la anonimizacion
como herramienta para mitigar los riesgos que presentan la obtencién y tratamiento masivo de datos que contengan identificadores y datos
confidenciales. Lo anterior, garantiza seguridad juridica a la informacién proporcionada por las Unidades del Estado al Instituto, ya que esta
solo se dara a conocer de manera agregada, protegiendo en todo momento los principios sefialados en la LSNIEG. En ningin momento se
publican datos individualizados para identificar a una persona determinada, que pudieran poner en riesgo a las mismas o a las instituciones.

En contexto, la informacién estadistica generada por el INEGI a partir de la informacion proporcionada por las Unidades del Estado no queda
sujeta a mecanismos de reserva, puesto que su actuar no es como sujeto obligado dentro del régimen normativo en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica; por lo que resultan inaplicables las reservas de informacion establecidas en la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en las leyes locales de transparencia y en la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica, asi como en las normativas locales de los sistemas de seguridad publica, sino a lo dispuesto por la LSNIEG, misma que
no contempla la clasificacién de Informacion como reservada, ya que cuenta con mecanismos propios para la proteccion de la informacion.
Precisando que, en términos del articulo 28 QUINTUS y de la fraccién IV del articulo 77 de la LSNIEG corresponde a la Junta de Gobierno
del INEGI, como 6rgano superior de direccion del Instituto, determinar la informacién que deba ser de divulgacion restringida por motivos de
seguridad nacional.

DERECHOS DE LOS INFORMANTES DEL SISTEMA

De conformidad con lo previsto en el articulo 41 de la LSNIEG, los informantes del Sistema tendran el derecho de solicitar al Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia que sean rectificados los datos que les conciernan, para lo cual deberan demostrar que son inexactos,
incompletos o equivocos.

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) presenta la elaboracion del Censo Nacional de Gobiernos Municipales y
Demarcaciones Territoriales de la Ciudad de México (CNGMD) 2025 como respuesta a su responsabilidad de suministrar a la sociedad y
al Estado informacion de calidad, pertinente, veraz y oportuna, atendiendo el mandato constitucional de normar y coordinar el Sistema
Nacional de Informacién Estadistica y Geografica (SNIEG).

Dicho Sistema se integra por cuatro subsistemas, mismos que permiten agrupar por temas los diversos campos de informacién de interés
nacional, lo que se traduce en la generacién, suministro y difusién de informacién de manera ordenada y bajo esquemas integrales y
homogéneos que promuevan el cumplimiento de los objetivos del SNIEG.

l Los subsistemas son los siguientes:
Subsistema Nacional de Informacién Demogréafica y Social.
Subsistema Nacional de Informacién Econémica.

Subsistema Nacional de Informacién Geografica, Medio Ambiente, Ordenamiento Territorial y Urbano.
Subsistema Nacional de Informacién de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticién de Justicia.

El Subsistema Nacional de Informacion de Gobierno, Seguridad Publica e Imparticion de Justicia (SNIGSPIJ) fue creado mediante acuerdo
de la Junta de Gobierno del INEGI el 08 de diciembre de 2008, quedando establecido como el cuarto Subsistema Nacional de Informacién
segun los articulos 17 y 28 bis de la Ley del SNIEG.

EI SNIGSPIJ tiene como objetivo estratégico institucionalizar y operar un esquema coordinado para la produccioén, integracion, conservacion
y difusién de informacion estadistica y geografica de interés nacional, de calidad, pertinente, veraz y oportuna que permita conocer la
situacién que guardan la gestiéon y el desempefio de las instituciones publicas que conforman el Estado y sus respectivos poderes en las
funciones de gobierno, seguridad publica e imparticién de justicia, para apoyar los procesos de disefio, implementaciéon, monitoreo y
evaluacion de las politicas publicas en estas materias.
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En el marco de dicho Subsistema, especificamente de los trabajos del Comité Técnico Especializado de Informacién de Gobierno y del
Comité Técnico Especializado de Informacion de Seguridad Publica, desde el afio 2009 se iniciaron las actividades de revision y generacion
de lo que seria el primer instrumento de captacion en las materias de gobierno, seguridad publica, proteccién civil, justicia civica, agua
potable, saneamiento y residuos solidos urbanos, en el que participaron personas representantes de las principales instituciones y
organizaciones que convergen en dichas materias.

Como resultado, se logré el acuerdo para generar informacion estadistica en las referidas materias con una vision integral, implementando
en 2009 el primer instrumento de captacion en el ambito municipal y delegacional (ahora de las demarcaciones territoriales de la Ciudad de
México) denominado Encuesta Nacional de Gobierno, Seguridad Publica y Justicia Municipal (ENGSPJM) 2009, con lo cual se inicié una
serie historica de informacion que permite disefiar, monitorear y evaluar las politicas publicas en dichos temas.

Posteriormente, en 2011 se realiz6 el segundo levantamiento de este programa estadistico bajo la denominacién de Censo Nacional de
Gobierno 2011, Gobiernos Municipales y Delegacionales (CNG 2011-GMD) . El 20 de diciembre de ese mismo afio se publicé en el Diario
Oficial de la Federacion el acuerdo por el cual la Junta de Gobierno del INEGI determiné como Informacién de Interés Nacional (IIN) los
datos generados por este programa, otorgandoles el caracter de oficiales y de uso obligatorio para la Federacion, las entidades federativas,
el Distrito Federal (ahora Ciudad de México) y los municipios, siendo a partir de ese momento que se institucionaliz6 como Censo Nacional
de Gobiernos Municipales y Delegacionales (ahora Censo Nacional de Gobiernos Municipales y Demarcaciones Territoriales de la Ciudad
de México, en virtud de la reforma politica de la Ciudad de México), por lo que dicha edicién (con informacién 2010) se publicé con la
categoria de IIN.

Desde entonces, se continuaron bienalmente las labores de levantamiento del programa. A la fecha se encuentra publicado el Censo
Nacional de Gobiernos Municipales y Demarcaciones Territoriales de la Ciudad de México (CNGMD) 2023, cuyos resultados pueden ser
consultados en la pagina de internet del Instituto: https://www.inegi.org.mx/programas/cngmd/2023/

De esta forma, se presenta el Censo Nacional de Gobiernos Municipales y Demarcaciones Territoriales de la Ciudad de México (CNGMD)
2025 como el noveno programa estadistico desarrollado por el INEGI en materia de gobierno, seguridad publica, proteccion civil, justicia
civica, agua potable, saneamiento y residuos sélidos urbanos en el ambito municipal del Estado mexicano. Si bien el proceso de maduracion
de la informacion captada a través de este ha obligado a realizar ajustes en algunas variables, se ha preservado en todo momento la
consistencia conceptual respecto de sus ediciones anteriores, continuando con la serie estadistica y enriqueciendo sus contenidos por los
temas que actualmente se desarrollan.

El CNGMD 2025 se conforma por los siguientes moédulos:

Médulo 1. Ayuntamientos y alcaldias.

Médulo 2. Administracién Publica del municipio o demarcacion territorial.
Médulo 3. Seguridad publica.

Médulo 4. Proteccion civil.

Médulo 5. Justicia civica.

Médulo 6. Agua potable y saneamiento.

Médulo 7. Residuos sélidos urbanos.

Cada uno de estos mddulos esta conformado, cuando menos, por los siguientes apartados:

Presentacion. Contiene la introduccion general y antecedentes del censo, asi como las instrucciones generales para la entrega formal
del presente instrumento de captacion.

Informantes. En este apartado se recaba informacién sobre las personas servidoras publicas designadas por las Unidades del Estado
como responsables de recopilar, integrar y entregar la informacion requerida en el cuestionario.

Participantes. Presenta un espacio destinado a la identificacion de las personas servidoras publicas que participaron en el llenado de
cada mddulo y/ o seccién, segun corresponda.

Cuestionario. Se integra por cada una de las preguntas destinadas a generar informacién estadistica sobre los aspectos que
conforman la estructura tematica del presente programa. Con la finalidad de facilitar la ubicacion de los temas contenidos, la version
electrénica del mismo se ha dividido en tantas pestafias como secciones son requeridas.

Glosario. Contiene un listado de conceptos y definiciones que se consideran relevantes para el llenado del cuestionario.

Asimismo, tomando en consideracién la naturaleza de la informacién solicitada en cada mddulo, algunos de estos pueden presentar
apartados adicionales a los anteriores, mismos que obedecen a las caracteristicas especificas del programa estadistico relacionado. Dichos
apartados pueden ser: complementos, anexos y adiciones.

Particularmente, en el médulo 2 se solicita, entre otra, informacién sobre la estructura organizacional e infraestructura de la Administracion
Publica de cada municipio o demarcacion territorial; la distribucién de los recursos humanos, materiales y presupuestales con los que
cuenta; la cantidad, tipos y caracteristicas de acceso a los tramites y servicios prestados; la operacion de programas sociales y alojamientos
de asistencia social; las contrataciones publicas realizadas; asi como los elementos y acciones institucionales que se llevan a cabo para la
implementacion y ejercicio de funciones de gobierno, tales como: planeacion, evaluacion, participacién ciudadana, transparencia, control
interno, combate a la anticorrupcion, administracion de archivos y gestion documental.

Para ello, este médulo contiene 304 preguntas agrupadas en las siguientes secciones:

Seccidn |. Estructura organizacional, infraestructura, recursos y ejercicio de funciones especificas.
Seccion II. Tramites y servicios.

Seccién lll. Programas sociales.

Seccion IV. Transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales.
Seccion V. Control interno y anticorrupcion.

Seccidn VI. Participacion ciudadana.

Seccion VII. Servicios publicos.

Seccién VIII. Contrataciones publicas.

Seccion IX. Administracion de archivos y gestion documental.

Seccion X. Transito, movilidad y seguridad vial.

Seccién Xl. Marco regulatorio.

Seccion XlI. Alojamientos de asistencia social.

Seccidn Xlll. Catastro municipal y cobro predial.

Seccion XIV. Planeacion y gestion territorial.
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Considerando la relevancia y diversidad de la informacion solicitada a través del cuestionario, es necesario que las personas informantes
sean funcionarios y funcionarias publicas que, por sus atribuciones y actividades cotidianas, cuenten con la informacion adecuada y
necesaria. A efecto de facilitar la recoleccion de la informacion solicitada, pueden auxiliarse de las personas servidoras publicas que
integran sus equipos de trabajo. Cuando esto suceda, se solicita que registren sus datos en el apartado Participantes .

Las personas servidoras publicas que se establecen como informantes deberan formalizar la entrega de la informacion proporcionada, ello
mediante el estampado de su firma en la seccién "Informantes” de cada moédulo o seccion, asi como del sello de la institucion que
representan. Cabe destacar que la informacién recabada mediante el censo, una vez recibida con la firma de la o las personas informantes y
sello de la institucién, sera considerada como informacién oficial en términos de lo establecido en la Ley del SNIEG.

El INEGI pondra a disposicion de la sociedad la informacion de este programa de forma gratuita a través del Servicio Publico de
Informacion, ademas de poder consultarse y descargarse de forma electronica en el portal del Instituto: https://inegi.org.mx/programas/

La entrega de informacion debera hacerse a través de la persona censora de la Coordinacion Estatal del INEGI en su entidad federativa,
quien se acercara a los equipos de trabajo designados por la persona titular y/ o servidora publica responsable para el llenado del
cuestionario, con el objetivo de organizar los trabajos y recuperar la informacién requerida.

Una primera version completa de la informacion, considerada como preliminar, tendra un proceso de revision y validacién por parte del
personal del INEGI en la Coordinacion Estatal, con base en los criterios y filtros establecidos para este operativo. Una vez concluida, el
cuestionario sera devuelto a la persona servidora publica adscrita a la institucion de la Administracion Publica municipal o de la demarcacion
territorial que lo haya entregado, a efecto de notificarle los resultados de la revision y los ajustes o aclaraciones de informacién que, de ser
procedentes, deberan atenderse.

En caso de que la revision del INEGI ya no arroje observaciones, se procedera con la liberacion del cuestionario como version definitiva,
para que se proceda con su impresion y la formalizacion de la informacion mediante la firma y sello del instrumento fisico por parte de la
persona informante basica y/ o las personas informantes complementarias.

En este sentido, una vez completado el llenado de este instrumento, debera entregarse la version preliminar mediante dispositivos de
almacenamiento a la persona censora del INEGI o enviarse a la siguiente direccion electrénica: XXXXXXX@inegi.org.mx

A efecto de llevar a cabo la revision y validaciéon del cuestionario, en la siguiente tabla se detallan los periodos en los que realizaran las
actividades en cada entidad federativa y municipio:

Fecha Actividad
XX de al XX de Integracion de informacion por parte del municipio o demar(?a‘c’mn territorial.
Entrega a la persona censora del INEGI para revision.
Revision de informacion preliminar por parte de la persona censora del INEGI y
XX de al XX de aclaracion o ajustes por parte del municipio o demarcacion territorial.

Envio de informacion preliminar a Coordinacion Estatal y/ o Direccion Regional
para verificacion complementaria.

Verificacion complementaria de informacion preliminar por parte de la
XX de al XX de Coordinacion Estatal y/ o Direccién Regional y aclaracién o ajustes de informacion.
Liberacion de cuestionario como informacion definitiva.

Recuperacion de cuestionario fisico con informacion completa y definitiva, con

XX de al XX de N
firma y sello.

Una vez que el archivo electrénico esté impreso y firmado, se llevara a cabo la entrega del cuestionario via electrénica y/ o de manera fisica,
para lo cual se tomara en cuenta lo siguiente:

1) Entrega electrénica:

La version definitiva del cuestionario en su version electrénica debera ser la misma que se entregue en version fisica, de conformidad
con las instrucciones correspondientes. Dicha entrega debera realizarse mediante dispositivos de almacenamiento a la persona
censora del INEGI, o a la direccion electronica siguiente: xxxxxxxxx@inegi.org.mx

2) Entrega fisica:

La version impresa, con las firmas y sellos correspondientes, debera entregarse a la persona censora o al personal del Departamento
de Estadisticas de Gobierno de la Coordinacion Estatal del INEGI en la entidad federativa.

En caso de dudas o comentarios, debera hacerlos llegar a la persona censora del INEGI o al personal de la Jefatura de Departamento
de Estadisticas de Gobierno, quienes tienen los siguientes datos de contacto:

Nombre:

Area o unidad de adscripcion:
Cargo:
Correo electrénico:

Teléfono: Extension:
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Nombre:
Area o unidad de adscripcion:

Cargo:
Correo electrénico:
Teléfono: Extension:
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CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS MUNICIPALES Y
DEMARCACIONES TERRITORIALES DE LA CIUDAD DE MEXICO 2025

Médulo 2.
Administracion Publica del municipio o demarcacion territorial

Seccion IX. Administracion de archivos y gestion documental
Aplicabilidad

Entidad: Clave: Municipio o demarcacion territorial: Clave:

AP.9.- Respecto del periodo de referencia del presente censo, ¢la Administracion Publica de su municipio o demarcacion territorial cuenta con
informacion sobre los elementos y acciones institucionales llevadas a cabo para la implementacion y ejercicio de las funciones de
administracion de archivos y gestion documental?

Seleccione con una "X" un solo cédigo.

En caso de que seleccione el codigo "2", explique dicha situacion en el recuadro que se encuentra en la parte inferior de las opciones de respuesta.

D1. Si DZ. No (concluya el cuestionario)

Especifique el motivo por el cual no se contaba con la informacién descrita:
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Informantes

Censo Nacional
de Gobierno 2025
Gobiernos Municipales y

Demarcaciones Territoriales
de la Ciudad de México

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS MUNICIPALES Y
DEMARCACIONES TERRITORIALES DE LA CIUDAD DE MEXICO 2025

Moédulo 2.

Administracion Publica del municipio o demarcacion territorial

Seccion IX. Administracion de archivos y gestion documental

Instituciones informantes

(Responde: institucién(es), unidad(es) administrativa(s) o area(s) encargada(s) o integradora(s) de la informacion sobre el ejercicio de las funciones de administracion de
archivos y gestion documental de la Administracion Publica del municipio o demarcacion territorial)

Entidad: Clave:

Municipio o demarcacion territorial:

indice
Clave:

PERSONA INFORMANTE BASICA

(Persona titular o servidora publica de la institucion designada para atender la solicitud
de informacion de la presente seccion, y que tiene el caracter de figura responsable de
entregar oficialmente la informacién. Cuando menos, se encuentra en el segundo o
tercer nivel jerarquico)

Titulo (Lic., Mtro(a)., Dr(a)., Ing., C., Sr(a)., etc.) :

Nombre(s):

Primer apellido:
Segundo apellido:
Instituciéon u érgano:
Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico:

PERSONA INFORMANTE COMPLEMENTARIA 1

(Persona servidora publica -titular o designada- adscrita al area que es la principal
productora de la informacién correspondiente a la presente seccion. Nota: en caso de
no requerir este tipo de persona informante deje las siguientes celdas en blanco)

Titulo (Lic., Mtro(a)., Dr(a)., Ing., C., Sr(a)., etc.) :

Nombre(s):
Primer apellido:

Segundo apellido:

Institucion u érgano:

Cargo:

Teléfono:

Correo electronico:

FIRMAY SELLO

VoBo. a la informacién contenida en el presente cuestionario

FIRMA

FIRMAY SELLO

VoBo. a la informacién contenida en el presente cuestionario

FIRMA

Censo Nacional de Gobiernos Municipales y Demarcaciones Territoriales de la Ciudad de México 2025
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PERSONA INFORMANTE COMPLEMENTARIA 2 FIRMA'Y SELLO

(Persona servidora publica -titular o designada- adscrita al drea que es la segunda

principal productora de la informacion correspondiente a la presente seccién. Nota: en VoBo. a la informacién contenida en el presente cuestionario

caso de no requerir esta persona informante deje las siguientes celdas en blanco)

Titulo (Lic., Mtro(a)., Dr(a)., Ing., C., Sr(a)., etc.) :

FIRMA

Nombre(s):
Primer apellido:

Segundo apellido:

Institucién u érgano:

Cargo:

Teléfono:

Correo electrénico:

OBSERVACIONES:
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Participantes

Censo Nacional

de Gobierno 2025
Gobiernos Municipales y
Demarcaciones Terrtoriales
de la Cludad de México

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS MUNICIPALES Y
DEMARCACIONES TERRITORIALES DE LA CIUDAD DE MEXICO 2025

Médulo 2.

Administracion Publica del municipio o demarcacion territo

Seccion IX. Administracién de archivos y gestion documental

Personas participantes
(Registrar a las que la la informacién y/ o en el llenado de los reactivos que se solicitan en la presente seccion. En caso de que las personas registradas como te y 1y tegradc 0 llenad registrarse en el
presente apartado)

Indice
Entidad: Clave: Municipio o demarcacion teritorial: Clave.

[ R — ]

rsonas servidoras pi

icas que participaron en el llenado de la seccion

Instrucciones de flenado:
Titulo: anotar el grado escolar o el formalismo para referirse a la persona participante: Licenciado(a), Maestro(a), Doctor(a), Ingeniero(a), Ciudadano(a), Sefior(a), etcétera.
Nombre, primer y segundo apellido: escribir 0s datos completos, sin abreviaturas y con acentos.
Institucion: registrar el nombre completo de fa institucion de adscripcion.

adscripcion: incluir el de la unidad area, tal ensu

: incluir ol del cargo o puesto

Correo electrsnico: registrar preferentemente el correo institucional de la persona participants, evitando cuentas genéricas o personales.

Seccion y/ o preguntas en las que participo: registrar la seccion, subseccion, apartado, subapartado y/ o preguntas en las que participo, conforme a lo siguiente:
) Para referirse a preguntas individuales, anotar el nimero de la pregunta anteponiendo la letra "P",
b) Si partiipd en el llenado de todo el cuestionario, anofar la palabra "Todas".
©) Si partcips en el llenado de todas las preguntas de una seccién, subseccin, apartado y/ o subapartado, anotar la nomenclatura correspondiente, separando con comas en ¢aso de que sean dos o més. Ejemplo: |, 1.2, 13.1, 14.1.1.
d) En caso de que su participacion incluya secciones, subsecciones, apartados o subapartados completos, asi como algunas preguntas especificas, anotar de forma combinada. Ejemplo: |, 1.2, 14.2, P1.25, P1.26.

Principales fuentes de informacion utilizadas

separando con coma en caso de ser varias preguntas. Ejemplo: P1.1, P1.3, P1.8

Como fuente principal debe considerar aquella con la cual se genera toda o la mayor parte de informacién que proporciona, mientras que las fuentes secundarias serian aquellas de las cuales se obtiene el resto de informacién (cuando hay mas de una fuente).

En la columna Nombre de la fuente debe anotar el nombre o, en caso de no tenerfo, i Ia fuente principal y utilizs. S el tipo de fuente es "De palabra’, en este campo deber registrar la leyenda "De palabra’

En la columna Tipo de fuente debe clasificar a fuente o fuentes segin los tipos establecidos en el catélogo siguiente, con base en las aesta ( Ia lsta desplegable el c6digo o numeral que corresponda al ipo deseado):

Catdlogo de tipos de fuente
1. Sistema informético propio: corresponde a una solucion informética que haya sido desarrollada de manera especifica para los fines de la institucion, ya sea de forma interma o por un tercero, y tenga el proposito de almacenar o procesar la informacion generada o utiizada por la institucion.
2. Software comercial especializado: se refiere a algin programa o plataforma comercial diseriada o gestionada por un tercero ajeno a la institucién, que sirve para los fines e almacenamiento y procesamiento de su informacién, sin ser un desarrollo exclusivo para la misma.
3. Base de datos u hojas de calculo estructuradas y estandarizadas: se refiere a la existencia de bases de datos, tablas o conjunto de datos planos que se encuentran estructurados y estandarizados, permitiendo su explotacion o consulta a traveés de un software estadistico o de bases de datos o funciones automalizadas o semi
automatizadas (considera archivos que incluyan tablas dinémicas, programacion de macros en VBA, formularios y BD en Access o similares).
4. Hojas de cdlculo no estructuradas o no estandarizadas: corresponde a que la funte de informacion son libros u hojas de Excel o software similar, que concentran informacion generada por fa institucion y es consultada de forma directa sin posibilidad de hacer consultas de forma masiva o de un conjunto de datos de forma
aulomatrzads 0 semi automatizada.

de gobierno en formato electronico: comesponde a los fibros o documentos en formato electrénico que se organizan conforme a lineamisntos especificos y cuentan con formalidades como foliacion, fimas, sellos, autonizaciones, etcétera, que contienen los registros de los procesos o actividades sustantivas del drea o
nsttucion que genera la informacion.

: camasponds aos bros fisicos que se organizan conforme a lineamientos especificos y cuentan con formalidades , firmas, sellos, stostera, los registros de los procesos o actividades sustantivas del area o institucion que genera la informacion.
7.Bi n documento de refiore al enlaque la 6 icos sin la formalidad de un y que se utliza para las actividades cotidianas del 4rea o institucion que proporciona a informacion.
e Bitcora on documento de texto on papel: <o fero 1 la que la registrada en documentos fisicos sin fa formalidad de un libro de gobierno y que se utiliza para las actividades cotidianas del area o institucion que proporciona fa informacior

n.
labra: coresponde a cuando o existe una documentacion o registro fisico o electronico y la informacién se obtiene “de palabra’, es decir, la informacién se obiiene directamente de las personas involucradas en las actividades (ellas son la fuente) y esté supeditada a la memoria de las personas servidoras piblicas, no
ex/sl/s/vda evidencia documental de lo reportado.
jebe.

los tipos de responde alas de la fuente o medio de utilizado por el & para el registro de Ia informacion proporcionada en este instrumento de captacion.

En caso de que seleccione la categoria "Otra” en alguna de las columnas "Tipo de fuente”, favor de especificar ese otro tipo de fuente en fa columna *Comentarios o especificaciones sobre el tipo de fuente”.

Seccién yl o
Correo | preguntas en Fuente principal

electrénico Nombre de la

fuente

cipales fuentes utilizadas para la integracion de la informacin proporcionada
Fuente secundaria 1
Nombre de la Nombre de la

o Tipo de fuente ot Tipo de fuente

Unidad
Institucion administrativa de

Primer Segundo Cargoo

apellido apellido s puesto

Comentarios o
nes sobre el
tipo de fuente

Titulo Nombre(s)

Tipo de fuente

Control de némina Sistema de
Directora de ~ hernandez;
Secretariade | Direccion General 1,112,142, | que utiiza el area administracién
S |licencadaiicuadaupe e e Carca Salud de Administracion Fﬁ’:‘c’z:s @desp.gob. | py 25 pr.26 de recursos 8 presupuestal y i Delpaate 9

humanos financiero
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Modulo 2 Seccidn IX
Cuestionario

o (_Zenso Nacional
o8 e : de Gobierno 2025

Gobiernos Municipales y

Demarcaciones Territoriales
de la Ciudad de México

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS MUNICIPALES Y
DEMARCACIONES TERRITORIALES DE LA CIUDAD DE MEXICO 2025

Moédulo 2.
Administracion Publica del municipio o demarcacion territorial

Seccion IX. Administracion de archivos y gestion documental

indice
Entidad: Clave: Municipio o demarcacion territorial: Clave:

IX.1 Mecanismos de control archivistico y gestion documental

Instrucciones generales para la pregunta de la subseccion:
1.- Periodo de referencia de los datos:
Al cierre del afio: la informacion se refiere a lo existente al 31 de diciembre de 2024.
2.- Los catélogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal forma que si el nombre de alguna categoria no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homéloga.

3.- Con excepcién de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacion
requerida, en caso de que determinada categoria no se encuentre prevista en su normatividad aplicable, anote "NA" (No aplica) en las celdas correspondientes.

4.- Con excepcién de la existencia de instrucciones, variables y/ o catélogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacion
requerida, en caso de que los registros con los que cuente no le permitan desglosar la informacién de acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No
se sabe) en las celdas donde no disponga de informacion. En el recuadro para comentarios de cada pregunta debe proporcionar una justificacion respecto del uso
del "NS" en determinado reactivo.

5.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccion asi lo solicite.

Glosario de la subseccion:
1.- Archivo. Se refiere al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar en el que se resguarden.
2.- Catdlogo de disposicion d I. Se refiere al registro general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos
de conservacion y la disposicién documental.
3.- Cuadro general de clasificacién archivistica. Se refiere al instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones
de cada sujeto obligado.
4.- Gestiéon documental. Se refiere al tratamiento integral de la documentacioén a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de produccion,
organizacioén, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion.

5.- Sisty izado de gestion d I y control de documentos. Se refiere al sistema que permite la organizacién y conservacién de la informacién
de los archivos administrativos de los entes publicos, de forma completa, actualizada y con esténdares de seguridad.

9.1.- Indique los mecanismos de control archivistico y gestion documental con los que contaba al cierre del afio 2024 la Administracion Publica de
su municipio o demarcacion territorial.

¢Contaba con el mecanismo
de control archivistico y
gestion documental?
(1. Si/ 2. En proceso de
integracion /3. No /9. No
identificado)

Mecanismos de control archivistico y gestion documental

1. |Cuadro general de clasificacion archivistica

2. |Catalogo de disposicion documental

3. |Sistema automatizado de gestién documental y control de documentos

En caso de tener algun comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de anotarlo
en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Mddulo 2 Seccién IX
Cuestionario

: @ Censo Nacional
oo de Gobierno 2025
®

Gobiernos Municipales y

Demarcaciones Territoriales
de la Ciudad de México

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS MUNICIPALES Y
DEMARCACIONES TERRITORIALES DE LA CIUDAD DE MEXICO 2025

Médulo 2.
Administracion Publica del municipio o demarcacion territorial

Seccion IX. Administracion de archivos y gestion documental

indice
Entidad: Clave: Municipio o demarcacion territorial: Clave:

| ] T 1 |

Instrucciones generales para las preguntas de la sub. ion:

1.- Periodo de referencia de los datos:
Al cierre del afio: la informacion se refiere a lo existente al 31 de diciembre de 2024.
Actualmente: la informacion se refiere a lo existente al momento del llenado del cuestionario.

2.- Los catalogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal forma que si el nombre de alguna categoria no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homéloga.

3.- Con excepcién de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacién
requerida, en caso de que determinada categoria no se encuentre prevista en su normatividad aplicable, anote "NA" (No aplica) en las celdas correspondientes.

4.- Con excepcién de la existencia de instrucciones, variables y/ o catdlogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacion
requerida, en caso de que los registros con los que cuente no le permitan desglosar la informacion de acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No
se sabe) en las celdas donde no disponga de informacién. En el recuadro para comentarios de cada pregunta debe proporcionar una justificacion respecto del uso
del "NS" en determinado reactivo.

5.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccion asi lo solicite.

Glosario de la subseccion:

1.- Sistema institucional de archivos. Se refiere al conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada sujeto obligado a efecto de sustentar la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

1X.2.1 Areas operativas

Instrucciones generales para las preguntas del apartado:

1.- Para cada area operativa, en caso de que seleccione el cédigo "2", "3" o "9" en la columna ";Contaba con el area operativa?" de la pregunta 9.2, no puede
registrar informacién en el resto de las preguntas del apartado.

2.- Por repositorio principal debe considerar el repositorio con el mayor acervo del archivo correspondiente.
Glosario del apartado:

1.- Archivo de concentracion. Se refiere a aquel integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es
esporadica y que permanecen en él hasta su disposicion documental.

2.- Archivo de tramite. Se refiere a aquel integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de
los sujetos obligados.

3.- Archivo histérico. Se refiere a aquel integrado por documentos de caracter publico de conservacion permanente y de relevancia para la memoria nacional,
regional o local.

4.- Areas operativas. Se refiere a aquellas que integran el sistema institucional de archivos: unidad de correspondencia, archivo de trémite, archivo de
concentracion y, en su caso, historico.

5.- Repositorio. Se refiere al espacio o lugar de determinada area operativa donde se resguardan los documentos producidos y recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones.

6.- Unidad de correspondencia. Se refiere a la encargada de brindar los servicios centralizados de recepcién y despacho de la correspondencia oficial dentro de
las instituciones. En algunas de estas es conocida genéricamente como "Unidad de Correspondencia”, "Unidad Central de Correspondencia”, “Oficialia de Partes”
o “Ventanilla Unica”.

9.2.- Indique las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos con las que contaba al cierre del afio 2024 la Administracién
Publica de su municipio o demarcacién territorial. Por cada una de estas, anote la cantidad de areas operativas con las que contaba, de
acuerdo con las instrucciones establecidas para tal efecto.

En caso de que no haya contado con determinada area operativa, se haya encontrado en proceso de integracioén, o no cuente con informacion para determinarlo,
indiquelo en la columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.
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Mddulo 2 Seccién IX
Cuestionario

Para el archivo de tramite, debe considerar el nimero de instituciones, de unidades administrativas y/ o de &reas que contaban con él al cierre del afio.

Para el archivo de concentracion y el archivo histérico, debe considerar el nimero de repositorios en los que se encontraban al cierre del afio.

¢Contaba con el area
; operativa?
Areas operativas que integran el sistema institucional de archivos (1. Si/ 2. En proceso de Cantidad
integracién /3. No /9. No
identificado)

Unidad de correspondencia

Archivo de tramite

Archivo de concentracion

Archivo histérico

Eall ol Nl

En caso de tener algun comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

9.3.- Seiiale, por cada una de las areas operativas seleccionadas que integran el sistema institucional de archivos, el tipo de posesion del
inmueble donde se ubica, la extension, la ubicacion geografica, el horario de atencion y los datos de contacto del repositorio principal;
utilizando para tal efecto el catalogo que se presenta en la parte inferior de la siguiente tabla.

En la columna "ID archivo" el personal del INEGI debe anotar la clave y/ o numero de identificacién del repositorio principal del area operativa.

El codigo "1" de la columna "Tipo de posesion" refiere a un contexto en el que el inmueble donde se ubica el repositorio principal del area operativa es propiedad
del municipio o demarcacion territorial, siendo administrado por alguna institucion de la Administracion Publica Centralizada, generalmente por la Secretaria del
Ayuntamiento u homdloga o la dependencia encargada de los asuntos financieros y hacendarios.

El codigo "2" de la columna "Tipo de posesion” refiere a un contexto en el que el inmueble donde se ubica el repositorio principal del area operativa es de dominio
legal a titulo de propietario de alguna dependencia y/ o entidad de la Administracion Publica del municipio o demarcacion territorial.

La extensién en metros cuadrados debe anotarse en niimeros enteros, por lo que no debe agregar la frase "miles o millones" ni desagregar decimales.

En la columna "Colonia" anote el nombre de la colonia o localidad donde se encuentra ubicado el repositorio principal del drea operativa.
En las columnas "Latitud" y "Longitud” anote las coordenadas geograficas donde se encuentra ubicado el repositorio principal del area operativa. Las coordenadas
de latitud constan de hasta ocho digitos, mientras que las relacionadas con la longitud constan de hasta nueve digitos.

En la columna "Horario de atencién" anote la informacién correspondiente en formato de 24 horas. Por ejemplo: en caso de que el repositorio principal del area
operativa tenga un horario de atencién de las 9 de la mafana a las 3 de la tarde, anote "9:00 - 15:00" en la referida columna.

En las columnas "Correo electrénico de contacto” y "Numero telefénico de contacto” debe considerar la informacion relacionada con los elementos institucionales a
través de los cuales pueda establecer contacto la ciudadania a efecto de solicitar cualquier tipo de informacién relacionada con los servicios prestados por el
repositorio principal del area operativa. En consecuencia, no deben reportarse los datos de contacto particulares de las personas servidoras publicas.

En caso de que la ubicacion geogréfica del repositorio principal de ambas areas operativas no sea la misma, deje la columna "Repositorio principal con la misma
ubicacién geogréfica" en blanco.

En caso de que la ubicacién geogréfica del repositorio principal de ambas areas operativas sea la misma, tunicamente debe registrar la informacion correspondiente
en el numeral 1. Por su parte, en el numeral 2 anote un "1" en la columna "Repositorio principal con la misma ubicacién geografica" y deje las columnas "Colonia",
"Latitud" y "Longitud" en blanco.

En el Complemento debe anotar el tipo de posesion, extensién, ubicacion geogréfica, horario de atenciéon y datos de contacto de cada uno de los repositorios del
archivo de concentracion y del archivo histérico.

Complemento

c
o
o o
5 c ° © c
3| s - 22 | o o TS
o ©® 2 o o 2 o o [-3T]
S — - —
; ; ; 232 | 8% 58 @ ] g < So [E0%|888
Areas operativas seleccionadas | = 3 = 2 3 .g 3 = k] 2 ® S 28 |€B8g|Eas
A R S 3 o 5] = - D | = ‘o
que integran el sistema ] o g < 3 o = , o g3 ° ‘E % g 5| e : 5
. . . . © o) o O o © - N o
institucional de archivos g8 T x g o - ] o £ o 9 ; 9|t E S
35| 58 w s - =] 0° |E°3Z|58 o
O - g sE | 2 g 2 E
8| F < RS S 3 2=
o )
(74
’ Archivo de concentracion
" |(repositorio principal) ’
2 Archivo histérico  (repositorio
* |principal) ’
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Mddulo 2 Seccién IX
Cuestionario

Catalogo de tipo de posesion

Propios, del municipio o demarcacion territorial

Propios, de alguna de las instituciones de la Administracién Publica del municipio o demarcacion territorial

En arrendamiento

hall Bl I

Otro tipo

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

9.4.- Indique las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos que al cierre del afio 2024 contaban con equipo informatico.

Por cada una de estas, senale el tipo de equipo informatico con el que contaba.

En caso de que determinada area operativa no haya contado con equipo informatico, o no cuente con informacion para determinarlo, indiquelo en la columna

correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.
Para cada area operativa, seleccione con una "X" el o los tipos de equipo informatico que correspondan.

En caso de que seleccione la columna "Otro tipo", debe anotar el nombre de dicho(s) tipo(s) de equipo informéatico en el recuadro destinado para tal efecto que se

encuentra al final de la tabla de respuesta.

¢El area operativa

Tipo de equipo informatico

12}
« ]
contaba con o = @ S s -
A i . © » s} i » P 0 B
Areas operativas que integran el equipo _g g g 3 g 5 'g E) ,8. g
sistema institucional de archivos informatico? e 2 % f§ 3 g’ N é S kS
— = = O
(1.8i/2. No/9. No 2 g » a & 28 S g3
e £ 3 8 £ £ S5 5 (S
identificado) § % 8 = g € ~
©
'_
1 Unidad de correspondencia (en
* |general)
2. |Archivo de tramite (en general)
3 Archivo de concentracion
" |(repositorio principal)
4 Archivo histérico (repositorio
" |principal)
Otro tipo:
(especifique)

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de

anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

9.5.- Indique las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos que al cierre del afio 2024 contaban con mecanismos de
conservacion documental. Por cada una de estas, sefiale los mecanismos de conservacion documental con los que contaba; utilizando para
tal efecto el catalogo que se presenta en la parte inferior de la siguiente tabla.

En caso de que determinada area operativa no haya contado con mecanismos de conservacién documental, o no cuente con informacién para determinarlo,

indiquelo en la columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.

Para cada area operativa, seleccione con una "X" el o los mecanismos de conservacién documental que correspondan.

Los codigos "3"y "4" del apartado "Mecanismos de conservacion documental” aplican tunicamente para el archivo de concentracion y el archivo histérico.

En caso de que seleccione el cédigo "7" en el apartado "Mecanismos de conservaciéon documental”, debe anotar el nombre de dicho(s) mecanismo(s) de

conservacién documental en el recuadro destinado para tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.
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Mddulo 2 Seccién IX
Cuestionario

¢El area operativa
contaba con
mecanismos de
Areas operativas que integran el sistema institucional de archivos conservacion
documental?
(1. Si/2. No/9. No
identificado)

Mecanismos de conservacién
documental
(ver catalogo)

Unidad de correspondencia (en general)

Archivo de tramite (en general)

Archivo de concentracion (repositorio principal)

Eall ol Nl

Archivo histérico (repositorio principal)

Otro mecanismo de
conservacion
documental:
(especifique)

Catalogo de mecanismos de conservacion documental

Mobiliario especializado 5. |Extintores de fuego

Programa y/ o protocolo de proteccién civil 6. |Detectores de humo

Equipo para el monitoreo de temperatura 7. |Otro mecanismo de conservacion documental (especifique)

Rl Bl N

Equipo para el control de humedad

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

9.6.- Indique las areas operativas seleccionadas que integran el sistema institucional de archivos que al cierre del afio 2024 contaban con
criterios de organizacion de las cajas y/ o expedientes. Por cada una de estas, sefiale los criterios de organizacion que presentaban dichas
cajas y/ o expedientes al cierre del referido afo.

En caso de que haya seleccionado el codigo "2", "3" 0 "9" en la columna ";Contaba con el mecanismo de control archivistico y gestién documental?" del numeral 1
de la pregunta 9.1, no puede registrar informacion en la columna "Serie documental”.

En caso de que determinada area operativa no haya contado con criterios de organizaciéon de las cajas y/ o expedientes, o no cuente con informacién para
determinarlo, indiquelo en la columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.

Por "Serie documental” debe considerar el criterio de organizacion que se realiza con base en un asunto, actividad o tramite especifico; pudiendo contemplar
subseries 0 mas niveles de identificacién registrados mediante claves alfanuméricas.

Para cada éarea operativa, seleccione con una "X" el o los criterios de organizacion de las cajas y/ o expedientes que correspondan.
Las columnas "Serie documental” y "Espacio disponible" son excluyentes entre si, por lo que solo puede seleccionar una de ellas para determinada area operativa.

En caso de que seleccione la columna "Otro criterio de organizacién”, debe anotar el nombre de dicho(s) criterio(s) de organizacién en el recuadro destinado para
tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

¢El area operativa

contaba con Criterios de organizacion de las cajas y/ o expedientes

criterios de
Areas operativas seleccionadas que integran el sistema organizacion de
institucional de archivos las cajas y/ o
expedientes? Otro criterio de
(1.Si/2.No/9. No | Serie documental | Espacio disponible organizacion
identificado) (especifique)

1. |Archivo de concentracion (repositorio principal)

2. |Archivo historico (repositorio principal)

Otro criterio
de
organizacion:
(especifique)
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En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

9.7.- Indique las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos que al cierre del afio 2024 contaban con herramientas de
control y consulta archivistica. Por cada una de estas, sefale las herramientas de control y consulta archivistica con las que contaba;
utilizando para tal efecto el catalogo que se presenta en la parte inferior de la siguiente tabla.

En caso de que determinada area operativa no haya contado con herramientas de control y consulta archivistica, o no cuente con informacién para determinarlo,
indiquelo en la columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.

Para cada area operativa, seleccione con una "X" la o las herramientas de control y consulta archivistica que correspondan, de acuerdo con los siguientes criterios:

Los codigos "1"y "9" del apartado "Herramientas de control y consulta archivistica" aplican para todas las areas operativas.
El codigo "2" del apartado "Herramientas de control y consulta archivistica" inicamente aplica para el archivo de tramite.
El codigo "3" del apartado "Herramientas de control y consulta archivistica" tnicamente aplica para el archivo de concentracion.
El codigo "4" del apartado "Herramientas de control y consulta archivistica" unicamente aplica para el archivo histérico.
Los cédigos "5" y "7" del apartado "Herramientas de control y consulta archivistica” unicamente aplican para el archivo de tréamite y el archivo de
concentracion.
Los codigos "6" y "8" del apartado "Herramientas de control y consulta archivistica" unicamente aplican para el archivo de concentracion y el archivo
historico.
En caso de que seleccione el codigo "9" en el apartado "Herramientas de control y consulta archivistica", debe anotar el nombre de dicha(s) herramienta(s) de
control y consulta archivistica en el recuadro destinado para tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

¢El area operativa
contaba con

. Herramientas de control y consulta
herramientas de

A . . . P . archivistica
Areas operativas que integran el sistema institucional de archivos control y consulta (ver catélogo)
archivistica?
(1. Si/2. No/9. No
identificado)

Unidad de correspondencia (en general)

Archivo de tramite (en general)

Archivo de concentracion (repositorio principal)

Eall Bl I

Archivo historico (repositorio principal)

Otra herramienta de
control y consulta

archivistica:
(especifique)
Catalogo de herramientas de control y consulta archivistica
Controles de préstamo y consulta de expedientes 6. |Inventarios de transferencia secundaria

Inventario de archivo de tramite Inventarios de baja documental

7
Inventario de archivo de concentracién 8. |Controles de conservacion y restauracion de documentos
9

Inventario de archivo histérico Otra herramienta de control y consulta archivistica (especifique)

IS P Sl RN

Inventarios de transferencia primaria

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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1X.2.2 Grupo interdisciplinario de valoracion documental u homélogo

Instruccién general para la pregunta del apartado:
1.- En caso de que haya seleccionado el cédigo "2", "3" o "9" en la columna ";Contaba con el mecanismo de control archivistico y gestion documental?" del
numeral 2 de la pregunta 9.1, no puede registrar informacién en el presente apartado.

Glosario del apartado:

1.- Grupo interdisciplinario de valoracion documental u homélogo. Se refiere al equipo profesional integrado por las personas titulares y/ o representantes de
diversas areas de determinado ente publico, encargado de coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integra los expedientes de cada serie documental, con la finalidad de colaborar con las unidades administrativas o areas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental.

9.8.- Indique si actualmente en la Administracién Publica de su municipio o demarcacion territorial se encuentra formalmente constituido el grupo
interdisciplinario de valoracion documental u homélogo.
Seleccione con una "X" un solo cédigo.

En caso de que seleccione el codigo "3" 0 "9", explique dicha situacién en el recuadro que se encuentra en la parte inferior de las opciones de respuesta.

1. Si

2. En proceso de integraciéon
3. No

9. No identificado

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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: ® (_Zenso Nacional
@ de Gobierno 2025
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Demarcaciones Territoriales
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CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS MUNICIPALES Y
DEMARCACIONES TERRITORIALES DE LA CIUDAD DE MEXICO 2025

Médulo 2.
Administracion Publica del municipio o demarcacion territorial

Seccion IX. Administracion de archivos y gestion documental

indice
Entidad: Clave: Municipio o demarcacion territorial: Clave:

| ] T 1 |

Instrucciones generales para las preguntas de la sub ion:

1.- Periodo de referencia de los datos:

Actualmente: la informacion se refiere a lo existente al momento del llenado del cuestionario.

2.- Los catéalogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal forma que si el nombre de alguna categoria no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homéloga.

3.- En caso de que seleccione el codigo "2" o "9" en la columna ";Genera documentos de archivo electrénicos?"” de la pregunta 9.10, no puede registrar
informacién en las preguntas 9.11 y 9.12.

4.- Con excepcién de la existencia de instrucciones, variables y/ o catélogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacién
requerida, en caso de que determinada categoria no se encuentre prevista en su normatividad aplicable, anote "NA" (No aplica) en las celdas correspondientes.

5.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacién particular asociada a la informacion
requerida, en caso de que los registros con los que cuente no le permitan desglosar la informacion de acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No
se sabe) en las celdas donde no disponga de informacién. En el recuadro para comentarios de cada pregunta debe proporcionar una justificacion respecto del uso
del "NS" en determinado reactivo.

6.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccion asi lo solicite.

Glosario de la subseccion:
1.- Documento de archivo electrénico. Se refiere a aquel que registra un hecho o acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y/ o utilizado
a través de medios electrénicos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.
2.- Programa de preservacion digital. Se refiere al documento que describe las caracteristicas de la migracién, emulacién o cualquier otro método de
preservacion y conservacion de los documentos de archivo electrénicos.

3.- Programa de seguridad de la informacioén. Se refiere al documento que describe las medidas y procedimientos necesarios para garantizar la continuidad de
la operacion archivistica, minimizar riesgos y maximizar la eficiencia de los servicios relacionados con la conservacion de la informacion.

9.9.- Indique si actualmente la Administracion Publica de su municipio o demarcacion territorial cuenta con algin programa de seguridad de la
informacion. En caso afirmativo, sefiale los mecanismos de control que contiene.

En caso de que no cuente con algun programa de seguridad de la informacion, se encuentre en proceso de integracién, o no cuente con informacién para
determinarlo, indiquelo en la columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.
En el apartado "Mecanismos de control que contiene" seleccione con una "X" la o las columnas que correspondan.
En caso de que seleccione la columna "No identificado" en el apartado "Mecanismos de control que contiene”, no puede seleccionar otra columna en dicho
apartado.
En caso de que seleccione la columna "Otro mecanismo de control", debe anotar el nombre de dicho(s) mecanismo(s) de control en el recuadro destinado para tal
efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.
En caso de que seleccione el cédigo "3" o "9" en la columna ";Cuenta con algin programa de seguridad de la informacién?", explique dicha situacion en el
recuadro que se encuentra en la parte inferior de la tabla de respuesta.
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Cuestionario

¢Cuenta con algtn programa de
seguridad de la informacion?
(1. Si/ 2. En proceso de integracién / 3. No /
9. No identificado)

Mecanismos de control que contiene

Politicas de seguridad
Seguridad organizacional

Clasificacion y control de activos
Seguridad fisica y de entorno

Seguridad en las comunicaciones
y administracion de operaciones
Control de acceso, desarrollo y
mantenimiento de sistemas

Continuidad de las actividades
Requerimientos legales y
auditoria

g

c
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oz 2
2E |
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c o %
T @ o
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S
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o

Otro
mecanismo de
control:
(especifique)

En caso de tener algun comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

9.10.- Indique si actualmente la Administraciéon Publica de su municipio o demarcacioén territorial genera documentos de archivo electronicos. En
caso afirmativo, sefale el tipo de tratamiento que reciben.

En caso de que no genere documentos de archivo electrénicos, o no cuente con informacion para determinarlo, indiquelo en la columna correspondiente conforme

al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.

En el apartado "Tipo de tratamiento que reciben” seleccione con una "X" la o las columnas que correspondan.

En caso de que seleccione la columna "No reciben algun tipo de tratamiento” o "No identificado” en el apartado "Tipo de tratamiento que reciben”, no puede

seleccionar otra columna en dicho apartado.

En caso de que seleccione la columna "Otro tipo", debe anotar el nombre de dicho(s) tipo(s) de tratamiento en el recuadro destinado para tal efecto que se

encuentra al final de la tabla de respuesta.

¢Genera documentos de archivo
electrénicos?
(1. Si/ 2. No /9. No identificado)

Tipo de tratamiento que reciben

Se incorporan a
expedientes
electrénicos

Se imprimen y se
integran a un
expediente de

archivo de soporte

en papel

Otro tipo
(especifique)

No reciben algun
tipo de tratamiento

No identificado

Otro tipo:
(especifique)

En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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9.11.- Senale los mecanismos empleados actualmente por la Administracion Publica de su municipio o demarcacién territorial para la
conservacion y preservacion de los documentos de archivo electronicos generados.
Seleccione con una "X" el o los cédigos que correspondan.

En caso de que seleccione el cédigo "9" no puede seleccionar otro codigo.

1. Se incorporan a servicios de nube

2. Se almacenan en carpetas electrénicas dentro de las computadoras
3. Se guardan en CD, USB y/ o discos duros

4. Otro mecanismo (especifique)

9. No identificado

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

9.12.- Indique si actualmente la Administraciéon Publica de su municipio o demarcacion territorial cuenta con algun programa de preservacion
digital para el uso de sistemas de informacién.
Seleccione con una "X" un solo cédigo.

1. Si

2. En proceso de integracion
3. No

9. No identificado

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Moédulo 2.
Administracion Publica del municipio o demarcacion territorial

Seccioén IX. Administracién de archivos y gestion documental

indice

Entidad: Clave: Municipio o demarcacion territorial: Clave:

IX.4 Recursos humanos

Instr

g para las preg de la sub i6

1.- Periodo de referencia de los datos:

Durante el afio: la informacion se refiere a lo existente del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

Al cierre del ano: la informacion se refiere a lo existente al 31 de diciembre de 2024.

2.- Los catélogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal forma que si el nombre de alguna categoria no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homéloga.

3.- No debe considerar a las personas prestadoras de servicio social ni de practicas profesionales.

4.- Con excepcidn de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacion requerida,
en caso de que determinada categoria no se encuentre prevista en su normatividad aplicable, anote "NA" (No aplica) en las celdas correspondientes.

5.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacién particular asociada a la informacion requerida,
en caso de que los registros con los que cuente no le permitan desglosar la informacion de acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No se sabe) en
las celdas donde no disponga de informacién. En el recuadro para comentarios de cada pregunta debe proporcionar una justificacion respecto del uso del "NS" en
determinado reactivo.

6.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccion asi lo solicite.

1X.4.1 Perfil del personal del

9.13.- Indique las areas operativas seleccionadas que integran el sistema institucional de archivos que al cierre del afio 2024 contaban con alguna

persona servidora publica responsable de su funcionamiento. Asimismo, anote la cantidad de personal que se encontraba ejerciendo sus
funciones en dichas areas operativas al cierre del referido ario, asi como la cantidad de este adscrito a las mismas, segtin sexo.

Para cada area operativa, en caso de que haya seleccionado el cdigo "2", "3" 0 "9" en la columna ";Contaba con el area operativa?" de la pregunta 9.2, no puede
registrar informacion en los apartados "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en el drea operativa, segin sexo" y "Personal adscrito al area
operativa, seglin sexo".

En caso de que una persona servidora publica haya sido responsable del funcionamiento de ambas &reas operativas, seleccione el cédigo "1" en la columna
"¢ Contaba con alguna persona servidora publica responsable de su funcionamiento?" de cada una de estas. La especificacion de dicha situacién se requiere en la
siguiente pregunta.

En el apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en el area operativa, segtin sexo" debe considerar la totalidad del personal que se encontraba
ejerciendo sus funciones en determinada area operativa, independientemente de que se haya encontrado adscrito a las mismas.

En el apartado "Personal adscrito al 4rea operativa, segtin sexo" debe considerar la totalidad del personal que se haya encontrado adscrito a determinada &rea
operativa.

operativa, seguin sexo" no debe considerar a la persona servidora publica responsable de su funcionamiento.

Para cada area operativa, la cantidad registrada en la columna "Total" del apartado "Personal adscrito al &rea operativa, segtin sexo" debe ser igual o menor a la
cantidad reportada en la columna "Total" del apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en el érea operativa, segun sexo", asi como
corresponder a su desagregacion por sexo.

Personal que se encontraba
ejerciendo sus funciones en| Personal adscrito al area
¢Contaba con alguna . . . . .
i ersona servidora publica el area operativa, segin operativa, segun sexo
Areas operativas seleccionadas que integran el P P sexo

. PSP . responsable de su
sistema institucional de archivos P 3 N
funcionamiento?

(1. Si/ 2. No /9. No identificado) Total Total

Hombres
Mujeres
Hombres
Mujeres

1. |Archivo de concentracion

2. |Archivo histérico
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En caso de tener algin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de anotarlo
en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

9.14.- Indique los datos de la persona coordinadora general de archivos y de las personas servidoras publicas responsables del funcionamiento
del archivo de concentracion y/ o del archivo histérico de la Administracion Publica de su municipio o demarcacion territorial al cierre del
ano 2024; utilizando para tal efecto los catalogos que se presentan en la parte inferior de la siguiente tabla.

Los datos del numeral 0 deben corresponder a los de la persona coordinadora general de archivos. En caso de que no haya contado con la misma, anote una "X"
en la columna "No aplica" y deje el resto de la fila en blanco.

Para los numerales 1y 2, en caso de que haya seleccionado el cédigo "2" 0 "9" en la columna ";Contaba con alguna persona servidora publica responsable de su
funcionamiento?" de la pregunta anterior, anote una "X" en la columna "No aplica" y deje el resto de la fila en blanco.

Para el caso de la edad, debe considerar los afios cumplidos al 31 de diciembre de 2024.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, debe considerar aquellos percibidos por el desempefio de sus funciones como persona coordinadora general de
archivos o persona servidora publica responsable de determinada érea operativa. Estos ingresos deben anotarse en pesos mexicanos (ntimeros enteros), por lo
que no debe agregar la frase "miles o millones" ni desagregar decimales.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, en caso de que la persona coordinadora general de archivos o persona servidora publica responsable de
determinada &rea operativa no haya recibido alguna contraprestacion por el ejercicio de dicho cargo, anote "NA" (No aplica) en la columna correspondiente y
Justifiquelo en el recuadro que se encuentra en la parte inferior de los catalogos de respuesta.

Para el caso del ultimo grado de estudios, seleccione en la primera columna el ultimo nivel de escolaridad cursado de acuerdo con las opciones del catalogo. En la
columna "Estatus” debe indicar la opcion que corresponda de acuerdo con el tipo de conclusion de dicho nivel al 31 de diciembre de 2024.

Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el coédigo "1" en la columna "Nivel de escolaridad”, debe anotar el cédigo "8" en la columna
"Estatus”".

Para el caso del dltimo grado de estudios, en caso de que registre el codigo "2", "3" 0 "4" en la columna "Nivel de escolaridad”, no puede hacer uso del cédigo "4" en
la columna "Estatus”.

Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el codigo "9" en la columna "Nivel de escolaridad", tinicamente puede seleccionar el cédigo "9" en
la columna "Estatus”.

En la columna ";Cuenta con alguna especializacion en la materia?" debe considerar si la persona coordinadora general de archivos o la persona servidora publica
responsable de determinada area operativa cuenta con alguna especializacion académica en materia de administracién de archivos y gestiéon documental (curso de
actualizacion, diplomado, especialidad, licenciatura, maestria, doctorado, entre otros).

Para el caso de la antigiiedad en el servicio publico, debe considerar los afios cumplidos en el mismo al 31 de diciembre de 2024, aunque estos no hayan sido
continuos y/ o en el mismo cargo y/ o plaza. En caso de que dicha antigiiedad sea menor a 12 meses, debe registrar 0.

Para el caso de la antigiiedad en el cargo, debe considerar los afios continuos cumplidos en el mismo al 31 de diciembre de 2024. En caso de que dicha antigiiedad
sea menor a 12 meses, debe registrar 0. En consecuencia, el dato registrado en esta columna debe ser igual o menor al reportado en la columna "Antigiiedad en el
servicio publico".

Para el caso del grupo de mando, debe considerar el grupo jerarquico y puesto de referencia tomando como base el catalogo establecido en el Manual de
Percepciones de los Servidores Publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. Para mayor referencia, consultar:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5729177&fecha=31/05/2024#gsc.tab=0.

Para cada numeral, en caso de que la persona servidora publica de referencia no sea la misma que la considerada en otro numeral, deje la columna "Misma
persona servidora publica” en blanco.

En caso de que dos o mas numerales hagan referencia a la misma persona servidora publica, tinicamente debe registrar la informacién correspondiente en uno de
ellos. En el resto, en la columna "Misma persona servidora publica”" anote el numeral en el que haya reportado la informacién, y deje el resto de la fila en blanco.

De acuerdo con lo establecido en la instruccién anterior, en caso de que la persona servidora publica responsable de determinada area operativa sea la persona
coordinadora general de archivos, en la columna "Misma persona servidora publica” anote "0" y deje el resto de la fila en blanco.

En caso de que seleccione el codigo "5" en la columna "Régimen de contratacién”, debe anotar el nombre de dicho(s) régimen(es) de contratacion en el recuadro
destinado para tal efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

En caso de que seleccione el codigo "10" en la columna "Grupo de mando", debe anotar el nombre de dicho(s) grupo(s) de mando en el recuadro destinado para tal
efecto que se encuentra al final de la tabla de respuesta.
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Modulo 2 Seccién IX
Cuestionario

Cargo

No aplica

Sexo (ver catalogo)

Régimen de contratacién(ver catalogo)

Perfil de la persona coordinadora general de
archivos y de las personas servidoras publicas
responsables del archivo de concentracion y/ o

del archivo histérico
g |3
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0. |Persona coordinadora general de archivos

1. |Persona responsable del archivo de concentracion

2. |Persona responsable del archivo histérico

Otro régimen
de
contratacion:
(especifique)

Otro grupo de
mando:
(especifique)

Catalogo de sexo Catalogo de nivel de escolaridad

Catalogo de grupo de mando

1. |Hombre 1. [Ninguno 1. |Secretaria de Estado
2. |Mujer 2. |Predolar o prifia 2 Sub§ecretar|a de Estado, Oficialia Mayor o
equivalente

9. |No identificado 3. |Secundaria 3. |Jefatura de Unidad o equivalente

4. |Preparatoria 4. |Direccién General o equivalente
Catalogo de régimen de contratacion 5. |Carrera técnica o carrera comercial 5. |Direccién General Adjunta o equivalente
1. |Confianza 6. |Licenciatura 6. |Coordinacion, Direccién de Area o equivalente
2. |Base 7. |Maestria 7. |Subdireccién de Area o equivalente
3. |Eventual 8. |Doctorado 8. |Jefatura de Departamento o equivalente
4. |Honorarios 9. |No identificado 9. |Enlace o equivalente

Otro régimen de contratacion o
5. (especifique) 10. [Otro grupo de mando (especifique)
9. [No identificado Catélogo de estatus del nivel de 99. |No identificado
escolaridad
1. |Cursando
Catalogo de condicion de
o e . 2. |Inconcluso
especializacion en la materia

1. |Si 3. |Concluido
2. |[No 4. |Titulado
9. |No identificado 8. |No aplica

9. |No identificado

En caso de tener algtin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de anotarlo

en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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Modulo 2 Seccién IX
Cuestionario

9.15.- Indique los datos del personal adscrito al archivo de concentracion y al archivo histérico de la Administracion Publica de su municipio o
demarcacion territorial al cierre del afio 2024; utilizando para tal efecto los catalogos que se presentan en la parte inferior de las siguientes
tablas.

Para cada tabla, en caso de que la cantidad reportada como respuesta en la columna "Total" del apartado "Personal adscrito al area operativa, segtn sexo" del
respectivo numeral de la pregunta 9.13 no sea un dato numérico mayor a cero, no puede registrar informacion en el presente reactivo.

Para cada tabla, en la columna "Cargo o designacion” debe anotar el nombre del cargo o designacion que ocupaba cada una de las personas servidoras publicas
adscritas al area operativa.

El nombre del cargo o designacion debe registrarse en mayusculas, sin comillas ni signos de acentuacion, puntuacion, paréntesis y abreviaturas.

Para el caso de la edad, debe considerar los afios cumplidos al 31 de diciembre de 2024.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, debe considerar aquellos percibidos por el desemperio de sus funciones como persona servidora publica de
determinada area operativa. Estos ingresos deben anotarse en pesos mexicanos (ntimeros enteros), por lo que no debe agregar la frase "miles o millones" ni
desagregar decimales.

Para el caso de los ingresos brutos mensuales, en caso de que la persona servidora publica no haya recibido alguna contraprestacion por el ejercicio del cargo o
designacion en determinada éarea operativa, anote "NA" (No aplica) en la columna correspondiente y justifiquelo en el recuadro que se encuentra en la parte inferior
de los catalogos de respuesta de cada tabla.

Para el caso del ultimo grado de estudios, seleccione en la primera columna el ultimo nivel de escolaridad cursado de acuerdo con las opciones del catalogo. En la
columna "Estatus” debe indicar la opcién que corresponda de acuerdo con el tipo de conclusién de dicho nivel al 31 de diciembre de 2024.

Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el cédigo "1" en la columna "Nivel de escolaridad”, debe anotar el cédigo "8" en la columna
"Estatus”.

Para el caso del dltimo grado de estudios, en caso de que registre el codigo "2", "3" 0 "4" en la columna "Nivel de escolaridad”, no puede hacer uso del cédigo "4" en
la columna "Estatus”.

Para el caso del ultimo grado de estudios, en caso de que registre el codigo "9" en la columna "Nivel de escolaridad", tinicamente puede seleccionar el cédigo "9" en
la columna "Estatus”.

Para el caso de la antigiiedad en el servicio publico, debe considerar los afios cumplidos en el mismo al 31 de diciembre de 2024, aunque estos no hayan sido
continuos y/ o en el mismo cargo y/ o plaza. En caso de que dicha antigiiedad sea menor a 12 meses, debe registrar 0.

Para el caso de la antigiiedad en el cargo, debe considerar los afios continuos cumplidos en el mismo al 31 de diciembre de 2024. En caso de que dicha antigiiedad
sea menor a 12 meses, debe registrar 0. En consecuencia, el dato registrado en esta columna debe ser igual o menor al reportado en la columna "Antigiiedad en el
servicio publico".

En la columna ";Realizaba otras actividades?" debe indicar sila persona servidora publica realizaba actividades adicionales a las correspondientes al &rea operativa
de adscripcion.

Para cada tabla, la cantidad de personal que registre debe ser igual a la cantidad reportada como respuesta en la columna "Total" del apartado "Personal adscrito al
area operativa, segtin sexo" del respectivo numeral de la pregunta 9.13, asi como corresponder a su desagregacion por sexo.

En caso de que seleccione el cédigo "5" en la columna "Régimen de contratacién”, debe anotar el nombre de dicho(s) régimen(es) de contratacion en el recuadro
destinado para tal efecto que se encuentra al final de cada tabla de respuesta.

1) Archivo de concentracion

Perfil del personal adscrito al archivo de concentracion
Ultimo grado de 8 o
c @ estudios s )
k] © a S Bs
o o T O
3 3 el © oE
© c o o [¢] = S
RE 2|2 : | = | g2
. > = Q
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1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
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Modulo 2 Seccién IX
Cuestionario

21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
Otro régimen
de
contratacion:
(especifique)
Catalogo de sexo Catalogo de nivel de escolaridad Catalogo ii:z:::::isagel veds
1. |Hombre 1. [Ninguno 1. |Cursando
2. |Mujer 2. |Preescolar o primaria 2. |Inconcluso
9. |No identificado 3. |Secundaria 3. |Concluido
4. |Preparatoria 4. [Titulado
Catalogo de régimen de contratacion 5. |Carrera técnica o carrera comercial 8. |No aplica
1. |Confianza 6. |Licenciatura 9. |No identificado
2. |Base 7. |Maestria
3. |Eventual 8. |Doctorado
4. |Honorarios 9. |No identificado
5 Otro régimen de contratacion
| (especifique)
9. |No identificado

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de anotarlo
en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

I1) Archivo histérico

Perfil del personal adscrito al archivo histérico
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Modulo 2 Seccién IX
Cuestionario

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.

Otro régimen
de
contratacion:
(especifique)

Catalogo de estatus del nivel de
escolaridad
Cursando

Catalogo de sexo Catalogo de nivel de escolaridad

1. |Hombre
2. |Mujer
9. |No identificado

Ninguno

Preescolar o primaria Inconcluso

Secundaria Concluido

Titulado

Preparatoria

Catalogo de régimen de contratacion Carrera técnica o carrera comercial No aplica

© © [MlwN=~

Confianza Licenciatura No identificado

Base Maestria

Eventual Doctorado

No identificado

Honorarios

Otro régimen de contratacion
(especifique)
No identificado

Oo|INfo| o [Afofrf=~

©| 9 [Med]~

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de anotarlo
en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

1X.4.2 Capacitacion en materia de admini ivos y gestion documental

Instr i g para las preg del apartado:

1.- Debe considerar la informacion de las acciones formativas en materia de administracién de archivos y gestién documental impartidas al personal que se
encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos, independientemente de las instituciones, unidades
administrativas o areas que las hayan impartido.

2.- Unicamente debe considerar aquellas acciones formativas que hayan realizado o consideren realizar alguna evaluacion para su acreditacion, por lo que no debe
considerar aquellas de caracter informativo o de naturaleza similar.

Glosario del apartado:

1.- Acciones formativas. Se refiere a las acciones orientadas a la adquisiciéon de conocimientos y competencias personales e interpersonales para el ejercicio de
la funcion publica, mismas que conllevan algun tipo de evaluacion para su acreditacion. Dichas acciones pueden ser cursos, talleres, diplomados, entre otros de
naturaleza similar. Para efectos del presente censo, se consideran tres tipos de medios de presentacion:

Presencial. Se refiere a las acciones formativas impartidas presencialmente en un horario y lugar establecido.

En linea. Se refiere a las acciones formativas impartidas en linea, en las cuales los contenidos de capacitacion estan disponibles en horarios y periodos
determinados con la finalidad de que las personas participantes puedan consultarlos y/ o utilizarlos de acuerdo con sus necesidades y disponibilidad de tiempo.

Sincrono. Se refiere a las acciones formativas impartidas en linea que hacen uso de herramientas de comunicacién en tiempo real y bajo un horario
establecido.
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Cuestionario

9.16.- Indique si durante el afio 2024 se impartieron acciones formativas en materia de administracion de archivos y gestion documental al
personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos de la
Administracion Publica de su municipio o demarcacion territorial. En caso afirmativo, anote la cantidad de acciones formativas impartidas
en la materia, segiin medio de presentacion, asi como la cantidad de personal capacitado en la materia, segtin sexo.

En caso de que no se le hayan impartido acciones formativas en materia de administracion de archivos y gestion documental al personal, o no cuente con
informacién para determinarlo, indiquelo en la columna correspondiente conforme al catélogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.

En el apartado "Acciones formativas impartidas en la materia, segin medio de presentacion” debe considerar las acciones formativas en la materia impartidas del 01
de enero al 31 de diciembre de 2024 al personal, independientemente de que hayan concluido durante el referido ario.

En el apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia, segtin medio de presentacion" debe considerar las acciones formativas en la materia
impartidas del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024 al personal, y que ademas hayan concluido durante el referido ario.

La cantidad registrada en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia, segtin medio de presentacion” debe ser igual o
menor a la cantidad reportada en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas en la materia, segin medio de presentacion", asi como
corresponder a su desagregacion por medio de presentacion.

En el apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos capacitado en la
materia, segtin sexo" debe considerar al personal que haya concluido determinada accién formativa impartida y concluida entre el 01 de enero y el 31 de diciembre
de 2024, independientemente de que, por cuestiones de temporalidad, cuente con el certificado, constancia, calificacion aprobatoria, o cualquier documento que lo
acredite.

En caso de que la cantidad reportada en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia, segiin medio de presentacion”
no sea un dato numérico mayor a cero, no puede registrar informacion en el apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas
que integran el sistema institucional de archivos capacitado en la materia, segtin sexo".

En caso de que alguna persona servidora publica haya concluido més de una accién formativa en la materia impartida y concluida entre el 01 de enero y el 31 de
diciembre de 2024, debe ser considerada una sola vez en el registro de esta pregunta.

Personal que se encontraba
ejerciendo sus funciones en
. . . . Acciones formativas impartidas y las areas operativas que
. . . Acciones formativas impartidas en la R y . . .
¢ Se impartieron acciones . . . " concluidas en la materia, segun integran el sistema
. R materia, segin medio de presentacién " .. R .
formativas en materia de medio de presentacion institucional de archivos
administracién de archivos capacitado en la materia,
y gestion documental al seguin sexo
personal?
1. Si/2. No /9. No identificado, © o) © o) 0
( ) g 3 g g 2 2 4 g
S c o S c <] S 5
Total 2 = G Total 2 = G Total € 2
(=4 {=4 =)
2 & » o G = S 2
£ n & %) T

En caso de tener algin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de anotarlo
en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

9.17.- Anote la cantidad de acciones formativas en materia de administracion de archivos y gestion documental, seguin tema, impartidas durante el
afio 2024 al personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos
de la Administracion Publica de su municipio o demarcacion territorial, asi como la cantidad de personal capacitado en la materia, segun
sexo.

En caso de que haya seleccionado el codigo "2" o "9" en la columna ";Se impartieron acciones formativas en materia de administracion de archivos y gestion
documental al personal?” de la pregunta anterior, no puede registrar informacioén en el presente reactivo.

En caso de que no se hayan realizado acciones formativas en la materia en determinado tema, anote una "X" en la columna "No se realizaron acciones formativas
en la materia" y deje el resto de la fila en blanco.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Acciones formativas impartidas en la materia” debe ser igual o mayor a la cantidad reportada como respuesta
en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas en la materia, segiin medio de presentacion” de la pregunta anterior, toda vez que una accion
formativa pudo haber contemplado mas de un tema.

La cantidad registrada en la columna "Acciones formativas impartidas en la materia” de cada tema debe ser igual o menor a la cantidad reportada como respuesta
en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas en la materia, segtiin medio de presentacién" de la pregunta anterior. En caso de que esta
instruccion no le aplique, justifiquelo en el recuadro que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia" debe ser igual o mayor a la cantidad reportada
como respuesta en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia, segun medio de presentacion” de la pregunta
anterior, toda vez que una accion formativa pudo haber contemplado mas de un tema.

La cantidad registrada en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia" de cada tema debe ser igual o menor a la cantidad reportada como
respuesta en la columna "Total" del apartado "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia, segtin medio de presentacioén” de la pregunta anterior. En
caso de que esta instruccion no le aplique, justifiquelo en el recuadro que se encuentra al final de la tabla de respuesta.

La suma de las cantidades registradas en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia” debe ser igual o menor a la suma de las
cantidades reportadas en la columna "Acciones formativas impartidas en la materia", asi como corresponder a su desagregacion por tema.

En caso de que la cantidad reportada en la columna "Acciones formativas impartidas y concluidas en la materia" de determinado tema no sea un dato numérico

mayor a cero, no puede registrar informacién en el apartado "Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las dreas operativas que integran el sistema
institucional de archivos capacitado en la materia, segtin sexo" de dicho tema.
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La suma de las cantidades registradas en la columna "Total" debe ser igual 0 mayor a la cantidad reportada como respuesta en la columna "Total" del apartado
"Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos capacitado en la materia, segun
sexo" de la pregunta anterior, asi como corresponder a su desagregacion por sexo; toda vez que una persona servidora publica pudo haber concluido mas de una

Modulo 2 Seccién IX
Cuestionario

accion formativa en la materia en el mismo o en diferentes temas.

La cantidad registrada en la columna "Total" de cada tema debe ser igual o0 menor a la cantidad reportada como respuesta en la columna "Total" del apartado
"Personal que se encontraba ejerciendo sus funciones en las areas operativas que integran el sistema institucional de archivos capacitado en la materia, segtn
sexo" de la pregunta anterior, asi como corresponder a su desagregacion por sexo. En caso de que esta instruccion no le aplique, justifiquelo en el recuadro que se

encuentra al final de la tabla de respuesta.

En caso de que registre algtin valor numérico mayor a cero en el numeral 6, debe anotar el nombre de dicho(s) tema(s) en el recuadro destinado para tal efecto que

se encuentra al final de la tabla de respuesta.

Personal que se encontraba ejerciendo sus

le’ se Acciones fAcc")t':'es funciones en las areas operativas que
T rea |'zaron formativas | . orm:.;vas integran el sistema institucional de
emas acm?nes impartidas en imparti .as Y | archivos capacitado en la materia, segiin
formativas en . concluidas
la materia la materia en la materia Sexo
Total Hombres Mujeres
1 Marco juridico en materia de administracion
* |de archivos y gestiéon documental
2. |Resguardo de informacion y archivos
3. |Archivo de tramite
4. |Archivo de concentracion
5. |Archivo histérico
6. |Otro tema (especifique)
z

Otro tema:
(especifique)

En caso de tener algiin comentario u observacion al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de anotarlo

en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.

Censo Nacional de Gobiernos Municipales y Demarcaciones Territoriales de la Ciudad de México 2025

28de 33
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Cuestionario

o (_Zenso Nacional
: b4 : de Gobierno 2025
®

Gobiernos Municipales y

[
Demarcaciones Territoriales
de la Ciudad de México

CENSO NACIONAL DE GOBIERNOS MUNICIPALES Y
DEMARCACIONES TERRITORIALES DE LA CIUDAD DE MEXICO 2025

Médulo 2.
Administraciéon Publica del municipio o demarcacién territorial

Seccion IX. Administracion de archivos y gestion documental

indice
Entidad: Clave: Municipio o demarcacion territorial: Clave:

| | 1 1 | 1

Instrucciones generales para la pr ta de la sub ion:

1.- Periodo de referencia de los datos:
Durante el afio: la informacion se refiere a lo existente del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

9

2.- Los catalogos utilizados en el presente cuestionario corresponden a denominaciones estandar, de tal forma que si el nombre de alguna categoria no coincide
exactamente con la utilizada en su institucién, debe registrar los datos en aquella que sea homéloga.

3.- Con excepcién de la existencia de instrucciones, variables y/ o catalogos especificos que prevean alguna situacion particular asociada a la informacién
requerida, en caso de que determinada categoria no se encuentre prevista en su normatividad aplicable, anote "NA" (No aplica) en las celdas correspondientes.

4.- Con excepcion de la existencia de instrucciones, variables y/ o catélogos especificos que prevean alguna situacién particular asociada a la informacién
requerida, en caso de que los registros con los que cuente no le permitan desglosar la informacion de acuerdo con los requerimientos solicitados, anote "NS" (No
se sabe) en las celdas donde no disponga de informacién. En el recuadro para comentarios de cada pregunta debe proporcionar una justificaciéon respecto del uso
del "NS" en determinado reactivo.

5.- No deje celdas en blanco, salvo en los casos en que la instruccion asi lo solicite.

Glosario de la subseccion:

1.- Presupuesto ejercido. Se refiere al importe total erogado, el cual se encuentra respaldado por documentos comprobatorios presentados ante las
dependencias o entidades autorizadas, con cargo al presupuesto aprobado.

9.18.- Indique las areas operativas seleccionadas que integran el sistema institucional de archivos de las que sea posible identificar el presupuesto
ejercido durante el afio 2024. Por cada una de estas, anote el total de presupuesto ejercido.
Para cada area operativa, en caso de que haya seleccionado el cédigo "2", "3" 0 "9" en la columna "; Contaba con el &rea operativa?" de la pregunta 9.2, no puede
registrar informacién en el presente reactivo.
En caso de que no sea posible identificar el presupuesto ejercido por determinada area operativa, o no cuente con informacion para determinarlo, indiquelo en la
columna correspondiente conforme al catalogo respectivo y deje el resto de la fila en blanco.
Las cifras deben anotarse en pesos mexicanos (no debe agregar la frase “miles o millones de pesos’).

No debe considerar decimales en las cifras registradas, por lo que debe redondearlas a su valor entero mas cercano.

¢Es posible identificar el

Areas operativas seleccionadas que integran el sistema institucional de presupuesto ejercido por el
archivos area operativa?

(1. Si/ 2. No /9. No identificado)

Presupuesto ejercido

1. |Archivo de concentracion

2. |Archivo histérico

En caso de tener algiin comentario u observacién al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de
anotarlo en el siguiente espacio. De lo contrario, déjelo en blanco.
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indice
Entidad: Clave: Municipio o demarcacion territorial: Clave:

Pregunta 9.3

Instrucciones generales:

1.- En caso de que haya seleccionado el cédigo "2", "3" 0 "9" en la columna "; Contaba con el érea operativa?" del numeral 3 de la pregunta 9.2, no puede seleccionar el cédigo "1" en la columna "Area
operativa seleccionada que integra el sistema institucional de archivos".

2.- En caso de que haya seleccionado el cédigo "2", "3" 0 "9" en la columna "; Contaba con el &rea operativa?" del numeral 4 de la pregunta 9.2, no puede seleccionar el cédigo "2" en la columna "Area
operativa seleccionada que integra el sistema institucional de archivos".

3.- En los numerales 1y 2 debe considerar la informacion reportada como respuesta en los respectivos numerales de la pregunta 9.3. En caso de que sea la misma informacién para ambos numerales,
registre los datos correspondientes de acuerdo con lo establecido en la décima instruccién de dicha pregunta.

4.- En la columna "Area operativa seleccionada que integra el sistema institucional de archivos” seleccione el érea operativa a la que pertenece el repositorio.
5.- En la columna "ID archivo” el personal del INEGI debe anotar la clave y/ o nimero de identificacion del repositorio del érea operativa.

6.- El codigo "1" de la columna "Tipo de posesion" refiere a un contexto en el que el inmueble donde se ubica el repositorio del drea operativa es propiedad del municipio o demarcacion territorial,
siendo administrado por alguna institucién de la Admini: ion Publica Ct izada, g por la Secretaria del A i ut o ola
financieros y hacendarios.

P ia encargada de los asuntos

7.- El codigo "2" de la columna "Tipo de posesion” refiere a un contexto en el que el inmueble donde se ubica el repositorio del area operativa es de dominio legal a titulo de propietario de alguna
dependencia y/ o entidad de la Administracion Publica del municipio o demarcacion territorial.

8.- La extensién en metros cuadrados debe anotarse en nimeros enteros, por lo que no debe agregar la frase "miles o millones" ni desagregar decimales.
9.- En la columna "Colonia" anote el nombre de la colonia o localidad donde se encuentra ubicado el repositorio del érea operativa.

10.- En las columnas "Latitud" y "Longitud" anote las coordenadas geogréficas donde se encuentra ubicado el repositorio del area operativa. Las coordenadas de latitud constan de hasta ocho digitos,
mientras que las relacionadas con la longitud constan de hasta nueve digitos.

11.- En la columna "Horario de atencion" anote la informacion correspondiente en formato de 24 horas. Por ejemplo: en caso de que el repositorio del area operativa tenga un horario de atencioén de las
9 de la manana a las 3 de la tarde, anote "9:00 - 15:00" en la referida columna.

12.- En las columnas "Correo electrénico de contacto” y "Niumero 6nico de " debe consit la informacidn relacionada con los elementos institucionales a través de los cuales pueda
ble contacto la cil nia a efecto de solicitar cualquier tipo de informacion relacionada con los servicios prestados por el repositorio del area operativa. En consecuencia, no deben reportarse
los datos de contacto particulares de las personas servidoras ptiblicas.

13.- Para cada repositorio, en caso de que su ubicacion geografica no sea la misma que la de otro repositorio, deje la columna "Repositorio con la misma ubicacion geogréfica” en blanco.

14.- En caso de que dos o mas repositorios tengan la misma ubicacién geogréfica, (nic debe registrar la informacién correspondiente en uno de ellos. En el resto, en la columna "Repositorio
con la misma ubicacién geografica" anote el numeral del repositorio en el que haya reportado la informacion, y deje las columnas "Colonia", "Latitud" y "Longitud" en blanco.

15.- La cantidad de codigos "1" que registre en la columna "Area operativa seleccionada que integra el sistema institucional de archivos” debe ser igual a la cantidad reportada como respuesta en la
columna "Cantidad" del numeral 3 de la pregunta 9.2. En caso de que esta instruccién no le aplique, justifiquelo en el recuadro que se encuentra al final del catalogo de respuesta.

16.- La cantidad de cédigos "2" que registre en la columna "Area operativa seleccionada que integra el sistema institucional de archivos” debe ser igual a la cantidad reportada como respuesta en la
columna "Cantidad" del numeral 4 de la pregunta 9.2. En caso de que esta instruccion no le aplique, justifiquelo en el recuadro que se encuentra al final del catéalogo de respuesta.

Area operativa 3 8 e
seleccionada que S0 c 9
= | integra el sistema g 3 Lﬁ " Horario de Numero 8 88
L e £33 Tipo de Extensién tencié Correo telefonicode | 2 5 &
E |nst|tu(:|'onal de [ § posesion (metros Colonia Latitud , Longitud fa er;cn:nm electrénico tact H 2 5
; archivos g S € | (vercatalogo) cuadrados) (formato de de contacto 90“ 'a‘?o 5 e H
(1. Archivo de =339 horas) (diez digitos) S ﬁ o
4
concentracion / 2. 5 S o E
Archivo histérico) e “
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Catal de tipo de p

Propios, del municipio o demarcacion territorial

Propios, de alguna de las instituciones de la Administracion Publica del municipio o demarcacion territorial

En arrendamiento

Eall Bl I

Otro tipo

En caso de tener algtin comentario u observacioén al dato registrado en la respuesta de la presente pregunta, o los datos que derivan de la misma, favor de anotarlo en el siguiente espacio. De lo
contrario, déjelo en blanco.
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indice
Entidad: Clave: Municipio o demarcacion territorial: Clave:

Acciones formativas

Se refiere a las acciones orientadas a la adquisiciéon de conocimientos y competencias personales e interpersonales para el ejercicio de la funcion
publica, mismas que conllevan algun tipo de evaluacion para su acreditacion. Dichas acciones pueden ser cursos, talleres, diplomados, entre
otros de naturaleza similar. Para efectos del presente censo, se consideran tres tipos de medios de presentacion:

Presencial. Se refiere a las acciones formativas impartidas presencialmente en un horario y lugar establecido.

En linea. Se refiere a las acciones formativas impartidas en linea, en las cuales los contenidos de capacitacion estan disponibles en horarios
y periodos determinados con la finalidad de que las personas participantes puedan consultarlos y/ o utilizarlos de acuerdo con sus
necesidades y disponibilidad de tiempo.

Sincrono. Se refiere a las acciones formativas impartidas en linea que hacen uso de herramientas de comunicacién en tiempo real y bajo un
horario establecido.

Archivo
Se refiere al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones,
con independencia del soporte, espacio o lugar en el que se resguarden.

Archivo de concentracion
Se refiere a aquel integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que
permanecen en él hasta su disposicion documental.

Archivo de tramite
Se refiere a aquel integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados.

Archivo histérico
Se refiere a aquel integrado por documentos de caracter publico de conservacion permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional
o local.

Areas operativas
Se refiere a aquellas que integran el sistema institucional de archivos: unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion vy,
en su caso, histdrico.
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Catalogo de disposicion documental
Se refiere al registro general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la
disposicion documental.

Cuadro general de clasificacion archivistica

Se refiere al instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Documento de archivo electrénico
Se refiere a aquel que registra un hecho o acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y/ o utilizado a través de medios
electrénicos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.

Gestion documental
Se refiere al tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecuciéon de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracion documental y conservacion.

Grupo interdisciplinario de valoracion documental u homélogo

Se refiere al equipo profesional integrado por las personas titulares y/ o representantes de diversas areas de determinado ente publico, encargado
de coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integra los expedientes de
cada serie documental, con la finalidad de colaborar con las unidades administrativas o areas productoras de la documentacién en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental.

Presupuesto ejercido
Se refiere al importe total erogado, el cual se encuentra respaldado por documentos comprobatorios presentados ante las dependencias o
entidades autorizadas, con cargo al presupuesto aprobado.

Programa de preservacion digital
Se refiere al documento que describe las caracteristicas de la migracion, emulacién o cualquier otro método de preservacién y conservacion de
los documentos de archivo electrénicos.

Programa de seguridad de la informacion
Se refiere al documento que describe las medidas y procedimientos necesarios para garantizar la continuidad de la operacion archivistica,
minimizar riesgos y maximizar la eficiencia de los servicios relacionados con la conservacion de la informacion.

Repositorio
Se refiere al espacio o lugar de determinada area operativa donde se resguardan los documentos producidos y recibidos por los sujetos obligados
en el ejercicio de sus atribuciones y funciones.

Sistema automatizado de gestion documental y control de documentos
Se refiere al sistema que permite la organizacion y conservacion de la informacion de los archivos administrativos de los entes publicos, de forma
completa, actualizada y con estandares de seguridad.

Sistema institucional de archivos
Se refiere al conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado
a efecto de sustentar la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documental.

Unidad de correspondencia
Se refiere a la encargada de brindar los servicios centralizados de recepcién y despacho de la correspondencia oficial dentro de las instituciones.
En algunas de estas es conocida genéricamente como "Unidad de Correspondencia”, "Unidad Central de Correspondencia”, “Oficialia de Partes”
0 “Ventanilla Unica”.
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