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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) como
organismo publico auténomo realiza la Encuesta Nacional de la
Dindmica Demografica (ENADID) 2009 con el propdsito de fortalecer
la generacién de informacidon sobre poblacidn y la dindmica
demografica dentro del Sistema Nacional de Informacidén Estadistica y
Geografica.

La Enadid 2009 busca dar continuidad a la serie de encuestas
demograficas que se han levantado en el pais en las tltimas décadas y
tiene como objetivo general y actualizar la informacion estadistica
relacionada con el nivel y el comportamiento de los componentes de
la dindmica demografica, fecundidad, mortalidad y migraciéon en
México, previo al levantamiento del Xlll Censo de Poblaciény Vivienda
2010, asi como:

Generar informacién para cada entidad federativa y por tamafio de
localidad sobre:

- La composicién por edad y sexo de la poblacién.

- Los niveles y estructuras de la fecundidad y

- La prevalencia de la anticoncepcidn.

- Producir informacién en el ambito nacional para:

- Conocer los niveles y tendencias de la mortalidad infantil.

- Actualizar la informacidn sobre migracion interestatal e
internacional.

- Relacionar el comportamiento de las variables demograficas
con las caracteristicas socioecondmicas de la poblacidn.

El presente manual estd disefiado para ofrecer Ilos
conocimientos necesarios que permitan realizar las actividades de los
distintos puestos que forman parte de la estructura de organizacion
estatal para el procesamiento de la informacidn de la ENADID.
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Introduccion

El presente manual se ha elaborado como documento de consulta y
apoyo para el personal que llevara a cabo las actividades de recepcién-
almacenamiento y verificacion durante el procesamiento de la
informacién para la ENADID.

El capitulo uno muestra la descripcion del puesto y las
actividades generales a desarrollar.

La descripcidn de la estructura del instrumento de captacion se
encuentra en el capitulo dos.

El capitulo tres describe la manera en que fueron
empaquetados los cuestionarios, los mddulos y las hojas de no
respuesta.

El capitulo cuatro muestra la estrategia utilizada para la
recepcion, almacenamiento y control del material proveniente de
campo.

Los aspectos a revisar durante la verificacion manual se

establecen en el capitulo cinco, asi como la estrategia para realizar
esta actividad.

Vil






1. Descripcion del puesto de verificador

En este capitulo se presenta la importancia del puesto dentro de la estructura, asi como

sus actividades y la relacion que mantiene con otros puestos.

1.1. UBICACION Y RELACION CON OTROS PUESTOS

El verificador depende directamente del responsable de procesos y andlisis, el cual le
asignara sus cargas de trabajo y estara al pendiente del desarrollo de las actividades.

Estructura de procesamiento estatal

( )
Responsable estatal

A J/

4 )
Responsable de

procesos y analisis

[ Verificador ] [ Analista

Capturista

1.2. ACTIVIDADES GENERALES

Este puesto se cred para realizar las siguientes actividades:

» Recibiry controlar el material levantado en campo.

» Verificar manualmente los cuestionarios, realizando una limpieza que permita

una captura fluida.



2. Instrumentos de captacion

Este capitulo contiene una breve descripcidn de los instrumentos de captacion disefiados
para levantar la Encuesta Nacional de la Dindmica Demografica

A continuacidn se presenta la estructura de cada uno de los instrumentos de
captacion.

2.1. CUESTIONARIO PARA EL HOGAR

El Cuestionario para el hogar es el instrumento que capta la informacidn referente a las
caracteristicas de la vivienda, caracteristicas de los residentes del hogar y migracion
internacional.
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Caratula:
> 1. IDENTIFICACION GEOGRAFICA. Describe la informacion que identifica geograficamente
cada cuestionario (los datos que contiene se refieren a la entidad federativa,

municipio, localidad y clave de AGEB.

» 2. CONTROL DE VIVIENDA. Se encuentra el nimero de control, nimero de vivienda
seleccionaday el tipo de instrumento; el cuestionario para el hogar sera tipo A.

» 3.DOMICILIO DE LA VIVIENDA. Se encuentran aqui los datos de la ubicacién de la vivienda.

» 4. CONTROL DE HOGARES Y CUESTIONARIOS. Aqui se registra el orden y el total de hogares y
cuestionarios utilizados en la vivienda.

D 5. RESULTADO DE LA VISITA A LA VIVIENDA. En este recuadro se hace referencia a la fecha en

que se aplicd el cuestionario, la duracidn de su aplicacién y el resultado obtenido por el
entrevistador.

» 6. RESULTADO DE LA ENTREVISTA INDIVIDUAL EN EL HOGAR. Presenta el cddigo del resultado de la
entrevista de cada una de las mujeres elegibles en el hogar.

» 7.RESULTADO DE LA SUPERVISION. Muestra el nombre fechay resultado de la supervisién.

» 8 RESULTADO DEL HOGAR. El cddigo del resultado y la fecha en que lo asignd el validador
se presenta en este recuadro.

» o ResPonsABLES. Identifica al personal involucrado en el levantamiento de la
informacion (entrevistadora, supervisora y validador).

» 10. cONTROL DE PAQUETE. Identifica el folio de paquete y la ubicacidn del cuestionario en el
paquete.

Al interior del cuestionario:

» |. Caracteristicas de la vivienda. En esta seccion se capta informacién general sobre
aspectos de la vivienda y los servicios con los que ésta cuenta.

» Il. Residentes, hogares y lista de personas. En esta seccidn se presenta el nimero de
personas y hogares en la vivienda, ademas de la lista de los integrantes del hogar.
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» Ill. Caracteristicas de las personas. Se captan las caracteristicas de cada integrante
del hogar, aplicando distintas preguntas de acuerdo a la edad y sexo.

» V. Migracién a los Estados Unidos de América. Obtiene informacién de la migracion
a EUA de las personas que viven o vivian en el hogar durante los cinco ultimos
afios, ademas de las caracteristicas de cada uno de los migrantes.

» Observaciones. Sirve para anotar las observaciones hechas por el personal del
campo acerca de la informacién contenida en el cuestionario.

2.2. MODULO PARA LA MUJER

El médulo para la mujer es complemento del Cuestionario para el hogar y en él se capta

informacién de las mujeres de 15 a 54 afos sobre los temas de fecundidad,

anticoncepcion y nupcialidad.

b
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Caratula:
> 1. IDENTIFICACION GEOGRAFICA. Describe la informacion que identifica geograficamente
cada mdédulo (los datos que contiene se refieren a la entidad federativa, municipio,

localidad y clave de ageb).

» 2. CONTROL DE VIVIENDA. Detalla el nimero de control, nimero de vivienda seleccionada 'y
tipo de instrumento; el Mddulo para la mujer sera de tipo B.

P 3. CONTROL DE HOGAR Y MODULO. Se registra el nimero de hogar en la vivienda, el orden y
total de Mddulos para la mujer.

» 4. RESULTADO FINAL DE LA ENTREVISTA INDIVIDUAL. Presenta el cédigo del resultado final de la
entrevista de la mujer elegida.

» V. FECUNDIDAD E HISTORIA DE EMBARAZOS. Capta informacidén sobre la fecundidad e historia
de embarazos de la mujer elegida (esta seccién comienza en la cardtula y continda al
interior del médulo)

Al interior del médulo:

» VI. Preferencias reproductivas. Describe la condicién de embarazo y preferencias
reproductivas de la mujer.

» VII. Anticoncepcién. Presenta informacidon acerca del conocimiento y uso de los
métodos anticonceptivos.

» VIIl. Salud materno infantil (4ltimo embarazo). Se registran las condiciones de salud
durante el embarazo, parto y la situacién del infante del dltimo embarazo de la mujer.

» IX. Nupcialidad. Se observa la situacién conyugal y sus particularidades.

» V. Observaciones. Se registran las observaciones hechas por el personal de campo
acerca de la informacién contenida en el médulo.
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2.3. HOJA DE NO RESPUESTA

La Hoja de No respuesta se llena cuando no se pudo obtener informacidn de la vivienda.
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La hoja de no respuesta cuenta con las siguientes secciones:

P 1. DATOS DE IDENTIFICACION. Describe la informacidn que identifica geograficamente cada
cuestionario (los datos que contiene se refieren a la entidad federativa, municipio,
localidad y clave de AGEB.

» 1. CONTROL DE VIVIENDA. Contiene el nimero de control, nimero de vivienda seleccionada
y tipo de instrumento; la hoja de no respuesta sera de tipo C.

> 1. DIRECCION DE LA VIVIENDA. Se registran aqui los datos de la ubicacion de la vivienda.

P IV. RESULTADO DE LA VISITA Y SUPERVISION. En este recuadro se hace referencia al cddigo de
no respuesta en las visitas realizadas a la vivienda y el resultado final de la supervisién.

» v.ResPonsABLE Identifica al personal involucrado en el levantamiento de la informacidon
(entrevistadora, supervisora y validador).
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» VvI.cONTROL DE PAQUETE. Identifica el paquete dentro de un drea de validacidn, asi como la
ubicacién del cuestionario en el paquete (en este apartado se encuentra el folio de
paquete y el nimero consecutivo del cuestionario en el paquete).

» OBSERVACIONES. Sirve para anotar las observaciones hechas por el personal de campo
acerca de la situacidon de la vivienda considerada con no respuesta.

Se considera como no respuesta cuando el resultado de la entrevista fue alguno de los
siguientes:

06 Informante inadecuado.
07 Ausencia de ocupantes.
08 Negativa.

09 Vivienda deshabitada.

10 Vivienda de uso temporal.
11 No existe la vivienda.

12 Otra situacién (alguna situacién no incluida en los cédigos 6 a 11).



3. Empaquetado

El empaquetado de los materiales lo realizan las areas de validacion operativas en las que
se divide la encuesta.

3.1. Conformacion de paquetes

El validador es el responsable de realizar el empaquetado de los cuestionarios, médulos y
hojas de no respuesta.

La conformacidn de paquetes de los instrumentos de captacidn se realiza tomando
en cuenta las siguientes indicaciones:

» Los paquetes se integran con instrumentos de captacion pertenecientes a una
misma entidad y area de validacién sin importar que sean de diferente nimero de
control, ageb, municipio o localidad.

» Cada paquete de cuestionarios con sus respectivos mdédulos (colocados al interior)
estard conformado por 25 viviendas.

» Se conformard un paquete de Hojas de no respuesta por drea de validacion.

Existen los siguientes casos en los cuales se formardn paquetes con menos de 25
viviendas:

» Cuando en algun area de validacion su muestra sea poca y el total de viviendas sea
menor a 25.

» Cuando en el dltimo paquete del area de validacidn no se cuente con 25 viviendas, el
paquete se integra con los cuestionarios restantes.

Los cuestionarios se ordenaran en el paquete por nimero de control y numero de
vivienda seleccionada, organizados de menor a mayor con base en el consecutivo de
cuestionario en el paquete.

La forma DID-16 Identificacidn de paquete esta colocada en la parte superior del paquete.
Contiene los datos de entidad, folio de paquete, total de cuestionarios u hojas de no
respuesta, total de mddulos y viviendas, los nimeros de control incluidos, asi como las
firmas del validador y auxiliar del responsable estatal.
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3.2. Control de paquete

En la caratula del cuestionario se encuentra el apartado 10. CONTROL DE PAQUETE, en el cual se
registro el folio de paquete y el consecutivo de cuestionario en el paquete.

Folio de paquete

Consta de cuatro digitos, los dos primeros corresponden a la clave del validador o drea de
validacion y los siguientes dos son un numero consecutivo desde 01 hasta tantos paquetes
conforme el validador.

Consecutivo de cuestionario en el paquete

Una vez que se completd un paquete y después de anotar el folio de éste en cada uno de
los cuestionarios u hojas de no respuesta, se asigha un ndmero consecutivo en forma
ascendente en las casillas del apartado 10. cONTROL DE PAQUETE, iniciando con el 01 hasta
numerar todos los cuestionarios u hojas de no respuesta que integran el paquete.

3.3. Relacién de paquetes para captura

Una vez que se conformaron los paquetes correspondientes a la entrega, se llena la forma
DID-17 Relacién de paquetes para captura, la cual contiene los datos de: entidad, folio de
los paquetes, numero de cuestionarios “A”, nimero de mdédulos “B” y ndmero de hojas
de no respuesta “C” bajo las siguientes condiciones:

» La relaciéon de paquetes se realiza considerando el folio de paquete de menor a
mayor, indicado en la forma DID-16 Identificacion de paquete.



4. Recepcion y almacenamiento

A continuacidon se describen las actividades que deben llevarse a cabo en el drea de
almacén.

4.1.

ACTIVIDADES DEL AREA

En este apartado se presentan, de manera general, las actividades que se desarrollaran en
la recepcion y almacenamiento de material durante el procesamiento de la informacion.

Las tareas operativas que se realizan para la recepcion y almacenamiento del material son
las siguientes:

Acondicionar el drea de almacén.

Capacitarse sobre las estrategias para la recepcién y almacenamiento.

Recibir y almacenar el material proveniente de campo.

Aplicar los lineamientos establecidos en el manual.

Mantener comunicacién permanente con el responsable de procesos y andlisis sobre
los problemas que se presenten durante la recepcidon y el almacenamiento, con la

finalidad de que se definan soluciones.

Llenar la forma de control PROC-01 Inventario y control de paquetes (ver anexos).

La entrega de paquetes al drea de almacén se realiza de la siguiente manera:

10

» El auxiliar de responsable estatal contactara al responsable de procesos y andlisis

para la programacion del orden y horario en los que se realizard la entrega y
recepcion del material antes de la primera entrega.

El auxiliar del responsable estatal entregara al responsable de procesos y analisis los
paquetes de cuestionarios y hojas de no respuesta. En caso de que el auxiliar del
responsable estatal no pueda hacerlo directamente por las circunstancias que
fueren, se comisionara a otra persona de la estatal para realizar la entrega directa al
almacén.

La primera entrega sera el miércoles 20 de mayo; posteriormente las entregas se
realizaran el lunes de cada semana hasta concluir el dia 13 de julio.
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La recepcidn-almacenamiento y el flujo de materiales deberdan realizarse considerando
las siguientes actividades:

Recepcién-almacenamiento

4.2.

RECEPCION DE MATERIAL

Recepuc_)n de Cor_lf_ron@ly Almacenamiento Control (jefIUJo
material cuantificacion de dematerial alas
paquetes areas
\ 4
( Recepcion de ~ v bi v d ( Y h
P o Confrontade las Ubicacion de Entregay recepcion
paquetes paquetes en de material al drea
formas DID-16 y o ol
\ ) anaqueles solicitante
DID-17 L
\ v v
. 4 1\
Registroenla Registro de salida
forma PROC-01 y entrada en
PROC-01

La recepcidn de los paquetes en las fechas establecidas serd de la siguiente manera:

- Se recibirdn cuestionarios con informacién, es decir, que tienen cddigos de
resultado del hogar 1 al 4.

- Los paquetes de hojas de no respuesta con cédigos del 06 al 12 se recibirdn en la
ultima fecha de entrega.

4.3.

CONFRONTA Y CUANTIFICACION DE PAQUETES

En esta etapa se realiza la revisidn de los datos contenidos en las formas de control y el
encargado de esta tarea es el Responsable de procesos y andlisis.

Confronta de las formas DID-17 y DID-16

Se revisa que en la forma de control DID-17 Relacién de paquetes para captura y DID-16
Identificacion de paquete coincidan los datos de entidad y folio de paquete, No. de
cuestionarios “A”, No. de mddulos “B” y en el caso de los paquetes con hojas de no
respuesta el No. de hojas de no respuesta “C”. Ademds de que el total de paquetes
anotado coincida con lo recibido.

1
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Si existiera alguna diferencia se corregird la DID-17 Relacién de paquetes para captura
de acuerdo a los datos que presenta DID-16 Identificacion de paquete, notificando al
encargado de la entrega.

Una vez terminada la recepcidn y aclaradas las inconsistencias, se entrega el oficio

firmado al responsable de la entrega y se llevan los paquetes al drea de almacén para su
resguardo y acomodo.
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4.4. ALMACENAMIENTO

Previamente a la recepcidn del material, se contara con un drea acondicionada para su
acomodo, en la cual habrd anaqueles identificados para su facil localizacién. Cada anaquel

se identifica con un ndmero arabigo: 1, 2, 3, 4...

Las charolas que conforman cada anaquel se identifican de arriba hacia abajo con
una letra: A, B, C...

Se recomienda para el almacenamiento lo siguiente: el acomodo de paquetes por
charola se hace de atras hacia adelante y de izquierda a derecha, distinguiendo cada
espacio que ocupen con un nuimero arabigo: 1, 2, 3, 4...

13
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Cada lugar para el almacenamiento de material debe contar con una clave unica
que lo identifique, compuesta de la siguiente forma:

1 2 3 4 CHAROLA 4A

 EANR NS USL

I i | D W | I
| | I — -

4 A1
Numero arabigo Letra mayuscula Numero arabigo
(Anaquel) (Charola) (Espacio en charola)

Esta clave se anota en la forma PROC-01 Inventario y control de paquetes al
almacenar cada uno de los paquetes para asi llevar su control.

FROCAT
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1101 15 a0 2008 141 1008
1102 27 s 2008 l.-'!.;\.‘l 2008 20408 2008
1103 K] a0 100 1A% 1002
1104 25 20 2005 1AL 20085 200s 1008 [ 2008
1105 16 18 200s 1A5 1008 1008
1101 20 2008 1ag 2008 20408 2008

El sitio de almacenamiento de los paquetes es permanente, es decir, el lugar que se
les asigna inicialmente no cambia durante todo el proceso; solamente se mueven los
paquetes para ser capturados y cuando surja la necesidad de hacer una consulta. Al
regresar de estos procesos, se vuelven a almacenar en el mismo lugar.

14
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Lineamientos que se deben seguir durante el almacenamiento

Se deben identificar y separar los paquetes por entidad y dreas de validacion para que al
efectuar el acomodo en anaqueles queden claramente separados.

Una vez diferenciados los paquetes se almacenan y en la forma PROC-01 Inventario y
control de paquetes se registran el nombre y la clave de la entidad, municipio, folio de
paquete, total de cuestionarios, médulos y hojas de no respuesta que se encuentra en la
forma DID-16 Identificacién de paquete, ademas de la clave de su ubicacidn en el almacén.

» Elacomodo de paquetes en anaqueles se hace por entidad y area de validacion.

» En caso de que en una misma charola se almacenen mas de una entidad o drea de
validacidn, se debe tener una clara referencia de su ubicacién en la forma de control.

Durante la etapa de captura, el sistema genera reportes con los cuales se forman
carpetas que se entregaran al drea de almacén una vez terminada la etapa para su
resguardo, por lo cual se recomienda asignar un espacio para su acomodo, asi como
también se requiere otro espacio exclusivo para los reportes.

4.5. CONTROL DEL FLUJO DE MATERIAL A LAS AREAS

Una vez que se almacenan los paquetes, se inicia la distribucion de éstos a las areas
solicitantes. Para realizar ésta actividad se considerara lo siguiente:

» Durante el flujo del material debe tenerse un control que permita garantizar que
siempre esté integro. Para ello, se registra la fecha de salida y de entrada en la forma
PROC-01 en la columna correspondiente al area que lo solicita.

» Esimportante que el registro del flujo de material se realice en el momento de hacer
movimientos, con el objetivo de no perder el control de las entradas y salidas.

» Cada vez que un drea solicita material, se debe revisar en la forma PROC-01 que no
haya material pendiente de devolucion por parte del drea solicitante. Si existen
pendientes, se analizan las circunstancias para decidir la solucion antes de entregar
mas paquetes.

» Sidurante las actividades de entrega y recepcion del material, se omite el registro de

alguna de las fechas en la forma PROC-01, se investiga con el drea correspondiente
para corroborar el dato faltante y se registra.

15
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» Al sacar paquetes del almacén se debe tener presente el lugar que ocupan en éste,
para que al momento de su devolucidn sean colocados en el mismo sitio. Si en algin
momento ocupan un lugar distinto al asignado inicialmente, se verifica en la forma
PROC-01 el lugar que deben ocupar en el anaquel para colocarlo.

Usted (verificador) como es quien realiza las actividades de verificacién manual y de
codificacion que se les aplica a los paquetes de cuestionarios, registrara la fecha en la
columna correspondiente de la forma PROC-01, de cuando se haya realizado la actividad
para llevar el registro y control de cada paquete liberado de éstas actividades.

El responsable de procesos y anadlisis le va a solicitar material, el cual se debe
preparar cubriendo las necesidades de las capturistas con material ya verificado
registrandose como salida en la forma PROC-o01.

La devolucidn del material al drea de almacén la hace de igual forma el responsable
de procesos y anadlisis y debe registrarse en la forma PROC-01, anotando la fecha en el

espacio de entrada.

Asi mismo, el personal del drea de andlisis de procesos le podra solicitar material,
del cual deberd registrar tanto su salida como su entrada en la forma PROC-01.
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5. Verificacion manual

El objetivo de esta actividad es revisar los paquetes de los instrumentos de captacion
antes de su captura para agilizar ésta y el procesamiento. Para ello se aplicaran los
procedimientos de analisis y correccidon que a continuacion se describen, respetando al
maximo lo descrito por el entrevistador.

5.1. ACTIVIDADES DEL PERSONAL
En este apartado se presentan, de manera general, las actividades que se deben
desarrollar en las tareas de verificacion del material durante el procesamiento de Ia

informacion.

Las tareas operativas que se realizan en la verificacidn son las siguientes:
» Acondicionar el area de trabajo.
» Recibir capacitacion sobre las estrategias establecidas para la verificacion manual.
» Aplicar los lineamientos establecidos en el manual.
» Mantener comunicacién permanente con el responsable de procesos y analisis sobre
los problemas que se presenten durante la verificacién, con la finalidad de que se
definan soluciones.

» Llenar laforma de control PROC-02 (ver anexos).

» Elaborar una evaluacién de incidencias en verificacién y entregarlo al responsable de
procesos y analisis.

5.2 CRITERIOS GENERALES

Enseguida se presentan los criterios generales que deben tomarse en consideracion en el
proceso de verificacion:

» Respetar al maximo la informacién que aparece en el cuestionario.
» Todas las correcciones se hacen con tinta negra.

» Lainformacién debe respetarse con faltas de ortografia, si las tiene.

17
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18

Respetar las palabras o textos incompletos.

No se agregan puntos en abreviaturas si no los tiene.

Al corregir nimeros se elimina la cantidad completa con dos lineas horizontales y se
anota nuevamente, de manera clara, en la parte superior del campo o dentro de la
pregunta, lo mas cerca posible a la respuesta.

Respetar las omisiones.

No se borra ninguna respuesta, ni aun aquéllas que hayan sido anotadas
indebidamente por el entrevistador.

No se hacen transcripciones de la informacién en ningun caso.

Si hay respuestas alfabéticas donde deberian ser numéricas, no se corrigen.
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Esquema general de actividades

La verificacion manual es una actividad previa y necesaria para el procesamiento que
consiste en revisar los requerimientos basicos para el control cuantitativo y cualitativo de
la informacidén, y asi agilizar su captura. En el siguiente esquema se muestran las
actividades a desarrollar en esta actividad.

Verificacion manual

v

( )
Identificacion Resultado de!
geografica hogar
. J/
A 4 4
( 1\ ( 1\
Control de Recuperacion
vivienda declave
(. J (. J
\ 4 \ 4
s N e 3
Control de hogares Multirrespuesta
y cuestionarios L )
v v
(. ) Consecutivo de
Lista de personas cuestionario en e
en el hogar paguete
(. J &
) 4 PN, AN
NUmero de
personas en la Total de
vivienda cu e;tionario_s,
\ maodulosy hojas
\ 4 de no respuesta en
I dentificacion y total __ ©dpaquete )
de migrantes \ 4
( )
h 4 Folio de paquete
Correspondencia N\ J
y elegibilidad
del médulo para
lamujer

&
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5.3. CRITERIOS ESPECIFICOS DE CORRECCION

Identificacion geografica

Al abrir cada paquete se revisa que todos los cuestionarios y mddulos coincidan en la clave
de entidad del apartado de datos de identificacion, asi como con la entidad registrada en
la forma DID-16 lIdentificacion de paquete. Si no coinciden, se comprueba la clave de
entidad por medio de los dos primeros campos registrados en el nimero de control y se
hacen las correcciones correspondientes.

Ademas se revisa que los nimeros de control registrados en la identificacién de paquete
sean los mismos que los manifestados en los cuestionarios y médulos; si estos difieren se
debera tener comunicacidn con el responsable estatal para acordar la solucién. El mismo
procedimiento se aplica para los paquetes de hojas de no respuesta

Los datos del apartado 1. IDENTIFICACION GEOGRAFICA de los cuestionarios, mddulos y hojas de
no respuesta son la llave para su captura, por lo cual no debe existir omisién en alguno de
ellos; si existieran se deben realizar las correcciones siguientes:

- Omisién en las claves de ENTIDAD, MUNICIPIO y AGEB.- Se verifica que el o los
cuestionarios y mddulos que presentan la omisidn pertenezcan a un grupo de
instrumentos de una misma vivienda, se analizan los datos de la caratula con
respecto al resto de los cuestionarios de la vivienda.

- Si pertenecen a la misma vivienda, se toman los datos faltantes de acuerdo con
el resto de los cuestionarios y médulos de la vivienda.

- Si es cuestionario Unico en la vivienda y no es posible corregirlo, es necesario
reportarlo al responsable de procesos y analisis.

Control de vivienda

En este apartado se verificara que el nimero de vivienda seleccionada y el nimero de
control no se encuentren omitidos y correspondan a la muestra. Para ello se utilizara el
listado de viviendas seleccionadas.

- Siexiste omision en estas claves se utilizara el criterio de correccién usado para
la omisidn de claves geograficas del apartado anterior.

- Sila vivienda seleccionada y nimero de control no corresponden a la muestra
reportarlo al responsable de procesos y analisis.
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Control de hogares y cuestionarios

Una vez comprobado que los cuestionarios y mddulos del paquete estan correctos en sus
datos de identificacion geogrdfica se revisa el total de hogares y su conformaciéon dentro
de la vivienda.

El error en el total de hogares o la secuencia de hogares y cuestionarios se
presenta cuando los hogares dentro de la vivienda se encuentran desordenados, tienen
asentado un dato incorrecto o existe alguna omision.

El andlisis comienza revisando los siguientes apartados del Cuestionario para el hogar:

1. Identificar los cuestionarios de la vivienda con sus respectivos mddulos a través del
NUMERO DE VIVIENDA SELECCIONADA del apartado 2. CONTROL DE VIVIENDA, 3. DOMICILIO DE LA
vIVIENDA de la cardtula y los datos de la seccidn I, preguntas 2.1 Numero de personas en
la vivienda, 2.2. Gasto comun Y 2.3 Namero de hogares.

Il. Residenies, hogares y lista de personas

L 3 1 NUMERD DEPERSOMAS EN LA VTWIENDA | L LIGASTO COMON 1( 3 IMUNVERD DE MOGARES
/ y <
dCuantas personas viven normalmerts | ¢T00ﬁ5 las personas que viven en esta Entonces, Acuantos hogares o grupcs
en asta vivienda contando a los nifkos vivienda comparten unmismo gastopara o personas tenen gasto 50‘?Mﬂﬂ0 para
chiquitos y a los anclanos? (cuenls comer? comer, conlando &l de usted?

lambién a los empleados domésticos WCLLT DN B0LO GO
gue dusrmen aqul)
'l.*'..-
- P—
| 4
| - — —l

ASREFT ET SR [ e - | ASCITE OO BUSECR)

2. Determinar si existe algun error en el total de hogares (preg.2.3), en la secuencia
de hogares y/o cuestionarios del apartado 4. CONTROL DE HOGARES Y CUESTIONARIOS.

4. CONTROL DE HOGARES Y CUESTIONARIOS

HOGAR L__| DE L_| EN LA VIVIENDA

CUESTIONARIO | | DE L__| DELHOGAR

3. Corregir el total de hogares (Preg. 2.3) si es erréneo y en caso de detectar algtn
problema en la secuencia de hogares y cuestionarios ordenar o corregir el dato
incorrecto.
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Si no es posible determinar el nimero de cuestionarios y hogares que corresponden a
la vivienda o falta alguin cuestionario repdrtalo a tu jefe inmediato.

Lista de personas en el hogar.

El Cuestionario del hogar tiene una capacidad para registrar a 6 integrantes, en caso de
que existan mas, se utilizé otro cuestionario, en el cual se renumeraran sus integrantes en
las columnas 2.4Ay 2.4C en caso de que el operativo de campo no lo haya realizado.

También se revisara que la numeracidon dada en la seccion Il Caracteristicas de las
personas y el nimero de personas en el hogar que aparece en 2.5 (Verificacion de la lista)

sean correctos.
LISTA DE PERSONAS EN EL HOGAR

Primer cuestionario del hogar Segundo cuestionario del hogar.
( LISADEPERSOMG N R OMR ; ( LAUTANEPTRONAENE Ko :
|4l o momredoosntgranies i st hoga empazands por e alajei? nchaya laslhos higutos yaes acns| ol o e s e e hogar empecand pr ol a4 nclya s s gl ancines
{Emoién 2 fos empleados domésleos qu duermen aqul| | 1\ 4 o8 empleacts doméslins dus dusimien agul.
WY 0% NCHRRES CIAC0 R 8 % 0554 O WA G I EE00E U | DT 105 CARES NCHADE) PR £ 5 0 JPA DL MR
[ LARi-TH
M 8 w | W ] i
S s e | e i
1 RF 0 5L O ! 7 = I RO R = 7
|
! 1 g8 =! L g
H 1 :
: | 9 = = 6
i d| 10 =" - 10
§ § 1M = - 11
: i IS i
25 VERIACACION 0F LALISTA 26 RENGLON INFCRMANTE | LEVERRUCONDELALEM 1 RBGIN R
MOTT 1 ARO[ AVRICALY U WIE {1 RGO (F ANGICN ANDTE F NEAERO D FRRIONAS CLE MOTE {8 NAER) i RN O
B I A L ¥ PR Gl A Aty CILA) EN LA LA ¥ AREQATE (L. L) WA
12
Enloncas, e estahogar hay persens? L] Enlgncss, Janaste hogar hay piISORas? L
AN AR T 04 AR AT 6 R ARG (0 R
! / \
( $IENEL HOGAR HAY MAS DE GPERSONAS, UTILICE OTRO CUESTIONARID Y CONTINUE CON LA LISTA J $1EN EL HOGAR HAY MAS DE 6PERSONAS, UTILICE OTRO CUESTIONARIO ¥ CONTINUE CONLALISTA ]
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Numero de personas en la vivienda

Se debe revisar que lo registrado en el Cuestionario del hogar en la seccion Il. Residentes,
hogares y lista de personas pregunta 2.1 ;Cuéntas personas viven normalmente en esta vivienda,
contando a los nifos chiquitos y a los ancianos? coincida con el total de personas
registradas en la Lista de personas del hogar de todos los cuestionarios que pertenezcan a
la vivienda.

Si no coinciden se debe tomar en cuenta el nimero de las personas registradas en la
lista de todos los cuestionarios y corregir lo registrado en la pregunta 2.1.

Il. Residentes, hogares y lista de persona

( 2.1 NUMERO DE PERSONAS EN LAVIVIENDA )

Cuantas personas viven normalmente
en esta vivienda contando a los nifos
chiquitos y a los ancianos? (cuente
también a los empleados domeésticos
gue duermen aqui).

L |

ANOTE CON NUMERO

Identificacion y total de migrantes

Se revisard que en la seccién IV. Migracién a los Estados Unidos de América contenga
informacion al menos en la pregunta 4.1. De existir omision en toda la seccion repdrtalo al
responsable de procesos y andlisis.

V. Migracion alos Estados Unidos

[ T TIGRACION K EATRARTE N

L S I TIRACES C BT AROS .

1 LDurante los Gltimos cinco anos,
esto es, de mayo e 2004 a la
fecha, alguna parsona que vive o
vivia con ustedes (en esle hogar)
s@ fue a vivir a los Estados Unido s
de América?

£

|
No.

-
-|
E
]
&
3

El Cuestionario del hogar tiene una capacidad para registrar a 4 migrantes. En caso de que
existan mas, se utilizd otro cuestionario, en el cual se renumeraran en caso de que el
operativo de campo no lo haya realizado y que esta numeracién coincida con el nimero
de migrante de la misma seccion.
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Si existen migrantes verificard que la numeracién dada a cada migrante al recabar las
caracteristicas migratorias sea correcta, asi como el total de migrantes registrado en la

pregunta 4.2 coincida.

[ 4 2TOTALIDE MIGRANTES j [_ 4.3 IDENTIFICACION IDE MIGRANTES ]
¢ Cuantas personas? (Incl | [ Per favor, digame &l nombre de las personas que se |
los que adn estan en Esf fuercn a los Estados Unidos de Ameérica
Unidas de América y a los que
ya regresaron a México) ANOTE EL NOABSRE DE CADA PERSCNA

MIGRANTE 1
MIGRANTE 2

0.6
ANOTE CON NOMERC) MIGRANTE 3
MIGRANTE 4

L 4 2TOTALIDE MIGRANTES :I [ 4.3 IDENTIFICACION IDE MIGRANTES ]
i Cuantas personas? (Incluyaa | [ Por favor, digame el nombre de las personas que se |
los que adn estan en Estados fuercn a los Estados Unidos de Ameérica
Lini de America y a los que
ya regresaron a México) ANOTE EL NOABSRE DE CADA PERSCNA

MIGRANTE 2 ¢

I | MIGRANTE 2 g
ANOTE CON NUMERD MIGRANTE 3
MIGRANTE 4

Correspondencia y elegibilidad del médulo para la mujer
Este procedimiento tiene como objetivo revisar la congruencia de los apartados que

tienen que ver con el mddulo para la mujer, el cual es muy importante dado que es el
objetivo de esta encuesta.
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Resultado de la entrevista individual

Verificar que en el nimero de persona registrada en 6. RESULTADO DE LA ENTREVISTA individual
en el hogar, la columna correspondiente a Mujer elegible (nimero de persona),
corresponda al nimero de persona circulado en 2.4C Mujer elegible.

6. RESULTADO DE | A ENTREVISTA INDIVIDUAL EN EL HOGAR
[ MLUER ELEGIBLE. HUNERG D VISITA
HgRODE " = ) T E
L | L1 LI L 1 L1
Lo | —1 L1 LI L1 | —
Lo | ]
L | — e | |
—— — — Ll [ — | —
L N [ I TR (I S S Iy S|
TOTAL DEMUJERES . .
£E 16454 ARcS | -JECDIGOS DE LA ENTREVISTA INDIMDUAL
EM EL H0GAR 1 Completa
2 Incomplata
3 Ausoncia
4 Magaliva
L1 § O sibuscisn
CUANDO EN LA VIVIENDA EXISTAMAS DE UN HOGAR O GRUPO DE PERSONAS, APLIQUE UN
CUESTIONARIO PARA CADA HOGAR APARTIR DE LA LISTA DE PERSONAS
[ 24LISTADE PERSONASENELHOGAR ]
; Cudl es el nombre de los integrantes de este hogar empezando por el jefe o la jefa? Incluya a los nifios chiquitos yalos anclanos\
flamnién a los empleados domesticos que dusrmen aqul).
ANDTE LOS NOMBRES INICIANDOD POW EL JEFE O JEFA DEL HOGAR -CIRCLM.E EL CODIGO DE LAS
MUJERES ELEGIBLES
244 248 24C
PERSONA NOMERE EL"EIJEEIIEBTE
1 1
JEFE 0 JEFA DEL HOGAR
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
o1
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Comprueba que el total de mujeres de 15 a 54 afios en el hogar, registradas en el
apartado 6, sea igual al total de mujeres circuladas en la pregunta 2.4C.

Circular la mujer elegible en caso de detectar alguna omision.
Elegibilidad.

Verificar que las mujeres circuladas en la lista de personas (2.4C) cumplan con los
siguientes criterios de elegibilidad.

o ™ i Rl If %
5.2 SERD N 3.5 ERAD I 3.4 VERIFICACHSN OF RESIERTIA
' " kT . "\
(MOMBRE) @ LCuantos anos LMNOMERE) vive:
hombre cumpiidos Hena
MEmaEnos Y CHMTIEE LN SO0 O COMMEEG
(MOMBRE 0%
mijeEr en obro lugar porque estd tmha]ando.
SO D6 LA ARG, ANOTE W estudiando o por ofras rarones? 1
'l.l.-IJ-l FAIGAEY CON FLAL
CHCLLL LN SOL0 GO WO EEPECEICADA, ANCTE CTRF. en ofro lu gar aun-qu-a per ahora
St SARE semiy enmd csis amuls 2
L LTI - i nofmalimenis aguid’? 3
| I S W—
) - ANOTE OO NUMERD agul, aungue por anora
ARl < S84 BT OID METAT T oo coiemiencsnimsas srsnrsne e 4
Pamirmmralersmmia armicl soarsiiim mo Hlana
IITIII!.FL!I (=Pl LRl =al Loy ﬂIJ_IJI [ LTI R FRFE =g AR R od] oy
otro iugar dondeviIvIr? . .........cooccrvnmmien rmmrrennas 5
L. - h, . —

» Que en las preguntas 3.2 Sexo este circulado el cédigo 2 (Mujer)
» Quela3.3Edad sea de 15 a 54 afos 6 888 (Mujer elegible con edad no especificada)

» Que este circulado el cddigo 3, 4 6 5 en la pregunta 3.4 Verificacion de residencia.

Correspondencia

En la columna de nimero de visita del apartado 6. RESULTADO DE LA ENTREVISTA INDIVIDUAL EN EL
HoGAR debe venir registrado algun cddigo de entrevista individual, que puede ser del 1 al 5
para cada una de las mujeres elegibles.

6 RESULTADO DR LAENTREVISTA INDIVIDNUAL EN EL HOWGAR 1

MUJERELEGIBLE. HUMERD DE VISITA
NUMERC DE . " =
PERSONA ! = ¥ .
Lo | | e | ]
[ e | |
TOTAL DEMUUERES
DE 15 A 54 AROIS _QQE:c_Gp_S_ SE LA ENTREVISTA INDIVIDUAL
EN EL HOGAR 1 Complsta
2 Incompleta
3 Ausancia
4 Magaiiva
L 5 Ot sibuacion
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De las mujeres listadas sdlo existira Modulo para la mujer para aquellas que en el
resultado de la entrevista de la dltima visita sea cédigo 1 (Completa) y 2 (Incompleta), los
cuales estaran numerados y ordenados manera secuencial de menor a mayor.

3. CONTROL DE HOGAR Y MODULO

HOGAR || DE |__| ENLAVIVIENDA

MODULO |1 |DE| 1 |DELHOGAR

Si el total de mddulos es correcto y existe algin error en el ordenamiento o los
datos de secuencia se corrigen ordenando o numerando de manera correcta.

Cada mddulo presenta en su caratula el numero de persona de la mujer elegida y el
resultado de la entrevista individual, los cuales coincidirdn con lo registrado en la lista de
personas y el cddigo registrado de la dltima visita (1 6 2) del apartado 6. RESULTADO DE LA
ENTREVISTA INDIVIDUAL EN EL HOGAR del Cuestionario del hogar.

4. RESULTADO FINAL DE LAENTREVISTA INCIVIDUAL

—— e —
5 EbAm OGO FARA EL RESULT AL
RESULTADO ol ves DE LAENTREVISTA

.Y
L] =

Complida
oomplata

1

2

3 Ausencia
4 Heo

5

Mgt

[ PARAMUJERES DE 15 A 54 ANOS RESIDENTES HABITUALES

VEA EL NUMERO DE PERSONA ¥ EL NOMBRE DE LA MUER
ELEGIBLEEN24C DEL CUESTIONARIODEL HOGAR, YANOTELA  NUMERODE .
INFORMACION CORRESPONDENTE PERSONA |3 | NOMBRE

Cddigo1 Completa. Este cddigo se asigna cuando al aplicar el Médulo para la mujer,
se obtuvo la informacién de todas las secciones (de V. Fecundidad a IX. Nupcialidad).

Cddigo 2 Incompleta. Se asigna este cddigo cuando por alguna causa la mujer
suspendid la entrevista y no se tiene la informacién completa del médulo.
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Cddigo 3 Ausencia. Este codigo se anota cuando la persona a quien debid aplicarse
el Médulo para la mujer se encuentra ausente al momento de la visita.

Cddigo 4 Negativa. Si la mujer se negd desde el inicio a proporcionar informacion.
Cddigo 5 Otra situacion. Si se presentd alguna situacion no incluida en los cédigos
anteriores

En caso de encontrar una falta de correspondencia en cualquiera de los anteriores
apartados, preguntas, o nimero de mddulos, repdrtalo al responsable de procesos y
andlisis.

Resultado del hogar.

En este apartado aparece el resultado de la validacion del Cuestionario del hogar; el cédigo
asignado debera ser congruente con el contenido del cuestionario.

B. RESULTADO DEL HOGAR

1 Complato con informacids de n'i.lprasl\'
FECHA da 15 8 54 ahos

2 Cormplalo sin misjeres de 15 a 54 ahos
[Fomee S T
CODIGO DA MES noomgdat

4 Sin inSormeciin

Para lo anterior se verifica el contenido del cuestionario y/o mdédulo en sus
diferentes secciones, apartados o preguntas considerando las definiciones de los cddigos.

Cédigo o1.- (Completo con informacién de mujeres de 15 a 54 afios).- Debe tener
informacion en todas las secciones del Cuestionario del hogar y al
menos informaciéon completa en un mddulo tipo B.

Cédigo 02.- (Completo sin mujeres de 15 a 54 afios).-Debe tener informacién sélo
en el Cuestionario del hogar, y no contar con informacién en algun
maddulo.

Cédigo 03.- (Incompleto).-El Cuestionario del hogar debe tener informacién
completa en el Cuestionario del hogar hasta la seccion Il Residentes,
hogares y lista de personas pregunta 2.3.

Cédigo 04.- (Sin informacioén).-El Cuestionario del hogar sélo contiene informacion
en la caratulay la seccidn | Caracteristicas de la vivienda incompleta.
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Si algun cddigo no cumple con lo descrito anteriormente, es necesario comunicarse
con el responsable procesamiento para que analice y resuelva la situacion.

Recuperacion de clave

Tanto en los cuestionarios como en los mddulos existen preguntas abiertas que requieren
la descripcion de otros aspectos no sefialados en las opciones de respuesta.

Para el Cuestionario para el hogar serian las preguntas: 3.1, 3.5, 3.7, 3.8, 3.9, 3.11,
3.12, 3.13, 3.17, 4.6, 4.10 y 4.13 se revisara lo siguiente:

Si en la opcién de OTRO existe una descripcidn especificando la situacién, y no esta
circulado el cédigo correspondiente, éste se circula.

1.- Si en la opcién de OTRO no existe una descripcidn especificando la situacion, y
esta circulado su valor, se respeta el valor circulado.

2.-Si en la opcién de OTRO no existe una descripcidn especificando la situacidn, y
no esta circulado el valor, ambas opciones se dejan en blanco.

3.-En el caso de la pregunta 3.17 Escolaridad si esta anotado el grado y el cédigo de
nivel no esta circulado, se circula. Pero si no hay grado y esta circulado el cddigo de nivel,

se respeta la informacidn tal como esta.

En el Mddulo para la mujer se verificarian las preguntas: 7.7, 7.19, 7.27 del mismo
modo que se presenta en el procedimiento 1y 2 del Cuestionario del hogar.

Las preguntas 8.7y 8.9 se verifican asi:

e Sien la opcién de OTRO existe una descripcidon especificando la situacién, y no
tiene asignado ningun valor, se le asigna 1.

e Sienlaopcién de OTRO no existe descripcidn especificando la situacién y tiene
asignado un valor de 1, se le corrige y se le asigna 2.

e Sienlaopcidon de OTRO no existe descripcidn especificando la situacion, y no tiene
asignado ningun valor, se le asigna 2.
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Multirrespuesta

La multirrespuesta es considerada error en todas las preguntas en donde aparece la
leyenda circuLe un soLo copico. La solucidn es respetar la primera opcién marcada y cancelar
las demas con dos lineas.

[ 118 AHTESEDENTE EA8SLAA j [ 1B ANTECEDENTE EXCOLAR ]
Gusé estudios le pidieron a Qusé estudios le pidieron a
‘HUHE-RE| para ingresar a (romal, ‘HUHE-RE| para ingresar a (romal,
carmera 18Cnica O comercial carmera 1BCnica O comercial
profesional, maesiria o doctorador)? profesional, maesiria © doctorador)?
CIRCLLE OGN 5000 Ciovoo ‘ CIRCLLE OGN 5000 Ciovoo
Frimana ........... - FrMana ........... N
Secundata . @ Secundara .. @
Prtpm:ﬂa o bachilerato........... 3 Pltpm;lna o bachilerato........... 3
Livenciahira 6 profesional ... © Linenciahira & profesional ... ﬁb
| Mawsiia 5 ) Maesinia §

Como Unica excepcidon tenemos la pregunta 3.17 Escolaridad, la cual si tuviera
multirrespuesta se respetaria la altima opcién.

Las preguntas en las que si es valida la multirrespuesta son aquéllas en donde aparece
la leyenda circuLe Los copicos MENciONADOS, en estas preguntas pueden venir circuladas
varias opciones, o tener anotaciones en diferentes renglones, las cuales se deben
respetar.

. . [ 3. IS FUENTES DE NGRESOS },
LIEBENES / LINOMBRE) recibe algin dinero o apoyo )
¢Enestaviviendatienen: ecomémico por:
LEA ¥ CIRCULE EL CODIGO CORRESPONDIENTE LiEA ¥ CARCALE B CO0eED Nﬂ
CORME SPONDM NTE
si No Sl No sabe
Jubliacien e pensien? . 1 ® 2
refrigerador? ...................... @ 2
ayuda de persenas que viven
enolro pals?. ... 1 @ 9
lavadora? ... @ 2
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Consecutivo de cuestionario en el paquete

En este apartado se revisa de la forma siguiente:

» Una vez comprobado que los cuestionarios y mddulos del paquete estan
correctos en sus datos de identificacidn, secuencia de hogares y secuencia de
modulos se revisa que los Cuestionarios para el hogar estén ordenados de menor a
mayor, de acuerdo con el CONSECUTIVO DEL CUESTIONARIO EN EL PAQUETE del apartado
10. CONTROL DE PAQUETE de la cardtula, considerando que cada uno tendra anotado
un numero consecutivo desde 01 hasta el total de cuestionarios que conformen el
paquete. Este procedimiento también se aplica a los paquetes de hojas de no
respuesta.

El CONSECUTIVO DE CUESTIONARIO y FOLIO DE PAQUETE soélo aparece en el
Cuestionario para hogar y en la Hoja de no respuesta

En caso de detectar omisiones, saltos o duplicados en la numeracién se realiza lo
siguiente:

- Omision.- En los cuestionarios anterior y posterior al erréneo, se revisa el dato
anotado en el Consecutivo del cuestionario en el paquete, y con base en esto,
se asigna el nimero correspondiente. Se puede aplicar la renumeracion si es
necesario.

- Duplicidad.- Se define cudl de los cuestionarios duplicados tiene la asignacién
correcta y el lugar que le corresponde al otro, con el objetivo de anotarle el
numero correcto. Se puede aplicar la renumeracion en todos los cuestionarios
que lo necesiten.

- Salto de numeracidn.- Se revisa el cuestionario anterior al del problema, y con
base en el nimero que tenga asignado, se anota el siguiente numero
consecutivo en el cuestionario que presenta el salto en la numeracién y se
renumeran los siguientes.

Para todas estas correcciones, se debe cuidar de no separar los mddulos de la vivienda
contenidos dentro de cada cuestionario.
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Total de cuestionarios, médulos y hojas de no respuesta en el paquete

Al finalizar la revisién del COSECUTIVO DE CUESTIONARIO EN EL PAQUETE se revisara que el
total de cuestionario, el total de mddulos y las hojas de no respuesta contenidos en el
paquete coincida con los totales que aparecen el la DID-16 Identificacion de paquete.

Si no coinciden, es necesario corregir la DID-16 de acuerdo al contenido del
paquete y anota en PROC-01 INVENTARIO Y CONTROL DE PAQUETES el nimero correcto como se
indica en las instrucciones de la forma.

Folio de paquete

En este apartado de la caratula del cuestionario, se debe revisar que todos los
Cuestionarios para el hogar u Hojas de no respuesta del paquete tengan registrado el
mismo nudmero en los campos correspondientes al folio de paquete.

Si en algun cuestionario esta omitida la clave del folio de paquete o esta diferente
a la del resto de los cuestionarios del paquete; se revisa que lo registrado en el nimero de
control y nimero de vivienda seleccionada de los cuestionarios con el problema sean los
mismos de los demas cuestionarios; si es asi se retoma esta clave y se le asigna a los
cuestionarios que presentan la omision.

Registro de incidencias
El registro de las incidencias de error presentadas durante la verificaciéon manual se

realizara en la forma PROC-02 Incidencias en Verificacién , anotando el folio de paquete,
numero de control y vivienda seleccionada de la siguiente manera:

PROC-02
ENCUESTA NACIONAL SOBRE INSEGURIDAD

INCIDENCIASEN VERIFICACION

Entidad L1 1 Hoja de
Foliode | NUmero de Vivignda Conincidencias OBSERVACIONES
paquete | control | seleccionada | Cuestionario | Médulo HojadeN.R.

1101 010010 4 X X

1101 010010 14 —_— X —
1101 010010 25

1101 010110 3 — X —
1101 010110 5 X X —_—
1101 010010 7 - X

Nota: El registro es por vivienda, independientemente de los instrumentos que la conformen.
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Si en alguno de los instrumentos que conforman la vivienda no tiene incidencias se
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anulara el recuadro con una linea horizontal tal como se muestra en el ejemplo.

Evaluacion

Al concluir la verificacion se realizara la evaluacion de la actividad. Para ello, se tomard
como base el total de viviendas seleccionadas para la entidad utilizando el registro
realizado en PROC-02.

Se contabilizaran las viviendas con incidencias en el Cuestionario del hogar, Mddulo para
la mujer y Hoja de no respuesta. Se calculard el porcentaje de viviendas con incidencia
para cada instrumento y esta evaluacidon serda enviada a oficinas centrales por el
Responsable de procesos y andlisis en el informe de actividades.

Ejemplo:
Viviendas Viviendas con Viviendas con Viviendas con
seleccionadas en incidencias en Porcentaje incidencias en Médulo Porcentaje incidencias en la Porcentaje
la entidad Cuestionario (B*100)/A para la mujer (C*100)/A Hoja de N.R. (D*100)/A
A B C D

Como parte de la evaluacidn es necesario tener un registro de la problematica no
contemplada en el manual y las soluciones dadas, reportarlas al responsable de procesos
y analisis para su informe final.
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ENCUESTA NACIONAL DE LA DINAMICA DEMOGRAFICA 2009

INVENTARIO Y CONTROL DE PAQUETES

Objetivo: Control de paquetes en el &rea de almacén

Responsable de llenado: Verificador

Entidad

Hoja de

Columna 1l

Columnas2 ,3y 4

Columnas5y 6

Columna7y 8

Columna9y 10

Columnas 11, 12y 13

Instructivo de llenado

Nombrey clave de laentidad
Numero de hojay total utilizadas

Folio de paguete registrado en la forma
DID-16

Total de cuestionarios, médulos u hojas de
no respuesta registrados en la forma DID-
16, en caso de existir diferencias al
momento de redlizar e conteo fisico,
(verificacion manual) se anotaran dos // y
enseguidala cantidad correcta, Ej. 45//50

Anote la fecha de ingreso y su ubicacion
en el amacén.

Anote lafechade inicio (Salida) y término
(Entrada) de la verificacion.

Anote la fecha de salida a area de captura
y entrada a almacén.

Anote la fecha de salida a otras é&reas asi
como la devolucién del material y registro
del drea solicitante.

Subtotal: Anote la sumade las columnas 2 y 3 por cada hoja utilizada

Total: Anote la suma de los subtotales de las hojas utilizadas en la entidad y se registra en la

primera hoja.

Nota: Al tener observaciones, anotarlas en la parte posterior a la forma de control,

debidamente referenciada.
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ENCUESTA NACIONAL DE LA DINAMICA DEMOGRAFICA 2009
INCIDENCIAS EN VERIFICACION

Objetivo: Registro de incidencias encontradas en los instrumentos de captacion durante la

verificacion manual.

Responsable de llenado: Verificador.

Entidad

Hoja___de__

Columna 1

Columna 2

Columna 3

Columna 4

Columna 5

Columna 6

Columna 7

40

Instructivo de llenado

Nombre y clave de la entidad .

Numero de hoja y total utilizadas.

Anote el folio de paquete.

Anote el Numero de control de la vivienda
seleccionada.

Anote el nuimero de la vivienda
seleccionada.

Anote una “X” en si la vivienda existe
alguna incidencia en ¢l o los cuestionarios
para el hogar.

Anote una “X” si en la vivienda existe
alguna incidencia en él o los médulos para la

mujer.

Anote una “X” si en la vivienda existe
alguna incidencia en la hoja de no respuesta.

Anote las observaciones que tengan que ver
con la vivienda.





