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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tiene
entre sus responsabilidades, en el marco del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG), realizar los Censos
Econdmicos, los cuales se llevan a cabo periddicamente desde
1930 y cuya informacion se considera de interés nacional.

Este afio se llevard a cabo la etapa del levantamiento de
informacion de los Censos Econdmicos 2014, durante la cual se
recopilara en todo el pais la informacién basica actualizada,
referida al afio 2013, sobre los establecimientos productores de
bienes, comercializadores de mercancias y prestadores de
servicios, para, con base en estos datos, generar indicadores
econdmicos a un gran nivel de detalle geografico, sectorial vy
tematico.

Debido a la diversidad en el tamafio de los establecimientos y
de las actividades econdémicas (los Censos Econdmicos cubren
practicamente todas las actividades econdmicas que tienen lugar
en México, con excepcion de las actividades primarias, de las que
s6lo la pesca y la acuicultura forman parte de estos censos), las
tareas para llevar a cabo los Censos Econ6micos estan
organizadas en distintos grupos de trabajo:

e Seguimiento de Establecimientos Grandes y de Empresas
(SEG).

Pesca-Mineria.

Transportes-Construccion.

Operativo Masivo.

Muestra Rural.

Convenios.

Este manual contiene los aspectos que el censor, quien forma
parte del grupo Pesca-Mineria, deberd tomar en cuenta para
realizar el levantamiento censal de las unidades economicas
pertenecientes a los sectores de pesca, acuicultura, mineria y
transporte por agua, en la totalidad del territorio nacional,
acudiendo a las localidades urbanas y rurales, a los puntos de
arribo y a las zonas donde se realicen actividades de estos
sectores.

Es importante mencionar también tres aspectos relacionados
con este proyecto censal. Por primera vez en la historia de los
Censos Econdémicos, de forma simultdnea al levantamiento, se
realizara la actualizacion del Directorio Estadistico Nacional de
Unidades Econ6micas (DENUE), lo que permitird mantener vigente a
la fecha del levantamiento censal el acervo de establecimientos



existente en el pais en el &mbito urbano y, en particular, para las
actividades de pesca, acuicultura, mineria y transporte por agua,
también en el ambito rural. En lo que toca a la clasificacién de las
actividades econdmicas de todos estos establecimientos, se hara
con base en el Sistema de Clasificacion Industrial de América del
Norte 2013 (SCIAN 2013). Asimismo, para llevar a cabo las tareas
de ubicacion de las unidades econdmicas, se seguirdn los
lineamientos establecidos en la Norma Técnica sobre Domicilios
Geogréficos.
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Introduccion

Dentro de los grupos de trabajo conformados para el
levantamiento de los Censos Econdmicos, el grupo denominado
Pesca-Mineria (PM) es el responsable de realizar la captacion de
la informacién censal que corresponde a las unidades econémicas
de pesca, acuicultura, mineria y transporte por agua del pais.

Con la finalidad de que, como censor del grupo del Pesca-
Mineria, lleves a cabo tus funciones con la oportunidad y calidad
requeridas, el presente documento describe con detalle las
actividades que deberas realizar durante el operativo de los
Censos Econdmicos 2014.

Este manual consta de cinco capitulos y un anexo. En el
primero, se tratan los aspectos generales y las actividades previas
al operativo. El segundo explica la estrategia de cubrimiento. A
través del tercer capitulo conoceras las técnicas para la entrevista.
En el cuarto capitulo se indican las tareas para la captacion de la
informacion. Para concluir, las actividades de seguimiento y control
las conoceras a través del quinto capitulo.

En el anexo se incluyen las formas de control que utilizaras
para dar seguimiento a tus actividades, asi como un instructivo
para el manejo del Médulo Cartografico Censal.



1. Aspectos generales
y actividades previas
al operativo de campo






1. Aspectos generales y actividades previas al operativo de campo

1.1 ASPECTOS GENERALES DEL PUESTO

El grupo Pesca-Mineria, al que perteneces, se conforma con el objetivo de obtener informacion
estadistica basica actualizada, referida al afo 2013, de las unidades econémicas dedicadas a las

actividades de pesca, acuicultura, mineria y transporte por agua, las cuales se localizan tanto en las
areas urbanas como en las rurales.

Para llevar a cabo el levantamiento en todo el pais, se disefié una estructura operativa con niveles
de responsabilidad bien definidos. En tu puesto como censor, realizaras diferentes actividades que
seran muy importantes para el logro de los objetivos de los Censos Econémicos 2014.

A continuacién se muestra el organigrama del grupo Pesca-Mineria al cual perteneces.

[ Coordinador estatal ]

Estadistica

[ Subdirector estatal de ]

Pesca-Mineria

Jefe de reportes y L Jefede grupo | _ _ ________
control de directorios** ,' Pesca-Mineria* M
\ v, 1
1 I Auxiliar de jefe de
7 _ _ 3 : grupo Pesca-Mineria
Analista de sistemas |l _ _ _ _,
pesca-Mineria J,

\

Analista de la
informacion

Pesca-Mineria [[ Censor J]

*En las coordinaciones estatales en las cuales no se cuente con el puesto, el subdirector estatal de Estadistica realizara las funciones.
** Misma figura que la del grupo SEG.

Especificamente, tu trabajo consistird en cubrir un area geogréfica determinada para identificar y
captar informacion de las unidades de observacién que se dediquen a las actividades antes
mencionadas, utilizando un dispositivo de cémputo moévil (DCM). Como censor desempefaras un
papel fundamental en este grupo operativo, ya que de ti dependera obtener la informacién de todas las
unidades de observacion ubicadas en tu area de responsabilidad.

Como parte de este grupo de trabajo, es indispensable que estés dispuesto a tener una buena
relacion con los demas integrantes del mismo, para que realicen un trabajo homogéneo y con calidad,
apoyandose unos a otros.



Por las caracteristicas de las actividades, sera necesario que mantengas una estrecha comuni-
cacion con el jefe de grupo, pues es tu jefe inmediato y sera quien te asigne las areas que deberas
recorrer, asi como tu carga de trabajo (unidades econdmicas por visitar), todo lo cual se encuentra en
el DCM. Asimismo, él te proporcionara la asesoria necesaria, ya sea al verificar directamente tu trabajo
en campo o en la oficina, a fin de que realices tus actividades con éxito.

Por otra parte, el analista de la informacién entre otras cosas, sera
el encargado de examinar los cuestionarios que levantes, analizara la
informaciéon y en caso de encontrar errores en la captacion, te los
sefalara para evitar que se repitan.

Adicional a la estructura a la que perteneces, el grupo denominado
Control de Calidad, verificara puntualmente una seleccion de las
localidades donde realizaste tus funciones, por lo que es indispensable
que efectues tu labor con esmero y profesionalismo.

La jefatura de grupo también podra ser visitada durante el operativo
por el subdirector estatal de Estadistica, personal de la direccion
regional y de oficinas centrales, con el objetivo de brindarte asesoria y
apoyo.

1.2 RECEPCION Y ORGANIZACION DE LA OFICINA

Al finalizar el curso de capacitacion, te integraras al equipo de trabajo de la jefatura a la cual estaras
asignado, donde el jefe de grupo te indicara el sitio que ocuparas dentro de la oficina.

En el lugar que se te designe podras realizar el trabajo de gabinete, como
la revisién y la organizacién del material, entre otras actividades. OFICINA CENSAL

Es importante que mantengas tu lugar limpio y ordenado, porque te
facilitara realizar tus actividades y las de los demas. Ademas, la oficina debe
estar en condiciones propicias para recibir a las visitas que acudan a
proporcionar asesoria y apoyo, asi como de algun informante que vaya a
brindar la informacion censal y la impresion que reciba, respecto a la forma de
trabajar en el Instituto, debe ser la adecuada.

1.3 RECEPCION DE MATERIALES

Para que realices tu trabajo, el jefe de grupo te proporcionara el material necesario para llevar a cabo
las tareas censales. Verificaras que esté completo y en buenas condiciones; firmaras de conformidad
en el formato Entrega y devolucién de material que elaborara el jefe de grupo, quien debera entregarte
una copia.
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() TRANSPORTES-CONSTRUCCION () PESCA-MINERIA )  DEVOLUCION
) AGUA ) RURAL
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CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FecHa | [ CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA

Este formato sera utilizado por otras figuras operativas segun al grupo de trabajo al que
pertenezcan, en este caso es Pesca-Mineria, por lo que solo estaran llenos los espacios que
correspondan.

Los materiales que utilizaras en el desempefio de tus funciones seran los siguientes:

Tipo y utilidad Material

Consulta y apoyo ¢ Manual del Censor, grupo Pesca-Mineria
— Resolver las dudas que surjan. « Instructivo de llenado de cuestionarios, para Pesca-Mineria
— Uso en la presentacion e identificacion | ® Manual de Cartografia
con el informante. e Credencial
— Resguardar el material. » Oficio de presentacion
_ ] — * Mochila
Manual e Gorra
‘&: del « Chaleco
e amicd Censor
2014 Pesca-Mineria

Control « Directorio de Unidades Econémicas (DUE)
— Organizacién y dar seguimiento a las| e Directorio de control
actividades. « Directorio de unidades mineras captadas por el grupo SEG

« Etiquetas de censado
* Avisos de visita
« Citatorios
 Constancias de cumplimiento
 Catalogo de puntos de arribo y cuerpos de agua
e Formatos:
— Recibo de clave para responder por Internet
———— — —Entrega y devolucion de material
N - Lista de agremiados

oo LS
N oy




Tipo y utilidad Material

Cartografico ¢ Plano de AGEB urbana
— Ubicar el area de responsabilidad en e Carta topografica escala 1:50 000 con puntos de arribo
campo, control de cobertura y avance (claves 9000) y claves econémicas (7000).

del operativo.

Oficina e Libreta de campo

— Facilitar el desarrollo de las tareas * Lapices
censales y registrar acontecimientos « Bicolores
relevantes  ocurridos durante el ¢ Pluma de tinta azul
operativo. e Papel carbdn

e Sacapuntas

e Goma

Captacion de la Informacion e Dispositivo de computo mavil junto con el equipo que se
— Levantar la informacién censal. utiliza para su funcionamiento (cargador y lapiz dptico).
* Directorio de unidades economicas en blanco
 Cuestionarios impresos de:
—Pesca P00
—Mineria MO0
—Transportes TYM
—Auxiliar AOO*

*Para aplicar a las unidades econémicas auxiliares del sector mineria.

Se te entregara un resguardo del dispositivo de computo mévil que firmaras y del que conservaras
una copia para tu propio control. Al finalizar el operativo, lo devolveras utilizando un documento que asi
lo acredite.

1.4 CONTROL DE ASISTENCIA

Deberas registrar diariamente tu asistencia (nombre, firma, hora de entrada y salida). La normatividad
para esto te la dara el jefe de grupo, ya que como requisito administrativo este control es importante.

Nota: Es importante que tengas presente que también, cada mes debes llenar el Informe de
actividades del personal eventual, mismo que tu jefe inmediato te proporcionara.

1.5 RECEPCION DEL AREA DE RESPONSABILIDAD

El jefe de grupo te mostrara en el material cartografico, tu area de responsabilidad a fin de que ubiques
correctamente las vias de acceso, distancias por recorrer y limites geograficos. También te entregara
impresa la parte del Directorio de Unidades Econémicas (DUE) en la que se enlistaran los registros de
las unidades econdmicas que, de acuerdo con lo investigado en otras instituciones y lo obtenido en el
censo anterior, se ubiquen en dicha area.



Del area de trabajo que se te asignara, recibiras el material cartografico impreso, ademas de la
version digitalizada instalada en el DCM, mismas que deberan coincidir con la carga de trabajo incluida
en el DUE y en el Directorio de unidades mineras captadas por el grupo SEG, que también te
entregara en forma impresa.

Ahora bien, aunque solo te corresponda cubrir cierta area de la zona urbana, en el dispositivo de
computo movil se mostrara la totalidad de la localidad con el fin de que te sirva como referencia y
ayuda en la ubicacion en campo. Sin embargo, en la cartografia digital sélo estara activa el area que
se te asigno de acuerdo con la planeacion. En el area rural, solo estara cargada la cartografia de los
municipios que te correspondan trabajar.

Desde la planeacion a detalle que se elaboré en la coordinacion estatal, tu area de responsabilidad
estd asociada a la clave que tendras como censor, la cual se conforma de dos digitos y es consecutiva
a nivel de coordinacion estatal. Los reportes y los avances estaran vinculados a tu clave durante todo
el operativo. También se establecié el calendario de cubrimiento semanal, sin embargo, en campo
pueden presentarse situaciones por las cuales exista la necesidad de realizar cambios al plan de
trabajo, como podrian ser:

¢ Incremento o decremento de la carga de trabajo, en algun area con respecto a lo planeado.
e Cuestiones climatoldgicas que impidan realizar el cubrimiento de alguna zona en el periodo
establecido, entre otras.

Por estas circunstancias, tal vez, el jefe de grupo requiera hacer modificaciones a la planeacion,
modificando las fechas de los recorridos, ya que el objetivo es que todas las unidades econdmicas
objeto de estudio de tu grupo de trabajo, sean cubiertas en el operativo.

En este sentido, cada semana, el jefe de grupo te indicara el area que deberas cubrir, ya sea de
acuerdo con el calendario establecido o las modificaciones que realice, segun convenga al desarrollo
del operativo.

Para que puedas desarrollar tus actividades en campo, debes organizar diariamente el material que
vas a utilizar; el jefe de grupo sera quien te lo provea, por lo que antes de salir a trabajar debes
verificar que cuentes con lo siguiente:

o Dispositivo de cémputo maovil (DCM) junto con sus aditamentos (cargador y
lapiz optico). Revisaras que funcione adecuadamente y esté cargada la
bateria al 100%.

o Credencial del INEGI

e Uniforme completo (chaleco, gorra y mochila).

e 2 oficios de presentacion

e Etiquetas de censado
e Directorio de Unidades Econémicas (DUE) impreso, que coincidira con el integrado en el DCM.
e Directorio de control tanto en DCM como en forma impresa.

e Directorio de unidades mineras captadas por el grupo SEG, estara integrado al Directorio de
control, tanto en el DCM como en el impreso.



2 cuestionarios impresos por tipo (pesca, mineria, transportes por agua y auxiliares). Si por
alguna razon plenamente justificada no llevas a campo el dispositivo de cémputo movil,
deberas llevar la cantidad de cuestionarios que esperas visitar ese dia, mas dos de cada tipo.

e Constancias de cumplimiento

o Avisos de visita

o Citatorios

e Catalogo de puntos de arribo y cuerpos de agua en DCM e impreso.

e Formatos: Recibo de clave para responder por Internet.

e Cartas topograficas de las areas que visitaras.
e Planos de AGEB urbana del area que visitaras.

e Libreta de campo, para anotar los acontecimientos
relevantes ocurridos en campo.

e Directorio de unidades econémicas en blanco, para las
altas.

1.6 DIRECTORIOS UTILIZADOS POR EL CENSOR

Para poder llevar a cabo tus actividades en campo deberas basarte en dos directorios: el Directorio de
Unidades Econémicas (DUE) y el Directorio de control.

El DUE es el directorio de establecimientos que conforman tu carga de trabajo; el resultado de
campo de la unidad econémica se registrara en este instrumento y sera insumo para la conformacién
de la nueva version del Directorio Estadistico Nacional de Unidades Econdémicas (DENUE). El
Directorio de control por su parte, es una herramienta operativa y consiste en un listado del DUE que
resume sus principales datos, mismos que te serviran para identificar de forma agil y practica, tanto tu
carga de trabajo, como los lugares donde se ubica.

A continuacion se describen sus caracteristicas.

Directorio de Unidades Econdmicas

El Directorio de Unidades Econdémicas (en su forma impresa) es un documento en el cual llevaras el
control del levantamiento de las unidades que forman parte de tu carga de trabajo.

El DUE se conformd con las unidades econdmicas dedicadas a las actividades objeto de
levantamiento de este grupo, captadas durante los Censos Econdmicos 2009 y de directorios de
fuentes externas; en su forma digital estara incluido en el sistema de captura del dispositivo para su
actualizaciéon pero también lo llevaras de forma impresa para su consulta, actualizacién y control. En
su version digital, se actualizara automaticamente cuando se capte la informacién del cuestionario. La
version impresa siempre se debera actualizar en forma manual.
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Como observaras, el DUE contiene informacién muy detallada sobre la identificacion y ubicacion
de la unidad econdmica por censar, asi como del informante y para los casos de pesca y transporte
por agua, del punto de arribo. La descripcion de las variables se presenta en el anexo del manual.



Directorio de control

El Directorio de control es un listado de los registros del DUE y te servird para que puedas visualizar,
organizar y controlar tu carga de trabajo de forma agil y rapida. En la parte inferior se presentaran lo
establecimientos mineros que no te corresponde levantar porque forman parte del grupo de
Seguimiento de Establecimientos Grandes (SEG) y por lo tanto, NO seran tu responsabilidad,
Unicamente te servird para que los identifiques y sefiales si dichas unidades existen en el domicilio

asentado en el directorio.

Su presentacion es la siguiente:

BETITUTO MRCIONAL
08 ESTROISTICA T GeoGRA*iA

CENSOS ECONOMICOS 2014
Directorio de Control

Grupo Pesca-Mineria

(Coordinacién Estatal () Jefatura de grupo.
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cutivo

Nombre del
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Razdn social

Nombre de la vialidad
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ext.
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cuest.

Resultado de campo

Levantado
(ebaigo)

Diferente 3
levantado
(cdaigo)

Observaciones

[DIRECTORIO DE PTADAS POR EL GRUPO SEG
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Ent. | Mun. | Loc. | Mza. | Folio [ mNIC NOP
cutivo

Nombre del
establecimiento

Razén social

Nombre de la vialidad

Numero
ext.

Nimero
int

Tipo de
estab

Local

izado

a

NO

Observaciones

Variables para verificar y, en su caso, actualizar

Concepto Descripcién

Consecutivo. Numero consecutivo de cada unidad econémica que integra el directorio.

Entidad

Municipio Claves numéricas que identifican los datos de referencia geogréafica de las

Localidad unidades econdmicas que integran el directorio.

Manzana

Folio Clave alfanumérica que asocia a los integrantes de una agrupacioén o bien, a
los establecimientos de una misma razon social.

NIC Clave de control de nueve digitos que identifica al establecimiento.

NOP Clave de control de 11 digitos que identifica al operativo que en su momento

capto al establecimiento.

Estas dos claves juntas conforman la llave de identificacion de cada registro
del directorio.

Nombre del establecimiento.

Nombre con el que se conoce al establecimiento.

Razén social.

Nombre del propietario o razén social.
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Variables para verificar y, en su caso, actualizar

Concepto Descripcién
Nombre de la vialidad. Nombre de la vialidad (calle) donde esta ubicada la unidad econémica.
NUmero exterior. NuUmero exterior con que se identifica al predio.
NuUmero interior. Numero que identifica al establecimiento al interior de un predio.
Nombre de asentamiento. Nombre que identifica a la colonia o asentamiento humano donde se

encuentra la unidad econémica.

Tipo de cuestionario. Clase de cuestionario por aplicar en la unidad econémica. Puede ser MOO
para el sector minero, POO para pesca, TYM para transporte por agua o A0O
para un establecimiento auxiliar.

Resultado de campo:

Cadigos que identifican el resultado de campo de cada unidad econémica

Levantado. . > . : : . P
incluida en el directorio. Diferente a levantado incluye a los cédigos de
. endientes.
Diferente a levantado. P
Observaciones. Informacién aclaratoria que ilustre alguna situacién particular del registro en
cuestion.

Este directorio te permitira llevar un control de los cuestionarios levantados, asi como de los
cédigos de resultado pendientes (incluyendo altas) y definitivos diferentes a levantados asignados. Su
impresién sera por la carga de trabajo del censor. En su forma impresa, estara prellenado hasta la
variable tipo de cuestionario y los registros estaran ordenados por localidad y en su interior, por razén
social de manera alfabética.

El directorio también estara integrado al DCM y los datos de las variables de cédigo de resultado y
las observaciones se obtendran autométicamente a partir del llenado del cuestionario digital. En la
version impresa, el directorio se debera actualizar manualmente.

1.7 CATALOGO DE PUNTOS DE ARRIBO" Y CUERPOS DE AGUA

Este producto cartografico consiste en un listado de todos los puntos de arribo y cuerpos de agua
ubicados en la entidad y en los cuales se desarrollan actividades de pesca o de transporte por agua.
Entre la informacion que muestra, ademas de su referencia geografica, estd la clave de la carta
topogréfica donde se encuentra cada uno de ellos, lo que facilitara su localizacion.

Las ultimas columnas corresponden a datos que se registraran durante el operativo y servirdn para
identificar si ya se recorrié el punto de arribo y, si éste fuera el caso, la fecha en que se realizo el
recorrido.

Al final del listado, contara con renglones en blanco que seran utilizados cuando se detecten
nuevos puntos de arribo.

1 El punto de arribo, para efectos censales, es el espacio geogréafico localizado en las riberas de mares, rios o lagunas que es utilizado
principalmente para el arribo de al menos tres embarcaciones pesqueras, de turismo, transporte de carga y/o de pasajeros, con el objeto de
embarcar o desembarcar personas y/o productos de cualquier indole. Excluye el sitio de desembarque en casas habitacion de propiedad
privada.
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Adicionalmente, la seccidon de observaciones permitira anotar cualquier comentario que aclare
alguna situacion particular. Si algun punto de arribo ya no opera como tal, deberd asentarse la
informacién que explique la causa de su inactividad.

Si producto de tu investigacion con las autoridades o con otras instancias detectas nuevos puntos
de arribo o cuerpos de agua, deberas actualizar el catdlogo impreso anotando la informacion después
del dltimo registro. El catalogo digital también se debera actualizar capturando los datos del nuevo
registro.

CENSOS ECONOMICOS 2014 :
()
Catdlogo de Puntos de Arribo y Cuerpos de Agua 7
INSTITUTO NACIONAL el Censos
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA Grupo Pesca-Mineria 2014
‘COORDINACIC’]I\I ESTATAL N HOJA DE ‘
CVE CVE CVE LOCALIDAD CUERPO DE AGUA PUNTO DE ARRIBO CVE
‘ ‘ ‘ | ESTATUS FECHA
ENT | MUN | AGeB | cvE | NOMBRE [po] cve ] NOMBRE | ove NOMBRE | carta
01 001 1068 0127 |los Cafios R 001 Presa el Rayo 001 Presa el Rayo F13D18
01 001 1176 0138 |Centro de Arriba (El Taray) R 009 Presa el Taray 009 Presa el Taray F13D28
01 001 1180 0139 |Cieneguilla (La Lumbrera) R 005 Presa San lerdnimo 005 Presa San lerdnimo F13D28
01 001 127A 9002 |Presa el Muerto R 085 Presa el Muerto 014 Presa el Muerto F13029
01 003 0026 0171 |Puerta de Fragua (Presa la Codorniz) R é Presa la Codorniz 001 Presa la Codorniz F13D17
01 003 0083 0362 |Presa la Media Luna R 004 Presa la Media Luna 004 Presa la Media Luna F13017
01 003 0030 9001 |Presa la Ordefia Vieja R 005 Presa la Ordeiia Vieja 005 Presa la Ordefia Vieja F13D17
01 003 005A 9002 |Presa Pefia Blanca R 007 Presa Pefia Blanca 007 Presa Pefia Blanca F13017
01 005 0054 0007 [Los Arquitos R 042 Presa los Arquitos 002 Presa los Arquitos F13D18
01 005 0054 0256 |Presa Abelardo Rodriguez R 001 Presa General Abelardo L Rodriguez 001 Presa General Abelardo L. Rodriguez F13D18
01 007 0044 0020 |Fresnillo R 009 Presa el Saucillo 004 El Llanito F13B888
01 008 0145 0015 _|El Jocoqui R 002 Presa de Jocogui 002 Club de Sky el Jocogui F13B88
01 008 0145 0151 |San José [Club Nautico] R 004 Presa Presidente Plutarco Elias Calles 004 Presa Presidente Plutarco Elias Calles  |F13B88
OBSERVACIONES
CODIGOS DE ESTATUS: A Activo
B : Inactivo

Una vez que recorras los puntos de arribo, deberas registrar en la columna Estatus, la inicial que
identifique su condicién de actividad: A de activo o | de inactivo, en tanto que para la ultima columna
asentaras la fecha en que lo recorriste, independientemente de que tengas cuestionarios pendientes
por levantar.

1.8 CONFORMACION DEL NUMERO DE IDENTIFICACION CENSAL, DEL NUMERO OPERATIVO
Y DEL FOLIO

Los registros del DUE tienen asignados sus respectivos Numero de Identificacion Censal (NIC) y el
Numero Operativo (NOP) que permitirdn identificar a cada unidad de observacion dentro del universo
de estudio de los Censos Econdmicos. Para las altas que se presenten, el sistema generara las claves
antes mencionadas.

El NIC para las altas se conformara de la siguiente manera:

C|lH]|I |2\o\1|4| 0| 1

Clave alfabética de Afio de levantamiento del operativo Clave del
la coordinacion de Pesca- Mineria censor
estatal
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El NOP estard conformado por once caracteres alfanuméricos. Los tres primeros identificaran al
grupo Pesca-Mineria; el siguiente para la clave de la jefatura de grupo y los dos continuos son la del
censor; los ultimos cinco seran un consecutivo de cada cuestionario asignado por censor. EI NOP se
conformara de la siguiente manera:

G [P |M (1] [o]3] [0 Jofofo 1|
Iniciales del grupo JG C Consecutivo por
Pesca-Mineria censor

Por otra parte, los registros del DUE que conformen una empresa o pertenezcan a una organizacion
tendran asignado un folio. De igual manera, para las unidades econémicas que durante el levantamiento,
los censores detecten que forman parte de una empresa u organizacion, el sistema les generara también
el folio. Esta clave se conformara de la siguiente manera:

J AL P M 0 |1 3|2

Clave alfabética de la Letras del grupo Clave del censor NUmero
coordinacién estatal Pesca-Mineria consecutivo por
censor
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2. Estrategia de cubrimiento

De acuerdo con las caracteristicas que presenten las unidades econdmicas, en cuanto a su forma y
lugar de operacidén, asi como a su estructura organizacional, utilizards diferentes estrategias de

cubrimiento para captar la informacion.

perteneces.

El orden en que se describen las cuatro estrategias de cubrimiento es el que seguiras en campo,
esto con la finalidad de mejorar los tiempos de recorrido y manejo de los recursos; con la primera,
en un solo lugar, se espera que captes el mayor nimero de unidades econémicas y con las otras
tres, que asegures la cobertura total de los sectores correspondientes al grupo de trabajo al que

2.1 LEVANTAMIENTO DE INFORMACION EN LAS ORGANIZACIONES

Concertacion con organizaciones

Siempre que existan en el Directorio de control
organizaciones (uniones, cooperativas, empresas privadas,
ejidos, marinas de permisionarios, etcétera), se utilizard como
primera opcion esta estrategia, ya que a través de los
representantes se pueden establecer compromisos y levantar
la informacién; por ello, es necesario explicar al representante
de cada organizacién que su apoyo es fundamental para
lograr los objetivos del operativo.

Al establecer contacto con una organizacion cuyos agremiados o miembros desarrollan actividades de
pesca, mineria o transporte por agua, realizaras el siguiente procedimiento:

e Te entrevistaras con el representante o lider de la organizacién o agrupacion.

e Le solicitaras una Lista de agremiados que contenga los datos generales de la organizacion y
de los agremiados; de no contar con ella, tu la elaborards mediante el formato incluido en el
DCM, donde capturaras los datos solicitados en él. Para ingresar a la lista, una vez que elijas
en el Directorio de control del dispositivo al registro de la organizacién, se habilitar4 la opcién
Lista de agremiados que al seleccionarla, se mostrara el formato digital correspondiente. La
Lista de agremiados que se despliegue, vendra prellenada con los datos de ubicacion y el folio

de la agrupacion.
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INSTITUTO KRCIONAL
DE ESTRDISTICA T GEDGRAFIA

CENSOS ECONOMICOS 2014

Lista de Agremiados

wio
o
N H

Grupo Pesca-Mineria

DATOS DE

LA ORGANIZACION

NOMBRE DEL REP.

NOMBRE

ENTIDAD

UBICACION

TVIAL

T ASENT

TVIAL

ENTRE VIALIDADES

VIALIDAD POSTERIOR

NIC NOP FoLIO
RAZON SOCIAL TOTAL DE AGREMIADOS
| | | MUNICIPIO | ] LOCALIDAD L1
NOM VIAL NUM EXT NUM INT
NOM ASENT TEL C.P.
NOM VIAL TVIAL NOM VIAL

DESCRUBIC

TVIAL NOM VIAL CODIGO DERESULTADO
DESCRUBIC

AGREMIADO

CONSECUTIVO NOMBRE

UBICACION

ENTIDAD | | | MUNICIPIO I 1] LOCALIDAD | |1 | ]
TVIAL NOM VIAL NUM EXT NUM INT
T ASENT NOM ASENT TEL C.P.

ENTRE VIALIDADES

TVIAL NOM VIAL TVIAL NOM VIAL

VIALIDAD POSTERIOR

TVIAL NOM VIAL CODIGO DE RESULTADO

Preguntaras si puede proporcionarte la informacion de toda la organizacion en un solo
cuestionario. De ser asi, buscaras en el Directorio de control, los registros de los agremiados y
si estdn en él, en cada uno de ellos confirmards o, en su caso, asignaras el folio de la
organizacion y el respectivo codigo de resultado, de acuerdo con el punto “Captacion de la
informacion” del presente manual.

Cuando al informante no le sea posible proporcionar la informacion censal de todos los
integrantes en un solo cuestionario, le solicitaras los convoque a una reunién, para que en
ella les apliques un cuestionario a cada uno de ellos, captes su informacién y registres el folio
de la organizacion, asi como el respectivo cédigo de resultado de campo. El folio servira para
posteriormente conjuntar la informacion de la organizacion en la publicacion de resultados.

Si no acuden todos los agremiados a la reunion, los consideraras para visitarlos en sus
domicilios.

Debes tomar en cuenta que si algin agremiado o incluso, todos ellos no se encuentran en el
Directorio de control, significa que no tienen DUE y por lo tanto, deberés darlos de alta tanto en el
formato impreso del DUE, como en el digital, cuidando que todos tengan el folio de la organizacion y
su respectivo cédigo de resultado de campo. Al dar de alta un DUE en el dispositivo de computo, se
actualizara automaticamente con la misma alta, el Directorio de control.
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¢ Ahora bien, si te informan que alguien registrado en el Directorio de control estaba considerado
como integrante de la organizacidon y ya no pertenece a la misma, le anularas el folio y lo
buscaras para captar su informacion individualmente. De pertenecer a otra organizacion, le
asignaras el folio que le corresponda. Si el agremiado ya no realiza la actividad, le asignaras el
codigo de resultado diferente a levantado que explique su situacion, tema que se vera mas
adelante.

Cabe sefalar que los directorios digitales (DUE y el de control) se actualizaran automaticamente
al levantar la informacion en los cuestionarios digitales; sin embargo, los directorios impresos también
se deberan actualizar manualmente, de tal manera que los datos de ambas versiones seran iguales.

Levantamiento de empresas

Para las actividades de pesca y mineria, como se vio en el Instructivo de llenado de cuestionarios, su
levantamiento es por unidad pesquera o minera, respectivamente. De tratarse de una empresa con
mas de una unidad econdémica, se aplicara un cuestionario a cada unidad y se les asignara el folio
correspondiente de la empresa.

Para el caso especifico de Mineria, las unidades econdmicas que realizan la extraccion de
minerales metalicos regularmente son empresas conformadas por mas de una unidad minera; por ello,
deberas tener cuidado, ya que levantaras un cuestionario por cada unidad minera que se ubique en tu
area de responsabilidad, sin importar que pertenezca a una misma razén social.

No olvides que las minas que se encuentren en el Directorio de unidades mineras captadas por el
grupo SEG, no las debes censar y solamente indicaras si las localizaste en el domicilio sefialado en el
directorio.

En la actividad de transporte por agua, la unidad de observacion es la empresa, por lo que en un
solo cuestionario se captara toda su informacion, aunque la razén social tuviera varios domicilios.
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Para el levantamiento de la informaciébn en agrupaciones y empresas, es fundamental la

participacién del jefe de grupo, quien podra establecer el contacto inicial con las organizaciones.

CAPTACION DE INFORMACION EN ORGANIZACIONES Y EMPRESAS

‘ Organizacion ‘

|

Solicitaras o en su caso,
elaboraras la Lista de
ogremigdos o miembros,
asignando el foliode la
organizacion

iEnla
organizacion
conocen la
informacion censal de
todoslos
agremiados?

Solicitarasala
organizacion que
CONVOQue areuniona
susagremiados para
captar ahila
informacion

fAcudentodos

S

Si

unaempresar

¢Ez unaorganizacion o

Pesca, Mineria

Y

Empresa

iDe que
sector es?

Generarasen el DCMW
un DUE de alta para

Levantaraz un
cuestionariopor
cada unidad de

observacion

cadaagremiado gue no
esté en el Directorio de
control.

¥

Levantaraz un
cuestionariopor toda
laorganizacion, conun

codigo de resultado
01.

¥

En el DUE de cada
agremiado se
capturard elfoliodela
organizacion y codigo
de resultado 19.

losagremiados a
reunion?

Con base en la Lista de
ogremiados, de lozque
no estén presentes,
acudirds a su domicilio, o
bien, alos puntosde
arribo.

v

Levantards un
cuestionariopor socio, se
azigna el mismo folioy
un codigo de resultado
de campo independiente.

X

Para los casos en que no sea posible establecer una concertacion, o bien, las unidades

Transporte por
agua

En un cuestionario
captarasla
informacion de la
Empresa

econdémicas no pertenezcan a una organizacion, se aplicaran las siguientes estrategias.

2.2 COBERTURA COMPLETA DEL PUNTO DE ARRIBO Y LUGARES DONDE SE REALIZA LA

PESCA

Esta estrategia sera exclusiva para la captacion de los sectores de pesca y transporte por agua.

Deberéas realizar el recorrido exhaustivo de todos los puntos de arribo ubicados en tu area de
responsabilidad, para localizar unidades de observacién dedicadas a la pesca y al transporte por agua,

con el fin de evitar que se omita censar alguna de ellas.
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Cuando localices a un informante, le preguntaras si pertenece a una organizacion; si la
respuesta es negativa, lo buscaras en el Directorio de control y en caso de estar registrado, lo
seleccionaras y captaras su informacion en el DCM. De no aparecer en el directorio, levantaras
un DUE impreso como alta y le aplicaras un cuestionario en el DCM. El formato digital del DUE
se generara automaticamente con el llenado del cuestionario en el dispositivo, asi como la
actualizacion del Directorio de control digital.

Si el informante no pertenece a organizacion alguna y ademas no se encuentra en el Directorio
de control, lo daras de alta en un DUE impreso en blanco y le aplicaras el cuestionario digital,
con lo cual se generara su correspondiente DUE digital.

Cuando responda que pertenece a una organizacion, pero ésta no proporciond la informacion
en un cuestionario, sino por integrante, lo buscaras en la Lista de agremiados que te
proporcioné el lider de la organizacién. De no aparecer en ella, lo registrards en la misma y
llenards un DUE para altas impreso, registrando el folio de la organizacién. También le
aplicaras un cuestionario digital, con lo cual, se generara automaticamente su DUE digital.

En el caso de que pertenezca a una organizacidbn que no proporcioné los datos en un solo
cuestionario y si se encuentra en la Lista de agremiados, significa que ya cuenta con su DUE
por lo que procederas a levantar su informacion en el cuestionario digital del DCM.

Si la informacion de toda la organizacion se captd en un solo cuestionario y el informante si
esta registrado en la Lista de agremiados, agradeceras su atencion y te despedirds,
comentandole que ya cuentas con sus datos, porque te la proporciond la organizacion.

Si el informante manifiesta que pertenece a una organizacion que se captd en un cuestionario,
pero no se encuentra en la Lista de agremiados, entonces, le aplicaras un cuestionario y lo
considerards como pescador independiente, ya que la organizacion no lo incluyé como
miembro de ella.
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COBERTURA COMPLETA DEL PUNTO DE ARRIBO
O LUGARDONDE SE REALIZA LA ACTIVIDAD

I
. L

Pesca Transporte por agua

I I
L ]

Realizards un
recorridopor todo
el punto de arribo
o lugar para ubicar

informantesy

levantar |a
informacion

iEl informante
perteneceauna
organizacion?

No

C ) Mo Loregistrardsen la ) 4
iEstd en |a Listo de Iista%rlndarésde
Agremiodos? altaen el DUE
No
iEstaen el DUE?
r
- v 5 Lo dards de
iSe captola - altaenel
informacion de Levantaras la DUE
todala informacionenun |

organizacion enu
cuestionaria?,

cuestionario

Agradeceras su
atencion yte
despedirds

2.3 INVESTIGACION CON LA AUTORIDAD LOCAL

Acudiras con la autoridad local del municipio o localidad, la cual puede ser el presidente o delegado
municipal, presidente del comisariado ejidal, representante de una federacion, confederacion, etcétera,
para preguntarle acerca de las unidades econémicas incluidas en el DUE que no han sido captadas
con las estrategias anteriores. Ademas, le preguntaras si tiene conocimiento de otras unidades
economicas, incluyendo los lugares donde se realice la actividad de acuicultura, para que te
proporcione los domicilios y acudas a censarlas.

También investigaras sobre la existencia de cuerpos de agua y puntos de arribo no considerados
en la cartografia ni en el catalogo que correspondan a tu area de responsabilidad. Los anotaras en tu
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libreta de campo y acudiras a visitarlos para captar la informacion de las unidades econémicas que ahi

encuentres.

INVESTIGACIOM COM
LA AUTORIDAD LOCAL

Y

Preguntaras acerca de
unidades econdmicas
incluidasen el
Directonio de contral no
levantadas

iConocela
unidades de
aobservacion no
|levantadas?

Solicitaras
informacion sobre
donde localizarlas

fConoce ofra
unidades de
observacion no
ontenidasene

Losanotards en tu
libretade campoy
acudiras avisitarlas
paralevantar la
informacion

DUE?

Identificalosen tu
material cartografico
vy acudiras avisitarlos

para levantar la
informacion

iConoce otros
puntos de arribo
olugares?

Continuardsconla
estrategia de
localizacion por
domicilio

Para las nuevas unidades econdmicas que fueron proporcionadas por las autoridades, acudiras a
los domicilios y hasta haber investigado su situacion las daras de alta en los DUE impreso y digital,

para luego censarlas.

2.4 LOCALIZACION POR DOMICILIO

Para aquellos registros que estén en el DUE que no te sea posible obtener su informacion con las
estrategias anteriores, pertenezcan 0 no a una organizacién, los captaras acudiendo a los domicilios
indicados en el directorio. También acudiras a los domicilios de las unidades econémicas que la
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autoridad local te sefialé que existian en el &rea y que no tienes en el DUE. Al localizarlos, confirmaras
su actividad econdmica y de confirmarse, los dards de alta y les aplicaras un cuestionario. De no
obtener su informacion, le daras seguimiento de acuerdo con el procedimiento de pendientes.

Si por el contrario, no fuera posible contactarlos, ya sea por cambio de domicilio, traspaso, baja,
etcétera, les aplicards uno de los cddigos de resultado definitivos sin informacién, de acuerdo con su
situacion.

En caso de que en el domicilio se encuentre alguna unidad econémica que corresponda con la
unidad de observacion del grupo Pesca-Mineria y no estuviera en el DUE, se levantard como alta. Si
por alguna razén no llevas el DCM, llenaras el formato del DUE en blanco y aplicaras un cuestionario
impreso. Recuerda que todo lo que levantes en papel, después deberas capturarlo en el DCM.

Al finalizar la Ultima estrategia, todos los registros del DUE deberan contar con un cdédigo de
resultado de campo.

LOCALIZACION
POR DOMICILIO

¥

Acudirds al
domiciliode la
unidad econdmica
para levantarlo

iEncuentrasla
unidad de
observacion?

Le asignaras un
codigo de resultado
diferentea
levantado

iPuedes
obtenersu
informacion?

Le asignaras cadigo
de pendientey
realizards el
seguimiento
correspondiente

Obtendrds su
informacion en el
cuestionarioy hards

¥

laanotacion
correspondiente en
el DUE

¥

visitar

Te trasladarasal
siguiente domicilioo
punto de arribo por

En general, la informacion se captara a través de una entrevista directa con el informante, con
excepcién de casos especiales, como pueden ser organizaciones o empresas grandes, en donde
por la magnitud de sus actividades y de la informacion por recopilar, es posible que requieran
contestarlo por via Internet, o bien, que se les deje el cuestionario para su llenado y posteriormente,
acudas a recuperarlo; los pasos por seguir se describen en el procedimiento de entrevista indirecta,
tema que se vera mas adelante.
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3. Entrevista

3.1 ENTREVISTA

Durante el levantamiento censal, tendras la responsabilidad
de obtener informacion de todas las unidades de observacion
objeto de estudio del Grupo Pesca-Mineria.

La captacion la realizards por medio de una entrevista,
entendida ésta como una forma de intercomunicacion
personal, que tiene como finalidad obtener informaciéon con
relacion a un objetivo.

La técnica que utilizards de manera general sera la
entrevista directa; es decir, cara a cara con el informante,
solicitaras que te proporcione los datos en el momento de la
visita. Por lo tanto, deberas contar con elementos que -
garanticen un buen acercamiento con el entrevistado; todo esto para que Iogres un pleno dominio de la
entrevista y obtengas informacién confiable.

Aunado a lo anterior, debes tomar en cuenta que la comunicacion se expresa tanto de manera
verbal como no verbal; esto es, el intercambio no se efectlia Unicamente por medio de palabras, sino
en el manejo de indicadores como: modales, el control personal, la postura del cuerpo, las reacciones
emocionales, etcétera.

Seran basicamente dos elementos los que permitirAn que tengas un adecuado manejo de la
entrevista: la destreza y la actitud.

La destreza la pondras de manifiesto mediante el dominio del tema y la habilidad para dirigir el
didlogo, por lo que sera conveniente que consideres que como censor deberas:

e Conocer el proyecto Censos Econémicos 2014, del cual formas parte, asi como también a la
institucion con la cual colaboras (el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia).

o Comprender claramente el objetivo general del levantamiento censal; asimismo, los objetivos
particulares de todas las preguntas, con el fin de que te sea posible aclarar dudas que pudieran
surgir en el informante, en el momento de proporcionar los datos.

e Tener apertura al dialogo. Como parte de tus funciones, deberas estar dispuesto a brindar
explicaciones sobre tu tarea como el informante lo requiera, ya que posiblemente de esto
dependa la disposicion del entrevistado para colaborar contigo.

e Mostrar interés por el informante. Dada la regularidad con que el Instituto se hace presente
entre nuestra poblacion de estudio, particularmente a través de los Censos Econdémicos y
de las encuestas en unidades econdmicas, podrias enfrentar algunos casos que el informante
se muestre renuente para brindar la informacion requerida; por lo que sera indispensable que
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orientes a quien muestre esta actitud, sobre la diferencia entre los proyectos citados y el valor
que la informacion tiene en el ambito econdémico.

De igual manera cuando percibas indisponibilidad, deberds ampliar tu explicacion
mencionando el caracter confidencial de las respuestas, haciendo énfasis con la autonomia del
Instituto que garantiza la confidencialidad de su informacion, el uso estadistico de los datos y la
utilidad que éstos tienen para el pais.

También puedes mencionarle que el INEGI cuenta con medios de contacto, confiables y
eficaces, los cuales proporcionan informacion del personal participante con el fin de infundir
seguridad y confiabilidad al informante, como son la pagina web (www.inegi.org.mx) y el
namero telefénico 01 800 111 46 34, en ambos le solicitaran tu RFC y nombre, coméntale que
puede tomarlos del Oficio de presentacion.

Saber escuchar. Esta sera una habilidad basica para cuando te encuentres frente a informantes
poco dispuestos a colaborar e insistan en cuestionar tu tarea. En tales circunstancias, sera
conveniente que manifiestes interés por las opiniones del entrevistado, ya que esto dara
oportunidad a que se establezca una relacién de confianza y lograr su participacion.

Evitar interrumpir al informante. Permitir a los entrevistados que concluyan sus ideas (aunque
en ocasiones pudieran no referirse al tema motivo de la entrevista), propiciara que ellos
también escuchen con atencion cada pregunta y respondan con claridad.

Evitar distracciones. La calidad de la informacion que obtengas podria depender del esmero
con gue realices tu tarea y de la atencidn que prestes a las personas consultadas. Por ello, no
deberas distraerte de tus funciones ni para ordenar tus materiales de trabajo. Al llegar ante
cada informante deberas tener dispuesto todo lo necesario para realizar tu labor.

Ahora bien, la actitud la evidenciaras mediante tu apariencia, amabilidad, sencillez y atencion al

entrevistado. Una actitud correcta demostrara seguridad y convencimiento en la actividad de la cual
eres responsable; el temor y la inseguridad te restaran confianza ante los ojos del informante. Es asi
que deberas:
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Dirigirte a todas las personas

Manifestarte como una
persona seria, amable y
sencilla, con la cual pueda
hablarse abiertamente

con cortesia y respeto, desde
el primer acercamiento;
siempre debes saludar a quien
te atienda y mostrar tu
identificacion

Expresarte en todo momento
con respeto hacia el
informante, sin que influya en
ti su condicidn social, edad o
autoridad

¥

Vestirte adecuadamente,
segun la zona de trabajo de
que se trate, con el fin de
crear confianza y aceptacién
por parte del informante

Mantenerte al margen de
cualquier situacién ajena a la
entrevista

Rechazar, de manera sutil,
invitaciones del informante
(fumar, comer, beber,
etcétera)

y

Asumir tu papel como censor
y concentrarte en tu trabajo,
ya que sdlo asi lograras llevar
a buen término la entrevista



http://www.inegi.org.mx/

3.1.1 Pasos a seguir durante la entrevista
Presentacion
En tu calidad de censor, la primera impresion que causes en el informante sera de vital importancia
para asegurar el éxito de la entrevista, pues logrando un ambiente de confianza obtendras informacion
objetiva y de calidad. Es en este sentido que debes atender lo siguiente:

e Saluda cordialmente antes de entablar cualquier conversacion.

e Preséntate sin prisa, mencionando claramente tu nombre y apellidos.

¢ Menciona a la persona que te atienda que eres personal del INEGI, haciendo referencia a tu
credencial.

e Pregunta por el informante adecuado, segun la unidad de observacién que estés visitando.
El Informante adecuado es la persona que sabe la informacion sobre la actividad que se
realiza, conoce el desempefio econdémico del establecimiento y en consecuencia, puede

responder la informacioén solicitada en el cuestionario

o Muestra tu credencial y el Oficio de presentacién, dando tiempo para que el informante pueda
leer los datos asentados en dichos documentos.

o Explica brevemente el motivo de tu visita.

Ejemplo para tu primer contacto:

Buenos dias. Mi nombre es Adrian Lépez Sandoval.

Soy empleado del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, el
INEGI, institucién que en estos momentos esta llevando a cabo los
Censos Econdmicos 2014.

Vea usted, estos son la credencial y el Oficio de presentacién que me
acreditan como empleado del INEGI.

Por favor, necesito hacer algunas preguntas acerca de esta unidad
economica. ¢Usted podria contestarmelas?

Cuando percibas cierta renuencia del informante para proporcionarte los datos, amplia tu
explicacion mencionando el caracter confidencial de las respuestas, el uso estadistico de los datos y la
utilidad que éstos tienen para el pais.

Para los casos en que la persona que te atiende en la unidad econémica no sea el informante
adecuado y comente que éste se encuentra en otro domicilio, incluso en otra entidad, sugiérele la
opcién de captacién por Internet, comentandole que de aceptar, tiene la misma validez vy
confidencialidad. Ademas que en ese mismo momento le puedes proporcionar las claves de ingreso al
sistema, a través el formato Recibo de clave para responder por Internet, al cual podra acceder dos
dias después de tu visita y que tu lo seguiras visitando por si tuviera alguna duda en el llenado del
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cuestionario; también comentaras que en el formato se explica el medio y los pasos a seguir para su
levantamiento, asi como la opcion de cambiar la contrasefa.

Si fuera una empresa, que necesita consultar a varios departamentos para contestar el
cuestionario, podras invitarlo a proporcionar su informacion por medio de un cuestionario impreso, el
cual dejaras en el establecimiento y posteriormente lo recuperaras.

Desarrollo de la entrevista

Una eleccién equivocada del informante puede provocar que dejes la entrevista pendiente o te
proporcione informacion de baja calidad, por lo tanto, se te recomienda que antes de iniciar la
captacion de informacién censal, realices algunas preguntas de sondeo para que determines si es un

informante adecuado.

¢ Usted conoce?

TRANSPORTE
POR AGUA

Caracteristicas de las aracteristicas de la

embarcaciones para la unidad minera.

*Caracteristicas

pesca. *Exploracion minera.

*Tipode pesca.
*Ubicacién del punto de
arribo.

*Produccion y ventas
realizadas por la unidad
pesquera o acuicola.
*Gastos.

*|ngresos.

*Reservas mineras.
*Produccion y ventas de
minerales.

*Minerales, explosivos,
reactivos e insumos
similares.

*Medio ambiente.
*Gastos.

generales del servicio de
transporte.

*QOrigen y destino.
*Parque vehicular para la
prestacion del servicio.
*Medioambiente.
*Innovaciones.

*Gastos.

*Ingresos

*|ngresos.

Cuando ya te encuentres con el informante adecuado y éste acepte la entrevista, procederas a
captar los datos. Para la actualizacion de los datos de identificacion del establecimiento, deberas
registrar correctamente toda la informacién. En particular, el nombre del establecimiento y la razén
social, se publicaran en Internet tal como los registres, por lo que es importante que estén escritos sin
error alguno. Si tuvieras dudas con respecto a la ortografia de alguna de las palabras, preguntaras al
informante la manera correcta de anotarlas. Recuerda que en los nhombres y apellidos, por ejemplo, no
hay reglas ortograficas que se apliquen invariablemente.

Durante la entrevista algunos elementos te serdn de gran utilidad, como los que se mencionan a
continuacion:

o Deberas tener presente que el informante brinda su tiempo y la informacion.

e Planteards cada concepto de acuerdo con lo establecido en el instructivo de llenado. Si el
informante no la comprende, deberas replantearla con otras palabras, sin cambiar su sentido.
Por ello es fundamental conocer el objetivo especifico de cada pregunta.

e Evitaras inducir las respuestas, por lo que deberas mantener una actitud neutral, es decir, no
denotar sorpresa, acuerdo o desacuerdo con el tono de tu voz o con la expresién de tu rostro.
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¢ No externards opiniones personales o juicios valorativos a favor o en contra, sobre algin tema.

e Haras las preguntas despacio y con voz alta (no gritando). Estaras atento a las reacciones del
informante; esto es, observards si titubea, duda, se queda callado, etcétera, en cuyo caso
indaga si es porque no entendio la pregunta, si es asi volverds a aplicarla de tal forma que el
informante comprenda el concepto y su objetivo.

e Confirmards y no preguntards cuando ya conozcas la respuesta por observacion directa, o
cuando el entrevistado ya te haya proporcionado el dato; para ello, utilizards palabras tales
como: “Me dijo”, “Comentd”, “Mencionaba”, antes de solicitar la informacion y combinaras tu
solicitud con Entonces y ¢ Es correcto?

Durante la entrevista, debes estar atento y analizar la informacion de tal manera que desde su
aplicacion detectes inconsistencias en los datos que te proporciona el informante, tal vez de forma
involuntaria. En estas situaciones, deberas aclarar y explicar respetuosamente, las inquietudes o
imprecisiones que tenga tu interlocutor. De esta manera, recopilards informacion de calidad y oportuna
ademas de dejar la impresion en el ciudadano, de ser un trabajador de INEGI competente y
profesional.

Despedida

Dentro del proceso de la entrevista, la despedida es un elemento tan importante como la presentacion
y el desarrollo.

Es indispensable que dejes una grata impresion en el entrevistado, pues seria lamentable que por
una despedida errénea, las puertas de la unidad econémica se cierren para cualquier visita posterior
del personal del Instituto.

Antes de despedirte, deberas resolver las posibles inconsistencias que arroje la validacion
electronica del cuestionario, ya sea corrigiendo los datos necesarios o bien, justificando la situacion
presentada. Concluiras la entrevista de manera breve y cortés, agradeceras al entrevistado su tiempo
e informacion, le preguntaras en qué lugar puedes pegar la etiqueta de censado (procura que sea un
lugar visible), el entregaras la Constancia de cumplimiento y te despedirds amablemente, haciéndole
sentir lo valiosa que fue su cooperacion.

También le comentaras que es muy probable que compafieros del INEGI visiten huevamente su
establecimiento para verificar tu trabajo o rectificar alguna inconsistencia en la informacién captada.
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4. Captacion de la informacion






4. Captacion de lainformacion

Como ya se menciond, durante el levantamiento de los Censos Econdmicos, el Grupo Pesca-Mineria,
captara la informacion censal especifica de cada unidad de observacién que, durante el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2013, se dedic6 a la actividad pesquera,
acuicultura, a la mineria o al transporte por agua.

El levantamiento de la informacién censal consiste en captar en un cuestionario acorde con las
actividades desarrolladas por la unidad econémica, los datos proporcionados por el informante, esto
podra ser a través de una entrevista directa, llenando frente al informante el cuestionario, que sera
generalmente lo méas usual. En este evento para los tres sectores, podra captarse la informacion
por Internet, procedimiento que se detallara mas adelante. Ademas, por excepcion podra ser
utilizada la entrevista indirecta, en casos como posteriormente se detallan.

Antes de proceder a captar la informacion, sera necesario que consideres lo siguiente:

e Por su tamafio, como ya se menciond con anterioridad, algunas unidades mineras son
captadas por el grupo SEG; para distinguirlas, te basaras en la informacion del Directorio de
unidades mineras captadas por el grupo SEG, ya que en él deberdn estar incluidas; solo en
estos casos no aplicaras cuestionario y en dicho directorio asentaras si las localizaste o no, en
tu recorrido de campo.

e Por otra parte, una unidad minera o pesquera pudo desarrollar también actividades de
manufacturas durante el afio de referencia; en estos casos, s6lo aplicaras el cuestionario de
pesca o mineria, segun corresponda.

e No captaras la actividad de manufacturas, ya que, como sabes, el levantamiento censal se
realiza por diferentes grupos de trabajo y, especificamente, las actividades de manufacturas
son captadas por el grupo SEG y por el Operativo Masivo.

e Para el sector minero, es posible que encuentres establecimientos auxiliares en los que se
realizan funciones de apoyo (oficinas administrativas, por ejemplo), pero que en ellos no se
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efectia la actividad minera. En estos casos, levantaras la informaciéon de dichos estable-
cimientos en un cuestionario especifico.

Debido a que en las areas urbanas, el Operativo Masivo realizd un recorrido captando informacién
en todos los establecimientos, es posible que en alguna unidad de observacion que tu debas cubrir
encuentres una Etiqueta de censado; esto no significa que no debes levantar sus datos, ya que tu
responsabilidad es captar la informacién de las actividades de mineria, pesca y transporte por agua, en
los cuestionarios especificos para ello; por lo que si un informante te dice que ya proporcioné los datos
censales, le explicaras que tu tienes el cuestionario especifico para su actividad.

4.1 PROCEDIMIENTO DE CAPTACION

El informante adecuado sera la persona que conozca y pueda proporcionar la informacion de la
unidad econémica, pudiendo ser el encargado, representante, lider, presidente o propietario.

Al visitar cada una de las unidades econdmicas que tengas asignadas, te entrevistes con el
informante adecuado y cuando haya accedido a proporcionar la informacion, aplicaras el cuestionario
que le corresponda y puntualizaras su ubicacion en el material cartografico, todo en el DCM y en ese
orden.

Cuando enciendas tu dispositivo de computo movil, el sistema de captacion iniciara con la imagen
del logotipo de los Censos Econdmicos 2014, daras clic sobre él, se abrira la pantalla en la cual
capturaras las claves de usuario y contrasena, que se te asignaron para el ingreso al sistema.

Usuario | juna.gonzalez
Contrasefia -~ |

Inggesar
'Ll

GRUPO PESCA-MINERIA

Durante la operacion del sistema, se mostrara en la parte superior de la pantalla, un dibujo
indicando el porcentaje de contenido de la pila. Cuando solo tenga 10% de carga, se presentara un
mensaje para que preveas la situacién y no quede una entrevista incompleta, debido a que el equipo
esta préximo a apagarse.

El sistema mostrara el Menu principal que permitira el acceso a diferentes opciones que te serviran
para interactuar con el dispositivo, mismas que se describen a continuacion:
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e Carga de trabajo. Te liga a la pantalla donde se muestra el Directorio de control el cual
contiene las unidades econdmicas que conforman tu carga de trabajo.

e Reportes. Con este botdn podras observar tres reportes: el avance con los resultados que
tengas a la fecha en cuanto a unidades levantadas, pendientes y sin visitar de tu carga de
trabajo; los pendientes listados por tipo de codigo de resultado; el tercer reporte te mostrara
una relacion de los intercambios que has enviado y los que has recibido a la fecha,
presentando su situacion actual.

e Transferencia de datos. Con esta opcion se realizara la transferencia de la informacion, la
cual se hara mediante un dispositivo USB o directamente a la laptop de la jefatura de grupo.

La pantalla de Menu principal contara con el boton Salir del sistema y el de Ayuda, con este Ultimo
se desplegaran iconos que permitiran la vinculacion con materiales de apoyo.

X Amli \m;g g%u.__ )

Los materiales de apoyo seran el Manual del Censor, Glosario, y el Catalogo de puntos de arribo y
de cuerpos de agua. Al dar doble clic sobre el icono, se abrira el documento correspondiente en
formato PDF; cuando se cierren, el sistema regresara a la pantalla de trabajo anterior.

4.2 ORGANIZACION Y CONTROL DE LA CARGA DE TRABAJO

Al seleccionar el botén Carga de trabajo, aparecerda de manera completa el Directorio de control, que
como recordards, es un listado de la parte del DUE de la jefatura de grupo que te corresponde censar;
el orden inicial en que se presenta sera por localidad, sin embargo, se cuenta con la posibilidad de
ordenarlo por nombre o razén social de la unidad econémica.

Durante el levantamiento, podras ordenarlo, ademas, por cédigo de resultado, con lo cual
identificaras los pendientes que tienes al momento.

A continuacion se muestra la informacion del Directorio de control, en la cual seleccionaras las
unidades econdmicas a trabajar:

Mem Sesultadode campo
Coose- NomEce del Mimero - Tipo de
Ent |Wum | loc | Mm [Folio | MC MOE Siazim socd Mombre delz visidad Aseriam —— Observacioees

ana
jcdigo)

ermtizomiers o | == | reewan
g
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También esta pantalla contara con botones, algunos de ellos son:

Alta de UE. ‘| Icono que permitir4 el dar de alta unidades econdémicas en el Directorio de
control.

e Regresar a menu. ‘ Regresa a la pantalla de Menu principal.

e Intercambio. ! | Se conecta con el proceso de solicitud de intercambio.

e Ayuda. Te enlaza al material de consulta (manuales, glosario, etc.).

4.3 CODIGOS DE RESULTADO

En el proceso de levantamiento de la informacion, se te pueden presentar diversas situaciones y para
cada una de ellas, deberas proceder también, de distinta manera. Habra ocasiones en que obtengas la
informacion completa, pero también habra otras en donde el informante no te pueda atender
inmediatamente, la unidad econdmica esté cerrada, etcétera. Como resultado del proceso de
captacion, deberds aplicar un cédigo que defina la situacion de cada unidad de observacion, la cual
puede ser definitiva o temporal.

A continuacion se presentan los cédigos por emplear por este grupo de trabajo.

Cddigos definitivos (levantados)

Caédigo Situacion
01 Levantado con informacion completa
Al Alta levantado
34 Levantado por Internet
35 Cuestionario por Internet levantado en DCM

Cdédigos de pendientes

Caodigo Situacion
10 Cierre temporal
11 Ausencia de informante
15 Negativa
21 Entrevista incompleta
22 Otra causa de pendiente
26 Pendiente para captarse por Internet
27 Cuestionario iniciado por Internet

Cddigos definitivos sin informacion

Caédigo Situacion
05 Mal referenciado
06 Cambio de domicilio
07 Cierre definitivo
12 Duplicado
12 A Duplicado con alta
16 Otro definitivo diferente a levantado
19 Levantado en el cuestionario de la organizacion
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Cddigo Situacion
38 Traspaso sin informacion del afio de referencia
39 Alta cancelado

La descripcion detallada de cada cédigo se presenta a continuacion:

Cddigos de cuestionarios con informacion levantada

Una vez que hayas identificado a la unidad de observacion en el Directorio de control, daras clic en el
registro y el sistema te enlazard con la rutina del cuestionario correspondiente. Recuerda que los
cuestionarios pueden ser de cuatro tipos: de pesca, de mineria, de transporte por agua o auxiliar.

Las pantallas del cuestionario se presentaran con un orden preestablecido y l6gico dependiendo de
las respuestas que se vayan generando. Adicionalmente, el cuestionario esta dotado de un sistema de
validacién interno que detectara inconsistencias en la informacién que vayas captando. Cuando esto
suceda, al final del cuestionario aparecera un mensaje que te indicara las variables donde se presenta
la inconsistencia. En estos casos, para poder cerrar el cuestionario, deberas aclarar con el informante
la situacién presentada para corregir el dato, o bien, para justificarlo mediante una explicacién que
asentaras en la seccion de observaciones.

Cuando hayas concluido con la captacion de la informacién, el sistema le asignara
automaticamente el cédigo 01 Levantado con informacion completa, siempre y cuando no exista
alguna inconsistencia.

Cdédigo 01 Levantado con informacion completa
Caddigo definitivo que se asignara cuando la informacién solicitada en el cuestionario haya sido
captada en su totalidad.

Como siguiente paso, solicitaras al informante que te indique la ubicacion de la unidad econémica.
Para ello, utilizaras alguna de las herramientas del Modulo Cartografico Censal (MCC) a fin de que
sefiales lo mas preciso posible, la localizacion del espacio geogréafico donde se encuentre la unidad en
cuestion. Puedes tener dos situaciones:

e La unidad de observacién se encuentra en tu area geografica de responsabilidad, por lo que
accederds al MCC y en él puntualizaras la ubicacion correspondiente. El procedimiento se
detalla mas adelante.

e La unidad de observacion no se encuentra en el area geogréfica de tu responsabilidad y por lo
tanto, no cuentas en el DCM con el material cartografico digital. En este caso, marcaras la
ubicacion en el material cartografico impreso para que posteriormente, el jefe de grupo con tu
apoyo, lo puntualice en la cartografia digital en la coordinacién estatal. Si el material
cartografico impreso no contempla el lugar donde se encuentra la unidad econémica, recabaras
la mayor cantidad de informacion a fin de que se pueda registrar en la oficina, su puntualizacion
en el material digital.

Ahora bien, es posible que durante el recorrido en tu area de trabajo detectes unidades de
observacién que no tienes en la carga de trabajo y que ademas, no pertenecen al grupo de trabajo
SEG. Pueden ser pescadores, unidades mineras o de transportes por agua que no tienes en el
directorio, por ejemplo.

En estos casos, daras de alta a las unidades en el DCM utilizando el icono Alta de UE ‘|.
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Cuando termines de aplicar el cuestionario, el sistema asignara el NIC-NOP de la unidad
economica, el codigo de resultado A1 y se actualizaran de forma automatica el DUE y el Directorio de
control.

Cédigo A1 Alta levantado
Cdédigo que se registrara cuando se levante en un cuestionario la informacion de una unidad
econdmica que originalmente, no esté incluida en tu Directorio de control.

Antes de dar por concluida la entrevista, entregaras una etiqueta de censado y una constancia de
cumplimiento por cuestionario levantado; transcribiras a la constancia el NIC y el NOP tomandolos del
Directorio de control. De ser posible, pegaras la etiqueta en un lugar visible de la unidad econdémica o
solicitaras al informante que lo haga.

CENSOS ECONOMICOS 2014
Constancia de cumplimiento @

INSTITUTO NACKNPL. o A
eI eCme, | evantamiento Censal de Establecimientos Economicos Soia

A NIG N 0 (O 3l

I V' wop

Nombre,

FROFIETARIO. ADMINISTRADOR, GEREMTE, TE O ENCARGADO)

Razan social

Domicilio,

Presente

En agr. a su valiosa on, al haber proporcionado |a informacion requerida en
el cuestionario de los Censos Econamicos 2014, conforme con lo dispuesto por los articulos 37,
38, 45 y 47 de la Ley de Informacion Estadistica y Geografica, el Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia (INEGI) le extiende la-presente Constancia, misma que sugerimos conserve durante
un afio a partir de estafecha, para cualquier aclaracion

Se extiende la presente en ,alos dias del mes de
de2014.

f-‘ -a‘}’h] .|:| ! l EIPrxieurgslr:z';tlelNEGI
calf

Censos Eduardo Sojo Garza Aldape|
ec lJ!\[HHi( 0s

iConociendo México!

Finalmente, agradeceras al informante su cooperacién y le comentaras que es posible que sea
visitado nuevamente para alguna aclaracién, o bien, debido a alguna supervision por parte de tu jefe.

La informacién también podra captarse a través de Internet; en este caso, cuando el informante
proporcione la informacién, el sistema asignara automaticamente al cuestionario en Internet el cédigo
34.

Cédigo 34 Levantado por Internet
Caodigo definitivo que se registrara cuando la informaciéon de la unidad econémica ya haya sido
captada por Internet.

Acudiras a la unidad econdmica para pegar la etiqueta de censado, dado que por el sistema solo
se estara entregando la Constancia de cumplimiento.

Puede presentarse el caso de que, aunque el informante hubiera aceptado en un principio enviar
su informacion por Internet, en alguna de tus visitas decida proporcionar los datos mediante entrevista
directa, seleccionaras el registro de la unidad econdémica y en cuanto el sistema te enlace al
cuestionario, podras captar la informacién correspondiente. Al concluir el levantamiento, el sistema
asignara automaticamente el cédigo de resultado 35.
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Cddigo 35 Cuestionario en Internet levantado en dispositivo de cOmputo movil
Este cbdigo se aplicard cuando la informacién del establecimiento no sea captada por Internet, pero
si se obtenga en el dispositivo de computo movil.

Cddigos de pendientes o relacionados con ellos

También puede suceder que cuando estés en la unidad econdémica, no sea posible obtener la
informacion o solamente se logre de forma parcial, quedando con un cédigo de pendiente en el
cuestionario del DCM.

Los pendientes podran ser tanto de registros del DUE, como de unidades econémicas que detectes
en campo y que daras de alta; para estas ultimas no habra un codigo que las distinga de las del DUE,
pero se podran reconocer por el NIC y el NOP que corresponden precisamente al de un alta.

Para las altas que sean pendientes, el analista de la informacién y el jefe de grupo deberan
compararlos con los registros del DUE de la jefatura de grupo (mediante el Directorio de control de la
jefatura de grupo), de lo cual se pueden presentar las siguientes situaciones:

a) Unidad econdmica incluida en el DUE de otro censor

Cuando la alta también esté en el DUE de otro censor, y éste ya la haya levantado, le modificaras
el cadigo de resultado en el DCM, por el de 39 Alta cancelada. También aplicara cuando la unidad
econdmica del DUE vy el alta tengan cédigo de pendiente, es decir, le asignaras el codigo 39 al alta,
acordando con el otro censor que él levantara a la unidad con el codigo 01.

Cddigo 39 Alta cancelada

Caodigo definitivo que se aplicard cuando la unidad econdémica captada originalmente como alta,
corresponda a otro registro del DUE de la jefatura de grupo que ya fue levantada o si esta pendiente,
la supuesta alta también se encuentra en esa condicion.

b) Unidad econdémica no incluida en el DUE de la jefatura de grupo.

Si al verificar que no se encuentra en el directorio de la jefatura de grupo, ta serés el encargado de
obtener la informacién y cuando esto suceda, el sistema asignara el cédigo Al Alta levantado, tema
gue ya se vio con anterioridad.

Ahora bien, puede presentarse el caso de que encuentres la unidad econémica cerrada y al
investigar te comenten que estd cerrada por alguna causa temporal, por ejemplo, inventario,
vacaciones, huelga, etcétera. Aplicaras en el cuestionario digital el codigo de resultado 10 Cierre
temporal y en observaciones, el motivo del cierre.

Cddigo 10 Cierre temporal

Cddigo de pendiente que se aplicard cuando la unidad econdmica esté cerrada y al investigar
informen que esta cerrada por causas como: huelga, remodelacion, enfermedad del propietario,
etcétera.

Para estas unidades econdmicas, deberas investigar la fecha probable de apertura y les daras
seguimiento durante todo el operativo, esperando captar su informacion.

Si al acudir a la organizacion o al domicilio no se encuentra el informante adecuado, investigaras el
horario en que él se encuentra normalmente y anotaras el dato en tu libreta de campo para que
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posteriormente lo visites en el horario apropiado. En el cuestionario digital del DCM registraras el
codigo 11 Ausencia del informante.

Cddigo 11 Ausencia del informante

Cddigo de pendiente que se asighara cuando al llevar a cabo la visita a la unidad economica y
preguntar por el informante adecuado, éste no se encuentre en ese momento.

Podra presentarse el caso de algun informante que se niegue a proporcionar la informacion.
Cuando esto ocurra, deberas tratar de sensibilizarlo, dandole méas explicacién acerca de los Censos
Econdmicos y su importancia, las diferentes modalidades para que dé su informacion, asi como la
confidencialidad de los datos que proporcione. Si aun asi persiste en su negativa, le asignaras al
cuestionario digital el codigo 15.

Cddigo 15 Negativa

Cdédigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber localizado al informante adecuado y
sensibilizarlo, éste se niegue a proporcionar la informacién requerida.

Por otra parte, puede suceder que el informante suspenda la entrevista prometiendo concluirla
después. En esta situacion, deberds registrar los datos referentes al informante, el codigo de campo 21
y en Observaciones informaras en qué pregunta del cuestionario te quedaste.

Cddigo 21 Entrevista incompleta

Cdbdigo de pendiente que se asignara al cuestionario cuando por alguna razén no pueda concluirse la
entrevista en ese momento.

Cuando el informante acepte proporcionar su informacién por medio de Internet, registraras el
codigo 26 en el cuestionario digital y llenards el formato Recibo de clave para responder por Internet,
siguiendo el procedimiento que se detalla en el tema Captacion por Internet.

Cddigo 26 Pendiente para Captarse por Internet
Este cddigo se registrara en el cuestionario cuando el informante de unidades econdémicas de pesca
y mineria acepte proporcionar su informacion a través de Internet.

Ahora bien, cuando el informante acepte la modalidad de Internet y haya ingresado al cuestionario,
el sistema de Internet asignara el cédigo 27 Cuestionario iniciado por Internet. El propdsito de este
cbdigo, es conocer cuantos informantes han ingresado al cuestionario para proporcionar la informacién
censal.

Cédigo 27 Cuestionario iniciado por Internet
Cddigo de pendiente que se aplicard cuando el informante entr6 por lo menos una vez al
cuestionario en Internet y la informacién sigue incompleta.

Si se presenta alguna otra situacion de pendiente que no se ajuste a los cddigos antes sefialados,
utilizaras el codigo de resultado 22 Otra causa de pendiente, debiendo especificar en las
observaciones del cuestionario del DCM, la causa por la cual asighas este codigo. Asi mismo
asignaras este codigo cuando por excepcion, dejes el cuestionario para una entrevista indirecta, en la
causa del pendiente del cuestionario digital, capturards “Entrevista indirecta” y la fecha que hayas
acordado con el informante para su recuperacion.

El codigo 22 también se empleara cuando envies como intercambio a la unidad econémica debido

a que el informante o bien la unidad misma, no se encuentran en tu area de responsabilidad. El tema
se vera mas adelante.
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Cddigo 22 Otra causa de pendiente
Cddigo de pendiente que se asignara en caso de presentarse cualquier otra causa no considerada
en otros cdodigos de pendiente, cuando la informacion se vaya a captar mediante entrevista
indirecta, o bien, cuando se envie la unidad de observacion al proceso de intercambio.

En todos los casos donde exista la unidad econémica pero no hayas obtenido la informacion, se
debera seguir el procedimiento de pendientes que se describe mas adelante.

Definitivos sin informacion

Por otro lado, se pueden presentar situaciones por las que de manera definitiva no se aplicara
cuestionario; una vez investigado el caso, los cédigos por utilizar son los siguientes:

Cddigo 05 Mal referenciado
Cdbdigo definitivo que se asignara cuando la unidad econémica que esté en el DUE, no se localice
como parte de una organizacion, en el lugar o punto de arribo, con la autoridad local ni en el

domicilio registrado, debido a que el domicilio no existe o que alguien con ese nombre o la razon
social nunca se ha ubicado ahi.

En la hoja de control del cuestionario digital asignaras el cddigo 05 y asentards cOmo y con quién
se investigo.

Cédigo 06 Cambio de domicilio
Cddigo definitivo que se asignara cuando la unidad econdmica no se localice en el domicilio
registrado en el DUE, y los vecinos informen que se cambié de domicilio y desconocen el nuevo.

Cabe sefalar que si al indagar el paradero de la unidad econémica que se cambid, consigues el
nuevo domicilio, deberas censarlo en su nueva ubicacién y si no se encuentra en tu area de
responsabilidad, lo transferiras con el procedimiento de intercambios.

Caodigo 07 Cierre definitivo

Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econdmica dejé de funcionar definitivamente por
cualquier causa. La clavificacion es la siguiente:

Cerrado por inseguridad a consecuencia del delito
Cierre por situaciéon econémica

Otra causa

No sabe

Rentabilidad economica

Situacion personal

nmmoow>

En todo cierre definitivo, deberas investigar la causa del mismo vy la clasificaras de acuerdo a los
diferentes tipos de opcién previstas. En el caso de la alternativa C, especificaras la causa

correspondiente. Asimismo, seleccionaras la fecha probable del cierre eligiéndola del calendario
incluido.
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/’ Asignar cadigo de resultado —‘\

€154 Codigo de resultado [ 07.CIERRE DEFINTIVO |w|

C9104A Causa A, Cerrado por inseguridad a consecuencia del delito
E. Cierre par situzcidn econdmica
C. Otra causa
0. Ho s=be
E. Rentabilidad econdmica

F. Situacion personal

Observaciones

Aceptar Cancelar

Cddigo 12 Duplicado
Cddigo definitivo que se asignara cuando haya registros del DUE que se encuentren mas de una
vez, es decir, que el registro de la unidad de observacion esté duplicado.

Es posible que en el DUE se encuentre el registro de una unidad econémica mas de una vez, esto
debido a que el directorio se conformé a partir de varias fuentes y en alguna de ellas, tiene el nombre
diferente pero al visitarla en campo te das cuenta de que es la misma.

Cédigo 12 A Duplicado con alta

Cadigo definitivo que se asignara a registros del DUE cuando la unidad econémica se levanté como
alta.

Puede ser que algun censor haya levantado como alta a unidades econémicas que ya existian en
el DUE de otros compafieros de su jefatura de grupo. El jefe de grupo la detectara cuando apoyado
por el analista de la informacién, verifique cada una de las altas con los registros del DUE de la jefatura
de grupo; en este caso, lo comentaré con el censor que tenga el registro en el DUE inicial para que le
asigne el codigo 12 A.

Cadigo 19 Levantado en el cuestionario de la organizacion
Cddigo definitivo que se asignard a los registros de las unidades econdmicas que conformen una
organizacion y cuya informacion fue obtenida en el cuestionario asignado a dicha organizacion.

Al seleccionar del Directorio de control el registro correspondiente a una organizacion y una vez
que verifiques sus datos de ubicacion, se desplegard un mensaje con el que distinguirds si el
representante te dara la informacion de todos los agremiados en un cuestionario o si la deberas captar
por cada uno de ellos.

Mensaje é’!

Senor representante, 2me puede proporcionar la
imformacion agrupada de todos los agremiados ?

I:I si |:| MO | Aceplar i

Recuerda que en ambos casos, deberds captar la informacion necesaria para generar el listado de
agremiados que la conforman. Los datos necesarios te los solicitara el sistema mediante el formato
digital incluido en el dispositivo de computo.
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Una vez que tengas el listado de agremiados completo, para las organizaciones que den la
informacion de ellos en un solo cuestionario, los buscaras por nombre en el DUE vy le asignaras a su
cuestionario del DCM, el codigo 19, corroborando ademas que en su DUE tenga el mismo folio que el
de la organizacion. En cambio, si no se puede obtener la informacién de todos los agremiados en un
solo cuestionario, deberds acudir a los domicilios de cada uno de ellos para obtenerla de forma
individual.

Cédigo 38 Traspaso sin informacion del afio de referencia
Este codigo se aplicara cuando al ubicar la unidad econémica, el nuevo propietario mencione que la
adquirié en traspaso y desconoce la informacién del afio de referencia del censo y tampoco puede
proporcionar el domicilio del duefio anterior.

Podrd darse el caso que al estar levantando la informacibn de una unidad econdmica y
mencionarle el periodo de referencia (afio 2013) te mencione que acaba de realizar el traspaso en el
2014 y que no cuenta con informacion del periodo solicitado. En este caso, asignaras el cédigo 38
Traspaso sin informacion del afio de referencia y en Observaciones anotards desde cuando se
adquirié la unidad.

Debido a la relevancia que tiene la captacion de la informacion censal de cada unidad econdmica,
para el cierre temporal, cambio de domicilio o traspaso sin informacién censal, y si producto de tu
investigacion obtienes algun dato que te indique la posibilidad de rescatar los datos censales, deberas
anotarlos en tu libreta de campo y en el DCM le asignaras el codigo 22 (Otra causa de pendiente) para
que los visites y les des seguimiento.

Cédigo 16 Otro definitivo
Cadigo definitivo que se asignara cuando se presente alguna situacién permanente diferente a los
demas codigos.

Aplicards el cédigo 16 Otro definitivo, cuando se presente en campo una situacion definitiva distinta
a las descritas anteriormente. Seleccionaras el registro en el dispositivo de computo moévil y asignaras
cbdigo 16, registrando las observaciones que justifiquen el caso.

Entrevista indirecta

Como ya se comento, la informacion se obtendra a través de entrevista y por Internet. En la entrevista
se consideran dos modalidades: la directa y la indirecta. La primera modalidad es la que en general se
utilizara para este levantamiento, pero ocasionalmente podras emplear la entrevista indirecta; lo haras
cuando la visita se realice en el domicilio (no en el punto de arribo ni en el cuerpo de agua) y se trate
de algun tipo de organizacién o empresa, donde el informante adecuado acceda a darte los datos
censales de la unidad econémica, pero que, por tener que consultar alguna fuente interna para
conjuntar los datos, no le sea posible proporcionartela en una visita, sino que requiera contar con el
cuestionario para llenarlo en diferentes momentos.

En estos casos, le entregaras un cuestionario impreso; también registraras en la hoja de control del
cuestionario digital (en el DCM) el cddigo de resultado 22, especificando que es entrevista indirecta y
capturaras la fecha acordada con el informante para la devolucién del cuestionario.

Elaboraras el Aviso de visita, en el que anotaras el nimero telefénico y el nombre de la figura
operativa con quien deba comunicarse para cualquier duda, aclaracion o comentario.

Registraras a la unidad econémica en tu libreta de campo, con el fin de darle seguimiento y no
olvidarlo.
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Cuando el informante te entregue el cuestionario, revisaras que la informacion esté completa,
congruente y escrita con letra clara porque tu posteriormente, lo deberas capturar en el DCM.
Entregaras la constancia de cumplimiento y pegaras la etiqueta de censado.

Captacion por Internet

o8 ETRORTIA T GRGGHRER Pesca - Mineria 2014 . . .y
de recopilar la informacion o
Sr. Informante, el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) le garantiza que la confidencialidad de su Se encontrara en otra ‘ ’

CENSO0S CCONGMICOS 3014 o) Si el informante se presenta
Recibo de Clave para Responder por Internet == renuente, tuviera dIfICUItad Q

informacidn es la misma que tiene al proporcionarla en el cuestionario impreso, conforme con lo dispuesto por los articulos|

37, 38 vy 47 de la Ley de Informacion Estadistica v Geografica, v consciente de las ventajas gue tiene el uso de los| entldad Ie expllcarés que el
recursos tecnoldgicos, le brinda el acceso al cuestionario electronico para la captura de su informacion via Internet. . I .

: : _ Instituto cuenta con la alternativa para
Usted podra acceder después del segunde dia de entregarle su clave al cuestionario electrénico, a través de la pagina . . ., ,
www inegi.org.mx, en el portal encontraré la opcién Captura de informacién via internet. propor0|0nar Ia |nf0rma0|0n V|a Internet, esta
forma de brindar los datos es muy segura, rapida
y también garantiza la confidencialidad de su

de de 2014

Lugr oi ues informacion.
CLAVE I | . .
conmasfia | | Le comentaras que para ingresar al sistema
Para su mayor seguridad, usted podrd, cambiar su contrasefia al entrar al sistema y de ese modo hacerla estrictamente| Sollo debe . dlgl;tar en Su navegador de
pecsonl Internet www.inegi.org.mx y una vez en el portal,
Nombre do s unidad sconémiss en la pantalla encontrara la opcion Captura de
Doricia informacion via Internet.
Para cualquier aclaracion o duda, podrd comunicarse a los teléfonos
Loy .

018001114632 Una vez que el informante acepte a
___________________________________________________ proporcionar la informacion por esta via, en el
Deseo proporcionar mi informacion via Internet al INEGI Fecha de elaboracidn CueStlonarlo dlgltal as'gnarés eI Céd Igo 26

Pendiente por captarse por Internet.

Nombre de la unidad econdmica

Domicilio

Elaboraras el formato Recibo de Clave para
Responder por Internet y le solicitaras que firme la
et o i (8 8y parte inferior del formato, misma que

desprenderas y conservaras, con lo que tendras
el comprobante de la aceptacion y llevaras el seguimiento de la unidad econdémica.

MIC MOPI__L o

La parte superior del formato contendra las indicaciones para que el informante pueda acceder al
sistema de captura; deberas transcribir del Directorio de control al formato, la clave y contrasefa, es
decir, el NIC y el NOP respectivamente. Le mencionaras que podra acceder después del segundo dia,
que una vez ingresado al sistema, tiene la posibilidad de cambiar las claves para que las personalice y
asi, él tenga la seguridad de que la informacion que proporcione, sea estrictamente confidencial.

Le solicitaras que proporcione sus datos lo mas pronto posible, mencionandole la brevedad del
tiempo del operativo y la importancia que su informacion tiene para el proyecto censal; ademas, que tu
regresaras a visitarlo para saber si tiene dudas o si ya proporciond su informacioén y entregarle su
etiqueta de censado.

Ademas de las visitas que realizaras a la unidad econdémica, le comentaras al informante que en el
formato que llenaste, estara registrado un numero telefonico lada 800 para que pueda comunicarse si
tuviera alguna duda, asi como el numero de teléfono donde pueda comunicarse contigo o con otra
figura, en caso de contar con este servicio en la jefatura.

El jefe de grupo, con base en el Reporte de informacion captada por Internet, te informara sobre las
unidades econdmicas que ya enviaron su informacion por este medio, para que en el cuestionario
digital le cambies el cddigo de pendiente, del 26 al 27 o por el definitivo (34) segun sea el caso.
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Como ya se menciond, visitaras continuamente a las unidades econémicas mientras tu jefe no te
comente que ya enviaron su informacién; si después de varias visitas el informante no proporciona sus
datos, trataras de obtenerlos en ese momento, utilizando tu DCM.

4.4 PROCEDIMIENTO DE PENDIENTES

En resumen, los cddigos de pendientes que se han visto son 10, 11, 15, 21, 22, 26 y 27. En todos
estos casos, cuando acudas a la unidad econémica y no obtengas la informacion, utilizaras el formato
Aviso de visita (excepto para los codigos 26 y 27), que llenaras en original y copia. El original lo
entregaras al informante y la copia la conservaras para cuando regreses a la unidad econémica a
completar, levantar la informacién, o bien, para recuperar el cuestionario (en el caso de la entrevista
indirecta). En el Aviso de visita anotaras el NIC y NOP de la unidad, asi como el numero telefénico de
la oficina y el nombre de la figura operativa con quien el informante podria comunicarse para cualquier
duda, aclaracién o comentario.

Si en la quinta visita no lograras captar la informacién, entregaras un citatorio, mismo que
elaboraras en original y copia; el primero sera para el informante y la segunda para el expediente de la
unidad econdmica. En este formato anotaras los datos de la unidad econémica: NIC y NOP, el nombre
y firma de la persona que te esté atendiendo, asi como el nombre y la firma de dos testigos.

El cédigo de campo puede cambiar en cada visita, pudiendo ser otro tipo de pendiente, o bien, al
codigo 01 Levantado con informacion completa o A1 Alta levantado cuando logres obtener la
informacion o 35 Cuestionario por Internet levantado en DCM.

CENSOS ECONOMICOS 2014
CENSOS ECONOMICOS 2014 @ " I .

Aviso de Visita : ; b4
’{S;”j | D E5TROISTIC T eomEin Citatorio Ty

Operativo masivo

=7 N

-
COORDINACION ESTATAL [
JEFATURA DE CONTROL O COORDINACION DE ZONA 1
JEFATURA DE GRUPO O JEFATURA DE ZONA |
1

JEFATURA DE CONTROL O COORDINACION DE ZONA 1
JEFATURA DE CAMPO O JEFATURA DE ASESORES !

COORDINACION ESTATAL [

JEFATURA DE GRUPO O JEFATURA DE ZONA, 11

JEFATURA DE CAMPO. (. Razon social del
Nombre del
p B DR ComicHio. Nam. ext Nom.int
Lugar dia mes
humano ce Tesfono,
NIC T O O
NIC S
NOP I_l_ 11 I_1_1 111
NCP 1
Nombre del Shendo las. horas del dia. del mes de. de2014,8C
—_ .encucaracterce oel Insbtuto Nacional de Estadistica y Geo-
Domicilio graﬂa UNEGI) s presentd en el ﬂcmuo seflalado, a efecto de Bevar a cabo la diigencia censal, y requind La presencia
legal, i © gerente de Gicho establecimiento.

Al no haber estado presente anteriormente ninguna de 135 Personas requeridas, aun después de haber entregado varios
avisos por escriio, en o6 que s Noticaba |3 fecha de una siguiente visita y foda vez que I3 preparacion, 13 organizacion,

Sefior informante: el . 13 yia de 105 Censos ECONOmicos Nacionales son 02 Interes Nacional, y al no estar
presenie hoy una vez mas ﬂhglﬂv de los solcitados, con base en el articuio 310 del Codigo Federal de Procedimienios
Con motivo del L Censal de i icos, el dia de hoy se visit este establecimiento con Cdies, apiicado supletoriamente, hago entrega del presents ctatornio.
el proposito de obtener la informacién requerida en el Cuestionario Censal
Por 10 antenor, se SOICEa que & rep s . A0MINISirador o gerente de @icho
A causa de no haber cumplido con este objetivo, sele comunica que su i sera visitado el dia establecimiento. & SIIVa 3CUdY 3 Proporcionar su nmm al Wb moe en
alas horas. Si sted no puede estar presente se le agradecera Leldia el mes de oe
asignar a una persona para que proporcione la informacion. 201420 horas, oon el (1) 5r. (Ra.)
En caso de no poder reibir l representanto de los Gensos Econémicos 2014 el fecha y hoas sefialadas, favo do €1 orignal e este calono 52 0ER en POder 02 quien Ao amarss e su caracter
comuniquese al siguiente numero telefénico: de del persona que gara para su o y efecios, frmando de recibido
para constancia
T T T T I |
— —Teiéfono 9 oo Gl TNEGH — — RECIBI ORIGINAL EL NOTIFICADOR
H
. 4
Recibio Atentamente H
Nomre y Sma de quien reche: Nomsare y frma cel regresentarte ol NEGH H
H
TESTIGOS :
H
Nombre, firma y puesto de quien recibe Nombre y firma del representante del INEGI ;
L Norere y tma Nomere y tma N
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Para dejar pendientes a las unidades econdmicas, una vez que hayas actualizado en el DCM sus

Ty

datos de ubicacion, con el boton = Hoja de Control podras desplazarte a la seccion del cuestionario
para asignar el cédigo de resultado de pendiente de acuerdo con la situacion del establecimiento.

Para acceder a un registro que tengas como pendiente, lo podras hacer de dos maneras; la
primera es mediante el Directorio de control, ordenandolo por cédigo de resultado para que localices al
registro que tenga la situacion de pendiente que buscas; la segunda alternativa es a través del botén
Reportes del Menu principal y luego del icono Pendientes, donde se desplegaran todos los registros
pendientes que tienes al momento de hacer la consulta. Al hacer clic en el registro encontrado por
cualquiera de las dos formas, el sistema te enlazara con el cuestionario correspondiente.

Consideraras a la unidad econdémica como pendiente final, cuando a pesar de haberla visitado en
cinco ocasiones, no hayas podido captar los datos censales. Tu jefe u otra figura de la estructura
operativa seran quienes le daran seguimiento.

Posteriormente, le proporcionaras el expediente de cada caso a tu jefe (las copias de los Avisos de
visita y Citatorio), para que visite la unidad de observacion; por tu parte, consideraras a las unidades
como pendientes finales. Estos expedientes los mantendra el jefe de grupo en su poder para que
durante las supervisiones que se realicen por las distintas figuras de mando, acudan a las unidades
para tratar de obtener la informacion. Los pendientes finales se transferiran al DCM del jefe de grupo,
para que él les dé seguimiento.

4.5 UBICACION DE LA UNIDAD ECONOMICA EN LA CARTOGRAFIA DIGITAL

Una vez que hayas obtenido la informacién del cuestionario en el DCM, y aun para las unidades
econdmicas que queden como pendientes, peguntaras al informante por la ubicacién fisica de la
unidad econdémica y procederas a puntualizarla en la cartografia digital. Para ubicarla y acceder al
Médulo Cartografico Censal, dependera de que la unidad econdémica se localice dentro de tu area de
responsabilidad, porque de otra manera la cartografia no estara habilitada. Por lo tanto, antes de
continuar con el sistema, investigaras con el informante si la ubicacion de ella se encuentra en los
municipios que tengas asignados.
3 & B DG I MO % &l s ]

En el DCM tendras cargados todos los R
municipios que son de tu area de fiie
responsabilidad, asi como sus localidades; si e
no correspondieran con la ubicacién de la s
unidad econdémica, en el sistema tendras la
posibilidad de regresar nuevamente al
Directorio de control. En este caso, obtendras
la mayor cantidad de informacién posible que

permita su ubicacién en la oficina de la ~__ ees T W _
jefatura de grupo, anotandola en tu libreta de ==
campo.

Si la unidad si se localiza en tu area de responsabilidad, al ingresar al MCC el sistema te
presentara una pantalla con la cartografia digital, te desplazaras hasta visualizar el punto donde
puntualizaras su ubicacion.

Si el lugar que puntearas se encuentra en una localidad existente en la cartografia, con el lapiz
optico sefalaras el punto deseado, con lo que el sistema asignara los datos de referencia geografica.
Si el punto no se encuentra en alguna localidad de la cartografia, lo primero que deberas hacer es
crear la localidad para ubicar la unidad econdémica.
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a) Crear localidad rural

Esta opcion permitira que las localidades que no se tienen en la carga de trabajo, se puedan dar de
alta como localidades temporales con clave 5001 en adelante y su correspondiente clave de manzana

gue seréd asignada (901) automaticamente.

Si en esa misma AGEB hubiera necesidad de dar de alta mas localidades, las claves seran

consecutivas: 5002, 5003 para cada localidad creada.

Para dar de alta a una localidad, llevaras a cabo el siguiente procedimiento:

1. De la barra de menu, seleccionaras la opcion Localidades rurales y del submen( la opcién

Crear localidad rural.

2. Después de seleccionar la opcion, con el lapiz
del dispositivo de computo mévil te posicionaras
en la cartografia y seleccionaras el area donde
estd ubicada la nueva localidad que no se
encontraba en tu carga de trabajo.

P

3. A continuacién, para registrar la nueva localidad,

presionaras el boton &4 Guardar y el sistema
abrird una ventana emergente donde anotaras
el nombre de la localidad. Después presionaras
el botén Aceptar, en caso de que cometas algun
error y no sea el lugar de la localidad podras

Terrazas del Sol

1345

L | A
y ' 0500400 {%ﬁf ) .

uz Garcia

020045029

El Monte
0577
@ Alcanzando la Visién
= Rancho Malverde 1855
1968 ®

s}

G’
28 1 =
01 864\‘”/“'335—]_.12

I
e, 2020040001862 |

presionar el botén Cancelar.

rales  Vialidades Servicios  Erentes de manzana

28
(11}

Unidad economica

Pirul
427

Ingresar el nombre de la localidad

Localidad:

EJEMPLO 1RURAL
Terrazas del §

2z Castillo 1345

Aceptar

Familia Cruz Garcia

Cancelar

1593 020045029

El Monte

4. Luego, el sistema te enviara un mensaje para que verifiques la nueva localidad creada con su
respectiva clave y confirmes con el botén Si la nueva localidad creada para que el sistema
guarde el cambio, en caso de que no sea correcto podras cancelar con el botébn No la

actualizacion de la nueva localidad.

Para referenciar geogréaficamente la unidad econémica emplearas del menud la opcién de Crear
establecimiento, punteards sobre la localidad creada para que se registre y el sistema asigne las
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claves correspondientes a los datos de referencia geogréfica. Después, el sistema desplegara un
mensaje para confirmar la ubicacion.

Georreferenciar unidad &J

'

'0' ;Estd seguro de guardar la ubicacién?

'ﬂ_HL

&

Las claves de las localidades seran temporales, hasta que el area de cartografia estatal las valide y
asigne las definitivas.

Posterior a ello, solicitaras los datos del informante y daras por terminada la entrevista.

Es muy importante que tengas presente que en el sector de mineria sera la del domicilio de la
unidad econdémica (la mina) y en el sector de pesca o transporte por agua, se considerara al
domicilio del pescador o transportista (en caso de ser independientes), o bien, de la
organizacion (cuando sean agremiados).

4.6 DETECCION DE PUNTOS DE ARRIBO O CUERPOS DE AGUA

Una vez cubierto el punto de arribo o el cuerpo de agua, preguntaras por la existencia de otros mas,
con el fin de verificar que no falte alguno por cubrir dentro de tu area de responsabilidad. Para estos
casos daras de alta el punto de arribo y si fuera necesario, también el cuerpo de agua.

1.

2.

Para las altas de cuerpos de agua, seleccionaras la herramienta de Cuerpos de agua.

Después, aparecera la pantalla que te indicard que puedes realizar los trazos, seleccionaras
Iniciar y dibujaras el poligono, a través de puntos conformaras el cuerpo de agua lo mas
parecido a la realidad.

Al término del poligono, daras Guardar = - , con esta accién se confirma su creaciéon y se le
asignara una clave provisional por AGEB. En cartografia se vera el punto y la clave.

Después procederas a dar de alta el punto de arribo.

1.

2.

50

Seleccionaras la herramienta de Alta punto de arribo.

Puntualizaras sobre el punto o la orilla del cuerpo de agua, el lugar mas exacto en donde se
ubica.

Al puntear, aparecera la pantalla de confirmacién, al Aceptar se impactara la cartografia
apareciendo el nuevo punto de arribo, con una clave provisional por cuerpo de agua y el
simbolo de ancla.

Seleccionaras el boton Guardar para que se registre la informacién. Si se elige Cancelar, no se
guardara ningiin cambio.



Después de puntualizar el punto de arribo actualizaras el Catalogo de puntos de arribo y cuerpos
de agua impreso, procederas a localizar a los informantes y levantar la informacion de cada unidad
econdmica, considerandolas como altas en caso de no encontrarse en tu DUE.

En los casos de ya no existir el punto de arribo, seguiras el procedimiento empleado para altas de
puntos de arribo, sélo que en lugar de emplear el botén Alta punto de arribo, usaras el boton Baja de
punto de arribo.

Registraras las actualizaciones de los puntos de arribo en la carta topogréafica con una equis (X), en
color rojo, las altas en el lugar aproximado donde se ubicd; con el mismo simbolo (X) pero en color
azul, marcaras los puntos de arribo dados de baja.

4.7 INTERRUPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN LA RUTINA OPERATIVA Y EN EL MCC

Puede ocurrir que cuando estés utilizando el DCM se agote su bateria, el sistema se inhiba o se
reinicie, entre otras cosas; cuando regreses al sistema deberds buscar el registro de la unidad
econdémica con la cual estabas trabajando en el Directorio de control, ya que se les asignara
automaticamente, el codigo 22 (de pendiente).

Si estabas trabajando en el mdédulo cartografico censal, verificaras si quedé punteado, si no guardd
la ubicacion, volveras a realizar la accion.

4.8 ASIGNACION DE FOLIO

El folio permitira agrupar la informacion de todos los agremiados de una organizacién o bien, a los
establecimientos mineros que conformen una empresa. Por ello, cuando exista una organizacion en tu
directorio, lo registraras a la Lista de agremiados que elabores asi como a los directorios de cada uno
de los agremiados. El folio se utilizara en los siguientes casos:

e La organizacion proporciondé la informacién de todos sus agremiados en un cuestionario; en
este caso, bastara con que el folio se registre en el listado de agremiados y en los DUE de los
agremiados, ya que no habra cuestionarios adicionales.

e La organizacion no puede proporcionar la informacion de todos sus agremiados en un
cuestionario, por lo que serd necesario aplicar uno por agremiado y asignarle el folio a cada
uno de ellos. El folio también se asignara a los directorios de los agremiados.

e Para las unidades correspondientes al sector de mineria, cuando una razén social sea
propietaria de una o mas unidades mineras, se les asignara el mismo folio para con ello,
obtener el numero de unidades que compartan la razén social. Los directorios de las unidades
también deberan contar con el mismo folio.

o Es posible que algunos registros correspondientes a organizaciones y agrupaciones o a
empresas, no tengan folio, en este caso, cuando respondas en el cuestionario que es una
organizacion o bien es una empresa, el sistema lo asignara automaticamente, sin embargo, td
deberés asignarlo al listado de agremiados que le corresponda y a sus directorios.
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4.9 INTERCAMBIOS

Un intercambio podra presentarse cuando al acudir a campo e indagar por el informante, te das cuenta
que cambid de domicilio a un area que no es de tu responsabilidad, pudiendo ser en tu entidad o fuera
de ella.

Cuando se presente esta situacion, le explicaras a la persona que te atienda, la posibilidad de
contestar el cuestionario via Internet, pero si atin asi no se convence, llevaras a cabo el procedimiento
de intercambio, el cual consiste en enviar a la entidad donde se encuentre el informante el registro de
la unidad econémica. En la entidad que lo reciba, se investigara la existencia del domicilio de la unidad
y una vez contactado al informante, el registro pasara a ser parte de la carga de trabajo de la entidad
que recibio el intercambio. El procedimiento en el DCM es el siguiente:

e En la pantalla del Directorio de control seleccionaras la unidad econémica en cuestion y
después el botén Intercambio.

e Posteriormente, el DCM presentara la pantalla de Intercambios, en donde anotaras la
informacion donde se ubica el informante:

CENSOS ECONOMICOS 2014

Solicitud de Intercambio

wio
o
=
P

INSTITUTO NRCIONAL - .
D€ ESTROISTICA T GEOGRAFI Grupo Pesca-Mineria

H

DATOS DE ORIGEN

CE MPIO Loc TCUEST CENSOR

T I O o woel | | L]
NOMBRE R SOCIAL

NOMBRE DEL INFORMANTE PUESTO TEL
DATOS DE DESTINO

CE MPIO Loc

RAZON SOCIAL

DOMICILIO

NOMBRE DEL INFORMANTE PUESTO TEL

RESPUESTA

Esta pantalla contara con los botones:

e Guardar. Al seleccionarlo guarda en base de datos la informacion y establece el estatus P de
intercambio (en proceso) asignando automaticamente el codigo de resultado el 22 en el
cuestionario digital.

e Regresar. Te sitla en la pantalla del Directorio de control.

El sistema identificara si el intercambio es al interior de la entidad donde trabajas o fuera de ella. En
este Ultimo caso, la entidad que envia el registro se llama entidad origen y la entidad que lo recibe,
entidad destino. Para que proceda el intercambio, la entidad destino debera aceptarlo, con lo que el
registro, como ya se comento, pasara a ser parte de su carga de trabajo. Si no lo acepta porque no
existe 0 no puede ubicarse el domicilio (porgue esta incompleto), la entidad destino lo regresara a la
entidad origen y el registro continuara siendo parte de la carga de trabajo de la entidad origen.
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El mismo procedimiento se llevara a cabo para los intercambios al interior de la entidad, con la
diferencia de que el envio es al area de trabajo del censor donde se ubica la direccién de la unidad
econdmica que cambié de domicilio.

Si el cambio es dentro de tu &rea de trabajo, sera tu responsabilidad acudir al nuevo domicilio y
levantar la informacion, actualizando los datos de ubicacién geografica que sean necesarios.

Reporte de intercambios

Este reporte se encuentra en el Mend principal, a
través del boton Reportes, al seleccionarlo te - -
presentard un listado de las unidades econdémicas que
estan en el proceso de intercambios,
independientemente del estado que guarden. Al
seleccionar algun registro que tengas en tu carga de
trabajo, ya sea porque esta en proceso de
intercambio, o porque tu ya lo aceptaste, el sistema se
enlazarq con el directorio de la unidad econdmica.
También se muestran los registros que enviaste a
otras figuras de tu entidad o fuera de ella asi como el
estatus que guardan al momento de la consulta.

Estatus en proceso

Se asigna este estatus, cuando se esta a la espera de ser aceptado por la otra entidad. Estara en los
registros, que solicitaste como intercambios, asi como los que se asignaron a tu DCM por encontrarse
en tu area de responsabilidad pero que aun no tienen respuesta definitiva de aceptado o rechazado.

En los intercambios que recibas, lo primero que haras es localizar el domicilio, investigar si
corresponde con la unidad econémica del registro y determinar si se encuentra con actividad. Si no
fuera la direccion, no tuviera actividad o no perteneciera al sector, elegiras el estatus de Rechazado,
anotando en Justificacion lo investigado en campo.

Si encontraras el domicilio de la unidad econémica recibida por intercambio y la unidad econémica
también estd activa, cambiaras el estatus a Aceptado y formara parte de tu carga de trabajo,
levantando la informacién de acuerdo con el flujo de la rutina operativa.

Pero si el informante no reconociera a la unidad econémica, no se encontrara activa, o bien, no se
localizara en el domicilio sefialado, elegiras el estatus de Rechazado anotando en Justificaciéon lo
investigado en campo.

Estatus de aceptado

Si solicitaste el intercambio de una unidad econdmica porque el informante se ubica en otra entidad y
cambiara su estatus de Pendiente a Aceptado, significara que ya no pertenece a tu carga de trabajo y
que la otra coordinacion estatal sera responsable de su levantamiento. En el listado de intercambios
tendré el estatus de aceptado.

Estatus de rechazado
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Como se ha mencionado, este estatus identificara a los registros que no se encontraron en campo. En
estos casos, elegiras este estatus escribiendo la causa del retorno. Y la entidad origen conservara el
registro en su carga de trabajo, siguiendo con la investigacion para su levantamiento.

Cabe sefalar que si alguna entidad no responde en un término de diez dias naturales a partir de
que recibio la solicitud de intercambio, automaticamente pasara a formar parte de su carga de trabajo.

4.10 RECONSULTAS

Los cuestionarios levantados con codigo 01 y A1 seran analizados en S\
oficinas centrales; en este sentido, es posible que se detecten -..,\\‘5
inconsistencias que sera necesario que aclares con el informante .SSOQ
correspondiente. Si no lo puedes hacer via telefénica, deberas acudir ;&@

con él personalmente.

Para realizar la reconsulta, utilizaras el formato especifico que para
el caso, el analista de sistemas generara y en el mismo, asentaras el
resultado de tus aclaraciones con el informante. Una vez corregido el
dato o bien que se haya justificado, regresaras el formato para que el
analista de sistemas lo capture.

4.11 PROCEDIMIENTO DE CAPTACION SIN DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL

Habra ocasiones en las que por alguna circunstancia debas acudir al levantamiento de la informacion
sin DCM, en estas ocasiones utilizaras el DUE, el Directorio de control, los cuestionarios y el material
cartografico, todos ellos en forma impresa.

En el DUE haras la actualizacién de los datos que lo requieran y en el cuestionario captaras la
informacion econdmica. La ubicacidn geografica la asentaras en el material cartografico.

Para las actualizaciones del DUE, las realizaras tachando con una linea horizontal el dato por
actualizar, y en la parte superior 0 a un lado, asentaras el dato vigente.

Ejemplo de la correccion:

; A st one s e
Tipo_E10 __ AVENIDA E10 LEASAMLCRICAS LAS FLORES E11_203 ETA C
Tipo delavialidad dondese ubica el establecimiento Mombre de lavialidad donde seubica &l establecimiento Momero exterior Letra exterior

Para estas jornadas laborales también portaras el formato DUE para altas, el cual contendra todas
las variables del DUE, pero sin informacion, para que anotes los datos de las unidades que tengan la
condiciéon de ser altas.
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CENS0SECONOMICO 52014

ﬁ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA ¥ GEOGRAFIA
DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMCAS

W TITUTY .
ol BV TR TECN | e

Coordinacidn estatal I_1_1_ | Censor

Jefe de grupo 11

DATOSDE LA UNIDAD ECONOMICA

Manificadar Onico de la UE

Nombra
EQ2

-
BO8 B B2 E24 I_I_1_1 CWVE_UNICA
Nomeargde ldenificacian Cansal Kimarag Oparaiiva Tipa da unidad Tipa de
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E2D1_| I_CVE Fo1
Tipade sstablazimiamo Clave dal Informania Folla de 13 amprass Total de agramiadas
Emidad fedaraiva EDZ M BXZI_I_1 Muricipia 0 delagacian ED4 N
Namars Namira
Locamdad EO5_N EOEI_I_1_1_1 AGES EOB I__I_|_1-1_1 momaodemanzana EOT 1__|__I1_1_|

Mamira campialo d2 I3 wikdad econdmica
EQ9 RFC

Mamibre dal propiatank O rain socal

En el caso de las agrupaciones, elaboraras la Lista de agremiados teniendo cuidado de anotar
todos los datos solicitados en el listado digital, con énfasis especial en el domicilio del agremiado, a fin
de que cuente con toda la informacion que solicita la Norma Técnica de Domicilios Geograficos.

También verificaras las unidades econdmicas captadas por el grupo SEG, las que indicaras en el

Directorio de control si se localizaron o no en campo.

Si alguna unidad econdmica resulta como pendiente, asignaras el cédigo correspondiente en el

DUE, ademas de llenar el Aviso de visita correspondiente.

Es importante sefalar que los cuestionarios de mineria y transportes también seran utilizados por
el Grupo SEG, éstos tendran mas cdodigos de resultado de campo que los utilizados por tu grupo de
trabajo, por lo que sélo podras asignar los que en este manual se mencionan.

Al finalizar tu jornada en campo, deberas transferir toda la informacion obtenida en papel, al

dispositivo de computo movil.



5. Actividades de seguimiento
y control






5. Actividades de seguimiento y control

5.1 TRANSFERENCIA DE LA INFORMACION

La informacién captada en campo se transferira a la computadora de la jefatura de grupo. Para esto,
diariamente a las 8:30 de la mafiana, le entregaras al jefe de grupo el dispositivo de computo movil,
para que descargue tu informacién directamente a la computadora de la jefatura o bien, a través de un
dispositivo de almacenamiento.

PC Jefatura de
Grupo

DCM censor

Para los censores foraneos que no puedan asistir diariamente a la oficina censal, el jefe de grupo
respaldara su informacién en un dispositivo de almacenamiento en periodos acordes a las
circunstancias, cuidando que se haga lo mas pronto posible para evitar retrasos o accidentes que
entorpezcan el adecuado flujo de la informacion. Posteriormente, se descargara en la jefatura de

grupo.

5.2 AVANCE DE INTERCAMBIOS

Diariamente, al terminar tu jornada de trabajo podras ver en tu dispositivo de computo maovil un reporte
con el cual determinaras tu avance respecto a lo planeado, esto es, obtendras los datos del
levantamiento de establecimientos por cddigo de resultado y el acumulado a la fecha en que observes
dicho avance. En lo que respecta a los cédigos de pendiente, el dato siempre sera actualizado a la
fecha.

El sistema a través del boton Reportes de la pantalla Menu principal generara el reporte de avance,
el cual te servira para que conozcas de forma detallada el resultado de tu desempefio en el trabajo de
campo. Con este reporte también identificaras si tienes retraso respecto a lo planeado.

Con el mismo botoén, podras acceder a reportes sobre los pendientes que tienes a la fecha y sobre
el numero y la condicién de los intercambios solicitados o recibidos.
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AVANCE SEMANAL
FECHA: _f f

DEFINITIVOS DIFERENTES A
CARGA TOTAL LEVANTADOS PENDIENTES LEVANTADO
SECTOR
TOTALES 01 Eal 35 Al TOTALES TOTALES
INICIAL| OPERATIVO| ALTAS | TOTAY SEM | ACUM | % |SEM ACUM|SEM ACUM|SEM |ACUM|SEM|ACUM| SEM ACUM % SEM ACUM %

PO
MO
M
ADD

TOTAL

Reporte de pendientes. Mostrara una relacion de los registros que se tengan como pendientes a

la fecha.
PENDIENTES
FECHA: [ [
no | meiol oc UNIDAD ECONOMICA _ CODIGO DE FECHA
CUEST NIC NOP NOMBRE RAZON 50CIAL RESULTADO

Reporte de intercambios permitird identificar los registros del directorio que se encuentran en

algun estatus de intercambio.

INTERCAMBIOS
FECHA: [ [

D UNIDAD ECONOMICA ORIGEN DESTINO SITUACION
‘| cuesT|NiC NOP NOMBRE RAZON SOCIAL entT |mpio ftoc  |ent |mPio |ioc ESTATUS FECHA
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5.3 SUPERVISION, ASESORIA Y APOYO

Para este operativo, la asesoria y el apoyo se orientaran principalmente hacia el cuidado y observacion
de los procesos de la entrevista, la puntualizacion de las unidades, el llenado del cuestionario y el
seguimiento a los reportes de avance.

El objetivo de esta actividad es asegurar que los resultados censales se capten con la calidad
esperada. Para apoyarte, recibirds constantes visitas por parte de la estructura de mando operativa, es
decir, del jefe de grupo, asi como de la coordinacion estatal, direccion regional y de oficinas centrales.
En ellas, podras plantear tus dudas y la problematica enfrentada para buscar las soluciones apegadas
a los lineamientos y procedimientos establecidos.

Por la relevancia que reviste la no respuesta definitiva para la actualizacion del Directorio de
unidades econdmicas, las figuras de supervision, asesoria y apoyo, revisaran en campo los codigos de
resultado de campo diferentes a levantado, por lo que es posible que alguno de ellos sea modificado
de acuerdo a la supervision realizada. Si es este el caso, te lo notificara para que cambies el codigo en
el DCM y ademas, te explicaran el motivo de la modificacion, a fin de que el conocimiento sea
homogéneo en el equipo de trabajo.

Si alguno de los cambios en el codigo de resultado implica que regreses a campo a recuperar la
informacion, lo haras a la brevedad con el propdsito de no retrasarte en tus actividades.

En cuanto a la calidad con que se capta la informacion del cuestionario, el analista de la
informacion revisara a través de reportes generados por el sistema, que sean datos validos y asi tratar
de asegurar que cumplan con los lineamientos establecidos; en caso de encontrar inconsistencias u
omisiones, informara al jefe de grupo, quien te solicitara si el caso lo amerita, que regreses a campo y
complementes lo necesario. El analista de informacion también dard seguimiento a los intercambios y
apoyara al jefe de grupo en el proceso de cotejo de altas.

5.4 ENTREGA DE LA INFORMACION

Entregaras los siguientes materiales al jefe de grupo como a continuacion se indica:

Material por entregar Periodicidad
e Reporte de reconsultas. Diaria
e Expedientes de los pendientes finales. Diaria
e Material cartogréfico de las areas ya visitadas. Semanal

e Directorio de Unidades Economicas y Directorio de control (todos los

registros deberan tener cédigo de resultado). Final del operativo

e Formatos Recibo de Clave para Responder por Internet de las unidades

gue ya hayan proporcionado su informacion. Final del operativo

e Avisos de Visita de las unidades econdémicas de las que obtengas la

: " Final del operativo
informacion.

e Lista de agremiados. Final del operativo
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5.5 REUNIONES DE TRABAJO

Las reuniones se llevaran a cabo todos los dias de la primera
semana y en las siguientes semanas seran todos los viernes o
antes, de ser necesario, segun lo considere el jefe de grupo.

En las reuniones de trabajo tendras oportunidad de
manifestar tus dudas o comentar la problematica que se te haya
presentado en campo.

los siguientes puntos: -

La actitud del informante hacia la captacién de la informacion.

Las preguntas que tuviste que replantear al no ser comprendidas o no fueron respondidas por el
informante.

El numero de unidades de observacion visitadas.

El numero de unidades de observacion levantadas.

El numero de unidades de observacion no localizadas.

El tiempo promedio de la entrevista.

La problematica presentada durante tus actividades censales.

Por otra parte, el jefe de grupo te informara sobre posibles adecuaciones al levantamiento,
precisiones, cualquier cambio o modificaciéon determinada por oficinas centrales. Hara de tu
conocimiento las circulares emitidas que involucren las actividades que desarrollas.

Dara solucion a la problematica presentada, de no poder hacerlo asi, tomara nota para plantearsela
al subdirector estatal de estadistica.

Te entregara una copia de la minuta que se elabore de la reunién, dejando asentado lo acordado.

5.6 DEVOLUCION DE MATERIALES

Al finalizar el operativo, le entregaras a tu jefe todo el material que
utilizaste para realizar tus tareas censales asi como el que te sobré.
Ambos firmaran en el formato Entrega y Devolucién de Material para
dejar constancia de tu devolucién; después te entregara la copia del
formato para que la conserves como tu constancia.

Sobre el dispositivo de computo moévil, el procedimiento de

devolucion lo indicara el area administrativa.
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Anexo






A. Entregay devoluciéon de material

Objetivo: Llevar el control adecuado del material que se entregue y reciba durante el levantamiento.

Insumos: Tipo y cantidad de los materiales recibidos o devueltos.

-
CENSOS ECONOMICOS 2014
ST A Entrega y devolucion de material JConsas
\ DE ESTROISTICA Y GEOGRAFIA 014
= . | R
COORDINACION ESTATAL | || JEFATURA DE CAMPO O JEFATURADEASESORES | | | |
COORDINACION DE ZONA O JEFATURA DE CONTROL |__|_| JEFATURADE GRUPO [
JEFATURA DE ZONA |_| | CENSOR,ASESOR O TECNICO [
HOJA DE
- — )
(GRUFOS i
(O CONTROL DE CALIDAD
O sec (O OPERATIVO MASIVO O  ENTREGA
(O TRANSPORTES-CONSTRUCCION (O PESCAMINERIA (O  DpEvOLUCION
O Acua O RURAL
J
CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD Fecia |[  CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA

N LOS TALLERES GRAFICOS DEL INEGI

IMPRESC
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal Nombre y clave correspondientes.
Coordinacién de zona
Jefatura de zona
Jefatura de grupo
Jefatura de campo
Censor, asesor o técnico

Hoja _ de El numero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas
utilizadas en la entrega o devolucién de material durante el
operativo.

Grupos: Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al

e SEG grupo que corresponda.
« Transportes-Construccion
e Agua
e Operativo Masivo
e Control de calidad
» Pesca-Mineria
e Muestra rural
Entrega — Devolucién Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al

concepto del que se trate.

Concepto y descripcién La especificacion del material entregado o restituido.
Cantidad La cantidad del material entregado o restituido.
Fecha La fecha en que sea entregado o devuelto el material.

Consideraciones:

¢ El formato se elaborara en original y una copia; el original lo conservara la figura que entregue el
material, la copia la conservara quien reciba; esto, con el fin de llevar el control de los materiales
hasta que se concluya el operativo.

¢ Este formato Unicamente podra utilizarse para una de las opciones: entrega o devolucion.

¢ En el formato utilizado para la primera entrega podran realizarse las siguientes entregas, para lo
que en el ultimo rengldén, se registrara la fecha y se trazara una linea en color azul que cierre
cada entrega, donde también se firmara de recibido; esto, con el objetivo de que se lleve el
control del material entregado durante todo el operativo, asi como optimizar recursos.

¢ Mediante este formato se llevara el control de la entrega del material de oficina, avisos de visita,
citatorios, etiguetas de censado y constancias de cumplimiento, estas dos Ultimas por ser
material de uso delicado seran entregadas semanalmente, segun la carga de trabajo.

¢ Al finalizar el operativo, se utilizara un formato para registrar todo el material que sera devuelto a
la figura correspondiente.

Este formato serd utilizado por otras figuras operativas, segun el grupo de trabajo al que

pertenezcan, es decir, SEG, Transporte-Construccién, Operativo Masivo, Control de calidad, Muestra
Rural y Pesca-Mineria; por lo tanto, debe seleccionarse el espacio del grupo correspondiente.
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B. Recibo de clave para responder por Internet

Objetivo: Llevar el control de las unidades econémicas que se les proporciono su clave y contrasefia y
darles seguimiento para la entrega de su informacion.

Insumos: ElI NIC y NOP generados por el dispositivo de computo movil.

CENSOS ECONOMICOS 2014
Recibo de Clave para Responder por Internet
96 ESTROISTICA T GeGGHRE Pesca - Mineria

Sr. Informante, el Insttuto Macional de Estadistica v Geografia (INEGl) le garantiza que la confidencialidad de su
informacidn es la misma que tiene al proporcionarla en el cuestionario impreso, conforme con lo dispuesto por los articulos
37, 38 v 47 de la Ley de Informacion Estadistica y Geografica, v consciente de las ventajas gue tiene el uso de los
recursos tecnoldgicos, le brinda el acceso al cuestionario electronico para la captura de su informacion via Internet.

lUsted podra acceder después del segundo dia de entregarle su clave al cuestionario electrinico, a través de la pagina
www inegi.org.me, en el portal encontrard la opcion Captura de informacién via internet.

de de 2014
Lugar Dia Mes

CLAVE | |

CONTRASEFRA [ [

Para su mayor seguridad, usted podra, cambiar su contrasefia al entrar al sistema v de ese modo hacerla estrictamente
personal.

Mambre de la unidad economica

Domicilio
Para cualquier aclaracion o duda, podra comunicarse a los teléfonos
NN
01 200111 46 34
Desen proporcionar miinformacian via Internet al INEGI Fecha de elaboracian

Mombre de la unidad economica

Domicilio

Coordinacidn estatal I__| |

Jetaturade grupo ||| Clave delcensar ||| Mombre y firma del informante
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Instrucciones de llenado:

Concepto

Lugar, dia y mes

Instrucciones
Lugar y fecha de la entrega del formato.

Clave
Contrasefa

La clave serd el numero de identificacion censal (NIC) y la
contrasefia el numero operativo (NOP), asignados a la unidad
economica por el dispositivo de cémputo movil.

Nombre de la unidad econémica
Domicilio

Nombre y domicilio de la unidad econémica.

Teléfonos

Se anotara el nimero telefénico que debera proporcionar el jefe
inmediato, que tendra como objetivo apoyar en el llenado del
cuestionario, asi como en el acceso a la pagina de Internet.

Fecha de elaboracion

Fecha de elaboracién del formato.

Coordinacion estatal
Jefatura de zona
Jefatura de campo
Clave del censor

Claves alfanuméricos correspondientes.

Nombre y firma del informante

Nombre y firma como aceptacion del informante
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C. Directorio de unidades econémicas (DUE)

5

-TTUTD o
L O 1 TROM TEA T SO

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS

CENSOS ECONOMICOS 2014

Censos

2014

Coordinacién eslalal L1 1 1 censor | I |
Jefe de grupo 11 Hoja__ de
DATOS DE LA UNIDAD ECONOMICA
N
EOT L L L 0L L b L TEO2 00 0 L E23 1 E241_1 1 1 E3 CVE_UNICA
Nimero de ldentiicacian Censal Niamero Operativa Tipo de unidad Tipo de Tatal de Tatal de Identi icador
econdmica cuestionario UE Agremiados nico de laUE
U_NGCO CVE_SE E90 I__| 1 CVE Fo1 NC_#
Nimnero de control Coincidente con Programa Tipo de establecimiento Clave del inforrnante Fadlio de la empresa Nimnero de conirol
Enlidad federativa E03 N EO31_ 1 1 ipio o del ion E04 N EO4 1 1 1 1
Nombre Nombre
| E05 N EOS __1_1_1_1 AGEB EO6 I_01_ 1 I-1_1 Nimerode manzana EO7 I1__1_I_I_1
Nombre
E08
Nombre completo de la unidad econdmica
E09 RFC
Nombre del propictario o razén social
Tipo_E10 E10
Tipo de la vialidad donde se ubica el establecimiento Nombre de la vialidad donde se ubica el establecimiento
E11 E11A E12 E12P E13 E13A
Nimero exterior Letra exterior Nombre, letra o ndmero del edificio Piso o nivel Nimera interior Lefra interior
Tipo_E14 TE14 E14 A
Tipo de asentamiento humano Ofro especifique tipo de asentamiento humano Cadiga Postal
E14 E15 E22
Nombre de asentamiento humano Teléfono Extension Pagina de internet para uso del establecimiento
E21 E25
Commeo para uso del establecimiento Cuenta de facebook para uso del establecimiento
E26 Tipo_E19
Cuenta de twitler para uso del establecimiento Tipo de centro comercial, parque industrial u olro, donde se ubica e establecimiento
TE19 E19 E20
Otro especifique tipo de centro ial, parque industrial u olro Nombre del centro comercial, parque industrial u ofro Nimnero de local
ENTRE VIALIDADES
Tipo_ E10 A TE10A1 E10 A
Tipo de la vialidad donde se ubica el establecimiento Ofro especiique tipo de vialidad Nambre de la vialidad
Tipo_E10_B TE10B1 E10_B
Tipo de la vidlidad donde se ubica el establecimiento Olro especifique tipo de vialidad Nombre de la vialidad
Tipo_E10_C TE10CA1 E10_C
Tipo de la viadlidad donde se ubica el establecimiento Ofro especiique tipo de vialidad Nambre de la vialidad
DESCRUBIC:

PUNTO DE ARRIBO {Llenar solo en los tipos de cueslionario TY1, TYM, P00)

5211
Nombre del punto de arribo Clave 5216
5214
Nombre del cuerpo de agua Clave S219
5212 Entidad federativa SM71_1_1 S213 M pio o del 0 S218 1_ 11 1|
5215 Localidad 522001 1L 1 1 AGEB |L_ I 1 I—-1 | Manzama |_ I I I 1
DATOS DEL INFORMANTE
C11 c112 C113 | I | Interno || Externo 1|
Nombre del informante Apellido paterno Apellido materno Puesta G713
Nombre del propielario o razan social Mismo domicilio al del establecimiento SI_~ NO _
Entidad fe C115 €116 1__1__ | Municipio odelegacion C117 C1s_1_ 11
Localidad C121 C1221_ 1 1L 1L | AGEBC1231_1 1 I-1_ | Manzana C1241 I 1 1|
€125 €126 C127 C128
Tipo de la vialidad donde se ubica el informante Nombre de la vialidad donde se ubica el informante Niamnero exterior Nimera interior
C131 C132 C133 C134
Edificio, piso o nivel Niamnero interior o lefra Teléfono Extensian
C135 €136 E14 A 1 1111
Tipo de asentamiento humano Nombre de asentamiento humano Cadigo Postal
ENTREVIALIDADES
€137 €138 C141
Tipo de la enlre vialidad donde se ubica el informante Nombre de la vialidad Tipode laentre vialidad donde se ubica el informante
C142 C143 €144
Nombre de la vialidad Tipo de la vialidad posterior Nombre de la vialidad posterior
Correo anico C145

.
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

CENSOS ECONOMICOS 2014

DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS

@

Cansos

2014 )

4 )
VISITA 1 2 3 4 5 Solicitud de Internet
cODIGOS Fech Si No
DE ( du’aecma%) ] [ (N [ [
RESULTADO Y C152A C153A | C152B C153B | C152C C153C | C152D C153D | C152E C153E
Levantado con
Codigo de 11 11 1| [ 11 Cuestionario impreso
resultado C154A C154B C154C C154D C154E
Si No
DUPLICADO 12|_| 12A|_| EO1DI_|_ ||| 1| E02D1_1_ 11 1 | | | | | I
NIC NOP .
Cédigo 07 |__| A Cerrado por inseguridad a consecuencia del delito Codigo 10 Causa C913 Fecha probable de apertura

__| B Cierre por situacién econémica
| C Otra causa C910A
| D No sabe

Codigo 15,22y 16 Causa o situacion

| F Situacién familiar

i| E Rentabilidad econémica

Codigo 22y 26 Fecha probable de recuperacion

OBSERVACIONES :

INFORMACION Y CLAVES

= E23 Tipo de unidad econémica: U (tnico)

= E24 Tipo de cuestionario: P00 (Pesca o Acuicola)

= C713 Claves del puesto

01 DUENO O PROPIETARIO
02 GERENTE, ADMINISTRADO
DIRECTOR.

= C154 A-F Codigo de resultados

03 CONTADOR INTERNO

RO 04 CONTADOR EXTERNO

05 FAMILIAR DEL DUENO
06 ENCARGADO

TYM (Transportes)

M (matriz) MO0 (Mineria) A00 (Auxiliar)
S (sucursal)
= E90 Tipo de establecimiento: P (Productor)
A (Auxiliar)
=E10, E10A, E10B, E10C, C125, C137, C141, C143 Tipo de vialidad
AMPLACION CALLE CIRCUITO DIAGONAL PERIFERICO
ANDADOR CALLEJON CIRCUNVALACION EJEVIAL PRIVADA
AVENIDA CALZADA CONTINUACION PASAJE PROLONGACION
BOULEVARD CEHRRADA CORREDOR PEATONAL RETORNO
. X VIADUCTO
=E14, C135 Tipo de asentamiento humano
AEROPUERTO CONJUNTO HABITACIONAL GRANJA PUEBLO SECTOR
AMPLIACION CORREDOR INDUSTRIAL HACIENDA PUERTO SUPERMANZANA
BARRIO COTO INGENIO RANCHERIA UNIDAD
CANTON CUARTEL MANZANA RANCHO UNIDAD HABITACIONAL
CIUDAD EJIDO PARAJE REGION VILLA
CIUDAD INDUSTRIAL EXHACIENDA PARQUE INDUSTRIAL RESIDENCIAL ZONA FEDERAL
COLONIA FRACCION PRIVADA RINCONADA ZONA INDUSTRIAL
CONDOMINIO FRACCIONAMIENTO PROLONGACION SECCION ZONAMILITAR
ZONA NAVAL

07 EMPLEADO 09 PRESIDENTE O REPRESENTANTE
08 AGREMIADO O SOCIO DE LA EMPRES, AGRUPACION, UNION
ETC.
10 0TROS

01 LEVANTADO CON INFORMACION COMPLETA 10 CIERRE TEMPORAL 05 MAL REFERENCIADO (existe el domicilio pero no el establecimiento)
A1 ALTA LEVANTADO 11 AUSENCIA DE INFORMANTE 06  CAMBIO DE DOMICILIO
34 YA LEVANTADO POR INTERNET 15 NEGATIVA 07  CIERREDEFINITVO
35 CUESTIONARIO POR INTERNET LEVANTADO ENDCM 21 ENTREVISTA INCOMPLETA 12 DUPLICADO
22 OTRA CAUSA DE PENDIENTE 12A  DUPLICADO CON OTRO REGISTRO DEL DIRECTORIO
26 PENDIENTE PARA CAPTARSE PORINTERNET 16  OTRO DEFINITIVO DIFERENTE A LEVANTADO
19  LEVANTADO EN EL CUESTIONARIO DE LA ORGANIZACION
38  TRASPASO SIN INFORMACION DEL ANO DE REFERENCIA
39  ALTA CANCELADO
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Instrucciones de llenado:

Concepto Descripcién o utilidad

Coordinacion estatal
Jefe de grupo

Jefe de campo
Censor

Claves del tramo de control asignadas durante la planeacion.

Hoja de

El primer espacio corresponde al nimero de hoja que se esté utilizando y
el segundo al total de hojas utilizadas.

Numero de identificacion censal, EO1

Clave de control de nueve caracteres.

Ndmero operativo, E02

Clave de control de 11 caracteres que unido al nimero de identificacion
censal conforman la llave para identificar a cada unidad econdémica.

Tipo de unidad econémica, E23

Variable con la que se identifica a la unidad econémica como:

e U (Unico)
e M (Matriz)
e S (Sucursal)

Tipo de cuestionario, E24

Siglas que corresponden al cuestionario que debes levantar a la unidad
de observacion, de acuerdo con la actividad econdmica. Este puede ser:

e Pesca P00
e Mineria MO0
e Transportes TYM
e Auxiliar * A0O

* Para aplicar a las unidades econémicas auxiliares del sector mineria.

Clave tnica, CVE_UNICA

Numero consecutivo de 10 digitos asignado a cada unidad econémica.

Numero de control, U_ NCO

Este numero serd Unicamente para las unidades econémicas
coincidentes con el operativo mensual de las Encuestas Econdmicas
Nacionales (EEN).

Coincidente con

Para las unidades econémicas que sean coincidentes con las EEN,
contendra las siglas que identifican el sector de coincidencia:
GPM-EMEC

GPM-EMOE

GPM-EMIM

GPM-EMS

GPM-SERCN

GPM-ENEC

Tipo de establecimiento, EQ0

La clavificacién del establecimiento conforme el tipo de establecimiento
por su actividad:

e P (Productor)

o A (Auxiliar)

Identificador Unico del informante, | NOmero consecutivo de 10 digitos asignado a cada informante.
I|_CVE
Folio, FO1 Clave que agrupa a los registros de una empresa.
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Concepto Descripcién o utilidad

Entidad, EO3
Municipio, EO4
Localidad, EO5
AGEB, E06

Nombres y claves numéricas correspondientes a la ubicacion de la
unidad econémica. Para el caso de AGEB, solamente se registrara la
clave, que puede ser numérica o alfanumérica.

Ndmero de manzana, EO7

Numero de manzana en la cual se ubique la unidad econémica. En caso
de que la unidad de observacion se localice en area rural, el dato sera
cero o estara en blanco.

material los datos estén

Verificaras con el cartografico que

correctos.

Nombre completo de la unidad

econdémica, EO8

Esta informacidn variara segun el sector al que pertenezca:
e Pesca: el nombre de una organizacion, de una unidad pesquera, de
una empresa o de un permisionario.
e Mineria: el nombre de una organizacién, una empresa o una unidad
minera.
e Transporte por agua: el nombre de una organizaciéon, de una
empresa o de un permisionario.

Deberas corroborar esta variable. Si la unidad econdémica no cuenta
con un nombre, se escribira el nombre genérico de la actividad mas las
palabras “sin nombre”.

“Pescadores de langosta sin nombre”

Nombre del propietario o razén
social, E09

Nombre con el cual esta registrada legalmente la unidad econémica.

Deberéas corroborar esta variable.

Tipo de vialidad, Tipo_E10.

Nombre de la vialidad, E10

Numero exterior o kildmetro, E11

Letra exterior, E11A

Nombre, letra o nimero del edificio,
E12

Piso o nivel, E12P

Ndamero interior, E13

Letra interior, E13A

Tipo de asentamiento humano,
Tipo_E14
Otro especifique tipo de

asentamiento humano, TE14

Caddigo postal, E14_A

Nombre de asentamiento humano,
E14

Clave LD, teléfono y extension, E15
Pagina de Internet para uso del
establecimiento, E22

Correo para uso del establecimiento,
E21

Cuenta de Facebook para uso del
establecimiento, E25
Cuenta de Twitter
establecimiento, E26
Tipo de centro comercial, parque
industrial y otro, donde se ubica el

para uso del

Datos del domicilio, teléfonos, correo electrénico y cuentas de redes
sociales de la unidad econdmica. ElI domicilio debera ir completo, sin
abreviaturas y se tomara de fuentes oficiales.

Cuando esté impreso el nombre de un corredor o de un centro comercial,
lo utilizaras para localizar la unidad econdmica.

72




Concepto Descripcién o utilidad

establecimiento, Tipo_E19

Otro. Especifique tipo de centro
comercial, parque industrial u otro,
TE19

Nombre del centro comercial, parque
industrial u otro, E19

Ndmero de local, E20

Tipo de vialidad donde se ubica el
establecimiento, Tipo_E10_A,
Tipo_E10 B, Tipo_E10 C

Otro especifique tipo de vialidad,
TE10A1, TE10B1, TE10C1

Nombre de vialidad, E10 A, E10 B,
E10 C

DESCRUBIC

Tipo y nombre de entrevialidades entre las que se encuentra el
establecimiento.

Descripcién de ubicacion del establecimiento.

Nombre y clave del punto de arribo,
S211

Nombre y clave del principal punto de arribo donde se realice la actividad
de pesca o transporte por agua.

Nombre y clave del cuerpo de agua,
S214

Nombre y claves del cuerpo de agua donde se ubique el punto de arribo.

Entidad, S212

Municipio o delegacion, S213
Localidad, S215

AGEB

Nombres y claves numéricas correspondientes a la ubicacion del punto
de arribo. Para el caso de AGEB, solamente es la clave, que puede ser
numérica o alfanumérica.

Numero de manzana

Numero de manzana en la cual se localice el punto de arribo o unidad
econdmica. En caso de que la unidad de observacion se ubique en area
rural 0 no exista una manzana, el dato sera cero o estara en blanco.

los datos estén

Verificaras con el material

correctos.

cartografico que

Nombre del informante,
Ccina

Apellido paterno, C112
Apellido materno, C113

Nombre de la persona que designe la unidad econémica para
proporcionar la informacién solicitada en el cuestionario.

Puesto, C713

Puesto que desempefia el informante, que puede ser:
01 Duefio o propietario

02 Gerente, administrador o director

03 Contador interno

04 Contador externo

05 Familiar del duefio

06 Encargado

07 Empleado

10 Otro

Informante interno

Informante externo

Interno: Es el empleado, duefio, director, gerente, representante,
etcétera, que pertenece a la misma razén social, aunque su ubicacion
fisica sea en otra unidad econémica de la razén social.

Externo: No pertenece al personal ocupado de la razén social, puede ser
un contador publico independiente o de un despacho.
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Concepto Descripcién o utilidad

Nombre del razén

social, |_E09

propietario o

Nombre con el cual esté registrada la unidad econdmica donde el
informante se ubique, puede tratarse de una persona moral o de una
persona fisica.

Mismo domicilio al establecimiento:
SI
NO

En caso que el informante se ubique en un domicilio diferente al de la
unidad econdmica, lo indicas con una equis (X) en NO y preguntaras su
domicilio completo y en caso de que acudas a él, también anotaras los
datos de referencia geografica, lo cual ayudard a su localizacién y
ubicacion posterior.

Si tiene el mismo domicilio coloca una equis (X) en Si pasaras a la
variable C145.

Entidad federativa, C115
Municipio o delegacion, C116
Localidad, C121, C122
AGEB, C_123

Nombres y claves numéricas correspondientes al domicilio del
informante. Para el caso de AGEB, solamente se registrara la clave, que
puede ser numérica o alfanumeérica.

NUmero de manzana, C124

Numero de manzana en la cual se localice el informante. En caso de que
se ubique en area rural o no exista una manzana, el dato sera cero o
estara en blanco.

los datos estén

Verificards con el material

correctos.

cartografico que

Tipo de la vialidad donde se ubica el
informante, C125

Nombre de la vialidad donde se
ubica el informante, C126

Nuamero exterior, C127

Ndamero interior, C128

Edificio, piso o nivel, C131

Numero interior o letra, C132
Teléfono, C133

Extension, C134

Tipo de asentamiento humano, C135
Nombre de asentamiento humano,
C136

Caodigo postal, E14_A

ENTRE VIALIDADES

Tipo de entrevialidad donde se ubica
el informante, C137, C141, C143
Nombre de vialidad, C138, C142,
Cl44

Correo electréonico C145

Datos del domicilio, teléfonos, fax y correo electronico del informante, se
anotara en caso de que difiera el domicilio de la ubicacién de la unidad
econOmica seleccionada. (Ver tema Referencia Geogréafica, de éste
mismo manual).

Fecha (dia y mes)

Fecha de asignacion del cédigo de resultado (dia y mes).

Cadigo de resultado

Cadigo de resultado de campo.

Tendra cinco columnas con las

correspondientes visitas.

los campos respectivos para

Duplicado

Campos donde se registraran las claves NIC y NOP del registro en el
cual se captd la informacion o es duplicado.
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Concepto Descripcién o utilidad

Solicitud de Internet

Indicacién si el informante accedié a dar la informacion por medio del
Internet.

Observaciones

Seccién para que registres todo lo necesario para aclarar al respecto de
la situacion surgida en el levantamiento, el resultado de la investigacion
sobre la unidad econémica o continuidad de alguna variable indicada con
el numero o nombre de ésta.

Consideraciones: El directorio vendra prellenado con la informacion que se tenia en el momento de
conformar el universo del grupo Pesca-Mineria. Servird para control del censor.

Se utilizara también en blanco y se llenara cuando se den de alta unidades econémicas.

Al reverso del directorio, se encuentran las clasificaciones de respuesta de las variables de la Norma
Técnica de Domicilios Geogréficos y los tipos de resultado de campo por emplear en este grupo.
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D. Uso y manejo del Médulo Cartografico Censal
DATOS DE REFERENCIA GEOGRAFICA

Durante el levantamiento de los Censos Econdmicos 2014, sera de suma importancia garantizar que
cada unidad econdmica esté referida correctamente en el espacio geografico, ya que los resultados
censales presentaran la informacion considerando principalmente dos aspectos importantes: que los
datos agrupados sean acordes a la clasificacion de la actividad econdmica que desarrollan las
unidades de observacion y que dichas actividades estén referidas al area geografica en donde se
llevan a cabo.

Para referenciar las unidades econdémicas, se ubicara un punto en la cartografia digital integrada al
dispositivo de cédmputo movil y para ello, se empleara el Moédulo Cartografico Censal (MCC), el cual es
un sistema disefnado para tal fin.

MODULO CARTOGRAFICO

Al enlazarse el sistema de captacién con el Médulo Cartografico Censal, mostrara la cartografia al
nivel de referencia geografica que tenga la unidad econémica, ya sea a nivel de manzana o localidad,
asi como el entorno en donde se ubica, como son los limites del marco geoestadistico, nombres y
claves de localidad, claves de AGEB y rasgos fisicos.

Modulo Cartografico Censal
s Cotogeins - i TOTRIGRRARRTTEwol 60,3 M Py 2610 T e T

Manzanas  Localades fieales  Vialdades  Senioos  Frentesdemanzana  Reportar ol

Lk e w0 =8 gt =
; r Barra de Menu
Barra de Herramientas

b &3 ]

Areade
visualizacién

Manzana seleccionada de 00100012946
lalistadetuCT P —

e urd ] i
Ly \ Ml ST B — Barra de Estado

Usuari: 020010010000(  Seleccionar manzana / localidad rural  (020040001246014) - ]'

T Referencia geografica

Al tener seleccionada la manzana o localidad, verificaras la correspondencia de la referencia
geografica entre el material cartografico impreso y el area seleccionada en el dispositivo. EIl MCC
cuenta con varias funciones que te apoyaran en su verificacién, mismas que se explican enseguida.

Barra de herramientas

Esta conformada por ciertos elementos que te serviran para facilitar la interaccion y uso practico del
MCC. A continuacién se muestran los nombres y los iconos que la conforman.

b el gO="dug@ s
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Herramienta Nombre ‘ Funcionamiento
= Actualizar Sirve para desactivar alguna de las herramientas del menu que estés
utilizando.
Q Acercar Se utilizara para ampliar la imagen.
@ Acercamiento | Se usara para ampliar o reducir la imagen.
dinamico
4-:# Desplazar Tendra la funcidon de mover la imagen al interior de la pantalla.
Ver previo Podras utilizar esta herramienta para deshacer o regresar a la accion

anterior.

Ver entidad

Proporcionara una vista panoramica del municipio en donde se localiza
la carga de trabajo del censor.

3 5%

Identificacion del censor

Buscar Te presentara varios parametros de busqueda que tienen como
proposito auxiliarte en la ubicacidon geografica de la unidad de
observacion.

[: Informacién | Al presionarlo sobre la imagen, te facilitara datos referentes al area
seleccionada.
Medir Tendra como funcién obtener la distancia entre dos puntos.
E= distancia
Seleccionar | Al oprimirla, te permitira seleccionar el area que deseas trabajar,
@ manzana/ agregandole un cuadro en color rojo.
Localidad rural
Seleccionar | Se utilizara para crear, eliminar o fusionar frentes de la manzana.
frente
Crear unidad | Al presionarla, te permitira crear en la manzana el punto de ubicacion
= econémica | geogréfica del establecimiento.
ﬂ. Continuar con | Al finalizar la actualizacion cartografica y presionar este icono te ligara a
la rutina la rutina operativa para continuar con el DUE (Directorio de Unidades
Econdmicas).
Guardar Te permitira guardar las actualizaciones realizadas.
Cancelar Al presionarla, no guardara la accién realizada en el mddulo
[XJ cartografico, antes mandara un mensaje de confirmacion.
Regresar Con este icono podras regresar a la accién anterior.
E Cambiar Te presentara otra tonalidad en la vista del area seleccionada.
colores
Barra de estado
Usuario: 210010010001 Seleccionar manzana / localidad rural (2111400010408034)
< X J
Y Y

Herramienta utilizada en el MCC Georreferencia completa |

77




Barra de menu

En el menu Ver, que te ofrecera el MCC,
encontraras las siguientes opciones que te seran
de utilidad para una mejor georreferencia de tu
area de trabajo, las cuales son:

Ver sentido de vialidad

Esta funcion te permitira observar el sentido de
circundan a las manzanas de tu carga de trabajo.

Ver todas las etiquetas

¥ Modulo Cartografico - CE 2(

Manzanas Localic

Ver sentido de vialidad

Ver todas las etiquetas

Ver leyenda

Crr—

las vialidades que

El médulo cartografico presentara imagenes como la siguiente, que incluye toda la informacion del
area. ldentificaras las localidades rurales puntuales con un circulo y las localidades con plano con un

triangulo

© Locabdades nurales
Manzanas
Ejes
Servicios Area
Servicios Linea

B Semvicios
Tesenos
Cotente de agua perenne
Cuetpo de agua perenne
“Vialénea
Carretera Federal de Cuota
Carretera Estatal de Cuota
Carretera Federal libre
Camino

Tenaceria
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Al seleccionar esta opcion, desplegara la simbologia utilizada en la cartografia
para representar limites del Marco Geoestadistico y diferentes elementos
localizables en campo que sirven de apoyo para ubicar y referenciar
geograficamente las unidades econdmicas.

Ver imagenes

En el DCM existe la posibilidad de utilizar imagenes de satélite u ortofotos, con
las cuales tendras mas elementos que te ayudaran a ubicar con precision las
unidades econdémicas que se encuentren en campo.



OPCIONES DE BUSQUEDA PARA ENCONTRAR LOCALIDADES Y OTROS ELEMENTOS
CARTOGRAFICOS

En el grupo Pesca-Mineria existird la posibilidad de dar de alta unidades econdmicas que no se
encuentran registradas en el DUE, como lo indica la estrategia de cubrimiento.

Para las nuevas unidades econdmicas, el Médulo Cartografico Censal desplegara la imagen a nivel
de municipio, por lo tanto, dependerd de la habilidad que desarrolles para ubicarte en la cartografia
digital y para interpretarla.

En estos casos, podras emplear las herramientas con las que cuenta el MCC, una de ellas es la de

B | Buscar. Esta compuesto por las funciones Capa y Campo, los cuales en su conjunto se convierten
en pardmetros de blsqueda; también tiene el campo titulado Encontrar (donde se especifica la
basqueda), el boton de Buscar, la pantalla de Resultados, la cantidad de registros encontrados, el
botdn Ver en el mapa (al seleccionar un resultado de busqueda y seleccionar esta funcién, se ilumina
el mapa de la referencia) y el de Cerrar.

A continuacion se explica su funcionamiento:
1. La combinacion de Capa Ejes o Nuevos ejes con el Campo NOMVIAL, te localizara todos los

nombres de vialidades que coincidan con el dato solicitado en Encontrar. Al seleccionar un
resultado, el tramo elegido se iluminara para su localizacion.

Buscar ]

U100100011551

Farimete de bisqueda
Capa: Canmpa:
Epes = Mowia -
Encontrar:
— ESTRELLA POLAR Rusear
——2 Resultades
Valor
[ESTRELLA POLAR (010010001}

ESTRELLA POLAR (1

er en ol mapa

Cgerar

AR

2. Con la combinacién de Capa Ejes o Nuevos ejes y el Campo TIPOVIAL, localizara todos los
tipos de vialidades que coincidan con el dato solicitado en Encontrar. Desplegaré la lista de las
vialidades que tienen el tipo de vialidad solicitado en la base de datos; al seleccionar un
resultado, se iluminard el tramo de la vialidad que coincide, ya que el tipo no es visible.

TIRE. ff B ==

FLORT

Parametros de busqueda

Capa: Campa:
Ejes > | TIROVIAL -
Encontrar:

AVENTDA Eiscar

Resullados
Valor
AVENIDA (010010001)
AVENIDA (010010001}

AVENIDA (010010001)

| —

e T A DON 3 0 T

A

AVENIDA (010010001)
AVEMIDA (910010001 )

-
kY
)

=\

Ragetros encontrados: 4384 Ver en el mapa

g

@

Cerrar

B
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3. Si te apoyaras del plano de AGEB urbana para identificar la manzana donde se ubica la
unidad economica, elegiras Capa Manzanas y Campo CVEGEO, en donde especificara la
clave geoestadistica de la manzana solicitada.

Buscar et

g
., Capa: Carmpn:
frm

-3 Manzanas - CVIGED »
Encoritrar:

010010001 3844001 Busear

Resultades
Valor
010010001 3844001

1 o
' NS E———

Regstros encontradas: 1 Ver en & mapa

B % Cgrrar
1]

4. Si debes dar de alta una unidad econémica en una localidad y solo cuentas con el nombre,
procederas a hacer lo siguiente, en Capa seleccionaras Localidades urbanas y en Campo
elegirds NOMGEQO; en este caso, escribirds el nombre geografico o como se le conoce a la

localidad y te desplegara una lista de los resultados coincidentes y en cartografia te iluminara
el contorno de la localidad.

fl;.lu.ﬂ.!u-lﬂj}l-u Buscar

g

029 oot Farsmurtron de hisqueda

Lo}

Caps: Campu:

f foszfl
aicons! focd

;.m,f“_‘( .
B [

Cafarts el Tabao 5
2z

\ocaldodes urbenas =] [mosgeD
Hof| | sncentrar:
= cawvmL|
[o——
1| valor
VILLA LKTNCIADG JE50S TIRAN (CALVILLTFD] (010010475}

Buscar

1
. (i ann - O
LY iz "
% 023 0ot d
Tyt
>uzu‘ Aoa g MERIE 1 |
: ol Wl .
01001 D07 024 s
T wa . dinniaa7al
ity 80z 007 i

19 o et 7 ot
0 e :
g‘ 016 IORIHTIFI IR, {1

o | Carrar
fnet ok
? s % Ah
T T T
o 4
4 u-mf\ N La Al (Aqua) J’

La Capa Localidad urbana también permitird hacer una busqueda por claves, seleccionando
en Campo CVE_LOC o CVEGEO, anotards la clave de la localidad o la clave de referencia
geoestadistica completa, de acuerdo a la opcion elegida en Campo. Apareceran las claves de

las localidades coincidentes de la carga de trabajo y en Ver en el mapa se visualizara el
contorno de la localidad en color rojo.

Regisros encontradas: | Ver en ol mapa

e §al = 4L
Y (i
a1
0 B R -
..... i -
| _f““ Parmetros de bisqueds
1002001 s Copa: il
{ 5 Lotahdades urbanas - CVE_LOC -
47, 4 Encontrar;

0ol Buscar

it adon
Vabor

001 (010010001}
001 (010020001}
@001 (010030001}
0001 (010040001}
001 (610050001}
Regatros encontradas: 11

Vs en el mapa

crrar




El procedimiento de busqueda serd igual para las localidades rurales, con los mismos
pardmetros de busqueda.

Buscar [
Parametros de bisqueda
Capa: Campo:
Localidades rurales vl [NOMGEO -
Encontrar:
EL ROSAL Tumer
010070078
Resultados
El Rosal [Granja]
Valor 0312
=
EL ROSAL (0100600730013)

EL ROSAL [GRANJA] (0100703120078)
EL ROSAL [RANCHO] (0100201660052)
POZO EL ROSAL (PLAN DE LA HUERTA) (010110134009A)

Registros encontrados: 4 Ver en el mapa

Cerrar

5. Para localizar un AGEB, en la cartografia digital, en Capa elegirds AGEB y en Campo
CVEGEO o CVE_AGEB; en esta busqueda escribirds la clave completa (entidad, municipio,
localidad y AGEB) o solo clave de AGEB. La primera busqueda te dara el resultado especifico

y en la segunda te enlistara todas las coincidencias; al Ver en el mapa se iluminara de color
rojo el contorno del AGEB.

Parimctrn de bisqueda

Caga: Campa;

AGED =| |ovESED -
Encontrar:

0100100010228 Buscar
Ressltoden

Valor

0100500010229

Regetros encesrrados 1 wer en ¢ mapa

003 5?.]' ez

Carrar

onoionaaees

ain

BT

6. Para localizar un AGEB rural o ver claramente el limite del mismo, se cuenta con los mismos
pardmetros de busqueda que en el AGEB urbano, con la diferencia de que la cartografia
contendra todas las localidades que la conforman, en lugar de manzanas.
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0768 frrirh A g _2ar o < LR [
arpesire ol Potrerito 04 Guscar L]
Fraccionamiento] 2
w0 -

Mintore; 4 'l:soeraﬂz.rl[f Parimetros de bilsqueda
% - .3 o758«
3 o | Capa: campo:
ek Ay AGES rural T EVEAGER
o 1 010011763
Lot Aridolo 5 Encontrar:
Fracoidn de Cotor
[rra(mn_alﬁ!enwl o Zet 1763 Burscar

B
_Cotorina [Granja] E Resultados

i walor
San Jade
1763 (010011763)

__ k23

H Llana
2302 : -
Pevwmelas ([ Cievwegal)
g, / 0315 X
Refugin de Pefucls 1 Regatras encontrados: 1 ver en ¢l mapa

(w0345 o g
S e !
"Irn-:.e.,h__f/ i Cgrrar

Si la unidad econdmica se encontrara a cierta distancia, podras | nfrmadr ==
] '-6-' Distancia total: 207.44 m
emplear la herramienta de Medicion ™, que al seleccionar dos |
puntos, se presenta una pantalla con la distancia existente entre
ambos.

Con estas herramientas se te facilitard la busqueda de la ubicacién de la unidad econdémica,
recuerda que el MCC tendra habilitada el &rea de trabajo asignhada, si la unidad econémica estuviera
fuera del &rea de responsabilidad, no podras puntearlo (ver el tema Intercambios).
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