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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tiene
entre sus responsabilidades, en el marco del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG), realizar los Censos
Econdmicos, los cuales se llevan a cabo periédicamente desde
1930 y cuya informacion se considera de interés nacional.

Este ano se llevara a cabo la etapa del levantamiento de
informacion de los Censos Econdmicos 2014, durante la cual se
recopilara en todo el pais la informacién basica actualizada,
referida al afno 2013, sobre los establecimientos productores de
bienes, comercializadores de mercancias y prestadores de servicios,
para, con base en estos datos, generar indicadores econdémicos a un
gran nivel de detalle geografico, sectorial y tematico.

Debido a la diversidad en el tamafio de los establecimientos y
de las actividades econdmicas (los Censos Econdmicos cubren
practicamente todas las actividades econdémicas que tienen lugar
en México, con excepcion de las actividades primarias, de las que
solo la pesca y la acuicultura forman parte de estos censos), las
tareas para llevar a cabo los Censos Econdmicos estan
organizadas en distintos grupos de trabajo:

e Seguimiento de Establecimientos Grandes y de Empresas
(SEG).

Pesca-Mineria.

Transportes-Construccion.

Operativo Masivo.

Muestra Rural.

Convenios.

Este manual contiene los aspectos que el censor, quien forma
parte del grupo Muestra Rural, debera tomar en cuenta para
realizar el levantamiento censal de las unidades econdmicas
ubicadas en las localidades rurales, dentro de las AGEB
seleccionadas en el pais, a las que se les aplicara el cuestionario
basico de los Censos Econdmicos 2014.

Es importante mencionar también tres aspectos relacionados
con este proyecto censal. Por primera vez en la historia de los
Censos Econdmicos, de forma simultdnea al levantamiento, se
realizara la actualizacion del Directorio Estadistico Nacional de
Unidades Econdémicas (DENUE), lo que permitira mantener
vigente, a la fecha del levantamiento censal, el acervo de
establecimientos existente en el pais en el ambito urbano. La
clasificacion de las actividades econdomicas de todos estos
establecimientos, se hara con base en el Sistema de Clasificacion



Industrial de América del Norte 2013 (SCIAN 2013). Asimismo,
para llevar a cabo las tareas de ubicacion de las unidades
econdmicas, se seguiran los lineamientos establecidos en la Norma

Técnica sobre Domicilios Geograficos.
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Introduccion

En los Censos Econdmicos para tener una cobertura completa del
territorio nacional, ademas del recorrido exhaustivo que se hace en
areas urbanas, se llevara a cabo un levantamiento de la
informacion en las areas rurales del pais, en el cual se captara
informacion econdmica de los establecimientos, se contaran las
viviendas y se realizara la actualizacion cartografica, este operativo
estara a cargo del denominado grupo Muestra Rural.

Por las caracteristicas de estas zonas: extension, dispersion de
localidades, inaccesibilidad y escasos medios de transporte, seria
muy costoso hacer recorrido exhaustivo, por lo que en los ultimos
censos, este levantamiento se ha realizado a través de un
muestreo de areas, en donde la unidad de seleccién es el AGEB.

Todas las AGEB seleccionadas se cubriran por completo. En
este contexto, donde la seleccion es una muestra y la parte
observada representa el total, es necesario contar con la
informacion de todas las unidades econdémicas ubicadas en dicha
AGEB, por lo que se requiere que el personal que forma parte del
grupo Muestra Rural realice sus actividades de manera eficiente,
para que se logren los objetivos del levantamiento.

Este manual presenta las actividades del censor en seis
capitulos: aspectos generales y actividades previas al operativo;
estrategia de cubrimiento; entrevista; datos de referencia
geografica y actualizacién cartografica; captacion de la informacion
y actividades de seguimiento y control, respectivamente.

En el anexo se incluyen las formas de control que utilizaras para
dar seguimiento a tus actividades.

Utilizaras este documento durante la capacitacion que recibiras
y te servira como material de consulta durante el operativo censal.
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1. Aspectos generales y actividades previas al operativo

1.1 ASPECTOS GENERALES Y UBICACION DEL PUESTO

Como parte de los Censos Econdmicos 2014, el grupo Muestra Rural llevara a cabo el levantamiento
de la informacion en AGEB rurales muestra. De tu desempefio dependera el logro de los objetivos del
levantamiento en el area rural, ya que eres el vinculo ente el INEGI y el informante.

En el siguiente organigrama se presenta el lugar que ocuparas como censor, dentro de la
estructura operativa:
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Seras la figura base de la estructura operativa del grupo Muestra Rural. Recorreras cada una de
las localidades que conformen tu area de responsabilidad con los objetivos de captar informacion de
todos los establecimientos (excepto los del Directorio de no tocar), contabilizar viviendas y actualizar el
material cartografico, utilizando para ello un dispositivo de computo maovil y el material cartografico
impreso.

Te relacionaras directamente con el jefe de campo, quien sera tu jefe inmediato; también te
relacionaras con el jefe de zona cuando visite tu area de responsabilidad para brindarte asesoria y
apoyo. Ademas, en el desarrollo de tus actividades, podras relacionarte con personal de la
coordinacion estatal, direccion regional o de oficinas centrales.



Durante el desarrollo del operativo, te relacionaras con el grupo de censores, quienes directamente
dependen del jefe de campo; él, como tu jefe inmediato, coordinara tus actividades, te asignara la
carga de trabajo, te entregara los materiales necesarios para tu desempefo, ademas, esta facultado
para solicitarte informacion en cualquier momento que la requiera; asimismo, con el jefe de zona
cuando visite tu area de responsabilidad para brindarte asesoria y apoyo.

Es posible que en algun momento, el cartdgrafo estatal te pregunte la ubicacion exacta de las
areas de nueva creacion. También podras tener contacto con personal de la coordinacién estatal, de la
direccién regional o de oficinas centrales en el desarrollo de tus actividades.

1.2 ORGANIZACION DE LA OFICINA

El jefe de campo te indicara el espacio fisico que ocuparas dentro de la oficina. En el lugar que te
asigne, realizaras: el trabajo de gabinete, organizaras el material para la jornada laboral, resguardaras
los insumos de trabajo y revisaras el material antes de entregarlo a tu jefe inmediato. Por ello, debes
mantener orden y limpieza de tal forma que los materiales estén en 6ptimas condiciones de uso, ya
que compartiras el area con el grupo; ademas de crear un ambiente agradable para recibir las visitas
de asesoria y apoyo. Es posible que tu ubicacion cambie de sede durante el operativo debido a la
dispersién de las areas por cubrir.

1.3 RECEPCION DE MATERIALES

Recibiras de tu jefe inmediato los materiales necesarios, mediante el formato Entrega y devolucion de
material. Corroboraras que esté completo y en buenas condiciones, para evitar contratiempos en el
inicio de las actividades; cualquier situacion coméntasela a tu jefe, y una vez que todo esté correcto,
firmaras de conformidad (en original y copia).
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El dispositivo de computo mévil (DCM) te sera entregado mediante
un resguardo que firmaras y del que conservaras una copia para tu
control. Se te recomienda darle el cuidado necesario y usarlo de la forma
que se te indique, con la finalidad de que sea util no sélo durante este
operativo, sino también para otros eventos. Ademas, te asignaran un
nombre de usuario y una contrasefia, que te permitiran ingresar al
sistema.

Verificaras que el equipo encienda y que exista correspondencia
entre tu carga de trabajo y tus planos impresos.

Al finalizar el operativo, lo regresaras al area que corresponde utilizando un documento que asi lo
acredite. Si durante el operativo detectas un mal funcionamiento o se presenta alguna eventualidad,
debes comunicarselo inmediatamente a tu jefe de campo, para que se tomen las medidas pertinentes.

A continuacion, se enlistan los materiales que utilizaras en el desempenio de tus funciones.

Tipo y utilidad Material

* Consulta y apoyo Manual del Censor.
Para resolver las dudas que surjan en campo, Manual de Cartografia.

la presentacion con el informante y resguardar Instructivo de llenado para el cuestionario.

material, Instructivo de uso y manejo del dispositivo de computo
— : movil.

Cuaderno de ejercicios del cuestionario basico.
Unidad de observacion.

Material de difusion.

Credencial.

Oficio de presentacion.

Mochila.

Gorra.

Chaleco.

Etigueta de censado.

Constancia de cumplimiento.

Aviso de visita.

Citatorio.

Directorio de no tocar.

Formato Entrega y devolucién de material.
Formato Informe de actualizacion cartogréfica.
Formato Reporte de nuevo crecimiento.

Guia para la entrevista (Tu negocio es muy importante
para todos).

Cuestionario semanal para el censor.
Cuestionario final para el censor.
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Tipo y utilidad Material

* De oficina Libreta o cuaderno.
Permitir la realizacion de las tareas en forma Bicolor.
adecuada

Boligrafo de tinta azul.
Félderes tamafio carta.

¢

& & Clips.
\__ — Sacapuntas.
== Goma.
==y Papel carbén.
Lapiz.
* Cartografico e Carta topografica escala 1:50 000
Para ubicarse en campo. e Croquis municipal con Marco Geoestadistico y areas
' de control.

Plano de localidad rural.
e Croquis de localidad rural.

Plano de manzana impreso en la jefatura de zona
(casos excepcionales en las localidades

amanzanadas).
* Captacion de la informacion e Dispositivo de computo movil, con todo el equipo que
Levantar la informacién censal de las utiliza para su funcionamiento.
unidades economicas. e Cuestionario impreso.

e |istado de predios por localidad y manzana.

De acuerdo con tu carga de trabajo diaria, organiza el paquete de material necesario para realizar
tus actividades, el cual debe contar con lo siguiente:

e Dispositivo de computo mavil, con su correspondiente equipo.
e Credencial del INEGI.

e Uniforme completo: chaleco, gorra y mochila.

e 8 Oficios de presentacion.

e 8 Etiquetas de censado.

e 8 Constancias de cumplimiento.

e 6 Avisos de visita.

e 3 cuestionarios impresos (si por alguna razén plenamente justificada no llevas a campo el
dispositivo de computo movil, deberas llevar 8 cuestionarios impresos).



e 2 formatos Ficha de actualizacion de localidades.

e 1 formato Informe de actualizacion cartogréfica.

o 2 formatos Reporte de nuevo crecimiento.

¢ 1 formato Listado de predios por localidad y manzana.
e 2 guias para la entrevista.

e 5 Citatorios.

e Material cartografico correspondiente al area por visitar (Plano de manzana, de las manzanas
por trabajar ese dia, cuando no lleves el DCM en las localidades amanzanadas).

e Listado del Directorio de no tocar (cuando no lleves a campo el dispositivo de cémputo mévil)
que incluye a los establecimientos de otros grupos.

Nota: Ten presente que cada mes deberas llenar el formato Informe de actividades del personal
eventual, mismo que tu jefe inmediato (jefe de campo) te proporcionara y a quien, ya que lo llenes,
deberas entregarselo.

1.4 RECEPCION DEL AREA DE RESPONSABILIDAD Y CARGA DE TRABAJO

El area de responsabilidad que se te asignara como carga de trabajo puede estar conformada por una
o0 mas AGEB, por una o varias localidades, o bien, parte de una localidad. Recibiras el material
cartografico impreso de ésta, ademas de la versién digitalizada instalada en el dispositivo de computo
movil, misma que constara de uno o varios planos de AGEB rural; asimismo, estara asociada a una
clave numerica de cuatro digitos, la cual conservaras durante el operativo y sera unica en la
coordinacion estatal.

Identificacion del area de trabajo

En coordinacion con tu jefe de campo y apoyandote en
la cartografia impresa correspondiente, conoceras e
identificaras los limites de las localidades rurales que
integraran tu area de trabajo, a través de los rasgos
fisicos naturales o prediales que la delimiten, por
ejemplo: rios, arroyos, cafiadas, vias de ferrocarril,
carreteras, brechas, terracerias, etcétera, o bien, por
medio de los rasgos culturales que existan.

Tu jefe también te informara de la localidad sede,
donde provisionalmente se ubicara la oficina de la
jefatura de campo, y sus principales vias y medios de
acceso.




Ruta de trabajo

Con el objetivo de organizar tus recorridos en campo, la ruta de trabajo se establecera de tal manera
que garantice la cobertura de todas las localidades de la zona de tu responsabilidad, incluso aquéllas
que no aparezcan en los productos cartograficos.

Es conveniente que de manera coordinada con el jefe de campo elabores la planeacién para la
primera semana del levantamiento, para las consecutivas, la realizaras en las reuniones de trabajo
semanales.

Con apoyo de tu material cartografico, programaras las AGEB de las localidades rurales que la
integren, las visitas que realizaras en la primera semana del operativo toma en cuenta la distancia que
existe de la jefatura de campo, el tiempo de traslado, las vias de acceso, los medios de transporte y el
numero de unidades econdmicas que tengas del
Directorio de no tocar. Anota cada detalle en tu libreta
de campo, para prever cualquier circunstancia.

El material cartografico que puedes consultar junto
con tu jefe de campo para la realizacion de tus
actividades es el siguiente:

e Carta topografica con Marco Geoestadistico, a
escala 1:50 000.

e Croquis municipal con Marco Geoestadistico y
areas de control. :

e Plano o croquis de localidad rural (250 a 2 499 el
habitantes).

Su utilidad en campo te permitira: : _

Orientar y ubicar tu area de trabajo.

Organizar tu ruta de trabajo.

Llevar el control grafico del avance y la cobertura.

Realizar actualizaciones cartograficas que encuentres durante el operativo.

Cuando solo tengas que cubrir una localidad dentro de un AGEB y el jefe de campo no pueda
proporcionarte la carta topografica para llevarla a campo, es necesario que transcribas a tu libreta de
campo todos los datos que requieras y que te ayuden en la organizacién de tus recorridos.

Ademas, tu jefe también te sugerira a qué personas contactar en las localidades, quienes podrian
brindarte apoyo durante cualquier situacién que se te presente.

Dadas las diferentes situaciones que se presentan en campo en cuanto a ubicacion, accesibilidad,
vias de comunicacién y lejania de las localidades por cubrir, los traslados se efectuaran utilizando los
medios de transporte propios del lugar.



2. Estrategia de cubrimiento






2. Estrategia de cubrimiento

2.1 CONTACTO CON LAS AUTORIDADES LOCALES

En cada una de las localidades que te correspondera cubrir, la primera actividad que debes realizar es
la presentacion con las autoridades locales, que pueden ser delegados municipales, presidentes de los
comisariados ejidales, lideres naturales, sacerdotes, maestros, doctores, etcétera, para informales el
motivo de tu visita en ese lugar, muestra tu credencial y el Oficio de presentacién y explica el periodo
contemplado para su cubrimiento.

Lo anterior te permitira contar con la colaboracién de los informantes, mediante las acciones de
apoyo de sus representantes para el operativo. Esto es fundamental, ya que por medio de ellos podras
obtener, de ser necesario, alojamiento, guia o traductor, lugar para guardar algun material, etcétera.

En cada localidad verificaras sus limites preguntando a las autoridades o personas del lugar, para
evitar que dejes de cubrir parte de ella o incluyas otras areas que no corresponden a la localidad o,
incluso, al AGEB objeto de trabajo. Ademas, comprobaras los limites y rasgos fisicos con el producto
cartografico o las notas que tomaste al respecto.

También es conveniente que te informes sobre el numero de establecimientos existentes en la
localidad, asi como de su ubicacidon, para evitar omisiones, incluso, de aquéllos cuya actividad se
realiza en el interior de una vivienda.

De manera especifica, durante el recorrido de un AGEB rural, observa la existencia de
establecimientos entre una localidad y otra.

Es muy importante que anotes en tu libreta de campo los resultados de la concertaciéon con las
autoridades y de todo lo sobresaliente en tu jornada laboral, para que lo comentes con tu jefe
inmediato en la reunion de trabajo.

2.1.1 Directorio de no tocar

Este directorio es un listado conformado por los establecimientos ubicados en la manzana que no te
corresponde levantar, ya que seran censados por otros grupos de trabajo diferentes al grupo Muestra
Rural. Tu labor consiste en que los identifiques e indiques para si cada uno de ellos realmente se ubica
en la manzana o localidad sefalada, pero no los censes.

Durante la verificacién que se hizo previa al censo, para algunos de estos establecimientos se
encontré que en su interior se ubicaba otro u otros establecimientos o razones sociales. En estos
casos, en el Directorio de no tocar, en el renglén del establecimiento que alberga a otros, en la
columna Establecimientos dentro, se mostraran los registros con la llave (NIC y NOP) que se les
asigno, con el fin de senalarte en cual establecimiento, que no te correspondera levantar, hay otro u
otros que si deberas captar y cuales son, pues los podras identificar con la llave asignada.
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A continuaciéon se muestra el Directorio de no tocar.

I]IRECTORIB DE NO TOCAR

CoNS NG | NoP | NOMERE , RAZONSOCUL | NOMBREVALIDAD | EXT | LOCAL |LOCALIZADOS!|LOCALIZADONOESTABLE
1 AGS070009 [TYCO7000009 |CONSTRUCCIONES Y URBANIZACION.. CONSTRUCCIONES Y URBANIZA.. |ANTONIO HERNANDEZ .. 440 440 L L |

Las columnas para identificar si el establecimiento se localiza en la localidad y manzana recorrida
seran llenadas en campo, pues las demas ya tienen informacién. La variable Localizado se contestara
con un Si o un No.

2.2 ESTRATEGIA DE CUBRIMIENTO

El cubrimiento del area de trabajo se realizara a través del recorrido completo de las AGEB rurales en
muestra, con el fin de obtener informacion censal de todos los establecimientos econdmicos ubicados
en ellas, estén dentro o no de una localidad. Ademas, se contaran todas las viviendas de cada una de
las localidades y se indagara la existencia de actividad

econdmica en el interior.

Cuando realices el recorrido, se puede dar el caso
de que te encuentres con una localidad que no esté en
tu dispositivo de computo mévil ni ubicada en la
cartografia y que el jefe de campo no te haya indicado
su existencia.

Para esto, utilizaras la carta topografica. Indicaras
en ésta la ubicacion de la localidad y realizaras el
llenado de los formatos Ficha de actualizacion de
localidades y Reporte de nuevo crecimiento, para que
el cartografo estatal verifique estas altas y se agreguen
a la carga de trabajo del censor que vaya a levantar la
informacion censal.

Te ubicaras en campo con base en el material cartografico impreso, ya que la correcta referencia
geografica de las unidades de observacion dependera de ello.

La estrategia de recorrido en una localidad dependera de sus caracteristicas fisicas como su
ubicacion geogréfica, vias de acceso, relieves, viviendas dispersas, etcétera, por lo que no se puede
establecer un patrén Unico; sin embargo, a continuacién se proporcionan algunas alternativas para
realizar el recorrido en campo, teniendo en cuenta los siguientes objetivos:

e Que todos los establecimientos sean visitados y censados (excepto los registrados en el
Directorio de no tocar).

¢ Que cuentes todas las viviendas de tu area de trabajo.

e Que realices las actualizaciones cartograficas.
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2.2.1 Localidad con manzanas' definidas

El cubrimiento de esta area de trabajo sera a través del recorrido completo de cada una de las
manzanas que la integren, mediante el cual detectaras las unidades objeto de levantamiento.

En este tipo de localidades, te trasladaras a la manzana en donde dara principio tu recorrido. Ya
situado en ella, la ubicaras en la cartografia, marcandola con un asterisco (*); enseguida, orientaras el
plano de la localidad hacia el Norte, lo haras coincidir con la vialidad en la que te encuentres en ese
momento y procederas a reconocer y ubicar los servicios (escuelas, iglesias, etcétera).

Realizaras un primer recorrido ordenado y sistematico para ubicar la manzana y, si se requiere,
efectuar la actualizacién cartografica. Iniciaras tu recorrido por la esquina Noroeste de la manzana con
el lado derecho de tu cuerpo hacia la pared, hasta llegar nuevamente al lugar donde iniciaste, con el
objetivo de confirmar que la manzana seleccionada en el dispositivo de computo moévil sea la correcta.

Observaras cuidadosamente en qué vialidad estas situado, ya que el lugar donde coinciden dos
vialidades puede corresponder a cuatro manzanas distintas.

Ejemplo:

A. En esta esquina de la manzana 010, |\~ == REPUSCT0 — |
convergen las vialidades Puesta Picacho y B — ]
Resolana, las otras dos son 30 de Septiembre W W Uz 009 |
y Crepusculo. ) st " ;

i RESOLANA

B. En esta esquina de la manzana 009,
convergen las vialidades Puesta Picacho y
Resolana, las otras dos son Crespusculo y
Arqueros.

__sou3anoyv

013

AGUASCALIENTES SUR

A e

C. En esta esquina de la manzana 013, _
convergen las vialidades Puesta Picacho y =R o
Resolana, las otras dos son Aguascalientes Sur y Arqueros.

D. En esta esquina de la manzana 014, convergen las vialidades Puesta Picacho y Resolana, las
otras dos son 30 de Septiembre y Aguascalientes Sur.

En el segundo recorrido, captaras la informacion de los establecimientos (excepto los que se
encuentren en el Directorio de no tocar) y contaras las viviendas ubicadas en la manzana hasta
concluirla; sélo entonces proseguiras con la manzana siguiente.

En cada establecimiento ubicado en tu area, asignaras y aplicaras un cuestionario por medio del
dispositivo de computo movil y preguntaras por otros establecimientos y viviendas en su interior.

Tocaras todas las puertas de las viviendas y las contaras, ademas preguntaras si en el interior del
predio existen mas viviendas; investigaras si se realiza alguna actividad econémica dentro de cada
vivienda vy, si es asi, aplicaras el cuestionario.

Si en la manzana existen establecimientos semifijos, efectuaras un tercer recorrido para obtener la
informacion de estas unidades de observacion.

' Manzana: Es el espacio geografico que esta constituido por un grupo de viviendas y/o edificios, predios, lotes o terrenos
destinados a diversos usos tales como: habitacional, comercial, industrial, de servicios, etc., se considera como la unidad
minima estadistica de trabajo operativo para censos y encuestas. Estd delimitada por calles, andadores, vias peatonales,
brechas, cercas, arroyos, limites de parcelas, etcétera.
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2.2.2 Localidades con manzanas atipicas

Cuando las manzanas no tengan esquinas, deberas comenzar el recorrido en n
el lugar mas identificable y lo marcaras con un tridngulo en el Plano de P“’
localidad rural para no perder la ubicacion. Las manzanas con vialidades C
cerradas, tendras que recorrerlas en su totalidad, incluyendo dichas vialidades. C,
En las manzanas que estén delimitadas por barrancas, bardas, rios o
cualquier otro elemento que impida un recorrido siguiendo los lineamientos indicados, deberas
adecuarlo segun las caracteristicas propias del lugar, por lo que tendras que apoyarte en la

visualizacidn para determinar el procedimiento a seguir, el cual debe asegurar el cubrimiento total de la
manzana. Para este efecto servira también la investigacion que realices con los vecinos del lugar.

2.2.3 Localidad con caserio disperso 2

Al entrevistarte con las autoridades locales, les solicitaras que te indiquen el lugar donde se
encuentran ubicados los establecimientos y viviendas, sin olvidar los mas alejados.

También podras pedirles apoyo para que te acompafen en el recorrido, o bien, designen algun
vecino que conozca la ubicacién de los mismos.

Cuando no cuentes con este tipo de apoyo, haras los recorridos tomando como base los rasgos
fisicos naturales, culturales y prediales, tales como arroyos, veredas, cercas, pequefas lomas,
etcétera, pudiendo hacer marcas en el plano para no perderte. Iniciaras tu recorrido en la parte en que
te encuentres, preguntando continuamente a los vecinos por la existencia y ubicacién de los
establecimientos econdmicos y viviendas. Solo al estar seguro de que no te faltd visitar alguno de
ellos, daras por terminado el recorrido.

2.2.4 Localidad con manzanas definidas y caserio disperso

Cuando te encuentres en este tipo de localidad, es recomendable que inicies tu recorrido por el lugar
donde exista una mayor concentracién de manzanas y de poblacion, para que posteriormente recorras
las casas dispersas o las ubicadas en las zonas periféricas con menor poblacion, apoyandote en las
indicaciones citadas en los dos casos anteriores.

2.2.5 Otro tipo de localidades
Localidad ubicada en dos o mas AGEB

Deberas censar soélo la parte de la localidad que se
ubica dentro del AGEB en muestra, teniendo cuidado
de verificar los limites de ésta, para estar seguro del
espacio por cubrir. 'Y de acuerdo con las
caracteristicas fisicas que presente la localidad, la
distribucion de manzanas o viviendas, determinaras la
estrategia de recorrido mas adecuada.

Caserio disperso: Viviendas aisladas en el ambito rural que no se ubican en amanzanamiento definido.
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Localidad ubicada a los lados de un camino o rio

Puedes encontrar alguna localidad que, aunque es una
sola, esta separada por un camino, carretera, vereda,
rio, etcétera; en este caso, es importante identificar sus
limites con el material cartografico y con las autoridades
locales, verificando si los dos lados pertenecen a la
misma localidad. Si es asi, el recorrido se realizara
tomando como base el sentido en que se llegd a la
localidad, iniciando con la porcion derecha y, una vez
cubierta, continuar en el lado izquierdo.

Si pertenecen al AGEB en muestra y son dos
localidades diferentes, levantaras ambas, siempre y
cuando la segunda no haya sido asignada a otro
censor. Si son dos localidades diferentes, pero una de
ellas no pertenece al AGEB en muestra, Unicamente
recorreras la seleccionada.

Localidad en zona montafiosa

La forma sugerida para el recorrido en este tipo de localidades es aprovechar la naturaleza desigual
del terreno para dividirla e iniciar en la parte donde hay mayor concentracion de poblacion y concluir
por las casas dispersas.

Localidad en litorales y playas

En las localidades ubicadas a lo largo del litoral o playa,
formando una fila, el recorrido se iniciara por un extremo
de la misma en el sentido en que se llegd y, si son
amanzanamientos o caserio disperso, se recorrera de
acuerdo con el caso respectivo.

Localidad que es una sola propiedad

Este tipo de localidades generalmente corresponde a
ranchos o granjas. En este caso, preguntaras por el
propietario o encargado y verificaras si se encuentra
ubicado algun establecimiento econémico dentro de
la propiedad, si es asi, aplicaras el cuestionario y
contaras las viviendas.




Localidad de AGEB en muestra colindante con localidad cubierta por el grupo Operativo Masivo

Si encuentras alguna localidad colindante con el area ya cubierta por el grupo Operativo Masivo y
tienes duda en cuanto a si debes o0 no captarla (debido a que los limites no te resulten del todo claros),
te comunicaras con el jefe de campo, quien te indicara si debes o no efectuar el recorrido.

Localidad deshabitada

La localidad aparece representada en la cartografia, sin embargo, al llegar al lugar te encuentras que
no hay habitantes.

Esta situacion puede deberse a que fue abandonada definitivamente, unicamente estd habitada en
cierta época del afio o por alguna otra causa.

Entonces, sera necesario que investigues en la localidad vecina la causa de esta situacion;
registraras los datos en tu libreta de campo para efectuar las acciones correspondientes al concluir el
recorrido del AGEB; ademas, llenaras el formato Ficha de actualizacién de localidades.

Localidad reubicada fuera del AGEB muestra

Es aquélla que cambié de ubicacion geogréfica, conservando nombre y poblacion originales, pero que
ya no se encuentra dentro del AGEB rural original, sino en otra. En estos casos, no debes levantar la
informacion de establecimientos ni de viviendas. Tomaras nota en tu libreta de campo para darla de
baja al concluir el recorrido del AGEB y llenaras el formato Ficha de actualizaciéon de localidades.

Localidad que cambié de ubicacién fisica dentro del mismo AGEB

Es aquélla que cambi6 de ubicacién geografica dentro del AGEB muestra. En este caso, ubicaras la
localidad en tu material cartografico, realizaras el recorrido correspondiente e informaras al jefe de
campo.

Localidad de nueva creacion

Es aquélla que no esta representada en la carta topografica y que podrias detectar en el momento de
efectuar el recorrido del AGEB. Trataras de ubicarla en el material cartografico, apoyandote en sus
rasgos fisicos o naturales.

Anotaras en tu libreta de campo las referencias y limites de dicha localidad; de acuerdo con la
informacion que te proporcionen las autoridades locales, llenaras el formato Ficha de actualizacion de
localidades y el Reporte de nuevo crecimiento, y se lo informaras al jefe de campo.

Localidad conocida con nombre distinto al oficial
Verificaras el nombre con las autoridades locales y en el cuestionario registraras el nombre oficial; en

la Ficha de actualizacién de localidades anotaras el nombre oficial y el o los nombres de cémo se
conoce la localidad.
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Le informaras de esto al jefe de campo para que cuando realice la supervisién no la considere
como localidad nueva y le sea facil localizarla.

Ademas de los casos anteriores, si alguna localidad asignada en tu carga de trabajo no se
encuentra ubicada en tu material cartografico, o bien, si esta ubicada en tu material, pero no es posible
encontrarla fisicamente, avisaras al jefe de campo.

2.2.6 Casos especificos
Vecindades

Investigaras con algun habitante el numero de
viviendas y establecimientos existentes. Normalmente,
un cuarto de vecindad corresponde a una vivienda,
pero en algunos casos ésta puede estar conformada
por varios cuartos en construcciones separadas.

Verificaras con el informante el numero y lugar de
los cuartos que conformen la vivienda, para no
duplicar u omitir viviendas en el momento de
contabilizarlas. Del mismo modo, asignaras un
cuestionario a cada establecimiento que detectes
dentro de cada vivienda.

Iniciaras el recorrido en la primera vivienda que
encuentres del lado derecho del lugar por donde entraste.

Mercados

Antes de iniciar tu recorrido, te presentaras en la administracion
para censarla y preguntaras por la cantidad de establecimientos
que conforman el mercado, asi como la existencia de viviendas
en el interior. Solicitaras un croquis del lugar; si no lo obtienes,
deberas elaborarlo para llevar un control de tu recorrido al captar
la informacion.

Si acaso no puedes contactar al administrador, realizaras el
resto de tu trabajo y posteriormente regresaras para censar dicha
oficina.

En la medida de lo posible, pediras apoyo del propio administrador, con el fin de:

e Evitar omisiones.
¢ Identificar los establecimientos que tengan mas de un local.
e Sefalar los accesos, pueden existir:
» [Establecimientos con entrada por la vialidad, pero también con acceso por el interior del
conjunto o mercado.
» Establecimientos cuyo acceso es Unicamente por el interior del conjunto o mercado.
» Establecimientos que unicamente tienen entrada por la vialidad.

Con base en lo anterior, organizaras el recorrido para cubrir todos los establecimientos, sin omitir o
repetir alguno. Sera conveniente marcar en el croquis el punto donde inicies el levantamiento y la
localizacion de los establecimientos.
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Realizaras tu recorrido primero por fuera, como si se tratara de una manzana, después por dentro,
iniciando el recorrido de los establecimientos de tu lado derecho hacia la pared. Por ultimo, cada
blogue o isla de establecimientos, como si fueran manzanas.

Si el mercado tiene mas de un nivel, iniciaras por la parte superior, continuando con la estrategia ya
indicada.

Establecimientos dentro de otro establecimiento

La cobertura total de las unidades de observacion es parte fundamental de la muestra, por lo que al
realizar tu recorrido deberas considerar que existen establecimientos ubicados en el mismo domicilio
de otros.

En lugares como hospitales, panteones, escuelas, centros de readaptacion social, hoteles,
etcétera, es comun encontrar establecimientos en su interior. Te dirigirds a la administracion o
gerencia para censar la unidad econémica, solicitards autorizacion para recorrerlo y preguntaras por la
ubicacién y la cantidad de establecimientos localizados dentro del mismo domicilio; los anotaras en la
libreta de campo con el fin de no omitir alguno en el momento del recorrido. Preguntaras, ademas, si
en el interior existen viviendas, si es el caso, las contabilizaras.

Realizaras el recorrido en el interior siempre de tu lado derecho hacia la pared; posteriormente,
censaras los establecimientos exteriores.

Algunos ejemplos de este tipo de establecimientos son los siguientes:

Hospitales. Algunos de ellos, ademas de proporcionar el servicio de consultas y hospitalizacion,
tienen laboratorio, farmacias, venta de regalos, floreria, etcétera, incluso tienen consultorios
arrendados por medicos independientes al hospital.

Hoteles. Estos establecimientos pueden albergar en su interior restaurantes, discotecas, bares,
tiendas de regalos, tiendas de ropa, agencias de viajes, etcétera.

La determinacion de la existencia de mas de un establecimiento en un mismo domicilio, para fines
censales, se basa en la razén social, ya que si éstos la comparten, se trata de un establecimiento con
mas de una actividad econdmica. Ahora, si son diferentes razones sociales habra un establecimiento
por cada una de ellas, por lo que debes asignar un cuestionario por cada razén social.

Para los casos en que se trate de mas de un establecimiento en un solo domicilio, es posible que la
razon social y domicilio del establecimiento principal (el hotel, el hospital, etc.) pertenezcan al
Directorio de no tocar. En este caso, Unicamente determinaras si dicho establecimiento se encuentra
en la manzana que estés trabajando. Los registros de las unidades econdmicas que se encuentran en
el interior del establecimiento SEG (hotel, hospital, etc.), pero que no se encuentran en el Directorio de
no tocar, tendras que ubicarlos y captar su informacion.

Es posible, que también encuentres casos en que todos los establecimientos deban ubicarse y

captarse por el grupo Muestra Rural, incluso, del establecimiento principal, es decir, cuando ninguno
aparezca en el citado directorio.
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Zonas recreativas

Acudiras a la oficina administrativa de la zona y la
censaras. Solicitaras un croquis para conocer la cantidad
y ubicacion de todos los establecimientos, y distinguiras
entre los que dependen de la misma administracion (que
comparten la misma razén social) y los que no. Del
mismo modo, investigaras si existen viviendas dentro de
la zona y, si es asi, las contaras.

El recorrido para censar los establecimientos que
sean independientes de la administracion, lo haras como
si se tratara de un caserio disperso. La informaciéon de
los que dependen de la administracion sera captada en
el mismo cuestlonarlo que se le aplique a ésta y uno para cada razon social diferente.

Establecimientos semifijos

Este tipo de establecimientos, generalmente se encuentran sobre o debajo de las banquetas,
camellones, en las plazuelas, kioscos, etcétera. Se cubriran cuando termines de censar todos los
establecimientos fijos y de contar las viviendas que se localicen en el interior de la manzana; en caso
de caserio disperso, se censaran como se vayan encontrando.

Si el establecimiento se ubica cerca de una manzana, referenciaras el cuestionario a dicha
manzana. Para aquéllos que se ubiquen en la vialidad, pero no en una manzana o plazuela, se
referenciara a la manzana mas cercana. Si se trata de localidad con caserio disperso, se considerara
en la manzana en la que se referencie al caserio disperso.

Viviendas con mas de un acceso

Podras encontrar viviendas que cuenten con mas de una —
entrada en la misma o en diferentes vialidades, lo que i
detectaras por ciertos aspectos presentados (mismo
color de fachada o tipo de construccion, etcétera), lo que
puede ocasionar que sean contadas dos 0 mas veces.
En estos casos, sera importante que te asegures de que
se trata de la misma vivienda, preguntando en los
diferentes accesos.

Construcciones separadas dentro de un mismo predio
Se puede presentar el caso en el que en un mismo predio, lote o terreno, te encuentres construcciones

independientes. Deberas investigar si se trata de una sola vivienda o de varias, para contabilizarlas,
situacion que debera ser aclarada con el informante adecuado.
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Viviendas atipicas

Es posible que te encuentres viviendas en vagones de
ferrocarril, cuevas, tubos de drenaje, etcétera, mismas
que deberan contarse. Si las viviendas se encuentran
sobre camellones o sobre la vialidad (por ejemplo,
enfrente de las vias del tren), las referenciaras a la
manzana que esté mas proxima. En el caso de caserio
disperso, la clave de la manzana sera la 800.

Establecimientos fuera de la localidad

Durante tu recorrido del AGEB, podras encontrarte
establecimientos que se localicen al borde de una
carretera, junto a un camino vecinal, etcétera. Deberas
obtener la informacion de estas unidades econdmicas,
pues las que se encuentran fuera de la localidad también
formaran parte de tu carga de trabajo.
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3. Entrevista






3. Entrevista

3.1 ENTREVISTA

La captacion de la informacion por parte del grupo Muestra
Rural se llevara a cabo mediante una entrevista directa,
entendida ésta, como una forma de intercomunicacion
personal que tiene como finalidad obtener informacion de un
entrevistado.

Con la entrevista directa, le solicitaras al informante
adecuado que te proporcione los datos en el momento de la
visita. Para ello, deberas contar con los elementos que te
aseguren un buen acercamiento con el entrevistado, para
garantizar el desarrollo exitoso del levantamiento de los
datos censales y obtener informacion confiable.

L L ) Bl 1 L %)
El informante adecuado es la persona que conoce la informacién sobre la actividad que se realiza
en el establecimiento y sobre su desempefo econémico, por lo que es el indicado para responder lo
que se solicita en el cuestionario.

En un establecimiento pequeno, el informante adecuado regularmente es el duefio o propietario, o
bien, el contador, mientras que en un negocio mediano, el informante con frecuencia es el contador,
administrador, representante legal, tesorero, entre otros.

Deberas evitar que el cuestionario sea respondido por vigilantes, recepcionistas, secretarias,
vecinos, algun familiar menor de edad, asi como otras personas ajenas a la informacién econdémica del
establecimiento. Una eleccién equivocada del informante puede provocar que dejes la entrevista
pendiente o que te proporcione informacién sin calidad, por lo que antes de iniciar la captacion,
deberas asegurarte de que es un informante adecuado.

El primer aspecto que deberas tomar en cuenta es que el uso del dispositivo de computo movil
para el registro de los datos puede propiciar, en ciertos casos, una sensacion de lejania en el
informante, quien posiblemente no se sienta integrado a la dinamica de la entrevista. Para atender esta
situacion, sera indispensable que le proporciones la Guia para la entrevista, para que conozca los
temas que se abordaran durante ésta y la secuencia de cada uno de éstos.

Aunado a lo anterior, deberas tomar en cuenta que la comunicacion se expresa de manera verbal y
no verbal, es decir, el intercambio de informacién no se realiza Unicamente por medio de palabras, sino
también a través del cuerpo, la voz y el espacio. Algunos componentes no verbales son los gestos,
movimientos del cuerpo, la postura, el volumen y el tono de la voz, la cercania con quien dialogamos,
etcétera. Dos elementos basicos te permitiran tener un exitoso manejo de la entrevista: la destreza y la
actitud.
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Manifestaras destreza con el dominio del tema y la habilidad para dirigir el didlogo, para lo cual

deberas asegurarte de lo siguiente:

Conocer el proyecto de los Censos Econdmicos 2014, del cual formas parte, asi como de la
institucion para la cual laboras: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI).

Comprender claramente el objetivo general del proyecto censal y los objetivos particulares de
todas las preguntas, con el fin de que te sea posible aclarar las dudas que pudieran surgir en el
informante, en el momento de proporcionar los datos.

Tener apertura al dialogo. Como parte de tus funciones, deberas estar dispuesto a brindar
tantas explicaciones sobre tu tarea como el informante lo requiera, ya que posiblemente de esto
dependa la disposicion del entrevistado para colaborar.

Mostrar interés por el informante. Por la regularidad con que el INEGI se hace presente entre
nuestra poblacion de estudio particularmente a través de los censos y de las encuestas en
establecimientos podras enfrentar algunos casos de renuencia por parte del entrevistado para
brindar la informacién requerida, por lo que sera indispensable que orientes a quien muestre
esta actitud sobre la diferencia entre los proyectos citados y el valor que la informacion tiene en
el ambito econdmico del pais.

Saber escuchar. Esta sera una habilidad basica para cuando te encuentres frente a informantes
poco dispuestos a colaborar y que insistan en cuestionar tu tarea. En estas circunstancias, sera
conveniente que manifiestes interés por las opiniones del entrevistado, ya que esto dara
oportunidad a que se establezca una relacién de confianza y se obtenga su participacion.

Evitar interrumpir al informante. Permite a los entrevistados que concluyan sus ideas (aunque
en ocasiones pudieran no referirse al tema motivo de la entrevista), ya que esto propiciara que
ellos también escuchen con atencion cada pregunta y respondan con claridad.

Evitar distracciones. La calidad de la informacion que obtengas podria depender del esmero
con que realices tu tarea y de la atencion que prestes a las personas consultadas. Por ello, no
debes distraerte de tus funciones ni para ordenar tus materiales de trabajo. Debes llegar con
cada informante con todo lo necesario, organizado y dispuesto para realizar la entrevista.

Por otra parte, una actitud correcta reflejara seguridad y convencimiento en la actividad de la cual

eres responsable; el temor y la inseguridad te restaran confianza ante los ojos del informante. Por lo
tanto, debes procurar lo siguiente:
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Manifestarte como una persona seria, amable, sencilla y atenta, con la que puede hablarse
abiertamente.

Dirigirte a todas las personas con cortesia y respeto, desde el primer acercamiento. Siempre
debes saludar a quien te atienda y mostrar tu identificacion.

Expresarte, en todo momento, con respeto hacia el informante, sin que influya su condicién
social, edad o autoridad.

Vestirte adecuadamente, segun la zona de trabajo en la que te encuentres, con el fin de crear
confianza y aceptacion en el informante.

Mantenerte al margen de cualquier situacion ajena a la entrevista.

Rechazar, de manera sutil, invitaciones del informante (fumar, comer, beber, etcétera).



No ofrecer recompensas o premios a cambio de que te proporcionen la informacion.

Asumir tu papel como censor y concentrarte en tu trabajo, ya que sdlo asi lograras llevar la
entrevista a buen término.

3.1.1 Pasos por seguir durante la entrevista

Presentacion

En tu calidad de censor, la primera impresion que causes en el informante sera de vital importancia
para asegurar el éxito de la entrevista, ya que si logras un ambiente de confianza, obtendras
informacion objetiva y de calidad. En este sentido, deberas atender lo siguiente:

Saludar cordialmente antes de entablar cualquier conversacion.

Presentarte sin prisa, mencionando claramente tu nombre y apellidos.

Mencionar a la persona que te atienda que eres personal del INEGI.

Preguntar por el informante adecuado, segun la unidad de observacion que estés visitando.

Mostrar la credencial, entregar el Oficio de presentacion y dar el tiempo necesario para que el
informante pueda leer los datos de dichos documentos.

Explicar, brevemente, el motivo de tu visita y los medios que se utilizaran para la captacién de
la informacion (dispositivo de cémputo moévil e Internet).

Ejemplo para el primer contacto:

Buenos dias. Mi nombre es Nahomi Jaimes Arroyo.

Soy empleada del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (INEGI), institucion que
en estos momentos esta llevando a cabo los
Censos Econdmicos 2014, los cuales se
realizan cada cinco anos. El motivo de mi visita
es obtener informacion de su establecimiento.
La informacion que usted nos proporcione sera
estrictamente confidencial, segun los articulos
en la Ley del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica.

Esta es mi credencial y el Oficio de presen-
tacibn que me acreditan como empleado del
INEGI.

La informacion que usted me proporcionara, la captaré en este dispositivo de computo movil.
Algunas de las ventajas de usar este dispositivo son: reducir los tiempos para la integracion de
la informacion estadistica y disminuir los costos de estos operativos, porque no se requiere
personal para la captura de los datos, y asi el Instituto cumple con su funciéon de proporcionar
estadisticas a la sociedad, cuidando los recursos del pais.
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e Los datos que requerimos actualizar (para los casos que ya se encuentran en el Directorio de
establecimientos por manzana) son el nombre, razén social y complementar la ubicacion
geografica del establecimiento. Con respecto a la informacién censal, los temas que se abordan
en el cuestionario de los Censos Econdmicos estan en esta guia (mostrar la Guia para la
entrevista). ¢ Usted podria responder las preguntas?

Cuando percibas cierta renuencia en el informante para proporcionarte los datos, deberas ampliar
tu explicacién, mencionar el caracter confidencial de las respuestas y hacer énfasis en que con la
autonomia del Instituto se garantiza aun mas la confidencialidad de su informacion, el uso
estadistico de los datos y la utilidad que éstos tienen para el pais.

Adicionalmente, le deberas informar que el Instituto lleva a cabo diferentes programas de encuestas
y censos, con finalidades especificas para la presentacion de resultados sectoriales con
periodicidad anual y mensual, asi como encuestas especiales, con el fin de que el informante
comprenda la importancia de su participacion activa, para diversos proyectos estadisticos.

También podras mencionarle que el INEGI cuenta con medios de contacto, confiables y eficaces,
que proporcionan informacion al publico en general sobre las encuestas y censos que se llevan a
cabo, asi como del personal participante, con el fin de proporcionar seguridad y confianza en el
informante, como son la pagina web (www.inegi.org.mx) y el numero telefénico 01 800 111 46 34; en
ambos medios le solicitaran tu RFC y nombre, coméntale que puede tomarlos del Oficio de
presentacion para corroborar que tu estas participando como censor.

Para los casos en que la persona que esté en el establecimiento no sea el informante adecuado y
te comente que éste se encuentra en otro domicilio o en otra entidad, le sugeriras la opcion de
captacién por Internet, comentandole que si acepta, en ese mismo momento le entregaras las claves
de ingreso al sistema, al cual podra acceder dos dias después y que tu lo seguiras visitando por si
tuviera alguna duda en el llenado del cuestionario.

Actualizacion de los datos de identificacion del establecimiento y llenado del cuestionario

Cuando contactes al informante adecuado y éste acepte responder la entrevista, le explicaras el
contenido y la tematica de cada una de las secciones de la guia y ampliaras la explicacion segun lo
requiera; permitiras que el informante conserve la guia durante la entrevista, con el fin de que lleve la
secuencia de las preguntas, hasta la conclusién de la misma.

Para la actualizacion de los datos de identificacion del establecimiento, deberas registrar
correctamente toda la informacién. En particular, el nombre del establecimiento y la razon social se
publicaran en Internet tal como los registres, por lo que es importante que estén escritos sin error
alguno. Si tuvieras dudas con respecto a la ortografia de alguna de las palabras, preguntaras al
informante la manera correcta de anotarlas. Recuerda que en los nombres y apellidos, por ejemplo, no
hay reglas ortograficas que se apliquen exactamente.

Algunos elementos como los que se mencionan a continuacién seran de gran utilidad durante el
desarrollo de la entrevista.

o Deberas tener presente, en todo momento, que el informante brinda su tiempo y la informacion.
e Leeras cada pregunta textualmente. Si el informante no la comprende, deberas replantearla con
otras palabras, sin cambiar su sentido. Es por ello que es fundamental conocer el objetivo

especifico de cada pregunta.
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e Haras las preguntas en estricto orden, respetando la estructura del cuestionario, ya que éste se
ha disefiado de forma légica y coherente.

e Evitaras inducir las respuestas, por lo que debes mantener una actitud neutral, es decir, no
denotar sorpresa, acuerdo o desacuerdo con el tono de tu voz o con la expresién de tu rostro.

¢ No externaras opiniones personales o juicios valorativos a favor o en contra sobre algun tema.

e Haras las preguntas despacio y con voz alta (no gritando). Asimismo, estaras atento a las
reacciones del informante, esto es, observaras si titubea, duda, se queda callado, etc., en cuyo
caso indagaras si es porque no entendid la pregunta; en caso afirmativo, volveras a realizarla
de tal forma que comprenda el concepto y su objetivo.

e Confirmaras y no preguntaras cuando ya conozcas la respuesta por observacion directa o
cuando el entrevistado ya te haya proporcionado el dato; para ello, utilizaras frases como: “Me

dijo”, “Comentd”, “Menciond”, antes de hacer la pregunta y combinarlas con “Entonces” y “; Es
correcto?”

Tu labor como censor no se limitara a registrar de forma mecanica las respuestas del informante.
Durante la entrevista deberas estar atento y entender las respuestas de tal modo que desde ese
momento puedas detectar aparentes inconsistencias en los datos que te proporcione, tal vez de forma
involuntaria. Para que logres una verdadera interacciéon con el informante, al utilizar el DCM,
deberas comentarle lo que estas registrando en él. Ademas, en la medida de lo posible, deberas
mostrarle lo asentado en el dispositivo, con lo que le daras mayor confianza sobre tu trabajo.
En estas condiciones, deberas aclarar y explicar respetuosamente las inquietudes o imprecisiones que
tenga tu interlocutor. De esta manera, recopilaras informacion de calidad y oportuna, ademas de dejar
en el ciudadano la impresion de ser un trabajador de INEGI competente y profesional.

Despedida

Dentro del proceso de la entrevista, la despedida es
un elemento tan importante como la presentacién y el
desarrollo.

Es indispensable que dejes en el informante una
grata impresién, pues seria lamentable que por una
despedida errénea, las puertas del establecimiento
se cierren para cualquier visita posterior del personal
del Instituto.

Pegaras la Etiqueta de censado en un lugar
visible, entregaras la Constancia de cumplimiento y
solicitaras la Guia de la entrevista. Concluiras la
entrevista de manera breve y cortés, agradeceras al
informante la informacidn que proporciond y le haras
ver lo valiosa que es su cooperacion.

Asimismo, le comentaras que es posible que personal del Instituto acuda a visitarlo posteriormente,
con el fin de reconsultar algun dato o para supervisar tu trabajo, quien también debera identificarse con
documentos oficiales.
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Tipos de informante

Durante la entrevista, enfrentaras diversas actitudes por parte de los informantes; algunas de ellas
podran no ser favorables para el correcto desarrollo de la entrevista. Ante esto, a continuacion se
describen algunas de las reacciones mas comunes que pudieran presentar los entrevistados y algunas
sugerencias sobre como deberas actuar en dichos casos.

: Ul el ‘ Caracteristicas Como proceder
informante

Distraido No pone atencién a las preguntas. ¢ Se tratara de llamar su atencion
Muestra poco interés. Sus repitiendo amablemente la pregunta
intervenciones son fuera de lugar. cuantas veces sea necesario, con el fin

de ubicarlo en la entrevista y obtener
informacién confiable.

Egolatra Se cree superior. e Permanecer tranquilo.

No muestra interés ni respeto porla | e No contestar en el mismo tono.
entrevista. e Responder calmadamente si llega a
Sus respuestas llegan a ser cuestionar alguna pregunta.
sarcasticas.

Discutidor Le gusta cuestionar acerca del por | ¢ No tomar partido por los puntos de vista
qué y para qué se solicita la del informante.
informacion. e Permanecer tranquilo ante sus

cuestionamientos.
¢ Responder las preguntas, evitando caer
en discusiones.

Obstinado No acepta las respuestas que se le | ¢ Responder a todos sus
ofrecen y mantiene su punto de cuestionamientos.
vista. e Solicitar, de la mejor manera posible, la

respuesta a sus preguntas.

e Utilizar los materiales de apoyo.

¢ Si no se logra obtener colaboracion,
invitarlo a hablar con alguna otra
persona del Instituto.

Cauto Se muestra receloso y desconfiado, |e Hacerle ver que la informacion que
porque se siente amenazado. proporcione sera confidencial.

¢ Explicarle la utilidad de la informacion y
en qué sera aplicada.

Cuate Toma la entrevista como diversion y | e Escuchar tranquilamente y concentrarlo
pasatiempo, por lo que cada en la entrevista, repitiéndole la pregunta
momento se toma la libertad de cada vez que sea necesario.
desviar el tema.

Ademas, cuando te encuentres realizando la entrevista, podrias enfrentarte con otras situaciones
imprevistas, como interrupcion de ninos, visitas, llamadas telefonicas, etc., por lo que deberas
conservar el control y la calma, con actitud de prudencia, tolerancia y paciencia.

El objetivo sera mantener la colaboracion del informante, por lo que en ningin momento deberas
manifestar enfado o prisa, asi evitaras rechazo y desconfianza en el entrevistado.
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4. Datos de referencia geografica y actualizacion cartografica

4.1 DATOS DE REFERENCIA GEOGRAFICA

Durante el levantamiento de los Censos Econdmicos 2014, sera de suma importancia garantizar que
cada unidad econémica esté correctamente referida en el espacio geografico donde se ubique, ya que
los resultados censales presentaran la informacion considerando principalmente dos aspectos
importantes: datos agrupados segun la clasificacion de la actividad econdmica que desarrollan las
unidades de observacion y de acuerdo con el area geografica en que dichas actividades se llevan a
cabo.

Los datos de referencia geografica son la clave y nombre de la entidad, del municipio y localidad;
asi como la clave del AGEB y la manzana.

Ademas de estos datos, corroboraras, segun sea el caso, los nombres y tipos de las vialidades que
circunden la manzana (cuando las localidades estén amanzanadas, situacidon que se presentara,
aunque no regularmente), el nombre y tipo del asentamiento humano y el cédigo postal, todos ellos,
segun la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos. Esta informacién permitira tener suficientes
elementos para ubicar con exactitud la unidad de observacion en su espacio geografico.

Para que actualices los datos de ubicacién geogréafica de las unidades de observacion, en la
entidad se contara con cartografia digitalizada; sin embargo, habra lugares en que no sera posible
llevar el DCM, por lo que en ambos casos procederas con lo siguiente:

e Areas con dispositivo de cémputo mévil. En este caso, el sistema del DCM mostrara en pantalla
el plano cartografico, con la finalidad de que ubiques la localidad o la manzana por recorrer y la
selecciones; al hacerlo, el sistema te mostrara la cadena (serie de caracteres) que la
identificaran, la cual estara conformada por las claves de entidad, municipio, AGEB, localidad y
manzana, asi como los nombres de las vialidades que circunden la manzana, si es el caso. En
el DCM captaras las actualizaciones cartograficas que se presenten.

e Areas sin dispositivo de computo mévil. En esta situacién, deberas ubicar la manzana o
localidad por recorrer en el material cartografico que llevaras impreso; en el DCM procederas a
la captura de las actualizaciones cartograficas una vez que llegues a la oficina.

4.1.1 Ubicacién y asignacion de la referencia geografica
A continuacion se presenta el procedimiento que deberas realizar para la ubicacion e identificacion de
la referencia geografica de cada unidad de observacion y la actualizacion cartografica, utilizando la
cartografia digitalizada en el dispositivo de computo movil.

Es importante recordar que realizaras estas actividades durante el primer recorrido, que de forma

obligatoria tendras que hacer, independientemente de que se presenten o no cambios en la
cartografia.
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Una vez que te encuentres ubicado en campo, encenderas
el DCM; en ese momento, mostrara una pantalla con los iconos
de las diferentes aplicaciones que se pueden utilizar; al elegir
el icono de la aplicacién, el sistema mostrara la pantalla para
que captures el usuario y tu contrasefia.

Después de ingresar el usuario y la contrasefa, el sistema
presentara la pantalla Listado de localidades de trabajo, en la
cual deberas seleccionar la llave del AGEB por la que iniciaras
tu recorrido.

Para la ubicacion y asignacion de la referencia geografica,
deberas tomar en cuenta que las localidades que visites
podran estar puntuales o amanzanadas, o bien, con caserio
disperso.

Observaras en la pantalla el listado de tu carga de trabajo y todas las claves que conforman la llave
completa del AGEB, o bien, de la manzana, si se da el caso. Dicho listado viene desglosado por
entidad, municipio, AGEB, localidad y manzana. Deberas seleccionar la que vas a trabajar en ese

momento.

La lista de las AGEB esta conformada por una cadena con las siguientes claves:

| LLAVE COMPLETADE LA MANZANA |

Listado de localidades y manzanas de Trabajo

ID_CARGA | ENTIDAD MUNICIFIO AGEB LOCALIDAD
n 101 1001 12164 10001 018
32 o1 1001 216A 10001 019
13 101 1001 2164 10001 027
4 o 1001 2164 10001 0ze
as 101 1001 |218A 10001 035
35 il 1001 12164 10001 036
ar 101 1001 [216A 10001 037
38 it 1009 2164 |0001 041
47 01 001 0835 0001 012

Y esta conformada por un nimero determinado de digitos para cada tramo:

2 digitos 3 digitos 4 digitos 4 digitos
@@ 00 Voolw @@

MZA

@

Estatus octualizacidn: en esta columna se
mostrara la actualizacidn que le has hecho
a la manzana, como fusidn, division, baja,
etc. procedimiento que se verd mas
adelante.

Estatus: en esta columna se reflejard el
recorrido de [a localidad-manzana.

A

ESTATUS ACTUALIZACION  ESTATUS

AR 5

=
| |

3 digitos
0)R2)5

Cuando una localidad no esté amanzanada, aparecera la clave 800, la cual seleccionaras para
registrar el conteo de viviendas y el levantamiento de establecimientos. El sistema desplegara el
Directorio de no tocar, para que verifiques la existencia de establecimientos de otros grupos.
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Luego, presionaras el icono H‘ Iniciar localidad y manzana, el sistema presentara la pantalla del
Moédulo Cartografico Censal (MCC), donde podras observar la cartografia digital de tu area de trabajo,
los limites del Marco Geoestadistico correspondiente, nombres y claves de localidad, claves de AGEB,
y rasgos fisicos naturales que te ayudaran a una mejor ubicacion.

4.2 MODULO CARTOGRAFICO CENSAL (MCC)

IR el ot G 270 OB 273

Ver Manzanas
4 @ v <. D 4 = A 0 & 2
& Q.8 &0 ;F 8 Q@ = 8 & % = B X p 1El Bamra de menui I
= i [Cancelar| > ¥ i, B ol
[ Bama de heramientas | 5 LA o i L phres Yoos 063 020 w1 AY
iy o Noiz 937 ho
o ; )
Presa Abelardo Rodriguez San Jacobo ; PR BN
0089 o \ozz e
0256 o~ O 1010255952
5 Granja Aparicio Sector 9 Santa Elend 1SR T
010050054 \ o S 0277 o g 036013 AT +
g < (3) Q2 e 1Ot
\ La Primavera [Granja] ?-E»? 200z ) O
2281 ‘4 orgios (0.
o \ ,ﬂl‘..érl_)’za,‘
i El Changay 7 g;czignda Nueva Ii:;:trela [Rancho] ‘.‘ 026 e
: poliacion la Tomatina (La o2 of A o 33§37 ba3s
Localidades puntales funa) ‘Petregal San Miguel  Rancho Galvin o ‘-"\ e
y amanzanadas P4 Kidmetrg 2.5~ 0590 6. ©
2407 °© Rinconada te San Ignacio &
UL bl E Cielo Grande [Condomirnio]
a > Granja San Antonio 2318 o, o 2427 = o/
) villas de Montegrande Ié.;guazneras 0362 o 0 o > o o %
/ D485 = o o S 3 £l Alamo. ::’{"nu._
e UGS 0 =1 Moo El Paraisci . 2014 for=sd
019 ...\E;r;{omnm (LaSalve)  willas de Montedaro® | 2118 Los Membrillos 2390 © o Jou0s
o — “ 0393 o 0999 5
' o A A - | . El Socorro :‘f AC Ils:]:'ml
P~ 4 S Ningurios O L 2214 | A=
e, q ;r;ﬁ.n 7{2122 010011759 o | LalegunafGrania] ®{ Jere
| Granja Marcela \ v\ 2383 ; 028
~4 o okl San Cristobal s Ry
B 2199 \\ o Granja Brenda \ J
& .“ © o o 2068 + ] o D‘“
S N—au_ 0 \ o o \ B Pozo Kw:
£l Picacho [Rancho] T T gness (Para Varones y T S i ® bis
2320 ijeres) o 0100100015043 -
. mHuetlta M&(ek 2363 Granjas del Valle W '\) = 4 019
San Miguelito Las Viboras o _':‘ o e _:24-:‘10 = 009 .‘1001[51100012831
2330 0789 y > P, 024 031 g0 o1
' & . Quintala Luna D —— A 030“‘132;.?,._‘-‘: 7 Joor
S nioes = c £l Carmen [Ranthol 022, |0100100012896-017=
“Granja Gemelas o i Dc:z],“l'ﬁ 2 I?P:,':
y H ) ~ 4
q203:3 O I gpa 0% i =
| Barra de estado l i
Usuario: 010010010001 (010010001216A019) <=

Cuando ingreses al MCC de tu dispositivo de computo mévil, deberas verificar la correspondencia
de la clave del AGEB entre el material cartografico impreso y el area que esta en el dispositivo. Si
existe congruencia, comenzaras tu primer recorrido para continuar con la actualizacion de la localidad
y la manzana. De no existir relacion con la cartografia, lo comentaras inmediatamente con tu jefe de
campo para que resuelva la situacién a la brevedad.
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Es importante la actualizacion cartografica, ya que servira de insumo para la planeacion de los
diferentes proyectos de campo que realiza el Instituto, garantizando con ello la cobertura y la correcta
georreferencia de la informacion.

Las herramientas que incluye el MCC te serviran para facilitar la interaccion y uso practico del
mismo. A continuacién se te muestran los nombres y los iconos que conforman la Barra de
herramientas.

Barra de herramientas:

8 QAP T WO =04 nEHAQ @M
A o @ .
223 _ ) Acercar-alejar
Actualizar % Acercar dinamico
o~ _
N Desplazar bl» Ver previo R Ver entidad
B8 Buscar o Informacion T Medir distancia
R _ Te )l .
_Selecmonar manzana/ 1{} Seleccionar frente . Georreferenciar
localidad rural unidad
E}f Continuar con la rutina ﬁ Guardar 9 Cancelar
s 1 |
o Regresar == Cambiar colores
Barra de estado:
| Usuario: 010010010001 Seleccionar manzana / localidad rural (010010001216A019)

I Usuario: 010010010001 : Muestra la clave del censor rural.

Seleccionar manzana / localidad rural : Presenta el nombre de la accion utilizada en el modulo
cartografico censal.

(010010001216A019) : La llave completa de la localidad y manzana que has seleccionado.

Los otros datos mostrados en la barra de estado corresponden a las coordenadas geogréficas de la
manzana en que esta posicionado el cursor, la escala de la imagen y el tiempo consumido en el
proyecto.

/ ¥ Médulo Cartografico - CE 20
En la Barra de menl, se encuentra una - Manzanas _ Locali
opcién llamada Ver, en la cual se despliega un Yer sentido de vialidad
submenl, con opciones con las que, al ‘ s e Ver todas las etiquetas

seleccionarlas, se visualizan en el MCC los =t | Verleyenda
sentidos de las vialidades, las etiquetas, etcétera, - I
para que te ayudes a ubicar la localidad y la
manzana.

Cuando localices la localidad y la manzana
podras dar inicio a tu primer recorrido vy

34




enseguida la actualizaras, es importante que tengas precision al realizar cualquier seleccién en los
planos, apuntando correctamente, ya que de esto dependera que el sistema reconozca el punto
sefalado y realice el proceso agilmente.

El sistema te presentara las pantallas de identificacion y referencia geografica para que captures
los nombres de las vialidades que la circundan. La recopilacion de los componentes que integran el
domicilio geografico sera basada en las caracteristicas propias de la localidad:

¢ Para localidades con amanzanamiento definido, por la existencia de componentes espaciales,
como la vialidad, generalmente concurren todos o casi todos los componentes principales y
complementarios.

Los componentes que integran el domicilio geografico son los siguientes:

Espaciales De referencia Geoestadisticos
Vialidad Ndmero exterior AGEE
Carretera Numero interior AGEM
Camino Asentamiento humano Localidad

Caodigo postal
Descripcién de ubicacion

e Para localidades sin amanzanamiento definido, caserio disperso y domicilios geograficos que
estan referidos a una via de comunicacién, donde se carece de una numeracioén regular y por lo
general no existen vialidades y manzanas, los componentes espaciales son: carretera, camino,
brecha, terraceria y vereda, y seran similares a la vialidad.

Los captaras lo mas completamente posible, procurando que sean con mayusculas y con acentos,
sin abreviaturas, reemplazando el “Sin Nombre” por “Ninguno”.

4.2.1 Verificacion de la localidad en el Médulo Cartografico Censal
2.0 0005 Una vez que estés en la localidad que vas a recorrer, tomaras
en cuenta si la localidad es puntual o amanzanada. En el MCC

ey . aparecera un punto ( © Localidad puntual), indicando que la
ek ST eSS “I¥ \" localidad no tiene manzanas y puede ser un caserio disperso o
) ... localidad amanzanada con un tridngulo ( 4. localidad
amanzanada); revisards que los datos de las vialidades
concuerden con lo que tienes en el DCM. De igual forma,
verificaras si hay cambios en la localidad, con el fin de
actualizar la cartografia de acuerdo a lo existente en campo.

Lon B
21
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En general, la referencia del material cartografico concordara con lo encontrado en campo y no
sera necesario actualizar la localidad y la manzana en el DCM; sin embargo, es posible que
encuentres diferencias, por lo que antes de iniciar el levantamiento de la informacién, deberas efectuar
el primer recorrido para realizar las actualizaciones cartograficas correspondientes.

4.3 ORIENTACION Y UBICACION EN AMBITO RURAL

Una vez que te encuentres ubicado en campo, de acuerdo con lo indicado en el tema “Estrategia de
cubrimiento”, en tu DCM, en el Listado de localidad y manzana, de tu carga de trabajo, deberas
seleccionar la localidad correspondiente para seguir con tu recorrido. Toma en cuenta que en el ambito
rural también hay localidades que no cuentan con amanzanamientos (localidades puntuales), las
cuales ya estaran cargadas en el sistema.

La cartografia digital contara con informacion de localidades rurales amanzanadas y sin amanzanar
(localidades puntuales); también localidades con clave econdmica 7000 (espacio geografico donde se
ubica alguna unidad econdémica de los grupos SEG, Transportes-Construccién y Mineria); vias de
comunicacion como aeropuertos, carreteras, caminos, terracerias, casetas de peaje y vias férreas; y
rasgos hidrograficos, como corrientes y cuerpos de agua.

Para localidades puntuales (localidades de CIGEL) y localidades con clave econémica 7000, se
formara una llave con las claves de entidad, municipio, AGEB, localidad y manzana, donde la clave
asignada a la manzana sera la 800.

En la cartografia digital, cuando selecciones la localidad en el DCM, el sistema mostrara la pantalla
con los datos de la localidad.
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Cuando se tengan localidades amanzanadas, su recorrido se realizara como en las de area
urbana, pero cuando te toque recorrer localidades puntuales realizaras lo siguiente:

e Al tratar de localizar algo en el area rural, primero se tiene que
observar todo lo que le rodea.

e Observa muy bien los rasgos representados en la cartografia.

e Considera que el punto de referencia de cualquier lugar, en
trabajos donde se utilice la cartografia, es el Norte. Tanto en
DCM como cartografia impresa sin simbologia se considera el
Norte.

o Elegiras dos 0 mas rasgos fisicos identificables en la imagen
del dispositivo, posteriormente, lo giraras hasta que los rasgos
elegidos queden en la misma direccion, logrando con lo anterior estar orientado hacia el Norte,
como en el ejemplo siguiente:

4.3.1 Identificacion de claves econémicas de localidades rurales

Localidad clave econémica 5000. Localidades que no se tienen en la carga de trabajo ni en la
cartografia digital que se puedan dar de alta como localidades temporales y su correspondiente clave
de manzana que sera asignada (901). Si en esa misma localidad existieran mas manzanas, se daran
de alta a partir de la clave 902 y asi sucesivamente. Si en esa misma AGEB se encuentran mas
localidades, se daran de alta con la clave consecutiva (5001, 5002, 5003, etc.) por censor y municipio.
En un proceso de verificacion que lleva a cabo el cartégrafo, indicara si procede la actualizacion,
asignando una clave definitiva a la localidad (es) y la manzana (s).

Localidad clave econdmica 6000. Con esta clave se identifican a todas las unidades econdémicas
que se dedican al cobro de cuotas de peaje que pagan los vehiculos por el derecho de transito de
ciertas carreteras federales del pais.

Localidad clave econdmica 7000. Esta clave permite identificar a unidades econdmicas que por sus
caracteristicas de personal ocupado e importancia econdmica son consideradas establecimientos
grandes. Se caracterizan por ser establecimientos de servicios como hoteles de cinco estrellas o de
tipo industrial, de actividad minera o cualquier otra, cuyo levantamiento corresponde al grupo SEG o al
grupo Pesca-Mineria. La clave de manzana para estas localidades es la 800. Estos, en su mayoria
vendran en el Directorio de no tocar.
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Localidad clave econémica 8000. Alta de establecimiento, para las unidades econémicas que se
encuentren durante el recorrido y que no se ubiquen en ninguna localidad, es decir, que se ubiquen al
lado de una carretera, camino vecinal, etc. Son unidades econémicas temporales que no se tienen en
la carga de trabajo ni en la cartografia impresa, su clave de manzana sera la 800. Si durante el
recorrido se encuentran mas establecimientos de este tipo, se daran de alta con la clave consecutiva
(8001, 8002, 8003, etc.) por censor y municipio.

Localidad clave economica 9000. Esta clave es utilizada para identificar el punto de arribo: lugar de
embarque de tres 0 mas unidades de observacion (embarcaciones). En la cartografia se simboliza con
un ancla ().

4.4 ACTUALIZACION CARTOGRAFICA CON DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL

La importancia de la actualizacion cartografica radica en que permite mantener vigente la informacion
contenida en los materiales cartograficos que sirven de apoyo en la planeacion y en el trabajo de
campo de los censos y encuestas que realiza el Instituto, garantizando la cobertura y la correcta
referencia geografica de la informacion.

Si durante tu primer recorrido de la manzana detectas diferencias, las plasmaras en el plano digital
del DCM vy llenaras el formato impreso Informe de actualizacion cartografica, donde quedara registrada
cada una de las actualizaciones que realices.

Es importante sefialar que durante el primer recorrido de la localidad-manzana, una vez
que la iniciaste, deberds concluir con la actualizacién cartogrdtica, es decir, no salirte de la
aplicacién del médulo cartografico censal, ya que si lo haces, el sistema automdticamente

considerard a la localidad-manzana como actualizada y no te permitird hacerle mds

cambios.
CENSOS ECONOMICOS 2014
Informe de Actualizacion Cartografica
Censos Economicos
06 e TROISTICA 1 GeOGERFi Muestra Rural 2014
ENTIDAD FEDERATIVA, ||| COORDINACION DE ZONA, || JEFATURA DE CAMPO i b
MUNICIPIO O DELEGACION ||| | JEFATURA DE ZONA, ||| CENSOR (2N e 1Y
COORDINACION ESTATAL || 1 |AGEB L1 1111 LOCALIDAD. 550 I I |
CASD
;‘:;:‘;\ OBSER- OBSERVACIONES
VADO
ACTUALIZA: FECHA,

1. FUSION DE MANZANAS NOMERE ¥ FIRM# DEL CENSOR

2 APERTURA TOTAL DE CALLES O SUBDIVISION DE MANZANAS
CAS0S DBSERVADOS: 3. BAJA DE MANZANA RECIBE FECHA,

4. MANZANA DE NUEVA CREACION NOMEBRE * FIRMA DEL JEFE DE CAMPO

10. APERTURA PARCIAL DE CALLES

11. CAMBIO O ERROR EN EL NOWMBRE DE LA CALLE RECIBE FECHA,

12. UBICACION DE SERVICIOS NOMERE ¥ FIRRA ([DEL AREA DE CARTOGRAFTA)

13. OTROS CASOS

Vo. Bo.: FECHA,
NOMERE ¥ PUESTO
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Deberas notificar todos los cambios cartograficos al jefe de campo mediante la entrega del formato
Informe de actualizacién cartografica, con el fin de que el area de cartografia dé su visto bueno.

La actualizacion cartografica consistira en indicar en el plano digital (Moédulo Cartografico Censal) o
en el material impreso, las diferencias que se observen en el terreno, motivado, entre otras cosas,
por el constante crecimiento, para lo que utilizaras, como ya se menciond, el Informe de
actualizacién cartografica.

Es muy importante que durante tu recorrido te apoyes en la cartografia impresa y la compares con
la digital, para que detectes los posibles cambios que realizaras.

A continuacion se enlistan los distintos procedimientos de actualizacion cartografica que se
presentaran en tu recorrido por la localidad y la manzana:

a) Crear localidad rural.

b) Modificar nombre de localidad.
c) Modificar plano de localidad puntual.
d) Eliminar localidad rural.

e) Crear establecimiento.

Cuando la localidad es amanzanada o es necesario amanzanarla para ubicar los
establecimientos y/o viviendas, se pueden presentar las siguientes situaciones:

f) Crear manzana (caso que se presenta cuando una localidad puntual pasa a ser localidad
amanzanada).

g) Crear vialidad.

h) Modificar datos de la vialidad y/o los sentidos de las vialidades.

i) Eliminar vialidad.

j) Fusién de manzana.
k) Division de manzana.
[) Eliminar manzana.
m) Apertura de vialidad.
n) Crear un servicio.

o) Eliminar servicio.

Cuando se tengan localidades amanzanadas, su recorrido se realizara como en las de area
urbana. En ellas podras realizar cualquier actualizacion cartografica, segun la situacién que se te
presente en campo.
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Antes de iniciar las actualizaciones cartograficas en el ambito rural, seleccionaras de tu listado la
localidad y la manzana por la que iniciaras tu recorrido. Toma en cuenta que si vas a crear una
localidad y/o una manzana, seleccionaras de tu listado cualquiera de tus localidades y oprimiras el
botén | ¥ Manzana nueva, para crearla y después actualizarla. Cuando des inicio a tu primer recorrido,
oprimiras el botén & Iniciar manzana, para entrar al Médulo Cartografico Censal y hagas las
respectivas actualizaciones.

Posteriormente, seleccionaras en la Barra de menu la opcion Localidades rurales y el sistema
presentara la siguiente pantalla:

Vialidades §EII = S

| Local X .Vrmmg.__ Senvcios Erentes de manzana Urudad econdmeca

= 8 i r 1.

Seleccionar localidad rural

| setercionsr ocatidad rurat

| S Lo D Santa Flena
| Gresr tocalided rural az7

Moedificar nombre de localidad
Moedificar plano en localidad puntual

Eliminar localidad rural

Crear localidad rural |

| Modificar nombre de localidad o r——

Mgdficar plana en locslided purtus] T ———

[Granial —]

i dhed Rarfuoso

La Estrella [Rancha)
1051

Crear establecimiento "

Asi, elegiras los procedimientos por seguir para cada una de las situaciones antes mencionadas,
los cuales se describen a continuacion.

a) Crear localidad rural

Es posible que durante tu recorrido encuentres localidades ubicadas en tu area de trabajo, pero que no
estén contenidas en los planos ni en tu DCM.

Esta opcion permitira que las localidades que no se tienen en la carga de trabajo, se puedan dar de
alta como localidades temporales con clave 5001 en adelante y su correspondiente clave de manzana
que sera asignada (901) automaticamente. Si en esa misma localidad existieran mas manzanas, se
daran de alta a partir de la clave 902. Para seguir un orden, en el punto “f) Crear manzana”, se vera el
procedimiento para crear la o las manzanas que se encuentren en la situacion de una localidad nueva
que esta amanzanada.

Si en esa misma AGEB hubiera necesidad de dar de alta mas localidades, las claves seran
consecutivas: 5002, 5003, y de igual manera, las claves de manzanas seran 901, 902, etcétera, para
cada localidad creada.

Cabe mencionar que solo daras de alta una localidad cuando ésta se encuentre habitada, es decir,
cuando en ella se ubique por lo menos una vivienda habitada.

Para dar de alta una localidad, llevaras a cabo el siguiente procedimiento:

1. De la Barra de menu, seleccionaras la opcién Localidades rurales y del submenu la opcién
Crear localidad rural.
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2.

3.

Seleccionar localidad rural

Modificar nombre de localidad

Modificar plano en localidad puntual
Eliminar localidad rural

Crear establecimiento

Después de seleccionar la opcion, con el lapiz del
dispositivo de cdémputo movil te posicionaras en la
cartografia y seleccionaras en el area mas aproximada el
punto donde esta ubicada la nueva localidad que no se | . ...
encontraba en tu carga de trabajo. i

uz Garcia
A continuacién, para registrar la nueva localidad, e |
presionaras el botén F Guardar y el sistema abrira una o - 4
ventana emergente donde anotaras el nombre de la = Nlcanzandola Visién :
localidad nueva. Después presionaras el boton Aceptar; | s

en caso de que cometas algun error y no sea el lugar de
la localidad, podras presionar el boton Cancelar.

irales Vialidades  Servicios Erentes de manzana Unidad econdmica

w0 = B & B

am@n aa‘l‘iﬁ"}\ \

s e &2 caicadl u_...

:;?l l Ingresar el nombre de la localidad
|| Localidad:
: EJEMPLO 1RURAL

=z Castillo Terrozas del

1345

Familia Cruz Garcia —
1593 020045029 p
.! 033
La Lo
El Monte 1564

Posteriormente, el sistema te enviara un mensaje para que verifiques la nueva localidad creada
con su respectiva clave y confirmes con el botéon Si la nueva localidad, para que el sistema
guarde el cambio; en caso de que no sea correcto, podras cancelar la actualizacion de la nueva
localidad con el botén No.
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La Estrella [Rancho]

1051
‘ (o]
.
Crear localidad rural @ 1
inguno
. 388
[ . Localidad rural creada:
01 001 9001 1759 800 X

_ acio | 4

L | (Esté seguro de guardar la actualizacién? 0¢

5. Luego, el sistema mostrara otra pregunta. Si la localidad que has creado es amanzanada,
crearas sus correspondientes manzanas, asi como sus vialidades; esto se vera en los puntos
“f” y “g”, pero si no es amanzanada y la respuesta a la ventana emergente es No, el sistema
registrara la localidad como puntual.

Al responder S, creards las manzanas que
se encuentran en tu nueva localidad en
caso de que ésta sea amanzanada. Las

1051

cho Galvan 7 ;
0 0 Gab Confirmacitn o manzanas las creards conforme al
’ — ¢
- procedimiento de los puntos flCrear
0 ;Desea crear un planc de localidad rural? manzana y g)Crear vialidad.
o G
211
1‘. Tl
ejarano % Ignacio”

ninn117sa

Nota: No olvides que si la nueva localidad es amanzanada y contiene mas de tres manzanas, no
realizaras la actualizacion cartografica y deberas comunicar la situacion al jefe de campo a través
del formato Reporte de nuevo crecimiento.

Nota: No olvides que cuando termines de crear las manzanas en tu localidad, deberas crear los
frentes de manzana para que puedas registrar las unidades econdomicas y contabilizar las
viviendas u otros predios.

6. Si la localidad es puntual, sélo responderas al mensaje de confirmacion y la localidad se
registrara en la cartografia digital con un punto y su nombre respectivo. Se considerara como
una sola manzana al conjunto de las viviendas y se le asignara la clave de manzana 901.

Las localidades amanzanadas 8 Mo Canoratien - CE 2014 Maval 007 tesa) i DTS
aparecera’ncon un ‘\”as Yo Monzonas  Locolidades rurskes  Viohidades  Servicos  Erentes

: e i &5 .
localidades puntuales con ungy FARIRET MO 5 g &
= Vil de
:':";

/" EEMPLOIRURALY
([ soo1 :

7. En caso de que ya no surja otra actualizacion, presionaras el icono © Continuar con la rutina,
para proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de viviendas.
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8. Lalocalidad creada aparecera en tu listado de localidad y manzana de tu carga de trabajo.

b) Modificar nombre de localidad

Cuando la localidad cambi6é de nombre con
respecto al registrado en el producto
cartografico, verificards que realmente se
trate de la misma localidad y que el nombre
sea el oficial. Llenaras el formato Ficha de
actualizacién de localidades, mismo que
también se aplicara para los movimientos
como alta y baja de localidad.

Cuando estés seguro de estar en la
localidad que corresponde a tu carga de
trabajo y encuentres el nombre diferente al
que aparece en el MCC, procederas a
realizar lo siguiente:

1. Seleccionaras de la Barra de menu
la opcién Localidades rurales y del
submenu, la opcién  Modificar
nombre de la localidad.

2. Enseguida, seleccionaras con tu
lapiz del dispositivo de cédmputo la

CENSOS ECONOMICOS 2014
Ficha de Actualizacion de L
Muestra Rural

v
T TR | b

Coordinacién Esaal Jefastura de Campo

Coordinacién de Zona Censor

[

Jefarade Zona I | |

Datos Generales de la Localidad

HNomese oficial Oe |3 localiaad

L

Ctros nombres
]

Informacion Geoestadistica

Enticaat_| | Mundeipied_| 1 1 L

L - ASEBL | 0| 1| Menzanm

Tipo o8 localidad
-.Omm

2 O una vvenca

2 C \iviencas agrupacas

& O cxuenaspenso

Tipo de movimiento

|.OPJ!3

Cbs ervacionss

2 O B

% () cambiooe nomore

& £ Ctres

Validacién del cartégrafo estatal

Procede: SH__1 NOI__)

localidad de la que deseas modificar |«
su nombre. Aparecera una ventana
para que ingreses el nombre
correcto de la localidad.
8 Mosuio Cantogratco - & 2014 (NRERRYERT e IS BT LG < e | ST (X
Ver Manzanas sealidades ales Vialidades Serviclos rentes de manza llas del Med|
@ ® P g EL om (O T, [ x] "; ;'361; it
== Villas del Mediterrd )
7 2367 o
2 Modificar nombre de localidad
e Ingresar ¢l nombre de la localidad '-;;’_:;""
Ingresar ¢l nombre de la localidad - .2“2;;“" i ccalidad: o
Localidad: N LOS MIRELEY
Urbacon}
/ Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar

3. Después, se mostrara una pregunta para que confirmes que estads seguro de guardar la
actualizacién. En caso de algun error y no sea el cambio correcto, bastara con presionar el

botén No.
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Modificar nombre de localidad o

| e ;Esta sequro de guardar la actualizacion?
Si No

4. Cuando confirmes la actualizacion, el sistema del médulo cartografico te mostrara el punto de la
localidad en color verde.

ies SEervICIos rrentes ae manzana uniaaa e
AEENE L

Villas del Mediterraneo
2367

5. Si ya no surge otra actualizacion, presionaras el icono ¥ Continuar con la rutina, para

proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de viviendas.

c¢) Modificar plano en localidad puntual

Son localidades que en el MCC aparecen como puntuales y al verificar en campo se encuentra que
estan amanzanadas, sus manzanas no estan contenidas en el material cartografico y no son producto
de una subdivision. Si son mas de tres manzanas, en estas localidades no llevaras a cabo el
levantamiento de establecimientos ni el conteo de viviendas, sélo elaboraras el formato Reporte de
nuevo crecimiento, en original y copia, que entregaras al jefe de campo y él te indicara cuando pasaras
a levantar la informacion de los establecimientos y viviendas.

CENSOS ECONOMICOS 2014
Reporte de Nuevo Crecimiento
WSTITUTD WAL
08 ESTROSTICR T GeoGRRFiR Muestra Rural
COORDINACION ESTATAL A CONSECUTIVO DE REPORTE POR JEFATURA DE ZONA 1 i 17
JEFATURA DE ZONA (I | MUNICIPIO il T 1)
NOMBRE CLAVE
JEFATURA DE CAMPO, i AGEB I O I I |
FECHA (A OO LOCALIDAD (T R 0 A
Dia MES NOMBRE CLAVE
NUMERO ESTIMADO DE MANZANAS DENUEVO CRECIMIENTO 11| |
UBICACION DEL NUEVO CRECIMIENTO (CALLES, COLONIA, ETC. |
CLAVE DEL CENSOR QUE REPORTO EL NUEVO CRECIMIENTO T i FECHA DE ENTREGA A LA JEFATURA DE ZONA 10 @ T
DIA MES
FECHA DE CAPTURA EN LA JEFATURA DE ZONA T DR - O O
DA MES.
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Enseguida, podras modificar y crear sus manzanas si es necesario, por los establecimientos que se
encuentran en ella. Si estda amanzanada y no hay establecimientos no sera necesario modificar su

plano.

1. De la Barra de menu elegiras la opcion Localidades rurales y del submenu la opcion Modificar
plano en localidad puntual.

Seleccionar localidad rural

Crear localidad rural

Modificar nombre de localidad

Madificar plano enlocalidad puntual

Eliminar localidad rural

Crear establecimiento

2. Seleccionaras la localidad puntual donde ubicaste el o los establecimientos y sus manzanas;
enseguida aparecera una ventana emergente para que confirmes o canceles la accion y
puedas modificar el plano en la localidad puntual.

e ;Esta seguro de guardar la actualizaciéon?

Si No

Moadificar plano en localidad puntual ﬁ]

020045029
Alcanzarido la Vision
.1855

3. Recuerda que para crear el plano o sus respectivas manzanas (en caso que las tuviera),
tendras que fijarte si hay establecimientos, y si son mas de tres manzanas, daras aviso al jefe
de campo. Si el caso te compete, crearas las manzanas. (pasar al punto “f) Crear manzana”).

d) Eliminar localidad rural

Cuando la localidad registrada en el DCM y en la cartografia no exista fisicamente o se encuentre
deshabitada, haya sido reubicada a otra AGEB o0 ya no exista por un desastre natural o alguna otra
circunstancia, la consideraras como baja de localidad. Llenaras el formato Ficha de actualizacion de
localidades y tomaras nota en tu libreta de campo.

1. Seleccionaras de la Barra de menu la opcién Localidades rurales y del submenu presionaras la
opcion Eliminar localidad rural.

AW
Seleccionar localidad rural Eliminar manzana  locaidad ural ot

35\\1

",

0 1Esti seguro de efiminar i3 localidad 0004159350207 | Bl

Crear localidad rural T No

—

Modificar nombre de localidad Famifi—
- 1962 ; ™

Moedificar plano en localidad puntual 5 ~
Eliminar localidad rural u-w Garcia

Crear establecimiento
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2. Posteriormente, seleccionaras la localidad que deseas eliminar. El sistema mostrara un
mensaje para que confirmes o canceles esta accion.

3. El sistema eliminara la localidad del dispositivo de computo movil.
e) Crear establecimiento
Posiblemente durante el recorrido por tu area de trabajo encuentres unidades econémicas que no se
ubiquen en ninguna localidad, es decir, que esten situadas al lado de una carretera, a pie de camino
vecinal, etcétera. Cuando eso suceda, realizaras lo siguiente:

Emplearas la opcion Crear establecimiento. Se asignara la clave a partir de la 8001, ya que son
localidades temporales que no se tienen en la carga de trabajo. La clave fija de manzana sera 800,

para cada una de los establecimientos creados.

1. Seleccionaras de la Barra de menu la opcion Localidades rurales y del submenu presionaras la
opcion Crear establecimiento.

Seleccionar localidad rural

Crear localidad rural

Modificar nombre de localidad
Modificar plano en localidad puntual
Eliminarlocalidad rural

Crear establecimiento

2. Después de seleccionar la opcion, con el lapiz del dispositivo de computo movil te posicionaras
en la cartografia y seleccionaras el punto en el area donde esta ubicada la unidad econdémica.

La Laguna [Granja)
2383

010011759

El Roden
0353

3. El sistema te enviara el mensaje de confirmacion en el ' crearestablecimiento T
que muestra un resumen de establecimiento y [ e
manzana creados, y preguntara si se esta seguro de 8001
guardar la actualizacién. LSS

¢Esta seguro de guardar la actualizacion?
4. Al presionar el botén Si, te presentara la imagen )
actualizada, con la clave 8001, y como son ] S No
localidades temporales que no se tienen en la carga R
de trabajo ni en la cartografia impresa, su clave de
manzana sera 800.

5. Los datos temporales quedaran registrados en la cartografia digital.
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6. Si durante tu recorrido encuentras mas establecimientos de este tipo, utilizaras la misma clave
de localidad 8001 y el sistema asignara para la manzana, la clave consecutiva y asi

sucesivamente.

7. En la cartografia digital, los datos temporales quedaran registrados y marcados por un circulo;
la localidad se visualizara en color rojo.

8. Con el botén Cancelar no quedara registrado cambio alguno y el sistema regresara a la

cartografia digital.

©

con el segundo recorrido (levantamiento censal).

Una vez que concluyas el primer recorrido a la manzana y dependiendo de la actualizacién
cartografica que hayas realizado, presionaras el icono # Continuar con la rutina, para iniciar

10. Cuando oprimas # Continuar con la rutina, el sistema mostrara automaticamente la pantalla
Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y nombre del asentamiento humano, asi como

el codigo postal.

|# Tipo de Asentamiento

L

- - [ . |
= - - . = e |
e = - oo e

S . EcmeE - - e

Seleccione el Tipo de Asentamiento para la Manzana 800

Nombre EE———

Asentamiento  |Seleccione una opcién . H |

11. Después de registrar el asentamiento humano en donde se ubica la manzana, daras
continuidad a tu recorrido con la captacion de la informacion.

12. Podras observar que las actualizaciones cartograficas realizadas a las manzanas o localidades,
apareceran en el Listado de localidad y manzana de trabajo, en la columna Estatus, el dato
“Actualizada” y la actualizaciéon cartografica aplicada a la manzana o localidad en la columna

Estatus actualizacion.

Los puntos siguientes presentan las actualizaciones que se pueden dar en una localidad

amanzanada.

47



f) Crear manzana

Son manzanas nuevas que no estan contenidas en el material cartografico y no son producto de una
subdivisién. Pueden encontrarse en localidades identificadas como puntuales, pero en el momento de
tu recorrido ya estan amanzanadas o también pueden encontrarse en localidades amanzanadas, pero
no aparecen en el plano de la localidad cartografica del DCM.

Realizaras la actualizacién. Recorreras y actualizaras las manzanas siempre y cuando las nuevas
estén agrupadas hasta en un maximo de tres; si son mas, no realizaras la actualizacion cartografica y
s6lo deberas comunicar la situacion al jefe de campo, a través del formato Reporte de nuevo

crecimiento, para que te indique el momento en el que debas acudir nuevamente a esa area para
realizar el levantamiento.

Una vez que hayas determinado la cantidad y ubicacién de la nueva o nuevas manzanas, si el caso
te compete, seguiras el siguiente procedimiento:

1. De la Barra de menu seleccionaras la opcién Manzanas y del submenu, Crear manzana.

Médulo Cartografico - €f
. — ]

i Seleccionar manzana

Seleccionar manzana f’" i B4 0 e

crear monzans riﬁ 3\
q Mo%@n—mﬁ 5
|v|1' |

T
| &
%

|
Q&&I’ manzana

2. Ubicaras el area en el MCC y empezaras a crear la nueva manzana que encontraste en campo,
marcando punto por punto.

___,_,—'—

Medicién

Con tu lapiz del DCM " .
Area: 1,057.07 m?; 0.11 h
marcards punto  por Perimetro: 132.87 m
punto los vértices de la Dstanca por segmento
) :
manzana, para formarla (] ! i
en la cartografia digital. T
st |
B |
R |
._._ |“
. \
B

020049000 12037,

3. Después de formar tu manzana, presionaras el icono F Guardar y aparecera una ventana
emergente donde confirmaras o cancelaras la nueva actualizacién. La generacién de la clave
de la manzana sera automatica y sera del 901 en adelante, por AGEB.

Crear manzana ﬂ
e Manzana creada:

= 02001 0001 216A 903

;Esta sequro de guardar la actualizacién?

o]
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4.

10.

Una vez aceptada la nueva manzana, el sistema la presentara en color azul, con su respectiva
clave provisional.

903

00040001 3037

Se hara el mismo procedimiento si se presenta el caso de dos o tres manzanas nuevas, el
sistema te permitira crearlas.

Seleccionaras el botén © Continuar con la rutina, para que el sistema registre la nueva
manzana Y la visualices en el Listado de localidad y manzana de tu carga de trabajo y puedas
actualizarla agregando sus vialidades y/o marcando la apertura de vialidad, si se presenta el
caso.

Después de que el sistema agrego la nueva manzana a tu listado, la seleccionaras y oprimiras
el botdén () Iniciar manzana, para realizar las actualizaciones correspondientes.

Censor rural, la manzana que has

creado en la localidad del MCC

aparecera en el Listado de localidad-

manzana (s), tendras que seleccionarla

para crear sus vialidades, o bien, |

apertura de vialidad, en caso que . E EE . . @
exista. . - -

D_CARGA | ENTIDAD IV

|oB00aaT001 o1 e

Después de seleccionar del listado la nueva manzana, crearas sus vialidades, procedimiento
que se ve a continuacioén en el punto “g) Crear vialidad”.

Si ya no surge ninguna otra actualizacion, no olvides crear los frentes de manzana,

posteriormente presionar el icono % Seleccionar manzana y después el icono £ Continuar
con la rutina.

Cuando oprimas ® Continuar con la rutina, el sistema mostrara automaticamente la pantalla
Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y nombre del asentamiento humano, asi como
el codigo postal.
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L) Tipo de Asentamiento { ._
ﬁ == = BE = EuE =
- .. - - - e . - - - ]
EEESEEE _EESE ESE E SzEE

Seleccione el Tipo de A para la M.

Asentamiento  |Seleccione una opcién .

| Nombre I

L. —— —

11. Después de registrar el asentamiento humano en donde se ubica la manzana, daras
continuidad a tu recorrido con la captacion de la informacion.

g) Crear vialidad

alidades rurales NG GEG T T
[ - !er Manzanas Localidades rurales  JEIEENEE] semuos
| Crear vialidad

5 @ @ (ERCIEEEE =
' Modificar datos de la vialidad

Frennes de manzana

| Modificar datos de la vialidad

/ | Efiminar vialidad / //
o ﬂ

Este caso se presentara cuando en el MCC no aparece una vialidad (que no sea parcial) que en
campo si esta o cuando haya vialidades de una nueva manzana (creada) y en el dispositivo no estén;
para esta situacion, el sistema te permitira crear las vialidades y poner sus atributos.

Eliminar vialidad

manzana sin vialid

i

\

Toma en cuenta que durante tu
recorrido encontrards areas en donde
Se crearon nuevas manzanas que en el
sistema no aparecen, en este caso, el
MCC te permitira crear la vialidad. ‘
~ J

X001 7801

A0
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El procedimiento para crear vialidad es el siguiente:

1.

4. Después, aparecera un mensaje emergente para

En la Barra de menu estd la opcion
Vialidades, del que se despliega un submenu,
donde presionaras la opcién Crear vialidad.

Posteriormente, senalaras los puntos en el
MCC para trazar la nueva vialidad y al
concluirla, el sistema te mostrara una ventana
con la distancia aproximada del trazo que
realizaste, lo cual te servira para que tengas
una idea sobre la longitud de la vialidad
creada.

[ &
/&
iy
o /
0400012931 (5 ]
i) =
/ §
\ o 5 = gy
B Medicion o
N Distancia totak: 40.33 m i
\‘-\_h ~ Dstanca por segmento: 4
% [1-0]: 40.33 m 4
I '
|
_.‘(
.’.J
."I.
/' 020040001%

Enseguida presionaras el icono ﬂ Guardar y se presentara la ventana emergente Atributos
de vialidad, para que registres el nombre, el tipo y el sentido de la vialidad que acabas de crear.

Atributos de vaalidad

Ingresar bos datos de [a vialidad
HNombre:
EJEMPLO 2
Tipo:
Sentido:

Original

corroborar que vas a guardar la actualizacion.

5. La vialidad creada aparecera en color azul.

Mediciin
Distancia totak 31.33 m
Cancelar

Distanca por segmento:
. [1-0]: 31.33 m

Modificar atributos de vialidad

[ e {Esta seguro de guardar la actualizacion? |

Si '_No_ |

Lo mismo haras con cada vialidad nueva que circunda la
manzana; posteriormente, si ya no surge ninguna otra

(O\ : \ actualizacién, no olvides presionar el icono % Seleccionar
manzana y después el icono © Continuar con la rutina,

para proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o
conteo de viviendas.

Cuando oprimas el icono # Continuar con la rutina, el sistema automaticamente mostrara la
pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano
en el que se ubica la manzana, asi como el codigo postal, con el fin de que los datos de la
referencia geogréfica de la manzana estén completos.

51



s Tipo de Asentamiento o
B ol o BE o ool w6 Mensaje - — 3
Seleccione el Tipo de Asentamiento para la Manzana —
[0' Datos de Tipe de Asentamiento guardados
Asentameente [ .. |= E <V
o E— E=Ta
ceago postal [

8. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu

recorrido.

h) Modificar datos de las vialidades y/o sentidos de las vialidades

V;alidades Servicios  Frentet

|Crear vialidad

VY R lo«.r;m ‘. . £ L]
Modificar datos de la vialidad 1 = G i :
: b voldad a4 .

T TTy—

Eliminar vialidad

—3
B L
e 0GTRGE

- AR T A8

Utilizaras la opcion de Modificar datos de la vialidad para corregir el nombre, tipo y sentido de la
vialidad, en caso de que las vialidades que circundan la manzana sean incorrectas o que éstas no
coincidan con el MCC. El procedimiento es el siguiente:
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Seleccionaras la opcion Modificar datos de la vialidad.

2. Seleccionaras con el lapiz del DCM la vialidad que vas a modificar; posteriormente, aparecera

la ventana Modificar atributos de la vialidad, para que cambies el nombre y/o el tipo de ésta.

-—M Seleccionaras la vialidad que vas a

Campos para modificar

s Vialidades  Servicios  Frentes de manzana  Unid a modificar y a continuacién aparecera
nombrey tipo de vialidad. | & | . laventana emergente.
L/z/ = 1
MW% ul \—_‘
P’!lHﬂALAR’“WLO 25 /C'm‘_.m:mD 12931
I
Modiﬁ(.v atributos de walidad ! ‘
I Ingresar los datos de I vialidad §
N ]
Nombre: E
i BENITO JUAREZ (SEGUNDA) -
GUNDAS Tipo: | ————
= CALLE bzl ||
; _— 51 : I
El sistema te permitira | $Lyp Sentido:
. . = Original - E
modificar el sentido vial. g
g £
{: =
[ ! 612 o E
§ 4 Cancelar | E % H
T uzu il | H ”

3. Puede suceder que alguna vialidad no tenga nombre en el plano, verificaras si existe alguna

placa con el nombre o lo investigaras con algun vecino; cuando lo hayas conseguido, lo
capturaras. Si la vialidad realmente no tiene nombre, deberas registrar el valor como “Ninguno”.
Procederas de la misma forma en caso de encontrar callejones o vialidades cerradas sin
nombre.



Modificar atributos de vialidad

Ingresar los datos de la vialidad

Nombre:

EJEMPLO UNO
Tipo:
(CALLE

I Sentido:

\Original

S —

Cancelar

4. Al finalizar con las actualizaciones, presionaras el botén Aceptar.

5. Aparecera un mensaje emergente para que confirmes que se guarde la actualizacion y la
vialidad se marcara con color verde, indicando la modificacién de la vialidad.

6 031 _i:
” : 9 8
Modificar atributos de vialidad s 12 o o
# #
0 ;Esta sequro de guardar la actualizacién? ‘ e | | S
‘ = EJEMPLO UND- S B -
L :
s - - 4 5 g
(5] %
- = - - nas <
6. Lo mismo haras con cada una de las vialidades que circundan la manzana, en caso de que
hayan cambiado; posteriormente, si ya no surge ninguna otra actualizacion, recuerda presionar
el icono % Seleccionar manzana y después el icono ¥ Continuar con la rutina, para
proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de viviendas.
7. Cuando oprimas el icono ® Continuar con la rutina, el sistema automaticamente mostrara la

pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano
en donde se ubica la manzana, asi como el cddigo postal, con el fin de que los datos de la

ubicacion geografica de la manzana estén completos.

i

e W

| o Datos de Tipe de Asentamiento guardados

a_—.,
g
"
=
11
=
| S

|

i Tipo de Asentamiento i
me = =
E SERNENE CEEEE HUE B SCENSSERE -] Mensaje
Seleccione el Tipo de A para la
O - & |
vorere | II

8. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica

la manzana, daras continuidad a tu

recorrido con la captacion de la informacion, tema que se vera en el capitulo siguiente.
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i) Eliminar vialidad

Se presenta cuando una vialidad parcial desaparece completamente, puede ser un callejon o una

privada en una manzana. En este caso, tendras que quitar los frentes de manzana en la que se ubica
la vialidad parcial que vas a eliminar.

1. Presionaras el icono % Seleccionar manzana para elegir la manzana (paso 1 y 2 en la imagen
siguiente); enseguida, en la Barra de menu seleccionaras la opcién Frentes de manzana, aparecera
un submenu y presionaras la opcion Eliminar frentes de manzana (paso 3 y 4).

3 Confirmards la
7 eliminacién de los
b-amiﬁmiwmmgl s ———— = 4 frentes de manzana.
e = . R %

uLocaIidadmrurai&s vlalid:des 21l v Frentes de manzana L e
A

1 """3"&{'3'“'0'.‘91 e 't Crear frentes de manzana |+ Sl -"'rmamm“wlmml 2
et sﬁmktsuew— |

- e JEstd sequro de efiminar los frentes de manzana?

o

P

1
I
!
v

mn7

MIGUEL NEGRETE
MELEHOR QCAMPD

2. Luego, seleccionaras la opcion Vialidades y del submenu, la opcion Eliminar vialidad.

alidades rurales

| Crear vialidad  Carogel

Zan; J.omds rurales i

@® & Crearvialidad
Modificar datos de la vialidad R

Moddficar datos de la vialidad

= ]

3. Posteriormente, en la cartografia, seleccionaras con el lapiz del DCM la vialidad que vas a eliminar,

enseguida aparecera un mensaje de confirmacién o cancelacién; al confirmar, desaparecera la
vialidad.

Eres

c | E 024 i
l— g ‘ 024 L : | |
Eliminar wialidad g —_ = | et
— 3
i : — E
e ;Estd sequro de eliminar la vialidad? 3 g ‘
5 2
: 5 . =
N _Nm‘su»ia—? | |
0200100019763
003 s , 034
R | S—

4. Después de eliminar la vialidad, tendras que crear nuevamente los frentes de manzana, con el
icono * Seleccionar manzana, (paso 1y 2 en la siguiente imagen); enseguida, en la Barra de
menu seleccionaras la opcién Frentes de manzana, aparecera un submenu y presionaras la opcion

Crear frentes de manzana (paso 3). Al finalizar con esta accion, aparecera el mensaje de
confirmacién (paso 4 y 5).
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5. Posteriormente, cuando oprimas el icono

-

Frentes de manzana idad
. T

Eliminar frentes de manzana |
75 1
z
g 0200400013022 ¢
T g‘ z
S
z g
. = T
- 24 . >
B N\ | E [+
N =
R e )
N D — |
N g 1
\ ? ol
g 2l

Toma en cuenta que cuando es fusidn, division, bajas,
apertura de vialidad y/o eliminacién de vialidad; tendras
que quitar los frentes de la manzana antes de iniciar con
tu actualizacion y al finalizar creards de nuevo sus
frentes de manzana, ya que te servirdn para ubicar los
establecimientos y viviendas, referenciarlos y marcarlos
en la manzana en la que se encuentran.

&

™ 4 agwrienca o
J), Secresdnios teates de manzana

gEstd seguro de continuar?

w

~

~ B T
-?1_"\’" v | ==

| 0 Se han creado los frentes de manzana

|
¥ — ==

Continuar con la rutina, el sistema automaticamente

te mandara la pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo, el nombre del asentamiento
humano en donde se ubica la manzana y el cédigo postal, con el fin de que los datos de la
referencia geografica de la manzana estén completos.

et S

- W—

6. Después de
recorrido.

|4 Tipo de Asentarmiento “
=0 8 © B8 5 B BE. B .
E.=B B S5 2 BB . EES. B i
E SEBEEEE _ESEE E E E LCEEEEEEE. . s Mensaje
Seleccione el Tipo de Asentamiento para la Manzana
Asentamignto ~ E

cssgo pores |

Nombre

'o- Datos de Tipo de Asentamiento guardados

registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu

j)  Fusiéon de manzana

Esta situacion se presenta cuando una vialidad desaparece total o parcialmente, de modo que lo que
antes era dos o mas manzanas, ahora es una sola.

Al presentarse el caso de fusion, procederas con lo siguiente:

1. Antes de fusionar las manzanas, deberas quitar los frentes de manzanas.

2. Después de quitar los frentes de manzana, seleccionaras en la Barra de mend, la opcion
Manzanas y del submenu, Fusionar manzanas.
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Fusionar manzanas

Dividir manzana

Eliminar manzana

Apertura de vialidad
=T

lidades rurales Vialidades

Fusionar manzanas

Dividir manzana
Eliminar manzana

Apertura de vialidad

> & 2 @ =[]

5
034 %

=

3. Al presionar la opciéon Fusionar manzanas, con tu lapiz del DCM seleccionaras las manzanas
que vas a fusionar, su margen aparecera con color rojo y aparecera una ventana que te
permitira iniciar tu primer trazo, donde van a estar unidas las manzanas.

Fusionar manzanas

Realaar el primer trazo

@ i -C_éi]i.éni‘j

[uer  Menzanas Locolidodes rurales  Viaidades
8 | & & @
X
.

CITLALTEPEG-

=

- CITLALTEPEC
T l

Servicios Frentes de manzana Unidad econdmica

s
I

4. Posteriormente, oprimiras en la ventana emergente el botdn Iniciar. Esta ventana aparecera al
seleccionar tus manzanas. Con esta opcién realizaras tu primer trazo donde marcaras con
puntos la primera unidon de las manzanas, enseguida oprimiras la opcion Finalizar, para dar
continuidad al segundo trazo, que sera el término de union de las manzanas.

Marcaras los primeros
puntos de la unién de la

manzana.

-




Después de oprimir el botén
Finalizar, marcaraslos ultimos

vl puntos para completar la unién |
total de la manzana.

Fusionar manzanas

Realzar el segundo trazo

ﬁmmovﬁ"

i_'.r-a;.a-‘ < Finalizar 2 Cancelar

_CEDK}"\_ ——CITLALTEPEC CITLALTEPEC — CITLALTE PEC

I:’-._ %ﬂr;%ﬁ‘agl\h I'
i wO
2y, wal “mf;iz&w

5. Al finalizar la unién de la manzana, el sistema te mostrara una ventana emergente con las
claves de las manzanas fusionadas y tendras que confirmar o cancelar la fusion.

Fusionar manzanas ﬁ

o Manzanas fusionadas:
02004 0001 3037 036
02004 00013037 027

Clave de la manzana:
02 004 0001 3037 036

2Esta seguro de guardar la actualizacion?

-

6. Cuando confirmes la fusidon de las manzanas, el sistema mostrara la manzana completa en
color morado; la nueva manzana fusionada conservara el nimero menor de todas las que se

fusionaron.

Il ]|

SEPTRAA (GALEANA) SEPTRA{GALEANAY SEPTOAAGALEANA)

=

MELGHOR OCAVPD

MIGUEL NEGRETE

13022 0200400013087
2

036

MELCWOR DCAVED:

£ TAVA (MIGUEL FOALGO) AVA POUEL FOALG OCTAVA (AIGUEL HIOALG:

7. Ya fusionada la manzana con sus respectivas vialidades, no olvides crear sus frentes, ya que
éstos te serviran posteriormente para ubicar los establecimientos y viviendas, referenciarlos y
marcarlos en la manzana en la que se encuentran.

Cabe aclarar que cuando una vialidad se cierra al
transito vehicular para convertirse en vialidad
peatonal, las manzanas seguiran conservando su
misma numeracion y, por lo tanto, este caso no se
considera como Fusion de manzanas.
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8. Si ya no surge ninguna otra actualizacion, no olvides presionar el icono % Seleccionar

manzana y después el icono ¥ Continuar con la rutina.

9. Cuando oprimas

¥  Continuar con la rutina, como en cada actualizacion, el sistema

automaticamente mostrara la pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el
nombre del asentamiento humano, asi como el cédigo postal.

10. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido con lo correspondiente a la captacion de la informacion.

k) Division de manzana

Esta situacién se presenta cuando una manzana se ha dividido en dos 0 mas, debido a la creacion de
nuevas vialidades. Si una de las manzanas de tu area de responsabilidad presenta esta situacion,

realizaras el siguiente procedimiento:

1. Antes de dividir la manzana, deberas quitar sus frentes.

2. Después, seleccionaras en la Barra de menu la opcién Manzanas y del submenu, Dividir

manzana.

B Médulo Cartografico - CE

|0 sonzoncs [P

: Seleccionar manzana
|

| Eusionar manzanas

oo e~

|
| Eliminar manzana

| Apertura de vialidad

"B Médulo Cartogrifico - CE 2014 (Wasn
[ver [TIESEOM Locoldodes rurales  Viobdades  Servicios
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Seleccionar manzana . 3
Eusionar manzanas

Eliminar manzana
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B —
2 @ =% 6 % @
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) S
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3. Seleccionaras la manzana y el modulo cartografico te mostrara una ventana emergente donde
presionaras el botén Iniciar, para que actives y marques con tu lapiz del DCM el primer punto
donde empieza la division de la manzana; cuando marques el segundo punto donde quedé
dividida la manzana, presionaras el botén Finalizar.

*, s 3
A Q¢ R L oM

SEPTIMAGALEANA]
Dividir manzana

o &m

SEPTIMA(GALEANA

Realzar razo

Finalizar Cancelar

0 1=
011 5

Medicién

Dstance total 142.59 m

Dstanca por segmento:
[10): 142.59 m

n

0200400013022

OOTAVA [MIGUEL HIDALGO)

Aseglrate de marcar los
puntos sobre la vialidad
y fuera de la manzana.

DCTAVA (MIBUEL ™ DALGO)

4. Cuando oprimas el boton Finalizar, el sistema mostrara automaticamente la ventana Atributos
de vialidad, para que ingreses los datos de ésta, procedimiento que se vio anteriormente.
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Luego, seleccionaras la opcion Aceptar para que el sistema registre, guarde y dibuje los datos
de la vialidad; el sistema mostrara un mensaje para que selecciones qué manzana debera
llevar la clave provisional. En la cartografia digital se apreciara la nueva conformacion y en ella
sefalaras cual es el poligono que debera llevar la clave provisional.

Advertencia

Seleccione la manzana que tendra la nueva clave

<=5 provisional

Aceptar

5. Presionaras el icono ﬂ Guardar para que el sistema guarde. Se mostrara la informacion de la
actualizacién con las claves de la manzana que fue dividida. En el mensaje emergente

confirmaras o cancelaras la nueva actualizacion.

Dividir manzana

e S

,:9 Manzana dividida:
02 004 0001 3022 012

Manzanas creadas:

02 004 0001 3022 901
02 004 0001 3022 012

[ s ]l

;Esta seguro de guardar la actualizacion?

6. Después de guardar y confirmar la actualizacion, el sistema mostrara las nuevas manzanas que
se crearon al dividir la original, éstas se mostraran en color verde.

012

ESEMPLD
0200000 1 30522

901

OCTAVAMOUEL- HDALGO)

Ten presente que si existen mas
divisiones, el sistema te permitira
realizarlas, una por una. Primero,
las dividiras, luego, repetiras el
procedimiento hasta que Ia
cartografia se encuentre lo mas
apegada posible a lo que
encontraste en campo.

7. Ya dividida la manzana con sus respectivas vialidades, no olvides crear los frentes de manzana

de cada uno de los poligonos que creaste.
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8. Presionaras el icono * Seleccionar manzana y después el icono “ Continuar con la rutina.

9. Si resulta que la manzana dividida tiene mas actualizaciones, como apertura de vialidad o
creacion de servicios, entre otras, el sistema te permitira actualizar sélo la manzana que se
quedo con la clave original; de la otra u otras manzanas que quedaron con la clave provisional,

solo te permitird crear sus frentes de manzana y para actualizarla, daras clic en el icono
Continuar con la rutina. Seleccionaras desde el listado las manzanas que resultaron de la

division, posteriormente, oprimiras el icono & iniciar manzana, para realizar las
actualizaciones correspondientes.

- B : -] = B C
@ i e - - omm om o 5 = - o m o = e
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3 o1 001 (2164 1036 itk 5F] [Sin Liverar ||
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Manzana nueva con Clave
provisional

10. Cuando oprimas el icono @ Continuar con la rutina, el sistema automaticamente mostrara la
pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano
en donde se ubica la manzana, asi como su cédigo postal.

11. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido con lo correspondiente a la captacion de la informacion.

I) Eliminar manzana
Son todas aquellas manzanas que estan registradas en la cartografia y actualmente ya no existen, el
motivo de la baja puede ser demolicion, desastre natural o alguna otra circunstancia. Para registrar

este tipo de situaciones, seguiras el siguiente procedimiento:

1. Antes de empezar una modificaciéon en la estructura de la manzana, deberas quitar los frentes
de manzana.

2. Después, seleccionaras la manzana con el icono % Seleccionar manzana y posteriormente en
la Barra de menu seleccionaras la opcion Manzanas y del submenu, la opcidon Eliminar
manzana.

/M Médulo Cartogréafico - CI

Ver Manzanas Loc
Seleccionar manzana

ocolidades rurales  Vialidsdes  Servcios  Frentes de

2 a ©® ="

| Eusienar manzanas S B ¥
| - 3 )
phedi manzans RS gl
Ehrminas manzans . '!‘ll' |l i ] i
— “# w1
| S S v Tl .,:l,l._-.'._....c - 1\ 2..}“___

Eusionar manzanas

Dividir manzana

Eliminar manzana

Apertura de vialidad
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3. El sistema mostrara una ventana emergente donde te pedira la confirmacion o cancelacion de
la eliminacion de la manzana.

Eliminar manzana / localidad rural “ gﬂ

-

e ;Esta sequro de eliminar la manzana 02 004 0001 3836 0037

[ Si J No

4. Al aceptar la eliminacién de la manzana, el sistema te pedira una justificacion de la baja,
guardara el cambio y actualizara la cartografia digital, borrando la manzana.

_ %, _/ %,
. %, - =,
. .\-f“ o ’*u‘q_ & "H@
& #7 {-‘g‘" 5

5. Si ya no surge ninguna otra actualizacion, no olvides presionar el icono % Sseleccionar

manzana. En este caso, seleccionaras cualquier localidad y manzana y después presionaras el

icono © Continuar con la rutina.
6.

Después continuaras con tu recorrido.

m) Apertura de vialidad

Esta opcion debera utilizarse cuando se crearon vialidades parciales nuevas, ya sea callejones,
privadas o cerradas, las vialidades que

no son parciales se ve en el punto “k) Division de manzana”,
por ejemplo:

manzana actualizada

e CORTEL ™ o
b g
e =
z o
* JL <
aperturdgle
=
=
2 %
= b
% 004 ¢ = o004
=l
£
02001 e
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Estaes una manzana
quetiene una 5 [
apertura, llamada ' ] 4
Apertura de vialidad .47

A diferencia de la manzana
anterior, esta vialidad esta
totalmente abierta y divide las
manzanas. Este caso se vera
« + mas adelante en el tema
b\ “Division de manzana”.
Oy
o

e

PRIMERA (ARTICULD 123)

033
5

CONSTITUCION

8
g
8
>
B

BENITO JUAREZ(SEGUNDA)

El trazo de la apertura de vialidad, para ser correcto, debera cumplir con las siguientes condiciones:

e Cruzar sdlo un extremo de la manzana, es decir, no debe dividirla.
o No estar cerca de la orilla de las entrevialidades, sino que debe estar separada de ellas,

cuando menos tres metros.

En caso de realizar un trazo incorrecto, aparecera el siguiente mensaje de error.

! . Eltrazo no es correcto.
\

Debe cruzar solo en un punto a la manzana y no estar
cerca de la orilla.

1. Presionaras el icono * Seleccionar manzana, a la cual esta referida la vialidad que vas a
crear enseguida en la Barra de menu, seleccionaras la opcion Frentes de manzana, aparecera
un submenu y presionaras la opcién Eliminar frentes de manzana.

2. En el DCM presionaras la opciéon Manzanas, al dar clic aparecera un submenu del que
seleccionaras la opcién Apertura de vialidad.
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Erevkes de manzans  Ursdad o
=

5 B by (B

Fusionar manzanas
Dividir manzana

Eliminar manzana |r’. e\
-

Apertura de vialidad il

Enseguida, aparecera una ventana para que indiques el trazo correspondiente a la apertura que
haras a la manzana. También aparecera otra ventana emergente, Medicion, que te indicara la
distancia aproximada de la apertura.

Apertura de vialidad

-
= =
[ Maduio Cartografico - CE 2014 (Mashvo) 004 Rayo-201

— e o o LY I N B T T Y
Yer Mar !

.| Realzar trazo

Ventana emergente

Iniciar ' Finalizai . Cancelai
- - b | 3 Medicion
T i T Medicién:
o E KTFI:IIIII 13022
" " Distancia por segmento:

Presionaras el botén Iniciar, para marcar el punto donde inicia la apertura de la manzana,
después apoyandote en la ventana emergente Medicién daras clic al segundo punto dentro de
la manzana.

S Mumnks. Jocalidades umies  Vialodes: | Sevidos|  Erentes
Después de que hayas |® & + g L » ©@ o % &
presionado el boton Iniciar, | | i
, tura de vialidad | 010 Y
marcaras los puntos de la
tar trazo

apertura de la manzana. Medicién

Esta wventana emergente

/ indica la distancia en metros
—— F __--’l_j...w. - Finalizar Cancelar

"/ '! I ok sosm de la apertura que le hiciste
| I— = —— alamanzana.

~ DECIMA {2 SARABIA | DE CIMA [} SARABIA] /

oy

Después de haber marcado los puntos en la manzana, presionaras el boton Finalizar y se
presentara la ventana Atributos de la vialidad, para que ingreses los datos de la vialidad.
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Atributos de vialidad

Ingresar los datos de la vialidad

Nombre:
EJEMPLO
Tipo:
CALLE
Sentido:
Original

Cancelar

6. Enseguida presionaras el icono H Guardar y aparecera la ventana para que reafirmes y

guardes la actualizacion.

7. La manzana cambiara a color azul
parcialmente abierta.

8. Después de ingresar la vialidad, tendras que crear
nuevamente los frentes de manzana, como se vio

antes.

9. Posteriormente, si en la manzana ya no existe
ninguna otra actualizacion, no olvides presionar el

Modificar atributos de vialidad S

0 ¢Esta seguro de guardar la actualizacion?

i | No

indicar la actualizacion de

0200400013022

FRANCISCO (- MADERD

icono * Seleccionar manzana y después el icono

9 Continuar con la rutina.

SARDARIA.

017

la nueva vialidad

AEAD T

AAKRLIC

10. Cuando oprimas el icono  Continuar con la rutina, el sistema automaticamente mostrara la
pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano
en donde se ubica la manzana, asi como el cédigo postal.

11. Después de registrar el asentamiento en el que se ubica la manzana, daras continuidad a tu

recorrido con la captacién de la informacion.

n) Crear servicio

En la cartografia, los servicios son sefialamientos importantes, pues sirven como elementos de
referencia para la ubicacion en campo.

Concepto Simbolo Concepto Simbolo
Escuela r Templo -I—
Centro de asistencia I:':] Mercado @

médica

64




Concepto Simbolo Concepto Simbolo

Palacio de Gobierno ‘ I H‘ Cementerio

Plaza Jﬁ Otros Q

Si al estar ubicado en campo hay un servicio del tipo mostrado en la tabla anterior y en el plano
impreso no se encuentra, realizaras el siguiente procedimiento:

1. Para crear un servicio, pasaras a la Barra de menu y seleccionaras la opcién Servicios,
posteriormente, del submenu seleccionaras Crear servicio.

(Masivo) 0.0.4 (beta) mayo-201 |
esrurales  Vialidades Mentes de manzana  Ur
X u 0= SRS © &

Eliminar servicio

z
=
(3
==
=
Q
‘D (IGNACID ZARAGOZA) 9 (IGNACIO-ZARAGOTA) 9 (IGNA
e | T
2. Después, en la manzana donde se encuentra el [~ vt TvT e

servicio, marcaras con tu lapiz del DCM el lugar
aproximado donde se ubique.

3. Posteriormente, en la Barra de herramientas, ~
seleccionaras el icono 4 Guardar, para que el
sistema guarde la ubicacién del servicio. Se abrira
la siguiente ventana para que captures el nombre
y tipo del servicio. Los tipos de servicio pueden 006 0200400013022
ser: escuela, mercado, cementerio, iglesia, plaza o
jardin, servicio médico, Palacio de Gobierno u otros.

9 (IGNACIO ZARAGOTA) — FIGHATID ZARADHZA
| ‘£
[ Servicio lf/
Ingresar los datos del servicio
Nombre:
Lt B l
Tipo:
-
Cancelar
b | — EE— s
— —

L= —

4. Después de ingresar los datos del servicio, presionaras el boton Aceptar y el sistema mostrara
un mensaje para que confirmes o canceles el servicio que creaste en la manzana.
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Confirmaras la creacion de tu servicio
para que el sistema lo guarde, pero si
por error no era el servicio o te ubicaste
mal en la manzana, solo presiona No
para que no quede registrado.

Crear servicio

Servicio creado:
PALACIO MUNICIPAL O AYUDANTIA

2Esta seguro de guardar la actualizacion?

T |

Haz creado tu

GNNENI

9 (IGNACIQ ZARABDZA) servicio.

REVOLUCION

006 0200400013022

6. En caso de que ya no surja otra actualizacion, presionaras el icono  Continuar con la rutina,
para proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de viviendas. Si hay otras
actualizaciones, entonces seguiras con el procedimiento correspondiente.

7. Cuando oprimas el icono ® Continuar con la rutina, el sistema mostrara automaticamente la

pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano,
asi como el cédigo postal de la manzana.

8. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido con la captacion de la informacion.

o) Eliminar servicio

Si al estar ubicado en campo, no encuentras ningun servicio en la manzana y en el MCC se encuentra
el icono del servicio, pasaras al siguiente procedimiento:

1. Pasaras a la Barra de menu y seleccionaras la opcion Servicios, posteriormente, del submenu,
Eliminar servicio.

66



14 (Masiv) 004 (bete) mayo-2013 N
lades rurales  Vialidades _MErentes de manzana
L 8 @ = A crearsenido = ¢ @

Eliminar servicio

ONNDNIN

‘9 (IGNACIQ ZARAGOZA) — 9 -(IGNACIO ZARAGOZA) - 9l

2. Enseguida, seleccionaras con tu lapiz del DCM el servicio que deseas eliminar; posteriormente,
el sistema mandara un mensaje emergente para confirmar o cancelar la eliminacion del
servicio.

Eliminar servicio ﬁ
006 9 ;Esta sequro de eliminar el servicio?

l Si No

3. Cuando confirmes la eliminacion, el sistema P B TRy S AT,
borrara de la manzana el icono del servicio. / g

4. En caso de que ya no surja oftra
actualizacién, presionaras el icono ¥
Continuar con la rutina, para seguir con el e L - =
levantamiento de la informacion de los ““u o
establecimientos y/o conteo de viviendas. Si
hay otras actualizaciones, entonces seguiras
el procedimiento correspondiente. | L ‘

&1

REVOLUCION
REVOLUCION

5. Cuando oprimas el icono Continuar con la rutina, el sistema mostrara automaticamente la
pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano,
asi como el cédigo postal de la manzana.

6. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido con la captacién de la informacion.

Es importante mencionar que hasta que estén efectuadas las actividades de
verificacion o, en su caso, actualizacion cartografica, podras iniciar el
segundo recorrido de la localidad y manzana, ya que con base en lo
efectuado, los datos de referencia geografica se asignaran automaticamente
a los datos de cada uno de los establecimientos y viviendas que encuentres
en campo.
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Una vez terminado el primer recorrido a la manzana y dependiendo de la actualizacion cartografica

que hayas realizado, al presionar el icono © Continuar con la rutina, para continuar con el segundo
recorrido y el levantamiento censal, en el Listado de localidad y manzana de trabajo, en la columna
Estatus actualizacion la actualizacion aplicada a la manzana: fusionada, dividida, eliminada o nueva y
en la columna Estatus aparecera en el campo Actualizada.

- - T
. =] S =
D - = = e 5 i .
= 0 . .- L ) . = = 3

DCARGA |  ENTIOAD HUNICIPIO AGEB |  LOCAUDAD . | ESTATUS ACTUALZAC!. |  ESTATUS |
31 o1 1001 2184 I 018 b= lctualeada |

132 {01 {001 2164 0001 319 y ~[Dmdiga ™, |Arualizada ‘E
13 " {001 12164 0601 21 Fusionada / Adualcads | -

4.5 ACTUALIZACION CARTOGRAFICA SIN DCM
4.5.1 Localidades con amanzanamiento

En caso de que se requiera efectuar alguna actualizacion cartografica, deberas realizarla antes de
iniciar el levantamiento censal de establecimientos y el conteo de viviendas, es decir, en el primer
recorrido de la manzana.

Para realizar cualquier modificacion en la cartografia impresa o en papel, utilizaras los colores rojo
y azul de la siguiente manera:

e Con el color rojo anotaras en el plano todos los elementos que existan en campo y que no
aparezcan en él, por lo cual se consideraran altas.

e El color azul lo utilizaras para anular en el plano todo aquello que en él se indique y no se
encuentre en el terreno, por lo que se designara como baja.

Antes de iniciar con la actualizacién cartografica, en el plano de AGEB deberas dibujar con una
flecha de color rojo el sentido vial de cada una de las vialidades que circunden la manzana; cuando
sea de doble sentido, dibujaras una punta de flecha en ambos extremos de la linea, y para los casos
de vialidades peatonales, anotaras “Peatonal”.

BUCARELI

I |2 % I?l?ﬁ 7 . 9 0 a |1
| o k5 DE | |[Mavo @ I
L 55 3 I
P 10 s |3 2 "
@l 2| Ima E MeDRI | |eaL I
g ][ 2 g g s |
g || e 5§ L ° 20 22
ol 3] 1o o © | [mavo2 2 = I v
I I " I lZH
N _ JANT Izo'5 | T ’ =
| 2 ’ 2% 31 P F I §
ACTEDIC T =
L ﬁlL-—‘--.:.——_-__ — [] 24 ] 23 I a
—_— =
I 2
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Toma en cuenta que cuando termines tus recorridos en la manzana donde no pudiste entrar con el
DCM, posteriormente capturaras en el DCM todo lo que registraste en papel.

Nombre de las vialidades

Si durante tu recorrido observas que el nombre de una vialidad no coincide con el registrado en la
cartografia impresa, deberas tomar como correcto el que aparece en la nomenclatura ubicada en la
placa de la esquina de la vialidad; cancelaras en el plano el nombre con una linea de color azul y
anotaras el correcto con el color rojo.

Asimismo, cuando alguna vialidad no tenga nombre en el plano, deberas investigarlo y lo anotaras
en color rojo; si realmente la vialidad no tiene nombre, deberas anotar en el plano “Vialidad Ninguno”,
con color rojo.

| % l_:jfzo \?"“‘—6“"'{ 10 a |
| Ol 5 DE MAYO \Qfl_]_-/ |
= c J
1| » -I_wg 6 2 n |
2 [ Bl |ma MADRI | |@AL |
7 ; 7]
NI o [ 2 |
g 9a§. 18 55 43 N 12 22
ol | [1° DE 2| {mavo g E b= I
o
w
l Jﬁ].lfiT m15 'I'l,- 13 I %
| 27 ; | o
ol | i ¥ ACUEDU:TOF P I 8
_——a = 25 M L 2 3
AQUIES seppapy  — o = e | Ed

—

Cabe recordar que en el dispositivo de cdmputo mévil se capturara el nombre correcto de las
vialidades, una vez que lo hayas confirmado.

Apertura de vialidades

Cuando encuentres una vialidad parcialmente abierta que no aparezca en el plano impreso, como una
cerrada o una privada, deberas dibujarla. Anotaras el nombre (si no tiene escribiras “Vialidad Ninguno”)
y marcaras el contorno de la manzana con color rojo, cancelaras con lineas onduladas de color azul el
limite que ya no exista.
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Situacion
anterior

EL

- - -

Actualizacion de manzana

En la actualizacion de la manzana deberas utilizar la cartografia impresa o en papel, en la cual
dibujaras, como ya se indicé, todos aquellos cambios que encuentres durante tu recorrido, como fusion
de manzanas, division de manzana, baja de manzana y ubicacion de servicios.

Ademas, deberas elaborar el Reporte de actualizacién cartografica y entregarselo a tu jefe de
campo.
a) Fusion de manzanas

Esta situacién se presenta cuando una vialidad desaparece total o parcialmente, de modo que las que
antes eran dos 0 mas manzanas ahora es una.

En el Plano de localidad rural impreso, enmarcaras con color rojo la nueva manzana que integre a
las fusionadas y cancelaras con lineas onduladas de color azul las vialidades que desaparecieron.
Para este caso, conservaras el numero menor resultante de la fusion de las manzanas y las demas las
cancelaras con color azul.
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Situacion anterior

36
4

DR. M GUEL SLVA

DR MIGUEL SIvA

CONSITUYENTES

b) Division de manzanas

Esta situaciéon se presenta cuando una manzana se ha dividido en dos o en varias, por la creacion de
vialidades, avenidas o andadores.

En el Plano de localidad rural impreso, deberas realizar las actualizaciones correspondientes, tal
como se indica en la imagen siguiente, incluyendo el nombre de las vialidades nuevas; para ello,
utilizaras los colores rojo y azul. Cabe mencionar que si la nueva vialidad no tiene nombre deberas
anotar “Vialidad Ninguno”.

Plano anterior Situacion en campo
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c) Baja de manzana

Son todas aquellas manzanas que estan registradas en la cartografia y actualmente ya no existen
fisicamente. El motivo de la baja puede ser demolicion, desastre natural, entre otros.

Plano anterior Situacién en campo
l— — — — —_—— —— | | s EEmm_m
|| 8 14 15 16 17 ' 1| n 5 g} . : I
| iRz = ' I P 2 3 I
-]
| 2B s 5 B o g B | |1z§3g3§5§w§ :
! MORELOSK - ) = | ' ZMORELOS = N : I
: 1 2 1 8 19 I : 1 2 { B 19 |
| ALLENDE I | ALLENDE “CAMELLONES |
| 10 g 8 . a2 % | | 10 9 {:@/ . - 26 |
| VICTORIA : | VICTORIA I
|| & 2% 72| 2 2 | 1| 2 24 £B 2 21 :

En este caso, en el plano de localidad impreso, tendras que eliminar cada una de las manzanas
que causaron baja, para ello utilizaras el color azul, tal como se muestra en la imagen anterior.

Cuando hayas concluido con la actividad de actualizacién de una manzana, continuaras con el
proceso del levantamiento y conteo de viviendas.

Es importante que tengas cuidado de no dar de baja una manzana con clave 800 (utilizada para
registrar las viviendas y establecimientos en las localidades con caserio disperso), porque el sistema
también dara de baja la localidad, ya que es la Unica clave de manzana.

d) Ubicacion de servicios

Los servicios en la cartografia son sefialamientos importantes, pues sirven de elementos de referencia
para la ubicacién en campo.

Si encuentras un servicio que en el plano impreso no esté registrado, dibujaras con el color rojo el
simbolo respectivo, en la manzana correspondiente.

Por el contrario, si en el plano aparece el simbolo de un servicio que no exista en el terreno, lo
anularas con color azul.

Los simbolos que se utilizan para ubicar los servicios son los siguientes:
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AV, DE LOS OLMARES

Cualquier actualizacion de la manzana, deberas anotarla en el formato Informe de
actualizacion cartografica; estos formatos los entregaras semanalmente al jefe de campo rural en

original y copia.

CENSOS ECONOMICOS 2014

Informe de Actualizacion Cartografica

&

Rt Cansos Econbmicos
08 ESTROISTICA T GEOGRAAR Muestra Rural 014
ENTIDAD FEDERATIVA 1__1__I COORDINACION DE ZONA 1__1 JEFATURA DE CAMPO (]
MUNICIPYO 0 DELEGACION I_|_I_1 JEFATURA DE ZONA I_1_I CENSOR L
COORDNACION ESTATAL 1II_) AGES - LOCALIDAD. ]
CASO
;;k OBSER- OBSERVACIONES
VADO
ACTUALIZA: FECHA,
1. FUSION DE MANZANAS NOMBRE Y TEMA DEL CENSOR.
2 APERTURA TOTAL DE CALLES O SUBDIVISION DE MANZANAS
CASOS OBSERVADOS: 3 BAJA DE MANZANA RECBE FECHA,

4. MANZANA DE NUEVA CREACION
10. APERTURA PARCIAL DE CALLES

NOMEBRE 7 FIRMA DEL JEFE DE CAMPO

11. CAMBIO O ERROR EN EL NOMBRE DE LA CALLE RECIBE

12. UBICACION DE SERVICIOS
13. OTROS CASOS

HOMBRE ¥ FIRMA [DEL AREA DE CARTOGRATIA)

Vo. Bo.

FECHA,

FECHA,

NOWERE T PUESTO
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4.5.2 Localidades puntuales o caserios dispersos

Manzanas de nueva creacion dentro de localidad rural

Estas son manzanas no contenidas en el
material cartografico y no son producto de una
subdivision.

Realizaras este tipo de actualizacion
siempre y cuando las manzanas nuevas
encontradas estén agrupadas hasta en un
maximo de tres, en caso de ser un numero
mayor, soélo llenaras el formato Reporte de
nuevo crecimiento para que, de forma
inmediata, notifiques al jefe de campo.
Posteriormente, él te avisara el momento en el
que realizaras su cubrimiento

CENSOS ECONOMICOS 2014
Reporte de Nuevo Crecimiento
Muestra Rural

COORDINACION ESTATAL, i

JEFATURA DE ZONA.

JEFATURA DE CAMPO.

FECHA [ M
oW ]

CONSECUTIVO DE REPORTE POR IEFATURA DE 20N

MUNICIPIO

AGER

OCALIDAD

NOMERG ESTIMADO DE MANZANAS DE NUEVO CRECIMIENTO ||

UBICACIGN DEL NUEVO CRECIMIENTO {CALLES, COLONIA, ETC. |

I

CLAVE DEL CENSOR QUE REPORTG EL NUEVO CRECIMIENTO

I FECHA DE ENTREGA A LA JEFATURA DE 20NA

FECHA DE CAPTURA EN LA IEFATURA DE ZONA Ly e

En el Plano de localidad rural, realizaras la actualizacion cartografica, dibujando las nuevas
manzanas con color rojo. Lo reportaras en el formato Informe de actualizacién cartografica.

Y continuaras con el levantamiento de la informacion censal.

Alta de localidades

Es posible que durante tu recorrido encuentres en tu area
de trabajo localidades que no estén contenidas en los
planos cartograficos, por lo que realizaras lo siguiente:

1. En el material cartografico (croquis municipal),
dibujaras un asterisco (*), con color rojo, donde se

ubica la nueva localidad.

2. Cerca del asterisco, anotards con color rojo, el
nombre de la localidad, (entre paréntesis el nombre

conocido), cuando es diferente del oficial.
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3. Le gsignarés una clave_ (_jg localidad provisior)al a ‘ = s e T
partir de 5001, por municipio, y su correspondiente === = Hursharum
clave de manzana que sera asignada (901); si en =" ——— - e

esa misma localidad existieran mas manzanas, S€ |.ousszs
daran de alta a partir de la clave 902.

Censor | [ I

Datos Generales de la Localidad

Mombee oficial de (3 localiiad

4. Llenaras los formatos Ficha de actualizacion de |=~===
localidades y el Reporte de nuevo crecimiento.

z

Informacién Geoestadistica

Ertiaaal_| | Musioipiod_ {1 Locaoaci |_| | | AGEBI_| | | | Mzanx

5. Los entregaras lo antes posible a tu jefe de campo, o oo
para que, a su vez, él lo haga llegar al cartografo [ <=

o o 2 O s whaenca
estatal que acudira a verificar. Y - WP

e O cmainapenc

Para ubicar correctamente la localidad, se tomaran [viec & movimento
1 €O Ana SO

como referencia los rasgos fisicos naturales (rios, | S..
arroyos, montanas, etcétera) y culturales (carreteras, [ s

- M . ) €O oo
brechas, presas, etcétera) mas sobresalientes en el
falidacion del cartégrafo estatal
terreno y que se encuentren representados en la [ smemesen
cartografia. —

Posteriormente continuaras con el levantamiento de
la informacion censal.

Baja de localidades

Cuando una localidad registrada en el material cartografico impreso no se encuentre fisicamente en
campo, esté en tapias o ruinas, deshabitada, o bien, haya sido reubicada a otra AGEB, la consideraras
como baja de localidad y realizaras lo siguiente:

a. Marcaras la localidad en tu cartografia impresa (papel), con color azul.
b. Llenaras el formato Ficha de actualizacién de localidades.
c. Tomaras nota en tu libreta de campo, para informarlo a tu jefe de campo.

Se debera tener especial cuidado al dar de baja una localidad, realizando en lo posible una
investigacion previa con los habitantes del lugar, ya que en ocasiones el problema no es la inexistencia
de la localidad, sino que se puede tratar de una mala ubicacién de ésta o del personal que realiza la
actividad.

Cambio de nombre de la localidad

Si durante el recorrido detectas que la localidad que visitas cambié de nombre, o bien, existe error en
la forma en que se escribe con respecto a lo registrado en el producto cartografico, verificaras que
realmente se trate de la misma localidad y que el nombre sea el oficial.

a. En la cartografia impresa anularas con color azul el nombre de la localidad que esté registrado.
b. Anotaras con color rojo el nuevo nombre de la localidad.

c. Llenaras el formato Ficha de actualizacion de localidades.

d. Realizaras el levantamiento de la informacién censal.
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correcto de la localidad.

Nota: La clave de la localidad no se modificara en ningun documento, haciéndose las correcciones
unicamente en el material cartografico impreso y reportandolo en el formato, indicando el nombre

En el dispositivo de cédmputo mévil no haras cambios, ya que en el sistema s6lo aparecera la clave
de la localidad. Efectuaras el recorrido y el levantamiento de la localidad siguiendo la estrategia que

corresponda.

Caserio disperso

/\ A £\ 800

Cuando encuentres un caserio disperso, en tu cartografia impresa, con
color rojo, trataras de conformar una gran manzana que envuelva todas A A A
las viviendas y la identificaras con la clave provisional 800. Cuando A
captures la informacion la referirds a dicha manzana, anotando en el A A
campo Vialidades “Ninguno”. A
Establecimiento fuera de localidad ;

;4;(;{-- .'I | o g ';f}- .
Para referir los establecimientos que encuentres durante el s g st
recorrido y que no se ubiquen en alguna localidad, es decir, Saaa i 57

estén al lado de alguna carretera, junto a un camino vecinal,
etcétera, dibujaras un circulo de algun color en la cartografia
impresa, ubicando aproximadamente cada uno de estos
establecimientos, anotaras el nombre, la clave de localidad y
manzana.

Al capturar la informacién en el dispositivo de cdmputo
movil, la referiras a la manzana 800, ya cargada en el sistema y
seleccionaras la localidad con clave 8000.

Localidad puntual (amanzanada)

Es posible que durante el recorrido en campo, detectes a una
localidad puntual que ahora esta conformada por varias
manzanas, derivado del crecimiento natural de la poblacién; para
estos casos haras lo siguiente:

1. En el material cartografico impreso, sefialaras la localidad
puntual con algun color.

3laien

e iy et o {0125) &
Sumup

o Eniiogh Col
ey Cannesa !

! utopartes | yeanizadara

0350 ki | angee  f

e 1 B000) | (e0g) P

Ty Bz01 T
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oo e e . 4.
acroirmet: Tews Lae Custal -
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Joowe
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nasy
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T sord?
BB Teea £
vy w0107 | : B
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o i e
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000035 ¥ 034 ] ] i
P2Lgyy 20
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Pt 1 RKiulact et | ]
= a3 03
R L )
Fractmonamiento Arbobedds
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S0z0gya.. __oia |
Dann o 02
=
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2. Dibujaras el triangulo que distingue las localidades con plano, asi como también las manzanas que

ahora la conforman.

3. Si el numero de manzanas es mayor a tres, tomaras nota en tu libreta de campo para que le
informes al jefe de campo y esperaras al levantamiento de la informacion, hasta que lo verifique el

cartografo estatal.

4. Posteriormente, realizaras el recorrido para levantar la informacién censal.

5. Ingresaras la informacion a partir de la manzana 901, 902, etcétera.
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6. No olvides llenar los formatos Reporte de nuevo crecimiento y Ficha de actualizacion de
localidades, para que las entregues al jefe de campo.

A continuacion se indican los materiales en los cuales se lleva el control de las modificaciones
cartograficas durante el proceso de actualizacion.

Tipo de Se registra en
actualizacion
cartogréfica Informe de Croquis | Plano de | Plano de Ficha de Formato de
actualizacion munici- AGEB localidad actualizacion nuevo
cartografica pal rural rural de localidades |crecimiento
Apertura, cierre parcial o X X X
total de vialidades
Subdivision de X X X
manzanas
Baja de manzanas X X X
Manzanas de nueva X X X X
creacion
Fusion de manzanas X X X
Creacion de localidades X X X
Baja de localidad X X X
Cambio o error en X
nombre de la vialidad
Ubicacion de servicios: X X X
alta y baja
Error en nombre de X X X
localidad o localidad sin
nombre
Otros casos de X X X X X
actualizacion

Otros casos de actualizaciones

Existe otro caso de actualizacién en el ambito urbano y rural que no esta considerado en el formato de
Informe de actualizacion cartogréfica, por no involucrar cambios de referencia geografica; es decir,
altas o bajas de claves de localidad.

Por lo que estos cambios unicamente seran plasmados en el material cartografico y posteriormente

se debe reportar al jefe de campo rural, para que éste lo haga llegar al jefe de zona rural y en las
reuniones de trabajo semanal se le informe al cartégrafo estatal.
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5. Captacion de la informacion

5.1 LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS

La actividad mas importante durante el operativo de la muestra en area rural sera la obtencion de la
informacion en campo de las unidades econémicas que se encuentren en las AGEB muestra (excepto
actividades agricolas), mediante el uso del dispositivo de computo movil, por lo que, como censor
realizaras fundamentalmente lo siguiente:

Levantamiento censal de establecimientos. Identificaras y ubicaras los establecimientos
econdmicos, les asignaras un cuestionario en el dispositivo de computo moévil para obtener la
informacion requerida, capturando los datos proporcionados por cada informante, mediante la
entrevista directa.

Conteo de viviendas. Contaras cada una de las viviendas segun el tipo: habitada y deshabitada,
e indagaras la existencia de actividad econdmica en el interior de éstas. Esto lo registraras
también en el dispositivo de computo moévil.

Actualizacion cartografica. Realizaras actualizaciones, cuando se encuentren diferencias en el
terreno, con relacién al producto cartografico que se esté utilizando. Los cambios se plasmaran
en el material cartografico digital e impreso y se llenara el formato correspondiente, ya sea el
Informe de actualizacion cartogréfica, la Ficha de actualizacién de localidades o el Reporte de
nuevo crecimiento.

Recomendaciones para el levantamiento censal de los establecimientos:

Para el control de los establecimientos ubicados en campo, también deberas utilizar el formato
Listado de predios por localidad y manzana, en el que anotaras los datos de cada
establecimiento: nombre, razén social, datos de referencia geografica y el cédigo de resultado
(levantado o pendiente).

La actividad econdmica de los establecimientos podra llevarse a cabo en un lugar especifico,
pudiendo ser local, oficina, puesto, etcétera, o bien, en el interior de una vivienda.

Deberas tener cuidado de no levantar informacién de los establecimientos registrados en el
Directorio de no tocar, ya que éstos pertenecen al universo de estudio de otros grupos de
trabajo; sin embargo, en dicho directorio habra registros en la columna Establecimientos, que
indiquen que en el interior del domicilio se ubican otros establecimientos que si deben ser
captados por el grupo Muestra Rural, por lo que deberas ingresar a esos domicilios para
buscarlos y censarlos.

Consideraras la posibilidad de encontrar establecimientos en los que en el interior de sus
instalaciones opera otro u otros. Por ejemplo, hoteles, hospitales, centros de readaptacién
social, tiendas departamentales, escuelas, etcétera, donde es comun que exista mas de un
establecimiento en el mismo domicilio. Cuando observes que en el Directorio de no tocar en
Establecimientos dentro hay alguno de ellos, deberas entrar para indagar si existen otros que
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no compartan la razén social con la unidad econémica con el fin de asignarle un cuestionario y
capturar su informacion.

5.1.1 Directorio de no tocar

Cuando realices tu recorrido en campo y selecciones en el dispositivo de computo moévil las AGEB que
corresponden a tu area de responsabilidad, es posible que encuentres establecimientos que forman
parte del Directorio de no tocar, los cuales no debes capturar.

CONS NIC NOP NOMBRE | RAZON SOCIAL NOMBREVIALDAD | EXT | LOCAL |LOCALIZADOSI|LOCALIZADONOIESTABLE
1 |AGS070009 [TYCO7000009 (COMSTRUCCIONES Y URBANIZACION..|CONSTRUCCIONES Y URBANIZA. ANTONIO HERNANDEZ . 440440 , |

Es importante que verifiques bien el directorio porque en el momento de localizar un
establecimiento, el primer paso sera verificar que no esté registrado en el Directorio de no tocar. Esta
accion te permitira determinar si la unidad econémica pertenece a otro grupo de trabajo.

También considera que en el Directorio de no tocar, en la columna Establecimientos dentro, si hay

una @, se encuentran las razones sociales de los establecimientos que estan dentro, lo que significa
que existen establecimientos que te corresponde levantar.

Al corroborar la situacion de todos los establecimientos ubicados en el interior del domicilio,
sefialaras con una@ , en el Directorio de no tocar, incluido en el DCM, los que pertenecen a otro
grupo de trabajo, en la columna Localizo Si, y Localizo No para aquellos que no existen en el interior
del establecimiento, ademas, anotaras la aclaracion en el registro respectivo del directorio.

Si al concluir el recorrido de la localidad, manzana o del AGEB no encuentras alguno de los
establecimientos que son responsabilidad de otro grupo de trabajo, que estan en el Directorio de no
tocar, anotaras en el campo Localizados No, localidad y manzana. Si al continuar con el recorrido te
das cuenta de que se localiza en otra area, lo registraras en Observaciones, describe con claridad el
lugar donde se encuentra y registra tu nombre para responsabilizarte.

Si éste forma parte de tu carga de trabajo, utilizaras el directorio como ya se indicé. Si no es asi, lo
notificaras al jefe de campo, quien instruira al censor correspondiente.

5.1.2 Conformacion de las claves de identificacion

Las claves que identificaran a cada establecimiento detectado en campo seran el Numero de
Identificacién Censal (NIC) y el Numero Operativo (NOP).

El NIC se conforma por nueve caracteres alfanuméricos y se asignara automaticamente por el
sistema del dispositivo de cémputo movil, independientemente del cédigo de resultado de campo. Los
tres primeros corresponden a siglas alfabéticas e identifican a la coordinacion estatal donde se ubica el
establecimiento, los siguientes dos son numéricos y corresponden al ano de levantamiento y los cuatro
ultimos seran la clave del censor responsable del levantamiento.
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[alels| |[2]a] [ofo]1]

| ]| ] J
! | !

Coordinacion Afo
estatal levantamiento

Clave del censor

El NOP estara conformado por once caracteres alfanuméricos. Los dos primeros identifican al
grupo que levanto la informacion del establecimiento, en este caso el grupo Muestra Rural, los dos
subsecuentes al afo censal, los siguientes dos para la clave numérica de la coordinacién estatal, los
dos siguientes a la clave de la jefatura de zona y los tres ultimos seran para el consecutivo de
cuestionario asignado por censor.

[Rlu| [2]a] [o]a] [o|a] |o]|of1]
| | | | | | | | | |
| | | | Y
Grupo Afo Coordinacion || Jefatura de Mo. consecutivo
operativo levantamiento estatal Zona de cuestionario

5.2 CAPTACION DE LA INFORMACION

Para iniciar el levantamiento censal de unidades econdémicas mediante el sistema de captura,
ingresaras tu clave de usuario y contrasefia que te proporcionara tu jefe inmediato daras un clic en el
botén Aceptar y enseguida aparecera la siguiente pantalla:

‘ Sistema Base ¥ 01.11.2013 (1280 x 768) 13/11/2013 09:08

Si las claves no son correctas, el sistema mostrara el mensaje Error en autentificacion; para
corregir, el sistema te permitira ingresar nuevamente los datos las veces que se requiera.

&
Enseguida seleccionaras el icono Rutina, al ingresar, te presentara el Listado de localidades y
manzanas de trabajo, el cual debera coincidir con tu area de responsabilidad.
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A :
" |.% Nueva localidad y manzana

e — W :E Iniciar localidad y manzana
ﬁ il i - @w v Continuar localidad y manzana
e e B 1, Localidad y manzana recorrida
i g i e \u l&ﬂ Localidad y manzana vacia
- Il Reabrir Localidad y manzana
l ] Pendientes
;c._i Avance
= €. Consulta
L] &+ Transferencia
—

i Salir

Posteriormente, sefalaras el frente de la manzana que elegiste para iniciar tu jornada de trabajo
con la funcién correspondiente, enseguida oprimiras el icono Georreferenciar unidad econémica, de
esta manera puntearas con el lapiz 6ptico la ubicacién de la unidad de observacién; procura ser lo mas
preciso posible, pues esta referencia es de suma importancia, ya que los datos se publicaran en

Internet, a través del Directorio Estadistico Nacional de Unidades Econémicas (DENUE) y estaran a la
vista de todo el publico que los consulte.

La visualizacion en el mapa digital del DCM, de los establecimientos y viviendas sera la siguiente:
Establecimiento
Vivienda

Conjunto comercial o Conjunto habitacional

Establecimientos del Directorio de no tocar

Censor:
Recuerda seleccionar primero el frente
de manzana y enseguida pulsar el icono
Crear unidad economica, para puntear la
ubicacidn de la unidad econémica.
B Modulo Cartografico - CE20

Seleccionar frente

| Bl [ z=)

0z7

Ty, . e

2111400010408
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Cuando hayas realizado el punteo para la unidad de observacion, el sistema desplegara un
mensaje para ingresar el nimero exterior y numero interior (si lo tiene) de la unidad, daras clic en
Aceptar y aparecera otro mensaje para confirmar la actualizacion realizada.

Es probable que encuentres viviendas sin numero exterior e interior, para lo cual, en esta ventana
seleccionaras lo correspondiente. Si oprimes Cancelar, el sistema te situara en la cartografia para que
confirmes el dato.

Para iniciar la captacion de la informacion, ya sea contar viviendas o censar establecimientos,
tendras que ingresar primeramente al Listado de localidades y manzanas de trabajo, para ubicar
geograficamente lo que captes y, dependiendo de la situacion en la que te encuentres, podras hacerlo
de las siguientes formas:

a) Trabajar por primera vez una manzana

Seleccionaras del Men( principal la opcion |& Iniciar localidad y manzana y, después de haber
realizado todo lo concerniente a la ubicacion y actualizacion cartografica, el sistema regresara al
Listado de localidades y manzanas de trabajo —el estatus de la manzana cambiara a Actualizada—,
simultaneamente aparecera la ventana Tipo de asentamiento para que registres el tipo y nombre del
asentamiento, asi como el codigo postal; de no hacerlo, el sistema no te permitira continuar.
Enseguida seleccionaras de nuevo la manzana (ya con la condicion de Actualizada) y elegiras el botén
\* Continuar localidad y manzana, el sistema mostrara el Médulo Cartografico Censal (MCC) para que
selecciones el frente de manzana en el que iniciaras tu segundo recorrido.

-
unidad

Ingresar datos de la unidad

Nombre de la vialidad:
GERARDO MURILLO

= = = Nimero exterior: Letra: 1
BEEE BB B SREL=E= Sin ndmete

Relnccione ol Tips de Asentamisnle para ls Mancana 019 Daomicilio conocido

Nimero interior: Letra:
psertamienty | Seleccons una open B 4|

Sin ndmero

Cancelar

a

b) Continuar con una localidad y manzana

Cuando no hayas concluido el segundo recorrido de una manzana durante la jornada de trabajo, al dia
siguiente seleccionaras la manzana inconclusa e ingresaras a ella a través de la opcion |+ Continuar
localidad y manzana, el sistema desplegara un mensaje indicando la ultima direccién visitada de la
manzana y al dar un clic en el botén OK pasara al MCC para que contintes con el levantamiento.
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-
&) Ultima Direccién Visitada ~ \BES
Ultima Direccion Visitada

Nombre de la Vialidad: SUSANA
Tipo Vialidad: CALLE

Num Ext: 25

Nam Int:

S

Es importante senalar que para iniciar el levantamiento de una manzana, no deberas tener alguna

otra con recorrido incompleto. Para casos excepcionales, el sistema permitira tener mas de una
localidad y manzana iniciada, por ejemplo, un caso en el que debas dejar una inconclusa por algun
siniestro presentado.

Una vez que selecciones el frente de manzana, el sistema pasara al médulo de Tipo de unidad a

registrar.
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Predio sin Unidad
de Observacion

Lo |
—
85 5.5 5.5 B SCSERRERE -85 g
L '“!

Censar i -

establecimiento L | Salir
Censor: ~—
Seleccionaras algunas de las opciones del mend de R

acuerdo a la unidad econdmica por registrar en el DCM.

A continuacion se describe cada uno de los iconos.

== Contar vivienda. Te permitira registrar las viviendas que detectes durante tu recorrido de
manzana. Si encuentras una vivienda con actividad econémica, el sistema se enlazara al
Directorio de establecimientos por manzana para seleccionar su registro o para que la des de
alta, captures sus datos y realices el levantamiento censal.

M Censar establecimiento. Al encontrar un establecimiento en tu recorrido, seleccionaras
esta opcion, el sistema desplegara el Directorio de establecimientos por manzana para que
ubiques el registro o lo des de alta, lo captures y realices el levantamiento censal.



- |
. ﬁ“ Predio sin unidad de observacion. Con este icono registraras los predios que no sean
viviendas ni establecimientos, por ejemplo, lotes baldios, locales vacios, terrenos en
construccion, etcétera.

. ESalir. Podras salir de la pantalla sin necesidad de que registres algun dato, regresandote al
Maodulo Cartografico Censal (MCC).

Como recordaras, nuestro objetivo principal en los Censos Econdmicos 2014 es la captacion de la
informacion econdmica de los establecimientos, asi como de aquellas viviendas donde se realiza
actividad econdmica, por lo que es necesario detallar en el uso del icono Censar establecimiento.

Cuando detectes una unidad econdémica en tu recorrido, elegiras el icono Censar establecimiento,

el sistema mostrara el Directorio de no tocar, si es que existen en la localidad y manzana que estas
trabajando.

DENO

CONS NG| NOP_ | NOWBRE | RAZONSOOAL | NONBREVWIDAD | BT | LOGAL |LOCALZADOSI|LOCAIZADONCIESTABLE. |
1 AGSO70008 TYCO7000009 |CONSTRUCCIONES Y URBANZACION...CONSTRUCCIONES Y URBANEA.. ANTONIO HERNANDEZ . 440 40 T 0 [ @ [

Al agregar el registro, el sistema pasara a la pantalla Referencia geogréfica, para que visualices
sus datos y con el boton Siguiente, pases a la seccidon en la que captaras la informacion
correspondiente a su identificacion y ubicaciéon; en la pantalla Identificacion del establecimiento,
inmediatamente se generaran su Numero de Identificacion Censal (NIC) y su Numero Operativo
(NOP), los cuales corresponderan a la llave censal que identificara al establecimiento. (En el siguiente
punto se explican con detalle).

Recuerda que deberds captar los datos |
que =e solicitaran, de lo contrario el
sistemna mostrard mensajes de alerta.

.  Cucstionario Masivo v01112013 o
!E E.zB S . _E5_E SiS EREE.E= == E=E E=E ExBl=Ee -EE @
! =sER=8z - BES:=5 5.5 = -:=EBES=EEE - == 2= === E Z=cHEE=ZEE =Bz
| @l patos Establecimiento ] Capitulos T Control — 4T%
? REFERENCIA GEOGRAFICA E
=]
EO3N Entidad Federativa [AGUASCALIENTES ] EO3 Clave 01| E
E04N Municipic o delagacién [AGUASCALIENTES ] E04 Clave E
EO5N Localidad [AGUASCALIENTES ] EO0S Clave
EO06 Area Geoestadistica Basica (AGEB) [1439 | EO7 Himero de manzana b21 ] L
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Al presionar el boton Siguiente, se mostrara la pantalla Identificacion del establecimiento, en la
cual capturaras el tipo, nombre, razén social y ubicacion de la unidad econdmica.

Al hacer clic nuevamente en el botén Siguiente, el sistema te presentara las pantallas Ubicacion
del establecimiento, apartados | y Il, y Entrevialidades, en donde deberas complementar los datos

faltantes.

Censor:

No olvides registrar todos los
datos de identificacion de la
unidad econdémica.

€22 L2 piging da intermat (websits) de wopora |
el establecimienl, es:

21 comes electrtoicn para wso de el
establecimient, es:

.
e f
R o5 s

establecimient, es:

Concluida la actualizacion,

| continuards con el cuestio-
nario para el levantamiento
censal.

Tercs |

DEscRUBIC

Una vez concluida la captura de los datos de la unidad
economica, iniciaras la captacion de informacion econdmica
solicitada en el cuestionario censal. Para ello, con el botén
Siguiente, podras moverte en el sistema de forma secuencial,
por cada uno de los capitulos del cuestionario. Otra opcion es a
través de la pestaina Capitulos, en la cual se desplegara un
listado con el numero y nombre de los apartados que
conforman el cuestionario, elegiras la primera seccion “I.
Categoria juridica” para que inicies con el levantamiento censal
del establecimiento.

Cuando en el establecimiento no se encuentre el informante
adecuado, capturaras los datos de ubicacion geogréafica e
identificaciéon y dejaras pendiente la captacion de la informacion

censal, por lo que deberas seleccionar el boton = Control para
asignar el cdodigo de resultado de campo correspondiente,
registrando a su vez la observacion de acuerdo a la situacion.
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= Capitulos| 2 Control /

@ 1 CATEGORIA JURIDICA

@ 1LTIP0 DE ORGANIZACION

@ [ PERIODO DE OPERACIONES

@ V. CLASIFICACION ECONGMICA b
@ V.PERSONAL OCUPADO

@ VL REMUNERACIONES

@ VILGASTOS POR CONSUMO DE BIENES Y SERVICIOS b
@ VI GASTOS FISCALES, FINANCIEROS Y DONACIONES
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Después deberas presionar el icono‘ | Guardar. La descripcion y explicacion de los codigos
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C612 Observaciones

En la misma pantalla, encontraras al costado derecho del DCM, los iconos que te permitiran las
funciones siguientes:

E GUARDAR ‘ Cadavez que lo utilices almacena la informacisn

E ELIMINAR CUESTIONARIO - En cualquier apartado te permitird seleccionarlo

SALIR ‘ Te ubicard en el Mend principal

En la seccién Validaciones, el sistema realizara el proceso automatizado durante la captura del
cuestionario, en algunas variables para detectar la existencia de errores, como omision de respuestas,
valores fuera de rango y las incongruencias entre las respuestas, revisaras las inconsistencias que se
hayan generado al finalizar la entrevista, las cuales se presentaran como lo despliega la siguiente
imagen.

-= = "!l = - .I‘-:ll-ll'! : L n L] . - -= = A e
= R R i e 1 o o S .
...‘.- ---- - - - "'-.=‘_=- - - - . . = I-=..-.= =-

il Datos Establecimiento " Capitulos T Control

VALIDACIONES

Clave|  Vanabies | Mansaje Emor | Justficar | Comagir | E
|16 Hnum \Debe reportar parsonal ocupado Justificar | Cofreqir |
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Cuando eso suceda, el sistema te enviara un mensaje para solicitarte que justifiques los errores.

Mensaje ]
£ b Justificar ﬁ“
'\1/' Existen errores sin justificar ES LN NEGOCIO FAMILIAR

Como podras observar, en la pantalla se mostraran
los siguientes elementos: Clave, que se refiere al nimero
de la pregunta; Variables, preguntas relacionadas con el
error; Mensajes error; que te mandara la falta detectada; hoegtar Lo
las columnas Justificar, Corregir y E (estatus), en un tono
diferente, para que selecciones la correspondiente a cada situacion.

Para justificar el dato, con sélo dar clic en la columna, te remitira a la pantalla Justificar, donde
describiras la informacién que te proporcione el informante y en seguida presionaras Aceptar. Al

continuar, te mandara la imagen con la columna E, con una ®, indicando que esta justificada.

Pero si optaras corregir la inconsistencia, daras clic sobre la columna Corregir y el sistema te
vinculara al apartado donde se encuentra la pregunta. Ten en cuenta que al modificar una variable,
sera necesario revisar aquellas que tienen relacion con la misma. Al modificar el dato, el sistema te
presentara la imagen con una palomita en la columna E.
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Recuerda que al concluir el procedimiento, asignaras el cddigo de resultado y oprimiras el boton

&1 Guardar.

En la pantalla Cddigos de resultado de campo, el sistema te mostrara un combo con un listado de
codigos, donde seleccionaras el correspondiente.

También te presentara las claves NIC y NOP que el sistema le asignara automaticamente, sefialara
el nimero de visita realizada al establecimiento, ademas, mostrara un recuadro de observaciones
donde anotaras la informacion sobresaliente o que consideres sea complementaria.

Es fundamental que al concluir la entrevista exista informacién en cada variable de la Hoja de
control, que incluye los datos del informante, ubicacion del informante y entrevialidades. Por lo que
deberas captar todos los datos que solicita cada apartado.

Recuerda registrar los datos de la persona que te proporcioné la informacion: nombre completo y el

puesto que tiene en el establecimiento (seleccidnalo del listado, si no se encuentra marcaras la opcion
Oftro, al hacerlo, el sistema te activara un espacio para que lo anotes).
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Utilizaras el botén Guardar % cada vez que realices alguna correccion de las inconsistencias,
cuando hagas uso del apartado Observaciones y al concluir la captura del cuestionario.

Hecho esto, el sistema enviara un recordatorio para que preguntes si existen mas establecimientos
en el mismo numero exterior que se esta registrando y también desplegara la alerta para que
verifiques si existen viviendas en el interior del predio.

r —
Alerta! — v Mensaje @
(i) Cansor: {D Se ha contado la vivienda.

= Verifica si al interior del predio donde se Censor: Verifica si existen mas viviendas en este predio.
ubica este establecimiento, existe una

vivienda

= ]

Si sigues registrando mas unidades de observacién en la vialidad de la manzana, el sistema
regresara al Médulo Cartografico Censal (MCC) para que contindes con la ubicacién de la unidad, de
no ser asi, en dicho médulo cartografico deberas seleccionar otro frente de manzana (calle) para
registrar las unidades contenidas en ella, o bien, si ya trabajaste todas las calles (frentes) que
conforman la manzana podras salir del modulo para iniciar con una nueva.

5.2.1 Recomendaciones acerca del DCM

Durante el proceso de captura, es posible que con el DCM te suceda lo siguiente:

Que la bateria se termine antes de concluir tu jornada laboral.

Es posible que el dispositivo se inhiba o se apague.

Por alguna causa se reinicie, dejando inconcluso algun proceso.

Que tengas dificultades con la Georreferencia de la unidad de observacion.
Que no encienda.

Para estos casos haras lo siguiente:

Todas las noches carga la bateria al 100%.

Previo a salir a campo, revisaras que el DCM encienda e incluya las localidades y manzanas
por trabajar.

Antes de iniciar la entrevista, revisa el nivel de carga de la bateria en tu DCM, que aparecera en
la parte superior derecha de la pantalla.

Si la bateria esta baja y tienes oportunidad, pide permiso al informante para conectar el
dispositivo, asi garantizaras la efectividad de la entrevista.

En caso de que la bateria se termine cuando estés realizando algun procedimiento, ya sea de
actualizacién cartografica, de georreferencia, o durante la entrevista, verificaras que lo
capturado se haya guardado, de lo contrario reiniciaras el proceso.

Si el problema es técnico o con algun procedimiento operativo, pide asesoria de inmediato a tu
jefe de campo.

Si durante la entrevista se te apago el DCM, recuperaras el registro del establecimiento en el
Menu principal, con la funciéon Pendientes, a través de lo siguiente :
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Lo buscaras en el Listado de pendientes, podras identificarlo con el nombre del establecimiento
(mismo al que el sistema le asignoé el cédigo de resultado 99), lo seleccionaras y te permitira retomar
el cuestionario, justo en la variable donde te quedaste, para que continles con la captura de
informacion.

Durante el levantamiento de la informacion censal, enfrentaras diversas situaciones, pero siempre
asignaras un cuestionario al establecimiento, asi como un cédigo de resultado de campo, tomando en
cuenta si éste se encuentra abierto o cerrado.

5.2.2 Establecimiento abierto

Si el establecimiento esta abierto, entraras y te presentaras con la persona que se encuentre en el
lugar (tomando siempre en cuenta las indicaciones del tema “Entrevista”). Preguntaras por el
informante adecuado, a quien le explicaras el motivo de
tu visita.

El informante adecuado es la persona que conoce y
puede proporcionar la informacion del establecimiento
solicitada en el cuestionario. Puede ser el propietario,
contador, administrador, encargado, etcétera.

Cdédigo 01 Levantado con informacion completa

Una vez que el informante adecuado haya aceptado la
entrevista, procederas con la captacion de la
informacion econdmica, segun las instrucciones de
llenado.

Deberas proporcionarle al informante la Guia para la entrevista, con el fin de que conozca los
temas del cuestionario y la secuencia de la misma. (al final, deberas solicitarle que te la devuelva).

Conforme captures el cuestionario, el sistema realizara validaciones entre preguntas. Si se
presenta alguna incongruencia, solicitaras el apoyo del informante para que se corrija, o bien, la
justifique, y capturaras las observaciones necesarias.

Cuando hayas concluido con la captacion de la informacion, al salir del cuestionario, el sistema te
preguntara si deseas liberarlo, si es afirmativa la respuesta, el sistema asignara automaticamente el
cédigo 01 Levantado con informacion completa, siempre y cuando no existan inconsistencias, si la
respuesta es No, se quedara en el cuestionario.

Cédigo 01 Levantado con informacién completa

Codigo definitivo que se asignara cuando la informacién solicitada en el cuestionario haya sido
captada en el dispositivo de computo movil, en su totalidad.
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Como siguiente paso, deberas transcribir el NIC y NOP, presentados en la ultima pantalla, a la
constancia de cumplimiento, la cual llenaras y entregaras al informante. Le indicaras que la debe
conservar, para comprobar que ya proporciond la informacion.

CENSADO

i

Censos INSTITUTO NRCIONAL
“02“6’;1505 DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

Los servicios refacionados con & levantamients de i2 Iformacian son absolutamente gratuitos

En caso de que hayas levantado el cuestionario con un
informante externo, le entregaras la Constancia de Cumplimiento
y deberas pegar la Etiqueta de censado en el establecimiento al

que corresponde el cuestionario.

Constancia de cumplimiento

h

CENSOS ECONOMICOS 2014
@

oe esThoisTn T seossnei Levantamiento Censal de Establecimientos Econémicos “Foia"

Nombre

{FROFIETARIC, ADMINISTRADOR, GERENTE, REPRESENTANTE O ENCARGADC)

Razan social

NIC I A A N R

NOP Ekd B F BB R

Domicilig

Presente

En agradecimiento a su valiosa particpacion, al haber proporcionado la informacian requerida en
el cuestionario de los Censos Economicos 2014, conforme con lo dispuesto por los articulos 37,
38, 45 v 47 de la Ley de Infonmadon Estadistica v Geografica, el Instituto Nadonal de Estadistica
y Geografia (INEGI) le extiende la-presente Constancia, misma que sugermos conserve durante
un afo a partir de estafecha, para cualguier aclaracion.

dias del mes de

Se extiende la presente en a los
de2014.

Atentamente
El Presidente del INEGI

Eduardo Sojo Garza Aldape

iConociendo México!
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En todos los casos comentaras la posibilidad de una nueva visita por motivo de una supervision por
parte de tu jefe inmediato u otra figura del Instituto, o bien, en caso de que se requiera aclarar algun
dato debido a que en oficinas centrales del INEGI se realizaran otros procesos automatizados de
revision con mayor detalle. Ademas, deberas registrar los datos del establecimiento en el formato
Listado de predios por localidad y manzana.

Cdédigos de pendiente

Habra ocasiones en las que a pesar de tu esfuerzo por obtener la informacién censal, no sea posible
por diversas causas; sin embargo, siempre asignaras un cuestionario al establecimiento, mismo que
debera contener datos que faciliten las visitas posteriores. Para ello, es muy importante que tengas
presente lo siguiente:

¢ En la pantalla Codigo de resultado de campo, capturaras el codigo de resultado de pendiente,
segun sea el caso, y el sistema registrara el numero de visita, fecha (dia y mes) y la hora de
término de la entrevista.

¢ En ese momento copia la informacion que deberas anotar en el correspondiente aviso de visita
(esto se detalla en el Procedimiento de pendientes que aparece mas adelante).

|45 Cuestiondrio Masive w01.11.2012 =

- . - - e
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EERBSEE _CESSS 2CS R SCERESEES 88 2-8 SCS. B SCSERRSEE Chs
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o El sistema, en el momento en que asignes algun cédigo de pendiente, emitira un mensaje para
que confirmes y lo vinculara al apartado Listado de pendientes.

[ Mensaje ﬁw

@ El establecimiento quedara registrado como pendiente

e Si presionaras Aceptar, el sistema enviara un mensaje para que indagues si existen mas
establecimientos en el mismo numero exterior que estas registrando y desplegara la alerta para
que verifiques si existen viviendas al interior del predio.

“Alertat ——

Varifica =i existen mas viviendas en este
predio

e Si localizas mas establecimientos en la manzana, el sistema te ubicara en las pantallas para
Georreferenciar el domicilio.
94



Los cédigos de pendiente se describen a continuacion.

Cédigo 11 Ausencia del informante

Cuando en el establecimiento te informen que en ese momento no se encuentra la persona que puede
proporcionarte los datos, investigaras cuando puedes localizarla para que regreses nuevamente y le
asignaras el cédigo 11 Ausencia del informante.

Cddigo 11 Ausencia del informante

Caodigo de pendiente que se asignara cuando al llevar a cabo la visita al establecimiento y preguntar
por el informante adecuado, éste no se encuentre en ese momento.

Elaboraras el Aviso de visita y lo entregaras a quien te esté atendiendo. Dejaras asentada la fecha
para la préxima visita, teniendo cuidado de establecerla en el horario en que el informante adecuado
se encuentre. Si fuera necesario que regreses el mismo dia, no llenaras el Aviso de visita.

Sera necesario que durante tu estancia en la localidad regreses cuantas veces sea posible,
ademas, que investigues el domicilio del informante para visitarlo, esto cuando se ubique dentro de la
localidad.

Cédigo 15 Negativa
Podra presentarse el caso de que algun informante se niegue a proporcionar la informaciéon. Cuando

esto ocurra, deberas sensibilizarlo, dandole mas explicacién acerca de los Censos Econdmicos y su
importancia, para que dé su informacién, asi como la confidencialidad de los datos que proporcione.

Codigo 15 Negativa

Cddigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber localizado al informante adecuado y
sensibilizarlo, éste se niegue a proporcionar la informacién requerida.

Elaboraras un Aviso de visita y lo entregaras en el establecimiento.

Codigo 21 Entrevista incompleta

Puede suceder que el informante suspenda la entrevista prometiendo concluirla después; en esta
situacion, deberas registrar los datos referentes al informante y como resultado de campo asignaras el
cbdigo 21.

Cédigo 21 Entrevista incompleta

Caodigo de pendiente que se asignara al cuestionario cuando por alguna razén no pueda concluirse la
entrevista en ese momento.

Elaboraras un Aviso de visita y se lo entregaras al informante. Si regresas el mismo dia, no lo
dejaras.
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5.2.3 Establecimiento cerrado

Puedes encontrar establecimientos que en el momento
de tu visita se encuentren cerrados por diversas
situaciones. Investigaras con los vecinos del lugar para
que puedas determinar la causa y asignar el codigo de
resultado de campo respectivo (excepto cuando se trate
de un Local sin establecimiento, concepto que se
explicara mas adelante).

Cédigo 09 Cierre por huelga

También puede presentarse el caso que encuentres el
establecimiento cerrado vy, al investigar, te comenten
que esta en huelga. Preguntaras la fecha de inicio de la
huelga y la capturaras.

Caédigo 09 Cierre por huelga

Cddigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que el establecimiento se encuentra
cerrado por huelga.

Sera necesario que durante tu estancia en la localidad regreses cuantas veces sea posible;
ademas, que investigues el domicilio del informante para visitarlo, esto cuando se ubique dentro de la
localidad.

Cddigo 10 Cierre temporal

Si como resultado de tu investigacion, determinas que el establecimiento se encuentra cerrado
temporalmente por cualquier causa como pizca de algodon, zafra, enfermedad o migracion del
propietario (excepto huelga), asignaras el codigo 10, preguntaras por la causa del cierre y la fecha
probable de apertura y lo capturaras en el apartado del cédigo correspondiente.

Caédigo 10 Cierre temporal

Cddigo de pendiente que se aplicara cuando el establecimiento esté cerrado y al investigar le
informen al censor que esta cerrado por causas como remodelacion, enfermedad del propietario,
inventario o cualquier otra causa temporal.

De igual forma, sera necesario que durante tu estancia en la localidad, regreses cuantas veces sea
posible. Ademas, que investigues el domicilio del informante para visitarlo, cuando se ubique dentro de
la localidad.

Cédigo 22 Otra Causa de pendiente

Cuando detectes un establecimiento y no puedas obtener la informacién por alguna causa diferente a
las que se mencionan en los otros cédigos de pendiente (tanto para establecimientos abiertos como
para establecimientos cerrados), asignaras el cédigo 22 y anotaras la causa detalladamente en tu
libreta de campo, para que le informes a tu jefe de campo.

Cédigo 22 Otra causa de pendiente

Cddigo de pendiente que se asignara en caso de presentarse cualquier otra causa de pendiente no
considerada en otros codigos de pendiente.
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Cédigo 29 Cerrado por horario

Cuando al realizar tu recorrido encuentres cerrado un local, despacho, puesto, etc., y de acuerdo con
tu investigacién determines que si se trata de un establecimiento y que sélo esta cerrado por horario,
investigaras también el horario en que se encuentre abierto para acudir en la hora adecuada.
Procederas a asignar el cédigo 29. Recuerda que si la unidad econdmica no se encuentra en el
Directorio de establecimientos por manzana, deberas darla de alta.

Codigo 29 Cerrado por horario

Cddigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que en el establecimiento si se realiza
una actividad econdmica y esta trabajando, pero no en el horario en el que se esta visitando.

Podras utilizar el cédigo 29 soélo en la primera visita que realices al establecimiento; por la
naturaleza de su asignacion, a partir de la segunda visita el cédigo asignado debera ser 01 Levantado,
o bien, alguno de pendiente diferente a cerrado por horario.

Local vacio

Durante tu recorrido podras encontrar locales,
despachos, oficinas o puestos en los que en su interior
no se realiza actividad economica alguna. Para estos
casos, seleccionaras del Menu de recorrido la opcion
Predio sin unidad de observacion y el sistema activara el
mapa digital para que te posiciones en un punto que
aproxime su ubicacion y automaticamente se registre la
referencia geografica del predio. Al aceptar la ubicacion,
el sistema desplegara una lista de situaciones de la cual
elegiras Local vacio.

Registro sin establecimiento

Debes tener cuidado al referenciar un establecimiento. Es importante investigar si se trata de una
unidad econdmica, principalmente en aquellos que encuentres cerrados, ya que pueden ser locales
vacios, como se vio en el tema anterior.

Si registraste un establecimiento por error, podras

cancelar la accién, utilizando el icono Eliminar i, que
aparece en la pantalla durante la captura del
cuestionario. El sistema te permitira cancelar ese
registro, siempre y cuando no tenga asignado un
cédigo de resultado de campo. Para ello, te mandara el
siguiente mensaje de alerta.

Alerta ! =5

@ Esta por eliminar este cuestionario, toda la informacion capturada sera borrada.

¢ Desea continuar ?
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Si la respuesta es Si, el sistema te ubicara en la pantalla donde continuaras con la Georreferencia
y captura de la informacion.

Pero, si al cuestionario ya le asignaste algun cédigo de resultado y después te diste cuenta que es
un registro sin establecimiento. Podras eliminarlo de tu carga de trabajo, para ello, situate en la
pantalla de Pendientes, buscalo y asignale el cédigo 98, de esa manera lo descartaras de tu carga,
asi como de la referencia geografica de la cartografia digital.

Cdédigo definitivo diferente a levantado
Establecimiento OXXO

Posiblemente, durante la captacion de la informacion, localices unidades econdmicas que se
denominan “OXXQO”, por lo cual, realizaras lo siguiente:

e Sijlo observas en el Directorio de no tocar, realizaras lo indicado, con base a lo mencionado en
ese tema, verificaras sus datos y su localizacion.

e Pero, si no esta en el Directorio de no tocar, registraras los nuevos datos de identificacion, no
llenaras cuestionario y en la hoja de control asignaras el cédigo 97.

¢ En la pantalla Identificacion del establecimiento, deberas anotar los datos de la siguiente forma:

Tipo de establecimiento: fijo.
Nombre del establecimiento: OXXO (con mayusculas).
Razén social: OXXO (con mayusculas).

5.2.4 Procedimiento de pendientes

a) Pendientes iniciales

Los pendientes iniciales seran tu responsabilidad, en la quinta visita se consideraran pendientes finales
que pasaran a ser carga del jefe de campo. El codigo de campo puede cambiar en cada visita, ya sea
por otro cédigo de pendiente, o bien, codigo 01 Levantado.

Para recuperar los pendientes, realizaras lo siguiente:

Procedimiento Caodigo

e Deberas realizar al menos tres visitas a cada | 09 Cierre por huelga
establecimiento en diferente fecha.
10 Cierre temporal
e Elaboraras un Aviso de visita, en original y copia; el
primero lo entregaras en el establecimiento y la | 11 Ausencia del informante
copia la debes conservar en un expediente para el
control de cada establecimiento pendiente. 15 Negativa

* Transcribiras al Aviso de visita el NIC y el NOP del | 21 Entrevista incompleta
establecimiento y los datos de la unidad econémica.
Indicaras claramente, la fecha de la siguiente visita. | 22 Otra causa de pendiente

* El cdédigo 29 Cerrado por horario sélo podra ser | 29 Cerrado por horario
utilizado en la primera visita, ya que debes indagar
siempre el horario de labores del mismo para que
regreses en una proxima visita, cuando ya esté
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Procedimiento

abierto.

* Organiza las visitas posteriores, para ello, revisa las
fechas de visita que anotaste en tu libreta de campo,
con el propésito de atender en tiempo cada uno de
los pendientes.

Recuerda

Cuando una unidad econdmica mantiene un
codigo de pendiente de la primera a la
cuarta visita, se le conoce como pendiente
inicial; a partir de la quinta visita, si el
establecimiento sigue con codigo de
_pendiente, se le llamard pendiente final. //

Para asignar por primera vez un codigo de pendiente a un establecimiento en el dispositivo de
computo movil, deberas realizar lo siguiente:

¢ Una vez que hayas ingresado a la opcién Censar establecimiento, el sistema te enlazara al

=

cuestionario, si por algun motivo no puedes censar la unidad econémica, en el apartado -
Control podras capturar los datos correspondientes, asi como asignar el cédigo de campo de
acuerdo a la situacion.

¢ Si ya iniciaste la entrevista y por algun motivo debes suspenderla, asignaras el cédigo 21
Entrevista incompleta. Desde cualquiera de las pantallas de captura del cuestionario en que te

e

encuentres o donde se haya suspendido la entrevista, a través del icono “ Control signaras el
cédigo de resultado del campo.

e Después de seleccionar la causa de pendiente, elaboraras el Aviso de visita, en el que
indicaras la fecha para tu regreso, la cual determinaras segun el caso y la situacion presentada,
considerando que debera ser lo mas pronto posible.

e Cuando selecciones un codigo de pendiente, el sistema te mostrara la pantalla del Aviso de
visita, en el que estara indicado el nimero de la visita que corresponda (desde la primera hasta
la tercera).
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. Datos Establecimiente ] Capitulos T Contrel

CODIGOS DE RESULTADO DE CAMPO

(c)[=E8)

C154 Codigo de resultado |SELECCIONE LA OPCIOH 2

NIC AGS140001 | nop oM140101001 | wsmp ]

En el formato Aviso de visita aparecera registrado el NIC y el NOP que le fue asignado al
establecimiento, el nombre del mismo, vialidad, nimero exterior y colonia. Esta informacion sera la que
deberas transcribir al formato impreso.

Para las siguientes visitas al establecimiento con codigo de pendiente, realizaras lo siguiente:
o Revisaras en tu libreta de campo las fechas establecidas para la recuperacion del pendiente,

e Del Menu principal, seleccionaras el icono Il Pendientes, el sistema te mostrara una relacién
con los establecimientos que se encuentran con codigo de resultado diferente a levantado.

8 5 Ezialllzl =5 @
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o Del listado de pendientes elegiras el registro del establecimiento en el que iniciaras el
levantamiento censal, daras un clic en la opcion ./ Actualizar, para que el sistema te enlace al
cuestionario.

e Concluido el proceso de captacion de la informacion, observaras que la unidad econémica
recuperada ya no aparecera en la pantalla de Pendientes.

b) Pendientes finales

En caso de que en la tercera visita tampoco logres captar la informacion, asignaras el correspondiente
codigo de pendiente y el establecimiento pasara a ser pendiente final, se transferira a la computadora
de la jefatura de zona y el analista de sistemas agregara el cuestionario al dispositivo de computo
movil del jefe de campo, para que éste le dé seguimiento.

En esta tercera visita, si continuara el cédigo de pendiente, ya no dejaras Aviso de visita y el
dispositivo de computo movil presentara la pantalla, recordandote que no debes entregar otro, sino
transcribir los datos que se presenten en dicha pantalla al citatorio, documento que elaboraras por
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duplicado, uno lo entregaras en el establecimiento y el otro sera para el expediente de la unidad
economica.

En el Citatorio registraras los datos de la unidad econémica, NIC, NOP, nombre y firma de la
persona que te esté atendiendo, asi como también el nombre y la firma de dos testigos.

Si se tratara de establecimientos que se encuentren cerrados, el nombre y la firma de los testigos
podran ser de vecinos del lugar.

Como censor deberas anotar en el Citatorio la fecha (dia y mes) y la hora en que el establecimiento
sera visitado por el jefe de campo, quien te indicara previamente estos datos, con base en su
calendario de trabajo.

En resumen, el procedimiento de pendientes implicara cuatro visitas: en las tres primeras
entregaras un Aviso de visita y en la cuarta un Citatorio. Cuando hayas asignado un codigo de
resultado en la tercera visita, el establecimiento pasara a ser pendiente final y al realizar la
transferencia de informacién de la jefatura de zona, se descargara del equipo del censor y se cargara
al dispositivo de computo movil del jefe de campo.

Cabe mencionar que el cédigo 29 Cerrado por horario no podra ser pendiente final, por o que no
se pasara al dispositivo del jefe de campo.

Las copias de los Avisos de visita y del Citatorio de los establecimientos que ya clasificaste como
pendientes finales o que ya se levantaron, las entregaras diariamente al jefe de campo, organizadas
en expedientes diferentes, es decir, de pendientes finales y de levantados.

5.3 CONTEO DE VIVIENDAS 7=

El conteo de viviendas sera otra de las actividades que tendras como parte de tus responsabilidades,
con el propésito de que obtengas informacién que sirva como insumo a diversas areas del Instituto.

Durante tu recorrido, lo mas probable es que encuentres viviendas, por lo que del Mend de
recorrido elijaras la opcion Contar vivienda. Inmediatamente el sistema te presentara la pantalla
siguiente, donde elegiras una opcion, segun sea el caso:

¢ Vivienda habitada.
¢ Vivienda deshabitada.

En este caso, seleccionaras Habitada, en seguida presionaras el botén Avanzar para que captures
los datos de ubicacion.

De inmediato te mandara la siguiente pantalla, para que captes el tipo de informante; si

seleccionaras Habitante, seguido del icono &4 Continuar, el sistema te presentara un mensaje con una
pregunta, para que indagues si en la vivienda realizan alguna actividad econdmica.
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] %]

® Conserje
@ Observaclon

et _
IE‘ En esta vivienda

£ 5e realiza alguna actividad econdémica come fabricacion de productos, compra-venta de mercancias o se presta algan servicio a terceras personas?

Al dar una respuesta positiva, te desplegara la imagen con el Directorio de no tocar, para que
verifiques si lo traes registrado. De lo contrario te enviara el siguiente mensaje de alerta.

Alertal [

E ;Desea agregar un establecimiento nuevo?

(] (ne]

Al presionar Si, el sistema te mandara la pantalla para capturar los datos de referencia geografica e
identificacion del la unidad de observacion. Cuando solamente exista una vivienda, deberas capturar
por lo menos el numero exterior, por lo que podras dejar en blanco lo correspondiente a edificio, piso o
nivel y nimero interior. Ademas, podras capturar SN (Sin niUmero) para los casos en que no se cuente
con un numero para referenciar el predio.

Enseguida, el sistema te enlazara al cuestionario basico para que apliques las preguntas
correspondientes a la actividad economica de la vivienda, después de responder a las preguntas,
guardara la informacion y te mandara el siguiente mensaje de alerta.

Alert! S

(7)) Censor
@ -

Verfica si existen mas viviendas en este |
predio

Habitada

. Deshabitada,

Es posible que encuentres viviendas deshabitadas; al a
presionar dicha opcion, el sistema te mandara la pantalla
Referencia geografica, seguida del tipo de informante; como
observaras, la opcién Habitante se desactivara, al seleccionar alguno de ellos, te pedira que verifiques
si existen mas viviendas en este predio. En caso de que el informante fuera Otro, se desplegara el
apartado donde capturaras el correspondiente.

Un elemento importante para determinar el nimero de viviendas sera la propia observacion que
hagas del lugar, esto es, la cantidad de medidores de luz, timbres, construcciones, etcétera, aspectos
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que aunados a las respuestas que recibiras del informante te permitiran indicar con precision la
cantidad de ellas, para evitar omisiones o duplicidades, o bien, confusiones del informante.

En seguida se mencionan los aspectos que deberas tomar en cuenta para determinar la condicién
de la vivienda.

Vivienda. Lugar delimitado por paredes, cubierto por techos y con entrada independiente, donde
generalmente las personas comen, preparan sus alimentos, duermen y se protegen del clima.

La entrada independiente permite a sus ocupantes entrar y salir a la vialidad, o bien, a un espacio
comun con otras viviendas como pasillo, patio o escalera, sin pasar por los cuartos de otra vivienda.

De acuerdo con sus caracteristicas de ocupacion, las viviendas se clasifican en dos grandes tipos:
particulares y colectivas.

Vivienda particular. Vivienda destinada al alojamiento de una o mas personas que forman uno o
mas hogares. Lugar con entrada independiente desde la vialidad, patio, escalera o pasillo, que
puede estar construida de diversos materiales como concreto, ladrillos o materiales fragiles e
inestables.

Vivienda colectiva. Vivienda destinada al alojamiento de personas que por motivos de asistencia,
salud, educacion, religion, disciplina o servicio deben cumplir con reglamentos de convivencia y
comportamiento. Para los Censos Econdmicos se consideran establecimientos y no se contaran
como viviendas

Cabe mencionar que aunque las viviendas colectivas como hoteles, casas de huéspedes,
hospitales, centros de readaptacion, orfanatos, internados escolares, plataformas petroleras, cuarteles,
etcétera, sean consideradas como establecimientos para los Censos Econémicos y, por lo tanto, se les
dé seguimiento como tales, en estos lugares deberas indagar por viviendas particulares a su interior
para que, si es el caso, las cuentes.

A continuacién se mencionan los aspectos que deberas tomar en cuenta para determinar si la
vivienda esta habitada o deshabitada.

Vivienda particular habitada

Es aquélla que en el momento del levantamiento de la
informacién se encuentra habitada, es decir, las personas
comen y pernoctan en ella la mayor parte del tiempo.

Como vivienda particular habitada, deberas considerar
las siguientes:

e Las casas solas que tienen su entrada independiente
desde la vialidad o el terreno, por ejemplo, casas en
su propio lote y casas con cuartos separados en un .
mismo lote o terreno. r-’ﬂ'_f-an

e Los departamentos en edificios o cuartos de vecindad, cuya caracteristica es una entrada
independiente para cada vivienda desde el patio, la escalera o pasillos, y que comparten un
acceso comun.
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o Los refugios, que son lugares que se improvisan como vivienda y se encuentran habitados en
el momento del levantamiento, por ejemplo, drenajes, cuevas, etcétera.

e Las viviendas improvisadas que se construyen con materiales fragiles e inestables como
materiales de desecho y que se encuentren habitadas en el momento del levantamiento.

e Las viviendas en construccién que se encuentren habitadas en el momento del levantamiento.

o Las destinadas al uso particular que estén ubicadas en el interior de una vivienda colectiva o de
un establecimiento.

Cuando encuentres una vivienda particular habitada, llevaras a cabo el procedimiento siguiente:
o Te presentaras con quien te atienda (siguiendo las instrucciones del tema “Entrevista”).

e Te identificaras mencionando al Instituto y mostrando tu credencial.

Habitante. Persona que vive normalmente en la vivienda, donde generalmente duerme, prepara sus
alimentos, come y se protege del ambiente.

Procederas a realizar la entrevista preguntando: “Aqui en su domicilio, ¢cuantas viviendas (casas o
departamentos) hay, contando la de usted?” Capturaras en el dispositivo de computo movil la
informacion de cada vivienda: numero exterior y numero interior.

Cuando toques en una puerta y no recibas respuesta, preguntaras con los vecinos, el portero, el
vigilante, etcétera, la condicion de la vivienda.

Vivienda particular deshabitada

Casa independiente, departamento en edificio o casa en vecindad, totalmente construida, que esta
disponible para ser habitada, pero en el momento del levantamiento no tiene residentes.

Cuando toques una puerta y no recibas respuesta, podras investigar
con los vecinos, lugarefios, autoridad local, etcétera.

Si no encuentras quién pueda informarte, podras determinar su
condicion si observas las siguientes caracteristicas:

Funcionamiento del medidor de luz o de agua.
Existencia de muebles en el interior de la vivienda.
Polvo acumulado en ventanas y puertas.

Oftros aspectos que refieran el estado de la vivienda.

] Consideraras una vivienda deshabitada si quien esta informando
| menciona que ahi no vive persona alguna, o bien, que unicamente la
usan en alguna época del afio o dia de la semana.
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5.4 PREDIO SIN UNIDAD DE OBSERVACION 'L

Durante tu recorrido en las localidades amanzanadas, podras
encontrar lo siguiente:

e Predios sin construccion (lote baldio).

Predios con alguna obra en construccion (terreno en
construccion).

Un parque (lote baldio).

Lote con sembradio.

Corral con animales.

Local vacio.

Para registrarlo, elegiras Predio sin unidad de observacion, del Menu de recorrido; el sistema te
presentara la pantalla siguiente en la que seleccionaras la opcién segun se trate, presionaras el botén

Avanzar; enseguida, el sistema te posicionara en la ventana Identificacién, donde capturaras los
datos de ubicacion, al continuar te mandara un mensaje indicando que se registro el predio y al
presionar Aceptar, te mandara a la pantalla para seguir con el levantamiento.

@ Lote en construccion
@ Lote baldio
@ Localvacio

@ Lote con sembradio
@ Corral con animales
@ Otro

Si llegaras a encontrar algun predio que no sea parte del grupo enlistado, elegiras la opcién Otro,
que al momento presentara el recuadro para que anotes el dato. Al avanzar te presentara el mensaje
de confirmacién Se registré el predio y presionaras Aceptar.

Nombre 0 b Viaksad:
s e T E——
e — /=
e ]

Bty e Aiapetacraest Hermaag

® Se registro el predio

A continuacion, se mencionan algunas caracteristicas que te apoyaran en la clasificacion de cada
concepto.

Terreno en construccion. Tiene paredes, techos y hay indicios de que la obra esta en proceso
(trabajadores, o bien, se observan materiales de construccidn como cemento, arena, herreria y
madera) y nadie es residente habitual; el encargado de la obra o velador no se considerara residente
habitual.
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Lote baldio. Es un terreno sin construccion en el interior aunque esté bardeado, por lo que si tiene
numero exterior deberas capturarlo. También consideraras en esta opcion parques y jardines.

Local vacio. Edificacion cuya construccién tuvo como objetivo que se desarrollara en su interior
alguna actividad economica, pero en el momento del censo se encuentra vacia; igualmente, sera
necesario capturar su numero exterior.

Local con sembradio. Un terreno sin construccion que se utiliza para las labores agricolas.

Corral de animales. Terreno con o sin construccién que se utiliza como corral o establo para
animales.

Para todos estos casos se requiere que registres el domicilio, incluyendo el numero exterior, si no
se cuenta con él, capturaras SN (Sin numero).

5.5 LOCALIDAD Y MANZANA RECORRIDA

Cuando tengas recorrida completamente la localidad y manzana y no queden viviendas por
contabilizar ni establecimientos por ubicar, deberas seleccionar Localidad y manzana recorrida en el
Menu principal.

Para esto, el sistema te presentara la carga de trabajo de esa localidad y manzana, que aun no
tiene asignado un cédigo de resultado. Deberas investigar la situacion de cada uno de los registros, ya
que no debe quedar ninguno sin cédigo de resultado.

Directori
NIC
£G8103162|P04011091_|PAPELERIA Y REGALOS TOTI_|MARCO ANTONIO MIRANDAP._[DOGTOR PEDRO DE ALBA Establecimienta Fijo
|ACS103272[P04011092.. [VENTA DE UNIFORMES MADE LOURDES MACIAS  |DOCTOR PEDRO DE ALEA Establecimiento Fijo

NOMBRE RAZON SOCIAL | NOMBREWVIALIDAD  |NUM EXT|NUM INT| TIPO ESTABLECIMIENTO

o

Hombre del Establecimiento:

Razon Social:

Tipo de Vialidad:

Hombre dela Vialidad:

HNimero Exterior:

Tipo de Asentamiento Humana:
Hombre de Asentamiento Humano:

ASIGNE CODIGO DE RESULTADO Y OBSERVACIONES

Codigo Resultado: isa\ecuonenna opcion ‘v‘ H
0

- _

Cabe mencionar que aunque tengas establecimientos pendientes por levantar, si todos los
ubicados tienen asignado un cuestionario, la consideraras como localidad y manzana recorrida.

Si no le asignas un cddigo de resultado a todos los establecimientos, el sistema desplegara el
siguiente mensaje, para que revises la situacion de cada uno de ellos.
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i Mensaje .Eu I

\ |,; Para continuar, s necesario asignar un codigo de resultado a todos los establecimientos de la lista

| MAceptar

Una vez seleccionada la opcion Localidad y manzana recorrida, el sistema validara si en la
manzana se contaron viviendas o0 no; en caso de que en la manzana no se haya contabilizado alguna
vivienda, el sistema mostrara un mensaje de alerta para que confirmes si debes marcarla como
recorrida, ya que el sistema la registrard como manzana sin viviendas.

rnler‘ca! ﬁﬁ

= | ;Estaseguro?
. 1 - =
— Esta manzana se marcara como recorrida

(5] e

Al marcar la manzana como recorrida, el sistema también mostrara una pantalla con la relacién de
establecimientos del Directorio de no tocar (siempre y cuando existan) que no se hayan marcado
durante el recorrido.

Cuando no lleves dispositivo, te auxiliaras del Directorio de no tocar que llevas en papel para
determinar qué casilla (Si o No) marcaras.

Una vez seleccionada esta opcion, la manzana automaticamente se registrara como recorrida; lo
observaras en la pantalla de tu carga de trabajo; si por alguna razén requieres reabrirla, tendras que
informarle a tu jefe de campo para que ejecute la accion.

Es importante sefialar que no debes iniciar el levantamiento de una manzana cuando no hayas
marcado como recorrida la anterior. Para casos excepcionales, el sistema permitira tener mas de una
manzana iniciada, por ejemplo, en situaciones en que debas dejar una inconclusa por algun siniestro
presentado.

5.6 MANZANA VACIA L@

En localidades con amanzanamiento, si al realizar tu recorrido te encuentras una manzana que en su
totalidad es un baldio, o bien, corresponde a un camelldn que no cuenta con ningun establecimiento o
vivienda, o todo lo que compone la manzana son obras en construccién, elegiras la opcion Manzana
vacia, del Menu principal, con lo cual quedara registrado en el sistema que la manzana o localidad no
cuenta con viviendas ni establecimientos.

El sistema te enviara un mensaje de confirmacion: “; Estas seguro de marcar la manzana como
vacia?”, para que sefnales lo correcto, presentandote en seguida el mensaje de la accion realizada.

Pero si la manzana la ocupa completamente un establecimiento perteneciente a otro grupo de
trabajo, seleccionaras la opcion Otro y en Especifique aclararas de qué grupo se trata, por ejemplo,
establecimiento del grupo SEG.

Es importante que antes de seleccionar cualquiera de estas opciones estés completamente seguro,
es decir, que hayas realizado el primer recorrido como esta indicado en el procedimiento, ya que en
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una manzana que aparentemente se compone de construcciones, alguna de ellas puede estar ya
terminada o incluso habitada; un ejemplo para la opcion Otros es el caso de locales vacios que ocupen
toda la manzana.

Una vez seleccionada cualquiera de las opciones anteriores, el sistema te pedira que confirmes tu
seleccion como manzana vacia, ya que la manzana automaticamente se registrara como recorrida y
no podras trabajar en ella, y si requieres hacerlo, tendras que pedirle a tu jefe de campo que asigne la
contrasefa para que la reabras.

5.7 REABRIR LOCALIDAD Y MANZANA I..M

Es posible que durante el recorrido, te des cuenta que te faltaron viviendas por contar o censar
establecimientos y que diste por recorrida la localidad y la manzana.

Para trabajar nuevamente la manzana o localidad, deberas solicitarle al jefe de campo que en tu
dispositivo de cémputo mavil, por medio del Menu principal seleccione la funcion Reabrir localidad y
manzana, al hacerlo, el sistema le solicitara que ingrese la contrasefia para desmarcarla.

Ingresada la contrasena por el jefe de campo, el sistema te permitira ingresar al Menu de recorrido
de esa localidad o manzana para continuar con el conteo de viviendas o la ubicacion de
establecimientos. Es tu responsabilidad que al terminar de recorrer la localidad y manzana,
selecciones nuevamente la opcién de Manzana recorrida.

5.8 LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION SIN DCM

En general, realizaras el levantamiento en el dispositivo de cédmputo mévil; sin embargo, si en algun
momento no es posible utilizarlo, tendras que continuar con el levantamiento a través del cuestionario
impreso (papel), asignando uno a cada establecimiento que encuentres en tu recorrido.

Deberas tomar en cuenta que en las ocasiones en las que levantes la informacion en cuestionario
impreso tendras que asignar el NIC y el NOP de manera manual, el cual debera ser el mismo que
genere el dispositivo cuando captures los cuestionarios. Para cuidar esta situacion, efectuaras el
siguiente procedimiento:

1. Solicitaras a tu jefe de campo el material necesario, de acuerdo a lo establecido en el capitulo |
de este manual.

2. Previo a iniciar tu jornada laboral sin el dispositivo de computo moévil, anotaras en la parte

superior del formato Listado de predios por localidad y manzana, en color rojo, el ultimo NIC y
NOP asignado en tu DCM.
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Al ubicar un establecimiento en campo, le asigharas un cuestionario impreso, sin importar que
lo levantes o quede pendiente.

Registraras los datos del establecimiento en el formato Listado de predios por localidad y
manzana, asi como en el cuestionario en papel, en la columna Observaciones anotaras los
ultimos tres digitos del NOP (consecutivo por censor), para llevar un mejor control de lo
captado, segun el ultimo generado por el sistema en el dispositivo de computo movil.

Ademas, se te recomienda que en la parte superior del cuestionario en papel anotes en color
rojo el numero consecutivo que viene en el formato Listado de predios por localidad y manzana
que le corresponde al establecimiento, para que al momento de capturarlo no tengas
confusion.

En el recorrido de la localidad amanzanada captaras ordenadamente en el Listado de predios
por localidad y manzana, todas las unidades de observacion (viviendas y unidades
economicas) y cada uno de los predios que encuentres en tu recorrido de la localidad y
manzana, incluyendo los locales vacios.

En el caso de las localidades de caserio disperso registrards solamente las viviendas,
establecimientos y locales vacios.

Es conveniente que siempre al finalizar tu jornada laboral, anotes en tu libreta de campo el
primer y ultimo NIC-NOP generado por el DCM.

De cada uno de los establecimientos que se encuentren en la localidad y manzana, después
de registrarlo en el listado, asignaras el cuestionario, llenaras los datos de ubicacion y
referencia geogréfica o, incluso, toda la informacion censal, y asignaras su respectivo cédigo
de resultado. En el plano de la localidad y manzana que llevaras impreso deberas realizar lo
siguiente :

» Marcar con un circulo en color rojo la ubicacion fisica del establecimiento y al lado de éste el
numero exterior correspondiente. En caso de que la localidad y manzana se presentan
varios SN, es decir, sin numero, para que no pierdas el control del levantamiento anotaras el
numero consecutivo que le corresponde del formato Listado de predios por localidad y
manzana.

» Es muy importante que sefiales la ubicacion en el plano impreso ya que al regresar de

campo tendras que capturar en tu dispositivo de computo mévil la ubicacion geografica de
cada establecimiento.

109



9.

10.

11.

12.

» Relacionaras el numero exterior registrado en el plano impreso con el del cuestionario y el
Listado de predios por localidad y manzana impreso.

» Conforme captures cada establecimiento en tu DCM, anotaras una paloma (v') en el punto
del plano, indicando que ya lo ingresaste al sistema.

w7

miw

£ L] L]

Capturaras todos los cuestionarios en el dispositivo de cémputo movil, en el orden en que los
tienes registrados en el formato Listado de predios por localidad y manzana, cuidando que el
NIC y NOP asignados manualmente coincida con el generado por el sistema.

Escribiras la palabra “Capturado” en la esquina superior izquierda de cada cuestionario impreso
y del formato Listado de predios por localidad y manzana.

Si durante la captura del cuestionario en el dispositivo de coémputo movil, el sistema te marca
algunas incongruencias en la informacion, te remitiras al apartado Validaciones, elegiras la
funcion Justificar y anotaras cuestionario en papel.

Cuando concluya tu jornada laboral en campo y llegues a la oficina, ordenaras los
cuestionarios (tanto levantados como pendientes), de acuerdo con el registro del formato
Listado de predios por localidad y manzana y capturards cada unidad de observacién que
anotaste.

Deberas tomar en cuenta que no podras utilizar nuevamente el dispositivo de computo maovil sino
hasta después de haber capturado los cuestionarios impresos, ya que si lo haces, perderas la
secuencia del consecutivo del NIC y del NOP.
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. Los cuestionarios ya levantados y capturados los entregaras al jefe de campo, quien los

resguardara para su entrega a oficinas centrales, al cierre del operativo.

. Los cuestionarios con codigo de pendiente, los entregaras con los datos ya capturados hasta

que sean considerados como pendientes finales y pasen a formar parte de la carga de tu jefe
de campo.

15. Los planos de las localidades y manzana utilizados, asi como los listados de predios por

localidad y manzana, se los entregaras al jefe de campo, cuando los requiera para supervisar
tu trabajo.



6. Actividades de seguimiento
y control






6. Actividades de seguimiento y control

6.1 TRANSFERENCIA DE LA INFORMACION

Todos los dias, a las 8:30 am, le entregaras el dispositivo de cédmputo mévil a tu jefe de campo para
que sea quien directamente descargue la informacion captada en campo, a través de la USB, y la
transfiera a la computadora de la jefatura de zona.

PC Jefatura de
Zona

DCM censor USB Jefatura de

Antes de salir a campo, deberas verificar que en el dispositivo de cémputo movil, se incluya tu
carga de trabajo, asi como la cartografia digital.

Para los censores foraneos que no puedan asistir diariamente a la jefatura de zona, el jefe de
campo respaldara su informacion en un dispositivo de almacenamiento en periodos, segun las
circunstancias, cuidando que se haga lo mas pronto posible para evitar retrasos o accidentes que
entorpezcan el adecuado flujo de la informacién. Posteriormente, el jefe de campo la descargara en la
jefatura de zona.

6.2 CONTROL DE AVANCE

Diariamente, al terminar tu jornada de trabajo, podras consultar en tu dispositivo de computo movil el
reporte de avance con respecto a lo planeado, es decir, observaras los datos de establecimientos
levantados por cddigo de resultado, el total de localidades y manzanas recorridas por dia de trabajo,
asi como lo acumulado a la fecha en que revises el avance, excepto los cédigos de pendiente, dato
que siempre sera actualizado a la fecha. Para ello, ingresaras al Menu principal, seleccionaras la

opcién Avances = y el sistema te presentara la pantalla donde podras observar la pestana Cifras.
Al elegir la opcién Establecimientos, el sistema te desplegara el avance de los mismos, te mostrara
el niumero de cuestionarios levantados, los captados con cédigos de pendiente, los de otras

situaciones presentadas en el operativo hasta el momento de la consulta, y podras visualizar también
el numero y tipo de viviendas que ubicaste durante tu recorrido.
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ESTABLECMIENTOS

VIVENDAS
DEFINTIVO

AGEB LOCALDAD | | 1/aNTADOS PENDIENTES INICIALES PENDENTES FINALES
CODIGO 01

HABITADAS | DESHABTADAS | TOTAL
09 10 " 15 el 22 23 TOTAL 09 10 " 15 el 22 TOTAL 87

Al elegir la opcién Localidades, el sistema te presentara el avance de localidades (planeadas, altas,
recorridas, bajas y no recorridas), con el propésito de que lo revises y midas los resultados; podras
comentarlo durante las reuniones semanales de trabajo con tu jefe de campo.

AGEB LOCALIDADES

MUNICIPIO AGEB NO

RECORRIDAS EN PROCESO | PLANEADAS ALTAS RECORRIDAS BAJAS RECORRIDAS

Al presionar el botén Salir, el sistema te regresara a la pantalla del Menu principal.

6.3. SUPERVISION, ASESORIA Y APOYO

Para este operativo, la asesoria y el apoyo se orientaran principalmente hacia el cuidado y observacion
de los procesos de la entrevista, la referencia geografica, actualizacion cartografica, el llenado del
cuestionario y el seguimiento a los reportes de avance.

Todo esto, con el objetivo de asegurar que los resultados censales se capten con la calidad
esperada. Para apoyarte, recibiras constantes visitas por parte de la estructura de mando operativa, es
decir, del jefe de zona, del instructor de zona, del analista de control, del jefe de campo, asi como de
personal de la direccion regional, de oficinas centrales y de la coordinacion estatal. Durante dichas
visitas podras plantear tus dudas; con ello se busca abatir la incidencia de problemas y atender
cualquier indecisién con relacion a los procedimientos operativos que pudieran tener como origen una
inadecuada interpretacion.

En cuanto a la calidad con que se capta la informacion del cuestionario, el analista de la
informacion revisara los datos referentes a la identificacion y ubicacion geografica, con el objetivo de
asegurar que todo se cumpla con los lineamientos establecidos.

Asimismo, verificaras que todas las variables de acuerdo a la actividad econémica cumplan con la
informacion necesaria. También confirmaras que las unidades econdmicas sean clasificadas

correctamente (por ejemplo, las iglesias o las escuelas publicas) y, en caso contrario, informaras a tu
jefe inmediato para que te solicite, regreses a campo y complementes lo necesario.

6.4 REUNIONES DE TRABAJO

Las reuniones con el equipo de trabajo se realizaran todos los jueves de cada semana o cuando el jefe
de campo convoque al grupo de censores.
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Tienen caracter obligatorio, ya que en ellas se abordaran las situaciones enfrentadas en campo y
gabinete para, si es necesario, ofrecer alternativas pertinentes que favorezcan el buen desempefio de
las tareas censales.

Los principales puntos que se trataran en las reuniones de trabajo con el jefe de campo son los
siguientes:

e Revisar, conjuntamente con el jefe de campo, los reportes de avance, con el objetivo de
detectar atrasos; si este fuera el caso, tomaran las medidas preventivas para solucionar la
situacion.

e Exponer la problematica y soluciones adoptadas. De manera precisa, mencionaras al jefe de
campo las diferentes situaciones enfrentadas en campo, las negativas, los registros con codigo
de pendiente y otros asuntos relacionados con el trabajo, anotados en tu bitacora de campo.

e Entregar los formatos de actualizaciéon cartografica que detectaste. Asi como los planos de la
cartografia impresa.

e Recibir copia de los comunicados que involucren tus actividades como censor enviados por
oficinas centrales, la direccion regional o la coordinacion estatal. Asi como la minuta de la
reunion elaborada por el jefe de campo.

e Solicitar asesoria y apoyo al jefe de campo sobre algun procedimiento operativo o tema
especifico que requieras.

e Definir la ruta de trabajo para la siguiente semana, informaras a tu jefe sobre las localidades
que te corresponden.

6.5 DEVOLUCION DE MATERIALES

Al finalizar el levantamiento, regresaras el material utilizado al jefe de campo. Organizalo por tipo y
relacionalo en el formato Entrega y devolucién de materiales, mismo que firmaras para formalizar la
entrega.

En cuanto al dispositivo de coémputo mavil, el procedimiento de devolucion lo indicara el area
administrativa de la coordinacion estatal a la que perteneces.
Cuestionario final y semanal para el censor
Con el propésito de tener elementos que permitiran conocer tu punto de vista con respecto al
desarrollo del operativo. Oficinas centrales implementara un cuestionario semanal y otro final, mismos
que permitiran retroalimentar los procedimientos operativos y apoyar las decisiones de futuros eventos

censales.

Para llenar el cuestionario entraras a la aplicacion correspondiente que viene en el DCM, mismo
que se transferira cuando en la jefatura de zona se realice la descarga de la informacion.

Tu jefe inmediato tendra conocimiento si cumpliste con el llenado del cuestionario, en caso
contrario, te solicitara que cumplas con el cometido.
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CENSOS ECONOMICOS 2014
Cuestionario Semanal para el Censor Rural
INSTITUTO NRCIONAL
DE ESTROISTICA T GEOGRRFIA Muestra Rural )
COORDINACION ESTATAL BT CENSOR RURAL R A R i
SEMANA DEL OPERATIVO DE CAMPC: || HORADEINICIO: | 1 11 1 | HORADETERMING: | [ 11 I |
FECHADEAPLICACION-I__ |1 1 1 | 1  (DDMMAA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO ELECTRONICO

CENSOR RURAL: SEGUN LO ACONTECIDO EN CAMPO DURANTE LA SEMANA, REGISTRA EL CODIGO DE RESPUESTA PARA LAS PREGUNTAS: (Si) =1y (NO) = 2, O BIEN, SELECCIONA EL NUMERAL DE TU PREFERENCIA;
ASIMISMO, COMPLEMENTA TUS RESPUESTAS CON LA INFORMACION QUE CONSIDERES NECESARIA EN DONDE SE INDICA.

1.- ¢ Tuviste problemas para identificar las unidades de observacién de acuerdo con el procedimiento establecido en tu manual de procedimientos?

1.1 Si la respuesta es si. menciona el caso mds representativo o importante.

2 - ¢ Los infarmantes te recibieron con disponibilidad para llenar el cuestionario?

2.1 Siempre 2.2 Casi siempre 2.3 Ocasionalmente 2.4 Casi nunca 2.5 Munca

2.6 Si La respuesta es distinta a siempre. ;cudles son las justificaciones que dieron los informantes para no recibirte con disponibilidad?

3.- Si el domicilio del informante es diferente al del establecimiento, ¢aceptan la modalidad de Internet para la obtencion de la
informacién?

3.1 Siempre 3.2 Casi siempre 3.3 Ocasionalmente 3.4 Casi nunca 3.5 Nunca

3.6 Sila respuesta es distinta a siempre, jcudles son las justificaciones que dieron los informantes para no aceptar esta modalidad?

4 - ; Qué preguntas del cuestionario tuviste que explicar porque no las entendié el informante?

[ VARIABLE ] [_FRECUENCIA ABSOLUTA

4.1 414
42 428
4.3 4.3C

5.- Cuando cometiste algdn error, ¢te resultd facil corregirlo en el dispositivo electronico?

e

5.1 Si la respuesta es no, describe |a situacién mas representativa.
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6.- . En cuantas ocasiones se presentd algln reseteo cuando se estaba capturando la informacién?

EN CASO DE NO HABERSE PRESENTADO ESTA SITUACION, ANOTA GERO (0).

7.- ¢ Cual de los siguientes procedimientos del Direciorio de establecimientos por manzana te resulta como el mas adecuado para identificar a los establecimientos?

7.1 Por Gran sector 7.2 Por razdn social 7.3 Por Tipo de establecimiento 7.4 Por Nombre del establecimiento

7.5 Porqué?

8 - De los siguientes procesos implementados en el dispositivo electranico, ¢cual de ellos no funciond adecuadamente?

&1 Validacidn 8.2 Directario y listado 8.3 Actualizacién cartogréfica & 4 Llenado de cuestionario

8.5 ;Por qué?

9.- Comentarios adicionales del censor rural

119



CENSOS ECONOMICOS 2014

Cuestionario Final para el Censor Rural

D& ESTRDISTICR Y GEOGRAFIR Muestra Rural
' .
COORDINACION ESTATAL i E 3 CENSOR RURAL I & 3 B §
SEMANA DEL OPERATIVO DE CAMPO- || HORADEINICIO- || 11| | HORADETERMINO: || 1 | |
FECHADEAPLICACION-1__ | || I | | (DDAMYAA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO ELECTRONICO

CENSOR RURAL: SEGUN LO ACONTECIDO AL TERMINO DEL OPERATIVO DE CAMPO, REGISTRA EL CODIGO DE RESPUESTA PARA LAS PREGUNTAS: (SI) =1y (NO) = 2, O BIEN, SELECCIONA EL NUMERAL DE TU
PREFERENCIA; ASIMISMO, COMPLEMENTA TUS RESPUESTAS CON LA INFORMACION QUE CONSIDERE S NECESARIA EN DONDE SE INDICA.

1.- El procedimiento de actualizacion cartogréfica en el dispositivo electronico te resultd:

1.1 Facil 1.2 Regular 1.3 Dificil

2 -¢ Como consideras el manejo del sistema de captura en el dispositivo electronico al estar realizando la entrevista con el informante?

2.1 F4cil I_l 22 Regular I_l 2 3 Difici I_[

3.-Si el domicilio del informante era diferente al del establecimiento, ; aceptaban la modalidad de Internet para la obtencién de la informacién?

e 3.2 No 3.3 Algunas veces Si la respuests es diferente a 3.1, responde la sigufente pregunta:

3.4;Cudles son las justificaciones que dieron para no aceptar la modalidad de Internet?

4 -Menciona las tres principales dificultades que se te presentaron en el momento de captar la informacion de establecimientos

41

42

43

5.- Menciona las principales dificultades que se te presentaron en el momento de captar la informacion de viviendas.

51

52

53

&.- Para realizar tus actividades de censor, ¢qué temas de los procedimientos operativos consideras mas complejos o que requieren mas
precisiones?

6.1

6.2

6.3

7.- De las siguientes figuras operativas, selecciona o marca las que te supervisaron durante el operativo de la Muestra Rural, asi como el nimero de
veces que te visitaron.

7.1 Coordinador de zona 7.1A ¢ Cudntas veces? 7.4 Jefe de zona 7.4A ;Cuantas veces?
7.2 Analista de contral 7.2A ;Cuantas veces? 7.5 Jefe de campo 7.5A ; Cuantas veces?
7.3 Instructor de zona 7.3A ¢ Cudntas veces? 7.6 Otra figura 7.6A ; Cudntas veces?

Si la respuesta es otra figura (7.6), especifica el nombre, puesto y motivo de la visita:

8.- Comentarios adicionales del censor rural
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A. Entrega y devolucion de material

Objetivo: Llevar el control adecuado del material que se entregue y reciba durante el levantamiento.

Insumos: Tipo y cantidad de los materiales recibidos o devueltos.

-
CENSOS ECONOMICOS 2014
WNETITUTD NACIONAL Entrega y devolucion de material
\ D€ ESTROISTICA Y GEOGRAFIA
( : o
COORDINACION ESTATAL |_|_|_| JEFATURADE CAMPO O JEFATURADEASESORES | | | |
COORDINACION DE ZONA O JEFATURA DE CONTROL || | JEFATURADE GRUPO [
JEFATURA DE ZONA || | CENSOR, ASESOR O TECNICO Ll
HOJA DE
. =,
(GRUPOS A
(O CONTROL DE CALIDAD
O sE6 (O OPERATIVO MASIVO (O  ENTREGA
(O TRANSPORTES-CONSTRUCCION (O PESCA-MINERIA (O  DEVOLUCION
O Acua O RuRAL
J
CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA |

LERES GRARCOS DELINEG]

IMPRESO EN LOS TAL
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal Nombre y clave correspondientes.
Coordinacion de zona
Jefatura de zona
Jefatura de grupo
Jefatura de campo
Censor, asesor o técnico

Hoja _ de El numero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas
utilizadas en la entrega o devolucion de material durante el
operativo.

Grupos: Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al

« SEG grupo que corresponda.
* Transportes-Construccion
*+ Agua
*  Operativo Masivo
+ Control de calidad
* Pesca-Mineria
*  Muestra rural
Entrega — Devolucién Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al

concepto del que se trate.

Concepto y descripcion La especificacién del material entregado o restituido.
Cantidad La cantidad del material entregado o restituido.
Fecha La fecha en que sea entregado o devuelto el material.

Consideraciones:

¢ El formato se elaborara en original y una copia; el original lo conservara la figura que entregue el
material, la copia la conservara quien reciba; esto, con el fin de llevar el control de los materiales
hasta que se concluya el operativo.

o Este formato Unicamente podra utilizarse para una de las opciones: entrega o devolucion.

e En el formato utilizado para la primera entrega podran realizarse las siguientes entregas, para lo
que en el ultimo rengldn, se registrara la fecha y se trazara una linea en color azul que cierre
cada entrega, donde también se firmara de recibido; esto, con el objetivo de que se lleve el
control del material entregado durante todo el operativo, asi como optimizar recursos.

¢ Mediante este formato se llevara el control de la entrega del material de oficina, avisos de visita,
citatorios, etiquetas de censado y constancias de cumplimiento, estas dos ultimas por ser
material de uso delicado seran entregadas semanalmente, segun la carga de trabajo.

¢ Al finalizar el operativo, se utilizara un formato para registrar todo el material que sera devuelto a
la figura correspondiente.

Este formato sera utilizado por otras figuras operativas, segun el grupo de trabajo al que

pertenezcan, es decir, SEG, Transporte-Construccion, Operativo Masivo, Control de calidad, Muestra
Rural y Pesca-Mineria; por lo tanto, debe seleccionarse el espacio del grupo correspondiente.
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B. Informe de actualizacion cartografica

Objetivo: Registrar los cambios que se encuentren en las manzanas, vialidades, etc., que conformen
el area de responsabilidad, con respecto a la cartografia.

Insumos: Plano de localidad rural con cambios realizados.

CENSOS ECONOMICOS 2014
Informe de Actualizacién Cartografica
Censos Econdmicos
NS’ MRAC|
D CSTROISTICR | GEOGRAFA Muestra Rural 2014
ENTIDAD FEDERATIVA, |__|_| COORDINACION DE ZONA, || JEFATURA DE CAMPO |
MUNICIPIO O DELEGACION I ||| JEFATURA DE ZONA, || | CENSOR S Y I |
COORDINACION ESTATAL ||| AGEB I = | LOCALIDAD N I I |
CASO
;::: OBSER- OBSERVACIONES
™ | vapo
ACTUALIZA: FECHA,

1. FUSION DE MANZANAS NOMERE T FIRM DEL CENZOR

2. APERTURA TOTAL DE CALLES O SUBDMISION DE MANZANAS
CASOS OBSERVADOS: 3. BAJA DE MANZANA RECIBE FECHA,

4 MANZANA DE NUEVA CREACION MOMERE ¥ FIRMA DEL JEFE DE CARMPO

10. APERTURA PARCIAL DE CALLES

11. CAMBIO O ERROR EN EL NOMBRE DE LA CALLE RECIBE FECHA,

12. UBICACION DE SERVICIDS NOMERE ¥ FIRMA (DEL ARE& DE CARTOGRAFTA)

13. OTROS CASOS

Wo.Bo.: FECHA,
NOMERE ¥ PUESTO
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Instrucciones de llenado:

Concepto

* Entidad federativa

* Municipio o delegacion
* Localidad
 Coordinacion estatal

* Coordinacion de zona
« Jefatura de zona

» Jefatura de campo

» Censor

- AGEB

Instrucciones

Nombre y clave correspondientes.
(Estos datos le seran proporcionados por la coordinacion estatal.)

* Manzana

El nUmero de manzana en la que se realice la actualizacion cartografica.

» Caso observado

El numero correspondiente a los casos detectados, de acuerdo con la
definicién de caso observado que se encuentra en la parte inferior de la

forma.

Ejemplo: si se trata de apertura parcial de vialidades, marcara en la

columna, el nimero 10.

* Observaciones

De acuerdo con el caso que se presente:

e Apertura parcial de vialidades o calles:
El nombre de las vialidades o calles.

e Apertura total de vialidades o calles o subdivisién de manzanas:

Los numeros y letras asignados a las manzanas creadas y los nombres

de las nuevas calles.
e La ubicacién aproximada de las vialidades o calles sin nombre.

e Ubicacion de servicios:

La descripcién del tipo de servicio que se registre en la cartografia, en
caso de tratarse de un cambio en la simbologia, también se anotara

cual se tenia originalmente.

e Oftros casos:
El tipo de situacion.

Por ejemplo: Si se trata de un crecimiento hacia el area rural, se

delimitara lo mas posible el area.

* Actualiza y fecha

* Recibe y fecha
* Recibe y fecha
* Vo. Bo. y fecha

Nombre y firma del censor, asi como la fecha en que realice la

actualizacion.
Nombre y firma del jefe de campo y la fecha en que lo reciba.
Nombre, firma de quién reciba del area de cartografia, asi como la fecha.

Nombre, puesto de quien avale la actualizacién y la fecha en que lo

efectue.

Consideraciones:

» El formato debera elaborarse en original y copia; para que el original se haga llegar por parte del
jefe de zona al area de cartografia, donde firmaran de recibido; la copia la conservara el jefe de

zona para cualquier aclaracion.

» El jefe de campo o la figura que corrobore la actualizacién, anotara su nombre y firma en el renglén
correspondiente a cada uno de los casos que verifique en campo.
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C. Reporte de nuevo crecimiento
Objetivo: Reportar al area de cartografia los nuevos crecimientos encontrados en campo.

Insumos: Los nuevos crecimientos localizados en campo.

CENSOS ECONOMICOS 2014

Reporte de Nuevo Crecimiento
WSTITUTD HACIONAL

0% €STROSTICA 1 GEOGRAFR Muestra Rural

COORDINACION ESTATAL A R () CONSECUTIVO DE REPORTE POR JEFATURA DE ZONA I

JEFATURA DE ZONA, L MUNICIPIO | A
NOMBRE CLAVE

JEFATURA DE CAMPO (1) AGEB IO = |

FECHA N A [ LOCALIDAD T A A

DIA MES NOMBRE CLAVE

NUMERO ESTIMADO DE MANZANAS DE NUEVO CRECIMIENTO 11 1|

UBICACION DEL NUEVO CRECIMIENTO (CALLES, COLONIA, ETC. )

CLAVE DEL CENSOR QUE REPORTO EL NUEVO CRECIMIENTO | S GO O D | FECHA DE ENTREGA A LA JEFATURA DE ZONA I W % SO

DiA MES

FECHA DE CAPTURA EN LA JEFATURA DE ZONA I I {2 I I

CENSOS ECONOMICOS 2014
Reporte de Nuevo Crecimiento
TITUTO WRCKONAL < E i
“.:mn,m Muestra Rural m‘“a:::m'm

COORDINACION ESTATAL E ok © CONSECUTIVO DE REPORTE POR JEFATURA DE ZONA 1k 1
JEFATURA DE ZONA i i MUNICIPIO 1 SB B§

NOMBRE CLAVE
JEFATURA DE CAMPO. i AGEB | Y Y P S |
FECHA (s O (e LOCALIDAD i A S 11

DiA MES NOMBRE CLAVE
NUMERO ESTIMADO DE MANZANAS DE NUEVO CRECIMIENTO I 1_ 1 |
UBICACION DEL NUEVO CRECIMIENTO (CALLES, COLONIA, ETC. )
CLAVE DEL CENSOR QUE REPORTO EL NUEVO CRECIMIENTO AN FECHA DE ENTREGA A LA JEFATURA DE ZONA o e
DiA MES

FECHA DE CAPTURA EN LA JEFATURA DE ZONA | Y O O R D |
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal
Jefatura de zona
Jefatura de campo

Claves correspondientes.

Fecha

Dia y mes en que se elabora el reporte.

Consecutivo de reporte por jefatura de
zona

El nimero consecutivo para cada jefatura de zona lo asignara el
sistema.

Municipio Nombre y claves de municipio.
AGEB Clave de 4 digitos.
Localidad Nombre y claves de la localidad.

Numero estimado de manzanas de nuevo
crecimiento

El niumero de manzanas que el censor considere que conforman el
nuevo crecimiento.

Ubicacion del nuevo establecimiento

Los datos de ubicacion de las manzanas que conformen el nuevo
crecimiento, como vialidad, colonia o fraccionamiento, etc.

Clave del censor o técnico que reporto el
nuevo crecimiento

La clave del censor o técnico responsable de la elaboracién de
este formato.

Fecha de entrega a la jefatura de zona
Fecha de captura en la jefatura de zona

Fecha en la que se entregue el formato (dato que registrard el jefe
de campo).

Fecha en la que se capture la informacion del formato en la
jefatura de zona (dato que registrara el analista de sistemas de
zona).

Consideraciones:

+ El formato constara de dos partes, para que se llene en original y copia. Tanto el original como
la copia deberan entregarse al jefe de zona.
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D. Ficha de actualizacion de localidades

Objetivo: Reportar al area de cartografia los cambios que se encontraron en las localidades, en el

momento de realizar el recorrido.
Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Productos cartograficos.

WETITUTS MCIL
8 RETACISTICA 7 Geocenei

CENSOS ECONOMICOS 2014
Ficha de Actualizacion de Localidades

Muestra Rural

= 5
Censos Ecomdmicos
2004

Coordinacidn Estatal 111}
Coordinacidn de Zona 11

Jefatura de Zona L]

Jefatura de Campo

Censor

Datos Generales de la Localidad

Mombre oficial de |a localidad

]

Otros nombres

2)

Informacion Geoestadistica

Entidad:l__1__I

Municipioc_I__1_ | Localidad]__1_1_|

Tipo de localidad

1.¢2 Amanzanada
E.O Una vivienda

3. O viviendas agrupadas

4. Caserio disperso

AGEB] [ [ |

| Manzanas:

Tipo de movimiento
1) (O Alta
2) O Baja

3) O Cambio de nombre

Observaciones:

4) O Otros (especifique)

Validacion del cartografo estatal
Procede: Sil_1 Nol_|

Observacionas:
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal Claves correspondientes.
Coordinador de zona
Jefatura de zona
Jefatura de campo
Censor
Datos generales
Nombre oficial de la localidad El nombre oficial de la localidad.
Otros nombres Otros nombres que sean diferentes al oficial, debiendo indicarse
en orden de reconocimiento regional.

Informacion geoestadistica
Entidad Claves necesarias para realizar la actualizacion cartografica.
Municipio
Localidad
AGEB
Manzanas
Tipo de localidad Marcar con una equis (x) la situaciéon que se encuentre en campo.

e Amanzanada Cuando se trata de manzanas bien definidas, las cuales guardan
un orden.

¢ Una vivienda Cuando se trata de una edificacion utilizada como vivienda, la cual
tiene una ubicacién definitiva.

¢ Viviendas agrupadas Cuando se trata de viviendas separadas entre si, guardando cierto
orden.

e Caserio disperso Cuando se trata de viviendas separadas entre si, las cuales no
guardan un orden pero son reconocidas por sus habitantes como
pertenecientes a la localidad.

Tipo de movimiento

Alta Cuando se trata de una localidad de nueva creacién, o que jamas
ha sido registrada en los documentos cartograficos.

Baja Cuando la localidad registrada en la cartografia no exista
fisicamente, o estas se encuentran derruidas.

Cambio de nombre Cuando la localidad cambié de nombre respecto a su registro
anterior.

Otros (especifique) Cuando el tipo de movimiento de la localidad es diferente a los
mencionados.

Observaciones La informacion adicional que se considere necesaria para aclarar
alguna situacién en particular.
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Concepto Instrucciones

Validacion del cartégrafo estatal
Procede Procede o no la validacién de acuerdo con lo observado en campo
o Si por el cartografo estatal.
* No
Observaciones La informacion adicional que se considere necesaria para aclarar
alguna situacién en particular.
Consideraciones:

e El formato se llenara en original y copia. Tanto el original como la copia deberan entregarse al

jefe de zona.
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E. Listado de predios por localidad y manzana

Objetivo: Contar con un reporte testigo, que proporcione informacion completa de cada predio dentro
de la manzana, registrada durante el operativo de campo.

Insumos: Se empleara en formato sin llenar durante el recorrido que realice el censor en las
manzanas en las que de manera justificada no lleve el dispositivo de cémputo mavil.

CENSO0S ECONOMICOS 2014
Listado de Predios por Localidad y Manzana @
oy

Py 1 Muestra Rural ~ .

Coardinacitn estatal [} Murscip o delegacsin L0 0 1 AGEB I_1_1_1_| Locahdad I T Manzana |__|__1_1|  Hoa___do

de 20n3, 1 Jefatura de zona Jefatura de campo 1 Censor, (O T T Semann | 1 1 Fecha

ado
Vivienda Unidades eeandmicas '"“"' % Shtuaclén de pendientes Avisodevisita | Cliatorlo
Nombre de | Noam. | Nom. Local Otro. 2 Captu

B [t I:: o \f:‘e::‘ e T Bl [} ||| n 1| alz|»x |22 s e
tada mante* 2 Fljo | semi fljo

tada eConom,

Consecutiva

* Informante en vivienta: H=Mabitante Vsvedna €= Consere o porter  O=0to = Por observacion
** Otro predio: 1B =Lote baldic LC=Lote en construccidn LS =Lote con sembradio  CA =Corral para animales O =0tra situacidn del predio
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Instrucciones de llenado:

Concepto

Coordinacion estatal
Municipio o Delegacion
AGEB

Localidad

Manzana

Instrucciones
Nombre y clave correspondiente.

Coordinacion de zona (CZ)
Jefatura de zona (J2Z)
Jefatura de campo (JC)

Nombre y clave correspondiente.

Censor (C)

Semana Numero de la semana del operativo a en la que se recorrié la manzana por
parte del censor.

Hoja de El nimero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas

durante el operativo.

Numero consecutivo de predios

Numero consecutivo de predios por manzana que el censor registré en el
dispositivo de cémputo movil: del 1 al n.

Nombre de la vialidad

Nombre de la vialidad donde se encuentra el predio en cuestion.

Numero exterior
Numero interior

Numero con que se identifica al predio.
Numero que identifica al domicilio del establecimiento, al interior de un
predio, o bien, numero de local.

Vivienda
Vivienda habitada
Vivienda deshabitada

Informante

Se anotara una X en las viviendas contadas por manzana, seleccionando la
columna de habitada 6 deshabitada segun corresponda.

Se anotara la letra H= habitante o, V= Vecino o, C= Conserje o portero u
O= Otro, o P por observacion, referida a quien proporciona la informacion.

Unidades econémicas

Vivienda con actividad econémica
Establecimiento fijo
Establecimiento semifijo

Se registrara con una “X” la columna para distinguir la unidad de
observacion que corresponda al predio en cuestiéon. No se deben incluir a
los establecimientos incluidos en el Directorio de no tocar.

Local vacio

Se marcara con una “X” al predio que corresponda a local vacio.

Otro predio

Siglas que identifican al predio sin unidad de observacién: LB= Lote baldio,
LC= Lote en construccion, LS= Lote con sembradio, CA= Corral para
animales, O= Otra situacion del predio.

Nombre del establecimiento

Nombre exterior del establecimiento, incluyendo el nombre genérico con el
que se le conoce. En caso de no tener nombre el establecimiento, se
anotaran el nombre genérico y las letras “SN”.

Levantado con cddigo
01

La fecha (dia y mes) en que se levante el cuestionario, permanecera en
blanco mientras no se capte la informacién completa.

Situacion de pendientes
09, 10, 11, 15, 21, 22, 29

Para el caso de unidades econdémicas donde no se levante informacion, la
fecha (dia y mes) en la columna que identifique la situacidon que impidié
obtenerla. Si esta causa varia en la siguiente visita, se anotara la fecha en
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Concepto ‘ Instrucciones

la columna correspondiente a la nueva situacion.
97 Asignaras este codigo para los establecimientos OXXO.
Aviso de visita La fecha (dia y mes) de entrega de cada aviso de visita (1° a 3°).
Citatorio La fecha (dia y mes) de entrega del citatorio (4° visita).
Capturado La fecha (dia y mes) en que el censor capture la informacién en el DCM.

Consideraciones:
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Este formato se empleara cuando el censor no lleve dispositivo de computo moévil para el
registro de las unidades de observacion, durante el recorrido por manzana. La informacion
asentada en el formato se debera capturar en el dispositivo de cémputo mévil. Se utilizara
hasta que la manzana sea finiquitada, por lo que el mantenerlo en buen estado favorecera su
utilidad.

La captura de la informacién en DCM contenida en las columnas del numero interior y exterior
se hara en sus campos correspondientes, de acuerdo a la Norma técnica sobre domicilios
geograficos.

Cuando la manzana se haya finiquitado y después de que el censor capturd la informacion,
debera entregar el formato al jefe de campo, quien lo resguardara hasta el cierre del operativo.

El formato esta disefado para ser utilizado en ambas caras. Si la capacidad para una manzana
fuera insuficiente, se utilizaran tantos formatos como sean necesarios y se corregiran los
consecutivos correspondientes.




