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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tiene
entre sus responsabilidades, en el marco del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG), realizar los Censos
Econdmicos, los cuales se llevan a cabo periédicamente desde
1930 y cuya informacion se considera de interés nacional.

El proximo afio se llevara a cabo la etapa del levantamiento de
informacion de los Censos Econdmicos 2014, durante la cual se
recopilara en todo el pais la informacién basica actualizada,
referida al afio 2013, sobre los establecimientos productores de
bienes, comercializadores de mercancias y prestadores de servicios,
para, con base en estos datos, generar indicadores econémicos a un
gran nivel de detalle geogréfico, sectorial y temético.

Debido a la diversidad en el tamafio de los establecimientos y de
las actividades econdmicas (los Censos Econdémicos cubren prac-
ticamente todas las actividades econdmicas que tienen lugar en
México, con excepcion de las actividades primarias, de las que
sélo la pesca y la acuicultura forman parte de estos censos), las
tareas para llevar a cabo los Censos Econdmicos estan orga-
nizadas en distintos grupos de trabajo:

e Seguimiento de Establecimientos Grandes y de Empresas
(SEG).

Pesca-Mineria.

Transportes-Construccion.

Operativo Masivo.

Muestra Rural.

Convenios.

Este manual contiene los aspectos que el censor, quien forma
parte del grupo Operativo Masivo, debera tomar en cuenta para
realizar el levantamiento censal de las unidades econdmicas
ubicadas en todas las localidades urbanas, en los corredores y
parques industriales, asi como en localidades rurales importantes
del pais a las que se les aplicara el cuestionario basico de los
Censos Econdmicos 2014.

Es importante mencionar también tres aspectos relacionados
con este proyecto censal. Por primera vez en la historia de los Censos
Econdmicos, de forma simultdnea al levantamiento, se realizara
la actualizacion del Directorio Estadistico Nacional de Unidades
Econémicas (DENUE), lo que permitira mantener vigente a la fecha
del levantamiento censal el acervo de establecimientos existente
en el pais en el ambito urbano. En lo que toca a la clasificacién de



las actividades econdémicas de todos estos establecimientos, se
hara con base en el Sistema de Clasificacion Industrial de América
del Norte 2013 (SCIAN 2013). Asimismo, para llevar a cabo las
tareas de ubicacion de las unidades economicas, se seguiran los
lineamientos establecidos en la Norma Técnica sobre Domicilios
Geograficos.
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Introduccion

Dentro de los grupos de trabajo conformados para el levantamiento
de los Censos Econdémicos, el grupo denominado Operativo Masivo
(OM) es el responsable de realizar la captacién de la informacion
censal que corresponde a los establecimientos medianos y
pequenos del pais.

Con la finalidad de que, como censor del grupo del Operativo
Masivo, lleves a cabo tus funciones con la oportunidad y calidad
requeridas, el presente documento describe con detalle las
actividades que deberas realizar durante el operativo de los
Censos Economicos 2014.

Este manual consta de seis capitulos y un anexo. En el primero,
se tratan los aspectos generales y las actividades previas al
operativo. El segundo explica la estrategia de cubrimiento. A través
del tercer capitulo conoceras las técnicas para la entrevista. En el
cuarto capitulo se indican las tareas para la asignacion de los datos
de referencia geogréfica y actualizacién cartografica. La estrategia
para el levantamiento de la informacion de establecimientos vy
viviendas, asi como para actualizar el DENUE, se detalla en el
quinto capitulo. Para concluir, las actividades de seguimiento y
control las conoceras a través del sexto capitulo.

En el anexo se incluyen las formas de control que utilizaras para
dar seguimiento a tus actividades.

Este documento te servira de guia durante la capacitacion que
recibiras y sera tu material de consulta durante el operativo censal.
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1. Aspectos generales y actividades previas al operativo

1.1 ASPECTOS GENERALES DEL PUESTO

La obtencion de la informacion sera una de las actividades fundamentales en la realizacion de los
Censos Econémicos 2014. Para cumplir con el objetivo de proporcionar informacién estadistica con
calidad y oportunidad, se llevara a cabo un proceso en el que intervendran las areas centrales,
regionales y estatales del Instituto; por lo tanto, se requiere la participacion eficiente de todas las
figuras operativas, donde el censor tendré la responsabilidad de obtener la informacién directamente
en campo.

En el siguiente organigrama se muestra el lugar que ocuparas como censor dentro de la estructura
operativa:
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Como se observa en la imagen, eres la figura base de la estructura del Operativo Masivo. De
manera general, como parte de tus actividades, recorreras vialidad por vialidad cada una de las
manzanas que conformen tu area de responsabilidad, tocando puerta por puerta, para actualizar el
Directorio de establecimientos por manzana, captando la informacion censal de cada unidad
econOmica, contabilizando las viviendas y realizando la actualizacion cartogréfica, utilizando un
Dispositivo de Cémputo Mévil (DCM).



Te relacionaras directamente con el jefe de campo, quien sera tu jefe inmediato, también con el
analista de control, el jefe de zona, el instructor de zona y el coordinador de zona cuando visiten tu
area de responsabilidad para supervisarte (verificardn el 100% de las manzanas que recorras) y para
brindarte asesoria y apoyo. También es posible que en algin momento el subdirector estatal de
estadistica, personal de la direccion regional o de oficinas centrales te acompafien en el desarrollo de
tus actividades.

Adicional a la estructura presentada, habra otro grupo encargado de confirmar la calidad del trabajo
operativo, por o que es muy importante que realices tu labor con esmero y profesionalismo. El grupo
de Control de Calidad verificara puntualmente una muestra de las manzanas donde llevaste a cabo tus
funciones y que fueron supervisadas previamente por la estructura operativa de mando.

1.2 RECEPCION Y ORGANIZACION DE LA OFICINA

El jefe de campo te indicara el lugar que ocuparas dentro de la oficina, mismo que deberds mantener
en orden y limpio. Recibiras visitas de asesoria y apoyo, tanto del personal de la jefatura de zona como
de la coordinacién estatal, la direccion regional y oficinas centrales. También es posible que algun
informante acuda a las instalaciones a proporcionar la informacién y la impresion que reciba con
respecto a la forma de trabajar en el Instituto debe ser la adecuada.

1.3 RECEPCION DE MATERIALES

Recibiras de tu jefe de campo el material necesario para realizar tus funciones, mismo que deberas
corroborar con el formato Entrega y devolucién de material. Verificaras que esté completo y en buenas
condiciones, para evitar contratiempos en el inicio de las actividades censales; cualquier anomalia la
reportards de inmediato a tu jefe y una vez que todo esté completo y en buen estado, firmaras de
conformidad.
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Durante el operativo masivo, se utilizara un DCM para la etapa de actualizacion y levantamiento
censal de la informacion, el cual te sera asignado y tendras bajo tu responsabilidad, por lo que deberas
darle el cuidado necesario y usarlo como se te indique, con la finalidad de que sea Util durante este
operativo y para otros eventos del Instituto. Ademas, te serd asignada una clave Unica para que
puedas ingresar al sistema para el levantamiento de la informacién, misma que utilizaras para realizar
tus actividades.

Se te entregara el dispositivo de computo movil y firmaras un resguardo, del que conservaras una
copia para tu propio control. Al finalizar el operativo, lo devolveras, utilizando un documento que asi lo
acredite, mismo que entregaras al area que te lo asigno.

Si durante el operativo detectas mal funcionamiento del DCM o se presenta algun inconveniente,
deberas comunicérselo a tu jefe inmediatamente, para que lo reporte al jefe de zona. Los materiales
que utilizaras en el desempefio de tus funciones son los siguientes:

Tipo y utilidad Material

¢ Consultay apoyo: — Manual del Censor.
» Para resolver dudas. — Manual de Cartograﬁa_
> p dentificacié y — Instructivo de llenado para el cuestionario.
ara tu identificacion y presentacion en — Instructivo de uso y manejo del dispositivo de computo
campo. mavil.
— Cuaderno de ejercicios del cuestionario basico.
— Unidad de observacion.
—— 7 —— — Material de difusion.
— Credencial.
MANUAL _ .z
e DEL — Oficio de presentacion.
IcoR — Mochila.
R eaitooe G
5014 — Gorra.
— Chaleco.
— Guia para la entrevista.

e Control: — Etiqueta de censado.
Organizacion y seguimiento a las actividades. — Constancia de cumplimiento.

» Para el resguardo del material.

— Aviso de visita.
— — Citatorio.
. — Formato Entrega y devolucion de material.
— Formato Informe de actualizacién cartografica.
— Formato Recibo de clave para responder por Internet.
— Formato Nuevo crecimiento.
— Carta de solicitud de apoyo.
— Directorio de establecimientos por manzana.
— Directorio de no tocar.

CENSOS ECONOMICOS 2009
SITUACION DE CUESTIONARIOS
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Tipo y utilidad Material

¢ Oficina: — Libreta o cuaderno.
Permitir la realizacion de las tareas en forma| _ Bicolor.
adecuada.

— Boligrafo de tinta azul.
— Sacapuntas.

— Goma o borrador.

— Papel carbon.

— Lapiz.
¢ Cartogréfico: — Plano de AGEB urbana.
Ubicarse en campo y realizar las — Carta topogréfica escala 1:50 000 (s6lo para los
actualizaciones cartograficas, cuando no censores cuya area de trabajo incluya corredores o
cuentes con el dispositivo de computo movil. parques industriales ubicados en éarea rural).
f’:-“ el [ = — Plano de manzana impreso en la jefatura de zona (casos
it J) A excepcionales).
\{ g F\ - Ll /// o -
XL 7 —
i \‘\ 4 g E
7 NN e —
AN —
* Captacion de lainformacion: — Dispositivo de computo mévil, con todo el equipo que se
Levantar la informacion censal. utiliza para su funcionamiento (cargador y lapiz éptico).

— Cuestionario impreso.
— Listado de predios por manzana.

Del lapiz y el boligrafo utilizards uno en tu trabajo cotidiano y el otro lo mantendras como reserva.

1.4 DISTRIBUCION DEL MATERIAL DE DIFUSION

Con la finalidad de dar a conocer los trabajos del levantamiento censal y contar con la cooperacion de
los informantes, durante el operativo de campo del levantamiento censal se realizaran actividades de
difusién por parte del grupo Operativo Masivo.

Apoyaras, antes y durante todo el operativo, en las actividades de difusion: pegaras carteles que
informan sobre el levantamiento de los Censos Econémicos 2014. Al término de la capacitacién y cada
semana, el jefe de campo te entregara el material que debes colocar, con previa autorizacion de los
informantes, en lugares publicos como supermercados, tiendas, consultorios, entre otros, ya sea antes
o después de levantar la informacion.

En tu libreta, llevards una relacién donde registraras el lugar y cantidad del material utilizado y
entregaras tu reporte semanalmente, al jefe de campo.



SEMANA LUGAR DONDE SE COLOCO EL
- NOMBRE DEL CENSOR CANTIDAD FECHA
NUMERO MATERIAL

1.5 RECEPCION DEL AREA DE RESPONSABILIDAD

El area de responsabilidad a tu cargo podra estar conformada por una o mas localidades, una o varias
AGEB, o bien, por un conjunto de manzanas. Con respecto a ésta, recibirds el material cartografico
impreso a nivel AGEB, ademas de la version digitalizada instalada en el DCM, misma que constara de
uno o varios planos de municipio de acuerdo a la ubicacion de tu area o cartas topogréficas; también
tendras en tu dispositivo el Directorio de establecimientos por manzana y el Directorio de no tocar. Tu
jefe te indicara, con base en el material cartografico, los limites de tu area de responsabilidad, sobre
todo si hay callejones o glorietas, vias de comunicacién amplias, etc., ya que en esas areas pueden
localizarse establecimientos o viviendas.

Ademas, el material cartogréafico es Util para ubicarte en campo, organizar tus recorridos y para
verificar o asignar los datos de referencia geogréfica al captar la informacion y, de ser necesario,
realizar las actualizaciones cartograficas.

Ahora bien, aunque sélo te corresponda cubrir algunas manzanas de un AGEB, en el DCM tienes
la posibilidad de visualizar todo el municipio, con el fin de que sirva como referencia y ayuda para tu
correcta ubicacion en campo; sin embargo, al seleccionar tu area por trabajar, sélo estaran activas las
claves de las manzanas que, de acuerdo con la planeacion, seran tu responsabilidad.

Desde la planeacion a detalle que se elabord en la coordinacién estatal, tu area de responsabilidad
tendra asignada una clave numérica de cuatro digitos, consecutiva a nivel de coordinacion estatal. Los
reportes y los avances estaran asociados a tu clave durante todo el operativo.

Para que puedas realizar tus actividades, diariamente el jefe de campo te proveera de material,
antes de salir a campo deberas verificar que cuentes con lo siguiente:

¢ Dispositivo de cOmputo mévil, con sus accesorios correspondientes (cargador y lapiz 6ptico).
Revisara que el dispositivo que se te asigne funcione adecuadamente y que la bateria esté
cargada al 100%.

e Credencial.

e 2 oficios de presentacion.

e 20 etiguetas de censado.

e 20 constancias de cumplimiento.

e 10 avisos de visita.

e 5 citatorios.

3 cuestionarios impresos (si por alguna razén plenamente justificada no llevas a campo el
DCM, deberés llevar 20 cuestionarios impresos).
7



¢ Listado impreso del Directorio de establecimientos por manzana, de las manzanas por visitar en
esa fecha (cuando por alguna razén justificada no lleves a campo el dispositivo de cOmputo
movil).

e Directorio de no tocar.

e Listado de predios por manzana impresos, de las manzanas que trabajes cuando, por alguna
razon plenamente justificada, no lleves a campo el DCM.

e 2 formatos: Informe de actualizaciéon cartografica.
e 2 formatos: Reporte de nuevo crecimiento.
e 2 Guias para la entrevista.
¢ 4 formatos: Recibo de clave para responder por Internet.
e Plano de AGEB urbana (de las AGEB que vayas a visitar).
¢ Plano de manzana, de las manzanas por trabajar ese dia, cuando no lleves el DCM.
Nota: Ten presente que cada mes deberas llenar el formato Informe de actividades del personal

eventual, mismo que tu jefe inmediato (jefe de campo) te proporcionard y, ya que lo llenes, deberas
entregarselo.
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2. Estrategia de cubrimiento

2.1 DIRECTORIOS UTILIZADOS POR EL CENSOR

Para realizar tu trabajo en campo, te basaras en dos directorios: el Directorio de establecimientos por
manzana, el cual verificards y actualizaras; el resultado obtenido de dichas actividades servird como
insumo para la conformacion de la nueva version del proyecto institucional denominado Directorio
Estadistico Nacional de Unidades Economicas (DENUE); el otro es el Directorio de no tocar, que te
guiard para identificar a las unidades econdmicas que pertenecen a grupos de trabajo diferentes al
Operativo Masivo y que, por lo tanto, no te correspondera levantar.

Antes de detallar la estrategia para el levantamiento de la informacion censal, se describiran las
caracteristicas y el uso especifico de los directorios.
2.1.1 Directorio de establecimientos por manzana
El Directorio de establecimientos por manzana, es un listado de todas las unidades economicas

existentes en la manzana en una fecha determinada. De cada una de ellas se tiene la siguiente
informacion:

Variables para verificar y, en su caso, actualizar

Concepto Descripcion

Consecutivo. NuUmero consecutivo de cada establecimiento (listado en el directorio)
existente en la manzana en una fecha determinada.

NIC. Clave de control de nueve digitos que identifica al establecimiento.

NOP. Clave de control de 11 digitos que identifica al operativo que en su momento
capto al establecimiento.

Estas dos claves juntas conforman la llave de identificacién de cada registro
del directorio.

Nombre del establecimiento. Nombre con el que se conoce al establecimiento.

Razoén social. Nombre del propietario o razén social.

Nombre de la vialidad. Nombre de la vialidad (calle) donde esta ubicado el establecimiento.

NuUmero exterior. NuUmero con que se identifica al predio.

NuUmero interior. Numero que identifica al establecimiento o a la vivienda con actividad

econdmica en el interior de un predio.

Tipo de establecimiento. Establecimiento fijo (F), semifijo (SF) o vivienda con actividad econ6mica
(VAE).

11



Concepto
Resultado de campo.

Levantado (cAdigo).

Diferente a levantado (c6digo).

Variables para registrar en campo

Descripcion

Situacion del establecimiento que identificara el resultado de campo obtenido
durante el levantamiento censal.

Cadigos de resultado que identificaran a un establecimiento del que se capto
su informacion econdémica (01, Al, 34, 35).

Incluye los cddigos: pendientes (09, 10, 11, 15, 21, 22, 26, 27 y 29), u otros
codigos definitivos (05, 06, 07 A, B, C, D, 12, 12A, 16, 60 y 97) que
identificaran a los establecimientos de los que no se obtuvo informacion.

(cédigo de campo).

Resultado de la supervision

Cdbdigo de campo asignado como resultado de la supervisién por la figura
responsable, ya sea que ratifique o modifique lo reportado por el censor.

Ubicado en la manzana

Espacio exclusivo para registrar datos de las unidades econdmicas del
Directorio de no tocar.

Observaciones

Espacio para detallar cualquier situacién relevante que complemente la
informacion del resultado de campo de cada registro del directorio.

Este directorio esta estructurado en tres partes. En la primera se muestra el encabezado con los
logotipos del Instituto y de los Censos Econdmicos, asi como el nombre del proyecto, del grupo de

trabajo y del formato.

En la segunda, se encuentran las claves y nombres de la ubicacion de la manzana, desde
coordinacién estatal, municipio, hasta numero de manzana y las claves del tramo de control
responsable de su levantamiento, asi como la fecha y la semana en que se trabaje dicha manzana.

En la tercera, se listan los datos de las unidades econémicas utilizando un renglén para cada una

de ellas.

7 INEGI
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Nombre de la vialidad

2.1.2 Directorio de no tocar

Este directorio es un listado conformado por los establecimientos ubicados en la manzana y que no te
corresponde levantar, ya que seran censados por otros grupos de trabajo diferentes al Operativo
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Masivo. Su utilidad consiste en que los identifiques y no los censes; tu labor consistira en indicar para
cada uno de ellos, si realmente se ubica en la manzana.

Durante la verificacion que se hizo previa al censo, para alguno de estos establecimientos se
encontré que en su interior se ubicaba otro u otros establecimientos o razones sociales, los cuales se
afadieron al Directorio de establecimientos por manzana. En estos casos, en el Directorio de no tocar,
en el renglon del establecimiento que alberga a otros y en la columna de Establecimientos dentro, se
mostraran los registros con la llave (NIC y NOP) con que se dieron de alta, con el fin de sefalarte en
cudl establecimiento que no te correspondera levantar hay otro u otros que si deberas captar y cuales
son, pues los podras identificar con la llave asignada.

A continuacién se muestra el Directorio de no tocar.

DIRECTORIO DENO TOCAR
Localiz |Local
Conse- Nombre del , X Nimero | X Tipode ocallz|Localz -
. NIC NOP " Razon social Nombre de la vialidad Ndmeroint. | Nam. local ado | ado Establcimientos dentro
cutivo establecimiento ext. estah,

Sl NO

Las variables de este directorio son las mismas que las del Directorio de establecimientos por
manzana, con la diferencia de que en éste, las columnas para identificar si el establecimiento se
localiza en la manzana recorrida seran llenadas en campo, pues las demas ya tienen informacién. La
variable Localizado se contestard con un Si o un No.

Con el proposito de facilitar la visualizacion de ambos directorios y facilitar su manejo en campo, en
el dispositivo de cOmputo moévil se presentaran conjuntamente: en la parte superior el Directorio de
establecimientos por manzana y en la inferior, el Directorio de no tocar. Cuando se deban imprimir, se
hara de la misma manera y, con esto, se reducird el consumo de papel. Su presentacién serd la
siguiente:

=:$H INEGI CENSOS ECONOMICOS 2014
e Directorio de Establecimientos por Manzana 34
D ESTROISTICR ¥ GeOGER B )
Operativo Masivo ———
Coordinacion Estatal [ Municipio [ Localidad [ Ageb L ! | L ! Manzana |_!_|_!
Coordinacién zona [ Jefaturadecampo_______ ! ! Supervisor. [ Fecha:
Nombre puesto clave
Jefatura de zona [ Censor L
SemanaNo. ! ! ! Hoja__de __
Resultado de campo | g
. . . . esultado de .
Conse- Nombre del , . . Numero | Nimero| Nam. | Tipode ., | Ubicado en .
. NIC NOP - Razén social Nombre de la vialidad R Diferente a_| 13 SUpervision Observaciones
cutivo establecimiento ext. int. local estab. Levantado L manzana
(c6eigo) levantado (cddigo)
(codigo)
DIRECTORIO DE NO TOCAR
. Localiz | Localiz
Conse- Nombre del X . Nimero | X Tipo de .
NIC NoP Razén social Nombre de la vialidad Nimero int. | Nim. local ado | ado Establcimientos dentro
cutivo establecimiento ext. estab. s NO

13



2.2 ORDEN DE RECORRIDOS

El area de trabajo, se cubrira a través del recorrido completo de cada una de las manzanas que la
integran; ubicaras y actualizaras la informacién de los establecimientos registrados en el Directorio de
establecimientos por manzana, o bien, dards de alta los que no se encuentren listados en dicho
directorio, cuidando que no quede ningun area sin cubrir y no se omita alguna unidad de observacion;
para ello, sera necesario que:

14

Realices un primer recorrido, ordenado y sistematico, para ubicar con certeza la manzana,
realizando la actualizacién cartografica y visualizando en campo el tipo y cantidad de

establecimientos.

Hagas un segundo recorrido de la manzana iniciando
por la esquina noroeste de la misma y caminando por
ella en el sentido en que giran las manecillas del reloj,
cuidando que el lado derecho de tu cuerpo esté hacia
la pared, hasta cubrir todas las viviendas vy
establecimientos.

Si encuentras establecimientos semifijos, debes
realizar un tercer recorrido para actualizar sus datos
de identificacién o, en su caso, darlo de alta en el
Directorio de establecimientos por manzana Yy
censarlo.

AMDFAmND

w

VA ARETE

¥ LT

—

]
ALy Pl E

t—




El orden de los recorridos se muestra en el siguiente esquema:

\
»Identificary recorrer la manzana para evitar que te equivoquesde manzana.
*Visualizaren campo eltipo y numero de establecimientos.
PRIMER »Realizarla actualizacion cartografica.
RECORRIDO
J

\

+Iniciar por la esquina noreste y continuar con tu lado derecho hacia la pared, hasta cubrir todas las
viviendasy establecimientos.

* Procedimiento a seguir:
*Buscar el establecimiento por domicilio, actualizar sus datos de identificacion en el Directorio de

establecimientos pormanzana, captarinformacion censaly ubicarlo en la cartografia digitalizada.

SEGUNDO » Dar de alta unidades noregistradas en el Directorio de establecimientos pormanzana.

RECORRIDO * Registrarviviendas habitadasy deshabitadas.

+ Investigar en cada vivienda si existe actividad econémica.

5

E

»Realizar un tercer recorrido en caso de encontrar establecimientos semifijos.

TERCER
RECORRIDO

Ser4d muy importante que en cada establecimiento indagues si dentro de él existe alguna vivienda
y, por otra parte, cuando registres las viviendas, preguntes si en su interior se realiza alguna actividad
econémica.

2.2.1 Ubicacion y orientacion

Para realizar los recorridos de la estrategia de cubrimiento, primero deberas asegurar tu correcta
ubicacion en campo, apoyandote en el material cartografico que tienes en el DCM e impreso, ya que la
correcta referencia geogréfica de las unidades de observacion dependera de ello.

Orientarés el plano de AGEB urbana hacia el Norte, haciéndolo coincidir con la vialidad en la que te
encuentres en ese momento. Asimismo, reconoceras y ubicaras los servicios (escuelas, templos,
hospitales, parques, etc.), para que confirmes que, efectivamente, estds en la manzana correcta.
Deberéas observar cuidadosamente en qué calle estas situado, ya que el lugar donde coinciden dos
calles puede corresponder a cuatro manzanas distintas.

Ejemplo:
ABASOLO
A En esta esquina de la manzana 19 convergen las @
vialidades Guerrero y Juérez, las otras dos son 19 . ; 20 21
Hidalgo y Abas_olo. § o §
B En esta esquina de la manzana 20 convergen las =< o  JUAREZ i
vialidades Guerrero y Juarez, las otras dos son |z b § c o
Abasolo y Morelos. 18 o 5 6
C En esta esquina de la manzana 5 convergen las
calles Guerrero y Juéarez, las otras dos son Allende y
ALLENDE
Morelos.
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D En esta esquina de la manzana 18 convergen las vialidades Guerrero y Juarez, las otras dos
son Hidalgo y Allende.

En el DCM, el plano aparecera con la parte superior orientada hacia el Norte; en el caso del plano
impreso la simbologia lo indica.

2.2.2 Recorrido de un AGEB urbana

Te ubicaras en el Noroeste del AGEB vy la recorreras de
Oeste a Este, en forma ondulatoria y descendente, hasta
cubrir toda tu é&rea de responsabilidad. En tu plano
sefialaras con una flecha cuando pases de una manzana a
otra.

Cuando por algun
motivo, plenamente justi-
ficado, no lleves a campo
el DCM, con la cartogra-
fia impresa ubicaras en
campo el area de trabajo
que te corresponde.

2.2.3 Recorrido de una manzana

Iniciaras el primer recorrido de la manzana en la esquina noroeste, continuaras siempre con el lado
derecho de tu cuerpo hacia la pared hasta llegar nuevamente al lugar donde iniciaste, con el fin de
confirmar que la manzana seleccionada en el DCM es la correcta y para tener un panorama preliminar
sobre el tipo, cantidad y distribucion de los establecimientos que se encuentran en ella.

Sobre el plano impreso, marcarés
dicho recorrido con un asterisco (*) en B3
la esquina noroeste, actualizards el S
Directorio de establecimientos por
manzana, captaras la informacién de los
establecimientos (excepto los que se
encuentren en el Directorio de no tocar,
gue serdn censados por otro grupo de
trabajo) y contaras las viviendas ubicadas
en la manzana hasta concluirla; solo
entonces proseguirds con la manzana =~
siguiente.

Agum scalientes

31904

El DCM tendra un simbolo que indica el sentido hacia donde
deberas empezar el recorrido de la manzana (esquina noroeste).

0NYS

Una vez que ubiques en la manzana doénde iniciaras tu recorrido en
campo, localizaras el primer predio por su nimero exterior y lo sefialaras en el DCM, luego procederas
a la actualizacion del Directorio de establecimientos por manzana y al levantamiento de la informacién
censal, en caso de ser establecimiento, y/o al conteo, en caso de vivienda.
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Tocaras en cada puerta de la vivienda y las contaras y, ademas, preguntaras si en el interior del
predio existen mas viviendas o si en alguna se realiza actividad econémica y, de ser asi, aplicaras el
cuestionario censal.

Durante el recorrido, deberas observar si en la manzana existen establecimientos semifijos; si éste
fuera el caso, realizards un tercer recorrido para obtener la informacién de dichas unidades de
observacion.

Manzanas atipicas DY

En las manzanas delimitadas en uno o méas de sus lados por bardas, AR )
barrancas, rios, veredas o cualquier otro elemento que impida un recorrido ©

siguiendo los lineamientos indicados, deberas adecuar el recorrido segin las (€
caracteristicas que presente el lugar. Para ello, tendras que apoyarte en la
visualizacién, ademas de la investigacién que realices con los vecinos, y asi 2
determinaras el procedimiento por seguir, el cual debera asegurar el Yy IO
cubrimiento total de la manzana.

En las manzanas que no tengan esquinas, iniciaras el recorrido en el lugar mas identificable,
marcaras en el plano impreso un asterisco en el lugar donde inicies y transitaras siempre con el lado
derecho de tu cuerpo hacia la pared.

Deberas tomar en cuenta que algunas manzanas tienen vialidades cerradas, que también deberas
recorrer con el mismo procedimiento.

2.2.4 Casos especificos en areas urbanas

Por la magnitud del operativo de los Censos Econémicos 2014, es indispensable la aplicacion de
estrategias que permitan asegurar la cobertura total de establecimientos y el conteo de todas las
viviendas, asi como tener la certeza de que se obtendra informacion de calidad, mediante los
siguientes procedimientos establecidos para cada una de las situaciones encontradas en campo.

Mercados, centrales de abasto o centros comerciales

Te presentaras en la administracion antes de iniciar tu
recorrido. Deberas preguntar por la cantidad de estable-
cimientos que conformen el mercado, central de abasto o
centro comercial, asi como por la existencia de viviendas en
el interior. Ademas, solicitaras un croquis del lugar.

En caso de que no
localices al administrador
0 no consigas el croquis,
deberas elaborarlo, para
llevar el control de tu recorrido. En la medida de lo posible,
solicitaras apoyo del propio administrador, con el fin de lograr lo
siguiente:

e Evitar omisiones.
* Identificar los establecimientos que tengan mas de un local.
* Sefialar en el croquis los accesos, ya que existen:
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— Establecimientos con entrada por la calle, pero también con acceso en el interior del
conjunto comercial o mercado.

— Establecimientos cuyo acceso es Unicamente por el interior del mercado o conjunto
comercial.

— Establecimientos que exclusivamente tienen entrada por la calle.

Primeramente realizaras el recorrido por fuera, como si se tratara de una manzana, después por
dentro, realizando el recorrido de los establecimientos de tu lado derecho hacia la pared y, por ultimo,
cada bloque o isla de establecimientos como si fueran manzanas. Marcaras en el croquis el lugar
donde inicies y la localizacion de los establecimientos que vayas censando. Si el cubrimiento lo
realizan entre varios censores, deberan acordar qué secciones captara cada uno, para evitar
duplicidad u omisiones.

Al término del cubrimiento del mercado o centro comercial, verificaras que hayas actualizado el
Directorio de establecimientos por manzana y asignado un cuestionario a cada establecimiento,
incluyendo a la administracion. El croquis se lo entregaras al jefe de campo, quien lo resguardaré para
el momento en que se realice una supervision, ya sea por él o por otra figura de la estructura
operativa.

Zonas recreativas

Deberas acudir a la oficina del
administrador, te presentaras y so-
licitards un croquis del lugar para
conocer el nimero y ubicaciéon de
todos los establecimientos.

Distinguirds entre los que
dependan de la administracion
(es decir, que comparten la razén
social) y los que no pertenecen a
ella. Preguntaras por viviendas en el interior del lugar para contabilizarlas.
Aplicaras un solo cuestionario para todos los establecimientos que compartan la razon social con la
administracion y uno por cada razén social diferente.

El recorrido para censar los establecimientos que sean independientes de la administracion, lo
hards como si se tratara de un AGEB urbana.

Pasajes subterraneos

Puede ser que en tu area de responsabilidad se encuentre un
pasaje subterraneo que tenga entrada y salida por diferentes
manzanas, una de las cuales pertenezca a la carga de trabajo de
otro censor. En esta situacion, el jefe de campo determinara quién
sera el censor responsable del levantamiento de esta zona.

Si ti quedas como respon- 5 6 23
sable de ese pasaje, comenzaras ‘ — ‘
tu recorrido por el lado en que Le[e
R ingreses al pasaje e iniciaras su [l L :
cubrimiento con el lado derecho de tu cuerpo hacia la pared,
actualizaréds el Directorio de establecimientos por manzana y
captaras todos los establecimientos de ese lado.
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Al terminar, continuaras con el otro lado y, si fuera el caso, concluiras con los establecimientos que
se localicen en el centro del pasaje. El nimero de manzana que asignaras sera el de la manzana por
donde hayas entrado.

Pasajes comerciales

Si un pasaje esta dentro de una manzana y se comunica con dos vialidades, cubrirds primero un lado
del pasaje y recorreras esa parte de la manzana, como si fuera una manzana independiente, siempre
con el lado derecho de tu cuerpo hacia la pared, lo cual te ayudara a obtener la informacién de los
establecimientos ahi ubicados, continuaras con el otro lado del pasaje, siguiendo la misma estrategia y
concluirds tu recorrido con los establecimientos ubicados en el centro del pasaje.

Edificios y condominios

En estos casos deberas explicarle al administrador, encargado o
conserje el motivo de tu visita y le preguntaras por el niamero de
establecimientos y de viviendas, para posteriormente, censarlos y
realizar el conteo de viviendas (siempre y cuando al interior de éstas se
realiza alguna actividad econémica) respectivamente. Lo anterior, para
gue tengas una idea preliminar acerca de lo que encontrards en el
edificio.

En caso de que no se encuentre el administrador, encargado o
conserje, le solicitaras la informacién a cualquier persona que viva en el
domicilio.

Inmediatamente después, iniciaras el recorrido y tocaras en todas las puertas, ya que aunque
hayas obtenido los datos por parte de alguna persona, serd necesario que visites todos los
establecimientos y los censes, ademas de contar las viviendas como ya se mencion6 anteriormente.

Si se trata de un edificio o condominio vertical, el recorrido lo llevaras a cabo de arriba hacia abajo,
iniciaras en el Ultimo piso o0 azotea y en cada nivel te desplazaras siempre con el lado derecho de tu
cuerpo hacia la pared, hasta concluir en la planta baja o s6tano. En cada piso tocaras en todas las
puertas para censar los establecimientos y contar las viviendas.

En los condominios horizontales efectuaras el recorrido igual que en un piso de edificio.

Vecindades

Investigaras con algun habitante el nimero de viviendas existentes, asi como el numero de
establecimientos.

Con regularidad, un cuarto de vecindad
corresponde a una vivienda, pero en algunos
casos ésta puede estar conformada por
varios cuartos en construcciones separadas,
es decir, con puertas independientes.
Verificaras con el informante el niamero y
lugar de las habitaciones que conformen
cada vivienda, con la finalidad de no duplicar
u omitir alguna.

Alolo|o|o|o
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Como en todos los casos, aunque obtengas la informacion con un habitante, deberas realizar el
recorrido de la vecindad, contando las viviendas e indagando si al interior de las mismas realizan
alguna actividad econémica y censando los establecimientos; recuerda que el recorrido sera siempre
con el lado derecho de tu cuerpo hacia la pared.

Conjuntos habitacionales

De manera general, estos conjuntos abarcan varias manzanas, en ellas
pueden encontrarse establecimientos como P el D
mercados, escuelas, comercios, etc., asi
como establecimientos dentro de edificios

. . EDIFICIO 4 EDIFICIO 5 EDId 10 6
(consultorios, tiendas, despachos, etc.), por Y

lo que deberas cuidar no omitir alguno. {
\ »
EDIFICIO 3 EDIFICIO 2 ;;FIC\Ol

CIO 7|

Realizaras el recorrido igual que en un
AGEB, ubicandote en el lado noroeste y
avanzando de Oeste a Este, de manera ondulatoria y descendente. En
los edificios seguiras el procedimiento establecido para ese caso.

Viviendas con mas de un acceso

Cuando te encuentres en viviendas que cuentan con mas de una
entrada en la misma o en diferentes vialidades, lo que detectaras por
ciertas caracteristicas (mismo color de fachada o tipo de construccion,
etc.), deberds preguntar en los diferentes accesos si se trata de la
misma vivienda, para no duplicar u omitir el conteo.

Construcciones separadas dentro de un mismo predio
Puede presentarse que en un mismo predio, lote o terreno se encuentren construcciones

independientes. En estos predios, deberas investigar con el informante adecuado si se trata de una
sola vivienda o si son varias, asi evitaras la omision del conteo de alguna de ellas.

Viviendas en asentamientos irregulares

Los asentamientos irregulares se caracterizan por la distri-
bucién desordenada de viviendas, es decir, el trazo de las
vialidades no es uniforme o el limite entre viviendas no es claro,
por lo que puede ser muy dificil diferenciarlas. En estos casos,
deberas adecuar tu estrategia de cubrimiento para no omitir o
duplicar viviendas.

Por ejemplo, podras efectuar el recorrido en compafia de un
lider o vecino, elaborar previamente un croquis, etcétera.
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Viviendas atipicas

En tu recorrido podras encontrar viviendas atipicas, es decir,
lugares como vagones de ferrocarril, cuevas, tubos de drenaje,
etc., a los que se les estd dando el uso de vivienda; también
deberas contarlas y si se encuentran sobre un espacio que no
tenga nimero de manzana, las referenciaras a la manzana que
esté mas proxima.

Unidades habitacionales en construccion

Preguntaras si existen areas concluidas y habitadas, efectuaras el
recorrido de acuerdo con el procedimiento mas adecuado
(manzanas, edificios, etc.); para ello, le solicitaras al encargado un
croquis e iras contando las habitadas.

Las obras en construccién, aunque su destino sea para
vivienda, para efecto del conteo de viviendas, se consideraran
como construcciones, por lo que no se contaran como viviendas.

Establecimientos semifijos

Pl | 0s establecimientos semifijos se caracterizan por contar con una
' estructura anclada al suelo, lo que impide su movilidad, generalmente
TﬂCUS...TU-HH.-'-J-‘..'.-- se encuentran sobre las banquetas o camellones. Deberas censarlos

cuando termine la visita a los establecimientos y viviendas
localizados en la manzana, es decir, en un tercer recorrido.

ol
“ﬂ”l Si el establecimiento se ubica sobre la banqueta de una manzana,
' s l' P al registrarlo en el Directorio de establecimientos por manzana, se
referenciara a ésta. Pero si se encuentra debajo de banqueta,
et referéncialo a la manzana mas cercana.

En caso de localizarse, por ejemplo, en un camellbn que no tenga asignado un numero de
manzana, se considerard como nueva manzana.

Establecimientos dentro de otros establecimientos

La cobertura total de las unidades de observacion es parte fundamental del
censo, por lo que al realizar tu recorrido, deberas considerar que existen
establecimientos ubicados en el domicilio de otros, sin que exista entre
ellos un vinculo de dependencia legal, es decir, sin que compartan la razén
social. Por ejemplo:

Tiendas departamentales o supermercados. Por las caracteristicas
propias de estos establecimientos, en su interior se podrian encontrar
farmacias, tiendas de regalos, venta de teléfonos celulares, venta de
helados, etcétera.
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Fabricas o tiendas departamentales. En este tipo de establecimientos podrian ubicarse comedores
para los empleados y ser concesiones, es decir, no dependen ni comparten la misma razén social de
la fabrica o la tienda.

Hospitales. Algunos de ellos, ademas de proporcionar el servicio de
consultas y hospitalizacién, tienen laboratorio, farmacias, venta de
regalos, floreria etc., incluso consultorios arrendados por médicos
independientes.

Hoteles. Estos establecimientos pueden albergar en su interior
restaurantes, discotecas, bares, tiendas de regalos, tiendas de ropa,
agencias de viajes, etc. que no comparten razén social entre si ni con el
hotel.

Como se observa, la determinacion de la existencia de mas de un establecimiento en un mismo
domicilio, para efectos censales, se basa en la razén social, ya que si es la misma, se trata de un
establecimiento con mas de una actividad econdmica, por lo que se aplicara un solo cuestionario, de
acuerdo con lo indicado en el Instructivo de llenado y la Unidad de observacion.

Para los casos en que se trate de mas de un establecimiento en un solo domicilio, es posible que la
razén social y domicilio del establecimiento principal (el hotel, el hospital, etc.) pertenezcan al
Directorio de no tocar, en este caso, Unicamente determinards si dicho establecimiento se encuentra
en la manzana que estés trabajando. Para los registros de las unidades econ6micas que se
encuentran al interior del establecimiento SEG (hotel, hospital, etc.), en general, su levantamiento
corresponde al grupo Operativo Masivo y se te presentan, como ya se menciond, en el Directorio de
establecimientos por manzana, con el propdsito de que captes su informacion.

Por otra parte, también habré casos en que todos los establecimientos se deban ubicar y captar por

el grupo del Operativo Masivo, incluso la informacion del establecimiento principal, es decir, cuando
ninguno aparezca en el citado Directorio de no tocar.

2.2.5 Corredores industriales

El cubrimiento de un corredor industrial, se realizara a través de
un recorrido completo de todas las areas geoestadisticas
béasicas rurales que lo conforman; para obtener la informacion
censal de todos los establecimientos ubicados en ellos, estén
dentro o no de una localidad, elaboraras una estrategia de
recorrido con tu supervisor, aprovechando las vias de
comunicacion.

Cuando hagas el recorrido, tendras cuidado de ir cubriendo
sistematicamente cada una de las localidades. Apoyandote en
tu material cartografico, revisaras previamente que todas las localidades que tienes asignadas como
carga de trabajo producto de la planeacion se encuentren en la carta topogréfica, con sus respectivos
nombres y claves.

Dentro de estas areas, encontraras localidades con amanzanamientos y viviendas dispersas; para
las localidades con amanzanamiento, seguiras el cubrimiento descrito anteriormente en este capitulo;
en cuanto a las localidades con viviendas dispersas, pedirds apoyo a una autoridad local o a un vecino
del lugar para que te indique el sitio donde se encuentran los establecimientos y viviendas, sin olvidar
los mas alejados. También podras pedirle que, de ser posible, te acomparie en el recorrido o designe a
alguien que conozca el lugar.
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2.2.6 Parques industriales
Los parques industriales son zonas regularmente bien

definidas, por lo que es posible que encuentres amanza-
namientos. Haras tu recorrido como ya se indicé anteriormente.

2.2.7 Localidades rurales importantes

El cubrimiento de estas areas de trabajo se hara a
través de recorrido completo de cada una de las
manzanas que las integran, mediante el cual
detectaras las unidades objeto de levantamiento. Si
la localidad cuenta con viviendas dispersas
indagaras su ubicacion y procederas al conteo de
las mismas.
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3. Entrevista

3.1 ENTREVISTA

La captacion de la informacion por parte del grupo Operativo Masivo se llevara a cabo mediante una
entrevista directa, entendida ésta, como una forma de intercomunicacion personal que tiene como
finalidad obtener informacién de un entrevistado.

Realizaras una entrevista directa, es decir, le
solicitaras al informante adecuado que te proporcione
los datos en el momento de la visita. Para ello,
deberas contar con los elementos que te aseguren
un buen acercamiento con el entrevistado, para
garantizar el desarrollo exitoso de la entrevista y
obtener informacion confiable.

El informante adecuado es la persona que
conoce la informacién sobre la actividad que se
realiza y sobre el desempefio economico del
establecimiento, por lo que es el indicado para
responder lo que se solicita en el cuestionario.

En un establecimiento pequefio, el informante adecuado regularmente es el duefio o propietario, o
bien, el contador, mientras que en un negocio mediano, el informante con frecuencia es el contador,
administrador, representante legal, tesorero, entre otros.

Deberas evitar que el cuestionario sea respondido por vigilantes, recepcionistas, secretarias,
vecinos, algun familiar menor de edad, asi como otras personas ajenas a la informacion econdmica del
establecimiento. Una eleccién equivocada del informante puede provocar que dejes la entrevista
pendiente o que te proporcione informacién sin calidad, por lo que antes de iniciar la captaciéon de
informacion censal, deberas asegurarte de que es un informante adecuado.

El primer aspecto que deberas tomar en cuenta es que el uso del dispositivo de cémputo movil
para el registro de los datos puede propiciar, en ciertos casos, una sensacion de lejania en el
informante, quien posiblemente no se sienta integrado a la dinamica de la entrevista. Para atender esta
situacion, serd indispensable que le proporciones la Guia para la entrevista, para que conozca los
temas que se abordaran durante ésta y la secuencia de cada uno de éstos.

Aunado a lo anterior, deberas tomar en cuenta que la comunicacion se expresa de manera verbal y
no verbal, es decir, el intercambio de informacién no se realiza Gnicamente por medio de palabras, sino
también a través del cuerpo, la voz y el espacio. Algunos componentes no verbales son los gestos,
movimientos del cuerpo, la postura, el volumen y el tono de la voz, la cercania con quien dialogamos,
etcétera.

Dos elementos basicos te permitirdn tener un exitoso manejo de la entrevista: la destreza y la
actitud.
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Manifestaras destreza con el dominio del tema y la habilidad para dirigir el dialogo, para lo cual

deberas asegurarte de lo siguiente:

Conocer el proyecto Censos Econdmicos 2014, del cual formas parte, asi como la institucion
con la cual colaboras (Instituto Nacional de Estadistica y Geografia).

Comprender claramente el objetivo general del levantamiento censal y los objetivos particulares
de todas las preguntas, con el fin de que te sea posible aclarar las dudas que pudieran surgir
en el informante, en el momento de proporcionar los datos.

Tener apertura al dialogo. Como parte de tus funciones, deberas estar dispuesto a brindar
tantas explicaciones sobre tu tarea como el informante lo requiera, ya que posiblemente de esto
dependa la disposicion del entrevistado para colaborar.

Mostrar interés por el informante. Por la regularidad con que el Instituto se hace presente entre
nuestra poblacién de estudio, particularmente a través de los Censos Econdémicos y de las
encuestas en establecimientos, podras enfrentar algunos casos de renuencia por parte del
entrevistado para brindar la informacion requerida, por lo que sera indispensable que orientes a
quien muestre esta actitud sobre la diferencia entre los proyectos citados y el valor que la
informacion tiene en el ambito econdémico.

Saber escuchar. Esta sera una habilidad basica para cuando te encuentres frente a informantes
poco dispuestos a colaborar y que insistan en cuestionar tu tarea. En estas circunstancias, sera
conveniente que manifiestes interés por las opiniones del entrevistado, ya que esto dara
oportunidad a que se establezca una relacion de confianza y se obtenga su participacion.

Evitar interrumpir al informante. Permite a los entrevistados que concluyan sus ideas (aunque
en ocasiones pudieran no referirse al tema motivo de la entrevista), ya que esto propiciara que
ellos también escuchen con atencion cada pregunta y respondan con claridad.

Evitar distracciones. La calidad de la informacién que obtengas podria depender del esmero
con gue realices tu tarea y de la atencidn que prestes a las personas consultadas. Por ello, no
debes distraerte de tus funciones ni para ordenar tus materiales de trabajo. Debes llegar con
cada informante con todo lo necesario, ordenado y dispuesto para realizar la entrevista.

Por otra parte, demostraras tu actitud mediante tu apariencia, amabilidad, sencillez y atencién hacia

el informante. Una actitud correcta reflejara seguridad y convencimiento en la actividad de la cual eres
responsable; el temor y la inseguridad te restaran confianza ante los ojos del informante. Por lo tanto,
deberas procurar lo siguiente:
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Manifestarte como una persona seria, amable y sencilla, con la que pueda hablarse
abiertamente.

Dirigirte a todas las personas con cortesia y respeto, desde el primer acercamiento. Siempre
debes saludar a quien te atienda y mostrar tu identificacion.

Expresarte, en todo momento, con respeto hacia el informante, sin que influya su condicién
social, edad o autoridad.

Vestirte adecuadamente, segln la zona de trabajo en la que te encuentres, con el fin de crear
confianza y aceptacion en el informante.

Mantenerte al margen de cualquier situacién ajena a la entrevista.



* Rechazar, de manera sutil, invitaciones del informante (fumar, comer, beber, etcétera).
* No ofrecer recompensas 0 premios a cambio de que te proporcionen la informacion.
* Asumir tu papel como censor y concentrarte en tu trabajo, ya que sélo asi lograras llevar la
entrevista a buen término.
3.1.1 Pasos por sequir durante la entrevista
Presentacion
En tu calidad de censor, la primera impresion que causes en el informante serd de vital importancia

para asegurar el éxito de la entrevista, ya que si logras un ambiente de confianza, obtendras
informacién objetiva y de calidad. En este sentido, deberas atender lo siguiente:

* Saludar cordialmente antes de entablar cualquier conversacion.
* Presentarte sin prisa, mencionando claramente tu nombre y apellidos.
* Mencionar a la persona que te atienda que eres personal del INEGI.

* Preguntar por el informante adecuado, segun
la unidad de observacion que estés visitando.

* Mostrar la credencial y entregar el Oficio de
presentacion y dar el tiempo necesario para
que el informante pueda leer los datos de
dichos documentos.

* Explicar, brevemente, el motivo de tu visita y
los medios que se utilizaran para la captacion
de la informacion (dispositivo de computo
movil e Internet).

Ejemplo para el primer contacto:
— Buenos dias. Mi nombre es Arnulfo Martinez Garcia.

— Soy empleado del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), institucién que en
estos momentos esta llevando a cabo los Censos Econdmicos 2014, los cuales se realizan
cada cinco afos. El motivo de mi visita es obtener la informacion de su establecimiento. La
informacion que usted nos proporcione sera estrictamente confidencial, segun los articulos
en la Ley del Sistema Nacional de Informaciéon Estadistica y Geografica.

— Esta es mi credencial y el Oficio de presentaciébn que me acreditan como empleado del
INEGI.

— Lainformacién que usted me proporcionara, la captaré en este dispositivo de computo movil,
entre las ventajas de utilizar este dispositivo se encuentran que se reducen los tiempos para
la integracion de la informacion estadistica y disminuyen los costos de estos operativos,
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porque no se requiere personal para la captura de los datos, y asi el Instituto cumple con su
funcidén de proporcionar estadisticas a la sociedad, cuidando los recursos del pais.

— Los datos que requerimos actualizar (para los casos que ya se encuentran en el Directorio
de establecimientos por manzana) son el nombre, razon social y complementar la ubicacién
geografica del establecimiento. Con respecto a la informacion censal, los temas que se
abordan en el cuestionario de los Censos Econdmicos estan en esta guia (mostrar la Guia
para la entrevista). ¢ Usted podria responder las preguntas?

Cuando percibas cierta renuencia en el informante para proporcionarte los datos, deberas ampliar
tu explicacién, mencionar el caracter confidencial de las respuestas y hacer énfasis en que con la
autonomia del Instituto se garantiza ain mas la confidencialidad de su informacion, el uso
estadistico de los datos y la utilidad que éstos tienen para el pais.

Adicionalmente, le deberas informar que el Instituto lleva a cabo diferentes programas de encuestas
y censos, con finalidades especificas para la presentacion de resultados sectoriales con
periodicidad anual y mensual, asi como encuestas especiales, con el fin de que el informante
comprenda la importancia de su participacion activa para diversos proyectos estadisticos.

También podras mencionarle que el INEGI cuenta con medios de contacto, confiables y eficaces,
los cuales proporcionan informacion al publico en general sobre las encuestas y censos que se llevan
a cabo, asi como del personal participante, con el fin de proporcionar seguridad y confianza en el
informante, como son la pagina web (www.inegi.org.mx) y el nimero telefénico 01 800 111 46 34; en
ambos medios le solicitaran tu RFC y nombre, coméntale que puede tomarlos del Oficio de
presentacion para corroborar que ta estas participando como censor.

Para los casos en que la persona que esté en el establecimiento no sea el informante adecuado y
te comente que éste se encuentra en otro domicilio o en otra entidad, le sugerirds la opcién de
captacién por Internet, comentandole que si acepta, en ese mismo momento le entregaras las claves
de ingreso al sistema, al cual podra acceder dos dias después y que tu lo seguiras visitando por si
tuviera alguna duda en el llenado del cuestionario.

Actualizacion de los datos de identificacion del establecimiento y llenado del cuestionario

Cuando contactes al informante adecuado y éste acepte responder la entrevista, le explicaras el
contenido y la tematica de cada una de las secciones de la guia y ampliaras la explicacion segun lo
requiera; permitirds que el informante conserve la guia durante la entrevista, con el fin de que lleve la
secuencia de las preguntas hasta la conclusion de la misma.

Para la actualizacion de los datos de identificacion del establecimiento, deberas registrar
correctamente toda la informacién. En particular, el nombre del establecimiento y la razén social se
publicaran en Internet tal como los registres, por lo que es importante que estén escritos sin error
alguno. Si tuvieras dudas con respecto a la ortografia de alguna de las palabras, preguntaras al
informante la manera correcta de anotarlas. Recuerda que en los nombres y apellidos, por ejemplo, no
hay reglas ortogréaficas que se apliguen exactamente.

Algunos elementos como los que se mencionan a continuacion seran de gran utilidad durante el
desarrollo de la entrevista:

» Deberas tener presente, en todo momento, que el informante brinda su tiempo y la informacion.
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* Leeras cada pregunta textualmente. Si el informante no la comprende, deberéas replantearla con
otras palabras, sin cambiar su sentido. Es por ello que es fundamental conocer el objetivo
especifico de cada pregunta.

* Haras las preguntas en estricto orden, respetando la estructura del cuestionario, ya que éste se
ha disefiado de forma légica y coherente.

» Evitaras inducir las respuestas, por lo que debes mantener una actitud neutra, es decir, no
denotar sorpresa, acuerdo o desacuerdo con el tono de tu voz o con la expresion de tu rostro.

* No externaras opiniones personales o juicios valorativos a favor o en contra sobre algin tema.

* Haras las preguntas despacio y con voz alta (no gritando). Asimismo, estaras atento a las
reacciones del informante, esto es: observaras si titubea, duda, se queda callado, etc., en cuyo
caso indagaras si es porque no entendié la pregunta; en caso afirmativo, volveras a realizarla
de tal forma que comprenda el concepto y su objetivo.

* Confirmards y no preguntaras cuando ya conozcas la respuesta por observacion directa o
cuando el entrevistado ya te haya proporcionado el dato; para ello, utilizaras frases como: “Me
dijo”, “Comentd”, “Menciond”, antes de hacer la pregunta y combinarlas con “Entonces” y “¢ Es
correcto?”

Tu labor como censor no se limitara a registrar de forma mecanica las respuestas del informante.
Durante la entrevista deberds estar atento y entender las respuestas de tal modo que desde ese
momento puedas detectar aparentes inconsistencias en los datos que te proporcione, tal vez de forma
involuntaria. Para que logres una verdadera interaccion con el informante, al utilizar el DCM
deberas comentarle lo que estas registrando en él. Ademas, en la medida de lo posible, deberas
mostrarle lo asentado en el dispositivo, con lo que le dards mayor confianza sobre tu trabajo.
En estas condiciones, deberas aclarar y explicar respetuosamente las inquietudes o imprecisiones que
tenga tu interlocutor. De esta manera, recopilaras informacién de calidad y oportuna, ademas de dejar
en el ciudadano la impresion de ser un trabajador de INEGI competente y profesional.

Despedida

Dentro del proceso de la entrevista, la despedida es un elemento tan importante como la presentacion
y el desarrollo.

Es indispensable que dejes en el informante una grata impresién, pues seria lamentable que, por
una despedida errénea, las puertas del establecimiento se cierren para cualquier visita posterior del
personal del Instituto.

Pegarés la etiqueta de censado en un lugar visible, entregaras la Constancia de cumplimiento y
solicitaras la Guia de la entrevista. Concluiras la entrevista de manera breve y cortés, agradeceras al
informante la informacion que proporcioné y le harés ver lo valiosa que es su cooperacion.

Asimismo, le comentaras que es posible que personal del Instituto acuda a visitarlo con el fin de

reconsultar algun dato o para supervisar tu trabajo, quien también debera identificarse con
documentos oficiales.

31



Tipos de informante

Durante la entrevista, enfrentaras diversas actitudes por parte de los informantes; algunas de ellas
podran no ser favorables para el correcto desarrollo de la entrevista. Ante esto, a continuacion se
describen algunas de las reacciones mas comunes que pudieran presentar los entrevistados y algunas
sugerencias sobre como deberas actuar en dichos casos.

. Tipo de Caracteristicas Cémo proceder
informante

Distraido. No pone atencion a las preguntas. e Se tratara de llamar su atencion
Muestra poco interés. Sus repitiendo amablemente la pregunta
intervenciones son fuera de lugar. cuantas veces sea necesario, con el fin

de ubicarlo en la entrevista y obtener
informacion confiable.

Egdlatra. Se cree superior. e Permanecer tranquilo.

No muestra interés ni respeto por la | e No contestar en el mismo tono.
entrevista. e Responder calmadamente si llega a
Sus respuestas llegan a ser cuestionar alguna pregunta.
sarcasticas.

Discutidor. Le gusta cuestionar acerca del por | ¢ No tomar partido por los puntos de vista
qué y para qué se solicita la del informante.
informacion. e Permanecer tranquilo ante sus

cuestionamientos.
¢ Responder las preguntas, evitando caer
en discusiones.

Obstinado. No acepta las respuestas que se le | e Responder a todos sus
ofrecen y mantiene su punto de cuestionamientos.
vista. e Solicitar, de la mejor manera posible, la

respuesta a sus preguntas.

e Utilizar los materiales de apoyo.

¢ Si no se logra obtener colaboracion,
invitarlo a hablar con alguna otra
persona del Instituto.

Cauto. Se muestra receloso y desconfiado, |e Hacerle ver que la informacion que
porque se siente amenazado. proporcione sera confidencial.

¢ Explicarle la utilidad de la informacién y
en qué seré aplicada.

Cuate. Toma la entrevista como diversiény | e Escuchar tranquilamente y concentrarlo
pasatiempo, por lo que cada en la entrevista, repitiéndole la pregunta
momento se toma la libertad de cada vez que sea necesario.
desviar el tema.

Ademas, cuando te encuentres realizando la entrevista, podrias enfrentarte con otras situaciones
imprevistas, como interrupciéon de nifios, visitas, llamadas telefénicas, etc., por lo que deberas
conservar el control y la calma, con actitud de prudencia, tolerancia y paciencia.

El objetivo sera mantener la colaboracién del informante, por lo que en ninglin momento deberas
manifestar enfado o prisa, asi evitaras rechazo y desconfianza en el entrevistado.
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4. Datos de referencia geografica y actualizacion cartografica

4.1 DATOS DE REFERENCIA GEOGRAFICA

Durante el levantamiento de los Censos Econémicos 2014, sera de suma importancia garantizar que
cada unidad economica esté correctamente referida en el espacio geografico donde se ubique, ya que
los resultados censales presentaran la informacion considerando principalmente dos aspectos
importantes: datos agrupados segun la clasificacion de la actividad econémica que desarrollan las
unidades de observacién y de acuerdo con el area geografica en la que dichas actividades se llevan a
cabo.

Los datos de referencia geogréfica son la clave y el nombre de la entidad, del municipio y de la
localidad, asi como la clave del AGEB y el nimero de la manzana donde se ubica cada unidad de
observacion.

Ademas de estos datos, corroboraras u obtendras, segun sea el caso, los tipos y nombres de las
vialidades que circunden la manzana, el tipo y nombre del asentamiento humano y el cédigo postal,
segun la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos. Esta informacién permitira tener suficientes
elementos para ubicar con exactitud la unidad de observacién en su espacio geogréfico.

Para que actualices los datos de ubicacién geogréafica de las unidades de observacién, en la
entidad se contard con cartografia digitalizada; sin embargo, habra lugares en que no sera posible
llevar el DCM por lo que, segun el caso, procederas a lo siguiente:

e Areas con dispositivo de computo movil. En este caso, el sistema del DCM mostrara en pantalla
el plano del municipio con las AGEB urbanas correspondientes, localidades rurales importantes
y corredores y parques industriales, con la finalidad de que ubiques la manzana por recorrer y
la selecciones; al hacerlo, el sistema te mostrard la cadena (serie de caracteres) que la
identificaran, la cual estara conformada por: las claves de entidad, municipio, localidad, AGEB y
manzana. En el DCM realizaras las actualizaciones cartograficas que se presenten.

e Areas sin dispositivo de cémputo movil. En este otro caso, deberas ubicar la manzana y la
vialidad por recorrer en el material cartografico que llevaras impreso; en el plano realizaras las
actualizaciones cartograficas que se presenten y posteriormente procederas a su captura en el
DCM una vez que llegues a la oficina.

4.2 ACTUALIZACION CARTOGRAFICA CON DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL

A continuacion se presenta el procedimiento que deberas realizar para la ubicacion e identificacion de
la referencia geogréafica de cada unidad de observacion y la actualizacion cartografica, utilizando
cartografia digitalizada con dispositivo de computo movil.

Es importante recordar que estas actividades las realizaras durante el primer recorrido que de
forma obligatoria tendras que hacer, independientemente de que se presenten o no, cambios en la
cartografia.
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Asignacién y verificacion de la referencia geogréfica

Una vez que te encuentres ubicado en campo encenderas el DCM; en ese momento, se mostrara una
pantalla con los iconos de las diferentes aplicaciones que se pueden utilizar; al elegir el icono de los
Censos Econdmicos 2014, el sistema mostrara la pantalla para que captures tu clave y tu contrasefa.

[gj Autentificacién - Censor

Después de ingresar tu clave de usuario y contrasefia, el sistema presentara la pantalla Listado de
manzanas de trabajo, en la cual deberas seleccionar el renglén de la manzana en la cual iniciaras tu
recorrido, siempre y cuando la manzana tenga un estatus de liberada (te dards cuenta porque la
columna de Estatus en el listado, el campo estara en blanco). En caso de que tu carga de trabajo no
tenga manzanas liberadas, serd necesario que le informes al jefe de campo, para que de manera
inmediata se tomen las medidas necesarias para corregir esa situacion.

Observarés en la pantalla la llave completa de la manzana, la cual se compone por las claves de
entidad, municipio, localidad, AGEB y manzana que conforman tu carga de trabajo y deberas
seleccionar la que vas a trabajar en ese momento.

Ten presente que en el
listado, la columna Estatus
debera estar en blanco, lo
qgue significa que esta
liberada para que puedas
trabajarla, si estd con
estatus Sin liberar, no
podras trabajarla y tendras
ESTATUS que informar al JC para
Registrado que manualmente la libere.

LA LLAVE COMPLETA DE LA MANZANA w

ESTATUS ACTUALTZ. ..

ol 2|[oJo|afJo]o]lo]a1|[3]o]2[2]o0o]2]s
Entidad

n a. Municipio Localidad AGEB Manzana
Federativa

2 digitos 3 digitos 4 digitos 4 digitos 3 digitos

Posteriormente, presionaras el icono “ Iniciar manzana y aparecera en la pantalla el M6dulo
Cartografico Censal (MCC), donde se visualizara la manzana anteriormente seleccionada de la lista de
tu carga de trabajo y también podras observar la cartografia, la cual cuenta con varios elementos
geograficos que se describen a continuacion.
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Mdédulo Cartografico Censal
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Deberas verificar la correspondencia de la clave del AGEB entre el material cartografico impreso y
el area que estd en el dispositivo; cuando exista, empezards tu primer recorrido. Si no hay
correspondencia, lo comentaras inmediatamente con el jefe de zona para que la situacién sea resuelta

a la brevedad.

Las herramientas que aparecen en el MCC te serviran para facilitar la interaccion y uso practico del
mismo. A continuacién se te muestran los nombres y los iconos que conforman la Barra de

herramientas.

Barra de herramientas:

QA Q¢ RTHO=NE B A Q&M

F ©<s Acercar-alejar
& Actualizar &, acercar dinamico :

A

% Desplazar 62% Ver previo ﬂ Ver entidad

8 suscar Informacién T Medir distancia

LY

Georreferenciar

| .
L Seleccionar manzana/ ﬂ_ Seleccionar frente

localidad rural unidad
= conti - (%)
Continuar con la rutina =¥ Guardar Cancelar
<¢ Im ]
Regresar =mm Cambiar colores
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Barra de estado:

Usuario: 13010010001

2,895,827.93; 967,409.20 m Escala: 1:96383%3  Proyecto: 0:00:11 seqg

Usiaro: 13010010001 \1yestra la clave del censor.

Presenta el nombre de la herramienta utilizada cuando se realiza una accion
en el modulo cartogréfico.
Los otros datos mostrados en la barra de estado corresponden a las coordenadas geograficas de la

manzana en que esta posicionado el cursor, la escala de la imagen y el tiempo consumido en el
proyecto.

Por otro lado, en el DCM existe la posibilidad de utilizar imadgenes de satélite u ortofotos, con las
cuales tendras mas elementos que te ayudaran a ubicar con precisiéon las unidades econémicas que
se encuentren en campo.

En la Barra de menu del modulo, se encuentra una opcion llamada Ver en la cual se despliega un
submenu, donde elegiras la opcion Ver Imagenes para que el sistema te presente la cartografia
acompafada de imagenes.

f¥ Médulo Cartografico - C_Eg

Manzanas Localic

Ver sentido de vialidad

Ver todas las etiguetas

Ver leyenda

7 i = La manzana
ales  Vjalidades  Servicios Erendemanzana Inmuebles S.elec‘:ionada de tu
‘nﬂa W e Qe = .. listado tendra un
: contorno color rojo
para una mejor
identificacion de la
manzana.

Cuando localices la manzana, podras dar inicio a tu primer recorrido y en seguida la actualizaras,
es importante que tengas precision al realizar cualquier seleccibn en los planos, apuntando
correctamente, ya que de esto dependera que el sistema reconozca el punto sefialado y realice el
proceso agilmente.
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Verificacién de la manzana por recorrer

— - < Una vez que estés en la manzana que vas a recorrer,
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' E E con lo que tienes en el DCM. De igual forma, verificaras si
; 1 @ hay cambios en la manzana, con el fin de actualizar la
{, /i j& cartografia con lo existente en campo.
f A

:ER@N-W-(-HH-W-M'<—++H&-+H-H-HH' En la Barra de menu estéa la opcion Ver, de la cual se

desplegard un submenu para habilitar las opciones Ver
sentido de vialidad y Ver todas las etiquetas, con el fin de

que corrobores el nombre de las vialidades y sus
sentidos.
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En general, la referencia del material cartografico concordara con lo encontrado en campo y no
serd necesario actualizar la manzana en el DCM; sin embargo, es posible que encuentres diferencias,
por lo que antes de iniciar el conteo de viviendas, la actualizacion del Directorio de establecimientos
por manzana (DEM) y el levantamiento de establecimientos, deberas efectuar el primer recorrido a la
manzana para realizar las actualizaciones cartograficas correspondientes.

La importancia de la actualizacion cartografica radica en que permite mantener vigente la
informacién contenida en los materiales cartograficos, que sirven de apoyo en la planeaciéon y en el
trabajo de campo de los censos y encuestas que realiza el Instituto, garantizando con ello la cobertura
y la correcta referencia geogréfica de la informacion.

Si durante tu primer recorrido de la manzana detectas diferencias, las plasmaréas en el plano digital
del DCM vy llenaras el formato Informe de actualizacion cartogréafica impreso, donde se dara cuenta de
cada una de las actualizaciones que realices.

Es importante sefialar que durante el primer recorrido de la manzana, una vez que la iniciaste,
deberéas concluir con la actualizacion cartogréfica, es decir, no salirte de la aplicacién del médulo
cartogréafico, ya que si lo haces, el sistema automaticamente considerard a la manzana como
actualizada y no te permitird hacerle mas cambios.
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Informe de actualizacién cartografica, con el fin de que el area de cartografia dé su visto bueno.

reekH INEGIL

TrTUTe
BE ESTROISTICR ¥ GEOGRRARA

CENSOS ECONOMICOS 2014
Informe de Actualizacion Cartografica

Operativo Masivo

Censos Econémicos
2014

ENTIDAD FEDERATNA,

MUNICIPIO O DELEGACION

LOCALIDAD.

I_I__| COORDINACION ESTATAL I_1I_1_| JEFATURA DE CAMPO

L_I__1_| COORDINACION DE ZONA |_| CENSOR

I_I__1_| JEFATURS DE ZONA, I AGEB I [ [0 (P o

AN
ZANA

CASO
OBSER-
VADO

OBSERVACIONES

CASOS OBSERVADOS:

1. FUSION DE MANZANAS

2. APERTURA TOTAL DE CALLES O SUBDIVISION DE MANZANAS
3. BAJA DE MANZANA

4. MANZAMA DE NUEVA CREACION

10. APERTURA PARCIAL DE CALLES

11. CAMBIO O ERROR EN EL NOMBRE DE LA CALLE RECIBE
12, UBICACION DE SERVICIOS

ACTUALIZA;

FECHA,

MOMBRE v FIRM.A DEL CENSOR

RECIBE

NOMBRE v FIRMAA DEL JEFE DE CAMPO

MOMERE v FIRMA (DEL AREA DE CARTOGRAFTA)

o. Bo.

FECHA,

FECHA,

FECHA,

MNOMERE ¥ PUESTO

Deberas notificar todos los cambios cartograficos al jefe de campo mediante la entrega del formato

La actualizacion cartogréafica consistira en indicar en el plano digital (Modulo Cartografico Censal) o
en el material impreso, las diferencias que se observen en el terreno, motivado, entre otras cosas,
por el constante crecimiento; para lo cual se utilizara en su registro el Informe de actualizacion
cartogréfica.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)
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A continuacion se enlistan los distintos casos de actualizacién cartografica que se pueden
presentar:

Modificar datos de la vialidad y/o los sentidos de las vialidades

Crear vialidad
Eliminar vialidad
Apertura de vialidad
Crear manzana
Fusion de manzana
Divisién de manzana
Eliminar manzana
Crear un servicio

Eliminar un servicio




Los procedimientos por seguir para cada uno de las situaciones antes mencionadas son los
siguientes:

a) Modificar datos de la vialidad y/o los sentidos de las vialidades

VR Servicios _ Frenter

Crear vialidad e
TR R [Ep H N (i ERE R . .
Modificar datos de la vialidad i o e % \ =
Eliminar vialidad | 1 . l; ; % |
"""" i i H

La opcién de Modificar datos de la vialidad, la utilizaras para corregir el nombre, tipo y sentido de la
vialidad, en caso de que las vialidades que circundan la manzana sean incorrectas o que éstas no
coincidan con el MCC. El procedimiento es el siguiente:

1. Seleccionaras la opcion Modificar datos de la vialidad.
2. Seleccionaras con el lapiz del DCM la vialidad que vas a modificar; posteriormente, aparecera

la ventana Modificar atributos de la vialidad, para que cambies el nombre y/o el tipo de la
vialidad.

314 (PYMES Seleccionaras la vialidad que vas
Campos para MOIficar |beaiidades rurales  Vialidades ~ Servicios  Frentes de manzana  Linidad acondmica a modificar y a continuacion
nombre y tipo de vialidad. B on@® =0 4% xH Q & 1 aparecera la ventana emergente.

[ h’%%_b_” wuﬂ%ul/ﬁ’ |

8
Modificar atributos de vialidad L! ]

030

Ingresar los datos de la vialidad

Nombre: )
BENITO JUAREZ (SEGUNDA) =

FRANCISISG F A

N

i
El sistema te permitira i
modificar el sentido

- MADER O~

vial.

[misepiany|  Cancelar

3. Puede suceder que alguna vialidad no tenga nombre en el plano, verificaras si existe alguna
placa con el nombre o lo investigaras con algin vecino; cuando lo hayas conseguido, lo
capturaras. Si la vialidad realmente no tiene nombre, deberas registrar el valor como “Ninguno”.
Procederas de la misma forma en caso de encontrar callejones o vialidades cerradas sin

nombre.
Meodificar atributos de vialidad | l
4. Al finalizar con las actualizaciones, presionaras el Ingresar los datos de la vialidad
botdn Aceptar. Nombre:
EJEMPLO UNO -
5. Aparecera un mensaje emergente para que Tipo:
confirmes que se guarde la actualizacion y la [CAL_LE ’) I
vialidad se marcara con color verde, indicando la fg:;':; ]
modificacion de la vialidad.
CﬂceptaD Cancelar
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Modificar atributos de vialidad u % e E
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T o 2 2 o
@ ¢Esta seguro de guardar la actualizacion? i3 =
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&
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@ S
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6. Lo mismo haras con cada una de las vialidades que circundan la manzana en caso de que

hayan cambiado; posteriormente, si ya no surge ninguna otra actualizacion, recuerda presionar

el icono Ll!;‘ Seleccionar manzana y después el icono G Continuar con la rutina, para
proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de viviendas.

7. Cuando oprimas el icono El Continuar con la rutina, el sistema automaticamente te mandara

a la pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento
humano en donde se ubica la manzana, asi como el cddigo postal, con el fin de que los datos
de la ubicacion geogréfica de la manzana estén completos.

Toma en cuenta que estos datos se registraran
después de que hayas revisado y actualizado
tu manzana para, posteriormente, dar
continuidad a tu recorrido para iniciar el
levantamiento de la informaciébn en los
establecimientos y el conteo de viviendas.

MUNICIPIO LOCALIDAD ESTATUS ACTUALIZ... ESTATUS

_. o1 001 o001 1433 21 Actualizada
L
‘ | joo1 o001 [1433 [027 | |in Liberar v
N j—
: H
= -
ey e =) —
I
i = = . '
a E wm = = = : == =
1 EmEE - ==
. E=ES-5- EH B
EEEREEE - ==
) Seleccione el Tipo de Asentamiento para la Manzana !1
o
| Asentamiento | 'J ‘.|
| |
| — o
codigo vostat | (1)

8. Después de haber agregado los datos del asentamiento humano, oprimiras el boton
Agregar, para que el sistema te muestre un mensaje de confirmacion y, al presionar el boton
Aceptar, el sistema guardara los datos; si hubo un error de captura bastara con presionar el

icono Cancelar.



MENSaie o e - —— u |

@ Datos de Tipo de Asentamiento guardados

9. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido con lo correspondiente a la captacion de la informacion, tema que se vera en el

capitulo siguiente.

Nota: Ten cuidado de guardar los cambios, ya que una vez registrados se actualizara la manzana,

si por algin motivo cometiste un error, presiona el icono & cancelar para deshacer la
actualizacion. Esta opcion aparecera para las demas actualizaciones que quieras deshacer en el
MCC, pero una vez que hayas confirmado las actualizaciones, éstas quedaran registradas en el

sistema.

b) Crear vialidad

slidades rurales  BUEIGGLHE- T
Ver Manzanas  Localidades rurales  \UEIEGES] Senduos FErentes de manzana 1
Crear vialidad

© o o TN =[E: .
Modificar datos de la vialidad /

Modiﬁcar datos de la vialidad
Eliminar vialidad

§
/

=i

Eliminar vialidad o

Este caso se presentara cuando en el MCC no aparece una vialidad (que no sea parcial) que en
campo si esta o cuando haya vialidades de una nueva manzana (creada) y en el dispositivo no estén;
para este caso, el sistema te permitira crear las vialidades y poner sus atributos.

viali %

manzana sin vialid
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Toma en cuenta que durante tu
recorrido  encontrards areas en
donde se crearon nuevas manzanas
que en el sistema no aparecen, en
este caso, el MCC te permitira crear
la vialidad.

El procedimiento para crear vialidades es el siguiente:

1. En la Barra de menld esta la opcion &
SN . k3
Vlalldadgs, del que se despl!gga Un | oooisen: g\e
submenu, donde presionaras la opcién Crear 5 &
- JAVAN &
vialidad.

Distancia total: 40.33 m

2. Posteriormente, sefialaras los puntos en el
MCC para trazar la nueva vialidad y al
concluirla, el sistema te mostrara una
ventana con la distancia aproximada del
trazo que realizaste, lo cual te servira para
gue tengas una idea sobre la longitud de la
calle creada.

Distancia por segmento:
[1-0]: 40.33 m

0200400013

=]
3. Enseguida presionaras el icono Guardar y se presentara la ventana emergente Atributos
de vialidad para que registres el nombre, el tipo y el sentido de la vialidad que acabas de crear.

F
Atributos de vialidad -
Ingresar los datos de la vialidad
Nombre: -
EJEMPLO2 - |.I‘I.|9.'" ,‘ |
Gy I" w
Tipo: [ % |
AT
Sentido: /.f' oK
[{}l@ginai v] _ SE/ /
Distancia total: 31.33 m
eedGaRiafen | Cancelar
Distancia por segmento:
= —— [1-0]:31.33m
SN e
‘II .,

4. Después, aparecera un mensaje emergente para corroborar que vas a guardar la actualizacion.

[a = el
Modificar atributos de vialidad B

@ ;Esta sequro de guardar la actualizacion?

| s ||~ |




5. Lavialidad creada aparecera en color azul.

6. Lo mismo hards con cada vialidad nueva que circunda la manzana; posteriormente, si ya no

surge ninguna otra actualizacion, no olvides presionar el icono 'ﬂ Seleccionar manzana y

después el icono i Continuar con la rutina, para proseguir con el levantamiento de
establecimientos y/o conteo de viviendas.

7. Cuando oprimas el icono Ei Continuar con la rutina, el sistema automaticamente mostrara la
pantalla Tipo de Asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano
en el que se ubica la manzana, asi como el cddigo postal, con el fin de que los datos de la
referencia geografica de la manzana estén completos.

-
2] Tipa de Asentamiento =

=
- = == &
s _w= = ==
EmEEmE= =
cEEE R =
EEREEEE me

ra—
Seleccione el Tipo de Asentamiento para la Manzana Mensaje e e e M

T
[T

Asentamiento | x|

Cédigo Postal

8. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido.

c) Eliminar vialidad

Se presenta cuando una vialidad parcial desaparece completamente, puede ser un callejon o una
privada en una manzana. En este caso tendras que quitar los frentes de manzana en la que se ubica la
vialidad parcial que vas a eliminar.

1. Presionaras el icono '?n Seleccionar manzana para elegir la manzana (paso 1 y 2 en la
imagen siguiente), en seguida, en la Barra de menu seleccionaras la opcion Frentes de
manzana, aparecera un submenu y presionaras la opcion Eliminar frentes de manzana (paso 3

y 4).
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Confirmaras la
eliminacién de los

IZI frentes de manzana.

AXY
-

Seleccionar manzana / localidad rural |l|

L @ (Esta seguro de eliminar los frentes de manzana?

BN (eI >

017

OCAl

MISUEL NEGR|

Luego, seleccionaras la opcion Vialidades y del submenu la opcién Eliminar vialidad.

slidades rurales  KUGIGEN s I,

Erﬂar 'ﬂahdﬂd Localidades rurales  JUEIGEGES
: o ® @ crearvildad | EE &
Lhdiﬁﬂal’ datos de la vialidad r"—‘ummm datos de Ia vialidad 7 /“_
m— /
Eliminar vialidad | /

Posteriormente, en la cartografia seleccionaras con el lapiz del DCM la vialidad que vas a
eliminar, enseguida aparecerd un mensaje de confirmaciébn o cancelacion; al confirmar,

desaparecerd la vialidad.

L

-
Eliminar vialidad

@ ;Esta sequro de eliminar la vialidad?

A A R TR Y

0200100019763

003

Después de eliminar la vialidad, tendras que crear nuevamente los frentes de manzana, con el

icono ]:HJ[ Seleccionar manzana, (paso 1y 2 en la siguiente imagen), en seguida en la Barra
de menu seleccionaras la opcién Frentes de manzana, aparecera un submenu y presionaras la
opcién Crear frentes de manzana (paso 3). Al finalizar con esta accion aparecera el mensaje de
confirmacion (paso 4y 5).



7 A
N ‘ u
/
& Se crearan los frentes de manzana
Viglidades ~ Servicios
- = ;Esta seguro de continuar?
i
&
b 5
T 0200400013022 z
027 n 3 A
2 L .
= % Ny .
Informacién I n
I e x. i - &
- @B 5c hancreado los frentes de manzana.
o
©}
U’l’ CAMPQ:
| ‘n
[i4
& e —_—
i} i

Toma en cuenta que cuando es fusion, division, bajas,
apertura de vialidad y/o eliminacion de vialidad;
tendras que quitar los frentes de la manzana antes de
iniciar con tu actualizacién y al finalizar crearas de
nuevo sus frentes de manzana, ya que te serviran para
ubicar los establecimientos y viviendas, referenciarlos
y marcarlos en la manzana en la que se encuentran.

-

Posteriormente, cuando oprimas el icono i Continuar con la rutina, el sistema
automaticamente te mandara la pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo, el
nombre del asentamiento humano en donde se ubica la manzana y el codigo postal, con el fin
de que los datos de la referencia geografica de la manzana estén completos.

|£:| Tipo de Asentamiento u

.

Seleccione el Tipo de Asentamiento para la Manzana

Asentamiento )
Nombre I

Cédigo Postal

[ TTIH
(111N
(T
111
T
111}

== -
1 ]
- B

Mensale - — S

@ Datos de Tipo de Asentamiento guardados

Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido.
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d) Aperturade vialidad

manzana actualizada
B

Esta opcion debera utilizarse cuando se crearon vialidades & N
parciales nuevas, ya sea callejones, privadas o cerradas % i
(las vialidades que no son parciales se verdn mas adelante &apemé
en el tema de divisidbn de manzanas); por ejemplo: | ‘ vialidad
Vs Y = i
Esta es una manzana \ |§ E> E
que tiene una apertura, | S 004 = 004
llamada Apertura de i3 §
Vialidad. ‘
| : {| 020040001293
- o -
3 02001 o0
031 é ———— | C ———
L‘L—

AFKITO R ARE 7 TS0 SIr -

[ A diferencia de la manzana anterior

esta vialidad esta totalmente abierta
la cual divide completamente las
manzanas, caso que se vera mas
adelante en el tema Division de
manzana. ,
A

[
€9
)

o PRIMERA (ART B LO-123)

CONSTITLIEION:

s

]3 ENTEILAREZ (SE GUNDA)
I

El trazo de la apertura de vialidad para ser correcto debera cumplir con las siguientes condiciones:

e Cruzar sé6lo un extremo de la manzana, es decir, no debe dividirla.
e No estar cerca de la orilla de las entrevialidades, sino que debe estar separadas de ellas
cuando menos tres metros aproximadamente.

En caso de realizar un trazo incorrecto aparecera el siguiente mensaje de error.

o1
ij El trazo no es correcto.

Debe cruzar solo en un punte a la manzana y no estar
cerca de la orilla.
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1. Presionaras el icono :IE Seleccionar manzana, a la cual esta referida la vialidad que vas a
crear enseguida en la Barra de menu seleccionards la opcion Frentes de manzana, aparecera
un submenu y presionardas la opcién Eliminar frentes de manzana.

2. En el DCM presionards la opcion Manzanas, al dar clic aparecerd un submenu donde
seleccionaras la opcion Apertura de vialidad.

Eusionar manzanas
Dividir manzana

Eliminar manzana

Apertura de vialidad /

3. Enseguida aparecera una ventana para que indiques el trazo correspondiente a la apertura que
haras a la manzana. También aparecera otra ventana emergente Medicion donde te indicara la
distancia aproximada de la apertura.

S Y R R Y L —

B edio Csritcs - GE 0T i o e 21| | Apertura de vialidad
(Yer  Manssnas Lof.:lglfgwmhs Vialidades
$ 88 HEE 80 ="
_.;Lf”—_\; | Realzartrazo

== |

Realzar trar.
. inali Ventana emergente
bt | gy pfemcsing -

____________ i -

e e Medicion:

Distancia por segmento:

o

4. Presionaras el botén Iniciar, para pulsar aproximadamente el punto donde inicia la apertura de
la manzana, después apoyandote en la ventana emergente Medicidon daras clic al segundo
punto dentro de la manzana.

e Localidades rurales  Vijalidad Servicios
Después de que hayas |®& & & g 0 @ @ = % 4 W
presionado el botén Iniciar, ] |

marcards los puntos de la de vialidad
apertura de la manzana. raze Esta ventana emergente
Dt it aa indica la distancia en
[miticiany| Finalizar || Cancelar s s seqent metrqs de la apertura que
_ [1-0): 20,88 m le hiciste a la manzana.
— 7 L —

[ DECIMAGY DECIMATY
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5. Después de haber marcado los puntos en la manzana, presionards el boton Finalizar y se
presentarda la ventana Atributos de la vialidad para que ingreses los datos de la vialidad.

'8 n

Atributos de vialidad

Ingresar los datos de la vialidad

Nombre:
EJEMPLO hd

Tipo:

|CALLE -
Sentido:

IOriginaI - ]

=]
6. En seguida presionaras el icono Guardar y aparecera la ventana para que reafirmes y
guardes la actualizacion.

r —r
Modificar atributos de vialidad u

@ ¢;Esta seguro de guardar la actualizacion?

[ s ]| N ]

f— E 3 = = ]

7. La manzana cambiara a color azul para indicar la
actualizacion de la nueva vialidad parcialmente
abierta.

0200400013022

8. Después de ingresar la vialidad, tendras que crear
nuevamente los frentes de manzana, como Sse Vio
anteriormente.

A WL

017

FRAMNEIS E2 [~ MADER O]

9. Posteriormente, si en la manzana ya no existe ninguna

CADARIA

otra actualizacién, no olvides presionar el icono u|

Seleccionar manzana y después el icono i Continuar con la rutina.

10. Cuando oprimas el icono £l Continuar con la rutina, el sistema automaticamente mostraré la
pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano
en donde se ubica la manzana, asi como el codigo postal.

11. Después de registrar el asentamiento en el que se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido con lo correspondiente a la captacion de la informacion.

e) Manzana nueva

Son manzanas no contenidas en el material cartografico y no son producto de una subdivision.
Realizaras la actualizacién, las recorreras y actualizaras siempre y cuando las nuevas manzanas
encontradas estén agrupadas hasta en un maximo de tres; si son mas, no realizaras la actualizacion
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cartografica y s6lo deberas comunicar la situaciéon al jefe de campo a través del formato Reporte de
nuevo crecimiento, para que te indique el momento en el que debas acudir nuevamente a esa area
para realizar el levantamiento.

% INEGI CENSOS ECONOMICOS 2014 @
P imi
s Reporte de Nuevo Crecimiento —
N ity Operativo Masivo “3oia
-
Z)
__:_ -
COORDINACION ESTATAL, [ N I CONSECUTIVO DE REPORTE POR JEFATURA DE ZONA [ N
&
JEFATURA DE ZONA 1 MUNICIPIO I S N
NOMBRE CLAVE
JEFATURA DE CAMPO I LOCALIDAD [ N I
NOMBRE CLAVE
FECHA o AGEB (A Y T B B
DIA MES

NUMERO ESTIMADO DE MANZANAS DE NUEVO CRECIMIENTO  1__I__1__|

UBICACION DEL NUEVO CRECIMIENTO (VIALIDADES, COLONIA, ETC. )

CLAVE DEL CENSOR O TECNICO QUE REPORTO EL NUEVO CRECIMIENTO __|__|__|__|__ | FECHA DE ENTREGA A LA JEFATURA DE ZONA 11

FECHA DE CAPTURA EN LA JEFATURA DE ZONA )

Ten en cuenta que si son mas de tres manzanas, comunicaras la situacion al jefe de campo por
medio del Reporte de nuevo crecimiento y esperaras a que te indique qué hacer al respecto.

Una vez que hayas determinado la cantidad y ubicacién de la nueva o nuevas manzanas y si el
caso te compete, seguirds el procedimiento siguiente:

1. De la Barra de menu seleccionaras la opcion Manzanas y del submena Crear manzana.

Ver

sy & 2 W @ =[]

2. Ubicaras el area en el MCC y empezaras a formar la nueva manzana que encontraste en
campo, marcando punto por punto para crearla.
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| :
Con tu lapiz del DCM fem AL ESEIEIL N
marcards  punto  por B Cousance por seamanec:
punto los vértices de la = TR
manzana, para formarla - )
en la cartografia digital. B |

._"I -_‘.a__
\ OPOC000] 23T =
< -

Después de formar tu manzana, presionaras el icono

. Crear manzana ‘ ‘ uw
= Guardar y aparecera una ventana emergente donde

confirmaras o cancelaras la nueva actualizacion. La Manzana creada:

generacion de la clave de la manzana sera automatica y 02001 0001 216A 903

sera del 901 en adelante, por AGEB.

;Esta seguro de guardar la actualizacion?

Una vez aceptada la nueva manzana, el sistema la | l
presentard en color azul, con su respectiva clave
provisional. — ' :

e ——

\300400013037 v/\\

Se hard el mismo procedimiento si se presenta el caso de dos o tres manzanas nuevas, el
sistema te permitira crearlas.

Seleccionaras el botén & Continuar con la rutina, para que el sistema registre la nueva
manzana y la visualices en el Listado de manzanas de tu carga de trabajo y puedas actualizarla
agregando sus vialidades y/o marcando la apertura de vialidad, si se presenta el caso.

Después de que el sistema agregd la nueva manzana a tu listado, la seleccionaras y oprimiras

el botén Iniciar manzana, para realizar las actualizaciones correspondientes.



Censor, la manzana nueva que has creado en el
MCC aparecerd en el Listado de manzanas de
trabajo, tendras que seleccionarla para crear sus
vialidades, o bien, apertura de vialidad, en caso de
que exista.

zanas de Trabaj

ID_CARGA ENTIDAD MUNICIFIO LOCALIDAD ESTATUS ACTUALIZACI..|  ESTATUS

2164 Registrando
216A 019 Actualizada || |>
2164 [27, Fusionada Actualizaga Sk
216A 02 |Actualiza¢ INiciar Manzana
216A R RY Dividida Actualizada —
216A 036\, g Fusionada Sin Liberar |
216A (037,65 Eliminada L=t}
216A 04 Sin Liberar 1
0695 01 Sin Liberar "l_i

9900001001 01 001 0001 216A 902y =¥ ¥Dvidida ==

9900001002 01 001 0001 12164 a03 Wl S Flueva I—j:

9900001003 01 001 0001 216A 904 [Mueva |“_—

8. Después de seleccionar del listado la nueva manzana, crearas sus vialidades, procedimiento
gue se ve en el punto anterior b) Crear vialidad.

9. Posteriormente, al crear las vialidades, si observas que la manzana nueva cuenta con una
apertura de vialidad, el sistema te permitira crearla con el procedimiento que se ve en el punto

d) Apertura de vialidad.
10.Si ya no surge ninguna otra actualizacién, no olvides crear los frentes de manzana,

. . . ] . , .
posteriormente seleccionar el icono }4 Seleccionar manzana y después el icono 1
Continuar rutina.

11. Cuando oprimas | Continuar rutina, el sistema mostrara automaticamente la pantalla Tipo de
Asentamiento, para que registres el tipo y nombre del asentamiento humano asi como el cédigo

postal.

==
| £ Tipo de Asentamiento

I .

Seleccione el Tipo de Asentamiento para la Manzana

Asentamiento | é-]

Cédigo Postal

-
1
=1
=}

-
—
1
1
-

12. Después de registrar el asentamiento humano en donde se ubica la manzana, daras
continuidad a tu recorrido con lo correspondiente a la captacion de la informacién.

f) Fusién de manzana

Esta situacién se presenta cuando una vialidad desaparece total o parcialmente, de modo que lo que
antes fueron dos o mas manzanas, ahora es una sola.

Al presentarse el caso de fusion, procederas con lo siguiente:

1. Antes de fusionar las manzanas, deberas quitar los frentes de manzanas.
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2. Después de quitar los frentes de manzana, seleccionaras en la Barra de mendq, la

Manzanas y del submenu seleccionaras Fusionar manzanas.

Ver ANZANA Loci

lidades rurales Vialidades

_SA.L‘IZH

[
i
]
I
i
@

=

El

|

Apertura de vialidad
T

vm’ﬁmﬂ

Fusionar manzanas S —=
Dividir manzana Dividir manzana

Eliminar manzana
Eliminar manzana R .

=

Sl

opcion

3. Al presionar la opcion Fusionar manzanas, con tu lapiz del DCM seleccionaras las manzanas
gue vas a fusionar, su margen aparecera con color rojo y aparecera una ventana que te

permitira iniciar tu primer trazo de donde van a estar unidas las manzanas.

|Ver Manzanas Localidades rurales Vialidades Servicios Frentes de manzana Unidad econdmica

]
Realizar el primer trazo %
2

@@

qu_\\‘. ITLALTEPEC

GI’!‘LN.TEPEO—CIT LALTEPEC
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et 18
5
a

_g.Q & & R om 0 Cﬁ___" d % g A Q @ '-.-'

4. Posteriormente, oprimiras en la ventana emergente el botdn Iniciar. Esta ventana aparecera al
seleccionar tus manzanas. Con esta opcién realizaras tu primer trazo donde marcaras con
puntos la primera union de las manzanas, enseguida oprimirds la opcion Finalizar, para dar

continuidad al segundo trazo, que sera el término de unién de las manzanas.

Marcaras los primeros
puntos de la union de
la manzana.




Después de oprimir el

botén Finalizar, marcaras

T

Cancelar

\

los Ultimos puntos para
completar la unién total
de la manzana.
\‘M

EQRET - CITLALTEPEG

1

ITLALTEPEG

\
GITLALTEPEG

5. Al finalizar la uniébn de la manzana, el sistema te
mostrard una ventana emergente con las claves de las
manzanas fusionadas y tendras que confirmar o
cancelar la fusién de las manzanas.

6. Cuando confirmes la fusién de las manzanas, el sistema

mostrara la manzana completa en color morado; la
nueva manzana fusionada conservara el nimero menor
de todas las que se fusionaron.

-

Fusionar manzanas

«

Manzanas fusionadas:
02004 0001 3037036
02004 0001 3037 027

Clave de la manzana:
02004 0001 3037 036

iEsta seguro de guardar la actualizacion?

/1

Si No

il
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7. Ya fusionada la manzana con sus respectivas vialidades, no olvides crear sus frentes de
manzana, ya que los frentes te serviran posteriormente para ubicar los establecimientos y
viviendas, referenciarlos y marcarlos en la manzana en la que se encuentran.

Cabe aclarar que cuando una vialidad se cierra
al transito vehicular para convertirse en vialidad
peatonal, las manzanas seguirdn conservando
su misma numeracioén y, por lo tanto, este caso
no se considera como Fusion de manzanas.

. . . ., . . . NI .

8. Si ya no surge ninguna otra actualizacion, no olvides presionar el icono R seleccionar
manzana y después el icono & Continuar con la rutina.

9. Cuando oprimas = Continuar con la rutina, como en cada actualizacion, el sistema

automaticamente mostrara la pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el
nombre del asentamiento humano asi como el cédigo postal.
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10. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido con lo correspondiente a la captacion de la informacion.

g) Division de manzanas

Esta situacion se presenta cuando una manzana se ha dividido en dos o mas, debido a la creacion de
nuevas vialidades.

Si una de las manzanas de tu area de responsabilidad presenta esta situacion, realizaras el
siguiente procedimiento:

1. Antes de dividir la manzana deberas quitar sus frentes.

2. Después, seleccionaras en la Barra de menu la opcion Manzanas y del submenu, sefalaras
Dividir manzana.

I s G

lver TR Loci

Localidades rurales Vialidades  Servicios Frentes de manzana
==

bR Ke =[x @

Fusionar manzanas

il
#, :

Eliminar manzana 008

A s ‘.t /

Eusionar manzanas

Dividir manzana

Eliminar manzana

Apertura de vialidad

3. Seleccionaras la manzana y el médulo cartografico te mostrara una ventana emergente donde
presionaras el botén Iniciar, para que actives y marques con tu lapiz del DCM el primer punto
donde empieza la division de la manzana; cuando marques el segundo punto donde quedd
dividida la manzana, presionaras el boton Finalizar.

Ver Manzanas  Localidades rurales
"

B8 & & & @ KL

puntos que traces
deberds marcarlos
sobre la vialidad y
fuera de la manzana.

Dividir manzana

Asegurate de que los 1

Realzar trazo

Elu_uj Finalizar  Cancelar

i._ = 5

E B 0200400013022
5

if

N1z
Distanca total: 142.59 m
Distanca par segmento:
[1-0]: 142.59 m

SOCTAVATMIGUEL I BALGD)

4. Cuando oprimas el botdn Finalizar, el sistema mostrar4 automaticamente la ventana Atributos
de vialidad, para que ingreses los datos de la vialidad, procedimiento que se vio anteriormente.
Luego, seleccionaras la opcion Aceptar para que el sistema registre, guarde y dibuje los datos
de la vialidad; el sistema te mandara un mensaje para que selecciones qué manzana debera
llevar la clave provisional; en la cartografia digital se apreciara la nueva conformacién y en ella
sefialaras cual es el poligono que debera llevar la clave provisional.
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Advertencia |

"\ Seleccione |a manzana que tendra la nueva clave /

L!ﬁ provisional

i\ 1

5. Presionaras el icono Guardar para que el sistema guarde; se mostrara la informacién de la
actualizacién con las claves de la manzana que fue dividida. En el mensaje emergente
confirmaras o cancelaras la nueva actualizacion.

Dividir manzana A u
@ Manzana dividida:
02 004 0001 3022 012

Manzanas creadas: I
02 004 0001 3022 901
02 004 0001 3022 012

:Esta seguro de guardar la actualizacion?

Si l l No

6. Después de guardar y confirmar la actualizacion, el sistema mostrara las nuevas manzanas que
se crearon al dividir la manzana original, éstas se mostraran en color verde.

P — —

Ten en cuenta que si hay mas
divisiones, el sistema te permitira
hacerlas, pero las realizaras una
por una, primero las dividiras en
dos y luego repetiras el
procedimiento, sucesivamente
hasta que sea lo mas apegado a
lo que encontraste en campo.

012

REVOLUCION

0200400013022

a01

7. Yadividida la manzana con sus respectivas vialidades, no olvides crear los frentes de manzana
de cada uno de los poligonos que creaste.

8. Presionarés el icono E‘I Seleccionar manzana y después el icono @ Continuar con la rutina.

9. Si resulta que la manzana dividida tiene mas actualizaciones, como apertura de vialidad o
creacion de servicios, entre otras, el sistema te permitird actualizar sélo la manzana que se
guedod con la clave original; de la otra o las otras manzanas que quedaron con la clave
provisional, sélo te permitira crear sus frentes de manzana y para actualizarla, daras clic en el

icono @ Continuar con la rutina. Seleccionaras desde el listado las manzanas que resultaron
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de la divisién, posteriormente, oprimirds el icono Iniciar manzana, para realizar las
actualizaciones correspondientes.

=

=
- — -
=

1

—1
- -
= o ..
=11 - EEEmES EmCE BN =S
SEEREEE  EE=ER B=E B o=
- —1 ] 1

zanas de Trabajo (9)
ID_CARGA ENTIDAD MUNICIPIO LOCALIDAD AGEB MZA ESTATUS ACTUALIZACL..|  ESTATUS @/l
31 01 001 0001 2164 018 Registrando
32 01 001 0001 2164 019 Actualizada
33 01 001 0001 216A 027 Fusi d: Actualizada
34 01 001 0001 216A 028 P Actualizada I:‘
35 01 001 0001 2164 035 Dividida ) Actualizada
36 01 001 0001 216A [036 “Fusionada Sin Liberar D
37 01 001 0001 2164 037 Eli
38 01 001 0001 216A 041 Sin Liberar [ l
47 01 001 0001 0695 012 s I Sin Liberar
9900001001 01 001 0001 2164 902 '\ DMdIda)
9900001002 01 001 0001 2164 3 D
9900001003 01 001 0001 216A Jan4 [Nueva -~
’ B
| Manzana nueva con Clave
| provisional D

10. Cuando oprimas el icono @ Continuar con la rutina, el sistema automaticamente mostrara la
pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano
en donde se ubica la manzana asi como su cddigo postal.

11. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, dards continuidad a tu
recorrido con lo correspondiente a la captacion de la informacion.
h) Eliminar manzana

Son todas aquellas manzanas que estan registradas en la cartografia y actualmente ya no existen, el
motivo de la baja puede ser demolicidn, desastre natural o alguna otra circunstancia.

Para registrar este tipo de situaciones, seguiras el siguiente procedimiento:

1. Antes de empezar una modificacion en la estructura de la manzana, deberas quitar los frentes
de manzana.

. . ]q__l[ . :
2. Después, seleccionaras la manzana con el icono %1 Seleccionar manzana y posteriormente
en la Barra de menu seleccionaras la opcion Manzanas y del submenu la opcién Eliminar
manzana.

Fusionar manzanas Dividir manzana

Dividir manzana

—
Apertura de vialidad
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Eliminar manzana / localidad rural \ u

3. El sistema mostrara una ventana emergente donde
te ped"'é la confirmacidbn o cancelacidon de la @ ;Esta seguro de eliminar la manzana 02 004 0001 3836 0037
eliminacion de la manzana.
L5 |l

4. Al aceptar la eliminacién de la manzana, el sistema te pedira una justificacion de la baja,
guardara el cambio y actualizara la cartografia digital, borrando la manzana.

5. A los registros del Directorio de establecimientos por manzana, el sistema les asignara el
cbdigo 07C Cierre por otra causa, justificando que es por baja de manzana.

6. Si ya no surge ninguna otra actualizaciéon, no olvides presionar el icono ‘?l Seleccionar

manzana. En este caso, seleccionaras cualquier manzana y después presionaras el icono o
Continuar con la rutina.

7. Después continuaras con tu recorrido.

i) Crear servicio

En la cartografia, los servicios son sefialamientos importantes, pues sirven como elementos de
referencia para la ubicacién en campo.

Concepto Simbolo Concepto Simbolo

Escuela. F‘ Templo. T
Ce,nt_ro de asistencia [':] Mercado. @
médica.

Palacio de Gobierno. il Cementerio.

Plaza.

Otros.

Si al estar ubicado en campo hay un servicio del tipo mostrado en la tabla anterior y que en el plano
impreso no se encuentre, realizaras el siguiente procedimiento:

1. Para crear un servicio, pasaras a la Barra de menuU y seleccionaras la opcion Servicios,
posteriormente, del submenu seleccionas Crear servicio.
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2. Después, en la manzana donde se encuentra el servicio,
marcaras con tu lapiz del DCM el lugar aproximado donde

se ubique. \

3. Posteriormente, en la Barra de herramientas, seleccionaras

el icono Guardar, para que el sistema guarde la
ubicacién del servicio; se abrird la siguiente ventana para
que captures el nombre y tipo del servicio. Los tipos de
servicio pueden ser: escuela, mercado, cementerio, iglesia, plaza o jardin, servicio médico,
Palacio Municipal.

006 0200400013022

Unidad economica
.

4. Después de ingresar los datos del servicio, presionaras el boton Aceptar y el sistema mostrara
un mensaje para que confirmes o canceles el servicio que creaste en la manzana.



Confirmaras la creacion de tu
\ servicio para que el sistema lo
guarde, pero si por error no era el
servicio o te ubicaste mal en la
manzana, solo presiona No para que
no quede registrado. J

-
Crear servicio

5. Cuando confirmes, se guardaran los cambios y se creara el servicio en la manzana.
K Haz creado
uGNAE:IG-ZARAGG)ZM]—Q-UGNAG\GJARAGGM)Q - fiservicio.

f ﬁl ../

QNAZINI

REVOLUCION

006 0200400013022

6. En caso de que ya no surja otra actualizacion, presionards el icono i Continuar con la rutina,
para proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de viviendas; si hay otras
actualizaciones, entonces seguiras con el procedimiento correspondiente.

7. Cuando oprimas el icono = Continuar con la rutina, el sistema mostrara automaticamente la
pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano
asi como el cédigo postal de la manzana.

8. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido con lo correspondiente a la captacion de la informacion.

j) Eliminar servicio

Si al estar ubicado en campo no se encuentra ningldn servicio en la manzana y en el MCC se
encuentra el icono del servicio, pasaras al siguiente procedimiento:

1. Pasaras a la Barra de menu y seleccionaras la |i ) p— .
opcion Servicios, posteriormente, del submenU |iades rurales  Vialidades — Eohic ool Frentes de manzana
seleccionaras Eliminar servicio. L BT M @ = M crearsenido Q@

T

-0 (IBNAGID ZARAGOZA) 9 (IGNACIO ZARAGOZA)—

2. En seguida, seleccionaras con tu lapiz del DCM
el servicio que deseas eliminar; posteriormente,
el sistema mandara un mensaje emergente para
confirmar o cancelar la eliminacion del servicio.

I L

9 (11
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[ Eliminar servicio ‘ M
006 @ ;Esta seguro de eliminar el servicio?
[ s J[ M |
3. Cuando confirmes la eliminacion, el [T | o | e
sistema borrara de la manzana el icono /

del servicio. @ 4

4. En caso de que ya no surja otra

~REVEOLUE ON.

actualizacion, presionaras el icono & L:> e
Continuar con la rutina, para proseguir 20000013

con el levantamiento de la informacién
de establecimientos y/o conteo de &
viviendas. Si hay otras actualizaciones,

entonces seguirds el procedimiento | : %

correspondiente.

02004000

5. Cuando oprimas el icono @ Continuar con la rutina, el sistema mostrara automaticamente la
pantalla Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano
asi como el cédigo postal de la manzana.

6. Después de registrar el asentamiento en donde se ubica la manzana, daras continuidad a tu
recorrido con lo correspondiente a la captacion de la informacion.

Es importante mencionar que hasta que estén efectuadas las
actividades de verificacién o, en su caso, actualizacion cartografica,

- podras iniciar el segundo recorrido de la manzana, ya que con base
en lo efectuado, los datos de referencia geogréfica se asignaran
automaticamente a los datos de cada uno de los establecimientos y
viviendas que encuentres en campo.

Una vez terminado el primer recorrido a la manzana y dependiendo de la actualizacion cartografica

que hayas realizado, al presionar el icono @ Continuar con la rutina para continuar con el segundo
recorrido y el levantamiento censal, en el Listado de manzanas de trabajo en la columna Estatus
aparecera en el campo Actualizada y en la columna Estatus Actualizacion reflejara la actualizacion
aplicada a la manzana: fusionada, dividida, eliminada o nueva.
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MUNICIPIO LOCALIDAD ESTATUS ACTUALIZACI. ESTATUS

3N 01 001 0001 216A 018 Actualizada
32 hl 001 0001 216A 019 Dividida N Actualizada
33 o1 001 0001 216A 027 \_[Fusionada / Actualizada

4.3 ACTUALIZACION CARTOGRAFICA SIN DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL

Cuando te encuentres en un area que no puedas entrar con el dispositivo de computo mévil, deberas
contar con la cartografia digitalizada impresa, la cual utilizaras para ubicarte, anotar el sentido de las
vialidades y, de ser necesario, registrar las actualizaciones cartograficas.

Antes de iniciar con la actualizacién cartogréfica, en el plano de AGEB deberas dibujar con una
flecha de color rojo el sentido vial de cada una de las vialidades que circunden la manzana; cuando
sea de doble sentido, dibujaras una punta de flecha en ambos extremos de la linea, y para los casos
de vialidades peatonales, anotaras “peatonal”.
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Toma en cuenta que cuando termines tus recorridos en la manzana donde no pudiste entrar con el
DCM, posteriormente capturaras en el DCM todo lo que registraste en papel.

o

Para realizar cualquier modificacién en el plano impreso de

AGEB, utilizaras los colores rojo y azul de la siguiente manera: 1P ol | 2 |
L3 @3
e Con el color rojo anotaras en el plano todos los elementos Iﬁ Tg j j I
que existan en campo y no aparezcan en é€l, por lo cual se gl—'"—= - !
consideraran altas. el . F LIF 1
6' 3| 10 o é g |

e El color azul lo utilizaras para anular en el plano todo aquello : NS :f

7z - - 7 >

que en él se indique, pero no se encuentre en el terreno, por |, | n gl 18

lo que se designara como baja. T R = _ ,2

I
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Nombre de las vialidades

Si durante tu recorrido observas que el nombre de una vialidad no coincide con el registrado en el
plano de AGEB, deberas tomar como correcto el que aparece en la nomenclatura ubicada en la
esquina de la vialidad, cancelaras en el plano el nombre con una linea de color azul y anotaras el
nombre y tipo de vialidad correcto con el color rojo.

Asimismo, cuando alguna vialidad no tenga nombre en el plano, deberéas investigarlo y lo anotaras
en el plano con el color rojo; si realmente la vialidad no tiene nombre, deberas anotar en el plano
“Ninguno”.

Apertura de vialidades

Cuando encuentres una vialidad parcialmente abierta que no aparezca en el plano impreso, tal como
una cerrada o una privada, deberéas dibujarla. Anotaras el nombre y tipo (si no tiene nombre escribiras
“Ninguno”) y marcaras el contorno de la manzana. Esto deberas hacerlo con color rojo y cancelar con
lineas onduladas de color azul el limite que ya no exista.

PLANO ANTERIOR SITUACION EN CAMPO
BUCARELI
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Actualizacion de manzana

En la actualizacion de la manzana deberas utilizar el plano de AGEB impreso, en el cual dibujaras
todos aquellos cambios que encuentres durante tu recorrido, tales como: manzana nueva, fusién de
manzanas, divisibn de manzana y baja de manzana.

a) Manzana nueva

Como se dijo anteriormente, estas son manzanas no contenidas en el material cartografico y no son
producto de una subdivision. Cuando te corresponda realizar la actualizacion, dibujaras las manzanas
con color rojo.

Este tipo de actualizacién la realizaras siempre y cuando las manzanas nuevas encontradas estén
agrupadas hasta en un maximo de tres, en caso de ser un numero mayor solo llenaras el formato
Reporte de nuevo crecimiento para que de forma inmediata, notifigues al jefe de campo;
posteriormente él te avisara el momento en el que realizaras su cubrimiento.
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PLANO ANTERIOR SITUACION EN CAMPO

Para definir el nUmero de manzanas consideraras:

Cuando se presenten en forma de caserios dispersos, en la medida de lo posible, se agruparan las
viviendas tratando de formar manzanas; de no ser viable, éstas seran referenciadas a una sola.

PLANO ANTERIOR SITUACION EN CAMPO

kel [ & (e
Bl (e

Si las nuevas manzanas son edificios que puedan rodearse completamente, ya sea por andadores,
pasajes, vialidades peatonales o publicas, se considerara a cada edificio como una manzana.
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PLANO ANTERIOR SITUACION EN CAMPO

b) Fusion de manzanas

Esta situacion se presenta cuando una vialidad desaparece total o parcialmente, de modo que las que
antes fueron dos o mas manzanas ahora son una sola.

En el plano de AGEB enmarcaras con color rojo la hueva manzana que integre a las fusionadas;
cancelaras con lineas onduladas de color azul las vialidades que desaparecieron. Para este caso
conservaras el numero menor resultante de la fusion de las manzanas y las demas las cancelaras con
color azul. Estos numeros no volveran a utilizarse en el AGEB.
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c) Divisién de manzanas

Esta situacion se presenta cuando una manzana se ha dividido en dos o en varias por la creacion de
vialidades.

En el plano de AGEB deberas realizar las actualizaciones correspondientes, tal como se indica en
la imagen siguiente, incluyendo el nombre y tipo de las vialidades nuevas, para ello utilizaras los
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colores rojo y azul. Cabe mencionar que si la nueva vialidad no tiene nombre, deberds anotar
“Ninguno”.

Plano anterior Situacion en campo
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d) Baja de manzana

Son todas aquellas manzanas que estan registradas en la cartografia y actualmente ya no existen, el
motivo de la baja puede ser demolicidon, desastre natural, entre otros.
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En este caso tendras que eliminar cada una de las manzanas que causaron baja, para ello
utilizaras el color azul, tal como se muestra en la imagen y pondréas la justificacion de la causa de la
baja. Para los registros que lleves en el Directorio de establecimientos por manzana, les asignaras el
cbdigo 07C, Cierre por otra causa y los capturaras en el DCM.

Ubicacion de servicios

Los servicios en la cartografia son sefialamientos importantes, pues sirven de elementos de referencia
para la ubicacion en campo.
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Si al encontrarte en campo, hay un servicio que en el plano no se encuentre, dibujaras con el color
rojo el simbolo respectivo en la manzana correspondiente.

Por el contrario, si en el plano aparece el simbolo de un servicio que en el terreno no exista, lo
anularas con color azul.

Los simbolos que se utilizan para ubicar los servicios son los siguientes:

Concepto Simbolo Concepto Simbolo
Escuela. | — Templo. -I—
Centro de asistencia
médica Mercado. ﬁ
Palacio de Gobierno. ﬂ ﬂ Cementerio.
Plaza. ﬁ Otros.
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g 28% LR v | aE 22 2
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| 7 =L
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Deberas anotar cualquier actualizacion en el formato Informe de actualizacién cartogréfica,
excepto los nuevos crecimientos de mas de tres manzanas; este formato lo entregaras
semanalmente al jefe de campo en original y copia; en cuanto a las manzanas de nueva creacion
(agrupamientos de mas de tres manzanas), cuya actualizacion la deba hacer el cartografo estatal, los
reportaras en el formato Reporte de nuevo crecimiento y lo entregaras de forma inmediata para agilizar
la actualizacion.

4.4 ASIGNACION DE REFERENCIA GEOGRAFICA Y ACTUALIZACION CARTOGRAFICA PARA
ESTABLECIMIENTOS UBICADOS EN PARQUES, CORREDORES INDUSTRIALES Y LOCALI-
DADES RURALES IMPORTANTES

Una vez que te encuentres ubicado en campo, de acuerdo con lo indicado en el tema “Estrategia de
cubrimiento”, en tu DCM, en el Listado de manzanas de tu carga de trabajo, deberas seleccionar la
localidad correspondiente para seguir con tu recorrido, toma en cuenta que en el ambito rural también
hay localidades que no cuentan con amanzanamientos (localidades puntuales), las cuales ya estaran
cargadas en el sistema.
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Observaras en pantalla las claves de las localidades y el AGEB se repetira tantas veces como
localidades existan en tu carga de trabajo. La lista de las AGEB esta conformada por una cadena con
las siguientes claves:

ol1]/oJo]1]o]o]1][3]0]0[3][5]2
Entidad Municipio Localidad AGEB
federativa

Como ya se mencion0, la cartografia digital contara con informacién de localidades rurales
amanzanadas y sin amanzanar (localidades puntuales), también, localidades con clave econdmica
7000 (espacio geografico donde se ubica alguna unidad econémica de los grupos SEG, Transportes-
Construccion y Mineria), vias de comunicacion como aeropuertos, carreteras, caminos, terracerias,
casetas de peaje y vias férreas, rasgos hidrograficos, como corrientes y cuerpos de agua.

Para localidades puntuales (localidades de CIGEL) y localidades con clave econémica 7000, se
formara una llave con las claves de entidad, municipio, localidad, AGEB y manzana, donde la clave
asignada a la manzana sera la 800.

En la cartografia digital cuando selecciones la localidad en el DCM, el sistema mostrara la pantalla
con los datos de la localidad.

Sin Amananar ' Econ6micas
(Puntuales) (Clave 7000)

Amanzanadas

Cuando se tengan localidades amanzanadas, su recorrido se realizara como la de un area urbana.
El mismo caso aplica para los parques industriales y las localidades rurales importantes, ya que tienen
las mismas caracteristicas.

Para realizar las actualizaciones cartograficas en el ambito rural, seleccionaras en la Barra de
menu la opcion Localidades rurales y el sistema presentard la siguiente pantalla:

Vialidades Se ~ ~————_

-m- — - =
Seleccionar localidad rural Yer  Manzanas

(ST Vislidades, .. Frentes de manzana  Unidad econdmica

Local

o

© @ & | selecconsr localidad ural 6% & 0 @ €
Crear localidad rural ::ﬂ:‘:;:“:mw
Modificar nombre de localidad :‘ﬁﬁ“ﬂ:‘:wm o
Modificar plano en localidad puntual _ _C_E”:”fﬂ"'”w 8
Eliminar localidad rural cm =TT scotencooos o M

Crear establecimiento

Se mostraran las situaciones mas comunes de actualizacion cartografica que se pueden dar en un
AGEB rural, tales como Crear localidad rural, Modificar nombre de localidad, Modificar plano en
localidad puntual, Eliminar localidad rural y Crear establecimiento.
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Podras activar la opcién correspondiente, con esta accién el sistema te permitird actualizar la
cartografia.

a) Crear localidad rural

Esta opcion permitira que las localidades que no se tienen en la carga de trabajo, se puedan dar de
alta como localidades temporales con clave 5001 en adelante y su correspondiente clave de manzana
gue sera asignada (901) automaticamente, si en esa misma localidad existieran mas manzanas se
daran de alta a partir de la clave 902.

Si en esa misma AGEB hubiera necesidad de dar de alta mas localidades, las claves seran
consecutivas: 5002, 5003 y de igual manera, las claves de manzanas seran 901, 902, etcétera para
cada localidad creada.

Para dar de alta a una localidad, llevaras a cabo el siguiente procedimiento:

1. De la barra de mendu, seleccionaras la opcion Localidades rurales y del submenu la opcién
Crear localidad rural.

2. Después de seleccionar la opcion, con el lapiz
del dispositivo de computo maovil te posicionaras
en la cartografia y seleccionaras en el area mas
aproximada, el punto donde esta ubicada la
nueva localidad que no se encontraba en tu | Jgracesdelsel
carga de trabajo. °

uz Garcia

020045029

3. A continuacién, para registrar la nueva

- - 7 7 E
localidad, presionaréas el boton Guardar y el i ® 1
sistema abrird una ventana emergente donde Y e s °
anotaras el nombre de la localidad nueva. o RanchoMalverde 1855

1968

Después presionaras el boton Aceptar, en caso e
de que cometas algun error y no sea el lugar de
la localidad podras presionar el boton Cancelar.

rales  Vjalidades  Servicos  Frentes de manzana  Unidad economica

@ =486 %H0 N

Asignar rombredeloalid:g P

Pirul

427 Ingresar el nombre de la localidad
of|| loclidad: —
EJEMPLO 1RURAL
L Terrazas del §if
ez Castillo 1345
Aceptar Cancelar ‘3 ]
Familia Cruz Garcia e - 7 oz
1593 020045029 Ji50)
29
°
I 033
o Lalonia
El | Monte 1564 o

4. Luego, el sistema te envia un mensaje para que verifiques la nueva localidad creada con su
respectiva clave y confirmes con el boton Si la nueva localidad creada para que el sistema
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guarde el cambio, en caso de que no sea correcto podras cancelar con el botén No la
actualizacién de la nueva localidad.

5. Posteriormente, el sistema te mandara otra pregunta para que visualices la nueva localidad
creada.

6. Si la localidad es amanzanada, creards sus correspondientes manzanas, asi como sus
vialidades.

Nota: No olvides que si la nueva localidad es amanzanada, y contiene mas de 3 manzanas, no
realizaras la actualizacion cartogréafica y deberas comunicar la situacion al jefe de campo a través
del formato Reporte de nuevo crecimiento.

Confirmacién — B

- ——

Al responder Si, crearas las manzanas que
se encuentran en tu nueva localidad en
caso de que ésta sea amanzanada. Las
manzanas las creards conforme al
procedimiento del punto Manzana nueva.

R i
|® :Desea crear un plano de localidad rural?

{1 [
Nota: No olvides que cuando termines de crear las manzanas entl localidad, deberas crear los
frentes de manzana para que puedas registrar las unidades econdmicas y contabilizar las
viviendas u otros predios.

7. Si la localidad es puntual sélo responderas al mensaje de confirmacion y la localidad se
registrard en la cartografia digital con un punto y su nombre respectivo. Se considerara como
una sola manzana al conjunto de las viviendas y se le asignara la clave de manzana 901.

Las localidades

amanzanadas apareceran @ Moduio Cartografico - CE 2014 (Masivo) 007 (beta) o201 |

con un A Yy las localidades Ver Manzanas Localidades rurales  Vialidades  Servicios  Frentes|

puntuales con un @ a0 = sl 5 B
) Villas de|

2367

EJEMPLO 1RURAL
5001

/ EaSSUSl 010011138
/ A5002

8. En caso de que ya no surja otra actualizacion presionaras el icono i Continuar con la rutina,
para proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de viviendas.
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b) Modificar nombre de localidad

En caso de que encuentres un nombre de localidad diferente al del MCC observaras el siguiente
procedimiento:

1. Seleccionaras de la barra de menu la opcion Localidades rurales y del submend, la opcién
Modificar nombre de la localidad.

2. Enseguida seleccionaras con tu lapiz del dispositivo de computd mdévil la localidad que deseas
modificar su nombre. Aparecerd una ventana para que ingreses el nhombre correcto de la
localidad.

- Fo S0 & Bl 5L | © o o W bpoS B
ie' Manzanas  Localidades rurales Vinlidnds-:. Servicos  Frentes de manz 7 Villas del Mediter:

QAR O ="5%EAG 2367

&
Villas del Mediterrd
2367 r —
& Modificar nombre de Iomm

Ingresar el nombre de la localidad

Urbacon
2223

Ingresar el nombre de la localidad Localidad:

LOS MIRELES|

Localidad:
Urbacon|

Aceptar Cancelar

Aceptar Cancelar

3. Después se mostrara una pregunta para que confirmes wedificar nombre de localidad E
gue estas seguro de guardar la actualizacién. En caso de
algun error y no sea el cambio correcto bastara con @ ZEsta sequro de guardar la actualizacion?
presionar el botén No.

4. Cuando confirmes la actualizacion el sistema te mostrara
en el médulo cartogréfico el punto de la localidad en color
verde.

les SEMVICIOS Erentes de manZana unidad €
= WG N o B @ @ W

Villas del Mediterraneo

2367
fut

5. En caso de que ya no surja otra actualizacién presionaras el icono @ Continuar con la rutina,
para proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de viviendas.
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¢) Modificar plano en localidad puntual

Cuando encuentres uno o varios establecimientos en una localidad considerada en la cartografia
como puntual pero que en realidad estd amanzanada, podras modificar y crear sus manzanas si es
necesario por los establecimientos que se encuentran en ella. Si estd amanzanada y no hay
establecimientos no sera necesario modificar su plano.

1. De la barra de menu elegiras la opcion

Localidades rurales

Modificar plano en localidad puntual.

2. Seleccionards la

manzanas, enseguida aparecerd una ventana
emergente para que confirmes o canceles la
accién y puedas moadificar el plano en la

localidad puntual.

3. Recuerda que para crear el plano o sus respectivas manzanas (en caso que las
tuviera), tendras que fijarte si hay establecimientos y si son mas de tres
manzanas daras aviso al jefe de campo; si el caso te compete crearas las
manzanas, como lo viste anteriormente en el punto Manzana nueva asi como sus
respectivas vialidades para luego ubicar a los establecimientos que se

encuentran en ellas.

4. En caso de que ya no surja otra actualizacion presionaras el icono

y del SmeenU Ia OpCIén Modificar plano en localidad puntual

@ :Esta seguro de guardar la actualizacion?

localidad puntual donde

ubicaste el o0 los establecimientos y sus

020045029
Alcanzarklo la Vision
.1855

(Crear manzana
FEuslonar manzanas
Dividir manzana

Eliminar manzana
Apertura de vialidad

Alcanzando la Vision
1855
a

B

para proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de viviendas.

d) Eliminar localidad rural

Son todas aquellas localidades que estan registradas en la
cartografia y actualmente ya no existen, el motivo de la
baja puede ser por un desastre natural o alguna otra

circunstancia.

1. Seleccionaras de

Localidades rurales y del submenu presionaras la
opcion Eliminar localidad rural.

Continuar con la rutina,

Eliminar manzana / localidad rural

L b
[

@ ;Esta seguro de eliminar la localidad 0200415350297

g 16 Fami ——
la barra de menu la opcion e
&

A

& @: Cruz Garcia
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2. Posteriormente, seleccionaras la localidad que deseas eliminar. El sistema mostrara un
mensaje para que confirmes o canceles la eliminacion de la localidad.

3. El sistema eliminara del dispositivo de cémputo mévil la localidad.

e) Crear establecimiento

Emplearas la opcion Crear establecimiento, para los unidades
econdmicas que te encuentres durante tu recorrido y que no se
ubiguen en ninguna localidad, es decir, que se ubiquen al lado
de una carretera, camino vecinal, etcétera. Se utilizara la clave a
partir de la 8001, ya que son localidades temporales que no se
tienen en la carga de trabajo, su clave fija de manzana sera 800
para cada una de los establecimientos creados.

En la cartografia digital los datos temporales quedaran
registrados.

Frax';:in{m nio Arboled as Paso Blanco
°

e \
\ Santa Clara
— e\

Rancho San Mguel Resdencial
e ¥
CTE
£ VfEdos Eva
{Hipio Villa ASDAgion

S

ria o

la Lizzy

o~

1

ﬂn_lun bsGavilines
o

LDSGHUIl'BIHB {

o
Centrode Comvencon|

La estrategia de cubrimiento para parques industriales y localidades rurales importantes, sera como
se ha establecido en areas bien definidas ya que la mayoria de ellas tienen esas caracteristicas.
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5. Captacion de la informacion






5. Captacion de la informacion

5.1 GENERALIDADES

La actividad fundamental durante el operativo de los Censos Econdmicos 2014 serd la obtencion de
informaciéon en campo. Como censor, tendrds cuatro responsabilidades importantes: realizar la
actualizaciéon cartografica, actualizar el Directorio de establecimientos por manzana, levantar la
informacién censal de los establecimientos y contar las viviendas.

e Actualizacion cartografica. Se realizar4 cuando se encuentren diferencias en el terreno con
relacion al producto cartografico que se esté utilizando (tema visto en el capitulo “4. Referencia
geografica y actualizacién cartografica”).

e Actualizacién del Directorio de establecimientos por manzana. ConsistirA en verificar y
actualizar, si es el caso, los datos de ubicacion e identificacion de los establecimientos incluidos
en el directorio, localizando el domicilio del establecimiento y, una vez encontrado, registrar los
cambios en el dispositivo de cémputo movil, asi como dar de alta los establecimientos que no
se encuentren en el directorio.

También serd parte de la actualizacién, darle una situacibn de campo a las unidades
econdmicas que ya no existan fisicamente.

e Levantamiento censal de establecimientos. Asignaras a todas las unidades econémicas que
sean objeto de los Censos Econdmicos un cuestionario en el dispositivo de cémputo movil,
para obtener la informacién censal, mediante la entrevista directa y ubicaras su punto de
referencia en el mapa digital. Asimismo, en un tercer recorrido, censaras los establecimientos
semifijos.

e Conteo de viviendas. Contabilizards cada una de las viviendas ubicadas en las manzanas
segun el tipo: habitada y deshabitada. Ademas, indagaras si en la vivienda habitada se realiza
alguna actividad econémica.

Recuerda que realizaras la actualizacion cartogréafica en el primer recorrido que, obligatoriamente
haras a la manzana y las actividades restantes, durante el segundo, sin olvidar que si hubiera
establecimientos semifijos en la manzana, los captaras en un tercer recorrido.

5.2 ACTUALIZACION DEL DIRECTORIO DE ESTABLECIMIENTOS POR MANZANA

El objetivo de la actualizacién del Directorio de establecimientos por manzana es contar con un
directorio vigente, con respecto a sus variables de identificacion y ubicacion, el cual serd insumo para
el DENUE. Consiste en verificar, modificar o dar de alta los datos de ubicacion y de identificacién de
las unidades econdémicas existentes en campo.
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Haras la actualizacion del directorio durante el segundo recorrido que efectles a la manzana y para
acceder a ella, deberas seleccionarla en el Listado de manzanas de trabajo y luego hacer clic en el

icono ’T Continuar manzana.

=2 - = i = - - -=r_ = = B T P, = fis] = i
= ENEE BN . - .- @ O ] [ .
= = EEEmEEE NooE . 1 1 T 1 P =1 ENEEEE BN . --i---- =
77 N e NN N o .- s - M T . =1
—
(a0 ae i § O ’-
ID_CARGA ENTIDAD MUNICIPIO LOCALIDAD AGEB MZA ESTATUS ACTUALIZ.., ESTATUS 2
0 4 trad .
2 01 001 0001 1439 027 Sin Liberar
:-....'
4

manzana

El sistema pasara al Modulo Cartografico Censal (MCC) con la finalidad de seleccionar el frente de
manzana con el que iniciards tu jornada de trabajo. Una vez que hayas elegido el frente, recorreras la
vialidad y al encontrar alguna unidad econdémica, haras clic en el icono Georreferenciar unidad y con el
lapiz del dispositivo, puntearas en el mapa digital lo mas preciso posible su ubicacion. Es muy
importante la precision en el punteo, pues esta referencia se publicara en Internet, a través del DENUE
y estara a la vista de toda la ciudadania.

La simbologia para visualizar en el mapa digital los establecimientos y viviendas sera la siguiente:
@ Establecimiento
® \Vivienda
*Conjunto comercial o Conjunto habitacional

. Establecimientos del Directorio de no tocar
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Censor:
Recuerda seleccionar primero el frente
de manzana y enseguida pulsar el icono
Crear unidad econdmica, para puntear la
ubicacionde la UO.

&
®
o
v 2
b
2
]
ll
e
2
&
@J
1)
(X]
+

Crear unidad
econémica

Seleccionar frente

i
40-@ o0z7

2111400010408

Cuando hayas realizado el punteo para la unidad en cuestion, el sistema desplegara un mensaje
para ingresar el nimero exterior y nimero interior (si la unidad lo tuviera), daras clic en Aceptar y
aparecera otro mensaje para confirmar la ubicacion realizada.

(e Ul F F B ™

Ingresar datos de la unidad

Nombre de la vialidad:
GERARDO MURILLO

s
Nimero exterior: . & - _ﬁ
I Letra Sin ndmero Georreferenciar unidad ‘ l

| Domicilio conocida I

Ndamero interior: Letra:

@ iEstd sequro de guardar la ubicacién?

' No

Sin numeno

— 5 — —— = k-

Si ese numero exterior ya lo habias registrado anteriormente, el sistema mandara una alerta de
duplicidad y preguntara si pertenece a un mismo edificio. Si es afirmativo, se guardara el dato y la
ubicacion geogréfica se mostrara a través de una estrella.
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Ver
6 Q& & RAR 0O =104
0100100011392’ L =/ -

b

W S
‘i

E El nimero exterior estd duplicado.

/ Pertenece a una a un mismo edificio?

010011138 '~

L ® e |
usuari: 010010010001 () Georreferenciar unidad (0101000114390

Cada vez que se repita el mismo numero exterior, el sistema preguntara si deseas georreferenciar
otra vivienda o establecimiento al edificio en turno.

Ver

G & & H i rO= 84K

=
01uiluﬁ‘<\<17/?5 : w /// // %

Confirmacién 1

020

@ ;Desea georreferir otra vivienda & establecimiento al
edificio?.

[ si ][ Mo

T —
- \/ U b

o7 022
010011138 D
017 0100100012225
028
~ W
T T
Usuario: 010010010001 Seleccionar frente (0100100011439021)

Cuando ya no se registre otra vivienda o establecimiento en el mismo ndmero exterior,
seleccionaras el botén No para continuar registrando unidades en otro nimero exterior.

Al registrar un nimero exterior y si el sistema cartografico detecta una variaciéon importante con
respecto al anterior nimero registrado en el mismo frente de manzana, se mostrara un mensaje
preguntando si es correcto el niumero exterior capturado, si es afirmativa seguira con la rutina
operativa, en caso contrario te solicitara que captures otra vez el nUmero exterior.
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Confirmacién l ﬁ u

@ Se detectd un incremente mayer de 10.
:El nimero capturado es el correcto?

Lsi J[ Mo J]J

Al confirmar que se guarde la ubicacién, el médulo cartogréafico se cerrara y se mostrara la pantalla
donde seleccionaras el tipo de unidad que deseas registrar.

Contar vivienda ) E‘t Predio sin UO

'

HOE I EEEE©

X (=

Censor:
Seleccionards algunas de las opciones del ment
de acuerdoala UO aregistrar en el DCM.

[X]HlL2)

A continuacion se describe cada uno de los iconos:

o l&= Contar vivienda. Te permitira registrar las viviendas que detectes durante tu recorrido de
manzana, y Si encuentras una vivienda con actividad economica, el sistema se enlazara al
Directorio de establecimientos por manzana para seleccionar su registro o la des de alta,

capturar sus datos y realizar el levantamiento censal.

. & Censar establecimiento. Al encontrar un establecimiento en tu recorrido seleccionaras

esta opcion, el sistema desplegaré el Directorio de establecimientos por manzana para que
ubiques el registro o lo des de alta, lo captures y realices el levantamiento censal.

H‘t
o Predio sin unidad de observacion. Con este icono registraras los predios que no sean
viviendas ni establecimientos, por ejemplo, lotes baldios, locales vacios, terrenos en
construccion, etcétera.

o g Salir. Podras salir de la pantalla sin necesidad de que registres algun dato, regresandote al
Mddulo Cartogréfico Censal (MCC).

Como recordaras, nuestro objetivo principal en los Censos Econdmicos 2014 es la captacion de la
informacién econdémica de los establecimientos, asi como de aquellas viviendas donde se realiza
actividad econdmica, por lo que es necesario detallar en el icono Censar establecimiento.
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Cuando detectes una unidad econdémica en tu recorrido, elegiras el icono Censar establecimiento,
el sistema mostrara un listado de todas las unidades econ6micas que se tienen registradas en la
manzana en el Directorio de establecimientos por manzana y del Directorio de no tocar. A la derecha
del listado se encuentran tres botones, tal como se muestra en la siguiente imagen:

- - = - na - - -“ = - m HE [0 m m ] = -
W =-IE-=- EEmE meom m i [ S R EaE . — o - @
S e = EEE EoE B CoEEEE o =
B
Al
DEM(DIRECTORIO DE ESTABLECIMIENTOS POR MANZANA)
CONS NIC NOP NOMBRE RAZON SOCIAL NOMBRE VIALIDAD EXT INT | LOCAL TESTABL..|CODR
1 AGST17177 PO4011171... [VALUACION Y PROMOCION . [VALUACION Y PROMOCION ... |LICENCIADO ADOLFO .. -
2 |AGS117028 P04011170... [ESTETICAN .| LUZ MARIA AGUILERA MARL... LICENCIADO ADOLFO .. =
3 AGS117020/P03011170... |GREYS ESTILISTAS . |GRACIELA GUEVARA SANC. . [RAYON Continuar
4 AGS117016 P09011170... |MELATE MONICA LETICIAMEDINAD... [ARTURGO J. PANI 34 11
15 AGS117300/P04011173... |BURRITOS HAUSE _.|[ESRAEL CRISTIAN SUAREZ.. |LICENCIADO ADOLFO ..
IE AGS117105 P04011171... |EL ANTIGUIO AS _|JUAN JOSE SERRANC MOR.. [LICENCIADD ADOLFO . - y; 4
I? AGS117299 P04011172... |DIMOXI _.[BRAULIO MARTINEZ RUIZ . |LICENCIADO ADOLFO .. b
IE AGS117297 P04011172... |BOUTIQUE JAFET _..[MA GRISELDA PADILLA ME... |LICENCIADO ADOLFO ..
IQ AGS117030 P04011170... |AGENCIA ANGUSTA MODEL .. |[PABLO PONCE VELASQUEZ _ |LICENCIADO ADOLFO .. Al
{ I M| F=>{ Actualizar
DIRECTORIO DE NO TOCAR m
CONS NIC NOP NOMBRE RAZON SOCIAL MOMBRE VIALIDAD EXT | 'LOCAL | LOCALIZADO Sl | LOCALIZADO NQ r \
1 AG3888584 SEGB08S95...|BEVA BANCOMER SA DE CV...[BBVA BANCOMER SAD... |RINCON 5152Y ; ; \.x
2 AG3001842 SEGEE0118.|CINEMARK EXPOPLAZA  __|CINEMARK DE MEXICO ... |RAYON 4 L] LI
3 AG3109453 DEN100294.. |BBVA BANCOMER EXPOPLA...[BBVA BANCOMER SA .. |RAYON 51-56 ; ; Sa ||r
4 AG3000036 SEG011000..|VIPS AGUASCALIENTES . |OPERADORAVIPS 3 DE . |LICENCIADO ADOLF . L] LI

Emplearas el botén / Actualizar cuando en el listado se encuentre registrado el domicilio de la
unidad econdmica que detectaste durante el recorrido de manzana, con él podras actualizar sus datos.
Mediante esta opcion, el sistema se enlazara a la pantalla de Referencia geogréfica para corroborar

los datos de referencia geografica. Con el boton Siguiente, se mostrara la pantalla Identificacion
del establecimiento, en la cual complementaras y, en su caso, actualizaras el tipo, nhombre, razén
social y ubicacion de la unidad econdmica.

Al hacer clic nuevamente en el botén Siguiente, el sistema te presentara las pantallas
Ubicacion del establecimiento, apartados | y I, y Entrevialidades, en donde deberas complementar los
datos faltantes.



Censor:
No olvides registrar todos los
datos de identificacién de la
unidad econémica.

N

H
AN it et :| o | a

i ¢ e Ry | 54 Cleve 1 | red

—— ﬁua.i. Bk o Gl b B2 b lakh E@

108 e St B (4513) T30 ‘ R Y - ]
g

| o 7]

imulu.ﬂiﬂ. e B e chalh i @ .....J

i . s o E— [l s o i s o
e u
"""‘"*"‘“““'"“'”""““‘“"Lﬁuﬂﬂ. Mila ﬂlﬂh i R Lkl i.@
o Bcome (B
am————l_ EI
P s
- — o [ _ 1]
e '
20 N v ik pare i da ol | L
A1 17 e e . -t
| = [ Concluida la actualizacién,
T r T— continuaras con el cuestio-
- oot b i ek 5@ nario para el levantamiento
- censal.
T NN i o DR s B
a

sanay @ BRATTIO .
e o
& oo
(L}

Ty K1 @ R SIS IECALS IR AT T

e ‘

NS (oM, AR RN

e lll,nn-u. I SO i et

-
“'"‘-'". R A

L L TN L TR S

e —

Una vez concluida la actualizacion de los datos de la unidad econdémica, iniciards la captacion de

informacién econdémica solicitada en el cuestionario censal. Para ello, con el botén Siguiente, te
podras desplazar en forma secuencial, a cada uno de los capitulos del cuestionario. Otra opcién es
mediante la pestafia Capitulos, en la cual se desplegara un listado con el nimero y nombre de los
apartados que conforman el cuestionario, elegiras la primera seccion “l. Categoria juridica” para que
inicies con el levantamiento censal del establecimiento.

I Capitulos| B Control /
L CATEGORIA JURIDICA
1L TIPO DE ORGANIZACION
I PERIODO DE OPERACIONES
IV. CLASIFICACION ECONOMICA v
V. PERSONAL OCUPADO
VI. REMUNERACIONES
VL GASTOS POR CONSUMO DE BIENES Y SERVICIOS ’
VIIL GASTOS FISCALES, FINANCIEROS Y DONACIONES
IX. INGRESOS POR SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS
X. INTERESES COBRADOS, SUBSIDIOS Y DONACIONES
XL GANANCIA O PERDIDA
XIL VALOR DE LA PRODUCCION
XIIL EXISTENCIA O INVENTARIOS
XIV. ACTIVOS FUOS
XV. CREDITOS Y CUENTAS BANCARIAS v
XVL TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

En caso de que no encuentres el registro del establecimiento en el Directorio de establecimientos
por manzana o en el de Directorio de no tocar, utilizaras el boton Continuar y el sistema pasara a la
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pantalla de Listado de establecimientos a confrontar, el cual mostrara un directorio de establecimientos
con los registros a los que anteriormente le habias asignado cédigo de resultado diferente a levantado,
como es no localizado, cierre, etc., tema que se verd mas adelante.

o1 = - @ [ - - I =
- E = mE = EmaEm =1 1] - = ENE o = . -
ﬁ Eill-i- Eem == =m=i==- == = Ehm meom o .:m:ili-'- = @
SNS-CESZE B:5 5 cCERSEEESsz. ESSc cE:E 8:5.F SZEERESEE cEE -
DEM(DIRECTORIO DE ESTABLECIMIENT!
CONS| NIC NOP NOMBRE RAZON SOCIAL NOMBRE VIALIDAD EXT | # INT |i LOCAL TESTABL.. CODR
1 AGS117177|P04011171... VALUACION Y PROMOCION ...[VALUACION Y PROMOCION ... LICENCIADO ADOLFO ... [
2 AGS117028/P04011170... |ESTETICAN ... LUZ MARIA AGUILERA MARY... [LICENCIADO ADOLFO .. =
3 AGS117020{P09011170... [GREYS ESTILISTAS .|GRACIELA GUEVARA SANC... |RAYON
4 AGS117016/P09011170... [MELATE IMONICA LETICIAMEDINAD... |ARTURQ J. PANI 34 1
15 AGS117300|P04011173... [BURRITOS HAUSE ..|[ESRAEL CRISTIAN SUAREZ... |LICENCIADO ADOLFO ...
Ie AGS117105/P04011171... [ELANTIGUO AS ..,JUAN JOSE SERRANO MOR...|LICENCIADO ADOLFO ...
I7 AGS117299/P04011172... [DIMOXI ..|BRAULIO MARTINEZ RUIZ ... |LICENCIADO ADOLFO ...
Is AGS117297|P04011172.. [BOUTIQUE JAFET ..|MA GRISELDA PADILLA ME... |LICENCIADO ADOLFO...
Ile AGS117030/P04011170... AGENCIA ANGUSTA MODEL... |PABLO PONCE VELASQUEZ..|LICENCIADO ADOLFO .. hd

DIRECTORIO DE NO TOCAR
CONS| NIC NOP NOMBRE RAZON SOCIAL NOMBREVIALIDAD | EXT | LOCAL| LOCALIZADO SI| LOCALIZADONQ
1 AG3889594|SEGB08895... BBVA BANCOMER S4 DE CV... BBVA BANCOMER SAD... |RINCON 5162Y ] ]
2 AGS001842|SEGI80118.. CINEMARK EXPOPLAZA . [CINEMARK DE MEXICO ... |RAYON L] L]
3 AGS109453|DEN100294..|BBVA BANCOMER EXPOPLA..[BBVABANCOMER SA . |RAYON 51-56 L] L]
4 AGS000036/SEG011000..,[VIPS AGUASCALIENTES ... [OPERADORAVIPS § DE .. LICENCIADO ADOLF.. L L

<[RS

=
Continuar

=

Actualizar

La finalidad del Listado de establecimientos a confrontar es evitar, en lo posible, dar de alta
unidades econdmicas que no lo son en realidad, por lo que antes de darla de alta, el sistema
desplegara dicho listado, el cual contiene los registros del directorio que en el transcurso de tu trabajo
no has podido censar por causas aparentemente definitivas, como la de que no lo localizaste por
cambio de domicilio, por mala referencia, etcétera.

Si el caso es que el registro del establecimiento se encuentra en el Listado de establecimientos a

confrontar, lo seleccionaras y daras un clic en el botén / Actualizar, para que actualices sus datos.
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En consecuencia, la situacion de campo en que se tenia ese registro del directorio cambiara.

Cuando el establecimiento esté cerrado, es fundamental que te cerciores de que efectivamente se
trate de una unidad economica activa, ya que si no, sélo es un local vacio que no debera ser
considerado como establecimiento y, por lo tanto, tampoco sera registrado como alta.

Si no se encuentra el registro de la unidad economica, entonces elegiras el boton Agregar y
aparecerd un mensaje en la pantalla indicando que se agregard un nuevo establecimiento en el
dispositivo de computo movil.

[ Mensaje “

@ Se agregara un establecimiento nuevo

Aceptar

Al aceptar este nuevo registro, el sistema pasara a la pantalla de Referencia geogréfica, para que

visualices sus datos y con el botdn Siguiente para que captes los correspondientes a su
identificacion y ubicacion; en la pantalla Identificacion del establecimiento, inmediatamente se
generardn su numero de identificacion censal (NIC) y su numero operativo (NOP), los cuales
corresponderan a la llave censal que identificara al establecimiento (en el siguiente punto se explican
con detalle).

Cuando en el establecimiento no se encuentre el informante adecuado, capturaras los datos de
ubicacién geografica e identificacién y dejards pendiente la captacion de la informacion censal, por lo

gue deberas seleccionar el botén = Control para asignar el codigo de resultado de campo
correspondiente, registrando a su vez la observacion de acuerdo a la situacion. Después deberas
presionar el icono de Guardar. La descripcion y explicacion de los cédigos pendientes se plantearan
mas adelante.

. - - = - . o= =
i - - S G - - e
SERRERS-=RSSE & SSEESEERSCE  EE

i Datos Establecimiento [=] Capitulos ﬁComrol

@

CODIGOS DE RESULTADO DE CAMPO >

C154 Codigo de resultado |'m. AUSENCIA DEL INFORMANTE | vl

nNIC [aGs140001 | nop lom140101002 visma i |

6611 Observaciones ,
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Hecho lo anterior, el sistema enviarAd un recordatorio para que preguntes si existen mas
establecimientos en el mismo namero exterior que se esta registrando y también desplegara la alerta
para que verifiques si existen viviendas en el interior del predio.

[ Alertat [*5=) Menszje sl

® Censor, Se ha contado la vivienda.
Verifica si al interior del predio donde se Censor: Verifica si existen mas viviendas en este predio.

ubica este establecimiento, existe una

L™ i

Si sigues registrando mas unidades de observacion en la vialidad de la manzana, el sistema
regresara al Médulo Cartografico Censal (MCC) para que contindies con la ubicacién de la unidad, de
no ser asi, en dicho modulo cartografico deberas seleccionar otro frente de manzana (calle) para
registrar las unidades contenidas en ella, o bien, si ya trabajaste todas las calles (frentes) que
conforman la manzana podras salir del modulo para iniciar con una nueva manzana.

Médulos adicionales de captacion de informacion

De forma aleatoria, se seleccionaran algunos establecimientos a los que se les aplicara ademas del
cuestionario censal, un modulo con preguntas especificas de un tema. Cabe mencionar que se trata de
tres diferentes médulos. En uno se pregunta sobre aspectos del medio ambiente; otro es sobre
investigacion en instituciones sin fines de lucro y el tercero se compone de preguntas necesarias para
la Matriz Insumo Producto que son de tema de interés del Sistema de Cuentas Nacionales de nuestro
Instituto.

Médulo del medio ambiente. Este modulo contiene preguntas de tipo cualitativo y estaré integrado
al cuestionario en el DCM, aparecera inmediatamente después de haber captado la informacion
censal, para que lo captes en ese momento.

Médulo para los establecimientos sin fines de lucro y Modulo de la Matriz Insumo Producto. En los
establecimientos seleccionados para aplicar cualquiera de estos mddulos, cuando concluyas el
cuestionario basico, el sistema te mostrara un mensaje avisandote que deberas dejar con el informante
el cuestionario de dicho médulo (en forma impresa), ya que contienen preguntas que no son de
respuesta inmediata y estableceras con el informante una fecha compromiso de entrega para que otra
figura de la estructura operativa los recoja.

7 r
Alertal | (e =)
| b |
® Censor, Censor, |
S e |
dejards el modulo de Insfituciones sin dejards el mddulo de la Matriz Insumo
fines de lucro en el establecimiento. Producto.
[S— — .‘ .j

Realizarés el levantamiento a través de entrevista indirecta, es decir, le explicaras al informante la
estructura y conceptos del médulo y se lo dejaras para que sea contestado y posteriormente pase otro
compafiero del Instituto a recogerlo. Utilizaras el Recibo de entrega de mddulo, en él registraras la
fecha en que lo entregaste y la fecha en que, previo acuerdo con el informante, pasaran a recogerlo.
Es importante que el tiempo entre ellas no sea superior a dos semanas. El recibo lo entregaras a tu
jefe de campo.

86



Fiz INEGI CENSOS ECONOMICOS 2014 e
Recibo de Entrega de Médulo _censos
Operativo Masivo ““Zoia™

BESTITUTE MACIONAL.
D ESTAGISTICR T GEDGRRSIN

NIC
NOP
PRESENTE.
Por este medio hago de su conocimiento que recibi el dia de de 2014, del
C. el Médulo de )
y de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 40, fraccidn VI, de la Ley del Sistema Nacional de Informacidn Estadistica y
Geogréfica en vigor, se ha establecido un plazode _____dias naturales que vence el de de 2014,

para entregar dicho Mddulo al personal designado por ustedes, previa identificacion oficial y presentacion de este recibo.

ATENTAMENTE SELLO DE LA UNIDAD ECONOMICA
NOMBRE

PUESTO

FIRMA

CENSOS ECONOMICOS 2014 ‘e:

METITUTD MRCIOMAL - ra
e esThGiSTICR ¥ GeocERrin Recibo de Entrega de Médulo p-
eNSOS
Operativo Masivo i a

Sr.
Unidad Econémica
El que suscribe Representante del Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia, acusa recibir Médulo el dia de de 2014.

ATENTAMENTE

Sr. Informante, si lo desea puede fotocopiar el cuestionario respondido para aclaraciones posteriores, ademas
se le sugiere conservar el presente comprobante.

Interrupcién de los procedimientos del MCC y la rutina operativa

Puede ocurrir que cuando estés utilizando el DCM se agote su bateria, el sistema se inhiba o se
reinicie, etc., cuando se recupere el sistema deberas hacer lo siguiente:

Si estabas en el primer recorrido de la manzana trabajando en el Mdédulo Cartografico Censal
(MCCQC), verificards hasta donde quedo registrado para que continles con tu actualizacion. Si estabas
en el segundo recorrido ubicando unidades en el plano y si punteaste un establecimiento y no se
alcanzd6 a abrir el modulo de la rutina operativa, el punto no se registrard, por lo que tendras que volver
a puntearlo.

Si estabas en una entrevista, es decir, ya en la Rutina Operativa, el registro del establecimiento lo
recuperaras en la opcion Pendientes, a través del siguiente procedimiento: lo buscaras en el listado de
pendientes, lo identificards con el nombre del establecimiento (mismo que tendrd el cédigo de
resultado 99), lo seleccionaras y se abrira el cuestionario donde te quedaste para que continldes con
tu entrevista.
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5.2.1 Conformacién de las claves de identificacion

Cada registro del Directorio de establecimientos por manzana contiene datos de identificacion,
incluyendo las claves NIC (numero de identificacion censal) y NOP (nimero operativo); juntas las dos,
conforman la “llave” del registro.

Para las altas, el sistema generara un NIC y un NOP. La conformacion de estas claves nuevas sera
la siguiente:

El NIC se asignara automaticamente por el sistema del dispositivo de cdmputo movil,
independientemente del cddigo de resultado de campo, estd conformado por nueve caracteres
alfanuméricos. Los tres primeros corresponden a siglas alfabéticas e identifican a la coordinacion
estatal donde se ubica el establecimiento, los siguientes dos son numéricos y corresponden al afio de
levantamiento y los cuatro Ultimos seran la clave del censor responsable del levantamiento.

[alsls| [1]+] [ofefo]r]

N

Coordinacion Afio Clave del censor
estatal levantamiento

El NOP estara conformado por once caracteres alfanuméricos. Los dos primeros identifican al
grupo que levanté al establecimiento, en este caso: Operativo Masivo, los dos subsecuentes al afo
censal, los siguientes dos para la clave numérica de la coordinacion estatal, los dos siguientes a la
clave de la jefatura de zona y los tres ultimos seran para el consecutivo de cuestionario asignado por
censor.

[ofm] [s]a] [ofa] [ofs] [ofo]s]

e

Grupo Coordinacién Jefaturade No. consecutivode
operativo Ievantam|ento estatal zona cuestionario

5.3 LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS
Recuerda que antes de captar un establecimiento deberas observar que no esté registrado en el

Directorio de no tocar, para lo cual, el sistema te mostrard en la pantalla también este directorio junto
con el Directorio de establecimientos por manzana, de la manzana que estés trabajando.
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Censor:
Deberas

indicar

en

cada

registro del Directorio de no
tocar si fue o no localizado en

lamanzana
W - .
z - - = - . EEE .
- - - 1= - - = m - - ]
1 | . N . - - m| - - |} |}
11 i /I .. i o .
DEM(DIRECTORIO DE ESTABLECIMIENTOS POR MANZANA)
CONS NIC NOP NOMBRE RAZON SOCIAL NOMBRE VIALIDAD EXT INT | L TESTABL..|CODR
1 AGS117177|P04011171... [VALUACION ¥ PROMOCION ... [VALUACION Y PROMOCION ... |LICENCIADO ADOLFO ... A
2 AGS117028|P04011170... [ESTETICAN ...|LUZ MARIA AGUILERA MAR... |LICENCIADO ADOLFO ... | =
3 AGS117020|P08011170... |GREYS ESTILISTAS ...|GRACIELA GUEVARA SANC... [RAYON :
4 AGS117016|P09011170... [MELATE MONICALETICIAMEDINAD... |ARTURQ J. PANI M4 ik
5 AGS117300|P04011173... |BURRITOS HAUSE ...|ESRAEL CRISTIAN SUAREZ .. |LICENCIADO ADOLFO ...
||l AG3117105|P04011171... |[EL ANTIGUO AS .. JJUAN JOSE SERRANO MOR...[LICENCIADO ADOLFO ... S—
IT AGS117299|P04011172... |[DIMOX ...|BRAULIO MARTINEZ RUIZ .. |LICENCIADO ADOLFO ...
B AGS117297 |P04011172... |BOUTIQUE JAFET ...|MA GRISELDA PADILLA ME... |LICENCIADO ADOLFQ ... |
g AGS117030|P04011170... [AGENCIA ANGUSTA MODEL...|F'AELD PONCE VELASQUEZ...|LICENCIADO ADOLFO ... > |
q I M |
DIRECTORIO DE NO TOCAR m
CONSECUTIVO NIC NOP NOMBRE RAZONSOCIAL NOMERE VIAL EXT LocAL LOCALIZADOS S| LOCALIZADOS NO B"ABI;';?T“:IOENTGS
NUEVAWALMART [ oo -
AGS000548  |SEG01100548 |WAL MART  [DEMEXICO SADE IS
pe e ol e | o
" ICREMERIANUEVA
e CREMERIA £ o sa[CAULES DE
AGS001122 SEG95001122 Lo ;gzsp CUARIOSALS o SN @ O

En el MCC los establecimientos del Directorio de no tocar se podran visualizar con el simbolo de un

recuadro . a diferencia de los establecimientos del Operativo Masivo que se representaran por
medio de circulos.

Considera que en algunas ocasiones los establecimientos que se encuentran en el interior de otros
establecimientos no son facilmente distinguibles, por lo que es importante indagar acerca de ellos.

Es importante mencionar que todo establecimiento que se encuentre en la manzana y no esté en el
Directorio de no tocar, lo deberas censar.

Para iniciar la captacion de informacion, ya sea contar viviendas o censar establecimientos, tendras
gue ingresar primeramente al Listado de manzanas de trabajo para ubicar geograficamente lo que
captes y dependiendo de la situacion en la que te encuentres, podras hacerlo de las siguientes formas:

a) Trabajar por primera vez una manzana

Seleccionaras del Menu principal la opcion “ Iniciar manzana y, después de haber realizado
todo lo concerniente a la ubicacion y actualizacion cartografica, el sistema regresara al Listado de
manzanas de trabajo -el estatus de la manzana cambiard a Actualizada-, simultaneamente
aparecerd la ventana Tipo de asentamiento para que registres el tipo y nombre del asentamiento
asi como el cédigo postal, de no hacerlo el sistema no te permitird continuar. Enseguida

seleccionaras de nuevo la manzana (ya con la condicién de Actualizada) y elegiras el boton ’T
Continuar manzana, el sistema mostrard el Médulo Cartografico Censal (MCC) para que
selecciones el frente de manzana en el que iniciaras tu segundo recorrido.
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b) Continuar con una manzana

Cuando no hayas concluido con el segundo recorrido de una manzana durante la jornada de
trabajo, al dia siguiente la seleccionaras la manzana inconclusa e ingresaras a ella a través de la

opcion Continuar manzanaF el sistema desplegard un mensaje indicando la ultima direccion
visitada de la manzana y al dar un clic en el boton OK enseguida pasara al MCC para que
continues con el levantamiento.

-
(&) Ottima Direccién Visitada [ INES)

Ultima Direccién Visitada

Nombre de la Vialidad: SUSANA
Tipo Vialidad: CALLE
Nim Ext: 25

Nim Int:

Es importante sefialar que para iniciar el levantamiento de una manzana, no deberas tener alguna
otra sin haberla recorrido completamente. Para casos excepcionales, el sistema permitira tener mas de
una manzana iniciada, por ejemplo, un caso en el que debas dejar una inconclusa por algun siniestro
presentado.

s

Una vez que selecciones el frente de manzana, el sistema pasara al modulo de Tipo de unidad a
registrar.

La opcion @ Censar establecimiento, se enlazara al médulo de Ubicar establecimiento, el cual te
servira para ubicar el domicilio de la unidad econdémica, actualizar sus datos y obtener la informacién
censal. En caso de no encontrarlo en el directorio, procederas a darlo de alta en el dispositivo, llevando
a cabo el procedimiento descrito en el tema “Actualizacion del Directorio de establecimientos por
manzana.”

Adicionalmente, cuentas con iconos para utilizar la calculadora que te servird para realizar

operaciones matematicas simultdneamente a la entrevista, asi como la agenda con la que podras
organizar tus citas con informantes o bien, para planear tu levantamiento censal.
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| cons NIC NOP NOMBRE RAZON SOCIAL NOMBRE VIALIDAD EXT | INT | LOCAL| TESTABL.|CODR

| AGS117177|P04011171... |VALUACION Y PROMOCION _._|VALUACION ¥ PROMOCION .. |LICENCIADO ADOLFO ... a

Iz AGS117028|P04011170... [ESTETICAN . |LUZ MARIA AGUILERA MARI... [LICENCIADO ADOLFO ... =

Iz AGS117020|P09011170... |GREYS ESTILISTAS |GRACIELA GUEVARA SANC... [RAYON

| AGS117016|P09011170... |[MELATE MONICA LETICIA MEDINA D... [ARTURQ J. PANI 34 1

Iis AGS117300|P04011173... |BURRITOS HAUSE .|ESRAEL CRISTIAN SUAREZ... |LICENCIADO ADOLFO ...

B AGS117105|P04011171... [EL ANTIGUOD AS _|JUAN JOSE SERRANG MOR...|LICENCIADO ADOLFO ...

I7 AGS117299|P04011172... [DIMOXI .|BRAULIO MARTINEZ RUIZ _..|LICENCIADO ADOLFO ...

I= AGS117297 |P04011172... |BOUTIQUE JAFET .|NA GRISELDA PADILLA ME... |LICENCIADO ADOLFO ... |

Ig | AGS117020|P04011170... |AGENCIA ANGUSTA MODEL... |PABLO PONCE VELASQUEZ...|LICENCIADO ADOLFO ... | ~|
q i [*]

Cabe mencionar que siempre que hayas asignado un cuestionario y determines su cédigo de

resultado, para salir de la aplicacion del cuestionario deberas utilizar el icono

El establecimiento por censar puede presentar dos
situaciones:

* Establecimiento abierto. En este caso, verificaras v,
de ser necesario, modificaras sus datos de
identificacion y ubicacidon, ademas de captar la
informacién censal, o bien, si en ese momento no
obtienes la informacion censal, asignaras un codigo
de resultado de acuerdo a la situacion del
establecimiento.

* Establecimiento cerrado. Una vez que estés seguro
de que es un establecimiento activo, asignards un
cbdigo de resultado de pendiente. Daras seguimiento
al establecimiento (punto que se describira en el
procedimiento de pendientes).

A continuacion se describen con detalle las
situaciones antes mencionadas y los cdédigos de
resultado que asignards para cada caso que te
encuentres en campo.

5.3.1 Establecimiento abierto

Si el establecimiento esta abierto, buscaras el
domicilio en el Directorio de establecimientos
por manzana, para la verificacion y, en su caso,
realizaras la actualizacion del registro
correspondiente; si éste no se encuentra,
generards uno nuevo como alta. Entraras y te
presentards con la persona que atienda el
lugar, a quien le explicaras el motivo de tu visita
y, Si es un informante adecuado, procederas
con la captura de la informacion econémica del
establecimiento.
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Informante adecuado es la persona que conoce y puede proporcionar la informacion del
establecimiento solicitada en el cuestionario. Puede ser el propietario, contador, administrador,
encargado, etcétera.

Puedes encontrarte con diversas situaciones, las cuales se han tipificado y se te presentan a
continuacion. A cada situacion le asignaras un cédigo especifico.

Cdodigo 01 Levantado con informacion completa

Una vez que el informante adecuado haya aceptado la entrevista, procederas a verificar y, si el caso lo
requiere, actualizaras el registro del establecimiento y, posteriormente, continuaras con la captacion de
la informacion econémica, segun las instrucciones de llenado.

Deberas proporcionarle al informante la Guia para la entrevista, con el fin de que conozca los
temas del cuestionario y la secuencia de la misma; al final, deberas solicitarle que te la devuelva.
Conforme captures el cuestionario, el sistema realizara validaciones por capitulos. Si se presenta
alguna incongruencia, solicitaras al informante que la corrija, o bien, la justifique, y capturaras las
observaciones necesarias.

Cédigo 01 Levantado con informacion completa

Cddigo definitivo que se asignara cuando la informacién solicitada en el cuestionario haya sido
captada en su totalidad.

Cuando hayas concluido con la captacién de la informacién, al salir del cuestionario el sistema te
preguntara si deseas liberarlo, si es afirmativa la respuesta, el sistema asignard automaticamente el
codigo 01 Levantado con informacion completa, siempre y cuando no existan inconsistencias, si la
respuesta es No, se quedara en el cuestionario.

@l Datos Establecimiento [=] Capitulos T Control

CODIGOS DE RESULTADO DE CAMPO

C154 Cédigo de resultado [[JIRIulellATITNsllule]]

NIC |AGS117105 | Nop [po4o1117105 | wvismal ]

Pregunta ’ﬁ
¢ Desea liberar el cuestionario ?
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Cdédigo Al Alta levantado

Ahora bien, si la unidad econémica no se encuentra registrada en el Directorio de establecimientos por
manzana ni en el Listado de establecimientos a confrontar, procederas a darla de alta creando un
nuevo registro y capturando sus datos de identificacion; el sistema generard el NIC y el NOP
correspondiente y luego continuaras con la captacion de la informacion econémica.
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El sistema te preguntard si se agrega un establecimiento nuevo, al aceptar se desplegara una
pantalla para registrar los datos del establecimiento y pasar al llenado del cuestionario.

l@,s. —

Cm NC PUEDATHES

E0ZNOP P1521087155

FO1 Folbio

E08 Fl nombre ded establecimiento, es:
CENTROINTERNACIONAL DE PROPECTIVA Y ALTOS ESTUDIOS SC ‘

E09 L2 razén soc jetar i imieats, es:

CENTRO INTERNACIONAL DE PROPECTIVA YALTOS ESTUDIOS 8C ‘

UBICACION DEL ES TABLECIMIENTO
Aporindo 1 | Apartado2 |

Tipo_E10 B tipo de vislidad es- -tomnm _vl
TE10

E1a |
E13A |

Concluido con el levantamiento y al salir del cuestionario el sistema te preguntard si deseas
liberarlo, si es afirmativa la respuesta, el sistema asignard automaticamente el codigo Al Alta

levantado, siempre y cuando no existan inconsistencias, si la respuesta es No, no saldra del
cuestionario.
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C154 Coédigo de resultado [aRIeulell[ VT OPCION .
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NIC |AGS117105 | Nop [poso1117105 visma L |

f‘ﬁi ¢ Desea liberar el cuestionario ?

Cédigo Al Alta levantado

Cddigo definitivo que se asignara cuando se levante la informaciéon de una unidad econdémica que no
esté incluida en el Directorio de establecimientos por manzana.

Para todos los establecimientos de los que obtuviste su informacion econdémica (codigos de
resultado 01 y Al), captaras los datos del informante. El sistema mostrara una pantalla para que
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captures el nombre, los apellidos paterno y materno, asi como el puesto que tiene en el
establecimiento seleccionandolo de un mend. Si su puesto no se encuentra en él, seleccionaras la
opcion Otro, al hacerlo, el sistema te activara un espacio para que registres el nombre del puesto.

Una vez capturados los datos del informante, en la misma pantalla de la Hoja de control (Datos del
informante) en la parte inferior el sistema mostrara la siguiente pregunta: “¢,El informante se encuentra
en la misma direccion que el de la unidad economica?”, si el informante se encuentra en la misma

ubicacién de la unidad econdmica seleccionaras el botén Si y daras un clic en el botén , con esta
accion el sistema pasara a la pantalla de Codigos de resultado de campo.

@l Datos del Establecimiento = Capitulos
HOJA DE CONTROL

En caso contrario, si el informante resulta ser un contador externo, entonces seleccionaras el boton

No y enseguida daras un clic en el boton. el sistema pasara a la pantalla Hoja de control
(Ubicacion del informante) en la cual deberas de llenar todos los datos de ubicacién geogréfica del
mismo (domicilio, nUmero exterior, niUmero interior, edificio, piso o nivel, en el que se ubique dicho
domicilio, asi como el tipo y nhombre de asentamiento humano, teléfono y codigo postal); si faltara
informacién como entidad, municipio, etcétera, el sistema mostrara un mensaje que te solicitara que se
capture antes de continuar.

g =@
@l Datos Establecimiento @ Capitulos 2 Control
HOJA DE CONTROL (DATOS DEL INFORMANTE)

i
[T

[TTTH
1110
[TTTH
[[TT]

=

C111 Nombre(s) [FR3TY

C713 Puesto |4

C973 Otro (especificar)

En la dltima hoja de control se mostraran el NIC y NOP del establecimiento mismos que
transcribiras a la Constancia de cumplimiento, para que una vez llenada, se la entregues al informante.
Finalmente, pegaras la etiqueta de censado en un lugar visible del establecimiento. En caso de que
hayas levantado el cuestionario con un informante externo, le entregaras la Constancia de

cumplimiento y la etiqueta de censado deberas pegarla en el establecimiento al que corresponde el
cuestionario.

Le indicaras al informante que debera conservar la Constancia de cumplimiento para que en caso
de requerirse, haya elementos que comprueben que ya proporciond su informacion.

94



CENSOS ECONOMICOS 2014
Constancia de cumplimiento @
e T o ein LEvantamiento Censal de Establecimientos Econémicos “Foii"
NIC Y v
NOP 1|11 111 |1
Nombre,

(PROFIETARIO, ADMINISTRADOR, GERENTE, REPRESENTANTE O ENCARGADO)

Razon social

Domicilio,

CENSADO @&

En agradecimiento a su valiosa partidpacion, al haber proporcionado |a informacion requerida en
el cuestionario de los Censos Econdmicos 2014, conforme con lo dispuesto por los articulos 37,
38, 45 y 47 de la Ley de Informadion Estadistica y Geoarafica, el Instituto Nadional de Estadistica
y Geografia (INEGI) le exiendedaspresente Constancia, misma que sugermos conserve durante

un afio a partir de esta fecha, para cualquier ad aracion.

econémmos Dlll'rlﬂl‘ltl“ GEDGRAFIR Se extiende la presente en a los dias del mes de
- T de2014

L servicion retacionsdos con sl sevankarments oe Lo inforracdn son atsohdsments ratstsy

Atentamente
El Presidente del INEGI

Eduardo Sojo Garza Aldape|

jConociendo México!

\ Concluiras la entrevista y te despediras.

e ST Si el establecimiento censado se dedica a
actividades de mineria, pesca, transportes o
construccion, entregaras la carta de solicitud de
apoyo, mencionandole al informante de una

Presidencia del Instituto

R it nueva visita de parte de otro representante del
RECRLE O Instituto, que acudira a solicitarle la informacion
Presente especifica de su actividad, excepto para las

rquascaentes, aos eence2ota | SUCUISales  (variable D114) de transportes vy
El Instuto Nacionalde Estacisica y Geooraia (NG ealiza cada cinco afos los Censas Fconémicos Acuiamente s2 [ CONSErucCCion, las cuales ya no se visitaran porque

estan llevando a cabo los trabajos a los Censos Econémicos 2014 para captar informacion de todas las

unidades econéicas exisienias en nuesiio pais. Este operativo pemie conocer con detale 2 ssiuctra econémica el |+ | jnformacion censal se solicitard en la matriz de

pais y sus regiones, dando asi elementos para el andlisis y la toma de decisiones sobre bases sdlidas y confiables.

Como a actvidad de su establcimiento o do waesee| lA €Mpresa. En estos no pegaras etiqueta ni
aplique un cuestionario acorde con dicha actividad, motivo por el cual mmmmm&aﬂnﬁemcmlmmpnmﬁ . , . . .
S formacin dejaras constancia de cumplimiento.
En particular, si su actividad econdmica es de los sectores de Ti ode Ct le 0
det;:;ammmunmmmmvmoalamzdehmmm-mlasmulsdesnosemn ,
veades uevamene En todos los casos, le comentaras la
Su colaboracion es de gran relevancia. Le agradezco sus atenciones y le envio un cordial saludo. T ..
’ ”C . posibilidad de wuna nueva visita para una
€Nnsos supervision por parte de tu jefe u otra figura del

Atentaments Instituto, o bien, en caso de que se requiera
2W 1"a aclarar algin dato, regresards con él para
corroborar la informacion y/o anotar las
 observaciones necesarias.
Eduardo Sojo Garza Aldape
Finalmente, le entregaras un calendario de
parte del Instituto, como material de difusién.

:
iMéxico cuenta con el INEGI! E
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Cddigo 34 Levantado por Internet

Como ya se menciono, la informacidon podra levantarse también por Internet. Para que tengas
conocimiento de los informantes que ya enviaron su informacién por este medio, el jefe de campo te
mostrara el Reporte informacién captada por Internet; por tu parte, acudiras al establecimiento sélo a
pegar la etiqueta de censado, ya que la constancia de cumplimiento se entregara automaticamente via
internet.

Cédigo 34 Levantado por Internet

Cddigo definitivo que se registrard cuando la informaciéon de la unidad econémica ya haya sido
captada por Internet.

CENSOS ECONOMICOS 2014
@ Reporte de Informacién Captada por Internet @
e — Operativo masivo

COORDINACION ESTATAL [ JEFEDECAMPO I ]
CENSOR [ |
COORDINACION DE ZONA (I [
JEFATURA DE ZONA [ FECHA DE ELABORACION DIA MES
) ) FECHA
CONSE NUMERO NUMERO
I\ NOP RAZON SOCIAL VIALIDAD 4
cuTvO c o ONso EXTERIOR INTERIOR CAPTACION

POR INTERNET

Cadigo 35 Cuestionario en Internet levantado en dispositivo de computo movil

Puede presentarse el caso de que, aunque el informante haya aceptado en un principio enviar su
informacioén por Internet, en alguna de tus visitas decida proporcionarte los datos mediante la
entrevista directa.

Seguiras el procedimiento de captura del cuestionario en el dispositivo de cdmputo movil, tal como
se ha indicado. Una vez concluido el llenado, el sistema del dispositivo le asignara autométicamente el
cbdigo 35.

Caodigo 35 Cuestionario en Internet levantado en dispositivo de coOmputo movil

Este cddigo se aplicara cuando la informacion del establecimiento no sea captada por Internet, pero si
se obtenga en el dispositivo de cémputo mévil.

Transcribiras el NIC y el NOP a la constancia de cumplimiento y pegaras la etiqueta de censado en
un lugar visible del establecimiento.

Cddigos de pendiente
Habra ocasiones en las que a pesar de tu esfuerzo por obtener la informacién censal, no te sea posible
obtenerla por diversas causas, sin embargo, siempre verificaras y, en su caso, actualizaras los datos

de la ubicacién geografica y el nombre del establecimiento; para las unidades econémicas nuevas
generaras un registro con la mayor cantidad de datos posibles.
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Enseguida, el sistema pasara automaticamente al cuestionario y si por alguna razén no obtienes la

2

informacion, con el icono = Control podras desplazarte a la hoja de control para asignar el codigo de
resultado de acuerdo a la situacién del establecimiento.

Cuando se trate de un alta, capturaras los datos de la unidad econdmica; automaticamente se
generara el NIC y el NOP respectivo, pasaras a la hoja de control y el sistema mostrara la pantalla de
cbdigos para que asignes el que corresponda.

En ambos casos, en el sistema del dispositivo de cdmputo movil automaticamente se registrara la
fecha (dia y mes) y la hora en que se visito al establecimiento y quedé pendiente.

@l Dstos Establecimiento [=] Capitulos T Control

CODIGOS DE RESULTADO DE CAMPO
C154 O()dlgn de resultado [SEECCIDNE UNA OPCION vl

NIC |AGSIQDDDI ‘ NOP |OM140101001 VISITA |1 ‘

Asimismo, en la pantalla aparecera la informacion que deberas anotar en el correspondiente aviso
de visita o citatorio (esto se detalla en el procedimiento de pendientes que aparece mas adelante).

Los codigos de pendiente son los siguientes:
Cddigo 11 Ausencia del informante

Cuando en el establecimiento te informen que en ese momento no se encuentra la persona que puede
proporcionarte los datos, investigaras cuando puedes localizarla para que regreses nuevamente. Le
asignaras el cédigo 11 Ausencia del informante.

Recuerda que aunque la informacién econdmica del establecimiento quede pendiente, en todos los
casos deberas verificar y, si es necesario, modificar los datos de ubicacién y el nombre de la unidad
econdémica. Asimismo, si la unidad econémica no se encuentra en el Directorio de establecimientos por
manzana, deberas darla de alta.

Cddigo 11 Ausencia del informante

Cddigo de pendiente que se asignara cuando al llevar a cabo la visita al establecimiento y preguntar
por el informante adecuado, éste no se encuentre en ese momento.

Elaboraras el aviso de visita y lo entregaras a quien te esté atendiendo. Dejaras asentada la fecha
para la préxima visita, teniendo cuidado de establecerla en el horario en que el informante adecuado
se encuentre. Si fuera necesario que regreses el mismo dia, no llenaras el aviso.

Cddigo 15 Negativa

Podréa presentarse el caso de que algun informante se niegue a proporcionar la informacién. Cuando
esto ocurra, deberas sensibilizarlo, dandole mas explicacion acerca de los Censos Econémicos y su
importancia, las diferentes modalidades para que dé su informacion, asi como la confidencialidad de
los datos que proporcione.

Cédigo 15 Negativa

Cddigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber localizado al informante adecuado y
sensibilizarlo, éste se niegue a proporcionar la informacién requerida.
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Aun cuando el informante se niegue a proporcionar informacion, deberas verificar y, en su caso,
actualizar los datos de ubicacién del establecimiento; para las altas, deberas generar un nuevo registro
y captar su ubicacion geografica y el nombre del establecimiento; elaboraras un aviso de visita y lo
entregaras.

Cdédigo 21 Entrevista incompleta
Puede suceder que el informante suspenda la entrevista prometiendo concluirla después. En esta

situacion, deberas registrar los datos referentes al informante, el cddigo de campo 21 y en
observaciones informaras en qué pregunta del cuestionario te quedaste.

Cdédigo 21 Entrevista incompleta

Cddigo de pendiente que se asignara al cuestionario cuando por alguna razén no pueda concluirse la
entrevista en ese momento.

Cddigo 26 Pendiente para captarse por Internet

Cuando el informante acepte proporcionar su informacién por medio de Internet, verificaras y, en su
caso, actualizaras el registro del establecimiento y registraras el cddigo 26, llenaras el formato Recibo
de clave para responder por Internet, siguiendo el procedimiento que se detalla en el tema “Captacion
por Internet”, que se vera posteriormente. Recuerda que si la unidad econémica no se encuentra en el
Directorio de establecimientos por manzana, deberas darla de alta.

Cddigo 26 Pendiente para captarse por Internet

Cadigo de pendiente que se aplicard cuando el informante acepte proporcionar informacion a través
de Internet.

Cddigo 27 Cuestionario iniciado por Internet

El cédigo 27 Cuestionario iniciado por Internet se asignara a la base de datos central por sistema
de Internet, con la finalidad de conocer cuantos informantes han ingresado al cuestionario para
proporcionar la informacion censal.

Cdodigo 27 Cuestionario iniciado por Internet

Caddigo de pendiente que se aplicara cuando el informante entré por lo menos una vez al cuestionario
en Internet y la informacion sigue incompleta.

5.3.2 Establecimiento cerrado

Puedes encontrar establecimientos que en el momento de tu
visita se encuentren cerrados por diversas situaciones.
Investigaras con los vecinos del lugar para que puedas
determinar la causa y asignaras el codigo de resultado de
campo respectivo. Si como resultado de la investigacion el
establecimiento sigue activo, ubicaras el registro del
establecimiento en el Directorio de Establecimientos por
Manzana (DEM), verificaras que se trate del mismo domicilio
y asignards el coédigo de resultado de campo que
corresponda.
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Cabe recordar que so6lo se asignaran codigos de resultado para los establecimientos que
efectivamente desarrollen una actividad econémica (independientemente de que estén abiertos o
cerrados), ya que si en el local no hay actividad alguna, entonces solamente se clasificard como local
vacio y no se le asignara cuestionario; en caso de que se encuentre el domicilio en el DEM, no le
asignaras coédigo de resultado en este momento hasta que termines de recorrer tu manzana y le
asignaras el codigo definitivo 07 con su correspondiente causa.

Cédigo 09 Cierre por huelga

También puede presentarse el caso de que encuentres el establecimiento cerrado y al investigar te
comenten que esta en huelga. Asignaras el cédigo 09, preguntaras por la fecha de inicio de la huelga y
la fecha probable de término, registrandola en el dispositivo de cédmputo movil. Recuerda que si la
unidad econémica no se encuentra en el Directorio de establecimientos por manzana, deberés darla
de alta.

Cédigo 09 Cierre por huelga

Cddigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que el establecimiento se encuentra
cerrado por huelga.

Daras seguimiento a este establecimiento durante el operativo; si no cuenta con una fecha
probable del término de la huelga, agendaras las nuevas visitas al establecimiento, de tal forma que lo
visites de manera periddica, al menos cada semana.

Cddigo 10 Cierre temporal

Si como resultado de tu investigacion determinas que el establecimiento se encuentra cerrado
temporalmente por cualquier causa (excepto huelga), asignaras el cédigo 10, preguntaras por la causa
del cierre y la fecha probable de apertura y lo capturaras en el apartado del cédigo correspondiente.
Recuerda que si la unidad econdmica no se encuentra en el Directorio de establecimientos por
manzana, deberas darla de alta.

Cdédigo 10 Cierre temporal

Cddigo de pendiente que se aplicara cuando el establecimiento esté cerrado y al investigar le
informen al censor que esta cerrado por causas como remodelacion, enfermedad del propietario,
inventario o cualquier otra causa temporal.

Para este cédigo de pendiente también elaboraras el aviso de visita, en el que indicaras la fecha
para tu regreso, que podras establecer con base en la fecha probable de apertura que te hayan dicho.
Como no habra quien firme de recibido, dejaras el original del aviso en el buzon, por debajo de la
cortina o de la puerta, con el fin de que si regresa alguna persona al establecimiento, se entere de que
se estan realizando los Censos Econdmicos 2014 y que se requiere que proporcione la informacion del
establecimiento.

Cddigo 29 Cerrado por horario

Cuando al realizar tu recorrido encuentres cerrado un local, despacho, puesto, etc., y de acuerdo con
tu investigacion determines que si se trata de un establecimiento y que soélo esta cerrado por horario,
investigaras también el horario en que se encuentre abierto para acudir en la hora adecuada.
Procederas a asignar el cédigo 29. Recuerda que si la unidad econémica no se encuentra en el
Directorio de establecimientos por manzana, deberas darla de alta.
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Cddigo 29 Cerrado por horario

Cdédigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que en el establecimiento si se realiza
una actividad econdmica y estéa trabajando, pero no en el horario en el que se esta visitando.

Podras utilizar el cédigo 29 solo en la primera visita que realices al establecimiento; por la
naturaleza de su asignacion, a partir de la segunda visita el codigo asignado deberé ser 01 Levantado,
0 bien, alguno de pendiente diferente a cerrado por horario.

Cddigo 22 Otra Causa de pendiente

Cuando detectes un establecimiento y no puedas obtener la informacion por alguna causa diferente
a las que se mencionan en los otros codigos de pendiente (tanto para establecimientos abiertos como
para establecimientos cerrados), asignaras el cédigo 22 y anotaras la causa por la que se asigné dicho
cbdigo. Recuerda que si la unidad econémica no se encuentra en el Directorio de establecimientos por
manzana, deberas darla de alta.

Cédigo 22 Otra causa de pendiente

Cddigo de pendiente que se asignara en caso de presentarse cualquier otra causa de pendiente no
considerada en otros cddigos de pendiente.

5.3.3 Cddigos definitivos diferentes a levantado

Cuando concluyas el recorrido de la manzana, el sistema desplegara un listado de registros de
establecimientos que estan en el Directorio de establecimientos por manzana que adn no tengan
codigo de resultado. Deberds hacer una investigacion para cada uno de los registros y asignar el
codigo correspondiente. Las situaciones que se te pueden presentar son las siguientes:

Cdédigo 05 Mal referenciado (existe el domicilio pero no el establecimiento)
Si como resultado de la investigacién te informan que un establecimiento registrado en el Directorio de

establecimientos por manzana nunca ha existido en el domicilio sefialado, asignaras el codigo 05 Mal
referenciado y anotardas el resultado de la investigacion.

Cddigo 05 Mal referenciado

Caddigo de definitivo que se asignara cuando la unidad econémica nunca ha existido en el lugar de
referencia.

Cddigo 60 Domicilio no ubicado en la manzana

Si como resultado de la investigacion te informan que nunca ha existido el domicilio del
establecimiento en la manzana, asignaras el cédigo 60 Domicilio no ubicado en la manzana.

Si lograste obtener el domicilio, en la situacion del cédigo, anotaras la direccién correcta. En estos
casos, otras figuras operativas se encargaran de obtener la informacion en el lugar indicado.

Cddigo 60 Domicilio no ubicado en la manzana

Cadigo definitivo que se asignara cuando el domicilio referenciado de la unidad econémica no existe
en la manzana.
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Cddigo 06 Cambio de domicilio

Ahora bien, si al preguntar por la unidad econémica te informan que si existia el establecimiento en el
lugar, pero se cambid, ya sea que te puedan proporcionar el nuevo domicilio o lo desconozcan,
registrards en ese momento en el dispositivo de computo movil el codigo 06 Cambio de domicilio y en
la seccion del codigo, anotaras el resultado de la investigacién, incluyendo la nueva direccién si es que
la obtuviste.

Si el nuevo domicilio corresponde a tu area de responsabilidad, y adn no trabajas la manzana
donde se ubica, al levantarlo no lo dards de alta sino que tomaras el registro del Listado de
establecimientos por confrontar.

Si por el contrario ya habias trabajado la manzana donde se ubica, le asignaras el cédigo 12A
seleccionando la alta para que se registre la llave. Ahora bien, si el nuevo domicilio no esta en tu area
de responsabilidad le informaras a tu jefe de campo.

Cdédigo 06 Cambio de domicilio

Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econémica no se localice en la ubicacion indicada
en el directorio, pero al investigar mencionen que se cambié de domicilio.

Cddigo 07 Cierre definitivo

Este cddigo se empleara cuando por investigacion te informen que efectivamente el establecimiento si
se encontraba en el lugar, pero que cerrd definitivamente por alguna causa, asentaras el codigo 07
Cierre definitivo, registrando en la situacion del cédigo la justificacion correspondiente.

Para este codigo en particular, es importante que se clasifique la causa por la que el
establecimiento cerrd, por lo que sefialaras de acuerdo a tu investigacion, el motivo del cierre.

Cédigo 07 Cierre definitivo

Cddigo que se asignard cuando la unidad econémica dejé de funcionar definitivamente, la
clavificacion es la siguiente:

Cerrado por inseguridad a consecuencia del delito

Cierre por situacién econémica

Otra causa

No sabe

OO W

Con el fin de no dar de alta en el DEM establecimientos que si estan en él, aunque tal vez
registrados en otra manzana, los registros que hayas clasificados con cédigos 05 Mal referenciado, 06
Cambio de domicilio, 60 Domicilio no localizado en la manzana y 07 Cierre definitivo, cuando trates de
dar de alta alguna unidad econémica siempre se mostrara el Listado de establecimientos a confrontar,
en donde deberas de buscarla. Si la encuentras en dicho listado, la seleccionaras para actualizar los
datos y referencia geografica y, por consiguiente, al aplicar el cuestionario, el cddigo de resultado
cambiarg a levantado.
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4] Rutina Operativa - Masivo  Tramo:2100100100010001 —1 n ™
ﬁi:'Eﬁ: BB B E o E-E B = - --SaER-E-
NOMBRE RAZON SOCIAL TIPO VIALIDAD NOMBRE VIALIDAD NUM EXT
ESQUIVEL ORA. . |[ESQUIVEL ORA . AVEMNIDA 2 POMIENTE 17 A
CENTRO INTE... |CENTRO INTE... |AVEMIDA 3 POMNIENTE 711
PAFPELERIA PR... |ADRIAMA LAUR. . [AVEMNIDA 3 POMNIENTE 709
ALCOHOLICOS... [REFORMA SEM... |AVENIDA 2 PONIENTE 710
INSTITUTO ALV |[INSTITUTO LIM... |[AVEMNIDA 5 PONMIENTE 708
COMNSULTORIO.|JOSE LUIS GU... |[AVEMNIDA 3 POMNIENTE 723
BAMAMEX SUC ... |BAMNAMEX BOULEVARD C... [8318
COCIMNALAFU. . [URIEL DELGAD. . [AVEMNIDA 3 PONIENTE 713
GABINETE FOT... |ANGELA ARZIMI... [ AVEMNIDA 2 PONIENTE 714
LABORATORIO . |LUIS FERMAMD. . |[AVEMIDA 2 POMIENTE 717
IMPRESIOMNES ... | ARTURO PARR... [AVEMIDA 3 POMNIENTE 717
INTERMNET JURIEL DELGAD . |AVENIDA 3 PONIENTE 713
RESTAURANTE... |FUENTESAGUIL.. |AVEMNIDA 5 PONIENTE 704 B
OXIVITADE PU.. |OXIVITA DE PU... |AVEMNIDA 5 POMIEMTE 710 2
EL SOLECITO .. |[FERMAMDO FL... [CALLE 9 3UR 308
TACOS BEYRU... [JOSE MACCISE... AVEMNIDA 5 POMNIENTE 718
ESTACIOMAMIE... [LEOPOLDO RO [AVEMNIDA 5 POMNIENTE 704
RELCJERIA PU.. |JOSE GABRIEL ... AVEMIDA 5 POMIENTE 712
CLUB NATURIS... |INATURISMO EX...|[CALLE 7 SUR 30

Cadigo 12 Duplicado con otro registro del DEM

Si se diera el caso de que en el Directorio de establecimientos por manzana se encuentren dos
registros para una misma unidad econémica obtendras la informacién en uno de ellos y al otro le
asignaras el codigo 12 y anotaras en el dispositivo el NIC y el NOP del registro con el que se duplica.

Cddigo 12 Duplicado con otro registro del DEM

Cadigo definitivo que se asignara cuando dos o mas registros tengan el mismo domicilio y al acudir a
campo, se detecte que se trata de la misma unidad econdmica.

Caodigo 12A Duplicado con alta

Puede ser que des de alta en el Directorio de establecimientos por manzana un establecimiento y que
posteriormente detectas que si se encontraba el registro en el directorio, a éste registro original le
asignaras el cédigo 12A, anotando en el dispositivo el NIC y el NOP del registro del alta.

Codigo 12A Duplicado con una alta

Se asignara aquel registro del DEM que por alguna causa ya se levanté como alta.

Cddigo 16 Otro definitivo

Aplicaras el codigo 16 Otro definitivo, cuando se presente en campo una situacion definitiva distinta a
las descritas anteriormente. Seleccionaras el registro en el dispositivo de computo maovil y asignaras
cbdigo 16, registrando las observaciones que justifiquen el caso.

Cdédigo 16 Otro definitivo

Cddigo definitivo que se asignara cuando se presente alguna situacién definitiva diferente a las
descritas para los codigos anteriores.
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Local vacio

Durante tu recorrido podras encontrar locales, despachos, oficinas
0 puestos en los que en su interior no se realiza actividad
econOmica alguna. Para estos casos, seleccionaras del Menu de
recorrido la opcién Predio sin unidad de observacion y el sistema
activara el mapa digital para que te posiciones en un punto que
aproxime su ubicacién y automéaticamente se registre la referencia
geografica del predio. Al aceptar la ubicacién, el sistema
desplegara una lista de situaciones de la cual elegiras Local vacio.

Predio sin Unidad de Observacion

@® Lote baldio

< ® Localvacio
® Cajero automatico
@® Lote con sembradio

@® Corralcon animales

Registro sin establecimiento

Deberas tener cuidado de no omitir registrar algun establecimiento y por el contrario, de no registrar
como establecimiento lo que realmente es un local vacio, por lo que es fundamental que investigues
en cada unidad que aparentemente esta vacio si en realidad lo es.

Sin embargo, si referenciaste un registro que no es establecimiento y lo diste de alta erroneamente,

puedes cancelar la accion eliminando el cuestionario, con el icono Eliminar, del mena del
cuestionario. Esta cancelacion la podras realizar siempre y cuando no le hayas puesto todavia un
cbdigo de resultado al cuestionario.

Por otra parte, si al cuestionario le asignaste algun cédigo de resultado y posteriormente te diste
cuenta que es un registro sin establecimiento, tienes que recuperarlo del Listado de pendientes, y
asignarle el cédigo 98, para que se elimine de tu carga de trabajo y de la referencia geografica en el
mapa digital.

Establecimiento OXXO

En particular, para las unidades econémicas OXXO realizaras lo siguiente:

e Si esta en el Directorio de no tocar, tal como se indica para el resto de las unidades de este
directorio, solamente confirmaras su localizacion.
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e Sino esta en el Directorio de no

tocar, pero si tienes el registro con esa direccion en el DEM,

s6lo anotaras en el nombre del establecimiento la palabra OXXO, no llenaras cuestionario y

en la hoja de control asignaras el

cédigo 97. No entraras al establecimiento.

e Sino se encuentra registrado en ningun directorio, lo daras de alta llenando en la seccion de
Identificacién del establecimiento OXXO y le asignaras el cédigo de resultado 97.

Deberas escribir el nombre del establecimiento como se indica a continuacion.

-
= = ==
@l oatos Establecimiento =) Capitulos B Control

IDENTIFICACION DEL ESTABLECIMIENTO

E90 Tipo de establecimiento

E48 CLEE

EO1 NIC AGS140001

EO8 El nombre del establecimiento, es:

E09 La razon social (propietario o sociedad)
de este establecimiento, es:

[1. [ESTABLECIMIENTO FLJO vl

OXX0

oxxo|

Tipo de establecimiento: fijo.

Nombre del establecimiento: OXXO (con mayusculas).
Razdn social: OXXO (con mayusculas).

Cabe mencionar que no ingresaras a tratar de conseguir algun dato con el personal de estos
establecimientos, ya que esta empresa entregara su informacién censal en otro momento.

5.3.4 Continuar manzana

Como ya se mencion6 si suspendes el recorrido de una manzana por cualquier motivo o por haber
concluido con tu jornada de trabajo, cuando lo reinicies e ingreses nuevamente a tu equipo, deberas

seleccionar del Menu principal la opcion [i¥.1 Continuar manzana.

Después de seleccionar el icono I:* 1 Continuar manzana, el sistema mostrara en pantalla la tltima
direccién visitada en la manzana, enseguida desplegara el MCC, seleccionaras el frente y podras

reiniciar tu trabajo.
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| %] Ultima Direccién Visitada

)

Ultima Direccion Visitada

Nim Ext: 25
Nim Int:

Nombre de la Vialidad: SUSANA
Tipo Vialidad: CALLE

5.3.5 Captacion por Internet

Esta estrategia serd muy atil cuando te
mencionen que no es posible que te den la
informaciéon en el momento de tu visita,
porque el informante esta ausente o no esta
disponible, o bien, regularmente no se
encuentra en el establecimiento o, incluso,
se ubica en otra ciudad o entidad federativa.

Deberas comentar que en el Instituto se
cuenta con esta opcidon que tiene como
objetivo facilitarles la entrega de su
informacion. También mencionaras que el
cuestionario puede llenarse en cualquier
momento que tenga disponible y que en
caso de requerir asesoria, podra llamar a los
teléfonos que le proporcionaras.

Le comentaras al encargado del
establecimiento que en ese momento le
entregards sus claves para acceder al
sistema, y después de dos dias estara
disponible su cuestionario en Internet, el cual
podra llenar en diferentes momentos;
ademéds, le informards que podras visitar
nuevamente el establecimiento en caso de
que tuviera alguna duda.

Una vez que el informante o el
encargado que te atendi6 acepte
proporcionar la informacién via Internet,

haras lo siguiente:

CENSOS ECONOMICOS 2014
Recibo de Clave para Responder por Internet
Operativo Masivo

== INEG

o0 ExTRDISTICH T GanSE

Sr. Informante, el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) le garantiza que la confidencialidad de su
informacion es la misma que tiene al proporcionarla en el cuestionario impreso, conforme con lo dispuesto por los articulos
37, 38 y 47 de la Ley de Informacién Estadistica y Geogréfica, y consciente de las ventajas que tiene el uso de los
recursos tecnologicos, le brinda el acceso al cuestionario electronico para la captura de su informacion via Internet.

Usted podra acceder después del segundo dia de entregarle su clave al cuestionario electrénico, a través de la pagina|
www .inegi.org.mx, en el portal encontrara la opcién Captura de informacion via internet.

de de 2014
Lugar Dia Mes

CLAVE | |

CONTRASENA 1 |

Para su mayor seguridad, usted podré, cambiar su contrasefia al entrar al sistema y de ese modo hacerla estrictamente
personal.

Nombre de la unidad econémica

Domicilio

Para cualquier aclaraciéon o duda, podracomunicarse alos teléfonos

Deseo proporcionar mi informacion via Internet al INEGI Fecha de elaboracion

Nombre de la unidad econémica

Domicilio

NICI__ I 1+ 1

NOPI__ 0 0 1 b 0+ 1 1 1 1 1.1

Coordinacionestatal |_|_1 | Jefatura de campo [

Jefatura de zona [ Clavedelcensor |_I_| 1 | Nombre yfirma del informante

e Llenaras el formato Recibo de clave para responder por Internet, le solicitaras que firme en
acuerdo la parte inferior del formato, misma que desprenderds y conservaras, con lo que
tendras el comprobante de la aceptacion y llevaras el seguimiento de la unidad econdémica.
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e La parte superior del formato contendra las indicaciones para que el informante pueda acceder
al sistema de captura; deberas transcribir del dispositivo de computo movil al formato la clave y
la contrasefia.

e También le reiteraras al informante que podra ingresar al sistema para la captura de su
cuestionario después de dos dias a partir de que le entregues las claves de acceso.

e Le enfatizards que una vez que ingrese al sistema por primera ocasion, utilizando la clave y la
contrasefia que le estés asignando, en ese momento podra cambiar la contrasefia para que la
personalice y de esta forma, sea estrictamente confidencial.

e Le solicitards que proporcione sus datos lo més pronto posible, mencionandole la brevedad del
tiempo del operativo y la importancia que su informacion tiene para el proyecto censal; ademas,
que regresaras a visitarlo para saber si tiene dudas, o si ya proporcioné su informacién para
entregarle la etiqueta de censado, o bien, para hacerle alguna reconsulta por la informacién
proporcionada por este medio.

Ademas de las visitas que realizaras a la unidad economica, le comentaras que en el formato
Recibo de clave para responder por Internet, estara registrado un numero telefénico lada 800, para
que pueda comunicarse si tuviera alguna duda, asi como el nimero del teléfono donde podra
comunicarse contigo o con tu jefe, en caso de contar con este servicio en la jefatura.

El jefe de campo te mostrara diariamente el Reporte de informacion captada por Internet, el cual
contendra los establecimientos que ya hayan enviado su informacion por este medio. Con base en
esta relacién acudiras al establecimiento a pegar la etiqueta de censado.

Si fuera el caso de que aln no contesta por Internet y en alguna de tus visitas el informante decida,
finalmente, proporcionar sus datos en el propio establecimiento, cuando captures la informacion del
cuestionario, en el dispositivo se asignard automaticamente el cédigo 35 Cuestionario por Internet,
levantado en dispositivo de codmputo mavil.

5.3.6 Procedimiento de pendientes
a) Pendientes iniciales

A los establecimientos con cédigo de pendiente 09 Cierre por huelga, 10 Cierre temporal, 11 Ausencia
del informante, 15 Negativa, 21 Entrevista incompleta, 22 Otra causa de pendiente, 26 Pendiente para
captarse por Internet y 29 Cerrado por horario, se les tendrd que aplicar el procedimiento de
pendientes, el cual consiste en lo siguiente:

Para tratar de censarlo, deberas realizar en diferentes fechas, al menos cinco visitas a cada
establecimiento que tengas como pendiente. Al establecimiento que tenga cédigo de pendiente de la
primera a la cuarta visita, se le denominara Pendiente inicial y a partir de la quinta visita si se mantiene
un cédigo de pendiente se le llamara Pendiente final.

Los pendientes iniciales seran tu responsabilidad y, una vez que pasen a ser pendientes finales, el
jefe de campo los trabajara. El codigo de campo puede cambiar en cada visita, esto es, podra ser otro
codigo de pendiente, o bien, cédigo 01 Levantado con informacién completa, A1l Alta levantado, 34
Levantado por Internet o 35 Cuestionario por Internet levantado en dispositivo de coémputo movil,
cuando se logre obtener la informacién.
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En las cuatro primeras visitas que

realices a un establecimiento y asignes m CENSOS ECONOMICOS 2014 )
cbédigo de pendiente, deberds elaborar Aviso de Visita =
un aviso de visita, en original y copia; s s Operativo masivo 2014

entregarads el primero al informante del
establecimiento y la copia la deberas | COORDINACIONESTATAL L
conservar en un exped|ente (por JEFATURA DE CONTROL O COORDINACION DE ZONA 1
establecimiento), para el control de |0S | JEFATURA DE GRUPO O JEFATURADE ZONA I

pendientes. JEFATURA DE CAMPO L
Cabe mencionar que una vez de de 2014
asignado el cddigo 26, no pasara a la Lugar dia mes

carga de trabajo del jefe de campo, pero
si deberas entregar el aviso de visita y
citatorios, como marca el procedimiento | T —T T
de pendientes. Podras consultar en el | ombre del establecimiento
dispositivo de coémputo mévil el NIC y el | omiciio
NOP del establecimiento para llenar los
formatos antes mencionados.

NIC I Y Y T |

Sefior informante:
Es im pOTtante q ue transcri baS al Con motivo del Levantamiento.Censal de Establecimientos Econémicos, el dia de hoy se visito este establecimiento con
aViSO de ViSita el N |C y el N O P del el propésito de obtener la informacién requerida en el Cuestionario Censal.

P 1A A A causa de no haber cumplido con este objetivo, sele comunica que su establecimiento seré visitado nuevamente el dia
eStabIeC| m|ent0 en CueStlon ’ ademas de de alas horas. Si usted no puede estar presente se le agradecera
IOS datOS de Ia Unidad econémica asignar a una persona para que proporcione la.informacion.

1 A En caso de no poder recibir al representante de los Censos Econémicos 2014 en la fecha y horas sefialadas, favor de
I nd|CaraS Claramente en eSte formato’ Ia comuniquese al siguiente nimero telefénico:
fecha de la siguiente visita.

Teléfono de la oficina del INEGI

Para que organices adecuadamente
tu recorrido diario en campo, deberas
consultar las fechas en los avisos de
visita para las visitas posteriores, asi
como la ubicacion exacta de los
establecimientos, es decir, los nidmeros
de manzana y domicilios registrados.

Recibié Atentamente

Nombre, firma y puesto de quien recibe Nombre y firma del representante del INEGI

La asignacion del cédigo 29 Cerrado por horario sélo podra ser utilizado en la primera visita, ya que
deberas indagar siempre que quede pendiente un establecimiento por esta causa, el horario de
labores del mismo para que regreses en una proxima visita cuando ya esté abierto.

Para asignar por primera vez un codigo de pendiente a un establecimiento en el dispositivo de
computo movil, deberas realizar lo siguiente:

Una vez que hayas ingresado a la opcion Censar establecimiento, buscaras el registro del
establecimiento en el Directorio de establecimientos por manzana, verificards y, en su caso,
actualizaras los datos de ubicacion e identificacion de la unidad econémica. Posteriormente, si por

algin motivo no puedes censar a la unidad econémica, con el icono = Control podras pasar a la hoja
de control del cuestionario para asignar el cédigo correspondiente de acuerdo a la situacion.

Si es el caso que la unidad econdmica no se encuentre registrada en el Directorio de
establecimientos por manzana, procederas a darlo de alta; el sistema generara el NIC y el NOP y
pasaras a la hoja de control para asignar el codigo de resultado y anotaras los datos en el citatorio.

Si ya iniciaste la entrevista y por algun motivo debes suspenderla, asignaras el cédigo 21 Entrevista
incompleta. Para ello desde cualquiera de las pantallas de captura del cuestionario en que te
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. : . : =
encuentres y en la cual se haya suspendido la entrevista, a través del |conoﬁ

Control podras
ingresar a la hoja de control, registraras en observaciones el capitulo y pregunta de dénde te quedaste
y seleccionaras la opcion correspondiente.

Después de seleccionar la causa de pendiente, elaboraras el aviso de visita, en el que indicaras la

fecha para su regreso, la cual determinaras segun el caso y la situacion presentada, considerando que
deberé ser lo mas pronto posible.

z —E E S eeeesses s
v
i Datos Establecimiento (=] Capitulos @C ntrol

CODIGOS DE RESULTADO DE CAMPO E 3
’
q L 4
4 ’
C154 Cédigo de resultado lSE.ECCIorEUNADPCIc')N v

NIC IAGSI‘IOO()I ‘ NOP |0Il|140101001 | VISITA I:l

En el aviso de visita deberas registrar el NIC y el NOP el nombre del establecimiento, vialidad,
namero exterior y colonia.

En las subsecuentes visitas a algin establecimiento con cdédigo de pendiente, llevaras a cabo el
siguiente procedimiento:

Ya ubicado en campo seleccionaras la manzana que tiene establecimientos pendientes, del menu

principal daras un clic en el icono 1] Pendientes, el sistema mostrard un listado con los

establecimientos que se encuentran en dicha manzana con codigo de resultado diferente a levantado
para captar la informacién censal.

NOMBRE VIALIDAD
T3PONIENTE 708
|5 PONIENTE 13
3 SUR 34
3 PONIENTE S8

Del listado de pendientes elegiras el registro del establecimiento que visitaras y daras un clic en la

opcion Actualizar para que el sistema se enlace al cuestionario.

Una vez concluida la captacion de informacion de la unidad econdémica pendiente ya no se

encontrara en la lista de pendientes.
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La situacion de un establecimiento con codigo 26, podra cambiar a:

1. Caddigo 34 Levantado por Internet: Cuando el jefe de campo te indique que el cuestionario ya
fue enviado por Internet, Unicamente deberas visitarlo para pegar la etiqueta de censado y
agradecer al informante su colaboracion. Automaticamente en el sistema se modificara el
cbdigo 34, tu deberéas hacer lo mismo en el DCM para tu control.

2. Cddigo 35 Cuestionario por Internet levantado en dispositivo de computo mévil: Cuando visites
al informante para preguntarle la causa por la que no ha enviado su informacion, y en ese
momento decida el informante contestarlo, seleccionaras el registro de la unidad economica,

daras clic en el boton Actualizar para que el sistema depliegue el cuestionario del
establecimiento y puedas iniciar con la captura de la informacion censal.

Al concluir con el levantamiento censal, asignaras el codigo 35.

ESTABLECIMIENTOS
PENDIENTES

DELMENU PRINCIPAL SELECCIOMA
LA GPCION PENDIENTES

!

EL SISTEMA DESPLIEGA UNA RELACION DE
ESTABLECIMIENTOS COM SU MIC-NOP Y
CODIGODERESULTADO PENDIENTE

l

ELEGIR ELNIC NOP DEL ESTABLECIMIENTO
PEMDIENTEATRABAIAR

!

EL SISTEMADEPSLIEGA EL CUESTIONARIO
PARA CAPTARINFORMACION CENSAL

CSECAPTALA
INFORMACION
CENSAL?

DARSEGUIMIENTO ALPENDIENTE

SECAPTURAN LOS DATGS EN EL DCM
Y SE ASIGNA CODIGO DERESULTADO

FIN

En el caso de que en la quinta visita tampoco logres captar la informacién, asignaras el codigo de
pendiente y el establecimiento pasard a ser pendiente final, se transferira a la computadora de la
jefatura de zona y el analista de sistemas agregara el cuestionario al dispositivo de computo mavil del
jefe de campo, para que éste le dé seguimiento.

b) Pendientes finales

En esta quinta visita, si continua el cédigo de pendiente, ya no dejards aviso de visita y el
dispositivo de computo maovil presentara la siguiente pantalla, recordandote que debes transcribir los
datos que se presenten en dicha pantalla al citatorio, documento que elaboraras por duplicado, uno lo
entregaras en el establecimiento y el otro sera para el expediente de la unidad econdmica.
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o 7
| Censor: .
—____ Sien la quinta visita que realices a la UE, no
’ lograste obtener informacién  por algin

motivo, deberds llenar el citatorio y
entregarlo en el establecimiento.

i Datos del E:

OJAD ONTRO (3
i Indique el de Ia situacidn de la NUMERO DEVISITA H
[ ]
RESULTADO DE CAMPO
C154 Resultado | Seleccione una opcidén - NIC | CAMO090002 |
01) LEVANTADO CON INFORMACION COMPLETA (a1
A1) ALTA LEVANTADO ] NoP | CONO9000002 |

34) LEVANTADO POR INTERNET =

35) CUESTIONARIO EN INTERNET LEVANTADO EN DCM |

109) CIERRE POR HUELGA

OBSERVACIONES |46) CIERRE TEMPORAL O SIN OPERACION
€612 {11) AUSENCIA DEL INFORMANTE

15) NEGATIVA

En el citatorio registrards los datos de la unidad econdmica, NIC, NOP, nombre y firma de la
persona que te esté atendiendo, asi como también el nombre y la firma de dos testigos. Si se trata de
establecimientos que se encuentren cerrados, el nombre y la firma de los testigos podran ser de
vecinos del lugar.

Como censor deberas anotar en el citatorio la fecha (dia y mes) y la hora en que el establecimiento
serd visitado por el jefe de campo, quien previamente te indicar4 estos datos, con base en su
calendario de trabajo.

En resumen, el procedimiento de pendientes implica cinco visitas: en las cuatro primeras
entregaras un aviso de visita y en la quinta un citatorio. Cuando hayas asignado un cdédigo de
resultado en la quinta visita, el establecimiento pasara a ser pendiente final y al realizar la transferencia
de informacion, de la jefatura de zona, se descargara del equipo del censor y se cargara al dispositivo
de cdmputo mévil del jefe de campo.

Cabe mencionar que el codigo 29 Cerrado por horario, el cédigo 26 Pendiente para captarse por
Internet y el codigo 27 Cuestionario iniciado por Internet, no podran ser pendientes finales, por lo que
no se pasaran al dispositivo del jefe de campo.

Recuerda que para todos los establecimientos que sean pendientes, se deberan obtener sus datos
de ubicacién geografica y, en la medida de lo posible, los de identificacién. Esto con la finalidad de
completar el Directorio de establecimientos por manzana y por ende se mantendra actualizado el
DENUE.
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Las copias de los avisos de visita y del citatorio de los establecimientos que ya clasificaste como
pendientes finales o que ya se levantaron, las entregaras diariamente al jefe de campo, organizadas
en expedientes diferentes, es decir, de pendientes finales y de levantados.

5.3.7 Reabrir manzana

Para que puedas captar la informacion de una manzana que ya habias marcado como recorrida,
deberas seleccionar la manzana que necesitas reabrir y solicitarle al jefe de campo que en tu

dispositivo de computo movil, por medio del Menu principal seleccione el icono Reabrir manzana.
Al hacerlo, el sistema solicitara que se ingrese la contrasefia del jefe de campo para desmarcar la
manzana como recorrida.

| 5] Autentificacion - Masivo lw

ﬁ g BE = E=B _‘
— a a = =
= - -
-.H-. = CEEZSR BEEE =2 ==2

Contraseda: | | El

Ingresada la contrasefia del jefe de campo, el estatus de la manzana cambiara de nuevo el cual te
permitira continuar con el conteo viviendas y ubicacion de establecimientos. Es tu responsabilidad que
al terminar de recorrer la manzana selecciones nuevamente la opcién de Manzana recorrida.

5.3.8 Consulta

Para que puedas visualizar, principalmente antes de salir a campo, los establecimientos que segun el
directorio estan en la manzana por trabajar o de todas las manzanas que conforman tu &rea de

responsabilidad, deberas seleccionar en el Menu principal del sistema el botdn Consulta, en este
apartado se muestran los establecimientos del Directorio de establecimientos por manzana, para que
observes cuantas unidades econdémicas hay en toda tu carga o solamente por una manzana en
especifico.

Al acceder a esta aplicacion, el sistema te solicitara que selecciones la opcion deseada, una vez
gue la hayas elegido, se desplegara un listado de las unidades econémicas con el numero y nombre
de los establecimientos que se localizan en la manzana. Los registros los podras ordenar por
cualquiera de las columnas.

H i
= - =

- - - -
1 1 - -
EsEE=8:=

010010001 1439 027
onsultar todas las manzanas

111



21114 0001 0408 034 -
NIC NOP NOMBRE RAZON SOCIAL TIPOVIAL NOMVIAL MNUMEXT

[PUE058153 [EENO1030077 0XX0 H.UPAEP PBC... OXX0O EXPRESS SA ... SUR ..|308 o [

PUE087157 P1521087157 DREM HOUSE CASA... |UNION JR SADECV .. 78UR 301 l:‘

PUEQ76755 PUE14206089 HOTEL SAN MIGUEL .. INMOBILIARIA ALVAR... AVENIDA 3 PONIENT...|721

PUE00DS906 SEG98015906 FOTO REGIS COMPA.. |[FOTO REGIS COMPA.. CALLE 3 PONIENTE ... |7T17

PUE0&7152 1521087152 ESQUIVEL ORANTE... |[ESQUIVEL ORANTE... |AVENIDA 3 PONIENTE - |TITA D

PUE0&7155 P1521087155 CENTRO INTERNAC... |CENTRO INTERNAC. .. AVENIDA 3 PONIENTE 711

PUE0S7156 1521087156 PAPELERIA PROFI C... ADRIANA LAURA RO... | AVENIDA 3 PONIENTE 709 D

PUE0S7170 1521087170 ALCOHOLICOS ANO... |REFORMA SENDER... |AVENIDA 3 PONIENTE ...[710 =|

PUE0&7162 P1521087162 INSTITUTO ALVART ... [INSTITUTO LINGUIS... |AVENIDA 5 PONIENTE ...|708 l:‘

PUE0S7148 1521087148 CONSULTORIO MED.. | JOSE LUIS GUTIER... |AVENIDA 3 PONIENTE ..|723

PUEE97090 SEGE0897090 BANAMEX SUC XILO... [BANAMEX BOULEVARD CARLO..|2318

PUE027153 P1521087153 COCINA LA FUENTE .. |URIEL DELGADO PE... AVENIDA 2 POMIENTE -.[713 l:‘

PUE027147 P1521087147 GABINETE FOTOGR... |ANGELA ARZINIAGA, ... | AVENIDA 2 POMIENTE ..|714

PUE087150 P1521087150 LABORATORIO DKD . |LUIS FERNANDC LO. . |AVENIDA 3 POMNIENTE 717 l:‘

PUE087151 P1521087151 IMPRESIOMES Y RE__ |ARTURO PARRATO  |AVENIDA 3 POMIENTE 717 —

PUED87154 P1521087 154 INTERNET URIEL DELGADO PA _ |AVENIDA 3 POMIENTE 713

PUE100623 CFE11000623 RESTAURANTE CAS. |[FUENTESAGUILAR . |AVENIDA 5 POMIENTE 704B

PUE087163 P1521087 163 OXIVITA DE PUEBLA __|OXIVITA DE PUEBLA . |AVENIDA 5 POMIENTE 7102

PUED87174 P1521087174 EL SOLECITO FERMANDO FLORE . |CALLE 9 3UR 308 l:‘

PUED87172 P1521087172 TACOS BEYRUT JOSE MACCISE SAA . |AVENIDA 5 POMIENTE 718

PUED87159 P1521087159 ESTACIONAMIENTO _|LEOPOLDO RODRIG.. |AVENIDA 5 POMIENTE 704 @

PUED87165 P1521087 165 RELOJERIA PUEBLA | JOSE GABRIEL CER... |AVENIDA 5 POMIENTE 712

PUED87158 P1521087158 CLUB NATURISTAA . |NATURISMO EXITO Y. |CALLE 78UR 301

PUE087161 P1521087 161 OPTICA DEL ANGEL . |LIZBETH MARTINEZ __ |AVENIDA 5 POMIENTE 706

PUEQSTI77 P1521087177 PUESTO DE PERIO... |ANTONIA GUEVAER... |AVENIDA 3 PONIENTE ..|725

PUE0S7148 P1521087149 LIBRERIATEXTOS Y ... JOSE ANTONIO TOR... AVENIDA 3 PONIENTE ..|7T19B

PUEQS7167 P1521087167 [MISCELANEA YULI ... JULIA RAMIREZ WAR... AVENIDA 5 PONIENTE . |714 -

! —— —_— ——

5.3.9 Liberar manzanas

Para que puedas realizar el levantamiento de una manzana, debe estar liberada por la jefatura de
Zona, en caso que no se encuentre disponible, serd necesario que le informes al jefe de campo para
que de manera manual libere en tu dispositivo de cdmputo mévil las manzanas que ya haya contado el
técnico para conteo previo.

La liberacion de las manzanas se realizar4 a través de una contrasefia que el jefe de campo

ingresara en el Menu principal, seleccionando la opcion & Liberar manzanas, el sistema solicitara
que se ingrese la contrasefa del jefe de campo para que se libere y empieces su levantamiento.

5.3.10 Captacion de la informacion sin dispositivo de cOémputo movil

En general, realizaras el levantamiento en el dispositivo de computo movil; sin embargo, si en algun
momento no es posible utilizarlo, tendras que realizar el levantamiento de la informaciéon censal
mediante el formato Listado de predios por manzana y cuestionarios impresos. También utilizaras los
directorios establecimientos por manzana y no tocar. Los directorios se imprimiran de forma conjunta,
en la parte superior el Directorio de establecimientos por manzana y en la parte inferior, el Directorio
de no tocar.
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Deberas tomar en cuenta que es imprescindible que en el cuestionario impreso anotaras el NIC y el
NOP del establecimiento registrado en el Directorio de establecimientos por manzana, para que
cuando lo captures en el dispositivo de cdmputo mdévil, los identifiques.

Con respecto a las llaves de identificacion NIC-NOP para las altas de establecimientos, el jefe de
campo te indicara cual es el ultimo NIC-NOP generado de las altas registradas en tu dispositivo de
cdmputo movil, por lo que tendras que asignarlos de manera manual, el cual debera ser el mismo que
se genere en el dispositivo de computo movil cuando lo captures.

Para captar la informacién en cuestionario impreso, efectuaras el siguiente procedimiento:

1. Antes de salir a campo, deberas cerciorarte de contar con el ultimo nimero de los NIC-NOP
generados por las altas registradas en tu dispositivo de computo mavil, con el Directorio de
establecimientos por manzana impreso de las manzanas por trabajar ese dia, el Listado de
predios por manzana, el plano de AGEB urbano, asi como también el plano impreso de cada
una de las manzanas que vas a trabajar.

2. Registraras ordenadamente en el Listado de predios por manzana, todas las unidades de
observacioén (viviendas y unidades econdmicas) y cada uno de los predios que encuentres en
tu recorrido de la manzana, incluyendo los locales vacios.

3. Al ubicar un establecimiento en campo, le asignaras un cuestionario impreso, sin importar que
lo levantes o quede pendiente.

4. De cada uno de los establecimientos que se encuentren en la manzana, después de registrarlo
en el listado, asignado su cuestionario, llenado los datos de ubicacion y referencia geogréafica o,
incluso, toda la informacion censal, y una vez asignado su respectivo cédigo de resultado, en el
plano de la manzana que llevas impreso deberas marcar con un circulo rellenado, la ubicacion
fisica del establecimiento y al lado de éste el numero exterior correspondiente. Es muy
importante que marques la ubicacién en el plano impreso, ya que al regresar de campo tendras
gue registrar y asignar la ubicacién geogréafica de cada establecimiento en tu dispositivo de
computo movil. Relacionaras el nimero exterior registrado en el plano impreso con el del
cuestionario y el formato Listado de predios por manzana impreso. Conforme ubiques cada
establecimiento en tu dispositivo anotaras una paloma (v') en el punto del plano, indicando que
ya lo ingresaste al sistema.
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5. Para los establecimientos que encuentres cerrados o no localices durante tu recorrido de
campo, identificaras el registro en el Directorio de establecimientos por manzana impreso y
asignaras el cédigo que le corresponda de acuerdo a la investigacion realizada. También éstos
los ingresaras al DCM.

6. Cuando concluya tu jornada laboral en campo y llegues a la oficina, ordenaras los cuestionarios
(tanto levantados como pendientes) por manzana.

7. Capturaras en el dispositivo de computo mévil, el Listado de predios por manzana impreso, los
cuestionarios de las unidades economicas censadas y los cédigos de resultado definitivos
diferente a levantado que anotaste en el directorio.

8. Escribirds la palabra “Capturado” en la esquina superior izquierda de cada cuestionario
impreso, asi como en el formato Listado de predios por manzana impreso.

9. Si durante la captura del cuestionario en el dispositivo de cdmputo moévil, el sistema de
validacién te marca incongruencia en algin dato, te remitirds a la seccion de observaciones y
registraras las anotaciones necesarias.

Entregaras los cuestionarios ya levantados y capturados al jefe de campo, quien los resguardara
para su entrega a oficinas centrales, al cierre del operativo. Los cuestionarios con codigo de pendiente
los entregards con sus datos ya capturados hasta que sean considerados como pendientes finales y
pasen a formar parte de la carga de tu jefe. Tanto los planos de las manzanas como los listados de
predios, los facilitaras a tu jefe cuando te lo requiera para supervisar tu trabajo y los entregaras
también al final del operativo.

5.4 CONTEO DE VIVIENDAS

El conteo de viviendas por manzana sera otra de las actividades que tendras como parte de tus
responsabilidades, esto con el propdésito de que obtengas informacion que sirva como insumo al area
del Censo de Poblacion y Vivienda del Instituto. Esta actividad la realizards simultaneamente al
levantamiento censal de establecimientos.

Después de haber concluido con las acciones de Iniciar manzana y con el primer recorrido para la
actualizacién cartogréfica, el sistema nuevamente te mostrara el listado de manzanas de trabajo,
posteriormente seleccionarads la manzana que estds recorriendo en ese momento y en seguida

seleccionaras el icono “ Continuar Manzana.

Listado de Manzanas de Trabajo
ID_CARGA ENTIDAD MUNICIPIO LOCALIDAD AGEB MZA ESTATUS

lo62 02 004 0001 3022 017 alizada
953 02 004 0001 3022 018 Actualizada
964 02 004 0001 3022 025 Actualizada Il
965 02 004 0001 3022 026 Sin Liberar Il
lags 0z 004 nood 3022 077 Sin | iherar ]

El sistema se enlazara al Modulo Cartogréafico Censal (MCC) para que registres en el frente de
manzana el punto donde estara referenciada la vivienda. Con el icono & Seleccionar frente

sefalaras el lado de la manzana donde ubicaste la vivienda, enseguida haras clic en el icono lﬁf
Georreferenciar unidad para puntear con el lapiz del dispositivo de computo movil la ubicacién de la
vivienda.
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“En esta ventana aparecera
el nombre de la vialidad
en donde referiste el
punto de la ubicacion e
ingresaras los datos de
numero exterior y si se da

. el caso también el del

* nUmero interior.

Después de haber seleccionado el
frente de la manzana, puntearas con el
lapiz del DCM la ubicacion aproximada
de la vivienda o establecimiento y el
. sistema abre al instante una ventana
~ donde ingresaras los datos del numero
"_exterior y/o interior. /

unidad

Ingresar datos de la unidad

Nombre de la vialidad: I? i, i @ e 4
GERARDO MURILLO B )

Nimero exterior: Letra: o2 4

i [] $in nimero —

[ Domiciko conocido -

Nimero interior: Letra:

[ $in ndmero

Wi

'Gmmmmmm‘ l_'ﬁ‘ Al ingresar los datos del nimero exterior y/o interior, y
. presionar el boton Aceptar, el sistema mostrara una pregunta

e e L para que confirmes la ubicacion del punto en el frente de
@ manzana, Si no es correcta, bastara con presionar el boton No,
para regresar al paso anterior para corregir si es el caso.

| _d==

A

Al confirmar la actualizacién, el sistema presentard la pantalla siguiente:

En esta pantalla ubicaras el icono E‘
Contar Vivienda y lo seleccionards para
comenzar a registrar la vivienda que ubicaste
en la manzana.

El sistema mostrara la siguiente pantalla
para que elijas la condicion de habitabilidad.

¢ Vivienda habitada.
¢ Vivienda deshabitada.

Si presionas el iconom Cancelar, el sistema desplegara la pantalla anterior.

A continuacién se mencionan los aspectos que deberas tomar en cuenta para determinar el tipo de
vivienda.
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Vivienda. Lugar delimitado por paredes, cubierto por techos y con entrada independiente, donde
generalmente las personas comen, preparan sus alimentos, duermen y se protegen del clima.

La entrada independiente permite a sus ocupantes entrar y salir a la vialidad, o bien, a un espacio
comun con otras viviendas como pasillo, patio o escalera sin pasar por el interior de los cuartos de otra
vivienda.

De acuerdo con sus caracteristicas de ocupacion, las viviendas se clasifican en dos grandes tipos:
particulares y colectivas.

Vivienda particular. Vivienda destinada al alojamiento de una o mas personas que forman uno o
mas hogares. Lugar con entrada independiente desde la vialidad, patio o escalera o pasillo, que
puede estar construida de diversos materiales como: concreto, ladrillos o materiales fragiles e
inestables.

Vivienda colectiva. Vivienda destinada al alojamiento de personas que por motivos de asistencia,
salud, educacion, religion, disciplina o servicio deben cumplir con reglamentos de convivencia y
comportamiento.

Para los Censos Econdmicos se consideran establecimientos y no se contaran como viviendas.

Cabe mencionar que aunque las viviendas colectivas como hoteles, casas de huéspedes,
hospitales, orfanatos, internados escolares, plataformas petroleras, cuarteles, etc., sean consideradas
como establecimientos para los Censos Econdmicos, se les dard seguimiento como tales, en estos
lugares deberdas indagar por viviendas particulares a su interior para que si es el caso, las cuentes.

A continuacion se mencionan los aspectos que deberds tomar en cuenta para determinar si la
vivienda es habitada o deshabitada.

Vivienda particular habitada

Vivienda particular habitada. Es aquélla que en el momento del levantamiento se encuentra
habitada, es decir, las personas comen y pernoctan en ella la mayor parte del tiempo.

Como vivienda particular habitada, deberas considerar entre otras las siguientes:

e Las viviendas individuales, que tienen su entrada independiente desde la vialidad o el terreno,
por ejemplo: casas en su propio lote y casas con cuartos separados en un mismo lote o
terreno.

e Los departamentos en edificios o cuartos de vecindad, cuya
caracteristica es una entrada independiente para cada
vivienda desde el patio, la escalera o pasillos y que
comparten un acceso comun.

e Los refugios, que son lugares que se improvisan como
vivienda y se encuentran habitados en el momento del
levantamiento, por ejemplo; drenajes, cuevas, etcétera.

e Las viviendas improvisadas que se construyen con
materiales fragiles e inestables como pueden ser materiales
de desecho y que se encuentren habitadas en el momento
del levantamiento.

e Las viviendas en construccién que se encuentren habitadas en el momento del levantamiento.

e Las destinadas al uso particular y que estén ubicadas en el interior de una vivienda colectiva o
de un establecimiento.
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Cuando encuentres una vivienda particular habitada, llevaras a cabo el procedimiento siguiente:

e Te presentaras con quien te atienda, que generalmente serd un habitante de la misma
(siguiendo las instrucciones del tema “Entrevista”).
e Te identificaras mencionando al Instituto y mostrando tu credencial.

Habitante. Persona que vive normalmente en la vivienda, donde generalmente duerme, prepara
sus alimentos, come y se protege del ambiente.

Procederas a realizar la entrevista preguntando: “Aqui en su domicilio, ¢,cuantas viviendas (casas o
departamentos) hay, contando la de usted?” Capturards en el dispositivo de coémputo movil la
informacién de cada vivienda: nimero exterior y nimero interior.

Cuando toques en una puerta y no recibas respuesta, preguntards con los vecinos, el portero, el
vigilante, etc., la condicién de la vivienda.

Vivienda particular deshabitada

Vivienda particular deshabitada. Casa independiente, departamento en edificio o casa en
vecindad, totalmente construida, que esta disponible para ser habitada pero en el momento del
levantamiento no tiene residentes.

Consideraras a una vivienda como deshabitada si quien esta informando
menciona que ahi no vive persona alguna, o bien, que Unicamente la
usan en alguna época del afio o dia de la semana.

Si no encuentras quién pueda informante, podras determinar su
condicion si observas las siguientes caracteristicas:

Funcionamiento del medidor
de luz o de agua.

Existencia de muebles en el interior de la vivienda.
Polvo acumulado en ventanas y puertas.

Otros aspectos que refieran el estado de la vivienda.

Si determinas que la vivienda esta deshabitada, se contara
como tal en el dispositivo de codmputo mavil.

En el caso de las viviendas, siempre deberas capturar por lo menos el nimero exterior. Podras
registrar SN (sin nimero), para los casos en que no se cuente con un namero para referenciar el
predio

Una vez que hayas identificado la condicion de la vivienda y presiones el boton Agregar, el
sistema presentara la pantalla Identificacion, mostrando los datos de ubicacion de la vivienda.
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Identificacion

Tipo de Vialidad: CALLE

Nombre de la Vialidad: EIELLTY

Nimero Exterior: Letra Exterior:

ry
@

Nimero Interior: Letra Interior:

V]
[ %]

Tipo de Asentamiento Humano: 03) BARRIO
Nombre de Asentamiento Humano: ElUL:EUTA(e]

Tipo de informante:

-Habitante.
-Vecino.
-Conserje.
-Observacion.
-Otro.

) Habitante
) Vecino

) Conserje

) Observacion

) Otro

Cabe mencionar que si en la parte de Condicion de la vivienda, presionaste Vivienda deshabitada,
automaticamente en esta pantalla se deshabilitaré la opcion Habitante.

Al seleccionar el Tipo de informante, se habilitard un mensaje de alerta para que en cada vivienda
que cuentes, investigues si en su interior se realiza alguna actividad econémica.

En esta vivienda

¢ Se realiza alguna actividad econémica como fabricacion de productos, compra-venta de mercancias o se presta algun servicio a terceras personas?

En caso de que la respuesta sea positiva, el sistema se enlazara al cuestionario basico para que
apliques las preguntas correspondientes a la actividad econémica de la vivienda.

Si la respuesta es que no existe actividad econdmica dentro de la vivienda, el sistema presentara el
siguiente mensaje de alerta:

Mensaje M

® Se ha contado la vivienda.
Censor: Verifica si existen mas viviendas en este predio.

Para los casos en que el informante responda que si, deberas repetir el procedimiento para el
registro de viviendas, en cada una de las viviendas adicionales; en caso de que la respuesta del
informante sea negativa, terminaras el procedimiento del conteo de viviendas en ese predio.
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Un elemento importante para determinar el nimero de viviendas sera la propia observacion que
hagas del lugar, esto es, la cantidad de medidores de luz, timbres, construcciones, etc., aspectos que
aunados a las respuestas que recibiras del informante, te permitirdn indicar con precision la cantidad
de ellas para evitar omisiones o duplicidades, o bien, confusiones del informante.

5.5 PREDIO SIN UNIDAD DE OBSERVACION
Si durante tu recorrido en la manzana encuentras predios sin construccién (lote baldio), predios con
alguna obra en construccion (lote en construcciéon) o un local vacio, entre otros, para registrarlos

elegiras Predio sin unidad de observacion y seleccionaras una respuesta segun corresponda. Un
caso especial lo constituyen los cajeros automaticos, los cuales, a pesar de encontrarse anexos en las
instituciones bancarias, deberan registrarse en esta opcidon. También registraras los que se encuentren
al interior de establecimientos como supermercados, farmacias, tiendas de conveniencia, etcétera.

@ Lote en construccion
@ Lote baldio
@ Localvacio

O Cajero automatico
@ Lote con sembradio

@ Corralconanimales
@ Otro

Lote en construccion: tiene paredes y techos, hay indicios de que la obra esta en proceso
(trabajadores, o bien, se observan materiales de construccion como cemento, arena, herreria y
madera) y nadie es residente habitual; el residente de la obra o velador no se considerara residente
habitual.

Lote baldio: un terreno sin construccién al interior, aunque esté bardeado, lo consideraras en esta
opcién, por lo que si tiene niumero exterior deberds capturarlo; si no lo tiene, asignaras SN (sin
namero).

Local vacio: edificacion cuya construccion tuvo como objetivo que se desarrollara en su interior
alguna actividad econémica pero en el momento del censo se encuentra vacia; igualmente, sera
necesario capturar su numero exterior.

Cajero automético: Espacio en el que se encuentra una maquina con la que se realizan
operaciones bancarias como depdésitos, retiros, pagos, entre otras operaciones. Al seleccionar esta
opcion, deberds asentar el banco al cual pertenece el cajero automatico.

Puntearas la ubicacién en el mapa digital del predio sin unidad de observacion e ingresaras el
namero exterior, el sistema desplegara la pantalla para registrar el tipo de unidad, seleccionaras el

icono Predio sin unidad de observacion y registraras el tipo de predio del que se trata.
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5.6 MANZANA VACIA

Si al llegar a una manzana de tu carga de trabajo, te encuentras con que dicha manzana en su
totalidad es un baldio, corresponde a un camellbn que no cuenta con ningln establecimiento o
vivienda, o todo lo que compone la manzana son obras en construccion, entre otras cosas, elegiras la
opcion Manzana vacia del Mena principal, para registrar su condicion, con lo cual quedara
registrado en el sistema que la manzana no cuenta con viviendas ni establecimientos.

En este caso deberas especificar si la totalidad de la manzana es cualquiera de las siguientes
opciones:

Terreno baldio (ocioso)
Camelldn sin establecimientos
Terreno con sembradio
Terrenopara la cria de animales
Jardin

Otro

O 0O 0 0 0 0

Es importante que antes de seleccionar cualquiera de estas opciones estés completamente seguro,
ya que en una manzana que aparentemente se compone de construcciones, alguna de ellas puede
estar ya terminada o incluso habitada; si marcas la opcion Otros, deberas especificar de qué se trata.

Una vez seleccionada cualquiera de las opciones anteriores, el sistema te pedira que confirmes tu

seleccibn como manzana vacia, ya que la manzana automaticamente se registrard como recorrida y
no podras trabajar en ella, y de requerir hacerlo, tendras que pedirle a tu jefe que la reabra.
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[ Alertal e ]

:Esta sequro?
Esta manzana se marcara como recorrida

5.7 MANZANA RECORRIDA

Cuando hayas recorrido completamente la manzana y no queden viviendas por contabilizar ni

establecimientos por ubicar, deberas seleccionar el icono 2= Manzana recorrida del Menu principal, el
sistema desplegara el Directorio de campo, el cual consiste de un listado de establecimientos que
existian en la manzana y que aun no tienen codigo de resultado, deberas investigar la situacién de
cada uno de ellos y asignarles el codigo que les corresponda.

Cabe mencionar que aunque haya establecimientos pendientes por levantar, si todos los ubicados
en la manzana ya tienen asignado un cuestionario, la consideraras como manzana recorrida.

Al seleccionar el icono de Manzana recorrida, el sistema te mostrara la pantalla del Directorio de
campo, con los registros que adn no tienen cédigo de resultado de campo; el propdsito es que
investigues su situacion y asignes el codigo correspondiente. No debera quedar ningun registro sin su
resultado de campo, de esta forma se garantizara que todos los establecimientos del directorio sean
actualizados, incluyendo a aquellos que no se localizaron en la manzana.

Los codigos de resultado que podras asignar en este moédulo seran: Definitivos diferentes a
levantado 05, 06, 07A, 07B, 07C, 07D, 12, 12A, 16, 60y 97.

EENO1030077 =
PUED87157 P1521087157 |UMION JR SADE CV
PUED75755 PUE 14206083 |INMOBILIARIA ALVARES GOMEZ SA = S
PUED05906 SEGI8015906 |FOTO REGIS COMPANIA IMPORTADORA FOTOGRA... | |
Hombre del Establecimiento: OXXO HUPAEF PBC - m —
Razdn Sociak OXXO EXPRESS SADECV
Tipo de Vialidad: mml
Nombre de la Viahidad: 9 5UR
Namero Exterior: 308
Tipo de Asentamiento Humano:
Nombre de Asentamiento Humano: PUEBLA CENTRO
Asigne codigo de resultado y anote chservaciones =
cosno : ooein = [H L
0
Observaciones:

Si a alguno de los registros no le asignaras un codigo de resultado, el sistema desplegara el
siguiente mensaje:

121



® Para continuar, es necesario asignar un codigo de resultado a todos los establecimientos de la lista

=

En los codigos de duplicados 12 y 122, el sistema desplegara el Directorio de establecimientos por
manzana para que selecciones de tu carga de trabajo con cual NIC y NOP se duplicaron y no lo tengas
que teclear.

Al marcar la manzana como recorrida, el sistema también mostrara una pantalla con la relacién de
establecimientos del Directorio de no tocar (siempre y cuando existan establecimientos de este tipo en
ella) que no se hayan marcado durante el recorrido.

RAZONSOCIAL | TIPOVIALIDAD | NOMBRE VIALIDAD DENUE/SEG | LOCALIZADO Si
_ |0XH{O EXPRESS S... 9SUR SEG
. |UNION JR SADE ... 7SUR .[301 SEG
INMOBILIARIAALV...| ____AVENIDA 3 PONIE... [721 SEG
FOTO REGIS COM... CALLE 3PONIEN... [717 SEG

EOOo
(I (.Y

Si identificaste establecimientos del Directorio de no tocar en la manzana, deberds marcar la
opcion Si, en caso contrario, seleccionaras la opcion No.

Cuando no lleves dispositivo, te auxiliards del Directorio de no tocar que llevas en papel para
determinar qué casilla (Si o0 No) marcaras.

Al presionar el botdn Agregar, el sistema debera validar que la totalidad de los establecimientos
de la manzana en el Directorio de no tocar hayan sido marcados, en caso de que falte alguno, el
sistema debera desplegar un mensaje como el que se muestra en la pantalla.

Mensaje |

® Censor, faltan establecimientos por marcar

Aceptar

S 'l

El sistema debera seguir presentando la pantalla del Directorio de no tocar hasta que todos los
establecimientos de ambos directorios (Directorio de establecimientos por manzana y Directorio de no
tocar) tengan algun resultado que explique su situacion.

Es importante recordar que la norma es que siempre que inicies una manzana, la recorras
completamente hasta que la concluyas.
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Cuando todos los registros del Directorio de establecimientos por manzana tengan una situacion, la
manzana cambiard de estatus segun el avance de los establecimientos, que por lo regular sera el
estatus de Registrando a pendientes iniciales.

Censor:

Recuerda que todos los registros del
Directorio de establecimientos por manzana
deben contar con un cédigo de resultado y
los del Directorio de no tocar deben tener
marcado si fueron localizadoso no.

-'.: ;
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[Feeer—— |ssteccinne ma opcsse - H
T o7 X
Comarracons: )_E’“; —
e
Mol 3§ et e Rt
Rapsa Socist k
Tios oo Viakdad: 7|
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6. Actividades de seguimiento
y control






6. Actividades de seguimiento y control

6.1 TRANSFERENCIA DE LA INFORMACION

La informacion captada en campo se transferirda a la computadora de la jefatura de zona. Para
esto, diariamente a las 8:30 de la mafana, le entregaras al jefe de campo el dispositivo de computo
movil, para que descargue tu informacién directamente a la computadora de la jefatura de zona o bien,
a través de un dispositivo de almacenamiento.

PC Jefatura de
Zona
DCM censor
USB Jefatura de
Campo

Antes de salir a campo deberds verificar que en tu DCM esté almacenada tanto tu carga de trabajo
como la cartografia por utilizar.

Para los censores foraneos que no puedan asistir diariamente a la jefatura de zona, el jefe de
campo respaldara su informacion en un dispositivo de almacenamiento en periodos acorde a las
circunstancias cuidando que se haga lo mas pronto posible para evitar retrasos o accidentes que
entorpezcan el adecuado flujo de la informacion. Posteriormente, el jefe de campo la descargara en la
jefatura de zona.

6.2 CONTROL DE AVANCE

Diariamente, al terminar tu jornada de trabajo podras ver en tu dispositivo de computo mavil un reporte
con el cual determinaras tu avance con respecto a lo planeado, esto es, obtendras los datos del
levantamiento de establecimientos por codigo de resultado y el total de manzanas recorridas por dia
de trabajo y acumulado a la fecha en que observes dicho avance. En lo que respecta a los cédigos de
pendiente, el dato siempre sera actualizado a la fecha. Para ello, ingresaras al Mena principal y
seleccionarés la opcién Avance.

.| . « ,
Con el boton |;J Avance, podras observar el resultado de tu desempefio en el levantamiento de
informacién de las dos unidades de observacion:

e [Establecimientos.
e Manzanas.

127



.

=
-
-
-
abajo

MUNICIPIO
oo
001

LOK

CALIDAD AGEB

1439

11
(1]

[TTTH
[T

ESTATUS ACTUALTZ...

ESTATUS

5in Liberar

e

B

BEEL

il

Establecimientos

Manzanas

X% L

Al elegir la opcién Establecimientos, aparecera el avance de establecimientos el cual mostrara el
namero de cuestionarios aplicados y los cédigos de resultado que dan cuenta de las situaciones
presentadas en el operativo hasta el momento de la consulta. También se presentara el nimero de
viviendas por tipo, que contaste en cada una de las manzanas.

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFA
CENSOS ECONOMICOS 2014
Reporte de control de avance de establecimientos y viviendas

Operativo masivo

AVANCE DE ESTABLECIMIENTOS

LEVANTADOS

PENDIENTES

DEFINITIVO DIFERENTE A LEVANTADO

VIVIENDAS

MANZANA

Total

01 |Al 34

Total 10

11| 15| 21| 22

26

27 Total (05

06 |07A |07B

07C|07D |12 [12A

HABITADA

DESHABITADA

Al elegir la opcibn Manzanas, el sistema te presentard el avance de manzanas, donde podras
observar los resultados de la situacion que guardan las manzanas que tienes planeadas en tu carga de

trabajo.
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Reporte de control de avance de manzanas

Operativo masivo

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

TRAMO DE RESPONSABILIDAD 1700100100020013

FECHA 06/04/14
AVANCE DEMANZANAS
MANZANAS | MANZANAS FINIQUITADAS PEN(I;?EETES PEN(I;I(;:IITES NO MANZANAS
PLANEADAS| REALES Q RECORRIDAS VACIAS
INICIALES FINALES




6.3 SUPERVISION, ASESORIA Y APOYO

Para este operativo, la asesoria y el apoyo se orientaran principalmente hacia el cuidado y observacion
de los procesos de la entrevista, la referencia geografica y actualizacién cartogréfica, el llenado del
cuestionario y el seguimiento a los reportes de avance.

El objetivo de esta actividad es asegurar que los resultados censales se capten con la calidad
esperada; para apoyarte, recibirds constantes visitas por parte de la estructura de mando operativa, o
sea, del jefe de zona, del instructor de zona, del analista de control, del jefe de campo, asi como de la
direccién regional, de oficinas centrales y de la coordinacién estatal. En ellas, podras plantear tus
dudas y con esto, se busca abatir la incidencia de problemas y atender cualquier duda con relacion a
los procedimientos normativos.

Es importante mencionar que por la relevancia que reviste la no respuesta definitiva para la
actualizaciéon del Directorio de establecimientos por manzana, las figuras de supervision, asesoria y
apoyo, revisaran en campo cada uno de los cédigos con el siguiente resultado:

05 Mal referenciado.

06 Cambio de domicilio.

07 Cierre definitivo.

60 No ubicado en la manzana.

Si alguno de ellos fue mal empleado, el supervisor estara facultado para solicitar que lo modifiques
y si eso implica que regreses a campo a recuperar la informacion, se lo informaréa a tu jefe inmediato
para que lo hagas a la brevedad.

También, esta previsto que la misma estructura de mando revise la cobertura de establecimientos
en el 100% de las manzanas que vayas recorriendo. Para ello, se generaran reportes con informacion
de todas las unidades econdOmicas que registres y a partir de ellos, se revisaran en campo las
manzanas que ya trabajaste.

Si se detectan omisiones de establecimientos, las manzanas seran reabiertas para que acudas a
censarlos. En estas condiciones, deberds estar consciente de realizar tu trabajo con absoluto
profesionalismo para evitar que pierdas tiempo con regresos innecesarios.

Adicionalmente, con el mismo propdsito de garantizar la cobertura, el grupo de Control de Calidad
efectuara un muestreo de las manzanas que ya fueron verificadas. Es posible que a pesar de la
verificacién, aln se detecten omisiones y si es asi, tu jefe inmediato te entregara el reporte para que
acudas a levantar la informacion faltante.

En cuanto a la calidad con que se capta la informacién del cuestionario, el analista de la
informacioén revisara los datos referentes a la identificacion y ubicacién geografica con el objetivo de
asegurar que todo cumpla con los lineamientos establecidos. Asimismo, verificard que todas las
variables cumplan con la informacién necesaria de acuerdo a la actividad econémica que desarrollan,
también confirmara que las unidades econdmicas sean clasificadas correctamente (por ejemplo, las
constructoras, las iglesias o las escuelas publicas), y en caso contrario, informara a tu jefe inmediato,
quien te solicitara que regreses a campo y complementes lo necesario.
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6.4 REUNIONES DE TRABAJO

Las reuniones de trabajo con tu jefe tienen caréacter
obligatorio, en ellas abordaran las situaciones enfrentadas
en campo y gabinete para, de ser necesario, ofrecer
alternativas  pertinentes que favorezcan el buen
desempefio de las tareas censales.

6.5 DEVOLUCION DE MATERIALES

Al final del operativo, regresaras a tu jefe todo el material sobrante (manuales, instructivos, etc.),
mediante el formato Entrega y devolucién de material, el cual verificaras y firmaras de recibido.

En lo que respecta al dispositivo de computo movil, el procedimiento de devolucion lo indicara el
area administrativa.

Cuestionario semanal y final para el censor

Con el propésito de tener elementos que permitan conocer tu punto de vista, respecto al desarrollo del
operativo, oficinas centrales implementara un cuestionario semanal y un cuestionario final que serviran
de retroalimentacion y para la toma de decisiones viables ante cualquier situacién que se presente en
campo. Tus aportaciones son muy importantes para mejorar este y los préximos eventos censales.

Para llenar el cuestionario entraras a la aplicacién correspondiente instalada en el DCM, y al llenar
estos cuestionarios, se transferiran cuando en la jefatura de zona se realice la descarga de la
informacion.

Tu jefe inmediato podra identificar si realizaste el llenado de los cuestionarios, en caso contrario te
solicitard que cumplas con ello.
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CENSOS ECONOMICOS 2014
ﬁ LEVANTAMIENTO CENSAL DEL GRUPO OPERATIVO MASIVO

D8 ESTRGISTICR | et CUESTIONARIO SEMANAL PARA EL CENSOR
COORDINACION ESTATAL L CENSOR [
SEMANA DEL OPERATIVO DE CAMPO: I__|__| HORADEINICIO: I__I___I__I__| HORADETERMINO: I__|__ ||
FECHA DE APLICACION: | | | | [} | | (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO ELECTRONICO

CENSOR: SEGUN LO ACONTECIDO EN CAMPO DURANTE LA SEMANA, REGISTRA EL CODIGO DE RESPUESTA PARA LAS PREGUNTAS: (Si) = 1y (NO) = 2, O BIEN, SELECCIONA EL NUMERAL
DE TU PREFERENCIA; ASIMISMO, COMPLEMENTA TUS RESPUESTAS CON LA INFORMACION QUE CONSIDERES NECESARIA EN DONDE SE INDICA.

1.- ¢ TUVISTE PROBLEMAS PARA IDENTIFICAR LAS UNIDADES DE OBSERVACION DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN TU
MANUAL?

1.1 SI LA RESPUESTA ES Si, MENCIONA EL CASO MAS REPRESENTATIVO O IMPORTANTE.

2.- (LOS INFORMANTES TE RECIBIERON CON DISPONIBILIDAD PARA LLENAR EL CUESTIONARIO?

2.1 SIEMPRE 2.2 CASI SIEMPRE 2.3 OCASIONALMENTE 2.4 CASI NUNCA 2.5 NUNCA

2.6 S| LA RESPUESTA ES DISTINTA A SIEMPRE, (CUALES SON LAS JUSTIFICACIONES QUE DIERON LOS INFORMANTES PARA NO RECIBIRTE CON DISPONIBILIDAD?

3.- S| EL DOMICILIO DEL INFORMANTE ES DIFERENTE AL DEL ESTABLECIMIENTO, ¢(:ACEPTAN LA MODALIDAD DE INTERNET PARA LA OBTENCION DE LA
INFORMACION?

3.1 SIEMPRE 3.2 CASI SIEMPRE 3.3 OCASIONALMENTE 3.4 CASI NUNCA 3.5 NUNCA

3.6 SI LA RESPUESTA ES DISTINTA A SIEMPRE, (CUALES SON LAS JUSTIFICACIONES QUE DIERON LOS INFORMANTES PARA NO ACEPTAR ESTA MODALIDAD?

4.- ¢;QUE PREGUNTAS DEL CUESTIONARIO TUVISTE QUE EXPLICAR PORQUE NO LAS ENTENDIO EL INFORMANTE?

| VARIABLE | | FRECUENCIA ABSOLUTA |

4.1 4.1A
4.2 4.2B
4.3 4.3C

5.- CUANDO COMETISTE ALGUN ERROR, ¢ TE RESULTO FACIL CORREGIRLO EN EL DISPOSITIVO ELECTRONICO?

aE

5.1 SI LA RESPUESTA ES NO, DESCRIBE LA SITUACION MAS REPRESENTATIVA.
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Continuacion

6.- ¢EN CUANTAS OCASIONES SE PRESENTO ALGUN RESETEO CUANDO SE ESTABA CAPTURANDO LA INFORMACION?

EN CASO DE NO HABERSE PRESENTADO ESTA SITUACION, ANOTA CERO (0). |

7.-¢CUAL DE LOS SIGUIENTES PROCEDIMIENTOS DEL DIRECTORIO DE ESTABLECIMIENTOS POR MANZANA TE RESULTA COMO EL MAS ADECUADO PARA
IDENTIFICAR ALOS ESTABLECIMIENTOS?

7.1 POR GRAN SECTOR 7.2 POR RAZON SOCIAL 7.3 POR TIPO DE ESTABLECIMIENTO 7.4 POR NOMBRE DE ESTABLECIMIENTO

7.5 ¢ POR QUE?

8.- DE LOS SIGUIENTES PROCESOS IMPLEMENTADOS EN EL DISPOSITIVO ELECTRONICO, ¢ CUAL DE ELLOS NO FUNCIONO ADECUADAMENTE?
8.1 VALIDACION 8.2 DIRECTORIO Y LISTADO 8.3 ACTUALIZACION CARTOGRAFICA 8.4 LLENADO DE CUESTIONARIO

8.5 ( POR QUE?

9.- COMENTARIOS ADICIONALES DEL CENSOR
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CENSOS ECONOMICOS 2014
LEVANTAMIENTO CENSAL DEL GRUPO OPERATIVO MASIVO

MRLIONAL
B e i CUESTIONARIO FINAL PARA EL CENSOR
COORDINACION ESTATAL [ | CENSOR [ N
SEMANA DEL OPERATIVO DE CAMPO: |__|__| HORADEINICIO: |__I__I1__ || HORADETERMINO: || I1__ | |
FECHADEAPLICACION:|__ || || || (DD/IMWAA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO ELECTRONICO

CENSOR: SEGUN LO ACONTECIDO AL TERMINO DEL OPERATIVO DE CAMPO, REGISTRA EL CODIGO DE RESPUESTA PARA LAS PREGUNTAS: (Si) = 1y (NO) = 2, O BIEN, SELECCIONA EL
NUMERAL DE TU PREFERENCIA; ASIMISMO, COMPLEMENTA TUS RESPUESTAS CON LA INFORMACION QUE CONSIDERES NECESARIA EN DONDE SE INDICA.

1.- EL PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA EN EL DISPOSITIVO ELECTRONICO, ¢ TE RESULTO:
1.1 FACIL 1.2 REGULAR 1.3 DIFICIL

2.- ;COMO CONSIDERAS EL MANEJO DEL SISTEMA DE CAPTURAEN EL DISPOSITIVO ELECTRONICO, AL ESTAR REALIZANDO LA ENTREVISTA CON EL
INFORMANTE?

2.1 FACIL 2.2 REGULAR 2.3 DIFICIL

3.- S| EL DOMICILIO DEL INFORMANTE ERA DIFERENTE AL DEL ESTABLECIMIENTO, ( ACEPTABAN LA MODALIDAD DE INTERNET PARA LA OBTENCION DE LA
INFORMACION?

3.18i 3.2NO 3.3 ALGUNAS VECES SI LA RESPUESTA ES DIFERENTE A 3.1, RESPONDE LA SIGUIENTE PREGUNTA:

3.4 ( CUALES SON LAS JUSTIFICACIONES QUE DIERON PARA NO ACEPTAR LA MODALIDAD DE INTERNET?

4.- MENCIONA LAS TRES PRINCIPALES DIFICULTADES QUE SE TE PRESENTARON EN EL MOMENTO DE CAPTAR LA INFORMACION DE ESTABLECIMIENTOS.

4.1

4.2

4.3

5.- MENCIONA LAS PRINCIPALES DIFICULTADES QUE SE TE PRESENTARON EN EL MOMENTO DE CAPTAR LA INFORMACION DE VIVIENDAS.

5.1

5.2

5.3

6.- PARA REALIZAR TUS ACTIVIDADES DE CENSOR, ¢QUE TEMAS DE LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS CONSIDERAS MAS COMPLEJOS O QUE REQUIEREN MAS
PRECISIONES?

6.1

6.2

6.3

7.- DE LAS SIGUIENTES FIGURAS OPERATIVAS, SELECCIONA O MARCA LAS QUE TE SUPERVISARON DURANTE EL OPERATIVO MASIVO, AS{ COMO EL NUMERO DE
VECES QUE TE VISITARON.

7.1 COORDINADOR DE ZONA 7.1A ;CUANTAS VECES?

7.4 JEFE DE ZONA 7.4A ¢ CUANTAS VECES?
7.2 ANALISTA DE CONTROL 7.2A (CUANTAS VECES? 7.5 JEFE DE CAMPO 7.5A ¢ CUANTAS VECES?
7.3 INSTRUCTOR DE ZONA 7.3A (CUANTAS VECES? 7.6 OTRA FIGURA 7.6A ¢ CUANTAS VECES?

SI LA RESPUESTA ES OTRA FIGURA (7.6), ESPECIFICA EL NOMBRE, PUESTO Y MOTIVO DE LA VISITA:

8.- COMENTARIOS ADICIONALES DEL CENSOR
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A. Entregay devolucion de material

Objetivo: Llevar el control adecuado del material que se entregue y reciba durante el levantamiento.

Insumos: Tipo y cantidad de los materiales recibidos o devueltos.

4 )
CENSOS ECONOMICOS 2014 ?‘iﬁ‘m}%
)
Ent devolucién de material 4
nirega y devolucion de materia oSonsos
\ DE ESTROISTICA Y GEOGRAFIA 14 )
r i R
COORDINACION ESTATAL ||| | JEFATURA DE CAMPO O JEFATURA DE ASESORES [
COORDINACION DE ZONA O JEFATURA DE CONTROL | | | JEFATURA DE GRUPO A
JEFATURA DE ZONA | | | CENSOR, ASESOR O TECNICO [
HOJA DE
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O sec (O OPERATIVO MASIVO (O ENTREGA
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal Nombre y clave correspondientes.
Coordinaciéon de zona
Jefatura de zona
Jefatura de grupo
Jefatura de campo
Censor, asesor o técnico

Hoja__ de El nimero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas
utilizadas en la entrega o devolucibn de material durante el
operativo.

Grupos: Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al

« SEG grupo que corresponda.
* Transportes-Construccion
* Agua
*  Operativo Masivo
» Control de calidad
* Pesca-Mineria
*  Muestra rural
Entrega — Devolucién Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al

concepto del que se trate.

Concepto y descripcidon La especificacién del material entregado o restituido.
Cantidad La cantidad del material entregado o restituido.
Fecha La fecha en que sea entregado o devuelto el material.

Consideraciones:

¢ El formato se elaborara en original y una copia; el original lo conservara la figura que entregue el
material, la copia la conservara quien reciba; esto, con el fin de llevar el control de los materiales
hasta que se concluya el operativo.

¢ Este formato unicamente podra utilizarse para una de las opciones: entrega o devolucion.

¢ En el formato utilizado para la primera entrega podran realizarse las siguientes entregas, para lo
que en el ultimo rengldén, se registrara la fecha y se trazara una linea en color azul que cierre
cada entrega, donde también se firmara de recibido; esto, con el objetivo de que se lleve el
control del material entregado durante todo el operativo, asi como optimizar recursos.

¢ Mediante este formato se llevara el control de la entrega del material de oficina, avisos de visita,
citatorios, etiquetas de censado y constancias de cumplimiento, estas dos ultimas por ser
material de uso delicado seran entregadas semanalmente, segun la carga de trabajo.

¢ Al finalizar el operativo, se utilizara un formato para registrar todo el material que sera devuelto a
la figura correspondiente.

Este formato sera utilizado por otras figuras operativas, segin el grupo de trabajo al que

pertenezcan, es decir, SEG, Transporte-Construccién, Operativo Masivo, Control de calidad, Muestra
Rural y Pesca-Mineria; por lo tanto, debe seleccionarse el espacio del grupo correspondiente.
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B. Informe de actualizacion cartografica

Objetivo: Registrar los cambios que se encuentren en las manzanas, vialidades, etc., que conformen
el &rea de responsabilidad, con respecto a la cartografia.

Insumos: Plano de localidad urbana o plano de AGEB urbana con cambios realizados.

‘|‘|_| :I lNEGl CENSOS ECONOMICOS 2014
AN @)
T e Informe de Actualizacion Cartografica
D& ESTROISTICA ¥ GEOGRAFIA . ) Censos Econémicos
Operatlvo Masivo 2014
ENTIDAD FEDERATIVA ||| COORDINACION ESTATAL. | | 1 | JEFATURA DE CAMPO [
MUNICIPIO O DELEGACION ||| | COORDINACION DE ZONA | | CENSOR I
LOCALIDAD. ||| | I JEFATURA DEZONA | || AGEB I o I
CASO
ZMAAI\IJ\‘A OBSER- OBSERVACIONES
VADO
ACTUALIZA: FECHA
1. FUSION DE MANZANAS NOMBRE Y FIRMA DEL CENSOR
2. APERTURA TOTAL DE CALLES O SUBDNVISION DE MANZANAS
CASOS OBSERVADOS: 3. BAJA DE MANZANA RECIBE FECHA
4. MANZANA DE NUEVA CREACION NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE CAMPO
10. APERTURA PARCIAL DE CALLES
11. CAMBIO O ERROR EN EL NOMBRE DE LA CALLE RECIBE FECHA
12. UBICACION DE SERVICIOS NOMBRE Y FIRMA (DEL AREA DE CARTOGRAFIA)
13. OTROS CASOS
Vo. Bo.: FECHA
NOMBRE Y PUESTO
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Instrucciones de llenado:

Concepto

 Entidad federativa

* Municipio o delegacion
* Localidad

» Coordinacion estatal
 Coordinacion de zona
« Jefatura de zona

» Jefatura de campo

» Censor

- AGEB

Instrucciones

Nombre y clave correspondientes.
(Estos datos le seran proporcionados por la coordinacion estatal.)

* Manzana

El nUmero de manzana en la que se realice la actualizaciéon cartografica.

» Caso observado

El nimero correspondiente a los casos detectados, de acuerdo con la
definicién de caso observado que se encuentra en la parte inferior de la
forma.

Ejemplo: si se trata de apertura parcial de vialidades, marcara en la
columna, el numero 10.

* Observaciones

De acuerdo con el caso que se presente:

- Apertura parcial de vialidades o calles:
El nombre de las vialidades o calles.

— Apertura total de vialidades o calles o subdivision de manzanas:
Los numeros y letras asignados a las manzanas creadas y los nombres de
las nuevas calles.

- La ubicacién aproximada de las vialidades o calles sin nombre.

- Ubicacién de servicios:

La descripcion del tipo de servicio que se registre en la cartografia, en caso
de tratarse de un cambio en la simbologia, también se anotard cual se
tenia originalmente.

- Otros casos:

El tipo de situacion.

Por ejemplo: Si se trata de un crecimiento hacia el area rural, se delimitara
lo mas posible el area.

* Actualiza y fecha

* Recibe y fecha
* Recibe y fecha
* Vo. Bo. y fecha

Nombre y firma del censor, asi como la fecha en que realice la
actualizacion.

Nombre y firma del jefe de campo y la fecha en que lo reciba.

Nombre, firma de quién reciba del area de cartografia, asi como la fecha.
Nombre, puesto de quien avale la actualizacion y la fecha en que lo
efectue.

Consideraciones:

» EI formato debera elaborarse en original y copia; para que el original se haga llegar por parte del
jefe de zona al area de cartografia, donde firmaran de recibido; la copia la conservara el jefe de

zona para cualquier aclaracion.

» El jefe de campo o la figura que corrobore la actualizacién, anotara su nombre y firma en el renglén
correspondiente a cada uno de los casos que verifique en campo.
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C. Recibo de clave para responder por Internet

Objetivo: Llevar el control de las unidades econdmicas que se les proporciond su clave y contrasefia y
darles seguimiento para la entrega de su informacion.

Insumos: ElI NIC y NOP generados por el dispositivo de computo mévil.

- CENSOS ECONOMICOS 2014
':I Recibo de Clave para Responder por Internet @
s Operativo Masivo “So1a"

Sr. Informante, el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) le garantiza que la confidencialidad de su
informacién es la misma que tiene al proporcionarla en el cuestionario impreso, conforme con lo dispuesto por los articulos
37, 38 y 47 de la Ley de Informacion Estadistica y Geografica, y consciente de las ventajas que tiene el uso de los
recursos tecnolégicos, le brinda el acceso al cuestionario electrénico para la captura de su informacion via Internet.

Usted podré acceder después del segundo dia de entregarle su clave al cuestionario electrénico, a través de la pagina
w w w .inegi.org.mx, en el portal encontrara la opcion Captura de informacion via internet.

de de 2014
Lugar Dia Mes

CLAVE | I

CONTRASENA | |

Para su mayor seguridad, usted podra, cambiar su contrasefia al entrar al sistema y de ese modo hacerla estrictamente
personal.

Nombre de la unidad econémica

Domicilio
Para cualquier aclaracién o duda, podracomunicarse alos teléfonos
N T T T Y O O I O
01800 111 46 34
Deseo proporcionar mi informacion via Internet al INEGI Fecha de elaboracion

Nombre de la unidad econémica

Domicilio

NICL I NOPI__ | I 1 L 1 1 I 1 1 11
Coordinaciénestatal || | | Jefatura de campo [
Jefatura de zona L Clavedelcensor || | | | Nombre yfirma del informante
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Instrucciones de llenado:

Concepto

Lugar, dia y mes

Instrucciones ‘
Lugar y fecha de la entrega del formato.

Clave
Contrasefia

La clave sera el numero de identificacién censal (NIC) y la
contrasefia el numero operativo (NOP), asignados a la unidad
econdmica por el dispositivo de computo movil.

Nombre de la unidad econémica
Domicilio

Nombre y domicilio de la unidad econémica.

Teléfonos

Se anotara el numero telefénico que debera proporcionar el jefe
inmediato, que tendra como objetivo apoyar en el llenado del
cuestionario, asi como en el acceso a la pagina de Internet.

Fecha de elaboracion

Fecha de elaboracion del formato.

Coordinacion estatal
Jefatura de zona
Jefatura de campo
Clave del censor

Claves alfanuméricos correspondientes.

Nombre y firma del informante

Nombre y firma como aceptacion del informante.
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D. Reporte de nuevo crecimiento

Objetivo: Reportar al area de cartografia los nuevos crecimientos encontrados en campo.

Insumos: Los nuevos crecimientos localizados en campo.

iz INEG

ETITUTD M
B4 ESTROISTICA T GEDGEnAin

CENSOS ECONOMICOS 2014
Reporte de Nuevo Crecimiento
Operativo Masivo

COORDINACION ESTATAL S T |
JEFATURA DE ZONA 11
JEFATURA DE CAMPO 1

FECHA [ T T T |

CONSECUTIVO DE REPORTE POR JEFATURA DE ZONA

MUNICIPIO

NOMBRE
LOCALIDAD

NOMBRE
AGEB [ I Y

NUMERO ESTIMADO DE MANZANAS DE NUEVO CRECIMIENTO

UBICACION DEL NUEVO CRECIMIENTO (VIALIDADES, COLONIA, ETC. )

CLAVE DEL CENSOR O TECNICO QUE REPORTO EL NUEVO CRECIMIENTO __I__|__I__|

| FECHA DE ENTREGA A LA JEFATURA DE ZONA

FECHA DE CAPTURA EN LA JEFATURA DE ZONA

CENSOS ECONOMICOS 2014
Reporte de Nuevo Crecimiento
Operativo Masivo

COORDINACION ESTATAL I T N |
JEFATURA DE ZONA 11
JEFATURA DE CAMPO 1

FECHA [T T T |

CONSECUTIVO DE REPORTE POR JEFATURA DE ZONA

MUNICIPIO

NOMBRE
LOCALIDAD

NOMBRE
AGEB [ I Y

NUMERO ESTIMADO DE MANZANAS DE NUEVO CRECIMIENTO

UBICACION DEL NUEVO CRECIMIENTO (VIALIDADES, COLONIA, ETC. )

CLAVE DEL CENSOR O TECNICO QUE REPORTO EL NUEVO CRECIMIENTO __I__|__I__|

| FECHA DE ENTREGA A LA JEFATURA DE ZONA

FECHA DE CAPTURA EN LA JEFATURA DE ZONA
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal
Jefatura de zona
Jefatura de campo

Claves correspondientes.

Fecha

Dia y mes en que se elabora el reporte.

Consecutivo de reporte por jefatura de
zona

El nimero consecutivo para cada jefatura de zona lo asignara el
sistema.

Municipio Nombre y claves de municipio y localidad.
Localidad
AGEB Clave de 4 digitos.

NuUmero estimado de manzanas de nuevo
crecimiento

El niumero de manzanas que el censor considere que conforman el
nuevo crecimiento.

Ubicacion del nuevo establecimiento

Los datos de ubicaciéon de las manzanas que conformen el nuevo
crecimiento, como vialidad, colonia o fraccionamiento, etc.

Clave del censor o técnico que report6 el
nuevo crecimiento

La clave del censor o técnico responsable de la elaboracién de
este formato.

Fecha de entrega a la jefatura de zona
Fecha de captura en la jefatura de zona

Fecha en la que se entregue el formato (dato que registrara el jefe
de campo).

Fecha en la que se capture la informacion del formato en la
jefatura de zona (dato que registrara el analista de sistemas de
zona).

Consideraciones:

« El formato constara de dos partes, para que se llene en original y copia. Tanto el original como
la copia deberan entregarse al jefe de zona.
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E. Listado de predios por manzana

Objetivo: Contar con un reporte testigo, que proporcione informaciéon completa de cada predio dentro

de la manzana, registrada durante el operativo de campo.

Insumos: Se empleara en formato sin llenar durante el recorrido que realice el censor en las

manzanas en las que de manera justificada no lleve el dispositivo de computo movil.

CENSOS ECONOMICOS 2014
Listado de Predios por Manzana e
. Canews
Operativo Masivo “Zor4
Coordinacion estatal | Municipio o delegacion | Localidad I I A AGEB I__I I I 1 Manzana |__| | | Hoja___de
Coordinacion de zona (I Jefatura de zona, | Jefatura de campo, (] Censor | I I I | Semana | | | Fecha:
Vivienda Unidades econémicas Levantado con codigo Situacion de pendientes Aviso de visita Citatori
Nombre Num. |Ndm. ivi Local Otro Captu-
dela ) " ab. | DS | Infor- (Viviend| 1Estab. | 0% ot | Nombre del establecimiento P
- Ext. | Int. habi- | mante | acon | .. | Semi [vacio|” ., o1 | AL [ 36|35 |09 |10| 11|15 |2n|2| 2|2 ||| e 5 | rado
vialidad tada Fijo 0
tada | * act. fijo

= e "l"‘ |H |H| | | | | | | || Consecutivo
G2 18 I8 [B [B o o v |o o |s Jo |o |

*Informante envivienda: ~ H=Habitante V=Vecino C=Conserje oportero 0=0tro P =Porobservacion

**Otro predio:  LB=Lote baldio LC=Lote en construccién LS = Lote con sembradio CA = Corral para animales 0 = Otra situacion del predio
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Instrucciones de llenado:

Concepto

Coordinacion estatal
Municipio o Delegacion
Localidad

AGEB

Manzana

Instrucciones
Nombre y clave correspondiente.

Coordinacion de zona (CZ)
Jefatura de zona (J2)
Jefatura de campo (JC)

Nombre y clave correspondiente.

Censor (C)

Semana Numero de la semana del operativo a en la que se recorrié la manzana por
parte del censor.

Hoja de El numero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas

durante el operativo.

Numero consecutivo de predios

Numero consecutivo de predios por manzana que el censor registré en el
dispositivo de computo movil: del 1 al n.

Nombre de la vialidad

Nombre de la vialidad donde se encuentra el predio en cuestion.

NuUmero exterior
Numero interior

Numero con que se identifica al predio.
Numero que identifica al domicilio del establecimiento, al interior de un
predio, o bien, nUmero de local.

Vivienda
Vivienda habitada
Vivienda deshabitada

Informante

Se anotara una X en las viviendas contadas por manzana, seleccionando la
columna de habitada 6 deshabitada segun corresponda.

Se anotara la letra H= habitante o, V= Vecino o, C= Conserje o portero u
O= Otro, o P por observacion, referida a quien proporciona la informacion.

Unidades econémicas

Vivienda con actividad econémica
Establecimiento fijo
Establecimiento semifijo

Se registrara con una “X” la columna para distinguir la unidad de
observacion que corresponda al predio en cuestion. No se deben incluir a
los establecimientos incluidos en el Directorio de no tocar.

Local vacio

Se marcara con una “X” al predio que corresponda a local vacio.

Otro predio

Siglas que identifican al predio sin unidad de observacion: LB = Lote baldio,
LC= Lote en construcciéon, LS= Lote con sembradio, CA= Corral para
animales, O= Otra situacién del predio.

Nombre del establecimiento

Nombre exterior del establecimiento, incluyendo el nombre genérico con el
que se le conoce. En caso de no tener nombre el establecimiento, se
anotaran el nombre genérico y las letras “SN”.

Levantado con codigo
01, A1, 34,35

La fecha (dia y mes) en que se levante el cuestionario, permanecera en
blanco mientras no se capte la informacion completa.

Situacion de pendientes
09, 10, 11, 15, 21, 22, 26, 29

Para el caso de unidades econdmicas donde no se levante informacion, la
fecha (dia y mes) en la columna que identifique la situacidbn que impidié
obtenerla. Si esta causa varia en la siguiente visita, se anotara la fecha en
la columna correspondiente a la nueva situacion.
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Concepto ‘ Instrucciones

97 Asignaras este codigo para los establecimientos OXXO.

Aviso de visita La fecha (dia y mes) de entrega de cada aviso de visita (1° a 4°).
Citatorio La fecha (dia y mes) de entrega del citatorio (5° visita).

Capturado La fecha (dia y mes) en que el censor capture la informaciéon en el DCM.

Consideraciones:

Este formato se empleara cuando el censor no lleve dispositivo de computo movil para el
registro de las unidades de observacién, durante el recorrido por manzana. La informacion
asentada en el formato se debera capturar en el dispositivo de cémputo moévil. Se utilizara
hasta que la manzana sea finiquitada, por lo que el mantenerlo en buen estado favorecera su
utilidad.

La captura de la informacién en DCM contenida en las columnas del niumero interior y exterior
se hara en sus campos correspondientes, de acuerdo a la Norma técnica sobre domicilios
geograéficos.

Cuando la manzana se haya finiquitado y después de que el censor capturé la informacion,
debera entregar el formato al jefe de campo, quien lo resguardara hasta el cierre del operativo.

El formato esta disefiado para ser utilizado en ambas caras. Si la capacidad para una manzana

fuera insuficiente, se utilizaran tantos formatos como sean necesarios y se corregiran los
consecutivos correspondientes.
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F. Directorio de establecimientos por manzana

Objetivo: Verificar y actualizar el Directorio Estadistico Nacional de Unidades Econdmicas, durante el
levantamiento de los Censos Econdmicos 2014.

Insumo: Registros del directorio del DENUE vy los registros del Directorio de no tocar (en la parte

inferior).

CENSOS ECONOMICOS 2014 @

_ o Directorio de Establecimientos por Manzana
04 ESTROISTICR ¥ SE0ORASR . N Reostewity
Operativo Masivo T
Coordinacion Estatal L Municipio L Localidad RN Ageb !l 1 | bl ! Manzana !_! ! !
Coordinacion zona [ Jefatura de campo, ! Supervisor [ Fecha:
Nombre puesto clave
Jefatura de zona [ Censor e
SemanaNo. ! ! ! Hoja __de
Resultado de campo | g
| | , . esultado de X
Conse- Nombre del , X - Ndmero [ Ndmero [ Num. | Tipode ., | Ubicado en .
) NIC NOP L Razon social Nombre de |a vialidad ) Diferentea |18 SUpervision Observaciones
cutivo establecimiento ext. int. local estab. | Levantado L manzana
(codigo) levantado (codigo)
(codigo)
DIRECTORIO DE NO TOCAR
Conse- Nombre del ) ) Nomero | | Tipo de tocaliz |Localiz .
NIC NOP . Razon social Nombre de la vialidad Nimeroint. | Nim. local ado | ado Establcimientos dentro
cutivo establecimiento ext. estab. S NO
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Instrucciones de llenado:

Concepto

Coordinacion estatal
Municipio o delegacion
Localidad

AGEB

Manzana

Instrucciones ‘
Nombre y clave numérica correspondiente.

Clave de cuatro digitos.
Clave de tres digitos.

Coordinacién de zona (CZ)
Jefatura de zona (JZ)
Jefatura de campo (JC)
Censor (C)

Clave numérica de un digito.
Clave numérica de dos digito
Clave numérica de un digito.
Clave numérica de cuatro digitos.

Supervisor que realiza la verificacion

Nombre, puesto y clave del responsable de la verificacion.

Fecha Dato del dia en que se genera el reporte.

Semana Numero de la semana del operativo a la que se refiere la
informacién del reporte.

Hoja de Numero de hojas que conforman el reporte.

Ndmero consecutivo

Se registrara el numero consecuente de cada unidad econdémica
por manzana del 1 al n, de acuerdo al recorrido.

Claves censales que identifican al
establecimiento

NIC

NOP

Clave de 9 digitos de control que identifica a la unidad econémica.
Clave de 11 digitos de control que identifica al operativo que
capto al establecimiento.

Nombre del establecimiento

Se anotara el nombre con el que se conoce al establecimiento.

Nombre de la razoén social

Nombre del propietario o razdn social.

Nombre de la vialidad

Nombre de la vialidad (calle) que este ubicando (especificar si es
calle, avenida, andador, manzana, lote u otro).

Ndmero exterior
Numero interior

Numero con que se identifica al predio.
Numero que identifica a la vivienda, establecimiento al interior de
un predio.

Tipo de establecimiento

Establecimiento fijo (F), semifijo (SF) o vivienda con actividad
econdmica (VAE).

Resultado de campo

Levantado (cédigo)

Diferente a levantado (cddigo)

Situacion del establecimiento descrita segun el cédigo que el
censor asigné al registro.

Levantado (01, A1, 34, 35).

Incluye los cédigos: pendientes (09, 10, 11, 15, 21, 22, 26, 27 y
29), u otros cddigos definitivos (05, 06, 07A, 07B, 07C, 07D, 12,
12A, 16, 60 y 97) que identificardn a los establecimientos de los
que no se obtuvo informacion.

149



Concepto
Ubicado en la manzana

Instrucciones

Senala “Si” o “No” se localiza en la manzana el establecimiento
registrado en Directorio de no tocar (no aplica para Operativo
Masivo).

Observaciones

Notas explicativas referentes al caso.

Consideraciones:

» El formato cuenta con informacién de dos directorios: del Directorio de establecimientos por

manzana en la parte superior y del Directorio de no tocar en la parte inferior del formato.

* Los registros del Directorio de no tocar se presentan para que el censor tenga conocimiento de
la existencia de ellos en la manzana que estd trabajando y se registrara si estan en la

manzana.

» El nombre del supervisor se utilizara para las figuras que verifiquen la manzana.

* La columna Resultado de la supervision se utilizara para las figuras que verifiquen la manzana.

* La captura de la informacién en DCM contenida en las columnas del numero interior y exterior
se hara en sus campos correspondientes, de acuerdo a la Norma técnica sobre domicilios

geograéficos.
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