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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tiene
entre sus responsabilidades, en el marco del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG), realizar los Censos
Econdmicos, los cuales se llevan a cabo periédicamente desde
1930 y cuya informacién se considera de interés nacional.

En este afo se llevara a cabo la etapa de levantamiento de
informacion de los Censos Econdmicos 2014, durante la cual se
recopilara en todo el pais informacién basica actualizada, referida
al ano 2013, sobre los establecimientos productores de bienes,
comercializadores de mercancias y prestadores de servicios, para,
con base en estos datos, generar indicadores econémicos a un
gran nivel de detalle geografico, sectorial y tematico.

Debido a la diversidad en el tamafo de los establecimientos y
de las actividades econdémicas (los Censos Econdmicos cubren
practicamente todas las actividades econdmicas que tienen lugar
en México, con excepcion de las actividades primarias, de las que
s6lo la pesca y la acuicultura forman parte de estos censos), las
tareas para llevar a cabo los Censos Econdmicos estan
organizadas en distintos grupos de trabajo:

e Seguimiento de Establecimientos Grandes y de Empresas
(SEG).

e Pesca-Mineria.

e Transportes-Construccion.

e Operativo Masivo.

e Muestra Rural.
e Convenios.

Este manual contiene los aspectos que el grupo Transportes-
Construccion debe tomar en cuenta para identificar a las unidades
de observacion, a las que se les aplicara un cuestionario acorde al
sector que pertenece su empresa

Tres aspectos relacionados con este proyecto deben
destacarse. Por primera vez en la historia de los Censos
Econdmicos, de forma simultanea al levantamiento se realizara la

actualizacion del Directorio Estadistico Nacional de Unidades
Econdmicas (DENUE), lo que permitira mantener vigente a la fecha



del levantamiento censal el acervo de establecimientos existentes
en el pais en el ambito urbano. En lo que toca a la clasificaciéon de
las actividades econdmicas de todos estos establecimientos, se
hara con base en el Sistema de Clasificacion Industrial de América
del Norte 2013 (SCIAN 2013). Asimismo, para llevar a cabo las
tareas de ubicacion de las unidades econdmicas, se seguiran los
lineamientos establecidos en la Norma técnica sobre domicilios
geograficos.
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Introduccion

Dentro de los grupos de trabajo conformados para el levantamiento
de los Censos Econodmicos, el grupo denominado Transportes-
Construccion (TYC) es el responsable de realizar la captacion de la
de las empresas de transportes, construccion, mensajeria y
agrupaciones de transportistas.

La estrategia de levantamiento censal del grupo Transportes-
Construccion se llevara a cabo en dos etapas: la verificacion que
se realizé en 2013 y el levantamiento censal, que se realizara en
2014, mediante un dispositivo de cdmputo movil.

En la etapa de verificacion se visitaron las unidades econdmicas
pertenecientes al sector transportes para corroborar o actualizar
datos generales: como su ubicacion geogréfica y domicilio, entre
otra informacion, asi como también, establecer el tipo de medio
mediante el cual se captara la informacion censal.

Con base en esta informacion, se realizaran las actividades de
levantamiento en las que se captaran los datos censales, mediante
cuestionarios acordes con la actividad econémica de cada una de
las empresas visitadas durante la verificacion y, también, de las
empresas de construccion.

Cabe resaltar que el grupo TYC para el levantamiento censal
utilizara un dispositivo de computo movil para recabar la
informacion requerida.

Este documento contiene cuatro capitulos, en los que se
describen con detalle las actividades que deberan realizarse para
la planeacion del operativo de levantamiento censal. En el primer
capitulo se detallan los aspectos generales. En el segundo, se
describen las caracteristicas del universo. En el capitulo tres se
indican los lineamientos para la elaboracion de la planeacion.
Finalmente, en el cuarto, se describe el procedimiento para la
elaboracion de la planeacion a detalle.
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1. Aspectos generales

El objetivo de los Censos Economicos 2014 sera obtener informacion estadistica basica, actualizada y
fidedigna, referida al ano 2013, sobre los establecimientos productores de bienes, comercializadores
de mercancias y prestadores de servicios, con el fin de generar indicadores econémicos de México a
un nivel de detalle geogréfico, tematico y sectorial.

Por la gran diversidad que existe en las unidades econdmicas en cuanto a su tamafio, forma de
organizacion, actividad realizada y ambito en el que operan, dentro del marco de los Censos
Econdmicos se han creado diferentes grupos operativos de trabajo, uno de éstos es el de Transportes-
Construccion (TYC), quien es el responsable del Levantamiento Censal 2014 de las empresas de
transportes, construccion, mensajeria y agrupaciones de transportistas.

Durante el afio 2013 el grupo Transportes-Construccién, mediante un dispositivo de cémputo movil,
realizéd la verificacion de las empresas del sector transportes y de mensajeria, asi como de las
agrupaciones de transportistas; el instrumento de captacion utilizado en esta etapa fue la Cédula de
verificacion transportes y mensaijeria, la cual estuvo integrada en un dispositivo de computo movil.

Las actividades realizadas en esta primera etapa fueron:

o Confirmar o actualizar los datos de referencia geografica y domicilio; razén social, tipo de
unidad econdmica, etcétera.

e Actualizar los datos generales de las empresas y agrupaciones.
e Confirmar o asignar el cédigo de actividad conforme al SCIAN (Sistema de Clasificacion
Industrial de América del Norte) que le corresponde a las empresas y agrupaciones, de

acuerdo con la actividad desarrollada.

e Ubicar puntualmente todas las empresas y agrupaciones dentro de la manzana en los
productos cartograficos.

o Captar informacion referente a estratos de personal ocupado, categoria juridica, etcétera.
e Acordar con el informante el medio en el que proporcionara su informacién censal en la etapa
de Levantamiento, a lo que se le denominé Tipo de acuerdo para el levantamiento censal.
Los resultados que se obtuvieron en esta etapa fueron:
1. Conformar un directorio actualizado.
2. Identificar y ubicar a los informantes para el Levantamiento censal.

3. Establecer el tipo de acuerdo mediante el cual el informante proporcionara su informacion
censal, internet o cuestionario impreso



1.1 ESTRATEGIA GENERAL DEL LEVANTAMIENTO CENSAL

Durante el Levantamiento censal se captara la informacion econémica de todas las empresas del
sector transportes y mensajeria que durante la verificacion de 2013 se identificaron como activas y
ademas se confirmd que su actividad principal esta directamente relacionada con este sector. Para
esta etapa censal se incluiran, ademas, las empresas del sector construccion.

La captacion de la informacion sera a través de cuestionarios diferenciados, los cuales permitiran
captar datos comunes de todas las actividades econémicas como personal ocupado, remuneraciones,
gastos, ingresos, etcétera, asi como la tematica especifica de las empresas de transporte, mensajeria,
agrupaciones de transportistas y de las empresas de construccion, como parque vehicular, tipo de
servicio de transporte, productos transportados, materiales para la construccion, valor de las obras
ejecutadas, entre otros temas.

El Levantamiento censal del grupo Transportes-Construccion, por realizarse durante el periodo
mayo-julio, se llevara a cabo a través de un dispositivo de computo mévil y para la captacion de la
informacién de los cuestionarios se utilizaran las técnicas de entrevista directa e indirecta.

—
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DIRECTA
DCM
—
ENTREVISTA ‘ ENTREGA DE
INDIRECTA CUESTIONARIOS

< 24
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IMPRESO . INTERNET

< <
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CUESTIONARIOS

El control y seguimiento de ambos operativos se realizara en el dispositivo de cémputo mavil.

Entrevista directa

La técnica de entrevista directa es aquella en la que el informante adecuado proporciona los datos
censales en el momento de la visita.

Entrevista indirecta

La técnica de entrevista indirecta es una alternativa para la obtencion de datos censales cuando por
situaciones de diversa indole (tiempo limitado, cuestionario extenso) no es posible captar la
informacién en el momento de la visita; esta técnica se divide en dos momentos: entrega vy
recuperacion de cuestionarios

4



Para las empresas del sector transportes y de mensajeria, la entrega de cuestionarios impresos o
claves de acceso al Internet, se realizaran en los establecimientos informantes que se identificaron
durante la verificacién 2013. Para las empresas de construccion sera hasta el momento de la visita que
se defina el medio de entrega. Sin embargo, dado que la mayor parte de estas empresas forman parte
de las Encuestas Econémicas Nacionales, se identificaran desde oficinas centrales las empresas que
regularmente proporcionan su informacién a través de este medio.

1.2 ACTIVIDADES DURANTE EL LEVANTAMIENTO CENSAL

La etapa de levantamiento tiene como objetivo visitar los domicilios de los informantes que fueron
designados durante la Etapa de Verificacién, con el propdsito de obtener la informacién censal,
utilizando la técnica de entrevista indirecta como la de entrevista directa, ello en funcién de las
caracteristicas de las unidades econdmicas, como pudiera ser sus ingresos, personal ocupado,
impacto en la economia a nivel nacional o estatal.

Las actividades generales que se realizaran durante el levantamiento censal son:

e Visitar todas las empresas que nos proporcionaran informacion.

o Contactar al informante adecuado.

¢ \Verificacidn actualizacion de la referencia geografica de las empresas y agrupaciones.

e Aplicar el cuestionario digital o entregar el cuestionario impreso, o bien las claves de acceso
para que acceda al cuestionario electronico a través de internet, correspondiente a la actividad
desarrollada.

e Para la entrevista indirecta acordar con el informante la fecha en la cual se regresara por
el(los) cuestionario(s) con la informacion requerida, y acudir a recuperar la informacion
solicitada, de acuerdo a la fecha convenida con el informante durante la entrega del

cuestionario.

e Para la entrevista indirecta, una vez recuperados los cuestionarios impresos, ya en oficina, se
procedera a la captura de informacioén en el dispositivo de cédmputo mavil.

e Pegar en la unidad econdmica en donde se ubica el informante una etiqueta de censado.
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2. Caracteristicas del universo

2.1 UNIVERSO DE TRABAJO

Para la etapa de Levantamiento Censal, el universo del grupo Transportes-Construccion esta
conformado por todas las empresas y agrupaciones de transportes y mensajeria verificadas en el
2013, asi como por las empresas de construccién que derivado de la confronta y depuracion de
diferentes fuentes y directorios (Censos Econdmicos 2009, Directorio Estadistico Nacional de
Unidades Econdmicas y Encuestas Econdmicas Nacionales, etcétera), se confirmaron como activos;
ademas de aquellas empresas del sector transportes que durante la verificacion quedaron en alguna
situacién de pendiente.

Las unidades econdmicas que captara el grupo Transportes-Construccion se clasifican en empresa
de transporte (ET), empresa de mensajeria (EM), empresa de construcciéon (EC) y agrupaciéon de
transportistas (AT) y agremiados (AG).

Empresa de transportes: Es la unidad econémica
y juridica que, bajo una sola entidad propietaria o
controladora, combina acciones y recursos para
prestar al publico el servicio de transporte de
personas, mercancias u objetos de cualquier
naturaleza. Este tipo de empresas puede contar con
una o varias ubicaciones fisicas como oficinas,
talleres, terminales, agencias u otro tipo de
instalaciones, las cuales pueden estar situadas en
una o0 mas entidades federativas del pais;
generalmente, estan registradas como personas morales, en cuya razén social aparecen las
siglas SA (Sociedad Andnima), S de RL (Sociedad de Responsabilidad Limitada), etcétera.

Otra modalidad de la empresa de transporte la constituyen las agrupaciones de transportistas, las
cuales se definen de la siguiente manera:

Agrupacion de transportistas: Se refiere a la
forma de organizacién donde un grupo de personas
fisicas, con intereses comunes, se reunen con el
proposito de prestar el servicio de transporte de
personas, mercancias u objetos de cualquier
naturaleza. Generalmente se trata de permisionarios
agrupados en torno a coaliciones, alianzas,
confederaciones, uniones, sindicatos, ligas,
gremios, etcétera, que de comun acuerdo se
organizan para la prestacion del servicio de
transportes y la defensa de sus intereses sujetos a
reglas establecidas por ellos mismos en adicién a las que marca la ley. En algunos de los casos
la agrupacién puede llevar el control de los ingresos y los gastos de los agremiados o solo la
coordinacién para la prestacion eficiente del servicio. En cualesquiera de los casos, el
transportista mantiene su independencia econémica respecto de la agrupacion.




e Empresa de mensajeria. Es la unidad econémica y
juridica que bajo una entidad propietaria o
controladora se dedica  principalmente a
proporcionar los servicios de mensajeria y
paqueteria, consistentes en la recoleccion y entrega
a domicilio, en los plazos minimos posibles, en una
ciudad o entre ciudades o areas metropolitanas,
nacionales o internacionales, de documentos y
paquetes facilmente manejables por una sola
persona sin necesidad de un equipo especial.

e Empresa de construccién. Es la unidad econémica
y juridica que bajo una unidad propietaria o
controladora se dedica principalmente a la ejecucién
de obras de construccion, tales como: residenciales,
plantas e instalaciones industriales, vias de
comunicacion, construcciones maritimas,
demoliciones, etcétera; asi como las reparaciones,
mantenimiento y reformas mayores de obras
existentes. Se excluyen las dedicadas
exclusivamente a la prestacion de servicios
profesionales como: asesorias, asistencia técnica,
elaboracion de proyectos, organizacion, etcétera.

2.2 COBERTURA GEOGRAFICA

La cobertura geografica del grupo Transportes-Construccién esta conformada por todas las zonas
urbanas y rurales del pais en donde se ubique alguna empresa que forme parte del universo de
trabajo.

2.3 COBERTURA SECTORIAL

En los censos econdmicos se define como cobertura sectorial a la captacién de la informacion de las
actividades econdmicas, propias a la actividad de Transportes y del subsector servicio de paqueteria y
mensajeria de acuerdo con el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN), asi
como de las actividades pertenecientes al sector construccion.

Para el levantamiento censal se captaran actividades del sector transportes tales como: otro
autotransporte fordneo de carga general, servicios de mudanzas, transporte colectivo foraneo de
pasajeros de ruta fija, servicios de mensajeria y paqueteria foranea, etc.; para el sector construccion
actividades como: edificacion de vivienda multifamiliar, construccion de carreteras, puentes y similares,
construccion de obras de urbanizacion, etc.
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3. Lineamientos para la elaboracion de la planeacion

3.1 DEFINICION DE PLANEACION

La planeacion se define como:

El procedimiento mediante el cual se realiza la estimacién de los recursos humanos, materiales y
financieros, asi como la programacion en tiempo y forma de la captacion de la informacion, basandose
en la carga de trabajo, el periodo del operativo de campo y la productividad establecida.

3.2 OBJETIVOS

Calcular los recursos humanos para cubrir la carga de trabajo en el tiempo estipulado.
Realizar la planeacion de acuerdo con la ubicacion fisica de las empresas y agrupaciones.
Conocer la carga de trabajo por ubicacién geografica y tipo de establecimiento.

Delimitar geograficamente las areas de responsabilidad, tanto de las jefaturas de asesores
como de los asesores.

Determinar el numero de asesores y jefaturas de asesores que se requieran en cada
coordinacién estatal, con base en las jornadas y la productividad establecidas.

Determinar la semana del operativo en la que el asesor visitara a las empresas.

Servir como elemento de control para el operativo, permitiendo comparar el avance obtenido
con el esperado y detectar a tiempo situaciones que incidan en su desarrollo.

3.3 CRITERIOS PARA LA CONFORMACION DE LA CARGA DE TRABAJO DE LA
COORDINACION ESTATAL

La carga de trabajo para cada coordinacion estatal estara conformada por:

Empresas de Transporte.

Empresas de Mensajeria.

Empresas de Construccion.

Agrupaciones de Transportistas con sus correspondientes Agremiados (5).
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3.4 PERIODO DE LA ETAPA DE LEVANTAMIENTO
Entrevista directa

El levantamiento se llevara a cabo del 12 de mayo al 31 de julio del 2014. Se contara con 58 dias
habiles, es decir, 12 semanas de operativo en donde la semana nueve y la Ultima semana tendran
cuatro dias habiles; es importante tomar en cuenta esta informacién para fines de planeacion.

Entrevista Indirecta

La entrega de cuestionarios y de claves de acceso a internet se llevara a cabo del 12 al 30 de mayo,
que corresponden a 15 dias habiles.

Es importante mencionar que el sistema soélo permitira planear la entrega de cuestionario o claves
de acceso hasta la tercera semana.

Tanto en la base que se entregue a las coordinaciones estatales para la planeacién, como en el
mismo sistema de planeacion, estaran identificados los tipos de entrevista en un campo denominado
Tipo_ent.

La recuperacion, se llevara a cabo en la fecha acordada con el informante para la devolucion del
cuestionario con informacién o bien la transferencia de la misma en internet, que se llevara a cabo del
2 de junio al 31 de julio del 2014, (que corresponden a 43 dias habiles).

Cabe mencionar que para las unidades econémicas que se capten a través de entrevista indirecta
solamente se planeara la actividad de entrega.

MAYO JUNIO JuLIo
D|L|{M|M|J]|V]S D|L|M[M|J|[V]S D|L|M|M|J[V]S
11213 1(2]3]4|5]|6]7 1/2|3|4]|5
4 5|6|7]|8|9]10 8 9]10(1112(13 |14 6|7 |8|9]|10[11]12
11 /1N 13 | 14| 15 | 16 [ 17 15|16(17|18|19|20 |21 13|14 [15|16 |17 |18 |19
1819|2021 |22 (23|24 2223 |24|25|26(27 |28 20|21|22|23)24(25|26
25|26 |27|28[29]30|31 29 | 30 27|28 |29 | 30\3Y[
v

3.5 PRODUCTIVIDAD

Para la definicion de las productividades se tomaron en cuenta ciertas caracteristicas, por ejemplo, la
alta concentracién o la dispersion de las empresas en las areas geograficas, por lo que se
consideraran productividades minimas, promedio y maximas.

Las productividades definidas son:

. Tipo de unidad econémica
Productividad - —— - :
Entrevista indirecta (entrega) Entrevista directa
MiINIMA 1.3 4
MEDIA 1.6 5
MAXIMA 1.8 6
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En el siguiente cuadro se muestra el procedimiento mediante el cual se obtuvieron las
productividades para entrevista indirecta, dichos calculos se basaron en productividades especificas
para la entrega de cuestionarios.

Productividad Entrega Numeros de dias Carga'de Prod_uctlwdad
entrega trabajo 58 jornadas
MINIMA 5 15 5x15=75 75/58=1.3
MEDIA 6 15 6x15=90 90/58=1.6
MAXIMA 7 15 7x15=105 105/58=1.8

Lo anterior fue necesario, dado que se utilizara el mismo sistema para la planeacion de las
empresas que se captaran a través de entrevista directa e indirecta, es decir, el periodo de planeacion
se considera de 58 jornadas; sin embargo, como se menciond anteriormente, para la entrevista
indirecta deben planearse sélo las primeras 3 semanas (15 dias), puesto que las semanas restantes
seran dedicadas a la recuperacion de cuestionarios.

La productividad maxima (1.8 y 6 para entrevista indirecta y directa, respectivamente) debera
utilizarse en las localidades sede de oficinas del Instituto, donde se instalen jefaturas de asesores, o
lugares de adscripcién de los asesores, asi como en areas de alta concentracién de empresas a
censar.

La minima productividad (1.3 y 4 para indirecta y directa, respectivamente) se utilizara en areas de
baja concentracion de empresas, como es el caso de las areas rurales.

Con el objeto de trabajar con una sola unidad de medida, el sistema calculara jornadas de trabajo
de acuerdo con la siguiente formula:

TExED N TExEI
PxED PxEI

N merode jornadas =

TEXED Total de Empresas a visitar por Entrevista Directa
PxED Productividad para Entrevista Directa
TExEI Total de Empresas a visitar por Entrevista Indirecta
PxEI Productividad para Entrevista Indirecta

La productividad promedio por jornada para cada Asesor de Transportes-Construccion durante el
levantamiento censal, debera ser: a) 5 para entrevista directa y b) 1.6 para entrevista indirecta.

3.6 TRAMOS DE CONTROL

Los tramos de control implementados son:

Area de responsabilidad Tramo de control
Asesor TYC 1 por cada 58 jornadas de trabajo
Jefe de Asesores TYC 1 por cada 5 Asesores
Jefe de Control 1 por cada coordinacion estatal
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Asignacion de claves para los tramos de control

Con el objetivo de que en cada unidad econdmica quede registrado el responsable de su
levantamiento, durante la planeacién se asignara una clave a cada una de las figuras, de acuerdo con
su area de responsabilidad.

Los datos que contendra dicha clave son los siguientes:

Los primeros tres digitos seran las siglas de la coordinacién estatal.

El siguiente correspondera a la clave de la jefatura de control, que invariablemente sera 1, ya
que solo existira una por coordinacién estatal.

Los dos siguientes, identificaran a la jefatura de Asesores, partiendo del 01 al n por
coordinacion estatal.

Los ultimos tres digitos corresponderan a la clave del asesor, del 001 al n por coordinacion
estatal.

Ejemplo:

AGS101001

Es importante respetar la asignacion de estas claves, ya que no deben existir claves repetidas

dentro de la misma coordinacion estatal.
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Otros aspectos a considerar son:

En todas las coordinaciones estatales, el Jefe de Control sera el responsable de la carga de
trabajo de toda la entidad y sera coordinado y supervisado por el Subdirector Estatal de
Estadistica.

Para las localidades foraneas en donde se requiera pernoctar, se debe considerar la
productividad maxima; el sistema agregara una jornada adicional al total de jornadas de la
localidad, por efecto del traslado.

En el caso de las Agrupaciones de transportistas (AT) es importante sefialar que el sistema de
planeacion automaticamente registrara como carga un total de 6 unidades econémicas para
cada una, esto debido a que se estan contemplando 5 agremiados por agrupacion.

Para efecto de la conformacion de las areas de responsabilidad de todas las figuras, en el total
de la suma de las jornadas, cuando la fraccion decimal sea mayor o igual a .5, el sistema
redondeara al entero superior; cuando la fraccion sea menor a .5, se redondeara al entero
inferior, es decir, se utilizara el método de redondeo usual.

Se calendarizaran las visitas a las empresas y agrupaciones por verificar, es decir, cada uno
tendra el numero de la semana del operativo en la que debera visitarse.

Las coordinaciones estatales elaboraran la planeacién a detalle los dias 1y 2 de abril de 2014,
informando el mismo 2 de abril la conclusién de la planeacion.

La planeacion se realizara en linea, en un mapa digital, y la liga para ingresar al sistema de
planeacion sera dada a conocer por oficinas centrales.
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4. Elaboracién de la planeacion a detalle

4.1 PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR LA PLANEACION

En este capitulo se presenta la metodologia que debera utilizarse para elaborar la planeacién a detalle
de la etapa de levantamiento censal.

Todas las actividades para la elaboracién de la planeacion se llevaran a cabo mediante un sistema
automatizado, en el que, segun como se vayan capturando los parametros requeridos, se iran
realizando los calculos necesarios para obtener como resultado los productos de planeacion.

Antes de iniciar el proceso de planeacion, el Jefe de Control se asegurara de contar con los
insumos necesarios, los cuales se listan enseguida.

o Equipo de computo con acceso a Intranet.

¢ Nombre de usuario y clave para el acceso al sistema.

e Material cartografico correspondiente a la coordinacion estatal.
¢ Documento metodoldgico para la planeacion.

Para acceder al sistema de planeacion, el usuario debera capturar su nombre y clave de usuario
que le haya proporcionado el area de sistemas.

. c = Sistema de plmcldn del levantamiento grupo Tmnspones—Comfruccrén Q
i 2014 e

XDJ

s O

«‘Zirey Ingresar al sistema

&? Uiujj"

Gréficas

El sistema de planeacion estara en un sitio web donde operara bajo la plataforma del Mapa digital
de México por lo que la mayor parte del desarrollo o ejecucién sera en un producto cartografico digital,
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conforme se avance en el proyecto el sistema ira alimentando la base de datos la cual sera el insumo
principal para la elaboracion de los productos de planeacion.

Como ya se menciond la planeacion se realizara en linea por lo que se estara trabajando con una
base de datos nacional en donde el jefe de control por medio de su clave de usuario y contrasena
tendra acceso solamente a la carga de trabajo que corresponda a su coordinacion estatal.

Enseguida se muestra la pantalla de interaccion con el sistema y la manera en que esta
estructurada:
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Gréficas

Estructura:

En la parte superior del mapa digital se encuentran herramientas y elementos de apoyo para la
visualizacion los cuales podran utilizarse durante cada una de las fases de planeacion:
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En la parte inferior derecha se encontrara el boton que permitira crear las figuras a la que se les
asignara carga de trabajo:

&

En el resto de la parte inferior se podra desplegar una tira informativa donde se podra observar
informacion referente a la carga de trabajo asignada y numero de jornadas calculadas, lo cual ayudara
visualmente para la conformacion de las areas de responsabilidad:
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Cargas para asesor

Asasor 01 Asesor 02 Asesor 03 Atasor 04

En la parte central se observara el mapa de la coordinacion estatal con divisién hasta nivel de
AGEB y manzana en donde se muestra el total de empresas y agrupaciones contenidas, la
informacion se podra visualizar segun el zoom.

INEGI s Sistema de planeacién del levantamiento grupo Transportes-Construccién [}
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= %0 Jefe de Control :
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e A 300 Actividad actual —.
, Kaignacion ce (>)=]
: 0 2 Il scot 0/5486
-2 A0 - Asignado Jefe de Asesores o®
q Carga 56.7% JA02 518/914 /
1
Jefe de Asesores O®

JAO1 639/914 /
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Cada una de las areas que contengan empresas se visualizara de diferentes colores y dependera
de los siguientes estatus:

Verde. Para las que no han sido asignadas.
Azul. Para las que estan seleccionadas y que no se han asignado.

Y un color diferente al verde y azul para las que han sido asignados, los cuales podran modificarse
con la siguiente herramienta, por medio de los botones que cada una de las figuras creadas tendra:

i i Jefe de Control
Cambiar color a usuario Asesor 04 X% 0 Oaxaca 87.7/5486
Actividad actual =
@ @Asignaci:’m de e
= = KN -0 £39/914
& O mi |
i Asesor ®® .
 Asesor02  1639/171 g
i Asesor ®® A
 Asesor 03 162.3 /171 /
Asesor ®®
| >
Asesor 01 161.5/ 171 /
i Asesor ®®
| >
Asesor 04 0/171 f

{ Aceptar Cancelar
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Los pasos para elaborar la planeacién son los siguientes:
1. Dar de alta a un asesor para asignarle carga de trabajo por medio del botén.
2. lIdentificar en el mapa las localidades, AGEB y manzanas en donde existan empresas.

3. Seleccionar las AGEB o manzanas que se vayan a asignar como carga de trabajo para un
asesor con las siguientes opciones:

i ) . ‘\II»:\N 0/914
. * por medio de un rectangulo, i Qo
° »*| creando una figura irregular, R ‘ @
L] . 123
o + | seleccionando AGEB o manzana una por una, : . O
Es importante mencionar que en medida de lo posible se asignen como carga &= 0 @
de trabajo AGEB completas, si esto no fuera posible el sistema permitird asignar = =ide 0. @
como carga de trabajo sélo algunas manzanas es decir se compartira el AGEB  sxzees | o
entre dos 0 méas asesores. e >
En los casos en donde se vaya a asignar parte de un AGEB como carga de  sscmew e @
trabajo a un asesor existira una herramienta la cual permitira seleccionar sélo e Q
algunas manzanas del AGEB, la cual se podra visualizar en la casilla del asesor o
una vez que se esté seleccionando y asignando la carga de trabajo:
IO
4. Determinar para cada AGEB o manzana seleccionada la productividad y el === -~
tipo _de localidad que corresponda (las cuales fueron descritas &, . @@ -
anteriormente):
id 1403300014809 (2]
Tipo loc No foranea
Productividad Maxima B

De esta manera el jefe de control ira conformando las areas de responsabilidad de los
asesores cuidando en todo momento que se encuentren dentro de los parametros de jornadas
y carga de trabajo establecidos, ademas de tener asignada en su totalidad la carga de trabajo
de la coordinacion estatal.

Rd #75) censos Sistema de planeacién del levantamiento grupo Transportes-Construccién B
i &55 T
& = B —— - 4 1s Liage
, 0 »o wm | grsscows [T
Acthidad actual —
Qs B O
[« K 1077 2/5486
Jefe de Asesores  (D®
JA02 518/914 /
Jefe de Asesores (D®
Agregar oficina JAO1 639/914 /

®
ii} Subordinados

Asesor 07

Asesor 08

Asesor 06 168

3 3 3 3

Asesor 05

82" 16 4623 W 17" ¢

5. Una vez creadas las areas de responsabilidad de los asesores, debera determinar las jefaturas
de asesores por medio del botdn el cual aparecera una vez que se concluya la asignacion de
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la carga de trabajo de la entidad, asi como también se debera asignar la radicacion de cada
una de las figuras, la cual se marcara directamente en el mapa digital, mediante la herramienta
de “Agregar oficina”.

3

Camar Sesion

o JA 02 518/914

Agregar oficina

®
—_ ii Subordinados

Asesor 07 118.2471
Asesor 08 65171
Asesor 06 166/171

Asesor 05 133.4A71

6. Posteriormente se debera asignar el numero de la semana en que sera visitada la empresa,

para ello debera concluir con la fase de asignacion de carga de trabajo con el siguiente botdn,
lo que nos permitira seleccionar abrir la herramienta para la asignacion semanal:

O B! 215486
Actividad actual — =] e |
Asignacion de 0 .A L)
Il co 1077.215486

Una vez concluida la programaciéon semanal, se debera Concluir la actividad con el mismo
botdn. Y a partir de este momento se podran generar los Productos de planeacién a fin de que
se revisen antes de Finalizar la planeacion.

Ya finalizada la planeacion se mantendran disponibles para consulta y resguardo los Productos
de planeacion en diferentes formatos lo cual permitira otras opciones analisis.

Jefe de Control

Q Oaxaca .2/5486

Actividad actual —
@Asignacién de e
mProdudos

PRODUCTO UNO: CARGA DE
E?ﬁ- % TRABAJO POR AGEB.

= (et PRODUCTO DOS: CARGA DE TRABAJD
MLS & POR JEFATURA DE ASESORES Y

ABESCR.

= [@ PRODUCTO TRES: PLANEACION
ey & SEMANAL DE LA CARGA DE TRABAID

POR ASESCR.
= PRODUCTO CUATRO: CONCENTRADC

IoH Ems Emd DE LA DISTRIBUCION SEMANAL DE
CARGAS DE TRABAJO POR ASESOR.

= (e FRODUCTO GINGO: RADICACION DE
por S & PLAZAS.
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4.2 PRODUCTOS DE PLANEACION

Una vez realizado los pasos anteriores podran generarse los productos de planeacion, donde se
reflejaran datos como las jornadas de trabajo que se requieran para cubrir la carga de trabajo por
AGEB, la cuantificacion los recursos humanos para cada una de ellas y la calendarizacién de las
visitas a las empresas, entre otros calculos.

También se generara un formato en el que se reflejara el resultado de la planeacion y otro con la
radicacion de plazas requeridas para cubrir la carga de trabajo correspondiente.

Los productos de planeacién que se van a generar son los siguientes:

4.2.1 Producto uno: Carga de trabajo por AGEB.

El objetivo de este producto es conocer el tipo de localidad, productividad y jornadas requeridas por
AGEB.

PLANEACION PARA EL LEVANTAMIENTO CENSAL TYC 2014 =
PRODUCTO UNO: CARGA DE TRABAJO POR AGEB =

COORDINACION ESTATAL

MUNICIPIO LOCALIDAD NUMERO DE EMPRESAS A PLANEAR

TIPO DE JORNA
LOCALIDAD PRODUCTIVIDAD DAS

AGEB

EMPRESA DE EMPRESA DE EMPRESA DE AGRUPACIONES

GUNE || WEMERE | GUAE || HelERE TRANSPORTES | CONSTRUCCION MENSAJERIA | DE TRANSPORTES

—>»-H04

4.2.2 Producto dos: Carga de trabajo por jefatura de Asesores y Asesor.

Objetivo: Conocer la carga de trabajo por jefe de asesores y Asesor diferenciandola por tipo de
empresa.

PLANEACION PARA EL LEVANTAMIENTO CENSAL TYC 2014 =
PRODUCTO DOS: CARGA DE TRABAJO POR JEFE DE ASESORES Y ASESOR =

COORDINACION ESTATAL

MUNICIPIO LOCALIDAD NUMERO DE EMPRESAS PLANEADAS
JEFEDE | oo o AGES JORNA
ASESORES EMPRESAS DE EMPRESAS DE EMPRESASDE | AGRUPACIONES DAS
CUNE || NeRERS CRAE ROMBRE TRANSPORTES | CONSTRUCCION MENSAJERIA | DE TRANSPORTES | 'OTAL

4.2.3 Producto tres: Planeacion semanal de la carga de trabajo por Asesor

Objetivo: Identificar la carga de trabajo por semana ordenada por jefatura de asesores y Asesor.

PLANEACION PARA EL LEVANTAMIENTO CENSAL TYC 2014 =
PRODUCTO TRES: PLANEACION SEMANAL DE LA CARGA DE TRABAJO POR ASESOR =

COORDINACION ESTATAL

JEFE DE

ASESORES ASESOR AGEB MANZANA NIC NOP RAZON SOCIAL DOMICILIO SEMANA

24



4.2.4 Producto cuatro: Concentrado de la distribucion semanal de cargas de trabajo por
Asesor.

Por medio de este producto conoceremos la distribucion semanal de la carga de trabajo de cada
Asesor y el total por asesor.

PLANEACION PARA EL LEVANTAMIENTO CENSAL TYC 2014 =5\
PRODUCTO CUATRO: CONCENTRADO DE LA DISTRIBUCION SEMANAL DE CARGAS DE TRABAJO POR ASESOR =g
COORDINACION ESTATAL
JEFE DE NUMERO DE EMPRESAS PLANEADAS POR SEMANA
ASESOR TOTAL JORNADAS | PRODUCTIVIDAD

ASESORES 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12

4.2.5 Producto cinco: Radicacion de plazas.

En este producto se conocera la radicacidon de cada una de las plazas correspondientes a la estructura
de campo.

PLANEACION PARA EL LEVANTAMIENTO CENSAL TYC 2014
PRODUCTO CINCO: RADICACION DE PLAZAS

)

|§’:v
A

COORDINACION ESTATAL

NOMBRE Y CLAVE DE LA FIGURA CLAVE Y NOMBRE DEL MUNICIPIO DE RADICACION
NOMBRE CLAVE CLAVE NOMBRE

4.2.6 Producto seis: Resultado de la planeacion.

En este producto se visualizara de manera general el resultado de la planeacién con informacion
concentrada de acuerdo a la estructura obtenida.

PLANEACION PARA EL LEVANTAMIENTO CENSAL TYC 2014
PRODUCTO SEIS: RESULTADO DE LA PLANEACION =

)

\X

COORDINACION ESTATAL

CARGA DE TRABAJO
JEFATURAS DE ASESORES
ASESORES
PUESTO CARGA DE TRABAJO PRODUCTIVIDAD PROMEDIO JORNADAS DE TRABAJO

Consideraciones:

Debe tomarse en cuenta que la radicacién que se determine sera definitiva y que ésta sera la que se
tomara en cuenta para presupuestar los gastos que se puedan originar para el desarrollo del evento.

4.3 INFORME DE CONCLUSION DE LA PLANEACION A OFICINAS CENTRALES

El Jefe de Control comunicara al Subdirector Estatal de Estadistica los resultados del ejercicio de
planeacion para que los revise y dé su visto bueno.
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Una vez avalado el resultado, el subdirector sera el responsable de enviar un correo a oficinas
centrales, notificando que la planeacion para el Levantamiento censal de la coordinacion estatal de su
cargo ha sido concluida.
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