INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

ENCUESTA NACIONAL
AGROPECUARIA 2012

MANUAL DEL
ENTREVISTADOR

AGOSTO DE 2012



DR © 2012, INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA:
Avenida Héroe de Nacozari Sur Numero exterior 2301
Fraccionamiento Jardines del Parque, CP 20276
Aguascalientes, Ags.

www.inegi.org.mx
atencion.usuarios@inegi.gob.mx

ENCUESTA NACIONAL AGROPECUARIA 2012
MANUAL DEL ENTREVISTADOR



PRESENTACION

Cumpliendo con el compromiso establecido en la Ley del Sistema
Nacional de Informacién Estadistica y Geografica (LSNIEG), de
suministrar informacion basica, de calidad, pertinente y veraz a la
sociedad y a los diferentes sectores productivos del pais; el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), realiza la Encuesta
Nacional Agropecuaria 2012 (ENA 2012), con la finalidad de recabar
informacion de productos basicos y estratégicos del sector agropecuario;
fortaleciendo el Sistema de Informacion Agropecuaria (SIA).

La metodologia de captacion se sostiene en una sola etapa, teniendo
como insumo principal el Directorio de productores, seleccionados
mediante la muestra obtenida del universo de Unidades de Produccién
de la base de datos del Censo Agropecuario 2007.

Los instrumentos de captacion de informacién y el control operativo
de la ENA 2012, se ejercen mediante el uso del “Sistema de Captacion
de Informaciéon de Productores Agropecuarios” provisto en un
Dispositivo Electrénico Maovil, que facilita la tarea del Entrevistador.

El presente manual esta dirigido al Entrevistador de la ENA 2012, con
el fin de apoyarle normando el desarrollo de sus actividades, para que
todos los encargados de este puesto, las ejecuten.
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INTRODUCCION

Este manual esta dirigido al Entrevistador, puesto que se encarga
de obtener los datos directamente con el productor, mismos que en
su conjunto, derivan en la informacion estadistica de la ENA 2012.

Como Entrevistador es necesario que conozcas, aprendas la
metodologia y conceptos para lograr un levantamiento con
informacién de calidad.

El manual contiene cuatro capitulos y un anexo, el cual norma
el desarrollo de la ENA 2012, sirve de apoyo a la capacitacion
porque proporciona las herramientas y habilidades operativas
necesarias.

En el primer capitulo se presentan aspectos generales, donde
brevemente se explica la actividad del INEGI y los objetivos de la
ENA 2012, la utilidad de la informacion de la Encuesta, el marco
conceptual y muestral, las bases legales que fundamentan su
manejo confidencial, la ubicacién del puesto del Entrevistador en la
estructura operativa y la importancia del mismo; la relacién con los
puestos operativos que lo supervisan, apoyan y asesoran en sus
actividades.

En el segundo capitulo, se explica la Unidad de Observacion,
la integracion de la misma y algunos conceptos basicos que son
necesarios comprender para el desarrollo operativo de la captacion
de informacion.

El capitulo tercero, aborda las actividades previas al operativo
como son: recepcidn y revision de materiales, la carga e
identificacion del area de trabajo, ruta de trabajo, programacion de
visitas a productores, reunion previa al arranque del operativo y el
registro en la bitacora de campo.

En el capitulo cuarto, incluye las actividades que se realizan
durante y al final del periodo de aplicacién de cuestionarios, esta
integrado por la definicion de la estrategia a utilizar en la captacion
de informacion, reporte de inicio del levantamiento de informacion,
presentacidon con autoridades, el instrumento de captacion de
informacién, conocimientos de la entrevista directa y los elementos
que se involucran, sugerencias para identificar al Informante
Adecuado, el Directorio de Productores por Localidad (DIP-L), asi
como la construccion del folio.

Este capitulo también incluye, los cédigos de resultados en
campo para productores, terrenos y cuestionarios; el proceso de
actualizacién cartografica y de reconsultas; los temas de control
grafico y reportes de avance; la preparacion previa de materiales a
entregar, como los puntos a ver en la reunion de trabajo, la
entrega final de materiales, las recomendaciones generales al
Entrevistador y la verificacion de identidad del Entrevistador en los
sitios oficiales del INEGI.
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El apartado de anexos muestra el Oficio de
Presentacion, Oficio de Solicitud de Apoyo, el Aviso de
Visita, la Guia de preguntas para la ldentificar al Informante
Adecuado, el formato de Entrega y Recepcién de
documentos y materiales (FE-01), el de Asignacion de Carga
de trabajo (ACT-ENT), el Directorio de Productores por
Municipio y Entrevistador (DIPM-ENT) y la descripcién de los
formatos de control incluidos en el Dispositivo Electrénico
Moévil (DEM), de los cuales hace uso el Entrevistador. Y la
descripcion y el formato de Antecedente de Actualizacion
Cartografica (AAC).
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ASPECTOS GENERALES

A partir del 2011 las estadisticas del sector agropecuario toman un giro trascendental, ante la necesidad
de una generacion constante, eficiente y eficaz se crea el Sistema de Informacién Agropecuaria (SIA), el
cual tiene como objeto, estandarizar las Encuestas y Censos Agropecuarios y forestales con una misma
metodologia y calidad de informacion.

El SIA se integrara por Censos, Encuestas e informacion de registros administrativos. En este
momento se encuentra en la fase de construccion, por lo que actualmente se trabaja intensamente en
obtener informacién por medio de Encuestas, y en un futuro no muy lejano se contara también con
modelos de integracién de informacion obtenida por registros administrativos.

La oportunidad de las Encuestas, permiten contar con informacion actualizada y por medio de
métodos de proyeccién, se obtiene una vision del comportamiento del sector a nivel nacional, ademas
que en comparacion con los Censos Agropecuarios son de costo menor.

La “Encuesta Nacional Agropecuaria (ENA)”, actualiza los datos de los productores
agropecuarios, ubica los terrenos de las Unidades de Produccion (UP) seleccionadas en imagen
satelital, se obtiene informacion relevante de las UP agricolas y pecuarias, a través de la aplicacion de
un cuestionario; para generar una base de datos que facilite la referenciacion geoestadistica de la
informacion; y presentar resultados utiles para el gobierno, sector privado y usuarios en general en la
implementacion de reformas, programas, leyes, etcétera.

La Encuesta da inicio en este ano (2012) y se capta a través de la estrategia de Visita Dirigida por
medio del Dispositivo Electronico Movil (DEM), al que se le carga el Sistema de Captacion de
Informacion de Productores Agropecuarios para realizar los procesos en forma automatizada.

Como Entrevistador tienes un puesto basico y de fundamental importancia en la captacion de
informacion de la ENA 2012 y es de interés que conozcas algunos aspectos generales acerca del INEGI
y especificos de la metodologia que debes utilizar, para que puedas aclarar dudas de los productores y
levantar la informacién con la calidad que la Encuesta requiere.

Con la finalidad de cubrir las expectativas anteriores, se inicia el manual, presentando en este
capitulo algunos temas que son importantes que conozcas, comprendas y analices.

1.1 ¢ QUE ES EL INEGI?

Es el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia; organismo publico
auténomo al servicio de México. El cual genera, integra y proporciona
informacion estadistica y geografica de interés Nacional obtenida a través de
registros administrativos, Encuestas y Censos.

1.2 OBJETIVOS DE LA ENCUESTA NACIONAL AGROPECUARIA 2012

Todo proceso para alcanzar el éxito debe contar con un objetivo, el cual define el camino y evalua los
logros alcanzados. La ENA 2012 define como tales, los siguientes:



OBJETIVO GENERAL:

Obtener informacién estadistica basica y actualizada de la produccion de los cultivos vy
especies pecuarias mas importantes para el pais, para generar indicadores econémicos y de
desarrollo actualizado, que permitan fortalecer con informacion oportuna el Sistema de
Informacion Agropecuaria Nacional.

OBJETIVOS PARTICULARES:

@ Captar informacién sobre la produccién, variables econémicas y tecnoldgicas que caracterizan
la estructura productiva de las Unidades de Produccion de los 33 Principales Productos
Agricolas y Ganaderos seleccionados para la ENA 2012.

@ Actualizar y consolidar la informaciéon basica de los Grandes Productores Agropecuarios
existentes en el pais, con el propdésito de mantener vigentes los datos de este importante
estrato de productores.

@ Verificar y validar con apoyo de la cartografia digital, la variable de superficie declarada por el
productor, a fin de disminuir el error en las respuestas y elevar la calidad de la informacion.

@ Fortalecer las labores de actualizacion del Inventario de Terrenos asociado al Directorio
Nacional de Productores, a fin de que éste se constituya en un instrumento de apoyo y control
eficiente en los operativos censales y Encuestas agropecuarias.

@ Instaurar a la ENA 2012 como un instrumento metodolégico que dé inicio a un Sistema de
Encuestas Agropecuarias, lo cual permitira proveer de informacién actualizada a los Sistemas
de Informaciéon Agropecuaria y de Cuentas Nacionales.

1.3 UTILIDAD DE LA INFORMACION DE LA ENA 2012

La informacion estadistica de los principales productos
agricolas y ganaderos obtenida a través de la Encuesta
constituira una de las principales fuentes de datos para la
toma de decisiones que permitan llevar a cabo la planeacion y
la determinacién de politicas, planes y programas en el ambito
de las acciones propias de las instituciones de los sectores

publico y privado vinculados al medio rural.
\\\ N N N NN \\\

Al desarrollarse periddicamente estara en posibilidad de
proveer datos de manera continua al Sistema de Informacién
Agropecuaria, y en este sentido constituirse como un insumo
principal para el analisis del comportamiento econémico del

sector agropecuario en nuestro pais, en tanto se obtiene

informacion estructural del total de las Unidades de
Produccidn mediante el levantamiento del Censo
Agropecuario:



1.4 MARCO CONCEPTUAL Y MUESTRAL DE LA ENA 2012

La planeacion y organizaciéon para la captacion de informacion de la ENA 2012, se conforma de una
muestra del universo que se integré a partir de las Unidades de Produccion captadas durante el Censo
Agropecuario 2007, de las cuales se consideraron aquellas que reportaron cultivos y existencias
ganaderas con una mayor participacion en el Producto Interno Bruto.

Se seleccionaron 33 productos, de los cuales 11 pertenecen a los productos basicos y estratégicos
establecidos en la Ley de Desarrollo Rural Sustentable (Art. 179). Esta ley, establece las medidas para
procurar el abasto de alimentos y productos a través de una tipologia de productores y sujetos del
desarrollo rural sustentable, utilizando para ello la informacion y metodologia disponibles en las
dependencias y entidades publicas y privadas competentes.

Para la definicion de los productos agricolas y pecuarios considerados en la ENA
2012, se retomaron las estrategias para la produccion y competitividad que impulsa la
SAGARPA mediante modalidades de produccion por contrato y asociaciones
estratégicas a través de los Sistemas — Producto.

De igual forma, para la Encuesta se tomaron en cuenta las recomendaciones que
establece la FAO en cuanto a la metodologia para el levantamiento de Encuestas
agropecuarias se refiere. Entre sus funciones de la FAO sobresalen la de normar la
captacion de informaciéon estadistica para que las instituciones como el INEGI, que
proporcionen un servicio informativo relativo a la nutricién, la agricultura, la silvicultura
y la pesca; también, promueve medidas nacionales e internacionales para mejorar la
comercializacion, produccién, elaboracién y distribucion de productos agropecuarios y
forestales.

La ENA 2012, actualiza y consolida las caracteristicas de las Unidades de Produccién
seleccionadas, verifica y valida la superficie del terreno, asi como los datos basicos de los productores a
los cuales se levanta informacion de importancia a través de un cuestionario directamente con ellos.

La seleccion de las Unidades de Produccion fue a través de una técnica de muestreo para cada uno
de los 33 productos, enfocado a lograr el mayor porcentaje de cobertura en cuanto al valor de la
produccion. La muestra que define el universo de estudio se tiene considerado que si un productor fue
seleccionado por una o mas Unidades de Produccién y éste tuviese otras unidades, sélo se levantara
informacion de aquella unidad(es) por la cual(es)fue seleccionado para la ENA 2012.

De los productos seleccionados 29 son cultivos anuales y perennes, y cuatro corresponden a
especies pecuarias. Los productos son los siguientes:

Huevo Porcino

Cebada
grano




Avena Melén Pastosy Canade »' :
verde Fomrajera o Sandia zacates azuacar Forrajero

Nota:
Se levantara informacion de las UP de tu carga de trabajo
independientemente si se produce o no alguno de estos
productos.

1.5 CONFIDENCIALIDAD Y OBLIGATORIEDAD DE LA INFORMACION

Una actividad importante de tu trabajo es conocer y analizar los articulos de confidencialidad vy
obligatoriedad del INEGI, para ponerlos en practica y emplearlos en situaciones donde el informante
solicite fundamentos legales o muestre desconfianza en el procesamiento de la informacion.

La confidencialidad, es la obligacién, que por ley tienen las personas que captan y tienen contacto
con los datos que proporcionan al INEGI los informantes, de no darla a conocer de forma particular.
Cuando el Instituto la publica lo hace en forma general, es decir, estadisticamente sin referirse a
productores o viviendas.

La obligatoriedad se refiere a que los informantes por ley, estan comprometidos a proporcionar la

informacion que el INEGI solicite para fines estadisticos. Se rigen por los siguientes articulos, de la Ley
del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geogréfica:

Articulo 37 Los datos que proporcionen para fines estadisticos los informantes del Sistema a las
Unidades en términos de la presente Ley, seran estrictamente confidenciales y bajo

ninguna circunstancia podran utilizarse para otro fin que no sea el estadistico.

8>f
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Los datos e informes que los informantes del Sistema proporcionen para fines
estadisticos y que provengan de registros administrativos, seran manejados
observando los principios de confidencialidad y reserva, por lo que no podran
divulgarse en ningun caso en forma nominativa o individualizada, ni haran prueba
ante autoridad judicial o administrativa, incluyendo la fiscal, en juicio o fuera de él.

Los informantes del Sistema estaran obligados a proporcionar, con veracidad y
oportunidad, los datos e informes que le soliciten las autoridades competentes para
fines estadisticos, censales y geograficos, y prestaran apoyo a las mismas.

La informacion no queda sujeta a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental.

1.6 ESTRUCTURA OPERATIVA

La estructura organizacional del INEGI, tiene entre otras funciones desarrollar la normatividad a nivel
central y delegar la ejecucion a los ambitos regionales y estatales, con lo cual se optimizan los proyectos

estadisticos.

Como Entrevistador perteneces a la Coordinacion Estatal del INEGI,

tu funciéon es de gran

relevancia para el desarrollo de la ENA 2012, porque conformas la base de la estructura operativa
encargada de obtener la informacién, y eres el representante del INEGI ante los productores e
Informantes Adecuados de las viviendas que visites.

En el siguiente organigrama puedes apreciar la ubicacién de tu puesto:

J. DEPTO DE
ACTUA
BASICA
(JDAB)

TECNICO EN
CARTOGRAFIA

COORDINACION ESTATAL INEGI
CE
BDIRE
sggmmq.gk SUBDIRECTOR ESTATAL
INFORMATICA DE ESTADISTICA
(SE) (SEE)

3. DEPTO DE 3. DE CONTROL Y
ADMINISTRACION ACTUALIZACION DE
DE SISTEMAS UNIDADES ECONOMICAS

(IDAS) JCAUE

T
JEFE DE

ENTREVISTADORES ANALISTA DE
DE LA ENA INFORMACION
(JENT-ENA) DE LA ENA

TECNICO EN TECNICO (AI-ENA)
COBERTURA INFORMATICO
DE LA ENA DE LA ENA
(TC-ENA) (TI-ENA)
RESPONSABLE DE UP
ENTREVISTADOR ESPECIALES
DE LA ENA (RUPE-ENA)
(ENT-ENA)

°)

—~

°
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1.7 IMPORTANCIA DEL PUESTO

Tu principal actividad es aplicar las estrategias y procedimientos, asi como captar la informacion
completa y con calidad de las Unidades de Produccion (UP) en el area de trabajo que se te asigne.

Las demas actividades que debes realizar previas, durante y posteriormente al operativo de
levantamiento de informacion, son:

DURANTE

+ Definir tu ruta de trabajo semanaad ' POSTERIORES
semana.

+ Trasladarte y ubicarte con apoyo del' ma-

terial cartografico al area de trabajo que'te

celge NI | + Al término del operativo de la ENA
2012, regresaal JENT el material y Ia do-

+ Aplicar la rutina operativa del Sistema de cumentacién sobrante.

Captacion de Informacion de productores

Agropecuarios. +Llenar los formatos de control corres-
pondientes.

+ Construir la UP. con apoyo del Modulo

Cartografico y del Productor.

+ Trazar las actualizaciones cartograficas
encontradas en campo eniel material im=

presoy DEM.

+ Captarel cuestionario de las Unidades de

Produccion. q

+ Asistir puntualmente a las reuniones de ’/
trabajo. ‘
‘ ‘

+ Devolver al JENT los materiales cuando
ya no los ocupes.

+ Llenar los formatos correspondientes.

+ Realizar actividades de consulta en gabi-
nete o en campo senalados por tu JENT.

Se te invita a trabajar de manera entusiasta y coordinada con tu JENT y comparieros de trabajo, ya

que una buena relacién entre todos los integrantes del equipo facilita el logro de los objetivos planteados
en la ENA 2012.




1.8 RELACION DEL ENTREVISTADOR CON OTROS PUESTOS

Para el desarrollo de las actividades referentes a la ENA 2012, se ha definido una estructura operativa
con puestos que atienden cada uno de los aspectos del proceso metodolégico tales como: la planeacion,
capacitacion, levantamiento de cuestionarios, control y cobertura, distribucién de materiales, analisis de
informacion, etc.

A continuacién se presentan los puestos con los que te relacionas directa e indirectamente, asi
como las actividades que realizan en apoyo a tus funciones:

@ Es el responsable de coordinar todas las actividades de la ENA 2012 en la entidad federativa.

@ Te supervisa, asesora y apoya durante el operativo.

@ Coordina al grupo de Jefe de Entrevistadores, a los Al, TC y Tl que tiene a su cargo.

Realiza actividades de planeacion para definir las areas de trabajo para cada uno de los JENT y
Entrevistadores que participan en la Encuesta.

Es tu jefe inmediato.

Te entrega el Dispositivo Electronico Mévil (DEM) cargado con el Sistema de Captacién de

Informacion de Productores Agropecuarios y el Directorio de productores que te corresponde

entrevistar.

Te proporciona los materiales necesarios (cartograficos, control, consulta, apoyo, auxiliar de

oficina), para que realices las actividades encomendadas.

Te asigna el area y carga de trabajo.

@ Juntos establecen la ruta de trabajo y la programacioén de visitas a productores.

@ Te coordina, asesora y apoya en la soluciéon de los problemas que se te presenten durante el
periodo de levantamiento.

@ Te supervisa para asegurarse que captas la informacion correctamente de las Unidades de
Produccién (UP) seleccionadas.

@ En las reuniones de trabajo, le informas de la problematica enfrentada y las soluciones
implementadas.

@ Te solicita el DEM para transferir la informacién captada a la USB.

@ Te pregunta por incongruencias encontradas en los cuestionarios levantados y te indica cuando
sea necesario realizar reconsultas en campo.

@ Da seguimiento al avance operativo con base en los reportes de avance y te cuestiona sobre
atrasos respecto a la productividad esperada.

@ En ciertas situaciones, solicita informacién detallada o aclaracion de superficie de los terrenos
captados, la ubicacion, los terrenos divididos o fraccionados para el llenado o justificacién de
formatos.

@ También, te pide el formato Antecedentes de Actualizacién Cartografica para su verificacion en
campo; y el material cartografico de las localidades en las cuales se termind de levantar
cuestionarios.




Carga los equipos con los insumos y el Sistema de Captacién de Informacion de Productores
Agropecuarios.

Te proporciona asesoria y apoyo cuando surjan problemas en el uso y manejo del Dispositivo
Electrénico Movil.

Descarga la informacion captada en campo de la USB del JENT para su depésito en el
administrador local.

@ Imprime los reportes de control de avance y cobertura.

Te asesora y apoya en la interpretacion de material cartografico impreso y digital.

En caso necesario, al inicio del operativo puedes solicitar su apoyo para ubicarte en tu area de
trabajo, con la finalidad de evitar errores de georreferenciacion.

En campo, te apoya en la identificacién del terreno en el Médulo Cartografico.

Se encarga de realizar actividades de verificacion de inconsistencias de la superficie de las UP
y de los trazos de actualizacion de terrenos.

También, te relacionas con otras figuras que participan como Asesores durante la Encuesta, para
verificar y evaluar el cumplimiento de los objetivos planteados para el operativo; ellos provienen de
Oficinas Centrales y de Direcciones Regionales.
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DEFINICIONES BASICAS

En este capitulo se presenta la Unidad de Observacion y algunas definiciones o términos que debes
comprender y dominar para el desarrollo operativo de la captacion de informacién en el instrumento
establecido para la ENA 2012.

Se te aconseja que continuamente verifiques el glosario contenido en los manuales asi como el
incluido en el Sistema de Captacion de Informacién de Productores Agropecuarios, con el fin de
rectificar, confirmar los conocimientos adquiridos o resolver dudas de los informantes.

2.1 UNIDAD DE OBSERVACION

La unidad de observacion es el elemento basico y unitario sobre el cual se obtienen datos con fines
estadisticos. En este sentido, la unidad de observacion para la ENA 2012 es la Unidad de Produccion
Agropecuaria.

A continuacién se presenta su definicion:

Unidad de Produccion: es la unidad econémica’ que con determinados medios de produccion,
entre el primero de octubre de 2011 y el 30 de septiembre de 2012, realizé una actividad
agropecuaria, bajo el control de una misma administracién. Dicha unidad econdmica corresponde al
conjunto formado por:

@ Los terrenos ubicados en un mismo municipio, en donde al menos en alguno de ellos se
realizan actividades agropecuarias;

@ Los animales que se posean para aprovechamiento de su carne, leche, huevo, piel, miel o para
trabajo, independientemente del lugar donde se encuentren; incluyendo aquellos que se ubican
en las areas de traspatio o corrales aledafios a las viviendas y que generalmente se crian a una
escala limitada, constituyendo una fuente de ocupacion y de ingreso para las familias.

! Unidad Econémica se entiende por, el conjunto de acciones que tienen por objeto la produccién, distribucion, intercambio y

consumo de bienes y servicios generados para satisfacer las necesidades materiales y sociales.
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Criterios que se deben tomar en cuenta para conformar la Unidad de Produccion.

@ Forman parte de la Unidad de Produccion seleccionada para la muestra, todos los terrenos
rurales a cargo del productor que se encuentran en el mismo municipio, cuando al menos en
uno de ellos se realiza actividad agricola y/o pecuaria.

@ Se consideran los terrenos ubicados en el ambito urbano, siempre y cuando estén a cargo de la
administracion de la Unidad de Produccion seleccionada y que en el periodo de referencia se
haya desarrollado una actividad agropecuaria.

@ Cuando todos los terrenos ubicados en un mismo municipio a cargo del responsable
seleccionado, se encuentran sin actividad agropecuaria, sélo se obtiene informacion de algunas
caracteristicas de los terrenos y no se aplica cuestionario.

@ Los terrenos ubicados en un municipio diferente al de la UP seleccionada, no se verifican en el
modulo cartografico ni se les aplica cuestionario por no pertenecer a la muestra.

A continuacion se exponen las definiciones de las actividades del terreno consideradas para la ENA
2012:

ACTIVIDAD OBJETO DE LEVANTAMIENTO

ACTIVIDAD IMAGEN DEFINICION

Superficie dedicada principalmente a las
actividades relacionadas con la explotacién
de especies vegetales cultivadas en

g terrenos, predios, parcelas, huertos,
AGRICULTURA T | invernaderos y viveros, con el fin de
obtener alimentos para consumo humano y
animal, asi como para suministrar materias
primas a la industria y producir plantas
ornamentales.

Area dedicada principalmente a la
explotacion, en cualquiera de sus fases
(cria, reproduccion, engorda y uso), de
ganado bovino, porcino, ovino, caprino,
GANADERIA HA o R o équidos, animales con pelaje fino, aves

e iy "¢ | domésticas, conejos y colmenas; y de otros
animales no clasificados en otra parte,
como aves de ornato, venados y
cocodrilos.

En el sistema captas por terreno, si en el periodo de referencia de la Unidad de Produccion se
realizé alguna actividad: agricola, ganadera o ambas. En ésta ultima debes indicar cual es la mas
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importante para el productor (que le genere mayores ganancias); se continta con la entrevista y aplicas
cuestionario.

Cuando el productor declare realizar una actividad distinta, por ejemplo: que la _
superficie la dedique a actividades forestales, econdémicas o de servicios, ‘g&
etcétera; se clasifica al terreno como no objeto de la Encuesta y se continua con  *© ol
la identificacion y caracterizacién de los demas terrenos de la UP, si existen. Si la b | [ 5
UP sdlo cuenta con un terreno y es no objeto de la Encuesta, despidete s
amablemente y agradece al productor su tiempo y disposicion.

2.2 DEFINICIONES DE APOYO

A continuacién se presentan algunas definiciones de palabras o términos que te sirven como apoyo y
conocimiento para aplicacién y uso durante la actividad de levantamiento de cuestionarios.

Productor

Persona o conjunto de personas que ejercen el manejo de la Unidad de
Produccion.

Informante Adecuado

Es la persona que proporciona la informacion sobre la Unidad de Produccion
(UP). Puede ser el productor(a) u otra persona (administrador, esposa, hijo,
etcétera.), mayor de 18 aflos que conozca el manejo de la unidad.

Terreno

Superficie continua de tierra, con limites reconocidos por el productor,
pertenecientes a un solo régimen de tenencia y un mismo tipo de derechos. Para
fines del evento: terreno, predio, parcela, lote y predio rustico se consideran como
sinénimos.

Division de terreno

Determinacién de cada una de las partes en que se vendio, cedié o heredd un
terreno previamente identificado y asociado a un duefio. De acuerdo con el
numero de duefios actuales, a cada uno de ellos se le asigna un numero
consecutivo.

Fraccion de terreno

Cada una de las partes que se delimitan al interior de un terreno previamente
identificado, cuando el dueno lo da para su explotacion en renta, préstamo o
aparceria a mas de un productor. Para su identificacion se le asigna un numero
consecutivo a cada parte.

Tenencia de la tierra

Formas de propiedad, reconocida por ley, en las que una persona o un grupo de personas, poseen la
tierra o disponen de ella. Estas pueden ser: ejidal, comunal, privada, de colonia o publica.



Ejido

Es el conjunto de tierras, bosques o aguas que con posterioridad a la Ley Agraria del 6 de enero de
1915, posee un grupo de poblacién campesina.

Comunidad Agraria

Es el conjunto de tierras, bosques 0 aguas que con anterioridad a la Ley Agraria del 6 de enero de 1915,
posee un grupo de poblacion campesina.

Propiedad Privada

Es el conjunto de tierras que estan inscritas en el Registro Publico de la Propiedad.
Colonia Agricola

Son tierras concedidas a nucleos de poblacion con base a las leyes de Colonizacién.
Propiedad Publica

Son tierras propiedad de los gobiernos federal, estatal o municipal, como ejemplo de ellas se encuentran
los parques nacionales, reservas ecoldgicas, zonas de reserva, entre otros.
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ACTIVIDADES PREVIAS A LA CAPTACION DE INFORMACION

En este capitulo se describen los temas relacionados con las actividades que el Entrevistador realiza
previas a la captacion de informacion, como: recepcion y revision de los materiales, recepcion de la
carga e identificacion del area de trabajo, ruta de trabajo, programacién de visitas a productores, reunion
previa al operativo, asi como la importancia del uso de la bitdcora de campo.

Equipo de trabajo

Es el conjunto de personas que trabajan de forma organizada
para lograr un objetivo en comun.

La Jefatura de Entrevistadores es el equipo al que
perteneces, esta conformado por un determinado numero de
Entrevistadores y, un JENT. El objetivo primordial es captar
informacion con calidad de las UP seleccionadas por la muestra y
que corresponden al area que se te asigna.

Por lo tanto, te pedimos que fomentes un buen clima laboral, promuevas al didlogo abierto en un
proceso eficaz de comunicacién, un ambiente de colaboracién y a que reconozcas el esfuerzo de los
integrantes del equipo.

3.1 RECEPCION Y REVISION DE MATERIALES

El JENT te proporciona al final de la capacitacion los materiales que vas a necesitar para el desarrollo de
tus actividades a través del formato Entrega y Recepciéon de Documentos y Materiales (FE-01), al igual
que el nombre de usuario y la contrasefia que te permiten el acceso al sistema del Dispositivo
Electronico Movil.

A continuacién se relacionan los materiales que recibes:

NOMBRE DEL MATERIAL Y

TIPO DE MATERIAL EQUIPO UTILIDAD
Plano de Localidad Urbana. - Organizar las visitas.
Plano de Localidad Rural. - Plasmar y reportar las actualizaciones

cartograficas en las manzanas.
Cartografico

Croquis Municipal con Marco | - Identificar, ubicar el area y ruta de trabajo.

Geoestadistico. - Llevar el control gréfico de avance.

Dispositivo Electrénico Movil | Facilitar 'y optimizar los procedimientos
(Tableta Electronica) con el | Operativos a seguir para captar la
. . ) informacion de las Unidades de Produccion,
sistema instalado; sus . :

, y de los registros de datos proporcionados
accesorios. por el productor a través del cuestionario.

Captacion de
Informacion
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TIPO DE MATERIAL

NOMBRE DEL MATERIAL Y
EQUIPO

UTILIDAD

Cuestionario impreso

Es el cuestionario impreso con la informacién
captada en campo, el cual servira para realizar
las reconsultas.

Consulta

Manual del Entrevistador.
Manual de Cartografia.
Instructivo de Llenado del

Cuestionario de Unidades de
Produccion.

Apoyar a la capacitacion y clarificar
procedimientos operativos durante el desarrollo
de las actividades.

Manual de Operacién del
Sistema de Captacion de
Informacion de Productores
Agropecuarios en Dispositivos
Electronicos Moviles.

Mostrar a través de la descripcién de cada una
de las pantallas del sistema los procedimientos
operativos a seguir para captar la informacién
de las Unidades de Produccién.

Entrega y Recepcion de
Documentos y Materiales
(FE-01).

Controlar y verificar el tipo de material que
entregas y recibes durante el operativo.

Asignacion de Carga de
Trabajo por  Entrevistador | Organizar las visitas por localidad.
(ACT-ENT).
Directorio de Productores por | Recibir Ia carga de trabajo.
Fo::mattoslde Municipio y  Entrevistador
ontro (DIPM_ENT).
Avisos de Visita. Notificar al informante de una visita posterior.
Antecedente de Actualizacion Reglstrgr. los cambios de actualizaciones
e cartograficas que se presentan en las
Cartografica (AAC). :
manzanas donde vive el productor.
Lapiz.
Boligrafo.
Bicolor.
De Sacapuntas. Facilitar el desar.rollo de las activid.ad.es, y
. apoyar al registro de acontecimientos
Oficina Goma. :
Bit2 q relevantes ocurridos durante el desarrollo del
itacora de campo. operativo.
Marcatextos.

Cinta adhesiva.
Tabla de apoyo.
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NOMBRE DEL MATERIAL Y
TIPO DE MATERIAL EQUIPO UTILIDAD

Credencial del INEGI.

Mochila. Apoyar en la identificacién ante la poblacion
Gorra. como personal del INEGI, encargado de
Chaleco. obtener la informacion de la ENA 2012.

Oficio de presentacion.

Guia de preguntas para | |dentificar al Informante Adecuado a través del
Identificar  al Informante | sondeo sobre el manejo de la Unidad de
Adecuado. Produccién, cuando esta ausente el productor.

Requerir la ayuda de las autoridades de la
Oficio de Solicitud de Apoyo. localidad para facilitar la captacién de datos y
la colaboracion de los productores.

Carteles,

L Material de Difusion de la ENA 2012.
Tripticos.

Al recibir el material, coteja que corresponda a tu area de trabajo, que este completo, en buen
estado y coincida con la cantidad y tipo anotado en el formato Entrega y Recepcién de Documentos y
Materiales (FE-01), en caso contrario debes comunicarselo al JENT para que te entregue lo que te falte
o reemplace lo que no esté en buen estado, para ello cerciérate de lo siguiente:

@ Que el Dispositivo Electronico Movil encienda y corresponda con la clave de acceso que se te
asigno;

@ Verifica que la carga de trabajo registrada en el formato “Asignacion de Carga de Trabajo por
Entrevistador” (ACT-ENT) corresponda con las localidades contenidas en el Dispositivo
Electronico Movil, asi como en el DIPM_ENT a papel;

@ Comprueba la existencia y correspondencia del Croquis Municipal con Marco Geoestadistico,
Planos de Localidad Urbana o Rural con las localidades asignadas.

De acuerdo a tu carga de trabajo diaria, organiza el paquete de materiales que vas a utilizar para
el desarrollo de tus actividades, el cual debe contar minimo con:

@ Uniforme completo;
@ Bitacora de campo;
@ Material auxiliar;

@ Guia de preguntas para Identificar al Informante Adecuado;

23) °



@ Dispositivo electronico, con bateria cargada al 100% y cargador;

@ Material Cartografico: Croquis Municipal con Marco Geoestadistico,
Plano de Localidad Urbana y Rural, de acuerdo al area de trabajo;

@ Oficios de Presentacion y de Solicitud de Apoyo;

@ Avisos de Visita;

@ Formatos de control.

Los siguientes manuales estan incluidos en el DEM para su consulta:

@ Instructivo de Llenado del Cuestionario de Unidades de Produccion
Agropecuarias;

@ Manual del Entrevistador;

@ Manual del Sistema de Captacion de Informacion de Productores
Agropecuarios;

@ Manual de Cartografia.

3.2 RECEPCION DE LA CARGA E IDENTIFICACION DEL AREA DE TRABAJO
En la Reunién Previa al Arranque del Operativo, el JENT te entrega tu carga de trabajo.
Carga de trabajo

Esta conformada por los productores seleccionados por la muestra que te fueron asignados, asi como
las localidades urbanas y rurales en donde viven éstos. La carga de trabajo te la entrega el JENT a
través del formato ACT-ENT.

Los productores que te corresponden visitar los podras visualizar en el formato Directorio de
Productores por Municipio y Entrevistador (DIPM-ENT), el cual contiene nombre completo y direccion.

La carga de trabajo puede estar conformada por localidad(es) completa(s), que incluyen al total de
los productores seleccionados y/o por localidades parciales, es decir que dos o mas Entrevistadores
tendran cargada una misma localidad y el Directorio de Productores por Municipio y Entrevistador
(DIPM-ENT) estara dividido entre éstos.

Por cuestiones operativas, aun cuando en la planeacién se te haya asignado una localidad
completa, probablemente, se te incluya en el DEM sélo una parte del Directorio de Productores o una
fraccion de las localidades que conforman tu carga de trabajo; como avances se te cargara el
complemento, por lo que es necesario que antes de que ésta concluya des aviso al JENT.

Junto con cada carga se te entrega el DIPM-ENT.
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Identificacién del Area de Trabajo

Recibes un Croquis Municipal con Marco Geoestadistico, de acuerdo a la ubicacién de las localidades
de tu carga de trabajo, ademas por cada localidad asignada recibes un Plano de Localidad.

En el Croquis Municipal:

@ Identifica y colorea con marcatextos cada una de las localidades que aparecen registradas en tu
ACT-ENT;

@ Cuando la localidad te fue asignada completa, del mismo formato saca la informacién del total
de productores y anota la cantidad en el Croquis Municipal en un costado del nombre de cada
localidad, encerrandolo en un circulo rojo.

@ Si la localidad te fue asignada parcialmente, a un lado del nombre de la localidad registra las
siglas (PA) junto con el total de productor, encerrandolos con un circulo rojo. El total de
productores lo determinas también del ACT-ENT.

i INEGI ENCUESTA NACIONAL AGROPECUARIA 2012 Mk
WUITTEVE MRCKRS. ASIGNACION DE CARGA DE TRABAJO POR ENTREVISTADOR
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR 'ﬁ.
(ACT " ENT) ENE NAL
CE__
JENT: |||
NOMBRE Y CLAVE DEL ENTREVISTADOR; | HOJA DE
MUNICIPIO LOCALIDAD ) TOTALES PLANEADOS
ASIGNACION DELA SEM. DE ORDEN
CVE NOMBRE CVE NOMBRE TIPO LOCALIDADAL ENT PROD UP LEV.

3.3 RUTA DE TRABAJO

La ruta de trabajo se refiere al orden en que se van a trabajar las localidades durante el levantamiento
de la informacién.

Para el periodo de levantamiento, la ruta de trabajo de la primera semana, la planeas de manera
coordinada con el JENT durante la Reunién Previa al Arranque del Operativo. Para las siguientes
semanas la realizas en la reunion de trabajo semanal, sefialando el orden y semana de visita a la(s)
localidad(es) en el formato de Asignacion de Carga de Trabajo por Entrevistador (ACT-ENT) con el
apoyo del Croquis Municipal con Marco Geoestadistico:

@ En el Croquis Municipal con Marco Geoestadistico en el que identificaste tu area de trabajo,

calcula la distancia que existe entre |la Jefatura de Entrevistadores a la primera localidad y entre
ellas.
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@ Para la primera semana, a través de lineas imaginarias, ubica la(s) localidad(es) mas
cercana(s) a la Jefatura de Entrevistadores programa visitarlas considerando: la cantidad de
productores que debes visitar por dia, las vias de acceso, el tiempo de traslado, la distancia.
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La cantidad de productores a visitar por dia te la indica el JENT, y con apoyo de la actividad de
identificacion del area de trabajo, calcula la cantidad de localidades que puedes cubrir a la
semana.

@ Al establecer el orden de visita por semana, plasma la ruta en el Croquis Municipal y en el
ACT-ENT en la columna SEM DE LEV y en ORDEN.

Considera los siguientes puntos para programar tus visitas:

& Continuar con las localidades con menor grado de alejamiento entre ellas para concluir con
las mas alejadas;

I& Analizar la cantidad de productores programados contra los levantados y el tiempo restante
del operativo.

3.4 PROGRAMACION DE VISITAS A PRODUCTORES

Conforme al Directorio de Productores por Municipio y Entrevistador (DIPM-ENT, ver anexo), que
cuenta con los domicilios ordenados alfabéticamente por localidad. Realiza lo siguiente:

@ Considera el orden de las localidades a visitar de tu ruta de trabajo semanal.
@ Separa del material cartografico, los Planos de las Localidades a visitar.

@ Ubica las calles en el Plano de Localidad Rural o Urbana (dependiendo de la carga de trabajo) y
anota la cantidad de productores que hay por calle, encerrandolos con un circulo en color rojo;
la cantidad puedes calcularla con el DIPM-ENT.

~

26) O

")

(
\_/



Encontraras productores con domicilio que no tienen calle y numero, llevan por leyenda
“Domicilio conocido”; para las localidades con plano anota el total de productores con esta
caracteristica fuera de la parte amanzanada en la parte norte del plano, encerrandolos con un
circulo en color rojo.

@ Verifica y analiza la ubicacion de los productores en la localidad y organiza el orden de las
visitas, segun te convenga, de tal forma que optimices el tiempo.

@ Plasma la ruta en el material cartografico y transcribelo al formato Directorio de Productores por
Municipio y Entrevistador (DIPM-ENT), en el campo Fecha de Programacién de Visita y Orden.

@ Revisa en conjunto con el JENT el DIPM-ENT para ver si estd de acuerdo en el orden de las
visitas que estableciste, o bien si se requiere que realices ajustes.

@ Haz una copia del DIPM-ENT y entrégasela al JENT incluyendo los ajustes.

Ejemplo en Plano Cartografico:
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Ejemplo del llenado del Formato DIPM-ENT:
LOCALIDAD DOMICILIO DEL PRODUCTOR NOMBRE DEL PRODUCTOR FECHA DE
RAZON .
. PROGRAMACION| ORDEN
NUM. APELLIDO | APELLIDO SOCIAL
CLAVE NOMBRE CALLE EXT. COLONIA PATERNO | MATERNO NOMBRE(S) DE VISITA
0280 |Los Mirasoles |Alfareros 217 Centro [Gonzalez |Escarcega |Josefina Arroz SOS 03-oct-12 2
de México,
SA DE CV
0280 [Los Mirasoles |Morelos 525 Centro [Gonzalez |Lopez Alfredo 03-oct-12 3
0280 [Los Mirasoles |Musicos 401 Centro [Reyes Jiménez Ma. Martina 03-oct-12 1

Las localidades que no tienen plano debes darles un orden de levantamiento a los productores,
considerando la cantidad y la fecha probable de visita y plasmarlo en el DIPM-ENT.

Para los casos de “Domicilios conocidos”, la direccion la debes investigar con las autoridades de la
localidad al momento de tu presentacion, de los que no te den referencia pregunta a los habitantes o a
los productores encuestados.
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Cuando preguntes, debes: presentarte, mostrar tu credencial, proporcionar material de difusion e
indicar que estas levantando la ENA 2012 del INEGI, explica que estas buscando al productor porque
salié en la muestra de la Encuesta y debes aplicarle un cuestionario.

Al momento de recuperar un domicilio o referencia anétalo en la bitacora de campo. Si el productor
vive en la misma localidad y te dan el nombre de la calle, coloca en el plano de la localidad un asterisco
color rojo, en la calle correspondiente, para que lo consideres al momento de ir a encuestar a
productores en la misma calle. Si solo te proporcionan alguna referencia, de igual forma coloca un
asterisco en color rojo, cerca de los rasgos que te dieron y ten presente el resto de las indicaciones.

En el DIPM-ENT, pon una palomita, en color rojo, a los registros con “Domicilio conocido” que ya
tienes la ubicacion de la vivienda del productor.

Ejemplo en Plano Cartogréfico:

ASIGNACION DE CANTIDAD DE PRODUCTORES POR CALLE
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31 I:' 20 7 8 9 10 (€ 21
i | 3 DEMAYD
= 1725
= -~
gl *° 2 19 6 1 2 i K Eom &
m|l g |r B MADRIGAL o 2 S =
=— =4 o = 7 =]
5o [ LB S 8 =
o s '% 18 P 3 s (O 3 =< 12 22 §
| 1°pg§ MAYO ‘:1)
2 =
16 15 =
28 17 | AINIJTZIO | -ﬁ-14 13 - =
K e ACUEDUCTO I
—I_ 1L M ] 75 Ii_l 23
AQUILES SERDAN
Ejemplo en el Formato DIPM-ENT:
LOCALIDAD DOMICILIO DEL PRODUCTOR NOMBRE DEL PRODUCTOR FECHA DE
RAZON "
“ PROGRAMACION| ORDEN
NUM. APELLIDO | APELLIDO SOCIAL
CLAVE NOMBRE CALLE EXT. COLONIA PATERNO MATERNO NOMBRE(S) DE VISITA
'7(‘)280 Los Mirasoles |Domicilio Conocido Arredondo [Campos Miguel
~%280 Los Mirasoles |Domicilio Conocido Barrera Pérez Manuel
0280 |Los Mirasoles [Domicilio Conocido Pineda de Lira Auxilio
Y0272 [Matamoros Domicilio Conocido Gutiérrez |Carmona  [Fabian

Si te informan que el productor vive en otra localidad y pertenece a tu carga de trabajo, el sistema te
guia para captar el nuevo domicilio y automaticamente se te reasigna en el directorio de la localidad
correspondiente, revisa el proceso expuesto en el Manual del Sistema de Captacion de Informacion de
Productores Agropecuarios.

Cuando se realice una reasignacion de productor a otra localidad, anota la situaciéon en tu bitacora
de campo y marca en el plano, dentro de la calle del nuevo domicilio, el aumento en la cantidad de
productores y en el DIPM-ENT en el primer registro de ésta localidad el signo de mas (+) en color rojo,
con el objetivo que te sirva de recordatorio. Y en el dato original, al inicio del renglon registra una cruz

(X) en color azul.
28) °\



3.5 REUNION PREVIA AL ARRANQUE DEL OPERATIVO
Te reunes con el JENT el ultimo dia de capacitacion, en donde se desarrollan las actividades siguientes:

@ Entrega de materiales y revision.

Recepcién de la carga de trabajo.
Identificacién del Area de trabajo.
Establecer la ruta de trabajo.

Programacion de visitas a productores.

© © © © ©

Registrar los teléfonos de oficina y celulares de los ENT y JENT; asi como la direccion y
ubicacién de la Jefatura de Entrevistadores.

©

Indicar el medio y recordar la hora (10:00 a.m.) en la cual se debe notificar como transcurrio el
inicio de actividades para que el JENT y JCAUE elaboren el Reporte de Inicio de la ENA 2012.

@ Realizar e informar sobre tramites administrativos relativos a la asignacion de vehiculos y
gastos de campo.

@ Pactar la hora de la reunion de trabajo de la préxima semana.

@ Indicaciones de ultimo momento.

3.6 REGISTRO EN LA BITACORA DE CAMPO

La bitacora de campo es una libreta que llevas contigo durante el operativo, en ella registras los datos
que sirven para tener un mejor control de las actividades en campo, por ejemplo:

@ Ruta de trabajo (localidad y fecha);

Citas con autoridades en caso necesario;

Hora en que llegas a la localidad a trabajar;
Problematica operativa y soluciones adoptadas;

Sugerencias y comentarios de los problemas de campo;

© © © © ©

Problematica relacionada con el uso del Dispositivo Electrénico Mévil y con el Sistema de
Captacion de Informacion de Productores Agropecuarios;

©

Material faltante para solicitar al JENT,;

<

Domicilios de los productores recuperados;
@ Entre otros datos como: el directorio telefénico del equipo de trabajo y de oficinas, direccion de
la Jefatura de Entrevistadores, etcétera.

Durante la jornada de trabajo debes registrar por fecha, en forma ordenada y clara la problematica y
su solucion, ya que durante las reuniones de trabajo, la daras a conocer al JENT, asi como los aspectos
anteriormente senalados.
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ACTIVIDADES DURANTE LA CAPTACION DE INFORMACION

En éste capitulo se explican las actividades a realizar durante la aplicacion del cuestionario, como son:
la estrategia para la captacién de informacion, el reporte de inicio del levantamiento de informacién,
presentacion con autoridades. También incluye el instrumento de captacién, el desarrollo de la
entrevista, sugerencias para identificar al Informante Adecuado, el DIP-L, construccién del folio, los
cédigos que se utilizan para representar las diferentes situaciones de campo.

Ademas del proceso de actualizacion cartografica, el proceso de reconsultas, elaboracion del control
grafico de avance, conocimiento de los reportes de avance, la preparacion previa de materiales a
entregar, como los puntos a ver en la reunion de trabajo, la integracion y entrega final de materiales; las
recomendaciones generales y por ultimo, verificacion de identidad del Entrevistador en los sitios oficiales
del INEGI.

4.1 ESTRATEGIAS PARA LA CAPTACION DE LA INFORMACION

Consiste en acudir a los domicilios donde residen los productores seleccionados para la Encuesta, los
cuales estan registrados en el DIPM-ENT a los que por medio de una entrevista directa se ubica,
identifica, delimitan y actualizan los terrenos que conforman la(s) Unidad(es) de Produccién y se obtiene
la informacion de ésta (s) a través de la aplicacion del cuestionario incluido en el DEM.

Otra caracteristica de la estrategia es la verificacion y actualizacion de los domicilios de los
productores conforme a la Norma Técnica de Domicilios Geograficos, se presenta en el Manual del
Sistema de Captacién de Informacion de Productores Agropecuarios.

La entrevista puede aplicarse a los productores o a los Informantes Adecuados, que son aquellos
que conocen el manejo de la Unidad de Produccion seleccionada mayores de 18 anos.

4.2 REPORTE DE INICIO DEL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION

El Reporte de Inicio, tiene el objetivo de dar a conocer cdmo arrancan las actividades del operativo de
levantamiento, y con los resultados se determina la problematica general, y las necesidades a cubrir. Lo
elaboras el primer dia del operativo y lo entregas o informas via telefénica o por correo electronico al
JENT a mas tardar a las 10:00 a.m. para que él tenga el tiempo necesario para elaborar el de la jefatura
de Entrevistadores y llegue oportunamente a Oficinas Centrales.

Los datos que debes reportar son los siguientes:
@ Hora de inicio de las actividades en campo;
@ Si se contd con todo el material:

& Dispositivo Electronico Movil;
@ Credencial;

@ Material Cartografico;
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¥ De oficina;
¥ Vehiculo Oficial.

@ Insuficiencia de recursos financieros.

@ Factores naturales o culturales (climatolégicos, sociales, delincuencia, etcétera.), que influyeron
en el inicio del operativo.

@ Soluciones adoptadas a los problemas presentados.

4.3 PRESENTACION CON AUTORIDADES

Al iniciar el levantamiento de informaciéon en una localidad, la primera actividad a realizar es la
presentacion con las autoridades locales (Comisario Ejidal, Representante de Colonos, Delegado
Municipal, etcétera) para inférmales en qué consiste la ENA 2012, el periodo programado para su
cubrimiento y sensibilizar su participacion en dar aviso a las asociaciones y/o productores, a través del
oficio de Solicitud de Apoyo, previamente llenado. También le entregas algunos tripticos para que
conozcan mas informacioén de la Encuesta.

Cuando no encuentres a las autoridades locales, busca a algun otro representante y platica con
ellos, sobre la actividad a desempenar en la localidad, entrega el oficio de Solicitud de Apoyo junto con
los tripticos y coméntale que, en cuanto se presente la autoridad le explique el motivo de tu visita, que es
el brindarte apoyo; y solicita amablemente que entregue la documentacion.

Considera pedir informacion respecto a los domicilios de los productores que se tienen en el
DIPM-ENT registrados con la leyenda “Domicilio conocido”; transcribelos a la bitacora de campo, trata
de sondear lo mas posible con el fin de recabar la mayor cantidad posible de informacién para garantizar
su localizacién. (Ver proceso en el tema 3.4 Programa de Visitas a productores). Si no tuvieran
conocimiento, indaga si saben de alguien que pudiera proporcionar su ubicacién.

Si el JENT te indica que en alguna de las localidades de tu carga de trabajo se ha identificado
alguna zona de acceso restringido y se amerita realizar alguna concertacion previa para solicitar el

acceso, asi como si es necesario te acompafe alguna persona que cuente con el respeto y
reconocimiento de los habitantes, aprovecha la visita para indagar sobre estas cuestiones.

4.4 INSTRUMENTO DE CAPTACION DE INFORMACION

El instrumento mediante el cual se capta la informacién de la ENA 2012 en campo es el Cuestionario
incluido en el Dispositivo Electronico Mévil.

@ Cuestionario: Capta informacion de las Unidades de Produccion obtenidas de una muestra de

los productores registrados en el Directorio, con el fin de generar estadisticas agropecuarias.

En la aplicacion del cuestionario debes considerar lo siguiente:
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Contempla que a un productor se le puede aplicar mas de un cuestionario, de acuerdo a la
cantidad de UP que hayan sido seleccionadas para la Encuesta. Si es el caso, el primer
cuestionario que le apliques debes seleccionarlo por la ubicacion del ganado.

La estructura del cuestionario, cuenta con varios periodos de referencia de acuerdo al tema,
hazle mencién clara y constante al productor o Informante Adecuado de éstos, con el fin de
captar la informacién correcta.

El cuestionario cuenta con un apartado exclusivo para los productores denominados como
Grandes el cual lleva por titulo “Gastos de la Unidad de Produccién Agropecuaria”.

Para cuidar la congruencia y consistencia de la informacion captada, al ir contestando el
cuestionario las respuestas son validadas por el sistema. La validacién consiste en la aplicacion
de reglas programadas que al momento de no cumplir con ellas muestra una leyenda
especificando el problema a resolver.

Cuando aparezca una de éstas, debes leerla cuidadosamente y verificar la variable o variables
implicadas; no podras continuar si no haz resuelto la inconsistencia.

Ejemplos:
IIUSO DEL SUELO
( N
SUPERFICIE SEMBRADA O PLANTADA
7  CUANTA SUPERFICIE DEDICA A LA SIEMBRA O TENIA Hectareas <
CON ARBOLES FRUTALES O PLANTAGIONES? .o |20

Sies cero, pasea 10

Hectireas Vi

L]
B ENTOTAL, g;CUi\NTA SUPERFICIE TENIA DE RIEGO? oottt et | 8 I(-— 'c—".
Sies cero, pasea d

it r)
Hectareas Q‘*{ ]
L e .-":)t i

9EN TOTAL, ;CUANTA SUPERFICIE TENIA DE TEMPORAL? ... S S S e | |

. Existe una relacién entre la pregunta 7, 8 y 9, de tal forma que cuando la suma de las
superficies de riego y temporal sea mayor a la sembrada el sistema envia el siguiente mensaje:

LA SUPERFICIE DE RIEGO Y/O DE TEMPORAL DEBE SER MENOR O IGUAL A LA
SUPERFICIE DE SIEMBRA.

Pero si la unidad de medida declarada en superficie sembrada, de riego o de temporal es
diferente, el sistema valida que la suma de las superficies de las pregunta 8 y 9 sea mayor a
cero. Si no es asi, se despliega ésta leyenda:

FALTA INFORMACION EN LA SUPERFICIE DE RIEGO Y/O EN SUPERFICIE DE
TEMPORAL.
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(VOLUMEN DE VENTAS DEL GANADO BOVINO ‘c
25 ENTRE OCTUBRE DELANO PASADO Y SEPTIEMBRE Marque con “x” la respuesta
DE ESTEANO, ¢ VENDIO RESES? si X 1 No [] 2
Pase a 26
A.(CUALFUEELPRECIO )%,
PORCABEZADELA 4 !
ULTIMA VENTA? \,

1 DE LOS ANIMALES VENDIDOS, ; CUANTOS ERAN: Cabezas Pesos <)
1.1 MENORES DE UNARO? L® J 2805 ’“'f‘”)
12 DE UNOADOS ANOS? L5 | 2 350 Q,ﬁf&
13 MAS DE DOS ATRES ANOS? L9 | L2 | bT
1.4 MAYORES DE TRES ANOS? L0 | LS|

2. Otra condicién es, al indicar que vendio reses el sistema solicita que al menos en un rango por
edad tenga cantidad de cabezas y precio por cabeza de la ultima venta. Al encontrar una
inconsistencia muestra:

VENDIO RESES, FALTA INDICAR LA CANTIDAD POR EDADES Y/O EL PRECIO DE VENTA.

4.5 ENTREVISTA DIRECTA CON EL INFORMANTE

La entrevista se define como un encuentro de caracter cordial y respetuoso entre dos 0 mas personas,
tiene como fin establecer una conversacién o dialogo, para obtener informacion, en este caso se da
entre el productor o Informante Adecuado y el Entrevistador.

La entrevista se realiza en tres momentos:

@ Contacto inicial o Presentacion;
@ Conduccion;
@ Cierre.

Contacto inicial o presentacion

Es el momento en que inicias el didlogo directo con el productor. En este primer contacto debes
presentarte sin prisa, con amabilidad y sencillez. Pregunta por el productor o Informante Adecuado, lo
que te permite crear un ambiente de confianza y aceptacion, para que responda con soltura y veracidad
a las preguntas que le hagas y puedas obtener informacion objetiva y de calidad.

La confianza del productor depende, en gran medida, de la impresién que causes con tu apariencia
y actitud al entablar el didlogo inicial. Por ello es importante que portes tu uniforme completo, credencial,
tengas una actitud positiva y evites usar cualquier prenda que te identifique con partidos politicos o con
alguna religiéon, ademas de vestir ropa adecuada para el trabajo.

Muéstrate seguro y convencido de hacer una buena entrevista, evita el temor y la inseguridad, pues
ello te resta confianza ante el productor.
36) °\




Los aspectos indispensables en la presentacion de una entrevista son: el saludo cordial, identificarte
con tu nombre y apellidos, mencionar que representas al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
(INEGI), y exp6n el objetivo de la Encuesta Nacional Agropecuaria 2012.

Ejemplo:

**"Mi nombre es..., trabajo para el INEGI como Entrevistador, soy el .,
responsable de captar la informacién correspondiente a la Encuesta ™ 3
Nacional Agropecuaria 2012; que se realiza con el fin de obtener ‘
» informacién actualizada sobre productos Agricolas y Ganaderos

: considerados como basicos y estratégicos para la economia del pais”

EEEEENy

Este es el oficio de presentacién y la credencial que me acreditan
: como empleado del INEGI.

EEEEEEEEEEEEE,

¢Puedo contar con su participacion para el desarrollo de la Encuesta
., Nacional Agropecuaria 2012?

*

smmm

También es importante que consideres los siguientes aspectos:

L

@ Al mostrar fu oficio de presentacion da tiempo para que el informante lea el contenido, en el se
indica el motivo e importancia de la visita.

@ Menciona el caracter confidencial de sus respuestas si muestra desconfianza.
@ Solicita y digita los datos en el mismo flujoy orden en que los va mostrando la Rutina Operativa.

@ Antes de iniciar la aplicacion del cuestionario asegurate de que el informante sea el
Adecuado para que no tengas que dejar pendiente el cuestionario.

@ Cuando el informante no solicite aclaraciones no entres en detalles que puedan confundirlo, ni
trates de proporcionar informacion que desconozcas.

& Evita entrar en polémica sobre politica y religion.
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Conduccion de la entrevista

Después de presentarte y una vez que creaste con el Informante Adecuado un ambiente de confianza,
debes cuidar que éste permanezca a lo largo de la entrevista; para ello, debes combinar diversos
elementos que te ayudaran a dirigirla con éxito.

Estos elementos son: atencidon, autocontrol, ritmo, neutralidad, sondeo, respetar la secuencia,
repeticion de preguntas, confirmacién, utilizacién de sinénimos o regionalismos, analisis y el uso del
glosario de términos.

A continuacién se explica brevemente cada uno de estos elementos:
Atencion

Es indispensable que prestes atencién durante toda la entrevista, pues con ello demuestras respeto y
cortesia al productor. El estar atento te permite captar informacion con calidad y evita que pierdas la
secuencia en la aplicacion de las preguntas.

Autocontrol

Quiza enfrentes situaciones imprevistas o molestas por las interrupciones de nifos, visitas de
vendedores, llamadas telefénicas, entre otras; sin embargo recuerda que forman parte de la vida
cotidiana de las personas, por lo que debes mantener siempre el control mediante la prudencia y
paciencia requeridas.

Espera el tiempo necesario para continuar la entrevista sin manifestar enfado por las interrupciones;
es preferible que el productor se sienta en confianza y responda con agrado, a que te rechace por
intolerante. Cuando por alguna circunstancia te quedes sélo en alguna de las areas de la vivienda, ya
sea porque el productor se ocupd con alguna otra persona o tuvo que atender alguna emergencia, no te
levantes para curiosear.

Cuando el productor dé respuestas irrelevantes, haga comentarios o le dé vueltas al tema, no lo
detengas de forma brusca o descortés, escucha lo que tenga que decir y después guialo hacia la
secuencia original de las preguntas del cuestionario.

Ritmo

Al leer las preguntas procura hacerlas con claridad y a la misma velocidad. Identifica la capacidad de
comprension del productor o Informante Adecuado y con base en esto determina el ritmo con el que
debes hacer las preguntas.

Neutralidad

No muestres sorpresa, aprobacion o desaprobacion con tu tono de voz ni con la expresion de tu rostro
ante las respuestas. Tampoco manifiestes opiniones personales sobre un tema; si el productor solicita tu
opinion, espera a que termine la entrevista para no influir en las respuestas. En cualquier circunstancia,
no emitas juicios valorativos a favor o en contra que puedan afectar o molestar al productor.

Sondeo
Cuando el informante no recuerda ciertos datos, tiene dudas o detectas que te esta proporcionando por
error informacion que no corresponde a la solicitada; en este caso realiza preguntas, para sondear y

orientar la entrevista, por ejemplo: ¢ puede explicarme un poco mas?; trate de recordar, relaciénelo con
otras fechas o acontecimientos.
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Respetar la secuencia

Es importante que al momento de realizar el llenado del cuestionario, se haga conforme a las
indicaciones que se vayan presentando en las pantallas del DEM.

Repeticion de preguntas

Al entrevistar al productor o Informante Adecuado debes leer textualmente la pregunta, en forma clara,
pausada, audible y estar atento a sus reacciones, es decir, si titubea, duda, se queda callado o responde
"no sé". En ocasiones es necesario que repitas textualmente la pregunta; ya que es posible que el
productor no entienda o escuche bien. Lo mismo debes hacer cuando te dé informacion vaga e
imprecisa, o bien, cuando detectes que el informante omite informacion sobre la pregunta que le estas
formulando.

Confirmacion

Se utiliza cuando el informante proporciona informacién adicional que sirve para las siguientes preguntas
del cuestionario. Esto permite establecer un verdadero dialogo, quitarle la rigidez a la entrevista y darle
coherencia.

Cuando ya se conoce la informacién, emplea palabras como: "me dijo", "comenté", "mencionaba”,
antes de hacer la pregunta, combinandolas con "entonces" o0 " es ésto correcto?", con el fin de continuar
el dialogo sin dejar de formular la pregunta.

Uso de sinénimos o regionalismos

Si al formular las preguntas tal y como se encuentran redactadas en el cuestionario observas
incomprension por parte del productor, debido a que el vocabulario empleado en algunas de ellas no
corresponde a los regionalismos o modismos, puedes adecuarlas sin cambiar su sentido, manteniendo
la neutralidad y sin inducir las respuestas.

Analisis

Como Entrevistador, la capacidad de analisis resulta esencial, ya que sélo asi podras detectar
informacion que presente incongruencias al momento de aplicar la entrevista.

Es necesario que a lo largo de la entrevista te mantengas muy atento, con el fin de que identifiques
aquella informacion que no sea congruente.

Glosario de términos

Es importante que lo utilices cuando el productor o Informante Adecuado no entienda algun término o
tiene dudas sobre lo que preguntas. El uso del glosario, te servira para reforzar tus conocimientos sobre
el sector y para que aclares las preguntas, evitando asi un mal entendido y captar informacion
inadecuada.

Cierre de la entrevista

La despedida es un aspecto importante para el término de la entrevista, razon por la cual, debes hacerla
de manera cordial, de lo contrario es probable que, en entrevistas posteriores el personal del INEGI sea
rechazado a causa de una despedida inadecuada o descortés, para ello usa frases amables y amistosas
que muestren tu agradecimiento.

Es importante recordarle al productor que la informacién que proporcioné fue para la Encuesta
Nacional Agropecuaria 2012, y pedirle de favor que en las siguientes ocasiones reciba de igual manera a
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otros compaieros del INEGI que estaran confirmando alguna informacién proporcionada; o bien,
efectuando algun otro evento.

4.6 SUGERENCIAS PARA IDENTIFICAR AL INFORMANTE ADECUADO

Al momento de visitar la vivienda y no se encuentre el productor, se identifica y selecciona al Informante
Adecuado (IA), el cual debe cumplir con las siguientes caracteristicas:

@ Sea mayor de 18 afios;
@ Conozca el manejo de la UP;
@ Responda la Guia de preguntas para ldentificar al Informante Adecuado.
La guia ayuda a asegurar que la informacién proviene de una fuente adecuada; la portas en un
lugar visible durante la jornada de trabajo y la empleas cuando estés en el Sistema de Captacion de

Productores Agropecuarios en la secuencia de la pregunta: El Sr. se encuentra en este
momento o ¢ hay alguna persona que pueda proporcionar la informacion?

A continuacién se muestra la Guia de preguntas para identificar al Informante Adecuado:

1.PREGUNTA DEL SISTEMA DE CAPTACION DE INFORMACION DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS.

El Sr. se encuentra en este momento o ¢ hay alguna persona que pueda
proporcionar la informacion?

2.PREGUNTAS DE SONDEO.

CONOCE:
La cantidad de terrenos que maneja y su ubicacion...

¢ Qué cultiva o cultive?

¢,Cual es la superficie total de los terrenos?

Si, ¢los terrenos son propios, rentados, trabajados a medias o en aparceria?
¢,Cuantas hectareas sembro?

¢, Cuantas hectareas coseché o cosechara?

¢ Qué animales cria o explota?

¢,Cuantos animales tenia al 30 de septiembre de éste afno?

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

4.7 DIRECTORIO DE PRODUCTORES POR LOCALIDAD (DIP-L)

Este directorio viene incluido en el Sistema de Captacién de Informacion de Productores Agropecuarios,
esta construido a partir de los productores responsables del manejo de las UP seleccionadas.

La principal caracteristica es, que cuenta con el nombre y domicilio del productor y ubicacion de los
terrenos a cargo del mismo. Lo que permite identificar y referenciar los datos con el espacio fisico donde
se ubican los terrenos que estan asociados a un productor, ademas se utiliza para apoyar el control de
avance de cobertura del universo planeado.
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En el sistema el DIP-L esta organizado por localidad y en orden alfabético de acuerdo al nombre de
la calle del domicilio del productor seleccionado, también presenta el nombre del productor: calle,
numero y colonia, después apellido paterno, apellido materno y nombre(s).

El DIP-L, permite visualizar la cantidad de domicilios a visitar y la persona que se va a entrevistar en
el domicilio. Una vez que haz seleccionado el domicilio porque se aplico el cuestionario o el productor
quedé como pendiente, el sistema te oculta el nombre mostrando solamente los domicilios de
productores sin visitar.

4.8 CONSTRUCCION DEL FOLIO

El folio es una clave asignada a los cuestionarios de UP, que permite darle seguimiento durante el
operativo y regresar a reconsulta al Entrevistador que capté originalmente la informacion.

En seguida se presenta las caracteristicas del folio:

1.El folio operativo es unico e intransferible compuesto por 16 digitos, los campos son los
siguientes:

Ent + Municipio + Localidad + JCAUE + JENT + ENT + Consecutivo
I_'I_-; I_T_T_'; I_T_'I_T_'; 1~ 7 I_'L_" 1~ 7 I_'L_'L_';
| I L S T | I T T N ! . ! I R

2 digitos 3 digitos 4 digitos 1 digito 2 digitos 1 digito 3 digitos

Para efectos de la Encuesta Nacional Agropecuaria 2012, la conformacién del folio esta dada por
las claves de entidad, municipio, localidad (donde vive el productor), JCAUE, JENT, ENT y un numero
consecutivo de 3 digitos que va del 001 al “N” por Entrevistador.

El folio lo puedes ver en los formatos de reconsultas y lo empleas para llevar el control de recepcién
y devolucién de las mismas, asi como para darle seguimiento y relacién a los cuestionarios que
levantes.

4.9 CODIGOS DE RESULTADO DE CAMPO PARA PRODUCTORES, TERRENOS Y CUESTIONARIOS

A través del sistema y mediante las respuestas a las preguntas de control incluidas en el Sistema de
Captacion de Informacién de Productores Agropecuarios (consulta el Manual del Sistema), se codifican
las situaciones que se presentan en la entrevista con los productores, la situacion de los terrenos vy
cuestionarios. Los cddigos vinculados a la carga de trabajo permiten la elaboracién de los reportes de
Avance.

Los codigos que se aplican a los productores como consecuencia de la situacion de la entrevista
son los siguientes:

CODIGO ‘ DESCRIPCION ‘ APLICADO POR

Se emplea cuando a un productor se le aplica un

. : istem
cuestionario de forma completa. Sistema

01 Levantado
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DESCRIPCION

APLICADO POR

02 Ausencia de
Informante

Se asigna a un productor cuando al visitar su vivienda
no hay habitantes que atiendan, o uno de sus
habitantes informa que en ese momento no se
encuentra éste, ni alguna otra persona que pueda ser
un Informante Adecuado.

El Entrevistador debe dejar un aviso de visita, para
informarle al productor que lo va a Vvisitar
posteriormente.

Este codigo se considera definitivo hasta la
tercera visita.

Sistema

03 Negativa

Se aplica cuando el productor o Informante Adecuado
no acepta dar informacion, como en las siguientes
situaciones:

e Al llegar el Entrevistador a la vivienda,
presentarse y explicar el objetivo de la visita.

e Durante el desarrollo de la entrevista, después de
haber registrado que el productor se encuentra en
el domicilio visitado.

e Durante la aplicacion del Cuestionario

Cuando se presenta esta situacion antes de aplicar el
cédigo trata de persuadir al productor o Informante
Adecuado para que te proporcione la informacion.

Este coédigo se considera definitivo hasta la
tercera visita.

Sistema

04 Entrevista
Incompleta

Se asigna a un productor cuando al estar realizando
la entrevista, ésta es suspendida por presentarse
algun imprevisto.

También se utiliza al momento de verificar los
terrenos o cuando se inicia la aplicaciéon del
cuestionario y por alguna situacién no se concluye.

El Entrevistador debe dejar un Aviso de Visita para
recordarle al informante que regresara a captar la
informacion.

Este codigo se considera definitivo hasta la
tercera visita.

Sistema
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05 El productor
cambio de
Domicilio

DESCRIPCION

Se utiliza cuando al llegar a la vivienda, los habitantes
le informan al Entrevistador que el productor no vive
ahi, y desconocen su nuevo domicilio o bien conocen
el nuevo domicilio pero este se localiza en una
localidad diferente a las incluidas en tu carga de
trabajo.

Este cédigo se considera definitivo desde la
primera visita.

APLICADO POR

06 Dueno que no
es productor

Se emplea cuando el Entrevistador identifica que en
el directorio aparece el nombre del duefo en lugar del
productor y este ultimo no vive en alguna localidad
que conforma tu carga de trabajo.

Este cdédigo se considera definitivo desde la
primera visita.

Sistema

07 Yanoes
Productor

Se utiliza cuando al llegar al domicilio la persona
registrada en el directorio o alguno de los habitantes
de la vivienda le manifiestan al Entrevistador que éste
ya no es productor ni duefio de los terrenos.

También se asigna, cuando los terrenos vinculados a
la persona registrada en el directorio, tienen una
“actividad principal” tipificada como no objeto de
levantamiento o todos los terrenos fueron “no
reconocidos”.

Sistema

08 No levantado
por ubicarse en
zona de riesgo

Este codigo es asignado por el Entrevistador, al
detectar que el productor vive en una zona de alto
riesgo.

Para su asignacion se requiere de la autorizacion del
Jefe de Entrevistadores.

Entrevistador

09 Otra
Situacion

El Entrevistador registra este codigo cuando se
presentan situaciones no contempladas en los demas
cédigos. Ejemplo: productores que en el DIPM-ENT
tienen domicilio conocido y no se logré ubicar la
vivienda, etcétera.

El Entrevistador debe especificar la situacion.

Para su asignaciéon se requiere de la autorizacion del
Jefe de Entrevistadores.

Entrevistador y
Sistema.
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Los codigos que se aplican a los terrenos son los siguientes:

CODIGO

01 Reconocido

DESCRIPCION

Se utiliza cuando a través de los elementos que
contiene el modulo cartografico o de nombres
de duenos colindantes, el terreno es identificado
y reconocido por el productor y éste acepta que
él es el responsable de su manejo.

APLICADO POR

Sistema

02 No Reconocido

Se utiliza cuando a través de los elementos que
contiene el modulo cartografico o de nombres
de duefos colindantes, el productor no
reconoce ser responsable de su manejo.

Sistema

03 No Objeto de
Levantamiento

Se aplica a los terrenos en los que el productor
declara que no se realiza actividad agropecuaria
y son destinados para uso habitacional,
servicios, comercio u otros usos no objeto de la
ENA.

Los codigos que se aplican a los cuestionarios son los siguientes:

CODIGO

01 Cuestionario
Completo

DESCRIPCION

Instrumento de captacion sin datos pendientes
de la Unidad de Produccion.

Sistema

APLICADO POR

Sistema

02 Cuestionario
Pendiente

Este cdédigo se aplica cuando se inicia la
aplicacion del cuestionario y por alguna
situacibn no se concluye pero el productor
accede a continuar en otro momento la
entrevista.

03 Cuestionario
con Negativa

Este codigo se aplica cuando se inicia la
aplicacion del cuestionario y por alguna
situacion no se concluye, ademas el productor
no accede a continuar en otro momento la
entrevista.

4.10 PROCESO DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA

. Sistema

La meta es obtener la
mayor cantidad de

codigos 01

La importancia de esta actividad es actualizar la informacion representada en los materiales
cartograficos garantizando con ello, la utilidad del material por cualquier usuario particular o por el
Instituto durante la ejecucion de Censos y Encuestas. Ademas de la vigencia del material, es de especial
interés la correcta referenciacion geografica de la informacion captada por estos eventos.
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Estas diferencias pueden derivar del constante crecimiento de la poblaciéon y en consecuencia de
las localidades y su infraestructura de servicios, la aparicion de nuevas localidades, la desaparicion
parcial o total de localidades por fendmenos naturales, (huracanes, rios crecidos, temblores, etcétera)
entre otras razones.

En la Encuesta Nacional Agropecuaria 2012, estas diferencias pueden presentarse al momento
de que el Entrevistador realice la busqueda de domicilios de los productores, tanto en localidades
urbanas como en rurales; siempre y cuando estas ultimas cuenten con plano de localidad.

Para la actualizacion cartografica debes considerar lo siguiente:
1. Cualquier modificacién que se registre en los materiales se realiza con los colores rojo y azul.

+ El color azul se utiliza para dar de baja, con una linea ondulada todos aquellos elementos
representados en el material cartografico que no corresponden con la realidad;

+ El color rojo se utiliza para dar de alta o registrar, los elementos observados en campo
que no aparecen en el material cartografico o que son de nueva creacion.

2. Los cambios que se registran en el material cartografico, (tanto altas como bajas) debes
trasladarlos al formato “ANTECEDENTE DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA” (AAC), para
contar con un antecedente de las modificaciones que se registraron en el material cartografico,
como apoyo al momento de su verificacion en campo y como insumo fundamental para la
actualizacién cartografica (Ver ANEXOS).

3. Solo aplicas las actualizaciones a las manzanas donde se ubica la vivienda del productor.
Este proceso se realiza en apoyo a otros medios de actualizacion cartografica que lleva a cabo la

Direccion General de Geografia y Medio Ambiente, y también para que sepas que clave de manzana
debes asignar en el sistema ante estos cambios.

4.10.1 ACTUALIZACIONES CARTOGRAFICAS EN LOCALIDADES URBANAS
FUSION DE MANZANAS

Se refiere a la uniébn de dos manzanas como consecuencia de la desaparicion fisica de una calle
intermedia. Se aclara que cuando una calle se cierra al transito vehicular para convertirse en calle
peatonal o comercial, las manzanas siguen conservando su misma estructura y numeracion.

Para este caso realiza lo siguiente:

1. En el Plano de la Localidad, cancela con una linea ondulada de color azul la calle que
desaparece.

2. De los numeros de las manzanas fusionadas, cancela el mayor con una linea en azul y
conserva el menor; que es el numero con que se clavifica la manzana resultante y el que debes
ingresar en el sistema. Los numeros cancelados no deben de utilizarse nunca mas, al interior
del AGEB urbano.

3. Enmarca con color rojo la unién de la nueva manzana fusionada y llena el formato de

“ANTECEDENTE DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA” (AAC) de acuerdo con su instructivo
de llenado (Ver el ejemplo).
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Llenado del formato (AAC):
NEC ANTECEDENTE DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA (AAC)
ENCUESTA NACIONAL AGROPECUARIA 2012
W TTTVTE RO
L 1
JENT aproseca-e 1l
COORDINACION ESTATAL  MICHOACAN DE OCANMPO 1.6 ent 1 HOJA (O |1 | DE (01
MUNICIPIO MORELIA 9|53 SEMAMA [ pDEL| 2 12 1 0 a2 61 0ppgd2
oA uES o s ARQ
REFERENCIA GEOESTADISTICA RESULTADO DE LAC:EATICAC?:I DEL TECNICO EN
MOTIVD LOCALIDAD OBSERYACIONES PROCEDE
AGEB M2 SITUACION ENCONTRADA
CLAYE NOMBRE sl NO
1 | 0001 [MORELIA 033-A| 2,11 |LA MANZANA 2 SE FUSIONA CON LA 11
SE CONSERVA LA 2 ¥ SE ELIMINA LA 11
r
1 | 0001 |MORELIA 033-A| 39,40 [LA MANZANA 39 SE FUISIONA CON LA 40
SE CONSERVA LA 39 Y SE ELIMINA LA 40

Informacién del domicilio del productor
EL PRODUCTOR(A) SEVERIANO HERNANDEZ ROGEL VIVE EN EL DOMICILIO PATRIOTISMO 512 .

ESTE DOMICILIO SE UBLCA EN LA LOCALIDAD MORELIA QUE PERTENECE AL MUNICIPIO MORELIA DE LA ENTIDAD MICHOACAN DE OCAMPO

Seleccionar ageb

Ageb seleccionado: 033-A

"

Selecciona manzana, en caso de no encontrarla presiona la casilla "Manzana Nueva

Seleccionar manzana

Manzana seleccionada:002




FUSION DE MANZANAS DE DISTINTOS AGEB URBANOS

Para el caso especial de la fusidon de dos manzanas de diferente AGEB urbano, realiza lo siguiente:

1. Sigue el procedimiento normal de fusidon de manzanas.

2. Ajusta los limites del AGEB urbano considerando la desaparicion de la manzana con numero
mayor, adecua el limite de AGEB urbano para que la nueva manzana quede dentro del AGEB
urbano que corresponde a la manzana con el numero menor. Esta es la clave del AGEB y de
manzana que debes ingresar en el sistema.
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i ii ANTECEDENTE DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA (AAC) 4 E

T o
D4 ETIORTICH 1 Gt

COORDINACION ESTATAL  MICHOACAN DE OCAMPO 1.6

ENCUESTA NACIONAL AGROPECUARIA 2012 _*__ E

JEnT |1 .
Al
et [ HoJA |0 (1| DE |01

rvems tacore

MUNICIPIO MORELIA 0|53 SEMANA |1 pEL (2 2 (0 m (2 (61 0ppg 12
o ues D ues Afo
RESULTADD DE LA YERIFICACION DEL TECNICO EN
REFERENCIA GEOESTADISTICA CARTOGRAFIA
MOTIVO LOCALIDAD OBSERVACIONES PROCEDE
AGEB Mz SITUACION ENCONTRADA
CLAYE NOMBRE H] NO
1 0001 |MORELIA 027-2| 5,14 |LA MANZANA DEL AGEB 027-2 SE FUSIONA
CON LA 14 DEL AGED 033-4,58 CONSERVA LA
5 CON AGEB 027-2 Y SE ELIMINA LA 14 CON

EL AGEB 033-4

Informacidn del domicilio del productor

EL PRODUCTOR(A) MATILDA CORONEL MARTINEZ VIVE EN EL DOMICILIO RIO DE ORO 334.

ESTE DOMICILIO SE UBLCA EN LA LOCALIDAD MORELIA QUE PERTENECE AL MUNICIPIO MORELIA DE LA ENTIDAD MICHOACAN DE OCAMPO

Seleccionar ageb

Ageb seleccionado: 0272

Selecciona manzana, en caso de no encontrarla presiona la casilla "Manzana Nueva"

Seleccionar manzana

Manzana seleccionada: 005

DIVISION DE MANZANAS

En este caso, una manzana ha sido dividida fisicamente en dos o0 mas manzanas como consecuencia
de la construccion de nuevas calles o andadores en la localidad.

1. Dibuja en el plano con color rojo, la nueva calle o calles que dividen una manzana.

2. Con ese mismo color, registra el nombre de las nuevas calles, en el caso de que no tengan
nombre; anota la leyenda de “ninguno”.

3. Cancela con color azul los limites que ya no existen, es decir, ambos extremos de la nueva
calle.

4. El numero de la manzana original debes asignarlo a una de las nuevas manzanas resultantes
de la divisién, y a la (s) manzanas restantes se les asigna como numero provisional, una clave
numeérica del 901 en adelante por AGEB. Esta clave la asignas en el sistema y sera sustituida
mas adelante con un numero definitivo, por el area de cartografia basica. (ver el ejemplo).
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Llenado del formato (AAC):
NEG] ANTECEDENTE DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA (AAC) i
ENCUESTA NACIONAL AGROPECUARIA 2012 *
--m‘-':‘-n b
Jent L o
COORDINACION ESTATAL _ MICHOACANDEOCAMPO (I 6 ent 1 HOJA (0 |1 | pE (0|1
MUNICIPIO MORELIA 0|53 SEMANA |1 pEL |2 12 (1 0 a2 161 0 12
DA 3 o VES Ao
RESULTADO DE LA YERIFICACION DEL TECNICO EN
REFERENCIA GEOESTADISTICA CARTOGRAFiA
MOTIVO LOCALIDAD OBSERVACIONES PROCEDE
AGEB Mz SITUACION ENCONTRADA
CLAYE NOMBRE 81 | NO
2 |0001 |MORELIA 041-4| 22 |LA MANZANA SE DIVIDE EN 3 PARTES

CREANDO LAS MANZANAS 901 Y 902

Carows o0 Motvo
| R e mamee
e s =
Voot o0 memem
5 b0y 1 o 20 0 e

Llenado del Sistema de Captacion de Informacién de Productores Agropecuarios:

Informacion del domidilio del productor
EL PRODUCTOR(A) JUAN CARLOS ROSAS MILLAN VIVE EN EL DOMICILIO MUSICOS 1302,

ESTE DOMICILIO SE UBICA EN LA LOCALIDAD MORELIA QUE PERTENECE AL MUNICIPIO MORELIA DE LA ENTIDAD MICHOACAN DE OCAMPO

Seleccionar ageb

Ageb seleccionado: 0414

Selecciona manzana, en caso de no encontrarla presiona la casilla "Manzana Nueva"

Seleccionar manzana v\ éManzana nueva? Digita manzana nueva: 901
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CREACION DE MANZANAS

EN LOCALIDADES URBANAS

El domicilio del productor puede estar ubicado en una localidad urbana, en nuevas construcciones las
cuales conforman una nueva manzana o bien viviendas que ocupan nuevas manzanas, por lo tanto no
estan representadas en el material cartografico.

Estos casos se pueden presentar:

A) Dentro del limite de un AGEB urbano.
B) Fuera del limite del AGEB urbano.

A) Dentro del limite del AGEB urbano:

Generalmente se presentan en las AGEB urbanas periféricas de las localidades urbanas. Estos
crecimientos pueden ser con amanzanamientos bien delimitados o caserios dispersos.

Caso de un amanzanamiento

1. Dibuja en el plano de la localidad, con color rojo, el contorno de la nueva manzana no
representada en el material cartografico, asi mismo anotas el nombre de las calles que la
rodean de contar con ellos.

2. Independientemente del numero de manzanas de nueva creacién, solo reportar la manzana en
donde vive el productor que estas visitando y se numera con clave provisional 901 por AGEB.

3. En caso de que otro productor viva en otra nueva manzana, entonces se le asigna el
consecutivo a la 901 del AGEB.

4. Estas claves de manzana (901, 902...) son las que se registran en el sistema.

Situacion anterior Situacion en campo
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ANTECEDENTE DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA (AAC) ";’ .
ENCUESTA NACIONAL AGROPECUARIA 2012 4__

Jent 1 e
COORDINACION ESTATAL  COAHUILA DE ZARAGOZA (0 3 ent U1 HOJA O |1 | o |01
MUNICIPIO ARTEAGA 004 SEMANA |f i DEL (2 (2 1 0 a2 (60 Opgt 2
o ues [ ves a%o

RESULTADO DE LA VERIFICACION DEL TECNICO EN

REFERENCIA GEOESTADISTICA CARTOGRAFIA

MOTIVO LOCALIDAD OBSERVACIONES PROCEDE
AGEB | MZ SITUACION ENCONTRADA
CLAVE NOMBRE s | nNo

3 |0005| LOSALAMOS 010-3| 801 |CREACION DE UNA NUEVA MANZANA
LA MANZANA 901 ESTA RODEADA DE LAS
CALLES MADERO, MORELOS, CARRANZA Y

LIBERTAD

2o ¢ 0 4n  romow 0n w e

Llenado del Sistema de Captacion de Informacion de Productores Agropecuarios:

Informacidn del domicilio del productor
EL PRODUCTOR(A) MARIA OCAMPO MONTES VIVE EN EL DOMICILIO VENUSTIAND CARRANZA 102.

ESTE DOMICILIO SE UBICA EN LA LOCALIDAD LOS ALAMOS QUE PERTENECE AL MUNICIPIO ARTEAGA DE LA ENTIDAD COAHUILA DE ZARAGOZA

Seleccionar ageb

Ageb seleccionado: 010-3
Selecciona manzana, en caso de no encontrarla presiona la casilla "Manzana Nueva"

Seleccionar manzana ] éManzana nueva? Digita manzana nueva: 901

Para el de caserio disperso, dentro de una localidad urbana, el procedimiento es como sigue:
1. Agrupa las viviendas dispersas, con color rojo, para conformar manzanas.
2. Si en este mismo AGEB, ya asignaste numeros 900’s a nuevas manzanas; entonces a la
manzana conformada con caserio disperso, asignale el consecutivo al ultimo utilizado en el

AGEB. Esta clave es la que se registra en el sistema.

3. En caso de existir alguna calle que no esté sefialada en el plano, debes plasmarla en tu
material cartografico (Ver el ejemplo).
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ANTECEDENTE DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA (AAC)
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B) Fuera del limite de una AGEB urbana:

Para este caso debes tomar en cuenta las siguientes consideraciones: Si los crecimientos estan ubicados
en la periferia de la localidad y corresponden a manzanas bien definidas y ademas existe una continuidad
urbanistica real (prolongacion de una calle o avenida), es necesario realizar lo siguiente:

1.En el plano de localidad urbana, solo debes dibujar con color rojo la nueva manzana en donde
vive el productor que estas visitando, esto independientemente de que existan mas manzanas de

nueva creacion.

2. Anotas el nombre de las calles que rodean la hueva manzana de contar con ellos.

3. Esta nueva manzana se referencia al AGEB urbana colindante y su numeracion sera del 901 en
adelante. Estas claves son las que anotas en el sistema.



4. Si la manzana forma parte de un nuevo fraccionamiento, repértalo en el formato AAC. Acompana
la informacion con el nombre de las calles que rodean la manzana.
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CAMBIO O ERROR EN EL NOMBRE DE LA CALLE

También es motivo de actualizacion el nombre de avenidas, calles, andadores o callejones que no
corresponden con los registrados en el material cartografico; en estos casos seguir el procedimiento

descrito a continuacion:

1. Si el nombre no es el mismo que el registrado en el material cartografico, se cancela el nombre
equivocado con una linea de color azul y se registra el nombre correcto con color rojo.

2. Se escribe como esté el nombre de la calle en la localidad (placa, pintado).
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4.10.2 ACTUALIZACIONES CARTOGRAFICAS EN LOCALIDADES RURALES

CREACION DE MANZANAS

Cuando exista una localidad rural con plano, en donde vengan numeradas algunas manzanas que la
conforman y al momento de que el Entrevistador detecte que el productor viva en una manzana de

nueva creacion; una vez dibujada se le asigna el numero provisional 901. En caso de que ubiques a otro
productor en otra nueva manzana de la localidad se le da el consecutivo al 901.

En caso de que dicho productor viva en un caserio disperso, todo éste se envuelve y se identifica
como la manzana 800 si es que no existe; y si ya hay, se referencia a ésta.

No olvides ingresar estas claves al sistema.
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4.10.3 OTROS CASOS

Existen otros casos de actualizacion cartografica, los cuales pueden ser: apertura parcial de calles, baja
de manzanas, entre otras.

Los casos de apertura parcial de calles se refieren regularmente a las calles privadas de nueva

creacion y por otro lado, las bajas de manzanas son provocadas regularmente por erosiones o
derrumbes de cerros o por desbordamientos de rios.

A continuacion se presenta un ejemplo de la apertura parcial de calles:

Apertura Parcial de Calles
Situacion
anterior

Situacion en

Llenado del formato (AAC):




g ANTECEDENTE DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA (AAC) iy
ENCUESTA NACIONAL AGROPECUARIA 2012

T .
TR TS | G

Jent U2 S s
sprmcacs 101
COORDINACION ESTATAL  COAHUILADE ZARAGOZA | 0 | § et |1 HoJA |0 |1 pe |01

MUNICIPIO ARTEAGA ploj4 SEMANA |/ |pEL 2 (2 (I (O m (2 |61 O0p L2

on ves oA Ao

RESULTADO DE LA YERIFICACION DEL TECNICO EN

REFERENCIA GEOESTADISTICA CARTOGRAFIA

MoTIVe LOCALIDAD OBSERVACIONES PROCEDE
AGEB Mz SITUACION ENCONTRADA
CLAVE NOMBRE st | NO

] 0057 EL SALTO 025-5| 14 |EXISTE UNA PRIVADA EN LA

MANZANA 14

Una vez que hayas concluido tu carga de trabajo en una localidad, durante las reuniones de trabajo
le entregas al JENT los formatos de actualizacién y material cartografico con las actualizaciones
cartograficas correspondientes ordenados por localidad.

Cabe mencionar que debes llenar el formato AAC en original y copia, el original se lo entregas al
JENT; ten presente que el material cartografico lo devuelves hasta que hayas terminado el
levantamiento de la localidad, es decir, cuando ya no tengas pendientes.

Lo anterior es para que el JENT entregue éstos insumos al JCAUE en su siguiente reunién, y se le
de seguimiento a estos casos de actualizacion cartografica.

4.11 PROCESO DE RECONSULTA

Parte de las funciones del Analista de Informacién (Al) es validar los datos captados en los cuestionarios
que levantas en campo, cuando uno de ellos no cuenta con los criterios establecidos de validacion se lo
hace saber al JCAUE, este a su vez al JENT,; el cual, te pregunta sobre las inconsistencias encontradas.

El proceso de reconsultas se menciona a continuacion:

1. EI JENT en las Reuniones de Trabajo te informa si el Al encontré alguna inconsistencia respecto a
algun cuestionario que levantaste en el transcurso del operativo. Con apoyo del formato FE-01, te
entrega los formatos y cuestionarios de reconsulta, relacionados por el folio Operativo del
Cuestionario.

2. De manera conjunta con el JENT, revisa y determinen si algun cuestionario se puede corregir en
gabinete dependiendo del conocimiento que tengas sobre las inconsistencias marcadas.

3. Si dudas o ignoras la informacion solicitada y asi lo determina el JENT debes de regresar al
domicilio del productor para efectuar la parte del cuestionario que corresponda y su correlacion con
el resto de las variables, o bien, si es necesario volver a levantarlo completo.

4. Si no recordaras con exactitud su ubicacion, verifica si aun cuentas con el material cartografico

correspondiente y si ya lo habias regresado a tu jefe por haber terminado la localidad, pidele que
te lo preste. Posterior a la liberacion del cuestionario se lo regresas relacionado en el FE-01.
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. Cuando vayas a campo, asegurate que llevas el formato, cuestionario de la(s) reconsulta(s) y el
material cartografico. Debes tener identificada la ruta de trabajo que realizaras en el dia, de tal
manera que no te perjudique en tiempos ni tengas que dar dos vueltas al mismo lugar; organiza
tus recorridos de acuerdo a las localidades que debes seguir levantando, y en las cuales debes de
regresar para el levantamiento de las reconsultas, apdyate del Croquis Municipal con Marco
Geoestadistico.

. Al estar con el productor debes nuevamente presentarte y explicarle el motivo de tu visita, emplea
las estrategias de la entrevista porque el recuperar la informacién es tan importante como el
levantamiento inicial de la misma.

Ejemplo de presentacion:

Buen dia, Sr (a) , Mi nombre es y trabajo
para el INEGI que en este momento esta levantando la Encuesta Nacional Agropecuaria
2012, aqui esta mi credencial que lo confirma. Nuevamente visitamos su vivienda por que
el objetivo de la Encuesta es tener informacion de calidad y al momento de revisar la
informacién captada en el cuestionario que le levantamos en dias anteriores, se
encontraron alaunas inconsistencias. aue si usted me lo permite. auisiera verificar...

. Con apoyo del formato de reconsultas ubica las inconsistencias marcadas, asi como su relacion
con el resto de las variables, y realiza las preguntas de acuerdo al orden del cuestionario para
ubicar al productor, ten presente la actualizacion del desglose de la superficie. Antes de captar la
respuesta analizala para evitar un futuro error, transcribe las respuestas en el lugar
correspondiente del cuestionario y del formato.

. Al terminar, revisa lo captado y si tienes alguna duda, no te retires del lugar sin haberlas disipado;
si ya no tienes preguntas despidete del productor, agradece su tiempo y disposiciéon, mencidnale
que de nuevo el cuestionario entrara en proceso de validacién y de ser necesario, tu u otro
companero, acudirdn en su apoyo para garantizar la informacion.

. Organiza los formatos y los cuestionarios de reconsultas por localidad, y devuélvelos al JENT con
ayuda del FE-01 relacionados por el folio Operativo del Cuestionario, verifica que los que te
entregaron son los que devuelves.

Recuerda:

La correcta
aplicacion del
cuestionario
desde la primera
vez.
Evita regresar a
campo para el
levantamiento de

las reconsultas.
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4.12 CONTROL GRAFICO DE AVANCE

Para llevar a cabo el Control Grafico de Avance en el Croquis Municipal sefala con una paloma /
la localidad (es) que esté iniciada y / / la que esta concluida (s), es decir sin pendiente (s).

4.13 REPORTES DE AVANCE
Los reportes que puedes consultar en el Dispositivo Electronico Movil para observar el avance que
llevas en tu carga de trabajo asignada durante el periodo que estés realizando las visitas a los
productores seleccionados y previo a las reuniones de trabajo con tu jefe inmediato, son:

@ Reporte de Productores con Cédigo de Situacion (RP_ ENT)

Muestra el avance de productores con cédigo de situacion por municipio y localidad, asi como
el avance porcentual (Ver anexo).

@ Reporte de Terrenos con Cédigo de Campo (RT_ENT)

Permite revisar el avance de terrenos con cédigo de campo por municipio y localidad, asi como
el avance porcentual y el total de altas de terrenos (Ver anexo).

@ Reporte de Cuestionarios con Codigo de Campo (RC_ENT)

Proporciona el avance de cuestionarios con codigo de campo, por municipio y localidad, asi
como el avance porcentual (Ver anexo).

4.14 PREPARACION PREVIA DE MATERIALES A ENTREGAR EN LA REUNION DE TRABAJO

Antes de acudir a la reunién de trabajo, debes preparar el material que vas a entregar al Jefe de
Entrevistadores:

1. Paquete de Actualizacién Cartografica, incluye:

I# Material cartografico de localidades finalizadas, en el cual trazaste las actualizaciones
cartograficas encontradas.

& Original del Formato de Antecedente de Actualizacién Cartografica, conforme al lineamiento
revisa que corresponda con las actualizaciones reportadas en los Planos de Localidad.

2. Los formatos y cuestionarios que se te entregaron para realizar reconsultas en campo, a través
del formato FE-01.

3. Copia de los formatos DIPM-ENT y ACT-ENT, que llenaras de acuerdo al orden de recorrido de
la siguiente semana durante la Reunién de trabajo.

4. Material Cartografico de las localidades sin pendientes ni actualizaciones cartograficas.
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4.15 REUNIONES DE TRABAJO

Los lunes te reunes en la Jefatura de Entrevistadores con el JENT y su equipo de Entrevistadores, a la
hora que te indique, donde expones todas las situaciones, problematica presentada en campo, como las
solucionaste y lo que quedo pendiente.

Es importante que previo a las reuniones le permitas al Jefe de Entrevistadores revise tu Dispositivo
Electrénico Movil para que pueda revisar tu avance de acuerdo a lo asignado, y tenga elementos para
exponer durante la reunién de trabajo.

Los puntos que se tratan en las Reuniones de Trabajo son los siguientes:

I@ Descargue de informacion captada en la semana. El JENT te solicita el Dispositivo Electronico
Movil y a través de una USB obtiene la informacién captada en campo.

I@ Del Sistema de Captacién de Informacion de Productores Agropecuarios, del apartado de
Reportes el JENT obtiene la informacién para el llenado de los Reportes de Campo de Avance
Semanal de Productores, de Cuestionarios y de Terrenos; con los cuales procede a revisarlos
por localidad y compararlos con lo planeado, en caso de detectar atrasos te cuestiona sobre lo
que esta sucediendo. Ambos analizan cuales son las medidas correctivas necesarias para
solucionar la situacion.

I# Si posees asignacion parcial, el JENT al identificar que te hace falta una nueva carga de trabajo
te entrega los planos de localidad correspondientes, el DIPM-ENT vy le informa al Tl que te
realice la descarga. .

I@ Problematica y Soluciones. De manera
precisa, menciona al JENT Ia
problematica que se te presentd en
campo, las negativas, registros con
cdédigo de pendientes 'y otra
problematica previamente anotada en tu
bitdcora de campo.

@ Informa al JENT de aquellos
productores que requieren de su
autorizacion para asignar los cédigos 08
No levantado por Ubicarse en Zona de
Riesgo y 09 Otra Situacion, verifica el
procedimiento a seguir en el Manual del
Sistema de Captacion de Informacion
de Productores Agropecuarios.

I Muéstrale al JENT tu Control
Grafico de Avance. Le informas de
las localidades concluidas durante la
semana para que lleve su control en el
Croquis Municipal.

I¥ Entrega el paquete de actualizacion
cartografica que desocupaste al concluir
el levantamiento de cuestionarios de
alguna localidad y los formatos de




Actualizacion Cartografica correspondientes a estas localidades. Asi como los planos sin
actualizacion.

@ Define la ruta de trabajo de la semana. De acuerdo con el avance de la semana(s) anterior(es)
selecciona las localidades que visitaras en la siguiente, considera las recomendaciones del
punto 3.3 del manual.

¥ Programacion de Visita a productores. En acuerdo con el JENT y en funcién de las localidades
que programaste para la semana, organiza de acuerdo con las indicaciones del punto 3.4 de
este manual las visitas a los productores. Recuerda entregar las copias de los formatos ACT-
ENT y DIPM-ENT.

¥ Reconsultas: ElI JENT te entrega las reconsultas que debes realizar en la semana y te solicita el
material de las reconsultas que te entregd la semana anterior. Los revisa para verificar el
correcto llenado u omisién de informacién. Solicitas el material cartografico que pudiera hacerte
falta para realizarlas.

¥ ElI JENT, después de haber analizado cinco cuestionarios levantados durante la semana, la
mayoria de las reconsultas y la problematica presentada, te reforzara con el fin de mejorar los
procesos en campo, a través de asesoramiento sobre el llenado y aplicacion del cuestionario,
de la secuencia de la rutina, entre algun otro proceso que presente dificultades.

@ Solicitas el material faltante para la realizacion de tu trabajo, y le comentas al JENT algun
inconveniente presentado con las cuestiones administrativas.

4.16 ENTREGA FINAL DE MATERIALES
Al término de la Etapa de Levantamiento organiza por tipo, cuenta y empaqueta el material que entregas
al JENT a través del formato Entrega y Recepcion de Documentos y Materiales (FE-01). Realiza la
organizacion del material, los no usados y los utilizados como se presenta a continuacion:

@ Material de captacion de informaciéon: Dispositivo Electronico Movil y accesorios,
cuestionarios impresos (reconsulta).

@ Formatos de control: Entrega y Recepciéon de Documentos y Materiales (FE-01), DIPM-ENT,
AAC, ACT-ENT, formatos de reconsulta.

@ Material cartografico: Planos de Localidad Urbana o Rural y Croquis Municipal.

@ Auxiliar o de oficina: Credencial del INEGI, porta credencial, gorra, mochila, chaleco, oficio de
presentacion, oficios de solicitud de apoyo y bitacora de campo.

4.17 RECOMENDACIONES GENERALES AL ENTREVISTADOR

Para evitar captar informacién imprecisa, con errores, retrasos, aumentar pendientes o referenciar mal la
informacion en la Encuesta Nacional Agropecuaria 2012, se te recomienda lo siguiente:
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Al iniciar una localidad, preséntate con la autoridad local, explica el motivo de la visita y
de la manera mas atenta solicita su apoyo en cuestiones de divulgacion de la encuesta,
seguridad y de que te proporcione los domicilios o la descripcién de ubicacién de los
Productores que en el DIPM-ENT no cuentan con ello. Entrega o pega el material de
difusion.

N

7 Ten presente que si la vivienda del Productor se encuentra en un AGEB rural el sistema
te lo preseleccionara; pero si estd en un AGEB urbano debes elegir el correcto. Y si
ademas te encuentras con la situacién en que la vivienda se ubica en un AGEB urbana
nueva, recuerda referenciarla al mas cercano.

Al momento de llegar a la manzana donde se ubica la vivienda del Productor a visitar,
recuerda verificar si es necesario aplicar una actualizacion cartografica en el plano,
llenar el AAC y aplicar la georreferencia nueva en el Sistema de Captacion de
Informacion de Productores Agropecuarios. B

Cuando te encuentres en el domicilio, preséntate amablemente con la persona que te
atienda, explicale el motivo de tu visita y muéstrale el Oficio de Presentacion. Si vas/!
acompanado también presenta a tus companeros y el objetivo de su presencia.

/ Pregunta por el productor, en caso de que él no se encuentre, pregunta si hay alguna
otra persona que conozca el manejo de los terrenos y su produccién. Cerciorate que es
el Informante Adecuado con la Guia de lIdentificacion, en caso contrario deja al
Productor como pendiente y pregunta cuando lo puedes localizar. Entrega Aviso de
Visita.
~
\

|
Al preguntar por el productor en una vivienda, las personas que te atienden te /
aseguran que la persona solicitada no vive ahi pero ellos conocen su nuevo domicilio;
el sistema te guiara para poder captar los nuevos datos.

Cuando captures la informacion el sistema analizara si la localidad donde vive ahora el
productor es parte de tu carga de trabajo, automaticamente se transfiere al directorio
que corresponde. Lo cual debes de considerar en la programacién de visitas a
productores.

Con el Productor o Informante Adecuado identifica en el Médulo Cartografico los terrenos
que conforman la UP seleccionada por la encuesta, actualiza limites de los terrenos,
conforma la Unidad de Produccion y aplica cuestionario(s).
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En los casos donde el productor o Informante no acceda a proporcionar la informacion
solicitada, sensibilizalo utilizando tu destreza y actitud adquirida en el curso de
capacitacion.
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analiza las respuestas que da el productor, con el fin de disminuir las reconsultas.
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/i,Durante la aplicacién del cuestionario, al momento de ir respondiendo ten cuidado y
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~ ) Cuando las preguntas del cuestionario sean muy extensas, léelas en forma pausada y
completa, para que el productor las comprenda, si no entiende algun término buscalo en
el glosario y lee la definicidén, puedes emplear sindbnimos o palabras de la region, sin
cambiar el sentido de la pregunta.
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Antes de comenzar un nuevo capitulo del cuestionario debes hacer una introduccion de
acuerdo con el tema que se va a abordar. Esto permite ubicar al productor en las
preguntas que se van a realizar. Ten presente que la informacién que se solicita
corresponde al ano agricola constituido por los ciclos otofio-invierno 2011-2012 y
primavera-verano 2012.

4 También recuerda, que para los Grandes Productores el cuestionario cuenta con un
apartado mas, que esta titulado como: Gastos de la Unidad de Produccién Agropecuaria.
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Si por alguna razoén el productor no termina de proporcionarte la informaciéon de su
Unidad de Produccion en la primera visita, ésta puede quedar registrada como:
cuestionario pendiente o entrevista incompleta, debes acordar con él la fecha y hora en
que puedes regresar a concluir la entrevista. Llena el Aviso de Visita en original y
copia, entrega el original al productor o Informante Adecuado para que no olvide el dia
y la hora en que regresaras a recabar la informacion, la copia consérvala para el
control de tus visitas pendientes.
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Informa al JENT de la situacion especifica de los productores que requieren te autorice la
asignacion de coédigos (08 No Levantado por Ubicarse en Zona de Riesgo y 09 Otra
Situacion).
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Cuando tengas alguna duda respecto a algun concepto o procedimiento operativo,
consulta los manuales, o bien pregunta a tu Jefe de Entrevistadores para encontrar la
solucion mas adecuada.
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Ademas cuentas con el apoyo de los asesores que en algunas ocasiones te
acompanaran con el objetivo de apoyarte y evaluar el operativo, cuando vayas con
ellos no olvides presentarlo al productor y explicarle su funcion.
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Cuando el JENT te indique la verificacién de
algunas reconsultas no olvides realizar su
proceso. Y si es el caso de regresar con el
productor, llévate todo el material necesario y el | _
contexto total de las inconsistencias. Enla ENA 2012, pare . 3 g |
alcanzar el éxito: hay | i
que trabajar arduameﬂ"

te para consequirlo |

4.18 VERIFICACION DE IDENTIDAD DEL ENTREVISTADOR

El INEGI cuenta con medios de contacto, confiables y eficaces, los cuales proporcionan informacion al
publico en general sobre las Encuestas y Censos que lleva a cabo; asi como del personal participante
con el fin de causar seguridad y confiabilidad al informante.

Algunos de los materiales y formatos que empleas en la ENA 2012 son los siguientes:

@ Oficio de Presentacion;

@ Auviso de Visita;

@ Solicitud de Apoyo;

@ Material de Difusion (triptico/cartel).

Debes saber que cada uno de ellos cuenta con un nimero telefénico de enlace con el Instituto, asi

como la liga de la pagina del INEGI. Ademas, los formatos deben tener el nombre completo y RFC del
personal del operativo que visita al Informante para que pueda verificar que trabajan en la Encuesta.

Cuando los entregues se debe dar a conocer la funcionalidad y objetivo de la pagina web y del
numero telefénico; explicar de una manera rapida su procedimiento y la ubicacion en el formato de los



datos necesarios para su verificacion. A continuacion se detalla la manera de comprobar la identidad del
Entrevistador:

@ Pagina Web
En internet ingresas a la pagina www.inegi.org.mx, en la pantalla de Inicio en la parte media
izquierda se encuentra una seccion titulada “Para el informante” y tiene el link “Verifique la
identidad del Entrevistador” al dar clic lo liga con la pantalla que solicita los datos de Entidad,
RFC y nombre completo del Entrevistador, sin_acentos ni puntuaciones. Al estar correctos los
datos, y elegir el boton Aceptar aparecera:

I@ Clave de seguridad;
@ Nombre completo;
& Entidad,;

& Puesto;

@ RFC.

@ Numero telefénico 01 800 111 46 34
Al llamar debe dar a conocer el motivo de la llamada, y le proporcionaran informacion referente
a la Encuesta, y de igual manera, para solicitar la verificacion de la identidad del Entrevistador
debe proporcionar el nombre completo y RFC.
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INSTITUTO NRCIONRL

; : ENCUESTA NACIONAL
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR AGROPECUARIA 2012

OFICIO DE PRESENTACION

C. PRODUCTOR
PRESENTE
A de de 2012

Me es grato saludarle y hacer de su conocimiento que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) esta
realizando la Encuesta Nacional Agropecuaria 2012 (ENA 2012), con el objetivo de obtener informacién estadistica
sobre los productos agricolas y pecuarios de mayor importancia a nivel nacional.

Para la ENA se seleccionaron a los productores cuyas caracteristicas de produccién son representativas del
universo nacional, lo que garantiza que con el concentrado de todos estos datos, la informacién se pueda generalizar o
expandir de forma confiable para el resto del universo.

Las estadisticas obtenidas con la ENA, constituirdn una de las fuentes principales para la toma de decisiones en la
planeacién y determinacién de politicas, planes y programas de instituciones publicas y privadas, vinculadas con el
sector agropecuario.

La trascendencia de este proyecto requiere, por su naturaleza, de un alto nivel de calidad en la informacion, esto sélo
es posible lograrlo mediante la valiosa colaboraciéon de los Productores agropecuarios seleccionados, como es su caso.

Por esta razoén, el C. , con RFC ,
quien queda debidamente identificado con su credencial, acude a su buena disposicién para contar con su colaboracidn
a fin de obtener informacion actualizada que se recaba mediante la aplicacion del Cuestionario de Unidades de
Produccién.

Le agradezco de antemano su amable colaboracion y la atencién hacia el portador de la presente en su caracter de
personal especialmente destacado por este Instituto.

ATENTAMENTE

COORDINADOR ESTATAL INEGI

01800 11146 34
www.inegi.org.mx
atencién.usuarios@inegi.org.mx
iMéxico cuenta con el INEGI!
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AVISO DE VISITA

Me es grato saludarle y hacer de su conocimiento que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) estd
realizando la Encuesta Nacional Agropecuaria 2012 (ENA 2012), con el objetivo de obtener informacion estadistica
sobre los productos agricolas y pecuarios de mayor importancia a nivel nacional.

Para la ENA se seleccionaron a los productores cuyas caracteristicas de produccidn son representativas del
universo nacional, lo que garantiza que con el concentrado de todos estos datos, la informacion se pueda generalizar o
expandir de forma confiable para el resto del universo.

Las estadisticas obtenidas con la ENA, constituirdn una de las fuentes principales para la toma de decisiones en la
planeacién y determinacién de politicas, planes y programas de instituciones publicas y privadas, vinculadas con el
sector agropecuario.

Como representante del INEGI, el dia de hoy siendo las : horas visité su domicilio y no me fue posible
encontrarle.

Regresaré el dia del mes de a las : horas, espero que en esta fecha, me
permita saludarle y hacer de su conocimiento mayor informacién acerca de la Encuesta Nacional Agropecuaria 2012

De antemano agradezco su apoyo al recibirme en su hogar.

a de de 2012.

Entrevistador de la ENA 2012

RFC

Teléfono de oficina Estatal:

0180011146 34
www.inegi.org.mx
atencidn.usuarios@inegi.org.mx
iMéxico cuenta con el INEGI!
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INSTITUTO NRCIONRL -

ENCUESTA NACIONAL

DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA 'AGROPECUARIA 2012
OFICIO DE SOLICITUD DE APOYO

C.
PRESENTE

A de de 2012

Me es grato saludarle y me permito hacer de su conocimiento que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
(INEGI) esta realizando la Encuesta Nacional Agropecuaria 2012 (ENA 2012) con el objetivo de obtener informacién
estadistica sobre los productos agricolas y pecuarios de mayor importancia para el pais.

Las estadisticas obtenidas con la ENA, constituirdn una de las fuentes principales para la toma de decisiones en la
planeacién y determinacién de politicas, planes y programas de instituciones publicas y privadas, vinculadas con el
sector agropecuario.

Por esta razén, el C. , quien queda debidamente
identificado con su credencial, acude a su buena disposicidn para contar con su colaboracién a fin de obtener
informacidn actualizada que se recaba mediante la aplicacién del Cuestionario de Unidades de Produccion, las fechas
en la que él estara visitando la localidad son del al

La trascendencia de este proyecto requiere, por su naturaleza, de un alto nivel de calidad en la informacién, esto sélo
es posible lograrlo mediante la colaboracién de la poblacién, de las autoridades locales y del INEGI, razén por la que le
solicitamos su apoyo en las actividades anexas.

Sin otro particular le agradezco de antemano su amable colaboracion y la atencién hacia el portador de la presente
en su caracter de personal especialmente destacado por este Instituto.

ATENTAMENTE

COORDINADOR ESTATAL INEGI

Teléfono de oficina Estatal:

01800 11146 34
www.inegi.org.mx
atencion.usuarios@inegi.org.mx
iMéxico cuenta con el INEGI!
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DE ESTRDISTICRA Y GEOGRAFIR ENCUESTA NACIONAL
AGROPECUARIA 2012

APOYOS SOLICITADOS

FECHA EN QUE SE
REQUIERE

TIPO DE APOYO SOLICITADO

@ Informe a los productores de su localidad sobre el
desarrollo de la Encuesta Nacional Agropecuaria 2012,
razén por la cual estaremos visitando a aquellos que
resultaron seleccionados para aplicarles un cuestionario.

@ Que una persona conocida y respetada en la localidad
acompafie al Entrevistador durante la entrevista a los
productores.

@ Actividades de perifoneo para informar a la poblacién
sobre la ENA 2012 y sensibilizarlos sobre la importancia
de su colaboracién con el proyecto.

@ Alguna persona que pueda participar como traductor
para la aplicacién del cuestionario a productores
hablantes de lengua indigena.

@ Local para el desarrollo de la reunién de trabajo de la
semana.

@ Solicite a los habitantes de la localidad el apoyo para
realizar la difusion de la Encuesta Nacional Agropecuaria
2012, (entregar tripticos, pegar carteles, pintar bardas,
entre algunas otras acciones).

@ Otros Especifique.
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ENCUESTA NACIONAL

DE ESTADISTICR Y GEOGRRFIR AGROPECUARIA 2012

GUIA DE PREGUNTAS PARA IDENTIFICAR
AL INFORMANTE ADECUADO

Entrevistador:

Si al momento de visitar el domicilio del productor, y éste no se encuentra, indaga con la persona que te
atiende si hay alguien que conozca la informacién de la UP. Recuerda que para seleccionar a un
INFORMANTE ADECUADO debe ser mayor de 18 afos y responder a las siguientes preguntas:

1.- PREGUNTA DEL SISTEMA DE CAPTACION DE INFORMACION DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS.
El Sr. se encuentra en este momento o ¢hay alguna persona que pueda proporcionar la
informacién?

2.- PREGUNTAS DE SONDEO.
CONOCE:
La cantidad de terrenos que maneja y su ubicacién...
¢Qué cultiva o cultivg?
¢Cual es la superficie total de los terrenos?
Si, ¢los terrenos son propios, rentados, trabajados a medias o en aparceria?
éCudntas hectareas sembré?
¢Cudntas hectdreas cosechd o cosechara?
¢Qué animales cria o explota?
éCudntos animales tenia al 30 de septiembre de éste afio?

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.




DESCRIPCION DEL FORMATO

ENTREGA Y RECEPCION DE DOCUMENTOS Y MATERIALES
(FE-01)

OBJETIVO:
Llevar un control de los documentos y materiales que maneja el personal operativo.

RESPONSABLE DEL LLENADO:
El personal operativo que recibe o entrega algun material y/o documento.

SE LLENA:
En original y una copia.

PERIODICIDAD:
Al entregar materiales y/o documentos.

SE ENTREGA:
El original junto con los documentos y/o materiales que se entregan y se conserva la copia.

MATERIALES A ENTREGAR:
e Formatos de control.
e Material de oficina.
e Material cartografico, etcétera.

INSTRUCCIONES GENERALES:
1. Registra la informacion con pluma y letra de molde en mayuscula.
2. El formato presenta dos columnas para registrar el material y/o documentos a entregar.

CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

Clave de la Coordinacion Estatal a la cual pertenece su area de
responsabilidad.

Clave del Jefe de Entrevistadores al cual se esté asignado.

Anotas dia, mes y afo cuando te entregan o devuelves el
material, tanto en original como en la copia.

En el primer espacio el numero de hoja utilizada, en el segundo
HOJA _DE ____ el total de hojas utilizadas al realizar la entrega, recepcion o
devoluciéon de documentos y/o materiales.

CANTIDAD La cantidad de cada uno de los documentos o materiales por
entregar.

ESPECIFICACION El nombre del material o documento.

ENTREGA
NOMBRE/FIRMA:

PUESTO: Puesto que ocupa quien entrega el material o documento.

RECIBE
NOMBRE/FIRMA:

Nombre completo y firma de quien lo entrega.

Nombre completo de quien recibe y firma de conformidad.

PUESTO: Puesto que ocupa quien recibe el material o documento.




ENTREGA Y RECEPCION DE DOCUMENTOS Y MATERIALES
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Dia Mes HOJA DE

CANTIDAD ESPECIFICACION CANTIDAD ESPECIFICACION
ENTREGA: RECIBE:
NOMBRE: NOMBRE:
FIRMA: PUESTO (CVE 6 SIGLA): FIRMA: PUESTO (CVE 6 SIGLA):




DESCRIPCION DEL FORMATO

ASIGNACION DE CARGA DE TRABAJO POR ENTREVISTADOR
(ACT-ENT)

OBJETIVO:

Sefalar las localidades en donde residen los productores que te fueron asignadas como carga de
trabajo al Entrevistador; detallando el tipo de localidad (urbana o rural): si la localidad le fue asignada al
Entrevistador de manera completa o parcial; asi como el numero de productores y Unidades de
Produccién planeados por localidad.

Ademas le sera util al Entrevistador durante el operativo para programar la semana y el orden de
cubrimiento de las localidades en donde residen los productores que le fueron asignados.

RESPONSABLE DEL LLENADO:
Previo al inicio del operativo de campo la informacién del formato, sera registrada por el Sistema de
Planeacion, con excepcion del nombre del Entrevistador.

Durante el operativo de campo el Entrevistador debera registrar por localidad el numero de semana y el
orden en que realizara el levantamiento de la informacion.

Debe llenarlo en original y copia.

DESCRIPCION:

CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

El nombre y la clave de la Coordinacion Estatal
CE: | | | responsable del levantamiento de la informacion.
(Campo registrado por el sistema).

La clave de la Jefatura de Entrevistadores a la que
. pertenece el area de trabajo del Entrevistador.
JENT: |—|—| (Campo registrado por el sistema).

El nombre y la clave del Entrevistador responsable de la

NOMBRE Y CLAVE carga y area de trabajo.
DEL (El campo de la clave sera registrado por el Sistema vy el
ENTREVISTADOR: Entrevistador registrara su nombre completo).

En el primer espacio el numero consecutivo de hoja
utilizada y en el segundo el total de hojas empleadas por
HOJA DE Entrevistador.

(Campo registrado por el sistema).

Clave y nombre del municipio en el que se localiza la
MUNICIPIO (CLAVE Y localidad o fraccion de localidad asignada al
NOMBRE) Entrevistador.

(Campos registrados por el sistema).

Clave y el nombre de la localidad o fraccién de localidad
asignada al Entrevistador.

(Campos registrados por el sistema).

LOCALIDAD
(CLAVE Y NOMBRE)
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CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

LOCALIDAD
(TIPO)

Tipo de localidad: Urbana (U) o Rural (R)
(Campos registrados por el sistema).

ASIGNACION DE LA
LOCALIDAD AL ENT

Especifica si la localidad asignada al Entrevistador fue
de manera completa o parcial.

Cuando la asignacion fue completa el sistema registra
“CO” y cuando fue parcial “PA”.

(Campos registrados por el sistema).

TOTALES PLANEADOS
PRODUCTORES

El numero de productores asignados al Entrevistador
por localidad.

(Campo registrado por el sistema).

TOTALES PLANEADOS
UP

El numero de Unidades de Produccion asociadas a los
productores asignados al Entrevistador por localidad.

(Campo registrado por el sistema).

SEM. DE LEV.

Numero de semana del operativo de campo en que el
Entrevistador visitara cada localidad que le fue
asignada.

El Entrevistador registra esta informacion con base a la
ruta de trabajo semanal planeada.

Numero consecutivo del 1 al n que refleja el orden o
secuencia en que seran visitadas las localidades que
correspondan a una misma semana de levantamiento.

El Entrevistador registra esta informacion con base a la
ruta de trabajo semanal planeada.

TOTAL ENT:

La cantidad total de localidades y fracciones de
localidades en donde residen los productores que le
fueron asignados al Entrevistador como carga de trabajo
para todo el operativo de levantamiento.

Asi como también el total de productores y Unidades de
Produccién asociados a la totalidad de localidades y
fracciones de localidades asignadas al Entrevistador.

(Campos registrados por el sistema).
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DESCRIPCION DEL FORMATO

DIRECTORIO DE PRODUCTORES POR MUNICIPIO Y ENTREVISTADOR
(DIPM_ENT)

OBJETIVO:

Tiene como propésito generar un Directorio de Productores por Municipio y Entrevistador por medio del
administrador local para que el Entrevistador antes de salir a campo programe la fecha y el orden por dia
en que visitara a los productores que tiene en su carga de trabajo.

El reporte sera por el domicilio del productor en orden alfabético y posteriormente nombre del
productor, esto es: Calle, nimero y colonia y después por: apellido paterno, apellido materno y
nombre(s).

Sera llenado en original y copia.

DESCRIPCION:
CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

NOMBRE CE Nombre _ de la _ Coordir_lgcién Estatal responsable del
levantamiento de la informacion.

CLAVE CE Clave_ de la ngrdinacién Estatal responsable del levantamiento
de la informacion.

MUNICIPIO Nombre del municipio donde se ubica la localidad asignada al

NOMBRE Entrevistador.

MUNICIPIO Clave del municipio donde se ubica la localidad asignada al

CLAVE Entrevistador.

CLAVE JENT Clave de la Jefatura de Entrevistadores.

CLAVE ENT Clave del Entrevistador responsable de captar la informacion de
los productores.

FECHA: Fecha de impresién del reporte con formato dd/mm/aaaa.
Hoja__numero consecutivo de hojas del formato.

HOJA_DE__ .
DE____numero total de hojas que comprende del formato.

LOCALIDAD

CLAVE Clave de la localidad donde vive el productor.

NOMBRE Nombre de la localidad donde vive el productor.

DOMICILIO DEL PRODUCTOR

CALLE Nombre de la calle donde vive el productor.

NUMERO Numero exterior de la casa de donde vive el productor.

COLONIA Nombre de la colonia, fraccionamiento donde vive el productor.




CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

NOMBRE DEL PRODUCTOR

APELLIDO
PATERNO

Apellido Paterno del productor.

APELLIDO
MATERNO

Apellido Materno del productor.

NOMBRE

Nombre del productor.

RAZON SOCIAL

Nombre de la Razén Social de la Unidad de Produccion.

PROGRAMACION
DE VISITA

Fecha en que se visitara al productor.

Campo en blanco para que el Entrevistador programe la fecha
de sus visitas.

El Orden por dia, en que el productor sera visitado por el
Entrevistador.

Campo en blanco para que el Entrevistador lo llene.
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DESCRIPCION DEL FORMATO

REPORTE DE PRODUCTORES CON CODIGO DE SITUACION

OBJETIVO:

(RP_ENT)

Tiene como finalidad mostrarle al Entrevistador el avance de Productores con cédigo de situacion por
municipio y localidad, asi como el avance porcentual.

MEDIO:
Dispositivo Electrénico Movil.

PERIODICIDAD:
Actualizacion al momento.

DESCRIPCION:

CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

NOMBRE CE Nombre .de Ia_ Coordir)gcién Estatal responsable del
levantamiento de la informacion.

NOMBRE DEL Nombre del municipio donde se ubica la localidad asignada al

MUNICIPIO Entrevistador.

NOMBRE DE LA , . .

LOCALIDAD Nombre de la localidad asignada al Entrevistador.

PRODUCTORES Total de productores Planeados por Entrevistador a nivel

PLANEADOS Localidad.

CcODIGOS DE SITUACION

01 Productores acumulados por Entrevistador y localidad con
situacion de Levantado.

02 Productores acumulados por Entrevistador y Localidad con
situacion de Ausencia de Informante.

03 Productores acumulados por Entrevistador y Localidad con
situacion de Negativa.

04 Productores acumulados por Entrevistador y Localidad con
situacion de Entrevista Incompleta.

05 Productores acumulados por Entrevistador y Localidad cuando
el productor cambié de domicilio.

06 Productores acumulados por Entrevistador y Localidad cuando
la situacion de un dueno es, que no es productor.
Productores acumulados por Entrevistador y Localidad cuando

07 estos ya no son productores ni duefios de los terrenos.

80) °



CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

Productores acumulados por Entrevistador y Localidad con

08 . . ; .
situacion de No levantado por ubicarse en zona de riesgo.

09 Productores acumulados por Entrevistador y Localidad que
contienen Otra Situacion.

AVANCE

Total de productores con codigos de situacion, acumulados por
Localidad.

Se obtiene de la sumatoria de las columnas: “017+“
02°+“03"+“04” + “05"+"06"+“ 07"+"08"+ “09”

El dato se obtiene dividiendo la columna “Avance total” entre la
columna de “Productores Planeados” y el resultado se multiplica
por 100, con un digito para decimales.

TOTAL POR ENTREVISTADOR

Sumatoria de los datos de cada columna, por localidad
TOTAL (Productores Planeados, 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09,
TOTAL).

% El dato se obtiene dividiendo la columna “Avance total” entre la
sumatoria de “Productores Planeados” y el resultado se
multiplica por 100, con un digito para decimales.

FORMATO:
Encuesta Nacional Agropecuaria 2012 (RP_ENT)
Reporte de Productores con Cadigo de Situacion
CE:
CODIGOS DE SITUACION AVANCE
MUNICIPIO LOCALIDAD PRODUCTORES
PLANEADOS | 01 | 02 | 03 | 04 | 05 06 | 07 | 08 | 09 | TOTAL | %
TOTAL POR ENTREVISTADOR
CODIGODE SITUACION
01 |Levantado
02 |Ausencia de Informante
03 |Negativa

04 [Entrevista Incompleta

05 |El productor cambio de domicilio

06 |Duefio que noes Productor

07 [Yanoesproductor

08 [Nolevantado por ubicarse enzona de riesgo

09 |Otrasituacion




OBJETI

VO:

DESCRIPCION DEL FORMATO

REPORTE DE TERRENOS CON CODIGO DE CAMPO
(RT_ENT)

Tiene como finalidad mostrarle al Entrevistador el avance de Terrenos con Cdodigo de Campo por
municipio y localidad, asi como el avance porcentual y el total de altas de terrenos.

MEDIO:

Dispositivo Electrénico Movil.

PERIODICIDAD:

Actualiz

DESCR

acion al momento.

IPCION:

CONCEPTO ‘ INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

NOMBRE CE Nombre . de la _Coordingfzién Estatal responsable del
levantamiento de la informacion.

NOMBRE DEL Nombre del municipio donde se ubica la localidad asignada al

MUNICIPIO Entrevistador.

NOMBRE DE LA : . .

LOCALIDAD Nombre de la localidad asignada al Entrevistador.

TERRENO Total de Terrenos Planeados por Entrevistador, de acuerdo a la

PLANEADOS localidad, domicilio del productor.

cODIGOS DE CAMPO

Terrenos acumulados por Entrevistador y Localidad con cédigo

01 de Reconocido por el productor.

02 Terrenos acumulados por Entrevistador y Localidad con cédigo
No Reconocido.

03 Terrenos acumulados por Entrevistador y Localidad codigo No
Objeto de levantamiento.

AVANCE
Total de Terrenos con codigos de campo acumulados por
localidad.

TOTAL
Se obtiene sumando los datos obtenidos en las columnas:
“01 ”+i£02” +££03”
El dato se obtiene dividiendo la columna “Avance Total” entre la

% columna de “Terrenos Planeados” y el resultado se multiplica
por 100, con un digito para decimales.

ALTAS Total de terrenos dados de alta de acuerdo la localidad,

domicilio del productor.
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CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

TOTAL POR ENTREVISTADOR

TOTAL Sumatoria de los datos de cada columna, por localidad
(Terrenos Planeados, 01, 02, 03, TOTAL, ALTAS).

El dato se obtiene dividiendo la columna “Avance total” entre la
% sumatoria de “Terrenos planeados” y el resultado se multiplica
por 100, con un digito para decimales.

FORMATO:

Encuesta Nacional Agropecuaria 2012 (RT_ENT)
Reporte de Terrenos con Cddigo de Campo

CE:

TERRENOS CON CODIGO AVANCE
MUNICIPIO LOCALIDAD K ALTAS
PLANEADOS| 01 02 03 [TOTAL | %

TOTAL POR ENTREVISTADOR

TERRENOS CON CODIGO

01 |Reconocido

02 |NoReconocido

03 |No Objeto de Levantamiento




DESCRIPCION DEL FORMATO

REPORTE DE CUESTIONARIOS CON CODIGO DE CAMPO

OBJETIVO:

(RC_ENT)

Tiene como finalidad mostrarle al Entrevistador el avance de Cuestionarios con codigo de campo, por
municipio y localidad, asi como el avance porcentual.

MEDIO:
Dispositivo Electrénico Movil.

PERIODICIDAD:
Actualizacion al momento.

DESCRIPCION:

CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

NOMBRE CE

Nombre de la Coordinacién Estatal responsable del
levantamiento de la informacion.

NOMBRE DEL
MUNICIPIO

Nombre del municipio donde se ubica la localidad
asignada al Entrevistador.

NOMBRE DE LA
LOCALIDAD

Nombre de la localidad asignada al Entrevistador.

CUESTIONARIOS
PLANEADOS

Total de Cuestionarios Planeados por Entrevistador a
nivel Localidad.

CODIGOS DE CAMPO

01

Cuestionarios acumulados por Entrevistador y Localidad
de forma Completa.

02

Cuestionarios acumulados por Entrevistador y Localidad
con situacion de Pendiente.

03

Cuestionarios acumulados por Entrevistador y Localidad,
con situacion de Negativa.

AVANCE

TOTAL

Total de Cuestionarios con coédigos de situacion
acumulados por localidad.
Se obtiene sumando los datos obtenidos en las
columnas: “017+“02” +“03”

%

El dato se obtiene dividiendo la columna “Avance total’
entre la columna de “Cuestionarios Planeados” y el
resultado se multiplica por 100, con un digito para
decimales.

TOTAL POR ENTREVISTADOR

TOTAL

Sumatoria de los datos de cada columna, por localidad
(Cuestionarios planeados, 01, 02, 03, TOTAL).

%

El dato se obtiene dividiendo la columna “Avance total’
entre la sumatoria de “Cuestionarios Planeados” y el
resultado se multiplica por 100, con un digito para
decimales.
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FORMATO:
Encuesta Nacional Agropecuaria 2012 (RC_ENT)
Reporte de Cuestionarios con Codigo de Campo

CE:
CUESTIONARIOS CON CODIGO AVANCE
MUNICIPIO LOCALIDAD CUESTIONARIOS
PLANEADOS 01 02 03 TOTAL [ %
TOTAL POR ENTREVISTADOR
CUESTIONARIOS CON CODIGO
01 Cuestionario Completo
02 Cuestionario Pendiente
03 Cuestionario con Negativa




DESCRIPCION DEL FORMATO

ANTECEDENTE DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA
(AAC)

OBJETIVO:
Registrar los cambios de actualizaciones cartograficas que se presentan durante el operativo de campo.

RESPONSABLE DE LLENAR EL FORMATO:
El Entrevistador.

RESPONSABLE DE VERIFICAR LA INFORMACION:
El Técnico en Cartografia.

SE ENTREGA:
Al JENT para que después se lo haga llegar el JCAUE.

INSTRUCCIONES GENERALES DEL LLENADO:
- Registra la informacion con lapiz, con letra de molde en mayuscula, de forma clara y legible.
- Se llena en original y copia.
- Se entrega el original junto con el material cartografico y se conserva la copia.

DESCRIPCION:

CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR
COORDINACION El nombre y la clave de la Coordinacion Estatal
ESTATAL correspondiente.

El nombre y la clave del municipio donde se ubica la
MUNICIPIO localidad.
JENT Clave del Jefe de Entrevistadores.
ENT Clave asignada al Entrevistador.
HOJA__DE_ El numero de hojas generadas para el reporte.
SEMANA Semana en que se reporta la actualizacion.
MOTIVO La clave del motivo de la actualizacion cartografica

1. Fusién de manzanas

2. Divisidn de manzanas

3. Creacion de manzanas

4. Cambio o error en el nombre de la calle
5. Oftros casos

REFERENCIA GEOESTADISTICA

LOCALIDAD El nombre y clave de la localidad correspondiente.

La clave del AGEB donde se ubica la actualizacion
AGEB cartografica
Mz La(s) manzana(s) correspondiente(s).

86) °



CONCEPTO INFORMACION REGISTRADA O POR REGISTRAR

OBSERVACIONES

Las observaciones que permitan aclarar o reforzar la
situacion encontrada. Lo llena el Entrevistador, Ejemplo:
OBSERVACIONES
La manzana se divide en 2 por lo que se crea las
manzana 901.

RESULTADO DE LA VERIFICACION DEL TECNICO EN CARTOGRAFIA

PROCEDE

Si

Una "X" en caso de que Sl proceda la actualizacién
cartografica. Lo llena el Técnico en Cartografia.

NO

Una "X" en caso de que NO proceda la actualizaciéon
cartografica. Lo llena el Técnico en Cartografia.

SITUACION
ENCONTRADA

La situacion que se considere pertinente para aclarar o
reforzar la situacidon encontrada, especialmente cuando no
proceda la actualizacién. Lo llena el Técnico en Cartografia.

ELABORA

El puesto, nombre y firma del Entrevistador.

VERIFICA

El nombre y firma del Técnico en Cartografia.
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