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Presentacion

La realizacibn de los Censos Econémicos 2009 tiene gran
relevancia en el pais, pues mediante ellos se capta y, poste-
riormente, se divulga informacion de todos los sectores productivos
(con excepcion del agropecuario): manufacturero, comercial, de
servicios, minero, entre otros. Sin embargo, debido a las distintas
formas que tienen para operar las unidades econdémicas, para
lograr la cobertura total de las mismas, durante el levantamiento
censal, se conformaron diferentes grupos de trabajo.

El grupo pesca-mineria captara la informacién perteneciente a
los sectores de pesca, mineria y transporte por agua, en la
totalidad del territorio nacional, acudiendo a las localidades urba-
nas y rurales, a los puntos de arribo y a las zonas donde se
realicen actividades de estos sectores.

Para garantizar un levantamiento con calidad y con criterios
homogéneos a nivel nacional, se han disefiado estrategias espe-
cificas por seguir para cada grupo y para cada puesto, las cuales
se presentan en los manuales de procedimientos operativos, para
cada uno de los puestos que conforman la estructura. En este
manual se detallan las actividades con las que el censor parti-
cipard en este proyecto de importancia nacional, conforme a las
estrategias disefiadas.






indice

Introduccién VI

1. Aspectos generales y actividades previas

al operativo 1
1.1 Aspectos generales del puesto 3
1.2 Recepcion y organizacion de la oficina 4
1.3 Recepcion de materiales 5
1.4 Conformacion del numero de identificacion censal 7
2. Actividades durante el operativo 9
2.1 Control de asistencia 11
2.2 Recepcion del area de responsabilidad 11
2.3 Directorio de unidades econdmicas 12
2.4 Referencia geografica 18
2.5 Estrategia de cubrimiento 19
2.6 Entrevista 24
2.6.1 Presentacion 25

2.6.2 Desarrollo de la entrevista 26

2.6.3 Despedida 26

2.6.4 Tipos de informante 27

2.7 Captacion de la informacion 28
2.7.1 Procedimiento de captacion 29

2.7.2 Cabdigos de resultado 30

2.7.3 Procedimiento de pendientes 36

2.7.4 Entrevista indirecta 37

2.7.5 Reconsulta 38

2.8 Captacion por Internet 38
2.9 Asignacion del folio 39
2.10 Deteccion de los puntos de arribo o cuerpos de agua 40
2.11 Claves econémicas 41
2.12 Revision de la informacién captada en campo 41
2.13 Entrega de la informacion 42
2.14 Reuniones de trabajo 42
2.15 Devolucion de materiales 43
Anexos 45

Formas de control 47






Introduccion

Con la finalidad de que tus funciones como censor del grupo
pesca-mineria las lleves a cabo con la oportunidad y calidad
requeridas, el presente documento describe con detalle las acti-
vidades que deberds realizar durante el operativo de los Censos
Econdmicos 2009, siendo la principal la captacién de la infor-
macion que realizaras directamente en campo.

Este manual consta de dos capitulos: en el primero se tratan
las actividades previas al operativo, tales como: tu ubicacion
dentro de la estructura operativa, organizacion de la oficina y de
los materiales, asi como la recepcion de tu area de respon-
sabilidad, entre otras.

El segundo explica detalladamente los procedimientos que
deberas seguir durante el operativo: la utilizacién de estrategias, la
captacién de la informacion, la recepcién y entrega de materiales,
las reuniones de trabajo, entre algunos mas.

Este documento lo utilizards durante la capacitacion que
recibiras y te servira como material de consulta durante tu trabajo
en el operativo censal.
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1. Aspectos generales y actividades previas al operativo

1.1 ASPECTOS GENERALES DEL PUESTO

El Grupo Pesca-Mineria, al que perteneceras, se conformé con el objetivo de captar la informacién
censal de las unidades econémicas dedicadas a las actividades de pesca, mineria y transporte por
agua, las cuales se localizan tanto en las areas urbanas como en las rurales.

Para llevar a cabo el levantamiento en todo el pais, se disefidé una estructura operativa con niveles
de responsabilidad bien definidos. En tu puesto, como censor, deberas realizar diferentes actividades
gue seran muy importantes para el logro de los objetivos de los Censos Econdémicos 2009.

Coordinador Estatal

Subdirector
Estatal de Estadistica

Jefe de Reportesy **
Control de Directorios

Jefede Grupode  «
Pesca-Mineria

Aux. de Jefe de Grupo

Jefe de Campo de Pesca-Mineria

Pesca-Mineria

Capturista Censor Validador de
Pesca-Mineria Pesca-Mineria Pesca-Mineria

Especificamente tu trabajo consistira en cubrir un area geografica determinada para identificar,
directamente en campo, las unidades de observacion que se dediquen a las actividades ya
mencionadas. Como podras notar, desempefiaras un papel muy importante en este grupo operativo,
ya que de ti dependera obtener la informacién de todas las unidades de observacion ubicadas en tu
area de responsabilidad.

Como parte de este grupo de trabajo, es indispensable que estés dispuesto a tener una buena
relacion con los demas integrantes del mismo, para que realicen un trabajo homogéneo y con calidad,
apoyandose unos a otros.

* En las coordinaciones estatales donde no exista esta figura, el subdirector estatal de estadistica realizara sus funciones.
**  Misma figura que la del SEG.



Por las caracteristicas de las actividades, ser4 necesario que mantengas una estrecha
comunicacion con el jefe de campo, pues serd quien te asigne las &reas que deberas recorrer y te
entregue la carga de trabajo (unidades econdmicas por visitar). Asimismo, él te proporcionara la
asesoria necesaria, ya sea al verificar directamente tu trabajo en campo o en la oficina, a fin de que
realices tus actividades con éxito.

El jefe de grupo, responsable directo del area de levantamiento de la informacion, acudir4 a campo
para verificar la realizacion de las actividades. Ese momento lo aprovechard para brindarte el apoyo
gue necesites.

La jefatura de campo también podra ser visitada, durante el operativo, por el subdirector estatal de
estadistica, personal de la direccién regional y de oficinas centrales; todos ellos deberan apoyarte
cuando lo requieras.

1.2 RECEPCION Y ORGANIZACION DE LA OFICINA

Al finalizar el curso de capacitacion, te integraras al equipo de trabajo de la jefatura a la cual estaras
asignado, donde el jefe de campo te indicara el sitio que ocuparas dentro de la oficina.

En el lugar que se te destine realizaras el trabajo de gabinete, como sera la revisién y la
organizacién del material; ahi podras resguardarlo. Sera importante que mantengas tu lugar limpio y
ordenado.



1.3 RECEPCION DE MATERIALES

Para que realices tu trabajo, el jefe de campo te proporcionara el material necesario para llevar a cabo
las tareas censales. Verificaras que esté completo y en buenas condiciones; firmaras de conformidad
en el formato Entrega y Devolucion de Material que elaborara el jefe de campo, quien debera
entregarte una copia.
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Este formato sera utilizado por otras figuras operativas segun el grupo de trabajo al que
pertenezcan, es decir: SEG, Transporte-Construccién, PYMES, Pesca-Mineria y Agua; por lo tanto,
solamente llenaras los espacios que te correspondan.

Los materiales que utilizaras en el desempefio de tus funciones serén los siguientes:

TIPO Y UTILIDAD MATERIAL
Consultay apoyo
Resolver las dudas que surjan, para la Manual del censor grupo pesca-mineria.
presentacion con el informante y para Instructivo de llenado de cuestionarios.
resguardar el material. - Manual de cartografia censal.

- Unidad de observacion.
- Credencial.

- Oficio de presentacion.
- Mochila.

- Gorra.

- Tabla de apoyo.

MANUAL DEL
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TIPO Y UTILIDAD

MATERIAL

Control
Dar seguimiento a las actividades.

— T O O

Directorio de unidades econémicas (DUE).

Directorio de unidades mineras captadas por el grupo SEG.
Etiquetas de censado.

Constancias de cumplimiento.

Avisos de visita.

Citatorios.

Listado de puntos de arribo.

Relacién de cuerpos de agua.

Formatos:

— Registros con codigo de resultado definitivo sin informacion.
— Entrega y devolucion de material.

— Recibo de clave para responder por Internet.

Directorio de unidades econémicas para altas.

Cartogréfico
Ubicar el area de responsabilidad en
campo.

Plano de AGEB urbana.
Carta topografica escala 1:50 000 con puntos de arribo (clave
9000) y claves econdmicas (clave 7000).

Oficina
Realizar las tareas en forma adecuada.

Libreta.

Léapices.

Bicolores.

Boligrafos de tinta azul.
Félderes tamario carta.
Hojas blancas.

Clips.

Papel carbon.
Sacapuntas.

Cinta autoadhesiva.

Captacion de la Informacion
Levantar la informacién censal.

Cuestionarios impresos de:
Pesca P0O0.

Mineria M0O.
Transportes TY1y TYM.
Auxiliar AOO.




1.4 CONFORMACION DEL NUMERO DE IDENTIFICACION CENSAL

Los registros del DUE traeran asignado su respectivo Numero de Identificacion Censal (NIC), el cual
permitira identificar a cada unidad de observacion dentro del universo de estudio de los Censos
Econdmicos; sin embargo, esta la posibilidad de que existan en tu area de responsabilidad otras
unidades de observacion no contenidas en el DUE, mismas que deben darse de alta. Es por ello, que
el jefe de campo te proporcionara un rango determinado de NIC para que tu lo asignes a las unidades
economicas que des de alta durante el levantamiento de la informacion. La asignacion serd en orden
consecutivo segun las ubiques en tu recorrido.

Llevaras el control de los NIC que vayas utilizando en tu libreta de campo, anotando la situacion de
cada uno de ellos, ademas de la razén social del establecimiento al que se le asigné cada NIC, esto
con el fin de evitar la asignacion del mismo nimero a dos unidades econémicas u omitir alguno.
Siempre deberas tener actualizada y completa esta relacién, ya que al final del operativo o cuando te
la soliciten, la entregaras al jefe de campo.

El NIC que se le asignara a las altas, tendra una conformacion diferente a los que ya estan en el
directorio; el NIC que se asignara en campo se conformard de la siguiente forma:

C|l|H]|I 09 l9|o|0o]|1]

Clave alfabética de la NUmero NUmero consecutivo por
coordinacion estatal permanente que coordinacion estatal
distinguira los
NIC asignados en
campo por el
Grupo Pesca-
Mineria
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2. Actividades durante el operativo

2.1 CONTROL DE ASISTENCIA

Deberas registrar diariamente tu asistencia (hombre, firma, hora de entrada y salida). La normatividad
para esto te la dara el jefe de campo, ya que como requisito administrativo, este control es importante.

2.2 RECEPCION DEL AREA DE RESPONSABILIDAD

El jefe de campo te mostrara, en el material cartogréafico, el area que seré tu responsabilidad cubrir, a
fin de que ubiques correctamente las vias de acceso, distancias por recorrer y limites geograficos.
También te entregara impresa la parte del Directorio de Unidades Econdmicas en la que se enlistaran
los registros de las unidades econémicas que, de acuerdo con lo investigado con otras instituciones y
lo obtenido del censo anterior, se ubiquen en dicha area.

Esta distribucién de areas y cargas de trabajo se realizé mediante una planeacién a detalle, que se
llevé a cabo en la coordinacion estatal, a través de ella se estableci6 el calendario de cubrimiento; sin
embargo, en campo pueden presentarse situaciones por las cuales exista la necesidad de realizar
cambios al plan de trabajo, como podrian ser:

¢ Incremento o decremento de la carga de trabajo, en algun area, respecto de lo planeado.

e Zonas alejadas o con una carga de trabajo mayor a la estimada, donde podria decidirse enviar,
en lugar de uno, a dos 0 mas censores.

e Cuestiones climatolégicas que impidan realizar el cubrimiento de alguna zona en el periodo
establecido, entre otras.

Por estas circunstancias, el jefe de campo tal vez requiera hacer modificaciones a la planeacion,
como por ejemplo: cambiando parte de tu &rea, o bien, modificando las fechas de los recorridos, ya
qgue el objetivo es que todas las unidades econdémicas objeto de estudio por parte de tu grupo de
trabajo, sean cubiertas en el operativo.

En este sentido, cada semana, el jefe de campo te indicara el area que deberas cubrir, ya sea de
acuerdo con el calendario establecido o a las modificaciones que realice, esto segin convenga al
desarrollo del operativo.

De cualquier manera, ya sea gue te entregue toda la carga de trabajo o te haga asignaciones
periodicas, diariamente deberas contar con el siguiente material;

e Cuestionarios de Pesca, Mineria y Transportes, de acuerdo con la carga de trabajo ubicada en
el &rea que cubriras en ese dia con base en el directorio, mas tres cuestionarios de cada uno.
Directorio de Unidades Econdmicas (DUE).

Directorio de Unidades Mineras Captadas por el Grupo SEG.

Etiquetas de Censado, de acuerdo con tu carga de trabajo, mas tres.

Constancias de Cumplimiento, de acuerdo con tu carga de trabajo, mas tres.

Oficio de Presentacion.

Credencial.

11



8 Avisos de Visita.

8 Citatorios.

2 formatos Registros con Cédigo de Resultado Definitivo sin Informacion.
5 formatos DUE para Altas.

Material cartografico correspondiente.

Listado de Puntos de Arribo.

Relacion de Cuerpos de Agua.

Ser4d muy importante que confrontes la correspondencia entre los registros contenidos en el
directorio que vas a trabajar en el dia con el material cartogréfico que recibiste, para evitar errores de
ubicacion geogréfica; de haber diferencias, se lo comunicaras a tu jefe para que lo solucione.

Adicionalmente podras llevar los cuestionarios que tu jefe te regrese para revision en campo. A
partir de la tercera semana del operativo, también podra entregarte registros de cuestionarios
levantados que no cumplieron con los criterios de validacion. Estos requeriran que los reconsultes en
campo, con el fin de obtener la informacién faltante o la justificacién correspondiente, por lo que sera
necesario que regreses a la unidad econémica.

2.3 DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS

El Directorio de Unidades Econémicas es un documento indispensable para tus actividades, porque
con él podras llevar el control del levantamiento de las unidades econémicas que formen parte de tu
carga de trabajo, tanto de las que inicialmente aparezcan impresas en él como de las que detectes
durante tus recorridos.

El DUE se conformd con las unidades econdmicas dedicadas a las actividades objeto de
levantamiento por este grupo, captadas durante los Censos Econémicos 2004 y de directorios de
fuentes externas; en él estaran impresos los datos de cada una de las unidades: nombre, razén social,
domicilio, teléfono, etcétera.

Siempre que realices una visita a una unidad econémica, registraras el resultado de ésta en el

directorio. En caso de existir diferencias entre la informacion impresa y la captada, actualizaras el
DUE.

12



INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
CENSOS ECONOMICOS 2009
DIRECTORIO DE PESCA-MINERIA

. 7

Coordinacion estatal I__1_1_1 Jefedecampo [ |

Jefe de grupo I__1__I censor I_|_| Hoja__de__

DATOSDE LA UNIDAD ECONOMICA

-
EOL I__1_ 111 1_1_1_1_1 EO2 I__l__ 0011111111 E23I_1I E241__|_1_1| CVE_UNICA I__I__ 111111 1_1_1
Numero de identificacién censal Numero operativo Tipo de unidad Tipo de cuestionario Identificador Unico de la unidad
econémica econémica
U_NCO I__|_ 111111 1_1_1 T R Y O T Y O I_1 I_CVE |__|__ 11111 1_1_1_1 FOLI__ 11 011 1 _1_1_1
Numero de control Coincidente con Tipo de Identificador Gnico del informante Folio
establecimiento
Entidad federativa EO3 1__I_| Municipio o delegacion EO41_1_I__|I
Nombre Nombre
Localidad EOS1__I_1_1_|I AGEB E06 I__I_I_1-1_1 Ndmero de manzana EO7 1__I__I_1_1
Nombre
EO8 I__1_ 1\ 10
Nombre completo de la unidad econémica
EO9 I__1_ 0 0 0 )
Nombre del propietario o razén social
E10 00 0 0 ] E110_ 11 1_1_1_1 E12 1__1_ 1| E131__1_1_1_1
Calle, avenida, andador, carretera, lote uotro (especifique) NUm. exterior o Km. Edificio, NUam. interior
piso o nivel o letra
E140__ 1 0 B
Colonia, fraccionamiento, unidad, barrio uotro (especifique) Corredor industrial, centro comercial, mercado, etcétera (especifique)
E201__1__I_I_1 E14 A 1_1_1_1_1_1 E15 01 0_ 0 00011 1_1_1_1 Ext_uel I__I__1_1_1_1_1
NUm. oletra Cédigo postal Clave LD vy teléfono Extension
del local
E15 A OLI__1_ 1101011 1_1_1 Ext ue2 I__I__1_1_1_1_1 E16 O1 1__I_ I 1 1_1_1_1_1_1_1
Clave LDy teléfono 2 Extensién Clave LD y fax
E21 E171_1_1_1_1_1_1
Direccion de correo electrénico Cadigo de actividad

PUNTO DEARRIBO

S211

Nombre del punto de arribo Clave
S214

Nombre del cuerpo de agua Clave
S212 Entidad federativa I__I__1 S213 Municipio o delegacién I_1_1_1
S215 Localidad 1111 AGEB I__I_I_1-1_I Manzana I__I__I_I_|

DATOS DEL INFORMANTE

C711 Interno 1__| Externo  |__|
Nombre del informante Puesto

En caso de que el informante sea externo, registraras

1_EQ9:
Nombre del propietario orazén social

Entidad federativa A3251__1__| Municipio o delegacion A3241__1__1_1
Localidad A3231__1__1_1_1 AGEB I_EO6 I__I_I_1-1_I Manzana I_EO7 I__I_1_1__|I
C411 C412 I_E12 C415 C416

Calle, avenida, etcétera NUmero ext. Edificio, piso Numero int. o Colonia, fraccionamiento, unidad, etcétera

o letra onivel letra
1_ET9 000 ) 1_E20 01 I_1_1_1_1_1
Corredor industrial, mercado plblico o conjunto empresarial Numerode local

C417 C714 I_E15 C714_A I_E15_A

Cédigo postal Clave LD y teléfono 1 Extension Clave LD vy teléfono 2 Extension
C557 C716

Clave LD y Fax Direccién de correo electrénico (E-mail)

Acceso alnternet
VISITA 1 2 3 a4 5
CODIGOS Fecha
DE (diay mes) [ [ [ [ R [ R Clave
RESULTADO
Cadigo de A
resultado [ [ [ [ [ Contrasefia
OB SERVACIONES:
. J
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En el siguiente cuadro se describen las variables contenidas en el directorio, el cual esta
organizado en cuatro columnas. En los casos en los que se muestra una paloma (V) en la columna
impresa, significa que la informacion estara impresa en el directorio; si en algin caso no es asi, tu la
anotaras cuando visites la unidad economica.

Cuando en la columna para llenar o actualizar observes la paloma (\), significa que siempre
deberas indagar la informacién correspondiente para asentarla en el directorio en el espacio
respectivo, o bien, para actualizarla, cancelando el dato anterior con una linea horizontal y anotando el
nuevo dato en la parte superior.

La clave seréafijay no deberd modificarse.

PARA
) M. | LLENAR
CONCEPTO DESCRIPCION O UTILIDAD PRESA 0]
ACTUA-
LIZAR
IDENTIFICACION DE LA COORDINACION ESTATAL ... CENSOR
Coordinacion estatal Claves del tramo de control asignadas durante la planeacion.
Jefe de grupo
Jefe de campo S
Censor
Hoja de El primer espacio correspondera al nimero de hoja que se esté
utilizando y el segundo al total de hojas utilizadas. \
DATOS DE LA UNIDAD ECONOMICA
Numero de identificacion censal, | Clave de control de nueve caracteres. Los tres primeros espacios
EO1 corresponden a las siglas de la entidad donde se ubica la unidad
econdmica y los seis digitos restantes a un niumero consecutivo. N
La clave serafijay no deberd modificarse.
NUmero operativo, E02 Clave de control de once caracteres que unido al nimero de
identificacion censal conforman la llave para identificar a cada
unidad econdmica. N
La clave serafijay no deberd modificarse.
Tipo de unidad econémica, E23 | Variable con la que se identifica a la unidad econémica como:
e U (Unico)
e M (Matriz) N N
e S (Sucursal)
El dato puede ser actualizado.
Tipo de cuestionario, E24 Siglas que corresponden al cuestionario que debes entregar a la
qnidad de observacion, de acuerdo con la actividad econémica.
Este puede ser:
e Pesca POO J
e Mineria MO0
e Transportes TYMy TYI
e Auxiliar * AO0
* Para aplicar a las unidades econémicas auxiliares del sector mineria
Clave Gnica, CVE_UNICA Nimero consecutivo de 10 digitos asignado a cada unidad
econdmica.
N
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PARA
) M. | LLENAR
CONCEPTO DESCRIPCION O UTILIDAD PRESA 0]
ACTUA-
LIZAR
Numero de control, U_NCO Este nUmero serd Unicamente para las unidades econdmicas
coincidentes con el operativo mensual 2008 de las EEN. J
La clave seréafijay no deberd modificarse.
Coincidente con Para las unidades economicas que sean coincidentes con las
EEN, contendra las siglas que identifican el sector de
coincidencia:
GPM-EMEC
GPM-EMOE
GPM-EMIM v
GPM-EMS
GPM-SERCN
GPM-ENEC
La clave seréafijay no deberd modificarse.
Tipo de establecimiento e P (Productor)
e A (Auxiliar) N N
Identificador Unico del informante, | Nimero consecutivo de 10 digitos asignado a cada informante.
|_CVE
La clave serafijay no deberd modificarse. \
Folio Clave que agrupa a los registros que agrupan a una empresa.
La clave sera fijay no debera modificarse. Para las altas sera \ \
proporcionado por el jefe de campo.
Entidad, EO3 Nombres y claves numéricas correspondientes a la ubicacion de
Municipio, EO4 la unidad econémica. Para el caso de AGEB, solamente se
Localidad, EO5 registrara la clave, que puede ser numérica o alfanumérica.
AGEB, E06 J J
Verificaras con el material cartografico que los datos estén
correctos.
NuUmero de manzana, EQ7 NUmero de manzana en la cual se ubique la unidad economica.
En caso de que la unidad de observacion se localice en area
rural, el dato sera cero o estara en blanco.
Verificaras con el material cartografico que los datos estén v v
correctos.
Nombre completo de la unidad | Esta informacion variara segun el sector al que pertenezca:
econdémica, EO8
e Pesca: el nombre de una organizaciéon, de una unidad
pesquera, de una empresa o de un permisionario.
e Mineria: el nombre de una organizacion, una empresa o una
unidad minera.
e Transporte por agua: el nombre de una organizacién, de l V
una empresa o de un permisionario.
Deberas corroborar esta variable.
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PARA

) M. | LLENAR
CONCEPTO DESCRIPCION O UTILIDAD PRESA 0]
ACTUA-
LIZAR
Nombre del propietario o razén | Nombre con el cual estd registrada legalmente la unidad
social, E09 econémica.
y g
Deberas corroborar esta variable.
Calle, avenida, andador, carretera, | Datos del domicilio, teléfonos y correo electronico de la unidad
lote u otro, E10 econémica.
Numero exterior o kilémetro, E11
Edificio, piso o nivel, E12 Cuando esté impreso el nombre de un corredor o de un centro
NdUmero interior o letra, E13 comercial, lo utilizaras para localizar la unidad econdmica.
Colonia, fraccionamiento, unidad,
barrio u otro, E14
Corredor industrial, centro comer-
cial, mercado, etcétera, E19
NUmero o letra de local, E20 N N
Cddigo postal, E14_A
Clave LDy teléfono, E15
Extension, Ext_uel
Clave LDy teléfono 2, E15_A
Extension, Ext_ue2
Clave LDy fax, E16
Correo electrénico, E21
Cddigo de actividad, E17 Cddigo de actividad econémica que realiza la unidad econémica
de acuerdo con el SCIAN. J
La clave serafijay no deberd modificarse.
PUNTO DE ARRIBO*
Nombre y clave del punto de|Nombre y clave del principal punto de arribo, donde se realice la
arribo, S211 actividad o la embarcacion carga y descarga. S S
Nombre y clave del cuerpo de| Nombre y claves del cuerpo de agua donde se ubique el punto de
agua, S214 arribo. N N
Entidad, S212 Nombres y claves numéricas correspondientes a la ubicacion del
Municipio o delegacion, S213 punto de arribo. Para el caso de AGEB, solamente es la clave,
Localidad, S215 que puede ser numérica o alfanumérica.
AGEB J J
Verificaras con el material cartografico que los datos estén
correctos.
NUmero de manzana NUmero de manzana en la cual se localice el punto de arribo. En
caso de que la unidad de observacion se ubique en area rural o
no exista una manzana, el dato sera cero o estara en blanco.
Verificaras con el material cartografico que los datos estén
correctos.
y y

* Para efecto del levantamiento censal, se considera como punto de arribo el lugar donde embarcan o desembarcan 3 o

mas embarcaciones.
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PARA

) M. | LLENAR
CONCEPTO DESCRIPCION O UTILIDAD PRESA 0]
ACTUA-
LIZAR
DATOS DEL INFORMANTE
Nombre del informante, C711 Nombre de la persona que designe la unidad econdmica para
proporcionar la informacion solicitada en el cuestionario. S
Puesto Puesto que desempefia el informante, que puede ser: propietario,
director, gerente, representante, administrador, contador, N
etcétera.
Informante interno Anotarads una paloma (V) en el espacio de Interno o Externo,
segun corresponda.
Interno: Es el empleado, duefio, director, gerente, representante,
Informante externo etcétera, que pertenece a la misma razén social, aunque su
ubicacion fisica sea en otra unidad econdmica de la razén social.
Externo: No pertenece al personal ocupado de la razén social,
como puede ser un contador publico independiente o de un S
despacho.
En caso que el informante se ubique en un domicilio diferente
al de la unidad econ6mica, preguntaras su domicilio completo
y en caso de que acudas a él, también anotaras los datos de
referencia geogréfica, lo cual ayudara a su localizacion y
ubicacion posterior.
Nombre del propietario o razén | Sélo cuando el informante sea externo, anotaras el nombre con el
social, |_E09 cual esté registrada la unidad econémica donde el informante se
ubique, puede tratarse de una persona moral o de una persona S
fisica.
Entidad federativa, A325 Nombres y claves numéricas correspondientes al domicilio del
Municipio o delegacion, A324 informante. Para el caso de AGEB, solamente se registrara la
Localidad, A323 clave, que puede ser numérica o alfanumérica.
AGEB, |_E06 \ \
Verificaras con el material cartografico que los datos estén
correctos.
NUmero de manzana, |_EO7 NUmero de manzana en la cual se localice el informante. En caso
de que se ubique en area rural o no exista una manzana, el dato
seréa cero o estara en blanco.
g Y
Verificaras con el material cartografico que los datos estén
correctos.
Calle, avenida, etcétera, C411 Datos del domicilio, teléfonos, fax y correo electronico del
NUmero exterior o letra, C412 informante, se anotard en caso de que difiera el domicilio de la
Edificio, piso o nivel, |_E12 ubicacion de la unidad econémica seleccionada.
NdUmero interior o letra, C415
Colonia, fraccionamiento,
unidad, etcétera, C416
Corredor industrial, mercado
publico o conjunto empresarial, N

|_E19

Numero de local, |_E20
Cddigo postal, C417

Clave LD y teléfono 1, C714
Extensién, |_E15

Clave LDy teléfono 2, C714_A
Extension 2,1_E15 A

Clave LD y fax , C557
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PARA
) M. | LLENAR
CONCEPTO DESCRIPCION O UTILIDAD PRESA 0]
ACTUA-
LIZAR
Direccién de correo electrénico,
C716
CODIGOS DE RESULTADO
Visita N
e Fecha (diay mes) Fecha de asignacion del codigo de resultado (dia 'y mes).
e Codigo de resultado Cadigo de resultado de campo. J
Tendra cinco columnas con los campos respectivos para las
correspondientes visitas.
OBSERVACIONES
Observaciones Seccion para que registres todo lo necesario para aclarar al
respecto de la situacion surgida en el levantamiento o el resultado N
de la investigacion sobre la unidad econémica.
ACCESO A INTERNET
Clave Datos para tener acceso a la pagina de Internet, para capturar el
Contrasefia cuestionario de mineria y transporte por agua. \

El formato DUE para Altas contendra todas las variables del directorio descritas anteriormente,
pero sin informacion, para que anotes los datos de las unidades que localices en campo y no estén
registradas en él.

Recuerda que al concluir el operativo, todos los registros del directorio (impresos y altas) deberan
tener un cddigo de resultado de campo.

2.4 REFERENCIA GEOGRAFICA

Debido a que la informacion censal se publica referida a un espacio geogréfico, es importante que
cada unidad econdmica cuente con los datos de referencia geogréfica, esto es, claves y nombres de
entidad, municipio, localidad y clave de AGEB, incluso de manzana si la unidad econémica se ubica en
area urbana.

Ahora bien, como el universo de estudio del Grupo Pesca-Mineria se conformé de unidades
econdémicas captadas en 2004, pero también de unidades econdmicas de directorios externos al
Instituto, habra registros que tengan estas claves completas, pero en algunas no sera asi; en este
caso, al visitarlas ti deberas asignar las claves faltantes, para lo cual te auxiliaras de tu material
cartografico.

En lo referente a las manzanas, en los casos que la unidad econ6mica se ubique en una,
registrards su respectiva clave y en la seccidbn Observaciones del cuestionario y del directorio,

anotaras los nombres de las calles colindantes, esto con el fin de que posteriormente se valide el dato
asignado.

2.5 ESTRATEGIA DE CUBRIMIENTO
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De acuerdo con las caracteristicas que presenten las unidades econémicas, en cuanto a su forma y
lugar de operacion, asi como a su estructura organizacional, utilizards diferentes estrategias de
cubrimiento para captar la informacion.

El orden en que se describen las cuatro estrategias de cubrimiento es el que deberas seguir en
campo, esto con la finalidad de mejorar los tiempos de recorrido y manejo de los recursos; con la
primera, en un solo lugar, se espera que captes el mayor nimero de unidades econémicas y con las
otras tres, que asegures la total cobertura de los sectores correspondientes al grupo de trabajo al que
perteneces.

a) Levantamiento de la informacion en las organiza-
ciones. Siempre que existan en el DUE organizaciones
(uniones, cooperativas, empresas privadas, ejidos, ma-
rinas de permisionarios, etc.), se utilizara como primera
opcién esta estrategia, ya que a través de los repre-
sentantes se pueden establecer compromisos y levan-
tar la informacion; por ello, es necesario explicar al
representante de cada organizacion, que su apoyo es
fundamental para lograr los objetivos del operativo.

CONCERTACION CON ORGANIZACIONES

Al establecer contacto con una organizacién, cuyos agremiados o miembros desarrollen
actividades de pesca, mineria o transporte por agua, realizaras el siguiente procedimiento:

e Te entrevistaras con el representante o lider.
e Le solicitaras una Lista de Agremiados que contenga los datos generales de la organizacion y de

los agremiados; de no contar con ella, tG deberas elaborarla. A continuacion se relaciona la
informacion que debera contener. Tendras cuidado de verificar que no falte algin dato.

DESCRIPCION

Datos de la organizacién

Nombre de la organizacion.
Nombre de la entidad federativa, municipio y localidad donde se ubique la organizacion.
Nombre de la calle, nimero exterior e interior y colonia, correspondientes a su domicilio.

Numeros de teléfono y fax.

Nombre y puesto del informante.
Total de agremiados que la integran.

Datos de los agremiados

Nombre completo de cada uno de los agremiados.

Nombre de la entidad federativa, municipio y localidad donde vive cada uno.

Nombre de la calle, nimero exterior e interior y colonia, correspondientes a su domicilio.

Una vez que tengas la Lista de Agremiados, con base en el material cartogréfico, anotaras las
claves de entidad, municipio, localidad, AGEB y la manzana correspondientes a la ubicacién
geografica de la organizacion, asi como el folio que identifique a la misma. Posteriormente, anexaras
la lista al registro del DUE que corresponda a la organizacion.
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e Preguntaras si pueden proporcionarte la informacion de toda la organizacion en un cuestionario.
De ser asi, en el DUE anotaras a cada registro de los agremiados incluidos en él, el folio que
identifique a la organizacion y el respectivo codigo de resultado, de acuerdo con lo descrito en el
punto Captacion de la Informacién del presente manual.

También anotaras en la Lista de Agremiados que la informacién se te proporcionara en un solo
cuestionario, anotando en cada nombre de agremiado el cddigo de resultado. En este caso, el
namero de registros de la lista puede ser diferente al del DUE, porque la lista estara actualizada.

e Cuando al informante no le sea posible proporcionar la informacion censal de todos los
integrantes en un solo cuestionario, le solicitaras los convoque a una reunion, para que en
ella asignes un cuestionario a cada uno de ellos, captes su informacion y registres el folio de la
organizacion, asi como su respectivo codigo de resultado de campo. El folio servira para
posteriormente conjuntar la informacion de la organizacion para la publicacion de resultados.

Si hubiera agremiados no incluidos en el DUE, los incluiras utilizando el formado DUE para Altas
y también les aplicaras un cuestionario, ademas, les registraras el folio de la organizacion. En
este caso, tanto el DUE como la Lista de Agremiados deben contener el total de agremiados
pertenecientes a esa organizacion. En la Lista de Agremiados anotaras que la informacion fue
captada de cada uno de los integrantes.

De no acudir todos los agremiados a la reunién, los consideraras para ser visitados en sus
domicilios.

¢ Ahora bien, si te informan que alguien registrado en el DUE estaba considerado como integrante
de la organizacion y ya no pertenece a la misma, le anularas el folio y lo buscaras para captar su
informacion individual. De pertenecer a otra organizacion, le asignaras el folio correspondiente.

LEVANTAMIENTO DE EMPRESAS

Para el Grupo Pesca-Mineria, como se vio en el documento de Unidad de Observacion, su
levantamiento es por unidad pesquera 0 minera, seguin sea el caso. De tratarse de una empresa con
mas de una unidad econdmica, se aplicard un cuestionario a cada unidad y se les asignara el folio
correspondiente de la empresa.

Para el caso especifico de Mineria, las unidades econdmicas que realizan la extracciéon de
minerales metalicos regularmente son empresas conformadas por mas de una unidad minera; por ello
deberas tener cuidado, ya que levantaras un cuestionario por cada unidad minera que se ubique en tu
area de responsabilidad, sin importar que pertenezca a una misma razén social.

Para decidir cuales debes captar, revisaras el
Directorio de Unidades Mineras Captadas por el
Grupo SEG, incluyendo el domicilio, pues pudiera
darse el caso de que de alguna empresa, el SEG ya
haya captado algunas unidades, pero otras no.
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En Transporte por Agua, la unidad de observacion es la empresa, por lo que en un solo
cuestionario se captara toda su informacion, aunque la razén social tuviera varios domicilios.

En esta actividad es fundamental la participacion del jefe de grupo y el jefe de campo, quienes
podran establecer el contacto inicial con las organizaciones.

LOCALIZARAS LOS NOMBRES EN EL DUE Y LES
ANOTARAS EL FOLIO DE LA ORGANIZACION

LEVANTARAS UN CUESTIONARIO POR TODA LA
ORGANIZACION

SOLICITARAS UNA CONOCEN LA
LISTA DE 5
. INFORMACION
ORGANIZACION AGREMIADOS O
MIEMBROS

CENSAL DE

TODOS LOS
QGREMIADOS?,

SOLICITARAS A LA
ORGANIZACION QUE
CONVOQUE A
REUION A SUS
AGREMIADOS PARA
CAPTAR AHI LA
INFORMACION

CONCERTACION CON
ORGANIZACIONES

MINERIA

¢DE QUE SECTOR
ES?

PESCA

LEVANTARAS UN
CUESTIONARIO POR
SOCIO Y ASIGNARAS

FOLIOEN EL
CUESTIONARIO Y EN EL
DUE PARA PODER
CONJUNTAR
POSTERIORMENTE LA
ORGANIZACION LOS QUE
NO ESTEN EN EL DUE LOS
INCLUIRAS

(CITAA
TODOS SUS
AGREMIADOS
AREUNION?

LEVANTARAS
UN CUESTIONARIO
POR CADA UNIDAD
DE OBSERVACION

CAPTARAS LA

\4

TRANSPORTE
POR AGUA

EMPRESA

EN UN CUESTIONARIO

INFORMACION DE LA

CON BASE EN LA
LISTA DE LOS
AGREMIADOS

LOS QUE NO
ESTEN EN EL
DUE, LOS
INCLUIRAS PARA
ACUDIRA
LEVANTARLOS

Para los casos en que no sea posible establecer una concertacion, o bien, las unidades no
pertenezcan a una organizacion, se aplicaran las siguientes estrategias.

b) Cobertura completa del punto de arribo y lugares donde se realiza la pesca (esta estrategia
serd exclusiva para la captacion de los sectores de Pesca y Transporte por Agua). Deberas
realizar el recorrido total de todos los puntos de arribo ubicados en tu area de responsabilidad, para
localizar unidades de observacion dedicadas a la pesca y al transporte por agua, con el fin de evitar

gue se omita censar alguna de ellas.

e Te trasladaras a los puntos de arribo, o bien, a los lugares donde se realice la pesca sin

embarcaciones.

e Realizaras un recorrido por todo el punto de arribo o lugares en donde se realice la pesca, para

ubicar a los informantes y captar su informacion.

e Cuando localices a un informante, le preguntards si pertenece a una organizacion; si la
respuesta es negativa, lo buscaras en el DUE v, si esta registrado, le asignaras un cuestionario.
De no aparecer en el directorio, lo incluiras e igualmente le asignaras un cuestionario.

e Si el informante responde que pertenece a una organizacion, lo buscaras en la Lista de
Agremiados que te proporciond el lider de la organizacion. De no aparecer en ella, lo anotaras al

final de la misma.
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Si la informacion de toda la organizacion se capta en un solo cuestionario, verificards que si viene
registrado en el DUE, tenga anotado el folio de la organizacion y su respectivo codigo de resultado.
Agradeceras su atencion y te despedirds, comentandole que ya cuentas con su informacién, porque te
la proporciond la organizacion.

De pertenecer a una organizacion, pero ésta no proporciono6 la informacién en un cuestionario,
sino por integrante, lo buscaras en el DUE, para verificar que no haya sido captado previamente y que
esté anotado en €l. Si no habia proporcionado su informacion, le asignaras un cuestionario asi como
el folio de la organizacion; por el contrario, si ya la hubiera proporcionado, agradeceras su atencion y
te despedirés.

LE ASIGNARAS
ELFOLIO DE LA
| ORGANIZACION
Y EL CODIGO DE
RESULTADO

Sl

NO

AGRADECERAS LEVANTARAS» LA

SUATENCION Y INFORMACION

TE DESPEDIRAS EN UN
CUESTIONARIO

¢ SECAPTO LA
INFORMACION DE
TODA LA
ORGANIZACION
ENUN
UESTIONARIO?Y,

¢ YASE OBTUVO
LAINFORMACION
EN LA REUNION
CONLA
ORGANIZACION?

NO LO
INCLUIRAS
EN EL DUE

¢(ESTAEN EL
DUE?

LO
ANOTARAS
ALFINALDEL
LISTADO

¢(ESTAEN EL
LISTADO?

REALIZARAS UN
RECORRIDO
POR TODO EL

PUNTO DE
ARRIBO O
LUGAR PARA
UBICAR

INFORMANTES Y
LEVANTAR LA
INFORMACION

COBERTURA NO

COMPLETA DEL
PUNTO DE
ARRIBO O LUGAR
DONDE SE
REALIZA LA [TRANSPORTE

PESCA | PORAGUA

¢ELINFORMANTE
PERTENECEA
UNA
ORGANIZACION?

c¢) Investigaciéon con la autoridad local. Acudiras con la autoridad local del municipio o localidad, la
cual puede ser el presidente o delegado municipal, presidente del comisariado ejidal, representante de
una federacion, confederacion, etc., para preguntarle acerca de las unidades econémicas incluidas en
el DUE. Ademas, le preguntaras si sabe de otras unidades econdmicas, incluyendo los lugares donde
se realice la actividad de acuicultura, para que te proporcione los domicilios y acudas a levantarlas.

También investigaras en toda tu &rea de responsabilidad, sobre la existencia de cuerpos de agua y
puntos de arribo no considerados en la cartografia ni en el directorio. Los anotaras en tu libreta de
campo y acudirds a visitarlos para captar la informacion de las unidades economicas que ahi
encuentres.
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SOLICITARAS

si

PREGUNTARAS ACERCA DE
UNIDADES ECONOMICAS
INCLUIDAS EN EL DUE YNO
LEVANTADAS

INVESTIGACION CON LA
AUTORIDAD LOCAL

INFORMACION SOBRE DONDE
LOCALIZARLAS
b LOS ANOTARAS EN TU
LIBRETA DE CAMPO Y
ACUDIRAS A
VISITARLOS PARA
LAS INCLUIRAS EN LEVANTAR LA
EL DUE INFORMACION

¢CONOCE LAS

UNIDADES DE
OBSERVACION NO
LEVANTADAS?

¢(CONOCE OTRAS
UNIDADES DE
OBSERVACION

NO CONTENIDAS

EN EL DUE?

\ 4
(CONOCE OTROS CONTINUARAS CON LA
PUNTOS DE ESTRATEGIA DE
ARRIBO O LOCALIZACION POR
LUGARES? DOMICILIO

d) Localizacién por domicilio. Para aquellos registros que vengan en el DUE y que no te sea posible
obtener su informacion con las estrategias anteriores, los cuales pertenezcan 0 no a una organizacion,
los captaras acudiendo a los domicilios registrados en el DUE. Si los localizas, les aplicaras un
cuestionario y anotaras sus datos de identificacién en el directorio. De no obtener su informacion, le
darés seguimiento de acuerdo con el procedimiento de pendientes.

Si por el contrario, no fuera posible contactarlos, ya sea por cambio de domicilio, traspaso, baja,
etc., les aplicards uno de los cédigos de resultado definitivos sin informacién, de acuerdo con su

situacion.

OBTENDRAS SU INFORMACION EN
EL CUESTIONARIO Y HARAS LA

TE TRASLADARAS AL
SIGUIENTE DOMICILIO O

ANOTACION CORRESPONDIENTE
EN EL DUE.

PUNTO DE ARRIBO POR
VISITAR.

4

LE
PE

¢PUEDES OBTENER
SU INFORMACION?

ASIGNARAS CODIGO DE

NDIENTE Y REALIZARAS
EL SEGUIMIENTO

CORRESPONDIENTE.

ACUDIRAS AL DOMICILIO
LOCALIZACION DE LA UNIDAD
POR DOMICILIO ECONOMICA PARA
LEVANTARLA

¢(ENCUENTRAS
LA UNIDAD DE
OBSERVACION?

LE ASIGNARAS UN
CODIGO DE RESULTADO

DIFERENTE A _

LEVANTADO

En general, la informacién se captard a través de una entrevista directa con el informante, con
excepcion de casos especiales, como pueden ser organizaciones o empresas grandes, en donde por
la magnitud de sus actividades y de la informacion por recopilar, es posible que requieran que se les
deje el cuestionario para que lo llenen y posteriormente acudas a recuperarlo; los pasos por seguir se
describen en el procedimiento de entrevista indirecta, tal como se vera mas adelante.
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2.6 ENTREVISTA

Durante el levantamiento censal, tendras la responsabilidad de obtener informacion de todas las
unidades de observacion objeto del Grupo Pesca-Mineria.

La captacion la realizaras por medio de una entrevista, entendida ésta como una forma de
intercomunicacion personal, que tiene como finalidad obtener informacion con relacion a un objetivo.

La técnica que utilizards de manera general sera la entrevista directa; es decir, solicitards que te
sean proporcionados los datos por el informante en el momento de la visita. Por lo tanto, debes contar
con elementos que garanticen un buen acercamiento con el entrevistado; todo esto para que logres un
pleno dominio de la entrevista y obtengas informacién confiable.

Aunado a lo anterior, debes tomar en cuenta que la comunicacion se expresa tanto de manera
verbal como no verbal; esto es, el intercambio no se efectlia Gnicamente por medio de palabras, sino
en el manejo de indicadores como: modales, el control personal, la postura del cuerpo, las reacciones
emocionales, etcétera.

Seran basicamente dos elementos los que permitirAn que tengas un adecuado manejo de la
entrevista: la destreza y la actitud.

La destreza la pondras de manifiesto mediante el dominio del tema y la habilidad para dirigir el
didlogo, por lo que sera conveniente que consideres que como censor deberas:

e Conocer el proyecto Censos Econdmicos 2009, del cual formas parte, asi como también a la
institucion con la cual colaboras.

e Comprender claramente el objetivo general del levantamiento censal; asimismo, los objetivos
particulares de todas las preguntas, con el fin de que te sea posible aclarar dudas que pudieran
surgir en el informante, en el momento de proporcionar los datos.

e Tener apertura al dialogo. Como parte de tus funciones, deberas estar dispuesto a brindar tantas
explicaciones sobre tu tarea como el informante lo requiera, ya que posiblemente de esto
dependa la disposicion del entrevistado para colaborar contigo.

e Mostrar interés por el informante. Dada la regularidad con que el Instituto se hace presente entre
nuestra poblacién de estudio, particularmente a través de los Censos Econdmicos y de las
encuestas en unidades econdmicas, podrias enfrentar algunos casos de renuencia del
entrevistado para brindar la informacién requerida; por lo que sera indispensable que orientes a
guien muestre esta actitud, sobre la diferencia entre los proyectos citados y el valor que la
informacion tiene en el ambito economico.

e Saber escuchar. Esta sera una habilidad basica para cuando te encuentres frente a informantes
poco dispuestos a colaborar e insistan en cuestionar tu tarea. En tales circunstancias, sera
conveniente que manifiestes interés por las opiniones del entrevistado, ya que esto dara
oportunidad a que se establezca una relacién de confianza y lograr su participacion.

o Evitar interrumpir al informante. Permitir a los entrevistados que concluyan sus ideas (aunque en
ocasiones pudieran no referirse al tema motivo de la entrevista), propiciard que ellos también
escuchen con atencién cada pregunta y respondan con claridad.

e Evitar distracciones. La calidad de la informacién que obtengas podria depender del esmero con
gue realices tu tarea y de la atencion que prestes a las personas consultadas. Por ello, no
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deberas distraerte de tus funciones ni aun para ordenar tus materiales de trabajo. Al llegar ante
cada informante deberas tener dispuesto todo lo necesario para realizar tu labor.

Ahora bien, la actitud la evidenciaras mediante tu apariencia, amabilidad, sencillez y atencion al
entrevistado. Una actitud correcta demostrard seguridad y convencimiento en la actividad de la cual
eres responsable; el temor y la inseguridad te restardn confianza ante los ojos del informante. Es asi
gue debes:

e Manifestarte como una persona seria, amable y sencilla, con la cual pueda hablarse
abiertamente.

o Dirigirte a todas las personas con cortesia y respeto, desde el primer acercamiento; siempre
debes saludar a quien te atienda y mostrar tu identificacion.

e Expresarte en todo momento con respeto hacia el informante, sin que influya en ti su condicion
social, edad o autoridad.

e Vestirte adecuadamente, segun la zona de trabajo de que se trate, con el fin de crear confianza
y aceptacion por parte del informante.

¢ Mantenerte al margen de cualquier situacion ajena a la entrevista.

¢ Rechazar, de manera sutil, invitaciones del informante (fumar, comer, beber, etcétera).

e Asumir tu papel como censor y concentrarte en tu trabajo, ya que sélo asi lograras llevar a buen

término la entrevista.

2.6.1 Presentacion
En tu calidad de censor, la primera impresién que causes en el informante serd de vital importancia
para asegurar el éxito de la entrevista, pues logrando un clima de confianza obtendras informacion
objetiva y de calidad. Es en este sentido que debes atender lo siguiente:

e Saluda cordialmente antes de entablar cualquier conversacion.

¢ Preséntate sin prisa, mencionando claramente tu nombre y apellidos.

¢ Menciona a la persona que te atienda que eres personal del INEGI.

e Pregunta por el informante adecuado, segun la unidad de observacién que estés visitando.

¢ Muestra tu credencial y el oficio de presentacion, dando tiempo para que el informante pueda
leer los datos asentados en dichos documentos.

e Explica brevemente el motivo de tu visita.
Ejemplo para tu primer contacto:

* Buenos dias. Soy Adriana Lépez Alcantar.

* Soy empleada del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, el INEGI, institucion que en
estos momentos esté llevando a cabo los Censos Econdmicos.
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* Vea usted, estos son la credencial y el oficio de presentacion que me acreditan como empleada
del INEGI.

*  Por favor, necesito hacer algunas preguntas acerca de esta unidad economica. ¢ Usted podria
contestarmelas?

Cuando percibas cierta renuencia en el informante para proporcionarte los datos, amplia tu
explicacibn mencionando el caracter confidencial de las respuestas, el uso estadistico de los datos y
la utilidad que éstos tienen para el pais.

2.6.2 Desarrollo de la entrevista

Cuando hayas contactado con el informante adecuado y éste acepte la entrevista, procederas a
recolectar los datos. Algunos elementos, como los que se te mencionan a continuacion, te seran de
gran utilidad.

e Debes tener presente, en todo momento, que el informante brinda su tiempo y la informacion.

¢ Plantearas cada concepto de acuerdo con lo establecido en el instructivo de llenado. Si el
informante no lo comprende, deberas replantearlo con otras palabras, sin cambiar su sentido.
Aqui radica la importancia de conocer el objetivo especifico de cada uno de los conceptos.

e Evitaras inducir las respuestas, por lo que deberds mantener una actitud neutra; es decir, no
denotar sorpresa, acuerdo o desacuerdo con el tono de tu voz o con la expresion de tu rostro.

¢ No externaras opiniones personales o0 juicios valorativos a favor o en contra, sobre algin tema.

e Formularas los conceptos con voz alta y despacio; asimismo, estaras atento a las reacciones del
informante; esto es, observaras si titubea, duda, se queda callado, manifiesta informacién
imprecisa o vaga.

e Confirmaras y no preguntaras cuando ya conozcas la respuesta por observacién directa, o
cuando el entrevistado ya te haya proporcionado el dato; para ello, utilizards palabras tales
como: Me dijo, Comentd, Mencionaba, antes de solicitar la informaciéon y combinaras tu solicitud
con Entonces y ¢ Es Correcto?

2.6.3 Despedida

Dentro del proceso de la entrevista, la despedida es un elemento tan importante como la presentacion
y el desarrollo.

Es indispensable que dejes una grata impresion en el entrevistado, pues seria lamentable que por
una despedida errénea, las puertas de la unidad econémica se cierren para cualquier visita posterior
del personal del Instituto.

Antes de despedirte, deberas revisar que los datos del cuestionario estén completos. Concluiras la

entrevista de manera breve y cortés; agradeceras al entrevistado la informacion que te proporciond,
mencionandole lo valioso de su cooperacion.
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2.6.4 Tipos de informante

Tu actividad como censor dentro del proceso de la comunicacion, te llevara a enfrentar diversas
actitudes por parte de los informantes. Algunas de ellas podran no ser favorables para el correcto
desarrollo de la entrevista.

Ante esto, a continuacion se describen algunas de las reacciones mas comunes que pudieran
presentarse en los entrevistados y algunas sugerencias para tu actuacion en dichos casos. Cabe
mencionar que no son las Unicas manifestaciones que habran de darse, pero te ofrecen una guia para
tu adecuada reaccion.

INFORMANTE

CARACTERISTICAS

COMO TRATARLO

Distraido

No pone atencion a tus preguntas.
Muestra poco interés; sus intervenciones
son fuera de lugar.

Trata de llamar su atencidon repitiendo amablemente la
pregunta cuantas veces sea necesario, con el fin de ubicarlo
en la entrevista y obtener informacién confiable.

pasatiempo, por lo que cada momento
se toma la libertad de desviar el tema.

Egdlatra Se cree superior a ti. Permanece tranquilo.
No muestra interés ni respeto por tu | No contestes en el mismo tono.
actividad. Responde calmadamente si llega a cuestionar alguna
Sus respuestas llegan a ser sarcasticas. pregunta.
Discutidor Le gusta cuestionarte acerca del porqué y | No tomes partido por los puntos de vista del informante.
para qué solicitas la informacion. Permanece tranquilo ante sus cuestionamientos.
Trata de responder las preguntas, evitando caer en
discusiones.
Obstinado No acepta las respuestas que le ofreces y | Responde a todos sus cuestionamientos.
mantiene su punto de vista. Solicita, de la mejor manera posible, la respuesta a tus
preguntas.
Utiliza los materiales de apoyo.
Si no logras obtener colaboracion, invitalo a hablar con
alguna otra persona del Instituto.
Cauto Se muestra receloso y desconfiado, | Hazle ver que la informacién que proporcione serd
porgue se siente amenazado. confidencial.
Explicale la utilidad de la informacion y en qué sera
aplicada.
Cuate Toma la entrevista como diversion y | Esclichalo tranquilamente y concéntralo en la entrevista,

repitiéndole la pregunta cada vez que sea necesario.

También te enfrentards con otras situaciones imprevistas cuando te encuentres realizando la
entrevista; esto es, interrupcion de nifios, visitas, llamadas telefénicas, etc.; deberas conservar el
control, mediante una actitud de prudencia, tolerancia y paciencia.

El objetivo ser4 mantener la colaboracién del informante, por lo que en ningin momento deberas
manifestar enfado o prisa, lo cual podria ocasionar rechazo y desconfianza en el entrevistado.
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2.7 CAPTACION DE LA INFORMACION

Como ya se menciond, durante el levantamiento de los Censos Econdmicos, el Grupo Pesca-Mineria,
del cual formas parte, captard la informacion censal especifica de cada unidad de observacion que,
durante el afio anterior (2008), se dedico a la actividad pesquera, a la mineria o al transporte por
agua, por lo que el buen desempefio de tus actividades serd muy importante para el logro de los
objetivos de los Censos Econdmicos 2009.

El levantamiento de la informacién censal consiste en captar, en un cuestionario acorde con las
actividades desarrolladas por la unidad econémica, los datos proporcionados por el informante, esto
podra ser a través de una entrevista directa, llenando frente al informante el cuestionario, que sera
generalmente la mas usual. En esta ocasion para los sectores de mineria y transporte por agua, podra
captarse la informacién por Internet, procedimiento que se describira mas adelante. Ademas, por
excepcion podra ser utilizada la entrevista indirecta, en casos como posteriormente se detallan.

Antes de proceder a captar la informacion, sera necesario que consideres lo siguiente:

e Por su tamario, algunas unidades mineras son captadas por el Grupo SEG; para distinguirlas, te
basaras en la informacion del Directorio de Unidades Mineras Captadas por el Grupo SEG, ya
qgue en él deberan estar incluidas; sélo en estos casos no asignaras cuestionario y en dicho
directorio del SEG anotaras, en la parte superior derecha del registro, la fecha en que lo
detectes en campo.

e Por otra parte, una unidad minera o pesquera pudo desarrollar también actividades de
manufacturas durante el afio de referencia; en estos casos aplicaras el cuestionario de pesca o
mineria segun corresponda y anotaras en el DUE, con color rojo, que también realizd la
actividad manufacturera.

¢ No captaras la actividad de manufacturas, ya que, como sabes, el levantamiento censal se
realiza por diferentes grupos de trabajo y, especificamente, las actividades de manufacturas son
captadas por el Grupo SEG y el Grupo de Establecimientos Pequefios y Medianos.
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Debido a que en las areas urbanas, el Grupo Establecimientos Pequefios y Medianos realizé un
recorrido captando informacion en todos los establecimientos, es posible que en alguna unidad de
observacién que ti debas cubrir encuentres una Etiqueta de Censado; esto no debe influir en tu
trabajo, ya que tu responsabilidad es captar la informacion de las actividades de mineria, pesca y
transporte por agua, en los cuestionarios especificos para ello; por lo que si un informante te dice que
ya proporcioné su informacion censal, le explicards que ta traes el cuestionario especifico para su
actividad.

2.7.1 Procedimiento de captacion

El informante adecuado sera la persona que conozca y pueda proporcionar la informacion de la
unidad econdmica, pudiendo ser el encargado, representante, lider, presidente o propietario.

Asignards un cuestionario solamente a aquellas unidades econémicas que en ese momento vayas
a levantar, es decir, cuando estés frente al informante adecuado y haya accedido a proporcionar la
informacion. Cuando por alguna causa no puedas obtener la informacién de la unidad econémica, no
asignaras cuestionario y llevaras su seguimiento en el directorio.

Cuando asignes un cuestionario a una unidad econdmica, deberds realizar el siguiente
procedimiento:

e Anotaras en la Hoja de Control del cuestionario la hora en que inicies la entrevista.

¢ Llenaras los datos de la etiqueta, con base en el DUE ya actualizado y el material cartogréfico;
anotaras los datos generales de la referencia geogréfica (entidad, municipio, localidad, AGEB y
manzana), la identificacién (nombre de la empresa y del propietario o razén social) y la ubicacion
(domicilio, namero telefonico y de fax); asi como las llaves de identificacion (NIC y NOP para los
registros del DUE y so6lo el NIC para las altas), ademas del resto de datos que deben ir en esa
seccion del cuestionario.

¢ Realizaras las preguntas y anotaras las respuestas del resto del cuestionario, conforme con lo
estipulado en el Instructivo de Llenado.

¢ Alfinalizar la entrevista, en la Hoja de Control del cuestionario, deberas anotar:

* Datos del informante adecuado, como son nombre y puesto, asi como los datos del domicilio
si son diferentes de la unidad econdémica.

* Los nombres y las claves de la jefatura de grupo y de la jefatura de campo, asi como tu
nombre y clave de censor.

* En la seccion Resultado de Campo, cuando asignes el codigo de resultado, anotaras la fecha
(dia'y mes) y la hora de término (horas y minutos) de la entrevista.

Debido a que los cuestionarios de mineria y transportes también seran utilizados por el Grupo

SEG, éstos tendran mas cédigos de resultado de campo que los utilizados por tu grupo de trabajo, por
lo que so6lo podras asignar de los que estan sombreados.
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2.7.2 Cédigos de resultado

Ahora bien, como resultado del proceso de captacion, deberas aplicar un cédigo que
situacion de cada unidad de observacion, la cual puede ser definitiva o temporal.

Definitivos con Informacion

CcODIGOS

SITUACION

01

Levantado con Informacion Completa

Al

Alta Levantado

33

Levantado por Internet

Pendientes o transitorios

CcODIGOS

SITUACION

AC

Alta Levantado por Cotejar

10

Cierre Temporal o Sin Operacion

11

Ausencia del Informante

15

Negativa

21

Levantado con Informacién Incompleta (al final del operativo se considerara como
definitivo con informacion)

22

Otra Causa de Pendiente

26

Pendiente para Captarse por Internet

Definitivos sin informacién

CcODIGOS

SITUACION

05

Mal Referenciado

06

Cambio de Domicilio

07

Cierre Definitivo

12

Duplicado

19

Levantado en el cuestionario de la organizacion

34

Ya Levantado por Internet

36

Levantado por Otro Censor

38

Traspaso sin Informacion del Afio de Referencia

39

Alta Cancelada

A continuacion se describe cada uno de los cédigos:

DEFINITIVOS CON INFORMACION

defina la

Cdédigo 01 Levantado con Informacién Completa

Se asignara cuando la informacion solicitada en el cuestionario de un registro que aparezca impreso
en el DUE, haya sido captada.

Revisards que la informacion esté completa y anotaras el codigo 01, tanto en la Hoja de Control del
cuestionario como en el directorio.

Cdédigo AC Alta Levantado por Cotejar

Este codigo se asignard a los cuestionarios con informacion de las unidades econ6micas que se
ubiguen en campo, las cuales no estén incluidas en el DUE.
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Anotaras a estas unidades econémicas como alta, utilizando un formato DUE para Altas, y no les
asignaras el cédigo 01, ya que por no estar registradas en el DUE les correspondera el codigo AC.
Antes de asignarles un cédigo de resultado definitivo, deberas verificar si estdn en el DUE de otro
censor de tu jefatura; posteriormente, cambiaras el codigo AC, de acuerdo con el resultado del cotejo.

Cuando regreses a la oficina, al finalizar tu jornada, te reuniras con los demés censores y el jefe
de campo, para llevar a cabo el cotejo de los cuestionarios AC, con el objetivo de confirmar que las
unidades levantadas como altas no se encuentren registradas en el directorio de alguno de ellos.

Durante el cotejo de los cuestionarios levantados como altas con cédigo AC, con los otros
censores de tu jefatura, pueden presentarse diversas situaciones:

a) Unidad econdmica incluida en el DUE de otro censor y ya levantada

Cdédigo 39 Alta Cancelada
Se asignara en aquel cuestionario de una unidad econémica que se haya detectado en campo y se
levanté como alta, y que al cotejarla con los demas censores de la jefatura, resultd que uno de ellos
la tiene en su DUE y ya la levanto.

Asignarés este codigo cuando otro censor tenga la unidad econémica en su DUE y ya la haya
levantado; para este caso, deberds cancelar el alta en tu directorio, anotando en el DUE con color rojo
la palabra Cancelada y el codigo 39. Asimismo, anularas el cuestionario, anotando en la portada la
palabra Cancelado en color rojo y le modificaras el cédigo de resultado por el 39 Alta Cancelada.

b) Unidad econdmica incluida en el DUE de otro censor y que no ha sido levantada

Cdédigo 36 Levantado por Otro Censor
Cdbdigo que se asignara a unidades econdmicas que estén incluidas en el DUE y que no hayan sido
levantadas por el censor que la tenga en su carga de trabajo, pero que ya haya sido levantada por
otro censor como alta.

Otro censor tiene la unidad econémica en su DUE, pero no la ha levantado; en ese caso, él debera
asignarle, en el DUE, el codigo 36 Levantado por Otro Censor; también debera anotar tu nombre y
clave, esto para sefialar que ya no forma parte de su carga de trabajo. A su vez, registraras en tu DUE
y en el cuestionario, el NIC y el NOP que la unidad economica tenga asignados y modificaras el
codigo a 01 Levantado con Informacién Completa, con lo cual la unidad econdmica pasara a formar
parte de tu carga de trabajo.

¢) Unidad econémica no incluida en el DUE de otro censor

Cédigo Al Alta Levantado
Cdédigo que se registrard cuando se levante en un cuestionario la informacion de una unidad
economica que no esté incluida en tu DUE ni en el de los demés censores de la jefatura de campo.
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Una vez que hayas comprobado que la unidad econémica no pertenezca a la carga de trabajo de
otro censor, cambiaras el cédigo de resultado AC por Al Alta Levantado, tanto en el directorio como
en el cuestionario.

Para los casos de las unidades econdémicas con codigo Al, el NOP se asignara hasta el momento
de la validacion.

Ahora bien, antes de dar por concluida la entrevista y poder asignar cualquiera de los codigos 01 y
AC, frente al informante deberas:

e Verificar que se cuente con todos los datos requeridos en el cuestionario; si existiera algun
faltante o incongruencia, solicitards al informante los aclare, o bien, complemente la informacion.
De estar todo completo, asignaras el codigo correspondiente.

e Entregaras una Etiqueta de Censado y una Constancia de Cumplimiento por cuestionario
levantado; transcribiras a la constancia el NIC y NOP con cédigo 01, y s6lo el NIC para las
unidades con codigo AC, tomandolo del DUE y del cuestionario. De ser posible, pegaras la
etiqueta en un lugar visible de la unidad econémica o solicitaras al informante que lo haga.

CENSOS ECONOMICOS 2009
LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO

NUMERO OPERATIVO
NN

Nombre

Razén Social

Domicilio

Presente.

En a su valiosa al haber la informacion requerida en
el cuestionario de los Censos Econémicos 2009, conforme con lo dispuesto por los articulos 37,

- 38, 45 y 47 de la Ley de Informacion Estadistica y Geogréfica, el Instituto Nacional de Estadistica
censos y Geografia (INEGI) le extiende la presente Constancia, misma que sugerimos conserve durante
= . I:m INEGI un afio a partir de esta fecha, para cualquier aclaracién.
economicos o ey e extende a presene en calos L des del mes de
Tt ¥ e 2009,

~ 2009

Atentamente

El Presidente del INEGI

e Anotaras en el registro del DUE, el respectivo resultado de campo, asi como la fecha en que se
levant6 el cuestionario.

o Finalmente, agradeceras al informante su cooperacion y le comentaras que es posible una nueva
visita para alguna aclaracion, o bien, debido a alguna supervision por parte de tu jefe.

Como ya se menciono, la informacién también podra captarse a través de Internet; en este caso,
cuando el informante proporcione la informacién, el sistema asignard autométicamente el codigo 33.

Cdédigo 33 Levantado por Internet

Cdédigo que se asignara automaticamente cuando el informante proporcione su informacién por
Internet.

Este codigo tu no lo utilizaras, ya que serd exclusivo para el sistema de captura por Internet; sin
embargo, cuando el jefe de campo te notifique que la informacion ya fue captada, registraras el codigo
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correspondiente (tal como se indica mas adelante) y acudiras a la unidad econ6mica para pegar la
Etiqueta de Censado, dado que por el sistema de Internet se estard entregando automaticamente la
Constancia de Cumplimiento.

PENDIENTES O TRANSITORIOS

También puede suceder que en el primer intento no sea posible obtener la informacion o solamente se
logre de forma parcial, quedando con un codigo de pendiente en el cuestionario.

Los pendientes podran ser tanto de registros del DUE, como de unidades econémicas que
detectes en campo y que daras de alta; para estas Ultimas no habra un codigo que las distinga de las
del DUE, pero se podran reconocer ya que no tendran NOP, solamente el NIC que les asignes.

Estos pendientes de unidades econdmicas dadas de alta, al igual que los AC (alta por cotejar),
también deberds compararlos con los demas censores de la jefatura, de lo cual se pueden presentar
las siguientes situaciones:

a) Unidad econdmica incluida en el DUE de otro censor

Cuando la unidad econdémica esté en el DUE de otro censor, ya sea que la haya levantado o la tenga
como pendiente, en tu DUE le modificaras el cddigo de resultado por el 35 Alta Cancelada, acordando
con el otro censor que él la levantara con el codigo 01.

b) Unidad econémica no incluida en el DUE de otro censor

Si al verificar con los otros censores de la jefatura de campo, ninguno lo tiene en su DUE, le anotaras
en la parte superior izquierda de tu directorio, con color rojo, la palabra Cotejado y la fecha del cotejo
para que los distingas facilmente de los que falten por cotejar. Cuando obtengas la informacion, le
asignaras el cédigo Al Alta Levantado.

Cdédigo 10 Cierre Temporal o Sin Operacién

Cdédigo de pendiente que se aplicara cuando la unidad econémica esté cerrada y al investigar
informen que est& cerrada por causas como: remodelacion, enfermedad del propietario, etcétera.

A estas unidades econdmicas deberas darles seguimiento durante todo el operativo, esperando
captar su informacién. Asentaras en el DUE el cédigo 10 y en Observaciones, el motivo del cierre.
Dejaras un Aviso de Visita y no asignaras cuestionario.

Cdédigo 11 Ausencia del Informante

Cdédigo de pendiente que se asignara cuando la persona que pueda proporcionar los datos no se
encuentre en ese momento.

Si al acudir a la organizacién o al domicilio no se encuentra el informante adecuado, dejaras un
Aviso de Visita. Tendras cuidado de registrar en él la fecha y hora en la que te hayan dicho que el
informante se encontrara en la unidad econdémica; anotaras en el DUE el codigo 11 Ausencia del
Informante. No se asignara cuestionario.
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Cdédigo 15 Negativa

Cdédigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber localizado al informante adecuado,
éste se niegue a proporcionar la informacion.

Deberas tratar de sensibilizar al informante, con base en lo visto durante el curso de capacitacion
sobre la importancia de su participacion; sin embargo, si la negativa continda, en el DUE le asignaras
el cédigo 15 a la unidad econdmica. Llenaras el Aviso de Visita. No se asignara cuestionario.

Cdédigo 21 Levantado con Informacién Incompleta
Cddigo que se asignara cuando la entrevista haya sido iniciada y, por cualquier motivo, no fue
posible concluirla.

Anotaras en el cuestionario el cddigo 21, en cuyo caso no le entregaras al informante Etiqueta de
Censado ni Constancia de Cumplimiento y si un Aviso de Visita, estableciendo en él la fecha y la hora
en gue acudiras nuevamente a la unidad econémica por la informacion faltante, previo acuerdo con el
informante. El codigo también deberés registrarlo en el DUE.

Cdédigo 22 Otra causa de Pendiente
Cddigo transitorio que se asignara a la unidad econémica en caso de presentarse cualquier otra
causa de pendiente no considerada en otros codigos de pendiente.

Anotaras claramente en Observaciones del directorio el motivo por el cual asignaste este cédigo.
Llenaras el formato Aviso de Visita.

También utilizaras este cédigo cuando a peticion del informante dejes el cuestionario para que él lo
llene; en Observaciones del DUE, anotards la fecha acordada para la recuperaciéon del cuestionario.
También para este caso llenarés el formato Aviso de Visita.

Cdédigo 26 Pendiente para Captarse por Internet
Este codigo se registrard en el DUE cuando el informante de unidades econ6micas de pesca y
mineria acepte proporcionar su informacion a través de Internet.

Cuando el informante acepte proporcionar la informacidbn mediante la modalidad de Internet,
registraras el codigo 26 en el DUE y llenaras el formato Recibo de Clave para Responder por Internet,
siguiendo el procedimiento que se detalla en el punto Captacion por Internet.

En todos los casos de pendiente también registraras, en el directorio, en la seccion de
Observaciones los datos del informante, lo que te permitird contar con la informacion necesaria para
regresar a la unidad econémica; asimismo, siempre deberas corroborar y actualizar en su caso los
datos de domicilio y referencia geogréfica.

Serd importante que anotes en tu libreta de campo los NIC de los registros con algun cédigo de
pendiente, para que te sea mas facil darles seguimiento.
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DEFINITIVOS SIN INFORMACION

Por otro lado, se pueden presentar situaciones por las que de manera definitiva no se asignara
cuestionario; una vez investigado el caso, los cédigos por utilizar son:

Cdédigo 05 Mal Referenciado

Este cddigo se asignara cuando la unidad econdmica que esté en el DUE, no se localice como parte
de una organizacion, en el lugar o punto de arribo, con la autoridad local ni en el domicilio registrado,
debido a que el domicilio no existe o que alguien con ese nombre o la razén social nunca se ha
ubicado ahi.

En el DUE anotaras el cédigo 05 Mal Referenciado y en Observaciones como y con quién se
indagd. No se asignara cuestionario.

Cdédigo 06 Cambio de Domicilio

Este cddigo se aplicara en aquellas unidades econ6micas que no sean localizadas en el domicilio
registrado en el DUE, y los vecinos informen que se cambié de domicilio y desconocen el nuevo.

En este caso, anotaras en el DUE el cédigo 06 Cambio de Domicilio y en Observaciones el
resultado de la investigacion.

Cdédigo 07 Cierre Definitivo
Este codigo se asignard cuando la unidad economica dej6 de operar definitivamente por cualquier
causa.

No asignaras cuestionario y anotaras el cédigo 07 Cierre Definitivo en el DUE y en Observaciones
el resultado de la investigacion realizada y cudl fue la fuente.

Cdédigo 12 Duplicado
Se utilizara este codigo de resultado cuando haya registros del DUE que se encuentren impresos
mas de una vez, es decir, que el registro de la unidad de observacion esté duplicado.

Anotaras el cddigo 12 Duplicado en alguno de los registros, dejando sélo un registro de la unidad
economica para el levantamiento de su informacién. Si son mas de dos con los que esté duplicado, se
anotara el NIC del registro en el que se capte la informacién. Para estos casos tampoco se asignara
cuestionario.

Cdédigo 19 Levantado en el cuestionario de la Organizacion
Cddigo definitivo que se asignard a los registros de las unidades econdmicas que estén registradas
en el DUE, que conformen una organizacion y cuya informacion fue obtenida en el cuestionario
asignado a la organizacion.

Solicitaras los nombres de cada uno de los agremiados, los buscaras en el DUE y, de aparecer en
él, les asignaras el cédigo 19 y les anotaras el folio y nombre de la organizacién; de igual forma,
registraras el NIC de cada registro en Observaciones del cuestionario en que se capte la informacion.
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Cédigo 34 Ya Levantado por Internet
Este codigo se aplicara cuando la informacién de la unidad econdémica ya fue captada por Internet.

Cuando tu jefe te comunique que la informacion de esa unidad econdémica ya se capto por Internet,
en el registro correspondiente del directorio, anularas con una diagonal el codigo 26 y anotards el 34 y
la fecha. Acudiras a la unidad econdémica para pegar la Etiqueta de Censado.

Es importante que consideres que este codigo solo podra asignarse a unidades economicas de
mineria y transporte por agua.

Cdédigo 38 Traspaso sin Informacion del Afio de Referencia
Este codigo se aplicar4 cuando al ubicar la unidad econémica, el nuevo propietario mencione que la
adquirio en traspaso y desconoce la informacion del afio de referencia del censo y tampoco puede
proporcionar el domicilio del duefio anterior.

Asignaras el cédigo 38 Traspaso sin Informacion del Afo de Referencia en el DUE y en
Observaciones anotaras desde cuando se adquiri6 la unidad y la investigacion efectuada para buscar
al propietario anterior.

Debido a la relevancia que tiene la captacion de la informacion censal de cada unidad econémica,
para el cierre temporal, cambio de domicilio o traspaso sin informacién censal, si producto de tu
investigacion, obtienes algin dato que te indique la posibilidad de rescatar los datos censales, deberas
anotarlos en tu libreta de campo para que les des seguimiento.

Cada que asignes algun cddigo de resultado definitivo sin informacién, es decir, 05, 06, 07, 12, 19,
34 y 38, deberas anotarlo en el formato Registros con Codigo de Resultado Definitivo sin Informacion.

2.7.3 Procedimiento de pendientes

En resumen, los cédigos de pendiente que se han visto son 10, 11, 15, 21, 22 y 26. En todos estos
casos utilizaras el formato Aviso de Visita (excepto para el codigo 26), que llenaras en original y copia.
El original lo entregaras al informante y la copia la conservaras para cuando regreses a la unidad
econdmica a completar o levantar la informacion, o bien, para recuperar el cuestionario (en el caso de
la entrevista indirecta).

Cada que acudas a la unidad econdmica, si nho obtienes la informacion, entregaras un Aviso de
Visita, el cual llenaras de la misma forma; registraras la fecha y hora de la visita, de la misma forma
anotaras el codigo de resultado en el DUE, sefialando el tipo de notificacién que dejaste.

Si en la quinta visita no logras captar la informacién, entregaras un Citatorio, mismo que elaboraras
en original y copia; el primero sera para el informante y la segunda para el expediente de la unidad
econdémica. En este formato anotaras los datos de la unidad econdmica: NIC y NOP (o s6lo NIC, segun
el caso), el nombre y firma de la persona que te esté atendiendo, asi como el nombre y la firma de dos
testigos.
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CENSOS ECONOMICOS 2009
LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS

CITATORIO
COORDINACION ESTATAL [
JEFATURA DE ZONA [
JEFATURA DE GRUPO O JEFATURA DE CAMPO [
Razon Social del
Nombre del
Domicilio Nm. Ext Nam. Int.
Colonia o Fracc. cP Teléfono
T O A

NOP I_I__I_1 11111
Siendo las horas del dia del mes de de 2009 el C. en su caracter
de del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), se constituyo en el domicilio sefialado, a

efecto de llevar a cabo diligencia censal, requiriendo por la presencia del Representante Legal o Propietario del
establecimiento arriba citado, y al no haberse encontrado se procedi6 a requerr la presencia del director, encargado,
administrador o gerente de dicho establecimiento de conformidad con los articulos 4° y 5° del Decreto por el que se
declara de interés nacional la tabulacion 'y 6n de los Censos
en el Diario Oficial de la Federacion y al no estar presente ninguno de los
solicitados con base en el articulo 310 del Cédigo Federal de Civiles, aplicada hice
entrega del presente citatorio.

Por lo anterior, se solicita que el legal, director, o gerente de d\chn
establecimiento, se sirva esperar el suscrito, en el domicilio arriba citado, el dia del mes de

2009 alas______horas en el entendido que de no estar presente se realizaré Ia diligencia con la persona que a esa
hora se encuentre.

El original de este citatorio se deja en poder de quien dijo llamarse En su

caracter de _ . persona que lo entregara para su conocimiento y efectos, firmando de recibo para
constancia.
RECIBI ORIGINAL EL NOTIFICADOR
Nombre y firma de quien recibe Nombre y firma del representante del INEGI
TESTIGOS

CENSOS ECONOMICOS 2009
LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS

CITATORIO
COORDINACION ESTATAL 1010111
JEFATURA DE ZONA 101012,
JEFATURA DE GRUPO O JEFATURA DE CAMPO 101013
Razén Social del LOS NARDOS S.A. DEC.V.
Nombre del FLORERIA, LOS NARDOS
Domicilio CALLE DALIAS Nam. Ext. — 210 Ngm.nt
Colonia o Fracc. LA RIOJA c.p._20266 _ Teléfono 9779779
Nic 1A1GIS 00101118121
NOP Il L 1t 11 11

Siendo las_10:00 _horas del dia__ 18 _del mes de_MARZO _de 2009 el C. _ MARIOSALAS _ en su carécter
de _REPRESENTANTE del Instituto Nacional de Estadisticay Geografia (INEGI), se consituy en el domicilio sefialado, a
efecto de llevar a cabo diligencia censal, requiriendo por la presencia del Representante Legal o Propietario del
establecimiento arriba citado, y al no haberse encontrado se procedi6 a requerir la presencia del director, encargado,
administrador o gerente de dicho establecimiento de conformidad con los articulos 4 y 5* del Decreto por el que se
declara de interés nacional la tabulacion 'y 6n de los Censos

009, en el Diario Oficial de la Federacion y al no estar presente ninguno de los
Solados son pace-en el atietlo 310 ge Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, aplicada supletoriamente, hice
entrega del presente citatorio.

Por lo anterior, se solicita que el representante legal, propietario, director, encargado, administrador o gerente de dicho
establecimiento, se sirva esperar el susciito, en el domicilio arriba citado, el dia del mes de _MARZO de
2009 a las_11:00 horas en el entendido que de no estar presente se realizaré la diligencia con la persona que a esa
hora se encuentre.

El original de este citatorio se deja en poder de quien dijo llamarse ELISA RODARTE . Ensu
caracter de _ ENCARGADA , persona que lo entregara para su conocimiento y efectos, firmando de recibo para
constancia.
RECIBI ORIGINAL EL NOTIFICADOR
Nombre y fima de quien recibe Nombre y firma del representante del INEGI
TESTIGOS

El cédigo de campo puede cambiar en cada visita, pudiendo ser otro de pendiente, o bien, al
codigo 01 Levantado con Informacion Completa o Al Alta Levantado, cuando logres obtener la
informacion.

Consideraras a la unidad econémica pendiente final, cuando a pesar de haberla visitado en cinco
ocasiones, no hayas podido captar los datos censales. Tu jefe u otra figura de la estructura operativa
seran quienes le daran seguimiento.

Posteriormente, le proporcionaras el expediente de cada caso a tu jefe (las copias de los Avisos de
Visita y Citatorio), para que visite la unidad de observacion; por tu parte, consideraras a las unidades
como pendientes finales. Estos expedientes los mantendra el jefe de campo en su poder para que
durante las supervisiones del jefe de grupo, subdirector estatal de estadistica, de oficinas centrales o
direccién regional visiten la jefatura de campo y acudan a estas unidades, para tratar de obtener la
informacion.

Cuando ya se tenga una situacién definitiva para dichos cuestionarios, el jefe de campo te lo
informard para que actualices tu directorio.
2.7.4 Entrevista indirecta

Como ya se comentd anteriormente, la informacién se obtendra a través de entrevista y por Internet
(para mineria y transportes); en la entrevista se consideran dos modalidades: la directa y la indirecta.

La primera modalidad ya fue planteada en el tema anterior y ahora veremos el procedimiento de la
entrevista indirecta.

La entrevista indirecta podra ser utilizada solamente cuando la visita se realice en el domicilio (no
en punto de arribo ni en cuerpo de agua) y se trate de algun tipo de organizacion o empresa, donde el
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informante adecuado acceda a darte los datos censales de la unidad econémica, pero que, por tener
gue consultar alguna fuente interna para conjuntar los datos, no le sea posible proporcionéartela en una
visita, sino que requiera contar con el cuestionario para tal efecto.

En estos casos le entregards un cuestionario, para ello, registrards en el DUE el cddigo 22 Otra
Causa de Pendiente; también anotaras en el directorio la leyenda Entrevista Indirecta y la fecha que te
indique el informante como compromiso para la devolucién del cuestionario.

Elaborards el Aviso de Visita, en el que anotaras el numero telefénico y el nombre de la figura
operativa con quien deba comunicarse para cualquier duda, aclaracién o comentario.

Registrards a la unidad econémica en tu libreta de campo, con el fin de darle seguimiento y no
olvidarlo.

Cuando el informante te entregue el cuestionario, revisaras que la informacion esté completa y
escrita con letra clara. Entregaras la Constancia de Cumplimiento y pegaras la Etiqueta de Censado.

2.7.5 Reconsulta

Aunque la informacion de los cuestionarios levantados con codigo 01 y Al serd analizada
posteriormente en oficinas centrales, por medio de diferentes sistemas, el validador realizar4 una
primera revision manual de la informacién y determinara si son correctos o requieren una reconsulta en
campo; en estos casos anotara la causa de la reconsulta en la Hoja de Control del cuestionario. Los
cuestionarios que tengas que reconsultar, te los entregara el jefe de campo.

Acudiras a la unidad econdémica y realizaras la reconsulta del cuestionario. En la Hoja de Control,
en Situacién de Reconsulta, describiras la solucion a la causa que gener6 la reconsulta, si el espacio
de Solucidén es insuficiente, utilizaras la seccion Observaciones.

Anotaras la fecha y la clave que corresponda al resultado obtenido de la reconsulta: C (cuando
Unicamente hayas realizados correcciones a las variables motivo de la reconsulta); J (cuando no
modifiques los datos, pero obtengas alguna justificacion), A (cuando corrijas datos de algunas
variables y también justifiques otras).

2.8 CAPTACION POR INTERNET

En unidades econémicas dedicadas a la mineria y transporte por agua, le comentaras al informante
gue el Instituto cuenta con la alternativa de proporcionar la informacién via Internet y que el manejo del
sistema es muy sencillo. Que si cuenta con equipo de coOmputo y servicio de Internet, esta forma de
proporcionar los datos es muy segura, rapida y garantiza la confidencialidad de su informacion.

Le comentaras que para ingresar al sistema solo debe digitar en su navegador de Internet
www.inegi.org.mx y una vez en el portal, en la pantalla encontrara la opciéon Captacién Censos
Econdmicos 2009, Grupo Pesca-Mineria. En ese momento le proporcionaras su clave de ingreso y
contrasefna.
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Una vez que el informante acepte proporcionar la informacion via Internet, haras lo siguiente:

Llenaras el formato Recibo de Clave para Responder por Internet y le solicitards que firme la parte
inferior del formato, misma que desprenderds y conservaras, con lo que tendras el comprobante de la
aceptacion y llevaras el seguimiento de la unidad econémica.

La parte superior del formato contendra las indicaciones para que el informante pueda acceder al
sistema de captura; deberas transcribir del directorio al formato, la Clave y la Contrasefia, que estaran
definidas en el DUE.

Le solicitaras que proporcione sus datos lo mas pronto posible, mencionandole la brevedad del
tiempo del operativo y la importancia que su informacion tiene para el proyecto censal; ademas, que ta
regresaras a visitarlo para saber si tiene dudas o si ya proporciond su informacién y entregarle la
Etiqueta de Censado.

Ademas de las visitas que realizaras a la unidad econémica, le comentaras al informante que en el
formato Recibo de Clave para Responder por Internet, estara registrado un nimero telefénico lada 800
para que pueda comunicarse si tuviera alguna duda, asi como el nimero del teléfono donde pueda
comunicarse contigo o con otra figura, en caso de contar con este servicio en la jefatura.

Cuando concluyas el llenado del formato, anotaras en el DUE el codigo 26 Pendiente para
Captarse por Internet.

El jefe de campo, con base en el reporte Situacion de Cuestionarios Captados por Internet, te
informar& sobre las unidades econdémicas que ya hayan enviado su informacion por Internet, para que
en el DUE le cambies el codigo 26 por el cédigo 34 Ya Levantado por Internet.

Como ya se menciond, visitaras continuamente a las unidades econémicas mientras tu jefe no te
comente que ya enviaron su informacion; si después de varias visitas el informante no proporciona sus
datos, tratards de obtenerlos en ese momento, utilizando un cuestionario impreso.

2.9 ASIGNACION DEL FOLIO

El folio permitira agrupar la informacién de todos los agremiados de una organizacion. Por ello, cuando
exista una organizacion en tu directorio, que ya tenga un numero de folio, se lo registrards a cada uno
de los integrantes que la conformen. El folio se utilizara en los siguientes casos:

e La organizacion no puede proporcionar la informacion de todos sus agremiados en un
cuestionario, por lo que sera necesario aplicar uno por agremiado y asignarle el folio de la
organizacién en el DUE a cada registro levantado.

¢ La organizacion proporciond la informacién de todos sus agremiados en un cuestionario; en este
caso, en el directorio se le anotara, a cada registro, el mismo folio de la organizacion.

e Para las unidades correspondientes al sector de mineria, cuando una razdn social sea
propietaria de dos o0 mas unidades mineras, se les asignara el mismo folio para obtener el
numero de unidades que compartan la razén social.

e Es posible que haya registros con folio, en este caso lo respetaras y Unicamente lo transcribiras
al cuestionario. En caso contrario se lo asignaras.
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El folio es la clave alfanumérica compuesta por nueve caracteres, donde los tres primeros son la
clave alfabética de la coordinacion estatal, los dos siguientes son las siglas que identifican al grupo de
trabajo y los cuatro ultimos un nimero consecutivo (del uno al n) por cada coordinacion.

O A X PIM 0]0]8]5

Clave alfabética de la Clave del Grupo NUmero consecutivo por
coordinacion estatal Pesca-Mineria coordinacion estatal

Cuando requieras asignar un folio, solicita al jefe de campo el nUmero que registraras. Cabe
sefialar que no se aplicard folio para transporte por agua.

2.10 DETECCION DE LOS PUNTOS DE ARRIBO O CUERPOS DE AGUA

Cuando detectes ya sea en tu recorrido, con la autoridad local, o cualquier otro medio, puntos de arribo
0 cuerpos de agua donde se realicen las actividades de pesca o transporte por agua, preguntaras por
el nombre del lugar y verificaras si se encuentra registrado en el Listado de Puntos de Arribo o en la
Relacion de Cuerpos de Agua, segun corresponda.

Si estuviera registrado, anotards esa clave en el DUE, lo marcards en el material cartografico y
procederas a levantar la informacion; de lo contrario, lo registrards en la cartografia (carta topografica),
marcando con una equis (X), con color rojo, en el lugar aproximado donde se ubique y le informaras a
tu jefe para que determine si es uno nuevo, o bien, se trate de alguno que sea conocido con otro
nombre. Una vez que se corrobore que es nuevo lo anotaras en el listado con el fin de actualizarlo.

Ademas, preguntards por la existencia de unidades pesqueras o de transporte por agua, y de
existir, anotaras el nombre y la ubicacion del lugar en el directorio y en la libreta de campo;
posteriormente continuaras con su cobertura.

Cuando levantes la informacion de unidades econémicas de pesca y transporte por agua, anotaras
la clave del punto de arribo en el registro correspondiente del DUE vy, particularmente, para las de
pesca, la anotaras también en el cuestionario.

De tratarse de un punto de arribo no incluido en la cartografia, el jefe de campo solicitara al jefe de
grupo la clave para dicho punto de arribo o cuerpo de agua.

Ahora bien, una vez cubierto el punto de arribo o el cuerpo de agua, preguntaras por la existencia
de otros, con el fin de verificar que no falte alguno por cubrir dentro de tu area de responsabilidad.
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2.11 CLAVES ECONOMICAS

Una vez en campo, podras encontrarte con unidades econémicas cuya zona donde estén ubicadas,
después de verificar en tu material cartografico, no corresponda a una localidad y, por lo tanto, no te
sera posible asignarles tal clave.

Deberas ubicarlas en la cartografia, marcandolas con una equis (X) en color azul, y le comentaras
a tu jefe sobre el caso para que solicite, al jefe de grupo, una clave econdmica para referirlos a una
ubicacion geogréafica.

2.12 REVISION DE LA INFORMACION CAPTADA EN CAMPO

Diariamente al terminar la jornada de trabajo, deberas revisar los cuestionarios y el directorio para
verificar que tengan toda la informacion requerida y que segun el caso, hayas asignado correctamente
el codigo de resultado, etc. La revision segun la situacion de las unidades de observacién sera la
siguiente:

CUESTIONARIOS

Levantados (codigo 01, Al). Revisaras que todas las preguntas tengan respuesta. En caso de tener
alguna justificacion, ésta debera ser clara y congruente.

Cuestionarios devueltos a campo por el jefe de campo. Verificaras que la correccién o las
observaciones estén correctas.

Reconsultados. Revisaras que cuenten con la correccion o la informacion por lo que el area de
validacion devolvio los cuestionarios 0, en su defecto, la justificacion correspondiente.

DE REGISTROS DEL DIRECTORIO

Unidades de observacion levantadas en el cuestionario de la organizacién (co6digo 19). Que en la
seccién Observaciones estén anotados el folio y nombre de la organizacion, ademas que la
informacién haya sido levantada.

Unidades de observacion dadas de baja (c6digo 07). Que en la seccién Observaciones se describa
lo investigado y con quién se investigo para determinar que la unidad econémica ya no opera.

Unidades de observacion no localizadas o sin informacién del afio de referencia (cédigos 05, 06
y 38). Que haya observaciones que detallen la investigacion realizada, mediante la cual se determiné
aplicarle alguno de estos codigos.

Duplicados (codigo 12). Verificaras que en la seccién de Observaciones del directorio esté anotado el
NIC del registro con el cual esté duplicado.

De los codigos 05, 06, 07, 12, 19 y 38 (definitivos sin informacion) verificaras que estén registrados
en el formato Registros con Codigo de Resultado Definitivo sin Informacién, con el fin de que en el
area de sistemas sea capturado el cédigo en el registro respectivo.

Unidades de observaciéon pendientes (codigos 10, 11, 15, 21 y 22). Cuando hayas concluido con el
procedimiento de pendientes que te corresponda, revisaras en el DUE que cada registro con alguno de
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estos codigos tengan anotados los comentarios referentes al caso en la seccion de Observaciones y
se los entregaras al jefe de campo junto con las copias de los Avisos de Visita y Citatorios.

2.13 ENTREGA DE LA INFORMACION

Al término de la jornada en campo o cuando hayas acordado con tu jefe inmediato, te trasladaras a la
oficina de la jefatura de campo para entregar los documentos correspondientes a la carga de trabajo
gue te fue asignada.

Antes de entregarle los cuestionarios levantados al jefe de campo, los clasificaras por tipo,
ordenandolos por NIC de menor a mayor.

Entregaras los materiales como a continuacion se indica:

Diariamente

Cuestionarios con codigo 01 Levantado con Informacién Completa.

Cuestionarios con codigo Al Alta Levantado.

Cuestionarios Reconsultados.

Expedientes de los pendientes finales.

Cuestionarios para revision en campo.

Directorio de Unidades Econdmicas, una vez que el jefe de campo actualice el suyo, debera
devolvértelo.

Material cartogréafico, de las areas ya visitadas.

e Solicitud de claves de puntos de arribo, cuerpos de agua y claves econémicas.

Semanalmente

¢ Formato Registros con Codigo Definitivo sin Informacién.

Final del operativo

¢ Directorio de Unidades Econdmicas, todos los registros deberan tener cédigo de resultado.

e Directorio de Unidades Mineras captadas por el Grupo SEG.

Formatos Recibo de Clave para Responder por Internet, de las unidades que ya hayan
proporcionado su informacion.

Avisos de Visita, de las unidades econdémicas de las que obtengas la informacion.

Lista de Agremiados.

Listados de Puntos de Arribo.

Relacion de Cuerpos de Agua.

Relacion de NIC y folios asignados a los cuestionarios dados de alta.

2.14 REUNIONES DE TRABAJO

Las reuniones se llevaran a cabo todos los dias de la primera semana y en las siguientes semanas
seran todos los jueves o antes, de ser necesario, segun lo considere el jefe de campo.
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En las reuniones de trabajo tendrds oportunidad de manifestar tus dudas o comentar la
problematica que se te haya presentado en campo y obtener las respuestas requeridas.

En la primera reunion de trabajo, informaras a tu jefe sobre los siguientes puntos:

¢ La actitud del informante hacia la captacion de la informacion.

Las preguntas que tuviste que replantear al no ser comprendidas o no fueron respondidas por el
informante.

El nimero de unidades de observacion visitadas.

El nimero de unidades de observacion levantadas.

El nimero de unidades de observacion no localizadas.

El tiempo promedio de la entrevista.

La problematica presentada durante tus actividades censales.

Por otra parte, el jefe de campo te informard sobre posibles adecuaciones al levantamiento,
precisiones, cualquier cambio o modificacion determinada por oficinas centrales. Hara de tu conoci-
miento de las circulares emitidas por oficinas centrales, que involucren las actividades que desarrollas.

Dara soluciébn a la problematica presentada, de no poder hacerlo asi, tomara nota para
plantearsela al jefe de grupo.

Te entregara una copia de la minuta que se elabore de la reunioén, dejando asentado lo acordado.

2.15 DEVOLUCION DE MATERIALES

Al finalizar el operativo, le entregaras a tu jefe todo el material que utilizaste para realizar tus tareas
censales, asi como el de control que no ocupaste. Ambos firmaran en el formato Entrega y Devolucién
de Material para dejar constancia de tu devolucién; después te entregara la copia del formato para que
la conserves como tu constancia.
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FORMAS DE CONTROL
REGISTROS CON CODIGO DE RESULTADO DEFINITIVO SIN INFORMACION

Objetivo: Llevar un control de las unidades del DUE (tanto impresos como altas) de las que no se contara

con un cuestionario con informacion.

Periodicidad: Semanal.

Insumos: Registros del DUE con cédigo de resultado definitivo sin informacion

i B
INEGI CENSOS ECONOMICOS 2009
Registros con Cddigo de Resultado Definitivo sin Informacién
g S TROISTICA 1 BEOGERA Grupo Pesca-Mineria 2000
A J
3 )
COORDINADOR ESTATAL [ 111  censom 1]
JEFATURA DE GRUPO L] SEMANA
| JEFATURA DE CAMPO LI 11  toraLperecisTROS (I HOUA DE )
rFECHA HNIC FOUID SECTOR | RESULTADO DE C.G.MPO-\ IrFE(:H-\\ NI FOLIO SECTOR | RESULTADO DE CAMPO“
> At i
( N\ E
ELABORO: Vo.Be. RECIBE: H
i
g
Y NOMBRE Y FIRMA DEL CENSOR NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE GAMPO NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE GRUPO ) i
]
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO

DESCRIPCION O UTILIZACION

Coordinacion estatal
Jefatura de grupo
Jefatura campo
Censor

El nombre y clave alfanumérica correspondientes.

COORDINACION ESTATAL

||| CENSOR [

| JEFATURA DE GRUPQ

| JEFATURA DE CAMPQ

Semana

NUm. de registros

El nimero de la semana del operativo en que se utilice el formato.

En la primera hoja utilizada de la semana, el total de registros anotados en el
(los) formatos en ese periodo; si se utilizan mas de una hoja, en las restantes
estos espacios quedaran en blanco.

Hoja de En el primer espacio, el nimero de hoja que esté utilizando; en el segundo, el
total de hojas utilizadas por el censor en la semana.
SEMANA 11
No. DE REGISTROS 11 HOJA DE
Fecha Dia y mes en que se determina el cédigo definitivo sin informacién para un
registro del DUE.
| FECHA |
NIC El Namero de Identificacion Censal correspondiente al registro del directorio.
| NIC |
Folio El folio de la unidad econdmica, en caso de tener, de lo contrario quedara en
blanco.
FOLIO |
Sector La clave del sector de actividad de la unidad econdémica (P00, MO0, AQO, TY1

y TYM).

| SECTOR |

Resultado de campo

El cddigo de resultado de campo correspondiente a la situacion final.

| RESULTADO DE CAMPO |

Elaboré
Vo.Bo.
Recibio
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Nombre y firma del censor.
Nombre y firma del jefe de campo.
Nombre y firma del jefe de grupo.




CONCEPTO DESCRIPCION O UTILIZACION

ELABORO RECIBIO

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE GRUPO

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE CAMPO

NOMBRE Y FIRMA DEL CENSOR

Consideraciones:

e Durante el operativo se llenara este formato con los registros con codigo de resultado de campo
(05, 06, 07, 12, 19, 34, 36, 38 Y 39) y al final del mismo se llenara ademas uno de los registros
gue quedaron como pendientes finales (10, 11, 15, 21, 22), anotando en la parte superior del
formato, en color rojo la palabra Pendientes Finales para distinguir estos formatos.
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ENTREGA Y DEVOLUCION DE MATERIAL
Objetivo: Llevar el control adecuado del material que se entregue y reciba durante el levantamiento.

Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Tipo y cantidad de los materiales recibidos o devueltos.

. &
m CENSOS ECONOMICOS 2009 @
Entrega y Devolucion de Material
INSTITUTO NRCIONAL SOLNOS
o aconémicos
\_H ESTRDISTICR Y GEDGRAFR 2009 )
5 " A
Coordinacion Estatal L L[| Jetatura de Grupo L1 ||
Coordinacién de Zona o Jefatura de Control | | | Jefatura de Campo o Jefatura de Representantes | l | |
Jefatura de Zona | | | censoro Representante | | | |
L Hoja de )
(GRUPOS H A
< SEG <> PYMES C__ > ENTREGA
¢ > TRANSPORTES-CONSTRUCCION <> DEVOLUCION
\ < AGUA < PESCA-MINERIA )
' ™
( Concepto y descripcidn Cantidad Fecha h Concepto y descripcion Cantidad Fecha
i
\. VAN Ji
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO

INSTRUCCIONES

Coordinacioén estatal

de control
Jefatura de zona
Jefatura de grupo

representantes
Censor o representante

Coordinacion de zona o jefatura

Jefatura de campo o jefatura de

Nombre y clave correspondientes (estos datos seran proporcionados por
el jefe de campo).

COORDINACION ESTATAL

I__I__I__| JEFATURA DE GRUPO o

COORDINACION DE ZONA O JEFATURA DE CONTROL
JEFATURA DE ZONA

I__I JEFATURA DE CAMPO O JEFATURA DE REPRESENTANTES |
I_I__| CENSOR O REPRESENTANTE | T |

Hoja de El nimero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas
en la entrega y devolucion de material.
HOJA DE
Grupos Marcaras con una equis (x) en el espacio correspondiente al grupo.
e SEG
e Transportes-construccion GRUPOS
e Agua O s > PYMES
e PYMES > TRANSPORTES-CONSTRUCCION
e Pesca-mineria O AGUA > PESCAMINERIA

Entrega — Devolucion

Marcaras con una equis (x) en el espacio correspondiente al concepto
del que se trate.

> ENTREGA
<> DEVOLUCION

Concepto y descripcion

La especificacion del material entregado o restituido.

| CONCEPTO Y DESCRIPCION |

Cantidad La cantidad del material entregado o restituido.
|  cantpap |
Fecha La fecha en que sea entregado o devuelto el material.

| FECHA |

Consideraciones:
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¢ El formato Entrega y Devolucion de Material se elaborard en original y una copia; el original lo
conservard la figura que entregue el material; la copia la conservara quien reciba, esto con el fin
de llevar el control de los materiales hasta que concluya el operativo.

¢ Este formato s6lo se podra utilizar para una de las opciones seleccionada, ya sea de sélo entrega
0 sOlo devolucion de material.

e En el dltimo renglén utilizado para cada entrega o devolucion trazaras una linea, con color azul
cerrando la entrega o devolucion del material, en ese mismo renglén se podra firmar de recibido y
entregado, ya que el objetivo de este formato es que se lleve el control de todo el material
entregado, a cada figura durante todo el operativo asi como optimizar recursos.

e Se llevara el control del material entregado como es el de oficina, Avisos de Visita, Citatorios,
Etiguetas de Censado y Constancias de Cumplimiento, estas dos Ultimas por ser material de uso
delicado seran entregadas semanalmente, segun la carga de trabajo.

e Este formato serd utilizado por otras figuras operativas segun el grupo de trabajo al que
pertenezcan, es decir: SEG, Transporte-Construccion, PYMES, Pesca-Mineria y Agua; por lo
tanto, solamente llenaras los espacios que te correspondan.



RECIBO DE CLAVE PARA RESPONDER POR INTERNET

Objetivo: Llevar el control de las unidades econdmicas que se les proporciond su clave y contrasefia y
darles seguimiento para la entrega de su informacion.

Periodicidad: Diaria.

Insumos: Directorio de Unidades Econdmicas (DUE)

4 N
INEGI CENSOS ECONOMICOS 2009
Recibo de Clave para Responder por Internet
D4 ESTRDISTICA T GeOTRAFR Grupo Pesca-Mineria “R00s
\ J
i ~

Sr. Informante, el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) le garantiza que la confidencialidad de su informacion
es la misma que tiene al proporcionarla en el cuestionario impreso, conforme con lo dispuesto por los articulos 37, 38 y 47 de
la Ley de Infromacion Estadistica y Geografica, y consciente de las ventajas que tiene el uso de los recursos tecndlogicos, le
brinda el acceso al cuestionario electrénico para la captura de su informacion via Internet.

Ustede podra acceder después del segundo dia de entregarle su clave al cuestionario electronico, a través de la pagina
www.inegi.org.mx, en el portal encontrara la opcion Captacicn Censos Econdmicos 2008, Grupo Pesca-Mineria.

de de 2009.
Lugar Dia Mes

CLAVE

CONTRASENA

Mombre de la unidad economica

Domicilio
Para cualquier aclaracién o duda, podra comunicarse a los teléfonos
|58 5B B S ER R S S S S
01 800 111 46 34
L »
4 ™
Deseo proporcionar mi informacion via Internet al INEGI: Fecha de elaboracion:

Nombre de la unidad econémica

Domicilio

Coordinacién estatal: |1 | | Jefe de campo: I Nombre y firma del informante

Jefe de Grupo: L1 Clave del censor: ||| :
\ Ji
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO INSTRUCCIONES
Lugar, diay mes Lugar y fecha que se entregd el Recibo de Clave para Responder por
Internet a la unidad econdmica.
de de 2009
Lugar Dia Mes
Clave La clave esta generada por el Identificador Unico del Informante (I_CVE)
Contrasefia asignada a cada unidad economica y la contrasefia se transcribe
directamente del DUE.
CLAVE
CONTRASENA
Nombre de la unidad econémica Nombre y domicilio de la unidad econémica.
Domicilio
Nombre de la unidad econémica
Domicilio
Teléfonos Se anotard el ndmero telefénico que deberd proporcionar el jefe
inmediato, que tendra como objetivo apoyar en el llenado del
cuestionario asi como en el acceso a la pagina de Internet.
Para cualquier aclaracion o duda, podra comunicarse a los teléfonos
N Y T Y T T Y T I
Fecha de elaboracién Fecha de elaboracion del Recibo de Clave para Responder por Internet.
Fecha de elaboracion:
Coordinacion estatal Nombre y clave alfanuméricos correspondientes.
Jefe de grupo
Jefe de campo
Clave del censor Coordinacion estatal: 1__|__|__| Jefe de campo: |
Jefe de grupo: 11 Clave del censor: |
Nombre y firma del informante Nombre y firma del informante que acepta proporcionar su informacién
via internet.
Nombre y firma del informante
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AVISO DE VISITA

Objetivo: Notificar al informante de la visita que se esté realizando al establecimiento y de la fecha de la

nueva visita que se harg, para llevar a cabo el levantamiento de la informacion censal.

Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Cuestionario con codigo de pendiente inicial.

COORDINACION ESTATAL

CENSOS ECONOMICOS 2009
LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS
AVISO DE VISITA

JEFATURA DE ZONA

JEFATURA DE GRUPO O JEFATURA DE CAMPO

de

de 2009

Lugar

Nombre del establecimiento

dia

mes

Domicilio

Sefior informante:

para que proporcione la informacién.

comunicarse al siguiente nimero telefénico.

Recibié

Nombre, firma y puesto de quien recibe

Con motivo del Levantamiento Censal de Establecimientos Econdmicos 2009, el dia de hoy se visité su establecimiento
con el proposito de obtener la informacion requerida en el Cuestionario Censal.

A causa de su ausencia, se le comunica que su establecimiento sera visitado nuevamente el dia de
alas horas. Si usted no puede estar presente se le agradecera asignar a una persona

En caso de no poder recibir al representante de los Censos Econdmicos 2009 en la fecha y horas sefialadas, favor de

Teléfono de la oficina del INEGI

Atentamente

Nombre y firma de Representante del INEGI
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO INSTRUCCIONES

Coordinacion estatal Nombre y clave correspondientes.
Jefatura de zona
Jefatura de grupo o jefatura de

campo
COORDINACION ESTATAL [
JEFATURA DE ZONA 11
JEFATURA DE GRUPO O JEFATURA DE CAMPO 1

Lugar, diay mes Lugar y fecha que se entregue el Aviso de Visita con la finalidad de

hacer del conocimiento al informante del levantamiento censal, cuando
no se encuentra el informante.

de de 2009
Lugar dia mes

Numero de identificacion censal Numero de identificacion que se le asigna a la unidad econémica.
(NIC)

Numero del operativo (NOP) Para las altas este espacio se dejara en blanco, ya que se asignara el
NOP hasta que el cuestionario haya sido levantado y validado.

NOP |l 11 L 0L 1 1 1 1 11

Nombre del establecimiento Nombre con el que se conoce la unidad econémica.
Domicilio Datos del domicilio donde se encuentra la unidad econémica.

Nombre del establecimiento

Domicilio
Dia, mes y hora La fecha y hora que el censor visitard de nuevo la unidad econémica para

realizar el levantamiento de la informacion.
A causa de su ausencia, se le comunica que su establecimiento sera visitado nuevamente el dia de

alas horas. Si usted no puede estar presente se le agradecera asignar a una persona
para que proporcione la informacion.
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CONCEPTO

DESCRIPCION O UTILIZACION

Ndmero telefénico

Numero de teléfono donde el informante pueda comunicarse para duda,
aclaracion o bien, solicite al censor lo visite en otra fecha u horario.

Teléfono de la oficing del IMEGI

Nombre y firma de quien recibe

Nombre y firma de

representante del INEGI

Recibio

Nombre, firma y puesto de la persona que recibe el aviso de visita.

Nombre y firma de la persona que entrega el aviso de visita.

Atentamente

Nombre, firma y puesto de quien recibe

Nombre y firma de Representante del INEGI

Consideraciones:

¢ Llenar el formato con letra de molde legible, en original y copia. El original se dejara en la unidad
economica y la copia para control de visitas.
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