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Presentacion

La realizacién de los Censos Econdémicos 2009 tiene gran rele-
vancia en el pais, pues mediante ellos se capta y, posteriormente,
se divulga informacién a nivel nacional; de todos los sectores
productivos (con excepcion del agropecuario): manufacturero, co-
mercial, de servicios, minero, entre otros.

Sin embargo, debido a las distintas formas que tienen para
operar las unidades econdémicas, para lograr la cobertura total de
las mismas, durante el levantamiento censal se conformaron
diferentes grupos de trabajo: establecimientos pequefios y me-
dianos; pesca-mineria; SEG; transportes-construccion, y rural.

El presente documento describe las actividades del Grupo
Rural, el cual realizara el levantamiento censal de la informacion
censal mediante un muestreo de areas.

Para garantizar un levantamiento con calidad y con criterios
homogéneos a nivel nacional, se disefaron estrategias espe-
cificas por seguir para cada puesto de la estructura operativa, las
cuales se presentan en los manuales de procedimientos.
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Introduccion

Por las caracteristicas del territorio nacional, para realizar el
levantamiento de informacion en campo de los Censos Econé-
micos, se hace necesario dividirlo en dos areas: un area que se
trabaja mediante recorrido exhaustivo manzana por manzana y
que comprende localidades de 2,500 y mas habitantes y todas las
cabeceras municipales aunque no tengan esta poblacion; la otra
area, que es el resto del territorio del pais, se conforma por las
demas localidades menores de 2500 habitantes y su levan-
tamiento se hace mediante un muestreo de areas.

De marzo a mayo de este afio, se llevo a cabo el levantamiento
de los Censos Econdmicos 2009 en el area que se cubre mediante
recorrido exhaustivo, por el grupo de trabajo Establecimientos
Pequefios y Medianos.

Para complementar el cubrimiento censal, se llevara a cabo el
levantamiento de la informacion en el resto del pais, en el cual,
también se captara informacién econdmica de los estableci-
mientos y se contaran las viviendas; este operativo estara a cargo
del denominado Grupo Rural.

Por las caracteristicas de estas zonas: extension, dispersion de
localidades, inaccesibilidad y medios de transporte escasos, seria
muy costoso hacer un recorrido exhaustivo, por lo que en los
ultimos censos, este levantamiento se ha realizado a través de un
muestreo de areas, en donde la unidad de seleccién es el AGEB.

Todas las AGEB seleccionadas se cubriran por completo y
dado que es una muestra en donde la parte observada representa
el total, es necesario contar con la informacién de todas las
unidades econdmicas ubicadas en dicha AGEB, por lo que se
requiere que el personal que forma parte del Grupo Rural realice
sus actividades de manera eficiente, para que se logren los
objetivos del levantamiento.

Con el fin de homogenizar las actividades a nivel nacional y
lograr calidad en el levantamiento censal, se elaboraron manuales
de procedimientos operativos.

Este manual presenta las actividades del censor rural en seis
capitulos: aspectos generales y actividades previas al operativo;
estrategia de cubrimiento; entrevista; datos de referencia geo-
grafica; captacion de la informacion, y actividades de seguimiento
y control.

El manual sera de utilidad durante la capacitacién y como
material de consulta durante el desarrollo del operativo.
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1. Aspectos generales y actividades previas al operativo

1.1 ASPECTOS GENERALES DEL PUESTO

Las actividades que realizards como censor rural son muy importantes, ya que como responsable
directo de captar la informacion en campo, seras el vinculo entre el INEGI y el informante. De tu
desempeno dependera el logro de los objetivos del Levantamiento en Area Rural.

En el siguiente organigrama se muestra el lugar que ocuparas como censor rural dentro de la
estructura operativa:
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Seras la figura base de la estructura operativa del Grupo Rural, recorreras cada una de las
localidades que conformen tu area de responsabilidad con el objetivo de: captar informacion de todos
los establecimientos (excepto los del Directorio Impreso por AGEB), contabilizar viviendas y actualizar
el material cartografico, utilizando para ello un dispositivo de computo maévil y el material cartografico
impreso.

Te relacionaras directamente con el jefe de campo rural, quien sera tu jefe inmediato; también te
relacionaras con el jefe de zona rural cuando visite tu area de responsabilidad para brindarte asesoria
y apoyo. Es posible que en algiin momento, el cartégrafo estatal te pregunte la ubicacion exacta de las
areas de nueva creacidén. Ademas, podras relacionarte con personal de la coordinacion estatal,
direccion regional o de oficinas centrales en el desarrollo de tus actividades.



1.2 RECEPCION Y ORGANIZACION DE LA OFICINA

El jefe de campo rural te indicara el lugar que ocuparas dentro de la oficina, la cual podra cambiar de
sede durante el operativo debido a la dispersion de las areas por cubrir; en el lugar que se te destine
realizaras el trabajo de gabinete, asi como la organizacién y resguardo de los insumos de trabajo y la
revision del material antes de entregarselo al jefe de campo rural. Deberas mantener orden y limpieza,
ya que el area y los materiales de la jefatura de campo tendran que estar en condiciones propicias
para realizar el trabajo y para recibir las visitas de asesoria y apoyo, tanto del personal de la jefatura
de zona como de la coordinacion estatal, de la direccion regional y de oficinas centrales.

1.3 RECEPCION DE MATERIALES

Recibiras el material necesario para llevar a cabo tus actividades, con base en el formato Entrega y
Devolucion de Material. Corroboraras que esté completo y en buenas condiciones para evitar
contratiempos en el inicio de las actividades; cualquier anomalia la reportaras de inmediato a tu jefe;
una vez que todo esté correcto firmaras de conformidad.
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El Grupo Rural utilizara para el levantamiento de la informacion un dispositivo de computo moévil, el
cual te sera asignado y lo tendras bajo tu responsabilidad, debiendo darle el cuidado necesario,
usandolo de la forma como se te indique, con la finalidad de que sea util no sélo durante este operativo
sino también para otros eventos. Ademas, te asignaran una clave para que puedas ingresar al sistema
que utilizaras para realizar tus actividades.
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El dispositivo de computo movil te sera entregado mediante un resguardo que firmaras y del que
conservaras una copia para tu propio control. Al finalizar el operativo, lo devolveras utilizando un
documento que asi lo acredite, mismo que deberas entregar al area que te lo asigno.

Si durante el operativo detectas un mal funcionamiento del dispositivo de cémputo moévil o se
presenta alguna eventualidad, deberas comunicarselo a tu jefe inmediatamente, para que se tomen las
medidas pertinentes.

Los materiales que utilizaras en el desempefio de tus funciones seran los siguientes:

TIPO Y UTILIDAD MATERIAL
Consulta y apoyo — Manual del censor rural.
Resolver las dudas que sur-|_ |nstryctivo de llenado para el cuestionario, grupo rural.
jan, para la presentacion con Instructivo de uso y manejo del dispositivo de computo movil.
el mformant_e y para resguar-| .o o e cartografia.
dar el material. A ) )

— Cuaderno de ejercicios del cuestionario.

— Unidad de observacion.
— Credencial.
— Oficio de presentacion.
— Mochila.
— Gorra.




TIPO Y UTILIDAD

MATERIAL

Control
Dar seguimiento a las
actividades.
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Etiqueta de censado.

Constancia de cumplimiento.

Aviso de visita.

Directorio impreso por AGEB.

Formato entrega y devolucién de material.
Formato informe de actualizacion cartografica.
Formato situaciéon de cuestionarios.

Formato reporte de nuevo crecimiento.
Formato ficha de actualizacion de localidades.
Cuestionario semanal para el censor rural.
Cuestionario final para el censor rural.

Oficina
Permitir la realizacion de las
tareas en forma adecuada.

Tabla de apoyo.
Libreta.

Bicolores.

Boligrafo de tinta azul.
Lapiz.

Folderes tamario carta.
Clips.

Sacapuntas.

Papel carbon.

Cartografico
Ubicarse en campo.
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Carta topografica con marco geoestadistico, esc. 1:50 000.
Croquis municipal con marco geoestadistico.

Plano de localidad rural (de 250 a 2,499 habitantes).
Croquis de localidad rural (de 250 a 2,499 habitantes).

Captacion de la informacién
Levantar la informacioén
censal.

Dispositivo de computo mavil, con todo el equipo que utiliza para su
funcionamiento (adaptador CA, 2 tarjetas SD, lapiz 6ptico, membranas
protectoras y 2 baterias recargables).

Cuestionario impreso
Formato conteo de viviendas impreso.




Para que puedas realizar tus actividades, el jefe de campo rural te proveera de material, por lo que
diariamente, antes de salir a campo deberas verificar que cuentes con:

¢ Dispositivo de computo mévil, con su correspondiente equipo (adaptador CA, 2 tarjetas SD, lapiz
optico, membranas protectoras, 2 baterias recargables). Antes de salir a campo deberas revisar
que el dispositivo de computo movil funcione adecuadamente el horario registrado en el mismo
esté correcto.

e Credencial.

o 8 Oficios de Presentacion.

* 8 Etiquetas de Censado.

e 8 Constancias de Cumplimiento.

e 6 Avisos de Visita.

e 3 Cuestionarios impresos (si por alguna razén plenamente justificada no llevas a campo el
dispositivo de computo movil, deberas llevar 8 cuestionarios impresos).

o 2 formatos Conteo de Viviendas (si por alguna razén plenamente justificada no llevas a campo el
dispositivo de computo movil, deberas llevar 5 formatos).

* 2 formatos Ficha de Actualizacion de Localidades.

e 1 formato Informe de Actualizacién Cartogréfica.

+ 1 formato Situacion de Cuestionarios.

¢ Material cartografico correspondiente al area por visitar.

e Directorio Impreso por AGEB.

1.4 RECEPCION DEL AREA DE RESPONSABILIDAD Y CARGA DE TRABAJO

Tu area de responsabilidad podra estar conformada por una o mas AGEB, por una o varias localidades
o incluso por parte de una localidad. El area que te sea asignada aparecera en el dispositivo de
computo movil. De estas areas recibiras el material cartografico impreso correspondiente.

El area que te sea asignada estard asociada a una clave numérica de tres digitos, la cual
conservaras durante todo el operativo, sera unica en la coordinacion estatal y estara cargada en tu
dispositivo de cémputo moévil.

El jefe de campo rural te ayudara a organizar tus recorridos y te indicara en qué casos trabajaras
solo una localidad y cuando un area mas grande, de tal manera que debas cubrir todas las localidades
que se ubiquen en dicha area, incluso aquéllas que no aparezcan en los productos cartograficos.

Con el propdsito de conocer el area que te correspondera trabajar, esto es, la ubicacién del AGEB,
de las localidades rurales que la integren, los rasgos fisicos naturales o prediales que la delimiten (rios,
arroyos, canadas, vias de ferrocarril, carreteras, brechas, terracerias, etc.), asi como la ubicacion de la
localidad sede, donde provisionalmente se ubicara la oficina de la jefatura de campo y las vias de
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acceso de las localidades por visitar, deberas consultar junto con tu jefe el siguiente material

cartografico:

Carta topografica con marco geoestadistico,
escala 1:50 000.

Croquis municipal con marco geoestadistico.
Plano o croquis de localidad rural (250 a 2,499
habitantes).

Ademas, el material cartografico te servira para
ubicarte en campo, organizar tus recorridos y para
verificar o asignar los datos de referencia geografica
al captar la informacion y, de ser necesario, realizar
en él las actualizaciones cartograficas.

Cuando solo tengas que cubrir una localidad
dentro de un AGEB vy el jefe de campo rural no
pueda proporcionarte la carta topografica para

llevarla a campo, sera necesario que transcribas a tu libreta de campo todos los datos de ubicacién y
acceso a la localidad, rasgos fisicos, etc., mismos que te ayudaran en la organizacién de tu recorrido

en campo.

Con apoyo del jefe de campo rural determinaras los medios de transporte que utilizaras y el lugar

donde los abordaras.

El jefe de campo rural te proporcionara los nombres y los cargos de personas que podran brindarte
apoyo o darte informacion de la localidad que visitaras, lo cual anotaras en tu libreta de campo.
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Durante el traslado al area de
trabajo, deberas verificar que las refe-
rencias de tu ruta de acceso con-
tenidas en el material cartografico
coincidan con las que vayas obser-
vando. Cuando no cuentes con la
informacion suficiente, recurriras a los
residentes del lugar para aclarar cual-
quier duda referente a tu ubicacion.

Dadas las diferentes situaciones
que se presentan en campo en cuan-
to a ubicacion, accesibilidad, vias de
comunicacion y lejania de las loca-
lidades por cubrir, los traslados se
efectuaran utilizando los medios de
transporte propios del lugar.



2. Estrategia de cubrimiento






2. Estrategia de cubrimiento

2.1 CONTACTO CON LAS AUTORIDADES LOCALES

En cada una de las localidades que te correspondera cubrir, te entrevistaras con las autoridades del
lugar que pueden ser delegados municipales, presidentes de los comisariados ejidales, lideres
naturales, sacerdotes, maestros, doctores, etc. Te presentaras y les mostraras tu Oficio de
Presentacion explicando el motivo de tu visita a ese lugar, el trabajo que estas realizando y la utilidad
de la informacién por obtener.

Lo anterior te ayudara a evitar malentendidos o dificultades para efectuar el levantamiento de la
informacion y te permitira contar con la colaboracién de los informantes mediante estas personas. Este
apoyo es fundamental, ya que por medio de ellos podras obtener, de ser necesario, alojamiento, guia
o traductor, lugar para guardar algun material, etcétera.

En cada localidad verificaras sus limites preguntando a las autoridades o personas del lugar, para
evitar que dejes de cubrir parte de ella o incluyas otras areas que no corresponden a la localidad o,
incluso, al AGEB objeto de trabajo. Ademas, comprobaras los limites y rasgos fisicos con el producto
cartografico o las notas que tomaste al respecto.

También sera necesario que antes de iniciar el recorrido de cada localidad, obtengas informacién
sobre el numero y la ubicacién de los establecimientos del lugar, para llegar incluso, a aquéllos cuya
actividad se realiza en el interior de una vivienda, o bien, evitar omisiones.

De manera especifica, durante el recorrido de un AGEB rural, verificaras si se ubican
establecimientos entre una localidad y otra.

2.2 ESTRATEGIA DE CUBRIMIENTO

El cubrimiento del area de trabajo sera a través del recorrido completo de las AGEB rurales en
muestra, con el fin de obtener informacion censal de todos los establecimientos econdmicos ubicados
en ellas, estén dentro o no de una localidad. Ademas, se contaran todas las viviendas de cada una de
las localidades.

Cuando realices el recorrido, se puede dar el caso de que te encuentres con una localidad que no
esté en tu dispositivo de computo mévil ni ubicada en la cartografia y que el jefe de campo rural no te
haya indicado su existencia.

Para estos casos utilizaras la carta topografica, indicaras en ella la ubicacion de la localidad y
realizaras el llenado de los formatos Ficha de Actualizacion de Localidades y Reporte de Nuevos
Crecimientos para que el cartégrafo estatal verifique estas altas y se carguen al censor rural que vaya
a levantar la informacion censal.

Te ubicaras en campo con base en el material cartografico impreso, ya que la correcta referencia
geografica de las unidades de observacién dependera de ello.

La estrategia de recorrido en una localidad dependera de sus caracteristicas fisicas, como son
ubicacién geogréfica, vias de acceso, relieves, viviendas dispersas, etc., por o que no se puede
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establecer un patron unico; sin embargo, a continuacién se proporcionan algunas alternativas para
realizar el recorrido en campo, teniendo en cuenta los siguientes objetivos:

¢ Que todos los establecimientos sean visitados y censados (excepto los registrados en el
Directorio Impreso por AGEB).
Que todas las viviendas se cuenten.
Que se realicen las actualizaciones cartogréficas.
Realizar el trabajo en el menor tiempo posible, sin que esto afecte la calidad de la informacién.

2.2.1 Localidad con manzanas' definidas

El cubrimiento de esta area de trabajo sera a través del recorrido completo de cada una de las
manzanas que la integren, mediante el cual detectes las unidades objeto de levantamiento.

En este tipo de localidades te trasladaras a la manzana en donde dara principio tu recorrido; ya
situado en ella la ubicaras en la cartografia marcandola con un asterisco (*); enseguida, orientaras el
plano de localidad hacia el norte, lo haras coincidir con la calle en la que te encuentres en ese
momento y procederds a reconocer y ubicar los servicios (escuelas, iglesias, etcétera). En el plano
impreso la simbologia indica el norte.

Realizaras un primer recorrido ordenado y sistematico para ubicar la manzana y efectuar la
actualizacién cartografica, si se requiere. Iniciaras tu recorrido por la esquina noroeste de la manzana
con tu lado derecho hacia la pared hasta llegar nuevamente al lugar donde iniciaste, con el objetivo de
confirmar que la manzana seleccionada en el dispositivo de computo movil sea la correcta.

Con este fin observaras cuidadosamente en qué calle estas situado, ya que el lugar donde
coinciden dos calles puede corresponder a cuatro manzanas distintas.

Ejemplos:
ABASOLO
A. En esta esquina de la manzana 19 convergen las calles oA
Guerrero y Juarez, pero las otras dos son Hidalgo vy 19 20 21
Abasolo. 3 09¢° 2
B. En esta esquina de la manzana 20 convergen las calles £ ¢ iRz O
. a 74 x
Guerrero y Juarez, pero las otras dos son Abasolo y =T o7 45 9
Morelos. . 18 0 5 6
C. En esta esquina de la manzana 5 convergen las calles
ﬁuerlrero y Juarez, pero las otras dos son Allende y ALLENDE
orelos.

D. En esta esquina de la manzana 18 convergen las calles Guerrero y Juarez, pero las otras dos
son Hidalgo y Allende.

En el segundo recorrido captaras la informacion de los establecimientos (excepto los que se
encuentren en el Directorio Impreso por AGEB) y contaras las viviendas ubicadas en la manzana
hasta concluirla; s6lo entonces proseguiras con la manzana siguiente.

En cada establecimiento ubicado en tu area asignaras y aplicaras un cuestionario por medio del
dispositivo de computo movil y preguntaras por otros establecimientos y viviendas en su interior.

Manzana: Es el espacio geografico que esta constituido por un grupo de viviendas y/o edificios, predios, lotes o terrenos destinados a
diversos usos tales como: habitacional, comercial, industrial, de servicios, etc., se considera como la unidad minima estadistica de trabajo
operativo para censos y encuestas. Esta delimitada por calles, andadores, vias peatonales, brechas, cercas, arroyos, limites de parcelas,
etcétera.
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Tocaras todas las puertas de las viviendas y las contaras,
ademas preguntaras si en el interior del predio existen
mas viviendas; investigaras si se realiza alguna actividad
econdmica dentro de cada vivienda, de ser asi, aplicaras
el cuestionario.

Si en la manzana existen establecimientos semifijos,
efectuaras un tercer recorrido para obtener la informacién
de estas unidades de observacion.

2.2.2 Localidades con manzanas atipicas

Cuando las manzanas no tengan esquinas, deberas comenzar el recorrido n
en el lugar mas identificable y lo marcaras con un triangulo en el Plano de P’P
Localidad Rural para no perder la ubicacion. Las manzanas con calles C

cerradas, tendras que recorrerlas en su totalidad, incluyendo estas calles. C'

En las manzanas que estén delimitadas por barrancas, bardas, rios o cualquier otro elemento que
impida un recorrido siguiendo los lineamientos indicados, deberas adecuarlo segun las caracteristicas
propias del lugar, por lo que tendras que apoyarte en la visualizacion para determinar el procedimiento
por seguir, el cual debe asegurar el cubrimiento total de la manzana. Para este efecto servira también
la investigacion que realices con los vecinos del lugar.

2.2.3 Localidad con caserio disperso ?

P Al entrevistarte con las autoridades locales, les solicitaras
que te indiquen el lugar donde se encuentran ubicados los
establecimientos y viviendas, sin olvidar los mas alejados.
También podras pedirles apoyo para que te acompanen en
el recorrido, o bien, designen algun vecino que conozca la
ubicacion de los mismos.

Cuando no cuentes con este tipo de apoyo, haras los
recorridos tomando como base los rasgos fisicos, naturales,
culturales y prediales, como son arroyos, veredas, cercas,
pequenas lomas, etc., pudiendo hacer marcas en el plano

: % para no perderte. Iniciaras tu recorrido en la parte en que te
encuentres, preguntando continuamente a los vecinos por la existencia y ubicacion de los
establecimientos econdmicos y viviendas. Sélo al estar seguro de que no falté visitar alguno de ellos,
daras por terminado el recorrido.

%

Caserio disperso: Viviendas aisladas, las cuales no se ubican en amanzanamiento definido y se localizan en el ambito rural.
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2.2.4 Localidad con manzanas definidas y caserio disperso?

Cuando te encuentres en este tipo de localidad, es recomendable que inicies tu recorrido por el lugar
donde exista una mayor concentracion de manzanas y poblacion, para que posteriormente recorras las
casas dispersas o ubicadas en las zonas periféricas con menor poblaciéon, apoyandote en las
indicaciones citadas en los dos casos anteriores.

2.2.5 Tipo de localidades

Localidad ubicada en dos o mas AGEB

Deberas censar solo la parte de la localidad que
se ubica dentro del AGEB en muestra, teniendo
cuidado de verificar los limites del AGEB, para
estar seguro del espacio por cubrir.

De acuerdo con las caracteristicas fisicas que
presente la localidad, la distribucién de sus man-
zanas o viviendas, determinaras la estrategia de
recorrido mas adecuada.

Localidad ubicada a los lados de un camino o rio

Hay localidades que siendo una misma estan separadas por un camino, carretera, vereda, rio, etc.; en
estas localidades es importante identificar sus limites con el material cartografico y con las autoridades
locales, verificando si los dos lados pertenecen a la misma localidad. De ser asi, el recorrido se
realizara tomando como base el sentido en que se llegd a la localidad, iniciando con la porcidon
derecha y una vez cubierta, continuar en el lado izquierdo.

Si son dos localidades diferentes y las dos pertenecen al AGEB en muestra, levantaras las dos
localidades, siempre y cuando la segunda no haya sido asignada a otro censor. Si son dos localidades
diferentes, pero una de ellas no pertenece al AGEB en muestra, unicamente recorreras la
perteneciente al AGEB seleccionada.
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Localidad en zona montafiosa

La forma sugerida para el recorrido en este tipo de localidades
es aprovechar la naturaleza desigual del terreno para dividirla
e iniciar en la parte donde hay mayor concentracion de
poblacién y concluir por las casas dispersas.

Localidad en litorales y playas

Si se trata de localidades ubicadas a lo largo del litoral o playa formando una hilera, el recorrido se
iniciara por un extremo de la misma en el sentido en que se llegd y si son amanzanamientos o caserio
disperso, se recorrera de acuerdo con el caso respectivo.

Localidad que es una sola propiedad
Este tipo de localidades generalmente corresponde a ranchos o granjas; en este caso preguntaras por

el propietario o encargado y verificaras si se encuentra ubicado algun establecimiento econdmico
dentro de la propiedad, de ser asi, aplicaras el cuestionario y contaras las viviendas.

Localidad de AGEB en muestra colindante con localidad cubierta por el grupo PYMES

Si encuentras alguna localidad colindante con el area ya cubierta por PYMES y tienes duda en cuanto
a si debe o no cubrir por el Grupo Rural (debido por ejemplo a que los limites no te resulten del todo
claros), te comunicaras con el jefe de campo rural, quien te indicara si debes o no efectuar el recorrido.

Localidad deshabitada

La localidad aparece representada en la cartografia; sin embargo, al llegar al lugar te encuentras que
no hay habitantes.
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Esta situacion puede deberse a que fue abandonada definitivamente, Unicamente esta habitada en
cierta época del afio o alguna otra causa.

Sera necesario entonces que investigues en la localidad vecina la causa de esta situacion;
registraras los datos en tu libreta de campo para efectuar las acciones correspondientes al concluir el
recorrido del AGEB; ademas llenaras el formato Ficha de Actualizacién de Localidades.

Localidad reubicada fuera del AGEB en muestra

Es aquélla que cambié de ubicacion geografica, conservando nombre y poblacién originales, pero que
ya no se encuentra dentro del AGEB rural original, sino en otra AGEB distinta. En estos casos no
debes levantar la informacién de establecimientos ni de viviendas. Tomaras nota en tu libreta de
campo para darla de baja al concluir el recorrido del AGEB. Llenaras el formato Ficha de Actualizacién
de Localidades.

Localidad que cambid de ubicacion fisica dentro de la misma AGEB

Es aquélla que cambi6é de ubicacion geografica pero dentro del AGEB en muestra; en este caso
ubicaras la localidad en tu material cartografico, realizaras el recorrido correspondiente e informaras al
jefe de campo rural.

Localidad de nueva creacion u omitida

Es aquélla que no esta representada en la carta topogréfica y en el momento de efectuar el recorrido
del AGEB la detectas. Trataras de ubicarla en tu carta topogréfica, apoyandote en los rasgos fisicos o
naturales de ella.

Anotaras en tu libreta de campo las referencias y limites de dicha localidad; de acuerdo con la
informacion que te proporcionen las autoridades locales, llenaras los formatos Ficha de Actualizacién
de Localidades y el Reporte de Nuevos Crecimientos y se lo reportaras al jefe de campo rural.

Localidad conocida con nombre distinto al oficial

Verificaras el nombre con las autoridades locales y en el cuestionario registraras el nombre oficial; en
la Ficha de Actualizacion de Localidades anotaras el nombre oficial y el o los nombres con los que la
localidad es conocida.

Le informaras de esto al jefe de campo rural para que cuando realice la supervisién no la considere
como localidad nueva y le sea facil localizarla.

Ademas de los casos anteriores, si alguna localidad asignada en tu carga de trabajo no se
encuentra ubicada en tu material cartografico, o bien, si esta ubicada en tu material pero no es posible
encontrarla en campo, avisaras al jefe de campo rural.

2.2.6 Casos especificos
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Vecindades

Investigaras con algun habitante el numero de viviendas existentes, asi como el numero de
establecimientos. Normalmente un cuarto de vecindad corresponde a una vivienda, pero en algunos
casos ésta puede estar conformada por varios cuartos en construcciones separadas.

Verificaras con el informante el numero y lugar de los cuartos que conformen la vivienda, con la
finalidad de no duplicar u omitir viviendas al contabilizarlas. Del mismo modo, asignaras un
cuestionario a cada establecimiento que detectes dentro de cada vivienda. Dentro de las vecindades
iniciaras el recorrido en la primera vivienda que encuentres del lado derecho del lugar por donde
entraste.

Mercados

Antes de iniciar tu recorrido, te presentaras en la administracion para censarla y preguntar por la
cantidad de establecimientos que conforman el mercado, asi como la existencia de viviendas en el
interior. Solicitaras un croquis del lugar; si no lo obtienes, deberas elaborarlo para llevar un control de
tu recorrido al censar todos los establecimientos.

En caso de que no puedas contactar al administrador, realizaras el resto de tu trabajo vy
posteriormente regresaras para censar dicha oficina.

En la medida de lo posible, pediras apoyo del propio administrador con el fin de:

Evitar omisiones.
Identificar los establecimientos que tengan mas de un local.
Sefalar los accesos, ya que existen:

v’ Establecimientos con entrada por la calle, pero también con acceso por el interior del conjunto
0 mercado.

v' Establecimientos cuyo acceso es Unicamente por el interior del conjunto o mercado.

v’ Establecimientos que Unicamente tienen entrada por la calle.

Con base en lo anterior, organizaras el recorrido para cubrir todos los establecimientos, sin omitir o
repetir alguno. Sera conveniente marcar en el croquis el punto donde inicies y la localizacion de los
establecimientos que vayas censando.

Tu recorrido lo realizaras primero por fuera, como si se tratara de una manzana, después por
dentro iniciando el recorrido de los establecimientos de tu lado derecho hacia la pared. Por ultimo,
cada bloque o isla de establecimientos como si fueran manzanas.

Si el mercado tiene mas de un nivel, iniciaras por la parte superior, continuando con la estrategia
ya indicada.
Establecimientos dentro de otro establecimiento
La cobertura total de las unidades de observacién es parte fundamental de la muestra, por lo cual al

realizar tu recorrido deberas considerar que existen establecimientos ubicados en el mismo domicilio
de otros.

En lugares como hospitales, panteones, escuelas, centros de readaptacién social, hoteles, etc., es
17



comun encontrar establecimientos en su interior. Te dirigirdas a la administracion o gerencia para
censar el establecimiento, solicitaras autorizacion para recorrerlo y preguntaras por la ubicacion y
la cantidad de establecimientos localizados dentro del mismo domicilio; los anotaras en la libreta de
campo con el fin de no omitir alguno en el momento del recorrido. Preguntaras, ademas, si en el
interior existen viviendas, en cuyo caso las contabilizaras.

Haras el recorrido en el interior siempre de tu lado derecho hacia la pared; posteriormente,
censaras los establecimientos exteriores. Ejemplo de éstos son:

Hospitales. Algunos de ellos, ademas de proporcionar el servicio de consultas y hospitalizacion,
tienen laboratorio, farmacias, venta de regalos, floreria, etc., incluso consultorios arrendados por
médicos independientes al hospital.

Hoteles. Estos establecimientos pueden albergar en su interior restaurantes, discotecas, bares,
tiendas de regalos, tiendas de ropa, agencias de viajes, etcétera.

La determinacion de la existencia de mas de un establecimiento en un mismo domicilio, para
efecto censal, se basa en la razén social, ya que si éstos la comparten, se trata de un establecimiento
con mas de una actividad econdémica. Ahora bien, si son diferentes razones sociales habra un
establecimiento por cada una de ellas, debiendo asignar un cuestionario por cada razon social.

Para los casos en que se trate de mas de un establecimiento en un mismo domicilio, es posible
que la razon social y domicilio del establecimiento principal (hotel, hospital, etc.) aparezca en el
Directorio Impreso por AGEB, en cuyo caso el registro tendra en la parte superior derecha un asterisco
(*), lo que indicara que en ese mismo domicilio existen otros establecimientos que correspondan al
levantamiento de la Muestra en Area Rural por lo que tendras que ubicarlos y captar su informacion.

Aunque también habra casos en que todos los establecimientos deban ubicarse y captarse por el

Grupo Rural, incluso la informacion del establecimiento principal, es decir, cuando ninguno aparezca
en el citado directorio.

Zonas recreativas

Acudiras a la oficina administrativa de la zona y la censaras; solicitaras un
croquis para conocer la cantidad y ubicacién de todos los establecimientos;
distinguiras entre los que dependen de la misma administracion (comparten
la misma razén social) y los que no. Del mismo modo, investigaras si
existen viviendas dentro de la zona, de ser asi, las contabilizaras.

ESTACIO!
MIENTO]
—

El recorrido para censar los establecimientos que sean independientes
de la administracion lo haras como si se tratara de un caserio disperso; la
informacion de los que dependen de la administraciéon sera captada en el
mismo cuestionario que se le aplique a ésta y uno para cada razon social
diferente.

Establecimientos semifijos

Estos establecimientos generalmente se encuentran sobre o debajo de las banquetas, camellones, en
las plazuelas, kioscos, etc.; se cubriran cuando termines de censar todos los establecimientos y de
contar las viviendas que se localicen en el interior de la manzana; en caso de caserio disperso se
censaran como se vayan encontrando.

Si el establecimiento se ubica cerca de una manzana, referenciaras el cuestionario a dicha
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manzana. Para aquéllos que se ubiquen en la calle, pero no en una manzana o plazuela, se
referenciara a la manzana mas cercana. Si se trata de localidad con caserio disperso, se considerara
en la manzana en la cual se referencie al caserio disperso.

Viviendas con mas de un acceso

Podras encontrar viviendas que cuenten con mas de una entrada en la misma o en diferentes calles, lo
que detectaras por ciertos aspectos presentados (mismo color de fachada o tipo de construccién, etc.),
lo que puede ocasionar que sean contadas dos o0 mas veces. En estos casos sera importante que te
asegures de que se trata de la misma vivienda, preguntando en los diferentes accesos.

Construcciones separadas dentro de un mismo predio

Se puede presentar el caso en que en un mismo predio, lote o terreno te encuentres construcciones
independientes; deberas investigar si se trata de una sola vivienda o de varias para contabilizarlas,
situacion que debera ser aclarada con el informante adecuado.

Viviendas atipicas

Es posible que te encuentres viviendas en vagones de ferrocarril, cuevas, tubos de drenaje, etc.,
mismas que deberan contarse. Si las viviendas se encuentran sobre camellones o sobre la calle (por

ejemplo, enfrente de las vias del tren), las referenciaras a la manzana que esté mas proxima. En el
caso de caserio disperso, la clave de la manzana sera la 900.

Establecimientos fuera de la localidad

Durante tu recorrido del AGEB podras encontrarte establecimientos que se localicen al borde de una
carretera, junto a un camino vecinal, etc. Deberas obtener la informacion de estas unidades
econdmicas, ya que las que se encuentran fuera del AGEB formaran parte de tu carga de trabajo.
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3. Entrevista

3.1 ENTREVISTA

La captacion de la informacion en la Muestra en Area Rural se realizara generalmente por medio de
una entrevista, entendida ésta como una forma de intercomunicacion personal que tiene como
finalidad obtener informacion con relacion a un objetivo.

La técnica que utilizaras sera la entrevista directa, es decir, solicitaras al informante que te sean
proporcionados los datos en el momento de la visita. Por lo tanto, deberas contar con elementos que
garanticen un buen acercamiento con el entrevistado; todo esto para que logres un pleno dominio de la
entrevista y obtengas informacién confiable.

El primer aspecto que deberas tomar en cuenta es que el uso del dispositivo de cémputo movil
para el registro de los datos puede propiciar, en ciertos casos, una sensacion de lejania de parte del
informante, quien quiza no se sienta integrado a la dinamica de la entrevista.

Para atender esta situacion, sera indispensable que le proporciones un cuestionario impreso, para
que el informante conozca los temas que se abordaran durante la entrevista y la secuencia de ellos.

Aunado a lo anterior, debes tomar en cuenta que la comunicacion se expresa tanto de manera
verbal como no verbal; esto es, el intercambio no se efectua unicamente por medio de palabras, sino
también en el manejo de indicadores como: modales, el control personal, la postura del cuerpo, las
reacciones emocionales, etcétera.

Seran basicamente dos elementos que te permitiran tener un adecuado manejo de la entrevista: la
destreza y la actitud.

Manifestaras destreza mediante el dominio del tema y la habilidad para dirigir el dialogo, para lo
cual deberés:

e Conocer el proyecto Censos Econdmicos del Grupo Rural, del cual formas parte, asi como
también la institucidon con la cual colaboras (el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia).

 Comprender claramente el objetivo general del levantamiento censal, asimismo, los objetivos
particulares de todas las preguntas, con el fin de que te sea posible aclarar dudas que pudieran
surgir en el informante al momento de proporcionar los datos.

e Tener apertura al didlogo. Como parte de tus funciones, deberas estar dispuesto a brindar tantas

explicaciones sobre tu tarea como el informante lo requiera, ya que posiblemente de esto
dependa la disposicion del entrevistado para colaborar.
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Mostrar interés por el informante. Dada la regularidad con que el Instituto se hace presente entre
nuestra poblacion de estudio, particularmente a través de los Censos Econdmicos y de las
encuestas en establecimientos, podras enfrentar algunos casos de renuencia del entrevistado
para brindar la informacién requerida; por lo que sera indispensable que orientes a quien
muestre esta actitud, sobre la diferencia entre los proyectos citados y el valor que la informacién
tiene en el ambito econémico.

Saber escuchar. Esta sera una habilidad basica para cuando te encuentres frente a informantes
poco dispuestos a colaborar e insistan en cuestionar tu tarea. En tales circunstancias sera
conveniente que manifiestes interés por las opiniones del entrevistado, ya que esto dara
oportunidad a que se establezca una relacion de confianza y lograr su participacion.

Evitar interrumpir al informante. Permitir a los entrevistados que concluyan sus ideas (aunque en
ocasiones pudieran no referirse al tema motivo de la entrevista) propiciara que ellos también
escuchen con atencién cada pregunta y respondan con claridad.

Evitar distracciones. La calidad de la informacién que obtengas podria depender del esmero con
que realices tu tarea y de la atencién que prestes a las personas consultadas. Por ello, no
deberas distraerte de tus funciones ni aun para ordenar tus materiales de trabajo. Al llegar ante
cada informante deberas tener dispuesto todo lo necesario para realizar tu labor.

Ahora bien, la actitud la demostraras mediante tu apariencia, amabilidad, sencillez y atencion al

entrevistado. Una actitud correcta reflejara seguridad y convencimiento en la actividad de la cual eres
responsable; el temor y la inseguridad te restaran confianza ante los ojos del informante, por lo que
deberas:
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Manifestarte como una persona seria, amable y sencilla con la cual pueda hablarse abiertamente.

Dirigirte a todas las personas con cortesia y respeto desde el primer acercamiento; siempre
debes saludar a quien te atienda y mostrar tu identificacion.

Expresarte en todo momento con respeto hacia el informante sin que influya su condicién social,
edad o autoridad.

Vestirte adecuadamente segun la zona de trabajo de que se trate, con el fin de crear confianza y
aceptacion por parte del informante.

Mantenerte al margen de cualquier situacién ajena a la entrevista.
Rechazar, de manera sutil, invitaciones del informante (fumar, comer, beber, etcétera).
No ofrecer recompensas o premios a cambio de que te proporcionen la informacion.

Asumir tu papel como censor rural y concentrarte en tu trabajo, ya que soélo asi lograras llevar a
buen término la entrevista.



3.1.1 Pasos por seqguir durante la entrevista
Presentacion

En tu calidad de censor rural, la primera impresion que causes en |
el informante sera de vital importancia para asegurar el éxito de
la entrevista, pues logrando un clima de confianza obtendras
informacion objetiva y de calidad. Es en este sentido que debes
atender lo siguiente:

* Saludar cordialmente antes de entablar cualquier conversacion.

* Presentarte sin prisa, mencionando claramente tu nombre y apellidos.

* Mencionar a la persona que te atienda que eres personal del INEGI.

e Preguntar por el informante adecuado, segun la unidad de observacién que estés visitando.

* Mostrar la credencial y entregar el Oficio de Presentacion, dando tiempo para que el informante
pueda leer los datos asentados en dichos documentos.

* Explicar brevemente el motivo de tu visita.
Ejemplo para su primer contacto:
v' Buenos dias. Soy Maria Guadalupe Martinez Macias.

v' Soy empleada del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) Institucién que en estos
momentos esta llevando a cabo los Censos Econémicos 2009 para el Grupo Rural, los cuales se
realizan cada cinco afios. El motivo de mi visita es obtener la informacion de su establecimiento.
La informacién que usted nos proporcione sera estrictamente confidencial segun los articulos en
la Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica.

v Vea usted, estos son la credencial y el Oficio de Presentacién que me acreditan como empleada
del INEGI.

v Mire, la informacién que usted me proporcionara la captaré en este dispositivo de computo movil;
entre las ventajas de utilizar este dispositivo es que se reducen los tiempos para la integracion
de la informacién estadistica y también disminuyen los costos de estos operativos, porque no se
requiere personal para la captura de los datos, por lo que el Instituto cumple con su funcién de
proporcionar estadisticas a la sociedad cuidando los recursos del pais y con una gran reduccién
de tiempos para la integracion de la informacién por publicar.

v ¢ Usted podria responder las preguntas?
Cuando percibas cierta renuencia en el informante para proporcionarte los datos, deberas ampliar
tu explicacién mencionando el caracter confidencial de las respuestas, haciendo énfasis en que con la

autonomia del Instituto se garantiza aun mas la confidencialidad de su informacién, el uso estadistico
de los datos y la utilidad que éstos tienen para el pais.
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Llenado del cuestionario

Cuando hayas contactado al informante adecuado y éste acepte la entrevista, le prestaras un
cuestionario, exponiéndole el contenido y la tematica de cada una de las secciones, ampliando la
explicacién segun lo requiera. Al concluir la entrevista, le solicitaras que te devuelva el cuestionario.

Algunos elementos como los que se mencionan a continuacion te seran de gran utilidad durante el
desarrollo de la entrevista:

e Debes tener presente, en todo momento, que el informante brinda su tiempo y la informacion.

* leeras cada pregunta textualmente. Si el informante no la comprende, deberas replantearla con
otras palabras, sin cambiar su sentido. Es por ello que es fundamental conocer el objetivo
especifico de cada pregunta.

e Haras las preguntas en estricto orden, respetando la estructura del cuestionario, el cual esta
disefiado de forma légica y coherente.

e Evitaras inducir las respuestas, por lo que debes mantener una actitud neutra, es decir, no
denotar sorpresa, acuerdo o desacuerdo con el tono de tu voz o con la expresion de tu rostro.

¢ No externaras opiniones personales o juicios valorativos a favor o en contra sobre algun tema.

e Haras las preguntas despacio y con voz alta, asimismo, estaras atento a las reacciones del
informante; esto es, observaras si titubea, duda, se queda callado, etc., en cuyo caso indagaras
si es porque no entendié la pregunta, en caso afirmativo, volveras a realizarla.

e Confirmaras y no preguntaras cuando ya conozcas la respuesta por observacion directa o
cuando el entrevistado ya te haya proporcionado el dato; para ello, utilizaras palabras como: me
dijo, comentbé, mencionaba, antes de hacer la pregunta y combinarlas con entonces y ;es
correcto?

Despedida

Dentro del proceso de la entrevista, la despedida es un elemento tan importante como la presentacion
y el desarrollo.

Es indispensable que dejes una grata impresion en el informante, pues seria lamentable que por
una despedida errénea las puertas del establecimiento se cierren para cualquier visita posterior del
personal del Instituto.

Pegaras la Etiqueta de Censado en un lugar visible y le entregaras la Constancia de Cumplimiento.
Concluiras la entrevista de manera breve y cortés; agradeceras al entrevistado la informacioén que te
proporciond, mencionandole lo valioso de su cooperacion.

Asimismo, le mencionaras que es posible que otra persona del Instituto acuda a visitarlo con el fin
de reconsultar algun dato o para supervisar tu trabajo, quien también debera identificarse con
documentos oficiales.

Tipos de informante

Durante la entrevista enfrentaras diversas actitudes por parte de los informantes. Algunas de ellas
podran no ser favorables para el correcto desarrollo de la entrevista. Ante esto, a continuaciéon se
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describen algunas de las reacciones mas comunes que pudieran presentar los entrevistados y algunas

sugerencias de como debes actuar en dichos casos.

INFORMANTE CARACTERISTICAS COMO TRATARLO
Distraido No pone atencion a las preguntas. * Se tratara de llamar su atencion
repitiendo amablemente la pregunta
Muestra poco interés; sus cuantas veces sea necesario, con el fin
intervenciones son fuera de lugar. de ubicarlo en la entrevista y obtener
informacion confiable.

Egolatra Se cree superior. ¢ Permanecer tranquilo.

« No contestar en el mismo tono.

No muestra interés ni respeto por la | « Responder calmadamente si llega a
entrevista. cuestionar alguna pregunta.

Sus respuestas llegan a ser

sarcasticas.

Discutidor Le gusta cuestionar acerca del * No tomar partido por los puntos de vista
porqué y para qué se solicita la del informante.
informacion. « Permanecer tranquilo ante sus

cuestionamientos.

¢ Tratar de responder las preguntas,
evitando caer en discusiones.

Obstinado No acepta las respuestas que se le | ¢ Responder a todos sus
ofrece y mantiene su punto de vista. | cuestionamientos.

¢ Solicitar, de la mejor manera posible, la
respuesta a sus preguntas.

» Utilizar los materiales de apoyo.

« Si no se logra obtener colaboracion,
invitarlo a hablar con alguna otra
persona del Instituto.

Cauto Se muestra receloso y desconfiado | e Hacerle ver que la informacion que
porque se siente amenazado. proporcione sera confidencial.

« Explicarle la utilidad de la informacion y
en qué sera aplicada.

Cuate Toma la entrevista como diversion y | « Escuchar tranquilamente y concentrarlo
pasatiempo, por lo que cada en la entrevista repitiéndole la pregunta
momento se toma la libertad de cada vez que sea necesario.
desviar el tema.

También te enfrentaras con otras situaciones imprevistas cuando te encuentres realizando la
entrevista; esto es, interrupcion de nifos, visitas, llamadas telefonicas, etc.; por lo que deberas
conservar el control mediante una actitud de prudencia, tolerancia y paciencia.

El objetivo sera mantener la colaboracion del informante, por lo que en ningun momento deberas
manifestar enfado o prisa, lo cual podria ocasionar rechazo y desconfianza en el entrevistado.
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4. Datos de referencia geografica y actualizacién cartografica

41 DATOS DE REFERENCIA GEOGRAFICA

Durante el levantamiento de los Censos Econdmicos 2009 sera de suma importancia garantizar que
cada unidad econdmica esté correctamente referida en el espacio geografico donde se ubique, ya que
los resultados censales presentan la informacidon considerando principalmente dos aspectos
importantes: datos agrupados segun la clasificacién de la actividad econémica que desarrollan las
unidades de observacion, de acuerdo con el area geografica en que dichas actividades se llevan a
cabo.

Los datos de referencia geografica son la clave y el nombre de la entidad, y del municipio; clave del
AGEB; asi como el nombre y claves de la localidad y la manzana.

Ademas de estos datos, corroboraras los nombres de las calles que circunden la manzana (cuando
las localidades estén amanzanadas, situacion que se presentara aunque no regularmente), el nombre
de la colonia y el codigo postal.

Para que efectues la actividad de asignacion de datos de referencia geogréfica a las unidades de
observacion, en el dispositivo de computo movil procederas a seleccionar la cadena de claves de
ubicacién geografica que identifiquen el area por recorrer, mismas que ya estaran cargadas en el
sistema (claves de entidad, municipio, AGEB, localidad y manzana), es decir, no se visualizara el plano
en pantalla.

4.1.1 Ubicacion y asignacion de la referencia geografica

Para la ubicacion y asignacion de la referencia g,eograflca deberas tomar en
cuenta que las localidades que visites podran estar conformadas por

amanzanamientos definidos, por amanzanamiento y caserio disperso, o bien,
s6lo por caserio disperso (tal como se comentd en el tema Estrategia de

/ INICIARLOCALIDADY MZA

CONTINUARLOCALIDADY

Cubrimiento). MZA
PENDIENTES
Una vez que te encuentres ubicado en campo, en el Menu Principal del REABRIR LOCALIDAD Y
dispositivo de computo mévil, deberas seleccionar la opcion Iniciar localidad y -

mza; al oprimir el boton Aceptar se desplegaran las AGEB correspondientes a
tu carga de trabajo, para que selecciones la que trabajaras en ese momento;
cuando haya establecimientos del Directorio Impreso por AGEB en el AGEB
que hayas seleccionado, el sistema enviara un mensaje de alerta. (= ST
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CARGA DE TRABAJO

Censor:
Censor: Seleccione el AGEB AGEB seleccionada es:
i 140300016
Entidad: 14
20300016 1 Municipio:  ....030
140300035 AGEB: ..0016
140300092
EN ESTA AGEB EXISTEN
v ESTABLECIMIENTOS
DEL DIRECTORIO IMPRESO
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Observaras en pantalla las claves de las localidades y sus manzanas; deberas seleccionar la
localidad y la manzana que vayas a trabajar en ese momento. Cuando una localidad no sea
amanzanada aparecera la clave 900, la cual seleccionaras para registrar el conteo de viviendas y el

levantamiento de establecimientos.

Censor:
Seleccione localidad y mza.

1403000160038001 4
1403000160038002
1403000160038003
1403000160038004
1403000160003805
1403000160038006
1403000160038007
1403000160038008

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

La lista de las localidades y sus manzanas esta conformada por una cadena con las siguientes
claves:

1]14|0]3]o|/o]o|1]6]0|/0|3]|8|0]0]1
Entidad | Municipio AGEB Localidad Manzana
federa-

tiva
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En la pantalla siguiente, con el botdn Aceptar confirmaras que la seleccion de la localidad y
manzana sea la correcta. Si la seleccion no es la correcta, con el boton Cancelar, el sistema mostrara
la carga de trabajo para que selecciones otra clave de localidad y manzana.

El sistema te mostrara una pantalla en la que te avisara que en esa manzana existe un
establecimiento del Directorio Impreso por AGEB, si es el caso.

Una vez confirmada la manzana, el sistema presentara la pantalla para que captures los nombres
de las calles que la circunden. Si la calle no tiene nombre pondras Calle Sin Nombre; haras lo mismo
en el caso de caserio disperso en el espacio para el nombre de la Calle 1.

ED
Censor- Calle Nombre
: Censor: - A
Localidad y Mza. seleccionada Enla mranzan a gildig ;
1403000160004002 1403000160004002 = ——

- 14 \ CALLE 4 oo
II\EATJtII'ICi’(?ic:).iO' " 630 EXISTEN ESTABLECIMIENTOS CALLES
AGEB: T 0 016 DEL DIRECTORIO IMPRESO ) CALLE 6 .. . .
Localidad: 0004 CALLE 7: oo,
Manzana ...002 Recuerde que no se deben CALLE 8 ... .. ... .

censar, revise directorio en v
papel —
[ Actualizacion Cartogréfica |
( Aceptar | [ Cancelar |
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

En pantalla Calles podras ingresar, de requerirse, a la opcién de Actualizacion Cartografica para
que registres los cambios que detectes en campo con relaciéon a tu manzana, como puede ser, fusion,
divisién, baja y ubicacion de servicios.

De no ser necesaria una actualizacion de tu manzana, al Aceptar aparecera la pantalla Colonia y
CP para que se registren estos datos; si no se registran el sistema no permitira avanzar. Después de
que se haya aceptado, pasara al Menu de Recorrido para que inicies el conteo de viviendas y el
levantamiento censal de establecimientos.

Manzana:1403000160038001
Contar vivienda

COLONIA, FRACC: I:I Ubicar un establecimiento

O Predio sinviviendani
establecimiento

CODIGOPOSTAL - - - - oo oo 0O Manzanavacia

u Actividad fuerade cobertura
censal

D Manzanarecorrida

Aceptar Cancelar

[ Aceptar] [ Regresai
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Actualizacion cartografica en localidades con amanzanamiento

En caso de que se requiera efectuar alguna actualizaciéon cartografica, deberas realizarla antes de
iniciar el levantamiento censal de establecimientos y el conteo de viviendas, es decir, en el primer
recorrido de la manzana.

Para realizar cualquier modificacion en el Plano de Localidad Rural impreso, utilizaras los colores
rojo y azul de la siguiente manera:

* Con el color rojo anotaras en el plano todos los elementos que existan en campo y no aparezcan
en él, por lo cual se consideraran altas.

e El color azul lo utilizaras para anular en el plano todo aquello que en él se indique y no se
encuentre en el terreno, por lo que se designara como baja.

Nombre de las calles

Si durante tu recorrido observas que el nombre de una calle no coincide con el registrado en el Plano
de Localidad Rural impreso, deberas tomar como correcto el que aparece en la nomenclatura ubicada
en la esquina de la calle; cancelaras en el plano el nombre con una linea de color azul y anotaras el
correcto con el color rojo.

Asimismo, cuando alguna calle no tenga nombre en el plano, deberas investigarlo y lo anotaras en
el plano con el color rojo; si realmente la calle no tiene nombre, deberas anotar en el plano Calle Sin
Nombre con color rojo.
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Cabe recordar que en el dispositivo de computo mévil se capturara el nombre correcto de las
calles, una vez que lo hayas confirmado.

Apertura de calles

Cuando encuentres una calle parcialmente abierta que no aparezca en el plano impreso, tal como una
cerrada o una privada, deberas dibujarla. Anotaras el nombre (si no tiene escribiras Calle Sin Nombre)
y marcaras el contorno de la manzana. Esto deberas hacerlo con color rojo y cancelar con lineas
onduladas de color azul el limite que ya no exista.
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Plano anterior Situacién en campo
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Tal como ya se comento, en el dispositivo de coémputo mévil capturaras el nombre de la calle

abierta en la manzana.

Calle Nombre
CALLE 1:
CALLE 20 ...,
CALLE 3:
CALLE 4. ...
CALLE 5: ...
CALLE 6. .............
CALLE 7: ...
CALLE 8 ... ...

I

[ Actualizacién Cartografica |

[ Aceptar | [ Cancelar |

Actualizacion de manzana

En la actualizacién de la manzana deberas utilizar el Plano de Localidad Rural impreso, en el cual
dibujaras, como ya se indicé, todos aquellos cambios que encuentres durante tu recorrido, tales como:
fusidén de manzanas, division de manzana, baja de manzana y ubicacion de servicios.

En la pantalla Calles presionaras el boton Actualizaciéon Cartogréfica, el sistema desplegara la

pantalla Act. Cartografica, deberas seleccionar el tipo de actualizacidon que se requiera realizar; de esta
forma los cambios quedaran registrados en la base de datos del dispositivo de cémputo mévil.
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Calle

Nombre

CALLE 1
CALLE 2
CALLE 3
CALLE 4

CALLE 8

: REFORMA

. CARRANZA,
- MADERO
CALLE &
CALLE 6:
CALLE T7:

ZAPATA

—

[ Actualizacion Cartografica |

( Aceptar | [ Cancelar |

a) Fusién de Manzanas

Esta situacién se presenta cuando una calle desaparece total o parcialmente, de modo que las que

Act. cartografica

v Fusién de Manzana
Divisién de manzana

Baja de manzana

Servicios

antes fueron dos o mas manzanas ahora son una sola.

En el Plano de Localidad Rural impreso enmarcaras con color rojo la nueva manzana que integre a
las fusionadas; cancelaras con lineas onduladas de color azul las calles que desaparecieron. Para este
caso conservaras el numero menor resultante de la fusibn de las manzanas y las demas las

cancelaras con color azul.

DR. MIGUEL SILVA

N——r——=—5\

En el dispositivo de computo mévil, en la pantalla Actualizaciéon Cartografica, elegiras la opcion
Fusion de Manzana y oprimiras el botdn Aceptar, al hacerlo el sistema desplegara la pantalla Act. Cart.
Fusién para que selecciones cada una de las manzanas que se fusionaron y con el botén Aceptar el
sistema grabara los cambios; en la pantalla Act. Cart. Fusion de Manzana se mostrara la cadena de la
manzana que prevalecera y que sera la del numero menor de todas las que se fusionaron; con el
botdn Aceptar el sistema te enviara a la pantalla de Act. Cartografica, para que puedas realizar tu

recorrido.
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Act. cartografica Act. Cart. Fusion Act. Cart. Fusion

Censor: Censor:
v/ Fusién de Manzana Seleccione dos 0 mas La manzana resultado
. manzanas por fusionar. dela fusién es:
Divisiéon de manzana
A
. 1403000160038001 /]
Baja de manzana 1403000160038002 | 1403000160038001
Servicios 1403000160038003 i
1403000160038004 Entidad: ... 14
1403000160038005 v Municipio: ....030
1403000160038006 AGEB: ...0016
1403000160038007 Localidad: 0004
1403000160038008 v Manzana ....005
[ Cancelar ] [ Aceptar]
[ Aceptar ] [ Cancelar 1 [ Aceptar ] [ Cancelar ]

b) Divisién de manzanas

Esta situacion se presenta cuando una manzana se ha dividido en dos o en varias por la creacién de
calles, avenidas o andadores.

En el Plano de Localidad Rural impreso deberas realizar las actualizaciones correspondientes, tal
como se indica en la imagen siguiente, incluyendo el nombre de las calles nuevas, para ello utilizaras
los colores rojo y azul. Cabe mencionar que si la nueva calle no tiene nombre deberas anotar Calle Sin
Nombre.

Plano anterior Situacién en campo
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En el dispositivo de computo moévil, en la pantalla Act. Cartogréfica seleccionaras Division de
manzana; al oprimir el boton Aceptar el sistema mostrara la pantalla Act. Cart. Division, te solicitara el
numero de manzanas en que se dividid, dato que deberas capturar.

Al Aceptar, el sistema de forma automatica dejara el numero original de la manzana a alguna de
ellas y a las restantes se les asignara una clave que tomara del archivo digital que se esté trabajando,
a partir del 901 en adelante y quedaran registradas en tu carga de trabajo. Para acceder a las
manzanas que trabajaras ingresaras al Menu Principal y seleccionar la opcién Continuar Localidad y
Mza., para trabajar una por una las manzanas producto de la division.
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» Censor: Censor:
Fusién de Manzana En cuantas manzanas Estas son las claves
v') bivisién d se dividira la manzana: asignadas a las nuevas
fvision de manzana 1403000160004008 manzanas considerando
Baja de manzana la original:
Servicios
Cantidad: ... 2 1403000160004008
1403000160004901
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aceptar ] [ C | ]

c) Baja de manzana

Son todas aquellas manzanas que estan registradas en la cartografia y actualmente ya no existen, el
motivo de la baja puede ser demolicion, desastre natural, entre otros.

Plano anterior Situacién en campo
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En este caso, en el Plano de Localidad impreso tendras que eliminar cada una de las manzanas
que causaron baja, para ello utilizaras el color azul, tal como se muestra en la imagen anterior.

En el dispositivo de computo movil, en la pantalla Act. Cartografica seleccionards Baja de
Manzana, oprimirds el botdon Aceptar para confirmar la baja de la manzana, al oprimir Aceptar

regresaras a la pantalla de Act. Cartografica.
Manzana

Fusion de Manzana

Divisién de manzana Nueva Fusion de manzana

‘/ . Divisién de manzana
Baja de manzana

Servicios

Mensaje del Sistema

¢Censor: Desea dar de
BAJA la manzana
1403000160038025?

Cuando hayas concluido con la actividad de actualizacion de una manzana al oprimir el botén
Aceptar te regresara a la pantalla Act. Cartografica y en ésta al seleccionar Cancelar se dara por
concluida la actividad de actualizacion, permitiéndote la continuacién del proceso del levantamiento.
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Es importante que tengas cuidado de no dar de baja una manzana con clave 900 (utilizada
para registrar las viviendas y establecimientos en las localidades con caserio disperso), porque
el sistema también dara de baja la localidad, ya que es la Unica clave de manzana.

d) Ubicacién de servicios

Los servicios en la cartografia son sefialamientos importantes, pues sirven de elementos de referencia
para la ubicacién en campo.

Si encuentras un servicio que en el plano impreso no esté registrado, dibujaras con el color rojo el
simbolo respectivo en la manzana correspondiente.

Por el contrario, si en el plano aparece el simbolo de un servicio que en el terreno no exista, lo
anularas con color azul.

Los simbolos que se utilizan para ubicar los servicios son los siguientes:

Concepto Simbolo Concepto Simbolo

Escuela

Templo —I—

Centro de asistencia
médica

Mercado @

=]

Plaza

Otros Q

Palacio de gobierno @ Cementerio .

[IE %c |E'|_20 7 8 9 0 2 ||
| 0 5 DE | |mavo w I
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I 29 TWQ 6 2—: 1 2 1 |
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En el dispositivo de computo movil, al seleccionar la opcion de la pantalla Act. Cart. Servicios se
mostraran el listado de los servicios para que selecciones los ubicados en esa manzana.
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Act. cartografica |
| Act. Cart. Servicios SCD |
Fusién de M Censor; 4 Desea incorporar nuevos |
usion de Manzana Servicios a la manzana?
Divisién de manzana [JEscuelas
[ Centro de asistencia medica
Baja de manzana [JPalacio de gobierno
v/ Servicios [ Plaza
[ Templo
[ Mercado
[ Cementerio
a Otro
R

Cualquier actualizacion de la manzana deberas anotarla en el formato Informe de
Actualizacién Cartografica; estos formatos los entregaras semanalmente al jefe de campo rural en
original y copia.

4.1.2 Manzanas de nueva creacion dentro de localidad rural
Estas son manzanas no contenidas en el material cartografico y no son producto de una subdivision.

En estas manzanas no llevaras a cabo el levantamiento de establecimientos ni el conteo de
viviendas, soélo elaboraras el formato Reporte de Nuevo Crecimiento, en original y copia, que
entregaras al jefe de campo rural.

En el plano de Localidad Rural realizaras la actualizacién cartografica, dibujando las nuevas
manzanas con color rojo. Lo reportaras en el formato Informe de Actualizaciéon Cartogréafica.

4.1.3 Localidades con caserio disperso

En estos casos, la clave de la localidad aparecera
asociada con la clave de manzana 900, que es la
que seleccionaras, por lo que la informacion que
captes la referiras a dicha manzana, anotando en
el campo Nombre de calle, sin nombre.

4.1.4 Alta de localidades

Es posible que durante tu recorrido te encuentres localidades ubicadas en tu area de trabajo, pero que
no estén contenidas en los planos ni en tu dispositivo de computo movil; en la carta topografica
dibujaras un asterisco (*), en el espacio que consideres se ubica la localidad; junto al asterisco
anotaras el nombre de la localidad y llenaras los formatos Ficha de Actualizacién de Localidades y el
40



Formato de Nuevos crecimientos. Posteriormente, el personal de cartografia acudira a corroborar la
ubicacion.
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Cabe mencionar que sélo daras de alta una localidad cuando ésta se encuentre habitada, es
decir, en ella se ubique por lo menos una vivienda habitada.

4.1.5 Baja de localidades

Cuando la localidad registrada en el dispositivo de computo mévil y en la

cartografia no exista fisicamente o ésta se encuentre deshabitada, o bien,
haya sido reubicada a otra AGEB, la consideraras como baja de localidad.
La marcaras en tu Plano de Localidad Rural impreso con color azul y
llenaras el formato Ficha de Actualizacion de Localidades. Tomaras nota en
tu libreta de campo.

Censor:
Seleccione lalocalidad y mza.

.
Al concluir el recorrido del AGEB, en el dispositivo de computo mévil, en 1403000160038900 |
la pantalla Carga de Trabajo, seleccionaras la clave de la localidad y la

manzana 900.

Continuaras con el procedimiento indicado hasta llegar a pantalla Act.
Cartografica, donde seleccionaras Baja de Manzana, oprimiras el botén
Aceptar para confirmar la baja de la manzana (recuerda que la manzana
seleccionada debe ser la 900, para que el sistema dé a la localidad de baja).

( Aceptar | cancetar |
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Act. cartografica

Fusion de Manzana
Divisiéon de manzana

v Baja de manzana

Servicios

Act. cartografica

Manzana
Nueva Fusién de manzana

Divisién de manzana

Mensaje del Sistema

¢Censor: Deseadar de
BAJA la manzana
1403000160038025?

Como ya se menciond, deberas dar de baja una localidad en el dispositivo de computo movil, hasta
que termines de recorrer el AGEB completamente, es decir, hasta que se esté completamente seguro
de que la localidad realmente no existe en el AGEB.

4.1.6 Cambio de nombre de la localidad

Cuando la localidad cambié de nombre
respecto al registrado en el producto
cartografico, verificaras que realmente se
trate de la misma localidad y que el
nombre sea el oficial. En el Plano de
Localidad Rural impreso anularas con
color azul el que esté registrado vy
anotaras con color rojo el nuevo nombre.
Llenaras el formato Ficha de
Actualizacion de Localidades.

En el dispositivo de cémputo mévil no
haras cambios, ya que en el sistema sélo
aparecera la clave de la localidad.

Efectuaras el recorrido de la localidad

y su levantamiento siguiendo la
estrategia que corresponda.
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1 J, 1 1
2) o Una vivienda L
1 .1 1 J
8 ()  Viviendas agupadas L T B N |
[N T
4) O Caserlo disperso -
1 11 I |
(" Informacién geoestadistica R
1) O Atta Observaciones
2) O Baja
3) o Cambio de nombre
4 o Otros
\
-

Procede

Observaciones

Validacion del cartégrafo estatal

si L




4.1.7 Establecimiento fuera de localidad

Para referir los establecimientos que encuentres durante el recorrido y que no se ubiquen en alguna
localidad, es decir, estén al lado de alguna carretera, junto a un camino vecinal, etc., seleccionaras la
localidad con clave 8000 que igualmente ya estara registrada en el dispositivo de computo moévil, como
parte de la carga de trabajo del AGEB y su nUmero de manzana sera la 900, ya cargada en el sistema.

Si te encontraras otro establecimiento de este tipo, en tu recorrido por el AGEB, utilizaras la
mismas clave 8000 de localidad y 900 de manzana.

Dibujaras un circulo en la carta topografica, ubicando aproximadamente cada uno de estos
establecimientos y anotaras el nombre de dicho establecimiento y las claves de localidad y manzana
como se muestra en la imagen siguiente:

Carga de trabajo ; ‘ —

Censor:

Seleccione el AGEB
0100100130035 a ;
0100100170035 I e el i
0100100260035 i astopartes | voicanimdora
0100100290035 035-0 ‘ /

! LasPalmas | g rapido

"
0100100370035 B o’ ol

(0125) i
s .

- 801 bl
0100100400035 + Lo . ‘ )

I} ;
0100150000035 i g
0100180000035 v

Tramgore: ifempeds|Gonto § A

[ Aceptar J [ Cancelar}

Al Aceptar aparecera la pantalla Colonia y CP para que registres los datos de colonia y cédigo
postal; tal como se menciond, si estos datos no se registran el sistema no permitira avanzar, por lo que

si no existe una colonia anotaras Sin Nombre. Después de que hayas aceptado, el sistema desplegara
el Menu de Recorrido.
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5. Captacién de la informacién

5.1 LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS

La actividad mas importante durante el operativo de la Muestra en Area Rural sera la obtencién de la
informacion en campo; por lo que como censor rural tendras tres responsabilidades fundamentales:
levantar la informacién censal de los establecimientos, contar las viviendas y realizar la actualizacion
cartografica.

e Levantamiento Censal de Establecimientos. Consistira en ubicar los establecimientos, asignarles
un cuestionario en el dispositivo de computo mévil y obtener la informacién requerida en el
cuestionario, capturando los datos proporcionados por cada informante mediante entrevista
directa.

e Conteo de Viviendas. Contar cada una de las viviendas segun el tipo: habitada y deshabitada.
Esto se registrara también en el dispositivo de computo movil.

e Actualizacion Cartografica. Se realizara cuando se encuentren diferencias en el terreno, en
relacion con el producto cartografico que se esté utilizando; los cambios se plasmaran en el
material cartografico impreso y se llenara el formato Informe de Actualizaciéon Cartografica, la
Ficha de Actualizacién de Localidades y el Reporte de Nuevo Crecimiento.

Para el levantamiento censal de los establecimientos, deberas tomar en cuenta lo siguiente:

e Para el control de los establecimientos ubicados en campo, también deberas utilizar el formato
Situacion de Cuestionarios, en el que anotaras los datos de cada establecimiento (NIC, NOP,
nombre del establecimiento, datos de referencia geografica), asi como el cddigo de resultado
(levantado o pendiente).

+ La actividad econdmica de los establecimientos podra llevarse a cabo en un lugar especifico
pudiendo ser: local, oficina, puesto, etc., o bien, en el interior de una vivienda.

¢ Deberas tener cuidado de no levantar informacion de los establecimientos registrados en el
Directorio Impreso por AGEB, ya que éstos pertenecen al universo de estudio de otros grupos
de trabajo; sin embargo, en dicho directorio habra registros que tendran un asterisco (*) en la
parte superior derecha, indicando que en el interior del domicilio se ubican otros establecimientos
que si deben ser captados por el Grupo Rural, por lo que deberas ingresar a esos domicilios para
buscarlos y censarlos.

+ Consideraras que existen establecimientos en los que en el interior de sus instalaciones opera
otro, por ejemplo, hoteles, hospitales, tiendas departamentales, escuelas, etc., en los cuales se
sabe que es comun que en un mismo domicilio exista mas de un establecimiento, por lo que a
pesar de que en un registro de ese tipo de establecimiento en el Directorio Impreso por AGEB
tenga o no un asterisco (*), deberas entrar para indagar si existen otros que no compartan la
razoén social con el establecimiento, con el fin de asignarle un cuestionario y capturar su
informacion.
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5.1.1 Directorio impreso por AGEB

Cuando realices tu recorrido y selecciones en el dispositivo de cémputo mdévil las AGEB que
correspondan a tu area de responsabilidad y existan establecimientos del Directorio Impreso por AGEB
en el area seleccionada, el sistema enviard un mensaje de alerta en el que indicara la existencia de
establecimientos que no pertenezcan al Grupo Rural.

De igual forma, en el momento en que selecciones una localidad y manzana, si es el caso, se
desplegara una advertencia en la que te indicara la existencia de establecimientos del Directorio
Impreso por AGEB en la manzana, para evitar que los levantes.

. Carga de trabajo 3 | Carga de trabajo

Censor:
AGEB seleccionada es:

Censor:
Enla manzana

140300016 1403000160004002
Entidad: »--»6‘}3-(‘; EXISTEN ESTABLECIMIENTOS
k/lérgglplo: 030 DEL DIRECTORIO IMPRESO

- Recuerde que no se deben
EN ESTA AGEB EXISTEN ] censar, revise directorio en

ESTABLECIMIENTOS papel
L DEL DIRECTORIO IMPRESO

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Es importante que tomes en cuenta dichos mensajes porque en el momento de localizar un
establecimiento, lo primero que haras sera verificar que no esté registrado en el Directorio Impreso por
AGEB. Podras determinar que el establecimiento en cuestion pertenece a otro grupo de trabajo
cuando observes alguno de los siguientes aspectos:

+ El establecimiento tiene pegada la Etiqueta de Censado y también aparece registrado en el
Directorio Impreso por AGEB.

« El establecimiento si aparece en el directorio, pero no tiene pegada la Etiqueta de Censado o no
esta a la vista.

En estos casos deberas anotar la fecha (dia y mes) en el margen izquierdo del renglon del
directorio donde aparezca el registro del establecimiento. Esto con la finalidad de que el jefe de campo
rural, en la oficina, constate que se detectd dicho establecimiento.

Es importante que consideres que es imprescindible entrar a este tipo de unidad econémica, cuando
en el Directorio Impreso por AGEB en el recuadro Establecimientos pertenecientes al Grupo Rural en
el interior, ubicado en el margen derecho del directorio, se encuentre anotado un asterisco (*). Este
asterisco significara que se ubican uno o mas establecimientos que te corresponden cubrir en el
interior de éste, es decir, en el mismo domicilio. Recuerda que hay casos en los que aunque no se
presente el asterisco, es necesario que entres e indagues por otros establecimientos, como en el caso
de hoteles, tiendas departamentales, hospitales y escuelas.

Si ésta es la situacion, tendras que ingresar al domicilio y ubicar los establecimientos que se
encuentren en el interior y con base en el directorio determinar cuales pertenecen a otro grupo (los que
estén contenidos en el Directorio Impreso por AGEB) y cuales corresponderan a tu carga de trabajo
siguiendo el procedimiento indicado anteriormente.

48




Anotaras en el Directorio Impreso por AGEB el nimero de establecimientos que seran tu
responsabilidad en el recuadro Establecimientos pertenecientes al Grupo Rural en el interior.

Debes recordar que en muchas ocasiones los establecimientos que se encuentran en el interior de
otros no son facilmente distinguibles, por lo que siempre es importante indagar acerca de ellos.

Si corroboras que todos los establecimientos ubicados en el interior del domicilio corresponden a
otro grupo de trabajo o, incluso, que no existe algun establecimiento en el interior, deberas anotar la
aclaracién en el registro respectivo del directorio y un cero en el recuadro Establecimientos
pertenecientes al Grupo Rural en el interior y tu nombre, asi como el de la persona que te
informo y su puesto.

Si al concluir el recorrido de la manzana o del AGEB no encuentras alguno o algunos de los
establecimientos responsabilidad de otro grupo de trabajo, segun el Directorio Impreso por AGEB,
anotaras la leyenda No se localizé en la manzana, localidad o AGEB, segun lo que conforme tu area;
si te das cuenta de que se ubica en otra manzana, localidad o AGEB, anotaras Ubicado en manzana
tal, localidad tal y/o AGEB tal y deberas registrar tu nombre para responsabilizarte. Si la otra también
corresponde a tu area de trabajo utilizaras el directorio como ya se indico; si no es asi, lo notificaras al
jefe de campo rural, quien instruira al censor correspondiente.

Entregaras al jefe de campo rural el Directorio Impreso por AGEB cada vez que un AGEB se
considere como recorrida, es decir, que todas sus manzanas hayan sido marcadas como tales en la
pantalla Menu de Recorrido.

Al marcar la manzana como recorrida, y en ésta se tenga establecimientos del Directorio Impreso
por AGEB, el sistema mostrara una pantalla con los NIC y NOP de los establecimientos para confirmar
si se ubicaron o no en la manzana.

Deberas seleccionar la opcién correspondiente de cada uno de los registros desplegados; de lo
contrario no te permitira continuar mostrando el mensaje censor, faltan establecimientos por marcar.

Establecimientos del Establecimientos del
directorio impreso directorio impreso

¢ Se ubican en LS50 ublcan en
esta manzana?| esta manzana?
NIC NOP SiNo NIC NOP SiNo

AGS045364 R09010453640 O |
AGS045565 R09010455650 O
AGS045533 R09010455330 O |

[ Aceptarl l Informa ]

5.1.2 Captacion de la informacién

Para iniciar la captacién de la informacion, ya sea contar viviendas o censar establecimientos, tendras
que ingresar al Menu de Recorrido y podras realizarlo de las siguientes dos formas:

* Después de haber seleccionando del Ment Principal, la opcion Iniciar localidad y mza. y elegido
el area por trabajar, el sistema mostrara el Menu de Recorrido.
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¢ Cuando no hayas concluido con el recorrido de una AGEB, localidad o manzana en un dia, al dia
siguiente tendras que elegir, del Ment Principal, la opcion Continuar localidad y mza. Con esta
accion el sistema ya no ingresara a las pantallas correspondientes a la actualizacién cartografica
y mostrara directamente el Ment de Recorrido.

Una vez que hayas definido que te corresponde el levantamiento de un establecimiento, siempre
deberas asignarle un cuestionario, para lo cual, en el dispositivo de cémputo mévil llevaras a cabo el
siguiente procedimiento:

Después de haber seleccionado en el Ment Principal la opcion Iniciar localidad y mza. u optar por
Continuar localidad y mza., el sistema mostrara la pantalla Ment de Recorrido para que puedas elegir
la actividad por realizar, que en este caso sera Ubicar un Establecimiento.

v

Manzana: 1403000160038001

INICIARLOCALIDADY MZA
0O contarvivienda

CONTINUAR LOCALIDADY
mzA B/Ubicar un establecimiento
PENDIENTES O Predio sin viviendani
REABRIR LOCALIDAD Y establecimiento

MZA

D Manzanavacia

D Actividad fuerade cobertura
censal

AVANCE

O Manzana recorrida

| Aceptar] [ Regresa]

Enseguida deberas determinar, con base en los criterios de la Unidad de Observacion, si el
establecimiento es fijo o semifijo.

Ubicar establecimiento

Con base en & documento
Unidad de observacion,
determing si es

[ Establacimiento fijo

[ Establecimiento semifijo

| Aceptar | [ Regresar |

Posteriormente te mostrara una pantalla, en la que como primer paso capturaras el nombre del
establecimiento (sera valido que de no haber uno visible captures Sin Nombre precedido por el tipo de
actividad o nombre genérico como: Tienda de abarrotes sin nombre, Taller mecanico sin nombre, etcétera).

Nombre del establecimiento

Abedul I
Limén

Numero exterior .............
Edificio, piso o nivel .........

(7 |- R ————

Namerointerior ...............

Ademas, en esta misma pantalla se desplegara la lista con las calles que

circunden la manzana, las cuales previamente capturaste, para que selecciones
la que corresponde al domicilio del establecimiento; por ultimo capturaras el
namero exterior, edificio, piso o nivel y el numero o letra interior. Lo corres-
pondiente a la colonia y codigo postal, al haber sido capturados previamente
como parte de la identificacién de la manzana, el sistema lo asignara de forma
automatica; igual sucedera con los datos de localidad, municipio y entidad
federativa.
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Al oprimir el icono ‘I" Continuar, el sistema generara automaticamente el Numero de
Identificacién Censal (NIC) y el Numero Operativo (NOP) que le corresponderan al establecimiento.

En esta misma pantalla deberas optar entre iniciar la entrevista con el

informante o dejar la entrevista pendiente (en caso de encontrarse cerrado
Namero de Identificacion Censal el establecimiento por horario o temporalmente, el informante no se

encuentre en ese momento en el establecimiento o se niegue a

NIC CAMO003025 . . .,
proporcionar la informacion).

Numero Operativo

De haber elegido Iniciar Entrevista te mostrara el nombre del

NOP R0904003025 . .y . .
establecimiento que previamente capturaste, con el fin de que una vez

[ Iniciar entrevista verificado con el informante puedas realizar algun cambio a dicho dato, si
O Entrevista pendiente se requiere; con esto iniciaras el llenado del cuestionario.

Ahora bien, durante el levantamiento de la informacion censal por
parte del Grupo Rural enfrentaras diversas situaciones; por lo que para cada caso asignaras al
cuestionario del establecimiento un cddigo de resultado de campo, tomando en cuenta si el
establecimiento se encuentra abierto o cerrado.

5.1.3 Establecimiento abierto

Si el establecimiento esta abierto, entraras y te presentaras con la _\wa
persona que se encuentre en el lugar (tomando siempre en
cuenta las indicaciones del tema Entrevista). Preguntaras por el

informante adecuado, a quien le explicaras el motivo de tu visita.

El informante adecuado es la persona que conoce y puede proporcionar la informacion del
establecimiento solicitada en el cuestionario. Puede ser el propietario, contador, administrador,
encargado, etcétera.

Puedes encontrarte con diversas situaciones, las cuales se presentan a continuacién y les
asignaras un determinado codigo:

Caodigo 01 Levantado con Informacion Completa

Una vez que el informante adecuado haya aceptado la entrevista, iniciaras con la captaciéon de la
informacién censal, segun las instrucciones de llenado.

Conforme vayas capturando el cuestionario, de acuerdo con la pregunta el sistema realizara
validaciones entre ellas; de presentarse alguna incongruencia solicitaras al informante se corrija o la
justifique, la capturaras, o bien, seleccionaras alguna de las justificaciones que se encuentran
predeterminadas por el sistema.

Cuando hayas concluido con la captacion de la informacion, el sistema le asignara

automaticamente el codigo 01 Levantado con Informacion Completa, siempre y cuando no exista
ninguna inconsistencia.
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Cadigo 01 Levantado con Informacion Completa

Cdédigo definitivo que se asignara cuando la informacion solicitada en el cuestionario haya sido
captada en el dispositivo de computo mévil, en su totalidad.

Posteriormente capturaras los datos del informante. Se presentara una pantalla para que captures
el nombre y los apellidos paterno y materno, asi como el puesto que tiene en el establecimiento el cual
seleccionaras de un menu. Si su puesto no se encuentra en el menu que presentara el sistema,
podras seleccionar la opcion Otro; al hacerlo el sistema te mostrara una pantalla para que captures el
nombre del puesto.

D. Informante m D. Informante m D. Informante m N
Puesto: Especifique:
Nombre:
Apellido P:
Duefio o propietario
Apellido M: Gerente, administrador o director.
Contador interno
Contador externo
Familiar del duefio v
Una vez que hayas elegido un puesto y presiones el icono 'I" I REC = umu

sistema te mostrara la pantalla para que captures del RFC del
establecimiento.

RFC del establecimiento

Como siguiente paso deberas transcribir el NIC y NOP, presentados en la ultima pantalla, a la
Constancia de Cumplimiento, la cual llenards y entregaras al informante. Posteriormente, pegaras la
Etigueta de Censado en un lugar visible del establecimiento. En caso de que hayas levantado el
cuestionario con un informante externo, le entregaras la Constancia de Cumplimiento y la Etiqueta de
Censado deberas pegarla en el establecimiento al que corresponde el cuestionario.

Le indicaras al informante que debe conservar la Constancia de Cumplimiento para, en caso de
requerirse, tener elementos para comprobar que ya proporcioné su informacion.

En todos los casos comentaras la posibilidad de una nueva visita por efecto de una supervision por
parte de tu jefe u otra figura del Instituto, o bien, en caso de que se requiera aclarar algun dato debido
a que en oficinas centrales del Instituto se realizaran otros procesos automatizados de revision con
mayor detalle. Ademas, deberas registrar los datos del establecimiento en el formato Situacién de
Cuestionarios.

52




CENSOS ECONOMICOS 2009
LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO

NUMERO OPERATIVO
(|

CENSADO T —

Razo6n Social

Domicilio

Presente.

censos

A FEl INEG En i a su valiosa participacion, al haber la i ion requerida en
econémicos {INEGI el cuestionario de los Censos Econémicos 2009, conforme con lo dispuesto por los articulos 37,
2009 e 38, 45 y 47 de la Ley de Informacion Estadistica y Geogréfica, el Instituto Nacional de Estadistica

y Geografia (INEGI) le extiende la presente Constancia, misma que sugerimos conserve durante
un afio a partir de esta fecha, para cualquier aclaracion.

Se extiende la presente en , alos dias del mes de
2009.

Atentamente

El Presidente del INEGI

-
CENSOS ECONOMICOS 2009
Situacion de Cuestionarios
B TTMYOY MACH. Grupo Rural econémicos
kl'ne EsTRDISTICR Y GEOGRAFIA 2008
("GOORDINAGION ESTATAL LI ] censor [

JEFATURA DE ZONA | 1 |

JEFATURA DE CAMPO | | HOJA DE
.
4 Levantado
Municipio 0 concodigo Situacion de pendientes Aviso de visita | Codigo definitivo | Cues- Captu-
NIC NOP Focha | pojecncion | AGEB |Localidad | Manzana | Nombre del establecimi Vivienda tionario | 0
01 09 (10|11 (15| 21| 22| 29| 1°| 22 | ® | Codigo | Fecha |'MPIes0

Caodigos de pendiente

Ahora bien, habra ocasiones en las que a pesar de tu esfuerzo por obtener la informacion censal no

sea posible por diversas causas; sin embargo, siempre asignaras un cuestionario al establecimiento,

mismo que debera contener datos que faciliten las visitas posteriores, es decir:

e En la pantalla Ubicar un Establecimiento capturaras el nombre completo t
del mismo, asi como el domicilio con el mayor nimero posible de datos; |westionario
después seleccionaras el icono &D mismo que aparece en la parte Cierre por huelga
superior de la pantalla; con esto el sistema desplegara la pantalla
Res _campo_1 para asignar el cddigo de resultado de pendiente. Al
seleccionar el cédigo correspondiente, el sistema del dispositivo de
computo movil automaticamente registrara la fecha (dia y mes) y la
hora de término de la entrevista. La hora de inicio se registrara en el
momento en que selecciones la opcién Ubicar un Establecimiento.

Cierre temporal

Ausenciadelinformante

Negativa

Entrevista incompleta
Otracausa de pendiente

O00000a

Cerrado por horario

P
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AVISO DEVISTA 1 [ Posteriormente seleccionaras el icono para pasar a la pantalla

Censor deje aviso de visita: siguiente 'I" el sistema desplegara una pantalla para que copies
NIC la informacion que deberas anotar en el correspondiente Aviso de
Visita (esto se detalla en el Procedimiento de Pendientes que
aparece mas adelante).

No.Exterior:

Colonia:

e Al oprimir el icono para pasar a la pantalla siguiente ‘I" el sistema desplegara las pantallas
para que segun el tipo de pendiente trates de obtener los datos del informante adecuado
(nombre y puesto) y los captures en el lugar correspondiente del cuestionario.

D.INFORMANTE D_INFORMANTE
Puesto:
Nombre:
Apellido P:
__________ DUENG O PROPIETARIO
) GERENTE, RDMINISTRADOR O DIREC, .
M CONTADOR INTERNO
pelidott CONTADOR EXTERNO
FAMILIAR DEL DUERO "

Para los codigos de pendiente requeriras llevar a cabo el Procedimiento de Pendientes; los cédigos
de pendiente son:

Coédigo 11 Ausencia del informante
Cuando en el establecimiento te informen que en ese momento no se encuentra la persona que puede

proporcionarte los datos, investigaras cuando puedes localizarla para que regreses nuevamente.
Asignaras el cuestionario respectivo a esta unidad econémica.

Cédigo 11 Ausencia del Informante

Cddigo de pendiente que se asignara cuando al llevar a cabo la visita al establecimiento y preguntar
por el informante adecuado, éste no se encuentre en ese momento.

Elaboraras el Aviso de Visita y lo entregaras a quien te esté atendiendo. Dejaras asentada la fecha
para la préxima visita, teniendo cuidado de establecerla en el horario en que el informante adecuado
se encuentre. Si fuera necesario que regreses el mismo dia, no llenaras el Aviso de Visita.

Sera necesario que durante tu estancia en la localidad regreses cuantas veces sea posible,

ademas, que investigues el domicilio del informante para visitarlo, esto cuando se ubique dentro de la
localidad.
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Caddigo 15 Negativa

Podra presentarse el caso de que algun informante se niegue a proporcionar la informacién. Cuando
esto ocurra, deberas tratar de sensibilizarlo, dandole mas explicaciones acerca de los Censos
Econdmicos y su importancia, las diferentes modalidades para que dé su informacion, asi como la
confidencialidad de los datos que proporcione.

Caodigo 15 Negativa

Cddigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber localizado al informante adecuado y
tratar de sensibilizarlo, éste se niegue a proporcionar la informacién requerida.

Elaboraras un Aviso de Visita y lo entregaras en el establecimiento.
Cdédigo 21 Entrevista Incompleta
Puede suceder que el informante suspenda la entrevista prometiendo concluirla después; en esta

situacion deberas registrar los datos referentes al informante, ademas como resultado de campo el
codigo 21.

Cddigo 21 Entrevista Incompleta

Cddigo de pendiente que se asignara al cuestionario cuando por alguna razén no pueda concluirse en
ese momento con la entrevista.

Elaboraras un Aviso de Visita y se lo entregaras al informante. Si regresas el mismo dia, no lo
dejaras.

Viviendas dentro del establecimiento

Una vez terminada la entrevista en el establecimiento y el informante haya :

contestado el cuestionario o quedado como pendiente, siempre deberas
preguntar Si en el interior del predio donde se ubica este establecimiento
¢existe alguna vivienda?, cuando la respuesta sea afirmativa, contabilizaras
la vivienda. En el entendido de que se identificara como vivienda cuando las
personas que duermen ahi consideren el domicilio como su lugar de Osi
residencia.

Alinterior de este establecimiento,
;existe alguna vivienda?

Ono
Cabe mencionar que hay viviendas ubicadas en la parte superior o parte

posterior de establecimientos, de ser independientes al establecimiento
preguntaras la forma de acceder a ellas para realizar el conteo de viviendas,
tal como lo establece el procedimiento. Sin olvidar preguntar si en el interior
del establecimiento también se ubica una vivienda.

5.1.4 Establecimiento cerrado

Puedes encontrar establecimientos que en el momento de tu visita se
encuentren cerrados por diversas situaciones. Investigaras con los vecinos
del lugar para que puedas determinar la causa y asignar el cédigo de
resultado de campo respectivo (excepto cuando se trate de un Local Sin
Establecimiento, concepto que se explica enseguida).
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Cadigo 09 Cierre por huelga

También puede presentarse el caso que encuentres el establecimiento cerrado, al investigar te
comenten que esta en huelga. Preguntaras por la fecha de inicio de la huelga y la capturaras en la
seccion de Observaciones; el ingreso a esta pantalla se hara con solo seleccionar el icono de Lapiz

e , el cual aparecera en todas las pantallas para el llenado del cuestionario; cuando en la pantalla de
Observaciones oprimas el boton Guardar, el sistema te remitira nuevamente a la pantalla en la que
estabas, en este caso, al volver a la pantalla de cddigos de resultado deberas seleccionar la opcion
Cierre por Huelga.

Seleccione el codigo de campo del
cuestionario

Cierre por huelga

Cierre temporal

]
]
[1 Ausenciadelinformante
]
]

Fe
Negativa
Entrevista incompleta
[] otracausa de pendiente
(Cancelar | ( Guardar ] [] cerradopor horario g
-

Caédigo 09 Cierre por huelga

Cddigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que el establecimiento se encuentra
cerrado por huelga.

Sera necesario que durante tu estancia en la localidad regreses cuantas veces sea posible;
ademas, que investigues el domicilio del informante para visitarlo, esto cuando se ubique dentro de la
localidad.

Cddigo 10 Cierre temporal

Si como resultado de tu investigacién determinas que el establecimiento se encuentra cerrado
temporalmente por cualquier causa como: pizca de algodén, zafra, enfermedad o migracién del
propietario (excepto huelga), asignaras un cuestionario y seleccionaras el codigo correspondiente en el
dispositivo de computo movil.

Cdbdigo 10 Cierre temporal

Cddigo de pendiente que se aplicara cuando el establecimiento esté cerrado y al investigar le
informen al censor que esta cerrado por causas como: remodelacion, enfermedad del propietario,
etcétera.

De igual forma, sera necesario que durante tu estancia en la localidad, regreses cuantas veces sea
posible. Ademas, que investigues el domicilio del informante para visitarlo, esto cuando se ubique
dentro de la localidad.

Cddigo 22 Otra causa de pendiente

Cuando detectes un establecimiento y no puedas obtener la informacion por alguna causa diferente a
la que se menciona en los otros codigos de pendiente (tanto para establecimientos abiertos como para
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establecimientos cerrados), anotaras detalladamente la causa en tu libreta de campo para que le
informes al jefe de campo rural.

Cadigo 22 Otra causa de pendiente

Cddigo de pendiente que se asignara en caso de presentarse cualquier otra causa de pendiente no
considerada en otros cédigos de pendiente.

Caddigo 29 Cerrado por horario

Cuando al realizar tu recorrido encuentres cerrado un local, despacho, puesto, etc., y de acuerdo con
tu investigacién determines que si se trata de un establecimiento y que sélo esta cerrado por horario,
investigaras también el horario en que se encuentre abierto para acudir en una hora acorde con las
actividades del establecimiento. Procederas a asignar un cuestionario y a seleccionar la opcién
correspondiente en el dispositivo de computo movil.

Cadigo 29 Cerrado por horario

Cddigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que en el establecimiento si se realiza
una actividad econdmica y esta trabajando, pero no en el horario en el que se esta visitando.

Podras utilizar el codigo 29 sdlo en la primera visita que
realices al establecimiento; por la naturaleza de su asignacion, a
partir de la segunda visita el codigo asignado debera ser 01
levantado, o bien, alguno de pendiente diferente de cerrado por
horario. Si regresas el mismo dia, no dejaras Aviso de Visita en el
establecimiento.

Para estos codigos de pendiente también elaboraras el Aviso
de Visita, en el cual indicaras la fecha para tu regreso, que podras
establecer con base en la fecha probable de reapertura que te
hayan dicho. Ya que generalmente no habra quien firme de
recibido, dejaras el original del aviso en el buzdn, por debajo de la cortina o de la puerta.

Siempre, al ubicar un establecimiento, independientemente del cédigo de resultado, deberas
registrarlo en el formato Situacién de Cuestionarios, anotando la fecha en la columna del cédigo de
resultado correspondiente, debiendo actualizarse en cada visita, de acuerdo con las instrucciones de
llenado del formato.

Local vacio (sin establecimiento)

Durante tu recorrido puedes encontrar locales, despachos, oficinas o puestos de los que, como
resultado de tu investigacién, determines que en su interior no se realiza actividad econdmica alguna.
Este tipo de lugares no seran objeto de censo, pues los Censos Econdmicos 2009 obtienen
informacion de las actividades econdmicas. A estos casos no les asignaras cuestionario ni codigo
de resultado, soOlo los registrards durante tu recorrido como predio sin vivienda ni
establecimiento.

5.1.5 Convenio de captacioén central de informacion

Existen algunas razones sociales que tienen establecimientos en una localidad, en varios municipios,
en todo un estado e incluso, en la totalidad del pais, para las cuales se realizé un convenio para que
su levantamiento censal sea centralizado; esto es, para que la informacién de todos sus
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establecimientos sea proporcionada en un solo domicilio y entregada directamente al personal de
oficinas centrales.

Debido a que a varias de estas razones sociales no les fue posible entregar un directorio
actualizado de todos sus establecimientos, algunos no estan registrados en el Directorio Impreso por
AGEB; sin embargo, se pretende que tu como censor no captes su informacién durante el recorrido,
sino que sélo los registres en tu dispositivo de computo movil.

Durante tu recorrido, al presentarte en una unidad econdmica para solicitar su informacion y en
ésta te muestren el Convenio de Captacion Central de Informacién (ver imagen al final del tema),
deberas registrar el establecimiento en tu dispositivo de cdmputo mévil; en todos los casos, sin
importar de qué tipo de unidad econdmica se trate, llevaras a cabo el siguiente procedimiento:

Pantalla Instrucciones
Manzana: 0100105191235002
0 Contarviviendas Siempre elegiras la opcién Ubicar un establecimiento.

W Ubicar un establecimiento

O Predio sin vivienda
ni establecimiento

0 Manzana vacia
O Actividad fuerade
cobertura censal

O Manzana recorrida

( Aceptar ][ Regresar ]

Ubicar establecimiento

cortbace en ol dorsemonn Seleccionaras: Establecimiento fijjo o establecimiento semifijo, segun
Unidad de Observacin, Corresponda

determine si es:

O Establecimienin fijo

O Etablecimienn semifijo

Regres

Ubicar establecimiento c O

Nornbre del establecirmiento Anotaras el nombre del establecimiento (5) asi como el numero de
convenio (1), indicados en el formato Convenio de Captacion Central de
Calle .cooevennnnnpn .,
R Informacién.

Abedul |
Limén

Numero exterior .............
Edificio, piso o nivel ......
Numerointerior ...............

Seleccionaras el nombre de la calle donde se ubica y anotaras el numero
exterior y el interior si éste existe.
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Pantalla

Instrucciones

I nucyno I

Numero de Identificacion Censal
NIC, CAMDISDZS
Numerao Operativo
NOP P0904003025
Iﬂ Iniciar entrevista

[ Entrevista pendiente

= 000

Seleccionaras la opcion Iniciar entrevista.

¢ Cual es el nombre de este
establecimiento?

Aparecera el nombre del establecimiento previamente capturado, con lo
gue se iniciara el llenado del cuestionario.

| ¢Cudl es el nombre del propietario

| olarazon social de este
Establecimiento?

Anotaras la razén social (4) y en el mismo espacio el numero de convenio
(1), tomandolos del Convenio de Captacién Central de Informacion.

e S COJ

Anotaras la clave lada y el teléfono (5), registrados en el Convenio de
clave s Captacién Central de Informacion.
Teléfono
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Pantalla

Instrucciones

o 000

' Centro comercial, parque industrial
| uotro (especifique el nombre y
nimero del local)

O MERCADO PUBLICO

) CENTRAL DE ABASTOS

) TERMINAL DE TRANSPORTE

) PARQUES Y CONJUNTOS INDUS...
[ CONDOMINIO EMPRESARIAL

Marcaras lo correspondiente al lugar donde se encuentre ubicado el
establecimiento en cuestion.

En caso contrario dejaras los campos en blanco.

ECl ~T°00

&Quién fue el propietariode esta
unidad econdmica?

D Unapersonafisicao
propietario sin socios A
Unasociedad mercantil o
asociacion

[ €l gobierno

D Organismos internacionales g
(ONU, OEA, OCDE, etcétera)

Siempre deberas elegir como Unica opcion: El gobierno.

[] organismos autsnomos (IFE
INEGIL BANXICO. CNDH)

Siempre elegiras como unica opcion: Fuerza armada.

El oo

PERSONAL OCUPADO

{Del 1 de eneroal 31 de
diciembre de 2008)

métuénc\:s trabajadores fueron
propietarios sin sueldo o salario
fijo? -
iCusntas persanas fueran
trabajadores sin sueldo o salario
fijo {familiares, becarios.
voluntarios)?
bajadores asalariados
os directamente

v

fijo fueron empleades
administrativos, contables y de
2

Siempre elegiras la primera opcion:

¢ Cuantos trabajadores fueron propietarios sin sueldo o salario fijo?

60




Pantalla

Instrucciones

com 0 O

¢ Cuantos trabajadores fueron
propietarios sin sueldo o salario fijo?

Hombres

Siempre deberas registrar uno (1) en hombres y cero (0) en mujeres.

EIl - CCo
PERSONAL OCUPADO

(Del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2008)

D ¢Cuantos trabajadores recibieron
un pago exclusivamente por 1
comisiones sin sueldo base?

D {Cuantostrabajadores fueron
suministrados por otra razon
social?

Pasaras sin seleccionar opcion alguna.

Miirnern Operativa

MIC MNOP
AGS047001  POI01047001

¢ESTA SEGURO QUE
DESEA TERMINAR EL
CUESTIONARIO?

Pasaras pantalla sin llenar constancia y tampoco pegaras etiqueta.

Seleccionaras aceptar.

D INFORMANT 3 M

Nombre:
Apellido P;

Apellido M:

Anotaras el nombre del informante (6), registrado en el Convenio de

Captacion Central de Informacion.
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Pantalla Instrucciones

Seleccionaras el puesto del informante (7) de acuerdo con el registrado
en el formato Convenio de Captacion Central de Informacion.

DUERO O PROPIETARIO
GERENTE, ADMINISTRADOR O DIREC..,
CONTRDOR INTERNO

CONTRDOR EXTERNO
FAMILIAR DEL DUENO hd

e NOW

Siempre deberas registrar en esta opcion: No.

RFC del establecimiento

Vivienda enel estab. C‘ 'D

Alinteriorde este establecimieno, Siempre seleccionaras la opcion: No.

;existe alguna vivienda?

Osi

MNO

Concluido el procedimiento indicado, te despediras tomando en cuenta que en estos casos no
entregaras Constancia de Cumplimiento ni pegaras Etiqueta de Censado.

Cabe mencionar que si no se cuenta con el nimero de convenio después de la razén social,
la entrevista no sera valida.
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TEd] CONVENIO DE CAPTACION CENTRAL DE INFORMACION

INSTITUTO NRCIONRAL NUMERO DE CONVENIO I_I_I_I_I_I_I@
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA

E@ Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) y
han convenido que la captacion

Razén social “-—
de la informacion relativa a los Censos Econdémicos 2009, de todas las unidades
econémicas que conforman esta razén social, se@ realizara en

incluida

Domicilio del establecimiento
la informacion correspondiente a este establecimiento, cuyos datos de identificacion y
ubicacion son los siguientes:

Razon social @

Nombre del establecimiento

Calle o avenida

Numero exterior Numero interior

Colonia Cédigo postal |_|_|_|_|_|>_®
Lada Teléfono

Localidad Municipio

Entidad Federativa

De esta forma se da cumplimiento a lo sefialado en el ARTICULO 45 de la Ley del
Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogréfica, donde se menciona que
“Los Informantes del Sistema estaran obligados a proporcionar, con veracidad y
oportunidad, los datos e informes que les soliciten las autoridades competentes para fines
estadisticos, censales y geograficos, y prestaran apoyo a las mismas”.

Sr. Informante, al presentar este documento al representante censal que lo visite, usted

confirma que existe un convenio con el INEGI; el representante censal copiara los datos
de este establecimiento, arriba anotados, y ya no le requerira la informacién econémica.

0]

Nombre y firma del informante Puesto

5.1.5 Procedimiento de pendientes
a) Pendientes iniciales

Los establecimientos con codigo de pendiente: 09 Cierre por Huelga, 10 Cierre Temporal, 11
Ausencia del Informante, 15 Negativa, 21 Entrevista Incompleta, 22 Otra Causa de Pendiente y 29
Cerrado por Horario, se les tendra que aplicar el Procedimiento de Pendientes, el cual consiste en lo
siguiente:

A cada establecimiento que tengas como pendiente en diferente fecha deberas realizar al menos
tres visitas para tratar de censarlo. Al establecimiento en la primera y segunda visitas, se le denomina
Pendiente Inicial; después de la tercera visita si se mantiene un codigo de pendiente se le llama
Pendiente Final.

Los pendientes iniciales seran tu responsabilidad y una vez que pasen a ser pendientes finales el

jefe de campo rural los trabajara. El cédigo de campo mantenerse o cambiar en cada visita, esto es,
podra ser otro cédigo de pendiente, o bien, codigo 01 Levantado con Informacion Completa.
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Cada que visites un establecimiento y éste quede con codigo de pendiente, deberas elaborar un
Aviso de Visita, en original y copia; el primero lo entregaras en el establecimiento y la copia la debes
conservar en un expediente para el control de cada establecimiento pendiente.

Para asignar por primera vez un cédigo de pendiente a un establecimiento en el dispositivo de
computo movil, deberas realizar lo siguiente:

Una vez que hayas ingresado a la opcion Ubicar un Establecimiento, elegido si la actividad
economica se realiza en un establecimiento fijo o en un establecimiento semifijo, capturado el nombre
y el domicilio completo del establecimiento y el sistema muestre la pantalla con el NIC y NOP
asignados, deberas seleccionar la opcion Entrevista Pendiente, para que el sistema despliegue la
pantalla de res_campo_1 y te permita seleccionar el codigo de resultado que corresponda.

Pienise rcoriso R
Manzana: 010010001120A012
U Contar vivienda
Ubicar establecimiento
l# Ubicar un establecimiento
(] Prediosin vivienda ni ‘ Con base en el documento
establecimiento
[J Manzana vacia Unidad de observacion,
D Actividad fuera de cobertura X .
censal determine si es:
(] Manzana recorrida [ Establecimiento fijo
Ubicar establecimiento c‘ o
[ Aceptar ] [ Regresar ] [ Establecimiento semifijo
Mombre del establecimiento
[ Aceptar ] [ Regresar ] .........................................
Calg ssimuinimnsniniinin

Abedul [
Limén

Mumero exterior .............
Edificio, piso o nivel ........

RES_CAMPO_1 1Y ) Mumere interior ..............
Seleccione el codigo de campo del m—

cuestionario Numero de Identificacion Censal

[C] Cierre por huelga

O3 Gierre temporal NIC CAM003025

[] Ausenciadelinformante - Numero Operativo

C Negatia NOP R0904003025 _

0 Entrevista incompleta

[] otracausa de pendiente U Iniciar entrevista

[C] cerrado por horario g ] Entrevista pendiente

Seleccione el codigo de campo del
cuestionario

Cierre por huelga

De haber iniciado la entrevista y por cualquier motivo debas
suspenderla, asignaras el cédigo 21 Entrevista Incompleta. Para ello desde
cualquiera de las pantallas de captura del cuestionario en que te
encuentres y en la cual se haya suspendido la entrevista, a través del

Cierre temporal

Ausenciadelinformante

Negativa

.15 0 A

Entrevista incompleta

1
siguiente icono 'E[I podras ingresar a la pantalla res _campo_1 y
seleccionar la opcion.

00

Otra causa de pendiente

Cerrado por horario §
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Después de seleccionar la causa de pendiente, elaboraras el Aviso de Visita, en el que indicaras la
fecha para tu regreso, la cual determinaras segun el caso y la situacion presentada, considerando que
debera ser lo mas pronto posible.

Cuando selecciones un cédigo de pendiente, el sistema te mostrara la pantalla del Aviso de Visita,
en el que estara indicado el niumero de la visita que corresponda.

ANSO DEVISTA 1[G

Censordeje aviso de visita:
N

NOP
Nombre del establecimiento:

Calle:

No.Exterior:

Colonia:

Censor deje aviso de visita:
MG o s

NOP _ .
Nombre del establecimiento:

Calle:
No.Exterior:

Colonia:

En el Aviso de Visita estara registrado el NIC y NOP que le fue asignado al establecimiento, el
nombre del mismo, calle, numero exterior y colonia. Esta informacion sera la que deberas transcribir al
Aviso de Visita impreso.

Ahora bien, para las subsecuentes visitas a algun establecimiento con cédigo de pendiente,
llevaras a cabo el siguiente procedimiento en el dispositivo de computo movil:

En el Menu Principal, deberas seleccionar la opcidon Pendientes, el sistema desplegara una lista
con el NIC y NOP, cédigo de pendiente y una cadena con la referencia geografica hasta el numero de
manzana, para que selecciones el cuestionario que corresponda al establecimiento que se esté
visitando, al seleccionarlo tendrds que abrir el cuestionario. Para determinar cual NIC y NOP
corresponde al cuestionario te apoyaras en la informacién que registraste anteriormente en el formato
Situacion de Cuestionarios.

MENU PRINCIPAL
Pendientes
INICIARLOCALIDADY MZA
REFERENCIA
NTINUAR L LIDADY A
ﬁ‘z’A UARLOCA NIC NOP CODIGO GEOGRAFICA
SLP001013 R0940001013 09  24028032A0010 I
v/ PENDIENTES SLP001022 R0940001022 15 24028032A0010
SLP001035 R0940001035 25 24028032A0010
REABRIR LOCALIDAD Y SLP001041 R0940001041 10 24028032A0010
MZA SLP001045 R0940001045 22 24028032A0010
AVANCE = | I -
| Aceptar | Regresar
[ Aceptar ] [ Salir ] Informa

Si requieres algun dato adicional a los mostrados en la pantalla con el boton Informa se
desplegaran todos los datos que previamente habias capturado.
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Si obtienes la informacién, seguiras el procedimiento para la captura del cuestionario; si por el
contrario, el establecimiento continia como pendiente, realizaras el procedimiento ya indicado en este
mismo tema, es decir, seleccionaras el cédigo de pendiente que corresponda a la causa de pendiente
en esa fecha, esto es, actualizaras el codigo.

b) Pendientes finales

En el caso de que en la tercera visita tampoco logres captar la informacion, asignaras el
correspondiente codigo de pendiente y el establecimiento pasara a ser Pendiente Final; se transferira
a la computadora de la jefatura de zona y el analista de sistemas de jefatura de zona rural agregara el
cuestionario al dispositivo de computo movil del jefe de campo rural, para que éste le dé seguimiento.

En esta tercera visita, si continuara el cédigo de pendiente dejaras un Aviso de Visita mas, en el
que registraras la fecha en que el establecimiento sera visitado por el jefe de campo rural, quien
previamente te indicara este dato, con base en su calendario de trabajo.

CENSOS ECONOMICOS 2009
AVISO DE VISITA 3 LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS
. AVISO DE VISITA

Censordeje aviso de visita: L

JEFATURA DE CONTROL O COORDINACION DE ZONA. [

N | C JEFATURA DE GRUPO O JEFATURA DE ZONA. [

NOP _
Mombre del establecimiento: e

JEFATURA DE CAMPO. [}

NIC [ B

Ca“E

Nombre del

Domicilio

Mo.Exterior:

Con motivo del levantamiento censal de establecimientos econémicos 2009, el dia de hoy se visité su establecimiento
con el proposito de obtener la informacion requerida en el cuestionario censal.

A causa de su ausencia, su establecimiento sera visitado nuevamente el dia de alas
horas. Si usted no puede estar presente, se le ag 4 asignar a

Colonia: i

una persona para que proporcione la
En caso de no poder recibir al representante de los Censos Econdmicos 2009 en la fecha y horas serialadas, por favor
comuniquese al siguiente nimero telefénico:

Teléfono de [a oficina del INEGI

Recibio Atentamente

Nombre, firma y puesto de quien recibe Nombre y firma del representante del INEGI

En resumen, el procedimiento de pendientes implica tres visitas. Cuando hayas asignado un
codigo de resultado en la tercera visita, el establecimiento pasara a ser pendiente final y al realizar la
transferencia de informacion, por medio de la memoria SD a la computadora de la jefatura de zona, se
descargara de tu equipo y se cargara al dispositivo de computo mavil del jefe de campo rural.

Como ya se dijo, la asignacion del codigo 29 Cerrado por Horario s6lo podra ser utilizado en la
primera visita, ya que debes indagar siempre que quede pendiente un establecimiento por esta causa,
el horario de labores del mismo para que regreses en una proxima visita cuando esté abierto el
establecimiento; el codigo 29 Cerrado por Horario no podra ser pendiente final

Las copias de los Avisos de Visita de los establecimientos que ya clasificaste como pendientes
finales o que ya se levantaron, las entregaras semanalmente al jefe de campo rural, organizadas en
expedientes diferentes, es decir, de pendientes finales y de levantados.

Es importante que transcribas al Aviso de Visita el NIC y NOP que haya generado el sistema para
el establecimiento en cuestion, ademas de los datos de la unidad econémica. Indicaras claramente en
este formato la fecha de la siguiente visita.
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Para que puedas organizar adecuadamente tu recorrido diario en campo, deberas consultar las
fechas en los Avisos de Visita para las visitas posteriores, asi como la ubicaciéon de los
establecimientos, es decir, los nimeros de manzana y domicilios registrados.

5.1.6 Continuar localidad y manzana

Conviene recordar que si suspendes el recorrido de una localidad o de una manzana por cualquier
motivo o por haber concluido con tu jornada de trabajo, cuando reinicies el recorrido de la localidad o
de la manzana e ingreses nuevamente a tu equipo, deberas seleccionar del Menut Principal la opcion
Continuar localidad y mza. y después de elegir el numero de la localidad y de la manzana para seguir
con el recorrido, el sistema mostrara un mensaje de la ultima direcciéon de la unidad de observacion
registrada.

Para no incurrir en omisiones o duplicidades, es necesario que cuando no concluyas una localidad o
una manzana tomes nota en tu cuaderno de las caracteristicas de la vivienda o establecimiento que
fue el Ultimo que captaste para que contindes posteriormente.

Censor:
INICIAR LOCALIDADY MZA Seleccione localidad y mza.
v MCACZ)ZITINUAR LOCALIDADY Mensaje del Sistema
&
1403000160038001 La Uitima direccion visitada fue:
PENDIENTES 1403000160038002
1403000160038003 Calle: J. Concepcion
oA RIR LOCALIDADY 1403000160038004 Num Bt 4
1403000160003805 Edificio, piso: 6
AVANCE 1403000160038006 E Nurm. Interior; 2
1403000160038007 -
1403000160038008 St
[ Aceptar ] [ Salir ] [ mmar ] I ca“m ]

5.1.7 Reabrir localidad y manzana

Para que puedas capturar la informacion de una manzana que ya habias marcado como recorrida,
deberas solicitarle al jefe de campo rural que en tu dispositivo de computo movil, por medio del Menu
Principal seleccione Reabrir Localidad y Mza. Al hacerlo el sistema desplegara una pantalla para que
el jefe de campo rural capture una contrasefa y de esta forma puedas seguir levantando la informacion
en la localidad y en la manzana.

v r

INICIAR LOCALIDADY MZA Contrasefia de Jefe de campo

CONTINUAR LOCALIDADY
MZA

PENDIENTES

\/ REABRIR LOCALIDAD Y
MZA

AVANCE

(e ) (o)
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5.1.8 Levantamiento de la informacién en cuestionario impreso

En general, realizaras el levantamiento en el dispositivo de computo mdvil; sin embargo, si en algun
momento, no es posible utilizarlo tendras que continuar con el levantamiento a través de cuestionarios
impresos, asignando uno a cada establecimiento que encuentres en campo.

Deberas tomar en cuenta que en las ocasiones en las que levantes la informacion en cuestionarios
impresos tendras que asignar el NIC y el NOP de manera manual, el cual debera ser el mismo que
genere el dispositivo cuando captures los cuestionarios. Para cuidar esta situacion, efectuaras el
siguiente procedimiento:

1.

Antes de salir a campo sin el dispositivo de computo moévil, marcaras con rojo en el formato
Situacién de Cuestionarios el NIC y NOP asignado por el dispositivo de computo mévil en el
ultimo establecimiento capturado.

. Al ubicar un establecimiento en campo, le asignaras un cuestionario impreso, sin importar que

lo levantes o quede pendiente y registraras los datos del establecimiento en el formato
Situacién de Cuestionarios, asignandole el NIC y NOP correspondientes tanto en el cuestionario
como en el formato, segun el ultimo generado por el sistema en el dispositivo de computo movil.

. Cuando concluya tu jornada laboral en campo y llegues a la oficina, ordenaras los cuestionarios

(tanto levantados como pendientes) de acuerdo a como los hayas registrado en el formato
Situacion de Cuestionarios.

. Capturaras todos los cuestionarios en el dispositivo de computo movil, en el orden en que los

tienes registrados en el formato Situacion de Cuestionarios, cuidando que el NIC y NOP
asignados manualmente coincida con el generado por el sistema.

. Escribiras la palabra Capturado en la esquina superior izquierda de cada cuestionario impreso.

. Si durante la captura del cuestionario en el dispositivo de computo movil, el sistema de

validacion te marca incongruencia en algun dato, te remitiras a la seccion de observaciones
preestablecidas del propio sistema y elegiras la justificacion cuestionario en papel.

Deberas tomar en cuenta que no podras utilizar nuevamente el dispositivo de computo maovil sino
hasta después de haber capturado los cuestionarios impresos, ya que de hacerlo perderas la
secuencia del consecutivo del NIC y del NOP.

Los cuestionarios ya levantados y capturados los entregaras al jefe de campo rural, quien los
resguardara para su entrega a oficinas centrales al cierre del operativo. La entrega de los
cuestionarios con cédigo de pendiente ya capturados sus datos, dependera de que puedas seguir el
procedimiento de pendientes en el dispositivo o debas continuar en papel.

5.2

CONTEO DE VIVIENDAS

El Conteo de Viviendas sera otra de las actividades que tendras como parte de tus responsabilidades,
esto con el proposito de que obtengas informacion que sirva como insumo a diversas areas del
Instituto.
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Después de haber concluido con las acciones de Iniciar localidad y mza. u optar por Continuar
localidad y mza., el sistema te mostrara la pantalla Ment de Recorrido para que elijas el contar

viviendas.

Manzana: 010010001120A012
Z Contar vivienda

D Ubicar un establecimiento

|:| Predio sin vivienda ni
establecimiento

|:| Manzana vacia

|:| Actividad fuera de cobertura
censal

|:| Manzana recorrida

[ Aceptar ] [ Regresar]

Al seleccionar Contar vivienda, el sistema mostrara la pantalla para que elijas la condicién de
habitabilidad:

 Vivienda habitada.

¢ \Vivienda deshabitada.

[ ]Vviviendahabitada

[ |Vivienda deshabitacla

( Aceptar | [ Regresar |

A continuacién se mencionan los aspectos que deberas tomar en cuenta para determinar el tipo de
vivienda.

Vivienda. Lugar delimitado por paredes, cubierto por techos y con entrada independiente, donde
generalmente las personas comen, preparan sus alimentos, duermen y se protegen del clima.

La entrada independiente permite a sus ocupantes entrar y salir a la calle, al campo, o bien, a un
espacio comun con otras viviendas como pasillo, patio o escalera sin pasar por los cuartos de otra
vivienda.

De acuerdo con sus caracteristicas de ocupacion, las viviendas se clasifican en dos grandes tipos:
particulares y colectivas:

Vivienda Particular. Vivienda destinada al alojamiento de una o mas personas que forman uno o mas
hogares. Lugar con entrada independiente desde la calle, patio, escalera o pasillo, que puede estar
construida de diversos materiales como: concreto, ladrillos o materiales fragiles e inestables.
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Vivienda Colectiva. Vivienda destinada al alojamiento de personas que por motivos de asistencia,
salud, educacion, religién, disciplina o servicio deben cumplir con reglamentos de convivencia y
comportamiento. Para los Censos Econémicos se consideran establecimientos y no se contaran como
viviendas.

Cabe mencionar que las viviendas colectivas como hoteles, casas de huéspedes, hospitales,
orfanatos, internados escolares, plataformas petroleras, cuarteles etc., para los Censos Econdémicos
son considerados establecimientos y, por lo tanto, se les dara seguimiento como tales. Sin embargo,
en estos lugares deberas indagar por viviendas particulares en el interior para contarlas.

A continuacion se mencionan los aspectos que deberas tomar en cuenta para determinar si la
vivienda es habitada o deshabitada.

Vivienda particular habitada

Vivienda particular habitada. Es aquélla que en el momento del levantamiento se encuentra
habitada, es decir, las personas comen y pernoctan en ella la mayor parte del tiempo.

Como vivienda particular habitada, deberas considerar entre otras las siguientes:

e Las casas solas, que tienen su entrada independiente desde la calle o el terreno, por ejemplo:
casas en su propio lote y casas con cuartos separados en un mismo lote o terreno.

e Los departamentos en edificios o cuartos de vecindad, cuya caracteristica es una entrada
independiente para cada vivienda desde el patio, la escalera o pasillos y que comparten un
acceso comun.

¢ Los refugios, que son lugares que se improvisan como vivienda y se encuentran habitados en el
momento del levantamiento, por ejemplo; drenajes, cuevas, etcétera.

¢ Las viviendas improvisadas que se construyen con materiales fragiles e inestables como pueden
ser materiales de deshecho y que se encuentren habitadas en el momento del levantamiento.

+ Las viviendas en construccion que se encuentren habitadas en el momento del levantamiento.

« Las destinadas al uso particular y que estén ubicadas en el interior de una vivienda colectiva o
un establecimiento.

Cuando encuentres una vivienda particular habitada, llevaras a cabo el procedimiento siguiente:
o Te presentaras con quien te atienda (siguiendo las instrucciones del tema Entrevista).

+ Te identificaras mencionando al Instituto y mostrando tu credencial.

Habitante. Persona que vive normalmente en la vivienda, donde generalmente duerme, prepara sus
alimentos, come y se protege del ambiente.

Procederas a realizar la entrevista preguntando: Aqui en su predio o terreno (lote, domicilio, etc.),
¢Cuantas viviendas (casas, departamentos) hay, contando la de usted? Capturaras en el dispositivo
de computo movil la informacion de cada vivienda: numero exterior y numero interior.
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Cuando toques en una puerta y no recibas respuesta, podras investigar con los vecinos, el portero,
el vigilante, etc., la condicion de la vivienda.

Vivienda particular deshabitada

Vivienda particular deshabitada. Casa independiente, departamento en edificio o casa en vecindad,
que esta disponible para ser habitada, pero en el momento del levantamiento no tiene residentes.

Cuando toques en una puerta y no recibas respuesta, podras investigar con los vecinos, lugarefos,
autoridad local, etcétera.

Si no encuentras quien pueda informarte, podras determinar su condicién si observas las
siguientes caracteristicas:

Funcionamiento del medidor de luz o de agua.
Existencia de muebles en el interior de la vivienda.
Polvo acumulado en ventanas y puertas.

Otros aspectos que refieran el estado de la vivienda.

Consideraras a una vivienda como deshabitada si quien esta informando menciona que ahi no vive
persona alguna, o bien, que unicamente la usan en alguna época del afio o dia de la semana.

Si determinas que la vivienda esta deshabitada, se contara como tal en el dispositivo de computo

movil, sin que olvides capturar el nUmero exterior.
Una vez que hayas identificado la condicién de la vivienda y presiones

el botdn Aceptar, el sistema presentara la pantalla Identificacion para | calle

elegir la calle, una vez elegida la calle capturaras el numero exterior del BEAEOS MAESTROS
predio, numero del edificio, piso o nivel en que se encuentra la vivienda y REPUBLICADE CUBA
numero interior de ser el caso. REPUBLICADE YENEZ

Numero exterior .............
Cuando solamente exista una vivienda, deberas capturar por lo menos | Edificio, piso o nivel.........

el nimero exterior, por lo que podras dejar en blanco lo correspondiente a | Numerointerior...............
edificio, piso o nivel y numero interior. Ademas, podras capturar SN (Sin
Numero), para los casos en que no se cuente con un numero para
referenciar el predio.

Cuando hayas capturado lo correspondiente al domicilio y avanzado a la
Habitantes c‘ 'D L . ] , .
siguiente pantalla con el icono , pasaras a la pantalla Habitantes para
Elinformante es: que selecciones el tipo de informante en caso de obtener informaciéon o por
[Habitante observacion.
[ Vecino Cabe mencionar que si en el predio existe mas de una vivienda deberas
["] Conserje o portero realizar este mismo procedimiento desde la pantalla Menud de Recorrido
(ot hastg la pantalla de Habitantes, tantas veces como viviendas existan en el
predio.
[ ]Por observacion
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En esta vivienda ; se realiza
alguna actividad econémica como
fabricacion de productos,
compra-venta de mercancias o
se presta algun servicio a
terceras personas?

si LINo

Ellugar donde se realiza la
actividad econémica tiene acceso
desde la calle

Jsi [No

acceso desde la calle (establecimiento).

Para los casos en que determines que no tiene acceso desde la calle,
se desplegara la pantalla Establecimiento en vivienda con AE, para que
preguntes al informante si el lugar en donde realiza la actividad econémica
es de uso exclusivo para dicha actividad, es decir, el area que anteriormente
estaba destinada para habitacién, patio o cochera, se usa ahora inicamente
para realizar la actividad, por lo que dej6é de tener su funcién como parte de
la vivienda; o es compartido con otras actividades propias de la vivienda, es
decir, que se sigue usando como habitaciéon (recamara, bafo, cocina, sala,
etc.), patio (lugar de tendederos o lavaderos) o cochera y en ese mismo

Como ultimo paso del procedimiento en una vivienda, al seleccionar el
informante, se desplegara una pantalla para que en cada vivienda
investigues si en su interior se realiza alguna actividad econémica.

Si el informante responde que Si, en la misma pantalla deberas
determinar por observacion si el lugar donde se realiza la actividad tiene

Establecimiento o

Vivienda con AE CI O
¢ La actividad econdmica se
realiza en una habitacidn, patio o
cochera exclusiva para ello, dentro
de la vivienda; o en una habitacion,
patio o cochera compartida con
otros usos de la vivienda?

[ Exclusivo

espacio se realiza la actividad.

Menu de recorrido

Manzana: 010010001120A012
Contar vivienda
] Ubicar un establecimiento

[] Prediosin vivienda ni
establecimiento
(] Manzanavacia

D Actividad fuera de cobertura
censal

(] Manzana recorrida

[ Aceptar ] [ Regresar]

[ Compartido

Para los casos que reportaron actividad econdmica, al presionar el icono

w# ya sea en la pantalla Pregunta sobre AE o en la pantalla Esta-
blecimiento o vivienda con AE, automaticamente el sistema asignara el
cuestionario generandole su NIC y NOP y desplegara la pantalla Ubicar
establecimiento para que registres el nombre del establecimiento, domicilio
y continues con su llenado.

Si la persona que esta informando acerca de la vivienda es el vecino,
lugarefio, autoridad local, etc., el cual desconoce si en el interior se lleva a
cabo alguna actividad econdémica, intentaras investigarlo con otra persona;
pero si de igual forma ésta no tiene conocimiento de ello, contabilizaras la
vivienda y anotaras los datos de referencia geografica y domicilio en tu

libreta de campo, ya que tendras que regresar para investigar en la propia vivienda si se realiza alguna
actividad econdmica, no deberas dar por recorrida la manzana hasta haberlo investigado.

Recuerda que si hay mas viviendas en el predio, al terminar de llenar el cuestionario deberas
ingresar nuevamente a contar las demas viviendas, seleccionando de la pantalla Menu de Recorrido la

opcién Contar vivienda.

Un elemento importante para determinar el numero de viviendas sera la propia observacion que
hagas del lugar, esto es, la cantidad de medidores de luz, timbres, construcciones, etc., aspectos
que aunados a las respuestas que recibiras del informante, te permitiran indicar con precision la cantidad
de viviendas, para evitar omisiones o duplicidades, o bien, confusiones del informante.
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Como censor rural realizaras el conteo de viviendas utilizando el dispositivo de computo movil; sin
embargo, es posible que en alguin momento no dispongas del dispositivo de cémputo maévil y tu jefe
decida que la informacién la captes en formatos impresos.

Para ello, deberas realizar el llenado del formato Conteo de Viviendas, siguiendo los lineamientos
del instructivo del llenado del formato.

Al regresar a la oficina, ordenaras los formatos, segun los hayas utilizado y tendras que capturarlos
en el dispositivo de cédmputo mévil antes de entregarselos al jefe de campo rural.

g N\
CENSOS ECONOMICOS 2009 e
Conteo de Viviendas por Manzana
(e S . Grupo Rural ..:..;.E:..J
N\
ENTIDAD L1
MUNICIPIO O DELEGAGION [
AGEB [ L 1 1-[]  JerATURA DE ZONA | 1]
LOCALIDAD L JEFATURA DE CAMPO L
MANZANA [ CENSOR L1l
_ TOTAL DEVIVIENDAS | | | | LOCALIDAD Y MANZANA CON CERO VIVIENDAS || | HouA DE Y
((con- N, [Edificio,| g, [ Vivisnda__{ inter- ) S [ Num, [Edificlo)] yp, [—Vivienda iter )
oo Calle exterior | P10 | interior | Habl- |Deshe: | Predo| mante | | S04 calle exterior | P1%0 | interior | Habl- | Desha| Predio | mane
1 [ | 21
2 [ | 22
3 [ [ 23
4 | 24
5 ‘ [ 25
6 [ [ 26
7 [ 27
8 28
9 [ 29
10 30
11 [ 31
12 \ 32
13 \ 33
14 | | 34
15 \ 13
16 [ 36
17 \ a7
18 | 38
19 \ 39
\_20 ‘ ) {40
(Claves para manzana con cero viviendas Informante Predio
Terreno baldio TB Otros or Habitante H Otro (] Terreno en construccion TC 2
Camellon CA Obras en construccion oc Vedno v Por observacion P Lote baldio LB 2
\_ Conserje o portero C Local Lv ) ;

5.3 PREDIO SIN VIVIENDA NI ESTABLECIMIENTO

Si durante tu recorrido en la manzana encuentras predios sin construccion (lote baldio), predios con
alguna obra en construccion (terreno en construccién), alguno destinado a un parque (lote baldio) o un
local vacio, para registrarlo elegiras Predio sin vivienda ni establecimiento del Menu de Recorrido y
seleccionaras segun de lo que se trate.

Terreno en construccion: tiene paredes y techos, hay indicios de que la obra esta en proceso
(trabajadores, o bien, se observan materiales de construccibn como cemento, arena, herreria
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y madera) y nadie es residente habitual; el residente de la obra o velador no se considerara residente
habitual.

Lote baldio: un terreno sin construccion en el interior, aunque esté bardeado, lo consideraras en
esta opcion, por lo que si tiene numero exterior deberas capturarlo. También se considerara como lote
baldio si es un espacio considerado como un parque o jardin.

Local vacio: edificacion cuya construccién tuvo como objetivo que se desarrollara en su interior
alguna actividad econdémica pero en el momento del censo se encuentra vacia; igualmente, sera
necesario capturar su numero exterior.

Para todos estos casos se requiere que registres el domicilio incluyendo el niumero exterior, si no
se cuenta con él capturaras SN (sin numero).

Predio sin vivienda |dentificacion [0} CI o
ni establecimiento

Manzana: 010010001120A012

Calle ..o
D Contar vivienda [[] Terreno en construccién DELOS MAESTROS
O ubicar un establecimiento EIII;@UBUCA DE CUBA
Predio sinviviendani [ Lote baldio REPUBLICADE VENEZ.

establecimiento

O Manzanavacia Numero extefior.............

0 Activi Edificio, piso o nivel..........
Actmcfad fuerade cobertura [ Local vacio Namerointerior
censa

O Manzanarecorrida

[ Aceptar | [ Regresar] [ Aceptar | [ Regresar

5.4 MANZANA VACIA

En localidades con amanzanamiento, si al llegar a una manzana de tu carga de trabajo, te encuentras
con que dicha manzana en su totalidad es un baldio, o bien, corresponde a un camellén que no cuenta
con ningun establecimiento o vivienda, o todo lo que compone la manzana son obras en construccion,
elegiras la opcién Manzana vacia del Mentu de Recorrido para registrar la condicion de tu manzana,
con lo cual quedara registrado en el sistema que la manzana no cuenta con viviendas ni
establecimientos.

Si la manzana la ocupa completamente un establecimiento perteneciente a otro grupo de trabajo,
seleccionaras la opcién Otro y en especifique aclararas de qué grupo se trata, por ejemplo,
establecimiento del Grupo SEG.
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Menu de recorrido

Manzana: 010010001120A012
D Contar vivienda
D Ubicar un establecimiento

|:| Predio sin vivienda ni
establecimiento

Manzana vacia

D Actividad fuera de cobertura
censal

B

[ Terreno baldio

[] camelién sin
Establecimiento

[J obras en construccién

Ootro  -v-eeeennn-

Especifique

|:| Manzana recorrida

[ Acsptar | [ Regresar |

[ Aceptar | [ Regresar |

Es importante que antes de seleccionar cualquiera de estas opciones
estés completamente seguro, es decir, hayas realizado el primer recorrido Manzan”acia
como esta indicado en el procedimiento, ya que en una manzana que
aparentemente se compone de construcciones, alguna de ellas puede
estar ya terminada o incluso habitada; un ejemplo para la opcién Otros es
el caso de locales vacios que ocupen toda la manzana.

; Esta seguro?

Porque se marcara como
manzana recorrida

Una vez seleccionada esta opcion, el sistema te pedira que confirmes
tu seleccién, ya que la manzana automaticamente se registrara como
recorrida y no podras trabajar en esa manzana, y de requerir hacerlo,
tendras que pedirle a tu jefe que reabra la manzana.

5.5 ACTIVIDAD FUERA DE COBERTURA CENSAL

Si durante el recorrido de la localidad o de la manzana te encuentras con unidades econémicas que de
acuerdo con la unidad de observacién no forman parte de la cobertura censal, como unidades
de produccion agricola, ganadera y forestal, instalaciones que forman parte de la red de distribucién de
agua o electricidad, etc. (tal como se indica en la Unidad de Observacién) no asignaras cuestionario;
seleccionaras en el dispositivo de computo mdévil, en la pantalla Ment de Recorrido, la opcién Actividad
Fuera de Cobertura Censal. Posteriormente, capturaras el domicilio correspondiente.

5.6 MANZANA RECORRIDA

Cuando hayas recorrido completamente la manzana y no queden viviendas por contabilizar ni
establecimientos por ubicar, deberas seleccionar Manzana Recorrida en el Menu de Recorrido. Cabe
mencionar que aunque haya establecimientos pendientes por levantar, si todos los ubicados en la
manzana tienen asignado un cuestionario, la consideraras como Manzana Recorrida.

Una vez seleccionada la opcion Manzana Recorrida, el sistema validara si en la manzana se
contaron viviendas o no; en caso de que en la manzana no se haya contabilizado alguna vivienda, el
sistema desplegara un mensaje para que confirmes si se debe marcar como recorrida, ya que el
sistema la registrara como manzana sin viviendas.
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Manzana: 010010001120A012 Manzana: 010010001120A012
O contervivienda [ ]Contarvivienda
D Ubicar un establecimiento D Ubicar un
[ Predio sin vivienda i establecimiento
establecimiento Mensaje del Sistema
0] wenzzna vacia En esta manzana no se
D Actividad fuera de cobertura ‘) contabilizd alguna vivienda
censal (Estas seguro de marcar la
P manzana como recorrida?
M i
anzana recorrida

[ Aceptar] [ Reqresar]

Si se habian contabilizado viviendas en la manzana, al seleccionar Manzana Recorrida aparecera
una pantalla para que confirmes la accion.

Manzana: 010010001120A012
[ JContarvivienda

Mensaje del Sistema

? ¢Estas seguro de marcar la

manzana como recorrida?

Es importante que cada vez que requieras salir de la aplicacién de los Censos Econdémicos respaldes
la informacién capturada; para ello en la pantalla de Ment Principal, debes seleccionar la opcién
Respaldar, al seleccionarla el sistema procedera a realizar un respaldo, enseguida aparecera un
mensaje indicando que el respaldo fue realizado, deberas oprimir Aceptar; posteriormente del Menu
Principal seleccionaras Cancelary saldras de la aplicacion.
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y control






6. Actividades de seguimiento y control

6.1 TRANSFERENCIA DE LA INFORMACION

Para que la informacion captada en campo se transfiera a la computadora de la jefatura de zona a la
brevedad, semanalmente cuando acudas a la oficina, o lo mas continuamente posible, segun te
indique tu jefe, le entregaras la memoria en la que tengas la informacién captada.

Por este motivo recibiras dos tarjetas de memoria para utilizar en el dispositivo de computo movil.
Entregaras la memoria en la que captaste la informacién de campo para su transferencia e insertaras
la otra memoria al dispositivo; tu jefe te devolvera la que le habias entregado anteriormente y asi
sucesivamente. Debido a que en dichas tarjetas es donde se almacenara la informacion, antes de salir
a campo deberas verificar que en la memoria que utilizaras para el levantamiento esté almacenada tu
carga de trabajo.

6.2 CONTROL DE AVANCE

Diariamente al terminar tu jornada de trabajo, podras ver en tu dispositivo de computo mévil un reporte
con el cual determinaras tu avance con respecto a lo planeado, esto es, obtendras los datos del
levantamiento de establecimientos por cédigo de resultado y el total de localidades y/o manzanas
recorridas por dia de trabajo y acumulado a la fecha en que observes dicho avance, excepto en lo que
respecta a los cédigos de pendiente, dato que siempre sera actualizado a la fecha. Para ello,
ingresaras al Menu Principal y seleccionaras la opcién Avance.
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MENU PRINCIPAL

Establecimientos planeados: 28
INICIARLOCALIDADY MZA
Avance: 14%
CONTINUAR LOCALIDADY
MZA Establecimientos | Hoy | Acumulado
PEND'ENTES |EVantadDS ...... D ......... 4
REABRIR LOCALIDAD Y
MZA Cod. Resultado | Acumula...
‘/ AVANCE g; ;
10 2
11 1
15 2
| )| ) 2 1
Aceptar Salir 22 1 n
y Salir

Debido a que el jefe de campo rural llevara el avance de cada censor rural, te solicitara tu
dispositivo de cdmputo mévil para tomar los datos.

6.3 REUNIONES DE TRABAJO

Las reuniones de trabajo con el jefe de campo rural tienen caracter obligatorio, ya que en ellas
abordaran las situaciones enfrentadas en campo y gabinete para, de ser necesario, ofrecer alternativas
pertinentes que favorezcan el buen desempefio de las tareas censales.

Las reuniones de trabajo se llevaran a cabo los jueves de cada semana o cuando el jefe de campo
rural convoque al grupo de censores. En éstas externaras todas tus dudas o comentarios, ademas
recibiras copia de los comunicados enviados por oficinas centrales, la direccién regional o la
coordinacién estatal que involucren tus actividades como censor rural. También recibiras copia de la
minuta elaborada por tu jefe.

6.4 DEVOLUCION DE MATERIALES

Al final del operativo, regresaras a tu jefe todo el material sobrante (manuales, instructivos, etc.),
mediante el formato Entrega y Devolucién de Material, el cual verificaras y firmaras de recibido.

En lo que respecta al dispositivo de computo movil, el procedimiento de devolucion lo indicara el
area administrativa.

Con el fin de que en oficinas centrales se conozcan algunos aspectos cualitativos del desarrollo del

operativo, cada semana llenaras un cuestionario y al final del operativo llenaras el especifico para ese
momento.
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NSTITUTO NRCIONAL
. DE ESTRDISTICR Y GEDGRRFIR

CENSOS ECONOMICOS 2009
Guia de Observacion al Censor Rural
Grupo Rural

(ECHA

(COORDINACION ESTATAL | [l |
SUBDIRECCION ESTATAL DE ESTADISTICA | | | |
COORDINACION DE ZONA
JEFATURA DE ZONA [F_] |

CLAVE Y NOMBRE DEL CENSOR RURAL

ANALISTA DE CONTROL RURAL

SEMANA HORADE INICIO

LS

HORA DE TERMINO ___

—

{ Instrucciones: Anota en el espacio respectivo de cada pregunta el cédigo de respuesta segun corresponda a cada caso.

1] si [2] No |3 | Algunas veces [4| Nohubo 5]

~N

No se observé

Antes de salir a campo, ¢revisa que su dispositivo de computo mévil funcione adecuadamente?

kZB

I—
2 ¢ Lleva a campo el material necesario para realizar la captacion de la informacion? —
3 Sino sale a campo con el dispositivo de computo movil, ; antes de salir anota en su libreta los tltimos NIC y NOP asignados en el dispositivo? E_
4 ¢Utiliza el material cartogréfico para organizar su recorrido y ubicarse en campo? |
5 ¢ Se entrevista con la autoridad del lugar en las localidades que visita? | I—
6 Si encuentra cambios en las localidades al momento de realizar el recorrido, ¢ utiliza la Ficha de Actualizacion de Localidades? | —
7 Si encuentra nuevos crecimientos dentro de su area de responsabilidad, ¢ utiliza el formato Reporte de Nuevo Crecimiento? | [
8 Antes de asignar el cuestionario, ¢ verifica si el establecimiento esta o no registrado en el Directorio Impreso por AGEB? L1
9 Cuando determina que un establlecimiento forma parte de su carga de trabajo, ¢le asigna un cuestionario en el dispositivo de cémputo mévil a
pesar de que quede como pendiente? [
10 ¢ Localiza al informante adecuado antes de iniciar la entrevista? [
1 ¢ Se presenta adecuadamente mostrando su credencial? E___ 3
12 ¢ Explica el porqué de su visita apoyandose en el oficio de presentacion? 1
13 ¢ Lee cada pregunta textualmente? E____{
14 Si e_l _sistc_efna detecta alguna incongruencia entre variables del cuestionario, ¢ verifica la informacion con el informante para la correccién o
justificacion? |
15 ¢ Selecciona el cédigo de resultado de campo correcto segun la situacion? L
16 Cuando utiliza un cuestionario impreso, ¢revisa la informacion captada antes de salir del establecimiento? [
17 ¢ Entrega la Constancia de Cumplimiento al informante? [
18 ¢ Pega la Etiqueta de Censado en un lugar visible? | —
19 ¢ Realiza el Procedimiento de Pendientes segun los lineamientos? o |
20 ¢ Registra los cuestionarios asignados en el formato Siuacion de Cuestionarios? E_
21 Independientemente de que levante la informacion, ¢ pregunta al informante si en el mismo predio del establecimiento hay alguna vivienda? (|
22 ¢ Toca en todas las puertas exteriores de las viviendas? (|
23 ¢ Pregunta si en el interior de las viviendas se realiza alguna actividad econémica? | A
24 ¢ Realiza el conteo de viviendas distinguiéndolas entre habitadas y deshabitadas? (|
25 Cuando capta la informacién en un cuestionario impreso, ¢al llegar a la jefatura de campo la captura en el dispositivo de cémputo mévil? E___
e

Antes de entregar los materiales al jefe de campo, ¢revisa que estén correctos y los organiza de la manera indicada?

(Comentarios
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4 , A
CENSOS ECONOMICOS 2009 e
Cuestionario Final para el Censor Rural
INSTITUTO NRCIONAL b
D€ ESTRDISTICR Y GEDGRAFIA Bripe: Rl '°°=o35'°°’)
) )
COORDINACION ESTATAL L1 e TN A I I
DIA MES ANO
NOMBRE Y CLAVE DEL CENSOR RURAL Ll |

\.

Gnota en el espacio correspondiente ef cddigo de fa respuesta seleccionada, segun sea ef caso.

(1. El procedimiento de actualizacién cartografica en el dispositivo de computo mdvil, jte resulté?

1. Facil 2. Un poco complejo 3. Muy complejo L]

2. 4Cémo consideras el manejo del sistema de captura del dispositivo de cémputo
madvil, al estar realizando la entrevista?

1. Facil 2. Un poco complejo 3. Muy complejo L

3. Menciona las tres principales dificultades que se te presentaron en el momento de captar la informacién de
establecimientos.

a)

b)
c)

4. Menciona las tres principales dificultades que se te presentaron en el momento de captar la informacién de viviendas.

a)
b)

c)

5. Para realizar tus actividades como censor rural, ;qué temas o aspectos consideras mas complejos o que requieren
mas precisiones?

\ J

~ )
Comentarios adicionales

\. J
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Anexo






FORMAS DE CONTROL

SITUACION DE CUESTIONARIOS

Objetivo: Controlar y conocer la situacion de cada cuestionario asignado, ya sea digital o impreso.

Periodicidad: Diaria.

Insumos: Cuestionarios asignados a los establecimientos localizados en campo.

& B
CENSOS ECONOMICOS 2009 e
Situacion de Cuestionarios
consos
WSTITUTO NACIONAL. eoondmi
C it Grupo Rural oocJ
-~
COORDINAGION ESTATAL [ [ 1| censor L)
JEFATURA DE ZONA [ 1]
JEFATURA DE CAMPO [ HOJA DE
%
s R\
Levantado
S 5 Situacion de pendientes Aviso de visita | Codigo definitivo | Cues- ]
NG NOP Fecha [onPi00] s oen |Localdad| Marzara | Nombre de Videnca | ©01 €060 sonaio | 6
01 | 00|10 [11 15| 21| 22|29 | 1° | 2° | 3 | Codigo | Fecha |'MPresO
e J
("Levantado con Cédigo Situacion de Pendientes A
01 Levantado con informacién completa 09 Cierre por huelga 11 Ausencia del informante 21 Entrevista incompleta 29 Cerrado por horario
\_ 10 Cierre temporal 15 Negativa 22 Ofra causa de pendiente )
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO

INSTRUCCIONES

Coordinacion estatal.
Jefatura de zona.
Jefatura de campo.
Censor.

El nombre y claves correspondientes.

Hoja de

En el primer espacio, el niumero de la hoja que se esté utilizando y en el
segundo, el total de hojas utilizadas por el censor rural durante todo el
operativo.

Numero de Identificaciéon Censal
(NIC).

El nimero asignado por el sistema a cada cuestionario.

Numero operativo (NOP).

El nimero asignado por el sistema a cada cuestionario.

Fecha.

El dia y mes en que se realice la asignacion del cuestionario al
establecimiento.

Municipio o delegacion.
AGEB.

Localidad.

Manzana.

Las claves correspondientes a la ubicacion del establecimiento al que se le
asigne el cuestionario, ya sea digital o impreso.

Nombre del establecimiento.

El nombre del establecimiento al que se le asigne el cuestionario, ya sea
digital o impreso.

Vivienda.

Una letra D, sélo para aquellos establecimientos que de acuerdo con la
unidad de observacion, realicen su actividad econdémica en el interior de una
vivienda.

Levantado cédigo 01.

La fecha (dia y mes) en que se levante el cuestionario, permanecera en
blanco mientras no se capte la informacién completa.

Situacion de pendientes (09, 10,
11, 15, 21, 22, 29).

Para el caso de los cuestionarios asignados a un establecimiento en donde
no se levante la informacion, la fecha (dia y mes) en la columna que
identifique la situacion que impidi6 obtenerla. Si esta causa varia en la
siguiente visita, se anulara con una diagonal y se anotara la fecha en la
columna correspondiente a la nueva situacion.

Aviso de visita.

La fecha de entrega de cada Aviso de Visita.

Cadigo definitivo. El cédigo definitivo asignado por el censor rural (levantado o pendiente final)
en el cuestionario.
Fecha. La fecha (dia y mes) en que se asigne el codigo en el cuestionario.

Cuestionario impreso.

Una equis (X) cuando al establecimiento se le haya asignado un
cuestionario impreso.

Capturado.

La fecha (dia y mes) en que capture el cuestionario impreso.
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Consideraciones:
Para utilizar correctamente esta forma de control, el censor rural considerara lo siguiente:

* Anotara todos los cuestionarios que asigne a los establecimientos ubicados en su area de
trabajo.

e Debera anotar los cuestionarios por NIC de menor a mayor.

e Para registrar el NIC y el NOP anotara los que se generen del dispositivo de computo mévil, sin
repetirlos en dos 0 mas renglones.

* En los espacios de registros donde la clave se repita como son municipio o delegacion, AGEB,
localidad y manzana podra anotar comillas, con la finalidad de no repetir el mismo dato.

* Si el cuestionario se registré con un cédigo diferente al levantado, en el momento de cambiar de

situacion a cualquier codigo de levantado, cancelara la seccion de pendientes con una linea
horizontal y se anotara la fecha en la columna de levantado.
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CONTEO DE VIVIENDAS
Objetivo: Conocer el numero de viviendas habitadas y deshabitadas de cada localidad.
Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Las viviendas ubicadas en cada localidad y manzana que conformen el area de responsabilidad.

( )
CENSOS ECONOMICOS 2009
Conteo de Viviendas por Manzana
censos
STITUTD NRCKNR. Grupo Rural econ6micos
| o6 esTROisTIc Y GeoRnein po ')
rENTIDAD L1 h
MUNICIPIO O DELEGACION L1 |
AGEB | =[]  JEFATURA DE ZONA J
LOCALIDAD [ 1 L1 JEFATURA DE CAMPO |
MANZANA L L [ | censor | |
\ TOTAL DE VIVIENDAS L1 LOCALIDAD Y MANZANA CON CERO VIVIENDAS [ | HOJA DE -}
z Viviend \ (Con- Viviend:
(Con Nom, |Edifico,] o enda | ntor- ) (S0 Nom. |Edificie,] vienda Ima.\
Soct: Calle exterior | P19 9 | jnterior | Habi- |Desha-| Predio | yante | | 52U Calle exterior | P 9 | interior | Habi- |Desha-| Predio| mante
tivo Ve tada | bitada tivo nivel lada | bitada
1 21
2 22
3 23
4 24
5 25
6 26
7 27
8 28
9 29
10 30
1 31
12 32
13 33
14 34
15 35
16 36
17 37
18 a8 H
19 39 §
\_20 PACE )
rCIaves para manzana con cero viviendas Informante Predio R !
Terreno baldio TB Otros or Habitante H Otro o] Terreno en construccion Tc H
Camellon CA Obras en construccion oCc Vedno v Por observacion P Lote baldio LB
k Conserje o portero C Local Lv
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Instrucciones de llenado:

Jefatura de zona.
Jefatura de campo.
Censor.

CONCEPTO INSTRUCCIONES
Entidad. El nombre y claves correspondientes.
Municipio o delegacion.
AGEB.
Localidad.
Manzana.

Hoja de

En el primer espacio, el numero de la hoja que se esté utilizando y en el
segundo, el total de hojas utilizadas por el censor rural durante todo el
operativo.

Total de viviendas.

El total de viviendas en la manzana.

Localidad y Manzana con cero
viviendas.

En caso de no haber viviendas en la manzana, se registrara la clave que
justifique la situacién de la misma (TB, CA, OT, OC).

Numero consecutivo.

Numero consecutivo ya impreso para el registro de predios o viviendas de
una manzana del 1 al N.

e Numero exterior.
o Edificio, piso o nivel.
e Numero interior.

Calle. Nombre de la calle que esté recorriendo. Si la calle no tiene nombre, se
anotara Calle sin nombre.
Numero. Los datos del predio en el cual se preguntara por el total de viviendas, en

caso de no tener numero visible podra utilizarse S/N (sin nimero).

Vivienda.
e Habitada.
e Deshabitada.

Una equis (X) en la columna que corresponda al tipo de vivienda ubicada en
el predio.

Predio
e Terreno en construccion
¢ Lote baldio
¢ Local vacio

Clave que se anotara de acuerdo con la situacién del predio (TC, LB, LV).

Informante.

Clave del tipo de informante que proporcione la informacién (H, V, C, O, P).
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Consideraciones:

90

La informacién contenida en este formato es la que se captara en el dispositivo de computo moévil
y la versién impresa se utilizara solo cuando el dispositivo de computo maovil no pueda llevarse a
campo.

Si un formato es insuficiente para registrar los predios o viviendas de una manzana, se utilizaran
tantos como se requieran, anulandose el consecutivo con una diagonal y sobrescribiendo los
numeros siguientes, es decir, 41, 42, 43... hasta 80. Si resulta insuficiente se anulara
nuevamente el consecutivo con una diagonal y sobrescribirdn los numeros siguientes, es decir,
81, 82, 83, etcétera. También se anulara el total de viviendas con una linea horizontal, ya que
este dato se debera anotar en el ultimo formato utilizado para la manzana.

En este formato se registrard como dice la estrategia, vivienda por vivienda y predio por predio;
destinandose un formato para cada manzana, incluyendo las manzanas en las que no existan
viviendas, justificandose la situacién con la clave correspondiente.

Cuando se concluya el conteo de una calle, se trazara una linea roja en forma horizontal, desde
la columna calle hasta informante, e inmediatamente después se anotara el nombre de la
siguiente calle, registrando todos los predios y las viviendas y volvera a trazarse una linea
horizontal; este procedimiento se repetira hasta que se termine de recorrer la manzana.

Cuando el censor rural termine su recorrido de la manzana, es decir, que haya registrado los
datos de cada calle, si le quedan renglones, los anulara con lineas diagonales de color rojo.

Las localidades con caserio disperso, como ya se indicé en el Capitulo 4. Datos de referencia
geogréfica y actualizacion cartogréafica, tendran el 900 como clave de la manzana.



INFORME DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA

Objetivo: Registrar los cambios que se encuentren en las manzanas, calles, etc., que conformen el
area de responsabilidad, con respecto a la cartografia.

Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Plano de Localidad Rural o Plano de AGEB Rural con cambios realizados.

e N
CENSOS ECONOMICOS 2009 e
Informe de Actualizacién Cartografica
consos
INSTITUTO NRCIONRL.
oees bl " Grupo Rural ooﬂm)
‘ ~

ENTIDAD FEDERATIVA [ I | COORDINAGION ESTATAL | | | censor [ 1]

MUNICIPIO O DELEGACION L | seraTURA DE ZONA [

AGEB - | JEFATURA DE cAMPO [ | | LocALIDAD [ [ |
\ >,
( Caso E

Man- |Obser- Observaciones

zana | vado

\ J
4 )
Actualiza Fecha

1. Fusion de manzanas Nombre y firna del Censor 2

2. Apertura total de calles o subdivision de manzanas 3

3. Bajademanzana Recibe Fecha 2

; 4. Manzana de nueva creacion Nombre y firma del Jefe de Campo g

Casos Observados: 10. Apertura parcial de calles ) &

11. Cambio o error en el nombre de la calle Recibe - . Fecha &

12. Ubicacion de servicios Nombre y firma (del Area de Cartografia) 7

13. Otros casos 3

Vo. Bo. Fecha — |¢

\_ Nombre y Puesto JE
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO INSTRUCCIONES
+ Entidad federativa. Nombre y clave correspondientes.
¢ Municipio o delegacion. (Estos datos le seran proporcionados al censor rural por el jefe de campo
e AGEB. rural.)
¢ Coordinacion estatal.
e Jefatura de zona.
e Jefatura de campo.
¢ Censor.
e Localidad.
e Manzana. El nimero de manzana en la que se realice la actualizacion cartografica.
+ Caso observado. El nimero correspondiente al caso detectado, de acuerdo con la definicion
de Caso Observado que se encuentra en la parte inferior de la forma.
Ejemplo: si se trata de apertura parcial de calles, marcara en la columna, el
numero 1.
e Observaciones. De acuerdo con el caso que se presente:
— Apertura parcial de calles:
El nombre de las calles.
— Apertura total de calles o subdivision de manzanas:
Los numeros asignados a las manzanas creadas y los nombres de
las nuevas calles.
— La ubicacién aproximada de las calles sin nombre.
— Ubicacion de servicios:
La descripcién del tipo de servicio que se registre en la cartografia,
en caso de tratarse de un cambio en la simbologia, también se
anotara cual se tenia originalmente.
— Ofros casos:
El tipo de situacion.
Por ejemplo: Si se trata de un crecimiento hacia el area rural, se
delimitara lo mas posible el area.
Actualiza. Nombre y firma del censor rural, asi como la fecha en que realice la
Fecha. actualizacion.
Recibe. Nombre y firma del jefe de campo rural y la fecha en que lo reciba.
e Fecha.
Nombre, firma de quién reciba del area de cartografia, asi como la fecha.
* Recibe.
e Fecha.
* Vo.Bo. Nombre, puesto de quien avale la actualizacién y la fecha en que lo efectue.
e Fecha.
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Consideraciones:

o El formato debera elaborarse en original y copia; para que el original se haga llegar por parte del

jefe de zona rural al area de cartografia, donde firmaran de recibido; la copia la conservara el jefe
de zona rural para cualquier aclaracion.

* El jefe de campo rural deberd verificar en campo el 50% de los casos registrados en el formato,
por el censor rural.

o El jefe de campo rural anotara su nombre y firma en el renglén correspondiente a cada uno de
los casos que verifique en campo.
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ENTREGA Y DEVOLUCION DE MATERIAL
Objetivo: Llevar el control adecuado del material que se entregue y reciba durante el levantamiento.
Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Tipo y cantidad de los materiales recibidos o devueltos.

e N
W CENSOS ECONOMICOS 2009 ‘e:
Entrega y Devoluciéon de Material Seneos
INSTITUTO NRCIONRL aconomices

\ D€ ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA 2009 )

( )
COORDINACION ESTATAL Il 1 | | JEFATURA DE GRUPO I N
COORDINACION DE ZONA O JEFATURA DE CONTROL JEFATURA DE CAMPO O JEFATURA DE REPRESENTANTES
JEFATURA DE ZONA I 1 | CENSOR O REPRESENTANTE I I |

HOJA DE__
\ J
(GRUPOS )
> SEG > PYMES O Entrega
> Transportes-construccion > Pesca-mineria > Devolucién
Agua Rural
L D Ag O Rua y
(" o ) Y4 . ) A\
Concepto y descripcion Cantidad Fecha Concepto y descripcion Cantidad Fecha
g
2
8
\_ A\, s
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO INSTRUCCIONES
Coordinacion estatal. Nombre y clave correspondientes (estos datos seran proporcionados
Jefatura de zona. por el jefe de campo rural).
Jefatura de grupo.
Jefatura de campo o jefatura de
representantes.
Censor o representante.
Hoja de El numero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas
en la entrega o devoluciéon de material durante el operativo.
Grupos. Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al grupo.
e SEG
e Transportes-construccion
e Agua
¢ PYMES
e Pesca-mineria
e Rural
Entrega-Devolucién. Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al
concepto del que se trate.
Concepto y descripcion. La especificacion del material entregado o restituido.
Cantidad. La cantidad del material entregado o restituido.
Fecha. La fecha en que sea entregado o devuelto el material.

Consideraciones:

El formato se elaborara en original y una copia; el original lo conservara la figura que entregue el
material, la copia la conservara quien reciba; esto con el fin de llevar el control de los materiales
hasta que se concluya el operativo.

Unicamente podra utilizarse para una de las opciones: entrega o devolucion.

En el formato utilizado para la primera entrega, podran realizarse las siguientes, para lo cual en
el ultimo renglén, se registrara la fecha y se trazara una linea en color azul que cierre cada
entrega, donde también se firmara de recibido; esto con el objetivo de que se lleve el control del
material entregado durante todo el operativo, asi como para optimizar recursos.

Mediante este formato se llevara el control de la entrega del material de oficina, Avisos de Visita,
Etiquetas de Censado y Constancias de Cumplimiento, estas dos ultimas por ser material de uso
delicado seran entregadas semanalmente, segun la carga de trabajo.

Al finalizar el operativo, se utilizara un formato para registrar todo el material que sera devuelto a
la figura correspondiente.

Este formato sera utilizado por las figuras operativas de los diferentes grupos de trabajo al que

pertenezcan, es decir: SEG, Transporte-Construccion, PYMES, Pesca-Mineria y Grupo Rural;
por lo tanto, debe seleccionarse el espacio del grupo correspondiente.
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REPORTE DE NUEVO CRECIMIENTO

Objetivo: Reportar inmediatamente al area de cartografia los nuevos crecimientos encontrados en
campo.

Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Los nuevos crecimientos localizados en campo.

4 : A
CENSOS ECONOMICOS 2009 e
Reporte de Nuevo Crecimiento
INSTITUTO NRCIONAL Grupo Rural economicos
\pe ESTRDISTKCR Y GEOGRRAA 2009 J
' ) N
COCRDINACION ESTATAL LL] CONSECUTIVO DE REPORTE POR JEFATURA DE ZONA L[]
JEFATURA DE ZONA LIl wmuNcipio — L1
CLAVE
JEFATURA DE CAMPO L] aces LI
FECHA LOCALIDAD L]
\_ DA MES NOMBRE cLvE )
Numero estimado de manzanas de nuevo crecimiento \

Ubicacién del nuevo crecimiento (calles, colonia, etcétera)

g
\_ s
\ 8
Clave del censor que reporté el nuevo crecimiento Fecha de entrega ala jefatura de zona §
DA MES E
Fecha de captura en la jefatura de zona l_l_l @
\_ Dix MES /i
4 , N\
CENSOS ECONOMICOS 2009 @
Reporte de Nuevo Crecimiento
consos
INSTITUTO NRCIONRL Grupo Rural econémicos
QE ESTRDISTICR Y GEOGRAFR 2009 )
COORDINACION ESTATAL Ll [ |  CONSECUTIVC DE REPORTE POR JEFATURA DE ZONA L1 )
JEFATURA DE ZONA LIl  municirio L1
NOWBRE CLAVE
JEFATURA DE CAMPO Ll  aces Ll
FECHA LOCALIDAD Ll
\_ DiA MES NOMBRE CLavE )
Numero estimado de manzanas de nuevo crecimiento \
Ubicacion del nuevo crecimiento (calles, colonia, etcétera)
I
\- a
A}
Clave del censor que reportd el nuevo crecimiento Fecha de entrega a la jefatura de zona 2
Dia MES 5
Fecha de captura en la jefatura de zona ]_‘_l l_l_l %
\ Dla MES j £
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO

INSTRUCCIONES

Coordinacion estatal.
Jefatura de zona.
Jefatura de campo.

Claves correspondientes.

Fecha.

Dia y mes en que se elabore el reporte.

Consecutivo de reporte por
jefatura de zona.

El numero consecutivo para cada jefatura de zona lo asignara el sistema.

Municipio. Nombre y claves de municipio y localidad.
AGEB. Clave del AGEB.
Localidad. En caso de que se reporte un alta de localidad, este espacio se dejara en

blanco.

Numero estimado de manzanas
de nuevo crecimiento.

El nimero de manzanas que el censor rural considere que conforman el
nuevo crecimiento.

Ubicacion del nuevo
crecimiento.

Los datos de ubicaciéon de las manzanas que conformen el nuevo
crecimiento.

Si se reporta alta de localidad, describir la ubicacion fisica.

Clave del censor rural que
reportd el nuevo crecimiento.

La clave del censor rural responsable de la elaboracion de este formato.

Fecha de entrega a la jefatura
de zona.

Fecha en la que se entregue el formato (dato que registrara el jefe de
campo rural).

Fecha de captura en la jefatura
de zona.

Fecha en la que se capture la informacién del formato en la jefatura de zona
(dato que registrara el analista de sistemas de zona).

Consideraciones:

+ Elformato constara de dos partes, para que se llene en original y copia. Tanto el original como la
copia deberan entregarse al jefe de zona rural.
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FICHA DE ACTUALIZACION DE LOCALIDADES

Objetivo: Reportar al area de cartografia los cambios que se encontraron en las localidades, en el
momento de realizar el recorrido.

Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Productos cartograficos.

# N
CENSOS ECONOMICOS 2009 e
Ficha de Actualizacién de Localidades
INSTITUTO NRCIONAL Sitspheationd
o€ esmanismica v Grupo Rural aconérmcos)
s : ™
COORDINACION ESTATAL [ I I | JEFATURA DE CAMPO [
COORDINACION DE ZONA | | censor [ 1|
JEFATURA DE ZONA [ 1]
. J
& )
Datos generales de la localidad
Nombre oficial de la localidad
Otros nombres 1)
L 2 y,
g N

73 $orlfati

Infor
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO

INSTRUCCIONES

Coordinacion estatal
Coordinador de zona
Jefatura de zona
Jefatura de campo
Censor

Claves correspondientes.

Datos generales

Nombre oficial de la localidad

El nombre oficial de la localidad.

Otros nombres

Otros nombres que sean diferentes al oficial, debiendo indicarse
en orden de reconocimiento regional.

Informacion geoestadistica

Entidad
Municipio
Localidad
AGEB
Manzanas

Claves necesarias para realizar la actualizacion cartografica.

Tipo de localidad

¢ Amanzanada

e Una vivienda

* Viviendas agrupadas

e Caserio disperso

Marcar con una equis (x) la situacion que se encuentre en
campo.

Cuando se trata de manzanas bien definidas, las cuales guardan
un orden.

Cuando se trata de una edificacidon utilizada como vivienda, la
cual tiene una ubicacion definitiva.

Cuando se trata de viviendas separadas entre si, guardando
cierto orden.

Cuando se trata de viviendas separadas entre si, las cuales no
guardan un orden pero son reconocidas por sus habitantes como
pertenecientes a la localidad.

Tipo de movimiento

Alta Cuando se trata de una localidad de nueva creacion, o que
jamas ha sido registrada en los documentos cartograficos.
Baja Cuando la localidad registrada en la cartografia no exista

fisicamente, o estas se encuentran derruidas.

Cambio de nombre

Cuando la localidad cambié de nombre respecto a su registro
anterior.

Otros (especifique)

Cuando el tipo de movimiento de la localidad es diferente a los
mencionados.

Observaciones

La informacién adicional que se considere necesaria para aclarar
alguna situacién en particular.
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CONCEPTO INSTRUCCIONES

Validacion del cartégrafo estatal

Procede Procede o no la validacion de acuerdo con lo observado en
e Si campo por el cartégrafo estatal.
*« No

Observaciones La informacion adicional que se considere necesaria para aclarar

alguna situacién en particular.

Consideraciones:

+ El formato se llenara en original y copia. Tanto el original como la copia deberan entregarse al
jefe de zona rural.
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