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Presentacion

La realizacion de los Censos Econdmicos 2009 tiene gran rele-
vancia en el pais, pues mediante ellos se capta y, posterior-
mente, se divulga informacién de todos los sectores productivos
(con excepcion del agropecuario): manufacturero, comercial, de
servicios, minero, entre otros. Sin embargo, debido a las distin-
tas formas que tienen para operar las unidades econdmicas,
para lograr la cobertura total de las mismas, durante el levan-
tamiento censal, se conformaron diferentes grupos de trabajo.

El grupo establecimientos pequefios y medianos es el res-
ponsable de captar la informacion del mayor nimero de unida-
des econdmicas, realizando un cubrimiento total en las areas
urbanas del pais, recorriendo cada manzana y tocando todas las
puertas, para censar los establecimientos y contar las viviendas.

Para garantizar un levantamiento con calidad y con criterios
homogéneos a nivel nacional, se han disefiado estrategias espe-
cificas por seguir para cada grupo y para cada puesto, las cua-
les se presentan en los manuales de procedimientos operativos,
para cada uno de los puestos que conforman la estructura. En
este manual se detallan las actividades con las que el censor
participara en este proyecto de importancia nacional, conforme a
las estrategias disefiadas.






indice

Introduccioén Vi
1. Aspectos generales y actividades previas al operativo 1
1.1 Aspectos generales del puesto 3
1.2 Recepcién y organizacion de la oficina 4
1.3 Recepcién de materiales 4
1.4 Distribucion del material de difusiéon 7
1.5 Recepcién del &rea de responsabilidad 7
2. Estrategia de cubrimiento 9
2.1 Estrategia de cubrimiento 11
3. Entrevista 21
3.1 Entrevista 23

4. Datos de referencia geografica y actualizacion
cartografica 29
4.1 Datos de referencia geografica 31
4.2 Actualizacion cartogréafica 43
5. Captacion de la informacién 55
5.1 Levantamiento censal de establecimientos 57
5.2 Conteo de viviendas 81
5.3 Predio sin vivienda ni establecimiento 87
5.4 Manzana vacia 88
5.5 Actividad fuera de cobertura censal 88
5.6 Manzana recorrida 89
6. Actividades de seguimiento y control 91
6.1 Transferencia de la informacion 93
6.2 Control de avance 93
6.3 Reuniones de trabajo 94
6.4 Devolucién de materiales 94
Anexo 97

Formas de control 99






Introduccion

Con la finalidad de que tus funciones como censor del grupo
establecimientos pequefios y medianos las lleves a cabo con la
oportunidad y calidad requeridas, el presente documento descri-
be con detalle las actividades que deberas realizar durante el
operativo de los Censos Econdmicos 2009, siendo la principal la
captacion de la informacion que realizaras directamente en
campo.

Este manual consta de seis capitulos y un anexo: en el
primer capitulo se tratan los aspectos generales y las activi-
dades previas al operativo; el segundo, explica la estrategia de
cubrimiento; mediante el tercer capitulo conoceras las técnicas
para la entrevista.

En el cuarto capitulo se indican las tareas para la asignacion
de la referencia geografica y la actualizacién cartogréafica; la
estrategia para el levantamiento de la informacién de estable-
cimientos y viviendas se detalla en el quinto capitulo; las activi-
dades de seguimiento y control las conoceras mediante el sexto
capitulo.

En el anexo se incluyen las formas de control que utilizaras
para dar seguimiento a tus actividades.

Este documento lo utilizards durante la capacitaciébn que
recibiras y te servira como material de consulta durante el
operativo censal.
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1. Aspectos generales y actividades previas al operativo

1.1 ASPECTOS GENERALES DEL PUESTO

La obtencion de la informacion sera una de las actividades fundamentales en la realizacion de los
Censos Econdémicos 2009. Para cumplir con el objetivo de proporcionar informacion estadistica con
calidad y oportunidad, se llevard a cabo un proceso en el que intervendran las areas centrales,
regionales y estatales del Instituto; por lo tanto, se requiere de la participacion eficiente de varias
figuras operativas, de entre las cuales destaca el censor, quien tendra la responsabilidad de obtener la
informacion directamente en campo.

En el siguiente organigrama se muestra el lugar que ocupards como censor dentro de la estructura
operativa:

| Coordinador Estatal |

Subdirector Estatal
de Estadistica

Jefe de Reportesy |Coordinador deZona | | Instructor Estatal |

Controlde
Directorios
v
,—————l JefedeZona |————- ——————— g
Analistade Sistemas Analista de Sistemas Ang(l)'r?:fo? € In stzrg%tgr de Cag;??%;?fo
Estatal PYMES deJefaturadeZona

Jefede Campo
PYMES

A 4

Serds la figura base de la estructura operativa del grupo Establecimientos Pequefios y Medianos
(PYMES); recorreras cada una de las manzanas que conformen tu area de responsabilidad, tocando
puerta por puerta para: captar informacion de todos los establecimientos que se ubiquen en dicha area
(excepto los del Directorio Impreso por AGEB), registrar los datos de aquellos que prefieran
proporcionar su informacion via Internet, contabilizar viviendas y actualizar el material cartogréfico,
utilizando para ello un dispositivo de computo movil.

Te relacionaras directamente con el jefe de campo, quien serd tu jefe inmediato; también te
relacionaras con el analista de control, jefe de zona y coordinador de zona, cuando visiten tu area de
responsabilidad para brindarte asesoria y apoyo. También es posible que en algin momento el
subdirector estatal de estadistica, personal de la direccion regional o de oficinas centrales te
acompanfen en el desarrollo de tus actividades.



1.2 RECEPCION Y ORGANIZACION DE LA OFICINA

El jefe de campo te indicara el lugar que ocuparas dentro de la oficina el cual deberds mantener en
orden y limpio, ya que el &rea y los materiales de la jefatura de campo deben estar en condiciones
propicias para realizar el trabajo y para recibir las visitas de asesoria y apoyo, tanto del personal de la
jefatura de zona como de la coordinacion estatal, direccion regional y oficinas centrales. También es
posible que algun informante acuda a proporcionar la informacién y la impresion que reciba, respecto a

la forma de trabajar en el Instituto, debe ser la adecuada.

1.3 RECEPCION DE MATERIALES

Recibirds el material necesario para llevar a cabo tus actividades, con base en el formato Entrega y
Devolucion de Material. Corroborards que esté completo y en buenas condiciones para evitar
contratiempos en el inicio de las actividades censales; cualquier anomalia la reportaras de inmediato a

tu jefe; una vez que todo esté correcto firmaras de conformidad.
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El grupo PYMES utilizara para el levantamiento de la informacion un dispositivo de computo movil,
el cual te serd asignado, por lo que lo tendras bajo tu responsabilidad, debiendo darle el cuidado
necesario, usandolo de la forma como se te indique, con la finalidad de que sea util no so6lo durante
este operativo, sino también para otros eventos. Adema4s, te asignaran una clave para que puedas
ingresar al sistema que utilizards para realizar tus actividades.
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El dispositivo de computo movil te sera entregado mediante un resguardo que firmaras y del que
conservards una copia para tu propio control. Al finalizar el operativo, lo devolverds utilizando un
documento que asi lo acredite, mismo que deberas entregar al &rea que te lo asigné.

Si durante el operativo detectas un mal funcionamiento del dispositivo de cédmputo moévil o se
presenta alguna eventualidad, deberas comunicéarselo a tu jefe inmediatamente, para que se tomen las

medidas pertinentes.

Los materiales que utilizaras en el desempefio de tus funciones serén los siguientes:

TIPO Y UTILIDAD

MATERIAL

Consultay apoyo

Resolver las dudas que sur-
jan, para la presentacion con
el informante y para resguar-
dar el material.

Manual del Censor, Grupo Establecimientos Pequefios y Medianos.

Instructivo de Llenado para el Cuestionario, Grupo Establecimientos
Pequerios y Medianos.

Instructivo de uso y manejo del dispositivo de cémputo movil.
Cuaderno de ejercicios del cuestionario basico.

Unidad de observacion.

Material de difusion.

Credencial.

Oficio de presentacion.

Mochila.

Gorra.




TIPO Y UTILIDAD

MATERIAL

Control
Dar seguimiento a las
actividades.

— Etiqueta de Censado.

— Constancia de Cumplimiento.

— Aviso de Visita.

— Citatorio.

— Directorio Impreso por AGEB.

— Formato Entrega y Devolucién de Material.

— Formato Informe de Actualizacion Cartogréfica.
— Formato Situacion de Cuestionarios.

— Formato Recibo de Clave para Responder por Internet.
— Formato Reporte de Nuevo Crecimiento.

— Guia para la entrevista.

— Carta de Solicitud de Apoyo.

— Cuestionario Semanal para el Censor.

— Cuestionario Final para el Censor.

Oficina
Permitir la realizacion de las
tareas en forma adecuada.

— Libreta.

— Bicolores.

— Boligrafo de tinta azul.
— Folderes tamanio carta.
— Clips.

— Sacapuntas.

— Papel carbén.

— Cinta adhesiva.

Cartogréfico
Ubicarse en campo.
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— Plano de AGEB Urbana.

— Carta topografica escala 1:50 000 (s6lo para los censores cuya area de
trabajo incluya corredores o parques industriales ubicados en area rural).

Captacion de lainformacion
Levantar la informacién
censal.

— Dispositivo de cémputo mavil, con todo el equipo que utiliza para su
funcionamiento (adaptador CA, 2 tarjetas SD de 1.0 GB, lapiz éptico,
membranas protectoras y bateria recargable).

— Cuestionario impreso.
— Formato Conteo de Viviendas por Manzana, impreso.




1.4 DISTRIBUCION DEL MATERIAL DE DIFUSION

Con la finalidad de dar a conocer los trabajos del levantamiento censal y contar con la cooperacion de
la poblacion en general, durante el operativo de campo del levantamiento censal se realizaran
actividades de difusion por parte del grupo PYMES.

Apoyaras antes y durante todo el operativo en las actividades de difusion, para lo cual distribuiras
material (carteles, folletos, etc.), que informe acerca del levantamiento de los Censos Econ6micos
2009. Al término de la capacitacion y cada semana, el jefe de campo te entregara el material que
deberas pegar, con previa autorizacion de los locatarios, en lugares publicos como supermercados,
tiendas y consultorios, entre otros; ya sea antes o después de levantar la informacion.

Llevaras en tu libreta un registro del lugar, tipo y cantidad del material utilizado, mediante una
relacion. Entregaras semanalmente al jefe de campo tu reporte.

SEMANA CENSOR TIPO CANTIDAD

1.5 RECEPCION DEL AREA DE RESPONSABILIDAD

Tu area de responsabilidad podra estar conformada por una o mas localidades, una o varias AGEB, o
bien, por un conjunto de manzanas. De esa &rea de trabajo recibirds el material cartografico impreso,
ademés de la versién digitalizada instalada en el dispositivo de computo movil, misma que constara de
uno o varios planos de AGEB urbana. Tu jefe debera indicarte, con base en el material cartogréfico, los
limites de tu area de responsabilidad, sobre todo si hay callejones o glorietas, vias de comunicacion
amplias, etc., ya que en esas areas pueden localizarse establecimientos o viviendas.

Ademas, el material cartografico te servird para ubicarte en campo, organizar tus recorridos y para
verificar o asignar los datos de referencia geografica al captar la informacién y, de ser necesario,
plasmar las actualizaciones cartograficas.

Ahora bien, aunque sélo te corresponda cubrir algunas manzanas de un AGEB, en el dispositivo de
computo movil se mostrara la totalidad del AGEB, con el fin de que sirva para referencia y ayuda para
tu ubicacién en campo; sin embargo, al seleccionar tu area por trabajar, sélo estaran activas las claves
de las manzanas que de acuerdo con la planeacién seran tu responsabilidad.

Tu area de responsabilidad estara asociada a una clave numérica de tres digitos, la cual
conservaras durante todo el operativo, sera Unica en la coordinacién estatal y estara cargada en tu
dispositivo de computo movil.

Para que puedas realizar tus actividades, el jefe de campo te proveerd de material, por lo que
diariamente, antes de salir a campo, deberds verificar que cuentes con:

e Dispositivo de cémputo mévil, con su correspondiente equipo (adaptador CA, tarjeta SD de 1.0
GB, lapiz 6ptico, membranas protectoras, bateria recargable). Antes de salir a campo deberas
revisar que el dispositivo de cémputo movil funcione adecuadamente.

e Credencial.

e 20 Oficios de Presentacion.



20 Etiquetas de Censado.

20 Constancias de Cumplimiento.
2 Cartas de Solicitud de Apoyo.
10 Avisos de Visita.

5 Citatorios.

3 Cuestionarios impresos (si por alguna razén plenamente justificada, no llevas a campo el
dispositivo de computo movil, deberas llevar 20 cuestionarios impresos).

10 formatos Conteo de Viviendas por Manzana impresos, cuando por alguna razén plenamente
justificada, no llevas a campo el dispositivo de cémputo movil, deberas llevar 20 formatos
impresos.

1 formato Informe de Actualizacion Cartografica.

1 formato Situacion de Cuestionarios.

2 formatos Reporte de Nuevo Crecimiento.

2 Guias para la Entrevista.

4 formatos Recibo de Clave para Responder por Internet.

Plano de AGEB Urbana (de las AGEB que vayas a visitar).

Directorio Impreso por AGEB (de las AGEB que vayas a visitar).



2. Estrategia de cubrimiento






2. Estrategia de cubrimiento

2.1 ESTRATEGIA DE CUBRIMIENTO

El cubrimiento del &rea de trabajo sera a través del recorrido completo de cada una de las manzanas
que la integren; ubicaras las unidades de observacion objeto de los Censos Econémicos 2009,
cuidando que no quede ningln area sin cubrir y no se omita alguna unidad de observacién; para

ello sera necesario que:

e Realices un primer recorrido ordenado y sistematico, para ubicar la manzana y efectuar la
actualizacion cartografica, si se requiere.

e En el segundo recorrido comiences por una de las calles de la manzana y contintes por ella con
el lado derecho del cuerpo hacia la pared, hasta cubrir todas las viviendas y establecimientos. De
haber establecimientos semifijos realizaras un tercer recorrido para captar su informacion.

¢ Ubiques cada establecimiento, apliques el cuestionario mediante el dispositivo de computo movil
y preguntes si existen viviendas en el interior para contarlas.

e Toques puerta por puerta, cuentes las viviendas registrandolas en el dispositivo de computo
movil e indagues si en el interior del terreno se ubican mas viviendas. También deberas
preguntar en cada vivienda, si ahi se realiza alguna actividad econémica para aplicarle el
cuestionario.

ESTRATEGIA DE CUBRIMIENTO

A 4

PRIMER RECORRIDO

A 4

RECORRIDO ORDENADO Y
SISTEMATICO DE LA
MANZANA PARA UBICAR LAS
CALLES CIRCUNDANTES Y
EFECTUAR LA
ACTUALIZACION
CARTOGRAFICA, SI SE
REQUIERE

!

SEGUNDO RECORRIDO

!

COMIENZA POR UNA DE LAS
CALLES Y CONTINUA CON SU
LADO DERECHO HACIA LA
PARED HASTA CUBRIR
TODAS LAS VIVIENDAS Y
ESTABLECIMIENTOS
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Serd muy importante que en los establecimientos indagues sobre vivienda y en las viviendas sobre
actividad economica, ya que esta comprobado que existen establecimientos ubicados dentro de una
vivienda y que un establecimiento puede ser la vivienda de un conserje, portero e incluso, el duefio del
establecimiento.

2.1.1 Ubicacion y orientacién

Para realizar tu recorrido, primero deberas ubicarte en campo, con base en el material cartogréfico que
tendrés en el dispositivo de computo mévil e impreso, ya que la correcta referencia geografica de las
unidades de observacion dependera de ello. Orientards hacia el norte el Plano de AGEB Urbana,
haciéndolo coincidir con la calle en la que te encuentres en ese momento; asimismo, reconoceras y
ubicaras los servicios (escuelas, templos, hospitales, parques, etc.), para estar seguro de tu correcta
ubicacion.

Con el propoésito de que determines con precision en qué manzana te encuentras y las calles que la
circundan, realices la actualizacion cartogréfica, etc., antes de iniciar el recorrido para captar la
informacion, deberéas realizar un primer recorrido de la manzana observando cuidadosamente en qué
calle estas situado, ya que el lugar donde coinciden dos calles puede corresponder a cuatro manzanas
distintas.

Ejemplos:

A En esta esquina de la manzana 19 convergen las calles ABASOLO
Guerrero y Juarez, pero las otras dos son Hidalgo y

Abasolo.
19 @ 20 21

B En esta esquina de la manzana 20 convergen las calles B

2 o o %]
Guerrero y Juarez, pero las otras dos son Abasolo y 9 o 9
= & JUAREZ @
Morelos. p a x @
. T w c o
C En esta esquina de la manzana 5 convergen las calles °T3 =
Guerrero y Juarez, pero las otras dos son Allende y 18 5 6
Morelos.
D En esta esquina de la manzana 18 convergen las calles ALLENDE

Guerrero y Juarez, pero las otras dos son Hidalgo y Allende.

En el dispositivo de computo movil, el plano aparecera con la parte superior orientada hacia el
norte; en el caso del plano impreso la simbologia indica el norte.

2.1.2 Recorrido de un AGEB urbana

Te ubicaras en el noroeste del
AGEB vy la recorreras de oeste a T ] |
este, en forma ondulatoria vy
descendente, hasta cubrir toda =]
tu area de responsabilidad. En J \_‘ \_[

tu plano sefialards con una
flecha cuando pases de una J
manzana a otra. ‘ ‘ ‘ ‘

Si al finalizar tu jornada no concluyes el cubrimiento
del AGEB, deberas escribir en el plano una equis (X) en
el lugar que corresponda a donde suspendiste tu




recorrido y anotards en tu libreta de campo la fecha y la referencia del domicilio (nGmero, color
de fachada, etc.), ya que en este mismo sitio iniciaras tu recorrido al dia siguiente.

2.1.3 Recorrido de una manzana

~ Iniciaras el primer recorrido de la manzana en la esquina noroeste,
continuandolo siempre de tu lado derecho hacia la pared hasta llegar
. nuevamente al lugar donde iniciaste, con el fin de confirmar que la
=1 manzana seleccionada en el dispositivo de computo mévil es la
' correcta.

4
I Sobre el plano impreso marcaras con un asterisco (*) la esquina
| donde comiences el segundo recorrido, captaras la informacion de los
establecimientos (excepto los que se encuentren en el Directorio
i: Impreso por AGEB que seran censados por otro grupo de trabajo,
i tema que se vera mas adelante) y contaras las viviendas ubicadas en
la manzana hasta concluirla; sélo entonces proseguiras con la man-
:_ zana siguiente.

" En cada establecimiento ubicado en tu area, asignaras y aplicaras
;J un cuestionario por medio del dispositivo de computo movil y pregun-
taras por otros estabIeC|m|entos y viviendas en su interior.

Tocaras todas las puertas de las viviendas y las contaras; ademas preguntaras si en el interior del
predio existen mas viviendas. Investigaras si se realiza alguna actividad econdmica dentro de cada
vivienda, de ser asi, aplicaras el cuestionario.

Durante el recorrido deberas observar si en la manzana existen establecimientos semifijos; si fuera
el caso, efectuaras un tercer recorrido para obtener la informacion de estas unidades de observacién.

Manzanas atipicas

¢ En las manzanas delimitadas en uno o mas de sus lados por bardas, barrancas,

. . S X . @D ey
rios, veredas o cualquier otro elemento que impida un recorrido siguiendo € .
los lineamientos indicados, deberds adecuar tu recorrido segun las caracteristicas <

que presente el lugar. Para ello, tendras que apoyarte de la visualizacion, ademas ¢ 2

de la investigacién que realices con los vecinos del lugar, y asi determinar el “wsoooo®
procedimiento por seguir, el cual debe asegurar el cubrimiento total de la
manzana.

¢ En las manzanas que no tengan esquinas, iniciaras el recorrido en el lugar mas identificable;
marcards en el plano un asterisco en el lugar donde inicie y transitaras siempre de tu lado
derecho hacia la pared.

¢ Debes tomar en cuenta que algunas manzanas tienen calles cerradas, las que también deberas
recorrer siguiendo el mismo procedimiento.
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2.1.4 Mercados, centrales de abasto o centros comerciales

. iy £ : :

" S o ‘ Antes de iniciar tu recorrido, te presentards en la administracion;
' : T deberas preguntar por la cantidad de establecimientos que conformen
el mercado, central de abasto o centro comercial, asi como también, por
la existencia de viviendas en el interior. Ademas, solicitaras un croquis
del lugar y el permiso para pegar carteles de los Censos Econémicos
2009, en un lugar visible y transitado.

En el caso de que no localices al administrador o no consigas el
croquis, deberas elaborarlo para llevar el control de tu recorrido.

En la medida de lo posible, pediras apoyo del propio administrador con el fin de:

¢ Evitar omisiones.
¢ Identificar los establecimientos que tengan mas de un local.
e Sefalar en el croquis los accesos, ya que existen:

v/ Establecimientos con entrada por la calle, pero también con
acceso en el interior del conjunto comercial o mercado.

v Establecimientos cuyo acceso es Unicamente por el interior del
mercado o conjunto comercial.

v Establecimientos que exclusivamente tienen entrada por la calle.

Primero realizaras tu recorrido por fuera, como si se tratara de una manzana, después por dentro,
realizando el recorrido de los establecimientos de tu lado derecho hacia la pared y, por ultimo, cada
bloque o isla de establecimientos como si fueran manzanas. Marcaras en el croquis el lugar donde
inicies y la localizacién de los establecimientos que vayas censando. Si el cubrimiento lo realizan entre
varios censores, deberan acordar qué secciones captara cada uno, evitando duplicidad u omisiones.

Al término del cubrimiento del mercado o centro comercial, verificaras que se haya asignado un
cuestionario a cada establecimiento, incluyendo a la administracién. El croquis se lo entregaras al jefe
de campo, quien lo resguardard para el momento de una supervisién propia o de otra figura de la
estructura operativa.

2.1.5 Zonas recreativas

Deberas acudir a la oficina del adminis-
trador, te presentaras y solicitards un croquis
del lugar para conocer el nimero y ubicacién
de todos los establecimientos. Distinguiras
entre los que dependan de la administracion
(es decir, comparten la razon social) y los
que no pertenezcan a ella; preguntaras por
viviendas en el interior del lugar para
contabilizarlas. Aplicards un solo cuestio-
nario para todos los que compartan la razén social con la administracién y uno
mas por cada razén social diferente.

El recorrido para censar a los establecimientos que sean independientes de la administracion, lo
haras como si se tratara de un AGEB urbana.
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2.1.6 Pasajes subterraneos

Puede presentarse el caso de que en tu area de responsabilidad se encuentre un pasaje subterrdneo
gue tenga entrada y salida por diferentes manzanas, una de las cuales pertenezca a la carga de
trabajo de otro censor. En esta situacion, el jefe de campo determinard quién sera el censor
responsable del levantamiento de esta zona.

Si tu quedas como responsable de ese pasaje, comenzaras tu recorrido por

el lado en que ingreses al pasaje e iniciaras tu cubrimiento de tu lado derecho 5 6 2
hacia la pared; censaras todos los establecimientos de ese lado, al terminar
continuaras con el otro lado; si fuera el caso, concluirds con los establecimientos
que se localicen en el centro del pasaje. EIl nUmero de manzana que asigharas | = 1 1

sera el de la manzana por donde hayas entrado.

2.1.7 Pasajes comerciales

Si un pasaje esta dentro de una manzana y se comunica con dos calles, deberas cubrir primero un
lado del pasaje y recorrer esa parte de la manzana, como si fuera una manzana independiente,
siempre de tu lado derecho hacia la pared, lo cual te ayudara a obtener la informacion de los
establecimientos ahi localizados. Continuards con el otro lado del pasaje, siguiendo la misma
estrategia. Concluiras tu recorrido con los establecimientos ubicados en el centro del pasaje.

2.1.8 Edificios y condominios

\ En estos casos deberas explicarle al administrador, encargado o
L IS conserje el motivo de tu visita y le preguntaras por el nimero de
T p—— ] establecimientos para posteriormente censarlos y de viviendas para
realizar el conteo, ademas si dentro de éstas se realiza alguna

actividad econémica. Registraras los datos en tu libreta de campo,
con el fin de llevar el control de cubrimiento del edificio.

En el caso que no se encuentre el administrador, encargado o
conserje, solicitaras la informacién a cualquier persona que viva en el
domicilio.

Inmediatamente después iniciaras el recorrido y tocaras en todas

e T ———

las puertas, ya que aunque hay_a_s obtenido datos por parte de alguna ;
persona, serd necesario que visites todos los establecimientos y los ocuLisTH BASTRE
censes, ademas de contar las viviendas. 1 . J

ABLGADO \gsrefﬂm

[[1]

Si se trata de un edificio o condominio vertical, el recorrido lo llevaras
a cabo de arriba hacia abajo, iniciards en el Ultimo piso o0 azotea y en
cada nivel te desplazaras siempre de tu lado derecho hacia la pared,
hasta concluir en la planta baja o s6tano. En cada piso tocaras en todas las puertas para censar los
establecimientos y contar las viviendas.

En los condominios horizontales efectuaras el recorrido igual que en un piso de edificio.
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2.1.9 Vecindades

Investigards con algun habitante el numero de viviendas existentes, asi como el numero de
establecimientos.

Normalmente un cuarto de vecindad corresponde a una
vivienda, pero en algunos casos ésta puede estar

conformada por varios cuartos en construcciones "1 E;'-'E'..'E
separadas, es decir, con puertas independientes. ::1 :g
Verificaras con el informante el nimero y lugar de b=
las habitaciones que conformen cada vivienda, ===

con la finalidad de no duplicar u omitir alguna.

Como en todos los casos, aunque obtengas informacion
con un habitante, deberas realizar el recorrido de la vecindad,
contando viviendas y censando los establecimientos, siempre de tu lado derecho hacia la pared.

2.1.10 Conjuntos habitacionales

De manera general, estos conjuntos abarcan
varias manzanas, en ellas pueden encon- R
trarse establecimientos como mercados,
escuelas, comercios, etc., asi como estable-
cimientos dentro de edificios (consultorios,
tiendas, despachos, etc.), por lo que deberas
tener cuidado de no omitir alguno.

El recorrido lo efectuaras igual que en un AGEB, ubicandote
en el lado noroeste y avanzando de oeste a este, de manera
ondulatoria y descendente. En los edificios seguirdas el
lineamiento establecido para el caso.

2.1.11 Viviendas con mas de un acceso

Cuando te encuentres en viviendas que cuenten con mas de
una entrada en la misma o en diferentes calles, lo que
detectaras por ciertos aspectos presentados (mismo color de
fachada o tipo de construccion, etc.), deberas preguntar en los
diferentes accesos si se trata de la misma vivienda, para no
duplicar u omitir el conteo.

2.1.12 Construcciones separadas dentro de un mismo predio
Puede presentarse que en un mismo predio, lote o0 terreno se encuentren construcciones

independientes. Por lo que deberas investigar con el informante adecuado, si se trata de una sola
vivienda o si son varias, y asi evitar la omisién del conteo de alguna vivienda.
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2.1.13 Viviendas en asentamientos irregulares

Los asentamientos irregulares se caracterizan por la distribucion desordenada
de viviendas; es decir, el trazo de las calles no es uniforme o el limite entre
viviendas no es claro, por lo que puede ser muy dificil diferenciarlas. En estos
casos deberas adecuar tu estrategia de cubrimiento para no omitir o duplicar
viviendas.

Por ejemplo, podras efectuar el recorrido en compaiiia de un lider o vecino,
elaborar previamente un croquis, etcétera.

2.1.14 Viviendas atipicas

En tu recorrido podras encontrar viviendas en vagones de ferrocarril, cuevas, tubos de drenaje, etc.,
mismas que deberas contar. Si se encuentran sobre un espacio que no tenga nimero de manzana, se
referenciaran a la manzana que esté mas préxima.

2.1.15 Unidades habitacionales en construccién

Preguntaras si existen areas concluidas y habitadas, efectuaras el
recorrido de acuerdo con el procedimiento mas adecuado
(manzanas, edificios, etc.); para ello, le solicitaras al encargado un
croquis e iras contando las habitadas.

Las obras en construccion aunque su destino sea para vivienda,
para efecto del conteo de viviendas, se consideraran como
construcciones, por lo gue no se contaran como viviendas.

Estos establecimientos generalmente se encuentran sobre las
banquetas o camellones. Deberas censarlos cuando termine la
visita a los establecimientos y viviendas localizados en la
manzana.

Si el establecimiento se ubica sobre la banqueta de una
manzana, el cuestionario se referenciara a dicha manzana. En
caso de localizarse, por ejemplo, en un camellon que no tenga
asignado un numero de manzana, se considerard como nueva
manzana.

2.1.17 Establecimientos dentro de otros establecimientos
La cobertura total de las unidades de observacién es parte fundamental del censo, por lo que al

realizar tu recorrido, deberas considerar que existen establecimientos ubicados en el mismo domicilio
de otros; ejemplo de esto son:
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Tiendas departamentales o supermercados. Por las caracteristicas pro-
pias de estos establecimientos, en su interior se podrian encontrar farmacias,
tiendas de regalos, venta de teléfonos celulares, venta de helados, etcétera.

Fabricas o tiendas departamentales. En este tipo de establecimientos
podrian ubicarse comedores para los empleados y ser concesiones, es decir,
no depender ni compartir la misma razon social de la fabrica o la tienda.

Hospitales. Algunos de ellos, ademas de proporcionar el servicio de
consultas y hospitalizacion, tienen laboratorio, farmacias, venta de regalos,
floreria etc., incluso consultorios arrendados por médicos independientes.

Hoteles. Estos establecimientos pueden albergar en su interior restaurantes, discotecas, bares,
tiendas de regalos, tiendas de ropa, agencias de viajes, etc., que no comparten razon social entre si ni
con el hotel.

Como se observa, la determinacion de la existencia de mas de un establecimiento en un mismo
domicilio para efectos censales se basa en la razén social, ya que si es la misma, se trata de un
establecimiento con mas de una actividad econémica, por lo que se aplicara un solo cuestionario, de
acuerdo con lo indicado en el Instructivo de llenado y la Unidad de Observacion.

Para los casos en gue se trate de mas de un establecimiento en un mismo domicilio, es posible
gue la razén social y domicilio del establecimiento principal (el hotel, el hospital, etc.) aparezca en el
Directorio Impreso por AGEB, en cuyo caso el registro tendra en la parte superior derecha un asterisco
(*), lo que indicard que en ese mismo domicilio existen otros establecimientos y que corresponde al
grupo PYMES ubicarlos y captar su informacion. Aunque también habra casos en que todos los
establecimientos los deba ubicar y captar el grupo PYMES, incluso la informacion del establecimiento
principal, es decir, cuando ninguno aparezca en el citado directorio.

2.1.18 Corredores industriales

El cubrimiento de un corredor industrial se realizara a

L gt . - i
través de un recorrido completo de todas las areas - : ' ’f
geoestadisticas basicas rurales que previamente se S /
determind que lo conforman; para obtener la informacion | mapil drosmo P |
censal de todos los establecimientos ubicados en ellos S e -2 f
estén dentro o no de una localidad, elaborardas una ““‘"“ f
estrategia de recorrido con tu supervisor, aprovechando 035-0 | },f
s

las vias de comunicacion.

7
Cuando hagas el recorrido tendras cuidado de ir et i = / :
cubriendo sistematicamente cada una de las localidades. : _ j *{ —
Auxiliandote de tu material cartografico, revisaras ; e I
previamente que todas las localidades que tienes asignadas como carga de trabajo producto de la
planeacion, se encuentren en la carta topografica con marco geoestadistico con clave y nombre.

Dentro de estas areas encontrards localidades con amanzanamientos y viviendas dispersas; para
las localidades con un amanzanamiento seguiras el cubrimiento descrito anteriormente en este mismo
capitulo; en cuanto a las localidades con viviendas dispersas, pediras apoyo a una autoridad local o a
un vecino del lugar para que te indique el sitio donde se encuentran los establecimientos y viviendas,
sin olvidar los mas alejados. También podras pedirle que, de ser posible, te acompafie en el recorrido
o designe a alguien que conozca el lugar.
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2.1.19 Parques industriales

Los parques industriales son zonas regularmente
bien definidas, por lo que generalmente encontrards
amanzanamientos; haras tu recorrido como ya se indico
anteriormente.

2.1.20 Localidades rurales importantes

El cubrimiento de estas areas de trabajo sera a través de
recorrido completo de cada una de las manzanas que la
integre, mediante el cual detectes las unidades objeto de
levantamiento. Si la localidad cuenta con viviendas disper-
sas indagaras por su ubicacion.
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3. Entrevista

3.1 ENTREVISTA

La captacion de la informacién por parte del grupo PYMES se realizara generalmente por medio de
una entrevista, entendida ésta como una forma de intercomunicacion personal que tiene como
finalidad obtener informacién con relacion a un objetivo.

La técnica que utilizards sera la entrevista directa, es
decir, solicitaras al informante que te sean proporcionados
los datos en el momento de la visita. Por lo tanto, debes
contar con elementos que garanticen un buen acercamiento
con el entrevistado; todo esto para que logres un pleno
dominio de la entrevista y obtengas informacién confiable.

El primer aspecto que deberas tomar en cuenta es que el
uso del dispositivo de computo movil para el registro de los
datos puede propiciar, en ciertos casos, una sensacion de
lejania de parte del informante, quien quiza no se sienta
integrado a la dinAmica de la entrevista.

Para atender esta situacion, sera indispensable que le proporciones la Guia para la Entrevista,
para que el informante conozca los temas que se abordaran durante la entrevista y la secuencia de
ellos.

Aunado a lo anterior, debes tomar en cuenta que la comunicacién se expresa tanto de manera
verbal como no verbal; esto es, el intercambio no se efectla Unicamente por medio de palabras, sino
también en el manejo de indicadores como: modales, el control personal, la postura del cuerpo, las
reacciones emocionales, etcétera.

Seran basicamente dos elementos que te permitiran tener un adecuado manejo de la entrevista: la
destrezay la actitud.

Manifestaras destreza mediante el dominio del tema y la habilidad para dirigir el dialogo, para lo
cual deberas:

e Conocer el proyecto Censos Econdmicos, del cual formas parte, asi como también la institucion
con la cual colaboras (el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia).

¢ Comprender claramente el objetivo general del levantamiento censal, asimismo, los objetivos
particulares de todas las preguntas, con el fin de que te sea posible aclarar dudas que pudieran
surgir en el informante al momento de proporcionar los datos.

e Tener apertura al didlogo. Como parte de tus funciones, deberas estar dispuesto a brindar tantas

explicaciones sobre tu tarea como el informante lo requiera, ya que posiblemente de esto
dependa la disposicion del entrevistado para colaborar.
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Mostrar interés por el informante. Dada la regularidad con que el Instituto se hace presente entre
nuestra poblacion de estudio, particularmente a través de los Censos Econdmicos y de las
encuestas en establecimientos, podras enfrentar algunos casos de renuencia del entrevistado
para brindar la informacion requerida; por lo que serd indispensable que orientes a quien
muestre esta actitud, sobre la diferencia entre los proyectos citados y el valor que la informacién
tiene en el ambito econémico.

Saber escuchar. Esta sera una habilidad bésica para cuando te encuentres frente a informantes
poco dispuestos a colaborar e insistan en cuestionar tu tarea. En tales circunstancias, sera
conveniente que manifiestes interés por las opiniones del entrevistado, ya que esto dara
oportunidad a que se establezca una relacién de confianza y lograr su participacion.

Evitar interrumpir al informante. Permitir a los entrevistados que concluyan sus ideas (aungue en
ocasiones pudieran no referirse al tema motivo de la entrevista), propiciara que ellos también
escuchen con atencién cada pregunta y respondan con claridad.

Evitar distracciones. La calidad de la informacién que obtengas podria depender del esmero con
gue realices tu tarea y de la atencion que prestes a las personas consultadas. Por ello, no
deberas distraerte de tus funciones ni aun para ordenar tus materiales de trabajo. Al llegar ante
cada informante deberas tener dispuesto todo lo necesario para realizar tu labor.

Ahora bien, la actitud la demostraras mediante tu apariencia, amabilidad, sencillez y atencién al

entrevistado. Una actitud correcta reflejara seguridad y convencimiento en la actividad de la cual eres
responsable; el temor y la inseguridad te restaran confianza ante los ojos del informante. Por lo que
debes:
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Manifestarte como una persona seria, amable y sencilla, con la cual pueda hablarse abiertamente.

Dirigirte a todas las personas con cortesia y respeto, desde el primer acercamiento; siempre
debes saludar a quien te atienda y mostrar tu identificacion.

Expresarte en todo momento con respeto hacia el informante, sin que influya su condicion social,
edad o autoridad.

Vestirte adecuadamente seguln la zona de trabajo de que se trate, con el fin de crear confianza y
aceptacion por parte del informante.

Mantenerte al margen de cualquier situacion ajena a la entrevista.
Rechazar, de manera sutil, invitaciones del informante (fumar, comer, beber, etcétera).
No ofrecer recompensas o0 premios a cambio de que te proporcionen la informacion.

Asumir tu papel como censor y concentrarte en tu trabajo, ya que soélo asi lograras llevar a buen
término la entrevista.



3.1.1 Pasos por seguir durante la entrevista
Presentacion

En tu calidad de censor, la primera impresion que causes en el
informante ser& de vital importancia para asegurar el éxito de la
entrevista, pues logrando un clima de confianza obtendras
informacion objetiva y de calidad. Es en este sentido que debes
atender lo siguiente:

e Saludar cordialmente antes de entablar cualquier conversacion.

e Presentarte sin prisa, mencionando claramente tu nombre y apellidos.

e Mencionar a la persona que te atienda que eres personal del INEGI.

e Preguntar por el informante adecuado, segun la unidad de observacion que estés visitando.

e Mostrar la credencial y entregar el Oficio de Presentacion, dando tiempo para que el informante
pueda leer los datos asentados en dichos documentos.

e Explicar brevemente el motivo de tu visita y los medios para la captacion de la informacion
(dispositivo de cémputo mévil e Internet).

Ejemplo para su primer contacto:
v/ Buenos dias. Soy Ruth Elena Raymundo Dominguez.

v' Soy empleada del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) instituciébn que en estos
momentos esta llevando a cabo los Censos Econdémicos 2009, los cuales se realizan cada cinco
afios. El motivo de mi visita es obtener la informacién de su establecimiento. La informacién que
usted nos proporcione sera estrictamente confidencial segun los articulos en la Ley del Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.

v' Vea usted, estos son la credencial y el Oficio de Presentacion que me acreditan como empleada
del INEGI.

v' Mire, la informacioén que usted me proporcionara la captaré en este dispositivo de computo movil;
entre las ventajas de utilizar este dispositivo es que se reducen los tiempos para la integracion
de la informacién estadistica, y también disminuyen los costos de estos operativos, porque no se
requiere personal para la captura de los datos, por lo que el Instituto cumple con su funcién de
proporcionar estadisticas a la sociedad cuidando los recursos del pais. Ahora bien, si usted lo
prefiere puede proporcionar la informacién solicitada para los Censos Econémicos a través de
Internet, que también ofrece las mismas ventajas de confidencialidad y reduccion de tiempos
para la integracion de la informacién por publicar.

v Los temas que se abordan en el cuestionario de los Censos Econdmicos estan en esta guia
(mostrar la Guia para la Entrevista), ¢ usted podria responder las preguntas?

Cuando percibas cierta renuencia en el informante para proporcionarte los datos, deberas ampliar
tu explicacion mencionando el caracter confidencial de las respuestas, haciendo énfasis en que con la
autonomia del Instituto se garantiza aun mas la confidencialidad de su informacion, el uso estadistico
de los datos y la utilidad que éstos tienen para el pais.
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Para los casos en que la persona que te encuentres en el establecimiento no sea el informante
adecuado y te comente que éste se encuentra en otro domicilio, incluso en otra entidad, le sugerirés la
opcién de captacion por Internet, comentandole que de aceptar, en ese mismo momento le entregaras
las claves de ingreso al sistema al cual podra acceder el informante adecuado dos dias después y que
tu lo seguiras visitando por si tuviera alguna duda en el llenado del cuestionario.

Llenado del cuestionario

Cuando hayas contactado al informante adecuado y éste acepte la entrevista, le explicaras el
contenido y la temética de cada una de las secciones de la guia, ampliando la explicacién segun lo
requiera, permitiras que el informante conserve la guia durante la entrevista, con el fin de que lleve la
secuencia de las preguntas hasta la conclusion de la misma.

Algunos elementos como los que se mencionan a continuacion, te seran de gran utilidad durante el
desarrollo de la entrevista:

e Debes tener presente, en todo momento, que el informante brinda su tiempo y la informacion.

e Leeras cada pregunta textualmente. Si el informante no la comprende, deberas replantearla con
otras palabras, sin cambiar su sentido. Es por ello que es fundamental conocer el objetivo
especifico de cada pregunta.

e Haras las preguntas en estricto orden, respetando la estructura del cuestionario, el cual esta
disefiado de forma logica y coherente.

e Evitaras inducir las respuestas, por lo que debes mantener una actitud neutra, es decir, no
denotar sorpresa, acuerdo o desacuerdo con el tono de tu voz o con la expresion de tu rostro.

¢ No externaras opiniones personales o juicios valorativos a favor o en contra sobre algin tema.

e Haras las preguntas despacio y con voz alta, asimismo, estaras atento a las reacciones del
informante; esto es, observaras si titubea, duda, se queda callado, etc., en cuyo caso indagaras
si es porque no entendié la pregunta, en caso afirmativo, volveras a realizarla.

e Confirmards y no preguntards cuando ya conozcas la respuesta por observacién directa, o
cuando el entrevistado ya te haya proporcionado el dato; para ello, utilizaras palabras como: Me
dijo, Comentd, Mencionaba, antes de hacer la pregunta y combinarlas con Entonces y ¢Es
Correcto?

Despedida

Dentro del proceso de la entrevista, la despedida es un elemento tan importante como la presentacion
y el desarrollo.

Es indispensable que dejes una grata impresion en el informante, pues seria lamentable que por
una despedida errénea, las puertas del establecimiento se cierren para cualquier visita posterior del
personal del Instituto.

Pegarés la etiqueta de censado en un lugar visible y le entregaras la Constancia de Cumplimiento.

Concluiras la entrevista de manera breve y cortés; agradeceras al entrevistado la informacion que te
proporciond, mencionandole lo valioso de su cooperacion.
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Asimismo, le mencionaras que es posible que otra persona del Instituto acuda a visitarlo con el fin
de reconsultar algun dato o para supervisar tu trabajo, quien también deberd identificarse con

documentos oficiales.

Tipos de informante

Durante la entrevista enfrentaras diversas actitudes por parte de los informantes. Algunas de ellas
podran no ser favorables para el correcto desarrollo de la entrevista. Ante esto, a continuacion se
describen algunas de las reacciones mas comunes que pudieran presentar los entrevistados y algunas
sugerencias de como debes actuar en dichos casos.

INFORMANTE CARACTERISTICAS COMO TRATARLO

Distraido No pone atencion a las preguntas. e Se tratara de llamar su atencion
Muestra poco interés; sus repitiendo amablemente la pregunta
intervenciones son fuera de lugar. cuantas veces sea necesario, con el fin

de ubicarlo en la entrevista y obtener
informacidn confiable.

Egodlatra Se cree superior. e Permanecer tranquilo.

No muestra interés ni respeto por la | ¢ No contestar en el mismo tono.

entrevista. ¢ Responder calmadamente si llega a
cuestionar alguna pregunta.

Sus respuestas llegan a ser

sarcasticas.

Discutidor Le gusta cuestionar acerca del ¢ No tomar partido por los puntos de vista
porqué y para qué se solicita la del informante.
informacion. e Permanecer tranquilo ante sus

cuestionamientos.
¢ Tratar de responder las preguntas,
evitando caer en discusiones.

Obstinado No acepta las respuestas que se le | e Responder a todos sus
ofrece y mantiene su punto de vista. | cuestionamientos.

¢ Solicitar, de la mejor manera posible, la
respuesta a sus preguntas.

o Utilizar los materiales de apoyo.

¢ Si no se logra obtener colaboracién,
invitarlo a hablar con alguna otra
persona del Instituto.

Cauto Se muestra receloso y desconfiado, | e Hacerle ver que la informacién que
porque se siente amenazado. proporcione sera confidencial.

¢ Explicarle la utilidad de la informacion y
en qué sera aplicada.

Cuate Toma la entrevista como diversion y | e Escuchar tranquilamente y concentrarlo
pasatiempo, por lo que cada en la entrevista, repitiéndole la pregunta
momento se toma la libertad de cada vez que sea necesario.
desviar el tema.
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También te enfrentaras con otras situaciones imprevistas cuando te encuentres realizando la
entrevista; esto es, interrupcion de nifios, visitas, llamadas telefénicas, etc.; por lo que deberas
conservar el control, mediante una actitud de prudencia, tolerancia y paciencia.

El objetivo ser& mantener la colaboracion del informante, por lo que en ningdn momento deberas
manifestar enfado o prisa, lo cual podria ocasionar rechazo y desconfianza en el entrevistado.
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4. Datos de referencia geografica y actualizacién cartografica

4.1 DATOS DE REFERENCIA GEOGRAFICA

Durante el levantamiento de los Censos Econdmicos 2009 sera de suma importancia garantizar que
cada unidad econémica esté correctamente referida en el espacio geografico donde se ubique, ya que
los resultados censales presentan la informacion considerando principalmente dos aspectos
importantes: datos agrupados segun la clasificacion de la actividad econdmica que desarrollan las
unidades de observacion y de acuerdo con el area geogréfica en que dichas actividades se llevan a
cabo.

Los datos de referencia geografica son la clave y el nombre de la entidad, del municipio y de la
localidad, asi como la clave del AGEB y el nimero de la manzana donde se ubica cada unidad de
observacion.

Ademas de estos datos, corroborards los nombres de las calles que circunden la manzana,
capturaras el nombre de la colonia y el coédigo postal. Esta informacion te permitir4d tener otros
elementos para ubicar con exactitud la unidad de observacion en su espacio geogréfico.

Para que efectues la actividad de asignacion de datos de referencia geogréfica a las unidades de
observacion, en la entidad se contara con cartografia digitalizada para la mayoria de las localidades;
sin embargo, es probable que en algunos casos no se cuente con este recurso, por lo que procederas
segun el caso:

e Areas con cartografia digital. En este caso, el sistema del dispositivo de computo mévil mostrara
en pantalla el Plano de AGEB Urbana, con la finalidad de que ubiques la manzana por recorrer y
la selecciones; al hacerlo el sistema te mostrara la cadena (serie de caracteres) que la
identificaran, la cual estara conformada por: las claves de entidad, municipio, localidad, AGEB y
manzana, asi como los nombres de las calles que circunden la manzana.

e Areas sin cartografia digital. En este otro caso, deberas ubicar la manzana y calle por recorrer en
el material cartogréafico que llevaras impreso; en el dispositivo de cémputo movil procederas a
seleccionar solamente la cadena de claves de ubicacidn geografica que identifiquen la manzana
por recorrer, mismas que ya estaran cargadas en el sistema (claves de entidad, municipio,
localidad, AGEB y manzana); es decir, no se visualizara el plano en pantalla.

4.1.1 Areas de responsabilidad con cartografia digital
A continuacion se presenta el procedimiento que deberas realizar para la ubicacién e identificacién de

la referencia geogréfica de cada unidad de observacion y la actualizacion cartografica, utilizando
cartografia digitalizada.
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Ubicacion y asignacion de la referencia geogréfica

Una vez que te encuentres ubicado en campo de acuerdo con lo indicado en el tema Estrategia de
Cubrimiento de este manual, encenderds el dispositivo de cémputo movil; en ese momento se
mostrara una pantalla con los iconos de las diferentes aplicaciones que se pueden utilizar, elegiras el
icono de los Censos Economicos 2009, posteriormente el sistema mostrara la pantalla para que
captures tu contrasefia.

Después de haber capturado la contrasefia, el sistema presentara la pantalla del Mena Principal
del dispositivo de cémputo mévil, de la cual deberas seleccionar la opcion Iniciar Manzana, al oprimir el
botdn Aceptar se desplegard la lista de las AGEB correspondientes a tu carga de trabajo, con esta
accion iniciaras la actividad de asignacion de referencia geogréfica.
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Observaras en pantalla las claves de las AGEB que conformen tu carga de
censor: trabajo y deberas seleccionar la que corresponda a la que vas a trabajar en ese
et i momento. La lista de las AGEB est& conformada por una cadena con las siguientes
0100100012070 R
1512200010654 claves:

1512200010809

0ol1]o]o]1]o]o]o]a]|2]0]7]0
Entidad | Municipio Localidad AGEB
federa-
[ Aceptar | [ Cancelar | tiva

Apoyandote en tu material impreso, deberas verificar siempre si la clave del area seleccionada es
la correcta, de ser asi oprimiras el botén Aceptar.

Si existen establecimientos del Directorio Impreso por AGEB en el AGEB seleccionada, el
sistema enviard un mensaje de alerta.

Cuando hayas seleccionado la clave del AGEB que trabajaras, el sistema mostrara en la pantalla el
plano de la cartografia digital de dicha AGEB seleccionada.
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Cargade trabajo

Censor:
AGER ssleccionad

100100012070

Entidst . 01

Municipic 001
Localldadt 001

4

[ Aceptr | [ Cancelar |

Una vez que se haya desplegado la imagen del AGEB seleccionada, podras buscar la manzana
por la que iniciaras tu recorrido. Para trabajar dentro del plano se cuenta con los siguientes iconos: el

icono de desplazamiento D para aumentar Q disminuir la imagen Q volver a la imagen original del
AGEB | 23] o cuando hayas seleccionado alguno de los iconos anteriores y requieres volver a la opcion
de seleccionar la manzana por trabajar B Asimismo, en todas las pantallas en las que aparezcan
planos, se mostrara el icono & con el que podras regresar a la pantalla anterior.

Cuando localices la manzana por la que iniciaras tu recorrido, con el lapiz del dispositivo de

computo movil la seleccionards (apuntando con el l4piz) y presionaras el icono =, el sistema
presentard la siguiente pantalla, donde deberas confirmar, con el boton Aceptar, si la manzana que
seleccionaste es la correcta. Es importante que tengas precision al realizar cualquier seleccion en los
planos apuntando con el I4piz ya que de esto dependera que el sistema reconozca el punto sefialado y
realice el proceso agilmente.

Los nombres y las claves de entidad, municipio, localidad, AGEB y manzana se mostraran en
cadena y desglosados. El sistema del dispositivo de computo movil contendra para cada manzana que
conforme tu carga de trabajo la cadena completa de claves; por ejemplo, la clave de una manzana
puede ser 0100100012070020.

Invariablemente esto es:

e Dos digitos para la entidad.

e Tres digitos para el municipio.
e Cuatro digitos para la localidad.
e Cuatro digitos para el AGEB.

¢ Tres digitos para la manzana.

Cabe mencionar que aunque en el plano se despliegue la imagen de todas las manzanas que con-
formen el AGEB, s6lo podras seleccionar las que formen parte de tu carga de trabajo, ya que en el sistema
de tu dispositivo solamente se tendran las cadenas de claves de las manzanas que te fueron asignadas.

En el caso de que en la manzana existan establecimientos del Directorio Impreso por AGEB, se
desplegara una advertencia indicandote su existencia, para evitar que los levantes, o bien, en el mismo

Directorio Impreso por AGEB te indicara que en ese domicilio existen establecimientos que deberas
captar.
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Si la cadena de claves si corresponde a la manzana que vas a trabajar, cuando oprimas el boton
Aceptar, el sistema presentara la pantalla de Calles, Sentido y Actualizacion, en la cual apareceran los
nombres de las Calles Circundantes, de la manzana seleccionada, si los nombres son correctos
deberas elegir el boton Sentido de Calles.

Al presionar el botén Sentido de Calles, se desplegara en la pantalla la imagen de la manzana
seleccionada, y en ella se observaran flechas que indican el sentido de cada calle. Cabe mencionar,
gue las flechas se registraron por sistema por lo que tu deberas ubicar el sentido real del flujo
vehicular.

Con base en los sefialamientos de transito y el flujo vial, verificaras el sentido de la flecha que
muestra la imagen en pantalla; en caso de no coincidir alguno, con el lapiz del dispositivo de cémputo
movil seleccionaras el sentido vial que requiera cambiarse. Al seleccionar el sentido se desplegara la
siguiente pantalla en la que podras optar por invertir el sentido vehicular de la calle, la opcién Doble
para indicar que la circulacion vehicular de la calle es en dos sentidos, o bien, Peatonal para sefalar
gue por esa calle no circulan vehiculos sino Gnicamente personas.

Calles, Sentidos y Actualizacion |
A GURRION 4
BERRIOZABAL
MACEDONIO ALCALA
REFORMA
Sentido de a calle
@® Invertir
(Doble
(OPeatonal
Aceptar| Cancelar
Sentido de calles| Actualizacion cart, B ,50_m‘ i ; 'm%'ﬁ,,ﬁ —y
CPOBfEL S CYCUSIET M=E ]

De haber modificado el sentido vehicular de las calles, al oprimir Aceptar el sistema regresara a la
pantalla que muestra el plano; de requerir modificar algun otro sentido de la calle, se repetira el

procedimiento; en caso de haber concluido con esa actividad, oprimiras el icono @ y el sistema
volvera a la pantalla Calles, Sentido y Actualizacion.
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_ Al presionar el botén Aceptar, el sistema te presentara la pantalla en la cual
| Coloniay CP

deberas capturar la colonia y codigo postal al que pertenezca la manzana. Debes
tomar en cuenta que el sistema en estos campos no acepta blancos como
Colonla,Fraccionamieatod dhy: respuesta, ya que en tal caso no te permitira continuar, en tal caso cuando la
colonia no tenga nombre, podras capturar Sin nombre.

CodgoPust: ............. .

(Rl ) [agrea )

Cuando alguno o mas nombres de las calles circundantes sean incorrectos, seleccionaras la
opcion Actualizacion Cart., con el fin de que realices la maodificacién correspondiente (el procedimiento
de actualizacién cartografica se plantea enseguida), dejando pendiente el procedimiento para Sentido
de Calles, el cual realizaras después de actualizar el nombre de las calles.

Es importante mencionar que hasta que estén efectuadas estas dos actividades, podras iniciar el
segundo recorrido de la manzana, es decir, la captacion de establecimientos y el conteo de viviendas,
ya que con base en lo efectuado, los datos de referencia geogréfica se asignaran automaticamente a
la informacion de cada establecimiento y vivienda.

Actualizacion cartografica

En general, la referencia del material cartografico concordara con 10 s
encontrado en campo y no ser& necesario utilizar la opcion Actualizacion |gegrafica de manzana
Cart.; sin embargo, cuando se requiera, antes de iniciar el conteo de viviendas | onembre de calles

o el levantamiento censal de establecimientos, deberas entrar a la pantalla | Sfeerturade cales

Actualizacion de Referencia Geografica de Manzana para seleccionar la | ©Servicios
opciodn respectiva y realizar los cambios.

La importancia de la actualizacion cartogréfica radica en que permite
mantener vigente la informacién contenida en los materiales cartogréaficos, que
sirven de apoyo en la planeacién y en el trabajo de campo de los censos y
encuestas que realiza el Instituto, garantizando con ello la cobertura y la
correcta referencia geogréfica de la informacion.

Continuar |Finalizar

Si durante tu primer recorrido de la manzana detectas diferencias, llevaras a cabo la actualizacion
cartografica, usando para ello el plano digital y las opciones que se presenten en el dispositivo de
computo mévil, asi como también el formato Informe de Actualizacién Cartogréafica.
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La actualizacion cartogréfica consistird en indicar en el plano digital o en el impreso las diferencias que
se observen en el terreno con respecto a dicho material, motivadas entre otras cosas, por el constante
crecimiento urbano y registrarlas en el Informe de Actualizacion Cartografica.

Deberas notificar todos los cambios cartograficos al jefe de campo mediante la entrega del formato
Informe de Actualizacién Cartogréfica, con el fin de que se dé el visto bueno a dichas actualizaciones.

Las actualizaciones que te correspondera realizar directamente son las siguientes:

Nombre de las calles

Si durante el primer recorrido, observas que el nombre de una calle no coincide con el indicado en el
plano del AGEB urbana impreso y digital, deberas investigar cual es el correcto; puede ser que la calle
tenga un nombre oficial y uno conocido, el correcto sera el oficial, de no ser el registrado en el plano
seleccionaras la opcidn Nombre de Calles, con lo cual se desplegaran los nombres de las calles que
circundan la manzana, para que elijas el que quieras cambiar.

H“ualizadon de refereﬂcia Nombre de calles Ingrese el nuevo nombre de la calle

geografica de manzana R ZACATECAS = [V REFORMA ]
|NDEPENDENC|H Aceptar||Cancelar

®Nombre de calles
ORpertura de calles IMONTES HIMALAYA

ORctualizacion de manzana SIN NOMBRE No. 851
OServicios

Ingrese el nombre de la calle

[INDEPENDEMCIA
Flceetarl Cancelarl

Confirmar
- éEsta seguro de eliminar
hd la calle?

Aaregar| Modificar{Eliminar| INDEPEMDEMNCIA
Continuar |Finalizar | Aceptar| Cancelar|

También podra suceder que alguna calle no tenga nombre en el plano; verificards si existe alguna
placa con el nombre o lo investigaras con algun vecino, cuando lo hayas conseguido lo capturards; si
realmente la calle no tiene nombre, deberas registrar Calle sin nombre. Procederas de la misma forma
en caso de encontrar callejones o calles cerradas sin nombre.

Seleccionaras la calle que necesite actualizacion y presionaras el boton Agregar, Modificar o
Eliminar segln sea el caso y el sistema mostrard una ventana emergente de acuerdo a la opcién
seleccionada para capturar y confirmar la actualizacion. Este campo se tendra para todas las calles
gue circunden a la manzana.

Si la seleccién de la calle fue errénea, con la opcién Cancelar podras regresar a la pantalla Nombre
de Calles para que selecciones nuevamente.

Apertura de calles

Cuando te encuentres una calle parcialmente abierta que no aparezca en el plano, como una
cerrada o una privada, en el dispositivo de cOmputo moévil con la opcién Apertura de calles
se visualizara el plano de la manzana, con el l14piz ubicaras aproximadamente el sitio de la nueva calle
abierta que no esté en la cartografia; con esta accion aparecera un punto en el sitio marcado que
permanecera visible mientras tengas activa esta pantalla. Es posible que puedan encontrarse varias
calles con esta misma situaciéon en la misma manzana. Con el icono 4 quedara registrada la
actualizacion y mostrara una pantalla emergente donde capturaras el nombre de la nueva calle.
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Una vez capturado el nombre de la calle, con el boton Aceptar, el sistema mostrard la pantalla
anterior para, de ser necesario, seguir agregando calles nuevas. En caso contrario, con el boton
Cancelar, el sistema regresara a la pantalla donde se localiza el plano digital.

Si por error presionaste el boton Apertura de calle y presenté el plano, bastara con presionar el
icono ¥, para que el sistema regrese a la pantalla de Actualizacién de Referencia Geogréfica de
Manzana.

Actualizacion de manzana

En la opcion Actualizacion de Manzana, podras realizar cambios referidos a manzana tales como:
manzana nueva, fusién de manzanas, division de manzana y baja de manzana.

a) Manzana nueva

Son manzanas no contenidas en el material cartografico y no son producto de una subdivision.
Realizaras la actualizacion, las recorreras y captaras la informacién siempre y cuando las nuevas
manzanas encontradas estén agrupadas hasta en un maximo de tres; si son mas no realizaras la
actualizacién cartografica ni captaras la informacién, deberds comunicarle la situacion al jefe de
campo, quien te indicara el momento en el que debas acudir nuevamente a esa area para realizar el
levantamiento.

Una vez que hayas determinado la cantidad y ubicacién de las nuevas manzanas, si el caso si te
compete activaras la opcidn Manzana Nueva y con el boton Aceptar el sistema presentara el plano
digital, para que con el lapiz del dispositivo de computo movil sefiales donde se encuentra la manzana;
al hacerlo el sistema mostrara un simbolo indicando la ubicacibn marcada y generara la cadena de
clave de manzana; lo correspondiente al nimero de manzana serd un consecutivo por AGEB vy por
censor a partir del 901. Dicha clave la mostrara el sistema como un mensaje en la pantalla del plano.

Al aceptar quedara registrada la nueva manzana y el sistema presentara la pantalla, por lo que
tendras que escribir el nombre de las calles que circunden a la nueva manzana.
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BERRIOZABAL
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@Manzana nueva
OFusion de manzana
ODivision de manzana
OBaja de manzana

Ingrese el nombre de la calle
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INDEPENDENCIA] |

RAceptar| Cancelar

Aceptar, Cancelar|

027

Agreqar|Madificar|Eliminar

b) Fusién de Manzanas

Esta situacion se presenta cuando una calle desaparece total o parcialmente, de modo que las que
antes fueron dos o0 mas manzanas ahora es una sola.

Al presentarse el caso de fusion en la pantalla Actualizacion de Manzana seleccionaras la opcion
Fusion de Manzana, con lo cual se mostrara el plano, deberas sefialar con el lapiz las manzanas que
actualmente se encuentren fusionadas, con esta accion se iluminaran en color rojo las manzanas
seleccionadas, las cuales permaneceran asi mientras se encuentran en esta accion.

. . = . , . . . -
Al elegir el icono se registrard el cambio; con ello, en la pantalla siguiente aparecera un
mensaje para que confirmes la actualizacion, preguntando si efectivamente se desea fusionar las
manzanas seleccionadas, indicando el nimero de cada manzana por fusionar.

Cuando exista este proceso de fusion, la manzana que prevalece conservara el nUmero menor de
todas las que se fusionaron.

También se presentaran en pantalla las calles que circundaban la manzana del nUmero que se
conservo, para realizar la verificacion y modificar las que se requieran.

OManzana nueva
®Fusion de manzana
ODivision de manzana
OBaja de manzana

g — oo | "
005 | “"--‘x i

| 1 \’ 002 ] /' "

e ‘

¢Esta sequro de fusionar las manzana
004,013 7

Aceptar] Cancelar
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|HNombre de calles

Ingrese el nuevo nombre de la calle

A ZACATECAS = [V REFORME
INDEPENDENCIA Aceptar| Cancelar
MONTES HIMALAYA

SIN NOMBRE No. 851

Ingrese el nombre de la calle

[INDEPENDEMCIA]

Aceptar| Cancelar

Confirmar
= ZEstd seguro de eliminar
- o =] la calle?
Agreqar|Modificar{Eliminar INDEPENDENCIA

Aceptar| Cancelar|

Cabe aclarar que cuando una calle se cierra al transito vehicular para convertirse en calle peatonal,
las manzanas seguiran conservando su misma numeracion y, por lo tanto, este caso no debera
considerarse como fusion de manzanas.

c¢) Divisiobn de manzanas

Esta situacion se presenta cuando una manzana se ha dividido en dos o en varias por la creacion
de calles, avenidas o andadores.

Si una de las manzanas de tu area de responsabilidad presenta una division, en la pantalla
Actualizacion de Manzana seleccionaras Division de Manzana, el sistema presentara el plano, pondras
el lapiz sobre el espacio donde se encuentre actualmente la manzana dividida y ésta se iluminaré en

color rojo; para continuar con este proceso, presionaras el icono % con lo cual el sistema enviara un
mensaje preguntando en cuintas manzanas se dividid, registraras el nUmero y presionaras la opcion
Aceptar.

Rctualizacién de manzana [[Te] Division de manzana [TTTe Divisién de manzana
OManzana nueva e~ S
OFusion de manzana BT = [ e =l
@®Division de manzana e
(OBaja de manzana .-‘ | oo m"; | e oz : ] :
el i En cudntas manzanas se|
- i dividio la manzana 0257
! [ anl
P2 018 | ."
& m.? ;2.5 | Lo ] | o [ L
B Joze 187m , Ao P
T Su SRR
Hceptar|Cerrar :

Si la opcion de division fue un error, con el boton Cancelar regresaras a la pantalla anterior.

El numero original de la manzana se quedard en una de ellas, y a las manzanas restantes el
sistema les asignard una nueva cadena de claves, cuyo niumero de manzana seré a partir del 901 por
AGEB vy por censor.

El sistema presentara los nuevos nimeros de manzana y el original para que selecciones una por
una; con el boton Ver Calles apareceran las calles de la manzana original, seleccionaras cada una de
las calles que deberds cambiar y al oprimir el botdbn Modificar se desplegara la pantalla en la que
deberas modificar el nombre de la calle; con el boton Aceptar registraras los cambios efectuados en
cada una de las manzanas.
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d) Baja de manzana

Son todas aquellas manzanas que estan registradas en la cartografia y actualmente ya no existen,
el motivo de la baja puede ser demolicion, desastre natural, entre otros.

Para registrar este tipo de situaciones, en la pantalla Actualizacion de Manzana, podras
seleccionar Baja de Manzana y el sistema presentara el plano, colocarés el lapiz del dispositivo de

computo movil sobre la manzana que actualmente ya no exista, ésta se iluminara y con el icono . se
mostrara la pantalla en la que tendras que confirmar si efectivamente deseas dar de baja la manzana
sefalada.

Con el boton Aceptar, registraras el cambio solicitado. Si no existiera ninguna actualizacion de
manzana, bastard con que presiones el botén Cancelary el sistema regresard a la pantalla anterior.

OManzana nueva
OFusion de manzana
ODivision de manzana
®Baja de manzana

e) Ubicacién de servicios

Los servicios en la cartografia son sefialamientos importantes, pues sirven de elementos de
referencia para la ubicacién en campo. Si al estar ubicado en campo hay un servicio que en el plano
impreso no se encuentre, seleccionarés en el dispositivo de computo movil en la pantalla Actualizacion
de Referencia Geografica de Manzana la opcién Servicios, la cual desplegara el plano y podran verse
todos los servicios que se encuentren en cada una de las manzanas, posicionaras el lapiz del
dispositivo de codmputo mévil donde deba aparecer el servicio faltante.

ONombre de calles
ORfpertura de calles
ORctualizacion de manzana
@ Servicios

61 m

En la pantalla que se presente, deberas seleccionar el servicio requerido, al presionar el botén
Aceptar, se registraran los simbolos de los servicios en la manzana.
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4.1.2 Areas de responsabilidad sin cartografia digital

Cuando en el &rea que recorreras no cuentes con la cartografia digitalizada, sea el &rea ya existente o
de nueva creacion, deberas utilizar el material cartografico impreso para ubicarte, anotar el sentido de

las calles y, de ser necesario, registrar las actualizaciones cartogréaficas.

Ubicacién y asignacioén de la referencia geografica

Una vez que te encuentres ubicado en campo de acuerdo con lo
indicado en el tema Estrategia de Cubrimiento de este manual, en el
Mena Principal del dispositivo de cémputo moévil deberas seleccionar la
opcion Iniciar Manzana, al oprimir el botén Aceptar se desplegara la
lista de las AGEB correspondientes a tu carga de trabajo, mismas que
ya estaran cargadas en el sistema, con esta accién iniciara la actividad
de asignacion de referencia geografica.

Cuando haya establecimientos del Directorio Impreso por AGEB, el
sistema enviara un mensaje de alerta; posteriormente, el sistema
enviard el mensaje No existe informacion cartografica digital para el
AGEB seleccionada y la leyenda ¢Desea seleccionar una manzana
para capturar los nombres de las calles manualmente?

' Menu principal

Q Iniciar manzana

O Pendientes

a Avance

O Continuar manzana

O Reabrir manzana

Aceptar

Salir

Deberas presionar el botén Aceptar, con lo que se abrira una pantalla donde se mostraran las

cadenas de las claves de las manzanas que correspondan a tu carga de trabajo en dicha AGEB.
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Si estas de acuerdo con la seleccion, deberds presionar el botén Aceptar si es el caso; el sistema
mostrara la pantalla para que confirmes la seleccion de la manzana. Una vez confirmada la manzana,
el sistema presentara la pantalla para que captures los nombres de las calles que la circunden, en
caso de haber alguna diferencia en el nombre de la calle que aparezca en el plano impreso con lo
observado en campo, capturards el nombre correcto de las calles en el dispositivo de computo movil.
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Una vez capturados los nombres al presionar el botdén Aceptar, si es el caso, el sistema te mostrara
una pantalla en la que te avisard que en esa manzana existe un establecimiento del Directorio Impreso
por AGEB. En seguida, al aceptar desplegara la pantalla de Calles en la que podras verificar los
nombres de las calles que capturaste anteriormente, a través de la cual podras ingresar, de requerirse,
a la opcion de Actualizacion Cartografica para que registres los cambios que detectes en campo con
relacion a tu manzana, como puede ser alta, fusion, division, baja y ubicacion de servicios.

De no ser necesaria una actualizacion a tu manzana, al Aceptar aparecera la pantalla Colonia 'y CP
para que se registren los datos de colonia y cddigo postal, tal como se dijo anteriormente, si estos
datos no se registran, el sistema no permitird avanzar. Después de que se haya aceptado, pasara al
Mena de Recorrido, para que procedas a realizar el segundo recorrido de la manzana e inicies el
conteo de viviendas y el levantamiento censal de establecimientos.
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Antes de iniciar con esta actividad, en el Plano de AGEB Urbana, deberas dibujar con una flecha
de color rojo, el sentido vial de cada una de las calles que circunden la manzana; cuando sea de doble
sentido, dibujards una punta de flecha en ambos extremos de la linea, y para los casos de calles
peatonales, anotaras peatonal.
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4.2 ACTUALIZACION CARTOGRAFICA

En caso de requerirse efectuar alguna actualizacion cartografica de las areas en las que no se cuente
con cartografia digital, deberas realizarla antes de iniciar el conteo de viviendas y el levantamiento
censal de establecimientos, es decir, en el primer recorrido.

Para realizar cualquier modificacién en el plano impreso de AGEB Urbana, utilizaras los colores
rojo y azul de la siguiente manera:

e Con el color rojo anotaras en el plano todos los elementos que existan en campo y no aparezcan
en él, por lo cual se consideraran altas.

e El color azul lo utilizaras para anular en el plano todo aquello que en él se indique, pero no se
encuentre en el terreno, por lo que se designara como baja.

En la pantalla Calles presionaras el boton Actualizacion Cartografica, el sistema desplegara la
pantalla Act. Cartogréfica, deberas seleccionar el tipo de actualizacidn que se requiera realizar; de esta
forma, los cambios quedaran registrados en las bases de datos del dispositivo de computo moévil,
aungue no se cuente con cartografia digital.
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Act. cartografica

Calla Nomire:

CALLE 1: REFORMA M [ ]Manzana nueva
CALLE 2- ZAPATA,
CALLE 3: CARRANZA, [ ]Fusién de manzana
CALLE 4: MADERO
CALLE 52 ooovvvvrevvrens e e [ ]Divisién de manzana
CALLE 1. _
CALLE 7: .. [ |Baja de manzana
CALE B | [ ]Servicios

Acuaizactidn Canografics
[ Acepber | [ Camcalar | [ Aceptar ] [ Finalizar

Nombre de las calles

Si durante tu recorrido observas que el nombre de una calle no coincide con el registrado en el plano
de AGEB Urbana, deberas tomar como correcto el que aparece en la nomenclatura ubicada en la
esquina de la calle, cancelaras en el plano el nombre con una linea de color azul y anotaras el correcto
con el color rojo.

Asimismo, cuando alguna calle no tenga nombre en el plano, deberas investigarlo y lo anotaras en
el plano con el color rojo; si realmente la calle no tiene nombre, deberas anotar en el plano Calle sin

nombre con color rojo.
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Cabe recordar que en el dispositivo de computo mévil ya se capturé el nombre correcto de las
calles.

Apertura de calles

Cuando encuentres una calle parcialmente abierta que no aparezca en el plano impreso, tal como una
cerrada o una privada, deberas dibujarla. Anotaras el nombre (si no tiene escribirds Calle sin nombre)
y marcards el contorno de la manzana. Esto deberds hacerlo con color rojo y cancelar con lineas
onduladas de color azul el limite que ya no exista.
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Plano anterior Situacién en campo
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Actualizacion de manzana

En la actualizacion de la manzana deberas utilizar el Plano de AGEB Urbana impreso, en el cual
dibujaras, como ya se indic6, todos aquellos cambios que encuentres durante tu recorrido, tales como:
manzana nueva, fusién de manzanas, division de manzana y baja de manzana.

a) Manzanas de nueva creacion dentro de AGEB urbana

Como se dijo anteriormente, estas son manzanas no contenidas en el material cartografico y no
son producto de una subdivision. Cuando te corresponda realizar la actualizacion, dibujaras las
manzanas con color rojo, en el Plano de AGEB Urbana impreso.

Deberas realizar la actualizacién, las recorreras y captaras la informacién siempre y cuando las
nuevas encontradas estén agrupadas hasta en un maximo de tres, en caso de ser un nimero mayor
so6lo llenaras el formato Reporte de Nuevo Crecimiento para, de forma inmediata, notificar al jefe de
campo; posteriormente él te avisara el momento en el que realizaras su cubrimiento.

Situacién en campo Situacién en campo

45



Para definir el nUmero de manzanas consideraras:

Cuando se presenten en forma de caserios dispersos, en la medida de lo posible, se agruparan las
viviendas tratando de formar manzanas; de no ser viable, éstas seran referenciadas a una sola.

Situacién en campo Plano actualizado

Si las nuevas manzanas son edificios que puedan rodearse completamente, ya sea por andadores,
pasajes, calles peatonales o publicas, se considerard a cada edificio como una manzana.

Situacién en campo Plano actualizado

1
! /
ECDREN

bl [ B 6 2] 1 |
| J
1

z [ .
BEEDE - -~

En el dispositivo de computo mévil se daran de alta estas nuevas manzanas, seleccionando del
menu Act. Cartografica la opcion Manzana Nueva, al oprimir el boton Aceptar, el sistema desplegara
un mensaje para que confirmes si deseas dar de alta una manzana, al Aceptar, se desplegara la
pantalla Act. Cart. Manzana Nueva SCD (sin cartografia digital), en la cual el sistema mostrara la
cadena de la nueva manzana (entidad, municipio, AGEB y manzana), la generacién de la clave sera
automdtica, ya que se tomara del archivo digital que se esté trabajando; la clave de manzana sera a
partir del 901 en adelante, por AGEB y censor.

Con el botén Aceptar quedara registrada en tu carga de trabajo esta nueva manzana y te regresara
a la pantalla Act. Cartografica en la cual optaras por la opcién Finalizar, ya que para iniciar tu recorrido
procederas como si fuera una manzana de tu carga inicial sin cartografia digital, es decir,
seleccionaras el Menu Principal y la opcién Iniciar Manzana para registrar los nombres de las calles
gue la circunden y realizar el levantamiento de la informacion.
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Act. cartografica Act. Cart. Manzana Nueva SCD
Z’ Censor:
Manzana nueva Lanueva manzanaes.
[]Fusién de manzana 0100100011477007
[ |Divisién de manzana Enfded .00
Municipio: _..001
[ |Baja de manzana Localded 00T
Mensaje del Sistema RGEB: a1
Manzang 907
72 ¢(Censor:Deseadarde
" altaunamanzana?
[ Mcopiar | [ Canceler |

b) Fusién de Manzanas

Esta situacion se presenta cuando una calle desaparece total o parcialmente, de modo que las que
antes fueron dos o0 mas manzanas ahora son una sola.

En el Plano de AGEB Urbana enmarcaras con color rojo la nueva manzana que integre a las
fusionadas; cancelards con lineas onduladas de color azul las calles que desaparecieron. Para este
caso conservaras el niumero menor resultante de la fusion de las manzanas y las demés las
cancelaras con color azul. Estos numeros no volveran a utilizarse en el AGEB.
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En la pantalla Actualizacién Cartogréfica, elegirds la opcién Fusién de Manzana y oprimiras el
botén Aceptar, al hacerlo el sistema desplegard la pantallas Act. Cart. Fusion SCD, para que
selecciones cada una de las manzanas que se fusionaron y con el botén Aceptar el sistema grabara
los cambios; en la pantalla Act. Cart. Fusion de Manzana SCD se mostrara la cadena de la manzana
que prevalecera y que sera la del menor nimero de todas las que se fusionaron; con el boton Aceptar
el sistema te enviara a la pantalla de Act. Cartografica, para proceder como en el caso anterior y que
puedas realizar tu recorrido.
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c¢) Divisiobn de manzanas

Esta situacion se presenta cuando una manzana se ha dividido en dos o en varias por la creacion
de calles, avenidas o andadores.

En el plano de AGEB deberas realizar las actualizaciones correspondientes, tal como se indica en
la imagen siguiente, incluyendo el nombre de las calles nuevas, para ello utilizards los colores rojo y
azul. Cabe mencionar que si la nueva calle no tiene nombre, deberas anotar Calle sin nombre.

Plano anterior Situacién en campo
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En la pantalla Act. Cartografica seleccionaras Division de manzana, al oprimir el boton Aceptar, el
sistema mostrara la pantalla Act. Cart. Division SCD, te solicitara el numero de manzanas en que se
dividio, dato que deberas capturar.

Al Aceptar el sistema de forma automatica dejard el nUmero original de la manzana a alguna de
ellas y a las restantes se les asignara una clave, que tomara del archivo digital que se esté trabajando,
a partir del 901 en adelante y quedaran registradas en tu carga de trabajo. Del mismo modo que en
casos anteriores, deberas ingresar al Menu Principal en la opcion Iniciar Manzana para trabajar una
por una las manzanas producto de la division.
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d) Baja de manzana

Son todas aquellas manzanas que estan registradas en la cartografia y actualmente ya no existen,
el motivo de la baja puede ser demolicion, desastre natural, entre otros.

Plano anterior Situacién en campo
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En este caso tendras que eliminar cada una de las manzanas que causaron baja, para ello
utilizaras el color azul, tal como se muestra en la imagen.

En la pantalla Act. Cartogréfica seleccionards Baja de Manzana, oprimirds el boton Aceptar para
confirmar la baja de la manzana, al oprimir Aceptar regresaras a la pantalla de Act. Cartogréfica.

Act. cartografica Act. cartografica

[ ]Manzana nueva [IManzana
[ Fusion de manzana Dm demanzana
[ |Divisién de manzana [[] Divisién demanzana

Baja de manzana Mensaje del Sistema
. iCensor: Desea dar de
DSENICIOS 9 BAJA lamanzana
0100100011477001?
( Acepter | [ Finalizar

Como ya se dijo, cuando hayas concluido con la actividad de actualizacion de una manzana al
oprimir el botén Aceptar te regresard a la pantalla Act. Cartografica y en ésta al seleccionar Finalizar
se dara por concluida la actividad de actualizacion, permitiéndote la continuacién del proceso del
levantamiento.
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e) Ubicacién de servicios

Los servicios en la cartografia son sefialamientos importantes, pues sirven de elementos de

referencia para la ubicacion en campo.

Si al encontrarte en campo, hay un servicio que en el plano no se encuentre, dibujaras con el color
rojo el simbolo respectivo en la manzana correspondiente.

Por el contrario, si en el plano aparece el simbolo de un servicio que en el terreno no exista, lo

anularas con color azul.

Los simbolos que se utilizan para ubicar los servicios son los siguientes:
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Deberés anotar cualquier actualizaciéon en el formato Informe de Actualizacion Cartogréfica,
excepto los nuevos crecimientos de mas de tres manzanas; estos formatos los entregaras
semanalmente al jefe de campo en original y copia, en cuanto a las areas omitidas o de nueva
creacion, cuya actualizacion la deba hacer el cartografo estatal, los reportards en el formato Reporte
de Nuevos Crecimientos y lo entregaras de forma inmediata para agilizar la actualizacion.

En el sistema, al seleccionar la opcién de la pantalla Act. Cart. Servicios SCD se mostraran los

servicios que se ubiquen en esa manzana.
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CETm

Act. Cart. Servicios SCD
Cansor, (Dasea incorparar nusns

[ |Manzana nueva Servicios a la marzana?

L. []Escuslas

[]Fusién de manzana [] Cortro de esistencia medica

[ ]Divisién de manzana E Pmpl de goblemo

[|Baja de manzana E ;ml

v |Servicios Cementsric

E Otro

[ Aceptar ] [ Finalizar | (Hoopar | [ Cancam )

4.1.3 Asignacion de referencia geografica para establecimientos ubicados en parques, corre-
dores industriales y localidades rurales importantes.

Una vez que te encuentres ubicado en campo, de acuerdo con lo indicado en el tema Estrategia de
Cubrimiento, en el Menu Principal del dispositivo de cédmputo mdvil, deberas seleccionar la opcion
Iniciar Manzana; al oprimir el botdn Aceptar se desplegara el listado de las localidades que se
encuentran en el AGEB correspondiente a tu carga de trabajo, las cuales ya estaran en el sistema, por
lo que al seleccionar cualquier localidad que se encuentre en estas AGEB, se visualizara un mensaje
de advertencia de que el area seleccionada es rural.

Cargade trabajo Cargade trabajo
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Observaras en pantalla las claves de las localidades y el AGEB se repetira tantas veces como
localidades existan en tu carga de trabajo y deberas seleccionar la que corresponde a la que vas a
trabajar en ese momento. La lista de las AGEB est4 conformada por una cadena con las siguientes
claves:

0|/1]o]o]1]o]o]1|3]0]0]|3]5
Entidad | Municipio Localidad AGEB
federa-

tiva

Cuando selecciones la localidad por trabajar, presionaras el botén Aceptar y el sistema te mostrara
la pantalla para que selecciones la manzana; en algunas localidades la manzana vendra definida por
sistema con la clave 900. Al seleccionar una localidad, si sus viviendas estan dispersas (no existe
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amanzanamiento alguno), toda la localidad se considerara como una sola manzana con la clave 800,
misma que ya estara definida en la carga de trabajo, por lo que la informacion que captes la referirds a
dicha manzana, anotando en el campo Nombre de calle, sin nombre.

Ahora bien, cuando una localidad con amanzanamiento tenga ademdas viviendas o
establecimientos ubicados fuera de una manzana, todos éstos los captards dando de alta una
manzana con la clave de manzana 901(manzana nueva).

Es posible que durante tu recorrido te encuentres localidades que pertenezcan a tu area de trabajo,
pero que no estén contenidas en los planos ni en tu carga de trabajo; podrés realizar el levantamiento
de informacion seleccionando la clave 5000, clave que ya aparecerd en tu carga y el nUmero de
manzana a la que referirds la informacién sera la 801, que también ya se encontrara en tu carga de
trabajo; si en esa misma localidad existieran mas manzanas podras darlas de alta a partir del 901.
Cuando te encuentres més localidades en tu recorrido del AGEB que no estén en el plano y, por ende,
tampoco en el sistema, podras realizar la captacion de la informacion con la misma clave 5000 y el
namero de manzana sera a partir del siguiente, es decir, del Gltimo asignado en la localidad anterior.

Dibujaras un asterisco (*) en la carta topografica (1:50 000) en el espacio que consideres se ubica
la localidad; junto al asterisco anotaras la clave de localidad y nombre que hayas dado de alta, asi
como las claves de manzana que asignes a dicha localidad para que, posteriormente, el personal de
cartografia acuda a corroborar la ubicacion.
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Para referir los establecimientos que encuentres durante el recorrido y que no se ubiquen en
alguna localidad, es decir, estén al lado de alguna carretera, junto a un camino vecinal, etc.,
seleccionaréas la localidad con clave 8000 que igualmente ya estara en tu carga de trabajo del AGEB y

52



su numero de manzana sera la 801 ya cargada en el sistema; si te encontraras otro establecimiento de
este tipo, en tu recorrido por el AGEB, utilizaras la misma clave 8000 y la manzana sera la 901,
continuards asignando numeros de manzanas segun te encuentres establecimientos en estas
condiciones dentro del AGEB.

Dibujaras un circulo en la carta topogréfica, ubicando aproximadamente cada uno de estos
establecimientos y anotaras el nombre de dicho establecimiento y las claves de localidad y manzana
como se muestra en la imagen siguiente:

| Cargade trabajo s i

Censor:
Seleccione el AGEB
0100100130035
0100100170035
0100100260035 i Atopartes | vylcanizadora
0100100290035 !LasPalmas | g rgpido
e 1 (8000) (8000) i —
0100100370035 @301 950 #
0100100400035 e 3
0100150000035 ! e
0100180000035 - P -

i

(0125)

)
o
w
w
o

[ Aceptar ] [ Cancelar]

Una vez confirmada la manzana, el sistema presentard la pantalla para que captures los nombres
de las calles que la circunden tal como se planted anteriormente.

Al Aceptar aparecera la pantalla Colonia y CP para que se registren los datos de colonia y cédigo
postal; tal como se dijo antes, si estos datos no se registran, el sistema no permitirq avanzar por lo que

si no existe una colonia, anotaras sin nombre. Después de que se haya aceptado, pasara al Menu de
Recorrido.

La estrategia de cubrimiento para parques industriales y localidades rurales importantes, sera
como se ha establecido en &reas bien definidas ya que la mayoria de ellas tienen esas caracteristicas.

53






5. Captacion de la informacion






5. Captacion de lainformacién

5.1 LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS

La actividad mas importante durante el operativo de los Censos Econdmicos 2009 sera la obtencion de
la informaciébn en campo; como censor tendrds tres responsabilidades fundamentales: levantar la
informacion censal de los establecimientos, contar las viviendas de cada manzana y realizar la actuali-
zacion cartogréfica.

Levantamiento Censal de Establecimientos. Consistira en ubicar los establecimientos, asignarles
un cuestionario en el dispositivo de coOmputo movil y obtener la informacion requerida en el
cuestionario, capturando los datos proporcionados por cada informante, mediante entrevista
directa.

Conteo de Viviendas. Contar cada una de las viviendas ubicadas en cada manzana segun el
tipo: habitada y deshabitada. Esto se registrard también en el dispositivo de codmputo movil, para
lo cual hay una bateria de preguntas conforme al criterio del formato Conteo de Viviendas por
Manzana.

Actualizacion Cartogréfica. Se realizara cuando se encuentren diferencias en el terreno, en
relacion con el producto cartografico que se esté utilizando; los cambios se plasmaran en los
materiales cartograficos (el plano de AGEB digital o el impreso) y se llenara el formato Informe
de Actualizacion Cartografica o el Reporte de Nuevo Crecimiento (tema visto en el capitulo
cuatro).

Para el levantamiento censal de los establecimientos, deberas tomar en cuenta lo siguiente:

Para el control de los establecimientos ubicados en campo, también deberas utilizar el formato
Situacién de Cuestionarios, en el que anotaras los datos de cada establecimiento (NIC, NOP,
nombre del establecimiento, datos de referencia geogréfica), asi como el cédigo de resultado
(levantado o pendiente).

La actividad econdémica de los establecimientos podra llevarse a cabo en un lugar especifico
pudiendo ser: local, oficina, puesto, etc., o bien, en el interior de una vivienda.

Deberas tener cuidado de no levantar informacién de los establecimientos registrados en el
Directorio Impreso por AGEB, ya que estos pertenecen al universo de estudio de otros grupos
de trabajo; sin embargo, en dicho directorio habra registros que tendran un asterisco (*) en la
parte superior derecha indicando que en el interior del domicilio se ubican otros establecimientos
gue si deben ser captados por el grupo PYMES, por lo que deberas ingresar a esos domicilios
para buscarlos y censarlos.
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¢ Considerards que existen establecimientos en los que en el interior de sus instalaciones opera
otro, como por ejemplo, los casos descritos en el capitulo Il. Estrategia de Cubrimiento, por lo
que deberas tener cuidado en los establecimientos como: hoteles, hospitales, tiendas depar-
tamentales, escuelas, etc., en los cuales se sabe que es comun que en un mismo domicilio
exista mas de un establecimiento, por lo que a pesar de que un registro de ese tipo de esta-
blecimiento en el Directorio Impreso por AGEB tenga 0 no un asterisco (*), deberas entrar al
establecimiento para indagar si existen otros que no compartan la razén social con el estable-
cimiento, para asignarle un cuestionario y capturar su informacion.

O bien, si de este tipo de establecimientos se encuentran ubicados en tu area de responsa-
bilidad, deberas indagar si existen otros a su interior; por ejemplo, en una fabrica, algiin comedor
para los empleados que no tienen la misma razon social que la empresa.

5.1.1 Directorio impreso por AGEB

Al realizar tu recorrido y selecciones en el dispositivo de computo movil las AGEB que correspondan a
tu area de responsabilidad, si existen establecimientos del Directorio Impreso por AGEB en el area
seleccionada, el sistema enviara un mensaje de alerta, en el que indicara la existencia de estable-
cimientos que no pertenezcan al grupo PYMES.

De igual forma, en el momento en que selecciones una manzana, si es el caso, se desplegara una
advertencia en la que te indicara la existencia de establecimientos del Directorio Impreso por AGEB en
la manzana, para evitar que las levantes.

Cansor: c“m

nﬁe:‘lm:. En lamsnzana
" o0 2314018
Mmkipl: EXISTEN ESTABLECEIENTOS
Localldo 0 DEL DIRECTORIO MPRESO
AGER: - /i)

AGEB EXI Reru erde queno se deben

E:?TEL“ el cana, raviss dinechono en
DL DIRECTORIC HPRERO paped

(Fowar | ([ Canower ) [CAcetar ]

Es importante que tomes en cuenta dichos mensajes para que cuando localices un estableci-
miento, lo primero que hards sera verificar que no esté registrado en el Directorio Impreso por AGEB.
Podras determinar que el establecimiento en cuestion pertenece a otro grupo de trabajo, cuando
observes alguno de los siguientes aspectos:

¢ El establecimiento tiene pegada la Etiqueta de Verificado y también aparece registrado en el
Directorio Impreso por AGEB.

¢ El establecimiento si aparece en el directorio, pero no tiene pegada la Etiqueta de Verificado o no
esté a la vista.

En estos dos casos, deberds anotar la fecha (dia y mes) en el margen izquierdo del renglon del
directorio donde aparezca el registro del establecimiento. Esto con la finalidad de que el jefe de
campo, en la oficina, constate que se detecté dicho establecimiento.

Deberas tener cuidado, ya que es posible que algun establecimiento, por algun error de referencia
geogréfica, se tenga en el directorio en una manzana, pero realmente se ubique en otra aun cuando
59



haya coincidencia en el domicilio. En este caso, cancelaras en el directorio el nUmero de manzana y
anotaras el correcto con color rojo.

Es importante que consideres que es imprescindible entrar a este tipo de unidad econémica, cuando
en el Directorio Impreso por AGEB en el recuadro Establecimientos PYMES al interior, ubicado en el
margen derecho del directorio, se encuentre anotado un asterisco (*). Este asterisco significard que se
ubican uno o mas establecimientos que te corresponden cubrir en el interior de ese establecimiento, es
decir, en el mismo domicilio. Recuerda que hay casos en los que aungue no se presente el asterisco,
es necesario que entres e indagues por otros establecimientos, como en el caso de hoteles, tiendas
departamentales, hospitales y escuelas.

Si ésta es la situacion, tendras que ingresar al domicilio y ubicar los establecimientos que se
encuentren en el interior y con base en el directorio determinar cuales pertenecen a otro grupo (los que
estén contenidos en el Directorio Impreso por AGEB) y cuales corresponderan a tu carga de trabajo
siguiendo el procedimiento indicado anteriormente.

Anotaras en el Directorio Impreso por AGEB el numero de
establecimientos que serdn tu responsabilidad en el recuadro
Establecimientos PYMES al interior.

Establecimientos del
directorio impreso por manzana

Debes recordar que en muchas ocasiones los establecimientos que se - rodeniior]

encuentran en el interior de otros establecimientos no son facimente N NOP

S kb
distinguibles, por lo que siempre es importante indagar acerca de ellos. st dfyered=l=]
¥ POK1OSS3 O D]

Si corroboras que todos los establecimientos ubicados en el interior del
domicilio corresponden a otro grupo de trabajo o, incluso, que no existe
ningln establecimiento en el interior, deberas anotar la aclaraciéon en el
registro respectivo del directorio y un cero en el recuadro
Establecimientos PYMES al interior y tu nombre, asi como el de la
persona gue te informd y su puesto.

Eetablecimientos del Si al concluir el recorrido de la manzana o del AGEB no encuentras
directorio impreso por manzana alguno o algunos de los establecimientos responsabilidad de otro grupo de
trabajo, segun el Directorio Impreso por AGEB, anotaras la leyenda No se

localizé en la manzana o no se localizé en el AGEB, si te das cuenta de que
Loswkeanan | oo hica en otra manzana o en otra AGEB, anotaras Ubicado en manzana

[ Aocsptar | [ informe |

esta manzana? i ] - )
NIC HOF e tal y/o AGEB tal y deberas registrar tu nombre para responsabilizarte. Si la
F Mensaje del Sistema otra manzana o AGEB también corresponde a tu area de trabajo utilizaras el
i . . . . ’ . Ve o ’ .
] o directorio como ya se indicG; si no es asi, se lo notificaras al jefe de campo,
" censor, faitan guien instruira al censor correspondiente.
establecimientos por marcar
Entregaras al jefe de campo el Directorio Impreso por AGEB cada vez

gue un AGEB se considere como recorrida; es decir, que todas sus
manzanas hayan sido marcadas como tales en la pantalla Menu de
Recorrido.

Al marcar la manzana como recorrida, y en ésta se tienen establecimientos del Directorio Impreso
por AGEB, el sistema mostrara una pantalla con los NIC y NOP de los establecimientos para confirmar
si se ubicaron o no en la manzana.

Deberas seleccionar la opcién correspondiente de cada uno de los registros desplegados, de lo
contrario no te permitira continuar mostrando el mensaje que faltan establecimientos por marcar.
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5.1.2 Captacioén de la informacion

Para iniciar la captacion de informacion, ya sea contar viviendas o censar establecimientos, tendras
que ingresar al Menu de Recorrido y podras realizarlo de las siguientes dos formas:

e Después de haber seleccionando del Menu Principal la opcion Iniciar Manzana y posteriormente
haber realizado todo lo concerniente a ubicacion de la manzana, el sistema mostrara el Menu de
Recorrido.

e Cuando no hayas concluido con el recorrido de una manzana en un dia, al dia siguiente tendras
gue elegir, del Menu Principal la opcion Continuar Manzana. Con esta accion el sistema ya no
ingresara a las pantallas correspondientes a ubicacion de la manzana y mostrara directamente el
Menu de Recorrido.

¢ Una vez que hayas definido que te corresponde el levantamiento de un establecimiento, siempre
deberas asignarle un cuestionario, para lo cual, en el dispositivo de cémputo mavil llevaras a
cabo el siguiente procedimiento:

Después de haber seleccionado en el Mena Principal la opcion Iniciar Manzana u optar por
Continuar Manzana, el sistema mostrara la pantalla Menu de Recorrido para que puedas elegir la
actividad por realizar, que en este caso sera Ubicar un Establecimiento.

Q Iniciar manzana Elarzane: $100100611204012

QO Continuar manzana Dwm

Q Pendientes Elh‘:lrl.ln

Q Avance Dmu

O Reabrir manzana i sstablecinient
[(Jmanzonavecia
[Jutanzsnarecomida

sl

Enseguida deberas determinar, con base en los criterios de la Unidad de Observacion, si el
establecimiento es fijo o semifijo, a través de la pantalla siguiente:

Ubicarestablecimiento

Con base en o documents
Uizt 0 chanvatisn,
datermins al es:

[ Ectablecimisnta fijo

[] Establscimisnts semifis

(CRospiar ] ((Fogmasr |

Posteriormente te mostrara una pantalla, en la que como primer paso capturaras el nombre del
establecimiento (sera valido que de no haber uno visible captures Sin Nombre precedido por el tipo de
actividad como es Tienda de Abarrotes sin nombre, Taller mecanico sin nombre, etcétera).
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Ademas en esta misma pantalla se desplegara la lista con las calles que
circunden la manzana, las cuales previamente ya corroboraste o actualizaste,

Nambre del estatlecimierta para que selecciones la que corresponde al domicilio del establecimiento; por
T tltimo capturaras el numero exterior, edificio, piso o nivel y el nimero o letra
CHIE v oo s interior. Lo correspondiente a la colonia y codigo postal, al haber sido
E] capturados previamente como parte de la identificacion de la manzana, el

méa , sistema lo asignara de forma automatica; igual sucedera con los datos de

localidad, municipio y entidad federativa.

Al oprimir el icono 'I" Continuar, el sistema generard automaticamente el
Numero de Identificacion Censal (NIC) y el Numero Operativo (NOP) que le

corresponderan al establecimiento.

NIC'Y NOP

En esta misma pantalla deberas optar entre iniciar la entrevista con el g v | —
informante o dejar la entrevista pendiente (en caso de encontrarse cerra- ~ Nrnero de Iderliivenidn Crrisel
do el establecimiento por horario o temporalmgnt'e, el informant'e NO S€  NIC CAW000ZS
encuentre en ese momento en el establecimiento o se niegue a
proporcionar la informacion). N.Imero Opsrativo

NP PI0L003NIS

De haber elegido Iniciar Entrevista te mostrara el nombre del estable-
cimiento que previamente capturaste, con el fin de que una vez verificado L rizuronirsvchs
con el informante pL_Jed'as realizar algin cambio a dicho dato, si se (] “nirevista ssrciense
requiere; con esto iniciaras el llenado del cuestionario.

Ahora bien, durante el levantamiento de la informacion censal por
parte del grupo de trabajo PYMES, enfrentards diversas situaciones; por lo que para cada caso
asignaras al cuestionario del establecimiento un codigo de resultado de campo, tomando en cuenta si
el establecimiento se encuentra abierto o cerrado.

5.1.3 Establecimiento abierto

Si el establecimiento esta abierto, entraras y te presentaras con la |
persona que se encuentre en el lugar (tomando siempre en cuenta iy
las indicaciones del tema Entrevista). Preguntaras por el informante
adecuado, a quien le explicaras el motivo de tu visita.

Informante adecuado es la persona que conoce y puede proporcionar la informacion del estable-
cimiento solicitada en el cuestionario. Puede ser el propietario, contador, administrador, encargado,
etcétera.

Puedes encontrarte con diversas situaciones, las cuales se han tipificado y se presentan a
continuacion. A cada situacion le asignaras un determinado cédigo:

Cdédigo 01 Levantado con Informacion Completa
Una vez que el informante adecuado haya aceptado la entrevista, iniciaras con la captacion de la
informacién censal, segun las instrucciones de llenado.

Deberas proporcionarle al informante la Guia para la Entrevista, con el fin de que conozca los
temas y la secuencia de la entrevista, al final de la misma deberas solicitarle te la devuelva.
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Conforme vayas capturando el cuestionario, de acuerdo con la pregunta el sistema realizara
validaciones entre preguntas; de presentarse alguna incongruencia solicitaras al informante se corrija,
en caso contrario la justifigue y captures o bien selecciones alguna de las justificaciones que se
encuentran predeterminadas por el sistema.

Cuando hayas concluido con la captacion de la informacién, el sistema le asignard automa-
ticamente el cédigo 01 Levantado con Informacion Completa, siempre y cuando no exista ninguna
inconsistencia.

Cdédigo 01 Levantado con Informacion Completa

Cddigo definitivo que se asignara cuando la informacion solicitada en el cuestionario haya sido
captada en el dispositivo de computo moévil en su totalidad.

Posteriormente capturards los datos del informante. Se presentara una pantalla para que captures
el nombre y los apellidos paterno y materno, asi como el puesto que tiene en el establecimiento el cual
seleccionards de un menu. Si su puesto no se encuentra en el menu que presentard el sistema,
podras seleccionar la opcioén Otro; al hacerlo el sistema te mostrara una pantalla para que captures el
nombre del puesto.

D. Informante P @ D. Informante I!@ D. Informante “ m
Puesto: Especifique:
Nombre:
Apellido P:
. Duefio o propietario
Apellido M: Gerente, administrador o director.
Contador interno
Contador externo
Familiar del duefio v

Una vez que hayas elegido un puesto y presiones el icono ‘-D el sistema te mostrara una
pantalla donde se pregunta si el domicilio en que se ubica el informante es el mismo que el del
establecimiento, cuando elijas la opcion Si el sistema mostrara en la pantalla el RFC del estable-
cimiento. Cabe mencionar que lo comun es que la informacion se capte en el mismo domicilio del
establecimiento.

rrc I O O
¢El domicilio donde se ubica el

informante es el mismo que el del
establecimiento:?

Qsi RFC del establecimiento

dNo
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Sin embargo, cuando esto no suceda asi, por ejemplo cuando el informante resulte ser un contador
externo, mismo que lleva la contabilidad del establecimiento en cuestion, seleccionaras la opcion NO,
el sistema desplegara una pantalla para que captures los datos de referencia geogréfica del lugar
donde se ubique el informante, que es en donde te encuentres en ese momento recopilando la
informacion. Cabe mencionar que si dicho lugar no corresponde a tu area de responsabilidad y, por lo
tanto, no cuentes con la cartografia respectiva, antes de acudir al domicilio la solicitaras a tu jefe.

Capturaras los datos del domicilio: nombre de la calle, nombres de las dos calles entre las que se
ubigue dicho domicilio, nimero exterior, nimero interior, edificio, piso o nivel, nombre de la colonia y
codigo postal; de faltar informacion como entidad, calle, etc., el sistema mostrara un mensaje
solicitando se capture lo correspondiente antes de continuar.

EXHTC0 | ENEIOD | MG OO0

Entidad Calle Nimero exterior:

AGEB T —
Municipio ntre calle 1: dificio, piso o nivel

i Manzana r"'ﬁ 2'"' e il it
Localidad alle & Nimero o letra interior:

Teléfono: iCorreo electronico:

Mensaje del Sistema

® CAPTURE ANTES DE
CONTINUAR

JExtension: RN RO T Aceptar

Codigo postal:

Como siguiente paso deberas transcribir el NIC y NOP, presentados en la Ultima pantalla, a la
Constancia de Cumplimiento, la cual llenards y entregaras al informante. Posteriormente, pegaras la
Etiqueta de Censado en un lugar visible del establecimiento. En caso de que hayas levantado el
cuestionario con un informante externo, le entregaras la Constancia de Cumplimiento y la Etiqueta de
Censado deberés pegarla en el establecimiento al que corresponde el cuestionario.

Le indicaras al informante que debe conservar la Constancia de Cumplimiento para, en caso de
requerirse, tener elementos para comprobar que ya proporcioné su informacion.
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CENSOS ECONOMICOS 2009
LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO

NUMERO OPERATIVO

Nombre

Razén Social

CENSADO @&

= a su valiosa al haber la informacién requerida en

En
el cuestionario de los Censos Econémicos 2009, conforme con lo dispuesto por los articulos 37,
38, 45y 47 de la Ley de Informacin Estadistica y Geogréfica, el Instituto Nacional de Estadistica

Domicilio

censos Ce i y Geografia (INEGI) le extiende la presente Constancia, misma que sugerimos conserve durante
econémicos Un afio a partir de esta fecha, para cualquier aclaracion.

Se extiende la presente en .alos dias del mes de
2009.

Atentamente

El Presidente del INEGI

Concluiras la entrevista y te despediras, no sin antes entregar a los establecimientos dedicados a
las actividades de mineria, pesca, transportes y construccion la Carta de solicitud de apoyo
mencionandole al informante la nueva visita de parte de otro representante del instituto que acudira a
solicitarle la informacion especifica de su actividad, excepto para las sucursales de transportes y
construccion los cuales ya no se visitaran porque la informacion se solicitara en la matriz de la
empresa.

En todos los casos comentaras la posibilidad de una nueva visita por efecto de una supervisiéon por
parte de tu jefe u otra figura del Instituto, o bien, en caso de que se requiera aclarar algin dato debido
a que en oficinas centrales del Instituto se realizaran otros procesos automatizados de revision con
mayor detalle. Ademas, deberas registrar los datos del establecimiento en el formato Situacion de
Cuestionarios.

Cdédigo 33 Levantado por Internet
Como ya se menciond, la informacion podra levantarse también por Internet; en este caso, cuando

el informante proporcione sus datos, el sistema asignara automaticamente el cédigo 33 Levantado por
Internet.

Cdédigo 33 Levantado por Internet

Cddigo definitivo que se asignard autométicamente cuando el informante proporcione su informacién
por Internet.

Este codigo 33 Levantado por Internet no lo utilizards, ya que su asignacion sera exclusivamente
por sistema al capturar la informacion por Internet; sin embargo, cuando el jefe de campo te notifique
que la informacion de la unidad econdémica ya fue captada, registraras en el dispositivo de computo
moévil el codigo 34 Ya Levantado por Internet al registro correspondiente a la unidad econdémica, con
esto daras con concluido tu actividad de levantamiento respecto a esa unidad econdmica.

Cdbdigo 34 Ya Levantado por Internet

Cdédigo 34 Ya Levantado por Internet

Este cddigo se aplicara en el dispositivo de computo movil cuando la informacién del establecimiento
ya fue captada por Internet.
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El jefe de campo te entregara el Reporte Informacion Captada por Internet para que en el
dispositivo de computo movil selecciones el registro correspondiente y le asignes el codigo 34,
acudiras al establecimiento so6lo a pegar la Etiqueta de Censado, dado que por el sistema de Internet
se entregard automaticamente la Constancia de Cumplimiento.

Deberas tener cuidado al asignar el cédigo 34 a la unidad econOmica indicada, ya que
posteriormente en la jefatura de zona se verificara que los codigos 34 que registraste coincidan con los
cadigos 33 asignados por el sistema de Internet.

Cddigo 35 Cuestionario en Internet Levantado en PDA

Puede presentarse el caso de que aungue el informante haya aceptado en un principio enviar su
informacién por Internet, en alguna de tus visitas decida proporcionarte los datos mediante la
entrevista directa.

Segquiras el procedimiento de captura del cuestionario, en el dispositivo de computo movil, tal como
se ha indicado. Una vez concluido con el llenado del cuestionario, el sistema del dispositivo de
computo mévil le asignara automaticamente el codigo 35.

Cdbdigo 35 Cuestionario en Internet Levantado en PDA

Este codigo se aplicara cuando la informacion del establecimiento no sea captada por Internet, pero si
se obtenga en el dispositivo de computo movil

Transcribiras el NIC y NOP a la Constancia de Cumplimiento y pegaras la Etiqueta de Censado en
un lugar visible del establecimiento.

Cdédigos de pendiente

Ahora bien, habra ocasiones en las que a pesar de tu esfuerzo por obtener la informacion censal, esto
no sea posible por diversas causas, entre ellas que el cuestionario serd llenado por Internet; sin
embargo, siempre asignaras un cuestionario al establecimiento, mismo que debera contener datos que
faciliten las visitas posteriores, es decir:

e En la pantalla Ubicar un Establecimiento, capturards el nombre REESUISRIN G W)

completo del mismo, asi como el domicilio con el mayor nimero E&'::&T;;‘fﬁdigt'dEfadee'

1
posible de datos; despues seleccionaras el icono &P mismo que  J[]  ciere por hueigs
aparece en la parte superior de la pantalla; con esto el sistema |
desplegard la pantalla para asignar el codigo de resultado de

Cierre lemporal

Augencia del informanie
pendiente. Al seleccionar el codigo correspondiente el sistema del :E: iR -
dispositivo de computo mévil automaticamente registrara la fecha (dia _ _

y mes) y la hora de término de la entrevista. La hora de inicio se |- =" I
registrara en el momento en que selecciones la opcion Ubicar un | oo oo
Establecimiento. ] Memnpmsis e i

] Cerrado por horario

AVISO DE VISITA 1 [m

Censor deje aviso de visita:

Posteriormente seleccionarads el icono para pasar a la pantalla

siguiente 'I" el sistema desplegard una pantalla para que copies la
informacion que deberas anotar en el correspondiente Aviso de Visita |,
o Citatorio (esto se detalla en el Procedimiento de Pendientes que |, .
aparece mas adelante), excepto para los codigos 26 Pendiente para |nombre del establecimiento:

Ca"E T T—

66 B I B BT 8 S B RIS SRS RIS 0 O B AR
No.Exterior:

Colonia:




Captarse por Internet a los cuales no les entregaras Aviso de Visita y
Citatorio.

o Al oprimir el icono para pasar a la pantalla siguiente 'I" el sistema desplegaréd las pantallas
para que segun el tipo de pendiente trates de obtener los datos del informante adecuado
(nombre y puesto), y los capturaras en el lugar correspondiente del cuestionario.

D.INFORMANT B L 4, D.INFORMANTH,

Puesto;

Mombre:
Apellido P:
DUENO O PROPETARIO
. GERENTE, RDMINISTRADOR O DIREC..
Apellido M: CONTADOR INTERNO
pelia™ CONTADOR EXTERNO
FAMILIAR DEL DUENO L

Para los cédigos de pendiente requeriras llevar a cabo el Procedimiento de Pendientes (este tema
se detallara mas adelante).
Los cddigos de pendiente son:
Cddigo 11 Ausencia del informante
Cuando en el establecimiento te informen que en ese momento no se encuentra la persona que puede

proporcionarte los datos, investigaras cuando puedes localizarla para que regreses nuevamente.
Asignaras el cuestionario respectivo a esta unidad econémica.

Cdédigo 11 Ausencia del Informante

Cddigo de pendiente que se asignara cuando al llevar a cabo la visita al establecimiento y preguntar
por el informante adecuado, éste no se encuentre en ese momento.

Elaboraras el Aviso de Visita y lo entregaras a quien te esté atendiendo. Dejaras asentada la fecha
para la proxima visita, teniendo cuidado de establecerla en el horario en que el informante adecuado
se encuentre. Si fuera necesario que regreses el mismo dia, no llenaras el Aviso de Visita.
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Cdédigo 15 negativa

Podra presentarse el caso de que algun informante se niegue a proporcionar la informacion. Cuando
esto ocurra, deberas tratar de sensibilizarlo, ddndole méas explicacion acerca de los Censos
Econdmicos y su importancia, las diferentes modalidades para que dé su informacién, asi como la
confidencialidad de los datos que proporcione.

Cdédigo 15 Negativa

Cdédigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber localizado al informante adecuado y
tratar de sensibilizarlo, éste se niegue a proporcionar la informacion requerida.

Elaborards un Aviso de Visita y lo entregards en el establecimiento, tal como se describe en el
Procedimiento de Pendientes.

Cdédigo 21 Entrevista Incompleta
Puede suceder que el informante suspenda la entrevista prometiendo concluirla después; en esta

situacion deberds registrar los datos referentes al informante, ademas como resultado de campo el
codigo 21.

Cdédigo 21 Entrevista Incompleta

Cddigo de pendiente que se asignard al cuestionario cuando por alguna razén no pueda concluirse en
ese momento con la entrevista.

Cdédigo 26 Pendiente para Captarse por Internet

Cuando el informante acepte proporcionar su informacion por medio de Internet, registraras el codigo
26 en el dispositivo de cémputo mévil y llenards el formato Recibo de Clave para Responder por
Internet, siguiendo el procedimiento que se detalla en el tema Captacion por Internet.

Cdédigo 26 Pendiente para Captarse por Internet

Este codigo se registrara en el dispositivo de cdmputo movil cuando el informante acepte proporcionar
su informacion a través de Internet.

Viviendas dentro de establecimiento

Una vez terminada la entrevista en el establecimiento y el informante haya | gy oD
contestado el cuestionario o quedado como pendiente, siempre deberas establecimlento
preguntar Si en el mtenor Qel predio donde se ubica este gstat_)le- Al nterior del predio donde s
cimiento ¢existe alguna vivienda?, cuando la respuesta sea afirmativa, |usica ests establecimients,
contabilizards la vivienda. En el entendido de que se identificard como  |«existe alguna vivienda?
vivienda cuando las personas que duermen ahi consideren el domicilio como Osi

su lugar de residencia.

Cabe mencionar que hay viviendas ubicadas en la parte superior o parte Uhe
posterior de establecimientos, de ser independientes al establecimiento
preguntaras la forma de acceder a ellas para realizar el conteo de viviendas,
tal como lo establece el procedimiento. Sin olvidar preguntar si al interior del
establecimiento también se ubica una vivienda.
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5.1.4 Establecimiento cerrado

Puedes encontrar establecimientos que en el momento de tu visita se encuentren cerrados por
diversas situaciones. Investigaras con los vecinos del lugar para que puedas determinar la causa y
asignar el cédigo de resultado de campo respectivo (excepto cuando se trate de un Local Sin
Establecimiento, concepto que se explica enseguida).

Local vacio (sin establecimiento)

Durante tu recorrido puedes encontrar locales, despachos, oficinas o
puestos de los que, como resultado de tu investigacién, determines que en
su interior no se realiza actividad econ6mica alguna. Este tipo de lugares no
seran objeto de censo, pues los Censos Econémicos 2009 obtienen
informacion de las actividades econdémicas. A estos casos no se les :
asighara cuestionario ni cédigo de resultado, sélo los registraras durante tu recorrldo como
predio sin vivienda ni establecimiento.

Caodigo 09 Cierre por Huelga

También puede presentarse el caso que encuentres al establecimiento cerrado, al investigar te
comenten que esta en huelga. Preguntaras por la fecha de inicio de la huelga y la capturaras en la
seccion de Observaciones; el ingreso a esta pantalla se hara con sélo seleccionar el icono de Lapiz

e , €l cual aparecera en todas las pantallas para el llenado del cuestionario; cuando en la pantalla de
Observaciones oprimas el boton Guardar, el sistema te remitira nuevamente a la pantalla en la que
estabas, en este caso, al volver a la pantalla de cddigos de resultado deberas seleccionar la opcion
Cierre por Huelga.

Seleccione el codigo de campo del
cuestionario

1_ Cisrre por hualgs
l:l Cisrre temporal
l_ Ausencia del inform anie
F
Cl Maegativa
l = Enirevisis incompleila
L] Oira caysa de pandients
I:l Pendiente para caplarse g
[ Cancelar ] [ Guardar ] por Intermet

Cerrado por horano

Cdbdigo 09 Cierre por Huelga

Cdédigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que el establecimiento se encuentra
cerrado por huelga.

Dards seguimiento a este establecimiento durante el operativo; si no cuenta con una fecha
probable del término de la huelga, agendaras las nuevas visitas al establecimiento, de tal forma que lo
visites de manera periddica, al menos cada semana.
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Cdbdigo 10 Cierre Temporal

Si como resultado de tu investigacidon determinas que el establecimiento se encuentra cerrado
temporalmente por cualquier causa (excepto huelga), asignards un cuestionario y seleccionaras el
cadigo correspondiente en el dispositivo de computo movil.

Cédigo 10 Cierre Temporal

Cdédigo de pendiente que se aplicara cuando el establecimiento esté cerrado y al investigar le
informen al censor que esta cerrado por causas como: remodelacion, enfermedad del propietario,
etcétera.

Cdédigo 22 Otra Causa de Pendiente

Cuando detectes un establecimiento y no puedas obtener la informacion por alguna causa diferente a
la que se menciona en los otros codigos de pendiente (tanto para establecimientos abiertos como para
establecimientos cerrados), anotards detalladamente la causa en tu libreta de campo, para que le
informes al jefe de campo.

Cdédigo 22 Otra Causa de Pendiente

Cddigo de pendiente que se asignara en caso de presentarse cualquier otra causa de pendiente no
considerada en otros codigos de pendiente.

Cdbdigo 29 Cerrado por Horario

Cuando al realizar tu recorrido encuentres cerrado un local, despacho, puesto, etc., y de acuerdo con
tu investigacion determines que si se trata de un establecimiento y que sélo esta cerrado por horario,
investigaras también el horario en que se encuentre abierto para acudir en una hora acorde a las
actividades del establecimiento. Procederas a asignar un cuestionario y a seleccionar la opcion
correspondiente en el dispositivo de cdmputo mavil.

Cdédigo 29 Cerrado por Horario

Cadigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que en el establecimiento si se realiza
una actividad econémica y esta trabajando, pero no en el horario en el que se esta visitando.

Podras utilizar el codigo 29 sélo en la primera visita que realices
al establecimiento; por la naturaleza de su asignacion, a partir de la
segunda visita el codigo asignado deberd ser 01 levantado, o bien,
alguno de pendiente diferente de cerrado por horario.

Para estos codigos de pendiente también elaboraras el Aviso de
Visita, en el cual indicards la fecha para tu regreso, que podras
establecer con base en la fecha probable de reapertura que te hayan
dicho. Ya que no habra quien firme de recibido, dejaras el original del : ==
aviso en el buzon, por debajo de la cortina o de la puerta, con el fin de que si regresa aI
establecimiento alguna persona se entere que se estan realizando los Censos Econémicos 2009 y de
gue se requiere que proporcione la informacion del establecimiento.

Siempre, al ubicar un establecimiento, independientemente del cédigo de resultado, deberas
registrarlo en el formato Situacién de Cuestionarios, anotando la fecha en la columna del cédigo de
resultado correspondiente, debiendo actualizarse en cada visita, de acuerdo con las instrucciones de
llenado del formato.
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5.1.5 Continuar manzana

Conviene recordar que si suspendes el recorrido de una manzana por cualquier motivo o por haber
concluido con tu jornada de trabajo, cuando reinicies el recorrido de la manzana e ingreses
nuevamente a tu equipo, deberas seleccionar del Menu Principal la opcién Continuar Manzana y
después de elegir el nimero de la manzana para seguir con el recorrido, el sistema mostrara un
mensaje de la dltima direccion de la unidad de observacion registrada.

Censor:

— lidar Kanzana Selesokiia la menzena
ztmllrmr Manzana 15122000166 54002 | Mensaje del Sistema
. 1512200010654003 La tlbma direccionwvisitada fue
[ pendientes 1512200010654004
1512200010654005 Calle: J. Concepcion
Cavance 1512200010654006 Nurn, Ext. 4
1512200010654007 Edificio, piso: B
Elmlﬂmnrm 1512200010654008 | Num. Interior: 2

[ Continuar

[(mwta | [ r | [ Aceptar | [ Cancelar )

5.1.6 Captacién por Internet

Dentro de la estrategia de levantamiento de parte del Grupo Establecimientos Pequefios y Medianos,
se hace necesario incorporar una alternativa adicional: el levantamiento a través de Internet.

En cada establecimiento que visites, invitards al informante a que proporcione sus datos mediante
la modalidad de Internet. Esta estrategia sera muy Gtil cuando te mencionen que no es posible que te
den la informacion en el momento de tu visita porque el informante esta ausente o no esta disponible,
o bien, el informante regularmente no se encuentra en el establecimiento o incluso se ubica en otra
ciudad o entidad federativa.

Deberas comentar que en el Instituto se cuenta con la opcion de Internet, que es un sistema de
facil manejo y sélo se requiere que tenga acceso a Internet. Que esta modalidad tiene como objetivo
facilitarles la entrega de su informacién. También mencionaras que el cuestionario puede llenarse en
cualguier momento que tenga disponible y que en caso de requerir asesoria, podra llamar a los
teléfonos indicados, los cuales le daras a conocer.

Le comentards que en ese momento le entregaras sus claves para acceder al sistema y después
de dos dias estara disponible su cuestionario en Internet, el cual podra descargar y llenar en diferentes
momentos; ademas le informaras que podras visitar nuevamente el establecimiento en caso de que
tuviera alguna duda.

Una vez que el informante acepte proporcionar la informacién via Internet, haras lo siguiente:
e Llenaras el formato Recibo de Clave para Responder por Internet y le solicitaras que firme de
acuerdo la parte inferior del formato, misma que desprenderds y conservaras, con lo que

tendras el comprobante de la aceptacion y llevaras el seguimiento de la unidad econémica.

e La parte superior del formato contendra las indicaciones para que el informante pueda acceder
al sistema de captura; deberas transcribir del dispositivo de computo movil al formato la Clave y
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la Contrasefia, que seran el NIC y el NOP respectivamente, mismos que el dispositivo de
cOomputo movil asignd previamente al cuestionario.

e También le reiterards al informante que podrd ingresar al sistema para la captura de su
cuestionario, después de dos dias a partir de que le entregues las claves de acceso.

e Le enfatizaras al informante que una vez que ingrese al sistema por primera ocasion, utilizando
la clave y la contrasefia que le estés asignando en ese momento podra cambiar la contrasefa
para que la personalice y de esta forma, sea estrictamente confidencial.

e Le solicitaras que proporcione sus datos lo mas pronto posible, mencionandole la brevedad del
tiempo del operativo y la importancia que su informacién tiene para el proyecto censal; ademas,
gue regresaras a visitarlo para saber si tiene dudas o si ya proporciond su informacion y
entregarle la Etiqueta de Censado.

Ademas de las visitas que realizaras a la unidad econ6mica, le comentaras al informante que en el
formato Recibo de Clave para Responder por Internet, estara registrado un nimero telefénico lada
800, para que pueda comunicarse si tuviera alguna duda, asi como el nimero del teléfono donde
podra comunicarse contigo o con tu jefe, en caso de contar con este servicio en la jefatura.

El jefe de campo te entregara diariamente el Reporte de Informacién Captada por Internet, el cual
contendra los establecimientos que ya hayan enviado su informacion por Internet, para que en el
dispositivo de computo movil, actualices la situacion de los registros y cambies el codigo 26 Pendiente
para Captarse por Internet por el cddigo 34 Ya levantado por Internet; estos cambios también deberas
realizarlos en el formato Situacion de Cuestionarios. Con base en esta relacion acudiras al
establecimiento a pegar la Etiqueta de Censado.

Si fuera el caso de que aln no contesta por Internet y en alguna de tus visitas el informante decida
finalmente proporcionar sus datos en el propio establecimiento y ya no por Internet, cuando captures la
informacién del cuestionario, en el dispositivo se asignara automaticamente el cédigo 35 Cuestionario
en Internet levantado en PDA.

IN€CH CENS0S ECONOMICOS 2008
FH Recibo de Clave para Responder por Internet
—

T —— Girpes Extablecimionton Prcusfion y Midanos

10 I eonfiseniabdad

oion Captaciin Censos Econdmicos 2005, Grpo Esmblcimventas Pequeno

¥
— =

selaracion o suda, pod

01 800111 46 34
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5.1.7 Reabrir manzana

Para que puedas capturar la informacion de una manzana que ya habias marcado como recorrida,
deberas solicitarle al jefe de campo que en tu dispositivo de computo movil, por medio del Menu
Principal seleccione Reabrir Manzana. Al hacerlo el sistema desplegara una pantalla para que el jefe
de campo capture una contrasefia y de esta forma puedas seguir contando viviendas y ubicando
establecimientos en esa manzana.

[iniclar Manzana Confrasefia ds Jofe da campo
CJcontinar Manzana

[Jrendientes

[Jasance

Rehrir Manzana

[ Acpar ] [ salir )

5.1.8 Procedimiento de pendientes
a) Pendientes iniciales

Los establecimientos con cédigo de pendiente: 09 Cierre por Huelga, 10 Cierre Temporal, 11
Ausencia del Informante, 15 negativa, 21 Entrevista Incompleta, 22 Otra Causa de Pendiente, 26
Pendiente para captarse por Internet y 29 Cerrado por Horario, se les tendrd que aplicar el
Procedimiento de Pendientes, el cual consiste en lo siguiente:

Deberas realizar al menos cinco visitas a cada establecimiento que tengas como pendiente en
diferente fecha, para tratar de censarlo. Al establecimiento que tenga cédigo de pendiente de la
primera a la cuarta visita, se le denomina Pendiente Inicial; a partir de la quinta visita si se mantiene un
cbdigo de pendiente se le llama Pendiente Final.

Los pendientes iniciales seran tu responsabilidad y una vez que pasen a ser pendientes finales el
jefe de campo los trabajara. El codigo de campo puede cambiar en cada visita, esto es, podra ser otro
cbdigo de pendiente, o bien, cddigo 01 Levantado con Informacion Completa, 34 Ya levantado por
Internet o 35 Cuestionario en internet levantado en PDA, cuando se logre obtener la informacion.

En las cuatro primeras visitas que realices a un establecimiento y asignes cddigo de pendiente,

deberas elaborar un Aviso de Visita, en original y copia; el primero lo entregaras en el establecimiento,
y la copia la debes conservar en un expediente para el control de cada establecimiento pendiente.
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Aunqgue el cédigo 26 no lo podras cambiar por otro cédigo de pendiente, ni pasara a la carga de
trabajo del jefe de campo, entregaras el Aviso de Visita y Citatorios como marca este procedimiento de
pendientes. Debido que para estos casos desde la segunda visita no te mostrara el sistema el NIC y
NOP asignados al registro, para elaborar el Aviso de Visita o Citatorio, tomarés estos datos del formato
Situacion de Cuestionarios en el cual llevas tu registro.

CENSOS ECONOMICOS 2009
LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS
AVISO DE VISITA

COORDINACION ESTATAL

JEFATURA DE DEPARTAMENTO O JEFATURA DE ZONA

JEFATURA DE GRUPO O JEFATURA DE CAMPO 111

de de 2009
Lugar dia mes

NIC 1 L b

Nombre del establecimiento

Domicilio

Sefior informante:

Con motivo del Levantamiento Censal de Establecimientos Econdmicos, el dia de hoy se visité este establecimiento con
el propdsito de obtener la informacion requerida en el Cuestionario Censal.

A causa de no haber cumplido con este objetivo, se le comunica que su establecimiento sera visitado nuevamente el
dia de alas horas. Si usted no puede estar presente se le agradecera asignar
auna persona para que proporcione la informacion.

En caso de no poder recibir al representante de los Censos Econdmicos 2009 en la fecha y horas sefialadas, favor de
comunicarse al siguiente nimero telefénico

Teléfono de la Jefatura de Grupo
o Jefatura Censal

Recibié Atentamente

Nombre y firma de quien recibe Nombre y firma de Representante del INEGI

Es importante que transcribas al Aviso de Visita, el NIC y NOP que haya generado el sistema para
el establecimiento en cuestion, ademas de los datos de la unidad econémica. Indicaras claramente en
este formato, la fecha de la siguiente visita.

Para que puedas organizar adecuadamente tu recorrido diario en campo, deberas consultar las
fechas en los Avisos de Visita para las visitas posteriores, asi como la ubicacién de los
establecimientos, es decir, los nimeros de manzana y domicilios registrados.

La asighacion del cédigo 29 Cerrado por Horario sélo podra ser utilizado en la primera visita, ya

gue debes indagar siempre que quede pendiente un establecimiento por esta causa, el horario de
labores del mismo, para que regreses en una préxima visita cuando esté abierto el establecimiento.
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Para asignar por primera vez un codigo de pendiente a un establecimiento en el dispositivo de

computo movil, deberas realizar lo siguiente:

Una vez que hayas ingresado a la opcion Ubicar un Establecimiento, elegido si la actividad
econdmica se realiza en un establecimiento fijo 0 en un establecimiento semifijo, capturado el nombre
y el domicilio completo del establecimiento y el sistema muestre la pantalla con el NIC y NOP
asignado, deberas seleccionar la opcion Entrevista Pendiente, para que el sistema despliegue la
pantalla de res_campo_1y te permita seleccionar el cddigo de resultado que corresponda.

Ubicar establecimiento J

Maombre del establecdimisnts

Manzana: 010010001120A012
O Contar vivienda . _—
Ubicar establecimiento
l# Ubicar un establecimiento
[ Predio sin vivienda ni ‘ Can base en & documento
establecimiento
[J Manzanavacia Unided da chearvaciin
[ Actividad fuera de cobertura
censal determine sl es:
U Manzanarecorrida [ Establecimionto fio
( Aceptar ] [ Regresar | (] Establacimisnto semilie
[ Asepter | [ Regesw |
RES_CAMPO_1 [ M Himero de [dentiicackin Censsl
Seleccione el codigo de campo del HIC CAMGNS
cuestionario | ] e
[] Cierrn por huelga Himero Opsratho
‘:l Cierre temporal W m
|_] Ausencia del informanta - -
[] WNegativa [ niclar entravisie
[] Entrevista incompleta Dmm
|_ ] Otra causa de pendients
‘:l Pendignte para caplarse i
por Intermet
|_ ] Cerrado por horario

De haber iniciado la entrevista y por cualquier motivo debas suspenderla,
asignaras el codigo 21 Entrevista Incompleta. Para ello desde cualquiera de las
pantallas de captura del cuestionario en que te encuentres y en la cual se haya

1
suspendido la entrevista, a través del siguiente icono 'E[I podrés ingresar a la
pantalla res_campo_1 y seleccionar la opcion.

Después de seleccionar la causa de pendiente, elaboraras el Aviso de
Visita, en el que indicaras la fecha para su regreso, la cual determinaras segun
el caso y la situacion presentada, considerando que debera ser lo mas pronto
posible.
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Cuando selecciones un codigo de pendiente, el sistema te mostrara la pantalla del Aviso de Visita,
en el que estara indicado el nimero de la visita que corresponda (desde la primera hasta la cuarta).

AVISO DEVISITA 1 [ aviso DE visiTa 2 - [ORR
Censor deje aviso de visita: Censor deje aviso de visita:

NIC o |
NOP _ _ NOP _ .
Mombre del establecimiento: Nombre del establecimiento:
Calle: Calle:

No.Exterior: No.Exterior:

Colonia: Colonia:

En el Aviso de Visita estara registrado el NIC y NOP que le fue asignado al establecimiento, el
nombre del mismo, calle, niUmero exterior y colonia. Esta informacion sera la que deberas transcribir al
Aviso de Visita impreso.

Ahora bien, para las subsecuentes visitas a algin establecimiento con cdodigo de pendiente,
llevaras a cabo el siguiente procedimiento en el dispositivo de computo movil:

En el Menu Principal, deberas seleccionar la opciéon Pendientes, el sistema desplegara una lista
con el NIC y NOP, cédigo de pendiente y una cadena con la referencia geografica hasta el nimero de
manzana, para gue selecciones el cuestionario que corresponda al establecimiento que se esté
visitando, al seleccionarlo tendrds que abrir el cuestionario. Para determinar cual NIC y NOP
corresponde al cuestionario te apoyaras en la informacion que registraste anteriormente en el formato
Situacion de Cuestionarios.

Menu principal -

[ miciar Manzana
REFERENCIA
|_|(mlllnuarManr.ma NIC NOP  CODIGO OEQGRAFICA
fLPON013 POS4ANDOI 013 08 240280010074 |
' BLEO01032 POB4000I0Z 15 240280010324
[ pendientes LE001038 POBAOO0I03S 28 210280010328
gLO001041 POBAO00T0NT 10 250280010324
|_|Avmce BLPODI045 POBAOD0 045 22 Z4026001032A |
- _______J 3
(] reabrir Manzana

[ Acentar | ( Regreser |

| Asepta | [ sdm | @

Si requieres algun dato adicional a los mostrados en la pantalla con el boton Informa se
desplegaran todos los datos que previamente habias capturado.

Si obtienes la informacion, seguiras el procedimiento para la captura del cuestionario; si por el
contrario, el establecimiento continuara como pendiente, realizaras el procedimiento ya indicado en
este mismo tema, es decir, seleccionards el cddigo de pendiente que corresponda a la causa de
pendiente en esa fecha, esto es, actualizaras el cadigo.
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Cuando ingreses a un registro con codigo 26 Pendiente para captarse por Internet se mostrara una
pantalla para que selecciones cambiar el codigo a 34 Ya levantado por Internet o capturar el
cuestionario asignando el sistema automaticamente el cddigo 35 Cuestionario en internet levantado en

PDA.
Establedmientos pendientes -
par levantar Pendientes

h G AGITLSSE HOP: SEGCLOSGL3L

ke 26
horbr: BCDEGA AURRERA
Racén In MUEVA=A_BARI D& E,OUB opera-:idn dasea realizar?

- . Cepurd suesl oo
RM=XIKCO S Ok AL 0ECY o
Ca =AY CORVENCION 917 Ol E Zambizr aestas 4 i
oo
Celarla: SAR IAAN IR

b) Pendientes finales

En el caso de que en la quinta visita tampoco logres captar la informacion, asignaras el
correspondiente codigo de pendiente y el establecimiento pasard a ser Pendiente Final; se transferird
a la computadora de la jefatura de zona y el analista de sistemas agregara el cuestionario al
dispositivo de cémputo mévil del jefe de campo, para que éste le dé seguimiento.

En esta quinta visita, si continuara el cddigo de pendiente ya no dejaras Aviso de Visita y el
dispositivo de cdmputo mavil presentara la siguiente pantalla, recordandote que no debes entregar
otro Aviso de Visita, sino que debes transcribir los datos que se presenten en dicha pantalla al
Citatorio, documento que elaboraras por duplicado; uno lo entregaras en el establecimiento y el otro
sera para el expediente de la unidad econémica.

CENSOS ECONOMICOS 2009
LEVANTAMIENTO CENSAL DE ESTABLECIMIENTOS ECONOMICOS
CITATORIO

COORDINACION ESTATAL [

JEFATURA DE DEPARTAMENTO O JEFATURA DE ZONA [

CITATORIO [m JEFATURA DE GRUPO O JEFATURA DE CAMPO [
RAZON SOCIAL DEL ESTABLECIMIENTO

Censm dele aVISO de VISII&: NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO

N |c COLONIA O FRACC. cPp. ___TELEFONO _

DOMICILIO NOM. EXT. NOM. INT. _

NOP N L

Nombre del establecimiento:

Calle:

NoExterior:

ler de g En st
caracter de persona que lo enlregard para Su conocimiento y efectos, firmando de recibo para

Colonia: e vorrcscon

Nombre y firma del quien recibe Nombre  firma del representante del INEGI

TESTIGOS
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En el Citatorio registraras los datos de la unidad econémica, NIC, NOP, nombre y firma de la
persona que te esté atendiendo, asi como también el nombre y la firma de dos testigos. Si se trata de
establecimientos que se encuentren cerrados, el nombre y la firma de los testigos podran ser de
vecinos del lugar.

Como censor deberds anotar en el Citatorio la fecha (dia y mes) y la hora en que el
establecimiento sera visitado por el jefe de campo, quien previamente te indicard estos datos, con
base en su calendario de trabajo.

En resumen, el procedimiento de pendientes implica cinco visitas: en las cuatro primeras
entregaras un Aviso de Visita y en la quinta un Citatorio. Cuando hayas asignado un cédigo de
resultado en la quinta visita, el establecimiento pasara a ser pendiente final y al realizar la
transferencia de informacion, por medio de la memoria SD a la computadora de la jefatura de zona, se
descargara del equipo del censor y se cargara al dispositivo de computo movil del jefe de campo.

Cabe mencionar que el cédigo 29 Cerrado por Horario y el cédigo 26 Pendiente para captarse por
Internet no podran ser pendientes finales.

Las copias de los Avisos de Visita y del Citatorio de los establecimientos que ya clasificaste como
pendientes finales 0 que ya se levantaron, las entregaras diariamente al jefe de campo, organizadas
en expedientes diferentes, es decir, de pendientes finales y de levantados.

5.1.9 Conformacién de las claves de identificacion

Las claves que identificaran a cada establecimiento detectado en campo seran el Numero de
Identificacién Censal (NIC) y el Numero Operativo (NOP).

El NIC sera asignado automaticamente por el sistema del dispositivo de computo mévil, cuando se
le asigne un cuestionario a un establecimiento, independientemente del cddigo de resultado de campo;
estara conformado por 9 caracteres alfanuméricos. Los tres primeros corresponden a siglas alfabéticas
e identificaran a la coordinacién estatal donde se ubique el establecimiento; los siguientes tres son
numéricos y corresponden a la clave del censor responsable del levantamiento y los tres Gltimos seran
un nimero consecutivo de cuestionario asignado por censor.

[s[t [N] [0]o 2] [0]0]1]

El NOP estara conformado por once caracteres alfanuméricos. El primero identificara al grupo de
Establecimientos Pequefios y Medianos, los dos subsecuentes al afio del levantamiento de los censos,
los siguientes dos para la clave numérica de la coordinacién estatal, los tres siguientes a la clave del
censor y los ultimos tres seran para el consecutivo de cuestionario asignado por censor.

P] [o]o] [2]5] [0]of1] [0]o0]1]

En el siguiente cuadro se indican tanto la clave alfabética como la clave numérica de la
coordinacion estatal, que el sistema utilizar4 en la asignacion del NIC y NOP:
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Tal como ya se indico, una de tus actividades como censor sera la de llevar un control estricto de
los establecimientos que se encuentren en tu &rea de trabajo; para lo cual una vez que el sistema
asigne el cuestionario a un establecimiento y se genere el NIC y NOP, en el formato Situacion de
Cuestionarios deberds anotar los datos que identifiquen al establecimiento (NIC, NOP, clave del
municipio o delegacion, clave de localidad, AGEB, manzana, nombre del establecimiento, asi como la

i CLAVE
COORDINACION ESTATAL v -
ALFABETICA NUMERICA
AGUASCALIENTES AGS 01
BAJA CALIFORNIA BCN 02
BAJA CALIFORNIA SUR BCS 03
CAMPECHE CAM 04
COAHUILA DE ZARAGOZA COA 05
COLIMA COL 06
CHIAPAS CHS 07
CHIHUAHUA CHI 08
DISTRITO FEDERALNORTE DFN 09
DISTRITO FEDERAL SUR DFS 33
DURANGO DGO 10
GUANAJUATO GTO 11
GUERRERO GRO 12
HIDALGO HGO 13
JALISCO JAL 14
MEXICO ORIENTE MEO 15
MEXICO PONIENTE MEP 34
MICHOACAN DE OCAMPO MIC 16
MORELOS MOR 17
NAYARIT NAY 18
NUEVO LEON NLN 19
OAXACA OAX 20
PUEBLA PUE 21
QUERETARO DE ARTEAGA QRO 22
QUINTANA ROO QTR 23
SAN LUIS POTOSI SLP 24
SINALOA SIN 25
SONORA SON 26
TABASCO TAB 27
TAMAULIPAS TAM 28
TLAXCALA TLA 29
VERACRUZ LLAVE VER 30
YUCATAN YUC 31
ZACATECAS ZAC 32

fecha y el codigo de resultado asignado en ese momento).

i

BETTTUTE M-
D% ETROISTICN T SCRCRS

CENSOS ECONOMICOS
Situacién de Cuestionarios
Grupo Establocimientos Pequedios y Modanos

L1

11
11
B E

™\ [

e D61 §TERLECRRENTO haapnpal CON CO0IGE

22 )

-

L.

[Livmunncou cODIGD SITUACION DE PENDIENTES
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5.1.10 Levantamiento de la informacion en cuestionario impreso

En general, realizaras el levantamiento en el dispositivo de cémputo movil; sin embargo, si en algin
momento, no es posible utilizarlo tendras que continuar con el levantamiento a través de cuestionarios
impresos, asignando uno a cada establecimiento que encuentres en campo.

Deberas tomar en cuenta que en las ocasiones en las que levantes la informacién en cuestionarios
impresos tendras que asignar el NIC y el NOP de manera manual, el cual deberd ser el mismo que
genere el dispositivo cuando captures los cuestionarios. Para cuidar esta situacion, efectuaras el
siguiente procedimiento:

1. Antes de salir a campo sin el dispositivo de computo mévil, marcaras con rojo en el formato
Situacién de Cuestionarios el NIC y NOP asignado por el dispositivo de computo movil en el
ultimo establecimiento capturado.

2. Al ubicar un establecimiento en campo, le asignaras un cuestionario impreso, sin importar que
lo levantes o quede pendiente y registraras los datos del establecimiento en el formato
Situacién de Cuestionarios, asignandole el NIC y NOP correspondiente tanto en el cuestionario
como en el formato, segun el dltimo generado por el sistema en el dispositivo de computo mévil.

3. Cuando concluya tu jornada laboral en campo y llegues a la oficina, ordenaras los cuestionarios
(tanto levantados como pendientes) de acuerdo a como los hayas registrado en el formato
Situacion de Cuestionarios.

4. Capturaras todos los cuestionarios en el dispositivo de computo movil, en el orden en que los
tienes registrados en el formato Situacion de Cuestionarios, cuidando que el NIC y NOP
asignado manualmente coincida con el generado por el sistema.

5. Escribiras la palabra Capturado en la esquina superior izquierda de cada cuestionario impreso.
6. Si durante la captura del cuestionario en el dispositivo de cdmputo movil, el sistema de

validacién te marca incongruencia en algun dato, te remitirds a la seccién de observaciones
preestablecidas del propio sistema y elegiras la justificacion cuestionario en papel.

Deberas tomar en cuenta que no podras utilizar nuevamente el dispositivo de computo movil sino
hasta después de haber capturado los cuestionarios impresos, ya que de hacerlo perderas la
secuencia del consecutivo del NIC y NOP.

Los cuestionarios ya levantados y capturados los entregaras al jefe de campo, quien los
resguardarad para su entrega a oficinas centrales al cierre del operativo. La entrega de los
cuestionarios con cédigo de pendiente ya capturados sus datos, dependera de que puedas seguir el
procedimiento de pendientes en el dispositivo o debas continuar en papel.

5.2 CONTEO DE VIVIENDAS

El Conteo de Viviendas por Manzana sera otra de las actividades que tendrds como parte de tus
responsabilidades, esto con el propésito de que obtengas informacién que sirva como insumo a
diversas éareas del Instituto.

Después de haber concluido con las acciones de Iniciar manzana u optar por Continuar manzana, el
sistema te mostrara la pantalla Menu de Recorrido para que elijas el contar viviendas.
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Manzana: 010010001120A012
Z Contar vivienda
[ ] Ubicar un establecimiento

[] Prediosin vivienda ni
establecimiento

[] Manzanavacia

D Actividad fuera de cobertura
censal

] Manzanarecorrida

[ Aceptar ] [ Regresar ]

Al seleccionar Contar vivienda, el sistema mostrara la pantalla para que elijas la condicién de
habitabilidad:

¢ Vivienda habitada.

¢ Vivienda deshabitada.

[JVivienda habkada

[Jvivienda deshebitads

=T ROgrooar |

A continuacién se mencionan los aspectos que deberas tomar en cuenta para determinar el tipo de
vivienda.

Vivienda. Lugar delimitado por paredes, cubierto por techos y con entrada independiente, donde
generalmente las personas comen, preparan sus alimentos, duermen y se protegen del clima.

La entrada independiente permite a sus ocupantes entrar y salir a la calle, al campo, o bien, a un
espacio comun con otras viviendas como pasillo, patio o escalera sin pasar por los cuartos de otra
vivienda.

De acuerdo con sus caracteristicas de ocupacion, las viviendas se clasifican en dos grandes tipos:
particulares y colectivas:

Vivienda Particular. Vivienda destinada al alojamiento de una o mas personas que forman uno 0 mas
hogares. Lugar con entrada independiente desde la calle, patio, escalera o pasillo, que puede estar
construida de diversos materiales como: concreto, ladrillos o materiales fragiles e inestables.
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Vivienda Colectiva. Vivienda destinada al alojamiento de personas que por motivos de asistencia,
salud, educacion, religion, disciplina o servicio deben cumplir con reglamentos de convivencia y
comportamiento. Para los Censos Econdmicos se consideran establecimientos y no se contaran como
viviendas.

Cabe mencionar que las viviendas colectivas como hoteles, casas de huéspedes, hospitales,
orfanatos, internados escolares, plataformas petroleras, cuarteles etc., para los Censos Econémicos
son considerados establecimientos y, por lo tanto, se les dara seguimiento como tales. Sin embargo,
en estos lugares deberas indagar por viviendas particulares en el interior para contarlas.

A continuacion se mencionan los aspectos que deberas tomar en cuenta para determinar si la
vivienda es habitada o deshabitada.

Vivienda particular habitada

Vivienda particular habitada. Es aquélla que en el momento del levantamiento se encuentra
habitada, es decir, las personas comen y pernoctan en ella la mayor parte del tiempo.

Como vivienda particular habitada, deberés considerar entre otras las
siguientes:

e Las casas solas, que tienen su entrada independiente desde la
calle o el terreno, por ejemplo: casas en su propio lote y casas con
cuartos separados en un mismo lote o terreno.

e Los departamentos en edificios o cuartos de vecindad, cuya
caracteristica es una entrada independiente para cada vivienda
desde el patio, la escalera o pasillos y que comparten un acceso
comun.

o Los refugios, que son lugares que se improvisan como vivienda y se encuentran habitados en el
momento del levantamiento, por ejemplo; drenajes, cuevas, etcétera.

¢ Las viviendas improvisadas que se construyen con materiales fragiles e inestables como pueden
ser materiales de deshecho y que se encuentren habitadas en el momento del levantamiento.

e Las viviendas en construccion que se encuentren habitadas en el momento del levantamiento.

e Las destinadas al uso particular y que estén ubicadas en el interior de una vivienda colectiva o
un establecimiento.

Cuando encuentres una vivienda particular habitada, llevaras a cabo el procedimiento siguiente:
e Te presentaras con quien te atienda (siguiendo las instrucciones del tema Entrevista).

e Te identificaras mencionando al Instituto y mostrando tu credencial.

Habitante. Persona que vive normalmente en la vivienda, donde generalmente duerme, prepara sus
alimentos, come y se protege del ambiente.
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Procederas a realizar la entrevista preguntando: Aqui en su predio o terreno (lote, domicilio, etc.),
¢,Cuéntas viviendas (casas, departamentos) hay, contando la de usted? Capturaras en el dispositivo
de computo movil la informacion de cada vivienda: nimero exterior y niumero interior.

Cuando toques en una puerta y no recibas respuesta, podras investigar con los vecinos, el portero,
el vigilante, etc., la condicion de la vivienda.

Vivienda particular deshabitada

Vivienda particular deshabitada. Casa independiente, departamento en edificio o casa en vecindad,
gue esta disponible para ser habitada, pero en el momento del levantamiento no tiene residentes.

Cuando toques en una puerta y no recibas respuesta, podras investigar con los vecinos, el portero,
el vigilante, etc. Consideraras a una vivienda como deshabitada si quien esta informando menciona
gue ahi no vive persona alguna, o bien, que Unicamente la usan en alguna época del afio o dia de la
semana.

Si no encuentras quien pueda informarte, podras determinar su
condicion si observa las siguientes caracteristicas:

Funcionamiento del medidor de luz o de agua.
Existencia de muebles en el interior de la vivienda.
Polvo acumulado en ventanas y puertas.

Otros aspectos que refieran el estado de la vivienda.

Si determinas que la vivienda esta deshabitada, se contard como
tal en el dispositivo de cédmputo moévil, sin que olvides capturar el
ndmero exterior.

Una vez que hayas identificado la condicibn de la vivienda y ﬁ C‘Q
presiones el botén Aceptar, el sistema presentara la pantalla Identi- § -

ficacion para elegir la calle, una vez elegida la calle capturaras el nimero

- ey PN : Call® oo g
exterior del prgdlo, nimero del edificio, piso o nivel en que se encuentra DE LOS MAESTROS
la vivienda y nimero interior de ser el caso. LA
RE>JELICADE CUBA
_ . 3 RE>JBLICADE VENEZ.
En el caso de que solamente exista una vivienda, deberas capturar
Namerosxtedor .............

por lo menos el numero exterior, por lo que podras dejar en blanco lo Edficio, PISo 6 NVl ...,
correspondiente a edificio, piso o nivel y numero interior. Ademas, podras | Nimerelntetor..............
capturar SN (Sin NUmero), para los casos en que no se cuente con un
numero para referenciar el predio.

Cuando hayas capturado lo correspondiente al domicilio y avanzado a la siguiente pantalla con el

icono ‘-D pasaras a la pantalla Habitantes para que selecciones el tipo de informante en caso de
obtener informacion o por observacion.
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Cabe mencionar que si en el predio existe mas de una vivienda deberas
realizar este mismo procedimiento desde la pantalla Menu de Recorrido
hasta la pantalla de Habitantes, tantas veces como viviendas existan en el
predio.

En esta vivienda ; se realiza
alguna actividad econdmica como
fabricacion de productos,
compra-venta de mercancias o
se presta algun servicio a
terceras personas?

Osi
Ellugar donde se realiza |a
actividad econdmica tiene acceso

desde |a calle
Osi

[INo

Como ultimo paso del procedimiento en una
vivienda, al seleccionar el informante, se des-
plegara una pantalla para que en cada vivienda
investigues si en su interior se realiza alguna
actividad econémica.

(No acceso desde la calle (establecimiento).

Para los casos en que determines que no tiene acceso desde la calle,
se desplegara la pantalla Establecimiento en vivienda con AE, para que
preguntes al informante si el lugar en donde realiza la actividad econdémica
es de uso exclusivo para dicha actividad, es decir, el area que
anteriormente estaba destinada para habitacion, patio o cochera, se usa
ahora Unicamente para realizar la actividad, por lo que dej6é de tener su
funcién como parte de la vivienda; o es compartido con otras actividades
propias de la vivienda, es decir, que se sigue usando como habitacion
(recamara, bafio, cocina, sala, etc.), patio (lugar de tendederos o lavaderos)
0 cochera y en ese mismo espacio se realiza la actividad.

Para los casos que reportaron actividad

Manzana: 010010001120A012
A Contar vivienda
] ubicar un establecimiento

] Predio sin vivienda ni
establecimiento

llenado.

[] mManzanavacia

|:| Actividad fuera de cobertura
censal

] Manzanarecorrida

( Aceptar ] [ Regresar |

Habitantes Co“ O
El informante es:

[ ]Habitante

[ ]Vecino

[ ]Conserje o portero

[ ]otro

[ ]Por observacién

Si el informante responde que Si, en la misma pantalla deberas
determinar por observacion si el lugar donde se realiza la actividad tiene

Establecimiento o

Vivienda con AE C‘I o
!La actividad scondmica se
reallza en una habltaclon, patlo o
cochera excluslva para &llo, dentro
de la vivienda; 0 en una habitacidn,
patio o cochern compartic con
Aros usos de la vivienda?

O Exclusive

1 Compartido

economica, al presionar el icono 'I" ya sea en la pantalla Pregunta
sobre AE o en la pantalla Establecimiento o vivienda con AE,
autométicamente el sistema asignara el cuestionario generandole su
NIC y NOP y desplegara la pantalla Ubicar establecimiento para que
registres el nombre del establecimiento, domicilio y continles con su

Si la persona que estd informando acerca de la vivienda es el
vecino, portero, vigilante, etc., el cual desconoce si en el interior se lleva
a cabo alguna actividad econdmica, intentaras investigarlo con otra
persona; pero si de igual forma ésta no tiene conocimiento de ello,

anotaras los datos de referencia geografica y domicilio en tu libreta de campo, ya que tendras que
regresar para investigar en la propia vivienda si se realiza alguna actividad econémica, no deberas dar

por recorrida la manzana hasta haberlo investigado.

Recuerda que si hay mas viviendas en el predio, al terminar de llenar el cuestionario deberas
ingresar nuevamente a contar las demas viviendas, seleccionando de la pantalla Menu de Recorrido la

opcion Contar vivienda.
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Un elemento importante para determinar el nimero de viviendas serd la propia observacion que
hagas del lugar, esto es, la cantidad de medidores de luz, timbres, construcciones, etc., aspectos
que aunados a las respuestas que recibiras del informante, te permitirdn indicar con precision la
cantidad de viviendas, para evitar omisiones o duplicidades, o bien, confusiones del informante.

5.2.1 Conteo de viviendas en formato impreso

Como censor realizaras el conteo de viviendas utilizando el dispositivo de computo movil; sin embargo,
es posible que en algin momento no dispongas del dispositivo de computo movil y tu jefe decida que
la informacion la captes en formatos impresos.

Para ello, deberas realizar el llenado del formato Conteo de Viviendas por Manzana, siguiendo
los lineamientos del instructivo del llenado del formato, teniendo cuidado de incluir en éste todas las
calles que rodean la manzana, registrando cero en las que no tengan viviendas. Incluso puede ser en
todas las calles, cuando se presente el caso de manzanas que sean lotes baldios, centro comercial,
panteones, etcétera.

Al regresar a la oficina, ordenaras los formatos, segun los hayas utilizado y tendras que capturarlos
en el dispositivo de cémputo movil antes de entregarselos al jefe de campo.

CENSOS ECONOMICOS 2009

o =

GRUPO ESTABLECIMIENTOS PEQUENOS Y MEDIANOS ‘\-_f.}.z
CONTEO DE VIVIENDAS POR MANZANA

ENTIDAD [

MUNICIPIO O DELEGACION [

LOCALIDAD [ JEFATURA DE ZONA

AGEB [ | JEFATURA DE CAMPO [

MANZANA [ CENSOR [

TOTAL DE VIVIENDAS MANZANA CON CERO VIVIENDAS I_1_1 HOJA DE

CON- EDIFICIO| VIVIENDA CoN- EDIFICIO VIVIENDA
NOM. NOM, INFOR- NOM,

sECU- CALLE PISO O DESHABI- SECU-| CALLE PISO O DESHABI-

v ExTERIOR | "2 | INTERIOR | Hagimapa | P MANTE Ev EXTERIOR| '\t EAIY

INFOR-

NOM.
INTERIOR | HABITADA MANTE

[CLAVES PARA MANZANA CON CERO VIVIENDAS INFORMANTE
[TERRENO BALDIO oTROS or HABITANTE H
[CAMELLON cA OBRAS EN CONSTRUCCION oc Vi

oTRO o
ECINO v POR OBSERVACION 3
CONSERJE OPORTERD ___C
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5.3 PREDIO SIN VIVIENDA NI ESTABLECIMIENTO

Si durante tu recorrido en la manzana encuentras predios sin construccion (lote baldio), predios con
alguna obra en construccion (terreno en construccion), alguno destinado a un parque (lote baldio) o un
local vacio, para registrarlo elegirds Predio sin vivienda ni establecimiento del Menu de Recorrido y
seleccionaras segun de lo que se trate.

Terreno en construccion: tiene paredes y techos, hay indicios de que la obra esta en proceso
(trabajadores, o bien, se observan materiales de construccibon como cemento, arena, herreria y
madera) y nadie es residente habitual; el residente de la obra o velador no se considerard residente
habitual.

Lote baldio: un terreno sin construccion al interior, aunque esté bardeado, lo considerards en esta
opcidn, por lo que si tiene numero exterior deberas capturarlo.

Local vacio: edificaciébn cuya construccidn tuvo como objetivo que se desarrollara en su interior
alguna actividad econdémica pero en el momento del censo se encuentra vacia; igualmente, sera
necesario capturar su numero exterior.

Para todos estos casos se requiere que registres el domicilio incluyendo el nimero exterior, si no
se cuenta con él capturaras SN (sin nimero).

ni establecimiento

Manzana: 010010001120A012

Calle \ovvienniiniening

D Contar vivienda n Tetr2no anconstrurion DE LOS MAESTROS

O ubicar un establecimiento EIEPAUBLICADE cUBR
Predio sinvivienda i (] Lote baldo REPUBLICADE VENEZ
O Manzanavacia Nil!'ne_rn e.xterior_.............
O Actividad fuera de cobertura [_] Local vacio 53':::; ﬁ':tsaor:: II"IIVQI

censal

O Manzanarecorrida

[ Aceptar ] [ Regresar] Aceplat ] [Hegresal ]
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5.4 MANZANA VACIA

Si al llegar a una manzana de tu carga de trabajo, te encuentras con que dicha manzana en su
totalidad es un baldio, o bien, corresponde a un camelldbn que no cuenta con ningun establecimiento o
vivienda, o todo lo que compone la manzana son obras en construccion, elegiras la opcion Manzana
vacia del Menu de Recorrido para registrar la condicién de tu manzana, con lo cual quedaré registrado
en el sistema que la manzana no cuenta con viviendas ni establecimientos.

Menu de recorrido _
L Manzana vacia

Manzana: 010010001120A012
D Contar vivienda ] Terreno baldio

L] ubicar un establecimiento [] Camellon sin

D Predio sin vivienda ni Establecimiento
establecimiento

Manzana vacia ‘:l Obras en construccion

[ Actividad fuera de cobertura 1 otro  --cceeeen--
censal Especifique

[ Manzanarecorrida

(Aceptar | [ Regresar |

[ Aceptar ] [ Regresar]

Es importante que antes de seleccionar cualquiera de estas opciones
estés completamente seguro, es decir, hayas realizado el primer recorrido r—
como esta indicado en el procedimiento, ya que en una manzana que _—
aparentemente se compone de construcciones, alguna de ellas puede
estar ya terminada o incluso habitada; un ejemplo para la opcion Otros es &Esta seguro?

el caso de locales vacios que ocupen toda la manzana.
Porque se marcara ¢ome

. . . . ) Imanzana recaiida
Una vez seleccionada esta opcion, el sistema te pedira que confirmes

tu seleccion, ya que la manzana autométicamente se registrara como
recorrida y no podras trabajar en esa manzana, y de requerir hacerlo, (5]
tendras que pedirle a tu jefe que reabra la manzana.

5.5 ACTIVIDAD FUERA DE COBERTURA CENSAL

Si durante el recorrido de la manzana te encuentras con unidades econémicas que de acuerdo con la
unidad de observacion no forman parte de la cobertura censal, como embajadas, consulados y sedes
de partidos politicos, no asignaras cuestionario; seleccionaras en el dispositivo de computo moévil, en la
pantalla MenU de Recorrido, la opcién Actividad Fuera de Cobertura Censal. Posteriormente,
capturaras el domicilio correspondiente.
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5.6 MANZANA RECORRIDA

Cuando hayas recorrido completamente la manzana y no queden viviendas por contabilizar ni
establecimientos por ubicar, deberas seleccionar Manzana Recorrida en el Menu de Recorrido. Cabe
mencionar que aunque haya establecimientos pendientes por levantar, si todos los ubicados en la
manzana tienen asignado un cuestionario, la consideraras como Manzana Recorrida.

Una vez seleccionada la opcion Manzana Recorrida, el sistema validara si en la manzana se
contaron viviendas o no; en caso de que en la manzana no se haya contabilizado alguna vivienda, el
sistema desplegara un mensaje para que confirmes si se debe marcar como recorrida, ya que el
sistema la registrard como manzana sin viviendas.

Manzana: 010010001120A012 Wanzana: 010010001120A042
] contar vivienda [_|conm\dvlonda
L] ubicar un establecimiento
e Clubkarun
[] Prediosin vivienda ni establecimlento

establecimiento

Mensaje del Sistema

Manzana vacia
- En esta menzana no se
[] Actividad fuera de cobertura 9 contabilizo slguna vivierda

i

censal ]
¢Estas seguro de marcar la

manzanaeomo recorrida?

[ Manzanarecorrida

[ Aceptar ] [ Regresar]
Si se habian contabilizado viviendas en la manzana, al seleccionar
Manzana Recorrida aparecera una pantalla para que confirmes la accion.

Manzana: 0100100011204012
[Jcentarvivienda

Mensaje del Sistema

? ¢Estas seguro de marcar la

manzanacemo recorrida?

Es importante que cada vez que requieras salir de la aplicacién de los Censos Econdémicos respaldes
la informacién capturada, para ello en la pantalla de Menu Principal, debes seleccionar la opcion
respaldar, al seleccionarla el sistema procedera a realizar un respaldo, enseguida aparecera un
mensaje indicando que el respaldo fue realizado, deberas oprimir Aceptar; posteriormente del Menu
Principal seleccionariq Cancelar y saldra de la aplicacion.
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6. Actividades de seguimiento
y control






6. Actividades de seguimiento y control

6.1 TRANSFERENCIA DE LA INFORMACION

Para que la informacion captada en campo se transfiera a la computadora de la jefatura de zona a la
brevedad, diariamente a las 8:30 de la mafana cuando acudas a la oficina, o lo mas continuamente
posible de acuerdo como te indique tu jefe, le entregaras la memoria en la que tengas la informacion
captada.

Por este motivo recibirds dos tarjetas de memoria para utilizar en el dispositivo de computo movil,
entregaras la memoria en la que captaste el dia anterior la informaciéon de campo para su transferencia
e insertaras la otra memoria al dispositivo, al dia siguiente ésta Ultima sera la que entregues y tu jefe
te devolvera la que le habias entregado el dia anterior y asi sucesivamente. Debido a que en dichas
tarjetas es donde se almacena la informacion. Antes de salir a campo deberas verificar que en la
memoria que utilizaras para el levantamiento esté almacenada tanto tu carga de trabajo como la
cartografia por utilizar.

6.2 CONTROL DE AVANCE

Diariamente al terminar tu jornada de trabajo podras ver en tu dispositivo de computo movil un reporte
con el cual determinaras tu avance con respecto a lo planeado, esto es, obtendras los datos del
levantamiento de establecimientos por cédigo de resultado y el total de manzanas recorridas por dia
de trabajo y acumulado a la fecha en que observes dicho avance, excepto en lo que respecta a los
cbdigos de pendiente, dato que siempre sera actualizado a la fecha. Para ello, ingresaras al Menu
Principal y seleccionaras la opcién Avance.
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Cir ciar Manzars Extatihz narce pareacce 3
dvarce 4R
[CJcetinuar Manzana
Establecilenios | Hoy | Acumulado
[CJFerd ertes Irvanharos -] el
[Aavarce Cod. Resuade | Acumula, I
m ‘
. s 0 2
|:| Recbeir ¥ anzara . :
11 1
L] i
[Repaar | [ s ) A 1
= ! , Gl

Debido a que el jefe de campo llevard el avance de cada censor, te solicitara tu dispositivo de
cOomputo movil para tomar los datos.

6.3 REUNIONES DE TRABAJO
Las reuniones de trabajo con tu jefe tienen caracter obligatorio, en ellas abordardn las situaciones

enfrentadas en campo y gabinete para, de ser necesario, ofrecer alternativas pertinentes que
favorezcan el buen desempenio de las tareas censales.

6.4 DEVOLUCION DE MATERIALES

Al final del operativo, regresaras a tu jefe todo el material sobrante (manuales, instructivos, etc.),
mediante el formato Entrega y Devolucion de Material, el cual verificaras y firmaras de recibido.

En lo que respecta al dispositivo de computo mavil, el procedimiento de devolucién lo indicara el
area administrativa.

Con el fin de que en oficinas centrales se conozcan algunos aspectos cualitativos del desarrollo del

operativo, cada semana llenaras un cuestionario y al final del operativo llenaras el especifico para ese
momento.
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CENSOS ECONOMICOS 2009
Cuestionario Semanal para el Censor

MSTITUTD NACIMAL Grupo Establecimientos Pequefios y Medianos o
\nm'-t 2009 vl
F g

Coordinacion estatal £k b Semana ]

Nombre y clave del censor 1 h 1

@omammmdmmdobwm,mbmmmmmwm

/-1. ¢ Tuviste problemas para identificar algunas unidades de observacion?
1.5 2. No i
Si la respuesta es Si, menciona en cuantos casos y describe alguno
—
2. ¢Losinformantes te recibieron con disponibilidad para llenar el cuesticnario?
1. Siempre 2. Casi siempre 3. Ocasionalmente 4. Casi nunca 5. Nunca Ty
3. Cuando el domicilio del informante resulto ser diferente al del establecimiento, ;aceptaron la modali-
dad de Internet para proporcionar su informacion?
1. Siempre 2. Casi siempre 3. Ocasionalmente 4. Casi nunca 5. Nunca =l
Si la respuesta es distinta a siempre, ; Cuales son |as justificaciones que dieron para no aceptar el
Internet?
4. ;Qué preguntas del cuestionario tuviste que explicar porgue no las entendio¢ el informante?
Anota el numero de la variable.
i 1K 2. 3.
5. Cuando cometiste algun error, ;Te resulto facil corregirio en el dispositivo de computo movil?
1.8 2. No
Si la respuesta es No, menciona los casos !
6. :En cuantas ocasiones se presenté algun reseteo cuando se estaba capturando la informacion? En
ki caso de no haberse presentado esta situacion, anota cero (0). e Y,
'?Jomentarios adicionales N
N »
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CENSOS ECONOMICOS 2009
Cuestionario Final para el Censor
BSTITUTD MRCHIEL Grupo Establecimientos Pequefios y Medianos s A
\_ DS SSTROISTKA ¥ GeoGeRAh ;08
4 k'
Coordinacidn estatal L1 1y Fecha
Dia Mes Afio
Nombre y clave del censor O T

Anota en el espacio correspondiente el codigo de la respuesta seleccionada, segun sea el caso.

=~ Y¢

El procedimiento de actualizacidn cartografica en el dispositivo de computo movil ;Te resultd?

)

.}
1. Facil 2.Un poco complejo 3. Muy complejo
2. ;Como consideras el manejo del sistema de captura del dispositivo de computo movil, al estar
realizando la entrevista?
(I
1. Facil 2.Un poco complejo 3. Muy complejo
3. Cuando el domicilio del informante resulto ser diferente al del establecimiento, jaceptaron la
L

modalidad de Internet para proporcionar su informacion?

1. Siempre 2. Casi siempre 3. Ocasionalmente 4. Casinunca 5. Nunca
Si la respuesta es distinta a siempre, ;Cuales son las justificaciones que dieron

para no aceptar la modalidad Internet?

4. Menciona las tres principales dificultades que se te presentaron en el momento de captar la informacién de

establecimientos.

a)

b)

c)

5. Menciona las tres principales dificultades que se te presentaron en el momento de captar informacion de viviendas.

a)
b)
c)
- 7
il ™
Para realizar tus actividades de censor, ;Qué temas o aspectos consideras mas complejos o que requieren mas
precisiones?
. Py
/Comentarios adicionales b
N 2
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FORMAS DE CONTROL

SITUACION DE CUESTIONARIOS

Objetivo: Controlar y conocer la situacion de cada cuestionario asignado ya sea digital o impreso.

Periodicidad: Diaria.

Insumos: Cuestionarios asignados a los establecimientos localizados en campo y el formato Aviso de

Visita.

r R
CENSOS ECONOMICOS
Situacion de Cuestionarios
SERYTIRYI BRI, Grupo Establecimientos Pequefios y Medianos e, — -
\_ DS SSTRDISTICA ¥ GeosRln e y
& N
COORDNAC KON ESTATAL J= 1] IEFATURA DE CAMPO |
COORDINACION DE Z0NA | CENSOR |l | | HOuA OE
EFATURA DE ZONA L1
\JEFATURADE ZON S
'S TEVRHTADD COO0 )
. L 4 DE PENCIENTES RS0 DE VISITA [CUESTIOL
recym [Muncipioofoeaie Lot o | oooe re conunicenmenTo OO CC0IGD WA pernmivo [N [E2PTY
o L peLEGAcKn| oap  [AOE] Zara B S N T 0 0 N I e G 1
. w
(LEVANTADO CON CODIGO SITUACION DE PENDIENTES i
B L evantssn oon INEMacsn complets ¥ Cussionans an Piemel lsvaniads en PO 1o Charre por hsige 11 Aunencia de inisemanie 21 Enrevnta nompieta 24 Penclerte pars ceptanie pot infemat
\ 34 8 imvantacd por infamst 10 Crre Wmpodal 18 Nagatva 2 Otra cauina de pendanie T Cortads po hofano y,

ST R R rrE———
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO

INSTRUCCIONES

Coordinacion estatal.
Coordinacién de zona.
Jefatura de zona.
Jefatura de campo.
Censor.

El nombre y claves correspondientes.

Hoja de

En el primer espacio, el nimero de la hoja que se esté utilizando y en el
segundo, el total de hojas utilizadas por el censor durante todo el operativo.

NUmero de identificacion censal
(NIC).

El nmero asignado por el sistema a cada cuestionario.

Numero operativo (NOP).

El nmero asignado por el sistema a cada cuestionario.

Fecha.

El dia y mes en que se realice la asignacion de cuestionarios al
establecimiento.

Municipio o delegacién.
Localidad.

AGEB.

Manzana.

Las claves correspondientes a la ubicacién del establecimiento al que se le
asignaron al cuestionario, ya sea digital o impreso.

Nombre del establecimiento.

El nombre del establecimiento al que se le asigne el cuestionario, ya sea
digital o impreso.

Vivienda.

Una letra D, s6lo para aquellos establecimientos que de acuerdo con la
unidad de observacion, realicen su actividad econémica en el interior de una
vivienda.

Levantado (cédigos 01, 34 y 35).

La fecha (dia y mes) en que se levante el cuestionario, permanecera en
blanco mientras no se capte la informacién completa.

Situacién de pendientes (09, 10,
11, 15, 21, 22, 26, 29).

Para el caso de los cuestionarios asignados a un establecimiento en donde
no se levante la informacion, la fecha (dia y mes) en la columna que
identifique la situacion que impidié obtenerla. Si esta causa varia en la
siguiente visita, se anulard con una diagonal y se anotard la fecha en la
columna correspondiente a la nueva situacion.

Aviso de visita.

La fecha de entrega de cada Aviso de Visita.

Cadigo definitivo.

El cddigo definitivo asignado por el censor (levantado o pendiente final) en
el cuestionario.

Fecha.

La fecha (dia y mes) en que se asigne el cddigo en el cuestionario, en caso
de los pendientes finales la fecha en que fue entregado el Citatorio.

Cuestionario impreso.

Una equis (X) cuando al establecimiento se

cuestionario impreso.

le haya asignado un

Capturado.

La fecha (dia y mes) en que capture el cuestionario impreso.
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Consideraciones:
Para utilizar correctamente esta forma de control, el censor considerara lo siguiente:

e Anotara todos los cuestionarios que asigne a los establecimientos ubicados en su éarea de
trabajo.

e En caso de no existir coordinacion de zona en la entidad, anotard un guién en el espacio
correspondiente; esto se hara en todos los formatos.

e Deberéa anotar los cuestionarios por NIC de menor a mayor.

e Para registrar el NIC y NOP anotara los que se generen del dispositivo de codmputo mévil, sin
repetirlos en dos o mas renglones.

e En los espacios de registros donde la clave se repita como son municipio o delegacion, localidad,
AGEB y manzana podra anotar comillas, con la finalidad de no repetir el mismo dato.

e Si el cuestionario se registré con un codigo diferente a levantado, en el momento de cambiar de
situacion a cualquier cédigo de levantado, cancelara la seccién de pendientes con una linea
horizontal y se anotara la fecha en la columna de levantado.

¢ Cuando haya terminado de recorrer una manzana, registrara al final del Gltimo registro una linea
de color rojo con la finalidad de indicar que inicia el recorrido de una nueva manzana.
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CONTEO DE VIVIENDAS POR MANZANA
Objetivo: Conocer el numero de viviendas habitadas y deshabitadas de cada manzana.
Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Las viviendas ubicadas en cada manzana que conformen el area de responsabilidad.

N
CENSOS ECONOMICOS
Conteo de Viviendas por Manzana
Grupo Establecimientos Pequenos y Medianos .“'a"..
r
i [ ] i
NTIDAD reconteoc FecHal | ||| | reaLizano FOR
MUNICIFIO O DELEGACION | & |
LOCALIDAD I I I I EFATURA DE ZOMNA, I I I
AGER LIl H 1 IEFATURA DE CAMPO Ji2]
MANZANA 111 CENSOR 1 |
. TOTAL DE VIVIENDAS [ | I | MANIZANA CON CERD VIVIENDA | 1 | HOJA _____DE J
o Tl R VIWIERDR T [0 p nomerg |EORCO] Lo VIVIENDR R,
fecy. CHLE exericR | P90 lireacn TETE | et || 59 CALLE BxERoR| P00 hyrehea e
1 21
d 24
5 1
B 28
g B
0 0
1 1
12
13
14 4
18 £y
16 "
17
18 )
19 39
. 20 I 40 J
(" CLAVES PARAMANZANA CON CERO VIVIENDA INFORMANTE “‘
TERREND BALDIO TB OTROG ar HADITANTE H QR0 Q
CAMELL O CA CHRAS EM CONSTRUCCION  af VECING v POR CBSERMCION P
L COMSERIE O PORTERD © )

Instrucciones de llenado:
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CONCEPTO

INSTRUCCIONES

Entidad.

Municipio o delegacién.
Localidad.

AGEB.

Manzana.

Jefatura de zona.
Jefatura de campo.
Censor.

El nombre y claves correspondientes.

Hoja de

En el primer espacio, el nimero de la hoja que se esté utilizando y en el
segundo, el total de hojas utilizadas por el censor durante todo el operativo.

Total de viviendas.

El total de viviendas en la manzana.

Manzana con cero viviendas.

En caso de no haber viviendas, se registrara la clave que justifique la
situacion de la manzana sin viviendas (TB, CA, OT, OC).

USO EXCLUSIVO PARA EL RECONTEO

Reconteo.

Una equis (X) cuando el formato sea utilizado para reconteo. Esta seccion
no la utilizara el censor, ya que sera de uso exclusivo para la actividad de
reconteo.

Realizado por.

Nombre de la figura que lleve a cabo el reconteo.

Fecha.

El dia y mes en que se realice el conteo.

NUmero consecutivo.

Se registrara el numero consecutivo de predios o viviendas de una manzana
del 1 al N.

Calle.

NUmero exterior.

Edificio, piso o nivel.

Ndmero interior.

Nombre de la calle que esté recorriendo.

Los datos del predio en el cual se preguntara por el total de viviendas, en
caso de no tener nimero visible podrd utilizarse S/N (sin niUmero).

Vivienda.
e Habitada.
e Deshabitada.

Una equis (X) en la columna que corresponda al tipo de vivienda ubicada en
el predio.

Informante.

Clave del tipo de informante que proporcione la informacién (H, V, C, O, P).

Consideraciones:
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La informacién contenida en este formato es la que se captara en el dispositivo de computo movil
y la version impresa se utilizara sélo cuando el dispositivo de computo mévil no pueda llevarse a
campo. También se utilizard para la actividad de Reconteo que efectuardn otras figuras
operativas.

Si un formato es insuficiente para registrar los predios o viviendas de una manzana, se utilizaran
tantos como se requieran, anuldndose el consecutivo con una diagonal y sobrescribiendo el
namero siguiente, es decir, 41, 42, 43... hasta 80. Si resulta insuficiente se anulara nuevamente
el consecutivo con una diagonal y sobrescribiran el nimero siguiente, es decir, 81, 82, 83,
etcétera. También se anulara el total de viviendas con una linea horizontal ya que este dato se
debera anotar en el Gltimo formato utilizado para la manzana.

En este formato se registrara como dice la estrategia, vivienda por vivienda y predio por predio;
destinandose un formato para cada manzana, incluyendo las manzanas en las que no existan
viviendas, justificAndose la situacion con la clave correspondiente.

Cuando concluya el conteo de una calle, trazard una linea en forma horizontal roja, desde la
columna calle hasta informante e inmediatamente después anotara el nombre de la siguiente
calle, registrando todos los predios y las viviendas y volvera a trazar una linea horizontal; este
procedimiento lo repetird hasta que termine de recorrer la manzana.

Cuando termine el censor su recorrido de la manzana, es decir, que haya registrado los datos de
cada calle, si le guedan renglones, los anulara con lineas diagonales de color rojo.



INFORME DE ACTUALIZACION CARTOGRAFICA

Objetivo: Registrar los cambios que se encuentren en las manzanas, calles, etc., que conformen el

area de responsabilidad, con respecto a la cartografia.
Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Plano de Localidad Urbana o Plano de AGEB Urbana con cambios realizados.

' N
CENSOS ECONOMICOS 2009
Informe de Actualizacién Cartografica
WSTITUTD MACKMI. Grupo Establecimientos Pequefios y Medianos S
\_ DS CSTROISTICA ¥ GEOGRAFR 2008 J
~ — - - ™\
ENTIDAD FEDERATIVA COORDINACION ESTATAL Ll 1 | JEFATURADE CAMPO (|
MUNICIPIO O DELEGACION Ll | | COORDINACION DE ZONA LI CENSOR L1l
LOCALIDAD LL 1 1 1 JEFATLRADE ZONA AGEB -
A 7
i CASO i
o OBSER- OBSERVACIONES
ZANA | “vapo
\ 8 =
' 3 z : 3 N
1 FUSION DE MANZANAS ACTUALIZA FECHA
2. APERTURA TOTAL DE CALLES O SUEDIVISION DE MANZANAS NOMBRE Y FIRMA DEL CENSOR
3 BAJADE MANZANA RECIBE FECHA
4. MANZANA DE NUEVA CREACION NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE CAMPO
CASOS OBSERVADOS - i _ -
10. APERTURA PARCIAL DE CALLES RECIBE FECHA
11. CAMEBIO O ERROR EN ELNOMBRE DE LACALLE NOMBRE Y FIRMA (DELAREA DE CARTOGRAFIA)
12 UBICACION DE SERVICI0S Vo Bo FECHA
13 OTROS CASOS NOMBRE Y PUESTO
\ S
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO

INSTRUCCIONES

Entidad federativa.
Municipio o delegacién.
Localidad.
Coordinacion estatal.
Coordinacioén de zona.
Jefatura de zona.
Jefatura de campo.
Censor.

AGEB.

Nombre y clave correspondientes.
(Estos datos le seran proporcionados al censor por el jefe de campo.)

Manzana.

El nimero de manzana en la que se realice la actualizacién cartogréfica.

Caso observado.

El nimero correspondiente al caso detectado, de acuerdo con la definicion
de Caso Observado que se encuentra en la parte inferior de la forma.
Ejemplo: si se trata de apertura parcial de calles, marcara en la columna, el
ndmero 1.

Observaciones.

De acuerdo con el caso que se presente:

— Apertura parcial de calles:
El nombre de las calles.

— Apertura total de calles o subdivisién de manzanas:
Los nimeros y letras asignados a las manzanas creadas y los
nombres de las nuevas calles.

— La ubicacion aproximada de las calles sin nombre.

— Ubicacién de servicios:
La descripcién del tipo de servicio que se registre en la cartografia,
en caso de tratarse de un cambio en la simbologia, también se
anotard cual se tenia originalmente.

— Otros casos:
El tipo de situacion.
Por ejemplo: Si se trata de un crecimiento hacia el area rural, se
delimitard lo mas posible el area.

Actualiza y fecha.

Recibe y fecha.
Recibe y fecha.

Vo. Bo. y fecha.

Nombre y firma del censor, asi como la fecha en que realice la
actualizacion.

Nombre y firma del jefe de campo y la fecha en que lo reciba.
Nombre, firma de quién reciba del area de cartografia, asi como la fecha.

Nombre, puesto de quien avale la actualizacién y la fecha en que lo efectue.

Consideraciones:
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o Elformato deberd elaborarse en original y copia; para que el original se haga llegar por parte del

jefe de zona al area de cartografia, donde firmaran de recibido; la copia la conservara el jefe de
zona para cualquier aclaracion.

¢ El jefe de campo deberé verificar en campo el 50% de los casos registrados en el formato, por el
censor.

e El jefe de campo anotard su nombre y firma en el renglon correspondiente a cada uno de los
casos que verifigue en campo.
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ENTREGA Y DEVOLUCION DE MATERIAL
Objetivo: Llevar el control adecuado del material que se entregue y reciba durante el levantamiento.
Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Tipo y cantidad de los materiales recibidos o devueltos.

r )

m CENSOS ECONOMICOS 2009 @
Entrega y Devolucién de Material
WSTITUTO MACIOMAL. B v
k" ESTRDISTICR Y GEOGRIFI 2009 )
g | [ A
o Estatal [ 1 Jefatura de Grupo A
Coordinacién de Zona o Jefatura de Control | | | Jefatura de Campo o Jefatura de Rep [ 1]
Jatatura de Zona _ L1 | CensoroRepresentants . _l |_ |
\ Hoja _de_ )
(GRUPOS R
< sEG <> PYMES < ENTREGA
¢ TRANSPORTES-CONSTRUCCION <> DEVOLUCION
<3 AGUA — > P -MINERIA
\_ - <> PESCA-MINERL y
' ) : Y : & 3
Concepto y descripcion Cantidad Fecha Concepto y descripcion Canfidad Fecha
£
[
1;
Au
\ VAN i
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO

INSTRUCCIONES

Coordinacion estatal.
Coordinacion de zona o jefatura

Nombre y clave correspondientes (estos datos serdn proporcionados
por el jefe de campo).

de control.

Jefatura de zona.

Jefatura de grupo.

Jefatura de campo o jefatura de
representantes.

Censor o representante.

Hoja__ de . El nimero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas
en la entrega o devolucion de material durante el operativo.
Grupos. Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al grupo.
e SEG
e Transportes-construccion
e Agua
¢ PYMES
e Pesca-mineria

Entrega — Devolucion.

Se marcard con una equis (X) en el espacio correspondiente al
concepto del que se trate.

Concepto y descripcion.

La especificacion del material entregado o restituido.

Cantidad.

La cantidad del material entregado o restituido.

Fecha.

La fecha en que sea entregado o devuelto el material.

Consideraciones:

El formato se elaboraré en original y una copia; el original lo conservara la figura que entregue el
material, la copia la conservara quien reciba; esto con el fin de llevar el control de los materiales
hasta que se concluya el operativo.

Este formato Unicamente podré utilizarse para una de las opciones: entrega o devolucion.

En el formato utilizado para la primera entrega podran realizarse las siguientes, para lo cual en el
altimo rengldn, se registrara la fecha y se trazara una linea en color azul que cierre cada entrega,
donde también se firmara de recibido; esto con el objetivo de que se lleve el control del material
entregado durante todo el operativo, asi como optimizar recursos.

Mediante este formato se llevara el control de la entrega del material de oficina, Avisos de Visita,
Citatorios, Etiquetas de Censado y Constancias de Cumplimiento, estas dos ultimas por ser
material de uso delicado seran entregadas semanalmente, segun la carga de trabajo.

Al finalizar el operativo, se utilizar4 un formato para registrar todo el material que seréa devuelto a
la figura correspondiente.

Este formato serd utilizado por otras figuras operativas, segun el grupo de trabajo al que
pertenezcan, es decir: SEG, Transporte-Construcciéon, PYMES y Pesca-Mineria; por lo tanto,
debe seleccionarse el espacio del grupo correspondiente.
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REPORTE DE NUEVO CRECIMIENTO
Objetivo: Reportar al area de cartografia los nuevos crecimientos encontrados en campo.
Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Los nuevos crecimientos localizados en campo.

" A
CENSOS ECONOMICOS 2009
Reporte de Nuevo Crecimiento
METITUTD MR Grupo Establecimientos Pequefios y Medianos .l
\_ SSTROISTICA ¥ GRoGeRAn 2000 J
'(COOHDINAC\ON ESTATAL LA L] CONSECUTIVO DE REPORTE POR JEFATURA DE ZONA .- |\
JEFATURA DE ZONA Ll MURICIPIO L)
J— cuae
JEFATURA DE CAMPQ | LOCALIDAD I
NOMBRE CLAWE
FECHA Ll Rl AGEB el -]
\ [ BES j
FNUMEF'O ESTIMADO DE MAMNZANAS DE NUEVO CRECIMIENTO I _\
UBICACION DEL NUEVO CRECIMIEN TO (CALLES, COLONIA, ETCETERA)
% w.
KCLAVE DELCENSOR QUE REPORTO ELNUEVO CRECIMIENTO FECHA DE ENTREGA A LA JEFATURA DE ZONA \
o nes
FECHA DE CAPTURA EM LA JEFATURA DE ZOMNA
\_ O, wes _/
4 i
CENSOS ECONOMICOS 2009
Reporte de Nuevo Crecimiento
HSTITUTD MR Grupo Establecimientos Pequefios y Medianos s o LI
\_ ™ ESTROITICA T DO 08
'(COOHDMC\ ON ESTATAL Ll CONSECUTIVO DE REPORTE POR JEFATURA DE ZONA | - | }
JEFATURA DE ZONA |- | MUNCIFIO | . S
NOWBRE CLAWE
JEFATURA DE CAMPO L.l LOCALIDAD R
[ cuwe
FECHA AGEB L _i-LJ
k o, NES -)
(NUMERO ESTIMADO DE MANZANAS DE NUEVO CRECIMIENTO ] i
UBICACION DEL NUEVO CRECIMIEN TO (CALLES, COLONIA, ETCETERA)
. ¥,
FCLAVE DELCENSOR QUE REFPORTO ELNUEVD CRECIMIENTO FECHA DE ENTREGA & LA JEFATURA DE ZONA, \
O, wes
FECHA DE CAFTURA EN LA JEFATURA DE ZOMNA
k Oy "es j
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO INSTRUCCIONES

Coordinacion estatal. Claves correspondientes.
Jefatura de zona.
Jefatura de campo.

Fecha. Dia y mes en que se elabore el reporte.

Consecutivo de reporte por El nUmero consecutivo para cada jefatura de zona lo asignara el sistema.
jefatura de zona.

Municipio. Nombre y claves de municipio y localidad.
Localidad.
AGEB. Clave del AGEB.

Numero estimado de manzanas | El nimero de manzanas que el censor considere que conforman el nuevo
de nuevo crecimiento. crecimiento.

Ubicacién del nuevo Los datos de ubicacién de las manzanas que conformen el nuevo
establecimiento. crecimiento.

Clave del censor que report6 el | La clave del censor responsable de la elaboracién de este formato.
nuevo crecimiento.

Fecha de entrega a la jefatura Fecha en la que se entregue el formato (dato que registrard el jefe de
de zona. campo).

Fecha de captura en la jefatura
de zona. Fecha en la que se capture la informacién del formato en la jefatura de zona
(dato que registrara el analista de sistemas de zona).

Consideraciones:

¢ El formato constara de dos partes, para que se llene en original y copia. Tanto el original como la
copia deberan entregarse al jefe de zona.
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RECIBO DE CLAVE PARA RESPONDER POR INTERNET

Objetivo: Llevar el control de las unidades econémicas que se les proporcion0 su clave y contrasefia y
darles seguimiento para la entrega de su informacion.

Periodicidad: Diaria.

Insumos: ElI NIC y NOP generados por el dispositivo de computo movil.

" N
INGG!I CENSOS ECONOMICOS 2009

Recibo de Clave para Responder por Internet
censos

INSTITUTO MACIONAL imi i némi
\umr prosiaciiiog Grupo Establecimientos Pequefios y Medianos ecol eu)

2 &

Sr. Informante, el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) le garantiza que la confidencialidad de su informa-
cién es la misma gue tiene al proporcionaria en el cuestionario impreso, conforme con lo dispuesto en los articulos 37, 38 y 47
de la Ley de Infromacién Estadistica y Geografica, y consciente de las ventajas gue tiene el uso de los recursos tecndlogicos,
le brinda el acceso al cuestionario electrdnico para la captura de su informacién via Internet.

Usted podra acceder después del segundo dia de entregarle su clave al cuestionario electrénico, a través de la pagina

www.inegi.org.mx, en el portal encontrara la opcion Captacion Censos Econdmicos 2009, Grupo Establecimientos Pequefio
¥ Mediano.

N E,

( 7

de de 2008.
Lugar Dia Mes

CLAVE I I I

CONTRASENA R N N O O O A |

Nombre de la unidad econémica

Domicilio

Para cualquier aclaracién o duda, podra comunicarse a los teléfonos

I A I

01 800 111 46 34

Deseo proporcionar mi informacion via Internet al INEGI Fecha de elaboracion

Nombre de la unidad econdmica

Domicilio

NIC | [\ = I T ) I

Coordinacién estatal || | | Jefe de campo L Nombre y firma del informante

Jefe de grupo I Clavedelcensor L | | |

RAPRES EM LOA TALLERES GAARCOS DEL B0
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO

INSTRUCCIONES

Lugar, dia y mes.

Lugar y fecha de la entrega del formato.

Clave
Contrasefia.

La clave serd el Numero de Identificacion Censal (NIC) y la
contrasefia el Nimero Operativo (NOP), asignados a la unidad
econdmica por el dispositivo de computo movil.

Domicilio

Nombre de la unidad econémica.

Nombre y domicilio de la unidad econémica.

Teléfonos

Se anotara el nimero telefénico que debera proporcionar el jefe
inmediato, que tendrd como objetivo apoyar en el llenado del
cuestionario, asi como en el acceso a la pagina de Internet.

Fecha de elaboracion.

Fecha de elaboraciéon del formato.

Coordinacion estatal.
Jefatura de zona.
Jefatura de campo.
Clave del censor.

Claves alfanuméricos correspondientes.

Nombre y firma del informante.

Nombre y firma como aceptacion del informante
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