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I

La  r e a l i za ci ó n  d e  l o s Ce n so s Eco n ó m i co s 2009 t i e n e  g r a n  r e l e va n -
ci a  e n  e l  p a í s,  p u e s m e d i a n t e  e l l o s se  ca p t a  y ,  p o st e r i o r m e n t e ,  se  
d i v u l g a  i n f o r m a c i ó n  d e  t o d o s  l o s  s e c t o r e s  p r o d u c t i v o s  ( c o n  e x c e p c i ó n  
d e l  a g r o p e cu a r i o ) : m a n u f a ct u r e r o ,  co m e r ci a l ,  d e  se r vi ci o s,  m i n e r o ,  
e n t r e  o t r o s.  Si n  e m b a r g o ,  d e b i d o  a  l a s d i st i n t a s f o r m a s q u e  t i e n e n  
p a r a  o p e r a r  l a s u n i d a d e s e co n ó m i ca s,  p a r a  l o g r a r  l a  co b e r t u r a  t o t a l  
d e  l a s m i sm a s,  d u r a n t e  e l  l e va n t a m i e n t o  ce n sa l ,  se  co n f o r m a r o n  
d i f e r e n t e s g r u p o s d e  t r a b a j o .

El  g r u p o  e st a b l e ci m i e n t o s p e q u e ñ o s y m e d i a n o s e s e l  r e sp o n sa -
b l e  d e  ca p t a r  l a  i n f o r m a ci ó n  d e l  m a yo r  n ú m e r o  d e  u n i d a d e s e co n ó -
m i ca s,  r e a l i za n d o  u n  cu b r i m i e n t o  t o t a l  e n  l a s á r e a s u r b a n a s d e l  p a í s,  
r e co r r i e n d o  ca d a  m a n za n a  y t o ca n d o  t o d a s l a s p u e r t a s,  p a r a  ce n sa r  
l o s e st a b l e ci m i e n t o s y co n t a r  l a s vi vi e n d a s.

Pa r a  g a r a n t i za r  u n  l e va n t a m i e n t o  co n  ca l i d a d  y co n  cr i t e r i o s h o -
mogéneos a nivel nacional, se han diseñado estrategias específicas 
p o r  se g u i r  p a r a  ca d a  g r u p o  y p a r a  ca d a  p u e st o ,  l a s cu a l e s se  p r e -
se n t a n  e n  l o s m a n u a l e s d e  p r o ce d i m i e n t o s o p e r a t i vo s,  p a r a  ca d a  
u n o  d e  l o s p u e st o s q u e  co n f o r m a n  l a  e st r u ct u r a .  En  e st e  m a n u a l  se  
d e t a l l a n  l a s a ct i vi d a d e s co n  l a s q u e  e l  j e f e  d e  ca m p o  p a r t i ci p a r á  e n  
e st e  p r o ye ct o  d e  i m p o r t a n ci a  n a ci o n a l ,  co n f o r m e  a  l a s e st r a t e g i a s 
d i se ñ a d a s.
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1.1 ASPECTOS GENERALES DEL PUESTO

Pa r a  l o g r a r  l o s o b j e t i vo s p l a n t e a d o s e n  l a  e j e cu ci ó n  d e  u n  o p e r a t i vo  d e  l a  m a g n i t u d  d e  l o s Ce n so s 
Eco n ó m i co s 2009,  e s n e ce sa r i o  co n t a r  co n  u n a  e st r u ct u r a  b a se  e n  l a  q u e  ca d a  u n o  d e  l o s e l e m e n t o s 
co n o zca  co n  p r e c i si ó n  l a s a ct i vi d a d e s q u e  d e b e r á  r e a l i za r .  El  j e f e  d e  ca m p o ,  co m o  p r i m e r  n i ve l  d e  m a n d o  
co o r d i n a r á  a  u n  g r u p o  d e  ce n so r e s e n  su s a ct i vi d a d e s.

En  e l  si g u i e n t e  o r g a n i g r a m a ,  se  m u e st r a  e l  l u g a r  q u e  o cu p a s co m o  j e f e  d e  ca m p o  d e n t r o  d e  l a  e st r u ct u r a  
o p e r a t i va :

En  l a  r e a l i za ci ó n  d e  t u s f u n ci o n e s co m o  j e f e  d e  ca m p o  t e  r e l a ci o n a r á s d i r e ct a m e n t e  co n  l o s ce n so r e s 
co m o  su  j e f e  i n m e d i a t o .  Te n d r á s co n t a ct o  co n  e l  a n a l i st a  d e  co n t r o l ,  j e f e  d e  zo n a  y co o r d i n a d o r  d e  zo n a  
cu a n d o  vi si t e n  t u  á r e a  d e  r e sp o n sa b i l i d a d  p a r a  b r i n d a r t e  a se so r í a  y a p o yo .  Ta m b i é n  e s p o si b l e  q u e  e n  
algún momento el subdirector estatal de estadística, personal de la dirección regional o de oficinas 
ce n t r a l e s a cu d a n  a  l a  j e f a t u r a  p a r a  a p o ya r t e  y a se so r a r t e  e n  t u s a ct i vi d a d e s d e  ca m p o  o  g a b i n e t e .
 

1.2  RECEPCIÓN Y ORGANIZACIÓN DE LA OFICINA 

El jefe de zona te indicará la ubicación de la jefatura de campo. Organizarás el espacio de la oficina de tal 
forma que asignes a cada uno de los censores un lugar específico, en el cual realicen su trabajo de 
g a b i n e t e  y r e sg u a r d e n  e q u i p o s y m a t e r i a l e s q u e  u t i l i z a r á n  e n  l a  r e a l i za ci ó n  d e  su s a ct i vi d a d e s.

1. Aspectos generales y  actividades previas al operativo

Co o r d i n a d o r Es t a t a l

Su b d i r e c t o r Es t a t a l
d e Es t a d í s t i c a

J e f e d e Ca m p o
PY MES

Ce n s o r
PY MES

Co o r d i n a d o r d e Zo n aJ e f e d e Re p o r t e s y
Co n t r o l d e
Di r e c t o r i o s

J e f e d e Zo n a

An a l i s t a d e Si s t e m a s
d e J e f a t u r a d e Zo n a

An a l i s t a d e
Co n t r o l

Ca r t ó g r a f o
Es t a t a l

In s t r u c t o r d e
Zo n a

In s t r u c t o r Es t a t a l

An a l i s t a d e Si s t e m a s
Es t a t a l PY MES
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d u r a n t e  e st e  o p e r a t i vo ,  si n o  t a m b i é n  p a r a  o t r o s e ve n t o s.  Te n d r á s a si g n a d a  u n a  cl a ve  p a r a  q u e  p u e d a s 
i n g r e sa r  a l  si st e m a  q u e  u t i l i za r á s p a r a  r e a l i z a r  t u s a ct i vi d a d e s.

El dispositivo de cómputo móvil te será entregado mediante un resguardo que firmarás y del que 
conservarás una copia para tu propio control. Al finalizar el operativo lo devolverás utilizando un documento 
q u e  a sí  l o  a cr e d i t e ,  m i sm o  q u e  d e b e r á s e n t r e g a r  a l  á r e a  q u e  t e  l o  h a ya  a si g n a d o .  

Si  d u r a n t e  e l  o p e r a t i vo  se  d e t e ct a  u n  m a l  f u n ci o n a m i e n t o  d e  l o s d i sp o si t i vo s d e  có m p u t o  m ó vi l  q u e  
u t i l i za r á n  t ú  y l o s ce n so r e s,  o  b i e n ,  se  p r e se n t a  a l g u n a  e ve n t u a l i d a d ,  d e b e r á s co m u n i cá r se l o  i n m e d i a t a m e n t e  
a l  j e f e  d e  zo n a  p a r a  q u e  se  t o m e n  l a s m e d i d a s p e r t i n e n t e s.

Lo s m a t e r i a l e s q u e  u t i l i za r á s e n  e l  d e se m p e ñ o  d e  t u s f u n ci o n e s se r á n  l o s si g u i e n t e s:

TIPO Y UTILIDAD MATERIAL

Consulta y  apoy o
Re so l ve r  l a s d u d a s q u e  
su r j a n ,  p a r a  l a  p r e se n t a ci ó n  
co n  e l  i n f o r m a n t e  y p a r a  
r e sg u a r d a r  e l  m a t e r i a l .

•  Ma n u a l  d e l  Ce n so r ,  Gr u p o  Es t a b l e ci m i e n t o s Pe q u e ñ o s y Me d i a n o s.  
•  Ma n u a l  d e l  Je f e  d e  Ca m p o ,  Gr u p o  Est a b l e ci m i e n t o s Pe q u e ñ o s y Me d i a n o s.
•  In st r u ct i vo  d e  Ll e n a d o  p a r a  e l  Cu e st i o n a r i o ,  Gr u p o  Est a b l e ci m i e n t o s 

Pe q u e ñ o s y  Me d i a n o s.
•  In st r u ct i vo  d e  u so  y m a n e j o  d e l  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l .
•  Un i d a d  d e  o b se r va ci ó n .
•  Cu a d e r n o  d e  e j e r ci ci o s.
•  Ma t e r i a l  d e  d i f u si ó n .
•  Cr e d e n ci a l .
• Oficio de Presentación.
•  Mo ch i l a .
•  Go r r a .

Control
Da r  se g u i m i e n t o  a  l a s 
a ct i vi d a d e s.

COORDINACIÓN ESTATAL ________________________________________________________________I__I__I__I JEFATURA DE CAMPO _______________________________________________I__I

COORDINACIÓN DE ZONA _____________________________________________________________________I__I CENSOR ______________________________________________________I__I__I__I H OJA ____ DE____  

JEFATURA DE ZONA _______________________________________________________________________I__I__I

01 34 35 09 10 11 15 21 22 26 29 1º 2 º 3 º 4 º 5 º CÓDIGO FECHA

LEVANTADO CON CÓDIGO SITUACIÓN DE PENDIENTES

01  Le v a n t a d o  c o n  i n f o r m a c i ó n  c o m p l e t a 3 5  C u e s t i o n a r i o  e n  i n t e r n e t 09 C i e r r e  p o r  h u e l g a 1 1  Au s e n c i a  d e l  i n f o r m a n t e 21  En t r e v i s t a  i n c o m p l e t a 2 6  Pe n d i e n t e  p a r a  c a p t a r s e  p o r  i n t e r n e t

3 4 Y a  l e v a n t a d o  p o r  i n t e r n e t 1 0 C i e r r e  t e m p o r a l 1 5  N e g a t i v a 22 Ot r a  c a u s a  d e  p e n d i e n t e 29 C e r r a d o  p o r  h o r a r i o

GRUPO ESTABLECIMIENTOS PEQUEÑOS Y MEDIANOS

SITUACIÓN DE PENDIENTES AVISO DE VISITA

CENSOS ECONÓMICOS 2009

SIT U ACIÓ N D E CU ESTIONARIOS

NIC FECHA AGEB MANZANA
CUESTIO-

NARIO 
IMPRESO

CAPTURADO
CÓDIGO DEFINITIVO

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTONOP
LEVANTADO CON 

CÓDIGOMUNICIPIO O 
DELEGACIÓN LOCALIDAD VIVIENDA

•  Pr o d u ct o  Tr e s.  Re cu r so s H u m a n o s p o r  Je f a t u r a  d e  Ca m p o .
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2.1 TRANSFERENCIA DE LA INFORMACIÓN 

La  t r a n sf e r e n ci a  d e  l a  i n f o r m a ci ó n  a  l a  co m p u t a d o r a  d e  l a  j e f a t u r a  d e  zo n a ,  se  h a r á  t a n t o  d e  l o s d i sp o si -
t i vo s d e  có m p u t o  m ó vi l  d e  l o s ce n so r e s co m o  d e  t u  d i sp o si t i vo ;  existirá  una estricta secuencia e n  e l  
p r o ce so  d e  t r a n sf e r e n ci a ,  p r i m e r o  se  h a r á  l a  co r r e sp o n d i e n t e  a  l o s ce n so r e s y p o st e r i o r m e n t e  l a  d e  t u  
d i sp o si t i vo .

Ca d a  ce n so r  r e ci b i r á  d o s t a r j e t a s d e  m e m o r i a  p a r a  u t i l i za r  e n  e l  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l ,  co n  l a  
finalidad de que diariamente trabaje en campo con una tarjeta y la otra te la deje para transferir la 
i n f o r m a ci ó n  r e ca b a d a  e l  d í a  a n t e r i o r ,  e s d e ci r ,  i n t e r ca m b i a r á n  l a s t a r j e t a s t o d o s l o s d í a s a  l a s 8 :3 0 d e  l a  
mañana cuando el censor acuda a la oficina; en ese momento también te entregará los materiales y, de 
se r  n e ce sa r i o ,  t e  so l i ci t a r á  a se so r í a .

El  i n t e r ca m b i o  d e  m e m o r i a s y l a  t r a n sf e r e n ci a  d e  i n f o r m a ci ó n  d e b e r á  e f e ct u a r se  d i a r i a m e n t e ,  si n  
e m b a r g o ,  d e  t r a t a r se  d e  u n a  j e f a t u r a  d e  ca m p o  f o r á n e a  r e sp e ct o  a  l a  l o ca l i d a d  se d e  d e  l a  j e f a t u r a  d e  
zo n a ,  e st a  a ct i vi d a d  se  d e b e r á  h a ce r  l o  m á s co n t i n u a m e n t e  p o si b l e  y co m o  m á xi m o  e l  vi e r n e s d e  ca d a  
semana, con el fin de no afectar el avance ni las labores de los censores y los jefe de campo foráneos.

2.2 SEGUIMIENTO Y CAPTACIÓN POR INTERNET

Co m o  p a r t e  d e  t u s a ct i vi d a d e s d a r á s se g u i m i e n t o  a  l a s u n i d a d e s e co n ó m i ca s co n  có d i g o  26  Pe n d i e n t e  
p o r  Ca p t a r se  p o r  In t e r n e t ,  o b se r va r á s e l  n ú m e r o  d e  r e g i st r o s co n  e st e  có d i g o  p o r  ce n so r  co n  r e sp e ct o  a  
l o s d e m á s p e n d i e n t e s,  ya  q u e   va r i a s si t u a ci o n e s d e  p e n d i e n t e  p u e d e n  ca n a l i za r se  a  t r a vé s d e  e st a  
m o d a l i d a d  se n si b i l i za n d o  a l  i n f o r m a n t e  so b r e  su s ve n t a j a s.  

Un a  d e  l a s ve n t a j a s e s l a  p o si b i l i d a d  d e  q u e  l o s i n f o r m a n t e s e xt e r n o s a l  e st a b l e ci m i e n t o ,  e  i n cl u so  si  
se  e n cu e n t r a n  f u e r a  d e  l a  e n t i d a d ,  p u e d a n  p r o p o r ci o n a r  su  i n f o r m a ci ó n  si n  q u e  e l  ce n so r  t e n g a  q u e  
desplazarse a otros lugares fuera de su área de responsabilidad. En caso de que algún censor te  manifieste 

2. Actividades de seguimiento y  control

Menú principal

In i c i a r m a n z a n a

Co n t i n u a r m a n z a n a

Pe n d i e n t e s

Av a n c e

Re a b r i r m a n z a n a

Aceptar Salir
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q u e  l o s  i n f o r m a n t e s e xt e r n o s n o  a ce p t a n  e st a  m o d a l i d a d ,  l o  su p e r vi sa r á s e n  ca m p o  p a r a  d e t e r m i n a r  si  
alguna actitud del censor está influyendo en la decisión del informante.

Asi m i sm o ,  co r r o b o r a r á s q u e  e l  ce n so r  a cu d a  a l  e st a b l e ci m i e n t o  d e  m a n e r a  co n t i n u a  p a r a  o f r e ce r  su  
a p o yo  y a se so r í a  a l  i n f o r m a n t e  e  i n si st i r  so b r e  e l  e n v í o  d e  l a  i n f o r m a ci ó n .  El  j e f e  d e  zo n a  d i a r i a m e n t e  t e  
e n t r e g a r á  e l  Reporte de Información Captada por Internet d e  l o s e st a b l e ci m i e n t o s q u e  h a ya n  e n vi a d o  su  
i n f o r m a ci ó n ,  p a r a  q u e  e n  se g u i d a  l o  e n t r e g u e s a  l o s ce n so r e s y p r o ce d a n  a  a ct u a l i za r  su  có d i g o  e n  e l  
d i sp o si t i vo  d e  c ó m p u t o  m ó vi l ,  co n  e l l o  se  p r e t e n d e  q u e  ya  n o  se  i m p o r t u n e  a l  i n f o r m a n t e  y ú n i ca m e n t e  
a cu d a n  a l  e st a b l e ci m i e n t o  a  p e g a r  l a  Etiqueta de Censado y a g r a d e ce r l e  su  p a r t i ci p a ci ó n .

Es i m p o r t a n t e  q u e  l e  co m e n t e s a l  ce n so r  co r r e sp o n d i e n t e ,  q u e  e l  ca m b i o  d e  có d i g o  t a m b i é n  d e b e r á  
p l a sm a r l o  e n  e l  f o r m a t o  Situación de Cuestionarios. 

2.3 RECEPCIÓN DE MATERIALES PROVENIENTES DE CAMPO

Lo s ce n so r e s  t e  e n t r e g a r á n  d i a r i a m e n t e  l o s m a t e r i a l e s i m p r e so s q u e  h a y a n  u t i l i za d o  d u r a n t e  s u  r e co r r i d o  
e n  ca m p o ,  m i sm o s q u e  d e b e r á s r e vi sa r  y  d a r l e s e l  se g u i m i e n t o  co r r e sp o n d i e n t e .

D i r e c t o r i o  i m p r e s o  p o r  AG EB

Re ci b i r á s d e l  ce n so r  e l  Directorio Impreso por AGEB c a d a  ve z q u e  h a ya  t e r m i n a d o  d e  cu b r i r  u n  AGEB,  e s 
d e ci r ,  t o d a s s u s m a n za n a s h a ya n  si d o  m a r ca d a s co m o  r e co r r i d a s e n  l a  p a n t a l l a  Menú de Recorrido .  En  
e l  m a r g e n  i zq u i e r d o  d e l  d i r e ct o r i o ,  d o n d e  a p a r e zca  e l  r e g i st r o  d e  ca d a  e st a b l e ci m i e n t o ,  e st a r á  a n o t a d a  l a  
f e ch a  ( d í a  y m e s)  d e  cu a n d o  l a  u n i d a d  e c o n ó m i ca  h a ya  si d o  l o ca l i za d a  p o r  e l  ce n so r  e n  ca m p o ;  e st o  co n  
la finalidad de que, en la oficina, constates que se detectó dicho establecimiento.

Po d r á  p r e se n t a r se  e l  ca so  d e  q u e  e l  c e n so r  n o  l o ca l i ce  e l  e st a b l e ci m i e n t o  SEG e n  l a  m a n za n a  i n d i ca d a ,  
p e r o  sí  e n  o t r a  m a n za n a ,  y q u e  é st a  n o  co r r e sp o n d a  a  su  á r e a  d e  r e sp o n sa b i l i d a d .  Te  i n f o r m a r á  d e  d i ch a  
si t u a ci ó n  p a r a  q u e  e n t r e g u e s e l  r e g i st r o  d e l  d i r e ct o r i o  a l  ce n so r  co r r e sp o n d i e n t e  y é st e  si g a  e l  p r o ce so  
i n d i ca d o .

Si  l a  m a n za n a  e n  l a  q u e  r e a l m e n t e  s e  l o ca l i za  e l  e st a b l e ci m i e n t o  SEG n o  p e r t e n e ce  a l  á r e a  d e  t u  
j e f a t u r a  d e  ca m p o ,  i n f o r m a r á s a l  j e f e  d e  zo n a  p a r a  q u e  l o  a si g n e  a l  j e f e  d e  ca m p o  q u e  l e  co r r e sp o n d a  
verificar el establecimiento y le entregarás la parte del directorio respectiva.

An t e s d e  e n t r e g a r  e l  Directorio Impreso por AGEB a l  j e f e  d e  zo n a ,  d e b e r á s co r r o b o r a r  q u e  t o d o s l o s 
r e g i st r o s f u e r o n  t r a b a j a d o s p o r  e l  ce n so r  co m o  se  i n d i ca  e n  su  m a n u a l .

Formatos Informe de Actualización Cartográfica

Te  l o s e n t r e g a r á n  se m a n a l m e n t e ,  r e vi sa r á s q u e  su  l l e n a d o  se  h a ya  r e a l i za d o  co r r e ct a m e n t e .  

De cada censor verificarás en campo un 50% de los casos, en promedio, para que de esta forma, 
entregues un correcto seguimiento a la actualización cartográfica.

An t e s d e  e n t r e g a r  e l  f o r m a t o  Informe de Actualización Cartográfica a l  j e f e  d e  zo n a ,  a n o t a r á s  t u  n o m b r e  
y firma en el renglón correspondiente de cada uno de los casos que verifiques en campo.

Re p o r t e  d e l  m a t e r i a l  d e  d i f u s i ó n

Se m a n a l m e n t e ,  e l  ce n so r  t e  e n t r e g a r á  e st e  i n f o r m e  e n  e l  q u e  r e vi sa r á s q u e  e st é  i n d i ca d o  e l  t i p o  d e  
m a t e r i a l  y l a  f e ch a  d e  su  d i st r i b u ci ó n .
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Material cartográfico de las áreas concluidas

Confirmarás que en el material respectivo estén registradas las actualizaciones cartográficas indicadas en 
e l  f o r m a t o  In f o r m e  d e  Actualización Cartográfica.

Expedientes de establecimientos con código de pendiente final, con cuatro avisos de visita y un 
c i t a t o r i o

Re vi sa r á s q u e  t a n t o  e n  l o s Avisos de Visita co m o  e n  e l  Citatorio e st é n  r e g i st r a d o s e l  NIC y e l  NOP,  l o s 
d a t o s d e  l a  u n i d a d  e co n ó m i ca  y l a s f e ch a s d e  l a s vi si t a s p r o g r a m a d a s.

Expedientes de cuestionarios impresos ya capturados

Re vi sa r á s q u e  e st é n  o r d e n a d o s p o r  NIC d e  m e n o r  a  m a yo r ,  q u e  t e n g a n  e scr i t a  e n  l a  p a r t e  su p e r i o r  
i zq u i e r d a  l a  p a l a b r a  Capturado.

Formatos impresos Conteo de Viviendas por Manzana ya capturados

Los resguardarás para su entrega al final del operativo.

Formatos Reporte de Nuevo Crecimiento

Lo s r e vi sa r á s,  co r r o b o r a r á s e n  ca m p o  y e n t r e g a r á s d e  i n m e d i a t o  a l  j e f e  d e  zo n a .

Fo r m a t o  Si t u a c i ó n  d e  Cu e s t i o n a r i o s

Re vi sa r á s l a  si t u a c i ó n  d e  c a d a  u n o  d e  l o s e st a b l e ci m i e n t o s y co n  l o s d a t o s a se n t a d o s co r r o b o r a r á s q u e  
e l  c e n so r  e st á  r e a l i za n d o  l a  a ct u a l i za ci ó n  d e  p e n d i e n t e s;  u n a  ve z q u e  l o  h a ya s u t i l i za d o ,  l o  d e vo l ve r á s a l  
ce n so r  co r r e sp o n d i e n t e .

2.4 CONTROL DE AVANCE 

Se r á  t u  r e sp o n sa b i l i d a d  co m o  j e f e  d e  ca m p o  l l e va r  u n  co n t r o l  d e l  a va n ce  d e  ca d a  ce n so r ,  p a r a  l o  cu a l  
d i a r i a m e n t e ,  o  ca d a  vi e r n e s co m o  m á xi m o  si  se  t r a t a  d e  a l g ú n  ce n so r  f o r á n e o ;  l e s so l i ci t a r á s su  d i sp o -
si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l  p a r a  t r a n scr i b i r  e n  e l  f o r m a t o  Avance Diario por Censor l o s d a t o s r e g i st r a d o s e n  
e l  d i sp o si t i vo  d e  ca d a  ce n so r .

LEVANTADOS PENDIENTES LEVANTADOS PENDIENTES LEVANTADOS PENDIENTES

TOTAL EN LA
SEMANA

TOTAL EN LA
SEMANA

TOTAL EN LA
SEMANA

TOTAL A LA
SEMANA

TOTAL A LA
SEMANA

TOTAL A LA
SEMANA

CENSOS ECONÓMICOS 2009
GRUPO ESTABLECIMIENTOS PEQUEÑOS Y MEDIANOS

AVANCE DIARIO POR CENSOR

COORDINACIÓN ESTATAL _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ I_ _ I_ _ I_ _ I

COORDINACIÓN DE ZONA _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ I_ _ I

JEFATURA DE ZONA _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ I_ _ I_ _ I

JEFATURA DE CAMPO _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ I_ _ I

CENSOR _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ I_ _ I_ _ I_ _ I

FECH A
ESTABLECIMIENTOS MANZANAS

RECORRIDAS FECH A
ESTABLECIMIENTOS MANZANAS

RECORRIDAS

ESTABLECIMIENTOS MANZANAS
RECORRIDASFECH A
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Pa r a  o b t e n e r  e s t e  a v a n c e ,  d i a r i a m e n t e  e n  e l  d i s p o s i t i v o  d e  c ó m p u t o  m ó v i l  d e  c a d a  c e n s o r  i n g r e s a r á s  a l  
Menú Principal y se l e cci o n a r á s l a  o p ci ó n  Avance. De  e st a  m a n e r a  ca d a  vi e r n e s co n o ce r á s  e l  a va n ce  
a cu m u l a d o  d e  e st a b l e ci m i e n t o s l e va n t a d o s y p e n d i e n t e s e n  l a  se m a n a  p o r  ce n so r  y j e f a t u r a  d e  ca m p o ,  
a si m i sm o  p o d r á s a ct u a l i za r  e l  d a t o  d e  l o s p e n d i e n t e s .  

Ca d a  l u n e s a  l a s 1 0 d e  l a  m a ñ a n a ,  co n  b a se  e n  l a  i n f o r m a ci ó n  ca p t u r a d a  h a st a  l a s 1 2 d e  l a  n o ch e  d e l  
d í a  a n t e r i o r ,  se  g e n e r a r á n  t r e s r e p o r t e s i m p r e so s,  l o s cu a l e s m o st r a r á n  e l  a va n ce  d e  l a  j e f a t u r a  d e  ca m p o ,  
mismos que deberás confrontar con el que obtengas de forma manual para verificar la coincidencia de los 
d a t o s.

Lo s r e p o r t e s i m p r e so s q u e  e l  j e f e  d e  zo n a  t e  e n t r e g a r á  ca d a  se m a n a  se r á n :
 
•  Avance Semanal de Establecimientos de Jefatura de Campo.

•  Avance Semanal de Manzanas y Viviendas de Jefatura de Campo.

•  Concentrado de Avance de Jefatura de Campo.
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Avance semanal de establecimientos de jefatura de campo

Columna Descripción

Ce n so r / AGEB El  co n t e n i d o  d e  e st a  co l u m n a  co r r e s p o n d e  a  l o s co r t e s co n  l o s q u e  se  p r e se n t a r á  
l a  i n f o r m a ci ó n  e n  e l  r e p o r t e : t o t a l  d e  j e f a t u r a  d e  ca m p o ,  AGEB r e sp o n sa b i l i d a d  d e  
l a  j e f a t u r a  d e  ca m p o ,  p o r  ce n so r  ( 001 ,  002…)  y AGEB r e sp o n sa b i l i d a d  d e  ca d a  
ce n so r .

Est a b l e ci m i e n t o s p l a n e a d o s Nú m e r o  d e  e st a b l e ci m i e n t o s q u e  se  p l a n e ó  l e va n t a r  d u r a n t e  e l  o p e r a t i vo ,  se g ú n  
e l  co r t e .

Re a si g n a ci ó n  e n t r a d a s Nú m e r o  d e  e st a b l e ci m i e n t o s q u e  se  a g r e g u e n  co m o  ca r g a  d e  t r a b a j o  d e  l a  
p l a n e a ci ó n  a  u n  ce n so r ,  d e b i d o  a  l a  r e a si g n a ci ó n  d e  u n  á r e a  ( m a n za n a ) .  El  d a t o  
se  i r á  a cu m u l a n d o  se m a n a l m e n t e  d u r a n t e  t o d o  e l  o p e r a t i vo .

Re a si g n a ci ó n  sa l i d a s Nú m e r o  d e  e st a b l e ci m i e n t o s q u e  se  l e  r e st e n  a  l a  ca r g a  d e  t r a b a j o  d e  l a  p l a n e a ci ó n ,  
a  u n  ce n so r  p a r a  a si g n á r se l o s a  o t r o  p o r  e f e ct o  d e  u n a  r e a si g n a ci ó n  d e  á r e a .  El  
d a t o  se  i r á  a cu m u l a n d o  se m a n a  a  se m a n a  d u r a n t e  t o d o  e l  o p e r a t i vo .

Carga final de 
e st a b l e ci m i e n t o s

Re su l t a d o  d e  su m a r  l a s e n t r a d a s y r e st a r  l a s sa l i d a s a  l a  co l u m n a  d e  
Establecimientos Planeados.

Est a b l e ci m i e n t o s r e a l e s Se r á n  t o d o s l o s e st a b l e ci m i e n t o s q u e  se  u b i q u e n  e n  ca m p o  e n  l a  se m a n a  y a  l a  
f e ch a  ( a cu m u l a d o ) ,  se  o b t e n d r á  su m a n d o  l o s r e g i st r o s d e  cu e st i o n a r i o s co n  
có d i g o  d e  l e va n t a d o  m á s l o s  co r r e sp o n d i e n t e s a  e st a b l e ci m i e n t o s q u e  q u e d e n  
como pendientes (iniciales y finales).

Lo s p o r ce n t a j e s,  t a n t o  d e  l a  se m a n a  co m o  d e l  a cu m u l a d o ,  se  o b t e n d r á n  r e sp e ct o  
a  l a  Carga Final de Establecimientos.

Le v a n t a d o s có d i g o  01 Se r á n  e l  n ú m e r o  d e  cu e st i o n a r i o s co n  i n f o r m a ci ó n  co m p l e t a  q u e  se  l e va n t a r o n  e n  
e l  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l  d u r a n t e  l a  se m a n a  y e l  d a t o  a cu m u l a d o  
co r r e sp o n d e  a l  t o t a l  d e  l a  se m a n a  d e  co r t e .  

Lo s p o r ce n t a j e s se  o b t e n d r á n  r e sp e ct o  a l  t o t a l  d e  l e va n t a d o s.

DR_________________________________________I__I__I               CE__________________________________________I__I__I       CZ__________________________________________I__I__I         
NOMBRE CLAVE NOMBRE    CLAVE NOMBRE CLAVE

JZ_________________________________________I__I__I    JC__________________________________________I__I__I      HOJA      I__I__I      DE      I__I__I   
NOMBRE CLAVE NOMBRE    CLAVE

SEMANA     I__I    
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CENSOS ECONOMICOS 2009
GRUPO ESTABLECIMIENTOS PEQUEÑOS Y MEDIANOS

AVANCE SEMANAL DE ESTABLECIMIENTOS DE JEFATURA DE CAMPO
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Columna Descripción

Le va n t a d o s có d i g o  3 3 Nú m e r o  d e  cu e st i o n a r i o s l e va n t a d o s p o r  In t e r n e t ,  e l  d a t o  se r á  se m a n a l  y 
a cu m u l a d o .

Lo s p o r ce n t a j e s se  o b t e n d r á n  r e sp e ct o  a l  t o t a l  d e  l e va n t a d o s.

Le va n t a d o s có d i g o  3 5 Nú m e r o  d e  cu e st i o n a r i o s q u e  i n i ci a l m e n t e  se  ca p t a r í a n  p o r  In t e r n e t ,  p e r o  q u e  
finalmente fueron levantados en el dispositivo de cómputo móvil, el dato será 
se m a n a l  y a cu m u l a d o .

Lo s p o r ce n t a j e s se  o b t e n d r á n  r e sp e ct o  a l  t o t a l  d e  l e va n t a d o s.

To t a l  d e  l e va n t a d o s Se  o b t e n d r á  co n  l a  su m a  d e  l o s có d i g o s 01 ,  3 3  y 3 5 .

El  p o r ce n t a j e  d e  se m a n a  y e l  p r i m e r o  d e l  a cu m u l a d o  se  o b t e n d r á n  co m p a r a n d o  
e l  d a t o  co r r e sp o n d i e n t e  co n  l a  Carga Final de Establecimientos. El  se g u n d o  
p o r ce n t a j e  d e l  a cu m u l a d o  se  o b t e n d r á  co m p a r a n d o  e st e  d a t o  co n  e l  d a t o  d e  
Establecimientos Reales.

Y a  l e va n t a d o  p o r  In t e r n e t  3 4 To t a l  d e  cu e st i o n a r i o s q u e  se  l l e n a r o n  p o r  In t e r n e t  y q u e  e l  ce n so r  ca m b i ó  e l  
có d i g o  26  Pe n d i e n t e  p a r a  ca p t a r se  p o r  In t e r n e t  p o r  e l  3 4 Y a  l e va n t a d o  p o r  In t e r n e t .  
El  d a t o  se r á  se m a n a l  y a cu m u l a d o .

Est a b l e ci m i e n t o s p e n d i e n t e s Total de establecimientos pendientes iniciales y pendientes finales que se tengan 
a  l a  se m a n a  e n  l a  q u e  se  e st é  g e n e r a n d o  e l  a va n ce ,  e s d e ci r ,  ca d a  ve z se r á  u n  
d a t o  a ct u a l i z a d o  a  l a  f e ch a .

El  p o r ce n t a j e  se  o b t e n d r á  co m p a r a n d o  e st e  d a t o  c o n  e l  r e g i st r a d o  e n  
Establecimientos Reales.

Pe n d i e n t e s i n i ci a l e s Se r á n  a q u e l l o s e st a b l e ci m i e n t o s e n  l o s q u e  e l  ce n so r  n o  p u e d a  o b t e n e r  l a  
i n f o r m a ci ó n  d e  l a  p r i m e r a  a  l a  cu a r t a  vi si t a s,  p o r  l o  q u e  se  t e n d r á  q u e  a si g n a r l e s 
a l g u n o  d e  l o s si g u i e n t e s có d i g o s:  09,  1 0,  1 1 ,  1 5 ,  21 ,  22,  26  ó  29;  e l  To t a l  
co r r e sp o n d e r á  a  l a  su m a  d e  t o d o s l o s p e n d i e n t e s i n i ci a l e s q u e  h a ya  a  l a  f e ch a  d e l  
r e p o r t e  d e  a va n ce .

Lo s p o r ce n t a j e s d e  ca d a  u n o  d e  l o s có d i g o s se  o b t e n d r á n  co m p a r a n d o  e l  d a t o  
co n  e l  t o t a l  d e  Pendientes Iniciales.

El  p o r ce n t a j e  d e l  Total de Pendientes In i ci a l e s se  o b t e n d r á  co m p a r a n d o  e st e  d a t o  
co n  e l  a l  d a t o  d e  Establecimientos Pendientes.

Pendientes finales Se r á n  a q u e l l o s q u e  e n  l a  q u i n t a  vi si t a  q u e  l l e ve  a  ca b o  e l  ce n so r  a l  e st a b l e ci m i e n t o  
n o  p u e d a  o b t e n e r  l a  i n f o r m a ci ó n ,  p o r  l o  q u e  se  a si g n a r á  cu a l q u i e r a  d e  l o s 
si g u i e n t e s có d i g o s:  09,  1 0,  1 1 ,  1 5 ,  21  ó  22;  se  o b t e n d r á  e l  n ú m e r o  a b so l u t o  y e l  
p o r ce n t a j e  q u e  d e  e l l o s se  t e n g a  a  l a  se m a n a  r e p o r t a d a .

Lo s p o r ce n t a j e s d e  ca d a  u n o  d e  l o s có d i g o s se  o b t e n d r á n  co m p a r a n d o  e l  d a t o  d e  
ca d a  u n o  co n  e l  d a t o  r e g i st r a d o  e n  Total de Pendientes Finales.

El  p o r ce n t a j e  d e l  Total de Pendientes Finales se  o b t e n d r á  co m p a r a n d o  e st e  d a t o  
co n  e l  d a t o  d e  Establecimientos Pendientes.
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Lo s d a t o s d e  l a s si g u i e n t e s co l u m n a s d e  e st e  r e p o r t e  se r á n  l a s q u e  co n f r o n t a r á s:

•  Establecimientos planeados ( t o t a l  d e l  AGEB)  co n  e l  Pr o d u ct o  Se i s.  Distribución de la Carga de 
Trabajo por Manzana.

•  Establecimientos levantados y establecimientos pendientes ( t o t a l  p o r  ce n so r )  co n  l o s r e s p e ct i vo s 
d a t o s r e g i st r a d o s e n  e l  f o r m a t o  Avance Diario por Censor.

Avance semanal de manzanas y viviendas de jefatura de campo

Columna Descripción

Ce n so r / AGEB El  co n t e n i d o  d e  e st a  co l u m n a  co r r e sp o n d e  a  l o s co r t e s co n  l o s q u e  se  
p r e se n t a r á  l a  i n f o r m a ci ó n  e n  e l  r e p o r t e : t o t a l  d e  j e f a t u r a  d e  ca m p o ,  l a s AGEB 
r e sp o n sa b i l i d a d  d e  l a  j e f a t u r a  d e  ca m p o ,  p o r  ce n so r  ( 001 ,  002,  003 …)  y l a s 
AGEB r e sp o n sa b i l i d a d  d e  ca d a  ce n so r .

Ma n za n a s p l a n e a d a s Nú m e r o  d e  m a n za n a s q u e  se  p l a n e ó  co m o  á r e a  d e  r e sp o n sa b i l i d a d ,  se g ú n  e l  
co r t e .

Re a si g n a ci ó n  e n t r a d a s Nú m e r o  d e  m a n za n a s q u e  se  l e  a g r e g u e n  co m o  ca r g a  d e  t r a b a j o  a  u n  ce n so r  
d e b i d o  a  u n a  r e a si g n a ci ó n  o  i n co r p o r a ci ó n  d e  u n  á r e a  d e  n u e va  cr e a ci ó n .  El  
d a t o  se r á  a cu m u l a b l e  d u r a n t e  t o d o  e l  o p e r a t i vo .

Re a si g n a ci ó n  sa l i d a s Nú m e r o  d e  m a n za n a s q u e  se  l e  r e st e n  a  l a  ca r g a  d e  t r a b a j o  d e  u n  ce n so r  p a r a  
a si g n a r l a s a  o t r o .  El  d a t o  se r á  a cu m u l a b l e  d u r a n t e  t o d o  e l  o p e r a t i vo .

Carga final de manzanas Re su l t a d o  d e  su m a r  l a s e n t r a d a s y r e st a r  l a s sa l i d a s a  l a  co l u m n a  Manzanas 
Planeadas.

To t a l  d e  m a n za n a s 
r e co r r i d a s

Se  co n t a b i l i za r á n  l a s m a n za n a s q u e  a  l a  se m a n a  d e l  a va n ce  ya  h a ya n  si d o  
m a r ca d a s e n  e l  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l  co m o  r e co r r i d a s,  ya  se a n  
finiquitadas, con pendientes finales (concluidas), co n  p e n d i e n t e s i n i ci a l e s  y 
finales o sólo con pendientes iniciales.

El  p o r ce n t a j e  se  o b t e n d r á  co m p a r a n d o  e st e  d a t o  co n  r e sp e ct o  a  l a  Carga Final 
de Manzanas.

DR________________________________________I__I__I           CE_________________________________________I__I__I       CZ________________________________________I__I__I         
NOMBRE CLAVE NOMBRE  CLAVE NOMBRE CLAVE HOJA      I__I__I      DE      I__I__I

JZ_________________________________________I__I__I          JC_________________________________________I__I__I      I__I    
NOMBRE CLAVE NOMBRE  CLAVE SEMANA

ABS % ABS % ABS % ABS % ABS % ABS % ABS % ABS % ABS % ABS % ABS %

TOTAL
001A
0028
0034
0058
001

001A
0028
0034
002

0058
003

0058
004

0058

SEM ACUM

CENSOS ECONOMICOS 2009
GRUPO ESTABLECIMIENTOS PEQUEÑOS Y MEDIANOS

AVANCE SEMANAL DE MANZANAS  Y VIVIENDAS DE JEFATURA DE CAMPO

CENSOR/AGEB  MANZANAS 
PLANEADAS

REASIGNACIÓN
CARGA 

FINAL DE 
MANZANAS 

MANZANAS RECORRIDAS

MANZANAS EN 
PROCESO

MANZANAS 
PENDIENTES POR 

TRABAJAR
ACUM

TOTAL DE 
VIVIENDAS VIVIENDAS HABITADAS VIVIENDAS DESHABITADAS

ENTRADAS SALIDAS SEM ACUM
SEM

CON
PENDIENTES 

FINALES 
(CONCLUIDAS)

CON
PENDIENTES 
INICIALES Y 

FINALES

CON
PENDIENTES 

INICIALES
TOTAL FINIQUITADAS
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Columna Descripción

Ma n za n a s r e co r r i d a s 
finiquitadas

La s m a n za n a s marcadas recorridas y que no tengan establecimientos 
p e n d i e n t e s .

El  p o r ce n t a j e  se  o b t e n d r á  d e l  Total de Manzanas Recorridas.

Ma n za n a s r e co r r i d a s co n  
pendientes finales 
( co n cl u i d a s)

La s marcadas recorridas y que ya no tengan pendientes iniciales, 
solamente pendientes finales.

El  p o r ce n t a j e  se  o b t e n d r á  co m p a r a n d o  e st e  d a t o  co n  e l  Total de Manzanas 
Recorridas.

Ma n za n a s r e co r r i d a s co n  
pendientes iniciales y finales

La s m a n za n a s m a r ca d a s recorridas y q u e  a ú n  t e n g a n  e st a b l e ci m i e n t o s co n  
código de pendiente final y establecimientos con código de pendiente inicial.

El  p o r ce n t a j e  se  o b t e n d r á  co m p a r a n d o  e st e  d a t o  co n  e l  Total de Manzanas 
Recorridas.

Ma n za n a s r e co r r i d a s co n  
p e n d i e n t e s i n i ci a l e s

La s m a n za n a s m a r ca d a s recorridas q u e  so l a m e n t e  t e n g a n  p e n d i e n t e s  i n i ci a l e s.

El  p o r ce n t a j e  se  o b t e n d r á  co m p a r a n d o  e st e  d a t o  co n  e l  Total de Manzanas 
Recorridas.

Ma n za n a s e n  p r o ce so Se  co n t a b i l i za r á n  l a s m a n za n a s q u e  e st é n  si e n d o  r e co r r i d a s p o r  e l  ce n so r  y 
q u e ,  p o r  l o  t a n t o ,  a ú n  n o  se  h a ya n  m a r ca d o  co m o  recorridas.

El  p o r ce n t a j e  se  o b t e n d r á  co m p a r a n d o  e st e  d a t o  co n  e l  d e  Carga Final de 
Manzanas.

Ma n za n a s p e n d i e n t e s p o r  
t r a b a j a r

La s m a n za n a s e n  l a s q u e  a ú n  n o  se  h a ya  i n i ci a d o  su  cu b r i m i e n t o .

Se  o b t e n d r á  u n  p o r ce n t a j e  co m p a r a n d o  e st e  d a t o  co n  l a  Carga Final de 
Manzanas.

To t a l  d e  vi vi e n d a s Nú m e r o  d e  l a s vi vi e n d a s p o r  t i p o  ( h a b i t a d a  y d e sh a b i t a d a ) ,  q u e  se  co n t a b i l i ce n  
e n  l a s m a n z a n a s r e co r r i d a s y e n  p r o ce so .

El  d a t o  se r á  l o  o b t e n i d o  e n  l a  se m a n a  y e l  a cu m u l a d o  a  l a  f e ch a  d e l  r e p o r t e .

Vi vi e n d a s h a b i t a d a s Vi vi e n d a s q u e  e n  e l  m o m e n t o  d e l  co n t e o  se  e n cu e n t r e n  h a b i t a d a s.

Lo s d a t o s so n  e l  se m a n a l  y e l  a cu m u l a d o  a  l a  f e ch a ,  l o s p o r ce n t a j e s se  
o b t e n d r á n  c o m p a r á n d o l o s r e sp e ct i va m e n t e  co n  e l  co r r e sp o n d i e n t e  a l  Total de 
Viviendas.

Vi vi e n d a s d e sh a b i t a d a s Vi vi e n d a s q u e  e n  e l  m o m e n t o  d e l  co n t e o  n o  cu e n t e n  co n  r e si d e n t e s.  El  d a t o  se  
p r e se n t a r á  s e m a n a l  y a cu m u l a d o  a  l a  f e ch a  d e l  r e p o r t e .

Lo s p o r ce n t a j e s se  o b t e n d r á n  co m p a r á n d o l o s co n  su  co r r e sp o n d i e n t e  d e l  Total 
de Viviendas.
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Lo s d a t o s d e  l a s si g u i e n t e s co l u m n a s d e  e st e  r e p o r t e  so n  l a s q u e  d e b e r á s co n f r o n t a r :

•  Manzanas planeadas ( t o t a l  d e l  AGEB)  c o n  e l  Producto Seis. Distribución de la Carga de Trabajo 
por Manzana.

•  Total de manzanas recorridas ( t o t a l  p o r  ce n so r )  co n  l o s d a t o s r e g i st r a d o s e n  e l  f o r m a t o  Avance 
Diario por Censor.

Concentrado de avance de jefatura de campo

 

Est e  r e p o r t e  se r á  u n  co n ce n t r a d o  p o r  j e f a t u r a  d e  ca m p o  co n si d e r a n d o  u n  r e n g l ó n  p o r  ce n so r ,  e n  e l  
cu a l  se  co n j u n t a r á  l a  i n f o r m a ci ó n  d e  l o s o t r o s d o s r e p o r t e s,  m a n za n a s y e st a b l e ci m i e n t o s.  Mu e st r a  t a m b i é n  
u n a  co l u m n a  d e  Ava n ce ,  d o n d e  l o s a b so l u t o s so n  e l  r e su l t a d o  d e  su m a r  e l  d a t o  d e  e st a b l e ci m i e n t o s 
l e va n t a d o s m á s l a s  m a n za n a s r e co r r i d a s,  l o s p o r ce n t a j e s se  o b t i e n e n  d e  su m a r  l a s co l u m n a s Carga Final 
de Manzanas y Carga Final de Establecimientos.

En  l a  co l u m n a  Productividad a p a r e ce r á  u n  d a t o  co m o  r e su l t a d o  d e  l a  si g u i e n t e  o p e r a ci ó n : l a  ca n t i d a d  
d e  l a  co l u m n a  manzanas recorridas, e n  l a  s e m a n a  o  e l  d a t o  a cu m u l a d o  e n t r e  d o s,  m á s l a  ca n t i d a d  d e  l a  
co l u m n a  Establecimientos Levantados, se m a n a l  o  a cu m u l a d o ,  y e l  r e su l t a d o  d i vi d i d o  e n t r e  e l  n ú m e r o  d e  
d í a s l a b o r a b l e s d e  l a  se m a n a  o  l o s a cu m u l a d o s d e l  o p e r a t i vo  a  l a  f e ch a .

En  Viviendas Contadas a p a r e ce r á  e l  d a t o  d e  l a  co l u m n a  Total de viviendas d e l  r e p o r t e  a n t e r i o r .

El  d a t o  d e  p r o d u ct i vi d a d  se m a n a l  y a cu m u l a d a  d e b e r á s co m p a r a r l o  co n  e l  d a t o  r e g i st r a d o  e n  e l  
Producto Seis. Distribución de la Carga de Trabajo por Manzana, e st o  co n  e l  o b j e t i vo  d e  co r r o b o r a r  q u e  
e l  r e n d i m i e n t o  d e  l o s ce n so r e s y d e  l a  j e f a t u r a  d e  ca m p o  se a  a co r d e  co n  l o  e sp e r a d o .

Control gráfico de cobertura 

Adicionalmente, tendrás la responsabilidad de llevar a cabo un seguimiento gráfico de cobertura y de 
l e va n t a m i e n t o  d e  e st a b l e ci m i e n t o s y vi vi e n d a s,  p a r a  l o  cu a l ,  e n  l a  co m p u t a d o r a  d e  l a  j e f a t u r a  d e  zo n a   
se  g e n e r a r á  e l  Reporte de Avance por Censor y Manzana co n  l a  i n f o r m a ci ó n  ca p t u r a d a  e n  e l  d i s p o si t i vo  
d e  có m p u t o  m ó vi l  d e  ca d a  u n o  d e  l o s ce n so r e s q u e  i n t e g r e n  t u  e q u i p o  d e  t r a b a j o ,  e l  cu a l  se r á  e l  i n su m o  
e n  e st a  a ct i vi d a d .  Est e  r e p o r t e  t e  l o  e n t r e g a r á  e l  j e f e  d e  zo n a .

DR_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ I_ _ I_ _ I    CE_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ I_ _ I_ _ I       CZ_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ I_ _ I_ _ I         
NOMBRE NOMBRE NOMBRE

JZ_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ I_ _ I_ _ I     JC_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ I_ _ I_ _ I       HOJA   I_ _ I_ _ I   DE   I_ _ I_ _ I     
NOMBRE NOMBRE   I_ _ I    

SEMANA

ABS ABS % ABS % ABS ABS % ABS % ABS % ABS % ABS % SEM % ACUM %

TOTAL
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SEM ACUM SEM ACUM SEM ACUM SEM ACUM
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PRODUCTIVIDAD
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Pa r a  e l l o ,  a l  i n i ci o  d e l  o p e r a t i vo  a l  r e ci b i r  t u  á r e a  d e  r e sp o n sa b i l i d a d ,  d e l i m i t a r á s cl a r a m e n t e  e n  e l  
Plano de Localidad Urbana, el á r e a  q u e  c o n f o r m e  l a  j e f a t u r a  d e  ca m p o .

En  ca d a  AGEB t r a n scr i b i r á s co n  co l o r  a zu l  e l  n ú m e r o  d e  e st a b l e ci m i e n t o s y m a n za n a s p l a n e a d o s e  
i n d i ca d o s e n  e l  Producto Seis. Distribución de la Carga de Trabajo por Manzana. Du r a n t e  e l  o p e r a t i vo ,  
p a r a  co n o ce r  e l  g r a d o  d e  a va n ce ,  cu a n d o  u n  AGEB h a ya  si d o  t r a b a j a d a  y t o d a s su s m a n za n a s h a ya n  si d o  
m a r ca d a s co m o  r e co r r i d a s,  r e g i st r a r á s co n  co l o r  r o j o  e l  n ú m e r o  d e  m a n za n a s r e co r r i d a s,  d e  vi vi e n d a s 
co n t a d a s y d e  l o s e st a b l e ci m i e n t o s r e a l e s  ( l e va n t a d o s y p e n d i e n t e s) .  En  ca so  d e  n u e vo s cr e ci m i e n t o s e n  
u n  AGEB,  r e g i s t r a r á s e l  n ú m e r o  d e  m a n za n a s d e  l o s n u e vo s cr e ci m i e n t o s a  u n  l a d o  d e l  d a t o  a n o t a d o  co n  
co l o r  a zu l .

En  e l  Plano de Localidad Urbana m a r ca r á s l a s m a n za n a s t r a b a j a d a s  p o r  l o s ce n so r e s,  d e  t a l  f o r m a  
que, a simple vista, se conozca el avance de la cobertura geográfica, indicando la situación de la 
m a n za n a :

No  h a r á s n i n g u n a  m a r ca  cu a n d o  l a  m a n za n a  a ú n  p e r m a n e zca  co m o  p e n d i e n t e  p o r  t r a b a j a r ,  
e s d e ci r ,  q u e  e l  ce n so r  n o  h a ya  cu b i e r t o  t o t a l m e n t e  o  vi si t a d o  l a  m a n za n a .

Cu a n d o  l a  m a n za n a  ya  h a ya  si d o  r e co r r i d a  co m p l e t a m e n t e ,  p e r o  a ú n  t e n g a  e st a b l e ci m i e n t o s 
co n  có d i g o  d e  p e n d i e n t e  i n i ci a l ,  so m b r e a r á s e n  e l  Pl a n o  d e  Lo ca l i d a d  Ur b a n a  só l o  l a  m i t a d  d e  
l a  m a n za n a .

Cuando todos los pendientes de la manzana pasen a situación final, la sombrearás totalmente 
y a n o t a r á s u n a  P e n  l a  e sq u i n a  su p e r i o r  d e r e ch a .

P

CENSOS ECONÓMICOS 2009
Reporte de Avance por Censor y  Manzana

Gr u p o  Es t a b l e c i m i e n t o s  Pe q u e ñ o s  y  Me d i a n o s

COORDINACIÓN ESTATAL _______________________________________________________________________ FECH A:______________
COORDINACIÓN DE ZONA ________________________________________________________________________________ H OJA  _______  DE ____
JEFATURA DE ZONA _________________________________________________________________________________
JEFATURA DE CAMPO ___________________________________________________________________________________

CENSOR CLAVE DEL 
AGEB MANZANA ESTATUS 

DE LA MANZANA

ESTABLECIMIENTOS
VIVIENDAS

CONTABILIZADASREALES LEVANTADOS PENDIENTES
INICIALES

PENDIENTES
FINALES

001 001 A 001 4 1 1 1 6
001 001 A 002 1 4 3 1 24
001 001 A 003 1 4 2 2 5 0
001 0028 025 1 2 1 1 3 8
001 0028 027 1 3 2 1 1 5
001 0028 03 2 6 0
002 001 A 004 4 3 3 1 7
002 001 A 008 1 3 2 1 1 6
002 001 A 01 6 2 4 2 1 1 25
003 0028 006 5 7 3 2 2 1 5
003 0028 007 6
003 0028 009 3 6 1 5 20

ESTATUS DE LA MANZANA:
1 RECORRIDAS CON PENDIENTES INICALES
2 RECORRIDAS CON PENDIENTES INICALES Y  FINALES
3 RECORRIDAS CON PENDIENTES FINALES
4 FINIQ UITADA
5 EN PROCESO
6 PENDIENTES POR TRABAJAR
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Cu a n d o  ya  n o  se  t e n g a n  r e g i st r o s p e n d i e n t e s c a n ce l a r á s l a  l e t r a  P co n  u n a  l í n e a  d i a g o n a l  y 
a n o t a r á s u n a  F;  e n  ca so  d e  m a n za n a s q u e  n o  h a ya n  t e n i d o  e st a b l e ci m i e n t o s p e n d i e n t e s l a  
so m b r e a r á s t o t a l m e n t e  y e n  ve z d e  u n a  P a n o t a r á s u n a  F de finiquitada. 

P

F

De  e st a  m a n e r a  p o d r á s co n o ce r  cu á l  e s l a  si t u a ci ó n  d e  ca d a  AGEB,  m a n za n a ,  l o ca l i d a d  y m u n i ci p i o ,  
a sí  co m o  l a  d i sp e r si ó n  o  co n ce n t r a ci ó n  d e  l o s p e n d i e n t e s.

Cu a n d o  h a ya s m a r ca d o  t o d a s l a s m a n za n a s d e  u n  AGEB,  a n o t a r á s e n  e l  Producto Seis. Distribución 
de la Carga de Trabajo por Manzana la fecha en que se finiquitó el AGEB, así como el número de viviendas 
co n t a d a s,  d e  m a n za n a s r e co r r i d a s y d e  e st a b l e ci m i e n t o s e xi st e n t e s.  Est o  se  l o  i n f o r m a r á s a l  j e f e  d e  zo n a  
para que el analista de sistemas registre el AGEB como finiquitada en el sistema y se realicen procesos 
d e  co n f r o n t a  d e  e st a b l e ci m i e n t o s 2004-2009.

 
En caso de requerirse alguna verificación en campo como resultado de la confronta, el jefe de zona te 

lo notificará, sobre todo si se detectan omisiones en campo, para que lo comentes con los censores 
co r r e sp o n d i e n t e s.  Si  se  d i e r a  e l  ca so ,  d e b e r á s t e n e r  cu i d a d o  d e  a ct u a l i za r  e st o s d a t o s e n  e l  p l a n o  y e n  e l  
p r o d u ct o  d e  p l a n e a ci ó n .

Al final del operativo, en el producto de planeación registrarás en cada AGEB el número de 
e st a b l e ci m i e n t o s co n  có d i g o  d e  l e va n t a d o  ( 01 ,  3 3  y 3 5 ) .

Control de captación de establecimientos y viviendas 

Con estos reportes de avance, el control gráfico y lo planeado en el Producto Seis. Distribución de la 
Carga de Trabajo por Manzana, realizarás un comparativo con el fin de que determines si la productividad 
r e a l  d e  ca d a  ce n s o r  y e l  g r a d o  d e  a va n ce  a  l a  f e ch a  so n  l o s a d e cu a d o s p a r a  e l  l o g r o  d e  l o s o b j e t i vo s d e  
este operativo. Si detectas atraso investigarás las causas con la finalidad de que se tomen las medidas 
p e r t i n e n t e s p a r a  co r r e g i r  y a l ca n za r  e l  a va n c e  p l a n e a d o .

En  e l  ca so  d e  q u e  a l g ú n  d a t o  n o  co i n ci d a ,  h a r á s l a s a d e cu a ci o n e s co r r e sp o n d i e n t e s y co m e n t a r á s l a  
si t u a ci ó n  co n  e l  j e f e  d e  zo n a  p a r a  q u e  i n d i q u e  e l  a n á l i si s y co r r e cci o n e s p e r t i n e n t e s.

2.5 VERIFICACIÓN DE MANZANAS 

Co m o  p a r t e  d e l  se g u i m i e n t o  y co n t r o l  q u e  s e  e f e ct u a r á  a l  l e va n t a m i e n t o ,  e n  e l  si st e m a  se  d e sa r r o l l ó  u n  
p r o ce so  m e d i a n t e  e l  cu a l  se  r e a l i za r á n  co n f r o n t a s d e  l a  ca n t i d a d  d e  e st a b l e ci m i e n t o s y d e  vi vi e n d a s 
o b t e n i d o s e n  ca m p o  co n  l o  e sp e r a d o  y/ o  co n  d a t o s d e  l o s e ve n t o s a n t e r i o r e s.  

Co m o  r e su l t a d o  d e  d i ch a s co n f r o n t a s,  s e  r e q u e r i r á  e n  a l g u n o s ca so s q u e  se  a cu d a  a  ca m p o  p a r a  
verificar que el levantamiento se haya efectuado correctamente. Por ello, el jefe de zona te entregará los 
reportes que se generarán por sistema para que verifiques manzanas con posibles incongruencias:

•  Manzanas a Verificar por Establecimientos. Co m o  r e su l t a d o  d e  co t e j a r  l o s e st a b l e ci m i e n t o s 
e xi st e n t e s e n  2009,  co n  l o  p l a n e a d o  y l o  e xi st e n t e  e n  2004.

•  Manzanas a Verificar por Viviendas. Se r á n  l a s m a n za n a s d e l  c o n t e o  d e  2009,  q u e  a l  co m p a r a r l a s 
co n  l o s r e su l t a d o s d e l  Co n t e o  d e  Po b l a ci ó n  y Vi vi e n d a  2005 ,  p r e se n t e n  u n  n ú m e r o  d e  vi vi e n d a s 
i n f e r i o r  se g ú n  l o s p a r á m e t r o s e st a b l e ci d o s.
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Para efectuar la verificación, realizarás el siguiente procedimiento:

•  Or g a n i z a r á s t u  r e co r r i d o  co n si d e r a n d o  e l  m e d i o  d e  t r a n sp o r t e  y l o s t i e m p o s d e  d e sp l a za m i e n t o  d e  
u n a  m a n za n a  a  o t r a .

•  Ll e va r á s  a  ca m p o  e l  Plano de AGEB Urbana q u e  r e q u i e r a s,  d e  a cu e r d o  co n  l a  u b i ca ci ó n  d e  l a s 
manzanas por verificar.

2.5.1 Verificación por establecimientos

La confronta de establecimientos se llevará a cabo con la finalidad de tener un mayor control de la 
cobertura de establecimientos y de su referencia geográfica. Para ello, se cotejará el número de 
e st a b l e ci m i e n t o s e xi st e n t e s p o r  AGEB e n  2009 co n  l o  p l a n e a d o  p a r a  e l  m i sm o  a ñ o  y co n  l o  ca p t a d o  e n  
2004.

Acu d i r á s a  ca m p o  co n  e l  r e p o r t e  Manzanas a Verificar por Establecimientos, q u e  e st a r á  o r d e n a d o  p o r  
ca l l e  y n ú m e r o  e xt e r i o r .  Te  u b i ca r á s e n  l a  m a n za n a  e n  cu e st i ó n  y l a  r e co r r e r á s p a r a  u b i ca r  a  l o s 
e st a b l e ci m i e n t o s.  El  p r o ce d i m i e n t o  se r á  e l  si g u i e n t e :

• Al recorrer la manzana que vas a verificar, en el reporte Manzanas a Verificar por Establecimientos, 
e n  l a  c o l u m n a  De t e ct a d o ,  e n  e l  r e n g l ó n  co r r e sp o n d i e n t e ,  m a r ca r á s co n  u n a  p a l o m a  ( P)  ca d a  
e st a b l e ci m i e n t o  q u e  e n cu e n t r e s e n  ca m p o .

Si  e l  r e p o r t e  co i n ci d e  co n  l o  e n co n t r a d o  e n  ca m p o ,  e n  Situación de la Manzana marcarás la opción 
Levantamiento Correcto.

En  t o d o s e st o s ca so s d e b e r á s i n ve st i g a r  co n  l o s ve ci n o s l a  r a zó n  d e  l a  d i f e r e n ci a  e n  e l  n ú m e r o  d e  
e st a b l e ci m i e n t o s e n  r e l a ci ó n  co n  e l  l e va n t a m i e n t o  d e  2004,  ya  q u e  e n  l a  m a n za n a  e n  cu e s t i ó n  p o d r í a  
presentarse, por ejemplo, la reciente construcción de un edificio en el que se ubiquen nuevos 
e st a b l e ci m i e n t o s,  o  b i e n ,  e n  l a  m a n za n a  e xi st í a  u n  m e r ca d o  y a ct u a l m e n t e  só l o  se  e n cu e n t r a n  l o ca l e s 
ce r r a d o s.  Ut i l i za r á s l a  se cci ó n  d e  o b se r va ci o n e s d e l  r e p o r t e ,  p a r a  a n o t a r  l a  e xp l i ca ci ó n  co r r e s p o n d i e n t e .

• Si encuentras algún establecimiento que no fue captado por el censor, lo anotarás al final del 
r e p o r t e  y r e g i st r a r á s l o s d a t o s d e  d o m i ci l i o  y n o m b r e  d e l  e st a b l e ci m i e n t o .  En  Situación de la 
Manzana m a r ca r á s l a  o p ci ó n  Omisión de Establecimientos y r e g i st r a r á s e l  t o t a l  d e  e st a b l e ci m i e n t o s 
o m i t i d o s.

Le  i n f o r m a r á s a l  ce n so r  co r r e sp o n d i e n t e  d e  l o s e st a b l e ci m i e n t o s f a l t a n t e s 
p o r  ca p t a r  y l o  e xh o r t a r á s a  q u e  r e a l i ce  su  t r a b a j o  co r r e ct a m e n t e .  H a b i l i t a r á s 
e sa  m a n za n a  e n  e l  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l  d e l  ce n so r  u t i l i za n d o  l a  o p ci ó n  
Reabrir Manzana p a r a  q u e  a cu d a  a  a si g n a r l e s u n  cu e st i o n a r i o  y r e a l i ce  su  
l e va n t a m i e n t o  o ,  e n  su  ca so ,  se g u i r  e l  p r o ce d i m i e n t o  d e  p e n d i e n t e s.

•  En  cu a n t o  a  e st a b l e ci m i e n t o s q u e  a p a r e zca n  e n  e l  r e p o r t e  y n o  se  l o ca l i ce n  e n  l a  m a n za n a  a n o t a r á s 
e n  l a  co l u m n a  Detectado l a  p a l a b r a  NO y cu a n d o  co n o zca s su  u b i ca ci ó n  y e l  n ú m e r o  d e  m a n za n a  
co r r e ct o  l o  e scr i b i r á s a  u n  l a d o  co n  co l o r  r o j o .  En  Situación de la Manzana m a r ca r á s l a  o p ci ó n  
Establecimientos de Más en la Manzana y cu á n t o s se  e n cu e n t r a n  e n  e st a  si t u a ci ó n .  De  e st o s 
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registros corregirás la referencia geográfica y los datos del domicilio si es el caso, en oficinas 
ce n t r a l e s cu a n d o  se  r e a l i ce  e l  t r a t a m i e n t o  d e  l a  i n f o r m a ci ó n ,  p a r a  l o  cu a l  e s n e ce sa r i o  q u e  e l a b o r e s 
un reporte en donde anotes el NIC, NOP, razón social, datos de referencia geográfica y domicilio 
co n  l o s q u e  se  ca p t ó  y l o s co r r e ct o s;  l a  e n t r e g a r á s a l  j e f e  d e  zo n a .

•  Es p o si b l e  q u e  p a r a  u n a  m a n za n a  t e n g a s l a  n e ce si d a d  d e  m a r ca r  m á s d e  u n a  o p ci ó n  e n  Situación 
de la Manzana.

Cuando hayas concluido con la verificación de la manzana, regresarás el formato al jefe de zona, de 
h a b e r  e l a b o r a d o  u n  r e p o r t e  se  l o  a n e xa r á s.

2.5.2 Verificación por viviendas

Al  i g u a l  q u e  c o n  l o s e st a b l e ci m i e n t o s,  se  r e a l i za r á  u n a  co n f r o n t a  d e  vi vi e n d a s;  p a r a  e l l o ,  se  u t i l i za r á  l a  
b a se  d e  d a t o s o b t e n i d a  d e l  Co n t e o  d e  Po b l a ci ó n  y Vi vi e n d a  2005 .

Por sistema se realizará la confronta de las AGEB concluidas, verificando las viviendas contabilizadas 
co m o  h a b i t a d a s y  d e sh a b i t a d a s p o r  m a n za n a  co n  l a s o b t e n i d a s d e l  co n t e o  e n  e l  a ñ o  2005 ,  d e  h a b e r  
d i f e r e n ci a ,  d e  a cu e r d o  co n  l o  e st a b l e ci d o  p o r  l a  Co o r d i n a ci ó n  d e l  Ce n so  d e  Po b l a ci ó n  y Vi vi e n d a ,  e l  
si st e m a  g e n e r a r á  e l  r e p o r t e  Manzanas a Verificar por Viviendas.

El jefe de zona te indicará de cuáles manzanas deberás verificar en campo por vivienda.

Te trasladarás a la manzana que deberás verificar, deberás llevar el Plano de AGEB Urbana y e l  
f o r m a t o  Conteo de Viviendas por Manzana, e n  e l  cu a l  d e b e r á s m a r ca r  co n  u n a  X ( e q u i s)  co n  co l o r  r o j o   l a  
o p ci ó n  Reconteo,  t e  u b i ca r á s y r e a l i za r á s e l  r e co r r i d o  co n f o r m e  co n  l o  e st a b l e ci d o  e  i r á s co n t a n d o  y 
r e g i st r a n d o  vi vi e n d a  p o r  vi vi e n d a .  Cu a n d o  h a ya s co n cl u i d o  e l  Re co n t e o  e n t r e g a r á s l o s f o r m a t o s a l  j e f e  d e  
zo n a  p a r a  su  ca p t u r a .
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2.7  SEGUIMIENTO DE PENDIENTES FINALES

Ca d a  ve z q u e  se  r e a l i ce  t r a n sf e r e n ci a  d e  i n f o r m a ci ó n  d e  l o s ce n so r e s a  l a  co m p u t a d o r a  d e  l a  j e f a t u r a  d e  
zona, se realizará la transferencia de establecimientos pendientes finales a tu dispositivo de cómputo 
m ó vi l ,  ya  q u e  p a s a r á n  a  se r  t u  ca r g a  d e  t r a b a j o .  De b e r á s p r o g r a m a r  cu i d a d o sa m e n t e  l a s vi si t a s q u e  r e a -
l i za r á s a  e st o s e st a b l e ci m i e n t o s p a r a  cu m p l i r  co n  l a s f e ch a s y h o r a s s e ñ a l a d a s e n  l o s Ci t a t o r i o s q u e  
e n t r e g u e  e l  ce n so r  y t a m b i é n  p a r a  co n t a r  c o n  e l  a p o yo  d e l  p e r so n a l  d e  l a  co o r d i n a ci ó n  e st a t a l  q u e  t e  
a co m p a ñ a r á  a  ca m p o ,  p a r a  f u n g i r  co m o  t e st i g o .

Ad i ci o n a l m e n t e ,  e n  l a  j e f a t u r a  d e  zo n a  se  g e n e r a r á  e l  Reporte de Establecimientos Pendientes Finales, 
e l  cu a l  t e  e n t r e g a r á  e l  j e f e  d e  zo n a  p a r a  q u e  l l e ve s u n  co n t r o l  d e  l o s e st a b l e ci m i e n t o s q u e  vi si t e s.

Para que ingreses al cuestionario de un establecimiento pendiente final, en el dispositivo de cómputo 
m ó vi l  se l e cci o n a r á s l a  o p c i ó n  Pendientes Finales, co n  l o  q u e  se  d e sp l e g a r á  u n a  r e l a ci ó n  p o r  NIC d e  l o s 
establecimientos que fueron cargados a tu equipo ordenados por referencia geográfica, para que elijas el 
q u e  r e q u i e r a s.

De sp u é s d e  h a b e r l o  se l e cc i o n a d o  y h a b e r  o p r i m i d o  e l  b o t ó n  Aceptar, e l  si st e m a  i n g r e sa r á  a l  cu e s t i o n a r i o  
p a r a  q u e  p r o ce d a s a  l a  ca p t u r a  d e  i n f o r m a ci ó n .  

Re vi sa r á s q u e  t a n t o  e n  l o s Avisos de Visita co m o  e n  e l  Citatorio e st é n  r e g i st r a d o s e l  NIC,  NOP y l o s 
d a t o s d e  l a  u n i d a d  e co n ó m i ca .  Ad e m á s,  e n  l o s Citatorios l a  f e ch a  q u e  e l  ce n so r  r e g i st r ó  i n f o r m a n d o  q u e  
sería visitado por ti, con el fin de que la tengas presente para atender el caso.

Si  a l  vi si t a r  e l  e st a b l e ci m i e n t o  m a n t i e n e  u n a  si t u a ci ó n  d e  p e n d i e n t e ,  e n t r e g a r á s o t r o  Citatorio, e l  cu a l  
e l a b o r a r á s p o r  d u p l i ca d o ,  e n  é l  a n o t a r á s l o s n o m b r e s d e  q u i e n  l o  r e ci b a  y d e  d o s t e st i g o s ( p r e f e r e n t e m e n t e  
p e r so n a l  d e l  p r o p i o  e st a b l e ci m i e n t o  o ,  d e  se r  n e ce sa r i o ,  d e  l a s p e r so n a s q u e  t e  e st é n  a co m p a ñ a n d o ) ,  a sí  
co m o  l a  f e ch a  y l a  h o r a  d e  l a  p r ó xi m a  vi si t a .
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El  Citatorio p u e d e  se r  e n t r e g a d o  a  cu a l q u i e r  p e r so n a  q u e  p e r t e n e zca  a l  e st a b l e ci m i e n t o ,  e n  ca so  d e  
r e ch a zo  l o  d e j a r á s e n  u n  l u g a r  vi si b l e .  De  e st a  ú l t i m a  si t u a ci ó n  co n vi e n e  a cl a r a r  q u e  e l  Citatorio p u e d e  
carecer de nombre y firma de recibido, pero no de los correspondientes al notificador y a los testigos, 
d a t o s q u e  d e b e r á n  se r  o r i g i n a l e s e n  a m b o s d u p l i ca d o s.

Cu a n d o  l o g r e s o b t e n e r  l a  i n f o r m a ci ó n  d e  u n  e st a b l e ci m i e n t o  p e n d i e n t e  y se a  ca p t u r a d a  e n  t u  d i sp o si t i vo  
d e  có m p u t o  m ó vi l ,  a l  co n cl u i r  co n  e l  l e va n t a m i e n t o  e l  si st e m a  a si g n a r á  a l  cu e st i o n a r i o  a u t o m á t i ca m e n t e  
e l  có d i g o  01  Le va n t a d o ,  l a  f e ch a  y l a  cl a ve  q u e  t e n g a s a si g n a d a  co m o  j e f e  d e  ca m p o .  Al  t r a n sf e r i r  l a  
i n f o r m a ci ó n  a  l a  co m p u t a d o r a  d e l  j e f e  d e  zo n a  se  b o r r a r á  d e  t u  e q u i p o .

Di a r i a m e n t e  o  cu a n d o  a cu d a s a  l a  j e f a t u r a  d e  zo n a  p a r a  r e a l i za r  l a  t r a n sf e r e n ci a ,  i n t e r ca m b i a r á s 
i n f o r m a ci ó n  co n  e l  j e f e  d e  zo n a  a ce r ca  d e l  r e su l t a d o  d e  l a s vi si t a s a  l o s e st a b l e ci m i e n t o s p e n d i e n t e s 
finales, mediante lo registrado en el Reporte de Establecimientos de Pendientes Finales, p a r a  q u e  e l  j e f e  
d e  zo n a  a ct u a l i ce  su  p r o p i o  r e p o r t e  y a m b o s l l e ve n  e l  co n t r o l  y se g u i m i e n t o  a d e cu a d o s d e  e st o s ca so s y ,  
a sí ,  p u e d a n  p r o g r a m a r  l a s vi si t a s p o st e r i o r e s.

En t r e g a r á s e l  Reporte de Establecimientos Pendientes Finales a l  j e f e  d e  zo n a  cu a n d o  t o d o s l o s 
r e g i st r o s t e n g a n  e l  có d i g o  01  Le va n t a d o  co n  In f o r m a ci ó n  Co m p l e t a ,  e n  ca so  co n t r a r i o ,  l o s c o n se r v a r á s 
h a st a  q u e  se  cu m p l a  e st a  co n d i ci ó n .

Es posible que el jefe de zona u otra figura de la estructura obtengan la información del establecimiento 
e n  u n  cu e st i o n a r i o  i m p r e so ,  e n  cu yo  ca so  d e b e r á n  e n t r e g á r t e l o  p a r a  q u e  l o  ca p t u r e s e n  t u  d i s p o si t i vo  d e  
có m p u t o  m ó vi l  y ,  p o st e r i o r m e n t e ,  se a  t r a n sf e r i d o  a  l a  co m p u t a d o r a  d e  l a  j e f a t u r a  d e  zo n a .

Si después de las visitas efectuadas por las otras figuras de la estructura operativa, al cierre del 
l e va n t a m i e n t o  e xi st e n  e st a b l e ci m i e n t o s q u e  co n t i n ú a n  co n  si t u a ci ó n  d e  Pe n d i e n t e  Fi n a l ,  e l  ú l t i m o  có d i g o  
a si g n a d o  se r á  r e p e t i d o  p o r  e l  si st e m a  e n  e l  e sp a ci o  d e  l a  se xt a  vi si t a ,  co n  e st o s d a t o s se  g e n e r a r á  u n  
r e p o r t e  p o r  t o t a l e s,  có d i g o ,  m a n za n a ,  AGEB,  l o ca l i d a d ,  m u n i ci p i o  y co o r d i n a ci ó n  e st a t a l .

Deberás darle seguimiento a los pendientes finales durante todo el operativo con el fin de obtener la 
i n f o r m a ci ó n .  Le  co m u n i ca r á s co n st a n t e m e n t e  a l  j e f e  d e  zo n a  l a  si t u a ci ó n  d e  l o s m i sm o s.

2.8 SUPERVISIÓN, ASESORÍ A Y APOYO 

Un a  d e  l a s p r i n ci p a l e s f u n ci o n e s q u e  t e n d r á s co m o  j e f e  d e  ca m p o  d u r a n t e  e l  o p e r a t i vo  se r á  l a  d e  su p e r vi sa r ,  
asesorar y apoyar todas las actividades del grupo de censores, con el fin de que detectes los problemas 
q u e  s e  l e s  p r e se n t e n  y d e  p r o p o r ci o n a r  so l u ci o n e s o p o r t u n a s y a d e cu a d a s,  l o  cu a l  r e d u n d a r á  e n  a se g u r a r  
ó p t i m o s r e su l t a d o s.

Pa r a  e l l o ,  s e r á  n e c e sa r i o  q u e  a  p a r t i r  d e l  i n i ci o  d e l  o p e r a t i vo  a co m p a ñ e s p e r i ó d i ca m e n t e  a  ca m p o  a  
cada uno de los censores, esto con la finalidad de que observes detenidamente el desarrollo de las 
a ct i vi d a d e s e n  e l  cu b r i m i e n t o  d e  su  ca r g a  d e  t r a b a j o  p a r a  q u e  d e t e r m i n e s si  l o s l i n e a m i e n t o s i n d i ca - 
d o s so n  cl a r o s y si  su  a p l i ca ci ó n  e s l a  co r r e ct a ;  d e  e s t a  f o r m a  p o d r á s r e f o r za r  co n ce p t o s y a cl a r a r  d u d a s 
o p o r t u n a m e n t e .

Eva l u a r á s co n st a n t e m e n t e  e l  d e se m p e ñ o  d e  ca d a  ce n so r  y su  a va n ce  l o g r a d o  e n  ca m p o ,  l o  co m p a r a r á s 
co n  l o  p l a n e a d o  y  co n  e l  u n i ve r so  d e  l a  j e f a t u r a  p a r a  q u e ,  co n  b a se  e n  l o  a n t e r i o r ,  p u e d a s  a p o ya r  e n  
ca m p o  a  l o s ce n so r e s co n  m a yo r  ca r g a  d e  t r a b a j o  o  co n  m a yo r  a t r a so .

De b e r á s p r o g r a m a r  d í a s p a r a  a p o ya r  a  l o s ce n so r e s e n  ca m p o ,  p a r a  e st a  a ct i vi d a d  co n si d e r a r á s l o s 
si g u i e n t e s p u n t o s.
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Semana 1: De  a cu e r d o  co n  l o s r e su l t a d o s e n  e l  cu r so  d e  ca p a ci t a ci ó n ,  se  p r i o r i za r á  e l  o r d e n  d e  l a s 
visitas, verificando principalmente:

• Ubicación del censor en campo, con base en el material cartográfico.

•  De l i m i t a ci ó n  co r r e ct a  d e  su  á r e a  d e  t r a b a j o .

•  Ma n e j o  d e l  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l .

•  Pr e se n t a ci ó n  co n  l o s i n f o r m a n t e s.

•  H a b i l i d a d  e n  l a  e n t r e vi st a .

•  Có m o  d e t e ct a  l o s e st a b l e ci m i e n t o s d e n t r o  d e  vi vi e n d a .

•  Có m o  i n d a g a  so b r e  e l  n ú m e r o  d e  vi vi e n d a s.

En las siguientes semanas, la programación será tan flexible como convenga al desarrollo del operativo, 
si e m p r e  y cu a n d o  a se g u r e s d a r  se g u i m i e n t o  co n st a n t e  a  t o d o  e l  p e r so n a l  d e  t u  e q u i p o  d e  t r a b a j o ;  a l  
e l a b o r a r  e l  p r o g r a m a  co n si d e r a r á s p r i o r i t a r i a m e n t e :

• Deficiencias en la forma de recorrido.

•  Fa l t a  d e  co b e r t u r a  e n  e l  á r e a  d e  t r a b a j o .

•  Ava n ce  o  a t r a so  co n si d e r a b l e ,  e n  r e l a ci ó n  co n  l o s d e m á s y co n  l o  p l a n e a d o .

•  El e va d o  n ú m e r o  d e  p e n d i e n t e s.

•  El e va d o  n ú m e r o  d e  n e g a t i va s d e  l o s i n f o r m a n t e s.

Ad e m á s d e  l o  m e n ci o n a d o ,  e s p o si b l e  q u e  se  p r e s e n t e n  o t r a s ca u sa s  q u e  p o d r í a n  e n t o r p e ce r  l a s 
a ct i vi d a d e s.  Pa r a  t o d a s e l l a s b u sca r á s l a  so l u ci ó n  m á s a d e cu a d a ,  l a  cu a l  p o d r í a  se r  q u e  a cl a r a r a s a  l o s 
ce n so r e s l i n e a m i e n t o s q u e  n o  f u e r o n  co m p r e n d i d o s e n  su  t o t a l i d a d ,  su p e r vi si ó n  m á s e st r e ch a  a  a l g u n o s,  
r e o r g a n i za ci ó n  d e  l a s á r e a s d e  r e sp o n sa b i l i d a d ,  e n t r e  o t r a s.

Cu a n d o  n o  e st é  e n  t u s m a n o s l a  so l u ci ó n ,  l e  co m u n i ca r á s a l  j e f e  d e  zo n a  l a  si t u a ci ó n  p a r a  q u e  é l  t e  
i n d i q u e  e l  p r o ce d i m i e n t o  p o r  se g u i r .

Si derivado de la supervisión y por la verificación en campo detectas omisiones o errores en el recorrido 
d e  a l g ú n  ce n so r ,  h a b l a r á s co n  é l  e n f a t i zá n d o l e  l a  i m p o r t a n ci a  q u e  t i e n e  su  p u e st o  p a r a  o b t e n e r  ca l i d a d  d e  
l a  i n f o r m a ci ó n  y l o  a co m p a ñ a r á s a  ca m p o  p a r a  q u e  r e a l i ce  l a s co r r e cci o n e s p e r t i n e n t e s.

De b e s t o m a r  e n  cu e n t a  q u e  t a m b i é n  e l  j e f e  d e  zo n a  vi g i l a r á  q u e  l o s ce n so r e s a l  e f e ct u a r  su  t r a b a j o ,  
l l e ve n  co n si g o  t o d o  e l  m a t e r i a l  n e ce sa r i o  p a r a  r e a l i za r  su s a ct i vi d a d e s,  t a l  co m o  se  i n d i ca  e n  su  m a n u a l .

Co m o  p a r t e  d e  t u  a ct i vi d a d  d e  su p e r vi si ó n  r e a l i za r á s l o  si g u i e n t e :

•  Cu a n d o  su p e r vi se s e n  ca m p o  a  l o s ce n so r e s q u e  co n f o r m e n  t u  e q u i p o  d e  t r a b a j o ,  d e b e r á s cu i d a r  
q u e  e f e ct ú e n  e l  r e c o r r i d o  d e  a cu e r d o  co n  l o  i n d i ca d o  e n  ca d a  u n o  d e  l o s ca so s p l a n t e a d o s  p a r a  n o  
o m i t i r  a l g ú n  e st a b l e ci m i e n t o ;  r e cu e r d a  si  d e t e ct a s  q u e  a l g ú n  ce n so r  n o  l o  e st á  r e a l i za n d o  
co r r e ct a m e n t e ,  l o  co m e n t a r á s co n  é l  p a r a  q u e  l o  h a g a  d e  l a  f o r m a  e st a b l e ci d a .  Co n  e l l o  se  
g a r a n t i za r á  e l  cu b r i m i e n t o  d e  l a  t o t a l i d a d  d e  l a s á r e a s d e  r e sp o n sa b i l i d a d .
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•  Acu d i r á s  a  ca m p o  a  l a s á r e a s ya  t r a b a j a d a s p o r  ca d a  ce n so r  a  t u  ca r g o  p a r a  co r r o b o r a r  l o  e f e ct u a d o  
p o r  e l  ce n so r ,  e st o  l o  h a r á s  co n  a p o y o  d e l  f o r m a t o  Situación de Cuestionarios.

•  En  e st a b l e ci m i e n t o s co n  cu e s t i o n a r i o  ya  l e va n t a d o ,  i n d a g a r á s co n  e l  i n f o r m a n t e  so b r e  e l  
d e se m p e ñ o  y t r a t o  d e l  ce n so r .

• En establecimientos pendientes, verificarás si es correcta la causa registrada por el censor.

• Supervisarás en campo la actualización cartográfica realizada por los censores: 

• Verificarás físicamente el 50% de los casos de actualización que haya realizado cada  censor, 
p a r a  q u e  l l e ve s a  ca b o  e st a  a ct i vi d a d ,  ca d a  se m a n a  e l  ce n so r  t e  e n t r e g a r á  l o s f o r m a t o s Informe 
de Actualización Cartográfica, en o r i g i n a l  y co p i a ,  m i sm o s q u e  e n t r e g a r á s t a m b i é n  se m a n a l m e n t e  
a l  j e f e  d e  zo n a .

• Los casos de áreas omitidas o de nueva creación los verificarás al 100% para lo cual el censor 
d e b e r á  e n t r e g a r t e  l o s f o r m a t o s d e  f o r m a  i n m e d i a t a  p a r a  a g i l i za r  l a  a ct u a l i za ci ó n ,  f o r m a t o s q u e  
t a m b i é n  e n t r e g a r á s e n  cu a n t o  l o s r e ci b a s.  

•  En  cu a n t o  a l  Directorio Impreso por AGEB d e b e r á s su p e r vi sa r  l a s a ct i vi d a d e s q u e  e l  ce n so r  r e a l i ce  
e n  ca m p o : 

•  Cu a n d o  r e a l i c e s  v i s i t a s  d e  s u p e r v i s i ó n  a  c a d a  c e n s o r ,  d e b e r á s  s o l i c i t a r l e  e l  Directorio Impreso por 
AGEB y verificar que en los casos de manzanas que ya fueron recorridas, en los registros del 
directorio que tengan un asterisco (*), en el dispositivo de cómputo móvil haya asignado el 
c u e s t i o n a r i o  a  e s t a b l e c i m i e n t o s  c o n  e s a  m i s m a  u b i c a c i ó n ,  d e  n o  s e r  a s í ,  l e  p r e g u n t a r á s  a l  c e n s o r  
l a  c a u s a ,  d e  h a b e r  s i d o  u n a  o m i s i ó n  l e  p e d i r á s  q u e  r e g r e s e  a  d i c h o  l u g a r  a  c o m p l e t a r  s u  t r a b a j o .

• El censor te notificará cuando algún establecimiento, por algún error de referencia geográfica, 
q u e  t e n g a  a si g n a d o  e n  u n a  m a n za n a  q u e  a  é l  l e  co r r e sp o n d a  cu b r i r ,  p e r o  e n  ca m p o  d e t e ct a  
q u e  n o  co r r e sp o n d e  a  su  á r e a  d e  r e sp o n sa b i l i d a d .  En  e st o s ca so s ,  i n st r u i r á s a l  ce n so r  
co r r e sp o n d i e n t e  p a r a  q u e  r e a l i ce  su  l e va n t a m i e n t o .

•  En  r e l a ci ó n  co n  l o s cu e st i o n a r i o s o  f o r m a t o s Conteo de Viviendas por Manzana i m p r e so s e n  l o s 
q u e  p o r  a l g ú n  m o t i vo ,  e l  ce n so r  l e va n t e  l a  i n f o r m a ci ó n ,  d e b e r á s e f e ct u a r  l o  si g u i e n t e :

• Deberás verificar que sean capturados, según el orden en el que los haya utilizado.

•  En  l a s u n i d a d e s e co n ó m i ca s d e d i ca d a s a  l a  m i n e r í a ,  a  t r a n sp o r t e s,  a  p e sca  o  a  co n st r u cci ó n ,  e l  
ce n so r  u n a  ve z q u e  h a ya  o b t e n i d o  l a  i n f o r m a ci ó n  d e l  cu e st i o n a r i o ,  h a ya  e n t r e g a d o  l a  Carta de 
Solicitud de Apoyo.

2.9 ENTREGA DE MATERIALES AL JEFE DE ZONA

Co n  l o  q u e  r e sp e ct a  a l  m a t e r i a l  i m p r e so ,  l a  e n t r e g a  q u e  h a r á s a l  j e f e  d e  zo n a  t e n d r á  u n a  f r e cu e n ci a  
d i f e r e n t e  se g ú n  e l  t i p o  d e  m a t e r i a l  t a l  co m o  se  i n d i ca  a  co n t i n u a ci ó n :

TIPO DE MATERIAL ORDEN FRECUENCIA DE 
ENTREGA AL JZ

Re p o r t e  d e  Est a b l e ci m i e n t o s Pe n d i e n t e s Fi n a l e s co n  có d i g o  01  
Le va n t a d o .

Di a r i a
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TIPO DE MATERIAL ORDEN FRECUENCIA DE 
ENTREGA AL JZ

Fo r m a t o  Re p o r t e  d e  Nu e vo  Cr e ci m i e n t o  ( o r i g i n a l ) . Di a r i a

Formato Informe de Actualización Cartográfica (original y copia). Se m a n a l

Reporte Manzanas a Verificar por Establecimientos. Se m a n a l

Reporte Manzanas a Verificar por Viviendas. Se m a n a l

Di r e ct o r i o  Im p r e so  p o r  AGEB,  d e  l a s AGEB co n cl u i d a s. Po r  ce n so r Se m a n a l

In f o r m e  d e l  m a t e r i a l  d e  d i f u si ó n  d i st r i b u i d o . Se m a n a l

Material cartográfico de AGEB concluidas. Po r  ce n so r Se m a n a l

Li st a  d e  a si st e n ci a . Se m a n a l

Cu e st i o n a r i o s i m p r e so s l e va n t a d o s p o r  ce n so r ,  p o r  t i  o  p o r  o t r a  
figura de la estructura operativa (ya capturados por el censor en su 
e q u i p o  m ó vi l ) .

NIC d e  m e n o r  a  m a yo r Se m a n a l

Fo r m a t o s d e  Co n t e o  d e  Vi vi e n d a s p o r  Ma n za n a  ( ya  ca p t u r a d o s p o r  
e l  ce n so r ) . Se m a n a l

Re p o r t e  d e  e st a b l e ci m i e n t o s ca p t a d o s co n  e r r o r  e n  l o s d a t o s d e  
referencia geográfica. Se m a n a l

Cu e st i o n a r i o  Se m a n a l  p a r a  e l  Ce n so r Se m a n a l

Cu e st i o n a r i o  Fi n a l  p a r a  e l  Ce n so r Fi n a l  d e l  o p e r a t i vo

Exp e d i e n t e s d e  Avi so s d e  Vi s i t a  y Ci t a t o r i o  d e  e st a b l e ci m i e n t o s co n  
código de pendiente final. NIC d e  m e n o r  a  m a yo r Fi n a l  d e l  o p e r a t i vo

Avi so s d e  Vi si t a  y Ci t a t o r i o s d e  e st a b l e ci m i e n t o s  l e va n t a d o s. NIC d e  m e n o r  a  m a yo r Fi n a l  d e l  o p e r a t i vo

2.10 INFORMES 

2.10.1 Informe del inicio del operativo

Con el fin de que se conozca en oficinas estatales, regionales y centrales cómo se iniciaron los trabajos 
d e l  o p e r a t i vo  d e  c a m p o  y d e t e r m i n a r  m e d i d a s co r r e ct i va s si  f u e r a  n e ce s a r i o ,  e l a b o r a r á s u n  i n f o r m e  p a r a  
e l  j e f e  d e  zo n a  so b r e  l o s p o r m e n o r e s p r e se n t a d o s a l  co m e n za r  l a s a ct i vi d a d e s e n  ca m p o .
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Pa r a  e l l o  l l e n a r á s e l  f o r m a t o  Informe del Inicio del Operativo, q u e  e st a r á  co n f o r m a d o  p o r  d o s se cci o n e s:  
l a  p r i m e r a  co r r e sp o n d e r á  a  i n f o r m a ci ó n  d e  l a s p r i m e r a s h o r a s d e l  o p e r a t i vo ,  l a  se g u n d a  co n t e n d r á  
i n f o r m a ci ó n  m á s d e t a l l a d a  d e  l o  o cu r r i d o  e se  d í a .  

En  l a  p r i m e r a  se cci ó n  l e  r e p o r t a r á s a l  j e f e  d e  zo n a  l a s ci r cu n st a n ci a s p r e se n t a d a s e n  e l  a r r a n q u e  d e l  
o p e r a t i vo ,  t a l e s co m o :

•  De se r ci o n e s o  i n a si st e n ci a s.
•  H o r a  d e  i n i ci o  d e  a ct i vi d a d e s.
•  Pr o b l e m a s p a r a  e l  t r a sl a d o  a  l a s á r e a s d e  r e sp o n sa b i l i d a d .
•  Op o r t u n i d a d  e n  l a  r e ce p ci ó n  d e l  m a t e r i a l .
• Condiciones y suficiencia del material.
•  Si  l o s d i sp o si t i vo s d e  có m p u t o  m ó vi l  co n t a r o n  co n  t o d o s l o s e l e m e n t o s p a r a  se r  u t i l i za d o s.

De b e r á  h a ce r  e l  r e p o r t e  p e r so n a l  o  t e l e f ó n i ca m e n t e ,  a n t e s d e  l a s 1 1 :00 h o r a s,  p a r a  i n f o r m a r  l o  
r e g i st r a d o  e n  l a  p r i m e r a  se cci ó n  d e l  f o r m a t o  Informe del Inicio del Operativo.

Al concluir la jornada de trabajo en campo, con base en lo observado por ti y las figuras de apoyo y lo 
p l a n t e a d o  p o r  l o s ce n so r e s e n  l a  r e u n i ó n ,  se  p r o se g u i r á  e l  l l e n a d o  d e l  f o r m a t o  Informe del Inicio del 
Operativo. Est e  i n f o r m e  se  l o  e n t r e g a r á s a l  j e f e  d e  zo n a  e l  d í a  si g u i e n t e ,  p o r  l a  m a ñ a n a ,  p a r a  q u e  se  
co n ce n t r e  y ca p t u r e  l a  i n f o r m a ci ó n .

La  i n f o r m a ci ó n  q u e  i n cl u i r á s e n  e l  f o r m a t o  Informe del Inicio del Operativo se r á :

•  Si  e l  á r e a  e st a b l e ci d a  e n  l a  p l a n e a ci ó n  p a r a  e l  p r i m e r  d í a  f u e  cu b i e r t a  e n  su  t o t a l i d a d .  En  ca so  
co n t r a r i o ,  r e f e r i r á s l o s m o t i vo s.

•  H o r a  d e  sa l i d a  y r e g r e so  d e  l o s ce n so r e s,  e n  p r o m e d i o .

•  H o r a s t r a b a j a d a s e n  ca m p o ,  e n  p r o m e d i o .

•  Pr o b l e m a s a l  r e a l i za r  e l  r e co r r i d o  e n  ca m p o .

• Dificultades presentadas en el uso de los productos cartográficos.

• Problemas para identificar las unidades de observación.

• Dificultades para el acceso a los establecimientos.

•  Pr e g u n t a s d e l  cu e st i o n a r i o  q u e  f u e  n e ce sa r i o  r e p l a n t e a r  o  p r o vo c a r o n  r e n u e n c i a  d e  l o s 
i n f o r m a n t e s.

•  Ti e m p o  p r o m e d i o  d e  l a s e n t r e vi st a s.

•  To t a l  d e  e st a b l e ci m i e n t o s vi si t a d o s p o r  có d i g o  d e  r e su l t a d o  ( 01 ,  09,  1 0,  1 1 ,  1 5 ,  21 ,  22,  26  y 29) .  

•  Nú m e r o  d e  vi vi e n d a s co n t a d a s.

•  Nú m e r o  d e  m a n za n a s r e co r r i d a s.

•  Pr o d u ct i vi d a d  d e l  d í a  ( t o t a l  d e  e st a b l e ci m i e n t o s có d i g o  01 ,  m á s l a  m i t a d  d e  m a n za n a s r e co r r i d a s 
d e  l a  j e f a t u r a  d e  ca m p o ,  e n t r e  e l  n ú m e r o  d e  ce n so r e s) .
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•  Si  se  t r a n sm i t i ó  l a  i n f o r m a ci ó n  d e  l o s  d i sp o si t i vo s d e  có m p u t o  m ó vi l  a  l a  c o m p u t a d o r a  d e  l a  j e f a t u r a  
d e  zo n a .

•  Nú m e r o  d e  ce n so r e s q u e  u t i l i za r o n  cu e st i o n a r i o s i m p r e so s.

•  Nú m e r o  d e  cu e st i o n a r i o s i m p r e so s a p l i ca d o s.

• Número de censores que fueron acompañados a campo por las figuras de apoyo y supervisión.

•  Pr o b l e m a s p r e se n t a d o s e n  e l  u so  d e l  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l .

Pa r a  l l e n a r  l a  se g u n d a  se cci ó n  d e l  f o r m a t o  Informe del Inicio del Operativo, se r á  n e ce sa r i o  q u e  
a co m p a ñ e s a  u n  ce n so r  e n  su  r e co r r i d o .  Al  co n cl u i r  e l  t r a b a j o  e n  ca m p o ,  r e a l i za r á s l a  p r i m e r a  r e u n i ó n  
co n  t u  e q u i p o  d e  ce n so r e s,  e n  l a  cu a l  o b t e n d r á s l o s d a t o s q u e  n e ce si t a s p a r a  e l a b o r a r  t u  i n f o r m e .  Si  se  
da el caso, considerarás también lo observado por el analista de control o de cualquier otra figura que 
h a y a  e f e ct u a d o  a ct i vi d a d  d e  a p o yo  e n  t u  j e f a t u r a .

2.10.2 Informe final

Al término del operativo será tu responsabilidad elaborar un informe final en el que menciones las 
co n d i ci o n e s e n  l a s q u e  se  l l e va r o n  a  ca b o  l a s a ct i v i d a d e s d e n t r o  d e  l a  j e f a t u r a  d e  ca m p o .  Pa r a  e l l o ,  
u t i l i za r á s e l  f o r m a t o  Informe Final, e n  e l  cu a l  d e scr i b i r á s t a n t o  l o s a sp e ct o s q u e  i n ci d i e r o n  e n  e l  b u e n  
d e sa r r o l l o  d e l  o p e r a t i vo  co m o  t o d a s  a q u e l l a s si t u a ci o n e s q u e  a f e ct a r o n  n e g a t i va m e n t e  l a s t a r e a s d e  t u  
j e f a t u r a .

De manera específica, deberás mencionar los temas que a continuación se indican. Si consideras 
n e ce sa r i o  co m e n t a r  o t r o s a sp e ct o s n o  d e b e s d u d a r  e n  h a ce r l o ,  ya  q u e  e l  o b j e t i vo  p r i m o r d i a l  e s m e j o r a r  
f u t u r o s o p e r a t i vo s ce n sa l e s.

TEMA CONTENIDO

•  Re cu r so s h u m a n o s. Pr o b l e m a s d e  d e se r ci ó n  y su s ca u sa s.
Suficiencia de personal.
Perfiles.

•
•
•

•  Re cu r so s m a t e r i a l e s. Suficiencia de materiales (oficina, apoyo, etcétera).
Condiciones de las instalaciones (aulas y oficinas).

•
•

•  Recursos financieros. Suficiencia para el cubrimiento de las necesidades operativas. •

•  Pl a n e a ci ó n . Di f e r e n ci a  e n t r e  l a s ca r g a s d e  t r a b a j o  p l a n e a d a s y l a s r e a l e s,  a sí  co m o  su s 
ca u sa s y r e p e r cu si o n e s.
Di f e r e n ci a  e n t r e  e l  t i e m p o  d e  l e va n t a m i e n t o  p l a n e a d o  y e l  t i e m p o  r e a l  
u t i l i za d o  y s u s ca u sa s.

•

•

•  Ca p a ci t a ci ó n . Fu n ci o n a l i d a d  d e  l a  e st r a t e g i a  d e  ca p a ci t a ci ó n .
So l u ci ó n  o p o r t u n a  d e  d u d a s.
Material acorde y suficiente.
Pr o b l e m á t i c a .

•
•
•
•
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TEMA CONTENIDO

Ti e m p o  d e  t r a n sf e r e n ci a  
d e  l a  i n f o r m a ci ó n

• Di sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l  a  l a  co m p u t a d o r a  d e  l a  j e f a t u r a  d e  z o n a .
Co m p u t a d o r a  d e  l a  j e f a t u r a  d e  zo n a  a  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó v i l .
Pr o b l e m á t i ca .

•
•
•

Eficacia del dispositivo de 
có m p u t o  m ó vi l .

• Ef e ct i vi d a d  d e l  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l .
En la asignación de la referencia geográfica.
En  e l  p r o ce so  d e  p e n d i e n t e s.
Asp e ct o s t é cn i co s y d e  m a n e j o .

•
•
•
•

Est r a t e g i a  o p e r a t i va .• Pr o b l e m a s m á s f r e cu e n t e s e n co n t r a d o s d u r a n t e  l a  su p e r vi si ó n  e n  ca m p o  y 
l a s so l u ci o n e s a d o p t a d a s.
Ap o yo s r e q u e r i d o s e n  l a s j e f a t u r a s d e  ca m p o  p a r a  e l  d e sa r r o l l o  d e  l a s 
a ct i vi d a d e s.
Est r a t e g i a  d e  co n t r o l  y co b e r t u r a ;  p r o b l e m a s y so l u ci o n e s.
Problemática en la identificación de las unidades de observación.
Dificultades en la precisión de los límites de las áreas de responsabilidad.
Ad e cu a ci o n e s a  l a  l o g í st i ca .
Pr o b l e m á t i ca  e n  e l  co n t e o  d e  vi vi e n d a s.
Fr e cu e n ci a  d e  u so  d e  cu e st i o n a r i o s i m p r e so s y d e  f o r m a t o s Co n t e o  d e  
Vi vi e n d a s p o r  Ma n za n a ,  e n  e l  l e va n t a m i e n t o  d e  l a  i n f o r m a ci ó n  y su s ca u sa s.

•

•

•
•
•
•
•
•

In st r u m e n t o s d e  
ca p t a ci ó n .

• Di se ñ o  y e st r u ct u r a .
Pr o b l e m á t i ca  y a d e cu a ci o n e s.

•
•

Fo r m a t o s y r e p o r t e s.• Ut i l i d a d  p r á ct i ca .
Modificaciones y adecuaciones.
In co r p o r a ci ó n  d e  n u e vo s f o r m a t o s ( a n e xa r  l o s f o r m a t o s) .

•
•
•

Co m u n i ca ci ó n .• Co n  ce n so r .
Co n  j e f e  d e  zo n a .
Co n  a n a l i st a  d e  co n t r o l .

•
•
•

Re su l t a d o s d e  ca m p o .• Có d i g o s d e  r e su l t a d o ,  p r o b l e m á t i ca  e n  su  a si g n a ci ó n .
Est a b l e ci m i e n t o s p e n d i e n t e s,  ca u sa s m á s f r e cu e n t e s.

•
•

Ca p t a ci ó n  p o r  In t e r n e t .• Eficiencia del sistema reportado por los informantes.
Ace p t a ci ó n  p o r  p a r t e  d e  l o s i n f o r m a n t e s a  e st a  m o d a l i d a d .
Ca u sa s d e  r e ch a zo .
Ti p o  d e  e st a b l e ci m i e n t o s e n  d o n d e  se  a ce p t ó .

•
•
•
•

2.11 REUNIONES DE TRABAJO 

La s r e u n i o n e s d e  t r a b a j o  f u n d a m e n t a n  su  i m p o r t a n c i a  e n  l a  n e ce si d a d  d e  co n o ce r  t o d a s l a s si t u a ci o n e s 
p r e se n t a d a s e n  l a s t a r e a s d e  ca m p o  y g a b i n e t e  p a r a ,  d e  se r  n e ce sa r i o ,  o f r e ce r  a l t e r n a t i va s p e r t i n e n - 
t e s q u e  f a vo r e z ca n  e l  b u e n  d e se m p e ñ o  d e  l a s t a r e a s ce n sa l e s.  Po r  l o  t a n t o ,  l a s r e u n i o n e s t e n d r á n  ca r á ct e r  
o b l i g a t o r i o .
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Co n  c e n s o r e s

Lo s p r i m e r o s d í a s d e l  o p e r a t i vo  so n  d e  a j u st e ,  p o r  l o  q u e  se  p r e se n t a n  co n  m a yo r  f r e cu e n ci a  d u d a s o  
p r o b l e m a s,  p o r  e l l o ,  l a  p r i m e r a  se m a n a  t e  r e u n i r á s t o d o s l o s d í a s co n  t u  e q u i p o  d e  ce n so r e s.  En  l a s 
r e u n i o n e s se  a b o r d a r á n  t o d a s l a s d u d a s,  ca m b i o s d e  l i n e a m i e n t o s,  p r o b l e m á t i ca  o b se r va d a  d u r a n t e  l a  
su p e r vi si ó n ,  p r o b l e m a s e n f r e n t a d o s e n  e l  f u n ci o n a m i e n t o  d e l  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l ,  e t c.  Cu a n d o  
a l g ú n  p r o b l e m a  n o  p u e d a  r e so l ve r se  co n  l o s m a t e r i a l e s d e  a p o yo  so l i ci t a r á s a l  j e f e  d e  zo n a  su  i n t e r ve n ci ó n  
p a r a  b r i n d a r  l a  a se so r í a  r e q u e r i d a .

Ap r o ve ch a r á s e st a s r e u n i o n e s p a r a  q u e  ca d a  ce n so r  l l e n e  e l  Cuestionario Semanal para el Censor, 
mismo que entregarás el día viernes al jefe de zona para su captura y envío de información a oficinas 
ce n t r a l e s.

Al final del operativo, en la última reunión de trabajo con tu equipo, les pedirás que cada uno llene el 
cu e st i o n a r i o  q u e  p a r a  e st e  m o m e n t o  se  d i se ñ ó ,  d e  i g u a l  f o r m a  l o s e n t r e g a r á s a  t u  j e f e .

En  l a s si g u i e n t e s se m a n a s l a s r e u n i o n e s se r á n  l o s j u e ve s o  a n t e s si  se  r e q u i e r e .  Se r á  n e ce sa r i o  q u e  
e l a b o r e s u n  o r d e n  d e l  d í a  p a r a  q u e  n o  o m i t a s a l g ú n  t e m a  p o r  t r a t a r  y t a m b i é n  u n a  m i n u t a  d e  l o s a cu e r d o s 
o  so l u ci o n e s t o m a d o s e n  l a  r e u n i ó n .  Di ch a  m i n u t a  t e  se r vi r á  d e  a p o yo  p a r a  l a  r e u n i ó n  q u e  t e n g a s co n  e l  
j e f e  d e  zo n a  y t a m b i é n  p a r a  q u e  p u e d a  se r  c o n su l t a d a  p o r  e l  p e r so n a l  d e  t u  j e f a t u r a .

Con el jefe de zona

Lo s v i e r n e s d e  ca d a  se m a n a ,  a si st i r á s a  l a  r e u n i ó n  q u e  co n vo ca r á  e l  j e f e  d e  zo n a ,  a  e l l a  t a m b i é n  a cu d i r á n  
l o s d e m á s j e f e s d e  ca m p o ,  e l  a n a l i st a  d e  co n t r o l  y e l  a n a l i st a  d e  si st e m a s.

En  e st a  r e u n i ó n  se  a b o r d a r á  l a  p r o b l e m á t i ca  e n f r e n t a d a  e n  ca d a  j e f a t u r a  d e  ca m p o ,  l a s so l u ci o n e s 
a d o p t a d a s y l o s p e n d i e n t e s p o r  r e so l ve r .

Du r a n t e  l a  r e u n i ó n  co m e n t a r á s l a s i n co n si st e n ci a s q u e  se  h a ya n  d e t e ct a d o  d u r a n t e  l a  va l i d a ci ó n  
a u t o m a t i za d a  y l o s a sp e ct o s o b se r va d o s e n  l a s vi si t a s d e  su p e r vi si ó n .

2.12 DEVOLUCIÓN DE MATERIALES

Al final del operativo deberás recopilar todo el material que les haya sobrado a los censores (además de 
m a n u a l e s,  i n st r u ct i vo s,  e t c. ) ,  q u i e n e s t e  l o  e n t r e g a r á n  m e d i a n t e  e l  f o r m a t o  Entrega y Devolución de 
Material, el cual verificarás y firmarás de recibido; organizarás el material añadiendo los materiales 
u t i l i za d o s e n  l a  p r o p i a  j e f a t u r a  d e  ca m p o ,  d e  i g u a l  f o r m a ,  u t i l i za r á s e l  f o r m a t o  Entrega y Devolución de 
Material p a r a  e n t r e g á r se l o  a l  j e f e  d e  zo n a .

En  l o  q u e  r e sp e ct a  a l  d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l ,  co r r o b o r a r á s q u e  l a  d e vo l u ci ó n  a l  j e f e  d e  zo n a  p o r  
p a r t e  d e  l o s ce n so r e s,  se  l l e ve  a  ca b o  u t i l i za n d o  l o s r e sg u a r d o s y f o r m a t o s co m o  se  h a ya  i n d i ca d o  p o r  e l  
á r e a  a d m i n i st r a t i va .
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO INSTRUCCIONES

Co o r d i n a ci ó n  e st a t a l .
Co o r d i n a ci ó n  d e  zo n a  o  j e f a t u r a  d e  
co n t r o l .
Je f a t u r a  d e  zo n a .
Je f a t u r a  d e  g r u p o .
Je f a t u r a  d e  ca m p o  o  j e f a t u r a  d e  
r e p r e se n t a n t e s.
Ce n so r  o  r e p r e se n t a n t e .

No m b r e  y cl a ve s co r r e sp o n d i e n t e s.

H o j a  ____d e ____. El  n ú m e r o  d e  l a  h o j a  q u e  se  e st é  u t i l i za n d o  y e l  t o t a l  d e  h o j a s u t i l i za d a s e n  
l a  e n t r e g a  y d e vo l u ci ó n  d e  m a t e r i a l .

Gr u p o s.

•  SEG 
•  Tr a n sp o r t e s- co n st r u cci ó n
•  Ag u a
•  PY MES
•  Pe sca -m i n e r í a

Se  m a r ca r á  co n  u n a  e q u i s ( x)  e n  e l  e sp a ci o  q u e  co r r e sp o n d a  a l  g r u p o  d e  
t r a b a j o .

En t r e g a  –  De vo l u ci ó n . Se  m a r ca r á  co n  u n a  e q u i s ( x)  e n  e l  e sp a ci o  q u e  co r r e sp o n d a  a l  co n ce p t o  
d e l  q u e  se  t r a t e .

Co n ce p t o  y d e scr i p ci ó n . La especificación del material entregado o restituido.

Ca n t i d a d . La  ca n t i d a d  d e l  m a t e r i a l  e n t r e g a d o  o  r e st i t u i d o .

Fe ch a . La  f e ch a  e n  q u e  se a  e n t r e g a d o  o  d e vu e l t o  e l  m a t e r i a l .

Consideraciones:

• El formato se elaborará en original y una copia; el original lo conservará la figura que entregue el 
material, la copia la conservará quien reciba; esto con el fin de llevar el control de los materiales 
h a st a  q u e  se  co n cl u ya  e l  o p e r a t i vo .

•  Est e  f o r m a t o  ú n i ca m e n t e  p o d r á  u t i l i za r se  p a r a  u n a  d e  l a s o p ci o n e s:  e n t r e g a  o  d e vo l u ci ó n .

•  En  e l  f o r m a t o  u t i l i za d o  p a r a  l a  p r i m e r a  e n t r e g a  p o d r á n  r e a l i za r se  l a s si g u i e n t e s,  p a r a  l o  cu a l  e n  e l  
ú l t i m o  r e n g l ó n ,  se  r e g i st r a r á  l a  f e c h a  y se  t r a za r á  u n a  l í n e a  e n  co l o r  a zu l  q u e  ci e r r e  ca d a  e n t r e g a ,  
donde también se firmará de recibido; esto con el objetivo de que se lleve el control del material 
e n t r e g a d o  d u r a n t e  t o d o  e l  o p e r a t i vo ,  a sí  co m o  o p t i m i za r  r e cu r so s.

• Mediante este formato se llevará el control de la entrega del material de oficina, Avisos de Visita, 
Citatorios, Etiquetas de Censado y Constancias de Cumplimiento, e st a s d o s ú l t i m a s p o r  se r  m a t e r i a l  
d e  u so  d e l i ca d o  se r á n  e n t r e g a d a s se m a n a l m e n t e ,  se g ú n  l a  ca r g a  d e  t r a b a j o .

• Al finalizar el operativo, se utilizará un formato para registrar todo el material que será devuelto a 
la figura correspondiente.

• Este formato será utilizado por otras figuras operativas, según el grupo de trabajo al que pertenezcan, 
e s d e ci r : SEG,  Tr a n sp o r t e -Co n st r u cci ó n ,  PY MES y Pe sca -Mi n e r í a ;  p o r  l o  t a n t o ,  d e b e  se l e cci o n a r se  
e l  e sp a ci o  d e l  g r u p o  co r r e sp o n d i e n t e .
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Instrucciones de llenado:

CONCEPTO INSTRUCCIONES

Co o r d i n a ci ó n  e st a t a l .
Co o r d i n a ci ó n  d e  zo n a .
Je f a t u r a  d e  zo n a .
Je f a t u r a  d e  ca m p o .

El  n o m b r e  y cl a ve s n u m é r i ca s co r r e sp o n d i e n t e s.

Fe ch a La  f e ch a  a  l a  q u e  co r r e sp o n d e  l a  i n f o r m a ci ó n  r e g i st r a d a  e n  e l  f o r m a t o

Est a b l e ci m i e n t o s.

•  Le va n t a d o s .

•  Pe n d i e n t e s.

El  n ú m e r o  d e  Establecimientos Levantados e n  e l  d í a  q u e  se  t o m e  d e l  
d i sp o si t i vo  d e  có m p u t o  m ó vi l  d e l  ce n so r .  En  e l  ca m p o  d e  total en la semana 
l a  su m a  d e  l o  r e g i st r a d o  e n  l o s d í a s d e  l a  se m a n a .  En  t o t a l  a  l a  se m a n a  e l  
d a t o  a cu m u l a d o  a  l a  f e ch a  q u e  se  co n su l t e  e l  a va n ce ,  e st e  d a t o  d e b e r á  se r  
i g u a l  a  l a  su m a  d e  l o s d a t o s se m a n a l e s q u e  ya  se  h a ya n  r e g i st r a d o .

El  n ú m e r o  d e  Establecimientos Pendientes; so l a m e n t e  se  r e g i st r a r á  l o  
co r r e sp o n d i e n t e  a l  Total a la Semana.

Ma n za n a s r e co r r i d a s. El  n ú m e r o  d e  Manzanas Recorridas e n  e l  d í a  q u e  se  t o m e  d e l  d i s p o si t i vo  d e  
có m p u t o  m ó vi l  d e l  ce n so r .  En  e l  ca m p o  d e  t o t a l  e n  l a  se m a n a  l a  su m a  d e  l o  
r e g i st r a d o  e n  l o s d í a s d e  l a  se m a n a .  En  t o t a l  a  l a  se m a n a  e l  d a t o  a cu m u l a d o  
a  l a  f e ch a  q u e  se  co n su l t e  e l  a va n ce ,  e st e  d a t o  d e b e r á  se r  i g u a l  a  l a  su m a  
d e  l o s d a t o s se m a n a l e s q u e  ya  se  h a ya n  r e g i st r a d o .

To t a l  e n  l a  se m a n a . La  su m a  d e  Establecimientos Levantados y Manzanas Recorridas e n  l o s 
d í a s d e  l a  se m a n a ,  r e sp e ct i va m e n t e .

To t a l  a  l a  se m a n a  d e l  o p e r a t i vo . El  d a t o  a cu m u l a d o  d e  Establecimientos Levantados, Establecimientos 
Pendientes y Manzanas Recorridas a  l a  se m a n a  q u e  se  r e g i st r e n  e n  e l  
f o r m a t o .

El  d a t o  d e  Establecimientos Levantados y Manzanas Recorridas d e b e r á  
co i n ci d i r  co n  l a  su m a  d e  l o s t o t a l e s se m a n a l e s.

Consideraciones:

•  El  j e f e  d e  ca m p o  u t i l i za r á  u n  f o r m a t o  p o r  ce n so r  d u r a n t e  t o d o  e l  o p e r a t i vo .

•  Lo  r e g i st r a d o  e n  e l  f o r m a t o  d e b e r á  co i n ci d i r  co n  l o  r e g i st r a d o  p o r  l o s ce n so r e s e n  e l  f o r m a t o  
Situación de Cuestionarios y con el Reporte Semanal de Avance por Jefatura de Campo.
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