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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tiene
entre sus responsabilidades, en el marco del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG), realizar los Censos
Econdmicos, los cuales se llevan a cabo periédicamente desde
1930 y cuya informacién se considera de interés nacional.

En el afo 2019 se llevara a cabo la etapa del levantamiento
de informacion de los Censos Econdmicos, durante la cual se
recopilara en todo el pais la informacion basica actualizada referida
al ano 2018, sobre los establecimientos productores de bienes,
comercializadores de mercancias y prestadores de servicios, para,
con base en estos datos, generar indicadores econdémicos a un gran
nivel de detalle geografico, sectorial y tematico.

Debido a la diversidad en el tamafo de los establecimientos y
de las actividades econdmicas (los Censos Econdmicos cubren
practicamente todas las actividades econdmicas que tienen lugar en
México, con excepcion de las actividades primarias, de las que solo
la pesca y la acuicultura forman parte de estos censos), las tareas
para llevar a cabo los Censos Econémicos estan organizadas en
distintos grupos de trabajo:

* Establecimientos Grandes y Empresas
* Pesca-Mineria

* Transportes

« Construccion

* Operativo Masivo

* Muestra Rural

» Convenios

* Organismos Operadores de Agua

Este manual contiene los aspectos que el asesor, quien forma
parte de la estructura del grupo de Establecimientos Grandes
y Empresas (EGE), debera tomar en cuenta para realizar el
levantamiento censal de las unidades econdmicas identificadas
como prioritarias dentro de la economia nacional.

Es importante mencionar también los aspectos relacionados
con este proyecto censal. De forma simultanea al levantamiento, se
realizara la actualizacién del Registro Estadistico de Negocios de



México (RENEM), que es la columna vertebral de los procesos de
generacion de estadisticas econémicas, el cual contiene informacién
sobre las caracteristicas de las unidades econdémicas en el pais,
lo que posibilita la publicacion del Directorio Estadistico Nacional
de Unidades Econdmicas (DENUE), producto para el beneficio de
toda la ciudadania, lo que permitira mantener vigente a la fecha del
levantamiento censal el acervo de establecimientos existente en el
pais.

En lo que toca a la clasificacién de las actividades econdmicas
de todos estos establecimientos, se hara con base en el Sistema de
Clasificacion Industrial de América del Norte 2018 (SCIAN 2018).
Asimismo, para llevar a cabo las tareas de ubicacion de las unidades
economicas, se seguiran los lineamientos establecidos en la Norma
Técnica sobre Domicilios Geogréaficos.
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Introduccion

La estrategia de levantamiento censal del grupo de Establecimientos
Grandes y Empresas comprende dos etapas: Actualizacion del
directorio y entrega de cuestionarios, realizada en 2018 utilizando
el dispositivo de cdmputo mévil y el levantamiento censal, que se
llevara a cabo en 2019.

En la etapa de Actualizacion del directorio y entrega de
cuestionarios se visitaron las unidades econdmicas para corroborar
o actualizar datos generales como su ubicacion geografica y clase
de actividad, entre otra informacioén, asi como también, establecer el
tipo de acuerdo mediante el cual se captara la informacion censal.

Durante la etapa de recuperacion de cuestionarios se visitara
a los establecimientos informantes, con la finalidad de actualizar
nuevamente el directorio de las empresas y recuperar los
cuestionarios censales.

Este manual consta de ocho capitulos y un anexo, en los cuales
se describen con detalle las actividades que deberan realizarse
durante el operativo. En el capitulo uno se presentan los aspectos
generales de la etapa de recuperacion.

Enelsegundoseabordanlasactividades previasalarecuperacion
de los cuestionarios; en el tercero se describe el Directorio para el
levantamiento censal, tanto la parte del establecimiento informante,
asi como el Listado de unidades econémicas.

El capitulo cuatro detalla las actividades que deberan llevarse
a cabo para la recuperaciéon de los cuestionarios; en el cinco,
aquéllas que se realizaran en las altas de establecimientos y en la
reclasificacion de la actividad econdmica.

El seguimiento y control de las actividades se desarrollan en el
capitulo seis. En el séptimo se presentan los reportes que serviran
como apoyo para que las figuras operativas den un seguimiento
puntual a las actividades del operativo del levantamiento censal.

En el octavo capitulo se describe la estructura operativa, asi

como sus funciones. Finalmente, el Anexo contiene los formatos de
control.
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1. Aspectos generales

1.1 Importancia de la recuperacion de la informacién

La informacion censal obtenida se considera una fuente basica al presentar datos actualizados que serviran para
el analisis estadistico de la poblacion de empresas y su demografia, es decir, se conocera la situacién actual de las
unidades econdmicas, de los sectores manufacturas, comercio, servicios, transportes y construccion del pais. Estos
datos permitiran generar estadisticas armonizadas, comparables internacionalmente con la finalidad de implementar
indicadores econdmicos que favorezcan el desarrollo nacional.

1.2 Antecedentes

La metodologia para el levantamiento censal de estos sectores se fundamenta en dos etapas, de acuerdo con las
caracteristicas de las unidades econdmicas que integran el directorio. La primera etapa se llevd a cabo de agosto a
diciembre de 2018. La segunda se realizara de enero a julio de 2019.

Primera Etapa. Actualizacion del directorio y entrega de cuestionarios

El universo de trabajo se conformd con el directorio de empresas de los sectores manufacturas, servicios, comercio,
transportes, mensajeria y construccion.

Esta etapa tuvo la finalidad de actualizar el directorio de las empresas mediante la aplicaciéon de una cédula a
establecimientos Unicos, matrices y sucursales. Ademas, se llevé a cabo la entrega de los cuestionarios censales de
acuerdo con el sector y tipo de actividad econémica. También se establecié con el informante el acuerdo (la forma,
el medio y fecha de recuperacion) por el cual se proporcionara la informacién a partir del mes de enero de 2019.

Ademas se acudid a verificar las altas de sucursales de los sectores manufacturas, comercio y servicios. Es
importante resaltar que en esta etapa se dio prioridad a la visita de las sucursales que en el primer momento se les
asigné un cédigo definitivo diferente de levantado, con la finalidad de confirmar en campo esta situacion.

Resulté fundamental referenciar geograficamente la ubicacion de los establecimientos, mediante el modulo
cartografico censal.

La informacién obtenida durante esta etapa es primordial, ya que es el insumo base para las actividades que se
llevaran a cabo durante la etapa de levantamiento, es decir, la Recuperacion de cuestionarios.

Segunda Etapa. Recuperacién de cuestionarios

Durante esta fase se visitaran los domicilios de las unidades econémicas que en el primer momento se determinaron
como el establecimiento informante, con la finalidad de recuperar el o los cuestionarios impresos o por internet.

Se contara con la participacion de tres grupos distintos, los que llevaran el control y seguimiento de la recuperacion
de los cuestionarios censales de las empresas pertenecientes al sector de actividad que les corresponda:

Grupo EGE '
_ Grupo Construccion '

Responsable de la recuperacion
de los cuestionarios censales
de las empresas de los
sectores Comercio, Servicios y
Manufacturas.

Responsable de la recuperacion
de los cuestionarios censales
de las empresas del sector
Construccion.




1.3 Estrategia de levantamiento del grupo EGE

La estrategia de cubrimiento para las unidades economicas del grupo EGE consistira en acudir a todos los
establecimientos informantes en la fecha que se pacté en 2018, para obtener la informacién de acuerdo con el medio
y la forma que el establecimiento informante eligid, es decir, cuestionario impreso o via internet.

Los principales objetivos seran:
» Actualizar nuevamente el directorio de las empresas.
 |dentificar la situacién actual de los establecimientos, independientemente de la recuperacion del cuestionario.

Obtener la informacién en el cuestionario de las sucursales que iniciaron operaciones en 2018 y que por
alguna causa no se incorporaron al directorio.

» Dar de alta en el directorio a las sucursales que iniciaron operaciones en 2019.
» Verificar nuevamente la clase de actividad.

* Recuperar el o los cuestionarios impresos o por internet.

» Entregar la Constancia de cumplimiento.

» Realizar el pegado de la Etiqueta de censado.

» Efectuar la georreferencia de los establecimientos que se den de alta.
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2. Actividades previas a la recuperacion de cuestionarios

2.1 Universo

El universo de trabajo de la coordinacion estatal estara conformado por todos los establecimientos informantes que
pueden ser unicos, matrices, sucursales o externos ubicados en el area de responsabilidad establecida para cada
asesor, en los cuales se entregd un cuestionario o claves de acceso a internet durante la etapa de Actualizacion de
directorio y entrega de cuestionarios; ademas de aquellos establecimientos en los que quedo pendiente la actualizacidon
del directorio y, por ende, la entrega del cuestionario.

Cabe mencionar que también se incluiran en el universo a todos los establecimientos que en la primera etapa
se les asigné un cadigo definitivo diferente de levantado, sin embargo, este no fue sustentado adecuadamente por
la coordinacion estatal; ademas las sucursales que presentaron situaciones contrarias entre la actualizacién y la
verificacion en campo (baja en actualizacion, activa en verificacion).

Durante el operativo, a la carga de trabajo de cada asesor se incorporaran los registros de establecimientos
informantes que se reciban de otras coordinaciones estatales, como resultado de la actividad de intercambio, o bien,
por las reasignaciones dentro de la misma coordinacion estatal.

Es importante que se tome en cuenta que la carga de trabajo de la coordinacion estatal debe organizarse con
base en las fechas pactadas para la recuperacion, considerando desde el inicio de 2019, a las empresas pendientes
y las que fueron activadas por no cumplir con los requerimientos de la asignacion de codigos definitivos diferentes de
levantado, en las que deben llevarse a cabo las actividades de actualizacion del directorio y la entrega y recuperacion
de cuestionarios.

2.2 Recepcion de la carga de trabajo

Como ya se menciono, la carga de trabajo de las jefaturas de asesores se asignara de acuerdo con la ubicacion
geografica de los establecimientos informantes donde se entregaron los cuestionarios. El jefe de control le asignara
el area de responsabilidad y la carga al jefe de asesores, quien revisara que corresponda con el area geografica de
la jefatura para, posteriormente, entregarsela a cada asesor, de acuerdo con el area de responsabilidad establecida,
mediante:

» Directorio para el levantamiento censal, del establecimiento informante, el cual presentara los datos de
identificacion y ubicacion del establecimiento al cual se acudira a recuperar los cuestionarios impresos y de
las empresas que enviaran la informacion por internet.

» Directorio para el levantamiento censal, del Listado de unidades econdémicas, que integrara a los
establecimientos de la empresa multiestablecimiento o uniestablecimiento, de los que se recuperara un
cuestionario censal impreso o por internet.

* Recibo de entrega de cuestionarios, que correspondera con la informacién del directorio del establecimiento
informante, en el que se entregaron los cuestionarios o claves de acceso en la primera etapa.

* Anexoderecibo,querelacionaraalos establecimientos delaempresamultiestablecimiento o uniestablecimiento,
que se determinaron como activos en la primera etapa.

Los asesores deberan corroborar en los insumos antes mencionados, que la informacién corresponda por cada
unidad econémica (razoén social de la empresa, datos del establecimiento informante, total de unidades econdmicas
activas que conformen la empresa, entre otros). De existir diferencias, lo reportaran a su jefe inmediato.



2.3 Recepcion de materiales

Como complemento para la realizacion de las actividades tanto de campo como de gabinete, el jefe de control le
entregara al jefe de asesores el material necesario para las actividades censales. El jefe de asesores, a su vez, les
entregara a los asesores el material necesario (identificacion, oficina, etc.), mediante el formato Entrega y devolucién
de materiales. Al recibir los materiales, los asesores deberan revisar que coincida en cantidad y que se encuentren
en buenas condiciones. De existir alguna diferencia con lo recibido, se reportara para su reposicion oportuna.

2.4 Organizacion de la carga de trabajo

El asesor organizara diariamente su carga de trabajo, mediante los siguientes insumos:

Reporte de control de fechas de recuperacion y reprogramacion, que se generara semanal o diariamente,
segun se requiera; este reporte sera el insumo basico para la creacién de la agenda de visitas.

El directorio del establecimiento informante y Listado de unidades econémicas, de las empresas por visitar
durante la jornada.

Los cuestionarios impresos de los establecimientos informantes que, durante la fase anterior, quedaron con
alguna situacion de pendiente para entrega.

El directorio de los establecimientos informantes por internet a los que el asesor visitara para dar asesoria o
porque la fecha compromiso para el envio de la informacion se haya cumplido; para esto ultimo, se apoyara
en el Reporte de inicio y transferencia de cuestionarios por internet que le entregara el jefe de asesores.

Recibos de entrega de cuestionarios y Anexos de recibo, de las empresas por visitar en el dia.
El material cartografico necesario para ubicarse en campo.

Material impreso como complemento en la recuperacion:

Etiquetas de censado

Constancias de cumplimiento

Acuerdo para el levantamiento censal

Formato Cambio de acuerdo

Cuestionarios por sector en blanco

Formato de altas y de reclasificaciéon

Formato Control de intercambio

Con base en el Reporte de control de fechas de recuperacion y reprogramacién, el asesor elaborara su agenda

de visitas diaria, que entregara al jefe de asesores para su conocimiento y del jefe de control. Este reporte contendra
la siguiente informacion:

Reporte de control de fechas de recuperacion y reprogramacion

CE

Compromiso de
recuperacion

Reprogramado
para la
recuperacion

Fecha | Hora

Fecha | Hora

1_CVE

Tipo de
acuerdo

Razén social del
establecimiento
informante

Razén social del
establecimiento
del que se vaa
proporcionar la
informacién

CLEE_EST

CLEE_EMP

E23

GPN

En
muestra

Total de
cuestionarios
por tipo

Cadigo
de
resultado

Numero
de
visitas

Campo

Descripcion

CE

Siglas de la coordinacion estatal.

Compromiso de recuperacion
» Fecha
* Hora

La fecha y hora establecidas con el informante para la recuperacion del cuestionario.




Campo Descripcion

Reprogramado para la

recuperacion La fecha y hora establecidas con el informante para la recuperacion del cuestionario, cuando el
» Fecha informante haya solicitado una nueva fecha para la entrega de los cuestionarios.
» Hora
I_CVE Clave del informante.
Tipo de acuerdo La forma y el medio pactados con el informante en 2018.
R. S. del establecimiento Razén social del establecimiento informante, que puede ser la misma o diferente de la empresa
informante de la que se obtendra la informacion.

R. S. del establecimiento del
que se va a proporcionar la Razén social de la cual se obtendra la informacion censal.

informacion.
CLEE_EST Clave estadistica del establecimiento que identifica a la unidad econémica de manera particular.
CLEE EMP Clave estadistica empresarial que se asigna a todos los establecimientos que conformen la
— empresa.
Tipo de establecimiento de la empresa de la que el informante proporcionara los datos censales:
+ U. Unico.
E23 * M. Matriz.
* S. Sucursal.
GPN Este campo tendra dato cuando la empresa esté considerada en el grupo prioritario de negocios.
Este campo tendra dato cuando la empresa también forme parte del universo de las encuestas
En muestra

econdmicas.

Total de cuestionarios por tipo | El total de cuestionarios, por tipo, que deberan recuperarse.

El cédigo de resultado de levantado, pendiente o definitivo diferente de levantado asignado al

Codigo de resultado establecimiento.

Numero de visitas El total de visitas realizadas al establecimiento informante para recuperar los cuestionarios.

El reporte incluira a los establecimientos recibidos como resultado del proceso de intercambio o reasignacion,
que apareceran sin datos en compromiso de recuperacion. El jefe de asesores le entregara al asesor el directorio,
listados, Recibo de entrega de cuestionarios y Anexo de recibo de estos registros.

Este reporte se generara cada semana o antes de ser necesario, para que el asesor realice lo siguiente:

» Elabore la programacion de visitas a los establecimientos informantes.

 |dentifique la razén social del establecimiento informante y ubique los datos de georreferencia en el directorio.

» Verifique el tipo de acuerdo por el cual proporcionara la informacién; se presentara ordenado por fecha
compromiso de recuperacion (dia, mes y hora).

» Corrobore el total de cuestionarios de los cuales se proporcionara informacion, ya sea por internet o impresos.

Podra observarse si existe un porcentaje elevado de fechas reprogramadas, para que se le brinde apoyo o
asesoria al asesor, en caso necesario.

2.5 Seguimiento a informantes

Con el objetivo de recuperar los cuestionarios impresos o por internet, en tiempo y forma, el jefe de control, el jefe
de asesores, el enlace de seguimiento estatal y el enlace de concertacién de zona llevaran a cabo un seguimiento
continuo a las empresas, de manera coordinada, como una actividad previa al inicio de la etapa de recuperacion de
cuestionarios en 2019.

Estableceran una constante comunicacion con el informante, con el fin de recordarle el compromiso pactado
durante la actualizacién de la empresa; ademas, para manifestarle el apoyo en la solucién de dudas, ya sea con el
sistema de captura o con las variables del cuestionario.



Los medios que se utilizaran seran los siguientes:

Llamadas
telefénicas de
manera periddica
al informante.

Visitas al
establecimiento.

Envio de correos
electronicos.

Visitas a los establecimientos y llamadas telefénicas

Previamente a la fecha de recuperacion acordada, se dara el seguimiento a los establecimientos informantes, ya sea
mediante las llamadas telefénicas o con visitas personales para:

» Ofrecer al informante asesoria y apoyo en el llenado de los cuestionarios
* Recordarle la fecha compromiso para la recuperacion y el total de cuestionarios

 Investigar si existe cambio en la conformacion de la empresa

10



Considerara para las visitas personales:

« El origen del establecimiento.
» La pertenencia al Grupo Prioritario de Negocios.

* Los antecedentes que presente la empresa para proporcionar la informacién (negativas, reprogramaciones,
etcétera).

Correos electrénicos

El envio de los correos electronicos a los informantes se realizara por las coordinaciones estatales, para lo cual, se
emitiran tres envios, considerando lo siguiente:

1. El primer correo sera enviado a todos los informantes en la segunda quincena de diciembre de 2018, en el
cual se recordara el compromiso y la importancia de contar con la informacion. En el cuerpo del correo estaran
visibles los siguientes datos:

* Fecha compromiso para la recuperacion
* Medio para la recuperacioén del o los cuestionarios: impreso o por internet

» Total y tipo de los cuestionarios

2. El'segundo correo sera personalizado a cada informante y se enviara dos semanas antes de la fecha acordada
para la recuperacion de los cuestionarios.

3. El tercer correo también sera personalizado y Unicamente se enviara a los informantes que por alguna
situacion no hayan cumplido con la fecha acordada para proporcionar la informacion censal. Esto se realizara
en un plazo no mayor a 5 dias habiles posterior a la fecha pactada.

En la coordinacion estatal se dara puntual seguimiento a esta actividad; para ello, el jefe de control contara con
un reporte generado a través del administrador web, que contendra el listado de informantes, tipo de acuerdo y las
fechas de recuperacion pactadas, para que se registre por cada establecimiento el tipo de seguimiento efectuado y
el resultado obtenido.
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3. Directorio para el levantamiento censal

El Directorio para el levantamiento censal, de Establecimiento informante y del Listado de unidades econémicas, sera
el insumo basico para que el asesor acuda a campo para la recuperacion de los cuestionarios, el cual le permitira
determinar:

» Los datos de la empresa de la cual se obtendra la informacién censal, tales como: tipo de establecimiento,
nombre, razén social, tipo de acuerdo y el total de unidades econémicas que conformen la empresa.

* La ubicacion geografica y el domicilio del establecimiento informante, al cual se acudira para la recuperacion
de los cuestionarios.

» Eltipo y la cantidad de cuestionarios que se entregaron a la empresa, mismos que deberan recuperarse.

» Eltipo de acuerdo y la fecha compromiso pactada con el establecimiento informante para la recepcion de los
cuestionarios censales.

» El control a través de los codigos de resultado de las diferentes situaciones que se presenten en esta etapa.

» La identificacion de las empresas que durante 2018 quedaron pendientes, en las que debera actualizarse el
directorio, establecer el acuerdo y pactar la fecha de recuperacion.

* La actualizacion diaria de la base de datos en el administrador web.

» La generacion de los diferentes tipos de reportes de control y avance.

15



[ J .
(] : o Grupo de establecimientos grandes y empresas
Directorio para el levantamiento censal

lNEGI Establecimiento informante

€

Censos
economicos
2019

( Hoja de )

ﬁArea de responsabilidad

~

k Coordinacion estatal: I:I Jefatura de control: I:I Jefe de asesores: I:I

Asesor: I:I J

ﬁ Identificacion del establecimiento informante

~

|_CVE | E23 ID_UE CLEE_EST

|_E08 Nombre del establecimiento:

|_E09 Razén social del establecimiento:

I_C111 Nombre de la persona responsable de proporcionar la informacién censal: |

I_C713 Puesto: | | |_C133 Teléfono: | |_C134 Extension:

Correo electrénico laboral:

|_EO3N Entidad federativa: | |_EO3 Clave:
|_EO04N Municipio o demarcacion territorial: | |_E04 Clave:
|_EO5N Localidad: | |_EO5 Clave:
|_E06 Area Geoestadistica Basica (AGEB): | | |_EO07 NUumero de manzana: |
|_Tipo_E10 Tipo de vialidad: | I_TE10: |

|_E10 Nombre de la vialidad:

I_E11 Numero exterior: | I_E11A:

|_E13 Numero o letra interior: | I_E13A:

I_E12 Nombre, letra o niumero del edificio: | I_TIPO_E12P Piso o nivel: | |_TE12P:
|_Tipo_E14 Tipo de asentamiento humano: | | |_TE14:

I_E14 Nombre del asentamiento humano: | | |_E14_A Cddigo postal:

|_Tipo_E19 Tipo de conglomerado: I_TE19: |
|_E19 Nombre del conglomerado: |_E20 Numero de local: |

¢ El establecimiento informante se ubica en el interior de otra razén social? |:| No |:| Si. Registrar la razén social.

\_E09_UI: |

Gntrevialidades

|_Tipo_E10_A Tipo de vialidad: | |_TE10A1: |

I_E10_A Nombre de la vialidad:

|_Tipo_E10_B Tipo de vialidad: | |_TE10B1: |

I_E10_B Nombre de la vialidad:

|_Tipo_E10_C Tipo de vialidad posterior: | |_TE10C1: |

|_E10_C Nombre de la vialidad posterior:

|_DESCRUBIC:

N\
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ml. Datos de la empresa de la cual proporcionara la informaciéon censal \

&) CLEE_EST:
lave estadistica del establecimiento

CLEE_EMP:
lave estadistica empresarial de la empresa

| Total UE de| Total UE de las

E09: |
Razén social del establecimiento Medio | Forma | ™2 emp. [9Y€ pfroporc_ignara'
. informacion
Codigo de resultado I:I Fecha compromiso |
de la actualizacion: de recuperacion:
Cuestionarios impresos Toal d . .
otal de cuestionarios f q
Entregados Recuperados que se llenaran por Totalttg:nc;?gﬁggganos
A00= CSE= A00= CSE= internet
CSS= MO00= CSS= MO00=
CscC= CCS= CSC= CCS=
10S= CAT= 10S= CAT= ¢La empresa completa esta con cédigo de pendiente o definitivo
e, diferente de levantado?
Reclasificacion . |:| 5 |:| Asigna el codigo en el Listado de unidades
i
A1C= |:| 24= |:| ° econémicas, en el establecimiento matriz
b) CLEE_EST: CLEE_EMP:
Clave estadistica del establecimiento Clave estadistica empresarial de la empresa
E09: | | . Total UE de|_Total UE de las
Razén social del establecimiento Medio | Forma olaa emp © que F}rOPO"C_'?”ara
) informacion
Cadigo de resultado I:I Fecha compromiso |
de la actualizacion: de recuperacion:
Cuestionarios impresos Total de cuestionarios
Entregados Recuperados que se llenaran por Totalt?:nc;lggﬁggganos
A00= CSE= A00= CSE= internet
CSS= MO00= CSS= MO00=
CScC= CCS= CSC= CCS=
2= EI= (L= = ¢La empresa completa esta con cédigo de pendiente o definitivo
L diferente de levantado?
Reclasificacion . |:| 5 |:| Asigna el codigo en el Listado de unidades
o
A1C= I:l 24= I:l : econémicas, en el establecimiento matriz
c) CLEE_EST: CLEE_EMP:
Clave estadistica del establecimiento Clave estadistica empresarial de la empresa
E09: | | Total UE de las
Razén social del establecimiento Medio | Forma Tﬂtg‘le%%de que pfroporC_iC’Jnaré
i informacion
Cadigo de resultado I:I Fecha compromiso |
de la actualizacion: de recuperacion:
Cuestionarios impresos Total d . .
Entregados Recuperados GEl @D CUCHTIEENTES Total de cuestionarios
que se llenaran por o e
A00= CSE= A00= CSE= internet
CSS= MO00= CSS= MO00=
CscC= CCS= CSC= CCSs=
10S= CAT= 10S= CAT= ¢La empresa completa esta con cédigo de pendiente o definitivo
e, diferente de levantado?
Reclasificacion . |:| . |:| Asigna el codigo en el Listado de unidades
i
A1C= I:l 24= I:l ° econémicas, en el establecimiento matriz
. J
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Descripcion de las variables que incluye el directorio:

Directorio para el levantamiento censal

Variable/Concepto

Descripcion

Actualizable

en campo
El primer espacio correspondera al numero de hoja que se esté utilizando y el segundo
al total de hojas que conformen el directorio, considerando que la primera correspondera
. al establecimiento informante y a partir de la segunda incluye al total de establecimientos .
Hoja _de_ . ) o . - Si
que constituyan la empresa. Ejemplo: Si se trata de una empresa uniestablecimiento,
sera hoja 1 de 2; si se trata de una multiestablecimiento de 5 unidades econdémicas, sera
hoja 1 de 6.
. Area de responsabilidad
Coordinacion estatal
Jefatura de control Las claves alfabéticas o numéricas del tramo de control segun la planeacion, de las figuras No
Jefe de asesores que seran responsables de la recuperacion de los cuestionarios. Datos prellenados.
Asesor
1. Identificacion del establecimiento informante (datos prellenados)
I_CVE Dato numérico que permitira asociar a la empresa con el establecimiento informante. No
| E23 Clave alfabética con la que se identificara al establecimiento informante: U= Gnico, M= Si
- matriz, S= sucursal, E= externo
ID_UE Dato numérico que identifica al establecimiento de manera particular. No
CLEE_EST Dato numérico que identifica al establecimiento de manera particular. No
|_EO08 Nombre del Nombre comercial con el que se conoce al establecimiento informante y que regularmente Si
establecimiento se identifica de manera visual.
|_E09 Razédn social Razoén social (propietario o sociedad) con el cual esta registrado legalmente el Si
del establecimiento establecimiento informante.
I_C111 Nombre de la
persona responsable |Nombre de la persona responsable de proporcionar la informaciéon censal, captado Si
de proporcionar la durante la etapa de actualizacion.
informacion censal
|_C713 Puesto Puesto o cargo que desempefia la persona que proporcionara la informacion censal. Si
|_C133 Teléfono Clave lada y numero telefonico del establecimiento informante. Si
|_C134 Extension Extension del numero de teléfono donde se puede localizar al informante. Si
Correo electronico Correo electrénico de la empresa (e-mail). Si
laboral
l—EOSN. Entidad Nombre de la entidad federativa donde se ubica el establecimiento informante. Si
federativa
|_EO03 Clave Clave numeérica que le corresponde a la entidad federativa donde se ubica el Si
establecimiento informante.
|_EO4N MHnICIpIC? © INombre del municipio o demarcacion donde se ubica el establecimiento informante. Si
demarcacion territorial
| E04 Clave Clave numeérica que le corresponde al municipio o demarcacion donde se ubica el Si
- establecimiento informante.
|_EO5SN Localidad Nombre de la localidad donde se ubica el establecimiento informante. Si
|_EO5 Clave _Clave numeérica que le corresponde a la localidad donde se ubica el establecimiento Si
informante.
|_E06 AG,EB Are? . Clave del AGEB donde se localiza el establecimiento informante. Si
geoestadistica basica
|_EO7 Numero de . - . .
- Clave de la manzana donde se ubica el establecimiento informante. Si
manzana
h;'iz(;aao Tipo de Tipo de vialidad donde se ubica el establecimiento informante. Si
I|_TE10 Otro tipo de vialidad (debera especificarse). Si
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Directorio para el levantamiento censal
Variable/Concepto Descripcion GEIENPEIED
en campo
i/_isgdoaglombre dela Nombre de la vialidad donde se ubica el establecimiento informante. Si
|_E11 Numero exterior | Numero exterior. Si
I_E11A Dato alfanumérico del numero exterior (letras y nimeros). Si
.l—E1.3 Numero o letra Numero o letra interior. Si
interior
|_E13A Letras o numeros que complementan el numero interior. Si
l—,E12 Nombre', lle.tra ° Nombre, letra o numero con el que se identifica el edificio. Si
numero del edificio
|_E12P Piso o nivel Piso o nivel. Si
I_TE12P Numero de local. Si
I—TlpO—E.M Tipo de Tipo de asentamiento humano donde se ubica el establecimiento informante. Si
asentamiento humano
| TE14 Otra denominacion del asentamiento humano. Si en la variable |_Tipo_E14 es otro, Si
- debera especificarse como se denomina al asentamiento humano.
|_E14 No_mbre del Nombre del asentamiento humano donde se ubica el establecimiento. Si
asentamiento humano
Ip_oESI:I_A Codigo Cddigo postal donde se ubica el establecimiento. Si
|_Tipo_E19 Tipo de Tipo del conglomerado. Si
conglomerado
I_TE19 Clave de conglomerado.
E19 Nombre del Nombre del conglomerado.
conglomerado
:afazlo Numero de Numero de local, cuando el establecimiento sea parte de un conglomerado. Si
."'EI establemmlerjto El asesor indagara con el informante si el establecimiento se encuentra en el interior de
informante se ubica ] L . i ] . : .
L otra razén social; de marcar Si, se captara el nombre de la razén social en la variable Si
en el interior de otra
- . E09_UI.

razon social?

Nombre de la razén social donde se ubica el establecimiento informante. Debera existir .
E09 Ul . . . ] Si

dato siempre y cuando a la pregunta anterior se haya respondido que Si.
Entrevialidades
:/ri'gl(i)d—:; 0_ATipo de Tipo de entrevialidad ubicada al lado izquierdo, donde se ubica la unidad econémica. Si
TE10A1 Otro tipo de vialidad. Si
E10_A Nombre de la |Nombre de la entrevialidad ubicada al costado izquierdo, donde se localiza la unidad Si
vialidad econdmica.
Tipo_E10 B Tipode |[Clave de la entrevialidad ubicada al costado derecho de donde se ubica la unidad Si
vialidad economica.
TE10B1 Otro tipo de entrevialidad. Si
E10_B Nombre de la |Nombre de la segunda entrevialidad ubicada en el costado derecho, donde se localiza Si
vialidad: la unidad econdmica.
T'|pc.>_E10_C Tl'pO de Tipo de la entrevialidad posterior donde se ubica la unidad econdmica. Si
vialidad posterior
TE10CA1 Otro tipo de vialidad posterior. Si
E.10.—C Nombr(_e dela Nombre de la entrevialidad posterior donde se localiza la unidad econdmica. Si
vialidad posterior

Se utilizara solo cuando sea necesario especificar o dar claridad a los campos de .
DESCRUBIC o : . : e . Si

ubicacion de la unidad econdmica, en caso de ausencia u omision de algun dato.
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Directorio para el levantamiento censal

Variable/Concepto Descripcion GNP
en campo
I1l. Datos de la empresa de la cual proporcionara la informacién censal (datos prellendos)
CLEE_EST Clave
estadistica del Dato numérico que permitira identificar al establecimiento de manera particular. No
establecimiento
CLEE_EMP - e e . - .
Clave estadistica Dato numeérico que permitira identificar a las empresas multiestablecimiento y vincular No
empresarial a sus establecimientos.
EO09 Razon social del |Nombre con el cual estad registrado legalmente el establecimiento (propietario o No
establecimiento sociedad).
Cddigo de resultado | Dato alfanumérico que presentara el establecimiento de acuerdo con la situacion No
de la actualizacion: presentada durante la actualizacion del directorio.
. Dia, mes y afio en que el establecimiento informante, independientemente del tipo de
Fecha compromiso de - ) . : e
. acuerdo, se comprometié a entregar los cuestionarios con informacién completa. Dato No
recuperacion prellenado.
Medio Clave que comprende al medio que el informante establecié para entregar la informacién No
censal.
Forma Clave que comprende a la forma que el informante establecié para entregar la informacién No
censal.
Total UE de la emp. Total de unidades econdmicas que conformen la empresa. No
Total UE de las que Total de unidades econdémicas de las cuales el establecimiento informante que se esta
proporcionara la visitando proporcionara la informacion. El dato podra ser igual o mayor al dato total de Si
informacion UE de la emp. dependiendo del tipo de acuerdo.
Cuestionarios
impresos:
» Entregados Numero de cuestionarios, por tipo de actividad, entregados a la unidad econémica.
Tipo Nombre del cuestionario censal
A00 | Cuestionario para Establecimientos Auxiliares
CSS | Cuestionario para Establecimientos de Servicios
CSC | Cuestionario para Corporativos
10S | Cuestionario para la Industria Manufacturera No
MO0 | Cuestionario para Unidades Mineras
CCS | Cuestionario para Establecimientos Comerciales
CAT | Cuestionario para Servicios de Hospedaje
Reclasificacion:
Cdédigo A1C
Cadigo 24
* Recuperados |Cantidad de cuestionarios que se recuperaron en la unidad econémica, lo cual sera igual
o mayor al total de cuestionarios entregados por tipo, como consecuencia de las altas. Si
el dato es menor, se aclarara con el informante y se anotara la situacion en el apartado
observaciones.
Tipo Nombre del cuestionario censal
AO00 | Cuestionario para Establecimientos Auxiliares Si
CSS | Cuestionario para Establecimientos de Servicios
CSC | Cuestionario para Corporativos
10S Cuestionario para la Industria Manufacturera
MOO | Cuestionario para Unidades Mineras
CCS | Cuestionario para Establecimientos Comerciales
CAT | Cuestionario para Servicios de Hospedaje
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Directorio para el levantamiento censal

Variable/Concepto

Descripcion

Actualizable
en campo

Total de cuestionarios
que se llenaran por
internet

Se refiere al nimero de cuestionarios que el establecimiento informante, con base en
el acuerdo pactado para la recuperacion de la informacién, debe transferir por internet.

Si

Total de cuestionarios
transferidos

Es el numero de cuestionarios de los cuales el establecimiento informante ya contesto
de forma completa y transfirié a través del administrador web. El dato debera ser igual o
mayor al total de cuestionarios que se llenaran por internet. El asesor tomara el dato del
Reporte de inicio y transferencia de cuestionarios por internet.

Si

¢La empresa
completa esta con
codigo de pendiente o
definitivo diferente de
levantado?

No

Si

Si la recuperacion de los cuestionarios queda pendiente o con un cédigo definitivo
diferente de levantado durante la visita realizada, el asesor marcara la casilla Si y asigna
el cédigo en el Listado de unidades econémicas, en el establecimiento matriz.

Si

3.1 Listado de unidades econémicas

Como ya se menciond, el listado es parte del Directorio para el levantamiento censal; es el instrumento que utilizara
el asesor en campo para identificar la correcta conformacién de la empresa, asi como para registrar el cédigo de
resultado de manera particular a cada establecimiento. Estara estructurado por siete apartados:

|. Datos de identificacion

Il.  Ubicacion del establecimiento

lll. Resultado de campo

IV. Situacion actual de la unidad econdmica

V. Diferentes causas de asignacién de codigo

VI. Revision de la calidad de la informacion
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INEGI

Grupo establecimientos grandes y de empresas

Directorio para el levantamiento censal
Listado de unidades econdmicas

(<5

Censos
economicos
2019

(Cc’)digo de resultado de actualizacion: I:D ( Hoja de

ﬁDatos de identificacion

U\ J

|_CVE:
Clave del informante

E48 CLEE_EST

Clave estadistica del establecimiento

E47 CLEE_EMP:

Clave estadistica de la empresa

E32 En Muestra:l:l

E08 Nombre del establecimiento:

Transferido por el grupo:

E09 Nombre de la razén social:

U_PRO_AUX I:I E23 ACT Tipo de UE: I:I

E17 Clase de actividad :

E17D La actividad econémica del establecimiento consiste en:

E23A

E24 Ti?o de cuestionario:

E17E ;La actividad econémica

establecimiento coincide con la descripcion?

del

Si: I:I

No: I:I Llenar FAR

1. Sin modificacion 2. Correccioén

3. Cambio

E08-Z: I:I

E09-Z: I:I

Si existe cambio de acuerdo anotar medio y/o forma.

Medio I:I Forma I:I

J

m. Ubicacién del establecimiento \
EO3N Entidad federativa: | EO3 Clave:
E04N Municipio o demarcacion territorial: | EO04 Clave:
EO5N Localidad: | EO05 Clave:

E06 Area Geoestadistica Basica (AGEB): |

| EO07 Numero de manzana:

Tipo_E10 Tipo de vialidad:

TE10: |

E10 Nombre de la vialidad donde se ubica el establecimiento:

E11 Numero exterior en que se ubica el establecimiento:

E11A:

E13 Numero o letra interior en que se ubica el establecimiento:

E13A:

E12 Nombre, letra o numero del edificio:

| Tipo_E12PPisoonivel: |

TE12P:

Tipo_E14 Tipo de asentamiento humano:

| TE14: |

E14 Nombre del asentamiento humano:

| E14_A Cddigo postal: |

Tipo_E19 Tipo del conglomerado donde se ubica el establecimiento:

| TE19: |

E19 Nombre del conglomerado:

| E20 Numero de local: |

Entrevialidades

Tipo_E10_A Tipo de vialidad:

[ TET0A1: |

E10A Nombre de la vialidad:

Tipo_E10_B Tipo de vialidad:

[ TE10B1: |

E10B Nombre de la vialidad:

Tipo_E10_C Tipo de vialidad posterior:

[TE10C1: |

E10C Nombre de la vialidad posterior:

DESCRUBIC: |

Datos de contacto

E22 Pagina de internet (website) de uso para el establecimiento:

E21 Correo electronico para uso del establecimiento:

E25 Cuenta de Facebook para uso del establecimiento:

E26 Cuenta de Twitter para uso del establecimiento:

\ E15F Teléfono fijo: |

Ext_ue:

E15C Teléfono celular:

ml. Resultado de campo

~

Entrega

Recuperacion

Numero de visita 1 2

Numero de visita 1

Fecha

Fecha_ent Fecha_ent

Fecha_ent |

Fecha

Fecha_C154

Fecha_C154

Fecha_C154

osagr || | JL_L | f|

Codigo entrega Cadigo entrega

Codigo entrega

Codigo: | ‘ ‘

C154

C154

C154

)
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(V. Situacion actual de la unidad econémica

C157 Codigo: I ||

I\

L/

. Diferentes causas de asignacion de codigo

Provisionales

A1C. Alta pendiente por clasificacion

A4. Unico como probable sucursal

E09 Razon social a la que pertenece:

Domicilio de la matriz
EO3N Entidad:
EO04N Municipio:
EO5N Localidad:
Tipo_E10 Tipo de vialidad:
E11 NUm. exterior o Km.:

E10 Nombre de vialidad:
E13 Num. o letra interior:
E12P Piso o nivel:

E12 Nombre, letra o nim. del edificio:

Tipo_E14 Tipo del asentamiento humano:

E14 Nombre del asentamiento humano:

Tipo_E19 Tipo del conglomerado:

E19 Nombre del conglomerado: E20 Numero de local:

09. Cierre por huelga

C231 Causa:
C232 Fecha de inicio de huelga: Dial__|__|
C233 Fecha de posible término: Dial__|__|

Mes|_ || Afol_I_I_I_|

Mes|__|_| Afol_I_I_I_1I
C234 Nombre de quien proporciona la informacion:

C235 Estimado de personal:

10. Cierre temporal

C241 Causa:

C242 Fecha de inicio de cierre: Dial__|__|

Mes|_I_| Aol || I |

Mes|_ || Afol_I_I_1_1
C244 Nombre de quien proporciona la informacién:

C243 Fecha de posible término: Dial__|__|

C245 Numero estimado de personal:

15. Negativa del informante

C246 Causa:

21. Levantado con informacién minima

C247 Causa:

22A. Ausencia del informante

Observaciones: Nombre de la persona que atiende:

22B. Fecha reprogramada

C249 Fecha reprogramada: Dial__|_ | MesI_|_| Adol__I_|I | |

22C. Por investigacion

C248 Causa de la investigacion:

22D. Pendiente por intercambio

C260 Comentarios:

22G. Aun no inicia operaciones

C251 Fecha probable de inicio de operaciones: Dial__|_| MeslI_1_| Afol__I_I | |

C252 Estimado de personal a ocupar:

C253 Actividad por realizar:

C259 Descripcion de otra actividad a realizar:

22|. Sucursal que ya no forma parte de

la empresa

Fecha de separacion: |__|__I'1__1__F1_1_1_ 1 |

Causa de la separacion:

E09 Razon social a la que pertenece:

Domicilio de la matriz
EO3N Entidad:

EO04N Municipio:
EO5N Localidad:
Tipo_E10 Tipo de vialidad:

E11 NUm. exterior o Km.:

E10 Nombre de vialidad:
E13 Num. o letra interior:
E12P Piso o nivel:

E12 Nombre, letra o num. del edificio:

Tipo_E14 Tipo del asentamiento humano:

E14 Nombre del asentamiento humano:

Tipo_E19 Tipo del conglomerado:

E19 Nombre del conglomerado: E20 Numero de local:

22J. Sucursal que nunca ha formado
parte de la empresa

Razén social a la que pertenece:

22K. Reasignacion

22L. Solicitud de investigacion

24. Para reclasificacion

63. Corresponde a otro sector

Grupo al que se transfirio:
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Gefinitivos

05. Mal referenciado
06. No se obtuvo un nuevo domicilio

C211 Medio de consulta:

C212 Fuente consultada:

C213 Resultados de la investigacion:

B. Cierre por situacién econémica
C. Otra Causa
C910C (especifique):

D. No sabe
E. Situacion personal
F. Rentabilidad econémica

C219 Descripcion de otro destino de los activos fijos:
C221 ;A quién?:

Fecha probable de cambio: Dial__|_| MesI|_|_| Adol__I_I_ I |
07. Cierre definitivo
Causas:
X X X C910 Fechadecierre: Dial__|_| Mesl__|_| Afol__I_I_ I |
A. Cierre por inseguridad . . , P
C214 Destino de los activos fijos: 1) Almacenados 2) Venta 3) Traspaso 4)Donacion 5) Otros

C211 Medio de consulta:

C212 Fuente consultada:

C213 Resultados de la investigacion:

12. Duplicado con otro registro de
directorio

CLEE_EST_DUP:

E32E Origen [ |

Justificacion por diferencias en origen:

Justificacion por diferencias en referencia

Justificacion por diferencias en domicilio:

Justificacion por diferencias en clase de actividad:

12A. Duplicado con alta

CLEE_EST_DUP:

E32E Origen ||

Justificacion por diferencias en origen:

Justificacién por diferencias en referencia

Justificacion por diferencias en domicilio:

Justificacion por diferencias en clase de actividad:

16. Siniestro

C215 Tipo de siniestro:

NU. No es unidad de observacion

-

C222 Descripcion de lo que se ubica en el domicilio:
Medio de consulta:

Fuente consultada:

Descripcién de otro medio de consulta:

Resultados de la investigacion:

(V1. Revision de la calidad de la informacién

Nombre del asesor: Clave:

Firma: Jefe de asesores Clave:

Firma: Jefe de control

Clave:

Firma:
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Descripcion de las variables que contiene el Listado de unidades econémicas:

Listado de unidades econémicas
Variable/Concepto Descripcion GO0
en campo
C154 Caodigo
de resultado de Cddigo de resultado de la actualizacion de la empresa. Dato prellenado. No
actualizacion
El primer espacio correspondera al numero de hoja que se esté utilizando y el segundo
al total de hojas que conformen el directorio, considerando que la primera correspondera
al establecimiento informante y a partir de la segunda incluye al total de establecimientos
Hoja de que constituyan la empresa. Ejemplo: Si se trata de una empresa uniestablecimiento, No
sera hoja 2 de 2; si se trata de una multiestablecimiento de 5 unidades econdmicas,
sera hoja 2 de 6, a partir de la primera hoja de los establecimientos que conformen la
empresa. Dato prellenado.
|. Datos de identificacion
|_CVE clave del Clave que identifica a las unidades econémicas con el establecimiento informante. Dato No
informante prellenado.
E48 CLEE_EST
Clave estadistica del | Clave que identifica al establecimiento de manera particular. Dato prellenado. No
establecimiento
E47 CLEE—I,EMP Clave estadistica que identifica a las empresas multiestablecimiento y vincular a sus
Clave estadistica de - No
establecimientos. Dato prellenado.
la empresa
Clave alfabética que identifica si la unidad econdmica es parte del universo de las
E32 En Muestra L . No
Encuestas Econdmicas Nacionales. Dato prellenado.
E08 Non-wbll'e del Nombre comercial con el que se conoce a la unidad econdémica. Dato prellenado. Si
establecimiento
E09 Nombre de la Nombre con el cual esta registrado legalmente la unidad econémica (propietario o Si
razon social sociedad). Dato prellenado.
;ﬁgcs:erldo por el Clave alfabética correcpondiente al grupo del cual proviene el estabecimiento. No
U_PRO_AUX Cla\{g alfabética que identifica el tipo de unidad econdmica como: P= Productor, A= No
Auxiliar. Dato prellenado.
E23_ACT Tipo de UE Cl_ave alfabética con Ig que se identifica al tlpq de .efstablec_lmlentg: U= Unico, M= matriz, No
S= sucursal, dato registrado durante la actualizacion del directorio. Dato prellenado.
Tipo de cuestionario del cual proporcionara la informaciéon el establecimiento. Dato
prellenado.
Tipo Nombre del cuestionario censal
AO0 | Cuestionario para Establecimientos Auxiliares
E24 Tipo de CSS | Cuestionario para Establecimientos de Servicios No
cuestionario - - -
CSC | Cuestionario para Corporativos
I0S | Cuestionario para la Industria Manufacturera
MO0 | Cuestionario para Unidades Mineras
CCS | Cuestionario para Establecimientos Comerciales
CAT | Cuestionario para Servicios de Hospedaje
Tipo de unidad econdmica registrada en 2019. Sefalara una M= matriz, S= sucursal y .
E23A . e - Si
U, si se trata de un establecimiento Unico.
E17 Clase de Cdédigo de actividad econdmica que la realiza empresa, con base en el clasificador No
actividad SCIAN. Dato prellenado.
E17D La actividad
economica del Descripcion de la actividad econdmica principal de la unidad econdémica. Dato prellenado. No
establecimiento
consiste en:
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Listado de unidades econémicas

Variable/Concepto

Descripcion

Actualizable

que se ubica su
establecimiento

en campo
Indicara la procedencia del registro con un dato numérico: (Dato prellenado)
1y 2. Fuentes externas
Origen 3. IMMEX No
4. Intercensal
5. Censos 2014
GPN Contendra dato cuando el establecimiento tenga importancia relevante en este operativo. N
o
Dato prellenado.
Esta opcién sefialara que la informacion en E08-Z (nombre del establecimiento) o E09-Z
1. Sin modificacion (razon social), E17-Z (clase de actividad) es exactamente la misma que viene prellenada Si
en el directorio y en el cuestionario.
Esta opcién sefialara que la informacion en E08-Z (nombre del establecimiento) o E09-Z
2. Correccion (razon social), E17-Z (clase de actividad) contiene uno o mas errores, segun lo sefale el Si
informante y manifieste que siempre ha tenido el nombre que indica.
Esta opcidén sefalara que la informacion en E08-Z (nombre del establecimiento) o E09-Z
3. Cambio (razdn social) y E17-Z (clase de actividad) es diferente a la que viene prellenada en el si
' directorio y en el cuestionario. El objetivo es, estrictamente, registrar si hubo un cambio
en estas variables.
Se registrara la opcion correspondiente de acuerdo a la diferencia encontrada en
E08-Z el nombre del establecimiento, ésta puede ser: 1 Sin modificaciéon, 2 Correccién y 3 Si
Cambio.
Se registrara la opcién correspondiente de acuerdo a la diferencia encontrada en la ,
E09-Z . o . . e o . Si
razon social, ésta puede ser: 1 Sin modificacion, 2 Correccion y 3 Cambio.
Si existe cambio de
acuerdo anotar medio
y/o forma. De existir cambio del acuerdo, se presentara sefaladao el campo correspondiente. Si
Medio
Forma
1. Ubicacion del establecimiento (Datos prellenados)
EO3N E_ntldad Nombre de la entidad donde se encuentra la unidad econdmica. Si
federativa
E03 Clave Clave numérica de la entidad federativa donde se ubica la unidad econémica. Si
EO4N Mur-n'mplo ° Nombre del municipio o demarcacion donde se ubica la unidad econdmica. Si
demarcacion territorial
E04 Clave Clave numérica del municipio o demarcacion donde se ubica de la unidad econémica. Si
EO5N Localidad Nombre de la localidad donde se ubica la unidad econémica. Si
E05 Clave Clave numérica de la localidad donde se ubica la unidad econémica. Si
E06 Area e . . |Area geoestadistica basica (AGEB). Clave del AGEB donde se localiza la unidad .
Geoestadistica Basica o Si
(AGEB) econdmica.
E07 Numero de Numero de manzana donde se ubica la unidad econdémica. Si
manzana
T_|p9_E10 Tipo de Tipo de vialidad donde se ubica la unidad econémica. Si
vialidad
TE10 Otro tipo de vialidad. Si
E10 Nombre
de la V|a||daq Nombre de la vialidad donde se ubica la unidad econémica. Si
donde se ubica el
establecimiento
E11 Numero exterior
en que se ubica su Numero exterior donde se ubica la unidad econdmica. Si
establecimiento
E1MA Dato alfanumérico del numero exterior (letras y nimeros) . Si
E13 Numero o
letra interior en Numero o letra interior. Si
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Listado de unidades econémicas
Variable/Concepto Descripcion FEIEIFEE
en campo

E13A Letras o numeros que complementan el numero interior. Si
E:12 Nombre, I-e.tr.a ° Nombre, letra o nimero del conglomerado. Si
numero del edificio
I;\F/JSI_EQP Piso o Tipo del piso o nivel del conglomerado. Si
TE12P Piso o nivel. Si
Tlpo_E14_1 Tipo de Tipo de asentamiento humano donde se ubica la unidad econdémica. Si
asentamiento humano
TE14 Clave del asentamiento humano donde se ubica la unidad econémica. Si
EQSnTaﬁ:;?od:Lljmano Nombre del asentamiento humano. Si
E14A Cddigo postal Numero del cédigo postal. Si
Tipo_E19 Tipo
ggncc?:ggjn;gd; Tipo de conglomerado. Si
establecimiento
TE19 Clave del conglomerado. Si
E19 Nombre del Nombre del conglomerado. Si
conglomerado
E20 Numero de local |Numero de local. Si
Entrevialidades
Iilgl(i)d_fd1 0_ATipo de Tipo de entrevialidad ubicada al lado izquierdo, donde se ubica la unidad econémica. Si
TE10A1 Otro tipo de vialidad. Si
E10A Nombre de la Nombre de la entrevialidad ubicada al costado izquierdo, donde se localiza la unidad Si
vialidad econdmica.
Tipo_E10 B Tipode |[Clave de la entrevialidad ubicada al costado derecho de donde se ubica la unidad Si
vialidad econdmica.
TE10B1 Otro tipo de entrevialidad. Si
E10B Nombre de la Nombre de la segunda entrevialidad ubicada en el costado derecho, donde se localiza Si
vialidad: la unidad econdmica.
T'|pc.>_E10_C TI'pO de Tipo de la entrevialidad posterior donde se ubica la unidad econdmica. Si
vialidad posterior
TE10CA1 Otro tipo de vialidad posterior. Si
E10C Nombre de la - . . . - .
vialidad posterior Nombre de la entrevialidad posterior donde se localiza la unidad econémica. Si

Se utilizara solo cuando sea necesario especificar o dar claridad a los campos de .
DESCRUBIC L : . . . . Si

ubicacion de la unidad econdmica, en caso de ausencia u omision de algun dato.
Datos de contacto
E22 Pagina de
internet (website) Pagina de internet de la empresa (website). Si
de uso para el
establecimiento
E21 Correo
electrénico para uso | Direccion de correo electrénico del establecimiento (e-mail). Si
del establecimiento
E25 Cuenta de
Facebook para uso Cuenta de Facebook de la empresa. Si
del establecimiento
E26 Cuenta de
Twitter para uso del Cuenta de la empresa Twitter. Si
establecimiento
E15 Teléfono fijo Numero de teléfono con clave lada del establecimiento. Si
Ext ue Extension del numero de teléfono de la unidad econdmica. Si
E15C Teléfono celular | Numero de teléfono celular. Si
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Listado de unidades econémicas

Variable/Concepto

Descripcion

Actualizable

en campo
Ill. Resultado de campo
Entrega Resultado de la visita durante la entrega de los cuestionarios.
Numero de visita El nimero de visitas que el asesor realice a la unidad econémica para la entrega de los Si
1,2,3 cuestionarios, cuando la empresa sea pendiente de la primera etapa.
Fecha Dia y mes en que se efectue la visita a Iq unidad ecor)émica para la entrega de los Si
cuestionarios, cuando la empresa sea pendiente de la primera etapa.
- Cadigo asignado en la primera etapa que en todos los casos debera ser E1. Cuando la .
Cadigo ) : Si
empresa sea pendiente de la primera etapa.
Recuperacion Resultado de la visita durante la recuperacién de los cuestionarios.
Numero de visita El numero de visitas que el asesor realice a la unidad econdmica para la recuperacion Si
1,2,3 de los cuestionarios.
Fecha Dia y mes en que se efectle la visita a la unidad econémica para la recuperacion de los Si
cuestionarios.
Cédigo Céd.igo que se asignaré’ dg acuerdo con la sitqelicién generada! en 9ada visita que se Si
realice a la unidad economica para la recuperacion de los cuestionarios.
IV. Situacion actual de la unidad econdmica
Se anotara el cédigo y la causa que identifique el estado actual de la unidad econémica,
el cual no necesariamente debera ser igual al codigo de resultado de recuperacion.
C157A Codido _Ejemplo:_en .eI resultado de campo de recupe_racién, e[ codigo sgré 01. LevanEado con Si
9 . . .
informacién incompleta, porque el establecimiento realizd operaciones en el afio 2018;
sin embargo, en el afio 2019, dejo de operar, por lo que el cddigo en situacion actual
sera el 07. Cierre definitivo.
V. Diferentes causas de asignacion de cédigo
Provisionales:
A1C. Alta pendiente |Cddigo de pendiente que se asigna a los establecimientos dados de alta en el momento Si
por clasificacion de la entrevista, para la posterior asignacion de la clase de actividad.
A4. Unico como Cddigo de pendiente que se asignara al establecimiento unico cuando se declare como
probable sucursal sugursg’l de una empresa multigstablecimiento. Rara ello, se.registraré‘n_ Ic_Js dato§ de Si
ubicacion de la matriz en las variables correspondientes a: entidad, municipio, localidad
y domicilio completo.
E09 Razon social a la que pertenece. Si
Domicilio de la matriz. Si
EO3N Entidad. Si
EO3 Si
EO04N Municipio. Si
EO4 Si
EO5N Localidad. Si
EO5 Si
Tipo_E10 Tipo de vialidad. Si
E10 Nombre de vialidad. Si
E11 Num. exterior o Km. Si
E13 Num. o letra interior. Si
E12 Nombre, letra o num. del edificio. Si
E12P Piso o nivel. Si
Tipo_E14 Tipo del asentamiento humano. Si
E14 Nombre del asentamiento humano. Si
Tipo_E19 Tipo del conglomerado. Si
E19 Nombre del conglomerado. Si
E20 Numero de local. Si
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Listado de unidades econémicas
Variable/Concepto Descripcion FEIEIFEE
en campo
09. Cierre por huelga |Coddigo de pendiente que se asignara cuando informan que el establecimiento se Si
encuentra cerrado por huelga.
C231 Causa. Si
C232 Fecha de inicio de huelga. Si
C233 Fecha de posible término. Si
C234 Nombre de quien proporciona la informacion. Si
C235 Estimado de personal. Si
10. Cierre temporal Cddigo de pendiente que se asignara cuando el establecimiento esta cerrado y al
investigar informan que es por causas como remodelacion, enfermedad del propietario, Si
etcétera.
C241 Causa. Si
C242 Fecha de inicio de cierre. Si
C243 Fecha de posible término. Si
C244 Nombre de quien proporciona la informacion. Si
C245 Numero estimado de personal. Si
15. Negativa del Caddigo de pendiente que se asignara cuando el informante se niegue a proporcionar la Si
informante informacion censal.
C248 Causa de la negativa. Si
Cddigo de pendiente que se asignara cuando la informacion del cuestionario no se capte .
i}(‘):‘r:\;igsdn?l,s%a de mganerapcompleta.q ° i Si
C247 Causa. Si
Caddigo de pendiente que se asigna cuando en el establecimiento la persona que puede Si
22A Ausencia del proporcionar la informacion no se encuentra en el momento de la visita.
informante Observaciones. Si
Nombre de la persona que atiende. Si
Cddigo de pendiente que se asigna cuando el informante solicita una prorroga para .
228. Fechad devo?ver Iospcuestiona(:ios. ’ ’ e Si
reprogramacda C249 Fecha reprogramada. Si
Cdédigo de pendiente que se asignara cuando se esta investigando la situacion real del .
.220' t_Por L establecimiento. Si
investigacion C248 Causa de la investigacion. Si
22D. Pendiente por ICédigo de pgpdiente que se_asigparé cu,ando la empresa se envia por intercambio para Si
intercambio a recuperacion Fie los cuestionarios y aun no se tiene la respuesta. ’
C260 Comentarios. Si
Caodigo de pendiente que se asigna cuando el establecimiento aun no inicia operaciones Si
porque se encuentra en tramites, construccion de instalaciones, etcétera.
22G. Aun no inicia C251 Fecha probable de inicio de operaciones. Si
operaciones C252 Estimado de personal a ocupar. Si
C253 Actividad por realizar. Si
C259 Descripcion de otra actividad a realizar. Si
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Listado de unidades econémicas

Variable/Concepto

Descripcion

Actualizable

en campo
Caodigo de pendiente que se asignara al establecimiento que esta incluido en la CLEE_
EMP de la empresa, que actualmente ya no pertenece a la razén social. Para ello,
se registraran los datos de ubicacion de la matriz en las variables correspondientes a: .
entidad, municipio, localidad, tipo y nombre de la vialidad, numero exterior, nombre o S
letra 0 nimero del conglomerado, piso o nivel, tipo y nombre de asentamiento humano,
tipo y nombre del conglomerado, parque industrial u otro y numero de local.
Fecha de separacion. Si
Causa de la separacion. Si
E09 Razon social a la que pertenece. Si
E23 Si
Domicilio de la matriz. Si
EO3N Entidad. Si
EO3 Si
221. Sucursal que ya |E04N Municipio. Si
no forma parte de la  [gqq4 Si
empresa E05N Localidad. Si
EO5 | Si
Tipo E10 Tipo de vialidad. Si
10 Nombre de vialidad. Si
E11 Num. exterior o Km. Si
E13 Num. o letra interior. Si
E12 Nombre, letra o num. del edificio. Si
E12P Piso o nivel. Si
Tipo E14 Tipo del asentamiento humano. Si
E14 Nombre del asentamiento humano. Si
Tipo E19 Tipo del conglomerado. Si
E19 Nombre del conglomerado. Si
E20 Numero de local. Si
22J Sucursal que Cddigo de pendiente que se asignara al est.ablecimiento que esta incluido en la CLEE_ ]
EMP de la empresa, que actualmente, el informante comenta que no pertenece a la Si
nulrjtca dhal formado razén social.
parte de la empresa Razoén social a la que pertenece. Si
22K. Reasignacion Caddigo de per)diente que selgsignaré cuando el establecimiento sea carga de otro Si
asesor de la misma coordinacién estatal.
. Caodigo de pendiente que se asignara cuando se requiera una investigacion adicional,
22L. Solicitud de . . L - ) . .
investigacion en otra area de responsabilidad o coordinacién estatal, para definir la situacién real del Si
establecimiento.
24 Para Caddigo de pendiente que se asignara a los establecimientos que declaran realizar una Si
reclasificacion actividad diferente a la registrada.
33 Corresponde a Caodigo definitivo que asigna cando proviene de la transferencia de algun grupo de Si
otro sector trabajo. (Grupo masivo, TyC, Pesca Mineria).
Definitivos
Cadigo 05. Mal referenciado. Cédigo definitivo que se asigna cuando el establecimiento
Unico o la empresa multiestablecimiento completa no se localiza en el domicilio referido
y después de una investigacion exhaustiva no se logra obtener su ubicacion.
Cddigo 06. No se obtuvo un nuevo domicilio. Cadigo definitivo que se asigna cuando Si
05. Mal referenciado | €! establecimiento unico o la empresa multiestablecimiento completa no se localiza
06. No se obtuvo un | en el domicilio referido, porque cambié de domicilio y no se logra obtener su nueva
nuevo domicilio ubicacion.
C211 Medio de consulta. Si
C212 Fuente consultada. Si
C213 Resultados de la investigacion. Si
Fecha probable de cambio . Si
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Variable/Concepto

Descripcion

Actualizable

en campo
07. Cierre definitivo Codigo definitivo que se asignara cuando el establecimiento dejé de funcionar Si
Causas: definitivamente por cualquier causa.
A. Cierre por Causas: A. Cierre por inseguridad, B. Cierre por situaciéon econémica, C. Otra causa Si
inseguridad C910 (especifique), D. No sabe, E. Situacién personal, F. Rentabilidad econémica.
B. Cierre por situacion | C910 Fecha de cierre. Si
economica, C214 Destino de los activos fijos. Si
c. 8t9r1aoc(aeusspaecifique) C219 Descripcién de otro destino de los activos fijos. Si
D. No sabe C221 ;A quién?. Si
E. Situacion personal, |C211 Medio de consulta. Si
F. Rentabilidad C212 Fuente consultada. Si
economica C213 Resultados de la investigacion. Si
Cadigo definitivo que se asignara cuando dos 0 mas registros estan duplicados, es decir,
si se trata del mismo establecimiento, el cédigo de duplicado se asignara considerando Si
el origen.
CLEE_EST _DUP Si
12 puplicadq con qtro E32E Origen. Si
registro de directorio Justificacion por diferencias de origen. Si
Justificacion por diferencias en referencia. Si
Justificacion por diferencias en domicilio. Si
Justificacion por diferencias en clase de actividad. Si
Cadigo definitivo que se asigna cuando dos o mas registros estan duplicados, es decir,
se trata del mismo establecimiento, pero uno de los registros involucrados es un alta Si
con codigo A1.

) CLEE_EST DUP Si
12A. Duplicado con E32E Origen. Si
alta Justificacion por diferencias de origen. Si

Justificacion por diferencias en referencia. Si
Justificacion por diferencias en domicilio. Si
Justificacion por diferencias en clase de actividad. Si
Cadigo definitivo que se asignara cuando la empresa no esté realizando actividades por Si
16. Siniestro causas relacionadas con algun siniestro: terremotos, inundaciones, etc.
C215 Tipo de siniestro. Si
Cadigo definitivo que se asignara cuando el establecimiento no cumpla con la definicién Si
de unidad de observacion.
NU. No es unidad de |C222 Descripcion de lo que se ubica en el domicilio. Si
observacion Descripcion de otro medio de consulta. Si
Fuente consultada. Si
Resultados de la investigacion. Si
VI Revision de la calidad de la informacion
Nombre del asesor Nombre del asesor que revise la calidad de la informacién del cuestionario en campo. Si
Clave Clave numérica del asesor. Si
Firma El asesor anotara su firma para confirmar que revisoé la informacion del cuestionario. Si
Clave Clave numérica del jefe de asesores. Si
Firma El jef_e de_ asesores anotara su firma para confirmar que revisé la informaciéon del Si
cuestionario.
Clave Clave numérica del jefe de control. Si
Firma El jefe de control anotara su firma para confirmar que revisé la informacion del Si

cuestionario.
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4. Recuperacion de cuestionarios

4.1 Localizacion del establecimiento informante

La recuperacion de los cuestionarios se llevara a cabo en los establecimientos informantes registrados durante la
etapa de Actualizacién del directorio y entrega de cuestionarios en el afio 2018; por lo que ya se contara con los
datos de ubicacion e identificacion del informante adecuado, por lo que el asesor organizara su carga de trabajo con
base en las fechas de recuperacion acordadas.

El asesor preguntara por la persona a quien se le hizo la entrega, cuyo nombre estara registrado en el apartado
Ill. Identificacién del establecimiento informante, del directorio.

4.2 Recuperacion de cuestionarios impresos
Una vez que se ubique en el area de trabajo, el asesor confirmara que se encuentre en el establecimiento informante,

cuyos datos estaran registrados en el directorio, mismo que contendra también la razén social de la empresa de la
cual recuperara los cuestionarios, que puede ser la misma o diferente, al igual que el nombre del establecimiento.

2 N

CARNIVAL:

Py

En el Directorio para el
levantamiento censal, EO9 Razén
social es, DISENOS TERCER
MILENIO SA DE CV

Entrara y se identificara con la credencial y el oficio de presentacion. Preguntara por el informante registrado
en el directorio; explicara el motivo de la visita, haciendo referencia al acuerdo establecido en el 2018, durante la
actualizacion; de no ser el mismo informante, indagara por la persona que sera la responsable de entregarle los
cuestionarios. Ejemplo:

—Buenos dias. Soy Enedina Almeida, representante del INEGI y estoy participando en el operativo
de los Censos Econémicos 2019. Esta es la credencial y el oficio que me identifican como personal
del Instituto. Busco al gerente, el Lic. Jairo Arreola. El objetivo de mi visita es para recuperar el/los
cuestionario/s que se le entregaron el afio pasado para obtener la informacion del/los establecimiento/s
que conforman su empresa.

Cuando el informante acepte la entrevista, el asesor realizara lo siguiente:

» Explicara al informante que el objetivo de su visita es recuperar los cuestionarios que se le entregaron, asi
como actualizar nuevamente los datos de su empresa, para lo cual le mostrara el Recibo de entrega de
cuestionarios.

» Corroborara los datos registrados en el directorio, tanto en lo correspondiente al establecimiento informante
como en el Listado de unidades econémicas de cada uno de los establecimientos.

» Sise presentan cambios, en el Listado de unidades econémicas, se cancelara el dato con una linea horizontal
y se escribira el dato actualizado en la parte superior.
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Ratificara la conformacién actual de la empresa, revisando el Listado de unidades econdmicas, con la finalidad
de detectar posibles altas o bajas de sucursales (esto ultimo en empresas multiestablecimiento).

Con base en el Recibo de entrega de cuestionarios, solicitara al informante los cuestionarios impresos que le
fueron entregados.

Cotejara la recepcién de cada uno de los cuestionarios, con base en el listado y el formato Recibo de entrega
de cuestionarios, para confirmar que esta recuperando todos los cuestionarios entregados en la etapa anterior.

Confirmara nuevamente los datos de la etiqueta de los cuestionarios, considerando las modificaciones
realizadas previamente en el Listado de unidades econémicas.

Revisara frente al informante que el o los cuestionarios cumplan con la calidad de la informacién requerida en
el llenado de las variables. Cuando alguno no se cumpla, aclarara el caso con el informante, quien debera dar
el dato correcto o, en su defecto, la justificacion correspondiente que anotara en el apartado observaciones
del cuestionario.

Una vez que se haya concluido con la revision del cuestionario en presencia del informante, el asesor firmara
en el apartado cuestionario revisado en campo, de la hoja de control del cuestionario y en el apartado revisién
de campo del Listado de unidades econémicas, con el fin de confirmar que este fue validado, ademas registrara
la fecha de la recuperacion.

Asignara en el Listado de unidades economicas y en la hoja de control de cada cuestionario el siguiente
codigo.

@ Cadigo 01. Levantado con informacion completa

Cadigo definitivo que se asigna cuando el cuestionario es recuperado con informaciéon completa.

Es importante considerar que en algunas ocasiones, al revisar el cuestionario el asesor detecte que la informacion
no esté completa. Solicitara al informante que complemente los datos, pero si por alguna circunstancia especial esto

no es

posible, tratara de obtener por lo menos hasta los capitulos /ll. Personal dependiente de la razén social y IV.

Personal no dependiente de la razén social. Se asignara el cédigo 21. Levantado con informacién incompleta.

(& cédigo 21. Levantado con informacién minima

Cadigo de pendiente que se asigna cuando la informacién del cuestionario no se capta en su totalidad.

Una actividad importante durante la recuperacion de los cuestionarios censales sera determinar la situacion
actual de la unidad econémica en el momento de la visita, en relacion con el cierre definitivo o con la no pertenencia.

En la mayoria de los casos el cddigo que se asignara en los apartados cddigo de resultado y en situacion actual

de la
sigue

Si
ya no

unidad econémica sera el codigo 01, lo que indicara que se recupero el cuestionario y que el establecimiento
activo.

n embargo, cuando el informante mencione que no puede entregar el cuestionario porque el establecimiento
esta en operaciones, el asesor le explicara que la informacién del cuestionario es referida al 2018 y que en

ese afio reportd al establecimiento como activo.

Si
como

el cuestionario se recupera, pero el establecimiento actualmente ya cerré definitivamente, tanto en el cuestionario
en el Listado de unidades econémicas, en el apartado resultado de campo se asignara el codigo 01. Levantado

con informacién completa y en el apartado situacién actual de la unidad econémica, el codigo 07.
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@ Cédigo 07. Cierre definitivo

Cadigo definitivo que se asigna cuando el establecimiento dejo de funcionar definitivamente por cualquier causa.
Causas del cierre definitivo

A. Cerrado por inseguridad C. Otra causa E. Situacion personal

B. Cierre por situacion econémica D. No sabe F. Rentabilidad econdmica

J

Ademas, en el Listado de unidades econémicas, en el apartado VI. Diferentes causas de asignacion del codigo,
en el apartado del codigo 07, se registraran los datos solicitados en la asignacion del codigo, tales como: fecha y
motivo del cierre, destino de los activos fijos, etcétera.

UNIDAD ECONOMICA DUPLICADA

El asesor podra detectar registros duplicados desde la organizacion en gabinete de su carga de trabajo, o bien,
durante la entrevista con el informante. Antes de determinar la duplicidad, debera asegurarse que sea la misma razoén
social, domicilio y clase de actividad, es decir, que se trate del mismo establecimiento, por lo que sera necesario que
se determine esta situacién con el informante.

El asesor debera tomar en cuenta los origenes de los registros por duplicar, ya que la prioridad la tendra el origen
con un numero menor, es decir, este sera el que tendra el cédigo diferente de duplicado; por lo que debe considerarse
que al registro con origen mayor se le asignara el cédigo 12. Duplicado con otro registro de directorio; por lo tanto,
se podran presentar las siguientes situaciones:

El asesor corroborara la similitud entre las variables de referencia geografica (entidad, municipio y localidad),
de domicilio (nombre de vialidad y numero exterior), asi como la clase de actividad. Si detecta alguna diferencia, la
justificara plenamente.

Cuando la duplicidad se cumpla, se implantara la relacion de establecimientos duplicados por medio de la clee_est
y asignara el codigo 72. Duplicado con otro registro de directorio.

Esta situacion puede presentarse también en un establecimiento Unico, por lo que el asesor
seguira el mismo procedimiento para la asignacion del codigo.

@ Codigo 12. Duplicado con otro registro de directorio

Caodigo definitivo que se asigna cuando dos o mas registros estan duplicados, es decir, se trata del
mismo establecimiento.

Ahora bien, si por efecto de la integracion que se realice en alguna empresa (tema que se abordara también
en este manual), la duplicidad involucra a un registro con codigo A7. Alta, el cddigo que se asignara sera el 12A.
Duplicado con alta.

(& cadigo 12A. Duplicado con alta

Cadigo definitivo que se asigna cuando dos o mas registros estan duplicados, es decir, se trata del
mismo establecimiento, pero uno de los registros involucrados es un alta con cédigo A1.

Silo que menciona el informante de la empresa multiestablecimiento es que en 2019 la sucursal ya no pertenece
a la empresa, se recuperara el cuestionario con informacién al cual se le asignara el codigo 071 y en situacién actual
de la unidad econémica se asignara el codigo 22/.
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(& Cédigo 22I. Sucursal que ya no forma parte de la empresa

Caodigo de pendiente que se asigna al establecimiento que esta incluido en la CLEE_EMP de la empresa, que
actualmente ya no pertenece a la razén social.

En el Listado de unidades econémicas, en el apartado VI, en el espacio correspondiente al codigo 22/, se registrara
la informacién requerida, como: razén social a la que pertenece actualmente, si el establecimiento actualmente es
unico, matriz o sucursal (ubicacion de la matriz); la fecha de la separacion, etcétera.

Si el informante menciona que la sucursal esta cerrada temporalmente, ya sea porque se encuentra en huelga
o por un cierre temporal, el asesor registrara el codigo 07 en el apartado cédigo de resultado y en situacion actual el
codigo 09. Cierre por huelga o 10: Cierre temporal, segun corresponda.

\
& cadigo 09. Cierre por huelga

Caddigo de pendiente que se asigna cuando informan que el establecimiento se encuentra cerrado por huelga.

N
& cadigo 10. Cierre temporal

Caodigo de pendiente que se asigna cuando el establecimiento esta cerrado y al investigar informan que es por causas
como remodelacion, enfermedad del propietario, etcétera.

J
ml. Resultado de campo \
Entrega Recuperacién
Numero de visita 1 2 3 Numero de visita 1 2 3
Fecha | | | | Fecha
Fecha_ent Fecha_ent Fecha_ent Fecha_C154 Fecha_C154 Fecha_C154
Cadigo: | ‘ ‘ ‘ | | ‘ ‘ | Cédigo: ‘ ‘ | ‘ ‘ |
Cadigo entrega Cddigo entrega Cadigo entrega C154 C154 C154 J
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Concluida la entrevista, el asesor agradecera al informante su valiosa participacion en el operativo, le entregara
la Constancia de cumplimiento y solicitara permiso para pegar la Etiqueta de censado en un lugar visible del
establecimiento, para que no sea visitado por otro grupo de trabajo de los Censos Econémicos. Si por politicas de
la empresa no se permite el pegado de la etiqueta, se le entregara para que la conserve.

Si se trata de una empresa multiestablecimiento o un informante externo, le entregara las etiquetas de los
establecimientos con cuestionario recuperado, y le solicitara que éstas se peguen en un lugar visible en cada uno.
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Finalmente le comentara al informante que los cuestionarios recuperados pasaran por un proceso de validacion
automatizada, por lo cual, de existir alguna duda o inconsistencia en la informacién, se comunicara con él o regresara
al establecimiento para aclarar o complementar los datos censales.

4.3 Recuperacion y seguimiento de cuestionarios por internet

En las unidades econémicas que durante la entrega de cuestionarios establecieron la modalidad de internet u hoja de
calculo en internet para proporcionar la informacién censal, el asesor dara un seguimiento puntual cuidando la fecha
establecida para la transferencia, dato que estara registrado en el Reporte de inicio y transferencia de cuestionarios
por internet, mismo que le entregara impreso el jefe de asesores

Reporte de inicio y transferencia de cuestionarios por internet

Compromiso de

En Fechade | Cddigo de

« Cuestionario por internet.
* Cuestionario por internet
en hoja de calculo.

CE I.CVE | CLEE_EST | CLEE_EMP E23 E09 GPN Medio recuperacion p
muestra envio resultado
Fecha | Hora
Campo Descripcion
CE Siglas de la coordinacion estatal.
I_CVE Clave del informante.
CLEE_EST Clave estadistica del establecimiento que identifica a la unidad econémica de manera particular.
CLEE_EMP Clave estadistica empresarial que se asigna a todos los registros que conforman la empresa.
Tipo de establecimiento de la empresa de la que el informante proporcionara los datos censales:
+ U. Unico
E23 * M. Matriz.
* S. Sucursal.
EO09 Razén social de la empresa.
GPN Este campo tendra dato cuando la empresa esté considerada en el grupo prioritario de negocios.
En muestra Este campo tendra dato cuando la empresa también forme parte del universo de las encuestas
econoémicas.
Total_UE Total de unidades econdmicas que conforman la empresa.
Medio

Se especificara el medio elegido durante la etapa de actualizacion del directorio:

Compromiso de recuperacion
» Fecha
* Hora

Las fecha y hora establecidas con el informante para la recuperacion del cuestionario.

Fecha de envio

La fecha en la que se transfiera el cuestionario con informacion.

Cadigo de resultado

El cédigo de resultado:

34. Levantado por internet, cuando se haya transferido el cuestionario con la informacion
completa.

27. Iniciado por internet y no enviado.

El asesor identificara los establecimientos que hayan realizado la transferencia, mismos que tendran asignado el
codigo 34. Levantado con informacién completa por internet. Registrara el codigo en el Listado de unidades econémicas
correspondiente, dato que se reflejara en el Reporte de situacion de recuperacion de cuestionarios.

@ Codigo 34. Levantado con informacion completa por internet

Cadigo definitivo que se asigna cuando el cuestionario con informacion es transferido por el informante.

Para estos casos, programara una visita al establecimiento para pegar la Etiqueta de censado, ya que la Constancia
de cumplimiento se generara automaticamente al concluir la captura del o los cuestionarios por internet.
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Si la empresa es multiestablecimiento, ha enviado solo una parte de los cuestionarios y la fecha es posterior a la
pactada, el asesor debera comunicarse con el informante para preguntarle si existe algun problema o tiene dudas.
Si es necesario, realizara una visita al establecimiento informante.

En los registros que tengan asignado el cédigo 27. Iniciado por internet y no enviado, asi como en las empresas
que no hayan realizado la transferencia de la informacion en la fecha estipulada, el asesor los visitara para indagar la
situacion. Insistira con el informante para que en ese momento realice la transferencia; de no lograrlo, solicitara una
nueva fecha compromiso que no exceda los 5 dias habiles; la registrara en el directorio y en las columnas especificas
del Reporte de control de fechas de recuperacion y reprogramacion.

& cCodigo 27. Iniciado por internet y no enviado

Cadigo de pendiente que se asigna cuando el cuestionario haya sido iniciado por el informante para su llenado.

Si la informacion no es transferida, el asesor programara una segunda visita y, en caso de ser necesario, una
tercera, dejando los respectivos Avisos de visita. Esta situacion la reportara inmediatamente al jefe de asesores.
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4.4 Otras situaciones
4.4.1 Sucursal que aun no inicia operaciones

Sera poco probable, pero puede presentarse que alguna de las sucursales de la empresa, durante la etapa de
actualizacion se encontrara en proceso de inicio de operaciones y que en el momento de la recuperacion continte
en la misma situacion. El asesor asignara el cédigo 22G. Adn no inicia operaciones, tanto en resultado de campo
como en situacion actual de la unidad econdémica.

@ Codigo 22G. Aun no inicia operaciones

Caodigo de pendiente que se asigna cuando el establecimiento aun no inicia operaciones porque se encuentra en
tramites, construccion de instalaciones, etcétera.

4.4.2 Establecimiento Unico ahora es matriz

Como consecuencia de la dinamica misma de las empresas, algunos establecimientos Unicos se conforman en
empresas multiestablecimiento, por lo que al acudir el asesor al establecimiento, podran informarle que ahora
es la matriz de una nueva empresa. El asesor llevara a cabo la recuperacién del cuestionario y dara de alta a las
sucursales que conformen la empresa, siguiendo el procedimiento indicado en el tema Altas y reclasificaciones de
este manual. Ademas actualizara el directorio, determinando el establecimiento matriz y las sucursales, para la
correcta conformacion de la empresa.
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4.4.3 Conformacién de empresas

También podran presentarse casos de restructuracion en la organizacion de las empresas, tales como la fusion de dos
0 mas razones sociales, o bien, la necesidad de dividirse en dos o mas empresas o en establecimientos Unicos. El
asesor llevara a cabo la reestructura mediante el directorio impreso Unicamente, es decir, no realizara la conformacion
en el administrador. Le notificara al jefe de control y le entregara los directorios correspondientes.

El jefe de control tendra la responsabilidad de realizar la conformacion de las empresas mediante el administrador.
Para ello revisara y avalara lo reportado por el asesor. Una vez realizada la actividad, devolvera los directorios al asesor.

Fusién de empresas
Los casos en los que podra realizarse una fusién son los siguientes:
* Empresa multiestablecimiento con empresa multiestablecimiento.
* Empresa multiestablecimiento con empresa uniestablecimiento.
« Empresa uniestablecimiento con empresa uniestablecimiento.
Division de empresas
Los casos en los que podra realizarse una division son los siguientes:
» Divisién de la empresa multiestablecimiento para conformar otras empresas multiestablecimiento.

» Division de la empresa multiestablecimiento para conformar otras empresas multiestablecimiento y
establecimientos unicos.

+ Division de la empresa multiestablecimiento para conformar establecimientos unicos.
4.4.4 Establecimiento unico ahora es sucursal

También puede presentarse que al recuperar el cuestionario de un establecimiento Unico, el informante mencione
que ahora ya es sucursal de una empresa multiestablecimiento.

El asesor recuperara el cuestionario y asignara el cédigo 01, tanto en el cuestionario como en el Listado de

unidades econémicas, en el apartado resultado de campo, y en situacién actual de la unidad econémica asignara el
cédigo A4. Unico como probable sucursal.

(& Ccédigo A4. Unico como probable sucursal

Cdédigo de pendiente que se asigna al establecimiento Unico cuando se declare como sucursal de una empresa
multiestablecimiento.

Complementara la informacion que se solicita en la asignacion de este codigo, en el Listado de unidades
economicas, en el apartado correspondiente: razdn social a la que pertenece actualmente y ubicacion de la matriz.

En los casos en los que a pesar de haber entregado el cuestionario no se logra la recuperacion de este o se
trate de establecimientos unicos pendientes de la primera etapa, el asesor asignara en el campo de recuperacion
el codigo A4 y la empresa de la que ahora forma parte debera ser visitada por personal de la coordinacién estatal
donde se ubique la matriz, por lo que si es necesario se realizara un intercambio. Si la matriz se localiza en la misma
entidad, se informara al jefe de control.

El jefe de control de la entidad donde se localice la matriz, buscara en el directorio del grupo EGE, para establecer
si la empresa ya es parte del universo de este grupo. Si no es asi, buscara en los directorios de los demas grupos
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de trabajo, para determinar la duplicidad del registro con el grupo respectivo. Se informara a oficinas centrales para
que se avale la asignacion del codigo de duplicado.

Si la empresa no se localiza en ninguno de los directorios, el jefe de control asignara al establecimiento al asesor
correspondiente para que se acuda a realizar la actualizacion y la entrega y recuperacion de los cuestionarios.

4.4.5 Sucursal que nunca ha pertenecido a la empresa

Un caso poco probable sera el que el informante mencione que alguna de las sucursales que conformen su empresa
nunca le ha pertenecido.

El asesor asignara el cédigo 22J. Sucursal que nunca ha formado parte de la empresa, en el Listado de unidades
economicas correspondiente.

@ Codigo 22J. Sucursal que nunca ha formado parte de la empresa

Caodigo de pendiente que se asigna al establecimiento que esta incluido en la clee_emp de la empresa,
que nunca ha pertenecido a la razén social.

Si la sucursal se ubica en otra coordinacion estatal, realizara el procedimiento de intercambio parcial, es decir,
enviara unicamente la sucursal en cuestion a la entidad donde se ubica fisicamente; si por el contrario, se encuentra
dentro de la misma entidad, el asesor informara de ello al jefe de control.

El jefe de control indicara que se visite al establecimiento para obtener la razon social a la que pertenece. Si el
establecimiento localizado es Unico o la matriz de una empresa, el asesor llevara a cabo la actualizacion del directorio,
la entrega y recuperacion de los cuestionarios respectivos.

Si se trata de una sucursal, el asesor obtendra los datos de la matriz con la finalidad de informar al jefe de control,
para que se visite a la matriz de la empresa a la que pertenece y se lleve a cabo el procedimiento de actualizacion
y levantamiento.

El jefe de control de la entidad donde se localice la matriz, buscara en el directorio del grupo EGE, para establecer
si la empresa ya es parte del universo de este grupo. Si no es asi, buscara en los directorios de los demas grupos
de trabajo, para determinar la duplicidad del registro con el grupo respectivo. Se informara a oficinas centrales para
que se avale la asignacion del cédigo de duplicado.

4.4.6 Empresas no localizadas

Una situacion poco probable durante la etapa de recuperacion de cuestionarios sera que al acudir al establecimiento
informante el asesor no lo localice, ya que en la primera etapa se entrego6 el cuestionario y se establecié el acuerdo
para su recuperacion. Sin embargo, si esta situacion se presenta, debera llevar a cabo una investigacién exhaustiva,
agotando todos los recursos (Secretaria de Hacienda, Secretaria de Economia, gobiernos estatales y municipales,
camaras empresariales, internet, etcétera). Mientras se concrete alguna situacion definitiva como resultado de la
investigacion, el asesor asignara el codigo 22C. Por investigacion.

@ Codigo 22C. Por investigacion

Cadigo de pendiente que se asigna cuando se esta investigando las situacién real del establecimiento.

Si se trata de una empresa multiestablecimiento, debera investigarse la situacion de cada uno de los establecimientos
que integran la empresa; dependiendo de la ubicacion de las sucursales se solicitara el apoyo a otras coordinaciones
estatales o a otros asesores, a través del intercambio en el administrador web.

Si pese a la investigacion efectuada no se logra localizar a la empresa, con base en la informacién registrada en
las respuestas de las solicitudes de investigacion, el asesor realizara un resumen que avale la situacion definitiva de
la empresa, mismo que capturara en el apartado de observaciones del directorio.
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En los establecimientos Unicos, para la asignacion de los codigos de resultado definitivos diferentes de actualizado,
el asesor registrara lo obtenido en las variables medios de consulta, fuentes consultadas y resultado de la investigacion;

en esta Ultima, ademas se anotara el nombre y puesto de quien realizé las indagaciones, que puede ser el del asesor
o de otra figura operativa.

En el Listado de unidades econémicas, en los campos correspondientes se registrara la informacion que el codigo
asignado requiera.

e gg‘;fﬁémacos
2019

Cabe mencionar d

. 5 ser G
investigacion debeft? f:xtos tales como: NO
istir
) eben exisu
decir, no d

i iene dato, NO
localizd, N existe, no S€ ’uens o
> contro en el 040, entre otro e el
Aze r(ra\ré‘xs no debe tratarse de untdc;r;\SO i
; : n este ,
‘ustificacic aque€ debers
stificacion, Y e a0,
Comot]' ; arse de manera exhaustw\a \\nformad()n_
mV\eS gb\ec‘nmlento para obtener 12
del es

ue el resultado de la

ontundente, es

@ Codigo 05. Mal referenciado

Caodigo definitivo que se asigna cuando el establecimiento unico o la empresa multiestablecimiento completa no se
localiza en el domicilio referido y después de una investigacion exhaustiva no se logra obtener su ubicacion.

El codigo 05. Mal referenciado no podra asignarse a establecimientos en los que se llevé a cabo la actualizacion,
es decir, que tengan asignado en la primera etapa los cédigos 01, 071C y A1, que son cédigos de levantado.

~N
@ Codigo 06. No se obtuvo un nuevo domicilio
Cadigo definitivo que se asigna cuando el establecimiento Unico o la empresa multiestablecimiento completa no se
localiza en el domicilio referido, porque cambié de domicilio y no se logra obtener su nueva ubicacion.
J
)
& cadigo 07. Cierre definitivo
Cadigo definitivo que se asigna cuando el establecimiento dejo de funcionar definitivamente por cualquier causa.
Causas del cierre definitivo
A. Cerrado por inseguridad C. Otra causa E. Situacion personal
B. Cierre por situacion econémica D. No sabe F. Rentabilidad econdémica
_J

& cadigo 16. Siniestro

Caodigo definitivo que se asigna cuando la empresa no esta realizando actividades por causas relacionadas con
siniestros : terremotos, inundaciones, etcétera.
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La asignacion de estos codigos debe estar sustentada correctamente, ya que la empresa fue actualizada en

2018. Ademas en el caso de que la empresa sea también parte del universo de las encuestas econdmicas, el codigo
de resultado de ambos operativos debe ser homogéneo.
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4.4.7 Empresas pendientes

Una causa de pendiente sera cuando el establecimiento informante se encuentre cerrado por huelga; el asesor debera
investigar la fecha de inicio, de probable término y el nombre de la persona que proporciono dicha informacién, datos

que registrara en el listado y en el Reporte de situacion de recuperacion de cuestionarios. Asignara el cédigo 09,
dejara un Aviso de visita y dara seguimiento hasta el final del operativo.

& cadigo 09. Cierre por huelga

Cadigo de pendiente que se asigna cuando informan que el establecimiento se encuentra cerrado por huelga.

Por otra parte, si la causa del cierre se debe a una remodelacién, inventario, vacaciones, etcétera, el asesor
obtendra las fechas de inicio, asi como de la probable reapertura, el nombre de quien le proporcione estos datos, los
cuales registrara en el listado y en el reporte. Asignara el codigo 70 y dejara un Aviso de visita.

@ Caédigo 10. Cierre temporal

Cadigo de pendiente que se asigna cuando el establecimiento esta cerrado y al investigar informan que es por causas
como remodelacion, enfermedad del propietario, etcétera.

También puede presentarse la negativa del informante para proporcionar los cuestionarios; ante esto, el asesor
debera sensibilizarlo explicandole la importancia de su valiosa participacion; hara referencia a los articulos 37 y 45
de la Ley del Sistema de Informacion Estadistica y Geografica que hablan de la confidencialidad y obligatoriedad de
la informacién y le expondra nuevamente el medio y la forma en que podra proporcionar los datos censales.
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Si la negativa persiste, el asesor dejara un Aviso de visita y registrara en el listado el siguiente cédigo:

& cadigo 15. Negativa del informante

Cadigo de pendiente que se asigna cuando el informante se niega a proporcionar la informacion censal.

Para los casos anteriores, si el establecimiento informante es externo o una sucursal, debera acudirse a la matriz
o al establecimiento Unico, para la recuperacién de los cuestionarios.

Otra situacion que puede presentarse es que en ese momento no se encuentre el informante adecuado, por lo
tanto, se indagara la fecha y hora en que podra localizarse para regresar nuevamente. Mientras tanto, se dejara un
Aviso de visita 'y se asignara el codigo 22A.

@ Codigo 22A. Ausencia del informante

Caddigo de pendiente que se asigna cuando en el establecimiento la persona que puede proporcionar la informacion
no se encuentra en el momento de la visita.

Durante la recuperacion de los cuestionarios es posible que el informante solicite prérroga para entregar los
cuestionarios, por lo cual, el asesor registrara las nuevas fecha y hora acordadas y asignara el codigo 22B. Fecha
reprogramada, datos que registrara en el Listado de unidades econémicas, en el Reporte de control de fechas de
recuperacion y reprogramacion. Procurara que la fecha no se empalme con lo ya agendado y tratara de establecerla
en un plazo no mayor a cinco dias habiles dentro del periodo del operativo.

& codigo 22B. Fecha reprogramada

Caodigo de pendiente que se asigna cuando el informante solicita una prérroga para devolver los cuestionarios.
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4.5 Cambio de acuerdo
Tal como se ha mencionado, durante la etapa de Actualizacién del directorio y entrega de cuestionarios, se establecio

con el informante el acuerdo para la recuperacion, en el que se convino el medio y la forma para el levantamiento.
Sin embargo, puede suceder que, al acudir a recuperar los cuestionarios, el informante solicite el cambio de acuerdo.
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4.5.1 Cambio de forma

Cuando el informante mencione que no sera posible proporcionar la informacién en ese establecimiento debido a
que la persona adecuada se encuentra en otra unidad econdémica, el asesor llenara el formato Cambio de acuerdo,
donde establecera la nueva forma (2, 3, 4 o 5) solicitada que puede implicar un intercambio o una reasignacion. Para
ello, explicara las opciones establecidas:

El asesor realizara lo siguiente:

» Actualizara la variable acuerdo en el directorio.

* Llenara el formato Cambio de acuerdo.

» Si el establecimiento informante pertenece a la razén social, anotara la clee_est.

« Sinopertenecealarazénsocial, esdecir, setratade uninformante externo, registrara los datos correspondientes,
en el apartado 3. Datos del nuevo establecimiento informante, del formato Cambio de acuerdo.

» Si el nuevo informante se localiza dentro del area de responsabilidad del asesor, debera acudir para levantar
la informacion siguiendo el procedimiento operativo (entrega de los cuestionarios, acordar fecha y hora de
recuperacion), por lo que debera actualizar el directorio y capturar las modificaciones en el administrador web.

» En caso contrario, le entregara los materiales al jefe de asesores para que se efectue la reasignacion o el
intercambio, por medio del administrador web, por el jefe de control.

» Si se elige la forma regionalizada, se llenara un formato de Cambio de acuerdo por cada regién. Todos los
formatos deberan contener el establecimiento informante con los datos respectivos y registrada la clee_emp
de la empresa. Utilizara como apoyo al Listado de unidades econémicas para obtener las claves de cada
establecimiento que conformara cada region.

Fecha probable de recuperacion
en 2019.

¢Donde se
proporcionara la
informacion censal?

2. En otro
establecimiento
de la misma empresa

se proporcionara la
informacion de todos y cada
uno de los establecimientos
Medio de captacion \ aue form’an p""fte GEIE
razén social.
a. Cuestionario en
internet.

b. Cuestionario impreso.

c. Hoja de célculo en
internet

3. En otro
establecimiento

5. En mas de un

establecimiento

se proporcionara la

informacion de los

establecimientos que

forman parte de la razén

" social (regionalizado).
Llenar Anexo de
Acuerdo regionalizado

\
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que no pertenece a la
razén social (informante
externo), se proporcionara
la informacion de todos
y cada uno de los
establecimientos que
forman la empresa.

4.En cada uno de los
establecimiento que
forman parte de la razén
social se proporcionara la
informacion.



» Los formatos se le entregaran al jefe de asesores, quien a su vez, se los entregara al jefe de control para que
se lleve a cabo la reasignacion o el intercambio.

» Eljefe de control dara seguimiento a las solicitudes de reasignacion o de intercambio como origen, para recibir
la respuesta en maximo 5 dias de parte del asesor o coordinacion estatal destino.

« Silas solicitudes de intercambio las recibe como destino, asignara la carga de trabajo al asesor correspondiente,

para que se acuda a levantar la informacién dentro de los tres primeros dias después de recibir la solicitud,
con la finalidad de dar la respuesta oportuna.

m Establecimientos grandes y de empresas (EGE) ‘e
Cambio de acuerdo
INSTITUTO NACIONAL
D€ eSTRDISTICR Y GEOGRAFIA

Censos
economicos
2019

-

‘Coordinacion estatal: Jefe de asesores: Semana:
Jefatura de control: Asesor: Fecha:
Etapa: Acuerdo anterior: Nuevo acuerdo: Cambio de informante:
Recuperacion [ | Medio Forma Medio[ | Forma[ | [No []
1 1 |rechacompromiso [ ||si [ Uomaraparatos patosceimers

C. Datos del informante que solicita el cambio
N

jombre: Puesto: Firma

Cambio de acuerdo

J

(2. Datos del establecimiento informante

Too deunidadeconémica | ] |:| Datos del nuevo establecimiento informante
Nombre del informante: Puesto: Teléfono:
Razén social: Correo electronico:
\Enhdad Municipio o Localidad: ) -
Tipo de unidad econémica
(3. Datos del nuevo establecimiento informante N p
CLEE_EMP: CLEE_EST: I_CVE: Tipo de unidad econémica [ ]
Nombre del informante: Puesto Teléfono Nombre de| |nformante y puesto
Razén social.
Entidad: Municipio o 6 Localidad:
Domicio: Razén social
Tipo y nombre de la vialidad: Nam. exterior o km.
Entidad: Municipio o Localidad: . .. . . .
Entidad, municipio o demarcacion y localidad
Nombre del g
o ) Datos del domicilio
(4. Descripcion del tipo de acuerdo R ’ ., o P
e T v'| Numero de teléfono, correo electrénico y pagina web
B) Cuestionario impreso Mediante el cuestionario impreso el informante entregara la informacion correspondiente.
C) Hoja de calculo en internet Formato en Excel disponible para ingresar por medio de una clave y contrasefia los datos via internet.
Forma de captacion Descripcion
1) En este establecimiento se proporcionara la informacion de todos y cada uno de los establecimientos que forman parte de
la razén social
2) Otro establecimiento de la misma empresa se proporcionara la informacién de todos y cada uno de los establecimientos que
forman parte de la razén social.
3) En otro establecimiento que no pertenece a la razén social (informante externo) se proporcionaré la informacion de todos y cada
) uno de los que forman Ia empresa.
4) En cada uno de los establecimientos que forman parte de la razon social se proporcionara la informacion.
5) En mas de un establecimiento se proporcionaré la informacion de los establecimientos que forman parte de la razén social
\- (regionalizado). 1)

4.5.2 Cambio de medio

Cambio de cuestionario por internet a cuestionario impreso

El cambio de internet a cuestionario impreso se presenta generalmente cuando en la fecha acordada el informante
no ha transferido los cuestionarios y en la visita del asesor, prefiere proporcionar la informacion mediante cuestionario

impreso.

« El asesor acudira al establecimiento informante, llevando los cuestionarios impresos etiquetados y catalogos
de productos correspondientes.

» Con el informante llenara el formato Cambio de acuerdo, donde registrara el nuevo medio, asi como el nombre
y puesto de la persona que lo solicite.

» Sien el momento de la visita, obtiene la informacion, aun asi, llenara el formato Cambio de acuerdo.
 Sielinformante solicita que le deje los cuestionarios, anotara la fecha y hora compromiso para la recuperacion,
en el directorio y en el Reporte de control de fechas de recuperacion y reprogramacion, para ello, le recordara

al informante el periodo del operativo.

» Le reiterara al informante la disponibilidad que se tiene para apoyarle en el llenado de/l cuestionario/s.
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Cambio de cuestionario impreso a cuestionario por internet

El cambio de cuestionario impreso a internet puede presentarse cuando el informante al conocer las variables del
cuestionario, se dé cuenta que mediante internet sera mas facil el llenado, o que prefiera la seguridad que este medio
le ofrece, ya que el cuestionario se transferira directamente al servidor del Instituto.

Si el informante solicita proporcionar el cuestionario por internet, el asesor le indicara la ruta para acceder a
la pagina del Instituto (www.inegi.org.mx) para que ingrese al sitio de los Censos Econdmicos, recordandole que
ya cuenta con las claves de acceso (usuario y contrasefia) para la captura del cuestionario censal, datos que se
encontraran registrados en el formato Recibo de entrega de cuestionarios.

Acordara con el informante la nueva fecha para la transferencia de la informacién, la cual debera estar dentro
del periodo del operativo; anotara los datos en el directorio y en el Reporte de control de fechas de recuperacion y
reprogramacion.

4.6 Intercambio

El intercambio se define como una transferencia de la carga de trabajo a otra coordinacion estatal. El médulo de
intercambio es una funcion dentro del administrador web que permitira llevar a cabo una serie de procesos: aceptar,
rechazar o contestar.

Causas mas comunes por las cuales se generaran las solicitudes de intercambio:

» Establecimiento informante ubicado en otra coordinacion estatal.

» Establecimientos unicos que se declaren sucursales de una empresa.

* Investigacién en otra coordinacién estatal o en otra area de responsabilidad cuando al buscar al establecimiento
informante:

— No se localiza en el domicilio registrado en el directorio
— El establecimiento cerré y debe investigarse en otros establecimientos de la empresa
— El establecimiento esta en huelga
— El establecimiento se encuentra cerrado temporalmente
El ambito del intercambio entre las coordinaciones estatales, se define como origen y destino:

» Coordinacion estatal. Se refiere a la coordinacion estatal que requiere que la recuperacion de los cuestionarios
se realice en otra coordinacion estatal. La coordinacion estatal también podra solicitar una investigacion.

» Coordinacion estatal. Se refiere a la coordinacién estatal que recibe la solicitud para la recuperacién de los
cuestionarios dentro de su area de responsabilidad.

Los tipos de respuesta cuando el ambito sea destino, seran:

* Rechazado. Esta respuesta aplicara cuando después de la investigacion, se determine que la recuperacion
de los cuestionarios no puede realizarse en la entidad, debido a que el establecimiento informante no se
localiza en el ambito de responsabilidad de la coordinacion estatal. Este tipo de respuesta debera contar con
una justificacion.

» Aceptado. Respuesta que se dara cuando la coordinacion estatal destino, una vez realizada la investigacion

en campo, determine que la recuperacion de los cuestionarios se efectuara en su area de responsabilidad;
por lo tanto, la empresa pasara a formar parte de su carga de trabajo.
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» Contestado. Aplicara solo para los casos de investigacion, ya que independientemente de la informacién que
proporcione la coordinacion estatal o asesor destino, los registros involucrados siempre permaneceran en la
carga de trabajo de la coordinacién estatal.

Para realizar un intercambio, la coordinacion estatal origen enviara una solicitud a la coordinacién estatal destino,
quien seran la encargada de llevar a cabo la actividad solicitada directamente en campo y dar la respuesta a la
coordinacién origen.

Asesor origen

Al detectar en campo alguna situacion en la que se tenga que realizar un intercambio, anotara el cédigo 22D. Pendiente
por intercambio y llenara el formato Control de intercambio, que entregara al jefe de asesores. Anotara el numero de
solicitud, cuando su jefe se lo informe.

(& Cédigo 22D. Pendiente por intercambio

Cadigo de pendiente que se asigna cuando la empresa se envia por intercambio para la recuperacion de cuestionarios
y aun no se tiene la respuesta.

Cuando el intercambio sea aceptado por la coordinacion estatal destino, la empresa ya no sera parte del asesor
origen.

En caso de que el intercambio haya sido rechazado, el asesor volvera a realizar una investigacion para completar
los datos faltantes, o bien, para llevar a cabo el levantamiento.

Jefe de control origen

Se encargara de recibir y analizar los formatos Control de intercambio que le sean entregados, para garantizar que
no falten datos que sean de utilidad, para que la coordinacion estatal destino pueda llevar a cabo la investigaciéon en
campo. Mediante el administrador web realizara la solicitud de intercambio. Informara al jefe de asesores y al asesor
cuando haya alguna respuesta o solicitud de informacion adicional por parte de la coordinacién estatal destino.

Llevara el control de los intercambios realizados, asi como de su situacion, a través de los reportes generados
por el administrador universal que le entregara su jefe de control.

Jefe de control destino

Recibira las solicitudes de intercambio para asignarlas a los asesores respectivos, con base en las areas de
responsabilidad. Si la solicitud es aceptada, el jefe de control asignara la carga de trabajo al asesor correspondiente.

En caso de que la solicitud sea rechazada, antes de enviar la respuesta, revisara que el registro contenga nueva
informacion, para que la coordinacion estatal origen pueda reenviar el intercambio a esta misma coordinacion, o bien,
a otra. El motivo de rechazo debe ser claro y debidamente fundamentado.

Asesor destino

Recibira del jefe de asesores el reporte de intercambio y acudira al domicilio para realizar la investigacion. En caso
de que el informante reconozca que si cuenta con la informacion para el llenado del cuestionario, el asesor tratara
de obtener la informacion en el momento de la visita. De no ser posible, acordara con el informante una nueva fecha
y asignara a la empresa el siguiente cédigo, mismo que cambiara cuando se obtenga la informacion.

(& codigo 22E. Intercambio aceptado aun no visitado

Caodigo de pendiente que se asigna cuando el intercambio es aceptado por la coordinacion estatal destino, pero la
informacién se obtendra en otro momento.
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Si el informante sefiala que no cuenta con la informacion o, en su caso, no tiene relacion alguna con la empresa,
el asesor dara la respuesta rechazada con la justificacion detallada.

4.7 Empresas pendientes del primer momento

Dentro de la carga de trabajo de la coordinacién estatal se tendran también empresas pendientes de la etapa de
Actualizacién del directorio y entrega de cuestionarios, por lo que debera programarse su visita desde enero de 2019

Se seguira el procedimiento para la actualizacién del directorio, asi como para la entrega y recuperacion de los
cuestionaros. Para ello, se confirmara que se trata de la indicada en el directorio; se le mencionara al informante el
objetivo de los Censos Econdmicos. Ademas, que se requiere contar con un directorio actualizado de las empresas;
en el caso de ser una empresa multiestablecimiento, que es necesaria también la informaciéon de cada una de las
sucursales que la conforman.

Una vez concluida la actualizacion, se le indicara al informante que le entregara los cuestionarios correspondientes
a su empresa, para la obtencion de la informacion censal y se establecera el acuerdo para su recuperacion, es decir,
la forma y el medio.

Forma
Forma de captacion Descripcion
1) En este establecimiento se propgrcionaré la informacién de todos y cada uno de los establecimientos
que forman parte de la razén social.
2) En otro esta_blgcimiento de la misma empresa S’e prop_orcionaré la informacién de todos y cada uno de
los establecimientos que forman parte de la razén social.
3) !En otro gstablecimiento que no pertenece a la .ra.zén social (informante externo) se proporcionara la
informacién de todos y cada uno de los establecimientos que forman la empresa.
4) En cada uno de los establecimientos que forman parte de la razén social se proporcionara la informacion.
5) En mas d’e un e.stablec.imiepto se proporcionara la informacion de los establecimientos que forman parte
de la razén social (regionalizado).
Medio
Medio de captacion Descripcion
a) Cuestionario en internet El infc.)rman.te podré.ailccgde.‘r mediante una clave y contrasefia al administrador web para proporcionar
y enviar la informacion via internet.
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b) Cuestionario impreso Mediante el cuestionario impreso el informante entregara la informacién correspondiente.

c¢) Hoja de célculo en internet | Formato tipo Excel disponible para ingresar por medio de una clave y contrasefia los datos via internet.

El medio y la forma elegidos los registrara en el Directorio para el levantamiento censal del establecimiento
informante, en el apartado //l. Datos de la empresa de la cual se proporcionara la informacién censal.

Se acordara la fecha (dia y mes) compromiso de recuperacion, la cual no debera ser después del 30 de junio
de 2019. Se llenara el Recibo de entrega de cuestionarios (en original y copia) que debera firmar el informante, en
el cual se registraran los datos del establecimiento, de la persona que reciba los cuestionarios, el total recibido y la
fecha establecida para la recuperacioén. El original se entregara al informante.

En el caso de tener cuestionarios pendientes de entrega (altas o reclasificaciones), el formato se actualizara
cuando se realice la entrega de los mismos. Si se trata de una empresa multiestablecimiento, ademas se llenara el
Anexo de recibo.

En el Recibo de entrega de cuestionarios también se registrara la clave y la contrasefia de acceso a internet. Se
indicara que por cuestiones de seguridad deben cambiarse cuando acceda por primera vez a la pagina del Instituto.
Asignara el cédigo E1. Cuestionario entregado a todos los registros de los que se entregd un cuestionario o la clave de
acceso a internet. Este cddigo de resultado se asignara en el campo correspondiente para la entrega de cuestionarios.

& codigo E1. Cuestionario entregado

Cadigo definitivo que se asigna cuando el cuestionario es entregado en el establecimiento informante.

Se acudira nuevamente a la empresa para recuperar los cuestionarios impresos o se hara el seguimiento puntual
a los informantes por internet.
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5. Altas y reclasificaciones

Durante la etapa de recuperacion, también es probable que al asesor se le presenten situaciones como el alta de
sucursales, o bien, la reclasificacion de la actividad econdmica de los registros de la carga de trabajo original, ante
lo cual, realizara lo siguiente:

5.1 Procedimiento para alta

Cuando el informante mencione que existen uno o mas establecimientos de la empresa que no estén incluidos en
el Listado de unidades econdémicas, el asesor debera investigar el afio de apertura de la sucursal, para realizar el
procedimiento correspondiente.

Si la apertura del nuevo establecimiento fue en el afio 2018 o antes, independientemente del medio en que se
proporcionara la informacion (impreso o por internet), el asesor:

» Aplicara el Formato de altas y de reclasificacién, considerando las instrucciones para cada apartado.

« En el formato y en el listado asignara el codigo A1C. Alta pendiente por reclasificacion.

@ Codigo A1C. Alta pendiente por clasificacion

Caodigo de pendiente que se asigna a los establecimientos dados de alta en el momento de la entrevista, para la
posterior asignacion de la clase de actividad.

» Capturara el formato en el administrador web el mismo dia en que se haya captado para que en oficinas
centrales se analice la informacién y se determine la clase de actividad de la unidad econdémica.

» De acuerdo con la informacion recibida de oficinas centrales, el jefe de control indicara al jefe de asesores el
tipo de cuestionario y el catalogo de productos que le corresponda a la unidad econémica.

« En cuanto el asesor reciba el cuestionario etiquetado de la unidad econémica, regresara nuevamente al
establecimiento informante para realizar la entrega (si el medio es internet, le comunicara al informante que el
cuestionario y el catalogo de productos ya estan disponibles en la pagina del Instituto).

» Registrara en el listado el cédigo E1. Cuestionario entregado, en el apartado entrega.

* Las sucursales se relacionaran en el Anexo de recibo.

» Cuando se recupere el o los cuestionarios, se asignara en el apartado recuperacion del listado el codigo A7.
Alta levantada con informacion completa.

& codigo A1. Alta levantada con informacién completa

Cadigo definitivo que se asigna a la nueva unidad econémica de una empresa multiestablecimiento, o bien, a la
unidad econémica que junto con un establecimiento Unico conforma una nueva empresa multiestablecimiento.
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Si el alta del establecimiento fue en el afio 2019, Unicamente se dara el alta en el directorio, es decir, no se aplicara
el Formato de altas y de reclasificacién, ya que no se generara el cuestionario censal. A estas unidades econémicas
se les asignara el codigo A2. Alta en directorio

@ Codigo A2. Alta en directorio

Cadigo definitivo que se asigna a las sucursales que se incluyen en el directorio pero que no generan
cédula o cuestionario.

5.2 Reclasificacion

También podra presentarse el caso en que el informante manifieste que la unidad econémica no concuerda con la
descripcion de la clase de actividad indicada en el cuestionario, ante lo cual el asesor debera utilizar el Formato de
altas y de reclasificacioén, para que en oficinas centrales se clasifique la actividad econémica.

El asesor realizara el mismo procedimiento que en las altas, es decir, aplicara el Formato de altas y de reclasificacion
para su envio a oficinas centrales. El codigo de pendiente que asignara sera el 24.

@ Codigo 24. Para reclasificacion

Cadigo de pendiente que se asigna a los establecimientos que declaran realizar una actividad diferente
de la registrada.

En cuanto el asesor reciba el cuestionario visitara nuevamente al establecimiento informante para entregarlo y
registrara el cédigo E1. Cuestionario entregado y la fecha, tanto en el listado como en el Anexo de recibo. Cuando
se recupere el cuestionario se asignara el codigo 01. Levantado con informacion completa.

Cabe aclarar que el asesor debera regresar al establecimiento para la entrega del cuestionario y del catalogo
de productos una vez recibida la clasificacion por parte de oficinas centrales, para que se tenga la certeza de que el
cuestionario entregado sea el correcto, con base en la clasificacion.
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5.3 Asignacion de referencia geografica en sucursales dadas de alta

Debido a que en el momento en que se detecten altas no se contara con los datos de referencia geografica (AGEB
y la manzana), ademas de las entrevialidades, se utilizara el Listado de unidades econémicas, en el que el asesor
obtendra los datos de la sucursal. Para ello se realizara lo siguiente:

« El asesor llenara el Listado de unidades econémicas en las variables E08, E09, domicilio completo (excepto
entrevialidades), referencia geografica (excepto AGEB y manzana). Las claves de identificacion se asignaran
cuando se capture el cuestionario.

* Le entregara al jefe de asesores los listados de las sucursales dadas de alta.

» El jefe de asesores revisara que se cuente con la informacion requerida y le entregara al jefe de control
los listados para que se realice la asignacion de la referencia geografica por medio del Sistema de altas y
reubicacién de establecimientos (SARE).

5.4 Formato de altas y de reclasificacion
El Formato de altas y de reclasificaciéon, como ya se menciong, sera el instrumento de captacion que el asesor utilizara
para obtener la informacién que se requiere para que en oficinas centrales se determine la clase de actividad del

establecimiento, con la finalidad de que se aplique el cuestionario censal correspondiente.

A continuacion se describen las variables del formato, asi como las instrucciones para su llenado:

| . CENSODS ECONOMICOS 2019
:I: HEH Formato de Altas y de Reclasificacion
NSTITUT WAL i
D T i Infermacion de 2018
' CONFIDENCIALIDAD Y OBLIGATORIEDAD ™\
Conforme a las disposiciones de [a Ley del Sistema Nacional de y 3

Articulo 37. "Los datos que proporcionen para fines estadisticos los Informantes del Sistema a las Unidades en términos de la presente Ley, serdn
estrictamente confidenciales y bajo ninguna circunstancia podran utilizarse para otro fin que no sea el estadistios™.

Articulo 38. "Los datose informes que los Informantes del Si ionen para fin i yque provengan d

serin manejados observando los principios de confidencialidad y reserva, por 1o que no podran divuigarse en ningiin caso en forma nominativa o
individualizada, ni haran prusba ante autoridad judicial o administrativa. incluyendo la fiscal, en juicio o fuera de 1"

Asticulo 45. "Los Informantes del Sistema estarin obligados a proporgionsr, oon veragidad y oportunidad. los datos ¢ informes que les sofiiten

| s avtoridaces para fines sales y ¥ prestarin apoyo a lss mismas" )
( La aplicacién de este Formato es gratuita )
OBJETIVO DE LOS CENSOS ECONOMICOS
Obtaner informacién referente 3 La totaidad de los establecimientos yio emprasas para conocer 1a esinictura productiza del pais, asi como
cubrir los requerimisntos de estad mica que son fur para s toma de decisicnes.

DATOS DE CONTROL

ALTAES1 I RECLASIFICACION E52 |__| FECHA DE ELABORACION C8511_I_I| C8511_|_| casi \_I_\\
Dia Mes Afio
ANO DE INICIO DE ACTIVIDADES C854 |_1_|_|_| TIPO DE ACUERDO E54 [_I__| .
( IDENTIFICACION DEL ESTABLECIMIENTO J
. e CTR I
Tramo de responsabilidad
1_CVE
Clave del informante CLECREE EX
Tipo de unidad - E32 En muestra E32E Origen
. vy
E08 El nombre de este establecimiento es:
E09 La razén social o soci de este i es: ‘
‘ E03R Régimen de capital
_/
[ REFERENCIA GEOGRAFICA J
EO03N Entidad federativa | ED3 Clave
E04N Municipio o delegacisn | ED4 Clave
EO5N Localidad | EO5 Clave
E06 Area Geoestadistica Bisica (AGEE) | EO7 Niimero de manzana
- 4‘
www.inegi.org.mx Tipe_C (F[A[R
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Datos de control

( DATOS DE CONTROL j

ALTAEST_| RECLASIFICACION E52 |__| FECHA DE ELABORACION C8511__|__| ©0511_I_| Co511_|_|
Dia Mes Afig

AHNO DE INICIO DE ACTIVIDADES CO54 _1_ 11 TIFO DE ACUERDO ES4 1__I__|

Se marcara con una equis (X) en la opcidn, segun corresponda (alta o reclasificacion). También se registrara la fecha
de elaboracién del formato; el afio de inicio de operaciones de la unidad econdémica y el tipo de acuerdo que estan
registrados en el Directorio para el levantamiento censal.

Identificacion del establecimiento

( IDENTIFICACION DEL ESTABLECIMIENTO J

' cE CTR o
Tramo de responsabilidad
I_CVE
o del inf nte CLEE E48 EAT
EZ3 E32 En muestra E32E Origen
Tipo de unidad econdmica
p. A
' Y

ElE El nombre de este establecimiento es:

E09 La razdon social (propietario o sociedad) de este establecimiento es:

ED9R Regimen de capital
p vy

Para las unidades econémicas dadas de alta solo se llenaran las variables: coordinacion estatal (CE), tramo de
responsabilidad (CTR), clave del informante (I_CVE), tipo de unidad econémica (E23), razén social del establecimiento
(E09) y régimen de capital (EO9R).

Referencia geografica

( REFEREMCIA GEOGRAFICA j

lrEl]:!N Entidad federativa E02 Clave N
E04N Municipio o delegacion E04 Clave
EO5N Localidad E05 Clave
fﬂﬁ Area Geoestadistica Bisica (AGEE) EOT Nimero de manzana )
Www.inegi.org.mx Tipo_C [F|A|R

En las unidades econémicas dadas de alta, quedaran en blanco las variables AGEB y nimero de manzana. Para las
que se reclasifican se llenaran todos los datos.

Ubicacion del establecimiento

El propésito de esta seccion es referenciar de forma precisa y completa la ubicacion del establecimiento, en donde
se desarrolla fisicamente la actividad econémica. Tiene funciones de suma importancia, porque permite identificar
la ubicacién o domicilio geogréfico con el maximo nivel de detalle, mediante un conjunto de elementos como: tipo y
nombre de la vialidad, asentamiento humano, nimero exterior, piso o nivel, cédigo postal, entre otros componentes.
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Esto facilita la ubicacion del establecimiento para resolver dudas durante los procesos de seguimiento y reconsulta
de la informacion captada.

C UBICACION DEL ESTAELECIMIENTO )

( Tipe_E10 El tipo de vialidad es: TE1D )
E10 El nombre de la vialidad donde se ubica el establecimiento es:
E11 El nimero exterior en que se ubica su establecimiento es: E11A
E13 El numero o letra interior en gue se ubica su establecimiento es: E13A
E12 El nombre, letra o nimero del edificio es: Tipo_E12P El piso o nivel es: TE1ZP
Tipo_E14 El tipo de asentamiento humano es: TE14
E14 El nombre del asentamiento humano es: E14_A El cadigo postal es:

Tipo_E13 El tipo del conglomerado donde se ubica el establecimiento es:

TE19

E19 El nombre del conglomerado es:

E20 El numero de local es:
" A

Entrevialidades

En esta seccion se hace referencia al tipo y nombre de las vialidades entre las cuales se ubica el establecimiento,
correspondientes a aquellas vialidades perpendiculares a la vialidad en donde se ubica fisicamente el mismo.

El asesor debera solicitar esta informaciéon directamente al informante. De igual forma, se debe integrar la
informacion de otro tipo de vialidad y su descripcién, cuando esto no esté considerado en la clasificacion de vialidades
de la Norma técnica sobre domicilios geograficos, asi como la vialidad posterior.

(EM'REUMLIDADES -)

- ~
Tipo_E10_A El tipo de vialidad es: TE10A1

E10_A El nombre de la vialidad es:

Tipo_E10_B El tipo de vialidad es: TE1081

E10_B El nombre de la vialidad es:

Tipo_E10_C El tipo de vialidad posterior es: TE10CA

E10_C El nombre de la vialidad posterior es:

DESCRUBIC
. o

Datos del contacto
» Pagina de internet (website) y correo electrénico para el uso del establecimiento:
Corresponde tanto a la direccion electronica a la que el establecimiento o empresa hace uso en la red,
caracterizada por la triple w en su inicio (www), la cual da a conocer informacion significativa y accesible; asi
como la direccién en internet representada principalmente por el uso del simbolo arabe arroba (@), la cual

permite la comunicacion e intercambio de mensajes, datos y archivos dentro de la misma empresa o con agentes
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externos como es el caso para los Censos Econdmicos 2019, ya que su uso facilitara el contacto tanto para el
envio de informaciéon como para realizar aclaraciones o incluso la recepcién de archivos como cuestionarios,
publicaciones, monografias, entre otros.

* La cuenta de Facebook y Twitter para el uso del establecimiento:

Ambos son considerados como sitios y herramientas de la web cuyo uso y frecuencia se van haciendo
mas populares, sobre todo entre aquéllos de la comunidad virtual, pues permite tanto a empresas como a
establecimientos comunicacién constante e inmediata, interaccion, intercambio de informacion e, incluso, la
publicidad de sus productos, bienes y servicios.

* Telefonia fija y movil:

La telefonia fija corresponde al nimero telefénico del establecimiento (conocido como tradicional), incluye la clave
lada de la entidad o localidad donde se encuentre ubicado; puede o no contar con un numero de extension la cual
se refiere a una linea interna conectada a una central. Mientras que la telefonia movil corresponde al nimero de
teléfono celular (movil) el cual comienza por la clave lada del lugar; ambos estan conformados por 10 digitos.

( DATOS DE CONTACTO ]

. ™
La pagina de internet [websife] de uso para el establecimiento es:

E21 El cormeo electronico para uso del establecimiento es:

E25 La cuenta de Facebook para uso del establecimiento es:

E26 La cuenta de Twitter para uso del establecimiento es:

E15 El teléfono fijo es: Ext_ue: EA5C H telefono celular es:
L A

Inicio de operaciones

G111 Anote en qué afio inicié operaciones este establecimiento

( L. PERIODO DE OPERACIONES J

Ano
. A
G111 El ano de inicio de operaciones de este establecimiento es:

J

La informacion debe corresponder al afio en que inici6 actividades la unidad econdmica. Esta pregunta solo aplicara
en el caso de las altas de sucursales.

Tipo de organizacion

Esta seccion cumple el objetivo de confirmar la informacion respecto de la organizacién del establecimiento, resaltando
aspectos relacionados con la distribucién de labores, la actividad econémica y la responsabilidad que asume cada
una de las areas que constituyen la empresa.

E23 Las actividades que realiza en este establecimiento, las efectua, como:

[II_ TIPO DE ORGANIZACION J

E23 Las actividades que realiza en este establecimiento, las efectia como: Numero
1) Unico. No comparte la razén social con otros establecimientos —»  Pase a la seccion I A
2} Matriz. Controla a otrofs) establecimientols) de la misma razdn social
3} Swecursal. Es controlado por otro establecimiento de la misma razén social
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El informante debe especificar con precision el tipo de establecimiento del que se trate y elegir solo una de las tres
opciones de respuesta.

F111 Este establecimiento se dedica principalmente a:

Fi11 Este establecimiento se dedica principalmente, a: Numero

1) Producir bienes, comercializar mercancias o prestar servicios para terceros } Paseala ion IN

2} Producir bisnes exclusivamente para otros establecimiantos de la misma empresa
3) Proporcionar senvicios de apoyo exclusivamente para otros establecimientos con los
que comparte la misma razon social o entidad propietaria (Establecimients Auxiliar)

El informante debe especificar con precision la actividad que realiza el establecimiento en estudio, y elegir solo una
de las tres opciones de respuesta.

F110 El principal servicio de apoyo que proporciona a los establecimientos con los que comparte la razén social
es:

F110 El principal servicio de apoyo que proporciona a les establecimientos con los que comparte la razén social es: Himero
1} Administracion. contabilidad o representacion legal

2} Bodega o almacen
3} Oficina de cobro o recepcion de pagos

4) Taller de reparacion o servicio de garantia sin costo
5) Estacionamiento

8) Sala de exhibicion

D) Oftro (especifique) F101

\. >y

De acuerdo con las actividades auxiliares o de apoyo que realiza el establecimiento para la(s) unidad(es) con las que
comparte razon social, el informante debe seleccionar solo una de las siete opciones presentadas.

Clasificacion econémica

En esta seccion el asesor registrara la informacion relacionada con la actividad econémica del establecimiento objeto
de estudio.

En este campo de respuesta debe registrarse el tipo de actividad que realiza el establecimiento, es indispensable que
la seleccion identifique la actividad que genera para el establecimiento los ingresos mas altos. Esta informacion es
pertinente porque orienta hacia una correcta clasificacion de la actividad que desarrolla el establecimiento en estudio.

F116 El tipo de actividad que realiza este establecimiento es:

[m. CLASIFICACION ECONOMICA j

4 Si este es un Establecimiento Auxiliar, 1a informacién del capitulo CLASIFICACION ECONOMICA )
debe comesponder a la actividad que realiza el esfablecimiento al gue auxilia.
Fi11& El tipo de actividad que realiza el establecimiento es: Numero
A

1) Compra-venia de mercancias —» Pasea F312
2} Produccion, elaboracion o fabricacion de bienes
3) Prestacion de servicios

4) Construccion o edificacion de inmuebles

5} Transportes, mensajeria o pagueteria

B i Pase a F113
8) Electricidad o distribucion de gas por ductos al consumidor
final o suministre de agua
T} Pesca o acuiculiura
B) Mineria
11) Agricultura o cria y explotacion de animales o aprovechamiento forestal —» Pase a Hoja de confrol
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F312 Las mercancias que comercializa principalmente son:

F312 Las mercancias que comercializa principalmente son: ST

1) Muevas
2) Usadas

Esta pregunta debe ser aplicada al informante, es importante conocer el estado de los bienes y productos que se
comercializan en el establecimiento, lo que determina si se trata de articulos nuevos o usados.

En caso de productos alimenticios, animales vivos, plantas y flores, el asesor no debera aplicar esta pregunta y
anotar la opcion 1.

F313 El principal cliente del establecimiento comercial es:

F313 El principal cliente del establecimiento comercial es: Mimero

1) Personas y hogares.

2) Comercios o productores de bienes o prestadores de servicios o gobiemo o instituciones sin fines de lucro

v

El informante debe seleccionar la opcion que corresponda al principal tipo de cliente al que se le vende el producto
del establecimiento en estudio.

Actividad principal

F113 El nombre como se conoce a este tipo de establecimiento es:

( ACTIVIDAD PRINCIFAL :]

F113 El nombre como se conoce a este tipo de establecimiento es:

Se refiere a la descripcion que expresa qué es, quién es, qué hace o qué servicios ofrece el establecimiento; este
nombre hace referencia directa de su identidad ante el publico o sus consumidores por los bienes que produce,
mercancias que comercializa o los servicios que ofrece y que, de acuerdo con su actividad, los consumidores pueden
adquirir en ese establecimiento.

F211 La actividad econémica principal es: (por ejemplo, fabricacién de partes automotrices, compra-venta de mer-
cancias en tiendas departamentales, transmision de programas de radio o television).

F211 La actividad econdmica principal es: (por ejemplo; Fabricacion de partes automotrices. Compra-venta de mercancias en tiendas
departamentales. Transmision de programas de radio o television).

Resulta oportuno insistir en que la actividad econdémica principal debe corresponder a la que genera para el
establecimiento los mayores ingresos, de manera que esta debe ser registrada, observando que la respuesta incluya
el bien producido, comercializado o servicio proporcionado y, de ser posible, el uso que se le da a ese bien.

F212 Los tres principales bienes, mercancias o servicios relacionados con esta actividad, segun los ingresos, son:

F212 Los tres principales bienes, mercancias o servicios relacionados con esta actividad, segin los ingresos son:
A B
1 %
2 %%
3 %
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Los tres principales bienes, mercancias o servicios relacionados con la actividad, corresponden a los articulos que son
fabricados, producidos, bienes comercializados o los servicios proporcionados por el establecimiento. Esta informacion
debe estar complementada con el porcentaje que aporta cada concepto al total de los ingresos obtenidos y que se
derivan de la actividad econémica principal. El porcentaje debe ser anotado en numero enteros, sin punto ni decimales.

F213 En el caso de la produccion de bienes F116 = 2, 4 u 8 (mineria), las tres principales materias primas son:

F213 En el caso de la produccion de bienes F116 = 2, 4 u & (mineria), las tres principales materias primas son:

En primera instancia, es necesario atender la condicion que implica una respuesta para esta pregunta, en el caso de
establecimientos con actividad industrial como la manufacturera, la construccién o extraccion o beneficio de minerales,
se procedera como se explica a continuacion:

Cuando en la pregunta F116 el tipo de actividad que realiza el establecimiento, la opcidn de respuesta corresponda
a la produccion, elaboracion o fabricacion de bienes, a la construccion o edificacion de inmuebles o a la mineria
(opciones 2, 4 u 8), deben registrarse, sin excepcion, las tres principales materias primas que se integran directamente
a los procesos de produccion del establecimiento. En caso contrario, no se requiere obtener informacion al respecto.

La descripcion debe puntualizarse en orden descendente, se inicia con la principal materia prima utilizada y se
sigue en ese orden.

F214 ;Cual es la participacion porcentual de esta actividad en los ingresos del establecimiento?

F214 ;Cual es la participacién porcentual de esta actividad en los ingresos del establecimiento? %
SiF214 es igual a 100%, pase a Hoja de control _—

La respuesta corresponde al porcentaje de ingresos que aporta la principal actividad econémica al total de los ingresos
del establecimiento.

Es preciso comentar que la participacion porcentual de la principal actividad en los ingresos del establecimiento
debe ser mayor al 50 por ciento. Para los establecimientos que solo realizan una actividad econémica, debe ser
igual al 100 por ciento.

Resulta oportuno resaltar que si la respuesta en este campo corresponde a 100%, debe omitirse la aplicacion
del apartado actividad complementaria y pasar a hoja de control, como se indica en el formato.

Actividad complementaria

F215 La actividad econémica complementaria o secundaria es:

(AC'I'IH"IDAD COMPLEMENTARIA j

F215 La actividad econdmica complementaria o secundaria es:

Se registrara la actividad que complementa a la principal que realiza el establecimiento y que debe ser diferente de la
principal. La descripcion debe respetar el orden antes sefialado, detallar la actividad, el bien producido, comercializado
0 servicio proporcionado en complemento y el uso que se le da a ese bien.
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F216 Los tres principales bienes, mercancias o servicios relacionados con esta actividad, segun los ingresos, son:

F216 Los tres principales bienes, mercancias o servicios relacionados con esta actividad, segin los ingresos son:
A B
1 k]
2 k]
3 k]

Los tres principales bienes o servicios relacionados con la actividad complementaria corresponden a los articulos que
son fabricados, producidos, comercializados o los servicios proporcionados por el establecimiento. La informacion
debe estar integrada con el porcentaje, que aporta cada uno de ellos, al total de los ingresos obtenidos por la actividad
complementaria que obtuvo el establecimiento.

F217 En el caso de la produccion de bienes, las tres principales materias primas son:

F217 En el caso de la produccion de bienes, las fres principales materias primas son:

En caso de que la actividad complementaria sea de produccion industrial, se debe registrar las tres principales
materias primas integradas a los procesos productivos. Deben ser anotadas en orden descendente e iniciar con la
principal materia prima utilizada.

F218 ;Cual es la participacion porcentual de esta actividad en los ingresos del establecimiento?

k F218 ;Cual es la participacion porcentual de esta actividad en los ingresos del establecimiento? %)

En este campo debe ser registrado el porcentaje que aporta la actividad complementaria al total de los ingresos del
establecimiento. Este dato debe ser anotado en numeros enteros, sin puntos ni decimales.

Oficinas centrales

Estas variables son registradas por oficinas centrales, una vez revisada la informacioén del capitulo de clasificacion
econodmica.

El cédigo de actividad (E17) de seis digitos identifica la clase de actividad del establecimiento que le corresponde
de acuerdo con el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte 2018 (SCIAN).

En tanto que la variable E17D se refiere a la descripcion de la actividad econdmica que realiza el establecimiento.

También se identifica la clave del cuestionario (E24A) que le fue asignado al establecimiento y si la actividad que
realiza es como productor o auxiliar (U_PRO_AUX).

( OFICINAS CENTRALES

)

E17 Codigo
SCIAN

E17D La actividad econdmica
del establecimiento consiste en:

E24A Clave de cuestionario
asignado

U_PRO_AUX
{Productor o Auxiliar)

LN B,
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Hoja de control

HOJA DE CONTROL

("A. DATOS DEL AREA DE RESPONSABILIDAD A
Jefatura de control G148 ||| Jefatura de asesores C147 _I_|
Mombre del asesor C148 Clave del asesor C151 1_I_1_1_1
Fecha de captura G931 |__|__| C8321_|_| C8331_1_| Fecha de respuesta €831 I_I_| €831 1_I_I| G831 1_I_1

ia Mes Afio ia Mes Afio
B. RECONSULTA Y
Fecha ©O311_|_| C8321_I_I| CO331_I_1I 613 DBSERVACIONES
Dia Mes Afo
C. RESULTADOS DE CAMPO D. RESULTADOS DE ENTREGA R
Fecha Fecha
Dia Mes Dia Mes
1| crsa_i_1 | c1s3a_i_i1 | cisal_1 111 1| c1SzAI_I_I | c1S3aI_i_1 | cisaAl_1_1i_1

\_ 2 |c1sBlL 1| ol | cmBl 1 \_ 2 | C15BI1 1| 158 10| cisBL 1)
( COmIGOS DE CAMPO DEFINTIVOS (;:émaos DE ENTREGA N

A1 = ALTA CON INFORMACION COMPLETA

E1 = CUESTIONARIO ENTREGADO
A2 = ALTAADIRECTORIO
vy
CODIGOS DE CAMPO PENDIENTES
AIC = ALTA PENDIENTE FOR RECLASIFICACION
24 = RECLASIFICACION

o _/
( REFERENCIA GEOGRAFICA RFC de esta Razén Social B

4 Cuenta con referencia geografica? 1=5i 2=HNeo ci8l Ll

OBSERVACIONES

ce1z
\
( E. DATOS DEL INFORMANTE N
C111 Nombre(s) €112 Apeliido patemo 113 Apeliido matemo
C713 Puesto co73 €132 Teléfono (fijo o celular) Fima
€145 Correo electronico

. S

Este apartado esta disefiado para registrar el resultado de campo y el control de cada registro dado de alta o

reclasificado durante el operativo.

A. Datos del area de responsabilidad: Clave de la jefatura de control, jefatura de asesores, nombre y clave del

asesor correspondiente.

Fecha de captura: Dia, mes y afio cuando se aplique el Formato de altas y de reclasificacion en el establecimiento.

Fecha de respuesta: Dia, mes y afio en la cual oficinas centrales asigna la codificacién correspondiente al

establecimiento.

"’-A. DATOS DEL AREA DE RESPDHSP.BILIDAD )
Jefatura de control C146 1__1__| Jefatura de asesores C147 1__I_ |
Mombre del asesor 5148 Clave del asesor G151 1_1__1_1_1
Fecha de captura C231 1__|_ | C8321__|_ 1 C8331_1 | Fecha de respuesta CE31 1__1__ | CE311_1_ 1 C8311_1_|

\ Dia Mes Afio Dia Mes Afio Y.
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B. Reconsulta: Apartado para registrar la fecha en que oficinas centrales envia el registro a reconsulta. En
observaciones se registraran las causas por las que se envia a reconsulta.

rlrlil-. RECOMSULTA \
Fecha C8311_ 1 | CB321_1_ 1 Ce331_1_ 1 €813 OBSERVACIONES
Dia Mes Afo
M
C. Resultado de campo: Fecha y codigo que corresponda con la situacion presentada en campo.
If-(l. RESULTADOS DE CAMPO \I
Fecha
Resultado
Dia Mes
1 CIS2AI_I_1 | C183A1_I_1 | C154A1_1_11_1
\_ 2 C1s2B1_1_ 1 | ©153B 11| cis4BI_1_11_1 )

D. Resultados de entrega: Fecha y cédigo que corresponda con el resultado de entrega.

/" D. RESULTADOS DE ENTREGA h!
Fecha
Resultado
Dia Mes
1 ciszal 11 | cis3Al_1_ 1 | cisaal 1101
\_ 2 | ey | cisami_1 | ciseBi_1 11 )

Cdédigos de campo Definitivos:

r/.nf-:n‘.:)[:ilEi'Z:iS DE CAMPO DEFINITIVOS

A1 = ALTA COM INFORMACION COMPLETA

A2 = ALTAADIRECTORIO

Cédigos de campo de pendiente:

CODIGOS DE CAMPO FENDIENTES

A1C = ALTA PENDIENTE POR RECLASIFICACION
24 = RECLASIFICACION
e vy
Cédigo de entrega:
(Eﬁulaos DE ENTREGA w

E1 = CUESTIOMARIO ENTREGADO
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Referencia Geografica:

(‘;EFERENCM GEOGRAFICA RFC de esta Razdn Social A
i Cuenta con referencia geografica? 1 =50 2 = No C181 1l
OBSERVACIOMES
Cel12
i _J

¢ Cuenta con referencia geografica?

1=Si 2=No

Unicamente para las altas, si se cuenta con la referencia geografica completa, sera la opcién 1. En el caso de

gue aun no se cuente con la referencia geografica completa se anota la opcién 2.

El asesor debera estar al pendiente de que se obtengan estos datos, con el fin de que se capturen tanto en el

Formato de altas y de reclasificacion como en el cuestionario.
Observaciones: Apartado para registrar comentarios concernientes a la referencia geografica.

E. Datos del informante: Datos del informante del levantamiento.

'/;E. DATOS DEL INFORMANTE )
C111 Mombre{s) C112 Apellido paterno C113 Apellido matermo
C713 Puesto Ca73 C133 Teléfono (fije o calular) Firma
C145 Comeo electrinico
b S
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6. Actividades de seguimiento
y control durante
la recuperacion de
cuestionarios



6. Actividades de seguimiento y control durante la recuperacién de
cuestionarios

6.1 Asesor

Al concluir la jornada laboral, el asesor organizara y revisara los insumos trabajados en campo, con el objetivo de
detectar situaciones que pudieran afectar la recuperacion del cuestionario censal. Para ello, considerara:

Directorio para el levantamiento censal

La informacion del directorio (informante y Listado de unidades econémicas) debera corresponder con los
datos registrados en los diferentes insumos en los campos respectivos (por ejemplo, el cédigo de resultado
del listado debe ser el mismo que el registrado en el Reporte de control de fechas de recuperacion y
reprogramacion).

Todos los registros del Listado de unidades econdémicas de los que ya se cuente con un cuestionario con
informacion completa deberan tener un cédigo de resultado (07 y A7), en el apartado recuperacion, en los
campos resultado, asi como en situacion actual de la unidad econdémica.

Todas las altas de sucursales deberan referir los datos de georreferencia, tales como: entidad, municipio y
localidad, mismos que deberan estar registrados en el Listado de unidades econémicas.

El total de registros de unidades econémicas con un codigo de resultado 01. Levantado y A1. Alta levantada
con informacién completa, deberan coincidir con la cantidad de cuestionarios entregados y anotados en el
Recibo de entrega de cuestionarios.

Los registros con una situacion de cierre o pendiente en el momento de la visita (cédigos 07. Cierre definitivo,
09. Cierre por huelga, 10. Cierre temporal) de los cuales se haya entregado cuestionario, este debera
recuperarse y en resultado, asignara el codigo 07; en la variable situacion actual debera registrarse el cédigo
definitivo o pendiente que refiera la situacion en campo del establecimiento en el momento de la visita.

El asesor registrara el cédigo 34. Captado por internet en el campo resultado del listado, de los registros que
ya hayan transferido la informacion; para ello, revisara semanalmente el Reporte de inicio y transferencia de
cuestionarios por internet.

Debera verificar que de las empresas que tengan asignado codigo 09, 10, 15 y 22A se tenga el cédigo en el
listado y se cuente con un Aviso de Visita.

Los registros de unidades econdmicas con un cédigo 22B. Fecha reprogramada deberan contar con la fecha
probable de recuperacion y esta no podra ser mayor a cinco dias habiles ni fuera del periodo del operativo.

De los registros de empresas completas, Unicos y de sucursales en muestra de las encuestas con una situacion
definitiva diferente de levantado, debera contarse con el reporte INEX (excepto los codigos 72. Duplicado y
12A. Duplicado con alta).

Organizacion, captura y entrega de los insumos

El asesor agrupara por cada empresa, el directorio junto con el Listado de unidades econémicas correspondientes
y los cuestionarios impresos recuperados, ya que sera responsable de capturar diariamente los cuestionarios y los
directorios en el administrador web, utilizando el médulo correspondiente a cada uno.

Efectuara la captura de los cuestionarios, cuidando en todo momento que esta sea correcta. Verificara que en
las variables en las que se capturen datos numéricos sean los mismos que contiene el cuestionario.
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Los cédigos definitivos diferentes de levantado y de pendiente se obtendran mediante la captura de la informacion
de los directorios, con lo cual podran generarse los avances de campo.

Una vez realizada la captura de los directorios y de los cuestionarios, le entregara al jefe de asesores:

Los directorios (de informante y Listado de unidades econémicas) de aquellas empresas donde se haya
concluido el proceso de recuperacién y captura.

Los cuestionarios con informacion, es decir, con codigos 01, A1y 21, ya capturados.

Los cuestionarios sin informacién que le hayan entregado informantes por cambio de acuerdo.

Los cuestionarios con informacion y los listados correspondientes a estos deberan contar con la firma del asesor,
para confirmar que la informacién captada fue revisada.

6.2 Jefe de asesores

En el momento de la recepcion de los materiales, el jefe de asesores realizara una revision junto con los asesores
para asegurarse que exista congruencia entre lo reportado en los diferentes insumos.

Establecimientos del directorio
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Los registros de directorio con cédigo 071 Levantado con informaciéon completa y A1 Alta levantada deberan
tener un cuestionario con informacion.

El total de cuestionarios recuperados registrados en el directorio sera igual o mayor al total de cuestionarios
entregados. Si el dato es menor, debera revisar que exista una justificacién en el apartado observaciones.

Los codigos definitivos diferentes de levantado deberan contar con la informacion requerida de manera clara
y congruente que justifique la asignacion del cédigo. Cuando se trate de empresas completas informara de
ello al jefe de control.

Revisara que el reporte INEX esté debidamente llenado por el asesor y acudira a campo para realizar la
supervision correspondiente. Asentara el resultado de la supervision realizada.

Cada semana, entregara a los asesores el Reporte de inicio y transferencia de cuestionarios por internet, con
el fin de que actualicen sus directorios.

Conformara los paquetes de directorios y de cuestionarios con informacion, para su entrega al jefe de control,
mediante el formato /nventario de paquete.

Visitara los establecimientos informantes internos que cuenten con dos Avisos de visita y a los informantes
externos que cuenten con un Aviso de visita, para tratar de recuperar los cuestionarios. Si no los recupera,
informara inmediatamente al jefe de control.

Los establecimientos con cédigo 22B. Fecha reprogramada deberan contar con la nueva fecha y hora
compromiso de recuperacion. Revisara que no exista saturacion de visitas en una sola fecha, asi como
reprogramaciones en la ultima quincena del operativo. En caso de ser necesario, el jefe de asesores apoyara
a los asesores para cubrir las fechas compromiso reprogramadas.

Revisara que diariamente se capturen en el administrador web, los directorios trabajados en campo, con la
finalidad de que se actualice la base de datos, de la cual se extraera el avance de campo.

Solicitara al soporte informatico de la jefatura, le genere el reporte de captura de cuestionarios, con el objetivo
de revisar la informacién transferida por los asesores ademas de conocer si cuentan con la informacion
minima necesaria; de no ser asi, lo comentara con el asesor para que no continie cometiendo los mismos
errores.

Revisara los reportes de avance de las jefaturas de asesores para identificar los logros alcanzados de cada
asesor, con la finalidad de tomar las medidas convenientes para el desarrollo del operativo.

Entregara los paquetes de directorios al jefe de control.



Cuestionarios

Revisara que los cuestionarios impresos con cédigo 07 y A1 cuenten con informacion completa.

El jefe de asesores tomara una muestra del diez por ciento de la carga de trabajo de cada uno de los asesores
y los verificara. En caso de que detecte inconsistencias, informara a los asesores, reiterandoles la importancia
que tiene el corroborar la informacion de los cuestionarios ante el informante, para evitar que la informacion
censal presente errores.

Asentara la fecha y la firma en el apartado resultado de la revision en la hoja de control del cuestionario; en
caso de encontrar inconsistencias, las anotara al igual que las indicaciones que se le hayan dado al asesor
correspondiente.

Coordinara la captura de los cuestionarios, para que esta se efectie diariamente en el administrador web, con
el apoyo del soporte informatico de la jefatura o del soporte informatico estatal.

Recibira de los asesores los cuestionarios etiquetados sin informacion, para conformar paquetes y
resguardarlos en la jefatura de asesores hasta el final del operativo.

De los cuestionarios capturados le entregara los paquetes debidamente organizados al jefe de control.

6.3 Jefe de control

6.3.1 Seguimiento a los informantes

Con el objetivo de brindar una asesoria constante para lograr la recuperacion de los cuestionarios en tiempo y forma,
el jefe de control y el jefe de asesores deberan mantener comunicacién continua con los informantes, utilizando los
siguientes medios:

Visitas al establecimiento

Llamadas telefénicas

Correos electronicos

Para ello, se elaborara un reporte de seguimiento a informantes, que contendra las fechas pactadas para la
recuperacion, en la que registraran las acciones emprendidas.

De igual manera, desde enero de 2019 debera acudir a las empresas pendientes de la primera etapa, para que lo
mas pronto posible se actualice la empresa se entreguen los cuestionarios, con la finalidad de lograr la recuperacion
en tiempo y forma.

6.3.2 Revision del directorio

Los registros de directorio con cédigo 01. Levantado con informaciéon completa y A1. Alta levantada con
informacion completa, deberan tener un cuestionario con informaciéon completa.

El total de cuestionarios recuperados debera ser igual o mayor al total de cuestionarios entregados. Si el dato
es menor, debera revisar que exista una justificacion en el apartado observaciones del Listado de unidades
economicas.

En caso de que se presenten cédigos definitivos diferentes de levantado en empresas multiestablecimiento
completas y las uniestablecimiento, revisara que se cuente con las fuentes consultadas y que la informacion
asentada sea clara y congruente para la justificacién del cédigo asignado, ya que estos establecimientos
fueron actualizados en 2018. Estos casos deberan contar con el reporte INEX (excepto los cédigos 712.
Duplicado 'y 12A. Duplicado con alta).

Revisara la correcta conformacion de paquetes de los directorios que tengan una situacion definitiva, con
base en el formato Inventario de paquete.
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Identificara los establecimientos informantes a los que deba realizar visitas para tratar de recuperar los
cuestionarios. De no lograrlo, informara inmediatamente al subdirector estatal de estadistica.

Los registros con cédigo 22B. Fecha reprogramada deberan contar con una nueva fecha y hora compromiso
de recuperacion. Revisara para cada uno de los asesores que no exista saturacién de visitas en una sola
fecha, ni tampoco deben presentarse reprogramaciones posteriores al periodo del levantamiento censal. En
caso de ser necesario, apoyara al jefe de asesores y a los asesores para cubrir las fechas compromiso
reprogramadas.

Revisara que se capturen diariamente, en el administrador web, los directorios trabajados en campo, pues
mediante dicha actividad se actualizaran los registros de la base de datos de la cual se extraeran los distintos
reportes.

De los establecimientos que también sean universo de las encuestas, deberarevisar con el jefe de departamento
de estadisticas econémicas que los cddigos de resultado sean congruentes; de no ser asi, analizara cada una
de las situaciones y, en su caso, justificara las diferencias.

Supervisara que los asesores acudan a los establecimientos informantes en las fechas establecidas para la
recuperacion de los cuestionarios.

Dara seguimiento y, de ser necesario, supervisara directamente a los asesores que presenten un porcentaje
bajo de recuperacion, alta incidencia de reconsultas de cuestionarios o aquéllos que, pese a los reportes de
retroalimentacion, continuen presentando errores durante la revision de los cuestionarios recuperados.

Acudira a los establecimientos informantes que estén en situacién de negativa y que cuenten con cuatro
Avisos de visita para sensibilizarlos y lograr la recuperacién de los cuestionarios con informacion.

6.3.3 Revision de cuestionarios impresos

Revisara que los cuestionarios con codigo 07 y A7 cuenten con informacion completa.

Tomara una muestra del 10% de la carga de trabajo de cada asesor y verificara la informacion. Si detecta
inconsistencias, las registrara en el cuestionario, igual que las soluciones indicadas, e informara a los asesores
reiterandoles la importancia que tiene la revisién de los cuestionarios ante el informante, para evitar que la
informacion censal presente errores.

Supervisara que diariamente se capturen los cuestionarios con informacion en el administrador web.
Solicitara al jefe de asesores un informe del avance de esta actividad, con el objetivo de garantizar que los
establecimientos que tienen asignado un cddigo de levantado tengan un cuestionario capturado.

Supervisara en campo que los asesores revisen los cuestionarios impresos recuperados.

Verificara que se dé respuesta oportuna a las reconsultas enviadas por oficinas centrales.

6.3.4 Cuestionarios por internet
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Solicitara al soporte informatico estatal la generacion del Reporte de inicio y transferencia de cuestionarios por
internet, que entregara al jefe de asesores.

Enlas jefaturas que visite, corroborara que se esté entregando a los asesores el Reporte de inicio y transferencia
de cuestionarios por internet, para que se dé el seguimiento adecuado a las empresas que proporcionaran la
informacion por este medio; ademas que los asesores estén actualizando el cédigo de resultado en el Listado
de unidades econémicas.

Al término del operativo, el jefe de control debera asegurarse que la base de datos de la carga de trabajo esté
correcta, por lo que, junto con el jefe de reportes y control de directorios revisaran que:

— En la base de datos del administrador web, todos los registros tengan un cédigo de resultado, tanto en
recuperacion como en situacién actual del establecimiento.



— Las observaciones de los cédigos diferentes de levantado sean congruentes con el cédigo asignado, ya
que como se recordara, estos establecimientos se actualizaron en 2018.

— Las empresas estén debidamente conformadas, es decir, que cuenten con un establecimiento matriz y por
lo menos una sucursal. Cada clee_emp contenga solamente una razén social.

— Los establecimientos Unicos no cuenten con clee_emp y el tipo de cuestionario sea de productor.

— Analizara la evolucién de las empresas, comparando como estaban conformadas en la recepcién de la carga
de trabajo y como fueron actualizadas: cambios en su conformacion por el nimero de sus establecimientos,
modificaciones en tipo de unidad econdmica, actualizacion de la razén social. Todos estos cambios deberan
ser avalados por el jefe de control, el enlace de seguimiento estatal y el subdorector.

— Se aseguren que todos los registros con codigo de levantado cuenten con un cuestionario capturado y la
base de captura de cuestionarios contenga los registros de los establecimientos que en el directorio estén
con codigo de levantado.

Al final del operativo, recibira de los jefes de asesores a través del formato Entrega o devoluciéon de materiales
todo el material sobrante debidamente organizado, ademas de los paquetes de directorios y de cuestionarios. El
material debera resguardarlo en la sede de la coordinacion estatal.

6.4 Seguimiento a pendientes de recuperacion y de actualizacion y entrega

Las figuras operativas deberan dar un seguimiento puntual a las empresas pendientes, con la finalidad de captar la
informacion censal.

Para ello, el asesor realizara tres visitas a los establecimientos, en las cuales entregara un Aviso de visita, en el
que indicara la fecha y la hora en la que se visitara nuevamente.

La cuarta visita la llevara a cabo el jefe de asesores, quien también utilizara el Aviso de visita. Si no logra obtener
la informacion, reportara el caso al jefe de control para que este realice junto con el personal de supervision y el
subdirector las visitas que sean necesarias.

Se dara una especial atencion a los casos de negativa por parte del informante, el asesor tratara de sensibilizarlo,
mencionando la importancia que tiene la empresa en la estadistica econémica nacional, ya que con base en la
informacion obtenida, el Instituto genera productos en beneficio del pais, tales como el DENUE, mediante el cual se
pueden conocer posibles clientes o proveedores, respaldando asi a las empresas nacionales.

Ademas, se apoyara en los articulos de la Ley del Sistema de Informacion Estadistica y Geogréafica, articulos 37
y 45, que se refieren a la confidencialidad y la obligatoriedad de la informacion.

En las empresas con situacion de negativa, el asesor solo realizara dos visitas, con la finalidad de que se involucren
las demas figuras operativas.

6.5 Directorio de no tocar

La estrategia general del grupo Masivo sera el recorrido de cada manzana, tocando puerta por puerta para captar la
informacion de establecimiento, contar manzanas y realizar la actualizacion cartografica.

Sin embargo, el censor no entrara a los establecimientos que formen parte del grupo EGE, para lo cual recibira
el Directorio de no tocar en el que estaran relacionados los establecimientos de este grupo (matrices, sucursales y
unicos). El censor utilizara el Directorio de no tocar para identificar los establecimientos del grupo EGE que localice
durante su recorrido, en el cual ird marcando los establecimientos localizados.

Consecutivo | CLEE Nombre del Razén Nombre de | Num. Num. | Nam. de Clave Localizado | Localizado | Establecimientos
establecimiento social la vialidad Ext. Int. local |conglomerado Si NO dentro
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Sin embargo, podran presentarse casos en los que a pesar de que los establecimientos estén registrados en el
Directorio de no tocar, el censor no los localice. El subdirector estatal de estadistica entregara al jefe de control una
relacion de estos establecimientos, por lo que el jefe de control debera realizar lo siguiente:

Relacién de establecimientos del grupo EGE no localizados por el grupo masivo.

Corroborara que efectivamente los registros estan la carga de trabajo de recuperacion, para lo cual se apoyara en
la clee_empy en la clee_est. Revisara que los datos de ubicacién sea los mismos que los registrados en el Directorio
de no tocar. Verificara si el directorio de la empresa ya fue actualizado con el informante, para confirmar que los
datos de ubicacion (referencia geografica y domicilio) sean los mismos. Llevara a cabo el siguiente procedimiento:

Establecimientos unicos:

* Registrara en la relacion el codigo de resultado (levantado o definitivo diferente de levantado) indicando si
hubo o no coincidencia en el domicilio.

* De no existir coincidencia en el domicilio, debera registrar en la relacién las causas de ello, como un cambio
de domicilio, un cierre definitivo, etcétera

Sucursales:

» Sila empresa ya fue actualizada y el domicilio de la sucursal es el mismo que esta registrado en el directorio,
debera ponerse en contacto con el informante, solicitando su apoyo para verificar nuevamente los datos de
ubicacion de la sucursal, dado que no fue localizada en el domicilio referenciado.

» Cuando la empresa todavia no se haya actualizado, el jefe de control indicara al jefe de asesores y asesor que
se confirme la ubicacion de la sucursal, durante la visita a la empresa para la recuperacion de los cuestionarios.

Ahora bien, si la clee_emp o el informante no se encuentra en su carga de trabajo, el jefe de control buscara a
la empresa en la base de datos nacional, para identificar la coordinacion estatal que la tenga, dato que registrara en
la relacién recibida.

Cabe mencionar que debido a las fechas de elaboracion de los directorios o porque algunos establecimientos no
contaban con referencia geografica, es posible que al finalizar el operativo del grupo masivo se detecte que captd
informacion de empresas que el grupo EGE tiene en su carga de trabajo. A estas empresas, el grupo masivo les
asignara el cédigo de duplicado, para lo cual, el jefe de control elaborara la Relacién de establecimientos levantados
por el grupo masivo que son parte del universo del grupo EGE.
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7. Reportes

La estructura operativa y las figuras de supervisiéon contaran con una serie de reportes y relaciones de razones sociales
o establecimientos, que se generaran a través del administrador web, con la finalidad de contar con el mayor nimero
de elementos para un adecuado seguimiento a los trabajos de campo.

Estos reportes y relaciones podran ser consultados por las figuras operativas y de supervision, ya que se generaran
a nivel nacional; por direccion regional, con las coordinaciones estatales que la integran; por coordinacion estatal y
por jefatura de asesores. Oficinas centrales podra hacerlo en el ambito nacional en todos los niveles.

El jefe de control contara con el apoyo del jefe de reportes y control de directorios o del soporte informatico estatal,
para la generacion de estos insumos.

Avance de campo por situacion de recuperacion, tipo de establecimiento y medio de captaciéon

El analisis de este reporte permitira conocer la situacion de los establecimientos de la carga de trabajo, en cada una
de las coordinaciones estatales.

Las variables que contendra este reporte seran las siguientes:

» La coordinacion estatal y el medio por el cual se proporcionara la informacién censal, por tipo de unidad
economica.

» Carga de trabajo planeada: Total de unidades econémicas asignadas como carga de trabajo.

* Intercambios: El total de registros recibidos (entradas) y el total enviados y aceptados por la entidad destino
(salidas).

» Carga de trabajo final: Total de unidades econdmicas asignadas como carga de trabajo final; el dato se
actualizara automaticamente por efecto de los intercambios (entradas y salidas).

* Recuperado: Total de unidades econdmicas con alguno de los siguientes cddigos: 01. Levantado con

informacion completa, 34. Levantado con informacién completa por internet. En absoluto y porcentaje con
respecto de la carga de trabajo final.
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» Otra situacion definitiva: El total de registros con codigos definitivos diferentes de levantado.

» Realizado: Es la suma de las columnas total de recuperado y otra situacion definitiva. Representa el avance
acumulado hasta el momento de su generacion, el dato es en absoluto y porcentual.

» Pendientes: Total de unidades econdémicas con alguna situacién de pendiente.
» Sin visitar. Total de registros sin cédigo en recuperacion.
» Altas: Total de los cédigos A1. Alta levantada con informacion completa y A2. Alta en directorio.

El jefe de control generara el avance oficial los lunes de cada semana, a las 11 horas (horario del centro), sin
embargo, el jefe de asesores lo solicitara cada vez que lo considere necesario, para monitorear el trabajo realizado
en campo y analizar los siguientes puntos:

« Elavance logrado debera coincidir con lo planeado, considerando los cédigos 01. Levantado con informacion
completa y 34. Levantado con informacién completa por internet.

» El numero de registros con cédigos definitivos diferentes de levantado no debera ser muy elevado, porque la
empresa se actualizé en 2018, por lo que se tendra que supervisar la frecuencia con la que se presenten estos
casos. Para ello, se revisara la correcta asignacion de cddigos, ademas de solicitar informacion adicional al
asesor.

» Seraimportante observar la frecuencia de los codigos 22A. Ausencia del informante 'y 15. Negativa, ya que el
incremento de estos indicara que es necesario apoyar las actividades que se realicen en campo.

» La frecuencia del cadigo 22E. Intercambio aceptado aun no visitado debera ser igual a cero, ya que cuando
se acepta un intercambio es porque el informante accedié a proporcionar la informacién censal.

« Deigual manera, deberan revisarse las incidencias de los codigos 09. Cierre por huelga'y 10. Cierre temporal.

» Debera también observarse la frecuencia del codigo 22B. Fecha reprogramada, asi como las nuevas fechas
acordadas, esto con el objetivo de analizar la programacion de fechas durante la semana.

A partir de este reporte podran generarse las relaciones de los registros con codigos de pendiente y codigos
definitivos diferentes de actualizado, asi como de las razones sociales de acuerdo con el cédigo de resultado
seleccionado. Asi mismo, permitiran revisar y analizar, para cada figura que lo consulte, si los cédigos de campo
fueron correctamente asignados, pues contaran con la informacion registrada resultado de la investigacion realizada
por el asesor.

También se conocera la situacion de campo que los establecimientos hayan tenido en los Censos 2014, en los
operativos de actualizacion RENEM 2016 y 2017, y en la etapa de actualizacion del directorio. Con todos estos
elementos podra determinarse si la asignacion de los cédigos tanto de pendiente como definitivos es correcta.

Reporte de intercambios
Estos reportes los generara el responsable de intercambio o el analista de intercambio, cada semana o cada vez

que el jefe de control lo considere necesario, con la finalidad de conocer el total solicitudes de este proceso ya sean
como origen o destino.
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YUC 8 0 0 8 0 0 0
YUC CMN 1 0 0 1 0 0 0
YUC CMN 1 0 0 1 0 0 0
YUC CMS 1 0 0 1 0 0 0
YUC GRO 1 0 0 1 0 0 0
YUC JAL 1 0 0 1 0 0 0
YUC MEO 1 0 0 1 0 0 0
YUC QTR 1 0 0 1 0 0 0
YUC SLP 1 0 0 1 0 0 0

YUC 14 0 7 7 0 0 0
YUC AGS 1 0 1 0 0 0 0
YUC BCN 1 0 1 0 0 0 0
YUC CAM 1 0 0 1 0 0 0
YUC CAM 1 0 0 1 0 0 0
YUC CAM 1 0 1 0 0 0 0
YUC CAM 1 0 0 1 0 0 0
YUC CAM 1 0 0 1 0 0 0
YUC CMN 1 0 1 0 0 0 0
YUC CMS 1 0 1 0 0 0 0
YUC CMS 1 0 0 1 0 0 0
YUC PUE 1 0 0 1 0 0 0
YUC PUE 1 0 1 0 0 0 0
YUC QTR 1 0 1 0 0 0 0
YUC TAB 1 0 0 1 0 0 0

El jefe de control analizara:

* Que se cuente con una respuesta a la solicitud por parte del asesor en el periodo establecido.

» Los movimientos en las cargas de trabajo de la jefatura originados por las solicitudes de intercambio o una
reasignacion.

» De los establecimientos recibidos por intercambio y ya visitados, el asesor entregue al jefe de asesores el
directorio para su captura al administrador web.

Como complemento a los reportes anteriores, también podra generarse la Relacion de unidades econdmicas
asociadas a intercambios y el Reporte de solicitud de prérroga para intercambios recibidos en la actualizacion.

Reporte nacional de avance por clase de actividad de acuerdo a ingresos
Este reporte permitira conocer el impacto que representan los establecimientos de acuerdo con su situaciéon de campo,

por cada clase de actividad, con base en su participacion en los ingresos. Se presentara a los establecimientos
actualizados, con un porcentaje de participacion que en la suma total alcanzan el 100 por ciento dentro de la clase.



Conforme se vayan levantando los establecimientos en este operativo, sus porcentajes se estaran sumando en
la columna de realizado, con el fin de llegar a 100%. Si hay establecimientos con peso porcentual alto y no han sido
actualizados o tienen cédigo definitivo diferente de actualizado, el jefe de control debera establecer una estrategia
para su levantamiento, o bien, verificar en campo que efectivamente el codigo definitivo esté correctamente aplicado.
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5 JAL 89832529 170686 14 u 1 1 1 15 15 35% 0% 0% 35% 0%

Relacién de empresas con inconsistencias en su conformacién

Con el objetivo de asegurar la correcta conformacion de las empresas, el jefe de control debera generar periédicamente
la Relacion de empresas con inconsistencias en su conformacion, la cual presentara la siguiente informacion para
realizar el analisis, lo que permitira corregir o justificar las inconsistencias presentadas:

Los casos de inconsistencia que podran presentarse son los siguientes:

Registro dentro de una misma CLEE_EMP donde existe un registro con E23=M

1| Sin sucursal sin registros con E23=S

Registros dentro de una misma CLEE_EMP donde existen registros con E23=S

2 | Sin matriz sin registro con E23=M

3 | Sucursal sola Registro dentro de una CLEE_EMP con E23=S sin mas registros

4 | Unicos con CLEE_EMP Registros con CLEE_EMP donde E23=U

5 Mas de una matriz y al menos con | Registros dentro de una misma CLEE_EMP donde cuenten con mas de un registro
una sucursal con E23=M y al menos uno con E23=S

6 Misma CLEE_EMP y diferente razén | Alinterior de los registros que contiene una CLEE_EMP se tienen diferentes razones
social sociales (sin tomar en cuenta puntos, comas y acentos).

7 | Misma CLEE_EMP E24=A00 Todos los registros con una misma CLEE_EMP son iguales a E24=A00

8 | Unico auxiliar Registros con E23=U con E24=A00.

9 Misma razon social y diferente Unidades econdmicas con misma razon social y diferente CLEE_EMP o sin
CLEE_EMP CLEE_EMP.




Reporte de empresas con cédigo definitivo diferente de levantado en su totalidad

Este reporte sera muy util para que se determine la importancia de las empresas tanto uniestablecimiento como
multiestablecimiento, por el total del personal ocupado y los ingresos que reportaron en el operativo inmediato
anterior, con la finalidad de que se confirme que efectivamente se encuentra en una situacion definitiva que impida
su levantamiento.

Cabe mencionar que de todas estas empresas se requerira la elaboracién del formato INEX, por lo que deberan
ser supervisadas en campo.

Razon

AGS R 10 M
social 1

AGs |Razon 2| M
social 2

AGs |Razon 1l u
social 3

c |Razon 3l M
social 1

Bc |Razon IRY
social 2

c |Razon 1 u
social 3

Reporte de captura de cuestionarios

El jefe de asesores y el jefe de control solicitaran el reporte semanalmente o cuando lo consideren necesario para
revisar y confirmar que efectivamente se esté realizando la captura de los cuestionarios recuperados por cada uno
de los asesores. Para ello, confrontaran este reporte con el total de cédigos de levantado.

Cambio de tipo de acuerdo
Este reporte presentara unicamente a las matrices y a los establecimientos Unicos. La fecha compromiso de

recuperacion sera la establecida en 2018 por el informante o, en caso de tratarse de reprogramacion, la fecha de
esta ultima.

8
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8. Estructura operativa
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8. Estructura operativa

8.1 Estructura operativa

Para cumplir con el objetivo de obtener informacion estadistica con calidad y oportunidad, se requiere la participacion
eficiente de todas las figuras operativas, quienes atenderan cada uno de los procesos sustantivos, tales como la
capacitacion, levantamiento de la informacién, seguimiento y control, entre otras. .

Coordinador estatal

Subdirector estatal de
estadistica

Enlace de
seguimiento estatal

Enlace de comunicacion
y concertacion de zona

Instructor estatal
Jefe de asesores

Responsable de
intercambio*

Analista de

. . Asesor
intercambio*

* Estas figuras solo existiran en algunas coordinaciones estatales

8.1.2 Funciones

Auxiliar operativo

Jefe de reportes y control
de directorios

Soporte informatico
(estatal)

Soporte informatico*
(jefatura de asesores)

A continuacion se presentan, de manera general, las actividades que la estructura operativa desarrollara durante el

levantamiento de la informacion.

Coordinador estatal

» Es el responsable de todas las actividades realizadas por el INEGI en la coordinacién estatal; estara a cargo

del levantamiento censal en su coordinacion.

» Informara a oficinas centrales y a la direccién regional sobre el desarrollo del operativo.
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Subdirector estatal de estadistica

Coordinara y supervisara todas las actividades del censo en la coordinacién estatal.

Sera el jefe directo del enlace de seguimiento estatal y del jefe de control.

Informara los resultados de la capacitacion.

Notificara puntual y oportunamente sobre el inicio del operativo.

Comunicara a oficinas centrales sobre el seguimiento y el avance del levantamiento censal.

Sera el responsable de la congruencia en cuanto a la situacion que presenten en ambos operativos, las
unidades econdmicas que también sean parte del universo de las Encuestas Econémicas Nacionales.

Tendra como responsabilidad que las empresas estén conformadas adecuadamente al final del levantamiento,
tanto las multiestablecimientoi como las uniestablecimiento.

Corroborara que se esté realizando el envio de los correos electrénicos a los informantes, con la finalidad de
asesorarlos y recordarles la fecha compromiso para la recuperacion de los cuestionarios.

Supervisara que los establecimientos detectados por el operativo masivo formen parte de una empresa o
cumplan parametros sean levantados por el grupo EGE.

Corroborara la revision sobre la evolucion de las empresas entre 2018 y 2019.
Desde enero de 2019, dara seguimiento a las empresas pendientes de la primera etapa.

Estara pendiente de la recuperacion de los cuestionarios (impresos y por internet) en las fechas pactadas
desde enero de 2019.

Enlace de seguimiento estatal

Coordinara y supervisara todas las actividades de los operativos del grupo EGE.
Supervisara y apoyara al jefe de control.

Dara seguimiento a la situacion de campo de cada establecimiento, de manera particular a las que son parte
del universo de las Encuestas Econdmicas Nacionales.

Llevara un seguimiento puntual de la actividad de intercambios.
Verificara que se esté llevando a cabo la actividad de seguimiento a la calidad de la informacion.

Comprobara que las empresas estén conformadas adecuadamente al final del levantamiento, tanto las
multiestablecimientoi como las uniestablecimiento.

Corroborara que se esté realizando el envio de los correos electronicos a los informantes, previo y durante la
etapa de recuperacion.

Jefe de control

88

Como responsable del operativo de recuperacion, tanto de las actividades de campo como de gabinete, debera
cuidar en todo momento que los procedimientos se lleven a cabo con la calidad y oportunidad requeridas.

Informara al subdirector estatal de estadistica y al enlace de seguimiento estatal el avance del operativo,
ademas de todas aquellas situaciones a las que no pueda dar solucidon o requieran asesoria.



Acudira a recuperar los cuestionarios en las empresas con fecha de recuperacion a partir de enero de 2019 y
actualizara nuevamente el directorio de estas empresas.

Dara seguimiento puntual a las empresas pendientes de la primera etapa.
Asignara a cada jefe de asesores y asesor el area de responsabilidad y la carga de trabajo correspondientes.

Brindara la asesoria, el apoyo y la supervision constantes a su equipo de trabajo, ya que de ello dependera
que puedan resolverse de manera oportuna y eficaz las dudas presentadas y los inconvenientes que surjan
durante el operativo.

Dara seguimiento a las empresas que presenten cambios en su conformacion. De manera especifica, en
aquéllas que sean parte de las encuestas econdémicas, debera interactuar con el jefe de departamento, para
que ambas areas conozcan los cambios presentados y se homologue la reconformacion de la empresa.

Supervisara que los asesores visiten a los establecimientos informantes en la fecha y hora comprometidas
para la recuperacion de los cuestionarios, por lo cual solicitara que se le entregue a cada asesor el reporte
impreso Control de fechas de recuperacién y reprogramacion, que se generara mediante el administrador
web.

Supervisara la captura de los cuestionarios y directorios.

En caso de ser necesario, apoyara a los informantes por internet en el manejo del sistema para el llenado de
los cuestionarios y el envio.

Entregara a los jefes de asesores el Reporte de inicio y transferencia de cuestionarios por internet, de las
empresas que hayan iniciado el llenado de los cuestionarios por internet y de las que hayan realizado el envio
de la informacion.

Revisara la calidad de la informacion de los cuestionarios impresos, mediante una muestra.

Estara pendiente del envio de los correos electronicos a los informantes, previo y durante la etapa de
recuperacion.

Hara del conocimiento de todo el personal los comunicados y precisiones de oficinas centrales, de la direccidn
regional o de la coordinacion estatal que se relacionen con las actividades del operativo.

Realizara visitas a las empresas donde exista negativa reiterada, tanto de actualizacion como de recuperacion,
para proporcionar la informacién, coordinandose con el enlace de comunicacién y concertacion de zona, para
dar seguimiento a estas empresas.

Corroborara en campo los cierres definitivos de empresas del Grupo Prioritario de Negocios (GPN). De
manera particular, si forman parte de la muestra de las encuestas econdmicas, se comunicara con el jefe
de departamento de esta area, con la finalidad de conocer la situacién que tiene y de ser contraria, acudir
conjuntamente a campo para definir la situacion real.

Supervisara constantemente las actividades del intercambio interno y externo, en los ambitos origen y destino,
para cumplir en tiempo y forma.

Corroborara que el avance de campo se realice conforme con lo esperado, mediante la generacion de los
reportes, a través del administrador web.

Asignara al asesor correspondiente las empresas que reciba como transferencia de otros grupos de trabajo,
dando seguimiento a su levantamiento.

Atendera los requerimientos relacionados con el operativo de la coordinacion estatal, la direccién regional y
oficinas centrales.

Llevara a cabo reuniones de trabajo.

Entregara a cada jefe de asesores el material correspondiente a su jefatura, mediante el formato Entrega y
devolucion de materiales.
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Jefe de asesores

Recibira y revisara la carga de trabajo de los asesores.
Organizara los paquetes de materiales para entregarlos a los asesores, antes del inicio del operativo.
Asignara la carga de trabajo a los asesores.

Dara seguimiento a la recuperacion de cuestionarios en las empresas con fecha de recuperacion a partir de
enero de 2019 y a la actualizacion del directorio de estas empresas.

Llevara a cabo el seguimiento puntual a las empresas pendientes de la primera etapa.

Garantizara que los establecimientos con medio impreso se visiten en las fechas acordadas.

Junto con su estructura dara seguimiento a los informantes por internet pendientes de recuperacion.
Corroborara que los asesores cuenten con el material impreso necesario para la realizacién de sus actividades.
Supervisara el desarrollo de las tareas relacionadas con el operativo.

Revisara los cuestionarios impresos recuperados (un asesor por dia), para verificar la calidad de la informacion
captada, asegurando que todos los asesores sean supervisados en esta actividad.

Coordinara la captura de los cuestionarios y directorios.
Dara seguimiento a las actividades de intercambio y reasignacion.

Elaborara un programa de supervision semanal al equipo de trabajo, con la finalidad de brindar la asesoria 'y
el apoyo necesarios.

Supervisara de manera directa las empresas completas con codigos definitivos diferentes de levantado.
Visitara las empresas completas con codigo de pendiente, para tratar de obtener la informacion.
Apoyara a los asesores en la solucion de dudas.

Analizara los diversos reportes generados mediante el administrador web, para controlar el avance del
operativo en su jefatura.

Convocara al equipo de trabajo a las reuniones semanales.

Verificara que se atiendan las solicitudes de reconsulta.

Asesor
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Revisara la coincidencia de la carga de trabajo en los diferentes insumos.
Con base en la fecha de recuperacion, programara diariamente las visitas al establecimiento informante.
Organizara los materiales que utilizara durante la jornada laboral.

Acudira puntualmente a los establecimientos informantes en la fecha pactada en 2018, para la recuperacion
de los cuestionarios.

Apoyara a los informantes en el llenado del cuestionario censal impreso o por internet, cuando se requiera.

Dara seguimiento oportuno a las solicitudes de intercambio o reasignacion, para la recuperacion de la
informacion.

Controlara el tipo y cantidad de cuestionarios que recibira del establecimiento informante, con base en el
directorio.



» Capturara diariamente los cuestionarios impresos recuperados y actualizara el Directorio para el levantamiento
censal, en el administrador web.

» Informara al jefe de asesores la problematica presentada durante la recuperacion de los cuestionarios.
» Dara seguimiento continuo a las empresas completas con codigo de pendiente.
+ Asistira a las reuniones de trabajo que convoque el jefe de asesores.
» Atendera reconsultas de la informacion.
Auxiliar operativo
» Dependera del jefe de control.
» Colaborara en la recepcion y validacion de los documentos para la contratacion del personal.

» Participara en la elaboracion e integracion de documentacion financiera y en la gestion de los recursos
asignados para el levantamiento.

« Dara seguimiento y apoyara en la regulacién de solicitudes de viaticos y pasajes de la estructura operativa.
» Colaborara con el jefe de control en el analisis de los reportes de seguimiento y control emitidos.

» Apoyara al jefe de control en las visitas que debe realizar a campo, a las unidades econémicas o para la
supervision en campo de los asesores.

Jefe de reportes y control de directorios

» Controlara los sistemas del administrador web y de la base de datos de las unidades econdmicas de la
coordinacion estatal.

» Sera el responsable de la generacion de los reportes mediante el administrador web, que el jefe de control
requiera para el seguimiento del operativo.

» Coordinara el trabajo del soporte informatico estatal.
Soporte informatico estatal

» Apoyara en la operacion de los sistemas del administrador web y de la base de datos de unidades econémicas
de la coordinacion estatal.

» Apoyara en la generacioén de los reportes mediante el administrador web, que el jefe de control requiera para
el seguimiento del operativo.

Soporte informatico de la jefatura de asesores

* Apoyara al jefe de asesores en la administracion y operacion de los sistemas de cémputo de la jefatura
(aunque dependera directamente del jefe de reportes y control de directorios).

Responsable de intercambio
» Controlara la actividad de intercambio.
» Mantendra informado al jefe de control de cualquier atraso o problematica presentada.

» Esta figura solo existira en algunas coordinaciones estatales. En las coordinaciones donde no exista, las
funciones de intercambio seran asumidas por el jefe de control.
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Analista de intercambio

* Apoyara al responsable de intercambio en todas las actividades relacionadas con esta actividad entre
coordinaciones estatales.

» Esta figura solo existira en algunas coordinaciones estatales. En las entidades donde no exista, las funciones
de intercambio seran asumidas por el soporte informatico estatal.

Instructor estatal

» Impartira los cursos de capacitacion durante el operativo, apoyando en todo momento al jefe de control.
» Informara los resultados de la capacitacion al subdirector estatal de estadistica.

» Apoyara en las tareas de campo, realizando las actividades operativas que le indique el subdirector estatal de
estadistica.

Enlace de concertacién de zona
» Realizara la difusion del operativo censal mediante boletines, comunicados de prensa, etcétera.

» Llevara a cabo visitas a las empresas, camaras empresariales, corporativos, entre otros, con la finalidad de
solicitar el apoyo, para que el representante censal sea recibido y se le proporcione la informacion.

» Visitara a las empresas que se tengan con cédigo de negativa, para sensibilizar a los informantes.
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A. Formatos de control

Recibo de entrega de cuestionarios

Establecimientos grandes y de empresas (EGE)

INSTITUTO NRCIONRL |
DE ESTADISTICR Y GEOGRRAFIR

Recibo de entrega de cuestionarios

(2

Censos
economicos

2019

Jefatura de control:

Recibo nimero:

Asesor:

Fecha:

Coordinacién estatal:
Jefe de asesores:

(DATOS DEL ESTABLECIMIENTO INFORMANTE
|_CVE:

CLEE_EMP:

CLEE_EST:

Hoja de )
\

Matriz

|

Sucursal I:]

Tipo de unidad econémica

Unico I:]

extemo [

Razén social:

Entidad:

| AGEB | | |

Municipio:

| Manzana | |

Localidad:

DOMICILIO

NuUm. exterior o km:

Tipo y nombre de vialidad:

NUm. o letra del local:

Num. de edificio, piso o nivel:

Tipo y nombre del asentamiento humano:

Tipo y nombre de conglomerado:

|_CVE:

Razoén social:

DATOS DEL UNICO O EMPRESA DE LA QUE PROPORCIONARA INFORMACION

CLEE_EMP:

CLEE_EST:

Total de establecimientos activos de la empresa:

CLAVE DE ACCESO Y CONTRASENA

Clave de acceso:

Contrasefa:

Total de cuestionarios que se llenaran por internet:

Total por tipo de cuestionario:

Total de cuestionarios que se llenaran en formato impreso:

¢Para esta empresa se entregaran cuestionarios en mas de una ubicacion? (S/N)

Total de cuestionarios pendientes de entrega
por clasificacion o reclasificacion

|

]

—

para proporcionar la informacion.

Total de cuestionarios entregados como muestra:

Por este medio hago constar que recibi en forma gratuita, por parte del Representante Censal del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, la clave
de acceso y contraseiia para obtener los cuestionarios de la pagina de internet; de igual forma, que recibi un total de

cuestionarios impresos

Me comprometo a entregar los cuestionarios con la informacioén requerida, el dia de de 2019, a las : horas;
fecha y hora establecidas de comun acuerdo con el Representante Censal.

Recibio:

Nombre: Puesto: firma:

Teléfono: Correo electrénico:

Elaboro:

Nombre: Puesto: firma:

Teléfono: Correo electrénico:

Jefe de asesores:

Nota: En caso de duda en el llenado del cuestionario o problemas con el acceso a la pagina de internet, favor de comunicarse:

N\

Teléfono de la Jefatura de asesores o de la coordinacién estatal:
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Recibo de entrega de cuestionarios

Objetivo: Llevar el control de los cuestionarios o claves de acceso entregados a cada establecimiento informante.

Periodicidad: Diaria.

Instrucciones de llenado:

Concepto

Se anotara

Coordinacion estatal

Clave de la coordinacion estatal.

Jefatura de control

Clave numérica de la jefatura de control.

Jefe de asesores

Clave numérica de la jefatura de asesores.

Asesor

Clave numeérica del asesor.

Recibo nimero

Numero consecutivo por asesor, de acuerdo con su carga de trabajo, dato que debera ser
igual al registrado en el Anexo de recibo.

Fecha

Dia, mes y afio en que se elabora el formato.

Hoja__ de

En el primer espacio, el numero de hoja que se esté utilizando y en el segundo el total
requerido.

Datos del establecimiento informante

|_CVE Clave que identifica al establecimiento informante.

Clave estadistica empresarial de la empresa (solo si el establecimiento pertenece a una
CLEE_EMP ) .

empresa multiestablecimiento).
CLEE_EST Clave estadistica empresarial para identificar de manera Unica a cada establecimiento.

Matriz, Sucursal, Unico, Externo

Se marcara con la clave alfabética que identifica el tipo de unidad econémica. M (matriz), S
(sucursal), U (unico), E (externo).

Razoén social

Nombre de la razén social de la empresa.

Entidad, municipio, localidad,
AGEB, manzana

Los nombres y clave de la entidad, municipio y localidad; claves de AGEB y manzana donde
se localice el establecimiento informante que proporcionara la informacion.

Domicilio

Domicilio completo del establecimiento informante.

Datos del establecimiento Unico o empresa de la que proporcionara informacién

I_CVE Clave que identifica al informante.
CLEE_EST Clave estadistica empresarial para identificar a cada establecimiento.
Clave estadistica empresarial de la empresa (solo si el establecimiento pertenece a una
CLEE_EMP ) L
empresa multiestablecimiento).
Razén social Razon social de la empresa.

Total de establecimientos activos
de la empresa

Cantidad de unidades econdmicas de la empresa que se encuentren activos durante la
actualizacion.

Clave de acceso y contrasefa

Clave de acceso, contrasefia

Claves que se otorgaran al establecimiento informante para acceder al cuestionario por
internet.

Total de cuestionarios que se
llenaran por internet

Numero de cuestionarios que el establecimiento informante aceptd entregar por internet.
Si en la primera visita quedaron cuestionarios pendientes de entrega por clasificacion
o reclasificacion, cuando se le comunique al informante que ya estan clasificados los
establecimientos, este dato se actualizara.

Total de cuestionarios que se
llenaran en formato impreso

Total de cuestionarios que se llenaran en formato impreso. Si en la primera visita quedaron
cuestionarios pendientes de entrega por clasificacion o reclasificacion, cuando sean
entregados, este dato se actualizara.

Total de cuestionarios pendientes
de entrega por clasificacion o
reclasificacion

Total de cuestionarios que estaran pendientes de entrega, por clasificacion o reclasificacion.
Este dato debera ser cero (0) cuando se realice la entrega.

Total por tipo de cuestionario

El total de cuestionario por tipo de sector, AO0, CSS, CSC, 10S, M00, CCS, CAT.
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Concepto

Se anotara

¢ Para esta empresa se
entregaran cuestionarios en mas
de una ubicacion? (S/N)

Se marcara con una “S” la opcion de Si o “N” la opcion de No, segun corresponda.

...que recibi un total de
cuestionarios impresos...

Total de cuestionarios impresos entregados al informante.

...eldia__de
de 2019,alas___: _ horas...

Dia, mes y hora en que el informante se compromete a entregar los cuestionarios con
informacion.

Total de cuestionarios entregados
como muestra:

El nUmero de cuestionarios muestra que se hayan entregados al informante.

Recibio

Nombre, puesto y firma, asi como teléfono y correo electrénico de la persona que recibe
los cuestionarios.

Elaboro

Nombre, puesto y firma de la persona que elabore el Recibo de entrega de cuestionarios.
Asi como el lugar y la fecha.

Jefe de asesores

Nombre del jefe de asesores.

Teléfono de la jefatura de
asesores o de la coordinacion
estatal

Numero telefénico disponible de la jefatura de asesores o de la coordinacion estatal donde
el informante podra solicitar apoyo.
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Anexo de recibo

4 N
Grupo establecimientos grandes y empresas e
Anexo de recibo Censos
INSTITUTO NRCIONRL | ecoggrin lgcos
\IJE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR
(. _ _ _ N\
Coordinacion estatal: Jefatura de control: Jefe de asesores:
Razén social:
\CLEE_EMP: Recibo numero: Fecha: Hoja de J
f’ Cédigos Catalogo de ' Cédigos Catalogo de\
Num. CLEE_EST productos Ndm CLEE_EST productos
Actualizacion Entrega Si No Actualizacion Entrega Si No
1 51
2 52
3 53
4 54
5 55
6 56
7 57
8 58
9 59
10 60
1 61
12 62
13 63
14 64
15 65
16 66
17 67
18 68
19 69
20 70
21 71
22 72
23 73
24 74
25 75
26 76
27 77
28 78
29 79
30 80
31 81
32 82
33 83
34 84
35 85
36 86
37 87
38 88
39 89
40 90
41 91
42 92
43 93
44 94
45 95
46 96
47 97
48 98
49 99
\_50 100 Y,
4 Comentarios: \
NG J
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Anexo de recibo

Objetivo: Llevar el control de los cuestionarios y catalogos de productos entregados a cada establecimiento.

Periodicidad: Diaria.

Instrucciones de llenado:

Concepto

Se anotara

Coordinacion estatal

Clave de la coordinacion estatal.

Jefatura de control

Clave de la jefatura de control.

Jefe de asesores

Clave del jefe de asesores.

Razdén social

Nombre de la razén social correspondiente a cada cuestionario entregado.

CLEE_EMP

Clave estadistica empresarial de la empresa (solo si el establecimiento pertenece a una
empresa multiestablecimiento).

Recibo numero

El numero del recibo de entrega.

Fecha Dia, mes y afo de la entrega de los cuestionarios.

Hoja_de_ Total de hojas que se requieran.

Num. Numero consecutivo para cada establecimiento.

CLEE_EST Clave estadistica empresarial para identificar de manera Unica a cada establecimiento.

Caodigo de actualizacion

Cadigo de resultado aplicado a cada registro.

Cadigo de entrega

Cadigo de resultado aplicado a cada registro.

Catalogo de productos

Se marcara con una equis (X) para identificar si fue entregado el catalogo de productos,
seleccionando Si o No.

Comentarios

Cualquier dato o informacién complementaria que se considere necesario anotar.
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Inventario de paquete

Puesto

Puesto

4 N
Censos econémicos 2019 e
Inventario de paquete Censos
INSTITUTO NRCIONRL economicos
\ DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR
Coordinacion estatal: Coordinacién municipal o jefatura de asesores: \
Coordinacion de zona o jefatura de control: Supervisor de censores 0 asesor:
Semana: Fecha: Numero de paquete: Hoja de )
f Contenido de paquete: Etapa: Grupo: \
Cuestionarios Total de matrices: SEG Agua
Directorios Total de sucursales: Actualizaciéon 2018 Transportes Construccion
Cédulas Total de Unicos: H Levantamiento censal 2019 Pesca - Mineria Otro: )
f i Tipo de X Tipo de \
Num. CLEE_EST CLEE_EMP PR cuestio- |C154 |Num. CLEE_EST CLEE:EMP RS cuestio- |C154
productos . productos .
nario nario
1 26
2 27
3 28
4 29
5 30
6 31
7 32
8 38
9 34
10 35
1 36
12 37
13 38
14 39
15 40
16 41
17 42
18 43
19 44
20 45
21 46
22 47
23 48
24 49
25 50
N\ J
( Comentarios: \
4 )
Elabor6 Recibidé
Nombre y firma Nombre y firma
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Inventario de paquete

Objetivo: Llevar el control de los materiales que se incluyan en el paquete (cuestionarios, cédulas o directorios).

Periodicidad: Discontinua.

Instrucciones de llenado:

Concepto

Se anotara

Coordinacion estatal

Nombre de la coordinacién estatal.

Coordinacion municipal o jefatura
de asesores

Clave de la coordinacion municipal o jefatura de asesores.

Coordinacién de zona o Jefatura
de control

Clave de la coordinacion de zona o jefatura de control.

Supervisor de censores 0 asesor

Clave del supervisor de censores 0 asesor.

Semana

Numero de la semana en que se elabora el formato.

Fecha

Fecha de elaboracion.

Numero de paquete

Numero consecutivo por jefatura de asesores.

Hoja_de__

En el primer espacio, el numero de hoja que se esté utilizando y en el segundo el total
requerido.

Contenido de paquete

Cuestionarios, Directorios,
Cédulas

Se marcara con una equis (X) en las opciones segun corresponda al contenido del paquete.

Total de matrices, Total de
sucursales, total de Unicos

Se anotara el total de matrices, total de sucursales y el total de Unicos que contenga el paquete.

Etapa

Actualizacion 2018,
Levantamiento censal 2019

Se marcara con una equis (X) en las opciones segun corresponda a la etapa del contenido
del paquete.

Grupo

SEG, Transportes, Pesca-
Mineria, Agua, Construccion, Otro

Se marcara con una equis (X) en las opciones segun corresponda al grupo al que pertenece
el contenido del paquete.

CLEE_EST

Clave estadistica empresarial para identificar de manera Unica a cada establecimiento.

CLEE_EMP

Clave estadistica empresarial de la empresa (solo si el establecimiento pertenece a una
empresa multiestablecimiento).

Catalogo de productos

Se marcara con un Si o un No segun corresponda.

Tipo de cuestionario

Se registrara el tipo de cuestionario integrado en el paquete.

C154 Se transcribira el codigo de resultado de campo asignado en el directorio.
Comentarios Espacio para anotar informaciéon complementaria.

Elaboro Nombre, firma y puesto de la figura operativa que elabore el formato.
Recibio Nombre, firma y puesto de la figura operativa que reciba el formato.
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Cambio de acuerdo

Establecimientos grandes y de empresas (EGE) e

INSTITUTO NRCIONRL |
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIR

Cambio de acuerdo

Censos
economicos

Jefatura de control:

C)oordinacién estatal:

Jefe de asesores:

Semana:

Asesor:

Fecha:

J

Etapa: Acuerdo anterior:

Recuperacion D Medio

[

Nuevo acuerdo:

[ Cambio de informante:

Forma Medio |:| Forma |:| No D
q . (Llenar apartado 3. Datos del nue
I:l Fecha compromiso I:l Si establecimiento informante)

Vi

=

C. Datos del informante que solicita el cambio

Nombre: Puesto: Firma: )
ﬁ. Datos del establecimiento informante \
CLEE_EMP: CLEE_EST: |_CVE: Tipo de unidad econémica | |

Nombre del informante: Puesto: Teléfono:
Razon social: Correo electrénico:
Gntidad: Municipio o demarcacion: Localidad: J
6. Datos del nuevo establecimiento informante \
CLEE_EMP: CLEE_EST: |_CVE: Tipo de unidad econémica | |
Nombre del informante: Puesto: Teléfono:
Razon social:
Entidad: Municipio o demarcacion: Localidad:
Domicilio:
Tipo y nombre de la vialidad: NUm. exterior o km.
Entidad: Municipio o demarcacion: Localidad:
NuUm. interior: NUm. o letra del local: Num. de edificio, piso o nivel:
Tipo y nombre del asentamiento humano:
Nombre del conglomerado:
Qeléfono: Correo electronico: Pagina web: J

(4. Descripcion del tipo de acuerdo

~

Medio de captacién

Descripcion

A) Cuestionario en internet

El informante podra acceder mediante una clave y contrasefia al administrador web para proporcionar y enviar la
informacién via internet.

B) Cuestionario impreso Mediante el cuestionario impreso el informante entregara la informacion correspondiente.
C) Hoja de calculo en internet Formato en Excel disponible para ingresar por medio de una clave y contrasefa los datos via internet.
Forma de captacion Descripcién
1) En este establecimiento se proporcionara la informacién de todos y cada uno de los establecimientos que forman parte de la
razén social.
2) Otro establecimiento de la misma empresa se proporcionara la informacion de todos y cada uno de los establecimientos que
forman parte de la razén social.
3) En otro establecimiento que no pertenece a la razon social (informante externo) se proporcionara la informacién de todos y cada
uno de los establecimientos que forman la empresa.
4) En cada uno de los establecimientos que forman parte de la razén social se proporcionara la informacion.
5) En mas de un establecimiento se proporcionara la informacion de los establecimientos que forman parte de la razén social
(regionalizado).

/)
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Cambio de acuerdo

Objetivo: Establecer el cambio en el tipo de acuerdo sefialado por el informante para la recuperacion de los
cuestionarios, o bien, del informante que proporcionara los datos censales.

Periodicidad: Discontinua.

Insumos: Directorio para el levantamiento censal.

Instrucciones generales:

Concepto

Se anotara

Coordinacion estatal

Clave alfanumérica de la coordinacion estatal.

Jefatura de control

Clave numérica de la jefatura de control.

Jefe de asesores

Clave numérica de la jefatura de asesores.

Asesor Clave numérica del asesor.
Semana El numero de la semana del operativo de recuperacion de cuestionarios.
Fecha Dia, mes y afio en que se realiza el cambio de acuerdo.

Etapa: Recuperacion

Con una X, el recuadro correspondiente a la etapa.

Acuerdo anterior:
Medio
Forma

El medio inicialmente establecido, puede ser: A= Internet, B= Impreso, C= Hoja de calculo.
Para la forma; 1= En este establecimiento, 2= Otro establecimiento de la misma empresa, 3=
En otro establecimiento que no pertenece ala empresa, 4=Cada uno de los establecimientos,
5= En mas de un establecimiento (regionalizado).

Nuevo acuerdo: Medio, Forma
Fecha compromiso

Nuevo acuerdo que establece el informante para proporcionar la informacién censal.

Cambio de informante:
No
Si

Registrar con una X el recuadro correspondiente. Si el cambio es de informante, en el
apartado 3. Datos del nuevo establecimiento informante, se anotaran los datos solicitados.

1. Datos del informante que solicita el cambio

Nombre Nombre completo de la persona que solicita el cambio de acuerdo.
Puesto Puesto que desempeia en el establecimiento.
Firma Asentara su firma en el campo correspondiente.

2. Datos del establecimiento informante (prellenados)

Clave estadistica empresarial de la empresa (solo si el establecimiento pertenece a una

Al empresa multiestablecimiento).
CLEE_EST Clave Estadistica Empresarial para identificar de manera Unica a cada establecimiento.
|_CVE Clave que identificara al establecimiento informante.

Tipo de unidad econdémica:

Se marcara con la clave alfabética que identifica el tipo de unidad econémica: M= matriz,
S= sucursal, U= Unico.

Nombre del informante

Nombre (s) completo de la persona que durante la actualizacion se establecié para
proporcionar la informacion censal.

Puesto Cargo que desempefia dentro del establecimiento.
Teléfono Numero de teléfono ya sea fijo o celular (incluir lada).
Razoén social Nombre de la razén social de la empresa.

Correo electrénico

Correo electrénico de la persona definida como el informante.

Entidad, municipio o delegacion y
localidad.

Los nombres de la entidad, municipio y localidad; donde se localice el establecimiento
informante que proporcionara la informacion.

3. Datos del nuevo establecimiento informante

CLEE_EMP

Clave estadistica empresarial de la empresa (solo si el establecimiento pertenece a una
empresa multiestablecimiento).
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Concepto

Se anotara

CLEE_EST

Clave Estadistica Empresarial para identificar de manera Unica a cada establecimiento.

|_CVE

Clave que identificara al establecimiento informante.

Tipo de unidad econdmica:

Se marcara con la clave alfabética que identifica el tipo de unidad econémica: M= matriz,
S= sucursal, U= Unico.

* Nombre completo

* Puesto Datos del nuevo establecimiento informante.
« Teléfono
Razon social Nombre de la razén social de la empresa.

Entidad, municipio o delegacion y
localidad.

Los nombres de la entidad, municipio y localidad; donde se localice el nuevo establecimiento
informante que proporcionara los datos requeridos.

Ubicacion del nuevo establecimiento informante: Tipo y nombre de vialidad, nium. exterior o

Domicilio: km, nim. o letra del local, nim. de edificio, piso o nivel, tipo y nombre y tipo del asentamiento
humano, tipo y nombre del conglomerado.

Teléfono

Correo electronico Datos del establecimiento informante.

Pagina web

4. Descripcion del tipo de acuerdo (medio y forma)

Medio de captacion:

A) Cuestionario en internet

En la pagina del Instituto el informante accede mediante una clave y contrasefia al
administrador web para descargar los cuestionarios y enviarlos via internet.

B) Cuestionario impreso

El informante utilizara el o los cuestionarios impresos que, de acuerdo a la clase de actividad
economica, le corresponda responder.

C) Hoja de célculo en internet

El informante, tendra esta opcion para proporcionar la informacién censal.

Forma de captacion:

1)

En este establecimiento se proporcionara la informacién de todos y cada uno de los
establecimientos que forman parte de la razén social.

Otro establecimiento de la misma empresa proporcionara la informacion de todos y cada

A uno de los establecimientos que forman parte de la razén social
En otro establecimiento que no pertenece a la razén social (informante externo) se

3) proporcionara la informacion de todos y cada uno de los establecimientos que forman la
empresa.

4) En_ cada un_(? de los establecimientos que forman parte de la razén social se proporcionara
la informacion.

5) En mas de un establecimiento se proporcionara la informacion de los establecimientos que

forman parte de la razon social (regionalizado).
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Control de intercambio grupo EGE

@ Censos CONTROL DE INTERCAMBIO

\ economicos GRUPO EGE

ey 2019 .
ETAPA DE RECUPERACION

INSTITUTD NRCIONAL

DE ESTRDISTICA Y GEOGRRAFIA

Coordinacion estatal origen
| CE origen | |CE destino |

Numero de la solicitud

| Fecha de solicitud |

Tipo de intercambio

Entrega / Recuperacion

I 22D Pendiente por Intercambio O 22L Solicitud de Investigacién

Total O Parcial O

| Total de U.E. de la empresa |

| Total de U.E. integradas a la solicitud

| Total de CE involucradas |

Comentarios:

Datos de la empresa en directorio

Razén social |

| Tipo de estabIecimiemnI:

Nombre del informantel | Pueslo|

Datos del establecimiento informante

N(}O Entonces es: Alta O Externo O

¢ El establecimiento informante forma parte del listado de unidades econémicas? Si O Los campos se llenaran automaticamente mediante |la seleccién de la CLEE_EST.

E09 Razén social

I I | | | | I
E08 Nombre del establecimiento

CLEE EST CLEE EMP E23 Tipo de establecimiento |

EO05 Localidad

I I
CE Entidad E04 Municipio
I I |

E14_A Codigo postal

E11 Nimero Ext.  E11A E13 Nimero Int E13A

E10 Nombre de Ia vialidad

E12 Edificio  E12P Piso  E14 Nombre del asentamiento humano

E20 Numero de local

E19 Nombre del centro comercial

Tipo E19 fipo de centro comercial. pargue industrial u ofro |
Puesto

Namero de teléfono

Nombre del informante

Respuesta de la coordinacion estatal destino

Fecha de respuesta: Comentarios:

Contestado OApIica s6lo para 22L
Aceptado O

Rechazado O
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Control de intercambio grupo EGE

Objetivo: Servir como insumo para la deteccion de situaciones donde el establecimiento informante se encuentre en
una coordinacion estatal diferente de la origen, o bien, la investigacion de datos de unidades econdmicas informantes
deba realizarse en otra coordinacion estatal.

Instrucciones de llenado

Concepto Se anotara

Coordinacion estatal origen

Fecha de solicitud Dia, mes y afio en que el jefe de control envia la solicitud en el administrador web.
CE origen Siglas de la CE que genera la solicitud.
CE destino Siglas de la CE a la que se envia la solicitud.

Se genera por sistema. Se conforma por: siglas CE origen+ siglas CE destino + nimero de

T el (2 sz e asesor (3 digitos)+consecutivo por asesor (3 digitos).

Entrega/Recuperacion

22D Pendiente por intercambio

Causa de la solicitud: intercambio o investigacion.
22L Solicitud de investigacion

Tipo de Intercambio

Cuando la solicitud integre a toda la empresa, o bien, si se trata de un establecimiento

Total -
Unico.
Parcial Cuando el intercambio Unicamente integre a parte de la empresa (regionalizado).
Total de CE involucradas Numero de coordinaciones estatales destino involucradas en la solicitud.
Total de U.E. de la empresa Total de unidades econémicas que conforman la empresa.

LSl CO RS Il ED I Total de unidades econdmicas que se integran en la solicitud.

solicitud
Datos de la empresa en
directorio
Razén social Razén social de la empresa.
Tipo de establecimiento Tipo de establecimiento: Matriz (M), Sucursal (S) o Unico (U).
Nombre del informante Nombre de la persona que proporciona los datos de la empresa.
Puesto Puesto de la persona que proporciona los datos de la empresa.
. Campo para capturar comentarios u observaciones por parte de la coordinacion estatal
Comentarios:

origen.

Datos del establecimiento
informante

¢ El establecimiento informante
forma parte del Listado de
unidades econémicas?

La clave estadistica empresarial del establecimiento (CLEE_EST) de la unidad econémica

3] que proporcionara la informacion.

No El tipo de establecimiento informante: Alta o Externo.

Alta Cuando sea alta o externo, se llena el apartado Datos del establecimiento informante, con
Externo excepcion de la CLEE_EST y CLEE_EMP.

CLEE_EST Clave estadistica empresarial del establecimiento.

CLEE_EMP Clave estadistica empresarial cuando sea Alta.

E23 Tipo de establecimiento Tipo del establecimiento informante: M matriz, S sucursal o U Unico.

106



Concepto

Se anotara

EO08 Nombre del establecimiento

Nombre del establecimiento informante.

E09 Razon social

Razén social del establecimiento informante.

CE Entidad

Entidad donde se ubica el establecimiento informante.

EO04 Municipio

Municipio donde se ubique el establecimiento informante.

EO05 Localidad

Localidad donde se ubique el establecimiento informante.

E10 Nombre de la vialidad

E11 Numero Ext.

E11A

E13 Numero Int

E13A

E12 Edificio

E12P Piso

E14 Nombre del
humano

asentamiento

E14_A Cddigo postal

Tipo_E19 tipo del conglomerado
donde se ubica el establecimiento

E19 Nombre del conglomerado

E20 Numero de local

Domicilio completo de establecimiento informante.

Nombre del informante

Nombre del informante en la CE destino.

Puesto

Puesto que tiene el informante en la CE destino.

Numero de teléfono

Numero telefénico del informante en la CE destino.

Respuesta de la coordinacion estatal destino

Fecha de respuesta

Fecha en la que se da respuesta a la solicitud por parte del jefe de control en el administrador
web.

Aplica solo para el codigo 22L. Al contestar se debera capturar en el campo de comentarios

Contestado . T
el resultado de la investigacion.
Aceptado Al seleccionar esta opcion, los registros involucrados se integran a la carga de trabajo de la
P CE destino (aplica para 22D y 22K).
Rechazado Los comentarios que justifiquen plenamente el motivo del rechazo (aplica para 22D y 22K).
Comentarios Informacion complementaria por parte de la CE destino.
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B. Tabla de cédigos

Codigos de resultado para el levantamiento censal (manufacturas, comercio y servicios)

Codigos

Recuperacion

Definitivos de
Actualizado o
Recuperado

01 Levantado con informacién completa

A1 Alta levantada con informacion completa

A2 Alta en directorio

E1 Cuestionario entregado

34 Levantado con informacion completa por internet

Definitivos diferente
de Actualizado o
Recuperado

05 Mal referenciado

06 No se obtuvo un nuevo domicilio

07 Cierre definitivo

12 Duplicado con otro registro de directorio

12A Duplicado con alta

16. Siniestro

NU No es unidad de observacion

Pendientes

A1C Alta pendiente por clasificacion

A4 Unico como probable sucursal

09 Cierre por huelga

10 Cierre temporal

15 Negativa del informante

21 Entrevista incompleta

22A Ausencia del informante

22B Fecha reprogramada

22C Por investigacion

22D Pendiente por intercambio

22E Intercambio aceptado aun no visitado

22G Aun no inicia operaciones

22| Sucursal que ya no forma parte de la empresa

22J Sucursal que nunca ha formado parte de la empresa

22K Reasignacion

22L Solicitud de investigacion

24 Para reclasificacion

27 Iniciado por internet y no enviado
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C. Coordinaciones estatales y direcciones regionales

Coordinaciones estatales: clave, siglas y nombre

Coordinacion estatal

Clave Siglas Nombre
01 AGS Aguascalientes
02 BCN Baja California Norte
03 BCS Baja California Sur
04 CAM Campeche
05 COA Coahuila
06 COL Colima
07 CHS Chiapas
08 CHI Chihuahua
09 CMN Ciudad de México Norte
10 DGO Durango
11 GTO Guanajuato
12 GRO Guerrero
13 HGO Hidalgo
14 JAL Jalisco
15 MEO México Oriente
16 MIC Michoacan
17 MOR Morelos
18 NAY Nayarit
19 NLN Nuevo Ledn
20 OAX Oaxaca
21 PUE Puebla
22 QRO Querétaro
23 QTR Quintana Roo
24 SLP San Luis Potosi
25 SIN Sinaloa
26 SON Sonora
27 TAB Tabasco
28 TAM Tamaulipas
29 TLA Tlaxcala
30 VER Veracruz
31 YUC Yucatan
32 ZAC Zacatecas
88 CMS Ciudad de México Sur
34 MEP México Poniente
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Distribuciéon delegacional o municipal

Ciudad de México Norte

Ciudad de México Sur

110

Ciudad de México Norte

Clave de la
. Clave .
Delegacion .. | coordinacion
delegacion
estatal

Azcapotzalco 2
Gustavo A. Madero 5
Iztacalco 6 9
Iztapalapa 7
Miguel Hidalgo 16
Venustiano Carranza 17

Ciudad de México Sur

Clave de la
.. Clave .
Delegacion .. | coordinacion
delegacion
estatal

Coyoacan &
Cuajimalpa 4
Contreras 8
Milpa Alta 9
Alvaro Obregoén 10 o
Tlahuac 11
Tlalpan 12
Xochimilco 13
Benito Juarez 14
Cuauhtémoc 15




México Oriente

México Oriente

México Oriente

Clave de Clave de la
Municipio Clave municipal coordinacion | | Municipio Clave municipal coordinacion
estatal estatal
002 Acolman 058 Nezahualcoyotl
009 Amecameca 059 Nextlalpan
010 Apaxco 061 Nopaltepec
011 Atenco 065 Otumba
013 Atizapan de Zaragoza 068 Ozumba
015 Atlautla 069 Papalotla
016 Axapusco 070 La Paz
017 Ayapango 075 San Martin de las Piramides
020 Coacalco 081 Tecamac
022 Cocotitlan 083 Temamatla
023 Coyotepec 084 Temascalapa
024 Cuautitlan 089 Tenango del Aire
025 Chalco 091 Teoloyucan
028 Chiautla 15 092 Teotihuacan 15
029 Chicoloapan 093 Tepetlaoxtoc
030 Chiconcuac 094 Tepetlixpa
031 Chimalhuacan 096 Tequixquiac
033 Ecatepc 099 Texcoco
034 Ecatzingo 100 Tezoyuca
035 Huehuetoca 103 Tlalmanalco
036 Hueypoxtla 104 Tlalnepantla
037 Huixquilucan 108 Tultepec
039 Ixtapaluca 109 Tultitlan
044 Jaltenco 120 Zumpango
050 Juchitepec 121 Cuautitlan lzcalli
053 Melchor Ocampo 122 Valle de Chalco
057 Naucalpan 125 Tonanitla
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México Poniente

México Poniente

México Poniente

112

Clave de Clave de la
Municipio Clave municipal coordinacion | | Municipio Clave municipal coordinacion
estatal estatal
001 Acambay 067 Otzolotepec
003 Aculco 071 Polotitlan
004 Almoloya de Alquisiras 072 Rayon
005 Almoloya de Juarez 073 San Antonio La Isla
006 Almoloya del Rio 074 San Felipe del Progreso
007 Amanalco 076 San Mateo Atenco
008 Amatepec 077 San Simén de Guerrero
012 Atizapan 078 Santo Tomas
014 Atlacomulco 079 Soyaniquilpan de Juarez
018 Calimaya 080 Sultepec
019 Capulhuac 082 Tejupilco
021 Coatepec de Harinas 085 Temascalcingo
026 Chapa de Mota 086 Temascaltepec
027 Chapultepec 087 Temoaya
032 Donato Guerra 088 Tenancingo
038 Isidro Fabela 090 Tenango del Valle
040 Ixtapan de La Sal 095 Tepotzotlan
041 Ixtapan del Oro 34 097 Texcaltitlan 34
042 Ixtlahuaca 098 Texcalyacac
043 Xalatlaco 101 Santiago Tianguistenco
045 Jilotepec 102 Timilpan
046 Jilotzingo 105 Tlatlaya
047 Jiquipilco 106 Toluca
048 Jocotitlan 107 Tonatico
049 Joquicingo 110 Valle de Bravo
051 Lerma 111 Villa de Allende
052 Malinalco 112 Villa del Carboén
054 Metepec 113 Villa Guerrero
055 Mexicaltzingo 114 Villa Victoria
056 Morelos 115 Xonacatlan
060 Nicolas Romero 116 Zacazonapan
062 Ocoyoacac 117 Zacualpan
063 Ocuilan 118 Zinacantepec
064 El Oro 119 Zumpahuacan
066 Otzoloapan 123 Luvianos
124 San José del Rincén




Direcciones regionales con sus coordinaciones estatales

Direccion regional

Coordinacion estatal

Nombre Nombre Clave Siglas
Baja California 02 BCN
Baja California Sur 03 BCS
Noroeste
Sinaloa 25 SIN
Sonora 26 SON
Coahuila 05 COA
Noreste Nuevo Leodn 19 NLN
Tamaulipas 28 TAM
Chihuahua 08 CHI
Norte Durango 10 DGO
Zacatecas 32 ZAC
Aguascalientes 01 AGS
Guanajuato 1 GTO
Centro norte
Querétaro 22 QRO
San Luis Potosi 24 SLP
Colima 06 COL
Jalisco 14 JAL
Occidente
Michoacan 16 MIC
Nayarit 18 NAY
Guerrero 12 GRO
México Oriente 15 MEO
Centro sur
Morelos 17 MOR
México Poniente 34 MEP
Hidalgo 13 HGO
Puebla 21 PUE
Oriente
Tlaxcala 29 TLA
Veracruz 30 VER
Chiapas 07 CHS
Sur Oaxaca 20 OAX
Tabasco 27 TAB
Campeche 04 CAM
Sureste Quintana Roo 23 QTR
Yucatan 31 YUC
Ciudad de México Norte 09 CMN
Centro
Ciudad de México Sur & CMS
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