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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tiene
entre sus responsabilidades, en el marco del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG), realizar los Censos
Econdmicos, los cuales se llevan a cabo periédicamente desde
1930 y cuya informacién se considera de interés nacional.

Este afo se llevara a cabo la etapa del levantamiento de
informacion de los Censos Econdémicos 2019, durante la cual se
recopilara en todo el pais la informacion basica actualizada, referida
al ano 2018, sobre los establecimientos productores de bienes,
comercializadores de mercancias y prestadores de servicios, para,
con base en estos datos, generar indicadores econdémicos a un gran
nivel de detalle geografico, sectorial y tematico.

Debido a la diversidad en el tamafo de los establecimientos y
de las actividades econdmicas (los Censos Econdmicos cubren
practicamente todas las actividades econdmicas que tienen lugar
en México, (quedando fuera solo las actividades agropecuarias y
forestales que son objeto de otro censo), las tareas para llevar a
cabo los Censos Econdmicos estan organizadas en distintos grupos
de trabajo:

*  Operativo Masivo

+ Establecimientos Grandes y Empresas (EGE)

* Pesca-Mineria

* Transportes

»  Construcciéon

*  Muestra Rural

* Convenios

*  Organismos Operadores de Agua

Este manual contiene los aspectos que el asesor, quien forma
parte del grupo Pesca-Mineria, debera tomar en cuenta para realizar
el levantamiento censal de las unidades econdmicas pertenecientes
a los sectores de pesca, acuicultura, mineria y transporte por agua,
desarrolladas en el territorio nacional, acudiendo a las localidades

urbanas y rurales, a los puntos de arribo y a las zonas donde se
realicen actividades de estos sectores.



Es importante mencionar también tres aspectos relacionados
con este proyecto censal. De forma simultanea al levantamiento,
se realizara la actualizacion del Directorio Estadistico Nacional
de Unidades Econémicas (DENUE), lo que permitird mantenerlo
vigente.

En lo que toca a la clasificacion de las actividades econémicas
de todos estos establecimientos, se hara con base en el Sistema de
Clasificacion Industrial de América del Norte 2018 (SCIAN 2018).
Asimismo, para llevar a cabo las tareas de ubicacién de las unidades
econdmicas, se seguiran los lineamientos establecidos en la Norma
Técnica sobre Domicilios Geograficos.
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Introduccion

Dentro de los grupos de trabajo conformados para el levantamiento
de los Censos Econdmicos, el grupo denominado Pesca-Mineria
(PM) es el responsable de realizar la captacion de la informacion
censal que corresponde a las unidades econdmicas de pesca,
acuicultura, mineria y transporte por agua del pais.

Con lafinalidad de que, como asesor del grupo de Pesca-Mineria,
lleves a cabo tus funciones con la oportunidad y calidad requeridas,
el presente documento describe con detalle las actividades que
deberas realizar durante el operativo de los Censos Econdmicos
2019.

Este manual consta de cinco capitulos y un anexo. En el
primero, se tratan los aspectos generales y las actividades previas
al operativo. El segundo explica la estrategia de cubrimiento. A
través del tercer capitulo conoceras las técnicas para la entrevista.
En el cuarto capitulo se indican las tareas para la captacién de la
informacion. Para concluir, las actividades de seguimiento y control
las conoceras a través del quinto capitulo.

En el anexo se incluyen las formas de control que utilizaras para
dar seguimiento a tus actividades, asi como un instructivo para el
manejo del Médulo Cartografico Censal.
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1. Aspectos Generales y
Actividades Previas al
Operativo de Campo



1. Aspectos Generales y actividades previas al operativo de campo

1.1 Aspectos Generales del Puesto

El grupo Pesca-Mineria, al que perteneces, tiene el objetivo de obtener informacion estadistica basica actualizada,
referida al afio 2018, de las unidades econémicas dedicadas a las actividades de pesca, acuicultura, mineria y
transporte por agua, las cuales se localizan tanto en las areas urbanas como en las rurales.

Para llevar a cabo el levantamiento en todo el pais, se disefié una estructura operativa con niveles de responsabilidad
bien definidos. En tu puesto como asesor, realizaras diferentes actividades que seran muy importantes para el logro
de los objetivos de los Censos Econdmicos 2019.

A continuacion, se muestra el organigrama del grupo Pesca-Mineria del que formas parte.

Coordinador estatal

Subdirector estatal de
estadistica

Enlace de seguimiento
estatal’

Jefe de reportes y control
de directorios**

Jefe de asesores* Soporte informatico

Asesor '

1 La figura de Enlace de seguimiento estatal, no estara planeado para todas las entidades

* Enlas coordinaciones estatales donde no exista Jefe de asesores, el Subdirector Estatal de Estadistica realizara
sus funciones.

** Jefe de reportes y control de directorios, es la misma figura que la del grupo de Establecimientos Grandes y
Empresas (EGE).

Especificamente, tu trabajo consistira en cubrir un area geografica determinada para identificar y captar informacion
de las unidades de observacién que se dediquen a las actividades sectoriales antes mencionadas, utilizando un
dispositivo de computo mévil (DCM). Como asesor desempeiaras un papel fundamental en este grupo operativo, ya que
de ti dependera obtener la informacion de todas las unidades de observacién ubicadas en tu area de responsabilidad.
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Como parte de este grupo de trabajo, es indispensable que tengas disposicién a una buena comunicacién con
los demas integrantes del mismo, para que realicen un trabajo homogéneo y con calidad, apoyandose entre si.

Por las caracteristicas de las actividades, sera necesario que mantengas una estrecha comunicacioén con el jefe
de asesores, pues es tu jefe inmediato y sera quien te asigne las areas que deberas recorrer, asi como tu carga de
trabajo (unidades econdmicas por visitar), lo cual se encuentra todo en el DCM. Asimismo, te proporcionara la asesoria
necesaria para realizar concertaciones, con el manejo del DUE, asi como para llenar correctamente los cuestionarios
censales; realizara la verificacion de tu trabajo en campo o en la oficina, a fin de que realices tus actividades con éxito.

1.2 Organizacioén de la Oficina

Al finalizar el curso de capacitacion, te integraras al equipo de trabajo de la jefatura que se
te asigno, donde el jefe de asesores te indicara el sitio que ocuparas dentro de la oficina.

En el lugar que se te designe podras realizar el trabajo de gabinete, como la revision y
la organizacion del material, entre otras actividades.

Es importante que mantengas tu lugar limpio y ordenado, porque te facilitara realizar
tus actividades y la de los demas. Ademas, la oficina debe estar en condiciones propicias
para recibir a las visitas que acudan a proporcionar asesoria y apoyo, asi como de algun
informante que vaya a brindar la informacion censal y la impresion que reciba, respecto a la
forma de trabajar en el Instituto, debe ser la adecuada.

1.3 Recepcion de Materiales

Para que realices tu trabajo, el jefe de asesores te proporcionara el material necesario para llevar a cabo las tareas
censales. Verificaras que esté completo y en buenas condiciones; firmaras de conformidad en el formato Entrega y
devolucion de material que elaborara el jefe de asesores, quien debera entregarte una copia.

CENSOS ECONOMICOS 2019
Levantamiento Censal de Establecimientos Econémicos

INSTITUTO NRCIONRL Entrega y Devolucién de Material

\_ DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA Y,
(Coordinacién Estatal I 1|1 Jefatura de Asesores I_I_I_I\
Coordinacién de Zona o Jefatura de Control _I___ || Jefatura de Campo | T S
Coordinacién Municipal |__I__ | CensoroAsesor I T T
\_ Hoja de )
(GRUPOS < CONVENIOS N

O EGE O OPERATIVO MASIVO O ENTREGA
O TRANSPORTES O PESCA-MINERIA .
\_ O CONSTRUCCION O MUESTRA RURAL > DEVOLUCION Y.
CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA )

Este formato es genérico, sera utilizado por otras figuras operativas segun al grupo de trabajo al que pertenezcan,

en este caso es Pesca-Mineria, por lo que sélo deben llenar los espacios que correspondan.




Los materiales que utilizaras en el desempefio de tus funciones seran los siguientes:

Tipo y utilidad

Material

Consulta y apoyo
Resolver las dudas que se presenten.
Identificacion y presentacion con el informante.

Manual del
asesr

Pesca-Mineria

Manual del asesor, grupo Pesca-Mineria.
Manual de cartografia.

Instructivo de llenado de cuestionarios.
Instructivo de uso y manejo del dispositivo mévil.
Credencial.

Oficio de presentacion.

Mochila.

Gorra.

Chaleco.

Control
Organizar y dar seguimiento a las actividades de campo.

(& T . e

Directorio de unidades econémicas (DUE).

Formato de registro de directorio para unidades
econdémicas.

Directorio de unidades mineras captadas por el grupo
EGE.

Etiquetas de censado.

Aviso de visita.

Citatorio.

Constancia de cumplimiento.

Catalogo de puntos de arribo y cuerpos de agua.

Otros formatos.

- Recibo de clave para responder por Internet.

- Entregay devolucion de material.

- Listado de Agremiados.

Cartografico

Ubicar tu area de trabajo, asignar areas de responsabilidad,

verificar cobertura, etcétera.
E

L

Carta topografica escala 1:50 000 con puntos de arribo
(claves 9000) y claves econdémicas (7000).

Oficina
Facilitar el desarrollo de las tareas censales y registrar
acontecimientos relevantes ocurridos durante el operativo.

Libreta de campo.
Lapiz.

Bicolor.

Boligrafo de tinta azul.
Sacapuntas.

Goma.

Captacion de la Informacion
Levantar la informacion censal.

Dispositivo de computo movil (DCM), con todo el equipo
que utiliza para su funcionamiento.

Cuestionarios impresos.

- Pesca P0O0.

- Mineria MO0O.

- Transportes TYM.

- Auxiliares A0O.




Se te entregara un resguardo del dispositivo de computo moévil que firmaras y del que conservaras una copia para
tu propio control. Al finalizar el operativo, lo devolveras utilizando un documento que asi lo acredite.

1.4 Control de Asistencia

Deberas registrar diariamente tu asistencia de entrada y salida. La normatividad y los casos de excepcion te la dara
el jefe de asesores, ya que este control es importante como requisito administrativo.

Nota: Ten presente que debes llenar el Informe de actividades del personal eventual, mismo que tu jefe
inmediato te proporcionara, cuando lo solicite el area administrativa.

1.5 Recepcion del Area de Responsabilidad

El Jefe de asesores te mostrara en el material cartografico, tu area de responsabilidad a fin de que ubiques
correctamente las vias de acceso, distancias por recorrer y limites geograficos. También te entregara impresa la parte
de los registros del Directorio de unidades econdmicas (DUE) que se ubiquen en dicha area.

Del area de trabajo que se te asignara, recibiras el material cartografico impreso, ademas de la version digitalizada
instalada en el DCM, debes observar que los municipios y localidades coincidan con la carga de trabajo incluida en
el DUE y en el Directorio de unidades mineras captadas por el grupo EGE.

Ahora bien, aunque sélo te corresponda cubrir cierta area de la zona urbana, en el dispositivo de computo maévil
se mostrara la totalidad de la localidad con el fin de que te sirva como referencia y ayuda para tu correcta ubicacion
en campo. Sin embargo, en la cartografia digital unicamente estara activa el area que se te asigné de acuerdo con
la planeacion y el DUE correspondiente. En el area rural, estara cargada la cartografia de los municipios que te
correspondan trabajar.

Desde la planeacion a detalle que se elaboré en la coordinacion estatal, tu area de responsabilidad esta asociada
a la clave que tendras como asesor, la cual se conforma de dos digitos y es consecutiva a nivel de coordinacion
estatal. Los reportes y los avances estaran vinculados a tu clave durante todo el operativo. También se establecio el
calendario de cubrimiento semanal, sin embargo, en campo pueden presentarse situaciones por las cuales exista la
necesidad de realizar cambios al plan de trabajo, como podrian ser:

* Incremento o decremento de la carga de trabajo en algun area con respecto a lo planeado.

» Cuestiones climatologicas que impidan realizar el cubrimiento de alguna zona en el periodo establecido, entre
otras.

Por estas circunstancias, tal vez, el jefe de asesores requiera hacer ajustes a la planeacién, modificando las fechas
de los recorridos, ya que el objetivo es que todas las unidades econémicas y puntos de arribo objeto de estudio de
tu grupo de trabajo, sean cubiertas en el operativo.

En este sentido, cada semana, el jefe de asesores te indicara el area que deberas cubrir, ya sea de acuerdo con
el calendario establecido o las modificaciones que realice, segun convenga al desarrollo del operativo.

Para que puedas desarrollar tus actividades en campo, debes organizar diariamente el material que vas a utilizar;
el jefe de asesores sera quien te lo provea, por lo que antes de salir a trabajar debes verificar que cuentes con lo
siguiente:

» Dispositivo de computo movil (DCM) junto con sus aditamentos (cargador y lapiz éptico). Revisaras que
funcione adecuadamente y esté cargada la bateria al 100%.

» Credencial del INEGI.

» Uniforme completo (chaleco, gorra y mochila).

» 2 oficios de presentacion.

» Etiquetas de censado.



» Registros del Directorio de unidades econémicas (DUE) impresos.
+ Listado de Agremiados, integrado en el DCM.

 Directorio de unidades mineras captadas por el grupo EGE, estara integrado al DUE, tanto en el DCM como
en forma impresa, cuando se requiera.

» Registro del directorio en blanco para unidades econémicas, necesario para dar de alta.

« 2 cuestionarios impresos por tipo (pesca, mineria, transporte por agua y auxiliares). Si por alguna razén
plenamente justificada no llevas a campo el dispositivo de computo movil, deberas llevar la cantidad de
cuestionarios que esperas visitar ese dia, mas dos de cada tipo.

» Constancias de cumplimiento

* Avisos de visita

 Citatorios

» Catalogo de puntos de arribo y cuerpos de agua impreso.
» Formatos: Recibo de clave para responder por Internet.

» Carta topografica de las areas que visitaras.

* Planos de AGEB urbana del area que visitaras.

» Libreta de campo, para anotar los acontecimientos relevantes ocurridos en campo.
1.6 Directorio e Instrumentos de Control Utilizados por el Asesor

Para poder llevar a cabo tus actividades en campo, deberas basarte en el Directorio de unidades econémicas (DUE),
en el Directorio de unidades mineras captadas por el grupo EGE y el Listado de Agremiados.

« EIDUE es el directorio de unidades econémicas que conforman tu carga de trabajo, se encuentra en el DCM;
se registrara en este instrumento el resultado de campo para el seguimiento de la unidad econdémica y sera
insumo para la conformacion de la nueva version del Directorio Estadistico Nacional de Unidades Econdmicas
(DENUE).

- El Directorio de unidades mineras captadas por el grupo EGE, tiene la funcién de control e
identificacion de las unidades mineras que observes en campo pero que no te corresponde levantar, se
encuentra en la parte inferior del DUE.

- El formato de Registro de directorio para unidades econémicas, es una herramienta operativa,
para recabar los datos de la unidad econémica y del informante, mismos que te serviran para dar de alta
unidades econdémicas o bien corroborar las existentes en tu carga de trabajo cuando por excepcion no lleves
el DCM.

- El Listado de Agremiados, contiene, el nombre y datos de localizacion de cada integrante de una
organizacion o asociacion, sirve para dar seguimiento a los agremiados al momento de realizar la captacion
de informacioén, ya sea en forma globalizada o de manera individual.

El Directorio de Unidades Econdmicas, lo utilizaras para llevar el control del levantamiento de las unidades que
forman parte de tu carga de trabajo, contiene informacion necesaria para facilitar su localizacion y darle seguimiento; se
conformo con las unidades econdémicas dedicadas a las actividades objeto de levantamiento de este grupo, captadas
durante los Censos Econémicos 2014 y de directorios de fuentes externas.

ElI DUE contiene informacién muy detallada sobre la identificacién, ubicacion de la unidad econémica por censar
y, la clave del punto de arribo. Contara con los datos de domicilio de la unidad econdémica y con el del informante,
este ultimo estara visible en la pantalla del DCM.



Grupo Pesca -Mineria @
Directorio de Unidades Econdmicas '
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Tipo de Estab. Unlco, Matiz, Swcursal, Organizackin, Agremlado

Ver descripcion en el anexo.

Puedes visualizar, organizar y administrar tu carga de trabajo de forma agil y rapida desde el DCM; permitira
llevar el control del llenado de los cuestionarios, asi como de los cddigos de resultado asignados: levantados, altas,
pendientes y definitivos diferentes a levantados; en forma automatica va a vincular las variables de cédigo de resultado
y observaciones, que se registraran a la par de cada cuestionario digital.

En su forma digital estara vinculado al sistema de captura del dispositivo para su actualizacion, pero también en
algunas ocasiones llevaras el DUE de forma impresa para su consulta, actualizacion y control. Al utilizar la version
impresa del DUE o del Registro de directorio, siempre se deberan actualizar en forma manual y capturar los cambios
en el DUE del DCM.

Su impresion sera por la carga de trabajo del asesor, estara prellenado hasta la variable tipo de cuestionario y
los registros estaran ordenados por localidad y en su interior, por razén social de manera alfabética.

El Directorio de unidades mineras captadas por el grupo EGE se presentara en la parte inferior del DUE, como ya
se menciono, no te corresponde levantar porque forman parte del grupo de Establecimientos Grandes y Empresas
(EGE)y por lo tanto, inicamente te servira para que los identifiques y sefiales si dichas unidades existen en el domicilio
asentado en el directorio, para confirmar su ubicacién. En caso de no llevar el DCM, se debe llevar la informacion
impresa.

Registro del directorio para unidades econémicas

El registro del directorio para unidades econdmicas es una herramienta operativa, que presentara los datos de la
unidad econdémica, del informante y del punto de arribo, se utilizara para dar de alta unidades econémicas, o bien
cuando se requiera contar con mas informacion para localizar al informante, cuando no se lleve el DCM.

En caso de hacer alguna actualizacion o se da de alta una unidad, te servira como guia durante la captura del
cuestionario en el DCM. Consulta su contenido completo y la descripciéon en el anexo.
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CENSOS ECONCMICOS 2019
msvruTD coNe OPERATIVO PESCA MINERIA .
S v o REGISTRO DE DIRECTORIO PARA UNIDADES ECONOMICAS
rdinacion estatal _0_1_1 Semana |
de asesores | Asesor, __1_1 Hoja ___ de
ATOS DE LA UNIDAD ECONOMICA
23 1__1 E2a1__1_1__| E00 I__| CLEE | CLEE EMP |
de unidad Tipo de cusstionario Tipo establecimiento
idad federaliva EO3_N E03 I__I1__|I Mimicipio o delegacion  EO04_N E04 I__1__I__1
Mombro Mombro
slictd EQS_N EOS I__I__I__1__1 AGFR EO06 1__I__I__ 1 —1__| Nirnero de mansana EO7 __I__1__1__1
Hombre
08
Mombre completo de la unidad econamica
09 RFC
Nombre del propistario o razén social
ipo_E10 E10 E11 E11A
Tipo de la vialidad donde se ubica =l sstablecimiento [Hombre de la vialidad donde se ubica &l & stablecimie nto TOmens exterior Cetra exterio
E12 E12P E13 E13A
Nombre, lstra o namerc del sdificio Piso o rivel HGmero interior stra interior
ipo_E14 TE14 E14_A
Tipo de Asentamiento AHMANG Otra especifique fipo de asenfamie nto homana Codigo Postal
14 E156 E22
Nombra de asentamienta Numana Talatonn Extansian Pagina de intamet para usa dal astablacmi
21 E25
Correa para Uso del sstablecimients Clsnta de facehonk para Usa del establacimiants
26 Tipo_E19
Cuenta de twitter para usa del establecimienta Tipo de conglomerado U otra, donde se uhica el establecimienta
E19 E19 E20
Otro espedique tipo de conglomerada, pardque industrial U otro Nombre del conglamerada, parque ndustial o otro Numern de lacal
NTRE VIALIDADES
o E10_A TE10A1 E10_A
Tipo de la vialidad donde se nbica el eslablecimienlo Olro especiligne lipo de vialidad Naorntire de 14 vialidad
bo_E10_B TE10B1 E10_B
Tipo de la vialidad dorde se ubica ol eslabledimienio Blio espediliaue lipo de vialidad Normbre de la vialidad
bo_E10_C TE10C1 E10_C
Tipo de la vialidad donde se nbica el eslablecirnienla Ol especifigue lipo de vialidad MNorntire de 1= vialidad
ESCRUBIC:
JUNTO DE ARRIBO (Licnar solo on los tipes do cucstionario TYM, PO0)
214
Hombre del punto de amibo Clave 5216
211
Nombre del cuerpo de agua Clave 5219
212 Entidad fodorativa S217 I__I__| 213 Municipio o dologacién s218 I_1__I_|

Ver descripcion en el anexo.
Listado de Agremiados
Por otra parte, el Listado de Agremiados contiene informaciéon general de la organizacion, ademas del nombre y

datos de localizacién de cada agremiado. Se utilizara para dar seguimiento a los agremiados al momento de realizar
la captacion de informacion, ya sea en forma globalizada o de manera individual.

INEGI CENSOS ECONOMICOS 2019 -
ksl Listado de remiados & oo
ou maTm T T S Grupo Peg—hﬂineria c e
[OE DE LA ORCANIZACION
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RAZON SOCLAL NOMBRE REPRESENTANTE TOT. AGREM,
CACION
ENTIDWD L1 | EOS MUNICIPIO. L 1 | 1 EOS LOCALIDAD 1 | - | - ]
owiAL___ E10MNOMWVIAL E11MUMEXT______ E13 NUMINT,
4 ASEMT, E14 NOM ASEMNT, E14_A C.P E15 TEL,
MRE VIALIDADE S
O_A WAL E10_A1 NOM VIAL TE10_B VIAL, E10_B 1NOM VIAL,
UDAD POSTERIOR
oCcwVaL___ E10_C1 NOMVIAL C1548 CODIGO DE RESULTADO
FCRIPCHOMN DE UBICACHM
presan
wBRE Siruacidn I__I
CACION : EO3 Entdadl__I__J EO4 Municipio |__I_1__1 EOS Localidad i__I__1_I_ 0
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Ver descripcion en el anexo.

Se deberd identificar la situacion de cada agremiado: 1) Vigente, 2) Alta 3) Baja, a fin de actualizar su informacion;
cuando no puedas hacer uso del DCM en campo y en caso de que se lleve este formato a papel, lo actualizaras
manualmente y posteriormente deberas capturar los datos de cada uno de los agremiados en el DCM. Cuando no
se conozca el domicilio del agremiado, debe registrarse el domicilio de la organizacion.



1.7 Catalogo de Puntos de Arriboy Cuerpos de Agua

Este producto cartografico consiste en un listado de todos los puntos de arribo y cuerpos de agua ubicados en la
entidad y en los cuales se desarrollan actividades de pesca o de transporte por agua. Entre la informacion que muestra,
ademas de su referencia geografica, esta la clave de la carta topografica donde se encuentra cada uno de ellos, lo
que facilitara su localizacién. Deberas acudir para censar a toda unidad que se dedique a la pesca o transporte por
agua en los puntos de arribo o cuerpos de agua que forman parte de tu area de responsabilidad.

Cabe mencionar que, para efectos censales, el punto de arribo es el espacio geografico localizado en las riberas
de mares, rios o lagunas que es utilizado principalmente para el arribo de al menos tres embarcaciones pesqueras,
de turismo, transporte de carga y/o de pasajeros. El objetivo es embarcar o desembarcar personas y/o productos de
cualquier indole, puede presentarse de diversas formas, como son: muelles, malecones, playas o atracaderos (en
costas, lagunas, rios, lagos artificiales o naturales). No se considera punto de arribo un sitio de desembarque ubicado
en una casa habitacion de propiedad privada.

El formato contiene la informacion geografica para su localizacion, las ultimas columnas corresponden a datos
que se registraran durante el operativo y serviran para identificar, si ya se recorrié el punto de arribo.

Al recorrer los puntos de arribo que se encuentran en tu area de responsabilidad, deberas registrar en la columna
estatus, la inicial que identifique su condicién de actividad: A de activo o B de inactivo, en tanto que para la ultima
columna asentaras la fecha en que lo recorriste, independientemente de que tengas cuestionarios pendientes por
levantar.

Al final del listado, contara con renglones en blanco que seran utilizados cuando se detecten nuevos puntos de
arribo.

Adicionalmente, la seccién de observaciones permitira anotar cualquier comentario que aclare alguna situacion
particular. Si algun punto de arribo ya no opera como tal, debera asentarse la informacion que explique la causa de
su inactividad.

Si producto de tu investigaciéon con las autoridades o con otras instancias detectas nuevos puntos de arribo o
cuerpos de agua, deberas actualizar el catalogo impreso anotando la informacion después del ultimo registro.

El catélogo digital también se debera actualizar capturando los datos del nuevo registro en el DCM.

00 26 017 Puerta de Fragua (Presa la Codorniz)
00 0083 036! Presa la Media Luna
00 0030 900 Presa la Ordefia Vieja

004 |Presa la Media Luna 004 |Presa la Media Luna
005 |Presa la Ordefia Vieja 005 |Presa la Ordefia Vieja

CENSOS ECONOMICOS 2019
¢
Catalogo de Puntos de Arribo y Cuerpos de Agua @ :
INSTITUTO NRCIONRL % %
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR Grupo Pesca-Mineria
COORDINACION ESTATAL L1 JEFATURA DE ASESORES, (- HOJA C
ove | cve | cve LOCALIDAD CUERPO DE AGUA PUNTO DE ARRIEO OVE SARTA | cooRE.
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0 00 68 0127 |Jlos Cafios R 001 Presa el Rayo 001 |Presa el Rayo F13D
0 00 76 0 Centro de Arriba (El Taray) R 009 |Presa el Taray 009 |Presa el Taray F13D:
0 00 80 0 Cieneguilla (La Lumbrera) R 005 _|Presa Sn Jerénimo 005 |Presa Sn Jerénimo F13D:
1] 00 7A 90 Presa el Muerto R 085 |Presa el Muerto 014 |Presa el Muerto F13D:
o] R 001 |Presa la Codomiz 001 |Presa la Codorniz F13D
0 R F13D
0 R F13D

SN[~

OBSERVACIONES

1.8 Clave de estadistica de establecimientos

La clave estadistica de establecimientos (CLEE) se genera por el sistema automaticamente, forma parte de los datos
de identificacion de las unidades econémicas del DUE, y se va a asignar por el sistema al momento de capturar la
informacion de una unidad dada de alta. Sirve para localizar cada unidad econdémica en la base de datos, se identifica
con la variable E48.

La CLEE empresarial (CLEE_EMP.) es una clave estadistica para empresas, se genera por sistema, sirve para
identificar la pertenencia de agremiados a una organizacién, o bien, en una empresa minera vincula a una matriz y
sus sucursales en el DUE, se identifica con la variable E47.
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2. Estrategia de Cubrimiento

De acuerdo con las caracteristicas que presenten las unidades econémicas, en cuanto a su forma 'y lugar de operacion,
asi como a su estructura organizacional, utilizaras diferentes estrategias de cubrimiento para captar la informacion.

2.1 Levantamiento de Informacién en las Organizaciones y Empresas

Con la finalidad de mejorar los tiempos de recorrido y el manejo de los recursos, en el cubrimiento de tu carga de trabajo
en campo, seguiras el orden en que se describen las cuatro estrategias de levantamiento. Con la primera estrategia se
espera que captes el mayor numero de unidades econdmicas en un solo lugar y con el resto, que asegures la cobertura
total de tu carga.

Levantamiento en organizaciones y agrupaciones

Siempre que existan en el DUE organizaciones (uniones, sociedades cooperativas, asociaciones ejidales, etc.), se
utilizara como primera opcion esta estrategia, ya que a través de los representantes se pueden establecer compromisos
y levantar la informacion; por ello, es necesario explicar al representante de cada organizacion que su apoyo es
fundamental para lograr los objetivos del operativo.

Concertacién con organizaciones y actualizacién del Listado de Agremiados

Las organizaciones, uniones, cooperativas o agrupaciones se componen por personas fisicas que estan asociadas
para producir o prestar un servicio, y combinan recursos para lograr un beneficio colectivo. Al establecer contacto
con una organizacién o agrupacién cuyos agremiados o miembros desarrollan actividades de pesca, acuicultura,
mineria o transporte por agua, te entrevistaras con el representante o lider de la organizacion, agrupacion o sociedad
cooperativa, para actualizar la informacién del DUE y del Listado de Agremiados, ademas de establecer la forma de
levantar la informacion censal.

Realiza los siguientes procedimientos:

a) Actualiza el Listado de Agremiados: podras ingresar al Listado de Agremiados mediante la carga de
trabajo del DCM; una vez que elijas una organizacion, se habilitara la opcién Listado de Agremiados, al seleccionarlo,
mostrara el listado con informacion prellenada para cada agremiado. Cabe mencionar que dichos agremiados fueron
registrados el censo anterior, por lo que se debe actualizar y determinar su situacion.

Durante la actualizacion del listado se pueden presentar tres posibilidades:

» El agremiado que pertenece a la organizacion, sigue vigente.
» La organizacién cuenta con un nuevo agremiado por lo que éste se debe dar de alta.

» El agremiado por alguna razén dejo de pertenecer a la organizacion por lo que se debera dar de baja.
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En el primer caso, verificaras el nombre y domicilio del agremiado incorporando cualquier cambio respecto de lo
asentado en el listado; en el segundo caso, agregaras al listado el nombre completo del agremiado y su domicilio lo
mas completo posible (si el informante lo desconoce, capturaras el domicilio de la agrupacion); y en el tercer caso,
dependiendo de la causa de la baja, investigaras si el ex agremiado contintda ejerciendo la actividad para que lo
censes donde corresponda, ya que va a cambiar su estatus a Unico, o si ya no la ejerce, le asignaras el codigo de
resultado que identifique apropiadamente su baja. El sistema asignara y cancelara la CLEE_EMP a las altas y bajas
respectivamente.

b) Levanta la informacion de la organizacion: realiza acuerdos con el informante para establecer la forma
mas adecuada para captarla. En primera instancia intentaras que la informacion de todos los agremiados sea captada
en forma globalizada, es decir, en un solo cuestionario, ya que de esta forma se optimiza el tiempo de levantamiento.
Se te puede presentar alguna de las siguientes situaciones:

« Elinformante accede a proporcionar la informacion globalizada de los agremiados en un solo cuestionario. El
sistema asignara el cédigo 01 Levantado con informaciéon completa al registro del agremiado que representa
a la organizacién y al resto los etiquetara con codigo 19A que significa que fueron levantados en forma
globalizada (los cédigos de resultado se veran mas adelante).

« Elinformante no puede otorgar la informacion en un solo instrumento por lo que se debe levantar un cuestionario
para cada agremiado. En este caso, solicitaras al informante o lider de la organizacion que los convoque a
una reunion y en ella les apliques los cuestionarios, cuidando de registrar la CLEE_EMP que los identifica
como agrupacion. Dicha CLEE_EMP servira para conjuntar la informacion de la organizacién al momento de
la publicacién de resultados. Si la organizacion se dedica al transporte por agua, solamente se levantaran
cinco cuestionarios correspondientes a igual nimero de agremiados.

» El informante proporciona la informacién parcialmente globalizada, es decir, en un cuestionario incluye los
datos solamente de un segmento de los agremiados, por lo que para el resto se debera levantar un cuestionario
por cada uno de ellos. En este caso, el sistema asignara cédigo de resultado 19A para los agremiados que
estén incluidos en el cuestionario globalizado, excepto para el registro del representante que tendra el codigo
01. Los agremiados que pertenecen a la organizacion y no se incluyan, deberan ser levantados en forma
individual asignandoles un coédigo de resultado de pendiente hasta que se levante su informacion.

Cabe sefalar que todos los agremiados que hayan sido reconocidos por la organizacion, conservaran la CLEE_EMP
de la agrupacion a la que pertenecen, independientemente de que su informacion se levante en forma globalizada
o individualmente, asi mismo conservaran el domicilio de la organizacion.

Levantamiento de empresas

Para las actividades de pesca, acuicultura y mineria, como se vio en el Instructivo de llenado de cuestionarios, su
levantamiento es por unidad pesquera o minera, respectivamente, mientras que el transporte por agua se levanta
por empresa. Las empresas estan conformadas por establecimientos que comparten una misma razén social.

De tratarse de una empresa pesquera o acuicola, con mas de una unidad econémica de produccion, se aplicara
un cuestionario a cada unidad y se les asignara la CLEE_EMP correspondiente de la empresa.

Para el caso especifico de mineria, las unidades econémicas que realizan la extraccion de minerales metalicos
algunas veces son empresas conformadas por mas de una unidad minera; por ello, deberas tener cuidado, ya que
levantaras un cuestionario por cada unidad minera que aparezca en el DUE y se ubique en tu area de responsabilidad,
sin importar que pertenezca a una misma razon social, en caso de duda debes consultarlo con tu jefe inmediato.
También pueden contar con oficinas administrativas ubicadas en domicilios distintos a la unidad minera, las cuales
seran captadas con un cuestionario auxiliar (A00O), toma en cuenta que cada cuestionario auxiliar que cause alta debe
estar asociado con un cuestionario productor, mediante la CLEE empresarial.

No olvides que las minas que se encuentren en el Directorio de unidades mineras captadas por el grupo EGE,
no las debes censar y solamente indicaras si las localizaste en el domicilio sefialado en el directorio.

Respecto a la actividad de transporte por agua, la unidad de observacion es la empresa, por lo que en un solo
cuestionario se captara toda su informacion, aunque la razén social tuviera instalaciones en diferentes domicilios.
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Para el levantamiento de la informacién en “agrupaciones, uniones, cooperativas y otras organizaciones o
empresas”, es fundamental la participacion del jefe de asesores, quien podra apoyarte al establecer el contacto

inicial con ellas.
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registrar folio

sLa agrupacion
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—_—
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infarmante

Levantar un
cuestionaro por cada
unidad econdmica

Transporte por aous
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—
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la empresa

Para los casos en que no sea posible establecer una concertacion, o bien, las unidades econémicas no pertenezcan
a alguna union, organizacion, sociedad cooperativa u otra agrupacion, se aplicaran las estrategias que se mencionan

enseguida.

2.2 Cobertura Completa del Punto de Arribo y Lugares donde se realiza la Pesca

Esta estrategia sera exclusiva para la captacion de los sectores de pesca y transporte por agua.
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Deberas realizar el recorrido exhaustivo de todos los puntos de arribo ubicados en tu area de responsabilidad,
para localizar unidades econémicas dedicadas a la pesca y al transporte por agua, con el fin de evitar que se omita
censar alguna de ellas.

Se pueden presentar los siguientes casos:

» Cuando localices a un informante (pescador o transportista por agua), le preguntaras si estd agremiado a
una organizacion; si menciona que trabaja en forma independiente, lo buscaras por su nombre o razén social
en el DUE y en caso de estar registrado, lo seleccionaras y captaras su informacion en el DCM, asignando
cuestionario y el resultado de campo correspondiente.

« Si el informante menciona que trabaja en forma independiente y ademas no se encuentra en el DUE, le
aplicaras el procedimiento de altas y el cuestionario digital, con lo cual se actualizara el registro para el propio
directorio.

* En el caso de que mencione que si pertenece a una organizacion, pero que no proporciono los datos en
un solo cuestionario y si se encuentra en la lista de agremiados, procederas a levantar su informacion en
el cuestionario digital del DCM, debes asignar la CLEE_EMP que le corresponda y el resultado de campo
levantado o pendiente, segun el resultado de la entrevista. En el caso de que el informante asegure que
pertenece a una organizacion que proporciond su informacién en un solo cuestionario, pero no esta en la lista
de agremiados, quiere decir que fue excluido o no fue reconocido como miembro de ella, por lo que deberas
levantar su informaciéon como pescador independiente en el cuestionario digital del DCM.

» Silainformacion de toda la organizacion se capté en un solo cuestionario y el informante si esta registrado en
la lista de agremiados, agradeceras su atencion y te despediras, comentandole que ya cuentas con sus datos,
porque te la proporcioné la organizacion a la que pertenece.

2.3 Investigacion con la Autoridad Local

Acudiras con la autoridad local del municipio o localidad, la cual puede ser el presidente o delegado municipal,
presidente del comisariado ejidal, representante de una federacion, confederacion, etcétera, para preguntarle acerca
de las unidades econdémicas incluidas en el DUE que no han sido captadas con las estrategias anteriores. Ademas, le
preguntaras si tiene conocimiento de otras unidades econdémicas, incluyendo los lugares donde se realice la actividad
de acuicultura, para que te proporcione los domicilios y acudas a censarlas.

También investigaras sobre la existencia de cuerpos de agua y puntos de arribo no considerados en la cartografia
ni en el catalogo que correspondan a tu area de responsabilidad. Los anotaras en tu libreta de campo y acudiras a
visitarlos para captar la informacion de las unidades econémicas que ahi encuentres.

Para las nuevas unidades econémicas ya sea organizaciones, empresas o pescadores independientes que fueron
proporcionadas por las autoridades, acudiras a los domicilios y hasta haber investigado su situacion las daras de alta
en el DUE, para luego censarlas.

2.4 Localizacion por Domicilio

Para aquellos registros que estén en el DUE que no te haya sido posible obtener su informacién con las estrategias
anteriores, puede tratarse de personas fisicas que pertenecen a una organizacion o son productores individuales,
los captaras acudiendo a los domicilios indicados en el directorio.

También acudiras a los domicilios de empresas y otras unidades econémicas que la autoridad local te sefal6 que
existian en el area y que no tienes en el DUE; al localizarlos, confirmaras que su actividad econdmica sea parte de la
cobertura de este grupo de trabajo y de confirmarse, los daras de alta en el directorio y les aplicaras un cuestionario.
De no obtener su informacion, le daras seguimiento de acuerdo con el procedimiento de pendientes.

Si por el contrario, no fuera posible contactarlos, ya sea por cambio de domicilio, siniestro de la instalacién, baja,

etc., les aplicaras uno de los cddigos de resultado definitivos sin informacion, y complementaras con observaciones
de acuerdo con su situacion. Estos registros con codigo DDL no se deben puntear en el médulo cartografico censal.
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Recuerda que para el caso de que en el domicilio se encuentre alguna unidad econémica que corresponda con
la unidad de observacion del grupo Pesca-Mineria y no estuviera en el DUE, se levantara como alta.
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En general, la informacion se captara a través de una entrevista directa con el informante, con excepciéon de casos
especiales, como pueden ser organizaciones o empresas grandes, en donde por la magnitud de sus actividades y de
la informacién por recopilar, es posible que requieran contestarlo por via Internet, o bien, que se les deje el cuestiona-
rio para su llenado y posteriormente, acudas a recuperarlo; los pasos por seguir se describen en el procedimiento de
entrevista indirecta, tema que se vera mas adelante.

Si por alguna razén no llevas el DCM, utilizaras el DUE impreso y aplicaras un cuestionario en papel por cada
unidad econdmica. Recuerda que todo lo que levantes de esta forma, después deberas capturarlo en el DCM. Al
finalizar la ultima estrategia, todos los registros del DUE deberan contar con un cédigo de resultado de campo.
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3. Entrevista

3.1 Entrevista

Durante el levantamiento censal, tendras la responsabilidad de obtener informacién de todas las unidades de
observacion objeto de estudio del grupo Pesca-Mineria.

La captacion de informacion, en general la realizaras por medio de una entrevista directa, entendida ésta como
una forma de intercomunicacion personal, que tiene como finalidad obtener informacién veraz, confiable y oportuna
para cumplir con un objetivo.

Es necesario identificar al informante adecuado y solicitar que te proporcione los datos en el momento de la visita.
Por lo tanto, deberas contar con elementos que garanticen un buen acercamiento con el entrevistado; todo esto para
que logres un pleno dominio de la entrevista y obtengas informacion confiable.

El informante adecuado es la persona que conoce la informacion sobre la actividad que se realiza y sobre el desempe-
fo de la unidad econémica, por lo que es el indicado para responder lo que se solicita en el cuestionario. El informante
puede ser un contador, administrador, el representante de una sociedad pesquera, agrupacion de transporte por agua,
un pescador o un minero independiente, asi como el gerente o el representante legal de una empresa.

Deberas evitar que el cuestionario sea respondido por personas ajenas a la informacién de cada unidad econdmica,
pues una eleccion equivocada del informante puede provocar que dejes la entrevista pendiente o te proporcionen
informacion sin calidad, por lo que antes de iniciar la captacion de informacion censal, deberas asegurarte de que te
encuentras con un informante adecuado.

Un aspecto importante que deberas tomar en cuenta es que el uso del dispositivo de cdmputo mévil para el registro
de los datos puede propiciar, en ciertos casos, una sensacion de lejania en el informante, quien posiblemente no se
sienta integrado a la dinamica de la entrevista. Para atender esta situacion, sera indispensable que le expliques, en
forma general, los temas y la secuencia del cuestionario.

Toma en cuenta que la comunicacién se expresa tanto de manera verbal como no verbal; esto es, el intercambio
de informacion no se efectia unicamente por medio de palabras, sino en el manejo de indicadores como: modales,
el control personal, la postura del cuerpo, el volumen y tono de voz, etcétera.

Seran basicamente dos elementos los que permitiran que tengas un adecuado manejo de la entrevista: /a destreza
y la actitud.

Es importante que manifiestes destreza con el dominio del tema, el manejo del DCM y la habilidad para dirigir el
didlogo, por lo que sera conveniente que consideres que como asesor deberas:

» Conocer el proyecto Censos Econoémicos 2019, del cual formas parte, asi como también las actividades que
se realizan en el INEGI.

» Comprender claramente el objetivo general del levantamiento censal y los objetivos particulares de cada
tipo de cuestionario que aplicaras, con el fin de que te sea posible aclarar dudas que pudieran surgir en el
informante, en el momento de proporcionar los datos.

» Tener apertura al dialogo. Como parte de tus funciones, deberas estar dispuesto a brindar explicaciones sobre

tu tarea como el informante lo requiera, ya que posiblemente de esto dependa la disposicidn del entrevistado
para colaborar contigo.
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Mostrar interés por el informante. Dada la regularidad con que el Instituto se hace presente entre nuestra
poblacion de estudio, particularmente a través de los Censos Econdmicos y de las encuestas en unidades
econdmicas, en algunos casos podrias enfrentar renuencia para brindar la informacion requerida; por lo que
sera indispensable que orientes a quien muestre esta actitud, sobre la diferencia entre los proyectos citados
y el valor que la informacion tiene en el ambito econdmico.

Saber escuchar. Esta sera una habilidad basica para cuando te encuentres frente a informantes poco
dispuestos a colaborar e insistan en cuestionar tu tarea. En estas circunstancias, sera conveniente que
manifiestes interés por las opiniones del entrevistado, ya que esto dara oportunidad a que se establezca una
relacion de confianza y se obtenga su participacion.

Evitar interrumpir al informante. Permite al informante que concluya con sus ideas, ya que cuando reanudes de
nuevo la entrevista estara dispuesto a prestar atencién a cada pregunta; debes orientarlo para que responda
con claridad y toma nota de observaciones que expliquen un comportamiento atipico en la informacion.

Evitar distracciones. No deberas distraerte de tus funciones ni para ordenar tus materiales de trabajo, pues
puede impacientarse el informante, perder el interés y corres el riesgo de no terminar el llenado del cuestionario.

Ahora bien, demostraras una buena actitud mediante tu apariencia, amabilidad, sencillez y atencién hacia el

informante. Una actitud correcta demostrara seguridad y convencimiento en la actividad de la cual eres responsable;
el temory la inseguridad te restaran confianza ante los ojos del informante. Por lo tanto, deberas procurar lo siguiente:
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Manifestarte como una
persona seria, amable y sencilla,
con la cual pueda hablarse

abiertamente

Asumir tu papel como
asesor y concentrarte en
tu trabajo, ya que solo asi
lograras llevar a buen término la
entrevista

Dirigirte con cortesia
y respeto, desde el primer
acercamiento; siempre debes
saludar a quien te atienda y
mostrar tu identificacion

Asesor, deberas
procurar:

Expresarte en todo
momento con respeto hacia el
informante, sin que influya en
ti su condicion social, edad o

autoridad.

Rechazar, de manera sutil,
invitaciones del informante
(fumar, comer, beber, etcétera)

Mantenerte al margen de
cualquier situacion ajena a la
entrevista




3.2 Pasos por Seguir Durante la Entrevista
Presentacion
En tu calidad de asesor, la primera impresion que causes en el informante sera de vital importancia para asegurar
el éxito de la entrevista, pues logrando un ambiente de confianza obtendras informacion objetiva y de calidad. Es en
este sentido que debes atender lo siguiente:

 Saluda cordialmente antes de entablar cualquier conversacion.

* Preséntate sin prisa, mencionando claramente tu nombre y apellidos.

* Menciona a la persona que te atienda que eres personal del INEGI y el motivo de tu visita.

* Pregunta por el informante adecuado, segun la unidad de observacion que estés visitando.

» Muestra tu credencial y el oficio de presentacién, dando tiempo para que el informante pueda leer los datos
asentados en dichos documentos.

» Comenta sobre el objetivo de los Censos Econdmicos y los medios que tiene a su disposicion para proporcionar
la informacion.

Ejemplo para tu primer contacto:

Buenos dias. Mi nombre es Adrian Lopez Sandoval.

» Soy empleado del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, (INEGI), el cual tiene como actividad principal
generar informacion estadistica en nuestro pais.

+ En estos momentos se estan llevando a cabo los Censos Econémicos 2019, la informacion que usted nos
proporcione sera estrictamente confidencial segun los articulos 37 y 38 de la Ley del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica.

» Esta es mi credencial y el Oficio de presentacion que me acreditan como empleado del INEGI.

» Lainformacién que usted me proporcione, la captaré en este dispositivo de cémputo movil; que tiene la ventaja
de reducir los tiempos de integracion de informacion y los costos operativos.

Desarrollo de la entrevista

Es recomendable que antes de iniciar la captacion de informacion censal, realices algunas preguntas de sondeo para
que determines si es un informante adecuado, de acuerdo con el tipo de cuestionario que vas a aplicar.

¢, Usted me puede proporcionar informacién acerca de la ubicacion y operacion de la unidad econdémica ...?
Durante la entrevista algunos elementos te seran de gran utilidad, como los que se mencionan a continuacion:
» Debes tener presente, en todo momento, que el informante brinda su tiempo y la informacién.

* Realiza cada pregunta de acuerdo con lo establecido en el instructivo de llenado. Si el informante no la

comprende, deberas replantearla con otras palabras, sin cambiar su sentido. Para lograrlo, es fundamental
conocer la tematica de los cuestionarios y el objetivo de las preguntas, para evitar que se comentan errores.
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UNIDAD PESQUERA O ACUICOLA
» Caracteristicas de las embarcaciones para la pesca
» Produccion y ventas realizadas por la unidad pesquera o acuicola
= Ubicacion del punto de arribo )

UNIDAD MINERA N\
» Caracteristicas de la unidad minera
« Valor de minerales extraidos, beneficiados
» Exploracién, Reservas mineras )

EMPRESA DE TRANSPORTES, POR AGUA
 Caracteristicas generales de la empresa de transporte
» Origen y destino
» Parque vehicular para la prestacion del servicio )

ESTABLECIMIENTOS AUXILIARES A LA MINERIA
» Personal ocupado
* Gastos
A00 » Datos complementarios: ¢ es una Oficina, bodega, estacionamiento, taller? )

Evita inducir las respuestas, por lo que debes mantener una actitud neutral, es decir, no denotar sorpresa,
acuerdo o desacuerdo con el tono de tu voz o con la expresion de tu rostro.

No externes opiniones personales o juicios valorativos a favor o en contra, sobre algin tema.

Plantea las preguntas despacio y con voz alta, sin llegar a gritar. Estaras atento a las reacciones del informante;
esto es, observaras si titubea, duda, se queda callado, etc., en cuyo caso indaga si es porque no entendié la
pregunta, si es asi volveras a aplicarla de tal forma que el informante comprenda el concepto y su objetivo.

No olvides que en los cuestionarios de pesca se solicita la informacién en pesos, pero en mineria, unidades
auxiliares o de transporte por agua, se solicita en miles de pesos. Confirmaras y no preguntaras cuando ya
conozcas la respuesta por observacion directa, o cuando el entrevistado ya te haya proporcionado el dato;
para ello, utilizaras palabras tales como: “Me dijo”, “Comentd”, “Mencionaba”, antes de solicitar la informacion
y combinaras tu solicitud con “Entonces” y “; Es correcto?”

Debido a las particularidades que se presentan en estas unidades econdémicas, es importante que durante el
llenado del cuestionario registres en el campo descripcion de ubicacion, la forma en que se puede localizar a
la UE en caso de que se requiera una reconsulta.

Es importante captar toda la informacion solicitada en los cuestionarios, tales como minerales, especies
pesqueras, unidades de medida, viajes realizados, punto de arribo, entre otros.

Durante la entrevista, debes prestar atencién y analizar la informacion, de tal manera que desde su aplicacion
detectes inconsistencias en los datos que te proporciona el informante, tal vez de forma involuntaria. En estas
situaciones, deberas aclarar y explicar respetuosamente, las inquietudes o imprecisiones que tenga tu interlocutor.
De esta manera, recopilaras informacién de calidad y oportuna, ademas de dejar la impresion de ser un trabajador
de INEGI competente y profesional.

Despedida
Dentro del proceso de la entrevista, la despedida es un elemento tan importante como la presentacion y el desarrollo.

Es indispensable que dejes en el informante una grata impresion, pues seria lamentable que, por una despedida
errénea, las puertas del establecimiento se cierren para cualquier visita posterior del personal del Instituto.
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Pegaras la Etiqueta de censado en un lugar visible, entregaras la Constancia de cumplimiento. Concluiras la
entrevista de manera breve y cortés, agradeceras al informante su tiempo y participacion y le haras ver lo valiosa
que es su cooperacion.

Le comentaras que es posible que personal del Instituto acuda a visitarlo con el fin de reconsultar algun dato o
para supervisar tu trabajo, quien también debera identificarse con documentos oficiales.

Adicionalmente, le informaras que el Instituto lleva a cabo diferentes programas de encuestas y censos, con
finalidades especificas para la presentacion de resultados sectoriales con periodicidad anual y mensual, asi como
encuestas especiales, con el fin de que el informante comprenda la importancia de su participacion activa para
diversos proyectos estadisticos.

Ejemplo de despedida:

— Hemos terminado con la captura del cuestionario censal, le agradezco, a nombre del INEGI su
participacion y el tiempo que se tomd para atenderme, le comento que es posible que algun
compafiero lo visite nuevamente con el fin de supervisar mi trabajo o para realizar alguna reconsulta
de la informacién que me proporcioné. De la misma manera, le recuerdo que el Instituto realiza
diferentes censos y encuestas para los que solicitamos la participacién activa de la poblacién con el
fin de contar con estadisticas confiables, por tanto, le pido que siga participando con nosotros como
lo hizo en esta ocasion, buenos dias, tardes o noches.

Verificacion de la Identidad del Asesor

Tanto para la captacién de informacién por medio del DCM como por Internet,
cuando percibas cierta renuencia en el informante para proporcionarte los datos,

Conoce a tu entrevistador

k

al

B

deberas ampliar tu explicacién, mencionar el caracter confidencial de las respuestas —

y hacer énfasis en que con la autonomia del Instituto se garantiza ain mas la v c Sa1™es

confidencialidad de su informacion, el uso estadistico de los datos y la utilidad que U

éstos tienen para el pais. R —— .
También podras mencionar que el Instituto cuenta con medios confiables que | Foio e credencil

proporcionan informacién al publico en general sobre las encuestas y censos que se
llevan a cabo, asi como el personal participante, con el fin de proporcionar seguridad
y confianza a los informantes.

Estos medios son la pagina del Instituto www.inegi.org.mx y el nimero telefénico
01 800 111 46 34.

Para realizar la verificacion del personal en ambos medios le solicitaran al informante Entidad federativa, Folio
de credencial y tu Nombre, coméntale que puede tomarlos del oficio de presentacion para corroborar que tu estas
participando como asesor del grupo Pesca-Mineria.

Captacion por internet

Es una alternativa a la entrevista directa, puedes ofrecerle proporcionar la informacion a través de Internet. Por
ejemplo, cuando la persona que esté en la unidad econdmica no sea el informante adecuado y te comente que éste
se encuentra en otro domicilio o en otra entidad, le sugeriras esta opcién.

Ejemplo:

» Para el Instituto su participacién en este proyecto censal es muy importante, por ello contamos con una opcién
para que usted pueda capturar su informacion a través de Internet, en la pagina: www.inegi.org.mx.

« Esta modalidad es también muy segura y confiable, puesto que usted es quien realizara el llenado del
cuestionario; ingresara, por medio de Internet, dos dias después de que le proporcione sus claves de acceso;
ademas yo le proporcionaré los nimeros de contacto telefénico, en caso de que tenga dudas al momento de
responder el cuestionario.
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4. Captacion de la Informacién

Como ya se menciond, durante el levantamiento de los Censos Econdmicos, el grupo Pesca-Mineria, captara la
informacion censal especifica de cada unidad de observacion que, durante el periodo comprendido del 01 de enero

al 31 de diciembre de 2018, se dedico a la actividad pesquera, acuicultura, a la mineria o al transporte por agua.

El levantamiento de la informacién censal se capta en un cuestionario acorde con las actividades desarrolladas

por la unidad econdmica. La forma mas usual de captar la informacién censal sera por entrevista directa,
llenando el cuestionario frente al informante con los datos proporcionados por él, pero ademas podra obtenerse
a través de Internet o, en el menor de los casos, por entrevista indirecta, dejando el cuestionario para que
sea llenado por el informante, al cual podras asesorar y posteriormente, recogerlo.

Antes de proceder a captar la informacion, sera necesario que consideres lo siguiente:

» Por su tamafio, como ya se mencioné con anterioridad, algunas unidades mineras son captadas por el grupo
EGE; para distinguirlas, te basaras en la informacién del directorio donde se listan las unidades mineras
captadas por el grupo EGE, ya que en él deberan estar incluidas; en estos casos no aplicaras cuestionario y
en el directorio asentaras si las localizaste o no, durante tu recorrido de campo.

Por otra parte, una unidad minera o pesquera pudo desarrollar también actividades de manufacturas durante
el afio de referencia; tales como la elaboracién de harina de pescado o la fabricacién de cal, cemento, en
estos casos, solicita que respondan el cuestionario de pesca o mineria, segun corresponda a las actividades
econdémicas de captura de especies acuaticas, acuicultura, extraccion o beneficio de minerales.

No captaras la actividad de manufacturas, ya que como sabes, el levantamiento censal se realiza por diferentes
grupos de trabajo y especificamente las actividades de manufacturas, son captadas por el grupo EGE y por
el Operativo Masivo.

Para el sector minero es posible que encuentres establecimientos auxiliares en los que se realizan funciones
de apoyo (oficinas administrativas, talleres, localizadas en un domicilio diferente, por ejemplo), pero que en
ellos no se efectua la actividad minera. En estos casos, levantaras la informacion de dichos establecimientos

en un cuestionario auxiliar (A0O).

Debido a que en las areas urbanas, el Operativo Masivo realiz6 un recorrido captando informacién en todos los
establecimientos, es posible que en alguna unidad de observacion que tu debas cubrir encuentres una Etiqueta de
censado; esto no significa que no debes levantar sus datos, ya que tu responsabilidad es captar la informacion de
las actividades de mineria, pesca y transporte por agua, en los cuestionarios especificos para ello; por lo que si un
informante te dice que ya proporcioné los datos censales, le explicaras que tu tienes el cuestionario especifico para

su actividad.

4.1 Procedimiento de Captacion

Al visitar cada una de las unidades econdmicas de tu area de responsabilidad, es muy importante que te entrevistes
con el informante adecuado y cuando éste haya accedido a proporcionar la informacion, debes actualizar los datos
de identificacion de la unidad econdmica, puntualizar su ubicacién en el material cartografico, confirmar los datos de

etiqueta, aplicar el cuestionario, actualizar los datos del informante y resultado de campo, todo en el DCM.

la unidad econémica, pudiendo ser el encargado, gerente de una empresa, representante de una agrupacion
de transporte por agua, pescador o minero independiente, entre otros.

El informante adecuado sera la persona que conozca la localizacion y pueda proporcionar la informacion de
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Cuando enciendas el dispositivo de computo mévil, el sistema de captacion abrira la pantalla en la cual capturaras
las claves de usuario y contrasefia que se te asignaron para el ingreso al sistema.

Durante la operacion del sistema, se mostrara la pantalla para corroborar la fecha de la jornada laboral, la cual
es importante para el seguimiento de las actividades.

El sistema mostrara el menu principal que permitira el acceso a diferentes opciones que te serviran para interactuar
con el dispositivo, mismas que se describen a continuacion:

Censo econdmico 2019 (Pesca y Mineria) }Ue_jf;,ga'b%gng
[ 042424010010004 ]

£ s -
L J
PUNTOS DE
CARGA DI ARRIBO REASIGNACIONES
TRABAJO
REPORTES AYUDA

Carga de trabajo. Te liga a la pantalla donde se muestra el DUE el cual contiene las unidades econémicas que
conforman tu carga de trabajo, mismas que deberas visitar y captar su informacion.

Puntos de arribo. Mostrara los puntos de arribo y cuerpos de agua que se tienen identificados, asociados con
la carga de trabajo del asesor.

Reasignaciones: Se utiliza para realizar las siguientes funciones:

* Apoyos que permitira reasignar registros de la carga de trabajo de un asesor a otro, siempre y cuando
dependan de la misma jefatura de asesores y no se hayan trabajado los registros.

» Intercambios: se utilizara para realizar el intercambio de registros entre jefaturas de asesores ubicadas en
diferente entidad.

Reportes: con este boton podras consultar tres tipos: Reporte de avance con los resultados que tengas a la
fecha en cuanto a unidades levantadas, pendientes y sin visitar de tu carga de trabajo; el Reporte de pendientes por
tipo de cédigo de resultado; asi como el Reporte de intercambios que has enviado y los que has recibido a la fecha,
presentando su situacion actual.

Ayuda: la pantalla de menu principal contara con el botén de ayuda, con este desplegara iconos que permitiran
la vinculacion con materiales de apoyo.

Los materiales de apoyo seran el manual del asesor, cuestionarios y el manual del sistema. Al dar doble clic

sobre el icono, se abrira el documento correspondiente en formato PDF; cuando se cierren, el sistema regresara a
la pantalla de trabajo anterior.

30



Otras opciones necesarias para trabajar en el sistema son las siguientes:

Modulo cartografico: Te liga a la pantalla del médulo cartografico censal, a fin de poder ubicar correctamente
cada unidad econdmica, puede presentar localidades amanzanadas o bien localidades rurales.

Envios. Con esta opcion se realizara la transferencia de la informacién, la cual se hara mediante un dispositivo
usb o mediante una conexion a Internet para hacer el envio directo a la web.

4.2 Organizacion y Control de la Carga de Trabajo

Al seleccionar tu carga de trabajo en el DCM, aparecera de manera completa el DUE en forma digital, que como
recordaras, es un listado de las unidades econémicas que te corresponde censar; el orden inicial en que se presenta es
por localidad, sin embargo, cuentas con la posibilidad de ordenarlo por nombre o razén social de la unidad econdmica.

Durante el levantamiento podras ordenarlo, ademas, por cddigo de resultado, con lo cual identificaras los
pendientes que tienes al momento. A continuacion, se muestra la informacion del DUE a partir del cual seleccionaras
las unidades econémicas a trabajar:

En el sistema aparecera la carga de trabajo, misma que se observara con la siguiente pantalla; en ella se
presentara graficamente, en colores, el estatus de cada registro: color rojo: sin iniciar, verde: levantado, amarillo:
pendiente, azul: definitivo sin informacion.

Y smmem e o - o 13:21
e/% NS 1 GREE  Censo econdémico 2019 (Pesca y Mineria) || 'Eig jue. 04/abr. /2019

[ 042424010010004 ]
Meni » Levantamiento »

=
v
FILTRAR POR: BUSCAR POR: Digitar texto a buscar I
[TODAS LAS UNIDADES ECONOMICAS  ~| |SELECCIONAR OPCION DE BUSQUEDA | [ \ [siguiente; | Buscar |
ENT - MPIO - LOC - |CLEE CLEE EMP. NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO RAZON SOCTAL TIPO |TIPO |CODIGO| *
AGEB - MZA ESTAB. CUEST.
' 24-040-0001 24040114119000000 3000000305 SOCIEDAD DE PRODUCCION PESQUERA  SOCIEDAD DE PRODUCCION PESQUERA O P00
RIVERERNA VILLA GUERRERO SAN LUIS RIVERERA VILLA GUERRERO, §.C.L.
) 24-040-0001 24040212321000000 000000 SOCIEDAD DE ARENEROS LOS HUMILDES ~ SOCIEDAD DE ARENEROS LOS HUMILDES, U MO0
S.A. DE C.V. S.A. DE C.V.
3 . 24-040-0001 24040114119000000 000000 ANDRES TORRES CASTILLO ANDRES TORRES CASTILLO U P00
4 . 24-040-0001 24040114119000100 3000000304 PESCADORES DEL MOCTEZUMA S. C. DE R. PESCADORES DEL MOCTEZUMA, 5.C. DER. O P00
L L.
5 24-040-0006 24040212321000000 000000 SOCIEDAD COOPERATIVA UNIONDE ~ SOCIEDAD COOPERATIVA UNIONDE U MO0
PERMISIONARIOS PARA LA EXTRACCION  PERMISIONARIOS PARA LA EXTRACCION
5 ‘ 24-040-0006 24040212321000000 000000 MINERIA DE ARENA Y GRAVA PARA LA BANCO DE ARENA LA VEGA U MO0 .
DIRECCION DE LA UNDAD ECONOMICA ) INFORMANTE: SOCIEDAD DE PRODUCCION PESQUERA RIVERENA VILLA
SE UBICA EN LA LOCALIDAD TAMUEN QUE PERTENECE AL MUNICIPIO ~ GUERRERO SAN LUI_S POTOSI 5.C.L. PRIMER SEGUNDO
TAMUIN EN LA ENTIDAD SAN LUIS POTOSI. PUESTO: Contador interno A ~
SU DOMICILIO ES: CALLE NICOLAS BRAVO No. EXTERIOR 413 NOMBRE, SE UBICA EN LA LOCALIDAD TAMUIN QUE PERTENECE AL MUNICIPIO
LETRA O NUMERQ DE EDIFICIO LETRA PISO O NIVEL CORREDOR NINGUNO TAMUIN EN LA ENTIDAD SAN LUIS POTOSL.

. VICTOR MANUEL SANTOS v |

.
Cartografia Hoja de control Alta U.E.

Cuando la unidad econémica tenga un estatus de levantado (color verde) implica que ya se realizaron las siguientes
actividades: punteo en el MCC, asi como actualizacién del Listado de Agremiados (en el caso de agrupaciones),
llenado del cuestionario, y actualizacion de los puntos de arribo (para los cuestionarios P00 o TYM); en esta pantalla
podras seleccionar la informacién que requieras para trabajar:

También esta pantalla contara con botones, algunos de ellos son:
* Regresar. Regresa a la pantalla de Menu principal.
» Cartografia. Permitira consultar la cartografia del municipio o localidad donde te encuentras, para tener una

aproximacion al area donde se localiza la unidad econémica.
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» Entrevista. Permitira navegar en las secciones de la etiqueta y el cuestionario censal.

* Hoja de control. Permitira ir a la hoja de control, para asignar un cédigo de resultado y para llenar los datos
del informante cuando éste tenga un domicilio diferente al de la unidad econémica.

+ Alta UE. icono que permitira el dar de alta unidades econémicas en el Directorio de unidades econémicas.

Una vez que localices a la unidad econémica en la carga de trabajo, solicitaras al informante que te indique su
ubicacion. Para ello, utilizaras alguna de las herramientas del modulo cartografico censal (MCC) a fin de que sefales
lo mas preciso posible, la localizacion del espacio geografico donde se encuentre la unidad en cuestion. Puedes
tener dos situaciones:

» Launidad de observacion se encuentra en tu area geografica de responsabilidad, por lo que accederas al MCC
y en él puntearas la ubicacién correspondiente, el procedimiento se detalla mas adelante, y posteriormente
contindas con la entrevista para captar la informacién en el cuestionario censal.

» En el caso de que la ubicacion geografica de la unidad de observacion no se encuentre en el area geografica
de tu responsabilidad y por lo tanto, no cuentes en el DCM con el material cartografico digital, marcaras la
ubicacién en el material cartografico impreso, debes recabar los datos de domicilio en tu libreta de campo,
para que posteriormente, el jefe de asesores evalle la situacion y reasigne esta unidad econémica para su
levantamiento.

4.3 Codigos de Resultado

Durante el proceso de levantamiento de la informacion se te pueden presentar diversas situaciones y para cada una
de ellas, deberas proceder de distinta manera. Habra ocasiones en que obtengas la informacion completa, pero habra
otras en donde el informante no te pueda atender inmediatamente, la unidad econdémica esté cerrada, etc. Como
resultado del proceso de captacion, deberas aplicar un cédigo que defina la situacion de cada unidad de observacion,
la cual puede ser definitiva o temporal.

Enseguida se presentan los cédigos que podras emplear para este grupo de trabajo.

Cédigos de levantado

Codigo Situacion
01 Levantado con informaciéon completa
A1 Alta levantado
34 Levantado por Internet
35 Cuestionario por Internet levantado en DCM

Caédigos de pendiente

Codigo Situacion

09 Cierre por huelga

10 Cierre temporal

15 Negativa

21 Entrevista incompleta

22A Ausencia de informante
22C Investigacion

26 Pendiente para captarse por Internet

Cédigos definitivos sin informacion

Codigo Situacion
05 Mal referenciado
06 No se obtuvo el nuevo domicilio
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Codigo Situacion

07 Cierre definitivo

A Cerrado por inseguridad a consecuencia del delito
B Cierre por situacion econémica

C Otra causa C910A

D No sabe

12 Duplicado
12A Duplicado con alta

16 Siniestro
19A Agremiado levantado en cuestionario de la organizacién
39 Alta cancelada

La descripcion detallada de cada cédigo se presenta a continuacion:
Cédigos de cuestionarios con informacién levantada

Una vez que hayas identificado y punteado a la unidad de observacién, daras clic en el registro de la carga de trabajo
y el sistema te enlazara con la rutina del cuestionario correspondiente. Recuerda que los cuestionarios pueden ser
de cuatro tipos: de pesca (P00), de mineria (M0O0), de transportes (TYM) o auxiliar (A0O).

Las pantallas del cuestionario se presentaran con un orden preestablecido y [6gico dependiendo de las respuestas
que se vayan generando. Adicionalmente, cada cuestionario esta dotado de un sistema de validacién interno que
detectara inconsistencias en la informacion que vayas captando. Cuando esto suceda, al final del cuestionario
aparecera un mensaje que te indicara las variables donde se presenta la inconsistencia. En estos casos, para poder
cerrar el cuestionario, deberas aclarar con el informante la situacion presentada para corregir el dato, o bien, para
justificarlo mediante una explicacién que asentaras en la seccién de observaciones. Los registros levantados se van
a observar con un color verde en la carga de trabajo.

Cddigo 01. Levantado con informacién completa

Cuando hayas concluido con la captacién de la informacion, el sistema le asignara automaticamente el codigo
01. Levantado con informacion completa, siempre y cuando no exista alguna inconsistencia.

Codigo 01. Levantado con informacion completa

Cadigo definitivo que se asignara cuando la informacién solicitada en el cuestionario haya sido captada en su totalidad.

Caodigo A1. Alta levantado

Ahora bien, es posible que durante el recorrido en tu area de trabajo detectes unidades mineras, de transporte por
agua o pescadores que no tienes en la carga de trabajo y que ademas, no pertenecen al grupo de trabajo de EGE.
En estos casos, daras de alta a las unidades en el DCM y les aplicaras el cuestionario que corresponda. Cuando lo
termines, el sistema asignara la CLEE de la unidad econdmica, el codigo de resultado A1 y se actualizaran de forma
automatica el DUE.

Codigo A1. Alta levantado
Cddigo que se registrara cuando se levante en un cuestionario la informacion de una unidad econdmica que originalmente, no
esté incluida en el DUE.

Antes de dar por concluida la entrevista, entregaras una etiqueta de censado y una constancia de cumplimiento
por cuestionario levantado; transcribiras a la constancia la CLEE tomandola del DUE. De ser posible, pegaras la
etiqueta en un lugar visible de la unidad econémica o solicitaras al informante que lo haga.

Finalmente, agradeceras al informante su cooperacion y le comentaras que es posible que sea visitado nuevamente
para alguna aclaracion, o bien, debido a alguna supervision por parte de tu jefe.

Cddigo 34. Levantado por Internet
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La informacién también podra captarse a través de Internet; en este caso también debes darle seguimiento y
asesoria al informante; cuando éste proporcione la informacion, el sistema asignara automaticamente al cuestionario
en Internet el cédigo 34. Aplica para todos los tipos de cuestionario.

Codigo 34. Levantado por Internet

Cadigo definitivo que se registrara cuando la informacion de la unidad econdmica ya haya sido captada por Internet.

Acudiras a la unidad econdmica para pegar la etiqueta de censado, dado que por el sistema sdlo se estara
entregando la Constancia de cumplimiento.

Cadigo 35. Cuestionario en Internet levantado en dispositivo de cémputo movil

Puede presentarse el caso de que, aunque el informante hubiera aceptado en un principio enviar su informacion
por Internet, en alguna de tus visitas decida proporcionar los datos mediante entrevista directa, seleccionaras el registro
de la unidad econdémica y en cuanto el sistema te enlace al cuestionario, podras captar la informacién correspondiente.
Al concluir el levantamiento, el sistema asignara automaticamente el codigo de resultado 35.

Codigo 35. Cuestionario en Internet levantado en dispositivo de computo mévil

Este codigo se aplicara cuando la informacion de la unidad econdémica no sea captada por Internet, pero si se obtenga en el
dispositivo de computo movil.

Cédigos de cuestionarios pendientes o relacionados con ellos

También puede suceder que cuando estés en la unidad econémica, no sea posible obtener la informacién o solamente
se logre de forma parcial, quedando con un cédigo de pendiente en el cuestionario del DCM.

Los pendientes podran originarse tanto de registros del DUE, como de unidades econdmicas que detectes en
campo y que hayas dado de alta; para estas ultimas no habra un cédigo que las distinga de las del DUE, pero se
podran reconocer por la CLEE que corresponde precisamente a un alta. Los registros pendientes se van a observar
con un color amarillo en la carga de trabajo.

Cadigo 09. Cierre por huelga
También puede presentarse el caso de que encuentres la unidad econdémica cerrada y al investigar te comenten

que esta en huelga. Asignaras el codigo 09, preguntaras por la fecha de inicio de la huelga y la fecha probable de
término, registrandola en el dispositivo de computo movil.

Caodigo 09. Cierre por huelga
C911 Fecha de inicio C912 Fecha de probable término

Daras seguimiento a esta unidad econdmica durante el operativo; si no cuenta con una fecha probable del término
de la huelga, coméntalo con tu jefe inmediato para agendar nuevas visitas en la medida de lo posible.

Codigo 09. Cierre por huelga

Cddigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que la unidad econémica se encuentra cerrada por huelga.

Cadigo 10. Cierre temporal

Ahora bien, puede presentarse el caso de que encuentres la unidad econdmica cerrada y al investigar te comenten
que es por alguna causa temporal, por ejemplo, inventario, vacaciones, etcétera, aplicaras en el cuestionario digital
el cédigo de resultado 10. Cierre temporal y en observaciones, el motivo del cierre.

Para estas unidades econdmicas, deberas investigar la fecha probable de apertura y les daras seguimiento
durante todo el operativo, esperando captar su informacion.

34



Codigo 10. Cierre temporal

Cddigo de pendiente que se asignara cuando la unidad econdémica esté cerrada y al investigar te informen que lo esta por
causas como: remodelacion, enfermedad del propietario, etcétera.

Caodigo 15. Negativa

Por otra parte, podra presentarse el caso de algun informante que se niegue a proporcionar la informacion.
Cuando esto ocurra, deberas tratar de sensibilizarlo, dandole mas explicacion acerca de los Censos Econémicos y
su importancia, las diferentes modalidades disponibles para que dé su informacién, asi como la confidencialidad de
los datos que proporcione. Si aun asi persiste en su negativa, le asignaras al cuestionario digital el codigo 15, debes
justificar brevemente la situacion en la hoja de control.

Cdédigo 15 Asesor identifica la causa
C916_ Causa

Cédigo 15. Negativa
Caodigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber localizado al informante adecuado y sensibilizarlo, éste se niegue
a proporcionar la informacion requerida.

Caodigo 21. Entrevista incompleta

Puede suceder que el informante suspenda la entrevista prometiendo concluirla después. En esta situacion,
deberas registrar en la hoja de control los datos referentes al informante, el cédigo de resultado 21 y en observaciones
la pregunta en la que te quedaste.

Cdodigo 21. Entrevista incompleta
Cadigo de pendiente que se asignara al cuestionario cuando por alguna razén no pueda concluirse la entrevista en ese momento.

Caodigo 22A. Ausencia del informante

Sial acudir a la unidad econémica o a un domicilio particular no se encuentra el informante adecuado, investigaras
el horario en que se encuentra normalmente y anotaras el dato en tu libreta de campo para que posteriormente lo
visites en el horario apropiado. En el cuestionario digital del DCM registraras el cdédigo 22A. Ausencia del informante.

Codigo 22A. Ausencia del informante

Cddigo de pendiente que se asignara cuando al llevar a cabo la visita a la unidad econdmica y preguntar por el informante
adecuado, éste no se encuentre en ese momento.

Cadigo 22C. Investigacion

Si se presenta alguna otra situacién de pendiente que no se ajuste a los coédigos antes sefalados, utilizaras
el codigo de resultado 22C. Investigacion, debiendo especificar en las observaciones del cuestionario del DCM, la
causa por la cual asignas este cédigo.

Asi mismo asignaras este codigo cuando por excepcion, dejes el cuestionario para una entrevista indirecta, en
la causa del pendiente del cuestionario digital, capturaras Entrevista indirecta y la fecha que hayas acordado con el
informante para su recuperacion.

Caodigo 22C Investigacion, Asesor identifica la causa
C998 Causa

El cédigo 22C también se empleara cuando envies como intercambio a la unidad econdmica debido a que el
informante o bien la unidad misma, no se encuentran en tu area de responsabilidad. El tema se vera mas adelante.
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Codigo 22C. Investigacion
Cddigo de pendiente que se asignara en caso de presentarse cualquier otra causa no considerada en otros cédigos de
pendiente, cuando la informacion se vaya a captar mediante entrevista indirecta, o bien, cuando se envie a otra entidad para
solicitar el llenado del cuestionario mediante el proceso de intercambio.

En todos los casos donde exista la unidad econémica pero no hayas obtenido la informacion, se debera seguir
el procedimiento de pendientes que se describe mas adelante.

Cadigo 26. Pendiente para captarse por Internet
Cuando el informante acepte proporcionar su informacion por medio de Internet, registraras el cédigo 26 en el

cuestionario digital y llenaras el formato Recibo de clave para responder por Internet, siguiendo el procedimiento que
se detalla en el tema Captacién por Internet.

Codigo 26. Pendiente para Captarse por Internet
Este cédigo se registrara en el cuestionario cuando el informante de unidades econémicas de pesca, mineria, transporte por
agua, o auxiliar de mineria, acepte proporcionar su informacion a través de Internet.

Caédigos definitivos sin informacion

Por otro lado, se pueden presentar situaciones por las que de manera definitiva no se aplicara cuestionario; una
vez investigado el caso se anotan las observaciones correspondientes, puedes asignar el cdédigo desde la carga de
trabajo, sin puntear ni asignar cuestionario. Estos registros se observaran con color azul.

Los cédigos por utilizar son los siguientes:

Cadigo 05. Mal referenciado

Si como resultado de la investigacion te informan que una unidad registrada en el DUE nunca ha existido en el
domicilio sefalado o bien, el domicilio no existe en la localidad, asignaras el codigo 05.

Codigo 05. Mal referenciado
Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econémica que esté en el DUE, no se localice, en el lugar o punto de arribo,
con la autoridad local ni en el domicilio registrado, debido a que el domicilio no existe o que alguien con ese nombre o la razén
social nunca se ha ubicado ahi.

En la hoja de control del cuestionario digital asignaras el cédigo 05 y asentaras en observaciones como y con
quién se investigo.

Cédigo 06. No se obtuvo un nuevo domicilio

Ahora bien, si al preguntar por la unidad econémica te informan que si existia en el lugar, pero se cambio y
desconocen su ubicacion, registraras en ese momento, el cédigo 06. No se obtuvo nuevo domicilio.

Codigo 06. No se obtuvo el nuevo domicilio
Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econdmica ya no se localice en la ubicacién indicada en el directorio, pero
al investigar no logras obtener el nuevo domicilio.

Cabe sefialar que, si al indagar el paradero de la unidad econémica que se cambid, consigues el nuevo domicilio,
asignaras codigo 22C y deberas censarlo en su nueva ubicacién, en caso de que no se encuentre en tu area de
responsabilidad, lo debes comentar con el jefe de asesores, para su reasignacion.

Cadigo 07. Cierre definitivo
Este cédigo se empleara cuando por investigacion te informen que efectivamente la unidad econémica si se

encontraba en el lugar, pero que cerré definitivamente por alguna causa; asentaras el codigo 07. Cierre definitivo,
registrando en la situacion del cédigo la justificacion correspondiente.
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Codigo 07. Cierre definitivo

Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econdmica dej6 de funcionar de forma permanente. La clasificacion es la
siguiente:

A. Cerrado por inseguridad a consecuencia del delito

B. Cierre por situacion econémica

C. Otra causa especificar

D. No sabe

En todo cierre definitivo, deberas investigar la causa del mismo y la clasificaras de acuerdo a las diferentes
opciones previstas. En el caso de la alternativa C, especificaras la causa correspondiente. Asimismo, seleccionaras
la fecha aproximada del cierre, eligiéndolo del calendario del DCM.

Cadigo 12. Duplicado con otro registro del DUE
Es posible que en el DUE se encuentre el registro de una unidad econémica mas de una vez, esto debido a que

el directorio se conformé a partir de varias fuentes y en alguna de ellas, tiene el nombre diferente, pero al visitarla en
campo te das cuenta de que es la misma.

Codigo 12. Duplicado

Cadigo definitivo que se asignara cuando dos o mas registros tengan el mismo domicilio y al acudir a campo, se detecte que se
trata de la misma unidad econdémica.

En esta situacion aplicaras cédigo 12. Duplicado con uno de los registros del directorio, ademas debes registrar
la CLEE de la unidad con la que se duplica.

Caddigo 12A. Duplicado con alta
Puede ser que des de alta en el DUE una unidad econdémica y que posteriormente detectes que si se encontraba

registrada en el directorio y fue levantada con codigo A1, al registro original le asignaras el cédigo 12A, anotando en
el dispositivo la CLEE del registro del alta.

Codigo 12A. Duplicado con alta
Cddigo definitivo que se asignara a registros del DUE cuando la unidad econdmica se levanté como alta, pero ya existia en la
carga de trabajo de otro asesor.

También puede suceder que algun asesor haya levantado como alta a unidades econdémicas que ya existian en
el DUE de otros companieros de su jefatura de asesores. El jefe de asesores la detectard cuando confronte cada una
de las altas con los registros del DUE; en este caso, lo comentara con el asesor que tenga el registro pendiente en
el DUE para que le asigne el codigo 12A.

Cédigo 16. Siniestro
Cuando te encuentres con unidades econémicas en situacion de desastre, tales como incendio, inundacion,

terremoto u otra similar y no sea posible obtener su informacion, asignaras el cddigo 16. Siniestro y registraras las
observaciones que sean necesarias para justificar dicho codigo.

Cédigo 16. Siniestro
Cadigo definitivo que se asignara al registro del DUE cuando la unidad ya no realiza actividad econémica a causa de algun
siniestro o desastre natural, por ejemplo: incendio, terremoto, huracan, inundacion o algun otro fenémeno similar.

Cddigo 19A. Agremiado levantado en el cuestionario de la organizacion

Durante el levantamiento de la informacién censal en una organizacién o agrupacion, debes actualizar el listado
de agremiados en el DCM, cuando selecciones el listado, aparecera el nombre de cada agremiado, de acuerdo con
la informacion del censo pasado. Una vez que verifiques los datos de identificacion y ubicacién de cada agremiado,
se debe determinar su estatus: (vigente, alta, baja) y preguntar al informante si te dara la informacion de todos los
agremiados en un cuestionario (globalizados), o bien si la deberas captar en forma individual (no globalizados).
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Cédigo 19A. Agremiado levantado en el cuestionario de la organizacion

Caodigo definitivo que se asignara a los agremiados que formen parte de una organizacion, se encuentren activos y cuya
informacion fue obtenida en el cuestionario asignado a dicha organizacién (globalizados).

Recuerda que, en ambos casos (captar informacion en forma globalizada, o de forma individual), deberas preguntar
por la informacién necesaria para actualizar el Listado de Agremiados. El sistema te solicitara los datos mediante el
formato digital, incluido en el dispositivo de computo. Una vez que tengas el Listado de Agremiados completo, para
las organizaciones que den la informacion de ellos en un solo cuestionario, o proporcionen la informacién de una
parcialidad de agremiados, se va a concluir esta actividad y no sera posible regresar a modificar su situacion.

Si no se puede obtener la informacion de todos los agremiados que forman parte de la organizacion y estan
activos, en un solo cuestionario, deberas aplicar los procedimientos que se indican en el capitulo 2 de este manual,
es decir, localizar al agremiado y aplicarle un cuestionario; en este caso el domicilio del agremiado sera el mismo
que el de la organizacion y el codigo de resultado dependera del resultado de su entrevista.

Cadigo 39. Alta cancelada

Para las unidades dadas de alta que sean pendientes, el jefe de asesores o el Subdirector Estatal de Estadistica,
deberan compararlos con los registros del DUE, pudiendo presentarse las siguientes situaciones:

a) Unidad econémica dada de alta que no se encuentra incluida en el DUE de la jefatura de asesores.

Si al realizar la comparacion, el alta no se encuentra en el directorio de la jefatura de asesores, tu te encargaras
de obtener la informacién y cuando esto suceda, el sistema asignara el cdédigo A1. Alta levantada, tema que ya se
vio con anterioridad.

b) Unidad econdmica dada de alta también esta incluida en el DUE de otro asesor.

Cuando la unidad econdémica esté en el DUE de otro asesor, y éste la haya levantado, modificaras en el DCM el
cédigo de resultado de la supuesta alta pendiente por el cddigo 39. Alta cancelada, cédigo definitivo sin informacion.

También aplicara cuando la unidad econdmica del DUE vy el alta tengan cddigo de pendiente, es decir no se han
levantado, le asignaras el cédigo 39 al registro de alta pendiente, acordando con el otro asesor que él dé seguimiento
hasta levantar la unidad con el codigo 01.

Codigo 39. Alta cancelada
Cadigo definitivo que se aplicara cuando la unidad econdmica captada originalmente como alta, corresponda a otro registro
del DUE de la jefatura de asesores que ya fue levantada, o si esta pendiente, la supuesta alta también se encuentra en esa
condicion.

Entrevista indirecta

Como ya se comento, la informacion se obtendra a través de entrevista y por Internet. En la entrevista se consideran dos
modalidades: la directa y la indirecta. La primera modalidad es la que en general se utilizara para este levantamiento,
pero ocasionalmente podras emplear la entrevista indirecta; lo haras cuando la visita se realice en el domicilio (no en
el punto de arribo ni en el cuerpo de agua) y se trate de algun tipo de organizaciéon o empresa, donde el informante
adecuado acceda a darte los datos censales de la unidad econémica, pero que, por tener que consultar alguna fuente
interna o externa para conjuntar los datos, no le sea posible proporcionartela en una visita, sino que requiera contar
con el cuestionario impreso, para llenarlo en diferentes momentos.

En estos casos, debes actualizar los datos de identificacion y ubicacion, realizar el punteo de la unidad econémica
y le entregaras un cuestionario impreso; también registraras en la hoja de control del cuestionario digital (en el DCM)
el codigo de resultado 22C. Investigacion, especificando que es entrevista indirecta y capturaras la fecha acordada
con el informante para la devolucion del cuestionario.

Debes tomar en cuenta que para las organizaciones, aunque se aplique la entrevista indirecta con cuestionario
impreso o mediante internet, se requiere actualizar el Listado de Agremiados y darle situacion a cada uno, ya sea
en forma manual, utilizando el formato correspondiente o en el DCM.
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Elaboraras el Aviso de visita, en el que anotaras el nimero telefénico y el nombre de la figura operativa con quien
deba comunicarse para cualquier duda, aclaracién o comentario.

En la agenda del DCM se va a registrar la fecha acordada para su recuperacion, con el fin de darle seguimiento
y no olvidarlo.

Cuando el informante te entregue el cuestionario, revisaras que la informacién esté completa, congruente y escrita
con letra clara porque tu, posteriormente, lo deberas capturar en el DCM. Entregaras la Constancia de cumplimiento
y pegaras la etiqueta de censado.

4.4 Captacion por Internet

Si el informante se presenta renuente, tuviera dificultad de recopilar
la informacién o se encontrara en otra entidad, le explicaras que el

CENSOS ECONOMICOS 2019
Censal de i

r
m !
Recibo de Clave para Responder por Internet

INSTITUTO NRY B
\_D€ ESTRDISTICR Y GEOGRAFiR Y,

Instituto cuenta con la alternativa para proporcionar la informacion
via Internet, esta forma de brindar los datos es muy segura, rapida
y también garantiza la confidencialidad de su informacion.

(Sr. Informante, el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) le garantiza que la confidencialidad de)
su informacion es la misma que tiene al proporcionarla en el cuestionario impreso, conforme con lo dispuesto
por los articulos 37, 38 y 45 de la Ley de Informacion Estadistica y Geografica, y consciente de las ventajas que
tiene el uso de los recursos tecnoldgicos, le brinda el acceso al cuestionario electronico para la captura de su
informacion via Internet.

Usted podra acceder después del segundo dia de entregarle su clave al cuestionario electronico, a través de
la pagina www.inegi.org.mx, en el portal encontrard la opcion Captacién Censos Econémicos 2019, Operativo
Masivo

Le comentaras que para ingresar al sistema sélo debe digitar en
su navegador de Internet www.inegi.org.mx y una vez en el portal, en <
la pantalla encontrara la opcion captura de informacion via Internet.

de de 2019
Lugar Dia Mes

CLAVE
Una vez que el informante acepte a proporcionar la informacién
por esta via, debes verififcar los datos de etiqueta, puntear su
ubicacion, confirmar el tipo de cuestionario que va a llenar, y
asignaras el codigo 26. Pendiente por captarse por Internet.

CONTRASERNA

Para su mayor seguridad, usted podré, cambiar su contrasefia al entrar al sistema y de ese modo hacerla
estrictamente personal.

Nombre de la unidad econémica

Domicilio

Para cualquier aclaracion o duda, podra comunicarse a los teléfonos

Elaboraras el formato Recibo de clave para responder por Internet
y le solicitaras que firme la parte inferior del formato, mismaque
desprenderas y conservaras, con lo que tendras el comprobante
de la aceptacion y llevaras el seguimiento de la unidad econémica.

Deseo proporcionar mi informacion via Internet al INEGI Fecha de elaboracion

Nombre y Razén social de la unidad econémica

Domicilio

CLEE Correo electrénico

La parte superior del formato contendra las indicaciones para
que el informante pueda acceder al sistema de captura; deberas
transcribir del DUE al formato, la clave y contrasefia que te asigne L
el sistema. L J

Coordinacién estatal |_|_|_|  Supenvision de censores  |_|

Coordinacién municipal 1_|_| Clave del censor |_I_I_I_| Nombre y firma del informante

Le mencionaras que podra acceder al sistema dos dias después de tu visita, para tener la posibilidad de cambiar
sus claves y asi, él tenga la seguridad de que la informacion que proporcione sera estrictamente confidencial.

Solicitaras que proporcione sus datos lo mas pronto posible, mencionandole la brevedad del tiempo del operativo
y la importancia que su informacién tiene para el proyecto censal; ademas, que tu regresaras a visitarlo para saber
si tiene dudas o si ya proporcioné su informacion y entregarle su Etiqueta de censado.

Ademas de las visitas que realizaras a la unidad econdmica, le comentaras al informante que en el formato Recibo
de clave para responder por Internet, estara registrado un nimero telefénico lada 800 para que pueda comunicarse
si tuviera alguna duda, asi como el numero de teléfono donde pueda comunicarse contigo o con otra figura, en caso
de contar con este servicio en la jefatura.

El jefe de asesores, con base en el Reporte de informacién captada por Internet, te informara sobre las unidades
econdémicas que ya enviaron su informacién por este medio; en el cuestionario digital del DCM se actualizara en
forma automatica el codigo de resultado pendiente 26 por el definitivo 34.

Como ya se menciono, visitaras continuamente a las unidades econdmicas mientras tu jefe no te comente que ya
enviaron su informacion; si después de varias visitas el informante no proporciona sus datos, trataras de obtenerlos
en ese momento, utilizando tu DCM.
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4.5 Procedimiento de Pendientes

En resumen, los cédigos de pendientes que se han visto son 09, 10, 15, 21, 22 A, 22C y 26. En todos estos casos,
cuando acudas a la unidad econdmica y no obtengas la informacion, utilizaras el formato Aviso de visita (excepto para
los codigos 26), que llenaras en original y copia. El original lo entregaras al informante y la copia la conservaras para
cuando regreses a la unidad econémica a completar, levantar la informacion, o bien, para recuperar el cuestionario
(en el caso de la entrevista indirecta). En el Aviso de visita anotaras la CLEE de la unidad, asi como el numero
telefonico de la oficina y el nombre de la figura operativa con quien el informante podria comunicarse para cualquier
duda, aclaracion o comentario.

Si en la quinta visita no lograras captar la informacion, entregaras un citatorio, mismo que elaboraras en original
y copia; el primero sera para el informante y la segunda para el expediente de la unidad econémica. En este formato
anotaras los datos de la unidad econémica: CLEE, el nombre y firma de la persona que te esté atendiendo, asi
como el nombre y la firma de dos testigos. Los registros en cédigo 09, 10, 15, 21, 22 A podran tener una situacion
de pendiente final.

El cédigo de campo puede cambiar en cada visita, pudiendo ser otro tipo de pendiente, o bien, al cddigo 01
Levantado con informacion completa o A1 Alta levantado cuando logres obtener la informacion o 35 Cuestionario
por Internet levantado en DCM.

Para dejar pendientes a las unidades econdmicas, una vez que hayas actualizado en el DCM sus datos de
ubicacion y se hayan punteado, te desplazaras a la Hoja de control del cuestionario electrénico para asignar el cédigo
de resultado de pendiente, de acuerdo con la situacion del establecimiento.

Debes considerar que los cuestionarios de organizaciones que tengan agremiados no globalizados, no podran pasar
a ser pendiente final, por lo que les deberas dar seguimiento hasta que se levanten; los agremiados no globalizados
también se encuentran en esta situacion.

Puedes acceder a un registro que tengas como pendiente mediante la carga de trabajo del DUE, los que tengan
color amarillo identifican esta situacién; la segunda alternativa es a través del menu de Filtrar por: CODIGO, al
seleccionar un codigo de resultado se desplegaran todos los registros pendientes, que tienes al momento de hacer
la consulta. Al hacer clic en el registro encontrado por cualquiera de las dos formas, el sistema te enlazara con el
cuestionario correspondiente.

« L' _— - . . 3 :
e/% Inis Censo econdmico 2019 (Pesca y Mineria) jue_luﬁabﬁ;ng
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[J09- Cierre por huelga [110- Cierre temporal [115- Negativa [121- Entrevista incompleta [122A- Ausendia del informante
[0 22C- Investigacion [J26-Pendiente de captarse por internet
ENT - MPIO - LOC - |CLEE CLEE EMP. NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO RAZON SOCIAL TIPO |TIPO [CODIGO| ~
AGEB - MZA ESTAB. CUEST.
f 24-040-0001 24040114119000000 3000000305 SOCIEDAD DE PRODUCCION PESQUERA SOCIEDAD DE PRODUCCION PESQUERA o POD
RIVERENA VILLA GUERRERO SAN LUIS RIVERENA VILLA GUERRERO, S.C.L.
2 24-040-0001 24040212321000000 000000 SOCIEDAD DE ARENEROS LOS HUMILDES  SOCIEDAD DE ARENEROS LOS HUMILDES, (U MO0
S.A. DEC.V. S.A. DE C.V.
3 ‘ 24-040-0001 24040114119000000 000000 ANDRES TORRES CASTILLO ANDRES TORRES CASTILLO U POD .
DIRECCION DE LA UNDAD ECONOMICA ’ INFORMANTE: SOCIEDAD DE PRODUCCION PESQUERA RIVERENA VILLA
SE UBICA EN LA LOCALIDAD TAMUIN QUE PERTENECE AL MUNICIPIO CUERRERO SAN LUTS POTOSL 5.C.L. PRIMER SEGUNDO
TAMUIN EN LA ENTIDAD SAN LUIS POTOSI. PUESTO: Contador interno A A
SU DOMICILIO ES: CALLE NICOLAS BRAVO No. EXTERIOR 413 NOMBRE, SE UBICA EN LA LOCALIDAD TAMUIN QUE PERTENECE AL MUNICIPIO

LETRA O NUMERO DE EDIFICIO LETRA PISO O NIVEL CORREDOR NINGUNO TAMUEN EN LA ENTIDAD SAN LUIS POTOSE.
_ VICTOR MANUEL SANTOS v |

v
Cartografia Hoja de control Alta U.E.
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Consideraras a la unidad econémica como pendiente final, cuando a pesar de haberla visitado en cinco ocasiones,
no hayas podido captar los datos censales. Tu jefe u otra figura de la estructura operativa seran quienes le daran
seguimiento.

En estos casos, le proporcionaras el expediente correspondiente a tu jefe (las copias de los Avisos de visita y
Citatorio), para que visite la unidad econdmica; por tu parte, consideraras a las unidades como pendientes finales.
Estos expedientes los mantendra el jefe de asesores en su poder para que durante las supervisiones que se realicen
por las distintas figuras de mando, acudan a las unidades para tratar de obtener la informacion. Los pendientes finales
se transferiran al DCM del jefe de asesores, para que les dé seguimiento.

o CENSOS ECONOMICOS 2019
o L iento Censal de i
economicos nTIUTO MRCONL Citatorio
DE ESTADISTICA Y GEOGRAI
NRCIONAL
ISTICR Y GEOGRAFIA
C inacion Estatal 1
Razén social del establecimiento Jefatura de Control o Coordinacién de Zona o
C inacio i 1
Domicliio Supervision de Censores o Jefatura de Asesores 11
Razén social del
Nombre del
ceee NI I N N O O Domicilio Nm. ext. Nam. int.
Coordinacién Estatal Ml Jefatura de Control o Coordinacién de zona NI .
A -- humano CcP Teléfono
rea de supervisién de censores o Jefatura
Coordinacién Municipal -- eTasetores
CLEE |||
Auise de visilo,
Siendo las horas del dia del mes de de 2019, el C.
de de 20 en su caracter de del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), se presenté en
Lugar dia mes afio el domicilio sefialado, a efecto de llevar a cabo la diligencia censal, y requiri¢ la presencia del propietario, repre-
sentante legal, director, encargado, administrador o gerente de dicho establecimiento.
El dia de hoy lo visitamos con el propdsito de obtener informacién para los Censos Econémicos Al no haber estado presente anteriormente ninguna de las personas requeridas, aun después de haber entrega-
2019, pero desafortunadamente no logramos cumplir nuestro objetivo. do varios avisos por escrito, en Ios que se notificaba la fecha de una siguiente visita y toda vez que la prepara-
cion, la organizacion, el la i6ny la icacion de los censos son
o PR B i de interés nacional, y al no estar presente hoy una vez mas ninguno de los solicitados, con base en el articulo
Su establecimiento sera visitado nuevamente el dia de a las E horas 310 del Codigo Federal de P imi Civiles, aplicado. i 1te, hago entrega del presente citatorio.
con el fin de aplicar el cuestionario, por lo que agradecemos que, en caso de no estar presen-
te asigne a una persona que pueda responder a nuestras preguntas. Por o anterior, se solicita que el legal, propietario, director, i o gerente de
dicho establecimiento, se sirva acudir a proporcionar su informacién al domicilio ubicado en
. . o . . N eldia_ . .delmesde de 2019 a las
Si prefiere que su establecimiento sea visitado en una fecha y hora diferente a las sefialadas, horas, con el (la) Sr. (ita.)
por favor comuniquese al siguiente nimero telefénico:
El original de este citatorio se deja en poder de qulen duo llamarse ., ensu
Recibi Atentamente caracter de persona que o entregara para su Gonocimiento y
efectos, firmando de recibido para cons(ancwa
Recibi original El notificador
Nombre, firma y puesto Nombre y firma del
de quien recibe representante del INEGI
Nombre, firma y puesto de quien recibe Nombre y firma del representante del INEGI
Conociendo México Testigos
01800 11146 34 » www.inegi.org.mx e atencion.usuarios@inegi.org.mx
FiE B0 INEGI Informa
Nombre y firma Nombre y firma

4.6 Ubicacioén de la Unidad Econémica en la Cartografia Digital

Una vez que hayas localizado al informante adecuado, le preguntaras por la ubicacion fisica de la unidad econémica
y procederas a puntearla en la cartografia digital, esta actividad se realizara para las UE levantadas y aun en aquellas
que queden como pendientes. Para ubicarla y acceder al médulo cartografico censal, dependera de que la unidad
economica se localice dentro de tu area de responsabilidad, porque de otra manera la cartografia no estara habilitada.
Por lo tanto, antes de continuar con el sistema, investigaras con el informante si la ubicacion de ella se encuentra en
los municipios que tengas asignados.

En el DCM tendras cargados todos los municipios que son de tu area de responsabilidad, asi como sus localidades;
si no correspondieran con la ubicacion de la unidad econdémica, en el sistema tendras la posibilidad de regresar
nuevamente al DUE. En este caso, obtendras la mayor cantidad de informacién posible que permita su ubicacion en
la oficina de la jefatura de asesores, anotandola en tu libreta de campo.

Sila unidad si se localiza en tu area de responsabilidad, al ingresar al MCC el sistema te presentara una pantalla
con la cartografia digital, te desplazaras hasta visualizar el sitio donde puntearas su ubicacion, es posible que requieras
crear una localidad rural, para asignar el punto.

Crear localidad rural

Esta opcion permitira que las localidades que no se tienen en la carga de trabajo, se puedan dar de alta como
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localidades temporales con clave 5001 en adelante y su correspondiente clave de manzana que sera asignada (901)
automaticamente.

Si en esa misma AGEB hubiera necesidad de dar de alta mas localidades, las claves seran consecutivas: 5002,
5003 para cada localidad creada.

Para dar de alta a una localidad, llevaras a cabo el siguiente procedimiento:

1. De la barra de menu, seleccionaras la opcion localidades rurales y del submenu la opcién crear localidad
rural.

2. Después de seleccionar la opcion, con el lapiz del dispositivo de cdmputo movil te posicionaras en la
cartografia y seleccionaras el area donde esta ubicada la nueva localidad que no se encontraba en tu carga
de trabajo.

3. A continuacion, para registrar la nueva localidad, presionaras el boton I Iguardar y el sistema abrira una
ventana emergente donde anotaras el nombre de la localidad. Después presionaras el boton aceptar, en caso
de que cometas algun error y no sea el lugar de la localidad podras presionar el boton cancelar.

4. Luego, el sistema te enviara un mensaje para que verifiques la nueva localidad creada con su respectiva
clave y confirmes con el botén si la nueva localidad creada para que el sistema guarde el cambio, en caso de
que no sea correcto podras cancelar con el botdn no la actualizacion de la nueva localidad.

Para referenciar geograficamente la unidad econémica emplearas del menu la opcién de crear establecimiento,
puntearas sobre la localidad creada para que se registre y el sistema asigne las claves correspondientes a los datos
de referencia geografica. Después, el sistema desplegara un mensaje para confirmar la ubicacion.

Las claves de las localidades seran temporales, hasta que el area de cartografia estatal las valide y asigne las
definitivas. Posterior a ello, solicitaras los datos del informante y daras por terminada la entrevista.

Es muy importante que tengas presente que la ubicacion que puntearas sera la del domicilio de la unidad
econdémica, es decir, puntualizaras el lugar donde se lleve a cabo la actividad; por ejemplo: en el sector
mineria sera la ubicacién de la mina y en el sector de la pesca o transporte por agua, los puntos de arribo,
o bien el domicilio de las agrupaciones u organizaciones.

Procedimiento para realizar el punteo de las unidades de pesca, transporte por agua y mineria.

Agrupaciones En su domicilio
Pesca y acuicultura Pescador independiente Punto de arribo o cuerpo de agua
Acuicultura Domicilio de la instalacion
Empresa Domicilio de la empresa
Transporte por agua Agrupaciones En su domicilio
Persona fisica Punto de arribo o cuerpo de agua
Mina o planta de beneficio En la instalacion de mina o PB
Mineria
Establecimiento auxiliar En su domicilio

4.7 Deteccién de Puntos de Arribo o Cuerpos de Agua

Cuando visites los puntos de arribo o cuerpos de agua de tu carga de trabajo, y te encuentres con el informante de
la unidad pesquera o de transporte por agua, deberas actualizar la informacién procediendo de la siguiente manera:
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Selecciona a la unidad econémica, responde la pregunta para confirmar que te encuentras en el punto de
arribo, enseguida el sistema presenta el listado con informacion de la ubicacion, clave y nombre.



» Al elegir un punto de arribo debes confirmar que esta localizado, enseguida se presenta la pantalla del MCC
y te muestra graficamente el punto, si esta correcto, continlias con la rutina, si se selecciona cancelar no
guardara ninguna informacion.

Una vez cubierto el punto de arribo o el cuerpo de agua, preguntaras por la existencia de otros mas, con el fin
de verificar que no falte alguno por cubrir dentro de tu area de responsabilidad. Para estos casos daras de alta el
punto de arribo si fuera necesario.

Para las altas de cuerpos de agua, seleccionaras la herramienta de cuerpos de agua.

» Aparecera la pantalla que te indicara que puedes realizar los trazos, seleccionaras iniciar y dibujaras el
poligono, a través de puntos conformaras el cuerpo de agua lo mas parecido a la realidad.

« Al término del poligono, daras guardar, con esta accion se confirma su creacion y se le asignara una clave
provisional por AGEB. En cartografia se vera el punto y la clave.

Después procederas a dar de alta el punto de arribo.
» Seleccionaras la herramienta de alta punto de arribo
» Puntualizaras sobre el punto o la orilla del cuerpo de agua, el lugar mas exacto en donde se ubica.

« Al puntear, aparecera la pantalla de confirmacion, al aceptar se impactara la cartografia apareciendo el nuevo
punto de arribo, con una clave provisional por cuerpo de agua y el simbolo de ancla.

» Seleccionaras el botén guardar para que se registre la informacién. Si se elige cancelar, no se guardara
ningun cambio.

Después de marcar el punto de arribo, actualizaras el catédlogo de puntos de arribo y cuerpos de agua impreso,
procederas a localizar a los informantes y levantar la informacion de cada unidad econémica, considerandolas como
altas en caso de no encontrarse en tu DUE.

En los casos de ya no existir el punto de arribo, seguiras el procedimiento empleado para altas, s6lo que en lugar
de emplear el botdn alta, usaras el botén de baja.

Registraras las actualizaciones de los puntos de arribo en la carta topografica con una equis (X), en color rojo,
las altas en el lugar aproximado donde se ubicd; con el mismo simbolo (X) pero en color azul, marcaras los puntos
de arribo dados de baja.

Es importante la correspondencia entre la referencia geografica de la unidad econdémica y la del punto de arribo,
y no olvides registrar la informacion del punto de arribo en el cuestionario censal y en el listado correspondiente.

4.8 Interrupcion de los Procedimientos en la Rutina Operativay en el MCC

Puede ocurrir que cuando estés utilizando el DCM se agote su bateria, el sistema se inhiba o se reinicie, entre otras
cosas; cuando regreses al sistema deberas buscar el registro de la unidad econémica con la cual estabas trabajando
en el DUE, ya que se les asignara automaticamente, el codigo 22C. Investigacion, una vez localizado se debera
continuar la entrevista.

Si estabas trabajando en el médulo cartografico censal, verificaras si quedé punteado; si no guardé la ubicacion,
volveras a realizar la accion.

4.9 Asignacion de CLEE Empresarial

La clave estadistica empresarial (CLEE_EMP) permitira agrupar a todos los agremiados que fueron reconocidos
como parte de una organizacion, o bien a los establecimientos que conformen una empresa.

Por ello, cuando exista una organizacioén en tu directorio, deberas actualizar la situacion de cada agremiado que
aparece en el listado, el sistema ya tiene cargada la CLEE_EMP.

43



La CLEE_EMP se utilizara en los siguientes casos:
» La organizacion proporcioné la informacién de todos sus agremiados en un cuestionario.

» Se realiz6 la actualizacion del Listado de Agremiados, pero la organizacion proporciona la informacion de
algunos agremiados en solo un cuestionario, por lo que sera necesario localizar a los que falten y aplicarles
un cuestionario; una vez que se capte la informacion se le asignara automaticamente la misma CLEE_EMP y
la razén social de la organizacion.

» Para las unidades correspondientes al sector de mineria, cuando una razén social sea propietaria de una o
mas unidades mineras, y se levanten en mas de un cuestionario, se les asignara automaticamente la misma
CLEE_EMP, para con ello, obtener el nimero de unidades que conformen la empresa.

* En caso de realizar el llenado del formato de Registro de directorio para unidades econémicas, también
deberas anotar la CLEE_EMP si se cuenta con ella.

» Es posible que algunos registros correspondientes a organizaciones y agrupaciones 0 a empresas, no tengan
CLEE_EMP en el DUE, en este caso, cuando respondas en el cuestionario que es una organizacion o bien es
una empresa, el sistema lo asignara automaticamente.

Asesor: debes asegurarte que las organizaciones o agrupaciones tengan la misma CLEE_EMP, que sus
agremiados. No es correcto que existan organizaciones sin agremiados o viceversa. Este mismo tratamiento
se debe dar a las empresas conformadas por Matriz — sucursal.

4.10 Intercambios y Reasignacién

Un intercambio podra presentarse cuando al acudir a campo e indagar por el informante, te das cuenta que se
encuentra en un area que no es de tu responsabilidad y que se localiza en otra entidad.

Cuando se presente esta situacion, le explicaras a la persona que te atienda, la posibilidad de contestar el
cuestionario via Internet, pero si aun asi no se convence, llevaras a cabo el procedimiento de intercambio, que consiste
en enviar el registro de la unidad econdémica a la entidad donde se encuentre el informante. En la entidad que lo
reciba, se investigara la existencia del domicilio de la unidad y una vez contactado al informante, el registro pasara a
ser parte de la carga de trabajo de la entidad que recibio el intercambio. El procedimiento en el DCM es el siguiente:

* En la pantalla del DUE seleccionaras la unidad econémica en cuestion y después el botén intercambio.

» Posteriormente, el DCM presentara la pantalla de intercambios, en donde anotaras los datos y la ubicacién del
informante destino, debes recabar los datos de domicilio para poder localizar la unidad.

CENSOS ECONOMICOS 2019
Grupo Pesca Mineria
Solicitud de intercambio

DATOS DEL ORIGEN

CLEE CLEE_EMP Jefe de asesores: Victor Martinez (02) Asesor: Carlos Gonzalez (05)
CE: 03 MUNICIPIO: 001 LOCALIDAD: 0003  AGEB: 2544 CUESTIONARIO: P00

Nombre de la unidad econémica: Productos pesqueros Matancitas

Razon social: Sociedad Cooperativa de Matancitas

Nombre del informante: Elias Ortega Méndez Puesto: Contador  Teléfono: (622) 221-1441 Correo: eortega@guaymas.com
DATOS DESTINO

CLEE CLEE_EMP Jefe de asesores: Asesor:

CE: 26 MUNICIPIO: 029 LOCALIDAD: 0001 AGEB: 1035

Nombre de la unidad econémica: Productos pesqueros Matancitas

Domicilio: Sahuaripa 627, Col Lomas de Cortez, Guaymas

Nombre del informante: Carlos Ruiz Miranda Puesto: Gerente general

Teléfono: 622 22254715 Correo: Ruizmir@guaymas.com

Observaciones: Se visitd la unidad pesquera y nos dicen que el cuestionario sera llenado por el gerente en el domicilio sefialado.
ESTATUS: TRANSFERIDO
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En la pantalla del DCM contara con los botones:

» Solicitud de intercambio. Al seleccionarlo, guarda en la base de datos la informacién y establece el estatus P
de intercambio en proceso, asignando automaticamente el codigo de resultado 22C en el cuestionario digital.

* Regresar. Te situa en la pantalla del DUE.

Cabe mencionar que el Jefe de asesores debe ingresar su contrasefia para autorizar intercambios, siempre se
daran entre entidades, la entidad que envia el registro se llama entidad origen y la entidad que lo recibe, entidad
destino. Para que proceda el intercambio, la entidad destino debera aceptarlo, con lo que el registro, como ya se
comento, pasara a ser parte de su carga de trabajo. Si no lo acepta porque no existe 0 no puede ubicarse el domicilio
(porque esta incompleto), la entidad destino lo regresara a la entidad origen y el registro continuara siendo parte de
la carga de trabajo de la entidad origen.

Moédulo de Intercambio

Esta herramienta se encuentra en el menu del DCM, al seleccionarla te presentara un listado de las unidades
economicas que estan en el proceso de intercambio, independientemente del estado que guarden. Al seleccionar
algun registro que tengas en tu carga de trabajo, ya sea porque esta en proceso de intercambio, o porque tu ya lo
aceptaste, el sistema se enlazara con la informacién de la unidad econémica.

Estatus Transferido

Se asigna este estatus, cuando un registro se ha transferido y esta en proceso de ser aceptado por la otra entidad.
Estara en los registros que solicitaste como intercambio, asi como los que se asignaron a tu DCM por encontrarse
en tu area de responsabilidad pero que aun no tienen respuesta definitiva de aceptado o rechazado.

En los intercambios que recibas, al consultar el reporte, lo primero que haras es localizar el domicilio, investigar
si corresponde con la unidad econémica reportada y determinar si se encuentra activo.

Estatus de aceptado

Si solicitaste el intercambio de una unidad econémica porque el informante se ubica en otra entidad y cambia su estatus
de transferido a uno de aceptado, significara que ya no pertenece a tu carga de trabajo y que la otra coordinacion
estatal sera responsable de su levantamiento. En el listado de intercambios tendra el estatus de aceptado y se va a
inhibir en tu carga de trabajo.

Por el contrario si recibes un intercambio de otra entidad, buscaras el domicilio de la unidad econémica y si esta
activa, lo aceptaras y formara parte de tu carga de trabajo.

Estatus de rechazado
Este estatus identificara a la unidad econémica que no se localizé en campo, se deben anotar las observaciones
en el reporte de intercambios, y la entidad origen conservara el registro en su carga de trabajo, siguiendo con la

investigacion para su levantamiento.

Si el domicilio fuera incorrecto, la unidad no tuviera actividad o no perteneciera al sector, elegiras el estatus de
rechazado, anotando en justificacion lo investigado en campo.

Cabe senalar que, si alguna entidad no responde en un término de dos semanas a partir de que recibio la solicitud
de intercambio, automaticamente pasara a formar parte de su carga de trabajo.

Reasignacion de carga de trabajo
Este procedimiento consiste en reasignar registros dentro de la entidad, lo puede realizar el jefe de asesores o
el soporte informatico, previamente se debe analizar el caso y su impacto en la planeacién, en el Menu principal se

encuentra en el botén de REASIGNACIONES vy la funcion APOYOS.

El jefe de asesores pude resignar cargas de trabajo como estrategia para agilizar el levatamiento.
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En caso de que se detecte un cambio de domicilio de UE, que requiera reasignarla a otro asesor de la entidad,
se debe notificar al jefe de asesores para que realice las gestiones necesarias.

Si se presenta un cambio de domicilio de alguna UE dentro de tu area de trabajo, no es necesario realizar el
procedimiento de reasignacion, sera la responsabilidad del asesor acudir al nuevo domicilio y levantar la informacion,
actualizando los datos de ubicacion geografica.

4 11 Reconsultas

Los cuestionarios levantados con codigo 01 y A1 seran analizados en oficinas centrales; en este sentido, es posible
que se detecten inconsistencias que sera necesario que aclares con el informante correspondiente. Si no lo puedes
hacer via telefénica, deberas acudir con él personalmente.

Durante el llenado de los cuestionarios, es muy importante que registres las observaciones necesarias para aclarar
situaciones atipicas o inconsistencias en la informacioén, son muy utiles durante la validacion de la informacion. Al hacer
tu trabajo en forma eficiente, contribuyes en ahorrar tiempo y esfuerzo, ya que algunas de las unidades econdmicas se
encuentran en areas rurales o son de dificil acceso por lo que es costoso regresar a su domicilio para reconsultarlas.

Pararealizar la reconsulta, utilizaras el formato especifico que, para el caso, el responsable de soporte informatico
generara y en el mismo, asentaras el resultado de tus aclaraciones con el informante. Una vez corregido el dato o
bien que se haya justificado, regresaras el formato para su captura y transferencia.

4.12 Procedimiento de Captacion sin Dispositivo de Computo Movil

Habra ocasiones en las que por alguna circunstancia debas acudir al levantamiento de la informacién sin DCM; en
estas situaciones utilizaras los registros impresos del DUE para identificar a las UE, y el formato de Registro del
directorio para unidades econdmicas en blanco para identificar la informacion de las unidades dadas de alta; asi
mismo, deberas aplicar el cuestionario sectorial impreso correspondiente. Puedes consultar el formato en el anexo.

En el registro impreso del DUE haras la actualizacion de los datos que lo requieran y en el cuestionario captaras
la informacion econémica. La ubicacion geografica la asentaras en el material cartografico, si es necesario deberas
de hacer observaciones en la variable descripcion de la ubicacién, o en tu libreta de campo para su localizacién en
el mapa digital del DCM.

Para las actualizaciones del DUE, las realizaras tachando con una linea horizontal el dato por actualizar, y en la
parte superior 0 a un lado, asentaras el dato vigente.

En el caso de las agrupaciones, llevaras impreso el Listado de Agremiados, o bien deberas elaborarlo apoyandote en
el formato, teniendo cuidado de anotar todos los datos solicitados y la CLEE_EMP de la organizacion especialmente el
domicilio del agremiado, a fin de que cuente con toda la informacion que solicita, ya que es posible que un agremiado
tenga su domicilio en una localidad diferente a la ubicacion de la organizacion.

También verificaras que en el Directorio de unidades econémicas mineras captadas por el grupo EGE, contenidas
en el DUE, tengan una situacion de localizada o no localizada en campo.

Si alguna unidad econémica del DUE o dada de alta, resulta como pendiente, asignaras el codigo que lo identifique,
ademas de llenar el Aviso de visita correspondiente.

Es importante sefalar que los cuestionarios de transportes y unidades auxiliares también seran utilizados por
otros grupos de trabajo, éstos tendran mas codigos de resultado de campo que los utilizados en este operativo, por
lo que sdlo podras asignar los cédigos que en este manual se mencionan.

Al finalizar tu jornada en campo, deberas capturar toda la informacién obtenida en papel, al dispositivo de
cémputo movil, registrar su codigo de resultado, inclusive la localizacion en el plano cartografico y si es el
caso la situacion del punto de arribo.
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5. Actividades de Seguimiento y Control

5.1 Transferencia de la Informacion

La informacién captada en campo se transferira por Internet al administrador web para su resguardo, asi como para
poder generar reportes de avance a diferentes niveles de desagregacion. La conexion del DCM a Internet puede
realizarse por medio de wi-fi 0 mediante un cable de red.

La transferencia de informacion del DCM al administrador web se realizara diariamente. Para los asesores foraneos
que no puedan hacerla diariamente, deberan enviarla lo mas pronto posible para evitar retrasos o accidentes que
entorpezcan el adecuado flujo de la informacién, en cuanto tengan acceso a una conexion de Internet, notificando al
jefe de asesores sobre las fechas de la transferencia.

Se transfiere e _
directamente al servidor a in _hl:'l:aclonle-g
: _wvia inalambnca reci = en el

Administrador WEB

o
=
s — Siat
El jefe de asesores respalda Se transhieren los
la informacion en USB archivos mediante red
alambrica

5.2 Reportes en DCM

Diariamente, al terminar tu jornada de trabajo podras consultar en el dispositivo de cémputo movil un reporte que
determina tu avance respecto a lo planeado, esto es, obtendras los datos del levantamiento de establecimientos por
cédigo de resultado y el acumulado a la fecha en que observes dicho avance. En lo que respecta a los cédigos de
pendiente, el dato siempre sera actualizado a la fecha.

A través del menu principal del DCM, en la opcion de reportes se podra generar el reporte de avance, te servira
para que conozcas de forma detallada el resultado de tu desempefio en el trabajo de campo. Con este reporte también
identificaras si tienes retraso respecto a lo planeado.

( Avance semanal de campo )
g Caroa total Unidades Pendientss Definitivos sin
[ 34 35 Al Total
Sector g | 10| 15|21 |24 2c| 28 Total os | o8 | o7 [ 12 [12a| 18 | 19 | 3@ Total
nicial _ atta | Tots! Sem IAcml Sem | Acum | Sem | Acum | Sem | Acum Seml Acum
nicéal | Operiv Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | % | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | % | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | Abs | %
P00
woo
VM
a00
\__Toul [ 1 I 1 I I [ 1 J

En esta seccion, también podras acceder al reporte de unidades pendientes que tienes a la fecha, asi como
consultar el numero y la condicion de los intercambios solicitados o recibidos.
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Reporte de pendientes. Muestra una relacion de los registros que se tengan como pendientes a la fecha.

Reporte de pendientes

ClEve g Unidad Econémica

Asesor

Cédigo de | Fecha
resultado visita

Cosecutivo| Mpio. |Localidad
Cuestionario| CLEE Nombre Razon social

Reporte de intercambios. Muestra los registros del directorio que se encuentran en algun estatus de intercambio.

Reporte de Intercambios

Unidad Econémica Origen Destino Situacion
Cosecutivo - - -
Cuestio-| o e | CLEE 1 Nombre Razon I idad| Mipio |Localidad| Entidad | Mipio | "2 | Estatus |Fecha
nario Emp. social dad

5.3 Supervisiéon, Asesoria y Apoyo

Para este operativo, la asesoria y el apoyo se orientaran principalmente hacia el cuidado y observacion de los
procesos de concertacion con organizaciones, actualizacion del DUE la entrevista, la puntualizacién de las unidades,
el llenado del cuestionario, el seguimiento a los reportes de avance y actualizacion del listado de puntos de arribo,
entre otras actividades.

El objetivo de esta tarea es asegurar que los resultados censales se capten con la calidad esperada. Para apoyarte,
recibiras constantes visitas por parte de la estructura de mando operativa, es decir, del jefe de asesores, asi como
supervisores de la coordinacion estatal, direccion regional y de oficinas centrales. En ellas, podras plantear tus dudas
y la problematica enfrentada para buscar las soluciones apegadas a los lineamientos y procedimientos establecidos.

Por la relevancia que reviste la no respuesta definitiva para la actualizacion del DUE, las figuras de supervision,
asesoria y apoyo, revisaran en campo los codigos de resultado de campo diferentes a levantado, por lo que es posible
que alguno de ellos sea modificado de acuerdo a la supervision realizada. Si es este el caso, te lo notificara para que
cambies el codigo en el DCM y ademas, te explicaran el motivo de la modificacion, a fin de que el conocimiento sea
homogéneo en el equipo de trabajo.

Si alguno de los cambios en el cédigo de resultado implica que regreses a campo a recuperar la informacion, lo
haras a la brevedad con el propdsito de no retrasarte en tus actividades.

En cuanto a la calidad con que se capta la informacién del cuestionario, debes tener cuidado en cumplir con
los lineamientos establecidos vy justificar las inconsistencias; puedes apoyarte con el jefe de asesores para resolver
cualquier situacion.

El soporte informatico también dara seguimiento a los intercambios y apoyara al jefe de asesores en el proceso
de cotejo de altas.

5.4 Entrega de la Informacién

Entregaras los siguientes materiales al jefe de asesores como a continuacién se indica:

Material por entregar Periodicidad
Reporte de reconsultas. Diaria
Expedientes de los pendientes finales. Diaria
Material cartogréfico y las areas ya visitadas. Semanal
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Material por entregar Periodicidad
Directorio de Unidades Econoémicas (DUE) y Registro de directorio para
unidades economicas, todos los registros deben contar con un cédigo de Semanalmente
resultado.
Formatos de Recibo y clave para responder por Internet de las unidades que
ya hayan proporcionado su informacion.
Aviso de visita de las unidades econdmicas de las que obtengas la infor-
macion.
Listado de Agremiados impresos. Final del operativo

Final del operativo

Final del operativo

5.5 Reuniones de Trabajo

Las reuniones se llevaran a cabo todos los dias de la primera semana y en las siguientes semanas seran todos los
viernes o antes, de ser necesario, segun lo considere el jefe de asesores.

En las reuniones de trabajo tendras oportunidad de manifestar tus dudas o comentar la problematica que se te
haya presentado en campo.

En la primera reunion de trabajo, informaras a tu jefe sobre los siguientes puntos:

» La actitud del informante hacia la captacion de la informacion.

» Las preguntas que tuviste que replantear al no ser comprendidas o no fueron respondidas por el informante,
para cada tipo de cuestionario.

» El nimero de unidades de observacion visitadas.

* El numero de unidades de observacion levantadas.

* El numero de unidades de observacion no localizadas.
» El tiempo promedio de la entrevista.

» La problematica presentada durante tus actividades censales: actualizar el Listado de Agremiados, puntos de
arribo, manejo del DCM.

Por otra parte, el jefe de asesores te informara sobre posibles adecuaciones al levantamiento, precisiones,
cualquier cambio o modificaciéon determinada por oficinas centrales. Hara de tu conocimiento las circulares emitidas
que involucren las actividades que desarrollas.

Dara solucién a la problematica presentada, de no poder hacerlo asi, tomara nota para plantearsela al subdirector
estatal de estadistica.

Te entregara una copia de la minuta que se elabore de la reunion, dejando asentado lo acordado.
5.6 Devolucion de Materiales
Al finalizar el operativo, le entregaras a tu jefe todo el material que utilizaste para realizar tus tareas censales, asi
como el que te sobré. Ambos firmaran en el formato Entrega y Devolucién de Material para dejar constancia de tu

devolucion; después te entregara la copia del formato para que la conserves como tu constancia. Sobre el dispositivo
de computo movil, el procedimiento de devolucion lo indicara el area administrativa.
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Anexo



A. Uso y Manejo del Médulo Cartografico Censal

Datos de Referencia Geografica

Durante el levantamiento de los Censos Econémicos 2019, sera de suma importancia garantizar que cada unidad
econdOmica esté referida correctamente en el espacio geografico, ya que los resultados censales presentaran la
informacion considerando principalmente dos aspectos importantes: que los datos agrupados sean acordes con la
clasificacion de la actividad econdmica que desarrollan las unidades de observacion y que dichas actividades estén
referidas al area geografica en donde se llevan a cabo.

Para referenciar las unidades econémicas, se ubicara un punto en la cartografia digital integrada al dispositivo de
coémputo movil y para ello, se empleara el médulo cartografico censal (MCC), el cual es un sistema disefiado para tal fin.

Modulo Cartografico

Al enlazarse el sistema de captacion con el médulo cartografico censal, mostrara la cartografia al nivel de referencia
geografica que tenga la unidad econémica, ya sea a nivel de manzana o localidad, asi como el entorno en donde se
ubica, como son los limites del marco geoestadistico, nombres y claves de localidad, claves de AGEB y rasgos fisicos.

W e o A BT /T T
P HEuea  meeiscsds  Veliei  rave e i neews  feew s
b L L o R B ab el s R Oe®m
Baria d= Mend
Barra de Herrarmentas
| | i
| k £
i =
Arpade
Manzana selecoonada de wERLAlACHN
I lesta de tu T P

' Rl Bl S-S -, Barra de Estado

i
Fmarn LT e iRt A | el poral He el 1

8

Al tener seleccionada la manzana o localidad, verificaras la correspondencia de la referencia geografica entre
el material cartografico impreso y el area seleccionada en el dispositivo. El MCC cuenta con varias funciones que te
apoyaran en su verificacion, mismas que se explican enseguida.

Barra de herramientas

Esta conformada por ciertos elementos que te serviran para facilitar la interaccion y uso practico del MCC. A
continuacion, se muestran los nombres y los iconos que la conforman.

Herramienta Nombre Funcionamiento
o . Sirve para desactivar alguna de las herramientas del menu que estés
2 Actualizar -
i utilizando.
Acercar Se utilizara para ampliar la imagen.
] Acercamiento dinamico Se usara para ampliar o reducir la imagen.
*
L7 . ., . S
1'*# Desplazar Tendra la funcion de mover la imagen al interior de la pantalla.
. Podras utilizar esta herramienta para deshacer o regresar a la accion
Ver previo anterior.
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Herramienta Nombre Funcionamiento
Proporcionara una vista panoramica del municipio en donde se localiza

Ver entidad .
la carga de trabajo del asesor.

Buscar Te presentara varios parametros de busqueda que tienen como propdsito
auxiliarte en la ubicacién geografica de la unidad de observacion.

L Al presionarlo sobre la imagen, te facilitara datos referentes al area

Informacion .
seleccionada.

Medir distancia Tendra como funcién obtener la distancia entre dos puntos.

Seleccionar manzana/ Localidad|Al oprimirla, te permitira seleccionar el area que deseas trabajar,
rural agregandole un cuadro en color rojo.

Seleccionar frente Se utilizara para seleccionar frentes de la manzana.

Al presionarla, te permitira crear en la manzana el punto de ubicacion
geografica del establecimiento.

En caso de que te encuentres en el médulo cartografico, al presionar este
Continuar con la rutina icono te ligara a la rutina operativa para continuar con el DUE (Directorio
de Unidades Econdmicas).

Crear unidad econémica

I I Y =

3 5

Guardar Te permitira guardar las actualizaciones realizadas.

IE Cancelar Al presionarla, no guardara la accion realizada en el médulo cartografico,
antes mandara un mensaje de confirmacion.
|' S Regresar Con este icono podras regresar a la accién anterior.
| Cambiar colores Te presentara otra tonalidad en la vista del area seleccionada.

Barra de estado

Usuario: 21001000 rsui'jccm”ar manzanal localidad |, 111400010408034
Identificacion del censor Herramienta utilizada en el MCC | Georreferencia completa

Barra de menu
Ver sentido de vialidad

En el menu ver, que te ofrecera el MCC, encontraras las siguientes opciones que te seran de utilidad para
una mejor georreferencia de tu area de trabajo, las cuales son:

Esta funcién te permitira observar el sentido de las vialidades que circundan a las manzanas de tu carga de trabajo.

[ Madulo Cartografico - CE 21
Locali R . -
Ver sentido de vialidad e . S R P

Ver todas las etiquetas =1 t © i
Vet leyenda i 1. ' o
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Ver todas las etiquetas

El moédulo cartografico presentara imagenes como la siguiente, que incluye toda la informacion del area. Identificaras
las localidades rurales puntuales con un circulo y las localidades con plano con un triangulo.
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i i -"1 sy *"‘mm B | T B Sercns
L "\ o b T/‘, e Aeowe | Wr\ e Temencs
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Ver leyenda

Al seleccionar esta opcion, desplegara la simbologia utilizada en la cartografia para representar limites del Marco
geoestadistico y diferentes elementos localizables en campo que sirven de apoyo para ubicar y referenciar
geograficamente las unidades econémicas.

Ver imagenes

En el DCM existe la posibilidad de utilizar imagenes de satélite u ortofotos, con las cuales tendras mas elementos
que te ayudaran a ubicar con precision las unidades econémicas que se encuentren en campo.

Opciones de busqueda para encontrar localidades y otros elementos cartograficos

En el grupo Pesca-Mineria existira la posibilidad de dar de alta unidades econémicas que no se encuentran registradas
en el DUE, como lo indica la estrategia de cubrimiento.

Para las nuevas unidades econdmicas, el médulo cartografico censal desplegara la imagen a nivel de municipio,
por lo tanto, dependera de la habilidad que desarrolles para ubicarte en la cartografia digital y para interpretarla.

En estos casos, podras emplear las herramientas con las que cuenta el MCC, una de ellas es la de H Buscar.
Esta compuesto por las funciones Capa y Campo, los cuales en su conjunto se convierten en parametros de busqueda;
también tiene el campo titulado Encontrar (donde se especifica la busqueda), el botdén de Buscar, la pantalla de
Resultados, la cantidad de registros encontrados, el boton Ver en el mapa (al seleccionar un resultado de busqueda
y seleccionar esta funcion, se ilumina el mapa de la referencia) y el de Cerrar.
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A continuacion, se explica su funcionamiento:

1. La combinacion de Capa ejes o Nuevos ejes con el campo NOMVIAL, te localizara todos los nombres de
vialidades que coincidan con el dato solicitado en Encontrar. Al seleccionar un resultado, el tramo elegido se iluminara
para su localizacion.

T R, 11

| Buscar ==

0100100011551

Parametros de bisqueda

Capa: Campo:
Ejes | [nomvia -

Encontrar:
ESTRELLA POLAR Bleag

Resultados

Valor

ESTRELLA POLAR (010010001}
ESTRELLA POLAR (010010001}
ESTRELLA POLAR (010010001}
ESTRELLA POLAR (010010001}
ESTRELLA POLAR (010010001}

o »

Registros encontrados: 16 Ver en el mapa

Cerrar

A R e

> [f

2. Con la combinacion de Capa Ejes o Nuevos gjes'y el Campo TIPOVIAL, localizara todos los tipos de vialidades
que coincidan con el dato solicitado en Encontrar. Desplegara la lista de las vialidades que tienen el tipo de vialidad
solicitado en la base de datos; al seleccionar un resultado, se iluminara el tramo de la vialidad que coincide, ya que
el tipo no es visible.

P Lo

FLoDEY

Far i e e bl

Capac Cmmpe:
s = TFTRIAL -

SNEAID, [E20QL3001]
AVENIA, {E203L304L]

ANENDD, [ L2 DI L]
ANENIDA, |02 DE L]
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-
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<\\J ERETO8 SR A 14 e
20 |
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3. Si te apoyaras del plano de AGEB urbana para identificar la manzana donde se ubica la unidad econémica,
elegiras Capa Manzanas y Campo CVEGEO, en donde especificara la clave geoestadistica de la manzana solicitada.
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|— Coapa: T
= S My i - [ 0= -
[
43 | et A & Sos
ot FE Y
Washow

L e ey o o W = S

Cgrvm
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4. Si debes dar de alta una unidad econémica en una localidad y solo cuentas con el nombre, procederas a hacer
lo siguiente, en Capa seleccionaras Localidades urbanas y en Campo elegiras NOMGEO; en este caso, escribiras

el nombre geografico o como se le conoce a la localidad y te desplegara una lista de los resultados coincidentes y
en cartografia te iluminara el contorno de la localidad.

~— o
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—_—

Wb i R T P ek

LR el L] |r

La Capa Localidad urbana también permitira hacer una busqueda por claves, seleccionando en Campo CVE LOC
o0 CVEGEQO, anotaras la clave de la localidad o la clave de referencia geoestadistica completa, de acuerdo a la opcion

elegida en Campo. Apareceran las claves de las localidades coincidentes de la carga de trabajo y en Ver en el mapa
se visualizara el contorno de la localidad en color rojo.

e mapa

[===)
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=TT
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JEL RCHEAL [GRABMA] (000070 EL POOTE)
EL ROSAL [FAMIMO] (0L 0020 LGOS E]

FOS0 Bl ROSAL (PLAH DE LA HUERTAT {0301 503 340038]

Regetios encontrados: 4

Wer en el mapa
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Bccas
Fasbaietroa de Bussueds
Capa- Campa:
|LocoBasdes norsles - | mosacEc
Encontrern
EL ROSAL
Furauitado
Walor

EL RIOrSAL (01 OSTIN013]

EL ROSAL [GRAMIA] (01007031 20078)

EL ROrSAL [RAMCIO] (0L 00001 88005 2]

FOD0 BL ROSAL (PLAN DE LA HUERTAT 0101 101340084

CIRE T T

EN Feovsall [ ]
[TELE)

Regetios ercortrados: 4

Wer en el maps

Cgrrar

5. Paralocalizar un AGEB, en la cartografia digital, en Capa elegiras AGEBy en Campo CVEGEQO o CVE_AGEB,;
en esta busqueda escribiras la clave completa (entidad, municipio, localidad y AGEB) o solo clave de AGEB. La
primera busqueda te dara el resultado especifico y en la segunda te enlistara todas las coincidencias; al ver en el
mapa se iluminara de color rojo el contorno del AGEB.
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6. Para localizar un AGEB rural o ver claramente el limite del mismo, se cuenta con los mismos parametros de
busqueda que en el AGEB urbano, con la diferencia de que la cartografia contendra todas las localidades que la

conforman, en lugar de manzanas.
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Si la unidad econdmica se encontrara a cierta distancia, podras emplear la herramienta de medicion, que al
seleccionar dos puntos, se presenta una pantalla con la distancia existente entre ambos.

[0 Distanciatotal 297.13 m

Con estas herramientas se te facilitara la busqueda de la ubicacion de la unidad econdmica, recuerda que el MCC
tendra habilitada el area de trabajo asignada, si la unidad econdmica estuviera fuera del area de responsabilidad, no

podras puntearlo (ver el tema Intercambios).
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B. Formatos de Control
Entrega y Devolucion de Material
Objetivo: llevar el control adecuado del material que se entregue y reciba durante el levantamiento.

Insumos: materiales recibidos o devueltos, registrar tipo, cantidad y fechas.

~ M
CENSOS ECONOMICOS 2019
Levantamiento Censal de Establecimientos Econémicos
INSTITUTO NRCIONRL Entrega y Devolucién de Material
\_De E€STRDISTICA Y GEOGRRFIR Y,
/- I - N
Coordinacion Estatal | | | | Jefatura de Asesores I | | |
Coordinacién de Zona o Jefatura de Control _| | | Jefatura de Campo | | | |
Coordinacién Municipal | | | Censor o Asesor | | | | |
Hoja de
\_ ) —/
(GRUPOS < CONVENIOS N
O EGE O OPERATIVO MASIVO O ENTREGA
 TRANSPORTES  PESCA-MINERIA DEVOLUGION
\_ O CONSTRUCCION O MUESTRA RURAL < )
] hYd . )
CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA
. VAN J
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Instrucciones de llenado:

Concepto

Descripcion

Coordinacion estatal

Coordinacion de zona o jefatura de control
Coordinaciéon municipal

Jefatura de asesores

Supervisor de censores

Censor o asesor

Nombre y clave correspondientes.

El numero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas en la

* Operativo Masivo
» Pesca-Mineria
* Muestra Rural

Hoja___de___ entrega o devolucion de material durante el operativo.

Grupos:

* EGE

* Transportes-Construccion X . . .

- Agua Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al grupo que

corresponda.

Entrega — Devolucion

Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al concepto del que
se trate.

Concepto y descripcion

La especificacion del material entregado o restituido.

Cantidad

La cantidad del material entregado o restituido.

Fecha

La fecha en que sea entregado o devuelto el material.

Consideraciones:

El formato se elaborara en original y una copia; el original lo conservara la figura que entregue el material, la copia
la conservara quien reciba; esto, con el fin de llevar el control de los materiales hasta que se concluya el operativo.

Este formato Unicamente podra utilizarse para una de las opciones: entrega o devolucion.

En el formato utilizado para la primera entrega podran realizarse las siguientes entregas, para lo que, en el ultimo
renglon, se registrard la fecha y se trazara una linea en color azul que cierre cada entrega, donde también se firmara
de recibido; esto, con el objetivo de que se lleve el control del material entregado durante todo el operativo, asi como
optimizar recursos.

Mediante este formato se llevara el control de la entrega del material de oficina, avisos de visita, citatorios, etiquetas
de censado y constancias de cumplimiento, estas dos ultimas por ser material de uso delicado seran entregadas
semanalmente, segun la carga de trabajo.

Al finalizar el operativo, se utilizara un formato para registrar todo el material que sera devuelto a la figura
correspondiente.

Este formato sera utilizado por otras figuras operativas, segun el grupo de trabajo al que pertenezcan, es decir,

EGE, Transporte, Construccion, Convenios, Operativo Masivo, Pesca-Mineria y Muestra Rural; por lo tanto, debe
seleccionarse el espacio del grupo correspondiente.
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Recibo de Clave para Responder por Internet

Objetivo: Llevar el control de las unidades econdmicas que se les proporciond su clave y contrasefia y darles
seguimiento para la entrega de su informacion.

Insumos: CLEE generada por el dispositivo de computo mavil.

CENSOS ECONOMICOS 2019
Levantamiento Censal de Establecimientos Econdmicos

INSTITUTO NRCIGNRL Recibo de Clave para Responder por Internet
\__DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA S

(Sr. Informante, el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) le garantiza que la confidencialidad de )
su informacion es la misma que tiene al proporcionarla en el cuestionario impreso, conforme con lo dispuesto
por los articulos 37, 38 y 45 de la Ley de Informacion Estadistica y Geografica, y consciente de las ventajas que
tiene el uso de los recursos tecnolégicos, le brinda el acceso al cuestionario electrénico para la captura de su
informacion via Internet.

Usted podra acceder después del segundo dia de entregarle su clave al cuestionario electrénico, a través de
la pagina www.inegi.org.mx, en el portal encontrara la opcién Captacién Censos Econémicos 2019, Operativo
Masivo

. J
f

de de 2019
Lugar Dia Mes

CLAVE

CONTRASENA

Para su mayor seguridad, usted podra, cambiar su contrasefia al entrar al sistema y de ese modo hacerla
estrictamente personal.

Nombre de la unidad econémica

Domicilio

Para cualquier aclaracién o duda, podra comunicarse a los teléfonos

. J
~ R
Deseo proporcionar mi informacion via Internet al INEGI Fecha de elaboracion

Nombre y Razon social de la unidad econdmica

Domicilio
CLEE Correo electrénico
Coordinacion estatal || | | Supervision de censores I
Coordinacion municipal ||| Clave delcensor I__ | | 1 1 Nombre y firma del informante
- J
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Instrucciones de llenado

Concepto

Instrucciones.

Lugar, diay mes

Lugar y fecha de la entrega del formato.

Clave, Contrasefia

La clave sera el numero de identificacion y la contrasefia asignada a la unidad
economica por el dispositivo de computo movil.

Nombre de la unidad econémica
Domicilio

Nombre y domicilio de la unidad econémica, como se registrd en el cuestionario.

Teléfonos

Se anotara el nimero telefénico que debera proporcionar el jefe inmediato, que
tendra como objetivo apoyar en el llenado del cuestionario, asi como en el acceso
a la pagina de Internet.

Fecha de elaboracién

Fecha de elaboracién del formato.

Coordinacion estatal

Coordinaciéon municipal

Supervision censores, o Jefe de asesores
Jefatura de zona

Clave del censor o asesor

Claves alfanuméricos correspondientes.

Nombre y firma del informante

Nombre y firma como aceptacion del informante.
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Aviso de Visita

Objetivo: notificar al informante de establecimientos pendientes sobre las nuevas visitas que se le realizaran a fin
levantar el cuestionario censal.

Insumos: establecimiento pendiente.
Censos
econémicos INSTITUTO NRCIONRL

2019 DE ESTRADISTICA Y GEOGRAFIR

Razdn social del establecimiento

Domicilio

ey | [ | ]
Coordinacién Estatal NN Jefatura de Control o Coordinacién de Zona I
Coordinacién Municipal Ml Jefaturade Campo o Jefatura de Asesores --

Aviso de visita

de de 20
Lugar dia mes afio

El dia de hoy lo visitamos con el propésito de obtener informacion para los Censos Econémicos
2019, pero desafortunadamente no logramos cumplir nuestro objetivo.

Su establecimiento sera visitado nuevamente el dia de a las : horas
con el fin de aplicar el cuestionario, por lo que agradecemos que, en caso de no estar presente,
asigne a una persona que pueda responder a nuestras preguntas,

Si prefiere que su establecimiento sea visitado en una fecha y hora diferente a la sefialada,
por favor comuniguese al siguiente ndmero telefénico: .

Recibi Atentamente
Nombre, firma y puesto Nombre y firma del
de guien recibe representante del INEGI

Conociendo México
01 800 111 46 34 « www.inegi.org.mx » atenclon.usuarios@inegi.org.mx

Fi B B 0 INEGI Informa

—
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Instrucciones de llenado:

Concepto

Instrucciones

Coordinacion estatal

Clave alfabética de la coordinacién estatal.

Coordinacion estatal

Jefatura de control o

Coordinacion de zona

Jefatura de grupo o Coordinaciéon municipal
Jefatura de asesores o Supervision de censores

Clave correspondiente a la figura operativa.

Lugar Entidad y municipio donde se encuentre la unidad econdémica.
Fecha Dia y mes de elaboracion.

CLEE Clave estadistica de establecimientos.

Nombre del establecimiento Nombre del establecimiento.

Domicilio Domicilio completo del establecimiento.

Dia__de alas__ horas

Fecha y hora en que se visitara nuevamente al establecimiento.

Teléfono de la oficina del INEGI

Numero telefénico de la oficina donde se ubica el asesor que tenga como
carga de trabajo a la unidad econdémica o establecimiento.

Nombre, firma y puesto de quien recibe

Nombre, firma y puesto de la persona a quien se le entregue original del aviso
de visita en el establecimiento.

Nombre y firma del representante del INEGI

Nombre, firma y puesto de la persona quien hace entrega del aviso de visita.
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Constancia de Cumplimiento

Objetivo: servir como elemento probatorio para los informantes de las unidades econdémicas que ya proporcionaron
la informacion censal solicitada.

DE ESTRADISTICA Y GEOGRAFIR

Censos _
economicos INSTITUTO NRCIONRL
2019

Constancia de cumplimiento

CLEEI I Ll

Nombre:

(Propietario, administrador, gerente, representante o encargado)

Razoén social:

Domicilio;

En agradecimiento a su valiosa participacion, al haber
proporcionado la informacién requerida en el cuestionario
de los Censos Econdmicos 2019, conforme con lo dispuesto
por los articulos 37, 38, 45 y 47 de la Ley de Informacién
Estadistica vy Geogréfica, el Institutc MNacional de
Estadistica y Geografia (INEGI) |le extiende la presente
Constancia, misma que sugerimos conserve durante un afio
a partir de esta fecha, para cualquier aclaracion.

Se extiende la presente en ;
a los dias del mes de de 2019,

Atentamente
Director General de Estadisticas Econémicas

José Arturo Blancas Espejo

Conociendo México
01 800 111 46 34 » www.inegi.org.mx » atencion.usuaries@inegi.org.mx

Ei B B0 INEGI Informa
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Citatorio

Objetivo: Establecer formalmente una cita para que el informante de una unidad econdmica que permanece como
pendiente, después de cinco visitas hechas por el asesor, acuda a la oficina censal a contestar el cuestionario requerido.

4 A
CENSOS ECONOMICOS 2019
Levantamiento Censal de Establecimientos Econémicos

INSTITUTO NRCIONRL Citatorio

\_ D€ €STRDISTICR Y GEOGRRFIR

),

4 N\
_|
_|
|

Coordinacion Estatal | | |

Jefatura de Control o Coordinacién de Zona | |

Coordinacién Municipal | |

Supervision de Censores o Jefatura de Asesores | I I

Razon social del establecimiento

Nombre del establecimiento

Domicilio NUm. ext. NUm. int.
Asentamiento humano CP Teléfono

CLEE |__ 11 1 1
Siendo las horas del dia del mes de de 2019, el C.

en su caracter de del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), se presentd en
el domicilio sefialado, a efecto de llevar a cabo la diligencia censal, y requirié la presencia del propietario, repre-
sentante legal, director, encargado, administrador o gerente de dicho establecimiento.

Al no haber estado presente anteriormente ninguna de las personas requeridas, aun después de haber entrega-
do varios avisos por escrito, en los que se notificaba la fecha de una siguiente visita y toda vez que la prepara-
cion, la organizacion, el levantamiento, la tabulacién y la publicacion de los censos econémicos nacionales son
de interés nacional, y al no estar presente hoy una vez mas ninguno de los solicitados, con base en el articulo
310 del Codigo Federal de Procedimientos Civiles, aplicado supletoriamente, hago entrega del presente citatorio.

Por lo anterior, se solicita que el representante legal, propietario, director, encargado, administrador o gerente de
dicho establecimiento, se sirva acudir a proporcionar su informacién al domicilio ubicado en
, €l dia del mes de

de 2019 a las

horas, con el (la) Sr. (ita.)

El original de este citatorio se deja en poder de quien dijo llamarse ,ensu
caracter de del establecimiento, persona que lo entregara para su conocimiento y
efectos, firmando de recibido para constancia.
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Recibi original

El notificador

Nombre, firma y puesto de quien recibe

Testigos

Nombre y firma del representante del INEGI

Nombre y firma

Nombre y firma




Directorio de unidades econdomicas

Objetivo: identificar y actualizar la informacion de las unidades econémicas que componen la carga de trabajo del

asesor, permite asignar la situacién de campo y darle seguimiento.
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Instrucciones de contenido:

Este Directorio contiene la carga de trabajo del asesor y se debe actualizar en el DCM.

Variable

Descripcion

Consecutivo

Numero consecutivo por unidad econdémica.

Estatus: Muestra un coloren base al cédigo
de resultado de campo que tenga asociada
la unidad econémica

Verde - Si Codigo de resultado = 01 0 A1 0 34 o 35 (Levantado).

Amarillo — Si Codigo de resultado = 09 0 10 0 15 0 21 0 22A 0 22C 0 26 o0 27
(Pendiente).

Azul — Si Codigo de resultado =050 06 0 07 016 0 19A 0 12 0 12A 0 39 (Definitivo
sin informacion).

Rojo — Si Cddigo de resultado = “ 0” nulo.

Entidad, Municipio, localidad, AGEB, Man-
zana

Claves numéricas que identifican los datos de referencia geografica de las uni-
dades economicas que integran el DUE. Los campos pueden presentarse como
cadena de caracteres: E03, E04, E05, EO7 en una columna.

Clave Estadistica de Establecimientos, viene prellenado en el DUE; para el caso

LEE .
c de Alta de UE se debe generar por sistema.
Clave Estadistica Empresarial, es numérica, se asigna a las empresas y las
CLEE_EMP organizaciones, para identificar sucursales o agremiados que las conforman res-

pectivamente.

Nombre de la unidad econémica

Nombre con el que se conoce a unidad econdémica.

Razén social

Nombre del propietario o razén social.

Tipo de establecimiento

Clave de la unidad econdmica de acuerdo a la forma de organizacion, ya sea
Matriz, Sucursal, Unico, Organizacion, Agremiado

Tipo de cuestionario

Tipo de cuestionario a aplicar en la unidad econémica. Puede ser MOO para el
sector minero, POO para pesca, TYM para transporte por agua o AOO para un
establecimiento auxiliar.

Resultado de campo

Situacién de la unidad econémica segun el cédigo de resultado que el asesor
asigno al registro en el DCM.

Punto de arribo cuerpo de agua

Clave del punto de arribo o cuerpo de agua, se utilizara en las unidades pesque-
ras o de transporte por agua.

Observaciones

Campo para captura de observaciones, sobre la situacion de un registro.

En el DCM, el DUE presentara informacion sobre el estatus de la unidad econdémica, con un color de acuerdo al
codigo de resultado de campo asignado por el asesor durante el recorrido.
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Registro de directorio para unidades econémicas

Objetivo: apoyar el proceso de registro y actualizacion de informacion en unidades econémicas.

4 = =
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
CENSOS ECONOMICOS 2019
WSTITUTD NRCIONPL OPERATIVO PESCA MINERIA .
L SO X REGISTRO DE DIRECTORIO PARA UNIDADES ECONOMICAS
Coordinacion estatal | Semana |__|
Jefe de asesores I__1_1 Asesor I_1_1 Hoja __de
DATOS DE LA UNIDAD ECONOMICA
r
E231__| E241_1_ I 1 ES0l_| CLEE | CLEE EMP |
Tipa de unicad Tipo de cusstionario Tipo establecimiento
Entidad federativa EO3_N EO3 I || Municipio o delegacion E04_N EO4 1| I |
MNombre MNombre
Localidad EO5_N EOSI__I_I_I_| AGEB EO06 |__I_1_1—-1_| Numero demanzana EO7 I__|__1__I__|
MNombre
E08
Mombre completo de la unidad econdmica
E09 RFC
MNombre del propietario o razdén social
Tipo_E10 E10 E11 E11A
Tipo de |a vialidad donde ge ubica el establecimiento Nombre de lavialidad donde se ubica el establecimiento MNomero exterior Letra exterior
E12 E12P E13 E13A
MNombre, letra o nimerao del edificio Piso o nivel MNumero interior Letra interior
Tipo_E14 TE14 E14_A
Tipo de asentamiento humano Otro especifique tipo de asentamiento humano Cédigo Postal
E14 E15 E22
Nomhbre de agentamiento humano Teléfona Extension Pagina de intemet para usc del establecimiento
E21 E25
Cormreo para uso del establecimiento Cuenta de facebook para uso del establecimiento
E26 Tipo_E19
Cuenta de twitter para uso del establecimiento Tipo de conglomerado u otro, donde se ubica el establecimiento
TE18 E19
Otro especifique tipo de conglomerado, pargue industrial u otro MNombre del conglomerado, pargue industrial u otro MNuamero de local
ENTRE VIALIDADES
Tipo_E10_A TE10A1 E10_A
Tipo de la vialidad donde se ubica el establecimiento Otro especifique tipo de vialidad Mombre de la vialidad
Tipo_E10_B TE10B1 E10_B
Tipo de la vialidad donde se ubica el establecimiento Otro especifique tipo de vialidad Mombre de la vialidad
Tipo_E10_C TE10CH E10_C
Tipo de lavialidad donde se ubica el establecimiento Otro especifigue tipo de vialidad Nombre de la vialidad
DESCRUBIC:
PUNTO DE ARRIBO (Llenar solo en los tipos de cuestionario TYM, P00}
5211
Mombre del punto de amribo Clave 5216
5214
Nombre del cuempo de agua Clave 5219
5212 Entidad federativa S2171_ 1| 5213 Municipio o delegacion SR
S215 Localidad S220 1| | || AGEB I_I_|_I-1_| Manzana |_| | | |
DATOS DEL INFORMANTE
ciid c112 Cc113 _ 1 Interno |__| Externo I__|
MNombre del informante Apellido paterno Apellido materno Puesto C713
Mombre del propietario o razon social Mismo domicilio al del establecimiento S _ NO _
Entidad federativa C115 C1161_|__| Municipio o delegacion €117 ciis L ||
Localidad €121 Cl1221_I_1__1__|I AGEBC123I__I__I__I—-1__I Manzana C124 I_I__I__I
ci125 C126 Cc127 c128
Tipo de la vialidad donde se ubica el informante Mombre de la vialidad donde se ubica el informante Moamero exterior MNuamero interior
C131 c132 C133 C134
Edificio, piso o nivel Mumero interior o letra Teléfono Extension
C136 C136 E14_ A 111 11
Tipo de asentamiento humano MNombre de asentamiento humano Codigo Postal
ENTRE VIALIDADES
137 c138 C141
Tipo de la entre vialidad donde se uhica el informante MNambre de |a vialidad Tipo de la entre vialidad donde se uhica el informante
cl142 C143 Cl44
MNombre de la vialidad Tipo de la vialidad posterior Mombre de la vialidad posterior
\ Correo slectronico C145
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Registro de directorio para unidades econémicas, segunda parte

72

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
CENSOS ECONOMICOS 2019
OPERATIVO PESCA MINERIA

REGISTRO DE DIRECTORIO PARA UNIDADES ECONOMICAS

VISITA 1 2 3 4 5
CODIGOS
DE [ digecr:a'eg) L R RN [ RN

RESULTADO v C1528 G153 C152B C153B C152C C153C C152D0 C153D C15E C153E
Cadigo de [ I L [ [
resultado C1544 C154B C154C C154D C134E

Para estos casos deben agregar datos solicitados

DUPLICADO 12|_| 12A|_| E48] I E47 | I

CLEE

CLEE Empresarial
Codigo 10 Causa C913

Cadigo 07 |__| A Cerrado por inseguridad a consecuencia del delito

|__| B Cierre por situacién econémica
| C Otra causa C910A

|
|__| D No sabe

Solicitud de Internet
Si No

Levantado con
Cuestionario impreso

Si No

Fecha probable de apertura

Cadigo 15y 22C  Causa o situacién

Cadigo 26

Fecha probable de acceso

OBSERVACICNES :

INFORMACION Y CLAVES

= E23 Tipo de unidad econdmica:

U {unico} A (agremiado)
M (matriz) QO ({organizacion)
8 (sucursal)

= E24 Tipo de cuestionario: P00 (Pesca o Acuicola)

MO0 (Mineria)
TYM (Transportes)

= E80_1 Tipo de establecimiento: F (Fijo)

SF (Semifijo)

ADO (Auxiliar)

V (Vivienda con actividad econdémica)

=E10, E10A, E10B, E10C, C125, C137, C141, C143 Tipo de vialidad

AMPLIACION

CALLE CIRCUITO DIAGONAL PERIFERICO
ANDADOR CALLEJON cl RCUN\/ALAQION EJE VIAL PRIVADA N
AVENIDA CALZADA CONTINUACION PASAJE PROLONGACION
BOULEVARD CERRADA CORREDOR PEATOMNAL RETORNO

VIADUCTO
=E14, C135 Tipo de asentamiento humano

AEROPUERTO CONJUNTO HABITACIONAL GRANJA PUEBLO SECTOR
AMPLIACION CORREDOR INDUSTRIAL HACIENDA PUERT O SUPERMANZ AN A
BARRIO COTO INGENIO RANCHERIA UNIDAD
CANTON CUARTEL MANZANA RANCHO UNIDAD HABITACIONAL
CIUDAD EJDO PAR AJE REGION VILLA
CIUDAD INDUSTRIAL EXHACIENDA PAR QUE INDUSTRIAL RESIDENCIAL ZONA FEDERAL
COLONIA FRACCION PRIVADA RINCONADA ZONA INDUSTRIAL
CONDOMINIO FRACCIONAMIENTO PROLONGACION SECCION ZONAMILITAR

ZOMA NAVAL

= C713 Claves del puesto
01 DUENG O PROPIETARIO

02 GERENTE, ADMINISTRADOR O
DIRECTOR

03 CONTADOR INTERNO
04 CONTADOR EXTERNO

06 ENCARGADO

05 FAMILIAR DEL DUERIO 07 EMPLEADO

08 AGREMI

ADO O SOCIO

10 OTRO

09 PRESIDENTE O REPRESENTANTE DE
LAEMPRESA, AGRUPACION, UNICN, ETC

= C154 A-F Codigo de resultados
Codigos levantados

01 LEVANTADO CON INFORMACION COMPLETA

CUESTIONARIC PCR INTERMNET
LEVANTADO EN DCM

Cédigos de pendientes
10 CIERRE TEMPORAL

224 AUSENCIA DEL INFORMANTE

Cédigos definitivos (sin informacion)

05 MAL REFERENCIADO (EXISTE EL DOMICILIC
FERO NO EL ESTABLECIMIENTO)

12 DUPLICADC

19 LEVANTADO EN EL CUESTIONARIO DE LA
ORGANIZACION

Al ALTALEVANTADO

15 NEGATIVA

22C INVESTIGACION

06 NO SE OBTUVO =L
NUEVO DOMICILIO

124 DUPLICADO CON ALTA

39 ALTA CANCELADA

3

2

2

a

=

LEVANTADO POR INTERNET

ENTREVISTA INCOMPLETA

&

PENDIENTE DE CAPTARSE
POR INTERNET

=t

CIERRE DEFINITIVO

55}
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Instrucciones de llenado:

Este formato de Registro de directorio para unidades econémicas se llevara prellenado, y servira de apoyo para el
asesor durante el recorrido de campo cuando por alguna razén no pueda llevar el DCM. También se utilizara para

dar de alta unidades econdmicas.

Variable

Descripcion

Coordinacion estatal, Jefatura de asesores,
Asesor

Claves del tramo de control asignadas durante la planeacion.

Semana

Numero de semana del operativo.

Hoja de

El primer espacio corresponde al numero de hoja que se esté utilizando y el se-
gundo al total de hojas utilizadas.

Tipo de unidad econdémica, E23

Variable con la que se identifica a la unidad econémica como: Unico, Matriz, Su-
cursal, Organizacion.

Tipo de cuestionario, E24

Siglas correspondientes: Pesca P00, Mineria MO0, Transportes TYM, Auxiliar AOQ.

Tipo de establecimiento, E90

P (Productor), A (Auxiliar).

CLEE

Clave Estadistica de Establecimientos que identifica a cada unidad econdémica
registrada en DUE.

CLEE_EMP

Clave Estadistica que agrupa a los registros que conforman una Empresa o agru-
pacion, sirve para identificarlos en el DUE.

Entidad, Municipio, Localidad, AGEB

Nombres y claves numéricas correspondientes a la ubicacion del punto de arribo.

Nombre completo de la unidad econdmica,
EO08

Nombre de la unidad econdmica. En caso de no contar con un nombre se debe
anotar el nombre genérico de la actividad que realiza. Por ejemplo: “Mina de are-
na”, “Transporte de personas en lancha”, “Captura de tilapia”.

Nombre del propietario o razén social, E09

Nombre con el cual esta registrada legalmente la unidad econémica.

Datos del domicilio de la unidad econdmica

Registrar todos los datos solicitados en formato para identificar y ubicar a la uni-
dad econdmica.

La informacién de teléfonos, correo electronico y cuentas de redes sociales deben
ser para la unidad econémica.

E 19Tipo de Conglomerado u otro, donde se
ubica el establecimiento. Tipo_E19 Otro Es-
pecifique tipo de

En caso de que la unidad econémica se encuentre ubicada en un mercado o en
otro conglomerado, se debe especificar el tipo y nombre.

Nombre del Punto de arribo o cuerpo de
agua
Datos de identificacion

Nombres y claves numéricas correspondientes a la ubicacion del punto de arribo
o cuerpo de agua, de acuerdo al catalogo.
Ademas anotar los datos de referencia geografica.

Nombre del informante, apellido paterno,
materno

Nombre de la persona que designe la unidad econdmica para proporcionar la
informacion solicitada en el cuestionario.

Claves del Puesto del informante, C713

Puesto que desempenia el informante, que puede ser:
01. Duefo o propietario

02. Gerente, administrador o director

03. Contador interno

04. Contador externo

05. Familiar del duefio

06. Encargado

07. Empleado

08. Agremiado

09. Presidente o representante de la agrupacion, union etc.
10. Otro C973 especificar

Informante interno

Interno: Es el empleado, duefio, director, gerente, representante, etcétera, que
pertenece a la misma razoén social.

Informante externo

Externo: puede ser un contador o administrador independiente.

Nombre del propietario o razén social

Nombre con el cual esté registrada la unidad econémica.
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Variable

Descripcion

Mismo domicilio al de la unidad econdmica:
si, NO

"Encasoqueelinformanteseubiqueenundomiciliodiferentealdelaunidadecondmica,
loindicas conunaequis (X)en NOy preguntaras sudomiciliocompleto, yanotaraslos
datosdereferenciageografica,locualayudaraasulocalizaciényubicacion posterior.
Si el informante tiene el mismo domicilio coloca una equis (X) en Si pasaras a la
variable C145 Correo electrénico."

Datos de domicilio del informante

En caso que el informante se ubica en un domicilio diferente al de la unidad
economica se deben registrar todos los datos solicitados en formato.
La informacion de teléfonos, correo electrénico del informante para localizarlo.

VISITAS, Fecha (dia y mes)

Fecha de asignacioén del codigo de resultado (dia y mes) por nimero de visita, de
1alas.

Cddigo de resultado C154A, C154B, C154C,
C154D, C154E

Registrar el cédigo de resultado de campo.
Tendra cinco campos para reportar las visitas realizadas.

Duplicado

Se registrara la CLEE del registro en el cual se capto la informacién o es duplicado.

Solicitud de Internet Si, NO

Indicacion si el informante accedié a dar la informacion por medio del Internet.

Levantado con cuestionario impreso Si, NO

Es importante marcar si el cuestionario se captd inicialmente en cuestionario
impreso, para fines de planeacion.

Observaciones

Seccion para que registres aclaraciones respecto a alguna situacion surgida
durante el levantamiento.

Anotar resultados de la investigacion sobre la situaciéon de una unidad
economica.
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Listado de Agremiados

Objetivo: realizar el registro de agremiados que forman parte de una organizacion o agrupacion,

levantamiento de la informacion.

durante

Pt INEGI

CENSOS ECONOMICOS 2019
Listado de Agremiados

Censos

G

e Evips Pesa.Mineris 2019
[DATOS DE LA ORGANIZACION
E48 CLEE E47 CLEE Empresarial E24 cuest EO08 Nombre de la Unidad
E09 RAZON SOCIAL NOMBRE REPRESENTANTE TOT. AGREM

VIALIDAD POSTERIOR

TE10_C VIAL, E10_C1 NOM VIAL

DESCRIPCION DE UBICACION,

UBICACION

EO3 ENTIDAD, L_|__| E04 MUNICIPIO L_L || E05 LOCALIDAD 1
TE10 VIAL, E10 NOM VIAL, E11 NUM EXT. E13 NUM INT,
TE14 ASENT, E14 NOM ASENT, E14_A C.P, E15 TEL
ENTRE VIALIDADES

TE10_A VIAL E10_A1 NOM VIAL TE10_B VIAL E10_B1NOM VIAL

C154A CODIGO DE RESULTADO

DESCRIPCION DE UBICACION

AGREMIADO E47 CLEE Empresarial

NOMBRE

UBICACION :  EO3 Entidad |__I__| E04 Municipio |_1__|__| E05 Localidad I__1_|__|_ 1|
E10 NOM VIAL, E11 NUM EXT, E13 NUM INT,

Situacién I__|

E14 NOM ASENT,

AGREMIADO E47 CLEE Empresarial

NOMBRE COMPLETO

Situacién I__|

UBICACION : EO03 Entidad |__|__|
E10 NOM VIAL

EO4 Municipio I__1__|I__|

E11 NUM EXT.

DESCRIPCION DE UBICACION,

EO05 Localidad I__1__|__|__1|

E13 NUM INT

E14 NOM ASENT,

Situacién I__|

DESCRIPCION DE UBICACION

AGREMIADO E47 CLEE Empresarial

NOMBRE COMPLETO

UBICACION :  EQ3 Entidad |__|__| EO04 Municipio |__1__|_ | EQ05 Localidad I__1__I__ | |
E10 NOM VIAL, E11 NUM EXT, E13 NUM INT

E14 NOM ASENT,

AGREMIADO E47 CLEE Empresarial

NOMBERE COMPLETO

Situacion I__|

UBICACION :  EO3 Entidad I__|_| E04 Municipio I__|_|__|

E10 NOM VIAL E11 NUM EXT

DESCRIPCION DE UBICACION

EO05 Localidad I__1_|__ ||

E13 NUM INT

E14 NOM ASENT.

AGREMIADO E47 CLEE Empresarial

NOMBRE COMPLETO

Situacion I__|

Nq NOMBRE COMPLETO

UBICACION :  EO3 Entidad I__|__| EO04 Municipio |_I__|__| E05 Localidad I__I__I__| |

E10 NOM VIAL E11 NUM EXT E13 NUM INT, E14 NOM ASENT,
DESCRIPCION DE UBICACION

AGREMIADO E47 CLEE Empresarial

Situacion ||

UBICACION :  EO3 Entidad I__|_| E04 Municipio I__|_|_|

E10 NOM VIAL
DESCRIPCION DE UBICACION

E11 NUM EXT,

EO05 Localidad I__1_|__ ||

E13 NUM INT

E14 NOM ASENT,

Situacion ||

DESCRIPCION DE UBICACION

AGREMIADO E47 CLEE Empresarial

NOMBRE COMPLETO

UBICACION :  EO3 Entidad |__I__| E04 Municipio |_1__|__| E05 Localidad I__1_I__|_ 1|
E10 NOM VIAL E11 NUM EXT. E13 NUM INT,

E14 NOM ASENT.

|Situacion 1= Vigente, 2 Alta, 3 Baja |
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Instrucciones de llenado:

El listado vendra prellenado con la informacion de los agremiados que se tenian en el momento de conformar el
universo del grupo Pesca-Mineria. Esta informacién esta contenida en el DCM y servira para que el asesor se apoye
para realizar la actualizacion.

Cuando el asesor asista a campo sin llevar el DCM se utilizara un formato en blanco y se llenara para dar de alta
organizaciones y agremiados, debiendo capturar su contenido en el DCM.

Variable Descripcion

Datos de la organizacion Informacion de la organizacion o agrupacion a la que pertenece el agremiado.
Clave Estadistica de Establecimientos que identifica a cada unidad econémica

CLEE :
registrada en DUE.
Clave estadistica que agrupa a los registros que conforman una empresa o agru-

CLEE_EMP o . e

— pacion, sirve para identificarlos en el DUE.
EO08 Nombre del establecimiento Nombre del establecimiento.

EO09 Nombre del propietario o razén social |Nombre con el cual esta registrada legalmente la unidad econémica.

Nombre representante Nombre del representante de la organizacion, unién, cooperativa o agrupacion.

Numero de agremiados que conformar las organizaciones, uniones, cooperativas
0 agrupaciones. Deben tener la misma CLEE_EMP.

Total Agremiados

Datos del domicilio de la Organizacién o

. Registrar todos los datos solicitados en formato para identificar y ubicar a la uni-
agrupacion.

dad econdémica (organizacién, agrupacion, cooperativa etcétera).

C154 Cédigo de resultado Registrar el codigo de resultado de la organizacién, que puede ser levantado o

pendiente.
Descripcion de ubicacion del domicilio de la | Anotar informacién adicional sobre rasgos fisicos o culturales que ayuden a lo-
UE calizar la unidad econémica, sobre todo cuando esta en areas rurales apartadas.

Datos individuales de cada agremiado

Clave CLEE_EMP que vincula al agremiado con la organizacién, union, coopera-
tiva o agrupacion de la que forma parte.

Nombre Nombre completo del agremiado.

E47 CLEE_EMP.

Registrar la situaciéon del agremiado, respecto a la organizacion: 1. Vigente, 2.

Situacion Alta o agregar, 3. Baja o excluir.
Anotar los datos particulares solicitados para su localizacién, en caso de no co-
Datos del domicilio del agremiado nocer el domicilio del agremiado se puede reportar el mismo domicilio de la or-
ganizacion.
Descripcion de ubicacion del domicilio del | Anotar informacién adicional sobre rasgos fisicos o culturales que ayuden a loca-
agremiado lizar el domicilio del agremiado.
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