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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tiene
entre sus responsabilidades, en el marco del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG), realizar los Censos
Econdmicos, los cuales se llevan a cabo periédicamente desde
1930 y cuya informacién se considera de interés nacional.

El préximo afio se llevara a cabo la etapa del levantamiento de
informacion de los Censos Econémicos 2019, durante la cual se
recopilara en todo el pais la informacion basica actualizada referida
al afo 2018, sobre los establecimientos productores de bienes,
comercializadores de mercancias y prestadores de servicios, para,
con base en estos datos, generar indicadores econdmicos a un gran
nivel de detalle geografico, sectorial y tematico.

Debido a la diversidad en el tamano de los establecimientos y
de las actividades econdémicas (los Censos Econdmicos cubren
practicamente todas las actividades econdmicas que tienen lugar en
México, con excepcion de las actividades primarias, de las que solo
la pesca y la acuicultura forman parte de estos censos), las tareas
para llevar a cabo los Censos Econdmicos estan organizadas en
distintos grupos de trabajo:

* Muestra Rural

+ Establecimientos Grandes y de Empresas (EGE)
+ Pesca-Mineria

* Transportes

+ Construccion

* Operativo Masivo

+ Convenios

Este manual contiene los aspectos que el censor, quien forma
parte del grupo Muestra Rural, debera tomar en cuenta para realizar
el levantamiento censal de las unidades econémicas ubicadas en
las localidades rurales, dentro de las AGEB seleccionadas en el
pais, a las que se les aplicara el cuestionario basico de los Censos
Econdmicos 2019.

Es importante mencionar también tres aspectos relacionados
con este proyecto censal. De forma simultanea al levantamiento,
se realizara la actualizacion del Registro Estadistico de Negocios
de México (RENEM), que es la columna vertebral de los procesos



de generacion de estadisticas econdmicas, el cual contiene infor-
macion sobre las caracteristicas de las unidades econémicas en el
pais, lo que posibilita la publicacion del Directorio Estadistico Nacio-
nal de Unidades Econdmicas (DENUE), producto para el beneficio
de toda la ciudadania, lo que permitira mantener vigente a la fecha
del levantamiento censal el acervo de establecimientos existente en
el pais.

En lo que toca a la clasificacion de las actividades econémicas
de todos estos establecimientos, se hara con base en el Sistema de
Clasificaciéon Industrial de América del Norte 2018 (SCIAN 2018).
Asimismo, para llevar a cabo las tareas de ubicacion de las unidades
economicas, se seguiran los lineamientos establecidos en la Norma
Técnica sobre Domicilios Geograficos.
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Introduccion

En los Censos Econdémicos para tener una cobertura completa del
territorio nacional, ademas del recorrido exhaustivo que se hace en areas
urbanas, se llevara a cabo un levantamiento de la informacién en las
areas rurales del pais, en el cual se captara informacién econémica
de los establecimientos, se contaran las viviendas y se realizara
la actualizacion cartografica, este operativo estara a cargo del
denominado grupo muestra rural.

Por las caracteristicas de estas zonas: extension, dispersion de
localidades, inaccesibilidad y escasos medios de transporte, seria
muy costoso hacer recorrido exhaustivo, por lo que en los ultimos
censos, este levantamiento se ha realizado a través de un muestreo
de areas, en donde la unidad de seleccion es el AGEB.

Todas las AGEB seleccionadas se cubriran por completo. En este
contexto, donde la seleccion es una muestra y la parte observada
representa el total, es necesario contar con la informacion de todas
las unidades econdémicas ubicadas en dicho AGEB, por lo que se
requiere que el personal que forma parte del grupo Muestra Rural
realice sus actividades de manera eficiente, para que se logren los
objetivos del levantamiento.

Este manual presenta las actividades del censor en seis capitulos:
aspectos generales y actividades previas al operativo; estrategia
de cubrimiento; entrevista; datos de referencia geografica y
actualizacién cartografica; captacion de la informacion y actividades
de seguimiento y control, respectivamente.

En el anexo se incluyen las formas de control que utilizaras para
dar seguimiento a tus actividades.

Utilizaras este documento durante la capacitacion que recibiras
y te servira como material de consulta durante el operativo censal.



1. Aspectos Generales y
Actividades Previas al
Operativo



1. Aspectos generales y actividades previas al operativo

1.1 Aspectos Generales del Puesto

Como parte de los Censos Econdmicos 2019, el grupo Muestra Rural llevara a cabo el levantamiento de la informacion
en AGEB rurales muestra. De tu desempefo dependera el logro de los objetivos del levantamiento en el area rural,
ya que eres el vinculo ente el INEGI y el informante.

En el siguiente organigrama se presenta el lugar que ocuparas como censor, dentro de la estructura operativa:

COORDINADOR
ESTATAL
SUBDIRECTOR
ESTATAL DE
ESTADISTICA
ENLACE DE
SEGUIMIENTO
ESTATAL"
| ' P
COORDINADOR JEFE DE REPORTES
DE ZONA** Y CONTROL DE
INSTRUCTOR* a) DIRECTORIOS*
(IE)
;,’—/ I
{ COORDINADOR | SOPORTE
INSTRUCTOR DE | |RESPONSABLEDE| __ MUNICIPAL |- AUXILIAR INFORMATICO"
ZONA AREA ; (CM) ' OPERATIVO (ESTATAL)
(1) RA) | E
\ . Yy % ' | _________________________________ — ‘ "
| | | | JEFE DE CAMPO
""""""""""""""""""""""" ‘ (SUPERVISOR DE
CENSORES) SOPORTE
| INFORMATICO
;r_J (CM)
—
CENSOR
1. Puesto considerado solamente para una parte de las (c)
Coordinaciones Estatales *Mismas figuras para todos los operativos.
\ / **Misma figura del Operativa Masivo.

Eres la figura base de la estructura operativa del grupo Muestra Rural. Recorreras cada una de las localidades
que conformen tu area de responsabilidad con los objetivos de captar informacion de todos los establecimientos
(excepto los del Directorio de no tocar), contabilizar viviendas y realizar la actualizacion cartografica, utilizando para
ello un dispositivo de computo mévil y el material cartografico impreso.

Te relacionaras directamente con el jefe de campo, quien sera tu jefe inmediato; también con el responsable de
area, el coordinador municipal, el instructor de zona y el coordinador de zona cuando visiten tu area de responsabilidad
para brindarte asesoria y apoyo. Ademas, en el desarrollo de tus actividades, podras relacionarte con personal de la
coordinacion estatal, direccién regional o de oficinas centrales.



Durante el desarrollo del operativo, te vincularas con el grupo de censores, quienes directamente dependen del
jefe de campo; él, como tu jefe inmediato, coordinara tus actividades, te asignara la carga de trabajo, te entregara
los materiales necesarios para tu desempefio, ademas, esta facultado para solicitarte informacion en cualquier
momento que la requiera; asimismo, con el coordinador municipal cuando visite tu area de responsabilidad para
brindarte asesoria y apoyo.

Es posible que, en algun momento, el cartégrafo estatal te pregunte la ubicacion exacta de las areas de nueva
creacion. También podras tener contacto con personal de la coordinacion estatal, de la direccion regional o de oficinas
centrales en el desarrollo de tus actividades.

1.2 Actividades Generales

La actividad principal de la estructura operativa durante los Censos Econdmicos 2019 sera la obtencion de informacion
en campo. Como censor, tendras tres responsabilidades primordiales: realizar la actualizacién cartografica, levantar
la informacién censal de los establecimientos y contar las viviendas.

+ Actualizacion cartografica. Se realizara cuando la cartografia, incluida en el Médulo cartografico censal (MCC),
presente diferencias con lo que observes en campo.

» Levantamiento de la informacion censal de los establecimientos. Aplicaras el cuestionario censal a cada una
de las unidades econémicas objeto del censo, excepto a las del Directorio de unidades econémicas de no
tocar.

+ lIdentificar si los establecimientos del Directorio de unidades econdémicas de no tocar (DNT) se encuentran en
la manzana que se indica.

» Conteo de viviendas. Contabilizaras cada una de las viviendas ubicadas en las manzanas segun la condicion
de habitabilidad: habitada o deshabitada. Ademas, preguntaras si en la vivienda habitada se realiza alguna
actividad econdémica y, de ser asi, aplicaras el cuestionario censal.

Realizaras estas actividades recorriendo una a una las localidades y manzanas que te hayan sido asignadas.
En un primer recorrido realizaras la actualizacion; en el segundo realizaras el resto de las actividades y, en caso de
que existieran establecimientos semifijos, los captaras durante un tercer recorrido.

1.3 Organizacion de la Oficina

El jefe de campo te indicara el espacio fisico que ocuparas dentro de la oficina. En el lugar que te asigne, realizaras:
el trabajo de gabinete, organizaras el material para la jornada laboral, resguardaras los insumos de trabajo y revisaras
el material antes de entregarlo a tu jefe inmediato. Por ello, debes mantener orden y limpieza de tal forma que los
materiales estén en 6ptimas condiciones de uso, ya que compartiras el area con el grupo; ademas de crear un
ambiente agradable para recibir las visitas de asesoria y apoyo. Es posible que tu ubicacion cambie de sede durante
el operativo debido a la dispersion de las areas por cubrir.

1.4 Recepcion de Materiales

Recibiras de tu jefe de campo los materiales necesarios, mediante el formato Entrega y Devolucion de Material.
Corroboraras que esté completo y en buenas condiciones, para evitar contratiempos en el inicio de las actividades;
cualquier situacion coméntasela a tu jefe, y una vez que todo esté correcto, firmaras de conformidad (en original y
copia).

Para llevar a cabo tus actividades, utilizaras un dispositivo de computo mévil, el cual tendras bajo tu responsabilidad,
por lo que deberas darle cuidado necesario y usarlo como se te indique, con la finalidad de que sea util no solo
durante este operativo sino en otros operativos del instituto. Ademas, te sera asignada una clave Unica para que
puedas ingresar al sistema para el levantamiento de la informacién, misma que utilizaras para realizar tus actividades

Cuando se te entregue el dispositivo de computo movil firmaras un resguardo, del que conservaras una copia
para tu propio control. Al finalizar el operativo lo devolveras, utilizando un documento que asi lo acredite, mismo que
entregaras al area que te lo asigné.
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INSTITUTO NRCIONAL Entrega y Devolucién de Material
\_|DE ESTRDISTICR ¥ GEOGRAFIA Y,
(C{)ordinaci()n Estatal I I | | Jefatura de Asesores I_I_I_I\
Coordinacion de Zona o Jefaturade Control | | | Jefatura de Campo | T
Coordinacion Municipal I__ 1| CensoroAsesor | S I |
Y Hoja de )
(GRUPOS < CONVENIOS A
O EGE O OPERATIVO MASIVO O ENTREGA
O TRANSPORTES O PESCA-MINERIA .
- > CONSTRUCCION O MUESTRA RURAL > DEVOLUGION )
CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA )

Si durante el operativo detectas mal funcionamiento del DCM o se presenta algun inconveniente, deberas
comunicarselo a tu jefe inmediatamente para que lo reporte al coordinador municipal.

Los materiales que utilizaras en el desempefio de tus funciones son los siguientes:

Tipo y utilidad

Material

* Consulta y apoyo:
- Para resolver dudas.
- Para tu identificacion y presentaciéon en campo.
- Para el resguardo del material.

- Manual del Censor.

- Manual de Cartografia.

- Instructivo de llenado para el cuestionario basico.
- Instructivo de uso y manejo del dispositivo de computo movil.
- Ejercicio de integracion Muestra Rural.

- Unidad de observacion.

- Material de difusion.

- Credencial.

- Oficio de presentacion.

- Mochila.

- Gorra.

- Chaleco.

- Guia del informante.

(Continua)




Tipo y utilidad Material

e Control: - Etiqueta de censado.
Organizacion y seguimiento a las actividades. - Constancia de cumplimiento.
- Aviso de visita.

- Citatorio.
- Formato Entrega y devolucién de material.
- Directorio de unidades econémicas de no tocar.

* Oficina: - Libreta o cuaderno.
Permitir la realizacion de las tareas en forma adecuada. - Bicolor.
- Boligrafo de tinta azul.
- Félder.
- Sacapuntas.

- Goma o borrador.
- Papel carbon.

- Lapiz.
« Cartografico: - Carta topografica escala 1:50 000.
Ubicarse en campo y realizar las actualizaciones cartografi- - Croquis municipal con Marco Geoestadistico y areas de con-
cas, cuando no cuentes con el dispositivo de computo maovil. trol.
e T B o - - Plano de localidad rural.
M= 7|8 - Croquis de localidad rural.
Iy | U, g o - Plano de manzana impreso en la jefatura de zona (casos
N *’-Q B : 27 — excepcionales en las localidades amanzanadas).
ACN D =
7N \\N ~ e
“‘—”,/I \\I\. SE—
¢ Captacion de la informacion: - Dispositivo de cémputo movil, con todo el equipo que se
Levantar la informacion censal. utiliza para su funcionamiento (cargador y lapiz 6ptico).

- Cuestionario censal impreso.
- Formato del Listado de predios por manzana (en caso de
que no lleves DCM).

1.5 Recepcién del Area de Responsabilidad

El area de responsabilidad que se te asignara como carga ]
de trabajo puede estar conformada por una o mas AGEB,
por una o varias localidades, o bien, parte de una localidad.
Recibiras el material cartografico impreso de esta, ademas

de la versién digitalizada instalada en el dispositivo de |
computo movil, misma que constara de uno o varios
planos de AGEB rural; también tendras en tu dispositivo el
Directorio de unidades econdmicas de no tocar dentro de
tu area de responsabilidad.

El material cartografico lo vas a usar para ubicarte en |
campo, organizar tu recorrido y de ser necesario, para
realizar las actualizaciones cartograficas.




Ahora bien, aunque solo te corresponda cubrir algunas localidades o manzanas de un AGEB, en el dispositivo de
computo movil tienes la posibilidad de visualizar los municipios y localidades con el fin de que te sirva como referencia
y ayuda para tu correcta ubicacion en campo; sin embargo, al seleccionar tu area por trabajar, sélo estaran activas
las claves de las localidades o manzanas que seran tu responsabilidad de acuerdo con la planeacion.

Desde la planeacién a detalle que se elabord en la coordinacién estatal, tu area de responsabilidad tiene asignada
una clave numeérica de cuatro digitos y consecutiva a nivel de coordinacién estatal. Los reportes y los avances estaran
asociados a tu clave durante todo el operativo.

Identificacion del area de trabajo

En coordinacion con tu jefe de campo y apoyandote en la cartografia impresa correspondiente, conoceras e identificaras
los limites de las localidades rurales que integraran tu area de trabajo, a través de los rasgos fisicos naturales o
prediales que la delimiten, por ejemplo: rios, arroyos, cafiadas, vias de ferrocarril, carreteras, brechas, terracerias,
etcétera, o bien, por medio de los rasgos culturales que existan.

Tu jefe también te informara de la localidad sede, donde provisionalmente se ubicara la oficina de la jefatura de
campo, y sus principales vias y medios de acceso.

Ruta de trabajo

Con el objetivo de organizar tus recorridos en campo, la ruta de trabajo
se establecera de tal manera que garantice la cobertura de todas las
localidades de la zona de tu responsabilidad, incluso aquellas que
no aparezcan en los productos cartograficos.

Es conveniente que de manera coordinada con el jefe de campo
elabores la planeacion para la primera semana del levantamiento, para
las consecutivas, la realizaras en las reuniones de trabajo semanales.

Con apoyo de tu material cartografico, programaras las AGEB de
las localidades rurales que la integren, las visitas que realizaras en la
primera semana del operativo, toma en cuenta la distancia que existe
de la jefatura de campo, el tiempo de traslado, las vias de acceso, los
medios de transporte y el nimero de unidades econémicas que tengas del Directorio de no tocar. Anota cada detalle
en tu libreta de campo, para prever cualquier circunstancia.

El material cartografico que puedes consultar junto con tu jefe de campo para la realizacion de tus actividades
es el siguiente:

» Carta topografica con Marco Geoestadistico, a escala 1:50 000.
» Croquis municipal con Marco Geoestadistico y areas de control.
» Plano o croquis de localidad rural (250 a 2 499 habitantes).

Su utilidad en campo te permitira:

» Orientar y ubicar tu area de trabajo.

* Organizar tu ruta de trabajo.

 Llevar el control grafico del avance y la cobertura.

» Realizar actualizaciones cartograficas que encuentres durante el operativo.

Cuando solo tengas que cubrir una localidad dentro de un AGEB vy el jefe de campo no pueda proporcionarte
la carta topografica para llevarla a campo, es necesario que transcribas a tu libreta de campo todos los datos que
requieras y que te ayuden en la organizacion de tus recorridos.

Ademas, tu jefe también te sugerird a qué personas contactar en las localidades, quienes podrian brindarte apoyo
durante cualquier situacion que se te presente.



Dadas las diferentes situaciones que se presentan en campo en cuanto a ubicacion, accesibilidad, vias de
comunicacion y lejania de las localidades por cubrir, los traslados se efectuaran utilizando los medios de transporte
propios del lugar.

Para que puedas realizar tus actividades, diariamente el jefe de campo te proveera de material. Antes de salir a
campo deberas verificar que cuentes con lo siguiente:

» Dispositivo de cémputo moévil con sus accesorios correspondientes (cargador y lapiz 6ptico). revisaras que el
dispositivo que se te asigne funcione adecuadamente y que la bateria esté cargada al 100%.

» Credencial.

» 2 oficios de presentacion.

» 8 etiquetas de censado.

» 8 constancias de cumplimiento.

* 6 avisos de visita.

» 5 citatorios

» 3 cuestionarios censales impresos.

» 1 guia del informante.

» Material cartografico correspondiente al area por visitar (plano de manzana, de las manzanas por trabajar ese
dia, cuando no lleves el DCM en las localidades amanzanadas).

Si por alguna razén plenamente justificada no llevas a campo el dispositivo de computo mévil, deberas llevar,
ademas:

» 8 cuestionarios béasicos impresos.
» 2 formatos de Listado de predios por localidad y manzana.
 Directorio de unidades econémicas de no tocar

Ten presente que cada mes deberas llenar el formato Informe de actividades del personal eventual, mismo que
tu jefe inmediato (jefe de campo) te proporcionara y a quien, ya que lo llenes, deberas entregarselo.

1.6 Contacto con las Autoridades Locales

En cada una de las localidades que te correspondera cubrir, la primera actividad que debes realizar es la presentacion
con las autoridades locales, que pueden ser delegados municipales, presidentes de los comisariados ejidales, lideres
naturales, sacerdotes, maestros, doctores, etcétera, para informales el motivo de tu visita en ese lugar, muestra tu
credencial y el Oficio de presentacion y explica el periodo contemplado para su cubrimiento.

Lo anterior te permitira contar con la colaboracion de los informantes, mediante las acciones de apoyo de sus
representantes para el operativo. Esto es fundamental, ya que por medio de ellos podras obtener, de ser necesario,
alojamiento, guia o traductor, lugar para guardar algun material, etcétera.

En cada localidad verificaras sus limites preguntando a las autoridades o personas del lugar, para evitar que dejes
de cubrir parte de ella o incluyas otras areas que no corresponden a la localidad o, incluso, al AGEB objeto de trabajo.
Ademas, comprobaras los limites y rasgos fisicos con el producto cartografico o las notas que tomaste al respecto.

También es conveniente que te informes sobre el numero de establecimientos existentes en la localidad, asi como
de su ubicacion, para evitar omisiones, incluso, de aquellos cuya actividad se realiza en el interior de una vivienda.

De manera especifica, durante el recorrido de un AGEB rural, observa la existencia de establecimientos entre
una localidad y otra.

Es muy importante que anotes en tu libreta de campo los resultados de la concertacidon con las autori-
dades y de todo lo sobresaliente en tu jornada laboral, para que lo comentes con tu jefe inmediato en la
reunion de trabajo.
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2. Estrategia de Cubrimiento

Las caracteristicas fundamentales de cualquier censo son su universalidad y su exhaustividad, es decir, que se
registren y se aplique un cuestionario censal a todas las unidades de observacién y en este caso, que son los Censos
Econdmicos, su unidad de observacion es el establecimiento.

Para alcanzar la cobertura total de ellos, la estrategia de cubrimiento establece que se recorran en dos ocasiones,
de forma ordenada y sistematica, cada una de las manzanas del pais y para el caso de que tengan establecimientos
semifijos, se hara un tercer recorrido también muy cuidadoso y meticuloso.

En nuestro pais, en la operacion y conformacién de establecimientos, se presenta una gran diversidad de
situaciones de campo que precisan tratamientos diferenciados al momento de ser levantados. En este capitulo se
abordaran los elementos que deberas tomar en cuenta para las distintas situaciones que se presenten.

Para el levantamiento censal de establecimientos, captaras todas las unidades econémicas que se encuentren
en cada predio por manzana; sin embargo, debes conocer el correcto uso del directorio de unidades econémicas de
no tocar, mismo que a continuacién se explica a fin de que lo utilices apropiadamente.

2.1 Directorio de unidades econémicas de no tocar

El Directorio de no tocar, es un listado conformado por los establecimientos ubicados en la manzana que no te
corresponde levantar, ya que seran censados por otros grupos de trabajo diferentes al grupo Muestra Rural. Tu labor
consiste en que los identifiques e indiques si cada uno de ellos realmente se ubica en la manzana senalada pero no
los censes.

Durante la verificacion de establecimientos grandes que se hizo previa al censo, para algunos de estos se encontré
que en su interior se ubicaban uno o mas establecimientos o razones sociales. En estos casos, en el Directorio de
unidades econdmicas de no tocar, en la columna de Establecimientos dentro, se sefalaran los que presentan esta
situacion.

A continuacion, se muestra el DNT en su versién impresa.

DIRECTORIO DE NO TOCAR

Con Nombre

se del Namero Cve Localizado | Localizado | EStaPlect
- CLEE ) Razon social Nombre de Ia vialidad Namero int.  |Num. local |Conglome- mientos

cuti estableci ext ol B NO e

Vo miento

Las columnas para identificar si el establecimiento se localiza en la localidad y manzana recorrida seran llenadas
en campo, pues las demas ya tienen informacién. La variable localizado se contestara con un Si o un No.

Establecimientos del DNT en el dispositivo de computo movil

El sistema mostrara un mensaje de alerta cuando selecciones un AGEB rural que contiene establecimientos de
unidaes econémicas de no tocar, para que estés al pendiente y los puedas localizar.
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G Atencion

En este AGEB existen establecimientos del
directorio de unidades econdmicas de no tocar
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Guardar imagenes i

Ver iméagenes Locales | %
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2.2 Estrategia de Cubrimiento

El cubrimiento del area de trabajo se realizara a través del recorrido
completo de las AGEB rurales en muestra, con el fin de obtener
informacion censal de todos los establecimientos econémicos ubicados
en ellas, estén dentro o no de una localidad. Ademas, se contaran todas
las viviendas de cada una de las localidades y se indagara la existencia
de actividad econdmica en el interior.

Cuando realices el recorrido, se puede dar el caso de que te
encuentres con una localidad que no esté en tu dispositivo de cémputo
movil ni ubicada en la cartografia y que el jefe de campo no te haya
indicado su existencia.

Para estos casos, utilizaras la carta topografica, indicaras en ella la
ubicacion de la localidad y realizaras el llenado en el DCM, para que el cartdégrafo estatal verifique estas altas y se
agreguen a la carga de trabajo del censor que vaya a levantar la informacion censal.

Te ubicaras en campo con base en el material cartografico impreso, ya que la correcta referencia geografica de
las unidades de observacion dependera de ello.

La estrategia de recorrido en una localidad dependera de sus caracteristicas fisicas como su ubicacion geografica,
vias de acceso, relieves, viviendas dispersas, etcétera, por o que no se puede establecer un patrén unico; sin
embargo, a continuacion se proporcionan algunas alternativas para realizar el recorrido en campo, teniendo en
cuenta los siguientes objetivos:

* Que todos los establecimientos sean visitados y censados (excepto los registrados en el Directorio de unidades
econodmicas de no tocar).

* Que cuentes todas las viviendas de tu area de trabajo.

* Que realices las actualizaciones cartograficas.

2.2.1 Localidad con manzanas' definidas

El cubrimiento de esta area de trabajo sera a través del recorrido completo de cada una de las manzanas que la
integren, mediante el cual detectaras las unidades objeto de levantamiento.

En este tipo de localidades, te trasladaras a la manzana en donde dara principio tu recorrido. Ya situado en ella,

' Manzana: Es el espacio geografico que esta constituido por un grupo de viviendas y/o edificios, predios, lotes o terrenos destinados a diversos usos tales como:
habitacional, comercial, industrial, de servicios, etc., se considera como la unidad minima estadistica de trabajo operativo para censos y encuestas. Esta delimitada
por calles, andadores, vias peatonales, brechas, cercas, arroyos, limites de parcelas, etcétera.
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la ubicaras en la cartografia, marcandola con un asterisco (*); enseguida, orientaras el plano de la localidad hacia el
norte, lo haras coincidir con la vialidad en la que te encuentres en ese momento y procederas a reconocer y ubicar
los servicios (escuelas, iglesias, etcétera).

Realizaras un primer recorrido ordenado y sistematico para ubicar la manzana vy, si se requiere, efectuar la
actualizacion cartografica. Iniciaras tu recorrido por la esquina noroeste de la manzana con el lado derecho de tu
cuerpo hacia la pared, hasta llegar nuevamente al lugar donde iniciaste, con el objetivo de confirmar que la manzana
seleccionada en el dispositivo de computo movil sea la correcta.

Observaras cuidadosamente en qué vialidad estas situado, ya que el lugar donde coinciden dos vialidades puede
corresponder a cuatro manzanas distintas.

Ejemplo:
A.En esta esquina de la manzana 010, convergen las vialidades |

Puesta Picacho y Resolana, las otras dos son 30 de Septiembre
y Crepusculo.

B. En esta esquina de la manzana 009, convergen las vialidades
Puesta Picacho y Resolana, las otras dos son Crespusculo y
Arqueros.

C.En esta esquina de la manzana 013, convergen las vialidades
Puesta Picacho y Resolana, las otras dos son Aguascalientes
sur y Arqueros.

AGUASCALIENTS 3R

D.En esta esquina de la manzana 014, convergen las vialidades —— == o s
Puesta Picacho y Resolana, las otras dos son 30 de septiembre
y Aguascalientes sur.

En el segundo recorrido, captaras la informacion de los establecimientos (excepto los que se encuentren en el
Directorio de no tocar) y contaras las viviendas ubicadas en la manzana hasta concluirla; solo entonces proseguiras
con la manzana siguiente.

En cada establecimiento ubicado en tu area, asignaras y aplicaras un cuestionario por medio del dispositivo de
computo movil y preguntaras por otros establecimientos y viviendas en su interior.

Tocaras todas las puertas de las viviendas y las contaras, ademas preguntaras si en el interior del predio existen
mas viviendas; investigaras si se realiza alguna actividad econémica dentro de cada vivienda vy, si es asi, aplicaras
el cuestionario.

Si en la manzana existen establecimientos semifijos, efectuaras un tercer recorrido para obtener la informacion
de estas unidades de observacion.

2.2.2 Localidades con manzanas atipicas

Cuando las manzanas no tengan esquinas, deberas comenzar el recorrido en el lugar mas
identificable y lo marcaras con un triangulo en el Plano de localidad rural para no perder la
ubicacion. Las manzanas con vialidades cerradas, tendras que recorrerlas en su totalidad,
incluyendo dichas vialidades. Cn

En las manzanas que estén delimitadas por barrancas, bardas, rios o cualquier otro elemento
que impida un recorrido siguiendo los lineamientos indicados, deberas adecuarlo segun las caracteristicas propias
del lugar, por lo que tendras que apoyarte en la visualizacion para determinar el procedimiento a seguir, el cual debe
asegurar el cubrimiento total de la manzana. Para este efecto servira también la investigacion que realices con los
vecinos del lugar.
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2.2.3 Localidad con caserio disperso?

Al entrevistarte con las autoridades locales, les solicitaras que te indiquen el lugar donde se encuentran ubicados los
establecimientos y viviendas, sin olvidar los mas alejados.

También podras pedirles apoyo para que te acomparien en el recorrido, o bien, designen algun vecino que conozca
la ubicacién de los mismos.

Cuando no cuentes con este tipo de apoyo, haras los recorridos tomando como base los rasgos fisicos naturales,
culturales y prediales, tales como arroyos, veredas, cercas, pequefias lomas, etcétera, pudiendo hacer marcas en
el plano para no perderte. Iniciaras tu recorrido en la parte en que te encuentres, preguntando continuamente a los
vecinos por la existencia y ubicacién de los establecimientos econémicos y viviendas. Solo al estar seguro de que
no te falto visitar alguno de ellos, daras por terminado el recorrido.

2.2.4 Localidad con manzanas definidas y caserio disperso

Cuando te encuentres en este tipo de localidad, es recomendable que
inicies tu recorrido por el lugar donde exista una mayor concentracion
de manzanas y de poblacion, para que posteriormente recorras las
casas dispersas o las ubicadas en las zonas periféricas con menor
poblacién, apoyandote en las indicaciones citadas en los dos casos
anteriores.

2.2.5 Tipo de localidades

Localidad ubicada en dos o mas AGEB

Deberas censar solo la parte de la localidad que se ubica dentro del AGEB en muestra, teniendo cuidado de verificar
los limites de esta, para estar seguro del espacio por cubrir. Y de acuerdo con las caracteristicas fisicas que presente
la localidad, la distribucién de manzanas o viviendas, determinaras la estrategia de recorrido mas adecuada.

Localidad ubicada a los lados de un camino o rio

Puedes encontrar alguna localidad que, aunque es una sola, esta
separada por un camino, carretera, vereda, rio, etcétera; en este caso,
es importante identificar sus limites con el material cartografico y con
las autoridades locales, verificando si los dos lados pertenecen a la
misma localidad. Si es asi, el recorrido se realizara tomando como
base el sentido en que se llegd a la localidad, iniciando con la porcién
derecha y, una vez cubierta, continuar en el lado izquierdo.

Si pertenecen al AGEB en muestra y son dos localidades
diferentes, levantaras ambas, siempre y cuando la segunda no haya
sido asignada a otro censor. Si son dos localidades diferentes, pero
una de ellas no pertenece al AGEB en muestra, unicamente recorreras
la seleccionada.

Localidad en zona montanosa

La forma sugerida para el recorrido en este tipo de localidades es aprovechar la naturaleza desigual del terreno para
dividirla e iniciar en la parte donde hay mayor concentracién de poblacion y concluir por las casas dispersas.

Localidad en litorales y playas
En las localidades ubicadas a lo largo del litoral o playa, formando una fila, el recorrido se iniciara por un extremo de

la misma en el sentido en que se llegd y, si son amanzanamientos o caserio disperso, se recorrera de acuerdo con
el caso respectivo.

2 Caserio disperso: Viviendas aisladas en el ambito rural que no se ubican en amanzanamiento definido.
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Localidad que es una sola propiedad

| Este tipo de localidades generalmente corresponde a ranchos o granjas.
En este caso, preguntaras por el propietario o encargado y verificaras si se
encuentra ubicado algun establecimiento econdmico dentro de la propiedad,
si es asi, aplicaras el cuestionario y contaras las viviendas, (recuerda que
las actividades agropecuarias no son objeto de levantamiento).

Localidad de AGEB en muestra colindante con localidad cubierta por el grupo Operativo Masivo
Si encuentras alguna localidad colindante con el area ya cubierta por el grupo Operativo Masivo y tienes duda en
cuanto a si debes o no captarla (debido a que los limites no te resulten del todo claros), te comunicaras con el jefe
de campo, quien te indicara si debes o no efectuar el recorrido.
Localidad deshabitada

La localidad aparece representada en la cartografia, sin embargo, al llegar al lugar te encuentras que no hay
habitantes. Esta situacion puede deberse a que fue abandonada definitivamente, Unicamente esta habitada en cierta
época del afio o por alguna otra causa.

Entonces, sera necesario que investigues en la localidad vecina la causa de esta situacion y la anotaras en tu
libreta; en el DCM registraras la localidad como recorrida pero no la daras de baja.

Localidad reubicada fuera del AGEB muestra

Es aquella que cambid de ubicacién geografica, conservando nombre y poblacién originales, pero que ya no
se encuentra dentro del AGEB rural original, sino en otra. En estos casos, no debes levantar la informacion de
establecimientos ni de viviendas. Tomaras nota en tu libreta de campo para darla de baja al concluir el recorrido del
AGEB.

Localidad que cambié de ubicacién fisica dentro del mismo AGEB

Es aquella que cambid de ubicacion geografica dentro del AGEB muestra. En este caso, ubicaras la localidad en tu
material cartografico, realizaras el recorrido correspondiente e informaras al jefe de campo.

Localidad de nueva creaciéon

Es aquella que no esta representada en la carta topografica y que podrias detectar en el momento de efectuar el
recorrido del AGEB. Trataras de ubicarla en el material cartografico, apoyandote en sus rasgos fisicos o naturales.
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Anotaras en tu libreta de campo las referencias y limites de dicha localidad; de acuerdo con la informacién que
te proporcionen las autoridades locales y en tu dispositivo de computo mévil daras de alta la nueva localidad.

Localidad conocida con nombre distinto al oficial

Verificaras el nombre con las autoridades locales y en el dispositivo de computo movil registraras el nombre oficial o
bien en cuestionario impreso si no se lleva el dispositivo de cémputo mévil.

En tu cuaderno de campo registraras el o los nombres de cémo se conoce la localidad y le informaras de esto al
jefe de campo para que cuando realice la supervision no la considere como localidad nueva y le sea facil localizarla.

Ademas de los casos anteriores, si alguna localidad asignada en tu carga de trabajo no se encuentra ubicada en
tu material cartografico, o bien, si esta ubicada en tu material, pero no es posible encontrarla fisicamente, avisaras
al jefe de campo.

2.2.6 Casos especificos
Vecindades

Investigaras con algun habitante el numero de viviendas y
establecimientos existentes. Normalmente, un cuarto de vecindad
corresponde a una vivienda, pero en algunos casos esta puede
estar conformada por varios cuartos en construcciones separadas.

Verificaras con el informante el nimero y lugar de los cuartos
que conformen la vivienda, para no duplicar u omitir viviendas en
el momento de contabilizarlas. Del mismo modo, asignaras un
cuestionario a cada establecimiento que detectes dentro de cada
vivienda.

Iniciaras el recorrido en la primera vivienda que encuentres
del lado derecho del lugar por donde entraste.

Mercados

Antes de iniciar tu recorrido, te presentards en la administracion para
censarlay preguntaras por la cantidad de establecimientos que conforman |
el mercado, asi como la existencia de viviendas en el interior. Solicitaras
un croquis del lugar; si no lo obtienes, deberas elaborarlo para llevar un
control de tu recorrido al captar la informacion.

Si acaso no puedes contactar al administrador, realizaras el resto de
tu trabajo y posteriormente regresaras para censar dicha oficina.

En la medida de lo posible, pediras apoyo del propio administrador,
con el fin de:

» Evitar omisiones.

+ Identificar los establecimientos que tengan mas de un local.

» Sefalar los accesos, pueden existir:
» Establecimientos con entrada por la vialidad, pero también con acceso por el interior del conjunto o mercado.
» Establecimientos cuyo acceso es Unicamente por el interior del conjunto o mercado.
» Establecimientos que Uunicamente tienen entrada por la vialidad.

Con base en lo anterior, organizaras el recorrido para cubrir todos los establecimientos, sin omitir o repetir alguno.
Sera conveniente marcar en el croquis el punto donde inicies el levantamiento y la localizacién de los establecimientos.
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Realizaras tu recorrido primero por fuera, como si se tratara de una manzana, después por dentro, iniciando el
recorrido de los establecimientos de tu lado derecho hacia la pared. Por ultimo, cada bloque o isla de establecimientos,
como si fueran manzanas.

Si el mercado tiene mas de un nivel, iniciaras por la parte superior, continuando con la estrategia ya indicada.

Establecimientos dentro de otro establecimiento

La cobertura total de las unidades de observacion es parte fundamental el g e |

de la muestra, por lo que al realizar tu recorrido deberas considerar que
existen establecimientos ubicados en el mismo domicilio de otros.

En lugares como hospitales, panteones, escuelas, centros de
readaptacion social, hoteles, etcétera, es comun encontrar establecimientos
en su interior. Te dirigiras a la administracion o gerencia para censar la
unidad econdmica, solicitaras autorizacion para recorrerlo y preguntaras
por la ubicacién y la cantidad de establecimientos localizados dentro del
mismo domicilio; los anotaras en la libreta de campo con el fin de no omitir
alguno en el momento del recorrido. Preguntaras, ademas, si en el interior
existen viviendas, si es el caso, las contabilizaras.

Realizaras el recorrido en el interior siempre de tu lado derecho hacia la pared; posteriormente, censaras los
establecimientos exteriores.

Algunos ejemplos de este tipo de establecimientos son los siguientes:
Hospitales. Algunos de ellos, ademas de proporcionar el servicio de consultas y hospitalizacion, tienen laboratorio,

farmacias, venta de regalos, floreria, etcétera, incluso tienen consultorios arrendados por médicos independientes
al hospital.

L?ﬁu .ID"

Hoteles. Estos establecimientos pueden albergar en su interior restaurantes, discotecas, bares, tiendas de regalos,
tiendas de ropa, agencias de viajes, etcétera.
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La determinacion de la existencia de mas de un establecimiento en un mismo domicilio, para efectos censales, se
basa en la razdn social, ya que, si es la misma, se trata de un establecimiento con mas de una actividad econdémica,
por lo que se aplicara un solo cuestionario, de acuerdo con lo indicado en el Instructivo de llenado y la Unidad de
observacion.

Para los casos en que se trate de mas de un establecimiento en un solo domicilio, es posible que la razén social
y domicilio del establecimiento principal (el hotel, el hospital, etc.) pertenezcan al Directorio de no tocar. En este caso,
unicamente determinaras si dicho establecimiento se encuentra en la manzana que estés trabajando. Los registros
de las unidades econdmicas que se encuentran en el interior del establecimiento SEG (hotel, hospital, etc.), pero que
no se encuentran en el Directorio de no tocar, tendras que ubicarlos y captar su informacion.

Es posible, que también encuentres casos en que todos los establecimientos deban ubicarse y captarse por el
grupo Muestra Rural, incluso, del establecimiento principal, es decir, cuando ninguno aparezca en el citado directorio.

Zonas recreativas

Acudiras a la oficina administrativa de la zona y la censaras. Solicitaras un
croquis para conocer la cantidad y ubicacion de todos los establecimientos,
y distinguiras entre los que dependen de la misma administracién (que
comparten la misma razoén social) y los que no. Del mismo modo, investigaras
si existen viviendas dentro de la zona vy, si es asi, las contaras.

El recorrido para censar los establecimientos que sean independientes de
la administracion, lo haras como si se tratara de un caserio disperso. La
informacion de los que dependen de la administracion sera captada en el
mismo cuestionario que se le aplique a esta y uno para cada razén social
- = diferente.

Establecimientos semifijos

Este tipo de establecimientos, generalmente se encuentran sobre o debajo de |
las banquetas, camellones, en las plazuelas, kioscos, etcétera. Se cubriran
cuando termines de censar todos los establecimientos fijos y de contar las
viviendas que se localicen en el interior de la manzana; en caso de caserio
disperso, se censaran como se vayan encontrando.

Si el establecimiento se ubica cerca de una manzana, referenciaras el il
cuestionario a dicha manzana. Para aquellos que se ubiquen en la vialidad, =
pero no en una manzana o plazuela, se referenciara a la manzana mas
cercana. Si se trata de localidad con caserio disperso, se considerara en la
manzana en la que se referencie al caserio disperso.
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Viviendas con mas de un acceso - =

Podras encontrar viviendas que cuenten con mas de una entrada en la misma |
o en diferentes vialidades, lo que detectaras por ciertos aspectos presentados
(mismo color de fachada o tipo de construccion, etcétera), lo que puede ocasionar
que sean contadas dos o mas veces. En estos casos, sera importante que te
asegures de que se trata de la misma vivienda, preguntando en los diferentes
accesos.

Construcciones separadas dentro de un mismo predio

Se puede presentar el caso en el que, en un mismo predio, lote o terreno, te encuentres construcciones independientes.
Deberas investigar si se trata de una sola vivienda o de varias, para contabilizarlas, situacion que debera ser aclarada
con el informante adecuado.

Viviendas atipicas

Es posible que te encuentres viviendas en vagones de ferrocarril, cuevas,
tubos de drenaje, etcétera, mismas que deberan contarse. Si las viviendas se
L4 encuentran sobre camellones o sobre la vialidad (por ejemplo, enfrente de las
ot vias del tren), las referenciaras a la manzana que esté mas préxima. En el caso
de caserio disperso, la clave de la manzana sera la 800.

Establecimientos fuera de la localidad

Durante tu recorrido del AGEB, podras encontrarte establecimientos que
se localicen al borde de una carretera, junto a un camino vecinal, etcétera.
Deberas obtener la informacion de estas unidades econdémicas, pues las
que se encuentran fuera de la localidad también formaran parte de tu
carga de trabajo.
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3. Entrevista

3.1 Entrevista

La captacion de la informacion por parte del grupo muestra rural
se llevara a cabo mediante una entrevista directa, es decir, una
entrevista en la que se hablara directamente con el informante
adecuado, a quien se le pedira conteste el cuestionario censal.

En este capitulo se abordan los elementos que te aseguren un
buen acercamiento con el entrevistado, para garantizar el desarrollo
exitoso de la entrevista y obtener informacién confiable.

El informante adecuado es la persona que conoce la informacién sobre la actividad que se realiza y sobre el
desempefio econdmico del establecimiento, por lo que es el indicado para responder lo que se solicita en el
cuestionario.

En un establecimiento pequefio, el informante adecuado regularmente es el duefio o propietario, o bien, el contador,
mientras que en un negocio mediano, el informante con frecuencia es el contador, administrador, representante legal,
tesorero, entre otros.

Deberas evitar que el cuestionario sea respondido
e por vigilantes, recepcionistas, secretarias, vecinos,

ﬁ Guia del Informante - algun familiar menor de edad, asi como otras personas

“sms  ajenas a la informacion econdmica del establecimiento.

- — e - Una eleccion equivocada del informante puede provocar
ila miormacon de i negocho o3 mporianks, . . . .

confidencsl ¥ e protegaa por ey que dejes la entrevista pendiente o que te proporcione

informacién sin calidad, por lo que antes de iniciar la

e 0= meessen. - Captacion, deberas asegurarte de que es un informante

r— e —-

comss=mmmmem gdecuado.

&

= e = d
s Curen rore -1..

Un aspecto importante que deberas tomar en cuenta,
es que el uso del DCM para el registro de los datos puede
propiciar, en ciertos casos, una sensacion de lejania en el
informante, quien posiblemente no se sienta integrado a
la dinamica de la entrevista. Para atender esta situacion,
sera indispensable que le proporciones la guia de la
entrevista, para que conozca los temas y vaya siguiendo
la secuencia del cuestionario censal.

3
|
i
I
5
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Deberas indicarle tanto en la guia de la entrevista como en el DCM, cada tema que inicies y termines conforme
avances en el cuestionario censal.

Le indicaras en el DCM al
informante, el capitulo que
inicies del cuestionario
censal, y en la guia de la
entrevista.

Ejemplo:

- Seguiremos con el
capitulo de  personal
ocupado.

Aunado a lo anterior, deberas tomar en cuenta que la comunicacion se expresa de manera verbal y no verbal,
es decir, el intercambio de informacion no se realiza Unicamente por medio de palabras, sino también a través del
cuerpo, la voz y el espacio. Algunos componentes no verbales son los gestos, movimientos del cuerpo, la postura,
el volumen y el tono de la voz, la cercania con quien dialogamos, etcétera.

Dos elementos basicos te permitirdn tener un exitoso manejo de la entrevista: la destreza y la actitud.
Manifestaras destreza con el dominio del tema y la habilidad para dirigir el dialogo, para lo cual deberas asegurarte
de lo siguiente:

l& Conocer el ﬁmyﬂclu Censos Econdmicos 2019, asi como las actividades genarales que
@ | serealizan en el INEGI.

4

@ | Tener claro el objetivo general del levantamiento censal v los objetivos particulares de
| todas las preguntas, con la finalidad de poderesclarecerlas dudas al informante.

& Tener apertura al didlogo. Brindar las explicaciones necesarias al informante sobre el
trabajo que estas realizando.

(e Mostrar interds por el infarmanta, En algunos casos, podras enconirar renuencia por
,' parte del informante; ante esta situacidn deberds explicar el valor que tiene la

| informacién en el Ambilo econdmico, para el mismo informante y para la sociedad en
general, J

"% Evitar interrumpir al informante. Permite al informante que concluya con sus ideas, ya
|| que cuando reanudes la entrevista, te prestara atencion a cada pregunta y respondera
| conclandad.

g
@
Z J
@ (% Evitar distracciones. No deberas distraere durante la entrevista, ni para ordenar tus

| maleriales de trabajo, pues puede el informante perder el interés y comes el riesgo de

| no terminar el lenado del cuestionario.
=

Por otra parte, demostraras tu actitud mediante tu apariencia, amabilidad, sencillez y atencién hacia el informante.

Una actitud correcta reflejara seguridad y convencimiento en la actividad de la cual eres responsable; el temor y la
inseguridad te restaran confianza ante los ojos del informante. Por lo tanto, debes procurar lo siguiente:
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3.2 Momentos de la Entrevista

La entrevista, como proceso, se realiza en tres momentos; la presentacion, el desarrollo de la entrevista y el cierre o
despedida, a continuacién, se describen estos momentos que deberas considerar para cada uno de ellos.

3.2.1 Presentacion
En tu calidad de censor, la primera impresion que causes en el informante sera de vital importancia para asegurar
el éxito de la entrevista, ya que, si logras un ambiente de confianza, obtendras informacion objetiva y de calidad. En

este sentido, deberas atender lo siguiente:

» Saludar cordialmente de mano antes de entablar cualquier conversacién, mirando a la persona amablemente
a los o0jos y con una sonrisa.

» Presentarte sin prisa, mencionando claramente tu nombre y apellidos. Evita preguntarle si tiene tiempo de
atenderte o si te regala algunos minutos.

» Mencionar a la persona que te atienda que eres personal del INEGI.
» Preguntar por el informante adecuado, segun el establecimiento que estés visitando.

» Mostrar la credencial y entregar el Oficio de presentacién y dar el tiempo necesario para que el informante
pueda leer los datos de dichos documentos.

» Explicar el motivo de tu visita con toda claridad y los medios que se utilizaran para la captacion de la informacion
Ejemplo para el primer contacto:

» Buenos dias. Mi nombre es (menciona tu hombre completo). Trabajo en el Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia (INEGI), el cual tiene como actividad principal generar informacion estadistica en nuestro pais.

* En estos momentos se estan llevando a cabo los Censos Econdmicos 2019, los cuales se realizan cada cinco
afos, y su objetivo es obtener informacion de los establecimientos que prestan, generan o comercializan
productos y servicios, por lo que el motivo de mi visita es solicitarle informacion de su establecimiento.

» Los datos que usted nos proporcione son ESTRICTAMENTE CONFIDENCIALES, de acuerdo a los articulos
37 y 38 establecidos en la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.

CAPITULO V
De los Informantes del Sistema
-

- SECCION |
De los Derechos y Obligaciones de los Informantes del Sistema

ARTIGULD 37 .- Los datos que proporcionen para fines estadisticos Ios Informantes del Sistema a las
Unidades en tminos de la presente Ley, serdn eslrictamente confidenciales y bad ninguna
circunstancia podran utilizarse para obo fin que no 563 &l estadishicn

El Ingtituto po deberd propoicionad 8 persana alguna, ios dalos & que se fefiene esle articuld para fnes
Frscales, judicsabes. adminisitativos o die cualquier otra indole

ARTICULD 38.- Los dalos e informes que los Informantes del Selema proporcionen para fines
estadishioos y quir provengan de fegisiros adminstratvos, serdn manejados observando los principios de
confidencialidad y reserva. por lo que no podrdn dwuigarse en nngln caso en forma nominatva o
indivicusalizada, nd harin prusta ante autondad judcsal o admmistativa, ncluyendo ta fiscal en juco o
fura die

G5 Cugndo & deba dnvulgar 13 informacin a que S& fefire ol paralo antenor, &sta deberd estar
= agregada de fal manera que no se pueda idenblicar a jos Informantes del Ssiema y, en general, a s
-~ personas fisicas o morales objelo de la nformaciin

El insttulo expedicd las noemas que aseguren BWHMTEWMWW

Infoemacitn, con apego a lo dspuesio en esle articulo
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» Esta es mi credencial y el Oficio de presentacién que me acreditan como
trabajador del INEGI.

» La informacién que usted me proporcione, la captaré en este dispositivo de
coémputo movil; los temas que aborda el cuestionario son referentes a los 5
ingresos, gastos, personal ocupado, manejo del negocio, entre otros. ¢ Usted || &
podria responder las preguntas? oy

3.2.2 Desarrollo de la entrevista

a) Mediante el DCM

Una vez identificado el informante adecuado deberas actualizar o dar de alta los datos de identificacion y ubicacion
del establecimiento. Posteriormente le proporcionaras la guia del informante. Le explicaras el contenido y la tematica
de cada una de las secciones de la guia, mostrando también el DCM, y ampliaras la explicacion segun lo requiera;
permitiras que el informante conserve la guia durante la entrevista, con el fin de que lleve la secuencia de las preguntas
hasta la conclusion de la misma.

Ejemplo para iniciar las preguntas del cuestionario:
» Como usted podra ver, esta guia muestra los temas sobre los cuales le preguntaré y que son de interés para

estos Censos Econdmicos 2019. Las preguntas estan enfocadas a conocer la situacién econdémica de los
establecimientos.

Deberas registrar correctamente toda la informacion que te proporcione el informante, en particular, el nombre
del establecimiento y la razén social se publicaran en internet tal como los registres, por lo que es importante que
estén escritos sin error alguno, si tuvieras dudas con respecto a la ortografia de alguna de las palabras, preguntaras
al informante la manera correcta de anotarlas. Recuerda que, en los nombres y apellidos, por ejemplo, no hay reglas
ortograficas que se apliquen exactamente.

Algunos elementos como los que se mencionan a continuacion seran de gran utilidad durante el desarrollo de
la entrevista.

Tu labor como censor no se limitara a registrar de forma mecanica las respuestas del informante. Durante la
entrevista deberas estar atento y entender las respuestas de tal modo que desde ese momento puedas detectar
aparentes inconsistencias en los datos que te proporcione, tal vez de forma involuntaria.

Para que logres una verdadera interaccion con el informante, al utilizar el DCM, deberas comentarle lo que estas
registrando en él. Ademas, en la medida de lo posible, deberas mostrarle lo asentado en el dispositivo, si es posible,
coldcate en una posicion que le permita al informante ver la pantalla del DCM, y ver las preguntas correlacionandolas
en su guia, con lo que le daras mayor confianza sobre tu trabajo. En estas condiciones, deberas aclarar y explicar
respetuosamente las inquietudes o imprecisiones que tenga tu interlocutor. De esta manera, recopilaras informacion
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de calidad y oportuna, ademas de dejar en el ciudadano la impresion de ser un trabajador de INEGI competente y
profesional.

|+ Respeto. Deberas tener presente, en todo momento, que el informante brinda su tiempo
| ylainformacion.

| %+ Claridad. Leeras cada pregunta textualmente de forma clara, despacio y con voz alta
| (no gritando), si el informante no la comprende, deberas replantearla con oftras

[ palabras, sin cambiar su sentido. Y

| <+ Orden. Haras las preguntas en estricto orden, respetando la estructura del cuestionario,

| ya que este se ha disenado de forma légica y coherente.
A s

(% Neutralidad. Evitaras inducir las respuestas, por lo que debes mantener una actitud
| neutra, es decir, no denotar sorpresa, acuerdo o desacuerdo con el tono de tu voz o con

_f la expresidnde tu rostro. )|

[ Imparcialidad. No externaras opiniones personales o juicios valorativos a favor o en
| contra sobre algun tema.

,'f-:- Atencion. Estaras al pendiente de las reacciones del informante, esto es: observaras si
| titubea, duda, se queda callado, etc., en cuyo caso, indagaras si es porque no entendid
‘ la pregunta: en caso afirmativo, volveras a realizarla de tal forma que comprenda el
| concepto ysu objetivo. )
(;: Corroborar. Confirmaras y no preguntards cuando ya conozcas la respuesta por
| observacion directa o cuando el entrevistado ya te haya proporcionado el dato; para
| ello, utilizaras frases como: “Me dijo”, "Comentd”, “Menciond”, antes de hacer la

| preguntay combinarlas con "Entonces”y “; Es correcto?” )

(+ Sondear. Cuando la respuesta es incompleta o resulta insuficiente para responder a las
[ preguntas, puedes utilizar preguntas neutrales como: jPuede explicarme un poco

| mas”, ;jen qué foma?, Piénselo...tomese el tiempo que quiera, Disculpe no lo escuche

L bien, ¢ Podriarepetirmelo por favor? J

Verificacion de la identidad del censor

También mencionaras que el instituto cuneta con medios confiables que proporcionan informacion al publico en general
sobre las encuestas y censos que se llevan a cabo, asi como el personal participante, con el fin de proporcionar
seguridad y confianza a los informantes. Estos medios son la pagina del Instituto www.inegi.org.mx y el numero
telefénico 01 800 111 46 34.

Le facilitaras al informante tu RFC y nombre completo, para realizar la verificacion del personal, en ambos medios,
y le comentaras que tu estas participando como censor.

b) Mediante papel
Ahora bien, puede haber casos en que tendras que utilizar el material impreso, cuando:

» No lleves el DCM, en estos casos aplicaras el cuestionario censal impreso de igual manera le proporcionaras
la guia de la entrevista y le mostraras, tanto en la guia como el cuestionario censal impreso, los temas que le
estaras preguntando para no perder su atencion.

3.2.3 Cierre o despedida

Dentro de este proceso, la despedida es un elemento tan importante como la presentacion y el desarrollo.

Es indispensable que dejes en el informante una grata impresion, pues seria lamentable que, por una despedida
errénea, las puertas del establecimiento se cierren para cualquier visita posterior del personal del instituto.

Pegaras la Etiqueta de censado en un lugar visible, entregaras la Constancia de cumplimiento y solicitaras la guia

de la entrevista. Concluiras la entrevista de manera breve y cortés, agradeceras al informante su tiempo y participacion
y le haras ver lo valiosa que es su cooperacion.
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Le comentaras que es posible que personal del Instituto acuda a visitarlo con el fin de reconsultar algun dato o
para supervisar tu trabajo, quien también debera identificarse con documentos oficiales.

Adicionalmente, le informaras que el Instituto lleva a cabo diferentes programas de encuestas y censos, con
finalidades especificas para la presentacion de resultados sectoriales con periodicidad anual y mensual, asi como
encuestas especiales, con el fin de que el informante comprenda la importancia de su participacién activa para
diversos proyectos estadisticos.

Ejemplo de despedida:

» Hemos terminado con la captura del cuestionario censal, le agradezco a nombre del INEGI su participacion y
el tiempo que se tomo para atenderme; le comento que es posible que algun compariero lo visite nuevamente
con el fin de supervisar mi trabajo o para realizar alguna reconsulta de la informacién que me proporcioné. De
la misma manera le recuerdo que el Instituto realiza diferentes censos y encuestas para los que solicitamos
la participacion activa de la poblacion con el fin de contar con estadisticas confiables, por lo que, le pido que
siga participando con nosotros como lo hizo en esta ocasion, buenos dias, tardes o noches.

Tipos de informante

Durante la entrevista, enfrentaras diversas actitudes por parte de los informantes; algunas de ellas podran no ser
favorables para el correcto desarrollo de la entrevista. Ante esto, a continuacion se describen algunas de las reacciones
mas comunes que pudieran presentar los entrevistados y algunas sugerencias sobre como deberas actuar en dichos
casos.

U ) Caracteristicas Coémo proceder
Informante
Distraido No pone atencién a las preguntas. Llamar su atencion repitiendo amablemente
Muestra poco interés. Sus intervenciones son | la pregunta, cuantas veces sea necesario,
fuera de lugar. con el fin de ubicarlo en la entrevista y

obtener informacién confiable.

Se cree superior. Conservar la calma.
No muestra interés ni respeto por la entrevista. | No contestar en el mismo tono.
Sus respuestas llegan a ser sarcasticas. Responder calmadamente si llega a

cuestionar alguna pregunta.

Le gusta cuestionar acerca del por qué y para No tomar partido por los puntos de vista del
qué se solicita la informacion. informante.

Conservar la calma ante sus
cuestionamientos.

Responder las preguntas, evitando caer en
discusiones.

No acepta las respuestas que se le ofrecen y Responder a todos sus cuestionamientos.
mantiene su punto de vista. Explicarle algunos productos del INEGI,
como el DENUE.

Si no se logra obtener colaboracion,
invitarle a hablar con alguna otra persona
del Instituto.

(Continua)
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Tipo de

Caracteristicas
Informante

Cauto Se muestra con recelo y desconfianza, porque
se siente con temor.

Cémo proceder

Hacerle ver que la informacién que
proporcione sera confidencial.

Explicarle la utilidad de la informacién y en

qué sera aplicada.

Toma la entrevista como diversion y
pasatiempo, por lo que cada momento se toma
la libertad de desviar el tema.

Escuchar tranquilamente y concentrarle en
la entrevista, repitiéndole la pregunta cada

vez que sea necesario.

Ademas, cuando te encuentres realizando la entrevista, podrias enfrentarte con otras situaciones imprevistas,
como interrupcién de nifios, visitas, llamadas telefénicas, etc., por lo que deberas conservar el control y la calma,

con actitud de prudencia, tolerancia y paciencia.

El objetivo sera mantener la colaboracion del informante, por lo que en ningin momento deberas manifestar
enfado o prisa, asi evitaras rechazo y desconfianza en el entrevistado.
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4. Datos de Referencia Geografica y Actualizacién Cartografica

4.1 Datos de Referencia Geografica

Durante el levantamiento de los Censos Econdémicos 2019, sera de suma importancia garantizar que cada unidad
econodmica esté correctamente referida en el espacio geografico donde se ubique, ya que los resultados censales
presentaran la informacién considerando principalmente dos aspectos importantes: datos agrupados segun la
clasificacion de la actividad econdmica que desarrollan las unidades de observacion y de acuerdo con el area
geografica en que dichas actividades se llevan a cabo.

Los datos de referencia geografica son la clave y nombre de la entidad, del municipio y localidad; asi
como la clave del AGEB y la manzana.

Ademas de estos datos, corroboraras, segun sea el caso, los nombres y tipos de las vialidades que circunden
la manzana (cuando las localidades estén amanzanadas, situacion que se presentara, aunque no regularmente), el
nombre y tipo del asentamiento humano y el cédigo postal, todos ellos, segun la Norma Técnica sobre Domicilios
Geograficos. Esta informacion permitira tener suficientes elementos para ubicar con exactitud la unidad de observacion
en su espacio geografico.

Para que actualices los datos de ubicacion geografica de las unidades de observacion, en la entidad se contara
con cartografia digitalizada; sin embargo, habra lugares en que no sera posible llevar el DCM, por lo que en ambos
casos procederas con lo siguiente:

Con dispositivo de computo mévil DCM

Sin dispositivo de computo mévil, impreso

El sistema mostrara en pantalla el plano del municipio con
las AGEB rurales correspondientes, con la finalidad de
ubicar la manzana por recorrer y la selecciones; al hacerlo,
el sistema mostrara la cadena (serie de caracteres) que
la identificaran, la cual estara conformada por: claves
de entidad, municipio, localidad, AGEB y manzana. En
el Médulo Cartografico Censal (MCC) realizaras las
actualizaciones cartograficas que encuentres en campo.

Deberas ubicar la manzana y/o la localidad por recorrer
en el material cartografico que llevaras impreso; en el
plano realizaras las actualizaciones cartograficas que se
presenten y posteriormente procederas a su captura en
el DCM una vez que llegues a la oficina.
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4.1.1 Acceso al sistema y ubicacion - asignacion de la referencia geografica

A continuacion, se presenta el procedimiento que deberas realizar para la ubicacién e identificacidn de la referencia
geografica de cada unidad de observacion y la actualizacion cartografica, utilizando la cartografia digitalizada en el
dispositivo de cémputo movil (DCM).

Es importante recordar que realizaras estas actividades durante el primer recorrido, que de forma obligatoria
tendras que hacer, independientemente de que se presenten o no cambios en la cartografia.

Una vez que te encuentres ubicado en campo, encenderas el
DCM; en ese momento, se mostrara una pantalla con los iconos
de las diferentes aplicaciones que se pueden utilizar, al elegir el
icono de los Censos Econémicos 2019 (&, el sistema mostrara la
pantalla para que captures el usuario y tu contrasena.

Usuario

Contraseiia

Después de ingresar tu clave de usuario y contrasefia, el
sistema te pasara al calendario, para que elijas el dia y la hora
presentes, en las que iniciaras tu recorrido, la seleccion te la
mostrara en automatico, por lo que se sugiere oprimas el botén
Aceptar para pasar a la pantalla del Menu principal.

2. Después de registrar la
fecha y la hora, pasaras al
Menu principal:

1. Registraras la fecha y hora en la que iniciaras tus recorridos:

mayo v 2018 “r
lun mar mié jue vie sab
1 2 3 4 5
7 8 9 10 11 12
14 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 26

11:16:21 AM

Q Transferir

Porcentaje de la Apagar equipo
carga de bateria

La pantalla anterior es del Menu principal, presenta varios botones, tienen funciones diferentes para el registro
de la informacion. Los cuales se describen a continuacion:

Carga de trabajo Te presentara un listado de las manzanas correspondientes a tu carga de trabajo,
||..D junto con el menu de las actividades correspondientes al levantamiento de la

informacion.
Manuales Contenido de los manuales: En este botdén podras encontrar el manual

correspondiente a tu puesto, para que realices las consultas que necesites.

Transferir Con este botén, la informacién que captaras en campo, se transferira a la
5y | computadora del coordinador municipal.
Porcentaje Proporciona informacién sobre el porcentaje de bateria restante en el equipo.

Reportes Se presentaran los reportes de avance correspondientes a la figura operativa

0 que esté utilizando en el DCM.

(Continua)
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Ajustes Se manejan las configuraciones de la red inaldambrica del DCM.

&

Cerrar sesion Botdn que seleccionaras cuando quieras salir del sistema.

<

e

Apagar equipo Boton que seleccionaras cuando quieras apagar el dispositivo de computo movil
. desde el sistema.

Después de seleccionar el botdn de carga de trabajo, el sistema te mostrara el listado de localidades a trabajar
por referencia geografica:

ID_CARGA ENTIDAD MUNICIPIO AGEB LOCALIDAD MZA . mtwc | ESTACT |
232 02 004 3037 0001 001 SIN INICIAR SIN INICIAR
134 02 004 3037 0001 002 SIN INICIAR SIN INICIAR
114 02 004 3037 0001 005 SIN INICIAR SIN INICIAR
228 02 004 3037 0001 009 SIN INICIAR SIN INICIAR
109 02 004 3037 0001 015 SIN INICIAR SIN INICIAR

EST_LOC En esta columna se reflejara el recorrido de la localidad y manzana.

EST_ACT En esta columna se mostrara el estatus de las actualizaciones que se han hecho en la localidad,
especificamente del primer recorrido, si hay una nueva localidad, si se modificé el nombre de la localidad, si se
modifico el plano en la localidad puntual, se elimind la localidad, si se creé un establecimiento. Estos procedimientos
se veran mas adelante.

Para la ubicacién y asignacion de la referencia geografica, deberas tomar en cuenta que las localidades que
visites podran estar puntuales o amanzanadas, o bien, con caserio disperso.

Observaras en la pantalla el listado de tu carga de trabajo y todas las claves que conforman la llave completa del
AGEB, o bien, de la manzana, si se da el caso. Dicho listado viene desglosado por entidad, municipio, AGEB, localidad
y manzana. Deberas seleccionar la que vas a trabajar en ese momento. La lista de las AGEB esta conformada por

ENTIDAD

2 digitos 3 digitos 4 digitos 4 digitos 3 digitos

una cadena con las siguientes claves:

Cuando una localidad no esté amanzanada, aparecera la clave 800, la cual seleccionaras para registrar el conteo
de viviendas y el levantamiento de establecimientos.

4.2 Médulo Cartografico Censal (MCC), Iniciando el Primer Recorrido

La actualizacion cartografica es importante, ya que servira de insumo para la planeacion de los diferentes proyectos
de campo que realiza el Instituto, garantizando con ello la cobertura y la correcta georreferencia de la informacion.

Presionaras el icono - Iniciar localidad y manzana, el sistema presentara la pantalla del Médulo Cartografico
Censal (MCC), donde podras observar la cartografia digital de tu area de trabajo, los limites del Marco Geoestadistico
correspondiente, nombres y claves de localidad, claves de AGEB, y rasgos fisicos naturales que te ayudaran a una
mejor ubicacion.
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Primero, seleccionaras la

localidad de tu carga de trabajo,

después, da un clic en el boton
P Iniciar localidad y manzana.

(En seguida el sistema te envia al
MCC de Ila localidad que
seleccionaste de tu listado de la

' Carga de trabajo.

Mer  Manzanas  Localidades rurales

aanre ;_,<EJ[IIEM@@IIEBIH*"

Presa Abelardo Rodrigues gl
lﬂﬁl
BARRA DE
HERRAMIENTAS
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Primer recorrido: Asegﬁrese de ubicar la localidad y realizar las actualizaciones en la mis
Usuario: 02010010001 Sel [ localidad rural (0200100019763034)

Cuando ingreses al MCC de tu dispositivo de computo movil,
deberas verificar la correspondencia de la clave del AGEB entre el
material cartografico impreso y el area que esta en el dispositivo. Si
existe congruencia, comenzaras tu primer recorrido para continuar con
la actualizacién de la localidad y la manzana. De no existir relacién con
la cartografia, lo comentaras inmediatamente con tu jefe de campo para
que resuelva la situacion a la brevedad.

Las herramientas que incluye el MCC te serviran para facilitar la interaccion y uso practico del mismo. A continuacion,
se te muestran los nombres y los iconos que conforman la barra de herramientas.

IBRAFLNEEEDEEDE DS M

Barra de herramientas:

[o]a)&

z = ®
. Actualizar Acercar (A Acercar-alejar Desplazar tJ\ Ver previo
- . E Fatl .
== Ver entidad ﬂ Informacion 6 % Medir distancia Seleccionar ==l Seleccionar frente
Identificar manzana o localidad
rural
@Contlnuar rutina EGuardar nCanceIar .:‘ Regresar HCambio de color
L]
Metrica
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Barra de estado

‘ Usuario: 010010010001 Seleccionar manzana / localidad rural (010010001216A019)

I Usuario: 010010010001 : Muestra la clave del censor rural.

Seleccionar manzana / localidad rural : Presenta el nombre de la accion utilizada en el médulo cartografico
censal.

(010010001216A019Y:; La llave completa de la localidad y manzana que has seleccionado.

oo bl i s s : En la barra de estado, se visualiza un mensaje
color amarillo, el cual indica que el censor esta en su primer recorrido.

Los otros datos mostrados en la barra de estado corresponden a las coordenadas geograficas de la manzana en
que esta posicionado el cursor, la escala de la imagen y el tiempo consumido en el proyecto.

En la Barra de menu, se encuentra una opcion llamada Ver, en la cual
se despliega un submenu, con opciones con las que, al seleccionarlas, se
visualizan en el MCC los sentidos de las vialidades, las etiquetas, etcétera,
para que te ayudes a ubicar la localidad y la manzana.

Cuando localices la localidad y la manzana podras dar inicio a tu primer
recorrido y enseguida la actualizaras, es importante que tengas precision
al realizar cualquier seleccién en los planos, apuntando correctamente,
ya que de esto dependera que el sistema reconozca el punto sefialado y
realice el proceso agilmente.

El sistema te presentara las pantallas de identificacion y referencia geografica para que captures los nombres de
las vialidades que la circundan. La recopilacion de los componentes que integran el domicilio geografico sera basada
en las caracteristicas propias de la localidad:

» Para localidades con amanzanamiento definido, por la existencia de componentes espaciales, como la vialidad,
generalmente concurren todos o casi todos los componentes principales y complementarios.

Los componentes que integran el domicilio geografico son los siguientes:

Vialidad NuUmero exterior AGEE
Carretera Numero interior AGEM
Camino Asentamiento Humano Localidad

Cadigo postal
Descripcién de ubicacion

» Paralocalidades sinamanzanamiento definido,
caserio disperso y domicilios geograficos que
estan referidos a una via de comunicacion,
donde se carece de una numeracion regular
y por lo general no existen vialidades y
manzanas, los componentes espaciales son:
carretera, camino, brecha, terraceria y vereda,
y seran similares a la vialidad.

Los captaras lo mas completamente posible, procurando que sean con mayusculas y con acentos, sin abreviaturas,
reemplazando el “Sin Nombre” por “Ninguno”.

37



4.3 Orientacion y Ubicacién en Zona Rural

Una vez que te encuentres ubicado en campo, de acuerdo con lo indicado en el tema “Estrategia de cubrimiento”, en tu
DCM, en el Listado de localidad y manzana, de tu carga de trabajo, deberas seleccionar la localidad correspondiente
para iniciar con tu recorrido. Toma en cuenta que en el ambito rural también hay localidades que no cuentan con
amanzanamientos, las cuales ya estaran cargadas en el sistema.

La cartografia digital contara con informacién de localidades rurales amanzanadas y sin amanzanar; también
vias de comunicacién como aeropuertos, carreteras, caminos, terracerias, casetas de peaje y vias férreas; y rasgos
hidrograficos, como corrientes y cuerpos de agua.

Para localidades no amanzanadas (localidades de CIGEL), se formara una llave con las claves de entidad,
municipio, AGEB, localidad y manzana, donde la clave asignada a la manzana sera la 800.

En la cartografia digital, cuando selecciones la localidad en el DCM de tu carga de trabajo, el sistema mostrara
la pantalla con los datos de la localidad.

Sin amanzanar Econdémicas (clave 7000)

Cuando se tengan localidades amanzanadas, tu recorrido lo realizaras como en las areas urbanas, pero cuando
te toque recorrer localidades puntuales realizaras lo siguiente:

» Al tratar de localizar algo en el area rural, primero se

tiene que observar todo lo que le rodea. Si nos ubicamos con el brazo

derecho hacia donde sale el sol,
podremos saber que el Norte se
ubica al frente nuestro, el Oeste
hacia nuestro brazo izquierdo y el
Sur a nuestra espalda.

* Observa muy bien los rasgos representados en la
cartografia.

» Considera que el punto de referencia de cualquier
lugar, en trabajos donde se utilice la cartografia, es
el Norte. Tanto en DCM como cartografia impresa sin
simbologia se considera el Norte.

» Elegiras dos o mas rasgos fisicos identificables en
la imagen del dispositivo, posteriormente, lo giraras
hasta que los rasgos elegidos queden en la misma
direccion, logrando con lo anterior estar orientado
hacia el Norte, como en el ejemplo siguiente:

NORTE ESTE

OESTE
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4.3.1 Identificacion de claves econémicas de localidades rurales

* Localidad clave econémica 5000. Localidades que no se tienen en la carga de trabajo ni en la cartografia
digital que se puedan dar de alta como localidades temporales y su correspondiente clave de manzana que
sera asignada (800). Si en esa misma localidad existieran mas manzanas, se daran de alta a partir de la clave
901 y asi sucesivamente. Si en esa misma AGEB se encuentran mas localidades, se daran de alta con la
clave consecutiva (5001, 5002, 5003, etc.) por censor y municipio. En un proceso de verificacion que lleva a
cabo el cartégrafo, indicara si procede la actualizacién, asignando una clave definitiva a la localidad (es) y la
manzana (s).

e Localidad clave econdmica 6000. Con esta clave se identifican a todas las unidades econdmicas que se
dedican al cobro de cuotas de peaje que pagan los vehiculos por el derecho de transito de ciertas carreteras
federales del pais.

e Localidad clave econémica 7000. Esta clave permite identificar a unidades econdémicas que por sus
caracteristicas de personal ocupado e importancia econémica son consideradas establecimientos grandes.
Se caracterizan por ser establecimientos de servicios como hoteles de cinco estrellas o de tipo industrial, de
actividad minera o cualquier otra, cuyo levantamiento corresponde al grupo EGE o al grupo Pesca-Mineria.
La clave de manzana para estas localidades es la 800. Estos, en su mayoria vendran en el Directorio de
unidades econdémicas de no tocar.

* Localidad clave econémica 8000. Alta de establecimiento, para las unidades econémicas que se encuentren
durante el recorrido y que no se ubiquen en ninguna localidad, es decir, que se ubiquen al lado de una
carretera, camino vecinal, etc. Son unidades econémicas temporales que no se tienen en la carga de trabajo
ni en la cartografia impresa, su clave de manzana sera la 800. Si durante el recorrido se encuentran mas
establecimientos de este tipo, se daran de alta con la clave consecutiva (8001, 8002, 8003, etc.) por censor
y municipio.

* Localidad clave econémica 9000. Esta clave es utilizada para identificar el punto de arribo: lugar de embarque
de tres 0 mas unidades de observacion (embarcaciones). En la cartografia se simboliza con un ancla i

4.4 Actualizacién Cartografica con Dispositivo de CoOmputo Mévil
La importancia de la actualizacion cartografica radica en que permite mantener vigente la informacion contenida en
los materiales cartograficos que sirven de apoyo en la planeacion y en el trabajo de campo de los censos y encuestas

que realiza el Instituto, garantizando la cobertura y la correcta referencia geografica de la informacion.

Si durante tu primer recorrido de la manzana detectas diferencias, las plasmaras en el MCC del DCM, donde
quedara registrada cada una de las actualizaciones que realices.

Es importante senalar que durante el primer recorrido de la
localidad-manzana, una vez que la iniciaste, deberas concluir con la
actualizacion cartografica, es decir, no salirte de la aplicaciéon del
modulo cartografico censal, ya que si lo haces, el sistema
automaticamente considerara a la localidadsmanzana como
actualizaday no te permitira hacerle mas cambios. j

La actualizacion cartografica consistira en indicar en el plano digital (Médulo Cartografico Censal) o en el material
impreso, las diferencias que se observen en el terreno, motivado, entre otras cosas, por el constante crecimiento.

Es muy importante que durante tu recorrido te apoyes en la cartografia impresa y la compares con la digital, para
que detectes los posibles cambios que realizaras.
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4.4.1 Cambios cartograficos

A continuacion, se mencionaran los cambios cartograficos que se pueden presentar durante tu primer recorrido en
la localidad y manzana, cada uno tiene un procedimiento especifico para actualizar la cartografia en el sistema y
asi poder ubicar y puntear correctamente las unidades a registrar en la localidad actualizada (procedimiento que se
llevara a cabo en el segundo recorrido).

a) Modificar nombre de localidad.
b) Eliminar localidad rural.

c) Caserio disperso.

Cuando la localidad es amanzanada o es necesario amanzanarla para ubicar los establecimientos y/o viviendas,
se pueden presentar las siguientes situaciones:

d) Crear localidad o crear establecimiento en zona rural. (Localidades puntuales y amanzanadas).
e) Crear manzana.

f) Crear vialidad.

g) Reporte de nuevo crecimiento.

h) Modificar datos de la vialidad y/o los sentidos de las vialidades.

i) Eliminar vialidad.

j) Fusion de manzana.

k) Divisién de manzana.

[) Eliminar manzana.

m) Apertura de vialidad.

Cuando se tengan localidades amanzanadas, su recorrido se realizara como en las de area urbana.
En ellas podras realizar cualquier actualizaciéon cartografica, seguin la situaciéon que se te presente en
campo.

Antes de iniciar las actualizaciones cartograficas en el ambito rural, seleccionaras de tu listado la localidad

cartografico censal y hacer las respectivas actualizaciones.

Posteriormente, seleccionaras en la Barra de menu la opcion Localidades rurales y el sistema presentara la
siguiente pantalla:

Toma en cuenta que si vas a crear una localidad, caserio disperso y/o una manzana, seleccionaras de tu
listado cualquiera de tus localidades y oprimiras el botén g Localidad y manzana nueva, para crearla

H Madulo Cartografico - CE 2019 (Masive) 0.0.44

Vialidades  Frentes de manzana
- Seleccionar localidad rural

Ver Manzanas

B&

| Modificar nombre de localidad

Diaz Mi Eliminar localidad rural Diaz Mirdn {Cuarta)
I Ll T

Asi, elegiras los procedimientos a seguir para cada una de las situaciones antes mencionadas, los cuales se
describen a continuacion.
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a) Modificar nombre de localidad

Cuando la localidad cambié de nombre con respecto al registrado en el producto cartografico, verificaras que realmente
se trate de la misma localidad y que el nombre sea el oficial.

Cuando estés seguro de estar en la localidad que corresponde a tu carga de trabajo y encuentres el nombre
diferente al que aparece en el MCC, procederas a realizar lo siguiente:

1. Seleccionaras de la Barra de men la opcién Localidad rural y del submenu, la opcién Modificar nombre de la
localidad.

B Médulo Cartografico - CE 2019 (Masivo) 0.0.31

Ver Manzanas

BE BREROO®E—D

l4 Modificar nombre de localidad . Los Jir
— a_San Antonio < - [} < 2094
L. R o [e] < Granja Lucy e} o
Eliminar localidad rural 2283 ¥, Ex-Hacienda de San
o Ignacio

Ninguno Los Olivos [Granjal o ® 2063 A
“ 2118 1012 < El Paraiso <
— < El Carifian 02 I
cad . 0128 o~
| |m——— Granja-San Antonio - Las Palomas El Socorro N
= (] S s Aana Eliess

2. Enseguida, seleccionaras con tu lapiz del dispositivo de cémputo la localidad que deseas modificar su nombre
y aparecera una ventana para que ingreses el nombre correcto de la localidad.

Villas del Mediterrd ll
2367

Ingresar el nombre de la localidad

Ingresar el nombre de la localidad

Localidad:
LOS MIRELES|

Localidad:

Aceptar Cancelar

Aceptar Cancelar

3. Después, se mostrara una pregunta para que confirmes que estas seguro de guardar la actualizacion. En
caso de algun error y no sea el cambio correcto, bastara con presionar el botén No.

Modificar nombre de localidad et

ﬂ Esta sequro de guardar la actualizacién?

4.Cuando confirmes la actualizacion, el sistema del médulo cartogréafico te mostrara el punto de la localidad en
color verde.

Villas del Mediterraneo
2367

LOS MIRELES

5. Si ya no surge otra actualizacion, una vez terminada todas T L
las actualizaciones de la localidad y manzana oprimiras el

ASENTAMIENTO siucciom usa cocts
boton @ Continuar rutina, y enseguida el sistema te envia
a la pantalla de Tipo de asentamiento, para que registres el
tipo y el nombre del asentamiento humano en donde se ubica,
asi como el codigo postal con el fin de que los datos de la o

ubicacion geografica estén completos, después oprimiras el
boton Registrar, para proseguir con tu segundo recorrido s b
(levantamiento de la informacion).
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b) Eliminar localidad rural

Cuando la localidad registrada en el DCM y en la cartografia no exista fisicamente, haya sido reubicada a otra
AGEB, que hayas verificado que se fusion6 con otra localidad o ya no exista por un desastre natural o alguna otra

circunstancia, la consideraras como baja de localidad

1. Seleccionaras de la Barra de menu la opcién Localidad rural y del submenu presionaras la opcién Eliminar

localidad rural.

E Médule Cartogréfice - CE 2019 (Masivo) 0.0.31

Ver  Manzanas Vialidades

€

¢ Modificar nombre de localidad

Frentes de manzana

ja San Antonio

y ) [+]
Eliminar localidad rural

Ninguno
® 2118
o

¢%os [Granja]
o

2390
el

El Parais’

ool 8] < [T

o Granja Lu(g oo

2283 < o Ex-Hacienda de San
(o}

Ignacio
2063
L+l

Los Jir
2094
el

Fiy

/ :

2. Posteriormente, seleccionaras la localidad que deseas eliminar. El sistema mostrara un mensaje para que

confirmes o canceles esta accion.
1\

Elsmenar manzana / localsdad rural

e 2Esti seguro de eliminar la localidad 02004159350297

3. Después de confirmar la accién, el sistema mostrara una
ventana de Observaciones, para que selecciones la opcién por
la cual eliminaste la localidad, ya sea por fusién (la localidad
se unid a otra), por conurbaciéon o simplemente por que ya no

—

Observaciones

Ingresar las observaciones
Fusion O
Conurbacién O
No existe .

Observacones:

existe la localidad y anotaras las observaciones y oprimiras el

botdn Finalizar, para que el sistema guarde la informacién de la

localidad y manzana que diste de baja:

4. El sistema eliminara la localidad del MCC, y daras continuidad a

tu recorrido, solo bastara con oprimir el botén [&] Continuar rutina
y seguir con tus actividades. ES

c) Caserio disperso

Finalizar

Son aquellas localidades en donde los inmuebles no guardan un orden, encontraras establecimientos y viviendas
dispersas en el area, pero estas pertenecen a una localidad, las podras visualizar en el MCC con el simbolo de un
triangulo A Cuando en tu recorrido te encuentres con una localidad caserio disperso y esté en tu carga de trabajo,
solo seleccionaras la localidad correspondiente y le crearas frentes y continuaras con tu rutina, pero cuando encuentres
este tipo de situaciones y no estén en tu carga de trabajo, seleccionaras la localidad a la que pertenece el caserio

disperso del listado y entraras con el botén 5= Localidad y manzana nueva:

1. Te posicionaras en el lugar de la localidad donde existe el caserio disperso.

2. Seleccionaras crear manzana y dibujaras una manzana en forma de triangulo que representara el caserio

disperso (recuerda que después debes crear sus respectivas vialidades).

2. Después de que hayas creado el triangulo del caserio disperso, presionaras el icono @Guardar y aparecera

una ventana emergente, para confirmar la manzana creada.
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“ WIVUMIY \-ﬂl\.UHlDIILU Tk &V IT \IVIGSIIUJ Vil | % Paz}} (] U
artéaraft anzando la Vision 1546
55 o

; s
Crear manzana e =&

3. Daras clic en el icono @Continuar rutina. El sistema te enviara a la pantalla de tu carga de trabajo, en la
cual se vera reflejada el nuevo caserio disperso que creaste, por eso es importante que te fijes en la clave
provisional, para que selecciones de tu carga de trabajo la correcta, también en las columnas de Estatus Act,
se reflejara el estado actual de la localidad como “Creada”.

Crear manzana

k. Manzana cresda:
31038 0004 0126901

Bt seguro de guardar | actualizacion?

i

4. Después de que el sistema agregd la nueva manzana del caserio disperso en el listado, la seleccionaras
y presionaras el botdn Elniciar localidad y manzana, para crear sus respectivas vialidades, sus frentes y
puedas puntear en los frentes del triangulo los establecimientos y viviendas que encontraste dispersos en
la zona (el punteo de las unidades lo veras en el capitulo siguiente, ya que pertenece al segundo recorrido)

En caso de que el caserio disperso esté en nuestra carga de trabajo, se seleccionay en la opcion Iniciar localidad
y manzana selecciona el triangulo y posteriormente en la barra de mend, selecciona Frentes de manzanay enseguida
Crear frentes de manzana.

Ver nar:zanas Lacallgadﬁ rurales  Vialidades  Servicios
2a0RA*DAELYEEEE

Presa Abelardo By
0256

010050053 ]

) 2
La Prwmaverd [Granga]
2201

s K e 1
~ e %
Hithatho 7, \ e
e NN -7
Ampliacidn la Tomatina {La - cJ o RSl 33 J?ilF',.ﬁuf‘m
Lagrma) Pelliregal San Maguel  Ranchio Galwin &
— 0404 widmetro 25— 0590 . N

A. El sistema enviara el mensaje de advertencia para que confirmes la creacion de los frentes de manzana.

e

4 ” B
Advertencia ﬂ T L = | |
Informacién L 22 J
i; Se crearan los frentes de manzana.
@ Se han creado los frentes de manzana,
;Estd sequro de continuar?

B. Una vez creado los frentes, presionaras el icono @Continuar rutina, y enseguida el sistema te envia a
la pantalla de Tipo de asentamiento, para que registres el tipo y el nombre del asentamiento humano en
donde se ubica, asi como el cddigo postal con el fin de que los datos de la ubicacion geografica estén
completos, después oprimiras el botdn Registrar, para proseguir con tu segundo recorrido (levantamiento de
la informacién). Este punto se repetira siempre que finalices cualquier actualizacién cartografica.
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d) Crear localidad o crear establecimiento en zona rural. (Localidades puntuales y amanzanadas)

Es posible que durante tu recorrido encuentres localidades ubicadas en tu area de trabajo, pero que no estén
contenidas en los planos ni en tu DCM.

Esta opcion permitira que las localidades que no se tienen en la carga de trabajo, se puedan dar de alta como
localidades temporales con clave 5001 en adelante y su correspondiente clave de manzana que sera asignada (800)
automaticamente. Si en esa misma localidad existieran manzanas definidas, se daran de alta a partir de la clave
901; para seguir un orden, en el siguiente punto “e) Crear manzana”, se vera el procedimiento para crear la o las
manzanas que se encuentren en la situacion de una localidad nueva que esta amanzanada.

Cabe senalar que tendras una opciéon antes de crear las manzanas nuevas, podras insertarlas
automaticamente, esto es, por que ya se actualizaron algunas localidades amanzanadas que no tienes
en tu carga de trabajo, pero que cartografia ya estuvo actualizando, esta opcion la veras a mas adelante.

Si en esa misma AGEB hubiera necesidad de dar de alta mas localidades, las claves seran consecutivas: 5002,
5003, y de igual manera, las claves de manzanas seran 800 para cada localidad creada.

Importante: sélo daras de alta una localidad cuando esta se encuentre habitada, es decir, cuando en ella
se ubique por lo menos una vivienda habitada.

Verifica con el Técnico en Cartografia, antes de salir a campo, si existe alguna localidad nueva validada
para que el mismo cartégrafo la dé de alta en tu DCM.

Para dar de alta una localidad, llevaras a cabo el siguiente procedimiento:

1. Seleccionaras del listado de tu carga de trabajo cualquier localidad para que ingreses al MCC, después de
seleccionarla, oprimiras el icono ﬁ Localidad y manzana nueva.

2. De la Barra de mend, seleccionaras la opcion Localidad rural y del submenu la opcién Crear localidad rural.

H Médulo Cartografice - CE 2019 (Masivo) 0.0.44

Ver  Manzanas Cartéarafo
| o |

3. Después de seleccionar la opcién, con el lapiz del dispositivo de computo mdévil te posicionaras en la
cartografia y seleccionaras en el area mas aproximada el punto donde esta ubicada la nueva localidad que no
se encontraba en tu carga de trabajo.

Crear localidad rural

4. A continuacion, para registrar la nueva localidad, presionaras el boton @ Guardar y el sistema abrira una
ventana emergente “Confirmacion”, para que verifiques si la localidad cuenta con viviendas, en caso de ser
afirmativo el sistema creara una localidad 5000, pero si no es asi, s6lo se encuentra un establecimiento
en el camino que no pertenezca a ninguna localidad se creara una localidad 8000 (Alta de establecimiento).

Confirmacién *

o ;Esta localidad tiene viviendas?

[ s ]| N
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e Creando unalocalidad amanzanda con clave 5000.

5. Después de haber contestado “Si”, anotaras el nombre Si la localidad nueva es
amanzanada y tiene mas

de una Vvivienda ylo

de la localidad nueva y presionaras el boton Aceptar;
en caso de que cometas algun error y no sea el lugar
de la localidad, podras presionar el botén Cancelar y
enseguida el icono [€J Deshacer actualizacion, para que  ¢onfirmacion
no efectie ningin cambio, en caso correcto seguiras
con tu procedimiento- o ;Esta localidad tiene viviendas?

establecimientos
responderas Si

6. Posteriormente, el sistema te envia un mensaje para
que confirmes la nueva localidad creada con la clave |
5001 en adelante, y guardes la actualizacion.

2t i G Y \t E=alen

0480016559) )15 7 12838), 05 T A
0200400017862/ ; \_' S0ord Asignar nombre de localidad - —
Crear localidad rural pt

= e el e

g

Localidad rural creada:
02 004 5001 5029 200

Localidad:

;Estd seguro de guardar la actualizacién?

[ s ]| me

7. Luego, vas a crear las manzanas nuevas en la localidad, punto que se vera en el inciso €) Crear manzana.
Continuaras tu actualizacion en este inciso.

Nota: este procedimiento lo veras en el punto g) Reporte de Nuevo Crecimiento.

Recuerda que la localidad nueva con
manzana 800 que se creé debidoa un
amanzanamiento, es importante
marcarla como recorrida una vez que
todaslas manzanas que pertenecen ala
localidad estén marcadas como

recorridas, solo fue creada porque la
localidad no esta en la carga de trabajoy
referenciar las manzanas nuevasa esa
localidad creada.

* Creando un establecimiento en zonarural, con clave 8000 (Alta de establecimiento).

Posiblemente durante el recorrido por tu area de trabajo encontraras unidades econdémicas que no se ubican en
ninguna localidad, es decir, que estén situadas al lado de una carretera, a pie de camino vecinal, etcétera. Cuando

esto suceda, realizaras lo siguiente:
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. Nuevamente de la Barra de menu, seleccionaras Localidad rural y del submenu Crear localidad rural.

. Nuevamente con tu lapiz del dispositivo de
coémputo movil, te posicionaras en la cartografia
y seleccionaras el area mas aproximada, el punto
donde esta ubicada la unidad econémica y daras de
alta con una nueva localidad que no se encontraba
en tu carga de trabajo. o

Si enconfraste un establecimiento que no
pertenece a una localidad y esta situado

a un lado de carretera o al pie del camino,
responderas en esta pregunta:

. Acontinuacion, paraagregarunaltadeestablecimiento : . .
. . . . - ;Esta localidad tiene viviendas?
presionaras el botén Guardar y el sistema abrira
una ventana emergente “Confirmacién”, en este
caso solo cuenta con un establecimiento, por lo
tanto oprimiras el botén NO y crearas una localidad
8000 (Alta de establecimiento).

Mo |

. Después de responder NO, el sistema te muestra la ventana Asignar nombre de localidad, para que registres
el nombre del establecimiento.

? /A%@Muumm

/n\?nngm
]

019144 v |'-"" LAWY f L)

Ingresar el nombre de la localidad i

Localidad:
[ LA EsqumiA |

Cancelar

Aceptar

. En seguida el sistema te envia la ventana de la localidad creada para que guardes la actualizacion, con sus
respectivas claves de la 8000 en adelante, segun los establecimientos que vayas encontrando en tu area de
trabajo y que estos no pertenezcan a una localidad.

Crear localidad rural x

. Estos datos que guardaste, quedaran registrados en la cartografia @ Localidad rural cieade

digital, posteriormente el sistema te muestra el establecimiento creado 02 004 8002 5029 200
en el MCC. ¢Estd seguro de guardar la actualizacion?
LA ESQUINITA 51
8002
[ |

. Ya creada la unidad en tu localidad 8000, daras continuidad a la actualizacion, por lo que oprimiras el botdn
@Continuar rutina, en seguida pasaras al listado de tu carga de trabajo, donde se vera reflejada la localidad
que creaste, por lo tanto la seleccionaras y oprimiras el icono Elniciar localidad y manzana, para que cambie
su estatus a actualizada y puedas darle continuidad a tu rutina y levantar el establecimiento.

. Después, en el MCC ubicaras la localidad 8000 que creaste, la seleccionaras y oprimiras nuevamente el boton
@Continuar rutina, y enseguida el sistema te envia a la pantalla de Tipo de asentamiento, para que registres
el tipo y el nombre del asentamiento humano en donde se ubica, asi como el cédigo postal con el fin de que
los datos de la ubicacién geografica estén completos, después oprimiras el boton Registrar, para proseguir
con tu segundo recorrido (levantamiento de la informacion).

@ : Operativo Masivo 0.15.3]

ID_CARGA

Seleccionas tu localidad 8000 de tu listado y en
seguida presionaras el botén Iniciar Localidad y
Manzana

LOCALIDAD AGEB MZA EST_TCP EST_MZA EST_ACT ST_VER_EST

& o 12/04/2019 12:04

g Manzana Nueva
0001 2946 901 LIBERADA MANU... SIN INICIAR CREADA SIN INICIAR
0001 3037 001 CONTADA SIN INICIAR SIN INICIAR SIN RUSAs 3

“— Iniciar Manzana
0001 3037 002 CONTADA SIN INICIAR SIN INICIAR SIN INICIAR
SIN INICIAR SIN INICIAR SIN INICIAR
SIN INICIAR CREADA SIN INICIAR

160202150001
27800
32841
11857 . CONTADA
160202150005 2 ‘ LIBERADA MANU..,




9. Cuando hayas registrado tu asentamiento humano, el sistema te mostrara nuevamente la pantalla de Carga
de trabajo, donde podras ver las nuevas localidades creadas que apareceran en el listado, veras reflejado
que cambio su Estatus a Actualizada, asi podras levantar la informacion de la unidad econémica y proseguir
con tus recorridos faltantes.

ENTIDAD MUNICIPIO LOCALIDAD AGEB LOC-MZA EST_LOC_MZA EST_ACT
02 04 @ 5029 800 PROCESANDO CREADA } Estos estatus son los
que cambian de
02 04 7 5029 80O PROCESANDO CREADA m a
Alta de establecimiento que no Actualizada
Alta de localidad pertenece a una localidad y esta
amanzanada situado en tu area de trabajo.

e Opcion Insertar Manzana Nueva

Esta opcion la ejecutaras cuando recorras una localidad amanzanada y veas manzanas en campo que no
estan en tu carga de trabajo visualmente, antes de levantar un Reporte de Nuevo Crecimiento o en su defecto crear
nuevas manzanas, pasaras a la opcion Insertar Manzana Nueva, estas manzanas ya fueron validadas por el area de
cartografia, por lo tanto son manzanas que estaran en tu carga de trabajo pero aun no son visibles, para que sean
visibles y puedas hacer tus recorridos y sus respectivas actualizaciones, tendras que hacer lo siguiente:

1. Seleccionaras de tu listado la localidad y manzana por la que iniciaras tu recorrido y oprimiras el icono %
Localidad y manzana nueva, si antes ya habias entrado por el icono Elniciar localidad y manzana, y ahi te
diste cuenta de las nuevas manzanas que no estan en tu carga, bastara con salir, oprimiendo el boton
Cerrar.

2. De la Barra de mend, seleccionaras la opcion Manzanas y del submenu la opcién Insertar manzanas.

E Moédule Cartografico - CE 2019 (Masivo) 0.0.31

~ Crearmanzana

o Reportar nuevo crecimiento

3. Al momento de seleccionar esta opcidn, en el MCC se visualizaran las manzanas nuevas en color gris, las
cuales ya estaran en tu carga de trabajo, seleccionaras solamente la manzana que estas trabajando en
ese momento, recuerda que el recorrido y la actualizacién es de una sola manzana, ya que si son mas
manzanas nuevas, este procedimiento lo iras ejecutando una por una, no todas en una sola accioén; por lo
tanto verifica en campo y en el MCC si es la manzana correcta que estas recorriendo en ese momento, ya que
una vez seleccionada no podras regresar.

Después de oprimir el botdn Insertar Manzanas,
el sistema te mostrara las manzanas en color gris
para que selecciones la que estas recorriendo en
ese momento y hagas sus respectivas
actualizaciones (crear las vialidades y crear sus
frentes de manzana).

4. El sistema te muestra un mensaje antes de seleccionar
la manzana, presionaras el botén Aceptar, para que
selecciones la manzana que sera actualizada:




5. Después de seleccionar la manzana, el sistema te envia un mensaje con la [t manzam R [z}
clave de la manzana que esta ligada a la localidad, verificaras que sea la clave

e Manzana creada:

de la localidad correcta y presionaras el boton Aceptar, si no es asi, bastara con e o0n]
que presiones el boton Cancelar: 16518 30ur0 de guardar ta actualizacion?
6. Enseguida presionaras el icono @Continuar rutina, visualizaras en tu listado L J[ ®

la nueva localidad con la manzana nueva, la seleccionaras y presionaras el
icono Iniciar localidad y manzana, para crear sus vialidades y sus frentes de manzana y puedas levantar la
informacion de las unidades econdmicas, este punto lo veras en el inciso f)crear vialidad.

d) Crear manzana

Son manzanas nuevas que no estan contenidas en el material cartografico y no son producto de una subdivision.
Estas manzanas se encontraran en las localidades 5000 (localidades nuevas) o también pueden encontrarse en
localidades amanzanadas, pero estas manzanas nuevas no aparecen en el plano de la localidad cartografica del DCM.

Realizaras la actualizacion, recorreras y actualizaras las manzanas siempre y cuando las nuevas estén
agrupadas hasta en un maximo de tres; si son mas, no realizaras la actualizacion cartografica y sélo deberas
comunicar la situacion al jefe de campo, punto que veras a continuacion Reporte de Nuevo Crecimiento, para que
tu jefe inmediato te indique el momento en el que debas acudir nuevamente a esa area para realizar el levantamiento.

Nota: recuerda que antes de crear una manzana nueva o levantar el Reporte de nuevo crecimiento
revisaras en la opcion Insertar manzanas, para que verifiques si estas ya estan en tu carga de trabajo.

Una vez que hayas determinado la cantidad y ubicacion de la nueva o nuevas manzanas, si el caso te compete,
seguiras el siguiente procedimiento:

1. Para que el boton de Localidad y Manzana nueva, se active, en tu carga de trabajo seleccionaras cualquier
localidad-manzana y posteriormente se activara el icono, esto es so6lo para activar el icono sin afectar la
localidad-manzana seleccionada.

Consos Econdmicos 2019 Prusbe Pilato Masivo - 0.4.2 Bets

CARGA DE TRABAKY

Como te daras cuenta el botéon de
Manzana nueva, estara inhabilitado,
para que se active, solo es cuestion
de que selecciones cualquier
manzana de tu listado. )

. o . Médulo Cartogréfico - CE 2019 (Masive) 0,031
2. De la Barra de men, seleccionaras Manzanas, luego la opcion I Wil Canegrific Ot

Crear manzana para proceder a trazar su contorno, dibujando Ver Cartéqr_afo_
todos los lados, uno por uno; toma en cuenta que busacaras en
el MCC la localidad a la que va referida esta manzana que vas m—

a crear, para que al finalizar selecciones la localidad a la que | Crear manzana
pertenece esta manzana y esté ubicada lo mas cerca posible: '

Rannartar niiavn rrarimiantn

3. Ubicaras en el plano digital el area de la nueva manzana, lo mas cerca posible a la localidad que ira referida
y empezaras a trazarla, marcando punto por punto hasta crearla:

Nota: cuando estés marcando y dibujando con tu lapiz 6ptico los vértices de la nueva manzana, del lado derecho en la parte superior,
visualizaras una ventana llamada Medicién, la cual te indicara los metros de cada vértice de la manzana para que los utilices como

referencia para realizar los trazos.
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f

~—

. Después de que hayas trazado la manzana, presionaras el M0c, timacion ®

. Una vez que hayas aceptado la nueva manzana, el sistema la presentara en color azul.

. Enseguida selecciona con tu lapiz 6ptico la manzana nueva y después da un clic en el icono

Con el lapiz del DCM, marcaras | . ]
punto por punto los vértices de la
manzana.

Area: 1,057.07 m; 0.11 h
Perimetro: 132,67 m

| Dstansa per segments:
[3-2) 710 m
[3-0]: 40.93 m

]

icono m Guardar y aparecera una ventana emergente, donde |
el sistema te pide que referencies la manzana que haz creado 0

. . i
a su respectiva localidad.

Seleccionalalocalidad a la que va referida esta manzana

. Seleccionaras la localidad a la que va referida la manzana que haz creado y el [cearmanzana =)
sistema te mandara un mensaje nuevamente de confirmacion, posterior a esto,
aparecera otra ventana emergente, donde el sistema te pide guardar el cambio. e ";;";:fg;:f:;;gm
Al aceptar, se te indicara que has creado una nueva manzana acompafnada de SESt Seckro. ce guardac o pEwsalzAdon?
una clave provisional, que el sistema asignara automaticamente y la cual sera I
del 901 en adelante, por AGEB. Ls J[ o |

[=] Continuar rutina. El sistema te enviara a la pantalla de tu carga de trabajo, en la cual se
vera reflejada la nueva manzana con la nueva clave provisional, también en las columnas

Estatus Act, se reflejara el estado actual de la manzana. &
ENTIDAD MUNICIPIO LOCALIDAD AGEB LOC-MZA EST_LOC _MZA EST_ACT ST_VER_EST
04 5001 5029 901 SIN INICIAR CREADA SIN INICIAR
Clave provisional Estatus de la Te indica que

manzana nueva €s una manzana nueva

. Después de que el sistema agrego la nueva manzana a tu listado, podras seleccionarla para crear sus frentes

de manzana, sus respectivas vialidades como sus atributos, seleccionaras la manzana con el estatus creada
y oprimiras el botén T Iniciar localidad-manzana, para realizar las actualizaciones correspondientes.

-

Crear vialidad ETER M Servicios  Frent

. . , . B | Crear vialidad
. Seleccionaras la manzana nueva en tu MCC y de la barra de menu, seleccionaras | —

Vialidades y en seguida Crear vialidad. » Modificar datos de la vialid:

Fliminar vialidad

2.Sefalaras los puntos en el MCC para trazar la nueva vialidad y al concluirla, el sistema te mostrara una

ventana con la distancia aproximada del trazo que realizaste, lo cual te servira para que tengas una idea sobre
la longitud de la vialidad creada, terminado el trazo seleccionaras el boton mGuardar.

Distancia por segmento:

1 %
Presionaras en el MCC el N\___g— [OEem

primer punto de inicio y -
después el punto que indica s iﬂﬂ ; El sistema te indicara la
hasta donde llega la vialidad ; "\
creada.

- distancia de la vialidad que
- estas creando.

a )
3 iy \
| 901

(" |
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3. Después, el sistema te mostrara una ventana para que ingreses Atributos de vialidad
los datos de la vialidad, en caso de que no sea correcta podras

cancelar la modificacion. Ingresarlos datns de ta viakdad
Nombre:
4. Al presionar el boton Aceptar y el sistema enviara una pregunta v
para que confirmes el cambio. Tipo:
|- 4
. Sentido:
@ ¢Esta seguro de guardar la actualizacién? —
L Original v

E No é k_&&T Cancelar

S =
g

7 20C
< \\

5. Cuando la hayas confirmado, el sistema te mostrara con color azul la nueva
vialidad creada.

6. Sigue el mismo procedimiento con cada una de las vialidades que circundan la
manzana, no olvides que antes de pasar a la barra de menu para seleccionar
la opcion Crear vialidad, tienes que seleccionar siempre la manzana antes de \
empezar cualquier actualizacion. 2@

7. Cuando hallas terminado de crear todas las vialidades que circundan la manzana, tendras que crear los
Frentes de manzana manualmente. No olvides seleccionar la manzana y después pasar a la barra de
menu, donde seleccionaras Frentes de manzana y en seguida Crear frentes de manzana.

h Ly |
8. El sistema enviara el mensaje de advertencia para que confirmes la creacion de los frentes de manzana:

Advertencia - ﬂ

4 i Se crearan los frentes de manzana.

;Esté seguro de continuar?

s ][
9.Una vez terminadas tgdas las actualizaciones de la manzana nueva,
presionaras el icono Continuar con la rutina, para iniciar con el e

segundo recorrido (levantamiento censal), recuerda que una vez
terminadatodas las actualizaciones de lalocalidad y manzana seguiras
con el registro del asentamiento humano el sistema mostrara una
ventana solicitando el Tipo de asentamiento, en la cual seleccionaras
el tipo y registraras el nombre del asentamiento humano en donde LA
se ubica la localidad y manzana, asi como el cédigo postal. Después

oprimiras el botdn registrar, para proseguir con el levantamiento de

los establecimientos y/o conteo de viviendas.

NOMBRE

Para las actualizaciones de las manzanas, que se veran a continuacion, al realizar una modificacion de datos de
la o las vialidades que circundan la manzana, o ya sea una fusion, division y/o apertura de vialidad, los puntos
que estan en la manzana referentes a las unidades econdmicas ya no se visualizaran; por lo que se puntearan
nuevamente en el segundo recorrido de la manzana ya actualizada, pues es posible que los establecimientos ya
no se encuentren en la misma vialidad a la que estaban referidos anteriormente. Para las demas actualizaciones
cartograficas los puntos seguiran apareciendo en el segundo recorrido.
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Las manzanas de la cartografia digital
cuentan con un elemento llamado frente de
manzana.

Frente de manzana: ]

Las actualizaciones de los siguientes
incisos de la “i a la m” impactaran en la
forma de la manzana y, en consecuencia, se
eliminaran los frentes de manzana para poder
realizar los cambios correspondientes; una vez
que concluyas, el sistema creard los nuevos

\ - frente de manzana.

Para realizar las actualizaciones es
importante que conozcas lo que es un

siairmnas
frentes para la manzana. En este caso los frentes de manzana seran creados y eliminados segun sea el caso, por
el sistema, en automatico.

Por otra parte, es importante mencionar que la actualizacion cartografica del punto h) modificacién de datos de
la vialidad no implican cambio de forma de las manzanas donde se presenten, y esto significa que no se requiere

eliminar los frentes de manzana.

d) Reporte Nuevo Crecimiento

Cuando en tu recorrido, encuentres una localidad que sea nueva, que esté poblada, que al menos tenga un
establecimiento y veas que esta localidad contiene mas de tres manzanas, levantards un Reporte de Nuevo
Crecimiento, y lo comunicaras con tu jefe de campo, esperaras a que te indique cuando pasar a levantar la informacion
de los establecimientos y viviendas que se encuentran en las manzanas nuevas, recuerda que si el caso de la localidad

tiene tres 0 menos manzanas, podras crearlas y levantar su respectiva informacion.

Q] VIUUUIU LdItugraiity = LE £U 1Y (IVIdSIVU) VU3 1

Ver

Crear manzana

geportar nuevo crecimiento

1. Seleccionaras de la barra de menu Manzanas, y del submenu
seleccionaras Reporte nuevo crecimiento.

2. Enseguida punteas en tu MCC lo mas exacto que puedas, el
punto de la localidad amanzanada que no se encuentra en la
cartografia, te aparecera el siguiente mensaje:

Reportar actualizacion *
@ ;Esta seguro de guardar el reporte?
T

A

1 L

o Reportar nuevo crecimiento.

Cenfirmacién x

* Ya que estés seguro de la ubicacion de la localidad amanzanada, daras clic en Si, para que reportes la nueva

localidad.

LTA DE INFORME DI NUEVO CRECIMINTO

Coontruce Litatsl Marscaps Locsiad aget

a a " x Ermor iy de marsan ne

BICACKON DE LAS MANZANAS DEL NUEVD CRECIMIENTO

Hiceurs o i vsitaces

Fipo el meemtasmert  SEICOONE UNA CFOCN - liprciice

Picencug el susniamanis.
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h) Modificar datos de las vialidades y/o sentidos de las vialidades

Esta opcion, la utilizaras para corregir el nombre, tipo y sentido de la vialidad,
en caso de que cualquiera de ellos, sean incorrectos o no coincidan con el
registrado en el MCC. El procedimiento sera el siguiente:

52

3. Después presionas el icono lﬂ Guardar, aparecera la siguiente pantalla, la cual registraras los datos de la
localidad amanzanada.

& Atencién X

Alta de informe de nuevo crecimiento o ‘

Se registrd el nuevo crecimiento correctamente.

4. Después de registrar la ubicacion de la localidad amanzanada, daras clic en el botén finalizar, y el sistema
envia un mensaje soélo de confirmacion y daras clic en Aceptar, en seguida pasaras al MCC donde el punto
del reporte aparece de color amarillo:

5. Por ultimo sélo seguiras con tu recorrido en otras localidades, hasta que tu jefe te indique cuando pases a
levantar la informacién de la localidad amanzanada que reportaste, para proseguir con tu recorrido bastara
con que oprimas el boton [[&] Continuar rutina.

uraleshiE [le5eE50 Servicios  Frentes «
1 Crear vialidad

Modificar datos de la vialid

1. Verificaras que la manzana esté seleccionada y sea la correspondiente }}Liﬂlmlnar vialidad

a la localidad y manzana.

- ey £l 1. Seleccionaras la vialidad que
2. Campos para ModifiCar peidades urales  Vialdades  Servicios  Erentes de manzana  Unidad econémica vas a modificar y a continuacion
nombre y tipo de vialidad. R s @ L A Y = I R L] aparecera la ventana emergente.
L T |~
— FRIMERA [ARTI GULD 123]

0200400012931

Modificar atnitutos de vialidsd IH

| Ingresar los datos de la vialidad

Y

FRAMCAGD |- MADERD

Nombre:
BENITO JUAREZ (SEGUNDA) -

REVOLLEIN

Gunoaf|  Tipo:

. CALLE =
3. ElI sistema te Sentido: ) !
permitira modificar el (Origial *) g
sentido vial g :

{scepiainy  Cancelar z mz gl o 3

| e = E £ li

2. EnlaBarrade Men, seleccionaras Vialidades, posteriormente desplegara un submenu con la opcién Modificar
datos de la vialidad:

3. Al seleccionar Modificar datos de la vialidad, se desplegara una ventana con las variables que puedes
actualizar: nombre, tipo y sentido de la vialidad.

Ingresar los datos de la vialidad
Nombre: Modificar atributos de vialidad u

EJEMPLO UNO A

@ ;Esta seguro de guardar la actualizacion?

I Si I I No ]

Tipa:
|caue z I
Sentido:

(original 3

@ Cancelar




Puede suceder que alguna vialidad no tenga nombre en el plano. En este caso deberas investigar si ya lo tiene

031 1

EJEMPLO-UN!

i )

para lo cual te puedes apoyar con los vecinos o verificando la nomenclatura de la calle (placa oficial). Si obtienes el
nombre, lo capturaras y aceptaras guardando la informacion. Sila vialidad realmente no tiene nombre, deberas registrar
el valor como “Ninguno”. Procederas de la misma manera si encuentras callejones o vialidades cerradas sin nombre.

Es importante sefialar que si la vialidad no cuenta con placa oficial pero la cartografia digital si tiene su nombre,
no deberas cambiarlo o bien, si lo tiene, pero es distinto al asentado en el plano podras modificarlo.

4. Silo que se cambié fue el nombre de la vialidad, el sistema la mostrara en color verde y con su nombre actual:

5. Realizaras el mismo procedimiento con cada una de las vialidades que circundan la manzana, en caso de que
hayan cambiado, una vez que termines, pulsaras el icono m Guardar.

6. Oprimiras el icono m Continuar con la rutina, inmediatamente el sistema te mandara a la pantalla Tipo de
asentamiento para la manzana, en la cual seleccionaras el tipo y registraras el nombre del asentamiento
humano en donde se ubica la manzana, asi como el cédigo postal, con el fin de que los datos de la ubicacion
geografica de la manzana estén completos. Después oprimiras el botéon Registrar, para proseguir con el
levantamiento de establecimientos y/o conteo de viviendas. (Este Ultimo paso se repetira en todas las
actualizaciones restantes de la manzana).

slidades rurales  UEIELES

Crear vialidad

anzanas  Localidades rurales

@l) Q Crear vialidad

Modificar datos de la vialidad r Modificar datos de I vialidad

Eliminar vialidad | ;

i) Eliminar vialidad

VEIGEL S Servicios Frentes

o 7
m 1]

p
Eliminar frentes de manzana s

@ ;Esta sequro de eliminar los frentes de manzana?

[ si ][ mo |

Se presentara cuando una vialidad parcial desaparece completamente, puede ser un callejon o una privada en una
manzana.

ENiminar vialidad

0 ;Fsta seguro de eliminar la vialidad?

L e

R FAE UL T

1. Recuerda que primero seleccionaras con tu lapiz 6ptico, la manzana que sera actualizada en el MCC.
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[ o 's
r r— - 3
-j Modificar atributos de v@ad r— M | erienc

@ ¢ Desea guardar el cambio? { I\ Se creardn los frentes de manzana.

;Estd seguro de continuar?

~—TERCERZETA——

[ = |

Informacicn

.
@ Se han creado los frentes de manzana.
k. ¥ 4

2. En la Barra de menu, seleccionaras Vialidades y del submenu la opcién Eliminar vialidad.

3. Como el sistema esta reconociendo un cambio en la manzana, antes de eliminar la vialidad, te enviara un
mensaje de alerta, en el cual confirmaras la eliminacion de los frentes de manzana.

4. Posteriormente, seleccionaras la vialidad que vas a eliminar, enseguida aparecera un mensaje de confirmacién
0 cancelacion; al confirmar, desaparecera la vialidad.

5. Después de confirmar la eliminacién de la vialidad, seleccionaras la manzana y presionaras el icono =
Guardar, para que el sistema pueda guardar los cambios.

6. Una vez terminadas todas las actualizaciones de la localidad — manzana oprimiras el icono ﬂ Continuar con
la rutina, inmediatamente el sistema te mandara a la pantalla Tipo de asentamiento para la manzana, en la
cual seleccionaras el tipo y registraras el nombre del asentamiento humano en donde se ubica la manzana, asi
como el cédigo postal, con el fin de que los datos de la ubicacion geografica de la manzana estén completos.
Después oprimiras el botdn Registrar, para proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de

viviendas.

j) Fusion de manzana

Esta situacion se presentara cuando una vialidad desaparece total o parcialmente, de modo que lo que antes fueron
dos 0 mas manzanas, ahora sera una sola.

Cabe aclarar que cuando una vialidad se cierra al transito
vehicular para convertirse en vialidad peatonal, las
manzanas seguiran conservando su misma numeracion y,
por lo tanto, este caso no se considera como fusion de
manzanas.

Cuando verifiques en campo y en el MCC la manzana y veas que efectivamente es una fusion procederas de la
siguiente manera, no es necesario Eliminar la vialidad, simplemente realizaras el siguiente procedimiento:

submenu y seleccionaras la opcion Fusionar manzanas.

Dividir manzana
Eliminar manzana

Revaolucion

Apertura de vialidad

2. Como el sistema esta reconociendo un cambio en la manzana, antes de
modificar los datos de la vialidad, te mandara un mensaje de alerta, en
el cual confirmaras la eliminacion de los frentes de manzana.

3. Después de confirmar la accion, aparecera

& S:Ehmmara.n\u;frente;de\amanzana. en MCC |a Ventana FUS|0na|’ manzanas,
;Desea continuar? . , K
seleccionaras las manzanas que vas a fusionar
— y apareceran con un margen color rojo.
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4. Después de confirmar la accion, aparecera en MCC la ventana Fusionar manzanas, Oprimiras en la ventana
emergente el botén Iniciar 1 esta ventana aparecera después de confirmar la eliminaciéon de los frentes de
manzana. Con esta opciodn realizaras tu primer trazo donde marcaras con puntos la primera union de las

manzanas, enseguida oprimiras Finalizar 1, para dar continuidad al segundo trazo, después de la unién de
los segundos puntos oprimiras el boton Finalizar 2 que sera el término de union de las manzanas
s

|5
, Fusionar manzanas
Realizar el primer trazo

Marcards los  primeros
I & & W5 =

puntos de la unién de la
manzana.

T

Fusionar manzanas

Realizar el sequndo trazo

Después de oprimir
botén finalizar,

los dlitimos puntos para
completar la unién total de
_ lamanzana.

el

marcaras

e

@ Finalizar 2 = Cancelar

T

CITLALTEP Et‘.-—"c ITLAL LTE PEC.

EIIEIEIIEI ﬂlQlﬁA \

T-nNINGUNO_zN\N U

CSour]

N\NGUNQ"”

3
o
7
x
=
e
Sy

5. Al finalizar la union de la manzana, el sistema te mostrara una ventana emergente
manzanas fusionadas y tendras que confirmar o cancelar la fusién de las manzanas

Fusionar manzanas

con las claves de las
> E T BEPTRAA {OIALILAN A~ — ALE AN A - [—
@ Manzanas fusionadas:
02004 00013037036
02004 0001 3037 027

Clave de la manzana:

i
02 004 0001 3037 027

—

130w
oz
;Esta seguro de guardar la actualizacion?

si ][ mo

02004000 1 3037

cuva-;m|5|_|f_:1--|nua.|_w|-—| —oe

HIDALG) L

L) DALY —

—OETAVA MMGUEL HIDALG

6. Cuando confirmes la fusiéon de las manzanas, el sistema mostrara la manzana completa en color morado; la
nueva manzana fusionada conservara el nimero menor de todas las que se fusionaron

Cabe aclarar, que los casos de fusién de tres o mas
manzanas, primero  fusionards la  manzana
seleccionada con una contigua y posteriormente la
manzana fusionada con |la
sucesivamente.

siguiente 'y asi

7. Una vez fusionada las manzanas, presionaras el icono E Guardar, el sistema automaticamente crea los
frentes de manzana.

-

O

Modificar atributos devglddad

@ ¢ Desea guardar el cambio?

& Creando frentes de manzana
| % |
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8. Una vez terminadas todas las actualizaciones de la localidad — manzana oprimiras el icono B Continuar con
la rutina, inmediatamente el sistema te mandara a la pantalla Tipo de asentamiento para la manzana, en la
cual seleccionaras el tipo y registraras el nombre del asentamiento humano en donde se ubica la manzana, asi
como el cédigo postal, con el fin de que los datos de la ubicacion geografica de la manzana estén completos.
Después oprimiras el boton Registrar, para proseguir con el levantamiento de establecimientos y/o conteo de

viviendas.

k) Division de manzana

Esta situacion se presentara cuando en una localidad una de sus manzanas se ha dividido en
dos o mas, debido a la creacion de nuevas vialidades. Si una de las manzanas de tu area de
responsabilidad presenta esta situacion, realizaras el siguiente procedimiento:

1. Seleccionaras la manzanay en seguida pasaras a la Barra de menu la opcion Manzanas

y del submenu, sefalaras Dividir manzana.

Fusionar manzanas

Dividir manzana

Eliminar manzana

Apertura de vialidad

A

2. Como el sistema esta reconociendo un cambio en la manzana, antes de modificarla, te mandara un mensaje
de alerta, en el cual confirmaras la eliminacion de los frentes de manzana.

h Se eliminaran los frentes de la manzana.
LS

;Desea continuar?

3. Nuevamente, seleccionaras la manzana y el médulo cartografico te mostrara una ventana emergente donde
presionaras el boton Iniciar, para que actives y marques con tu lapiz del DCM el primer punto donde empieza
la division de la manzana; cuando marques el segundo punto donde quedé dividida la manzana, presionaras

el botdn Finalizar.

Ror Thanzans
> @ & o g K

e

Dividir manzana

Localidades rurales

n @ =

Vialidades

Servicios  Ere

manzana  Unidad economic

L S+ A Q@ &« =

EERTIMA (GALEANA)

Reakzar trazo

[

| Finalizar | Cancelar

ConsTLe

Dstanca total: 142,59 m

Distanca por segmento:
[1-0]: 142.59 m

=y

-

o

0200400013022

FETI

=

SERTIMA (GALE AN

Asegurate de que los
puntos que vayas a trazar,
deberan ser marcados
sobre la vialidad y fuera
de la manzana. .

oy

4. Cuando oprimas el botén Finalizar, el sistema mostrara automaticamente la ventana Atributos de vialidad,
para que ingreses los datos de la vialidad, procedimiento que se vio anteriormente. Luego, seleccionaras la
opcion Aceptar para que el sistema registre, guarde y dibuje la vialidad.

Realzar trazo

Iniciar

Medicién
Distancia totak 31.53 m

™ Distancia por segmento:

[1-0]: 31.53 m

0100100012526
011
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Nombre:
MINE

Tipo:

Ingresar los datos de la vialidad

|CORREDOR.

Sentido:
Original
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5. El sistema te enviard un mensaje de advertencia, para que selecciones  Advertenca

qué manzana debera llevar una clave provisional; en la cartografia |
digital se apreciara la nueva conformacion y en ella sefialaras cual es

el poligono que debera llevar la clave provisional.

6. Presionaras el icono IE Guardar para que el sistema guarde los cambios

de la manzana; se mostrara la informacion de la actualizacién con
las claves de la manzana que fue dividida. En el mensaje emergente,
confirmaras o cancelaras la nueva actualizacion.

. Después de guardar y confirmar la actualizacién, el sistema mostrara las

Seleccione |a manzana que tendra la nueva clave
provisional
|
Dividir manzana ‘_ o]

,a Manzana dividida:
S 02004 0001 3022 012
Manzanas creadas:
| 02 004 0001 3022 901
02 004 0001 3022 012

¢Esta seguro de guardar la actualizacion?

nuevas manzanas que se crearon al dividir la manzana original, estas se

mostraran en color verde.

012

003000 13022

an1

si I

No

Ten en cuenta que si hay mas
divisiones, el sistema te permitira
hacerlas, pero las realizaras una por
una. Primero las dividirds en dos y
luego repetiras el procedimiento
sucesivamente hasta que sea lo mas
apegado a lo que encontraste en
_campo.

8. Recuerda que iniciaste tu primer recorrido en la manzana 012 (del ejemplo visualizado en el ejercicio), por lo
tanto al presionar el botén [£] Continuar Rutina, recuerda que terminando cualquier actualizacion, haras el
mismo procedimiento para registrar los datos del asentamiento humano, mencionado anteriormente, antes de

pasar a tu segundo recorrido.

1) Eliminar manzana

Son todas aquellas manzanas que estan registradas en la cartografia de la localidad amanzanada y actualmente ya

no existen, el motivo de la baja puede ser demolicion, desastre natural o alguna otra circunstancia.
Para registrar este tipo de situaciones, seguiras el siguiente procedimiento:

1. Seleccionaras la manzana y en seguida pasaras a la Barra de menu seleccionaras
Manzanas y del submenu seleccionaras Eliminar manzana.

2. El sistema te envia un mensaje de confirmacion para la eliminacion de los frentes: \
L

y I‘\ Se eliminaran los frentes de la manzana.

iDesea continuar?

[ Si J

Ne

3. Después seleccionaras nuevamente la manzana y el sistema te envia el siguiente mensaje.

Eliminar manzana / localidad rural

L, =

@ ;Esta seguro de eliminar la manzana 02 004 0001 3836 003?

Fusionar manzanas

Dividir manzana

Eliminar manzana

Apertura de vialidad
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4. Después de que confirmas la eliminacion de la manzana enseguida el sistema te envia a la pantalla de

Observaciones.

En esta pantalla de Observaciones,
justificaras el motivo, por el cual se
elimina la manzana.

Observaciones

Ingresar las observaciones

Observadones:

5. Después de que captures la razén por la cual la manzana ya
manzana ya no se vera reflejada en el MCC.

N

6. Para seguir con tu recorrido presionaras el boton [9) continuar Rutina.

no existe, presionaras el botén Finalizar y la

Después de haber actualizado tu manzana, en el listado de tu carga de trabajo esta aparecera con estatus de
Eliminada.

Apertura de vialidad

Esta opciodn la utilizaras cuando en una manzana se crearon vialidades parcialmente abiertas, que no aparezcan en
el plano digital, como callejones, privadas o cerradas. Las vialidades que no son parciales se pueden referir a una

divisién o una creacion de vialidades; por ejemplo:

58

e
“Observa que esta manzana
tiene una apertura que no |
divide por completo a la |
manzana, por lo tanto es
‘_unaaperturadevialidad.

PRIMERA (ARG

\

N\

A diferencia de la manzana anterior |
esta vialidad esta totalmente abierta,
la cual
manzana, caso que se verd mas
adelante en el tema del inciso G)
" divisionde manzana

divide completamente la

“BEN T S0 AR EZ- S E DN D

El trazo de la apertura de vialidad para que este sea correcto, debera cumplir con las siguientes condiciones:

* Cruzar solo un extremo de la manzana, es decir, no debe dividirla.

* No estar cerca de la orilla de las entrevialidades, sino que debe estar separadas de ellas por lo menos tres

metros aproximadamente.



En caso de realizar un trazo incorrecto aparecera el siguiente
mensaje de error.

1. Presionaras el icono @ Seleccionar manzana, a la cual

Fa)
E El trazo no es correcto.

Debe cruzar solo en un punto a la manzana y no estar
cerca de la orilla.

esta referida la vialidad que vas a crear.

2. En el DCM presionaras la opcién Manzanas, al dar clic aparecera un subment donde

seleccionaras la opcion Apertura de vialidad.

3. Enseguida aparecera el mensaje de Advertencia, donde te indica que se eliminaron

los frentes de manzana.

i&\ Se eliminaran los frentes de la manzana.
Pe

¢Desea continuar?

Ne

[ s ]

Fusionar manzanas

Dividir manzana

Eliminar manzana

Apertura de vialidad

Revolucian

m
.

Localidades ru

rales\

4. Una vez eliminado los frentes, se abre la ventana para que indiques el inicio y fin del trazo correspondiente a
la apertura de vialidad de la manzana. También aparecera otra ventana emergente Medicion que te indicara
la longitud aproximada de la apertura. Oprimiras el botdn Iniciar, posteriormente te posicionaras con tu lapiz
optico en la manzana y pondras el primer punto en donde esta la apertura, aproximadamente.

Vot Mwiman s s Vwkiaie eres oe mantans
5 Q& il MO ©
L= T T Aperters da visldad

— Rasieu trans

o B —

Apertura de vialidad T -

Realizar trazo 7

e b 24k Alage —137

e

e

sy !

=] ——=1

'w Marzanas  Localidades rurales  Violidodes  Servidos Fres
Después de que hayas | T & hT 0053
presionado el boton |niciar, | wsetmdevisids
marcaras los puntos de la | mswwn —s
apertura' Detanc totat J0.88 m
\ ittty Finaikzar Cancelar
—— g e

D EIMALS BARARIA —DECIMA L BT

]

®
| ]

6. Después de haber marcado los puntos en la manzana, presionaras el
botdn Finalizar, enseguida se presentara la ventana Atributos de la
vialidad para que ingreses los datos de la vialidad. Y posterior a esto,
presionaras el botén Aceptar.

7. La manzana cambiara a color azul para indicar la actualizacion de la
nueva vialidad parcialmente abierta.

Esta ventana emergente
indica la distancia en
metros de la apertura que
le hiciste a la manzana.

Atributos de vialidad

Ingresar los datos de la vialidad

Nombre:
EJEMPLO

Tipo:

[caLLE

Sentido:

[Original

Acepiar |

Cancelar
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8. Después de Aceptar, presionaras el botc’mIB Guardar, para que el sistema
guarde los camblos y se crearan los frentes de manzana:

w
! Modifcar atributos de vlalldad —— u Ml

DAV E—

017,

@ ¢ Desea guardar el cambio?

~ TERCERZETA —

:‘ Creando frentes de manzana...
[

9. Una vez terminadas todas las actualizaciones de la manzana, presionaras el icono @ Continuar rutina y
seguiras con el registro del asentamiento humano como se ha ido mencionando al final de cada actualizacion.

4.5 Actualizacién Cartografica sin Dispositivo de Computo Mévil
4.5.1 Localidades con amanzanamiento

En caso de que se requiera efectuar alguna actualizacion cartografica, deberas realizarla antes de iniciar el
levantamiento censal de establecimientos y el conteo de viviendas, es decir, en el primer recorrido de la manzana.

Para realizar cualquier modificacion en la cartografia impresa o en papel, utilizaras los colores rojo y azul de la

BUCARELI

siguiente manera: M

i) 21 I

» Con el color rojo anotaras en el plano todos los elementos que existan en L @3,

campo Yy que no aparezcan en él, por lo cual se consideraran altas. N 1

8 L |

» El color azul lo utilizaras para anular en el plano todo aquello que en él se % AL
indique y no se encuentre en el terreno, por lo que se designara como baja. ° E I
] IS
Antes de iniciar con la actualizacion cartografica, en el plano de AGEB deberas L Z
dibujar con una flecha de color rojo el sentido vial de cada una de las vialidades _ ] 'a
que circunden la manzana; cuando sea de doble sentido, dibujaras una punta de SR pe—"

flecha en ambos extremos de la linea, y para los casos de vialidades peatonales,
anotaras “Peatonal’.

Toma en cuenta que cuando termines tus recorridos en la manzana donde no pudiste entrar con el DCM,
posteriormente capturaras en el DCM todo lo que registraste en papel.

Nombre de las vialidades

Si durante tu recorrido observas que el nombre de una vialidad no coincide

con el registrado en la cartografia impresa, deberas tomar como correcto

el que aparece en la nomenclatura ubicada en la placa de la esquina de

la vialidad; cancelaras en el plano el nombre con una linea de color azuly

anotaras el correcto con el color rojo. |
1
I
|

b
1L HB
EEEEE

Cabe recordar que en el dispositivo de computo moévil se capturara el nombre correcto de las vialidades, una vez
que lo hayas confirmado.

Asimismo, cuando alguna vialidad no tenga nombre en el plano, deberas g
investigarlo y lo anotaras en color rojo; si realmente la vialidad no tiene 3
nombre, deberas anotar en el plano “Vialidad Ninguno”, con color rojo.
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Apertura de vialidades

Cuando encuentres una vialidad parcialmente
abierta que no aparezca en el plano impreso, como
una cerrada o una privada, deberas dibujarla.
Anotaras el nombre (si no tiene escribiras “Vialidad
Ninguno”) y marcaras el contorno de la manzana
con color rojo, cancelaras con lineas onduladas de
color azul el limite que ya no exista.

Actualizacion de manzana

\

Situacion
anterior

0y

En la actualizacion de la manzana deberas utilizar la cartografia impresa o en papel, en la cual dibujaras, como ya se
indicd, todos aquellos cambios que encuentres durante tu recorrido, como fusion de manzanas, division de manzana,

baja de manzana.

Ademas, deberas elaborar el Reporte de Nuevo Crecimiento en caso de encontrar en la zona, una localidad
nueva con mas de 3 manzanas y entregarselo a tu jefe de campo.

a) Fusion de manzanas

Esta situacion se presenta cuando una vialidad desaparece total o parcialmente, de modo que las que antes eran
dos 0 mas manzanas ahora es una.

En el plano de localidad rural impreso, enmarcaras con color rojo la nueva manzana que integre a las fusionadas
y cancelaras con lineas onduladas de color azul las vialidades que desaparecieron. Para este caso, conservaras el
numero menor resultante de la fusiéon de las manzanas y las demas las cancelaras con color azul.

b) Division de manzanas

Esta situacion se presenta cuando una
manzana se ha dividido en dos o en varias,
por la creacion de vialidades, avenidas o

andadores.

En el plano de localidad rural impreso,
deberas realizar las actualizaciones
correspondientes, tal como se indica en la
imagen siguiente, incluyendo el nhombre de
las vialidades nuevas; para ello, utilizaras los
colores rojo y azul. Cabe mencionar que si la
nueva vialidad no tiene nombre deberas anotar

“Vialidad Ninguno”.
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c) Baja de manzana

Son todas aquellas manzanas que estan registradas en la cartografia y actualmente ya no existen fisicamente. El
motivo de la baja puede ser demolicién, desastre natural, entre otros.

En este caso, en el plano de localidad impreso, tendras que eliminar cada una de las manzanas que causaron
baja, para ello utilizaras el color azul, tal como se muestra en la imagen anterior y anotaras en un lado de la cartografia
la razén de la eliminacion de la manzana, anotando el motivo por el cual ya no existe, apoyandote de algun vecino

que viva en la localidad para que te informe qué pasé.
Plano anterior

VICTORIA . X
|zs|n||z;||2zi 21

Situacion en campo

Wotive: la cansa de baja de estas tres manzanas, fues

por un desastre natural, aue ocurrié el 13 de abril del

Cuando hayas concluido con la actividad de
levantamiento y conteo de viviendas.

actualizacion de una manzana, continuaras con el proceso del

Es importante que tengas cuidado de no dar de baja una manzana con clave 800 (utilizada para registrar las
viviendas y establecimientos en las localidades con caserio disperso), porque el sistema también dara de baja la

localidad, ya que es la Unica clave de manzana.
4.5.2 Localidades puntuales o caserios dispersos
Manzanas de nueva creacion dentro de localidad rural

Estas son manzanas no contenidas en el material cartografico y
no son producto de una subdivision.

Realizaras este tipo de actualizacion siempre y cuando las
manzanas nuevas encontradas estén agrupadas hasta en un
maximo de tres, en caso de ser un numero mayor, solo registraras
en tu libreta e iras a oficina a llenar el Reporte de nuevo crecimiento
en tu DCM para que, de forma inmediata, notifiques al jefe de
campo. Posteriormente, él te avisara el momento en el que
realizaras su cubrimiento.

En el plano de localidad rural, realizaras la actualizacion
cartografica, dibujando las nuevas manzanas con color rojo. Y
continuaras con el levantamiento de la informacion censal.

Alta de localidades

Es posible que durante tu recorrido encuentres en tu area de trabajo localidades que no

planos cartograficos, por lo que realizaras lo siguiente:

1. En el material cartografico (croquis municipal), dibujaras un asterisco (*), con

color rojo, donde se ubica la nueva localidad.

2. Cerca del asterisco, anotaras con color rojo, el nombre de la localidad, (entre
paréntesis el nombre conocido), cuando es diferente del oficial.
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3. Le asignaras una clave de localidad provisional a partir de 5001, por municipio, y su correspondiente clave de
manzana que sera asignada (800); si en esa misma localidad existieran mas manzanas, se daran de alta a
partir de la clave 901.

4. Te dirigiras a la oficina para que lo actualices en tu DCM.

5. Avisaras lo antes posible a tu jefe de campo, para que, a su vez, él lo haga llegar al cartégrafo estatal que
acudird a verificar.

Para ubicar correctamente la localidad, se tomaran como referencia los rasgos fisicos naturales (rios, arroyos,
montafas, etcétera) y culturales (carreteras, brechas, presas, etcétera) mas sobresalientes en el terreno y que se
encuentren representados en la cartografia.

Posteriormente continuaras con el levantamiento de la informacion censal.

Baja de localidades

Cuando una localidad registrada en el material cartografico impreso no se encuentre fisicamente en campo, esté
en tapias o ruinas, deshabitada, o bien, haya sido reubicada a otra AGEB, la consideraras como baja de localidad y
realizaras lo siguiente:

a. Marcaras la localidad en tu cartografia impresa (papel), con color azul.

b. Tomaras nota en tu libreta de campo, para informarlo a tu jefe de campo.

Se debera tener especial cuidado al dar de baja una localidad, realizando en lo posible una investigacion previa
con los habitantes del lugar, ya que en ocasiones el problema no es la inexistencia de la localidad, sino que se puede
tratar de una mala ubicacién de esta o del personal que realiza la actividad.

Cambio de nombre de la localidad

Sidurante el recorrido detectas que la localidad que visitas cambié de nombre, o bien, existe error en la forma en que
se escribe con respecto a lo registrado en el producto cartografico, verificaras que realmente se trate de la misma
localidad y que el nombre sea el oficial.

a. En la cartografia impresa anularas con color azul el nombre de la localidad que esté registrado.

b. Anotaras con color rojo el nuevo nombre de la localidad.

c. Tomaras nota en tu libreta de campo, para informarlo a tu jefe de campo.

d. Realizaras el levantamiento de la informacion censal.

Nota: la clave de la localidad no se modificara en ningiin documento, haciéndose las correcciones Unicamente
en el material cartografico impreso y reportandolo en el formato, indicando el nombre correcto de la localidad.

En el dispositivo de computo movil no haras cambios, ya que en el sistema solo aparecera la clave de la localidad.
Efectuaras el recorrido y el levantamiento de la localidad siguiendo la estrategia que corresponda.

Caserio disperso

Cuando encuentres un caserio disperso, en tu cartografia impresa, con color rojo, trataras | A\ A A\ 800

de conformar una gran manzana que envuelva todas las viviendas y la identificaras con A A
la clave provisional 800. Cuando captures la informacion la referiras a dicha manzana, | A\ A
anotando en el campo Vialidades “Ninguno”. A :
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Establecimiento fuera de localidad

Para referir los establecimientos que encuentres durante el recorrido y que no se o
ubiquen en alguna localidad, es decir, estén al lado de alguna carretera, junto a
un camino vecinal, etcétera, dibujaras un circulo de algun color en la cartografia
impresa, ubicando aproximadamente cada uno de estos establecimientos, anotaras
el nombre, la clave de localidad y manzana.

035.0 I LasPalmas

! (8000)
@z01

Al capturar la informacion en el dispositivo de computo movil, la referiras a la e j
manzana 800, ya cargada en el sistema y seleccionaras la localidad con clave 8000. ****

Localidad amanzanada

Es posible que durante el recorrido en campo, detectes a una localidad amanzanada que ahora esta conformada por
varias manzanas, derivado del crecimiento natural de la poblacién; para estos casos haras lo siguiente:

1. En el material cartografico impreso, sefalaras la localidad con algun color.

2. Dibujaras el triangulo que distingue las localidades con plano, asi como también las manzanas que ahora la
conforman.

3. Si el nUmero de manzanas es mayor a tres, tomaras nota en tu libreta de campo para que le informes al jefe
de campo y esperaras al levantamiento de la informacion, hasta que lo verifique el cartografo estatal.

4. Posteriormente, realizaras el recorrido para levantar la informacién censal.

5. Ingresaras la informacion a partir de la manzana 901, 902, etcétera.

6. No olvides informarlo inmediatamente a tu jefe de campo.
Otros casos de actualizaciones
Existe otro caso de actualizacion en el ambito urbano y rural que no esta considerado en el formato de Informe de
actualizacién cartografica, por no involucrar cambios de referencia geografica; es decir, altas o bajas de claves de
localidad.

Por lo que estos cambios Unicamente seran plasmados en el material cartografico y posteriormente se debe

reportar al jefe de campo rural, para que este lo haga llegar al coordinador municipal y en las reuniones de trabajo
semanal se le informe al cartégrafo estatal.

Tipos de localidades

! }

Amanzanada Puntual Caserio disperso
éhayviviendas? l_¢_l
Si NO ; ;
Clave CIGEL Clave 5000 Existe en No existe en
l carga con carga, se Crea
I I ¥ Y manzana manzana 901
Clave Clave | Clave 5000 | | Clave 8000 | 800, s6lo en forma de
manzana 800 se crean triangulo
CIGEL ] ! v frentes
Crea manzanas Clave Clave
Cabe mencionar que
Clave 901 800 800 los caserios dispersos
Nota: las claves 5000 con manzana 800 Son establecimientos CEET GRS &)
cuando es amanzanada se marca como sobre carretera que no localidad que
Manzana Recorrida, esto hasta que se pertenecen alguna [EEISEED
trabajen todas las manzanas que localidad.
pertenecen a esa localidad.
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5. Captacioén de la Informacion

5.1 Levantamiento Censal de Establecimientos

En este capitulo se detallan, de manera exhaustiva, los procedimientos que llevaras a cabo para la captacién de la
informacion, mismos que se realizaran posteriores a la actualizacion cartografica de las manzanas que trabajaste
durante el primer recorrido.

Para el segundo y hasta un tercer recorrido, captaras la informacién de las unidades econdmicas existentes en
campo. Por lo que realizaras las siguientes actividades:

* Recorreras la manzana desde la esquina noroeste, en el sentido de las manecillas del reloj.

« l|dentificaras cada predio que encuentres en la manzana y realizaras diferentes acciones dependiendo de su
tipo:

+ Establecimientos. Captaras la informacién censal de las unidades econdmicas, si hay establecimientos que
pertenecen al DNT los marcaras como localizados.

» Viviendas. Registraras el total de viviendas habitadas y deshabitadas por domicilio e investigaras en cada
una de las habitadas, si en su interior realizan alguna actividad econdmica, en tales casos, captaras su
informacion.

» Local vacio y predio vacio. Registraras alguna de las opciones, si se trata de un predio vacio clasificaras el
tipo de predio conforme al catalogo incluido en el sistema.

El tercer recorrido se realizara solamente en los casos que detectes establecimientos semifijos en la manzana
que estas trabajando y sera para ubicarlos y captar su informacién econémica.

5.2 Herramientas del Sistema y Médulo Cartografico para el Levantamiento Censal

Antes de continuar con la descripcion de actividades a realizar en el segundo recorrido, te describiremos las
herramientas del sistema que utilizaras durante el levantamiento censal.

Menu principal de la rutina operativa
@ Continuar localidad y manzana. Lo utilizaras para iniciar o continuar el segundo recorrido.

= Localidad y manzana recorrida. Una vez que terminaste de registrar todo lo que encuentres en la manzana
(establecimientos, vivienda, predio vacio, local vacio o conglomerado).

Pendientes. Desde aqui accederas a los cuestionarios de las unidades econdmicas a los que les asignaste un
codigo de pendiente.

Finalizados. Te permite visualizar un listado de las unidades econoémicas con codigo de levantado.

Reabrir localidad y manzana. Se utilizara cuando no hayas registrado todas las unidades econémicas de alguna
manzana recorrida, la opcién solo puede ser utilizada por tu jefe de campo mediante contrasefia.

Regresar. icono que se utiliza para salir de cualquier aplicacién del sistema.
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Opciones principales del médulo cartografico
E Seleccionar localidad y manzana. Selecciona la localidad o manzana rural que se trabajara.
Seleccionar frente. Selecciona el frente de manzana que se estara trabajando.

Crear unidad. Esta funcién se emplea para crear un punto cartografico en el frente de manzana seleccionado ya
sea establecimiento, vivienda, conglomerado, local vacio, predio vacio u OXXO.
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Herramientas para captura de cuestionario
Regresar. icono que se utiliza para salir de cualquier aplicacién del sistema.

n Cancelar. Podras salir de la pantalla sin necesidad de que registres algun dato, regresandote al Médulo Cartografico
Censal (MCC).

Capturar cuestionario. Daras un clic en este icono, el sistema mostrara el cuestionario para iniciar con la captacion
de la informacién.

5.3 Continuar Localidad y Manzana

Una vez que te has familiarizado con los iconos del sistema, a continuacién, detallaremos las actividades a realizar
durante el segundo recorrido para la captacion de la informacion censal.

Para iniciar con el levantamiento, deberas seleccionar la manzana en la que hayas realizado la actualizacion
cartografica e ingresar con el iconoEContinuar localidad y manzana, el sistema pasara al MCC, seleccionaras
la manzana en la cartografia digital con el iconOMSeleccionar localidad y manzana rural, y el frente de manzana
con el que iniciaras con el icono [Elseleccionar frente. Una vez elegido el frente, crearas un punto para registrar un
establecimiento, vivienda, conglomerado, local vacio o predio sin unidad de observacion con el icono[ECrear unidad.

®
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Puntearas con el lapiz 6ptico la ubicacion de la unidad de observacion; procura ser lo mas preciso posible, pues
esta referencia es de suma importancia, ya que los datos se publicaran en internet, a través del Directorio Estadistico
Nacional de Unidades Econdmicas (DENUE) y estaran a la vista de todo el publico que los consulte.
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Cuando hayas realizado el punteo para la unidad de observacion, el sistema desplegara un mensaje para ingresar
el numero exterior y numero interior en caso de existir de la unidad (es probable que encuentres unidades sin numero
exterior e interior, para lo cual, en esta ventana seleccionaras la opciéon Sin nimero), asi mismo seleccionaras el
Tipo de unidad que registraras, daras clic en la opcion Aceptar y aparecera otro mensaje para confirmar la creacion
del punto de la unidad.

@ ;Esta seguro de guardar la ubicacion?

-‘n

%

Ahora bien, si la ubicacién de la unidad no fuera la correcta, seleccionaras la opcion no, daras un clic en el icono
nCanceIar, el sistema mostrara una ventana para confirmar o no la cancelacién del punto.

Confirmacién | x

0 Perdera la ultima actualizacién realizada.

;Estd sequro de continuar?
s ][ % |
Al dar un clic en el botén si, desaparecera el punto creado en el MCC, lo que te permitira puntear correctamente
la ubicacién de la unidad.
5.3.1 Recomendaciones
En el levantamiento censal de los establecimientos:
» Para el control de los establecimientos ubicados en campo, también deberas utilizar el formato Listado de

predios por localidad y manzana, en el que anotaras los datos de cada establecimiento: nombre, razén social,
datos de referencia geogréfica y el cédigo de resultado (levantado o pendiente)
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» La actividad econdémica de los establecimientos podra llevarse a cabo en un lugar especifico, pudiendo ser

local, oficina, puesto, etcétera, o bien, en el interior de una vivienda.

Deberas tener cuidado de no levantar informacion de los establecimientos registrados en el Directorio de
no tocar, ya que estos pertenecen al universo de estudio de otros grupos de trabajo; sin embargo, en dicho
directorio habra registros que tendran en la columna Observaciones, las razones sociales, indicando que en el
interior del domicilio se ubican otros establecimientos que si deben ser captados por el grupo Muestra Rural,
por lo que deberas ingresar a esos domicilios para buscarlos y censarlos.

Consideraras la posibilidad de encontrar establecimientos en los que en el interior de sus instalaciones opera
otro u otros. Por ejemplo, hoteles, hospitales, centros de readaptacion social, tiendas departamentales,
escuelas, etcétera, donde es comun que exista mas de un establecimiento en el mismo domicilio. Cuando
observes que en el Directorio de no tocar en establecimientos dentro hay alguno de ellos, deberas entrar para
indagar si existen otros que no compartan la razén social con la unidad econémica con el fin de asignarle un
cuestionario y capturar su informacion.

Acerca del DCM

Durante el proceso de captura, es posible que con el DCM te suceda lo siguiente:

Que la bateria se termine antes de concluir tu jornada laboral.

Es posible que el dispositivo se inhiba o se apague.

Por alguna causa se reinicie, dejando inconcluso algun proceso.

Que tengas dificultades con la Georreferencia de la unidad de observacion.
Que no encienda.

Prucba Pilote Masive 1.0.0.6 Beta

Para estos casos haras lo siguiente:

Todas las noches carga la bateria al 100%.
Previo a salir a campo, revisaras que el DCM encienda e incluya las localidades y manzanas por trabajar.

Antes de iniciar la entrevista, revisa el nivel de carga de la bateria en tu DCM, que aparecera en la parte
superior derecha de la pantalla.

Si la bateria esta baja y tienes oportunidad, pide permiso al informante para conectar el dispositivo, asi
garantizaras la efectividad de la entrevista.

En caso de que la bateria se termine cuando estés realizando algun procedimiento, ya sea de actualizacion
cartografica, de georreferencia, o durante la entrevista, verificaras que lo capturado se haya guardado, de lo
contrario reiniciaras el proceso.

Si el problema es técnico o con algun procedimiento operativo, pide asesoria de inmediato a tu jefe de campo.

Si durante la entrevista se te apagé el DCM, recuperaras el registro del establecimiento en el Menu principal,
en el modulo de Pendientes, a través de lo siguiente:

Lo buscaras en el Listado de pendientes, podras identificarlo con el nombre del establecimiento, lo seleccionaras

y te permitira retomar el cuestionario, justo en la variable donde te quedaste, para que continties con la captura de
informacion.

70



5.3.2 Continuar con localidad y manzana

Cuando no hayas concluido el segundo recorrido de una manzana durante la jornada de trabajo, al dia siguiente
seleccionaras la manzana inconclusa e ingresaras a ella a través del icono?Continuar localidad y manzana,
el sistema desplegara un mensaje indicando la ultima direccién visitada de la manzanay al dar un clic en el boton
Aceptar pasara al MCC para que continles con el levantamiento.
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Es importante sefalar que, para iniciar el levantamiento de una manzana, no deberas tener alguna otra con
recorrido incompleto. Para casos excepcionales, el sistema permitira tener mas de una localidad y manzana iniciada,
por ejemplo, un caso en el que debas dejar una inconclusa por algun siniestro presentado.

Ahora bien, durante el levantamiento de la informacion censal, enfrentaras diversas situaciones, pero siempre
asignaras un cuestionario al establecimiento, asi como un cédigo de resultado de campo ya sea de levantado o
pendiente, tomando en cuenta si este se encuentra abierto o cerrado.

Establecimiento abierto Establecimiento cerrado

A continuacion, se describen con detalle las situaciones antes mencionadas y los cédigos de resultado que
asignaras para cada caso que te encuentres en campo.

Levantados Pendientes Definitivos diferente de levantado
01 Levantado con informacion 09 Cierre por huelga 97 OXXO
completa
10 Cierre temporal
Negativa del
15 .
informante
21 Entrevista incompleta
29A Ausenma del
informante
22C Investigacion
22H Cerrado por horario
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5.3.3 Establecimiento abierto

Si el establecimiento esta abierto, entraras y te presentaras con la
persona que se encuentre en el lugar. Preguntaras por el informante
adecuado, a quien le explicaras el motivo de tu visita; si es un informante
adecuado, procederas con la captura de la informaciéon econémica del
establecimiento.

Ahora bien, puedes encontrarte con otras situaciones, las cuales se
han clasificado y se te presentan a continuacién:

Cédigo 01 Levantado con informacion completa

Una vez que el informante adecuado haya aceptado la entrevista, procederas con la captacion de la informacion
econdmica, segun las instrucciones de llenado.

Deberas proporcionarle al informante la Guia del informante, con el fin de que conozca los temas del cuestionario
y la secuencia de la misma; al final, deberas solicitarle que te la devuelva. Conforme captures el cuestionario, el
sistema realizara validaciones por capitulos. Si se presenta alguna incongruencia, solicitaras al informante que la
corrija, o bien, la justifique, y capturaras las observaciones necesarias.

(= cadigo 01. Levantado con informacién completa

Céadigo definitivo que se asignara cuando la informacion solicitada en el cuestionario haya sido captada en su
totalidad.

Para todos los establecimientos en los que obtuviste su informacién econdmica, captaras los datos del informante.
El sistema mostrara una pantalla para que captures el nombre, los apellidos paterno y materno, asi como el puesto
que tiene en el establecimiento seleccionandolo de un menu. Si su puesto no se encuentra en él, seleccionaras la
opcion Otro, al hacerlo, el sistema activara un espacio para que registres el nombre del puesto.

Una vez capturados los datos del informante, en la misma pantalla de la hoja de control (datos del informante)
en la parte inferior el sistema mostrara la siguiente pregunta: ¢ El informante se encuentra en el mismo domicilio de
la unidad econoémica?, si el informante se encuentra en la misma ubicacién de la unidad econdémica seleccionaras si
y daras clic en el botén de IEEEE, con esta accion el sistema pasara a la pantalla de cédigos de resultado de campo.
para finalizar el cuestionario.
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En caso contrario, si el informante resulta ser un contador externo, entonces seleccionaras el botén no y enseguida
daras un clic en el boton IEEEE el sistema pasara a la pantalla hoja de control (ubicacién del informante) en la cual
deberas de llenar todos los datos de su ubicacion (domicilio, nimero exterior, numero interior, edificio, piso o nivel,
en el que se ubique dicho domicilio, asi como el tipo y nombre de asentamiento humano, teléfono y coédigo postal);
si faltara informacion como entidad, municipio, etcétera, el sistema mostrara un mensaje en el que te solicitara que
se capture antes de continuar.
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El sistema mostrara la Clave Estadistica Empresarial (CLEE) del establecimiento,
misma que transcribiras a la Constancia de cumplimiento, para que una vez llenada, :
se la entregues al informante. Finalmente, pegaras la etiqueta de censado en un lugar

visible del establecimiento. En caso de que hayas levantado el cuestionario con un c E N SADO

informante externo, le entregaras dicha constancia y la etiqueta de deberas pegarla
en el establecimiento al que corresponde el cuestionario. 0
% *i=2

P

Le indicaras al informante que debera conservar la Constancia de cumplimiento
para que, en caso de requerirse, haya elementos que comprueben que ya proporcioné su informacion. Concluiras
la entrevista y te despediras.

En todos los casos, le comentaras la posibilidad de una nueva visita para una supervision por parte de tu jefe u
otra figura del Instituto, o bien, en caso de que se requiera aclarar algun dato, regresaras con él para corroborar la
informacion y/o anotar las observaciones necesarias.

Cédigos de pendiente

Habra ocasiones en las que, a pesar de tu esfuerzo por obtener la informacion censal, no te sea posible obtenerla
por diversas causas, sin embargo, siempre asignaras un cuestionario al establecimiento, mismo que debera contener
datos que faciliten las visitas posteriores. Para ello, es muy importante que tengas presente lo siguiente:

Establecimientos cerrados (tema que se vera mas adelante).

* Investiga con los vecinos si se realiza actividad econdmica en la unidad de observacién o bien, se encuentra
cerrado por otro motivo (ejemplo: cierre por horario, remodelacion, huelga).

» Generaras un cuestionario y registraras en el cuestionario el nombre del establecimiento, el domicilio y nUmero
exterior.

» Enseguida pasaras a la pantalla Codigo de resultado de campo, capturaras el codigo de resultado de pendiente.
Establecimientos abiertos.

* Se encuentra abierto, pero no se encuentra el informante adecuado, generaras también un cuestionario,
llenaras los datos de identificacion de la unidad econémica, asignaras el codigo correspondiente.

El sistema generara la CLEE, en ese momento copia la informacion que deberas anotar en el correspondiente
Aviso de visita (esto se detalla en el Procedimiento de pendientes que aparece mas adelante).
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Al momento en que asignes algun cédigo de pendiente, emitira un mensaje confirmando el codigo asignado y lo
vinculara al apartado Listado de pendientes.
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o Codigo de Resuliado 224 Asignads Satisfartariaments
Aceptar
Los cédigos de pendiente se describen a continuacion.
Cdédigo 15 Negativa
Podra presentarse el caso de que algun informante se niegue a proporcionar la informacion. Cuando esto ocurra,

deberas sensibilizarlo, dandole mas explicacion acerca de los Censos Econdmicos y su importancia, para que dé su
informacion, asi como la confidencialidad de los datos que proporcione.

@ Cédigo 15. Negativa

Cddigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber localizado al informante adecuado y
sensibilizarlo, este se niegue a proporcionar la informacion requerida.

Elaboraras un Aviso de visita y lo entregaras en el establecimiento.

Codigo 21 Entrevista incompleta

Podra presentarse el caso de que algun se niegue a proporcionar la informacion. Cuando esto ocurra, deberas
sensibilizarlo, dandole mas explicacion acerca de los Censos Econdmicos y su importancia, las diferentes modalidades
para que dé su informacion, asi como la confidencialidad de los datos que proporcione.

@ Cédigo 21. Entrevista incompleta

Caodigo de pendiente que se asignara al cuestionario cuando por alguna razén no pueda concluirse la
entrevista en ese momento.

Cédigo 22A Ausencia del informante

Cuando en el establecimiento te informen que en ese momento no se encuentra la persona que puede proporcionarte

los datos, investigaras cuando puedes localizarla para que regreses nuevamente. Le asignaras el codigo 22A Ausencia
del informante.

© codigo 22A. Ausencia del informante

Caodigo de pendiente que se asignara cuando al llevar a cabo la visita al establecimiento y preguntar
por el informante adecuado, este no se encuentre en ese momento.

Elaboraras el Aviso de visita y lo entregaras a quien te esté atendiendo. Dejaras asentada la fecha para la préxima
visita, teniendo cuidado de establecerla en el horario en que el informante adecuado se encuentre. Si fuera necesario
que regreses el mismo dia, no llenaras el Aviso de visita.

Sera necesario que durante tu estancia en la localidad regreses cuantas veces sea posible, ademas, que investigues
el domicilio del informante para visitarlo, esto cuando se ubique dentro de la localidad.

5.3.4 Establecimiento cerrado
Puedes encontrar establecimientos que en el momento de tu visita se encuentren cerrados por diversas situaciones.

Investigaras con los vecinos del lugar para que puedas determinar la causa y asignar el cédigo de resultado de campo
respectivo (excepto cuando se trate de un Local sin actividad, concepto que se explicara mas adelante).
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Cabe recordar que solo se asignaran codigos de resultado para los establecimientos §
que efectivamente desarrollen una actividad econémica (independientemente de que |
estén abiertos o cerrados), ya que, si en el local no hay actividad alguna, entonces f&
solamente se clasificara como local vacio y no se le asignara cuestionario. |

Codigo 09 Cierre por huelga

Puede presentarse el caso de que encuentres el establecimiento cerrado y al
investigar te comenten que esta en huelga. Asignaras el cédigo 09, preguntaras
por la fecha de inicio de la huelga y la fecha probable de término, registrandola en
el dispositivo de computo mavil.

(B Codigo 09. Cierre por huelga

Cddigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que el establecimiento se encuentra
cerrado por huelga.

Sera necesario que durante tu estancia en la localidad regreses cuantas veces sea posible; si no cuenta con
una fecha probable del término de la huelga, ademas, que investigues el domicilio del informante para visitarlo, esto
cuando se ubique dentro de la localidad.

Cédigo 10 Cierre temporal

Si como resultado de tu investigacion, determinas que el establecimiento se encuentra cerrado temporalmente por
cualquier causa como pizca de algodon, zafra, enfermedad o migracién del propietario (excepto huelga), asignaras
el cédigo 10, preguntaras por la causa del cierre y la fecha probable de apertura y lo capturaras en el apartado del
cédigo correspondiente.

@ Codigo 10. Cierre temporal

Cadigo de pendiente que se aplicara cuando el establecimiento esté cerrado y al investigar, le informen
al censor que esta cerrado por causas como remodelacién, enfermedad del propietario, inventario o
cualquier otra causa temporal.

Para este cddigo de pendiente también elaboraras el Aviso de visita, en el que indicaras la fecha para tu regreso,
que podras establecer con base en la fecha probable de apertura que te hayan dicho. Como no habra quien firme de
recibido, dejaras el original del aviso en el buzdn, por debajo de la cortina o de la puerta, con el fin de que, si regresa
alguna persona al establecimiento, se entere de que se estan realizando los Censos Econémicos 2019 y que se
requiere que proporcione la informacion del establecimiento.

De igual forma, sera necesario que, durante tu estancia en la localidad, regreses cuantas veces sea posible.
Ademas, que investigues el domicilio del informante para visitarlo, cuando se ubique dentro de la localidad.

Cédigo 22C Otra Causa de pendiente

Cuando detectes un establecimiento y no puedas obtener la informacion por alguna causa diferente a las que se
mencionan en los otros cédigos de pendiente (tanto para establecimientos abiertos como para establecimientos
cerrados), asignaras el cédigo 22C y anotaras la causa detalladamente en tu libreta de campo, para que le informes
a tu jefe de campo.

@ Codigo 22C. Investigacion

Cddigo de pendiente que se asignara en caso de presentarse cualquier otra causa de pendiente no
considerada en otros cédigos de pendiente.
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Cédigo 22H Cerrado por horario

Cuando al realizar tu recorrido encuentres cerrado un local, despacho, puesto, etc., y de acuerdo con tu investigacion
determines que si se trata de un establecimiento y que solo esta cerrado por horario, investigaras también el horario
en que se encuentre abierto para acudir en la hora adecuada. Procederas a asignar el codigo 22H.

(& codigo 22H. Cerrado por horario

Cddigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado que en el establecimiento si se realiza
una actividad econdémica y esta trabajando, pero no en el horario en el que se esta visitando.

Podras utilizar el cédigo 22H sdélo en la primera visita que realices al establecimiento; por la naturaleza de su
asignacion, a partir de la segunda visita el cddigo asignado debera ser 01 Levantado, o bien, alguno de pendiente
diferente a cerrado por horario.

5.3.5 Conglomerados

Es la clasificacion que agrupa a los diferentes tipos de conjuntos comerciales como plazas, mercados, edificios
comerciales, etcétera.

Edificios comerciales y de servicios
En edificios verticales que estan conformados por establecimientos en el

cual se llevan a cabo diferentes actividades comerciales o de servicios, para
considerarlo como un conglomerado debera tener este cuatro o mas pisos.

En el caso de edificios comerciales o de servicios de menos de cuatro pisos, deberas puntear sobre el mismo lugar
tantas veces como establecimientos, viviendas, predios vacios, locales vacios lo conformen, sin crear el conglomerado.

Para crear un conglomerado, realizaras lo siguiente:

En caso de que en el MCC |
tengas un conglomerado que
Tendras que investigar cual | no esté ubicado en la vialidad

es la entrada principal del donde se encuentra la
conglomerado, para que lo entrada principal, tendras que

referencies sobre la \ialidad moverlo a la  vialidad
donde se encuentra ubicado. | EI J correspondiente.

B

5

N - = 5
R (IGNARID FARABCREAY 3 (ENAGK TARAGGIA -

D06 OROD400013022

Enseguida seleccionaras el icono agregar unidad, elegiras la opcién unidad econémica y enseguida conglomerado.
Después de agregarlo aparecera un catalogo para que elijas el tipo de conglomerado que estas registrando en el
MCC, asentaras el nombre del conglomerado, el nimero de pisos o niveles con los que cuente, tanto sobre el nivel
de suelo como debajo de él y si es de acceso restringido.

Deberas realizar tu recorrido como lo marca el capitulo 2, seleccionaras el tipo de piso (lobby, mezzanine, penthouse)

0 numero (primero, segundo, tercero...) en el que iniciaras y procederas con el registro de los establecimientos,
viviendas, locales o predios vacios que conforman el conglomerado.
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Clave

Descripcion conglo- Descripcion
Ingresar datos de la unidad merado
Nombre de la vialidad: 7
bl I 5 HOSPIAL, CENTROMEDICO O
CLINICA
—— N 2 CENTRAL DE ABASTO 13 AEROPUERTO
CIomico corocid 3 PASAJE Y ANDADOR COMERCIAL 14 CENTRAL CAMIONERA
e — C10 COMERCIAL Y DE
. EDIFI ,
Tipo:
g Y o 21 CORREDOR TURISTICO
Vs Congarerade : 6  CENTROY PLAZA COMERCIAL 2 PARQUE RECREATIVO

7 TANGUS, BAZAR O PULGA

Tipo de canglomerada: —

Otro conglomerado (especifique):
Mombre del conglomerade:

Pizos sobre el nivel del suela: o &
Pisos debajo del nivel del suslo:

Acceso Restringido: o Si o

Dambciiic Cficisl

Vialichad
MNumero Exterior

Letra Exterior

Si dentro de un conglomerado encuentras un establecimiento del DNT, y existen establecimientos dentro, deberas
completar la informacién y para cada establecimiento en la seccién de ubicacion, descripcién de la ubicacion, del
cuestionario, se debe capturar el tipo y nombre del establecimiento del DNT donde se encuentra, lo que facilitara la
ubicacion de los establecimientos en esta situacion.

En el directorio apareceran los siguientes iconos para poder agregar establecimientos, viviendas, locales vacios,
y predios vacios al conglomerado.

DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS POR CONGLOMERADO

VIVENDAS 0 ACTIACIAD: & PRENCHS SN

UTIICE ESTOS CAMPOS PARA FLTRAR L USTADD DF LS UNIDADES ECONCMICAS

[08 HOMBRT DG TSTARCMINTD

0 AN SOCIAL

10 NCMBRE £ LA VALIDAD:

10 NOMERD EXTTRCH O DLSMITAC:

Uenpiar

taprr

e

SELECCIONE EL NIVEL WD P50 & REGISTRAR:

REG.GEO.  VIAUDAD  WOM|

10.uE CLEE BST c154
1 %'o—-l-r ocal wacio
Tablu sincg % PAS Kot o
] Josstt
B ROOF GARDEN | Daiehtiin
. ESTACORANNTD
IDUE  afEET: 16.Lomet U '
NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO: i
RAZON SOCIAL: 55 Dwwctost e
%01

#98 Nueva UE. Al no encontrar la unidad econémica en el listado del DUE, daras un clic en este icono, para regis-
trarla como alta y enseguida procederas al levantamiento censal.

Local vacio. Funcion que emplearas para registrar solo locales vacios.
%‘1.' Predio vacio. Su funcion es agregar predios que no sean establecimientos, locales vacios, conglomerados ni
%4 viviendas.

| Registrar vivienda. Agrega el total de viviendas habitadas y deshabitadas dentro de un conglomerado.
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5.3.6 Local vacio

Durante tu recorrido podras encontrar locales, despachos, oficinas o puestos en los que en su interior no se realiza
actividad econdmica alguna. Para estos casos, seleccionaras el frente de manzana donde se encuentre ubicado el
local vacio.

Enseguida daras un clic en el icono Crear unidad, enseguida posicionar
el punto que aproxime su ubicacién en el MCC, el sistema mostrara una
ventana donde deberas registrar el numero exterior (si lo hay) o sin numero
en caso de no existir nimero exterior. Seleccionaras el Tipo de unidad Local
vacio, daras un clic en el botén Aceptar.

El sistema regresara de nuevo al MCC y enviara un mensaje para
confirmar la ubicacion, el sistema registrara el punto en el MCC y podras
continuar con tu recorrido. De no ser correcta la ubicacion daras un clic en
el botén No y podras de puntear correctamente la ubicacion.

5.4 Procedimiento de Pendientes

5.4.1 Pendientes iniciales

| unidad
Ingersar datos de b unadad

Mombre de [ viabdad:
| SEXTA ¥/0 FLORES MAGON

om0 exterion: Latra:

n [ % nimers

] Dot enencito

Seleccane of Eipo de unidad

Tipe:

Uradad Econdmica - Establemiento
Uradad Econdmica - Conglomerado
Viveenda

i Predic vaco

Local vacio

om A
Alos establecimientos con cddigo de pendiente 09 Cierre por huelga, 10 Cierre temporal, 15 Negativa, 21 Entrevista
incompleta, 22A Ausencia del informante, 22C Investigacion y 22H Cerrado por horario, se les tendra que aplicar el
procedimiento de pendientes, el cual consiste en lo siguiente:

fricipiaing  Cancelar

Para tratar de censarlo, deberas realizar en diferentes fechas, al menos cuatro visitas a cada establecimiento
que tengas como pendiente. Al establecimiento que tenga cédigo de pendiente de la primera a la tercera visita, se
le denominara Pendiente inicial y a partir de la cuarta visita si se mantiene un codigo de pendiente se le llamara
Pendiente final.

Los pendientes iniciales seran tu responsabilidad y, una vez que pasen a ser pendientes finales, el jefe de campo
los trabajara. El codigo de campo puede cambiar en cada visita, esto es, podra ser otro cédigo de pendiente, o bien,
cédigo 01 Levantado con informacién completa cuando se logre obtener la informacion.

En las tres primeras visitas que realices a un establecimiento y asignes cédigo de pendiente, deberas elaborar
un Aviso de visita, en original y copia; entregaras el primero al informante del establecimiento y la copia la deberas
conservar en un expediente (por establecimiento), para el control de los pendientes.

Es importante que transcribas al Aviso de visita la CLEE del establecimiento en cuestién, ademas de los datos
de la unidad econdmica. Indicaras claramente en este formato, la fecha de la siguiente visita.

La agenda se desplegara automaticamente a partir de la asignacion de los siguientes codigos de resultado:

+ 15 Negativa.

» 21 Entrevista incompleta.

» 22A Ausencia de informante.
» 22C Investigacion.

» 22H Cerrado por horario.
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En los casos de la asignacién de los codigos 09 Cierre por huelga y 10 Cierre temporal, emergera una ventana
para describir la situacion del establecimiento y se asigne la fecha de cierre y fecha probable de apertura de la unidad

econdmica, segun sea el caso.

CODIGO DE RESULTADO

CODKGO DE RESULTADD .

09. CIERRE POR HUELGA

[r(cm DE INICIO!

—

ll:c:m DE TERMING = ]

COMMGO DE RESULTADO

CODIGO DE RESULTADO

10. CIERRE TEMPORAL

ML O TIMORAL

[FECNA DE PROBABLE APERTURA = ]

La asignacion del codigo 22H Cerrado por horario solo podra ser utilizado en la primera visita, ya que deberas
indagar siempre que quede pendiente un establecimiento por esta causa, el horario de labores del mismo para que
regreses en una proxima visita cuando ya esté abierto.

Para asignar por primera vez un cddigo de pendiente a un establecimiento en el dispositivo de computo movil,

puede suceder en dos situaciones:

» Encontraste al informante adecuado e inicias con el levantamiento censal, pero por alguna razén no concluyes
con la entrevista, seleccionaras el apartado de Capitulos para desplegar los capitulos del cuestionario y
elegiras Cadigo de resultado, asignaras el cddigo de pendiente y llenaras el aviso de visita.

« Cuando ya identificaste que es un establecimiento con actividad, pero en ese momento no se encuentra
abierto el establecimiento, le asignaras un cédigo de pendiente.

* Indicaras la fecha para su regreso, la cual determinaras segun el caso y la situacion presentada, considerando

que debera ser lo mas pronto posible.

En el Aviso de visita deberas transcribir la clave CLEE el nombre del establecimiento, vialidad, nUmero exterior

y colonia.

En las subsecuentes visitas a algun establecimiento con cédigo de pendiente, llevaras a cabo el siguiente

procedimiento.

Ya ubicado en campo seleccionaras
la manzana que tiene establecimientos
pendientes, del menu principal daras un clic en
el icono ZZ% Pendientes, el sistema mostrara
un listado con los establecimientos que se
encuentran en dicha manzana con cédigo de
resultado pendiente para captar la informacion
censal.

Del listado de pendientes elegiras el
registro del establecimiento que visitaras y
daras un clic en la opcién Cuestionario para
que el sistema se enlace al cuestionario.

Una vez concluida la captacion de

Do Fania Rl 321 2 Ranm

Pandsenies 02-004- 000130370010

UTILCE ESTOS CAMPOS FARA FILTRAR EL LISTADO DE LAS UMIDADES ECONOMICAS
B0 NOASEET DEL ESTABLECIMIENTA,

R RATON SOCRAL:

ROT MAMTANA:

E10 NOMESE [ LA VIALIDALY:

E171 NUMERD EXTERIOR O KILOMETR:

(CLEE_EST: 0R0044 14314000311

NOMBRE DEL ESTAELECIMIEMTC: RECRCLADORA DE METALES
FAZON SOCIAL JESUS RAMON RUBID SANCHEZ

IDORRRCILICE O TAWA (IMIGLEL BIDALGCN 05N

0 UE 1222

informacion de la unidad econdmica pendiente ya no se encontrara en la lista.

5.4.2 Pendientes finales

En el caso de que en la cuarta visita tampoco logres captar la informacion, asignaras el codigo de pendiente y el
establecimiento pasara a ser pendiente final, se transferira a la computadora de la coordinacion municipal y el soporte
informatico agregara el cuestionario al DCM del jefe de campo para que le dé seguimiento.
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En esta cuarta visita, si continta el codigo de pendiente, ya no dejaras Aviso de visita y el dispositivo de computo
movil te presentara una pantalla con los datos que deberas transcribir al Citatorio, documento que elaboraras por
duplicado, uno lo entregaras en el establecimiento y el otro sera para el expediente de la unidad econémica.

En el Citatorio registraras los datos de la unidad econdmica, la clave CLEE, nombre y firma de la persona que
te esté atendiendo, asi como también el nombre y la firma de dos testigos. Si se trata de establecimientos que se
encuentren cerrados, el nombre y la firma de los testigos podran ser de vecinos del lugar.

R da que al establecimiento |
que tenga codigo de pendiente
de la primera a la tercera visita,

Como censor deberas anotar en el Citatorio la fecha (dia

y mes) y la hora en que el establecimiento serd visitado por el se le denomina Pendiente
jefe de campo, quien previamente te indicara estos datos, con e e it o
base en su calendario de trabajo. ge pendients, 2w le Bama
En resumen, el procedimiento de pendientes implica cuatro = T —
visitas: en las tres primeras entregaras un Aviso de visita y en s S
la cuarta un Citatorio. Cuando hayas asignado un cédigo de _T"'"

resultado en la cuarta visita, el establecimiento pasara a ser . —
pendiente final y al realizar la transferencia de informacion, de =
la coordinacion municipal, se mostrara en tu DCM pero ya no

podras trabajarlo.

Cabe mencionar que el cédigo 22H Cerrado por horario, no podra ser pendiente final, por lo que no se pasaran
al dispositivo del jefe de campo.

Las copias de los Avisos de visita y del Citatorio de los establecimientos que ya clasificaste como pendientes
finales 0 que ya se levantaron, las entregaras diariamente al jefe de campo, organizadas en expedientes diferentes,
es decir, de pendientes finales y de levantados.

& of = nmszoiaeaas

PENDIENTES 02-004-0001-2946-017

UTILICE ESTOS CAMPOS PARA FILTRAR EL LISTADG DE LAS UINIDADES ECONGMICAS
E08 NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTC

EO9 RAZON SOCIAL =
EO7 MANZANA: i

£10 NOMBAE DE LA VIALIDAD: — |
E11 NUMERD EXTERICR O KILOMETRO: -

B QAT SeHD  WABA WAL (AT WM On siwseoM  Im T A G
B I o WD | s oA b O, m ' oo

CLEE EST OLUE
NOMERE DEL ESTABLECIMIENTO:

RAZON SOCIAL

DOMICILIC:

5.5 Conteo de Viviendas

El conteo de viviendas por manzana sera otra de las actividades que tendras como parte de tus responsabilidades,
esto con el propdsito de que obtengas informacion que sirva como insumo al area del Censo de Poblacién y Vivienda
del Instituto. Esta actividad la realizaras simultaneamente al levantamiento censal de establecimientos.

A continuacion, se mencionan los aspectos que deberas tomar en cuenta para determinar el tipo de vivienda.

Vivienda. Lugar delimitado por paredes, cubierto por techos y con entrada independiente, donde generalmente
las personas comen, preparan sus alimentos, duermen y se protegen del clima.

La entrada independiente permite a sus ocupantes entrar y salir a la vialidad, o bien, a un espacio comun con
otras viviendas como pasillo, patio o escalera sin pasar por el interior de los cuartos de otra vivienda.

De acuerdo con sus caracteristicas de ocupacion, las viviendas se clasifican en dos grandes tipos: particulares
y colectivas.
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Vivienda particular. Vivienda destinada al alojamiento de una o mas personas que forman uno o mas hogares.
Lugar con entrada independiente desde la vialidad, patio o escalera o pasillo, que puede estar construida de
diversos materiales como: concreto, ladrillos o materiales fragiles e inestables.

Vivienda colectiva. Vivienda destinada al alojamiento de personas que por motivos de asistencia, salud,
educacion, religion, disciplina o servicio deben cumplir con reglamentos de convivencia y comportamiento.

Para los Censos Econdémicos se consideran establecimientos y no se contaran como viviendas.
Cabe mencionar que, aunque las viviendas colectivas como hoteles, casas de huéspedes, hospitales, orfanatos,
edificios, internados escolares, plataformas petroleras, cuarteles, etc., sean consideradas como establecimientos para
los Censos Econdmicos (se les aplicara el cuestionario), en estos lugares deberas indagar por viviendas particulares

a su interior para que, si es el caso, las cuentes.

En seguida se mencionan los aspectos que deberas tomar en cuenta para determinar si la vivienda es habitada
o deshabitada.

Vivienda particular habitada

Vivienda particular habitada. Es aquella que en el momento del levantamiento se encuentra habitada, es decir,
las personas comen y pernoctan en ella la mayor parte del tiempo.

Como vivienda particular habitada, deberas considerar entre otras las siguientes:

» Las viviendas individuales, que tienen su entrada independiente desde la vialidad o el terreno, por ejemplo:
casas en su propio lote y casas con cuartos separados en un mismo lote o terreno.

» Los departamentos en edificios o cuartos de vecindad, cuya caracteristica es una entrada independiente para
cada vivienda desde el patio, la escalera o pasillos y que comparten un acceso comun.

» Los refugios, que son lugares que se improvisan como vivienda y se encuentran habitados en el momento del
levantamiento, por ejemplo; drenajes, cuevas, etcétera.

» Las viviendas improvisadas que se construyen con materiales fragiles e
inestables como pueden ser materiales de desecho y que se encuentren
habitadas en el momento del levantamiento.

» Las viviendas en construccion que se encuentren habitadas en el
momento del levantamiento.

» Las destinadas al uso particular y que estén ubicadas en el interior de
una vivienda colectiva o de un establecimiento.

Cuando encuentres una vivienda particular habitada, llevaras a cabo el
procedimiento siguiente:

« Te presentaras con quien te atienda, que generalmente sera un habitante de la misma (siguiendo las
instrucciones del tema “Entrevista”).

» Te identificaras mencionando al Instituto y mostrando tu credencial.
* Procederas a registrar el numero de viviendas segun la condicién de la o las viviendas.

Habitante. Persona que vive normalmente en la vivienda, donde generalmente duerme, prepara sus alimentos,
come y se protege del ambiente.

Cuando toques en una puerta y no recibas respuesta, preguntaras con los vecinos, el portero, el vigilante, etc.,
la condicién de la vivienda.
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Vivienda particular deshabitada

Vivienda particular deshabitada. Casa independiente, departamento en edificio o casa en vecindad, totalmente
construida, que esta disponible para ser habitada, pero en el momento del levantamiento no tiene residentes.

Consideraras a una vivienda como deshabitada si quien esta informando menciona que ahi no vive persona
alguna, o bien, que unicamente la usan en alguna época del afio o dia de la semana.

Si no encuentras quién pueda informante, podras determinar su condicion si observas las siguientes caracteristicas:

* Funcionamiento del medidor de luz o de agua.

* Existencia de muebles en el interior de la vivienda.

» Polvo acumulado en ventanas y puertas.

« Otros aspectos que refieran el estado de la vivienda.

Si determinas que la vivienda esta deshabitada, se contara
como tal en el dispositivo de computo mavil.

En el caso de las viviendas, siempre deberas capturar por lo menos el numero exterior,
podras registrar SN (sin niUmero), para los casos en que no se cuente con un numero para
referenciar el predio.

Para el registro de las viviendas, deberas seguir los siguientes pasos:
Paso 1
Desde el Modulo Cartografico Censal (MCC), con el icono [&]] Seleccionar frente, sefialaras el lado de la manzana

donde ubicaste la vivienda, enseguida con un clic en el icono [EJ Crear unidad puntearas con el lapiz 6ptico la
ubicacion de la vivienda localizada en campo.

Frenle de manzana seleccionada y en of MCC aparece i
Toirarcada cof Gokit tof, wblcs el puanto s ka vivkeada. 80 81 f
Irente de manzana, ko mas aproxmaco @ fo real, J‘ ;

Paso 2

En cuanto presiones el punto en el frente de manzana, el sistema te abrira la siguiente ventana, donde registraras
los datos de la unidad de observacion, para este caso sera una vivienda:

urodad
Ingresar datos de Lo unidad

tombre de la viakdad:
SEXTA ¥/0O FLORES MaGON

Mdmaro axderion: Letra:
5 1
Seclbecosane e tipo de endad
Tipo:
{Unidad Econdmica - Establecimiento
|Unidad Econdemica - Conglomerado
IWrdenda
—]Predic
\Local
(Cha
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Nota: en la ventana emergente seleccionaras el tipo de unidad de observacion, en este caso sera Vivienda, con
lo que el sistema registrara el alta de la vivienda y continuara con la rutina correspondiente.

Paso 3

Al ingresar los datos del numero o letra exterior, y seleccionar que se trata de una Vivienda, presionaras el botén
Aceptar, el sistema pasara a la ventana de Alta de vivienda para que registres el nimero de viviendas habitadas y
deshabitadas y el tipo de informante.

[FETT
|
(M ————
Baaigela, il
Vv v L
[
Tokal B4 envandon Paddaden B a
Tofal 8 wvereint drstatdnder 0 =
Tarel du ev=ndis
St et Ty b iy
Finbsnsin
Foprfg b
Camy e
= s vemnda e rero s sk OB NSO Fradatzy
e vy du e daeaia m o pradl 220
B 0 By
i et T hhe

Paso 4

En los casos de viviendas habitadas, posterior al registrar el tipo de informante realizaras la siguiente pregunta:

En ests vivienda {se realiza alquna sctvidad econdmica come fabricacion de productos,
compra-vents de mercancia o s2 presta algln sendco & LETCeras personas?

150 INo
=) —

En caso de que la respuesta sea positiva, el sistema se enlazara al cuestionario basico para que apliques las
preguntas correspondientes a la actividad econdmica de la vivienda.

Si la respuesta es que no existe actividad econémica dentro de la vivienda, el sistema presentara el siguiente
mensaje de alerta:

Advertencia o4

I En este predio se registraron 1 viviendas habitadas y 0
* . deshabitadas

Nota: un elemento importante para determinar el nUmero de viviendas sera la propia observacion que hagas del
lugar, esto es, la cantidad de medidores de luz, timbres, construcciones, etc., aspectos que aunados a las
respuestas que recibiras del informante, te permitiran indicar con precisién la cantidad de ellas para evitar
omisiones o duplicidades, o bien, confusiones del informante.

5.6 Predio Vacio

Durante tu recorrido en las localidades amanzanadas, encuentras predios sin construccion (lote baldio), predios con
alguna obra en construccion (lote en construccion), entre otros, para registrarlos seleccionaras el frente de manzana
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en donde esté ubicado con el icono @Seleccionar frente, posteriormente daras clic
en el icono Crear unidad y colocaras el punto en la ubicacion exacta del predio,
seleccionaras la opcion Predio vacio y capturaras el nimero exterior (si no se cuenta
con él capturaras S/N), a continuacion elegiras el tipo de predio del que se trate y por
ultimo daras clic en el botén Finalizar.

wnidad 2t o v
Bsaptenar i del Predar
Imgresar datos de b unidad
TAMORA SN
Nombre de b vialidad: Ty teror: Retrac:
SEXTA Y/0 FLORES MAGON [mEREE
Seircoone ¢ bpe O redac [ -
Nisnro etaricr; Latra: Lot baldio = T
- ] 5m nimero Etofigie:  Antman o snsialaciis oliciics
Conchn dopartnm Blire
oo conocida | Comstruccidn on ruines
Codral con animalus
Selecciane ¢l tips de onidad Instainciones hidraulicas (linsco, tangee. deposite)
Lote con sombiradio
Tipa: Pragwe pdblico
| Plara pibhica o jasds
| ‘-'| (D e
{Unidad Econdmica - Establecimients
:umdad Econdmica « Conglomerado ..'...«u'.u_J Cancelar
==1Fredio vaoo
Local vacio
| O é [y Gl

5.7 Casos Especiales
Cadena comercial OXXO
Para las unidades econémicas de la Cadena comercial OXXO realizaras lo siguiente:

» Si esta en el Directorio de no tocar, tal como se indica para el resto de las unidades de este directorio,
solamente confirmaras su localizacion.

» Sino se encuentra registrado en el Directorio de No Tocar, lo puntearas y lo daras de alta, el sistema asignara
automaticamente el codigo 97.

Cabe mencionar que no ingresaras a tratar de conseguir algun dato con el personal de estos establecimientos,
ya que esta empresa entregara su informacion censal en otro momento.

Gasolineras

Con respecto a las gasolineras, deberas de registrar en la variable E08 el nombre de la estacion del servicio, daras
un espacio y en seguida el numero de la estacion, tal como se muestra a continuacion:

E08 El nombre del establecimiento, es: [ESTACION DE GASLOSDURON 5445

No deberan registrarse comas, acentos, puntos, guiones o simbolos.

Registro sin establecimiento

Deberas tener cuidado de no omitir registrar algun establecimiento y por el contrario, de no registrar como

establecimiento lo que realmente es un local vacio, por lo que es fundamental que investigues en cada unidad que
aparentemente esta vacia si en realidad lo esta.

Sin embargo, si referenciaste un registro que no es establecimiento y lo diste de alta erroneamente, puedes
cancelar la accion eliminando el cuestionario con el icono [iif] Eliminar del menu del cuestionario. Esta cancelacion

la podras realizar siempre y cuando no le hayas puesto todavia un cddigo de resultado al cuestionario o hayas
marcado la manzana como recorrida.
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En caso de que la manzana ya este marcada como recorrida, los registros sin establecimiento que tengan un
codigo de resultado se podran eliminar reabriendo la manzana con la clave del jefe de campo y seleccionando el
cuestionario del Listado de pendientes; lo podras eliminar con el icono m Eliminar, no olvides que después deberas
marcar la manzana como recorrida otra vez.

5.8 Directorio de Unidades Econédmicas de No Tocar

Cuando realices tu recorrido en campo y selecciones en el dispositivo de computo moévil las AGEB que corresponden
atu area de responsabilidad, es posible que encuentres establecimientos que forman parte del Directorio de unidades
econdémicas de no tocar (DNT), los cuales no debes capturar.

En el MCC los establecimientos del DNT los podras identificar durante tu recorrido, el sistema mandara un mensaje
de alerta para informante que el AGEB que estas recorriendo existen establecimientos del directorio de no tocar.

Considera que en algunas ocasiones los establecimientos que se encuentran en el interior de otros establecimientos
no son facilmente distinguibles, por lo que es importante indagar acerca de ellos.

Si dentro de las unidades econdmicas del DNT se encuentra algun establecimiento, que sea objeto del grupo
Muestra Rural, es importante que lo puntees, capturando su niumero exterior. Ahora, para indicar que se encuentra
dentro de esa Unidad Econémica, completaras su informacién en en la seccion “Descripcion de la ubicacion” del
cuestionario, anotaras el nombre de la razén social donde se encuentra ubicado y continuaras con la rutina.

5.9 Localidad y Manzana Recorrida

Cuando hayas recorrido completamente la localidad y manzana y no queden viviendas por contabilizar ni
establecimientos por ubicar, deberas seleccionar Localidad y manzana recorrida en el Menu principal.

Cabe mencionar que, aunque tengas establecimientos pendientes por levantar, si todos los ubicados tienen
asignado un cuestionario, la consideraras como Localidad y manzana recorrida.

Una vez seleccionada la opcidn, el sistema validara si en la manzana se contaron viviendas o no; en caso de

que en la manzana no se haya contabilizado alguna vivienda, el sistema mostrara un mensaje de alerta para que
confirmes si debes marcarla como recorrida, ya que el sistema la registrara como manzana sin viviendas.

@ Atencion “ bs Frentes de manzana

En este AGEB existen establecimientos del
directorio de unidades econémicas de no tocar

Ver simbologia L] mmm% 3
Servicio de imdgenes o x%
Guardar imagenes % 018

Ver imdgenes Locales | %

ieen Y

Si no se marcaron los establecimientos del DNT como localizados o no, el sistema no habilitara el icono de
Terminar MZA. Una vez marcados las unidades del DNT, el icono == se activara y por consiguiente podras marcar
la manzana como recorrida

€ & of ™ 0304018155

Manrana Recorrida 020040001 - 2046017
o ot asn [ [ = ann i ] THCLINE  TERC DR P (L1 [ €138

n e wniia
CLEE_EST 1O_UE

ROMERE DEL ESTABLECRMIENTO ﬁ e
RAZOR SOCIAL 5

DRI LD

ASIGMAR CODIGO DE RESULTADD
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Cuando no lleves dispositivo, te auxiliaras del Directorio de no tocar que llevas en papel para determinar qué
casilla (Si 0 No) marcaras.

Al marcar la manzana como recorrida, el sistema también mostrara una pantalla con la relacion de establecimientos
del Directorio de no tocar (siempre y cuando existan) que no se hayan marcado durante el recorrido.

El sistema debera validar que la totalidad de los establecimientos de la manzana en el DNT hayan sido marcados,
en caso de que falte alguno, el sistema debera desplegar un mensaje. Deberas regresar al MCC para marcar los
establecimientos que te hagan falta.

Es importante sefalar que no debes iniciar el levantamiento de una manzana cuando no hayas marcado como
recorrida la anterior. Para casos excepcionales, el sistema permitira tener mas de una manzana iniciada, por
ejemplo, en situaciones en que debas dejar una inconclusa por algun siniestro presentado.

Es muy importante que al terminar de recorrer cada manzana, selecciones la opcion de Localidad y Manzana
recorrida ya que de no hacerlo no se reflejara en el avance de manzanas, incluyendo los casos de manzanas reabiertas.

5.10 Reabrir Localidad y Manzana

Es posible que, durante el recorrido, te des cuenta que te faltaron viviendas por contar o censar establecimientos y
que diste por recorrida la localidad y la manzana.

Para trabajar nuevamente la manzana o localidad, deberas solicitarle al jefe de campo que, en tu dispositivo de
computo movil, por medio del Menu principal seleccione la funcién = Reabrir localidad y manzana, al hacerlo, el
sistema le solicitara que ingrese la contrasefa para desmarcarla.

@ FEABRIR MAMZAMA o *

Introduce la contrasefia del Jefe de Campo para reabnir la manzana

Pasgword

Ingresada la contrasefia por el jefe de campo, el sistema te permitira ingresar al Menu de recorrido de esa localidad
0 manzana para continuar con el conteo de viviendas o la ubicacién de establecimientos. Es tu responsabilidad que,
al terminar de recorrer la localidad y manzana, selecciones nuevamente la opcién de Manzana recorrida.

5.11 Manzana Vacia

En localidades con amanzanamiento, si al realizar tu recorrido te encuentras una manzana que en su totalidad es
un baldio, o bien, corresponde a un camellén que no cuenta con ningun establecimiento o vivienda, o todo lo que
compone la manzana son obras en construccion, elegiras la opcion Manzana vacia del Menu principal, el sistema
desplegara un listado para que registres la condicién de la manzana.
________ MmamVi |
© 01 Antena o subestaciin eléctrica
0F Ancladar patonal @""'"
03 Camelidn sin establecimientos —
4 Cancha depontiva ibee
0% Constnuccitn en prooess
06 Consinuscciin #f Fuinas
OF Comal con animales
08 Lobe o lenene baldo
3 Lote con sembradio
10 Pargue pobikoo
11 Flaza piblcs o jardin

12 (e

o o o o O 0 O 0 O O O
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Es importante que antes de seleccionar cualquiera de estas opciones estés completamente seguro, ya que en
una manzana que aparentemente se compone de construcciones, alguna de ellas puede estar ya terminada o incluso

La opcidn de manzana vacia solo se
activa para el sequndo recorrido, per lo
que el primero (actualizacion
cartografica) deberas realizarlo conforme
al capitulo 4 del presente manual.

habitada; si marcas la opcion Otros, deberas especificar de qué se trata.

Una vez seleccionada alguna de las opciones, oprimiras Guardar, la manzana automaticamente se registrara
como Manzana Vacia y no podras trabajar en ella. De requerir hacerlo, tendras que pedirle a tu jefe que la reabra.

5.12 Levantamiento de la Informacién sin Dispositivo de Computo Mévil

En general, realizaras el levantamiento en el dispositivo de cdmputo maovil; sin embargo, si en algin momento no es
posible utilizarlo, tendras que realizar el levantamiento de la informacién censal con materiales impresos y antes de

salir a campo contaras con los siguientes insumos:

» Formato listado de predios por localidad y manzana (LPLM).
* Directorio de no tocar (DNT).

» Plano de localidad y manzana.

» Plano de la manzana a trabajar.

» Cuestionarios basicos.

Para captar la informacion en materiales impresos, efectuaras el siguiente procedimiento:

1. Una vez terminado el primer recorrido, iniciaras con el registro ordenado en el LPLM, todos los tipos de predio
(unidades econdmicas, viviendas y otros) que encuentres en tu recorrido de la manzana.

CENSOS ECONOMICOS 2019
Muestra Rural

o Listado de Predios por Localidad y Manzana

€

Coordinacion estatal [ Municipio Ll Localidad

Ct 6n de zona [ C

municipal [ Jefatura de campo (I

Censor

AGEB I I |||

Manzana |__|__ ||

L LT Semana [

Fecha:

Hoja____de

Vivienda Unidades economicas
Cuestio-
nario

levantado

Nombre
de la
vialidad

Clave del
conglo-
merado

Nombre del
establecimiento

Predio
vacio

Local
vacio

Nam. |Nam.
Ext. | Int.

Razon social
Des- | Infor-|

habi- mant
tada| e

Estab.
Semi
fijo

Vivienda
conact.
econom.

Habi-
tada

Consecutivo

Estab.
Fijo

Situacion de pendientes

97

Aviso de visita

Citatorio|

22A | 22

22H

0XX0

3

*

Captu
rado

|w‘m‘ﬂ|m‘m|«>‘m|m‘é

2. Al ubicar un establecimiento en campo, lo buscaras en el DNT, si no lo encuentras entonces, le asignaras un
cuestionario impreso, sin importar que lo levantes o quede pendiente.
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En caso de encontrarlo en el DNT, solamente marcaras el registro como localizado y si éste tiene registrado

establecimientos dentro, entraras a captar la informacioén correspondiente.

3.

4.

Registraras los datos del establecimiento en el LPLM.

En el recorrido de la localidad amanzanada captaras ordenadamente en el LPLM, todas las unidades de
observacion (viviendas y unidades econdmicas) y cada uno de los predios que encuentres en tu recorrido de
la localidad y manzana, incluyendo los locales vacios.

Con respecto a las localidades de caserio disperso registraras solamente las viviendas, establecimientos

y locales vacios.

5.

De cada uno de los establecimientos que se encuentren en la localidad y manzana, después de registrarlo en
el listado, asignaras el cuestionario, llenaras los datos de ubicacion y referencia geografica o, incluso, toda la
informacion censal, y asignaras su respectivo cédigo de resultado. En el plano de la localidad y manzana que
llevaras impreso deberas realizar lo siguiente:

» Marcar con un circulo en color rojo la ubicacion fisica del establecimiento y al lado de este el nimero exterior
correspondiente. En caso de que la localidad y manzana se presenten varios SN, es decir, sin niUmero, para
que no pierdas el control del levantamiento anotaras el numero consecutivo que le corresponde en el LPLM.

« Es muy importante que sefales la ubicacion en el plano impreso ya que al regresar de campo tendras que
capturar en tu dispositivo de cémputo movil la ubicacion geografica de cada establecimiento.

* Relacionaras el numero exterior registrado en el plano impreso con el del cuestionario y el LPLM.

» Conforme captures cada establecimiento en tu DCM, anotaras una paloma (v') en el punto del plano,
indicando que ya lo ingresaste al sistema.

|
e
N4

. Capturaras todos los cuestionarios en el dispositivo de computo maovil, en el orden en que los tienes registrados

en el LPLM. Escribiras la CLEE generada en el DCM al cuestionario

. Escribiras la palabra “Capturado” en la esquina superior izquierda de cada cuestionario impreso y del LPLM.

. Si durante la captura del cuestionario en el dispositivo de cémputo mavil, el sistema de validacién te marca

incongruencia en algun dato, te remitiras a la seccion de observaciones y registrards las anotaciones
necesarias.

. Cuando concluya tu jornada laboral en campo y llegues a la oficina, ordenaras los cuestionarios (tanto

levantados como pendientes), de acuerdo con el registro en el LPLM y capturaras cada unidad de observacion
que anotaste.

10. Los cuestionarios ya levantados y capturados los entregaras al jefe de campo, quien los resguardara para

11.

su entrega a oficinas centrales, al cierre del operativo.

Los cuestionarios con cédigo de pendiente, los entregaras con los datos ya capturados hasta que sean
considerados como pendientes finales y pasen a formar parte de la carga de tu jefe de campo.

12. Los planos de las localidades y manzana utilizados, asi como los listados de predios por localidad y manzana,

se los entregaras al jefe de campo, cuando los requiera para supervisar tu trabajo.
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6. Actividades de Seguimiento y Control

6.1 Transferencia de la Informacion

La informacion captada en campo se transferira por internet al Administrador WEB, para su resguardo; asi como para
poder generar reportes de avance a diferentes niveles de desagregacion. La conexion del DCM a internet puede
realizarse por medio de WI-FI o mediante un cable de red.

Se fransiere
A nfomacion s

directaments al sanidor recibid e el
saliEis Administrador MER

. ”"‘?
oy == 7
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La transferencia de informacion del DCM al Administrador WEB se realizara diariamente. Para los censores
foraneos que no puedan realizarla diariamente, el jefe de campo respaldara su informacién en un dispositivo de
almacenamiento en periodos acorde a las circunstancias cuidando que se haga lo mas pronto posible para evitar
retrasos o accidentes que entorpezcan el adecuado flujo de la informacion. Posteriormente, el jefe de campo la
transferira desde la coordinacion municipal.

Transferir

Con la opcion transferir del menu principal y del submenu enviar podras hacer las transferencias al administrador
WEB.

6.2 Control de Avance

Diariamente, al terminar tu jornada de trabajo podras ver en tu dispositivo de computo maovil un reporte con el cual
determinaras tu avance con respecto a tu carga de trabajo, esto es, obtendras los datos del levantamiento de
establecimientos por codigo de resultado y el total de manzanas recorridas por dia de trabajo y acumulado a la fecha
en que observes dicho avance. En lo que respecta a los codigos de pendiente, el dato siempre sera actualizado a la
fecha. Para acceder al reporte, ingresaras al Menu principal y seleccionaras la opcién Avance.

Con el boton @ Reportes, podras observar el resultado de tu desempefio en el levantamiento de informacion
de establecimientos y el total de localidades recorridas.

Opcidén. Avance Establecimientos.
Opcidén. Avance Localidades.
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nce Establecimientos

Al elegir la opcién Establecimientos, aparecera el avance de establecimientos el cual mostrara el numero de
cuestionarios aplicados y los cddigos de resultado que dan cuenta de las situaciones presentadas en el operativo
hasta el momento de la consulta. También se presentara el nimero de viviendas por tipo, que contaste en cada una

de las manzanas.

ETTa%E CRIRTT

(10T T A —— PISDRSTTS BCSLES

T il

= L] L1 L] an R ]

DEFRTNT)

W ERDAY

|
SLETADAY | fSRABTADAY

TOTAL

Al elegir la opcion Localidades, el sistema te presentara el avance de localidades (planeadas, altas, recorridas,
bajas y no recorridas), con el propdsito de que lo revises y midas los resultados; podras comentarlo durante las

reuniones semanales de trabajo con tu jefe de campo.

Localide &85
AGEB AGEB
Recorrids | Enprocs so
Pancams (a)| Bmps @) | wteiq | SARE [ en
tem | scum | Ssm |acum | 3sm [Acum | ssm | acum | PROCEREC
Totl

Al presionar el botén Salir, el sistema te regresara a la pantalla del Menu principal.

6.3. Supervision, Asesoria y Apoyo

Para este operativo, la asesoria y el apoyo se orientaran principalmente
hacia el cuidado y observacion de los procesos de la entrevista, la referencia
geografica y actualizaciéon cartografica, el llenado del cuestionario y el
seguimiento a los reportes de avance.

El objetivo de esta actividad es asegurar que los resultados censales
se capten con la calidad esperada; para apoyarte, recibiras constantes
visitas por parte de la estructura de mando operativa, o sea, del coordinador
municipal, del instructor de zona, del analista de control, del jefe de campo,
asi como de la direccidn regional, de oficinas centrales y de la coordinacion
estatal. En ellas, podras plantear tus dudas y con esto, se busca abatir
la incidencia de problemas y atender cualquier duda con relacion a los
procedimientos normativos.

6.4 Reuniones de Trabajo

Las reuniones con el equipo de trabajo se realizaran todos los jueves de cada semana o cuando el jefe de campo

convoque al grupo de censores.
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Tienen caracter obligatorio, ya que en ellas se abordaran las
situaciones enfrentadas en campo y gabinete para, si es necesario,
ofrecer alternativas pertinentes que favorezcan el buen desempefio
de las tareas censales.

Los principales puntos que se trataran en las reuniones de trabajo
con el jefe de campo son los siguientes:

* Revisar, conjuntamente con el jefe de campo, los reportes
de avance, con el objetivo de detectar atrasos; si este fuera
el caso, tomaran las medidas preventivas para solucionar la
situacion.

» Exponer la problematica y soluciones adoptadas. De manera
precisa, mencionaras al jefe de campo las diferentes situaciones enfrentadas en campo, las negativas, los
registros con cddigo de pendiente y otros asuntos relacionados con el trabajo, anotados en tu bitacora de
campo.

» Entregar los formatos de actualizacion cartografica que detectaste. Asi como los planos de la cartografia
impresa.

» Recibir copia de los comunicados que involucren tus actividades como censor enviados por oficinas centrales,
la direccion regional o la coordinacion estatal. Asi como la minuta de la reunion elaborada por el jefe de campo.

» Solicitar asesoria y apoyo al jefe de campo sobre algun procedimiento operativo o tema especifico que
requieras.

» Definir la ruta de trabajo para la siguiente semana, informaras a tu jefe sobre las localidades que te
corresponden.

6.5 Cuestionario Final y Semanal para el Censor

Con el propdsito de tener elementos que permitan conocer tu punto de vista, respecto al desarrollo del operativo,
oficinas centrales implemento la aplicacion de cuestionarios que serviran de retroalimentacion y toma de decisiones
ante las situaciones que se presenten en campo. Tus aportaciones son muy importantes para mejorar éste y los

proximos eventos censales.

En tu DCM estara instalada la aplicaciéon mediante la cual realizaras el llenado de estos cuestionarios en diferentes
momentos durante el operativo:

Checar numero de semanas del operativo rural

» Cuestionario inicial del censor: semana 1.

» Cuestionario intermedio del censor: semana 3.

» Cuestionario final del censor: semana 6.

Al responder a cada cuestionario, la informacion podra ser transferida directamente a la Web. Tu jefe inmediato

estara al pendiente del llenado de estos cuestionarios, por lo que, en caso de no realizarlo, te solicitara que cumplas
con ello.
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Cuestionario Inicial del Censor Semana 1
e . N
CENSOS ECONOMICOS 2019
w Cuestionario Inicial del Censor Semana 1 @ Connet micos
F 2019

INSTITUTO MRCIONAL .
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA Levantamiento Muestra Rural

- J
-

COORDINACION ESTATAL | JEFE DE CAMPO 1

COORDINADOR DE ZONA | CENSOR | A N |

COORDINADOR MUNICIPAL o HORA DE INICIO: |__I__Il__|__| HORA DE TERMINO: || I1__I__|

FECHA:I__I__ I 1111 (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL

.

CENSOR: Segun lo acontecido en campo durante la semana 1, registra el codigo de respuesta para las preguntas: Si (1) o NO (2), o bien, selecciona el numeral de tu preferencia;
asimismo, complementa tus respuestas con la informacién que consideres necesaria en donde se indica.

J N

( -
si/NO

1. Como Censor, ¢ tuviste problemas de ubicacién en campo?

1.1 Si la respuesta fue Si, especifica ¢,cuél fue la principal situacién que se te present6?

2. ¢ Los procesos implementados en el Médulo Cartografico Censal (MCC) funcionaron adecuadamente? [_|

Si tu respuesta fue NO, de los siguientes procesos selecciona el que no funcioné adecuadamente.
2.1 PUNTEO DE UNIDADES 2.2 ACTUALIZACION CARTOGRAFICA 2.3 TIEMPO DE RESPUESTA DEL SISTEMA 2.4 VISUALIZACION DE PUNTOS EN EL MAPA

2.5 ¢ Por qué no funcion6 adecuadamente?

3. ¢ Tuviste problemas para determinar si se trataba de una unidad de observacién? u

3.1 Si la respuesta fue Si, especifica ¢,cuél fue la situacién que se te presenté en los establecimientos?

3.2 Si la respuesta fue Si, especifica ¢,cuél fue la situacién que se te presenté en las viviendas con actividad econémica?

4. En todos los casos que contactaste al informante adecuado, ¢ contaste con su disponibilidad para obtener la informacién censal?

4.1 Si la respuesta fue NO, comenta las principales situaciones y cuestionamientos que se te presentaron.

5. ¢ El sistema de captura en el dispositivo de computo movil fue funcional? [_|

5.1 Si la respuesta es NO, especifica la principal situacion que se te presenté durante su uso.

6. Si el informante no entendia las preguntas del cuestionario censal, ;qué variables le tenias que explicar?

| VARIABLE | | TOTAL DE VECES | | VARIABLE | TOTAL DE VECES | VARIABLE | | TOTAL DE VECES |

| |

6.1 6.1A 6.4 | | | | | 6.4A | | | | | 6.7 6.7A
| I
| |

6.2 6.28 o5 | | | | ess | | | | 6.8 6.88
6.3 6.3C e | | | | 6.9 6.9C

sec | | | |
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4 1
CENSOS ECONOMICOS 2019
m Cuestionario Inicial del Censor Semana 1 @ g%‘.:r‘.’gémim
DE ESTROISTICR T GeiaERein Levantamiento Muestra Rural )
s - N
COORDINACION ESTATAL 1 JEFE DE CAMPO |
COORDINADOR DE ZONA 1 CENSOR I T N N |
COORDINADOR MUNICIPAL ] HORADEINICIO: |__ I 1l || HORA DE TERMINO: || Ll__I__|
FECHA:I__|__I__|__I__1__| (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL
N
[ CENSOR: Segun lo acontecido en campo durante la semana 1, registra el codigo de respuesta para las preguntas: Si (1) o NO (2), o bien, selecciona el numeral de tu preferencia;
asimismo, complementa tus respuestas con la informacion que consideres necesaria en donde se indica.
7. ¢ Cémo consideras el manejo del sistema de validacién del cuestionario en el dispositivo de computo movil, al estar realizando la entrevista con el informante?
8.2 REGULAR |_| 8.3 DIFICIL |_|

8.1 FACIL
7.4 Si tu respuesta es REGULAR o DIFICIL, ¢ cuéles fueron las principales situaciones que se te presentaron?

8. Si cometiste algln error en el Dispositivo de Computo Movil, ¢ te resulté facil corregirlo?

8.1 Si la respuesta fue NO, especifica ¢,cudl fue la principal situacion que se te present6?

(T

9. ¢ Se presentaron interrupciones del sistema que ocasionaron reseteos cuando capturabas la informacién en el dispositivo de computo mévil?

9.1 Si la respuesta fue Sl, especifica ¢ en cuantas ocasiones se te presentd?

9.2 ¢ Por qué?

10. ¢ Tuviste dificultades para la aplicacion de los cédigos de resultado de campo?
10.1 Si la respuesta fue Si, especifica ¢ cuél fue la principal situacién que se te present6?

11.6 OTROS TEMAS

11. ¢ La capacitacion que recibiste fue suficiente para enfrentar las situaciones presentadas en campo?
11.1 IDENTIFICACION DE ESTABLECIMIENTOS 11.2 IDENTIFICACION DE OTRA UNIDAD ECONOMICA (VIVIENDAS, LOCALES) 11.3 ACTUALIZACION CARTOGRAFICA

11.5 PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS

Selecciona con una "X", los temas donde consideras que fue insuficiente.

11.4 CODIGOS DE RESULTADO

11.6A Especifica:

12. ¢ La reinstruccion que recibiste durante esta semana te resulté de utilidad para resolver tus dudas?

12.1 Si la respuesta es Si, especifica ¢ cuéles fueron estas mejoras?

13. ¢ Utilizaste cuestionarios impresos?
13.1 Si tu respuesta fue Sl, ¢ cuéantos cuestionarios impresos utilizaste?

13.2 ¢ Cual fue el tiempo promedio que empleaste para capturar los cuestionarios levantados?
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CENSOS ECONOMICOS 2019
Cuestionario Inicial del Censor Semana 1 @ g?é‘::r?émicm
INSTITUTO MACIONAL .
DE ESTRODISTICA Y GEOGRAFIA Levantamiento Muestra Rural
- J
e N
COORDINACION ESTATAL [ JEFE DE CAMPO [
COORDINADOR DE ZONA [ CENSOR I R A |
COORDINADOR MUNICIPAL [ HORADEINICIO: |__ |1l |__| HORA DE TERMINO: 1__ Ikl 1__|
FECHA:I__|__|_ ||| | (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL
(& J
CENSOR: Segun lo acontecido en campo durante la semana 1, registra el codigo de respuesta para las preguntas: Si (1) o NO (2), o bien, selecciona el numeral de tu preferencia;
asimismo, complementa tus respuestas con la informacién que consideres necesaria en donde se indica.
~

14. ; Cuantos cuestionarios con informacién completa levantaste? | |

14.1 Si el total reportado esta por debajo de la productividad esperada, ¢a qué se debid ésta?

15. Del total de establecimientos visitados, ¢ qué porcentaje de pendientes tienes? | | |

15.1 ¢ Cuédles son las principales situaciones que se te presentaron?

16. Durante la semana, ¢ se presento alguna situacion de riesgo en las manzanas que son tu responsabilidad?

Si la respuesta fue S, registra el tipo de riesgo presentado y la informacién que se te pide de acuerdo con el MAPA DE RIESGOS.

TIPO DE RIESGOS

16.1 Agresion fisica.

16.2 Agresion verbal.

16.3 Robo con violencia.

16.4 Intimidacion para trabajar en el area de trabajo.

16.5 Privacion de la libertad (secuestro exprés).

16.6 Desastres naturales en el area de trabajo.

16.7 Presencia del crimen organizado en el area de trabajo.

16.8 Otro tipo de problema.

ENERENERENCR MR E

16.8.1 Especifica.

16.A Registra el tipo de riesgo presentado.

TIPO DE RIESGO | | MUNICIPIO | | LOCALIDAD | | AGEB | | MANZANA |
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Continuacion

4 ) 2
CENSOS ECONOMICOS 2019
m Cuestionario Inicial del Censor Semana 1 @ g%c‘.:r‘-’émicm
De ESTROISTICR Y CEDCRRFin Levantamiento Muestra Rural )
e - N
COORDINACION ESTATAL [ JEFE DE CAMPO [
COORDINADOR DE ZONA [ CENSOR I I O |
COORDINADOR MUNICIPAL 1 HORADEINICIO: |__|__kl__1__| HORA DE TERMINO: |__|__kl__1__|
FECHA:I__|__I__I__ |1 | (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL
J
[ CENSOR: Segun lo acontecido en campo durante la semana 1, registra el codigo de respuesta para las preguntas: Si (1) o NO (2), o bien, selecciona el numeral de tu preferencia;
asimismo, complementa tus respuestas con la informaciéon que consideres necesaria en donde se indica.
4 N
SI RESPONDISTE LA OPCION (3) SELECCCIONA EL TIPO DE ROBO. S| RESPONDISTE LA OPCION (6) SELECCIONA EL TIPO DE DESASTRE.
16.3.1 Vehiculo oficial. I_I 16.6.1 Temblor o sismo. |_|
16.3.2 Vehiculo particular. I_I 16.6.2 Tormenta o inundacion. |_|
16.3.3 Dispositivo de Computo Movil. I_I 16.6.3 Presencia de ciclon o huracan. |_|
16.3.4 Material impreso (cuestionarios, formatos, etc.). I_I 16.6.4 Expulsion de cenizas volcanicas. |_|
16.3.5 Teléfono celular. I_I 16.6.5 Derrumbe de puentes. |_|
16.3.6 Dinero en efectivo. I_I 16.6.6 Blogueo de caminos o carreteras. |_|
16.3.7 Tarjeta bancaria. I_I 16.6.7 Desbordamientos de rios o presas. |_|
16.3.8 Otro. L] 16.6.8 Ofro. L]
16.3.8.1 Especifica: 16.6.8.1 Especifica:
17. Especifica textualmente la manera en que te presentas en el establecimiento.
18. Registra la pregunta o cuestionamiento que te haya hecho un informante y que no pudiste contestar.
19. ¢ Recibiste retroalimentacion de tu jefe inmediato o de alguna otra figura operativa en relacion al llenado de tus cuestionarios? I_I
19.1 Si la respuesta fue Si, registra el nombre de la figura operativa y las principales recomendaciones recibidas.
20. COMENTARIOS ADICIONALES DEL CENSOR.
S J
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Cuestionario intermedio del censor semana 3

4 ) N\
CENSOS ECONOMICOS 2019
. . . Cansos
Cuestionario Intermedio del Censor Semana 3 @ giondmiocs
DE A Levantamiento Muestra Rural )
4 N
COORDINACION ESTATAL [ JEFE DE CAMPO [
COORDINADOR DE ZONA [ CENSOR [ |
COORDINADOR MUNICIPAL [ HORADEINICIO: |__ |kl 1__| HORA DE TERMINO: 1__I__ k1|
FECHA:I__I_|__I__I__1__| (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL
J
CENSOR: Segun lo acontecido en campo durante la semana 3, registra el codigo de respuesta para las preguntas: Si (1) y NO (2), o bien, selecciona el numeral de tu preferencia;
asimismo, complementa tus respuestas con la informacién que consideres necesaria en donde se indica.
1. En la semana 3, ¢ los procesos implementados en el Médulo Cartografico Censal funcionaron adecuadamente? si/No
Si tu respuesta es NO selecciona con una "X" la opcién de tu preferencia.

1.1 PUNTEO DE UNIDADES 1.2 ACTUALIZACION CARTOGRAFICA 1.3 RESPUESTA DEL SISTEMA 1.4 VISUALIZACION DE PUNTOS EN EL MAPA

1.5 ¢ Por qué no funcion6 adecuadamente?

2. ¢ Los informantes te recibieron con disponibilidad para responder el cuestionario censal durante los recorridos que realizaste en la semana 3?

2.1 si 2.2 REGULARMENTE 2.3 OCASIONALMENTE 24 NO 2.5 NOAPLICA

2.6 Sila respuesta es distinta a Si, ¢ .cuéles fueron las principales justificaciones que te dieron los informantes?

3. Si el informante no entendia las preguntas del cuestionario censal, ¢ qué variables le tenias que explicar?

| VARIABLE | | TOTAL DE VECES | | VARIABLE | TOTAL DE VECES | VARIABLE

| |

3.1 3.1A 3.4 | | | | | 3.4A | | | | | 3.7
| |
| |

| TOTAL DE VECES |

3.7A

Ll 1]
32 3.2B 35 | | | | 3.5 | | | | 3.8 3.88
33 3.3C 3.6 | | | | 3.6C | | | | 3.9 3.9C
4. ; Se presentaron interrupciones del sistema que ocasionaron reseteos cuando capturabas la informacion en el dispositivo de computo mévil? I_I
4.1 Si la respuesta fue Sl, especifica ¢en cuantas ocasiones se te present6? | | | | |
4.2 ¢ En cudles susbsistemas?
5. Si cometiste algun error en el Dispositivo de Computo Mdvil, ¢ te resulté facil corregirlo? I_I

5.1 Si la respuesta fue NO, especifica ¢ .cudl fue la principal situacién que se te present6?

6. Desde el inicio del operativo, ;cuantas veces has recibido visitas de supervision, ya sea de tu Jefe de Campo o de otra figura
operativa? | | | |

7. De las siguientes figuras operativas, selecciona con una "X" a las que, desde el inicio del operativo, te han supervisado y el numero de veces que lo han
hecho
cada una de ellas

7.1 COORDINADOR DE ZONA 7.1A ,CUANTAS VECES? 7.4 COORDINADOR MUNICIPAL 7.4A ; CUANTAS VECES?
7.2 RESPONSABLE DE AREA 7.2A ;CUANTAS VECES? 7.5 JEFE DE CAMPO 7.5A  CUANTAS VECES?
7.3 INSTRUCTOR DE ZONA 7.3A ; CUANTAS VECES? 7.6 OTRA FIGURA 7.6A ;CUANTAS VECES?
~/
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Continuacion

4 N
CENSOS ECONOMICOS 2019
. . . |\ Cansos
Cuestionario Intermedio del Censor Semana 3 @ Sconcenicos
INSTITUTD MRCIONAL .
DE ESTRDISTICRA Y GEOGRAFIA Levantamiento Muestra Rural
- J
s N
COORDINACION ESTATAL [ JEFE DE CAMPO [
COORDINADOR DE ZONA [ CENSOR I R I |
COORDINADOR MUNICIPAL [ HORADEINICIO: |__ ||| HORA DE TERMINO: 1__ | kI |__|
FECHA: | | | I I | | (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL

CENSOR: Segun lo acontecido en campo durante la semana 3, registra el codigo de respuesta para las preguntas: Si (1) y NO (2), o bien, selecciona el numeral de tu preferencia;
asimismo, complementa tus respuestas con la informacién que consideres necesaria en donde se indica.

7.6B Si la respuesta es otra figura, especifica el nombre, puesto y motivo de la visita.

8. Del total de establecimientos visitados en la semana tres, ¢ qué porcentaje de pendientes tienes?

8.1 ¢ Cudles son las principales situaciones que se te presentaron?

9. ¢ Cual fue el tiempo promedio de los cuestionarios levantados en la semana 3?

10. ¢ Cuantos cuestionarios con informacién completa levantaste en la semana tres?

10.1 Si el total reportado esté por debajo de la productividad esperada, ¢a qué se debié ésta?

-
-

. Derivado de la revisién de cuestionarios que realizan otras figuras operativas, ¢ de cuantos cuestionarios recibiste retroalimentacion en la semana 37? |

11.2 RESPONSABLE DE AREA 11.2A ¢ CUANTAS VECES? 11.5 JEFE DE CAMPO
11.3 INSTRUCTOR DE ZONA 11.3A (CUANTAS VECES? 11.6 OTRA FIGURA

11.B ¢ Cudles fueron las principales situaciones presentadas?

De las siguientes figuras operativas, selecciona con una "X" a las que te han retroalimentado y el nimero de veces que lo han hecho cada una de ellas.

11.1 COORDINADOR DE ZONA 11.1A (CUANTAS VECES? 11.4 COORDINADOR MUNICIPAL 11.4A (CUANTAS VECES?
11.5A (CUANTAS VECES?
11.6A (CUANTAS VECES?

12. Hasta la semana 3, ;se present6 alguna situacion de riesgo en las manzanas que son tu responsabilidad?

Si la respuesta fue Si, registra el tipo de riesgo presentado y la informacién que se te pide de acuerdo con el MAPA DE RIESGOS.

TIPO DE RIESGOS

12.1 Agresion fisica.

12.2 Agresioén verbal.

12.3 Robo con violencia.

12.4 Intimidacion para trabajar en el area de trabajo.

12.5 Privacion de la libertad (secuestro exprés).

12.6 Desastres naturales en el area de trabajo.

12.7 Presencia del crimen organizado en el area de trabajo.

12.8 Otro tipo de problema.

ERERERCRENEA MY
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Continuacion

4 . 7
CENSOS ECONOMICOS 2019
. . . |\ Cansos
Cuestionario Intermedio del Censor Semana 3 @ Eg!lngmlcc‘s
INSTITUTD MRCIONAL .

DE ESTRDISTICR Y GEOGRAFIA Levantamiento Muestra Rural )
s N
COORDINACION ESTATAL [ | JEFE DE CAMPO [
COORDINADOR DE ZONA [ CENSOR [ |
COORDINADOR MUNICIPAL [ HORADEINICIO: |__ |kl |__| HORA DE TERMINO: 1__ | k1|

FECHA:I__I__|__1__1__1I__| (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL
CENSOR: Segun lo acontecido en campo durante la semana 3, registra el codigo de respuesta para las preguntas: Si (1) y NO (2), o bien, selecciona el numeral de tu preferencia;
asimismo, complementa tus respuestas con la informacién que consideres necesaria en donde se indica.

12.8.1 Especifica.

12.A Registra el tipo de riesgo presentado.

TIPODERIESGO | [Municipio| [ Locaupap | | AGEB | [ manzana |

ear | L) L) L -0 L]
oz | | L) L) L - L]
eas| | L] | - Ll

SI RESPONDISTE LA OPCION (3) SELECCCIONA EL TIPO DE ROBO. SI RESPONDISTE LA OPCION (6) SELECCIONA EL TIPO DE DESASTRE.

12.3.1 Vehiculo oficial. 12.6.1 Temblor o sismo.

12.3.2 Vehiculo particular. 12.6.2 Tormenta o inundacién.

12.3.3 Dispositivo de Computo Movil. 12.6.3 Presencia de ciclon o huracan.

12.3.4 Material impreso (cuestionarios, formatos, etc.). 12.6.4 Expulsién de cenizas volcanicas.

12.3.5 Teléfono celular. 12.6.5 Derrumbe de puentes.

12.3.6 Dinero en efectivo. 12.6.6 Bloqueo de caminos o carreteras.

12.3.7 Tarjeta bancaria. 12.6.7 Desbordamientos de rios o presas.

L
Ll

12.3.8 Otro. 12.6.8 Otro.

12.3.8.1 Especifica: 12.6.8.1 Especifica:

13. Especifica textualmente la manera en que te presentaste con los informantes en los establecimientos.

14. Registra la pregunta o cuestionamiento que te haya hecho un informante y que no pudiste contestar.

15. COMENTARIOS ADICIONALES DEL CENSOR.
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Cuestionario final del censor semana 6

( CENSOS ECONOMICOS 2019 )
Cuestionario Final del Censor Semana 6 @ g%g:ﬁggmicm

o T i Levantamiento Muestra Rural )

e N
COORDINACION ESTATAL 1 JEFE DE CAMPO 1
COORDINADOR DE ZONA L CENSOR |
COORDINADOR MUNICIPAL [ HORADE INICIO: |__|__ Il I__| HORA DE TERMINO: || LI I_|
FECHA:I__I__I__I__1__1__| (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL

\

CENSOR: Al término del operativo de campo y segun lo acontecido a la semana 6, registra el codigo de respuesta para las preguntas: Si (1) y NO (2), o bien, selecciona el numeral de tu
preferencia; asimismo, complementa tus respuestas con la informaciéon que consideres necesaria en donde se indica.

)

1. ¢ En cuantas semanas participaste durante el levantamiento de la Muestra Rural? | |

~

2. De los siguientes sistemas implementados en el dispositivo de cdmputo mavil, ¢ en la ultima semana cual de ellos no funcioné adecuadamente?

2.1 MCC 2.2 CAPTURA DE CUESTIONARIO 2.3 RESETEOS DEL SISTEMA 2.4 VALIDACION ELECTRONICA 2.5 CORRECCION DE ERRORES

2.6 ¢ Por qué?

3. Si el informante no entendia las preguntas del cuestionario censal, ¢ qué variables le tuviste que explicar a lo largo del operativo de campo?

| VARIABLE | I TOTAL DE VECES | | VARIABLE I | TOTAL DE VECES l | VARIABLE | | TOTAL DE VECES |
S I O O B R 2 SO I B I I I
2 [ | | [ ] e L] ] ] o a8 o [ | [ [ ] e L]}
S B I O O O as0 S O B I I

L

4. ; Cuantas visitas de supervision recibiste en total durante el levantamiento de la muestra?

5. De las siguientes figuras operativas, selecciona con una "X" a las que te supervisaron desde el inicio del operativo, asi como el niUmero de veces que lo
hicieron cada una de ellas.

5.1 COORDINADOR DE ZONA 5.1A ¢ CUANTAS VECES?

5.2 RESPONSABLE DE AREA 5.2A ;CUANTAS VECES? 5.5 JEFE DE CAMPO 5.5A ; CUANTAS VECES?

5.6 OTRA FIGURA 5.6A ,CUANTAS VECES?

5.4 COORDINADOR MUNICIPAL 5.4A ¢ CUANTAS VECES?

5.3 INSTRUCTOR DE ZONA 5.3A , CUANTAS VECES?

5.6B Si la respuesta es otra figura, especifica el nombre, puesto y motivo de la visita.

£

si/NO
6. Desde tu punto de vista, ¢ las visitas de supervision y apoyo que recibiste fueron utiles durante el levantamiento de la Muestra Rural? |_|
6.1 Si la respuesta fue NO, describe brevemente el por qué no consideras que fueron de utilidad.
7. ¢ Cuantos establecimientos omitidos debiste levantar durante el operativo de campo? | | | |
8. ¢ Cual consideras que fue el tiempo promedio de los cuestionarios levantados en la ultima semana? | | | : | | |
HH /MM
- J




Continuacion

( )

CENSOS ECONOMICOS 2019
m Cuestionario Final del Censor Semana 6 SaonBmicos
2019

C T T e naE Rei Levantamiento Muestra Rural )
'd ) N\
COORDINACION ESTATAL 1 JEFE DE CAMPO 1
COORDINADOR DE ZONA [ CENSOR [ |
COORDINADOR MUNICIPAL [ HORA DE INICIO: |__I__I1__1__| HORA DE TERMINO: I__ |||

FECHA: | I | I I | | (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL

[

preferencia; asimismo, complementa tus respuestas con la informacién que consideres necesaria en donde se indica.

s
9. Segun tu estimacion, ¢ cual fue el tiempo promedio de los cuestionarios levantados en el operativo de campo? | | | : I I

J
CENSOR: Al término del operativo de campo y segun lo acontecido a la semana 6, registra el cédigo de respuesta para las preguntas: Si (1) y NO (2), o bien, selecciona el numeral de tu ]
)

10. ¢Cudl fue tu productividad promedio en el operativo de campo?

11. Ala semana 6, ;se presento alguna situacion de riesgo en las localidades y manzanas que son tu responsabilidad?

Si la respuesta fue Si, registra el tipo de riesgo presentado y la informacién que se te pide de acuerdo con el MAPA DE RIESGOS.

TIPO DE RIESGOS

11.1 Agresion fisica.

11.2 Agresion verbal.

11.3 Robo con violencia.

11.4 Intimidacion para trabajar en el area de trabajo.

11.5 Privacion de la libertad (secuestro exprés).

11.6 Desastres naturales en el area de trabajo.

11.7 Presencia del crimen organizado en el area de trabajo.

11.8 Otro tipo de problema.

EXENENENEN N Y

11.8.1 Especifica.

11.A Registra el tipo de riesgo presentado.

TIPODERIESGO | [municipio | [ Locaupbap | | AGEB | [ wmanzana |

LXK U O
LA I Y I I I O 0
L% Y I I IO

SI RESPONDISTE LA OPCION (3) SELECCCIONA EL TIPO DE ROBO. SI RESPONDISTE LA OPCION (6) SELECCIONA EL TIPO DE DESASTRE.

11.3.1 Vehiculo oficial. 11.6.1 Temblor o sismo.

11.3.2 Vehiculo particular. 11.6.2 Tormenta o inundacion.

11.3.3 Dispositivo de Computo Movil. 11.6.3 Presencia de ciclon o huracan.

11.3.4 Material impreso (cuestionarios, formatos, etc.). 11.6.4 Expulsién de cenizas volcanicas.

11.3.5 Teléfono celular. 11.6.5 Derrumbe de puentes.

11.3.6 Dinero en efectivo. 11.6.6 Bloqueo de caminos o carreteras.

11.3.7 Tarjeta bancaria. 11.6.7 Desbordamientos de rios o presas.

11.3.8 Otro. 11.6.8 Otro.

L
L

11.3.8.1 Especifica: 11.6.8.1 Especifica:
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( CENSOS ECONOMICOS 2019 h
Cuestionario Final del Censor Semana 6 @ g;ol";:rfémicw

o T s R Levantamiento Muestra Rural )

'd | 2\
COORDINACION ESTATAL { I JEFE DE CAMPO 1
COORDINADOR DE ZONA o CENSOR [
COORDINADOR MUNICIPAL [ HORADE INICIO: | ||| HORA DE TERMINO: || LI I__|
FECHA:1__I__I__I__1I__1__| (DD/MM/AA) DATOS ASIGNADOS POR EL SISTEMA EN EL DISPOSITIVO DE COMPUTO MOVIL

-

preferencia; asimismo, complementa tus respuestas con la informaciéon que consideres necesaria en donde se indica.

s

J
[ CENSOR: Al término del operativo de campo y segun lo acontecido a la semana 6, registra el codigo de respuesta para las preguntas: Si (1) y NO (2), o bien, selecciona el numeral de tu ]
~

12. Derivado de la revisién de cuestionarios que realizaron otras figuras operativas, ¢de cuantos cuestionarios recibiste retroalimentacién durante
el levantamiento censal? | | I |

De las siguientes figuras operativas, selecciona con una "X" a las que te retroalimentaron y el nimero de veces que lo hicieron cada una de ellas.

12.1 COORDINADOR DE ZONA 12.1A (CUANTAS VECES? 12.4 COORDINADOR MUNICIPAL 12.4A ;CUANTAS VECES?
12.2 RESPONSABLE DE AREA 12.2A (CUANTAS VECES? 12.5 JEFE DE CAMPO 12.5A ,CUANTAS VECES?
12.3 INSTRUCTOR DE ZONA 12.3A (CUANTAS VECES? 12.6 OTRA FIGURA 12.6A (CUANTAS VECES?

12.2B ¢ Cudles fueron las principales situaciones que se presentaron?

13. Especifica textualmente la manera en que te presentaste con los informantes en los establecimientos.

14. Propuestas de mejora del censor.

15. COMENTARIOS ADICIONALES DEL CENSOR.
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6.6 Devolucion de Materiales

Al final del operativo, regresaras a tu jefe todo el material sobrante (manuales, instructivos, etc.), mediante el formato
Entrega y devolucién de material, el cual verificaras y firmaras de recibido.

Enlo que respecta al dispositivo de computo movil, el procedimiento de devolucion lo indicara el area administrativa.
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A. Cddigos de Resultado

INSTITUTO MACIONAL
D ESTRDISTICA T GEOGRAFIA

Censos Econémicos 2019 @
Codigos de resultado Muestra Rural

Situacion

Caodigo

Descripcion

Levantado

01

Levantado con informacion
completa

Cadigo definitivo que se asignara cuando la informacion solicitada
en el cuestionario haya sido captada en su totalidad.

09

Cierre por huelga

Caddigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado
que el establecimiento se encuentra cerrado por huelga.

10

Cierre temporal

Caédigo de pendiente que se aplicara cuando el establecimiento
esté cerrado y al investigar le informen al censor que esta cerrado
por causas como remodelacion, enfermedad del propietario,
inventario o cualquier otra causa temporal.

15

Negativa

Cadigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber
localizado al informante adecuado y sensibilizarlo, éste se niegue a
proporcionar la informacién requerida.

Pendientes

21

Entrevista incompleta

Caodigo de pendiente que se asignara al cuestionario cuando por
alguna razén no pueda concluirse la entrevista en ese momento.

22A

Ausencia del informante

Cadigo de pendiente que se asignara cuando al llevar a cabo la
visita al establecimiento y preguntar por el informante adecuado,
éste no se encuentre en ese momento.

22C

Investigacion

Cédigo de pendiente que se asignara en caso de presentarse
cualquier otra causa de pendiente no considerada en otros
cédigos de pendiente.

22H

Cerrado por horario

Cadigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado
que en el establecimiento si se realiza una actividad econémica y
esta trabajando, pero no en el horario en el que se esta visitando.

Definitivo
diferente a
levantado

97

OXXO

Cadigo definitivo que se asignara automaticamente para los
establecimientos OXXO.
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B. Entrega y Devolucion de Material

Objetivo: Llevar el control adecuado del material que se entregue y reciba durante el levantamiento.

Insumos: Tipo y cantidad de los materiales recibidos o devueltos.

4 )
CENSOS ECONOMICOS 2019
Levantamiento Censal de Establecimientos Econdmicos
INSTITUTO NRCIONAL Entrega y Devolucion de Material
\_De ESTRADISTICA Y GEOGRAFIR )
(Coordinacién Estatal I I I 1 Jefatura de Asesores I_I_I_I\
Coordinacién de Zona o Jefatura de Control | | | Jefatura de Campo [ I
Coordinacién Municipal |11 CensoroAsesor N N I B
\_ Hoja de _)
(GRUPOS O CONVENIOS N
O EGE O OPERATIVO MASIVO O ENTREGA
© TRANSPORTES O PESCA-MINERIA DEVOLUCION
\_ S CONSTRUCCION  MUESTRA RURAL o )
CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA )
\_ AN J
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal Nombre y clave correspondientes.
Coordinacion de zona o jefatura de
control

Coordinacién municipal

Jefatura de asesores

Jefatura de campo

Censor o Asesor

Hoja de El numero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas en la entrega
o devolucién de material durante el operativo.
Grupos: Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al grupo que correspon-
* EGE da.

* Transportes

» Construccion

» Convenios

* Operativo Masivo
» Pesca-Mineria

* Muestra rural

Entrega — Devolucion Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al concepto del que se
trate.

Concepto y descripcion La especificacion del material entregado o restituido.

Cantidad La cantidad del material entregado o restituido.

Fecha La fecha en que sea entregado o devuelto el material.

Consideraciones:

« El formato se elaborara en original y una copia; el original lo conservara la figura que entregue el material, la copia
la conservara quien reciba; esto, con el fin de llevar el control de los materiales hasta que se concluya el operativo.

« Este formato Unicamente podra utilizarse para una de las opciones: entrega o devolucion.

* En el formato utilizado para la primera entrega podran realizarse las siguientes entregas, para lo que en el tltimo
renglon, se registrara la fecha y se trazara una linea en color azul que cierre cada entrega, donde también se
firmara de recibido; esto, con el objetivo de que se lleve el control del material entregado durante todo el operativo,
asi como optimizar recursos.

* Mediante este formato se llevara el control de la entrega del material de oficina, avisos de visita, citatorios,
etiquetas de censado y constancias de cumplimiento, estas dos ultimas por ser material de uso delicado seran
entregadas semanalmente, segun la carga de trabajo.

* Al finalizar el operativo, se utilizara un formato para registrar todo el material que sera devuelto a la figura
correspondiente.

Este formato sera utilizado por otras figuras operativas, segun el grupo de trabajo al que pertenezcan, es decir,

EGE, Transportes, Construccion, Convenios, Operativo Masivo, Pesca-Mineria y Muestra Rural; por lo tanto, debe
seleccionarse el espacio del grupo correspondiente.
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C. Oficio de Presentacion

Objetivo: Dar certeza a la ciudadania sobre la identidad del portador del oficio y de las actividades que realiza.

e econdmicos INSTITUTO NRCIONRL

DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR

Oficio de presentacion

Apreciable Informante

Le solicito su colaboracion para proporcionar la informacion que le requiera el/la
representante censal

Cada cinco afos los Censos Econdmicos permiten conocer con detalle la estructura
econdmica del pais y sus regiones, y aportan elementos indispensables para el analisis
y la mejor toma de decisiones.

: . i : iRevisa mis datos!
Ponemos a su disposicidon nuestro numero lada sin

costo para cualquier aclaracion:
01800 111 46 34

Asimismo, podra confirmar que el/la representante
arriba citado/a es empleado/a del Instituto, ingresando
el nimero de folio de la credencial:

en la ruta:
http://www.beta.inegi.org.mx/inegi/para-
informantel.html#panelEntrevistadores

Le agradezco de antemano su participaciéon y le envio un cordial saludo.

Atentamente
Director General de Estadisticas Econémicas

José Arturo Blancas Espejo

iPor supuesto todo es confidencial!
Los datos que nos brinde de su establecimiento se utilizardn con propdsitos
estadisticos y estaran resguardados por el principio de confidencialidad.

Conociendo México
01 800 111 46 34 ¢ www.inegi.org.mx e atencion.usuarios@inegi.org.mx

Fi @ E 0O INEGI Informa
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D. Guia del Informante

Objetivo: Proporcionar al informante un elemento que indique de forma general, los temas sobre los cuales el
censor le preguntara durante la captacion del cuestionario censal.

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

Guia del Informante e

.. o - W

jLa informacion de tu negooin es imporiante,
confndencial y esta protegida por la Leyl

Personal ocupado

Identificacion del Tipo de organizacion

establecimiento 3 iveheoc Gyt s ey et vt

para hacer sus actividades.

ey sl cxy i * Matriz- dirige y adminisira a obros
Son las siglas de la modalidad estahlecimientos de su misma
juridica gque determina su S =
acfivided y sus obligaciones i * Sucursal: forma parte de oiros
AT G i REI’HHETECICIHES R i

Ingresos

Forma de operacion Periodo de operaciones
Coniratos entre dos partes
donde se ceden derechos por
&l uso de marcas comerciales
y deferminadas fecnologias,

F Ano y mes de inicio de acividades
P Meses y dias trabajados en 2018

el * I 8
i o eapictecien. i o e e e Gastos e Ingresos
2 Franquicia | Clasificacion economica 18| realizados por Internet
2 Concesion 1 . .
& Patente _ / | Actividad principal que realiza e ! Piginas web de proveedores.
I pstablecimiento ya sea en Manu- ':‘anms' web de intermediarios.
: facturas, Comercio, Servicios u U Redes sociales
- . Dﬂ Ject .-
iZ! Otra modalidad informatica. % 4
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Caracteristicas y manejo
del negocio

Valor de la produccion

Tecnologias de la
informacion y las
comunicaciones

Créditos y cuentas

iCuenta en su estableci-

miento con equipo de cémpu- bancarias Existencias o
CE Ly inventarios
4En qué actividades se utilizd Incluya sdlo los utilizados
el Intemet? T e Incluye:
@ Mercancias compradas
para reventa.
9 Productos en proceso.
9 Otros bienes.,

&)
n =2

AT

Conociendo Meéxico

01 800 111 46 34
WL INEgLOoNg.mx

atencion.usuarios@inegi.org.mx

Elﬁ"l?ﬂl_lﬂfﬂmﬁ | £ inEs informa ||| Inegl_infarma
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E. Aviso de Visita

Objetivo: Notificar al informante de establecimientos pendientes sobre las nuevas visitas que se le realizaran a fin
levantar el cuestionario censal.

Insumos: Establecimiento pendiente.

e econodmicos INSTITUTO NRCIONRL .
DE ESTRDISTICRA Y GEOGRAFIR

Razon social del establecimiento

Domicilio

ey

Coordinacioén Estatal -- Jefatura de Control o Coordinaciéon de Zona -

Coordinacién Municipal - Jefatura de Campo o Jefatura de Asesores -

Aviso de visita

de de 20
Lugar dia mes ano

El dia de hoy lo visitamos con el propdsito de obtener informacion para los Censos Econémicos
2019, pero desafortunadamente no logramos cumplir nuestro objetivo.

Su establecimiento sera visitado nuevamente el dia de a las : horas
con el fin de aplicar el cuestionario, por lo que agradecemos gue, en caso de no estar presente,
asigne a una persona que pueda responder a nuestras preguntas.

Si prefiere que su establecimiento sea visitado en una fecha y hora diferente a la sefialada,
por favor comuniquese al siguiente niumero telefénico:

Recibi Atentamente
Nombre, firma y puesto Nombre y firma del
de quien recibe representante del INEGI

Conociendo México
01 800 111 46 34 ¢ www.inegi.org.mx e atencion.usuarios@inegi.org.mx

F1 @ B0 INEGI Informa
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Razon social del establecimiento Nombre de la razén social del establecimiento.
Domicilio Domicilio completo del establecimiento.

CLEE Clave Empresarial de Establecimientos.
Coordinacion estatal Clave correspondiente a la figura operativa.

Jefatura de control o

Coordinacioén de zona
Coordinaciéon municipal

Jefatura de asesores o jefatura de

campo

Lugar Entidad y municipio donde se encuentre el establecimiento.

Fecha Dia y mes de elaboracion.

Dia__de_alas _ horas Fecha y hora en que se visitara nuevamente al establecimiento.

Teléfono de la oficina del INEGI Numero telefonico de la oficina donde se ubica el técnico que tenga como carga de
trabajo al establecimiento.

Recibio Nombre, firma y puesto de la persona a quien se le entregue original del Aviso de
visita en el establecimiento.

Atentamente Nombre, firma y puesto de la persona quien hace entrega del Aviso de visita.

Consideraciones:

« El formato se elaborara en original y una copia; el original lo conservara la figura que entregue el material, la copia
la conservara quien reciba; esto, con el fin de llevar el control de los materiales hasta que se concluya el operativo.
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F. Solicitud de Apoyo

Objetivo: Notificar a los informantes de establecimientos que forman parte de grupos de trabajo diferentes al Opera-
tivo Masivo, que en breve se les requerira informacion a través de cuestionarios especificos y acordes a su actividad.

e econodmicos INSTITUTO NRCIONRAL

DE ESTRDISTICR Y GEOGRAFIR

Solicitud de apoyo

Apreciable Informante

Aguascalientes, Ags., de 2019.

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) realiza cada cinco afos los
Censos Econdmicos. Actualmente se estan llevando a cabo los trabajos
correspondientes a los Censos Econdmicos 2019 para captar la informacién de todas
las unidades econdmicas existentes en nuestro pais. Este operativo permite conocer
con detalle la estructura econdmica del pais y sus regiones, dando asi elementos para
el andlisis y la mejor toma de decisiones.

Como la actividad de su establecimiento es de ,
es necesario que se le aplique un cuestionario acorde con dicha actividad, motivo por
el cual lo visitara un representante especializado para captar su informacion.

En particular, si su actividad econdmica corresponde a Transportes o Construccion, le
solicitaremos informacion de toda la empresa en un solo cuestionario, visitando a la
matriz de la misma, en estos casos las sucursales no se visitardn nuevamente.

El INEGI agradece sus atenciones.

Conociendo México
01 800 111 46 34 ¢ www.inegi.org.mx e atencion.usuarios@inegi.org.mx

Fi @ B30 INEGI Informa
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G. Constancia de Cumplimiento

Objetivo: Servir como elemento probatorio para los informantes de establecimientos que ya proporcionaron la
informacion censal requerida.

e econdémicos INSTITUTO NRCIONRL

DE ESTRDISTICR Y GEOGRRAFIR

Constancia de cumplimiento

Nombre:

(Propietario, administrador, gerente, representante o encargado)

Razdn social:

Domicilio:

En agradecimiento a su valiosa participacion, al haber
proporcionado la informacién requerida en el cuestionario
de los Censos Econdmicos 2019, conforme con lo dispuesto
por los articulos 37, 38, 45 y 47 de la Ley de Informacion
Estadistica y Geografica, el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (INEGI) le extiende la presente
Constancia, misma que sugerimos conserve durante un afo
a partir de esta fecha, para cualquier aclaracion.

Se extiende la presente en s
alos dias del mes de de 2019.

Atentamente
Director General de Estadisticas Econdmicas

José Arturo Blancas Espejo

Conociendo México
01 800 111 46 34 « www.inegi.org.mx e atencion.usuarios@inegi.org.mx

Fi @ E QO INEGI Informa

Consideracion: Se entrega a cada establecimiento que proporcioné informacién completa, excepto los estableci-
mientos que realizan actividad de construccion, transportes, mensajeria y paqueteria, electricidad, mineria, gas por
ductos al consumidor final, suministro de agua y agricultura.
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H. Citatorio

Objetivo: Establecer formalmente una cita para que el informante de un establecimiento que permanece como pen-
diente después de cinco visitas hechas por el censor, acuda a la oficina censal a contestar el cuestionario requerido.

-

Censos Economicos 2019 )
Levantamiento Censal de Establecimientos Econdmicos
INSTITUTO NRCIONAL Citatorio

\_DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR )
( B\

Coordinacion Estatal [ T
Jefatura de Control o Coordinacion de Zona | | I
Coordinacion Municipal |
Jefatura de campo o Jefatura de Asesores [

Razdn social del establecimiento

Nombre del establecimiento

Domicilio NUm. ext. NUm. int.
Asentamiento humano CP Teléfono

CLEE L | 1 L “1 b 1 b
Siendo las horas del dia del mes de de 2019, el C.
en su caracter de del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), se presento

en el domicilio sefialado, a efecto de llevar a cabo la diligencia censal, y requirid la presencia del propietario,
representante legal, director, encargado, administrador o gerente de dicho establecimiento.

Al no haber estado presente anteriormente ninguna de las personas requeridas, aun después de haber
entregado varios avisos por escrito, en los.que se notificaba la fecha de una siguiente visita y toda vez que la
preparacion, la organizacion, el levantamiento; la tabulaciony: la ‘publicacion de los censos econdmicos
nacionales son de interés nacional, y al no-estar-presente-hoy-una-vez mas ninguno de los solicitados, con
base en el articulo 310 del Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, aplicado supletoriamente, hago entrega
del presente citatorio.

Por lo anterior, se solicita que el representante legal, propietario, director, encargado, administrador o gerente
de dicho establecimiento, se sirva acudir a proporcionar’ su informacién al domicilio ubicado en

, el dia del mes de
de 2019 alas horas, con el (la) Sr. (ita.)
El original de este citatorio se deja en poder de quien dijo llamarse , ensu
caracter de del establecimiento, persona que lo entregara para su conocimiento y
efectos, firmando de recibido para constancia.
Recibi original El notificador
Nombre, firma y puesto de quien recibe Nombre y firma del representante del INEGI
Testigos
Nombre y firma Nombre y firma
N J
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I. Formato del Listado de Predios por Localidad y Manzana

Objetivo: Contar con un reporte testigo, que proporcione informacién completa del recorrido del censor y lo que
identifica cada predio dentro de la manzana, registrada durante el operativo de campo.

Se empleara durante el recorrido que realice el censor en las manzanas vy, posteriormente durante el proceso
de verificacion de las manzanas.

Insumos: Se empleara en formato sin llenar durante el recorrido que realice el censor en las manzanas en las que
de manera justificada no lleve el dispositivo de computo movil.

CENSOS ECONOMICOS 2019
Muestra Rural

T Listado de Predios por Localidad y Manzana

Coordinacion estatal i Municipio, [ Localidad L AGEB I__I__1__I_| Manzana |__I__I__| Hoja___de

Coordinacion de zona. (] Coordinador municipal i Jefatura de campo_ [} Censor.

Fecha:,

Semana I__I__|

Vivienda Unidades econémicas Situacion de pendientes Aviso de visita Citatorio

Clave del
conglo-
merado

Cuestio-
nario
levantado

Nombre de
la vialidad

Nim.
Ext.

Nam.
Int.

Local
vacio

Predio
vacio

97
0xx0
22H g 2 Y *

Nombre del establecimiento Razén social Capturado

Consecutivo

Habi-
tada

Estab.
Fijo

Estab.
Semi fijo

Vivienda con
act. econom.

Infor-

mante* 15

21 | 22a | 22¢

en vivienda: HHabitante V Vecino © Conserjeo portero 0 Otro P Por observacion | ++predio vacio: IE Antena o instalacion eléctrica, CD Cancha deportiva libre, CR Construccién en ruinas, CA Corral con animales, IH Instalaciones hidraulicas

A Administrador

LB Lote baldio, LS Lote con sembradio, LC Lote en

PP Parque publico, PJ_Plaza pil

lica o jardin, OP Otro tipo de predio

01 Mercado publico
02 Central de abasto

03 Pasaje y andador comercial

04 Edificio comercial y de servicios
06 Centro y plaza comercial

07 Tianguis, bazar o pulga

08 Hospital, Centro Médico, Clinica
13 Aeropuerto

14 Central camionera

15 Corredor industrial
16 Ciudad industrial

17 Parque industrial

18 Zona industrial
21 Corredor turistico.

22 Parque recreativo
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal
Municipio

Localidad

AGEB

Manzana

Nombre y clave correspondiente.

Clave correspondiente.

Coordinacion de zona (CZ)
Coordinaciéon municipal (CM)
Jefatura de campo (JC)

Nombre y clave correspondiente.

Censor (C)

Semana Numero de la semana del operativo a en la que se recorrio la manzana por parte del
censor.

Hoja de El numero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas durante el
operativo.

Consecutivo Numero consecutivo de predios por manzana: del 1 al n.

Nombre de la vialidad

Nombre de la vialidad donde se encuentra el predio en cuestion.

Numero exterior
Ndmero interior

Numero con que se identifica al predio.
Numero que identifica al domicilio del establecimiento, al interior de un predio, o bien,
numero de local.

Vivienda
Habitada
Deshabitada

Informante

Se anotara el numero de las viviendas contadas por manzana, anotar el total de
viviendas habitadas o deshabitadas segun corresponda, por domicilio.

Se anotara la letra H= habitante, V= Vecino, A = Administrador
C= Conserje o portero, O= Otro, P= por observacion, referida a quien proporciona la
informacion.

Unidades econdémicas

Vivienda con actividad econémica
Establecimiento fijo
Establecimiento semifijo

Se registrara con una “X” la columna para distinguir la unidad de observacion que co-
rresponda al predio en cuestion. No se deben incluir a los establecimientos incluidos
en el Directorio de no tocar.

Local vacio

Se marcara con una “X” al predio que corresponda a local vacio.

Predio vacio (PV)

Siglas que identifican al predio vacio: IE Antena o instalacion eléctrica, CD Cancha
deportiva libre, CR Construccion en ruinas, CA Corral con animales, IH Instalaciones
hidraulicas, LB Lote baldio, LS Lote con sembradio, LC Lote en construccion,

PP Parque publico, PJ Plaza publica o jardin, OP Otro tipo de predio.

Conglomerado

Seleccionar la clave correspondiente del listado de conglomerados que albergan
diversos establecimientos.

01 Mercado publico, 02 Central de abasto, 03 Pasaje o andador comercial, 04
Edificio comercial y de servicios, 06 Centro y plaza comercial, 07 Tianguis, bazar o
pulga, 08 Hospital, Centro Médico, Clinica, 13 Aeropuerto, 14 Central camionera, 15
Corredor industrial, 16 Ciudad industrial, 17 Parque industrial, 18 Zona industrial,

21 Corredor turistico, 22 Parque recreativo.
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Concepto Instrucciones

Nombre del establecimiento Nombre exterior del establecimiento, incluyendo el nombre genérico con el que se
le conoce. En caso de no tener nombre el establecimiento, se anotaran el nombre
genérico y las letras “SN”.

Levantado con cédigo La fecha (dia y mes) en que se levante el cuestionario, permanecera en blanco mien-
01 tras no se capte la informacién completa.

Situacion de pendientes Para el caso de unidades econdmicas donde no se levante informacion, la fecha (dia
09, 10, 15, 21, 22A, 22C, 22H y mes) en la columna que identifique la situacién que impidid obtenerla. Si esta causa

varia en la siguiente visita, se anotara la fecha en la columna correspondiente a la
nueva situacion.

97 La fecha (dia y mes) en que se registre el establecimiento OXXO.

Aviso de visita La fecha (dia y mes) de entrega de cada Aviso de visita (1° a 4°).
Citatorio (C) La fecha (dia y mes) de entrega del Citatorio.

Capturado La fecha (dia y mes) en que el censor capture la informacion en el DCM.
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