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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tiene
entre sus responsabilidades, en el marco del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG), realizar los Censos
Econdmicos, los cuales se llevan a cabo periédicamente desde
1930 y cuya informacién se considera de interés nacional.

En el afio de 2019 se llevara a cabo la etapa del levantamiento
de informacion de los Censos Econdmicos 2019, durante la cual se
recopilara en todo el pais la informacion basica actualizada referida
al ano 2018, sobre los establecimientos productores de bienes,
comercializadores de mercancias y prestadores de servicios, para,
con base en estos datos, generar indicadores econdémicos a un gran
nivel de detalle geografico, sectorial y tematico.

Debido a la diversidad en el tamafo de los establecimientos y
de las actividades econdmicas (los Censos Econdmicos cubren
practicamente todas las actividades econdmicas que tienen lugar
en México, quedando fuera solo las actividades agropecuarias y
forestales que son objeto de otro censo), las tareas para llevar a
cabo los Censos Econdmicos estan organizadas en distintos grupos
de trabajo:

» Operativo Masivo

+ Establecimientos Grandes y Empresas (EGE)

* Pesca-Mineria

* Transportes

» Construccion

* Muestra Rural

» Convenios

» Organismos Operadores de Agua

Este manual contiene los aspectos que el analista de la
informacioén, quien forma parte del grupo Operativo Masivo debera
tomar en cuenta para revisar y analizar la informacion censal que
obtengan los censores que conforman su area de responsabilidad
y que realizaran el levantamiento de las unidades econdmicas
ubicadas en todas las localidades urbanas, en los corredores y
parques industriales, asi como en localidades rurales importantes

del pais a los que se les aplicara el cuestionario basico de los
Censos Econdmicos 2019.



Es importante mencionar también tres aspectos relacionados
con este proyecto censal. De forma simultanea al levantamiento,
se realizara la actualizacion del Directorio Estadistico Nacional de
Unidades Econdmicas (DENUE), lo que permitira mantenerla vigente.
En lo que toca a la clasificacion de las actividades econdmicas de
todos estos establecimientos, se hara con base en el Sistema de
Clasificacion Industrial de América del Norte 2018 (SCIAN 2018).
Asimismo, para llevar a cabo las tareas de ubicacién de las unidades
econdmicas, se seguiran los lineamientos establecidos en la Norma
Técnica sobre Domicilios Geograficos.
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Introduccion

Dentro de los grupos de trabajo conformados para el levantamiento
de los Censos Econdmicos, el grupo denominado Operativo Masivo
(OM) es el responsable de realizar la captacion de la informacion
censal que corresponde a los establecimientos medianos y
pequenos del pais.

Con la finalidad de que, como Analista de la informacién del
Operativo Masivo, lleves a cabo tus funciones con la oportunidad y
calidad requeridas, el presente documento describe con detalle las
actividades que deberas realizar durante el operativo de los Censos
Econdmicos 2019.

Este manual consta de dos capitulos y un anexo. En el primero, se
tratan los aspectos generales y las actividades previas al operativo.
En el segundo se explican las actividades de analisis y verificacion
que deberas realizar, lo que coadyuvara en el seguimiento y control,
asi como en la calidad del levantamiento censal.

En el anexo se incluyen los reportes y formas de control que
utilizaras para el desarrollo de tus actividades.

Este documento te servira de guia durante la capacitacion que
recibiras y sera tu material de consulta durante el operativo censal.
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1. Aspectos Generales y Actividades Previas al Operativo

1.1 Aspectos Generales del Puesto

La recoleccion de la informacién y su procesamiento seran actividades fundamentales en la realizacion de los Censos
Econdmicos 2019. Para que se cumpla con el objetivo de brindar informacién oportuna y con calidad, se requiere
la participacion eficiente de todas las figuras operativas, dentro de las cuales esta tu puesto como analista de la
informacion.
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1. Puesto considerado solamente para una parte de las coordinaciones estatales

Dependeras del coordinador municipal, quien sera tu jefe inmediato, te supervisara y apoyara de manera directa
en tus actividades, asi mismo te relacionaras con el responsable de soporte informatico de la coordinacién municipal.
Es posible que en algin momento el subdirector estatal de estadistica, personal de la direccién regional o de oficinas
centrales visiten la coordinacion municipal para apoyar y asesorar en las actividades que se estén realizando.

Realizaras las siguientes actividades: diariamente debes revisar una carga de cuestionarios basicos; examinaras
el reporte de secuencias cortas, lo anterior permitira detectar errores o faltantes durante la captacién de informacion,
asi como retroalimentar a los censores para realizar su trabajo con calidad.

Generar y revisar el reporte de confronta de razén social en masivo, contra razén social de otros grupos de trabajo,
para conformar adecuadamente los universos de los distintos grupos de trabajo.



Para la revision de cuestionarios, analizaras los reportes que te entregara el coordinador municipal sobre
aquellos registros con alguno de los siguientes codigos de resultado: 01. Levantado con informacion completa, A1.
Alta levantado y 35. Cuestionario por Internet levantado en dispositivo en coémputo mévil, ademas en otro reporte
revisaras que estén bien captados los cuestionarios mediante secuencia corta.

Confronta de altas contra los codigos definitivos diferente de levantado, de los establecimientos clasificados como
altas, verificaras que no estén en el listado de registros con cadigo de resultado definitivo diferente a levantado, cuya
utilidad sera coadyuvar en el analisis de la demografia de los establecimientos.

1.2 Recepcién y Organizacion de tu Area de Trabajo

El coordinador municipal te asignara un area dentro de la oficina en la
que desarrollaras tu actividad, organizaras y resguardaras tus insumos de
trabajo. Esta area deberas mantenerla limpia y en orden, ya que facilitara
la realizacion de tus actividades, ademas de que podrias recibir visitas de
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asesoria y apoyo, asi como la de algun informante que acuda a proporcionar
datos, y la impresion que reciba con respecto a la forma de trabajar del
Instituto debe ser la adecuada.

Tendras comunicacién constante con el responsable de soporte informatico y con el coordinador municipal, por
lo cual es importante que mantengas organizada tu area de trabajo, debido a lo minucioso de tus tareas de analisis.

1.3 Recepcion de Materiales

El coordinador municipal te entregara el material que utilizaras para realizar tus actividades durante el operativo,
mediante el formato Entrega y devolucion de material, que firmaran ambos, para lo cual deberas revisar que esté
completo y en buenas condiciones.
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En el siguiente cuadro se relaciona el tipo de material que utilizaras en la realizacion de tus actividades:

Tipo y utilidad Material

Consulta y apoyo: - Manual del Analista de la informacion.

- Para resolver dudas. - Manual del Censor.

. - - Unidad de observacion.
- Auxiliar para el desarrollo de las actividades.
- Instructivo de llenado para el cuestionario basico.
- SCIAN 2018.

- Credencial.

- Para resguardo del material.

Control: - Cuestionario basico.

. . . - Reporte diario de revisién de cuestionario basico.
- Conocer la situacion del trabajo en campo.

- Reporte de revision de secuencias cortas.

- Reporte de confronta de razén social en masivo contra
directorios de otros grupos de trabajo.

- Confronta de registros con codigo de resultado definitivo
diferente a levantado contra altas.

- Entrega y devolucion de material.
Oficina: - Libreta.

" . - Boligrafo de tinta azul.
- Permitir la realizacién de las tareas de manera

adecuada. - Bicolor.

- Lapiz.
- Sacapuntas.

- Goma.

- Folder tamano carta.

- Clips.

1.4 Recepcion del Area de Responsabilidad

Tu area de responsabilidad correspondera a la del coordinador municipal, es decir, revisaras la informacién de todos
los censores que forman parte de las jefaturas de campo y que pertenecen a la coordinacion municipal en la que
trabajas.

1.5 Control de Asistencia
Sera tu responsabilidad firmar diariamente la lista de asistencia que el coordinador municipal te indique. Asimismo,

al final de cada mes, deberas llenar el Informe de actividades del personal eventual, mismo que tu jefe inmediato te
proporcionara y, ya que lo llenes, deberas entregarselo.
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2. Actividades Durante el Operativo

2.1 Revision de Informacion del Cuestionario Basico

El objetivo de la revision es verificar que los datos de identificacion, ubicacion y el contenido de los cuestionarios
levantados durante el operativo censal, cumplan con los criterios de calidad requeridos y que la informacion esté
completa y congruente, cuidando incluso el aspecto ortografico.

Para ello, diariamente deberas consultar en el administrador web, la carga asignada de cuestionarios censales
levantados, con la finalidad de revisar en el reporte correspondiente a cada uno, la informacion de las variables y las
observaciones que el censor haya capturado.

En el reporte del cuestionario basico encontraras un resumen de las variables cuantitativas captadas, la seccion de
observaciones del cuestionario basico mostrara los comentarios que los censores asentaron, deberas corroborar que
sean expresiones completas, congruentes, que aclaren situaciones acerca del llenado de la informacién que se capto.
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Cuestionario Basico

€

[E03 NNUEVO LEON
[E05 N Monterrey.

E08 GRABADOS Y NEGATIVOS NUEVO LEON
E09 GRABADOS Y NEGATIVOS NUEVO LEON

E03
E05

19

0001 E06 1474

E%A 1

E04 N Monterrey.

E48 CLEE
19039323119002791

pital 1

E04
E07

E24

039
020

E47 CLEE Empresarial
000000

E0sz 1 sitvacion de esta razon social
E17D__Industrias conexas a la impresion
6132

lc1a2

UBICACION DEL ESTABLECIMIENTO
[Tipo_E1005

E13 0

[E17ET

7 w3120

Este establecimiento cambid de razon social debido a: Valor optativo de 125 y 9
Por qué no reconoce la actividad econémica descrita? A=1 6.2

6102_otra

TE0 E10 JOSE MARIA ARTEAGA E11 1618
TIPO_E12P

E14A 64000

ETA
E13A E12p
E14 CENTRO

E21 GRABADOSYNEGATIVOS@HOTMAIL.COM
E26

Tipo_E14 07 TE4
E22 WWW.GRABADOSYNEGATIVOS WIXSITE.COM

E25  GRABADOS Y NEGATIVOS

[Tipo_E19
E10Z
E03NZ
E11Z

E15F 1 E15C
TE19

Techa posterior?

E19

Este establecimiento cambié de domiciio durante 2014 0 en
E04NZ
E122

Tl Et5ZF E152C

E14z

(6122 Causa de cambio de domicilio
1. CATEGORIA JURIDICA
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D100 2
D111 1 o101 Especifique.

Il. TIPO DE ORGANIZACION

E23 U A
Eo3nm
Eo6NM
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E14p
FI11A
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D131A 4
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TEoanm

[EosNM

ETSME
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TEorN
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E0BNM
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Fiiz x

F101 Especifique

D132A 4

Mes de inicio, i inicio en 2013 o posterior G138

G211A 12 (Meses) 621285 (Dias) G310A 06 (Horas)

IV. CLASIFICACION ECONOMICA
F116A F118a 1

F120A
F313A

F201
|ACTIVIDAD PRINCIPAS
F113 e

F212A 1 Principales bienes,
F212A_2 GRABADOS DE ZINC
F2124 3

loTRAS AcTIVIDADES

Especifique F312

aeste
F2128_1 50 %
F212872 50 %
F2128_3 %

rincipales bienes, mercancias
o servicios relacionados con la primes F214100 %
Gn ingresos

218A_1
216A_2

Principales bienes, mercancias
o senvicios relacionados con la
Gn ingresos

F2168_1 %
F2168_2 %
F2168_3 %

Pri

ncipales %
[F217_2 materias primas. Fie

2164 3
DATOS DE CONTROL

€147 Sup. De censores 001 C148 Nombre del Censor LIDIBETH ZABDY SOLIS RAMIREZ €151 Cve censor 0001

(146 Coordinacién municipal 01
[Codigo C154 01 (levantados y aitas)
Nimero de medidor (CFE) Ntmero patronal el seguro social (IMSS) E42839

estatus

Fecha rovisién Clave y Nombre responsable de revision

Durante la revision, verificaras que existan datos en el nombre del establecimiento y la razén social. Toma en
cuenta que, si la razén social corresponde a una persona fisica, debe presentar nombre y los apellidos completos.
En caso de que observes informacién incoherente se debe reportar (por ejemplo, cuando sélo aparecen signos,
numeros, nombre sin apellidos, palabras como pendiente, no sabe, etcétera).

Las faltas de ortografia evidentes, también se consideran un error, deberas anotar en observaciones del reporte
de revision las palabras que consideras como incorrectas.

Las variables del cuestionario censal deben ser analizadas, en cuanto a la consistencia légica que guardan, en
caso de encontrar informacion faltante debes corroborar que cuente con observaciones suficientes para explicar la
situacion.



Terminado tu analisis, asignaras una situacion a cada cuestionario. Una vez asignada la situacioén, en el campo
de observaciones, se te pedira que justifiques la asignacion de correcto o si lo marcaste como incorrecto registraras
las incongruencias encontradas y lo informaras al censor correspondiente para que tenga mas cuidado al momento
de levantar un cuestionario

Es importante cuidar la calidad y
contenido de informaciénde la
etiqueta, ya que como sea captada

L, . . por el censorsera presentado en el
La descripcion de las variables del reporte se describe DENUE.

a continuacion:

Deberas revisar el resultado en el Reporte diario de
revision de cuestionario basico, que se encuentra en la web.

CENSOS ECONOMICOS 2019 @
Operativo Masivo

e cRSTIUTD MRCONRL Reporte Diario de Revision de Cuestionario Basico emé‘s%ms
Coordinacion estatal I Semana | | |
Coordinacion de zona [ Total registros revisados 1___|___|
Coodinacion municipal [ Fecha I 1 I I I 11
. Tipo
Jefe de Cédigo de f E17Clave | Responsable de | ~Correcto en Observaciones
Conse | £\ ripAD | MUNICIPIO | LOCALIDAD | AGEB | MzA | campol | cLEE NOMBRE DEL RAZON SOCIAL resultado de | ®StAblecimiento 11 ) iitad | revision, puestoy| revisién acordes a la

ESTABLECIMIENTO

cutivo censor campo BAC

Fijo, 2 SF,

3VAE Econdémica clave 1=8I, 2= No inconsistencia

Descripcion de inconsistencias de revision pendiente
Responsable: ASC, CM Al

Concepto Descripcion

Coordinacion estatal Clave numérica de cada tramo de control.

Coordinacién de zona
Coordinacion municipal

Total de registros revisados Total de registros que se revisan por dia por coordinacion municipal.

Semana Numero de la semana del operativo en la que se recorrioé la manzana por parte del
censor.

Fecha Dato del dia en que se genera el reporte: dia, mes, afio.

Datos de referencia geografica del | Presentar datos de referencia geogréfica del registro. (entidad, municipio, localidad,
cuestionario AGEB, manzana).

Jefe de campo/Censor Jefe de campo / Censor del cuestionario a revisar.
CLEE Clave estadistica de establecimientos.

Nombre del establecimiento Nombre del establecimiento.

Razén social Razon social.

Caodigo de resultado de campo BAC | Cddigo de resultado levantado (071, A1, 35).

Tipo de establecimiento Tipo de establecimiento E90=1 Fijo, E90= 2 Semifijo, o
E90=3 Vivienda con actividad econdmica.

Clave actividad econémica Clave y descripcion de la actividad econémica del establecimiento.

Responsable de revision, puesto y | Clave del responsable de revision: coordinacién municipal, jefe de campo, analista de
clave la informacion.

Correcto en revision Cada cuestionario con visto bueno de Correcto, se anota 1, Incorrecto, se anota 2.

Observaciones acordes a la Capturar lo que sea necesario para describir la situacion de inconsistencia en el reporte.
inconsistencia

Este reporte se debera imprimir para entregarlo a tu jefe inmediato, es un insumo para evaluar el trabajo de
los censores, a su vez el coordinador municipal le mostrara los reportes al jefe de campo, para analizar los errores
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detectados, con el proposito de que, lo mas pronto posible, se haga del conocimiento del censor correspondiente y
se evite en lo sucesivo repetir procedimientos incorrectos. Las faltas ortograficas también se las comentaras.

Si observas que algun censor esta cometiendo omisiones o errores recurrentes, lo comentaras con el coordinador
municipal para que, junto con el jefe de campo, se le haga saber la importancia de su actividad y la repercusion de
su desempefio.

Una vez que te devuelvan los reportes impresos, se deben hacer paquetes por semana, para su entrega al final
del operativo.

2.2 Secuencias Cortas

El objetivo de la revisién de secuencias cortas, es avalar el procedimiento o bien, identificar los casos erréneos, e
informar al coordinador municipal y al jefe de campo para reinstruir al censor, con el fin de que mejore la calidad de
informacion captada.

Debido a que el Operativo Masivo obtiene informacion de todas las unidades econdmicas que encuentre en
campo, (con excepcion de las del Directorio de unidades econdmicas de no tocar) se aplicaran criterios especificos
para algunos establecimientos que no son objeto de llenado completo de un cuestionario basico, se tipifican como
cuestionarios de secuencias cortas, en los cuales se actualizaran los datos de referencia geografica, identificacion,
ubicacion, clasificacion econdmica, ademas de otras variables de interés.

En general, las secuencias cortas se presentan en dos situaciones:

» Cuando son establecimientos con actividad econdmica que corresponde a otros grupos de trabajo diferentes
al Operativo Masivo, quienes captaran la informacién en cuestionario especifico a la actividad, como las
de los sectores de construccion, transportes, electricidad o distribucion de gas por ductos al consumidor
final, suministro de agua, pesca o acuicultura, mineria, agricultura o cria y explotacién de animales o
aprovechamiento forestal.

» Cuando los establecimientos pertenecen al sector publico, son un partido u organizacién politica, embajada,
consulado u oficina de representacién diplomatica, organismo internacional (ONU, OEA, OCDE, entre otros),
0 bien son una asociacion religiosa.

Cabe aclarar que estas dos situaciones también son fundamentales en los Censos Econémicos, pues son parte
de la economia en el pais y se debe garantizar que estan bien clasificadas y ubicadas en campo.

Generaras semanalmente el reporte Revision de secuencias cortas, donde se presentara informacion de todos
los establecimientos levantados dedicados a las actividades econdmicas antes mencionadas.

Con los reportes realizaras un analisis y determinaras si los registros estan correctamente clasificados. Cuando
de acuerdo con tu revision de criterios, percibas que el cuestionario en realidad puede corresponder a una actividad
que debiera levantarse en un cuestionario con secuencia completa (actividades manufactureras, de comercio o de
servicio) lo describiras en la columna observaciones y lo comentaras con el coordinador municipal para que le haga
saber al jefe de campo y al censor que cometio el error, con el fin de que éste realice su trabajo con mayor cuidado
y profesionalismo.
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CENSOS ECONOMICOS 2019
€

Revisién de secuencias cortas
sconbmicos

e eSThoTCAY aedih Operativo Masivo 2019

C 6n estatal [

c 6n de zona [ Semana |__I__| Fecha |__I_I1_I_I

C i6n municipal [

Informacion del establecimiento Secuencia
’ Jefe de correcta
Consecutivo Censor TBdigo de

Nombre del Razén Social Nombre de la vialidad | Num.ext. | Nam. int resultado Actividad o servicior | ~_Clave y nombre de (1=sl,

campo
CLEE Establecimiento actividad econdmica | 2=No) (A)
campo

Fecha de
revision Observaciones

* Actividad o servicio

A) Servicios publicos (Escuelas, hospitales, asistencia social, museos, Organismos agua, CF D) Partidos y organizaciones politicas
B) Oficinas de gobierno (sequridad publica, defensa, administracion y otras oficinas de gobierr E) y oficinas de ion de otro pais H) i con actividad
C) Organismos autonomos (INE, INEGI, CNDH, BANXICO, COFECE o IFT)

E1' Gampo con nformacin mpresa

Campo que deberé ser llenado por el Al

G) Asociaciones religiosas

de otro grupo de trabajo
J) No es unidad de observacién: unidad agropecuaria

Clave y nombre del analista de la informacion
Clave y nombre del responsable de seguimiento

F) Organismo internacional (ONU, OEA, OCDE, entre otros)

Concepto Descripcion

Coordinacioén estatal
Coordinacién de zona
Coordinacién municipal

Claves numéricas que identifican el tramo de control de las areas operativas.

Fecha

Fecha en que se genera el reporte.

Semana

Numero de la semana del operativo a la que se refiere la informacion del reporte.

Datos de referencia geografica

Presentar datos de referencia geografica del registro. Datos de control no visibles
en el reporte.

Consecutivo

Numero consecutivo.

Clave del jefe de campo

Clave numérica del jefe de campo.

Clave del censor

Clave numérica del censor que inicialmente levanté cuestionario.

CLEE

Clave Estadistica de Establecimientos.

Nombre del establecimiento

Nombre del establecimiento.

Razdén social

Nombre del propietario o razén social del establecimiento.

Nombre de la vialidad

Nombre de la vialidad (calle u otra) donde esta ubicado el establecimiento.

Numero ext.

Numero con que se identifica al predio.

Ndmero int.

Numero o letra interior en que se ubica el establecimiento.

Caodigo de resultado

Caodigo de resultado de campo del establecimiento.

Actividad o servicio

Es la actividad o servicio que realiza el establecimiento. La descripcion se presenta
mas adelante.

Clave y nombre de la actividad
econdémica

Codigo de la actividad econdmica del establecimiento, podras consultar su
descripcion en el SCIAN 2018.

Secuencia correcta

Marcar en la columna 1=Si correcto, el dato se almacena y 2=NO error, el dato se
almacena y puede ser actualizado.

Fecha de revisiéon

Capturar la fecha de revision.

Observaciones

Descripcion breve de las observaciones realizadas durante la revision de criterios
de secuencias cortas o lo que no corresponda.

Datos del analista de la informacion

Datos del responsable de seguimiento

Clave y nombre del analista de la informacion.

Clave y nombre del responsable de realizar seguimiento.

Cuando se anote NO en la columna secuencia correcta, capturaras en el campo observaciones la razon por la
que en tu opinion el cuestionario censal deberia ser captado mediante secuencia completa.

Los reportes estaran en la web para su consulta y captura, y aquellos que se impriman se deberan resguardar
para entregarlos al coordinador municipal, al final del operativo, ya que se considera informacién confidencial.
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También deberas verificar que la actividad o servicio que realiza el establecimiento cumpla con las condiciones
que se describen para cada caso, y analizar si corresponden a una secuencia corta. En cada cuestionario censal
debes revisar la concordancia del nombre, la razén social del establecimiento, actividad econdmica y las variables
que se hayan captado.

En la columna actividad o servicio del reporte de Revision de secuencias cortas va a aparecer la letra
correspondiente con la descripcion de actividad o servicio que identifican una secuencia corta.

Servicios Oficinas de
publicos obierno

SECUENCIA CORTA

Otros grupos Asociaciones

Estos servicios pueden ser prestados tanto por el sector publico como por el privado, por lo que puedes guiarte con
la razdn social, para revisar que el establecimiento efectivamente corresponda a una actividad del sector publico, en
otro caso seran consideradas erroneas.

Unidad
econémica

A) Servicios publicos

B) Oficinas de gobierno

Se refiere a las instituciones y sus instalaciones que permiten realizar las actividades del gobierno, tales como las
oficinas del registro civil, tesoreria, gobierno municipal, imparticion de justicia, entre otras.

Se han presentado casos erroneos correspondientes a actividades que se asocian con gobierno, pero se deben

” o« » o«

captar con cuestionario censal completo tales como “bafos publicos”, “mercado publico”, “rastro publico” por citar
algunas.

Cabe mencionar que se debe respetar la secuencia de llenado indicada en el cuestionario para los casos de
comercios como: farmacias, tiendas de autoservicio o mini superes y manufacturas de bienes. Por ejemplo, fabricas,
rastros o molinos, no deberian aparecer en este reporte pues en estos casos se debidé haber llenado un cuestionario
censal como secuencia completa, sin embargo, puede suceder que el censor haya cometido un error y los capto
como secuencia corta, esta situacion es errénea.

C) Casos especiales

Las siguientes actividades tienen una secuencia especifica, y en el reporte se presentaran asociadas a una letra C,
D, E o F respectivamente:
C. Gobierno, organismos auténomos como INE, INEGI, CNDH, BANXICO, COFECE o IFT.
D. Partido u organizacion politica.
E. Embajada, consulado y oficina de representacion diplomatica de otro pais.
F. Organismo internacional (ONU, OEA, OCDE, entre otros).
Es necesario revisar congruencia de la razon social y la actividad que identifica a cada establecimiento.
Recuerda que las siglas COFECE son de la Comision Federal de Competencia Econdmica, IFT del Instituto
Federal de Telecomunicaciones, OCDE de la Organizacién para la Cooperaciéon y el Desarrollo Econémico. Se

sugiere investigar en Internet, las siglas que parezcan raras o desconocidas para cerciorarse si existen y son validas
para estos casos.
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D) Asociaciones religiosas
Para un establecimiento en el que se realice una actividad vinculada a una asociacion religiosa, y cumpla con la
secuencia corta, debe verificarse que la actividad que realiza sea la celebracién de ceremonias religiosas o promocion
del culto (iglesias o templos) o bien, sea una vivienda colectiva religiosa (conventos, seminarios o monasterios).
Pero si es una escuela de cualquier nivel educativo, un centro de salud, una casa hogar de nifios, ancianos o
una actividad de asistencia social perteneciente a una asociacion religiosa, no se considera secuencia corta, por lo
que, de ser posible, debes analizar la informacién con que se llené del cuestionario censal.
E) Establecimiento con actividad econémica de otro grupo de trabajo
El censor debe respetar la secuencia de llenado indicada en el cuestionario. Para el caso de las actividades que se
mencionan a continuacion, se requiere contar con datos de identificacion correctos, pues se les aplicara un cuestionario
sectorial por otro grupo de trabajo.
» Construccion o edificacion de inmuebles
» Transportes mensajeria o paqueteria
» Electricidad o distribucion de gas por ductos al consumidor final o suministro de agua.
» Pesca o acuicultura
* Mineria
F) Unidad econémica agropecuaria
Para este caso se sugiere revisar el manual de unidad de observacion, para ver las actividades que se consideran
fuera de cobertura del operativo masivo, como es la Agricultura o cria y explotacién de animales o aprovechamiento

forestal.

2.3 Confronta de Establecimientos con Cédigo de Resultado Definitivo Diferente a
Levantado y Altas

Durante el levantamiento censal se actualizara el Directorio de unidades econémicas, el cual es insumo para el proyecto
institucional del DENUE. Mediante la actualizacion se obtendra informacion sobre la cantidad de establecimientos
de nueva creacion, también denominadas altas.

Otra de tus tareas como analista de la informacion es la confrontacion de los establecimientos con cédigo de
resultado definitivo diferente de levantado con las altas. El objetivo es vincular a los establecimientos clasificados
como bajas de diversos tipos (como los cierres definitivos, cambios de domicilio, no localizados en la manzana o los
mal referenciados) con los registros que en primera instancia fueron considerados como altas. Si alguno de ellos en
realidad corresponde a una unidad econémica que se traté como una baja, entonces lo relacionaras con él para que
posteriormente lo identifiques como un establecimiento ya existente y no como alta. Podras hacer la confronta con
datos que corresponden a toda la coordinacién municipal, ampliando la posibilidad de detectar altas que en realidad
no lo son, porque ya existian.

Los cédigos de resultado definitivos diferentes a levantado que confrontaras con las altas son:
» Codigo 05
+ Codigo 06

» Cadigo 07
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CENSOS ECONOMICOS 2019
Confronta de cédigos definitivos diferentes de levantado contra altas @ o e
wETTYTD ancH. . 209
54 ESTAOATCR | GasGRwie Operativo Masivo
Coordinacién estatal [ Semana | 1 1 Fecha de generacién | 1 1 1 1 1 |
Coordinacion de zona [
Coordinacién municipal [ Hoia  de
i Codigode | Obseraciones de )
Siuacion Jefedecampol | pouiog | Muniopio | Localidad | AGEB CLEE | Nombre del establecimiento Raz6n social Nombre de la vialidad | "o | Nom. | Nombre del resultado de | asignacion de cédigo | [P0 d¢ actiidad del | - Concidente | Fecha tevsion | oo oinec o
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DDL
Alta / Pendiente
DDL
[Alta / Pendiente
DL
Alta / Pendiente
DDL
B Campo con informacion prellenada Clave y nombre del analista de la informacion
Campo que deberé ser llenado por el Al

A partir del inicio de la semana tres, podras generar en pantalla el reporte Confronta de registros con cédigo de
resultado definitivo diferente a levantado contra altas, en el cual se te presentaran todos los registros que, al término de
la semana dos, tienen codigo de resultado 05, 06 y 07, asi como todas las altas generadas. Cada registro cuenta con
los principales datos de identificacion y de ubicacion de cada establecimiento, mismos que te podran dar elementos
de analisis para determinar si en realidad dos registros constituyen la misma unidad econémica. El reporte estara
en formato Excel, lo cual te permitira realizar una serie de acciones para manejar adecuadamente una cantidad
relativamente elevada de registros.

Concepto Descripcion

Coordinacioén estatal
Coordinacién de zona
Coordinacion municipal

Claves numéricas que identifican el tramo de control de las areas operativas.

Semana

Numero de la semana del operativo en la que se recorrio la manzana por parte del censor.

Fecha de elaboracion

Dia en que se genera el reporte.

Hoja de

Hoja de

Jefe de campo/Censor

Clave del Jefe de campo/ Censor.

Datos de referencia geografica

Presentar datos de referencia geografica del registro. Datos de control no visibles en el
reporte.

CLEE

Clave Estadistica de Establecimientos.

Nombre del establecimiento

Nombre del establecimiento.

Razén social

Nombre del propietario o razén social del establecimiento.

Nombre de la vialidad

Nombre de la vialidad (calle u otra) donde esta ubicado el establecimiento.

Numero exterior
Numero interior

Numero con que se identifica al predio.
Numero que identifica al establecimiento al interior de un predio.

Nombre del asentamiento

Nombre de la colonia, fraccionamiento, etcétera, en el que se ubica el establecimiento.

Cadigo de resultado de campo

Cadigo registrado en la hoja de control del cuestionario censal.

Observaciones de codigo de
campo

Observaciones para determinar la duplicidad de registros.

Tipo de actividad del
establecimiento

Variable para validar la actividad que realiza el establecimiento.

Coincidente

Registrar resultado del analista de la informacion.

Observaciones

Comentarios y observaciones importantes.

Fecha revision Al

El Al captura la fecha en que le dio situacion al registro.

Clave Unica

Anotar la clave Unica que identifica a la unidad econémica de los registros que coinciden.
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El procedimiento que emplearas para realizar la comparacion es el siguiente:

. Ordenaras alfabéticamente por la variable Nombre del establecimiento, todos los registros, independientemente
del cédigo de resultado.

. Compararas cada uno de los nombres de ambos tipos de registros (los diferentes de levantado y las altas).

. Cuando coincidan los nombres de dos registros o0 mas, entonces estaras ante la posibilidad de que los
registros constituyan en realidad la misma unidad econdmica. Para determinar si es asi, deberas analizar
la informacion de todas las variables incluidas en el reporte y si con estos elementos concluyes que son el
mismo establecimiento, entonces capturaras la CLEE en la variable de Coincidentes, lo cual indica que dichos
establecimientos estan asociados y en realidad constituyen la misma unidad econémica.

. Cuando termines de comparar los registros ordenados por nombre del establecimiento, haras lo propio con la
variable de Razén social, en el resto de los registros. El propdsito es emplear otro elemento que complemente
al procedimiento anterior. Si encuentras coincidencias, verificaras el resto de las variables para tratar de
identificar al mayor numero de altas con su correspondiente registro diferente de levantado.

Una vez que concluyas la comparacion a través de los dos ordenamientos, guardaras el reporte en la ruta que
el coordinador municipal te indique para que en cuanto tenga oportunidad, lo revise y corrobore que tu trabajo se
realizo apropiadamente.

2.4 Confronta de Registros Levantados en el Operativo Masivo contra Directorios de

Otros Grupos de Trabajo

Esta confronta de registros, tiene como objetivo identificar oportunamente razones sociales en cuestionarios tipo
basico, levantados y pendientes, que sean coincidentes con razones sociales de otros grupos de trabajo y contar
con elementos para realizar la conformacion de empresas.

Semanalmente revisaras en la web el reporte Confronta de razén social en masivo contra directorios de otros
grupos de trabajo.

Durante la revision de este reporte seran analizados cuestionarios levantados y registros con cddigo pendiente,
sera necesario revisar observaciones del censor y la causa de pendiente, para detectar situaciones que
deberas reportar al coordinador municipal.

El reporte presentara en forma ordenada la coincidencia de razon social de cuestionario basico contra la
razoén social de otro grupo de trabajo, de tal forma que, en caso de existir coincidencia en la razén social, el
registro se debera marcar para que sea analizado posteriormente.

Para los casos en los que el analista de la informacion identifique que una razén social del Operativo Masivo
coincida con una empresa del Directorio de unidades econdémicas de no tocar, de transportes o de construccion,
se le dara seguimiento en la subdireccion SEG de oficinas centrales.

Para los casos de registros coincidentes con una empresa del grupo de Pesca-Mineria o del sector agua, se
dara seguimiento en la subdireccion de Estrategia Operativa y Planeacion para Establecimientos PYMES y
Muestra Rural de oficinas centrales.

Concepto Descripcion

Coordinacioén estatal
Coordinacién de zona
Coordinacion municipal

Clave numérica de cada tramo de control.

Semana

Numero de la semana del operativo en la que se recorrié la manzana por parte del censor.

Fecha de elaboracion

Dato del dia en que se genera el reporte: dia, mes, afio.

Hoja de

Indica el nimero de hojas que tiene el reporte.

Jefe de campo /Censor

Jefe de campo / Censor.
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CENSOS ECONOMICOS 2019
@ Confronta de razon social en masivo contra directorios de otros grupos de trabajo

s SRR Operativo Masivo

estatal | ' semana I_I_I Fecha de generacion |_I_I__I_I_|_|
de zona )

|Jefatura de zona [ Hoja__de

Tipo o6
] Codigo de. \ Aceptado OC
Jefe do campol i NOMBRE DEL NOMBREDELA | NOM [ NUM. | NOMBRE DEL actvidaddel | Goincidente | Focha revision | Aceptado SEG
consor PIOJLOCALIDAD | AGEB | MZA | CLEE | £qrapl ECIMENTO RAZON SOCIL VIALIDAD EXT. | INT. | ASENTAMENTO | (PRutedt e 1=51,2=NO dol A 1=Si2=N0 | Hogupe | Obsenaciones 00
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0 Masivo
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0 Masivo

[Transportes
0 Masivo
E

0 Masivo

Pesca Mineria

[ave y nombre del analista de Ta

[0 campo con informacien impresa " "
informacién

[ Gampo aue dobera ser enado por sl Al

Concepto Descripcion

Datos de referencia Presentar datos de referencia geografica del registro. Datos de control no visibles en el reporte.
geografica
CLEE Clave Estadistica de Establecimientos.

Nombre del establecimiento Nombre del establecimiento.

Razon social Razon social.

Nombre de la vialidad Nombre de la vialidad.

Numero exterior Numero exterior.

Numero interior Numero interior.

Nombre del asentamiento Nombre del asentamiento.

Codigo de resultado de Cddigo de resultado de campo registrado como levantado (01, A1, 34, 35) o los codigos de
campo BAC resultado pendiente (09,10, 15, 21, 22A, 22C, 22H, 26).

Tipo de actividad del Variable para validar la actividad que realiza el establecimiento.

establecimiento

Coincidente Registrar resultado del analista de la informacion.

Fecha revision Al Fecha en que le dio situacion al registro.

Aceptado grupo EGE Si acepta coincidencia de razén social con empresa EGE, el personal debe asignar el nimero

1 en la columna coincidente y posteriormente se transferira el registro a dicho grupo.

En caso de que no se acepte coincidencia de RS, el cuestionario se queda en masivo y si esta
como pendiente, se debe dar seguimiento para levantar la informacion.

Aceptado otro grupo Si acepta coincidencia de RS con otro grupo de trabajo, deben asignar el nimero 1 en la
columna coincidente y posteriormente se transferira el registro a dicho grupo.

En caso de no aceptar anotar 2=NO y el cuestionario se queda bajo la responsabilidad del
operativo masivo.

2.5 Reuniones de Trabajo
Con el coordinador municipal

Los viernes, te reuniras con el coordinador municipal, con el responsable de soporte informatico de la coordinacion
municipal y en algunas ocasiones con los jefes de campo, para llevar a cabo el analisis de las situaciones presentadas
en cada area.

En estas reuniones de trabajo se homogeneizaran las soluciones acordes a los problemas presentados y se
daran a conocer las nuevas disposiciones operativas que emita oficinas centrales.

De manera particular, expondras lo acontecido durante la semana y los problemas que se presentaron al hacer
el analisis de la informacion. Esta actividad cobra particular importancia durante las primeras semanas del operativo,
porque es cuando, debido a la inexperiencia del personal de campo, se cometen mas errores en la captacion de la
informacion.
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Las reuniones son de caracter obligatorio y tu presencia es indispensable.
Con el jefe de campo
Si alguna ocasion amerita que debas acudir a las reuniones del jefe de campo con los censores de su cargo, lo
visitaras y expondras las diversas inconsistencias observadas durante el llenado de cuestionarios que no se apeguen

a los lineamientos. De esta manera, se homogeneizaran los conceptos con los que se debe levantar la informacion.

Es importante cada actividad que realizas y el resultado de tu analisis, pues contribuye a cuidar la calidad de la
informacion y aplicar actividades correctivas oportunamente.

2.6 Devolucion de Materiales

Concluido el levantamiento censal, apoyaras al coordinador municipal en la recopilacion del material sobrante, asi
como del material que utilizaste y que requiera ser resguardado, para luego entregarlo al coordinador de zona.
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A. Cddigos de Resultado

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

Censos Econdmicos 2019
Codigos de resultado

Situacion

Codigo

Descripcion

01

Levantado con informacion
completa

Cadigo definitivo que se asignara cuando la informacion solicitada
en el cuestionario haya sido captada en su totalidad.

A1

Alta levantado

Cadigo definitivo que se asignara cuando se levante la informacion
de una unidad econémica que no esté incluida en el Directorio de
unidades economica .

34

Levantado por Internet

Cadigo definitivo que se registrara cuando la informacion de la
unidad econémica ya haya sido captada por Internet.

Levantados

35

Cuestionario en Internet
levantado en dispositivo de
cémputo movil

Céadigo definitivo que se aplicara cuando la informacién del
establecimiento no sea captada por Internet, pero si se obtenga en
el dispositivo de cémputo mévil.

09

Cierre por huelga

Cadigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado
que el establecimiento se encuentra cerrado por huelga.

10

Cierre temporal

Cadigo de pendiente que se aplicara cuando el establecimiento
esté cerrado y al investigar le informen al censor que esta cerrado
por causas como remodelacion, enfermedad del propietario,
inventario o cualquier otra causa temporal.

5

Negativa

Cadigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber
localizado al informante adecuado y sensibilizarlo, éste se niegue a
proporcionar la informacién requerida.

21

Entrevista incompleta

Cddigo de pendiente que se asignara al cuestionario cuando por
alguna razoén no pueda concluirse la entrevista en ese momento.

Pendientes

22A

Ausencia del informante

Cédigo de pendiente que se asignara cuando al llevar a cabo la
visita al establecimiento y preguntar por el informante adecuado,
éste no se encuentre en ese momento.

22C

Investigacion

Cédigo de pendiente que se asignara en caso de presentarse
cualquier otra causa de pendiente no considerada en otros
cadigos de pendiente.

22H

Cerrado por horario

Cadigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado
que en el establecimiento si se realiza una actividad econémica y
esta trabajando, pero no en el horario en el que se esta visitando.

26

Pendiente para captarse por
Internet

Cadigo de pendiente que se aplicara cuando el informante acepte
proporcionar informacion a través de Internet.

05

Mal referenciado

Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econémica
nunca ha existido en el lugar de referencia o bien, cuando el
domicilio no existe en la manzana asignada.

06

No se obtuvo un nuevo
domicilio

Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econémica si
estuvo en ese domicilio, pero se cambié y el nuevo domicilio, no
se conoce 0 no esta en la manzana.

07

Cierre definitivo

Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econémica
dejo de funcionar de forma permanente, la clasificacion es la
siguiente:

A. Cerrado por inseguridad a consecuencia del delito.
B. Cierre por situacion econdémica.

C. Otra causa

D. No sabe

12

Duplicado con otro registro
del DUE

Cadigo definitivo que se asignara cuando dos o mas registros
tengan el mismo domicilio y al acudir a campo, se detecte que se
trata de la misma unidad econémica.

12A

Duplicado con una alta

Cadigo definitivo que se asignara a aquel registro del DUE que por
alguna causa ya se levanté como alta.

Definitivos diferente de levantado

16

Siniestro

Cadigo definitivo que se asignara al registro del DUE cuyo
establecimiento ya no realiza actividad econdémica a causa de
algun siniestro o desastre natural, por ejemplo: incendio,
terremoto, inundacién o algun otro fenémeno similar.

97

OXXO

Cadigo definitivo que se asignara automaticamente para los
establecimientos OXXO.

NU

No es unidad de
observacion

Cadigo definitivo que se asignara cuando el establecimiento no
cumpla con la definicion de unidad de observacion, es decir, no
sea de interés para los Censos Econdémicos.
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B. Entrega y Devolucién de Material

Objetivo: Llevar el control adecuado del material que se entregue y reciba durante el levantamiento.

Insumos: Tipo y cantidad de los materiales recibidos o devueltos.

' N
CENSOS ECONOMICOS 2019
Levantamiento Censal de Establecimientos Econdmicos
INSTITUTO NRCIONRL Entrega y Devolucion de Material
\_De €STRDISTICR Y GEOGRRFIR )
(Coordinacio'n Estatal I 11 1 Jefatura de Asesores I_I_I_I\
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacién estatal

Coordinacion de zona o jefatura de
control

Coordinacion municipal

Jefatura de asesores

Jefatura de campo

Censor o Asesor

Nombre y clave correspondientes.

* Transportes
 Construccién

» Convenios

* Operativo Masivo
* Pesca-Mineria

* Muestra rural

Hoja de El nimero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas en la entrega
o devolucion de material durante el operativo.
Grupos: Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al grupo que correspon-
* EGE da.

Entrega — Devolucion

Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al concepto del que se
trate.

Concepto y descripcion

La especificacion del material entregado o restituido.

Cantidad

La cantidad del material entregado o restituido.

Fecha

La fecha en que sea entregado o devuelto el material.

Consideraciones:

« El formato se elaborara en original y una copia; el original lo conservara la figura que entregue el material, la copia
la conservara quien reciba; esto, con el fin de llevar el control de los materiales hasta que se concluya el operativo.

« Este formato Unicamente podra utilizarse para una de las opciones: entrega o devolucion.

* En el formato utilizado para la primera entrega podran realizarse las siguientes entregas, para lo que en el ultimo
renglén, se registrara la fecha y se trazara una linea en color azul que cierre cada entrega, donde también se fir-
mara de recibido; esto, con el objetivo de que se lleve el control del material entregado durante todo el operativo,

asi como optimizar recursos.

» Mediante este formato se llevara el control de la entrega del material de oficina, avisos de visita, citatorios, etique-
tas de censado y constancias de cumplimiento, estas dos ultimas por ser material de uso delicado seran entrega-
das semanalmente, segun la carga de trabajo.

« Al finalizar el operativo, se utilizara un formato para registrar todo el material que sera devuelto a la figura corres-

pondiente.

Este formato sera utilizado por otras figuras operativas, segun el grupo de trabajo al que pertenezcan, es decir,
EGE, Transportes, Construccion, Convenios, Operativo Masivo, Pesca-Mineria y Muestra Rural; por lo tanto, debe
seleccionarse el espacio del grupo correspondiente.
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