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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tiene
entre sus responsabilidades, en el marco del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG), realizar los Censos
Econdmicos, los cuales se llevan a cabo periédicamente desde
1930 y cuya informacién se considera de interés nacional.

En el afio de 2019 se llevara a cabo la etapa del levantamiento
de informacion de los Censos Econdmicos 2019, durante la cual se
recopilara en todo el pais la informacion basica actualizada referida
al ano 2018, sobre los establecimientos productores de bienes,
comercializadores de mercancias y prestadores de servicios, para,
con base en estos datos, generar indicadores econdémicos a un gran
nivel de detalle geografico, sectorial y tematico.

Debido a la diversidad en el tamafo de los establecimientos y
de las actividades econdmicas (los Censos Econdmicos cubren
practicamente todas las actividades econdmicas que tienen lugar
en México, quedando fuera solo las actividades agropecuarias y
forestales que son objeto de otro censo), las tareas para llevar a
cabo los Censos Econdmicos estan organizadas en distintos grupos
de trabajo:

» Operativo Masivo

+ Establecimientos Grandes y Empresas (EGE)
* Pesca-Mineria

* Transportes

+ Construccion

* Muestra Rural

+ Convenios

» Organismos Operadores de Agua

Este manual contiene los aspectos que el responsable de area,
quien forma parte del grupo Operativo Masivo, debera tomar en
cuenta para supervisar a la estructura operativa en su area de
responsabilidad y que realizara el levantamiento censal de las
unidades econdmicas ubicadas en todas las localidades urbanas,
en los corredores y parques industriales, asi como en localidades
rurales importantes del pais a las que se les aplicara el cuestionario
basico de los Censos Econdmicos 2019.



Es importante mencionar también tres aspectos relacionados
con este proyecto censal. De forma simultanea al levantamiento,
se realizara la actualizacion del Directorio Estadistico Nacional de
Unidades Econdmicas (DENUE), lo que permitira mantenerla vigente.
En lo que toca a la clasificacion de las actividades econdmicas de
todos estos establecimientos, se hara con base en el Sistema de
Clasificacion Industrial de América del Norte 2018 (SCIAN 2018).
Asimismo, para llevar a cabo las tareas de ubicacién de las unidades
econdmicas, se seguiran los lineamientos establecidos en la Norma
Técnica sobre Domicilios Geograficos.
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Introduccion

Con la finalidad de que como responsable de area del grupo
Operativo Masivo lleves a cabo tus funciones con la oportunidad
y calidad requeridas, el presente documento describe con detalle
las actividades que deberas realizar durante el operativo de los
Censos Econdmicos 2019, entre las que destacan como principales
la supervision y apoyo que ofreceras a las figuras de campo.

Este manual consta de dos capitulos y un anexo. En el primer
capitulo se tratan los aspectos generales y las actividades previas
al operativo, como la ubicacion y las relaciones que tendras con
la estructura operativa, la organizacion de la oficina, la recepcion
de los materiales y la recepcion del area de responsabilidad, entre
otras.

El segundo explica, detalladamente, los procedimientos
que deberas llevar a cabo durante las visitas de supervision, la
verificacién de manzanas, las reuniones de trabajo, etcétera.

En el anexo se incluyen las formas de control que utilizaras para
dar seguimiento a tus actividades de supervision.

Utilizaras este documento durante la capacitacién que recibiras
y te servira como material de consulta durante el operativo censal.
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1. Aspectos Generales y Actividades Previas al Operativo

1.1 Aspectos Generales del Puesto

La recoleccion de la informacion y su procesamiento seran las actividades fundamentales en la realizacion de los
Censos Economicos 2019. Para que se cumpla con el objetivo de brindar informacién con calidad y oportunidad, se
requiere la participacion de todas las figuras operativas, dentro de las cuales esta tu puesto: responsable de area.

Tendras la responsabilidad de observar que todas las actividades se lleven a cabo conforme a lo establecido,
dentro de la coordinacion de zona y en las 4reas de levantamiento de la informacion. Para lo cual, en el siguiente
organigrama se muestra el lugar que ocuparas dentro de la estructura operativa:

COORDINADOR |
ESTATAL :
SUBDIRECTOR '
ESTATAL DE ;
ESTADISTICA :
ENLACE DE
SEGUIMIENTO
ESTATAL'
‘ T 1 ?
. COORDINADOR JEFE DE REPORTES
INSTRUCTOR DEZONA  [-------------emmmmsmssmsssssssssssns s 1 w(gol ol L=
(CZ) | DIRECTORIOS
ESTATAL |
(IE) ;[——/ il S— i
;’__/ ‘ ] : !
| COORDINADOR | AUXILIAR SOPORTE : SUTPEE%I‘;ICI;:ROEN
INSTRUCTOR DE ’ RESPONSABLEDE| ;- L MUNICIPAL | OPERATIVO '”f&ﬁ";#;{f" : DIFUSION
ZONA AREA ! (CM) i i (TSD)
(12) RA) ; PN J :
\ . J \ ; : :
' SOPORTE CARTOGRAFO
ANALISTA DE L~ INFORMATICO ESTATAL
R INFORMACION (CM) }
(SUPERVISOR DE (Bl |- \
CENSORES)
TECNICO PARA
EL CONTEO CENSOR
PREVIO (C)
(TCP)
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1. Puesto considerado solamente para una parte de las coordinaciones estatales

Para el 6ptimo desarrollo de tus actividades, deberas tener constante comunicacion con el personal de la estructura
operativa, el instructor de zona, el coordinador de zona, coordinador municipal, jefe de campo y censores, con la
finalidad de coordinar esfuerzos al corroborar la realizacion de las actividades de cada area de trabajo.



Especificamente, la comunicacion sera con las siguientes figuras:

» El coordinador de zona, quien sera tu jefe inmediato, te proporcionara el material que utilizaras para las
supervisiones y coordinara las actividades que desempefiaras en campo.

» Deberas organizarte con el coordinador municipal para apoyarlo en las actividades de supervision que se
realicen en la coordinacion municipal y para que puedas llevar a cabo las supervisiones correspondientes a
tu puesto en las areas de la supervision de la coordinacién municipal.

* En la coordinacién municipal, apoyaras en la verificacion de los establecimientos por manzana y en las
actividades de reconteo de viviendas por manzana.

» Supervisaras las actividades de los jefes de campo en cuanto a la coordinacion del grupo de censores, el
seguimiento, el control, y les proporcionaras asesoria y apoyo.

* Alos censores, a quienes supervisaras en todas sus actividades, también les brindaras asesoria y apoyo,
cuando acudas a su area de responsabilidad.

En ocasiones, tendras relacién con algunas otras figuras de la estructura; podria ser de la siguiente manera:

« Con el subdirector estatal de estadistica, en las supervisiones que realice a la coordinacién municipal o en
reuniones de trabajo con el coordinador de zona.

» Con el personal de la direccién regional, asi como de oficinas centrales, quienes te asesoraran y supervisaran
en tus actividades, cuando realicen visitas a las coordinaciones municipales.

1.2 Recepcién del Area de Responsabilidad y Organizacion de la Oficina

El coordinador de zona sera el encargado de indicarte la coordinacién municipal en la que desarrollaras tus actividades
de supervision, apoyo, verificacion de establecimientos y de conteo de viviendas.

El coordinador municipal te asignara un espacio en la oficina para que realices tus actividades de gabinete, la
organizacion y resguardo de tus insumos de trabajo y la revisiéon de lo observado en las supervisiones efectuadas
durante el dia o la semana.

1.3 Recepcion de Materiales
El coordinador de zona te entregara el material que utilizaras para realizar tus actividades durante el operativo,

mediante el formato Entrega y devoluciéon de material, que firmaran ambos, para lo que deberas revisar que esté
completo y en buenas condiciones.
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Cabe la posibilidad de que el coordinador de zona te solicite apoyo para la distribucién y entrega del material que
se usara en la coordinacién municipal, en la cual estaras asignado.

En el siguiente cuadro se muestra el tipo de material que utilizaras en la realizacion de tus actividades.

Tipo y utilidad Material

e Consulta y apoyo: - Manual del Responsable de area.

Resolver dudas que se presenten y material auxiliar para el - Manual del Coordinador de zona y del coordinador municipal.
desarrollo de todas tus actividades; ademas, para resguardar | - Manual del Jefe de campo.

el material. - Manual del Censor.

- Unidad de observacion.
- Oficio de presentacion.

- Credencial.

- Mochila.

- Gorra.
e Control: - Guia de observacion al coordinador municipal.
Conocer la situacion del trabajo en campo. - Guia de observacion al jefe de campo.

- Guia de observacion al censor.

- Formato Bitacora de las visitas de supervision.

- Formato Entrega y devolucién de material.

e - Directorio de unidades econémicas para verificacion.
a ) - Directorio de unidades econémicas de no tocar.

u - Directorio de edificios de no tocar.

u - Listado de predios por manzana verificacion.

 Oficina: - Libreta.

Permitir la realizacion de las tareas de manera adecuada. - Boligrafo, tinta azul.

- Marcadores.

- Folderes tamafio carta.
- Clips.

- Sacapuntas.

- Goma.

Nota: Ten presente que cada mes deberas llenar el formato Informe de actividades del personal eventual, mismo que
tu jefe inmediato (coordinador de zona) te proporcionara y, ya que lo llenes, deberas entregarselo.

1.4 Reconocimiento del Area de Responsabilidad

Al término del curso de capacitacion y antes del arranque de las actividades del levantamiento, te reuniras con el
coordinador municipal para conocer el area de responsabilidad de la coordinacién municipal en la cual estaras asignado.

Le solicitaras al coordinador municipal el directorio de todos los integrantes de la coordinacion y te trasladaras a
las jefaturas de campo para reconocer los limites de cada una, las zonas conflictivas, revisar la cartografia, entre otros
aspectos, lo cual te ayudara a disefiar tu programa de trabajo, asi como el calendario de las visitas de supervision
que realizaras a las figuras operativas por semana del operativo de campo.

Esto te sera de utilidad para prever los posibles obstaculos o problemas que se presenten durante el levantamiento
censal.



1.5 Verificacion del Equipo de Computo

Por laimportancia que tiene el uso del equipo de cémputo en la coordinacion municipal, deberas supervisar lo siguiente:

( . .7 . . r - - . N
Que en la coordinacion municipal estén instaladas la computadora de escritorio y la
__impresora.

J

4 . e - - . . )
Que en la coordinacion municipal se hayan ingresado las cargas de trabajo en los
. dispositivos de computo movil (DCM) de cada uno de los censores.

g N
Que los censores hayan firmado el resguardo de los equipos de computo movil.

A& J

( N\
Que los accesorios de los DCM funcionen adecuadamente.

A\ J
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2. Actividades Durante el Operativo

2.1 Visitas de Supervision, Asesoria y Apoyo

La actividad de supervision tiene como finalidad confirmar que los lineamientos establecidos en los manuales para
cada puesto de la estructura operativa sean bien aplicados en campo, asi como detectar problemas y dar soluciones
adecuadas, apoyando de esta forma la calidad en el operativo y la homogeneidad a nivel nacional.

2.1.1 Supervision al inicio del operativo

El primer dia del operativo, te pondras de acuerdo con el coordinador municipal y con el coordinador de zona para
que cada uno visite una jefatura de campo y puedan acompafar a diferentes censores en su recorrido. Ademas,
verificaras que el coordinador municipal se traslade al area de levantamiento mas cercana a su oficina.

En la jefatura de campo de la coordinacién municipal, observaras la hora en la que
inicien las labores, la puntualidad de cada integrante, las inasistencias, los problemas
para trasladarse a campo y los faltantes de algun material. Tomaras nota de todo para
que informes a tu jefe.

Le notificaras al jefe de campo el nombre de los censores que acompafaras el primer
dia del operativo (deberas observar por lo menos dos), por lo que, para localizarlos en
campo, tomaras nota en tu libreta de las manzanas que recorreran ese dia.

Con el primer censor iniciaras la actividad desde la jefatura de campo; posteriormente, te
trasladaras al area de responsabilidad del otro censor y lo supervisaras en sus actividades,
incluyendo las que desarrollara en la oficina.

Al acudir a campo, verificaras que el censor realice sus actividades conforme lo estipulado en su manual, para
ello, utilizaras la Guia de observacion al censor y anotaras en tu libreta de campo cualquier situacion que no esté
contenida en la guia, para mencionarla en la reunion de trabajo de ese dia y notificarla a tu jefe.

Antes del mediodia informaras, por teléfono o personalmente, al coordinador de zona todo lo observado durante
el primer dia del inicio del operativo.

Asistiras a la reunion del jefe de campo con los censores y comentaras lo que hayas observado durante el dia.
Después, verificaras que el jefe de campo haya llenado el formato Informe del inicio del operativo, con base en lo
sucedido durante el dia y lo comentado en la reunion.

El segundo dia del operativo, deberas verificar que el coordinador municipal reciba todos los informes (del primer
dia) de los jefes de campo, con la finalidad de que se elabore el concentrado de la informacién, se capture y se envie
a la coordinacion estatal y a oficinas centrales, oportunamente.

2.1.2 Supervision durante el operativo

Como ya se menciono, seras responsable de comprobar que la estrategia y los lineamientos indicados se lleven a
cabo correctamente, por lo que visitaras todas las jefaturas de campo de tu area de responsabilidad para realizar tus
actividades de supervision. De acuerdo con lo anterior, deberas brindar la asesoria necesaria y todo el apoyo que
se requiera para lograr el objetivo comun de ofrecer a la sociedad en general informacién con calidad y oportunidad.

Semanalmente, te reuniras con el coordinador de zona para que conjuntamente elaboren un programa de visitas
de supervision a las areas de campo, para ello, procuraran en todo momento, que ambos no coincidan en la misma
area, con el fin de lograr una mayor cobertura; lo mismo haras con el coordinador municipal. Deberas visitar en la
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semana al menos dos jefaturas de campo y de cada una supervisaras como minimo a dos censores; durante tus
recorridos utilizaras las guias de observacion al censor y al jefe de campo.

Cabe mencionar que existe la posibilidad de que realices visitas no programadas, esto como resultado del
desempefio inadecuado de alguien en particular, anomalias reportadas o por peticion expresa de alguna figura.

Para la elaboracién del programa y determinar las jefaturas de campo que visitaras durante la semana, tomaras
en cuenta los siguientes aspectos:

El resultado de la capacitacion (primera semana).

<Atraso o adelanto notorio en el levantamiento censal.

Alto indice de pendientes.

<Alto indice de negativas.

Solicitud de apoyo por parte de los jefes de campo o del
coordinador municipal.

Cuando visites las jefaturas de campo, supervisaras las actividades del censor y del jefe de campo, para lo cual
aplicaras la Guia de observacién al censory la Guia de observacion al jefe de campo; en la coordinacién municipal,
supervisaras al coordinador municipal, para ello, aplicaras una vez por semana la Guia de observacion al coordinador
municipal. Estos formatos deberas llenarlos en el momento de la supervisién de la figura correspondiente.

Una vez que apliques cada una de estas guias, las entregaras para su captura, en el area de la coordinacion
municipal, y envio por sistema a oficinas centrales. La entrega de estos formatos necesariamente tendra que ser
durante la semana de referencia, es decir, no se podran capturar con retrasos de mas de una semana.

El coordinador municipal también te entregara el Listado de predios por manzana verificacion, el Directorio de
unidades econémicas para verificacion, el Directorio de unidades econdmicas de no tocar y el Directorio de edificios
de no tocar para que realices la verificacidon en campo de las manzanas relacionadas en estos formatos.

El procedimiento que deberas seguir para realizar las visitas de supervision sera el siguiente:

» Te entrevistaras con el responsable del area geografica por supervisar, le explicaras el motivo de tu presencia
y le solicitaras que te permita revisar los reportes de avance obtenidos durante la semana.

» Unavez que determines a la figura operativa que supervisaras tanto en campo como en gabinete, lo observaras
durante el desarrollo de las actividades que realice (momento que aprovecharas para aplicar la guia de
observacion que corresponda).

» Si observas alguna irregularidad que altere las normas o los lineamientos establecidos, deberas sugerir
al personal supervisado alternativas de solucién al problema, basandote en los criterios indicados en los
manuales correspondientes.

» Por ultimo, elaboraras la Bitacora de las visitas de supervision, donde anotaras lo observado de acuerdo con
lo que se indica para cada uno de sus apartados.

En caso de existir serias anomalias, le solicitaras al coordinador de zona que realice una visita extraordinaria al
area de la coordinacion municipal o a la jefatura de campo, para evaluar la situacién conjuntamente con las figuras
involucradas y resolverla a la brevedad posible.
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a) Supervisién al censor
Con el objetivo de evitar omisiones y errores durante el levantamiento de la informacion, asi como evitar retrasos
en el programa de visitas de supervisién que realices a las areas de campo durante la semana, observaras que el
censor realice las siguientes actividades de manera puntual:

* Que lleve todo el material necesario para el desarrollo 6ptimo de su trabajo.

» Siga los lineamientos de logistica establecidos para los recorridos de las manzanas.

« Utilice correctamente el DCM.

» Realice adecuadamente la actualizacion cartografica durante el primer recorrido de la manzana.

 |dentifique correctamente los establecimientos asi como las actividades econdmicas dentro de las viviendas.

» Actualice los datos de identificacion de los establecimientos (incluso pendientes).

» Asigne correctamente los cédigos de resultado segun la situacion de campo.

* Registre en el DCM las altas de unidades econémicas que no se encuentren en el Directorio de unidades
economicas.

* Registre apropiadamente las viviendas segun su condicion de habitabilidad: habitadas y deshabitadas.

» El comportamiento con el informante adecuado sea correcto y respetuoso.

» El comportamiento que presente ante la renuencia del informante para proporcionar los datos requeridos.
» Sien caso de negativa, invita al informante a proporcionar sus datos por medio de Internet.

< Sifacilita al informante la Guia del informante, o en su caso, el Resumen del cuestionario basico.

» El desarrollo de la entrevista (destreza y actitud).

» La captura adecuada de la informacion del cuestionario en el DCM.

» Elcorrecto llenado del cuestionario censal, del formato Listado de predios por manzana o el plano de manzana
impresos, en caso de no llevar el DCM.

» Conozca los conceptos y el manejo de éstos cuando el informante no los entienda.
» Confirme o verifique los datos obtenidos con el informante.

» La transcripcion de la CLEE a la Constancia de cumplimiento y que la entregue en los establecimientos
levantados.

» El pegado de la Etiqueta de censado en los establecimientos que proporcionen la informacion.

» No pegue etiqueta ni deje Constancia de cumplimiento en los establecimientos dedicados a la construccion,
transportes, mineria o pesca y, en cambio, les proporcione la Solicitud de apoyo.

» Elllenado correcto del Aviso de visita y del Citatorio.

» El seguimiento que le dé a los pendientes iniciales.

* |dentificacién correcta de los establecimientos dentro de conglomerados.
» La comprobacion de su avance en el sistema del DCM.
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Reporte de inmediato en el DCM los nuevos crecimientos.

La asignacion de los cddigos de resultado correspondiente a cada uno de los registros no localizados en la
manzana, cuando marque la manzana como recorrida en el DCM.

Use adecuadamente la agenda electronica del DCM.

CENSOS ECONOMICOS 2019

% Guia de Observaci6n al Censor
ne éﬁﬂ‘;gﬂg:nﬂn Levantamiento Censal Operativo Masivo
COORDINACION ESTATAL I | | RESPONSABLE DE AREA | | |
COORDINADOR DE ZONA | | JEFE DE CAMPO | |
COORDINADOR MUNICIPAL |11  CENSOR [ N N B
SEMANA I__ || FECHADEAPLICACION I__ ||| I | (DD/MMAA) HORADE INICIO I__ ||| HORADE TERMINO |___I__Il__I__ 1 (HH/MM)

Instrucciones: Para cada una de las preguntas, registra el cédigo de de tu p ia; asimi: ifica la i ion que i pertinente reportar en el espacio

correspondiente.

1] s | 2] REGULARMENTE | 3] ocasionamenTe 4] wo |s] woarwica

s

1. Antes de salir a campo, ¢El Censor revisa que su Dispositivo de Cémputo Mévil (DCM) cuente con la carga suficiente en la bateria
para su utilizacion durante la jornada laboral?

2. . El Censor lleva a campo el material necesario para realizar la captacion de la informacion?

w

Si el Censor no sale a campo con el dispositivo de cémputo moévil, ¢ realiza el punteo de establecimientos en el plano de manzana para después
capturarlo en el DCM?

>

¢El Censor utiliza el material cartografico para organizar su recorrido y ubicarse en campo?

o

¢ El Censor efecttia el primer recorrido de la manzana para garantizar que se encuentra en la manzana indicada, realizar la actualizaciéon
cartografica y tener un panorama inicial sobre las unidades econémicas existentes?

[

Cada vez que el Censor inicia el recorrido de una manzana, ¢ lo realiza en la esquina noroeste?

~

Si el Censor encuentra un cambio en el terreno con respecto a la cartografia, ¢ realiza la actualizacion correspondiente?

[

Si el Censor encuentra nuevos crecimientos dentro de su area de responsabilidad, ¢ utiliza el formato Reporte de Nuevo Crecimiento incluido
en su DCM?

©

¢El Censor pregunta y localiza al informante adecuado para obtener la informacion censal?

-
o

. Durante la realizacion de la entrevista, ¢ el Censor se presenta ante el informante adecuado y le muestra su credencial que lo identifica como
trabajador del Instituto?

-
-y

. (El Censor le explica al informante adecuado el por qué de su visita?

N
N

. Si el establecimiento es diferente, ¢el Censor investiga con el informante las causas por las cuales hubo cambios en las variables de razén social
y actividad econémica?

-
w

. En caso de que el informante acepte la opcion de internet durante el desarrollo de la entrevista, ¢ el Censor llena el formato Recibo de clave para
responder por internet ?

14. En la entrevista directa, el Censor le proporciona al informante la Guia para la entrevista ?

-
o

. ¢, El Censor revisa el Directorio de Unidades Econémicas (DUE), antes de dar una alta?

16. Durante el recorrido de las manzanas, ¢ el Censor realiza el registro de unidades econémicas que identifica en campo y que estan
al interior de establecimientos del Directorio de No Tocar?

17. ¢ El Censor asigna a todos los establecimientos existentes en las manzanas, un registro en su DCM, independientemente de que sean pendientes
o altas?

18. ¢ El Censor registra todos los predios sin unidad de observacion?

19. Si el Censor utiliza el cuestionario impreso para el levantamiento de la informacién, ¢ identifica correctamente al establecimiento en cuanto
a su demografia?

2|

o

. Al término de la aplicacién del cuestionario, ¢el Censor le entrega la Constancia de Cumplimiento al informante?

2

=

. Al'término de la visita, ¢ el Censor pega la Etiqueta de Censado en un lugar visible?

CCC CC . C CE CE . U




24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

. ¢ El Censor registra el codigo de resultado de campo correcto segun la situaciéon presentada en el establecimiento?

. ¢El Censor lleva a cabo el procedimiento de pendientes segun el tipo de situacion presentada?

¢El Censor utiliza la agenda para organizar las visitas a los establecimientos pendientes?

En el establecimiento, ¢ el Censor le pregunta al informante si en el mismo predio hay alguna vivienda en su interior?

¢ El Censor toca en todas las puertas exteriores de las viviendas?

¢El Censor le pregunta al informante si en la vivienda se realiza alguna actividad econémica?

¢El Censor realiza el conteo de viviendas distinguiéndolas entre habitadas y deshabitadas?

¢ El Censor aplicd el Médulo de Instituciones Sin Fines de Lucro (ISFL) cuando fue necesario?

¢ Al Censor que observaste le fueron detectadas omisiones de establecimientos en la semana pasada?

30.1 En caso de que la respuesta sea afirmativa (Sl), especifica el niimero de establecimientos omitidos. | | |

COMENTARIOS ADICIONALES DEL RESPONSABLE DE AREA.

Y ) ) ) O

Nombre y firma del Censor supervisado Nombre y firma del Responsable de Area




Si durante la supervision de las actividades de algun censor detectas deficiencias, le daras la asesoria
correspondiente y le explicaras los conceptos que no entienda o no le sean claros. En caso de que se presente algun
problema, le brindaras el apoyo necesario; si no puedes solucionarlo, lo consultaras con el coordinador municipal,
quien debera brindarte la asesoria requerida a la brevedad.

Estaras al pendiente de que todos los problemas y dudas se resuelvan en la coordinacién municipal, o bien, se
pida la solucién al coordinador de zona. Si percibieras que no se esta dando la rapidez necesaria, lo comentaras
con tu jefe.

b) Supervision al jefe de campo
El principal objetivo de esta supervision sera verificar que el jefe de campo aplique los lineamientos al coordinar y
revisar el trabajo efectuado por los censores. Para llevar a cabo esta actividad deberas poner especial atencion en
los siguientes aspectos:

» El control de la asistencia de los censores.

» Los criterios que establece para acompafiar a los censores a campo.

» La oportunidad y eficiencia de la asesoria que brinda a los censores.

» Las soluciones adoptadas de acuerdo con los lineamientos establecidos.

» La oportunidad y suficiencia durante la distribucion de los recursos materiales.

» La correcta asignacion de los cédigos de resultado durante la verificacion de las manzanas.

¢ Durante la verificacion de manzanas, la actualizacion del Directorio de unidades econdmicas, Directorio de
unidades econdmicas de no tocar y el Listado de predios por manzana verificacion.

» La deteccion de establecimientos omitidos durante la verificacion de las manzanas.

» Elseguimiento a los establecimientos pendientes iniciales y finales, asi como la conformacion de expedientes.
» El control del avance diario y el correspondiente control grafico de cobertura.

» Las comparaciones perioddicas entre el avance grafico y el avance del sistema.

» La revision de los cuestionarios levantados en su DCM vy la retroalimentacion proporcionada para resolver el
problema.

» Seguimiento a los establecimientos que estan pendientes por mandar su informacién mediante Internet.

» La transferencia continua de la informacion de los DCM a la computadora de la coordinacidon municipal.
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CENSOS ECONOMICOS 2019 C
% Guia de Observacion al Jefe de Campo o
ensos
INSTITUTD NRCIONAL . . . ec""g'll'"mﬁ
D€ ESTRDISTICA Y GEOGRAFIA Levantamiento Censal Operativo Masivo )
N
COORDINACION ESTATAL | | RESPONSABLE DE AREA I |
COORDINADOR DE ZONA | | JEFE DE CAMPO | |
COORDINADOR MUNICIPAL [ SEMANA I__|__ | FECHADEAPLICACION I__I__ ||| I__| (DD/MMAA)
J
4 N\

Instrucciones: Para cada una de las preguntas, registra el codigo de respuesta de tu preferencia; asimismo, especifica la informacion que consideres pertinente reportar en el espacio correspondiente.

m N |i] REGULARMENTE Iil OCASIONALMENTE Iil NO |_5]

NO APLICA

. J
Vs
1. ¢ El Jefe de Campo entrega el plano de AGEB urbana a cada uno de los censores para que se ubiquen en campo?
2. ¢ Utiliza el Jefe de Campo el formato Entrega o Devolucién de Material cuando entrega insumos diversos a los censores para un mejor
control de ellos?
3. ¢ El Supervisor de Censores realiza la transferencia de informacién de los Dispositivos de Coémputo Mévil (DCM) de los censores diariamente?
4. ; El Jefe de Campo registra en el Avance Diario por Censor los datos que aparecen en el DCM para el control de avance de cada uno
de los censores?
5. ¢ El Jefe de Campo revisa la productividad de los censores para determinar a quién supervisara?
6. ¢ Cual es la productividad del equipo del Jefe de Campo al momento de efectuar la supervision? CVE_SC .
7. De acuerdo con lo observado durante la semana, ¢ el Jefe de Campo identifica cul ha sido el motivo mas comun para supervisar a los
censores?
7.1 Sila respuesta es S, especifica cual:
8. Durante la supervision de la semana correspondiente, ¢ el Jefe de Campo acomparia a los censores bajo su cargo para brindarles asesoria
y apoyo, de acuerdo con los lineamientos establecidos?
9. ¢ A cuantos censores ha acompafiado en la semana el Jefe de Campo para verificar la realizacién de sus actividades? | | |
De acuerdo con el dato reportado, registra las claves de los censores supervisados que estan bajo su responsabilidad:
CVE_JC 9.1 9.3 9.5
9.2 9.4 9.6
10. ¢ Investiga el Jefe de Campo las causas de atraso en la cobertura por parte de los censores?
11. ¢ Cuantos cuestionarios revisé el Jefe de Campo? | | |
12. ¢ El Jefe de Campo dio retroalimentacion a los censores cuando la revision de cuestionarios lo amerit6?
13. ¢ El Jefe de Campo realiza el seguimiento de los pendientes finales de acuerdo con los lineamientos descritos en el manual
de procedimientos operativos?
14. 4 El Jefe de Campo indica a los censores la fecha que anotaran en los Citatorios y la registra en su programa de trabajo?
15. ¢ Integra el Jefe de Campo un expediente con los Avisos de Visita y Citatorios de los establecimientos pendientes finales?
16. En caso de negativas por parte de los informantes, ¢ el Jefe de Campo se presenta en el establecimiento y lo sensibiliza para tratar
de obtener la informacion?
N J

—
()]



20.

21.

22.

23.

24.

25.

. ¢ El Jefe de Campo realiza la verificacién de manzanas y el reconteo de viviendas que le corresponden?

. ¢ Cudntas manzanas verificé el Jefe de Campo durante la semana de la visita de supervision? | | |

. ¢ Cudntas manzanas recont6 el Jefe de Campo? | | |

En las manzanas que verifica, el Jefe de Campo confirma que los establecimientos al interior de otro se hayan censado?

¢El Jefe de Campo corrobora los cédigos definitivos diferentes de levantado en las manzanas que verifica?

Después de que regresan de campo los censores, ¢ el Jefe de Campo revisa que capturen la informacién del cuestionario impreso en
el DCM?

Cuando el Coordinador Municipal le notifica omisiones en las manzanas verificadas, ¢ el Jefe de Campo reabre la manzana
y le indica al Censor que realice el levantamiento censal correspondiente?

¢El Jefe de Campo verifica fisicamente las areas de nueva creacion que los censores encuentran en campo?

¢El Jefe de Campo aborda en las reuniones las dudas, cambio de lineamientos y problematica observada durante la supervision de los
censores?

. COMENTARIOS ADICIONALES DEL RESPONSABLE DE AREA.

L

I N N N A

Nombre y firma del Jefe de Campo supervisado Nombre y firma del Responsable de Area




¢) Supervision al coordinador municipal
Durante las visitas de supervision que realices al coordinador municipal, observaras cémo esta figura operativa realiza
las siguientes actividades: organizacion, supervision y control del levantamiento censal en su area de responsabilidad
y su desempefio como responsable del levantamiento del Sector Agua.
Grupo del operativo masivo

» La transferencia de la informacion entre los DCM y el equipo de computo de la coordinacion municipal.

» Tipo de apoyos proporcionados y la solucién a los problemas de trabajo de las areas de levantamiento.

» La manera de coordinar las reuniones de trabajo con los jefes de campo.

« El andlisis y control de avance de la coordinacion municipal.

* La supervisidon que lleva a cabo con los informantes que aceptan el procedimiento de proporcionar su
informacion por Internet.

« La distribucion equitativa de las manzanas que requieran ser verificadas en campo, entre las figuras
responsables (coordinador municipal, responsable de area, instructor de zona y jefe de campo).

* Que verifique en campo las manzanas por la confronta de establecimientos y viviendas.

* Que la entrega de los reportes generados en el area de la coordinacion municipal sea de acuerdo con lo
estipulado en su manual de procedimientos.

e Larevision de cuestionarios levantados.

Sector Agua

( N\
La coordinacion del levantamiento del sector agua.

A J

g Y
El seguimiento a las unidades econémicas pendientes.

A J

g Y
La asignacion correcta de los codigos de resultado.

A J

g N\
La actualizacion correcta del Directorio de unidades econdémicas del Sector Agua.

(& J

Si se presentan problemas o anomalias durante las visitas de supervisidon que realices a las coordinaciones
municipales o las jefaturas de campo y no puedes resolverlos, te comunicaras por teléfono con el coordinador de
zona para que él te dé la solucién adecuada. Si no es posible que lo contactes por este medio, tomaras nota del
tipo de situacion que se presente en tu libreta de campo; posteriormente, le daras la respuesta correcta al area
correspondiente y en el menor tiempo posible.

Por ningun motivo podras cambiar procedimientos, instrucciones o criterios establecido en los manuales, a menos
que asi se haya indicado por parte de oficinas centrales de manera oficial.

No olvides que durante el levantamiento censal del grupo Operativo Masivo y del Sector Agua visitaras todas las
jefaturas de campo de la coordinacion municipal que te asignaran, en las cuales estaras atento al seguimiento que
les den a los establecimientos con cédigos de pendientes iniciales y codigos de pendientes finales.

Como tu jefe inmediato, el coordinador de zona te supervisara y asesorara en tus actividades; de igual manera,
le plantearas todas las dudas surgidas durante las visitas de supervisiéon que realizaras en las jefaturas de campo.
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CENSOS ECONOMICOS 2019 @
Guia de Observacion al Coordinador Municipal hs
INSTITUTO NACIONRL ECDheﬂr‘lsi?isCDS
DE ESTRDISTICA Y GEOGRAFIR Levantamiento Censal Operativo Masivo 2019
4 A
COORDINACION ESTATAL | | | COORDINADOR MUNICIPAL | | |
COORDINADOR DE ZONA | | RESPONSABLE DE AREA | | |
SEMANA ||| FECHADEAPLICACION I__ ||| || |  (DD/MM/AA)
(.
-

Instrucciones: Para cada una de las preguntas, registra el cédigo de respuesta de tu preferencia; asimismo, especifica la informacion que consideres pertinente reportar en el espacio
correspondiente.

L m s \il REGULARMENTE Iil OCASIONALMENTE ILI NO \il NO APLICA

J
1. ¢ Cudl es la productividad de la Coordinacion Municipal al momento de efectuar la visita de supervisién? CVE_CM
2. ¢ El Coordinador Municipal revisa su avance semanal para detectar en donde se requiere mas apoyo para el levantamiento censal?
3. ¢ El Coordinador Municipal visita a los censores y jefes de campo para supervisarlos, asesorarlos y apoyarlos?
4. i Cuantas visitas a las jefaturas de campo programé en la semana de acuerdo con el avance

de su coordinacion municipal? | | |

[

. ¢A cuantos censores visité en campo? | | |

De acuerdo con los datos reportados, registra las claves de los censores supervisados:
saAl | | | fseal | | | [ssa | | | |sanl | | | |
s | | | | s | | | |sse| | | | |s4s| | | ||
sic| | [ | see | | | |sse| | | | Jsac| | | | |

¢ El Coordinador Municipal verifica que la transferencia de la informacién censal a oficinas centrales se realice diariamente?

¢El Coordinador Municipal solicita la generacién de reportes y los entrega en tiempo y forma a los jefes de campo?

¢ Cuantos cuestionarios levantados por los censores revis6 el Coordinador Municipal? | | |

Derivado de la revision de cuestionarios, ¢ el Coordinador Municipal retroalimenté a los censores?

© © ©® N o

¢El Coordinador Municipal sensibiliza a los informantes renuentes a proporcionar su informacion?

11. ¢ El Coordinador Municipal revisa que los pendientes finales se hayan transferido a los dispositivos de computo de los jefes de campo?

12. ¢ El Coordinador Municipal da seguimiento a los establecimientos pendientes de los jefes de campo?

13. ¢ El Coordinador Municipal asigna semanalmente las manzanas a verificar al Responsable de Area, Jefe de Campo e Instructor de Zona?

N N O O B ) O

14. ¢ El Coordinador Municipal realiza la verificacion de manzanas y el reconteo de viviendas que le corresponden?

15. ¢ Cuantas manzanas han verificado en la semana? | | |

16. ¢ De cuantas manzanas se ha realizado el reconteo de viviendas en la semana? | | |

17. ¢ Existen edificios comerciales o de servicios (de cuatro pisos 0 mas) en el area de responsabilidad del Coordinador Municipal?

18. Si fuera el caso, ¢ el Coordinador Municipal le dio seguimiento a los edificios con acceso restringido?

19. ¢ El Coordinador Municipal realiza las reuniones de trabajo con su equipo de colaboradores para dar solucién a los problemas planteados?

LEVANTAMIENTO DEL SECTOR AGUA

20. ¢ El Coordinador Municipal verifica que el Instructor de Zona acuda con el informante para la recuperacién del cuestionario?

21. ¢ El Coordinador Municipal verifica el seguimiento constante por parte del Instructor de Zona a las unidades econdmicas pendientes de este sector?

22. ¢ El Coordinador Municipal verifica que el Instructor de Zona levante las nuevas unidades de su area de responsabilidad?

23. ¢ El Coordinador de Zona verifica que de cada municipio de su area de responsabilidad, se cuente con un organismo operador de agua?

L L

24. COMENTARIOS ADICIONALES DEL RESPONSABLE DE AREA.

Nombre y firma del Coordinador Municipal supervisado Nombre y firma del Responsable de Area
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d) Reporte de las supervisiones efectuadas

Deberas informar al coordinador de zona el resultado de las visitas de supervision, para lo que elaboraras el formato
Bitacora de las visitas de supervision, en el cual registraras los datos de identificacion de las areas supervisadas,
las actividades de campo y gabinete observadas, la problematica presentada, asi como las soluciones propuestas;
realizaras lo anterior tanto en las areas de la coordinacion municipal como en la jefatura de campo que te corresponda
visitar por dia de la semana.

Este formato lo elaboraras en original y copia. Conservaras el original para tu control y la copia se la entregaras al
coordinador de zona, para que esté enterado de la situacién de las areas que conforman tu area de responsabilidad.

Recuerda que las guias de observacién que utilizaras durante las visitas de supervision, las entregaras en el
area de la coordinacién municipal los dias viernes, durante las reuniones semanales, para su captura y envio por
sistema a oficinas centrales. Una vez capturadas, el coordinador municipal te las devolvera para que las resguardes
hasta el final del operativo censal.

Con las guias de observacion utilizadas y la Bitacora de las visitas de supervision integraras un expediente por
jafatura de campo. Archivaras estos documentos en el area de la coordinacién municipal, ya que se requeriran en
las visitas de apoyo del personal de la direccién regional o de oficinas centrales.

CENSOS ECONOMICOS 2019 c

Bitacora de las visitas de supervision
" i " . econbmicos
DE ESTRDISTICR Y GEOGRAFIA Operativo Masivo 2019

COORDINACION ESTATAL, [ COORDINACION MUNICIPAL [ SEMANA: I__ ||

COORDINACION DE ZONA [ JEFATURA DE CAMPO [ HOJA: DE:

HORA ACTIVIDAD SUPERVISADA R
FECHA PUESTO NOMBRE PROBLEMATICA DETECTADA SOLUCIONES PROPUESTAS
INICIO TERMINO CAMPO GABINETE

TOTAL DE SUPERVISIONES REALIZADAS

ELABORO: RECIBIO:

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE AREA NOMBRE Y FIRMA DEL COORDINADOR DE ZONA

Con los datos obtenidos durante el registro de estas guias, el sistema de captura permitira generar varios reportes
en oficinas centrales, con la finalidad de conocer el desempefio de las figuras operativas supervisadas durante el
levantamiento censal del grupo Operativo Masivo.

Adicionalmente, deberas tener presente que cada mes llenaras el formato Informe de actividades del personal
eventual, mismo que tu jefe inmediato (coordinador de zona) te proporcionara para que lo llenes y entregues cuando
te lo solicite.

2.2 Seguimiento de Establecimientos Pendientes

De acuerdo con el programa de las visitas de supervision que realizaras por semana y con el objetivo de obtener
la informacion censal de todos los establecimientos, te pondras de acuerdo con los coordinadores municipales y los
jefes de campo para apoyarlos en la recuperacion de los establecimientos pendientes.

Para llevar a cabo esta actividad, le solicitaras al jefe de campo los expedientes para visitar los establecimientos
en esta situacion (seleccionaras algunos registros), los anotaras en tu libreta de campo y le pediras que te proporcione
el material correspondiente (constancias de cumplimiento y etiquetas de censado).

Si logras recuperar la informacién, registraras en el cuestionario impreso el cédigo de levantado de acuerdo con
el tipo de situacion que se presente: 01. Levantado con informacion completa, codigo A1. Alta levantado, o bien,
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el codigo 35. Cuestionario en Internet levantado en DCM (caso que sea un pendiente con cddigo 26. Pendiente
para captarse por Internet). Entregaras los cuestionarios levantados al jefe de campo para que se lleve a cabo el
procedimiento de captura y transferencia de la informacion.

Es importante mencionar que si no logras recuperar la informacion en el cuestionario impreso, no dejaras Aviso
de visita ni Citatorio (solamente lo podra hacer el censor o el jefe de campo) y el establecimiento permanecera como
pendiente.

2.3 Verificacion de Manzanas y Reconteo de Viviendas
2.3.1 Insumos para la verificacion de manzanas y reconteo

El procedimiento de verificacién de manzanas consiste en corroborar el nUmero de establecimientos de algunas de
las manzanas marcadas con estatus de recorrida por los censores. Durante la verificacion se podra detectar si se
omitieron establecimientos en la manzana o se incorporaron algunos que estuvieran referenciados incorrectamente. En
caso de que la manzana también se deba de contar por motivo de viviendas, realizaras simultaneamente el reconteo
ademas de corroborar los cédigos definitivos diferentes a levantado asignados por el censor.

Los criterios para determinar qué manzanas se verificaran seran los siguientes:

» La cantidad de establecimientos registrados por el censor (levantados y pendientes) es menor respecto de
establecimientos planeados por manzana.

» La cantidad de establecimientos registrados por el censor (levantados y pendientes) es menor respecto de los
captados por el técnico para el conteo previo.

En el caso del reconteo de viviendas, las manzanas por trabajar son aquellas en donde hay alguna diferencia
significativa de acuerdo con los parametros establecidos por el area del Censo de Poblaciéon y Vivienda.

La estructura operativa de mando y control (coordinador municipal, responsable de area, instructor de zona y jefe
de campo), realizaran la verificacidn de manzanas y el reconteo de viviendas, por lo que una vez que se determinen
por sistema cudles son, el coordinador municipal te asignara tu carga de trabajo semanalmente. Los insumos para
realizar la verificacion de manzanas seran los siguientes:

» Listado de predios por manzana verificacion impreso con los datos que registré el censor en su recorrido de la
manzana. En él, se cotejaran los establecimientos registrados por el censor, ya sea con cédigo de levantado
o pendiente contra lo existente en campo; anotaras los resultados de la verificaciéon que realices.

» Directorio de unidades econdémicas para verificacion, contiene los registros de los establecimientos que en
algun momento estaban en esa manzana. Servira para identificar a las unidades econdémicas que durante el
recorrido del censor se les asigné un codigo de campo diferente a levantado, mismos que también se deberan
verificar.

» Directorio de unidades econémicas de no tocar, servira durante la verificacion para no considerar como
omisiones del censor a los establecimientos de este directorio.

 Edificios de no tocar, contiene los edificios donde no podras entrar.

* Plano de AGEB urbana, servira para verificar los establecimientos mal referenciados cuando detectes que no
pertenecen a la manzana verificada.

Los insumos para el reconteo de viviendas son:
» Formato Reconteo de viviendas, es el instrumento donde captaras la informacion de viviendas que cuentes.
Para efectuar la verificacion y el reconteo, organizaras tu recorrido considerando el medio de transporte y los

tiempos de desplazamiento de una manzana a otra. Asimismo, llevaras la cartografia impresa que sea necesaria
para que puedas ubicarte con facilidad en las areas que tengas asignadas.
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Cabe seialar que en general, las manzanas que deban verificarse no necesariamente también se deban recontar.
Sin embargo, como existe la posibilidad de que en alguna manzana se requieran ambas actividades, se considerd
hacer por sistema y de forma simultanea, tanto las confrontas de establecimientos como las de viviendas con el fin
de que si en alguna manzana se precisen hacer las dos actividades, éstas se lleven a cabo en una sola visita.

2.3.2 Verificacion de establecimientos en manzanas

Como ya se comentd, la finalidad de la verificacién de manzanas es tener un mayor control de la cobertura de
establecimientos y de su referencia geografica. Al detectar omisiones, se notificara al censor correspondiente para
que acuda a levantar la informacion y se le concientizara sobre la importancia de su trabajo.

El coordinador municipal te entregara el formato del reporte Listado de predios por manzana verificacién y el
DUE para verificacion con los que acudirds a campo para verificar la manzana. El listado estara ordenado conforme
al recorrido efectuado por el censor. Te ubicaras en la manzana en cuestion y la recorreras para identificar a los
establecimientos, considerando el DNT.

CENSOS ECONOMICOS 2019 ‘e:

Operativo Masivo
wsTTuro Mo . . A, ecobimcos
DE ESTADISTICA Y GEOGRRFin Listado de Predios por Manzana Verificacion 2019

Coordinacionestatal || | Municpio L L || Localidad [ AGEB |__I__I__I_1 Manzana |__|__|__|  Semana |__I__|
Coordinacion de zona [ Coordinacion municipal [ Jefe de campo, L Censor 11111 Hoja_de FECHA

Vivienda Unidades

Verificacién

Gonse | MO | Nimero | namero Viviend Clave de Codigo de
¢ | dela Habi- | Des- | Infor- | "'*"%| Egtab. | Estab. |Localvacio| PV | conglome- | Nombre del establecimiento Raz6n social resultado de

cutivo | . Ext. Int " con act. .

vialidad tada | habitada | mante | 5% | Fio | Semifjo rado campo

Omisién o Mal
Nueva referenciado Observaciones
creacion | en manzana

1
2

23
24
Total

Informante
en vivienda:

H Habitante V Vecino € Conserjeo portero O Otro P Por obsenvacion | i yacio IE Antena o instalacion eléctrica, €D Cancha deportiva libre, CR Construccién en ruinas, CA Corral con animales, IH Instalaciones hidréulicas

A Administrador LB Lote baldio, LS Lote con sembradio, LC Lote en construccion, PP Parque publico, P) Plaza piiblica o jardin, OP Otro tipo de predio

C Unidades econémicas Verificacion Reconteo de viviendas
01 Mercado publico 08 Hospital, Centro Médico, Clinica 18 Zona industrial Conteo previo | Rec. Censor | Diferencia Total IConﬁrmada |0mitida o NC|Habitada
02 Central de abasto 13 Aeropuerto 21 Corredor turistico [ | | | b

03 Pasaje y andador comercial 14 Central camionera 22 Parque recreativo Total

04 Edificio comercial y de servicios 15 Corredor industrial

06 Centro y plaza comercial 16 Ciudad industrial Nombre Puesto Clave Fecha

07 Tianguis, bazar o puiga 17 Parque industrial Conto

Levanté

Verifico

El procedimiento sera el siguiente, te ubicaras en la esquina por donde inici6 el censor y procederas a verificar
los establecimientos asentados en el listado. Te puedes encontrar los siguientes tres casos:

* Que el establecimiento contenido en el listado de predios si se encuentre, por lo que s6lo marcaras con una
“v” en la orilla del renglén izquierdo, para tener control de que ya lo revisaste.

* Que encuentres un establecimiento que no registré el censor o que es de nueva creacion (es decir, no existia
cuando el censor recorrid la manzana). En este caso, anotaras sus datos después del ultimo registro del
listado y marcaras con una “X” la columna omisién o nueva creacion.

* Que encuentres registrados establecimientos que estén mal referenciados. Esto se presenta porque el censor
ubicé erroneamente el establecimiento y en realidad no pertenece a la manzana. En la columna de mal
referenciado marcaras una “v” y en la columna de observaciones anotaras la manzana que le corresponde,
de acuerdo con tu investigacion.

Por otro lado, el DUE para la verificacién lo utilizaras para revisar la correcta asignacion por parte del censor,
de los registros con cédigo de resultado definitivo diferente a levantado. En el DUE para la verificacién marcaras en
la columna resultado de la supervision, el codigo que corrobore o rectifique la situacion asentada por el censor. Si
detectaste alguno, deberas hacérselo saber al censor correspondiente para que tenga mayor cuidado en su asignacion.

Una vez realizada la verificacion de las manzanas, devolveras los materiales (Listado de predios por manzana
verificacion, el DUE para verificacion entre otros) al coordinador municipal para que el soporte informatico capture
en el Reporte semanal de asignacion y situacion de la verificacion de manzanas y reconteo de viviendas, que se
encuentra en el administrador web, los resultados de la actividad.
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FFH.H INEGl CENSOS ECONOMICOS 2019 .
s L OPERATIVO MASIVO ‘e uﬁ?fég)mmo
D4 EsTROISTICA Y aeoaRAFin DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS PARA VERIFICACION
Coordinacion Estatal [ Municipio e Localidad L T I AGEB I_! ! ! ! Manzana !_!_! !
Coordinacién zona 1t Jefe de campo L) Supervisor, L FECHA:,
Nombre puesto clave
Coordinacién municipal 1t Censor !_! ! ! ! SemanaNo. ! ! ! Hoja __de __
Resultado de campo .
CZ['S CLEE Nombre del Razén social Nombre de la Numero | Numero Num. Tipo de Cor?‘l’:me— Importancia |Coincide con co’ntﬂno’lj:r‘:en I:i?:?ci?:igi Observaciones
' establecimiento vialidad ext. int. local | estab. 9 Levantadoo| Diferente a | economica | EEN o !
cutivo rado pendiente | jevantado tario (codigo)
(codigo) (codigo)
Datos prellenad
DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS DE NO TOCAR
Cons . . . Cve " "
o CLEE Nombrte qel Razén social Nombre de la Numero Nu}mero Nam. Conglome- Localizado Localizado Establecimientos dentro
cutivo establecimiento vialidad ext. int. local rado Ell NO

En la seccion del resultado de la verificacion, en las columnas omitidos y nueva creacion, se capturara si es el
caso, el total de establecimientos omitidos o de nueva creacion; en la columna estatus de la manzana, se marcara
con VC (Verificada correcta) o VO (Verificada con omisiones).

CENSOS ECONOMICOS 2019 @
Operativo Masivo
Censos
D€ ERTABISTICA ¥ GEDGRAFiA Reporte Semanal de Asignacion y Situacion de la Verificacion de y de Vivi 6002"8%005
C 6n estatal 111 C 6n Municipal 1 Semana I__I_|
[ de zona 1 Fecha I_I__11_1_11_1_1 Hoja__de __
Establecimientos confrontados upervisor -
Supervi- " Verificacion de manzanas Reconteo de viviendas
N iR Observaciones del
Entidad| Mun | Lloc | AGEB | Mza | sorde |Censor| TCP |planea- Existentes ) S Fecha | Establecimientos Viviendas nerencia ;
Conteo Diferencia Diferencia Clavey N Estatus de la Viviendas Total viviendas supervisor
censores. do (levantados + Nombre deasig-| Omitidos o de contadas
previo (CP) Pla>C CcP>C Puesto . " manzana Pobalcién - recontadas
(Pla) pendientes) nacién | nueva creacién censor, CE2019
CE2019
Supervisor: JC, CM, RA, 1Z
Datos prellenados Estatus de la manzana : VC Verificada Correcta, VO Verificada con Omisién, VCT Verificada Correcta en Tableta

Todas las unidades de nueva creacion y las omisiones detectadas, independientemente de que se encuentren en
el DUE con cédigo definitivo diferente de levantado, se daran de alta en la cartografia y si es el caso, en el apartado
de observaciones del establecimiento dado de alta, el censor capturara la CLEE del registro que tiene asignado el
cédigo definitivo. El estatus de manzana verificada correcta en tableta, sera asignado mediante la web, una vez que
el censor realice la captura de los establecimientos omitidos o de nueva creacién detectados por el supervisor.

Para los establecimientos que no estén bien referenciados, llenaras el reporte Establecimientos mal referenciados
de la verificacion, mismo que llevaras cada semana a la reunion de trabajo para que se capture, lo resguardaras y
entregaras al final del operativo.

Censos Econémicos 2019
Operativo Masivo e

b€ eSTRTIR T GeoGRRFin Establecimientos Mal Referenciados de la Verificacién
Coordinacién estatal 10121 Coordinacién municipal 1011l Fecha: 02/04 /2018
6n de zona 121 Jefatura de campo 111 Hoja 1 _de_2_

REFERENCIA GEOGRAFICA

DICE DEBE DECIR
CENSOR CLEE RAZON SOCIAL NOMBRE DOMICILIO o o o
DAD MPIO. Loc. AGEB ZANA DAD MPIO. Loc. AGEB ZANA
0027 02004468211004691 TRINIDAD GARCIA VILA CAR DEPOT VIDRIOS MIGUEL HIDALGO 0 02 004 0001 303-7 008 02 004 0001 303-7 009
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2.3.3 Reconteo de viviendas
El coordinador municipal te indicara cuales manzanas deberas recontar.

Te trasladaras a la manzana por recontar, deberas llevar el plano de AGEB urbana y el formato Reconteo de
viviendas por manzana, te ubicaras, realizaras el recorrido conforme a lo establecido y procederas a contar y registrar
vivienda por vivienda. Cuando hayas concluido el reconteo, entregaras los formatos al coordinador municipal para
su captura.

Censos Econdmicos 2019 e
Operativo Maviso b
INSTITUTO NACIONAL T ecnrfgrsvlo'scos
08 ESTADISTIC T GeoGRAFin Reconteo de Viviendas por Manzana 2019
COORDINACION ESTATAL 10121 COORDINACION MUNICIPAL 10121
MUNICIPIO O DELEGACION 1010141 JEFATURA DE CAMPO 111
LOCALIDAD 101010111 REALIZADO POR 10121
AGEB 1010151111 FECHAI 012110141
MANZANA 1010191
TOTAL DE VIVIENDAS 1011181 MANZANA CON CERO VIVIENDAS ~ |_I_| HOJA_1_DE_1
CON- NOM. EDIFICIO, PISO|  NUM. — CON- NOM.  [EDIFICIO, PISO|  NOM. LMD
sscg- NOMBRE DE VIALIDAD EXTEROR | ONNEL | INTERIOR | WAsmaoA | Deswasmapa | ™V ORMANTE 5503- NOMBRE DE VIALIDAD EXTEROR | ONNEL | INTERIOR | Hasmaoa | oeswasmaoa |™NFORMANTE
TIVC TIV
1 Benito Juérez (Octava) 7021 X H 2
2 Benito Juérez (Octava) 7031 X \ 2
3 2
20 40
(CLAVES PARA MANZANA CON CERO VIVIENDAS INFORMANTE
TERRENO BALDIO B OTROS or HABITANTE H OTRO
CAMELLON CA 0BRAS EN CONSTRUCCION oc VECINO v POR OBSERVACION P
CONSERJE O PORTERO C

2.4 Reuniones de Trabajo
Con el coordinador municipal

Los viernes, te reuniras con el coordinador municipal, el soporte informatico, instructor de zona, técnicos para el
conteo previo y con los jefes de campo, para llevar a cabo el analisis de las situaciones presentadas en cada area.

En estas reuniones de trabajo se abordara la problematica enfrentada
en cada jefatura de campo, las soluciones adoptadas y los pendientes por
resolver. Asimismo, se homogeneizaran las soluciones acordes con los
problemas presentados. Ademas, esta informacion te ayudara para que junto
con el coordinador municipal programen las visitas de supervision.

Se elaborara una minuta de la reunion, en la cual quedaran asentados,
por escrito, todos los acuerdos y soluciones. El coordinador municipal te
entregara una copia de la minuta.

De manera particular, expondras lo acontecido durante la semana y los problemas que se presentaron en los
trabajos de campo, especificamente durante las primeras semanas del operativo, en el manejo del dispositivo de
coémputo movil y en los procedimientos operativos. También mencionaras si existieron problemas y las soluciones
que el coordinador de zona te indique o las que acuerdes con el coordinador municipal.

Con el coordinador de zona

Los lunes, asistiras a la reunion semanal de trabajo que llevara a cabo el coordinador de zona. La finalidad de tu
asistencia sera recibir las instrucciones pertinentes e informar a tu jefe sobre el desarrollo de tus actividades, para
lo cual le entregaras las bitacoras de las visitas de supervision y los reportes de las guias de observacion que se
capturaron en la coordinacién municipal.

En estas reuniones, el coordinador de zona te mencionara aspectos importantes del operativo que deberas
conocer. También dara solucion a las dudas expuestas por los asistentes.
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2.5 Informe Final

Al término del operativo, elaboraras un informe en el que mencionaras el desarrollo de las actividades de los puestos
supervisados: plasmaras tanto los aspectos que incidieron en el buen desarrollo del operativo, como todas aquellas
situaciones que afectaron negativamente las tareas de la coordinacion municipal.

De manera especifica deberas mencionar los temas que a continuacion se indican. Si consideras que es necesario
comentar otros aspectos, no dudes en hacerlo, ya que el objetivo primordial es mejorar futuros operativos censales.

2.6 Devolucion de Materiales

Concluido el levantamiento censal, apoyaras al coordinador municipal en la recopilacion del material sobrante de
la jefatura de campo de la coordinacion municipal, asi como el que requiera ser resguardado, para entregarselo al
coordinador de zona.

Le entregaras al coordinador de zona todo el material que te haya sobrado, incluyendo los manuales, instructivos,
etcétera, mediante el formato Entrega y devolucién de material.

El coordinador de zona te indicara si requiere tu apoyo para la recuperacién, organizacion y entrega de los
materiales.

Comentaras, con detalle, la suficiencia del material (cantidad y
condiciones).

Evaluards el flujo de la informacién entre el coordinador municipal
y los jefes de campo, asi como el procedimiento correspondiente
con el personal de cada uno de los equipos de trabajo.

Recepcidn, organizaciény
distribucién de materiales, y
flujo de la informacion.

Detallards los problemas surgidos y las soluciones adoptadas.

Tendras que enumerar los problemas mas importantes y
Supervision a la estructura frecuentes en las supervisiones de campo y sus soluciones.

operativa. Deberas detallar el tipo de apoyo requerido por el personal de
campo, para el desempeiio de sus funciones.

Analizaras su utilidad practica.

Comentaras las modificaciones y adecuaciones presentadas
Formatos de control. durante el operativo.

Mencionaras las sugerencias y aportaciones al disefo y al

contenido.
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Anexo






A. Cddigos de Resultado

INSTITUTO NRCIONRL
DE ESTADISTICA Y GEDGRAFIA

Censos Econdmicos 2019
Codigos de resultado

Situacion

Cadigo

Descripcion

01

Levantado con informacion
completa

Cadigo definitivo que se asignara cuando la informacién solicitada
en el cuestionario haya sido captada en su totalidad.

A1

Alta levantado

Cadigo definitivo que se asignara cuando se levante la informacion
de una unidad econémica que no esté incluida en el Directorio de
unidades econdémica .

34

Levantado por Internet

Cadigo definitivo que se registrara cuando la informacién de la
unidad econémica ya haya sido captada por Internet.

Levantados

35

Cuestionario en Internet
levantado en dispositivo de
cémputo movil

Cadigo definitivo que se aplicara cuando la informacion del
establecimiento no sea captada por Internet, pero si se obtenga en
el dispositivo de computo movil.

09

Cierre por huelga

Cadigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado
que el establecimiento se encuentra cerrado por huelga.

10

Cierre temporal

Cadigo de pendiente que se aplicara cuando el establecimiento
esté cerrado y al investigar le informen al censor que esta cerrado
por causas como remodelacién, enfermedad del propietario,
inventario o cualquier otra causa temporal.

15

Negativa

Cddigo de pendiente que se aplicara cuando a pesar de haber
localizado al informante adecuado y sensibilizarlo, éste se niegue a
proporcionar la informacién requerida.

21

Entrevista incompleta

Cddigo de pendiente que se asignara al cuestionario cuando por
alguna razon no pueda concluirse la entrevista en ese momento.

Pendientes

22A

Ausencia del informante

Cadigo de pendiente que se asignara cuando al llevar a cabo la
visita al establecimiento y preguntar por el informante adecuado,
éste no se encuentre en ese momento.

22C

Investigacion

Cddigo de pendiente que se asignara en caso de presentarse
cualquier otra causa de pendiente no considerada en otros
cédigos de pendiente.

22H

Cerrado por horario

Cadigo de pendiente que se asignara cuando hayan informado
que en el establecimiento si se realiza una actividad econémica y
esta trabajando, pero no en el horario en el que se esta visitando.

26

Pendiente para captarse por
Internet

Cadigo de pendiente que se aplicara cuando el informante acepte
proporcionar informacién a través de Internet.

05

Mal referenciado

Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econémica
nunca ha existido en el lugar de referencia o bien, cuando el
domicilio no existe en la manzana asignada.

06

No se obtuvo un nuevo
domicilio

Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econémica si
estuvo en ese domicilio, pero se cambié y el nuevo domicilio, no
se conoce 0 no estd en la manzana.

07

Cierre definitivo

Cadigo definitivo que se asignara cuando la unidad econémica
dejo de funcionar de forma permanente, la clasificacion es la
siguiente:

A. Cerrado por inseguridad a consecuencia del delito.
B. Cierre por situacion econémica.

C. Otra causa

D. No sabe

12

Duplicado con otro registro
del DUE

Cadigo definitivo que se asignara cuando dos o mas registros
tengan el mismo domicilio y al acudir a campo, se detecte que se
trata de la misma unidad econémica.

12A

Duplicado con una alta

Cadigo definitivo que se asignara a aquel registro del DUE que por
alguna causa ya se levanté como alta.

Definitivos diferente de levantado

16

Siniestro

Cadigo definitivo que se asignara al registro del DUE cuyo
establecimiento ya no realiza actividad econdmica a causa de
algun siniestro o desastre natural, por ejemplo: incendio,
terremoto, inundacion o algun otro fenémeno similar.

97

OXXO

Cadigo definitivo que se asignara automaticamente para los
establecimientos OXXO.

NU

No es unidad de
observacion

Cadigo definitivo que se asignara cuando el establecimiento no
cumpla con la definicion de unidad de observacion, es decir, no
sea de interés para los Censos Econémicos.
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B. Entrega y Devolucién de Material

Objetivo: Llevar el control adecuado del material que se entregue y reciba durante el levantamiento.

Insumos: Tipo y cantidad de los materiales recibidos o devueltos.

4 )
CENSOS ECONOMICOS 2019
Levantamiento Censal de Establecimientos Econdmicos
INSTITUTO NRCIONRL Entrega y Devolucion de Material
\_De ESTRDISTICA Y GEOGRRFIR Y,
(Coordinacic'm Estatal I I 1 1 Jefatura de Asesores I_I_I_I\
Coordinacion de Zona o Jefatura de Control _| | | Jefatura de Campo I I
Coordinacion Municipal I__ 11 CensoroAsesor I T O
\_ Hoja de _)
(GRUPOS O CONVENIOS N
O EGE O OPERATIVO MASIVO O ENTREGA
 TRANSPORTES O PESCA-MINERIA DEVOLUCION
\_ > CONSTRUCCION O MUESTRA RURAL — Y,
CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA CONCEPTO Y DESCRIPCION CANTIDAD FECHA )
- AN J
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacién estatal

Coordinacion de zona o jefatura de
control

Coordinacién municipal

Jefatura de asesores

Jefatura de campo

Censor o Asesor

Nombre y clave correspondientes.

* Transportes

* Construccién

» Convenios

* Operativo Masivo
* Pesca-Mineria

* Muestra rural

Hoja de El nimero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas en la entrega
o devolucién de material durante el operativo.
Grupos: Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al grupo que correspon-
* EGE da.

Entrega — Devolucion

Se marcara con una equis (x) en el espacio correspondiente al concepto del que se
trate.

Concepto y descripcion

La especificacion del material entregado o restituido.

Cantidad

La cantidad del material entregado o restituido.

Fecha

La fecha en que sea entregado o devuelto el material.

Consideraciones:

« El formato se elaborara en original y una copia; el original lo conservara la figura que entregue el material, la copia
la conservara quien reciba; esto, con el fin de llevar el control de los materiales hasta que se concluya el operativo.

« Este formato Unicamente podra utilizarse para una de las opciones: entrega o devolucion.

* En el formato utilizado para la primera entrega podran realizarse las siguientes entregas, para lo que en el ultimo
renglén, se registrara la fecha y se trazara una linea en color azul que cierre cada entrega, donde también se
firmara de recibido; esto, con el objetivo de que se lleve el control del material entregado durante todo el operativo,

asi como optimizar recursos.

* Mediante este formato se llevara el control de la entrega del material de oficina, avisos de visita, citatorios,
etiquetas de censado y constancias de cumplimiento, estas dos ultimas por ser material de uso delicado seran
entregadas semanalmente, segun la carga de trabajo.

* Al finalizar el operativo, se utilizara un formato para registrar todo el material que sera devuelto a la figura

correspondiente.

Este formato sera utilizado por otras figuras operativas, segun el grupo de trabajo al que pertenezcan, es decir,
EGE, Transportes, Construccion, Convenios, Operativo Masivo, Pesca-Mineria y Muestra Rural; por lo tanto, debe
seleccionarse el espacio del grupo correspondiente.
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C. Bitacora de las Visitas de Supervision

Objetivo: Servir como elemento probatorio para los informantes de establecimientos que ya proporcionaron la
informacion censal requerida.

E CEMRON ECTMRSCIg 7 @
. . T
CROMAOKN IFEATAL, Ll SPDIPON , A )
HRCAROMMENON D20, il S Dl DA, Hoe IR

PUBSTD

ACTIIDAD SUPERVESAOA

CAMPD

GARIMETE

PROBLEMATICA DETECTADS,

BOLLCIORES PROPUBSTAS

TOTAL N SR ERAEONE FIMLIEAT

MOMENE'Y i, DL RO0SOMIBLE DR,
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal Nombre y clave correspondientes.

Coordinacion de zona o jefatura de

control

Coordinacién municipal

Jefatura de asesores

Jefatura de campo

Censor o Asesor

Semana El nimero de la semana del operativo de campo de acuerdo con las fechas de super-
visidn registradas en este reporte.

Hoja de El nimero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas resultantes de la elabo-
racion de este reporte para la semana reportada, por jefatura de campo.

Fecha El dia y mes en que se realice cada una de las visitas de supervisién que se repor-
tan.

Hora

Inicio La hora en que se comience la supervision (en horas y minutos).

Término La hora en que se termine la supervision (en horas y minutos).

Puesto Se especificaran las letras iniciales del puesto supervisado y la clave del mismo.
Ejemplo: JC1, C2, etcétera.

Nombre El nombre del puesto supervisado de acuerdo con la clave registrada en la columna
anterior.

Actividad supervisada Todas las actividades que se supervisen por puesto, aun en las que no se detecten
problemas.

Campo Se especificara con una paloma (v') el ambito supervisado de acuerdo con la colum-

Gabineta na que corresponda.

Problematica detectada De acuerdo con el ambito reportado, se describiran brevemente las situaciones
presentadas que retrasen el levantamiento censal y que no sean atribuibles al
desempefio de la figura observada, sino a los factores externos al operativo. En las
actividades que se supervisen y no presenten problemas, se anotara no se observé
problema alguno. Asimismo, se ocupara el nimero de renglones necesarios para
registrar cualquier tipo de comentario adicional.

Soluciones propuestas Se especificara la solucion brindada al problema presentado. Si la situaciéon queda
pendiente, se registrara la fecha probable de solucién. Se utilizaran los renglones
necesarios para registrar las anotaciones pertinentes.

Total de supervisiones realizadas Se registrara el total de supervisiones realizadas, de acuerdo con el tipo de ambito
reportado. Ejemplo: Campo 5, Gabinete 6.

Elaboré Nombre y firma del responsable del area.

Recibio Nombre y firma del coordinador de zona.

Consideracion: Este formato se elaborara en original y copia. El original lo entregara el responsale del area al
coordinador de zona. La copia la conservara para que lleve el control de las actividades realizadas y conforme un
expediente para su entrega al final del operativo.
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D. Directorio de Unidades Econémicas para Verificacion

Objetivo: Contar con un directorio de establecimientos actualizado por manzana, que proporcione los cédigos de
resultado de cada unidad econdmica para verificar que la asignacioén del censor este correcta.

1 INEGI

CENSOS ECONOMICOS 2019
OPERATIVO MASIVO
DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS PARA VERIFICACION

NSTITUTO NACIONAL
STRDISTICA Y GEOGRAFIA
Coordinacién Estatal Municipio Localidad ! AGEB ! ! ! ! ! Manzana |_1_I_!
Coordinacién zona 1 Jefe de campo L) Supervisor. ! FECHA:
Nombre puesto clave
Ci inacion municipal 1t Censor !__!_| Semana No. Hoja __de __
Resultado de campo X
Conse- CLEE Nombre del Razon social Nombre de la Namero | Numero Nam. Tipo de ConC\Iloeme- Importancia | Coincide con co’:\oclieurlnoen I:evseili;iacc::;igi Observaciones
cutivo establecimiento vialidad ext. int. local | estab. 9 Levantado o | Diferente a | econmica | EEN P o
rado pendiente | levantado tario (codigo)
(cddigo) (codigo)
Datos pi
DIRECTORIO DE UNIDADES ECONOMICAS DE NO TOCAR
" . . Cve " "
Coqse— CLEE Nombrg qe\ Razén social Norr!b(e dela Numero Nl{mero Nam. Conglome- Localizado Localizado Establecimientos dentro
cutivo establecimiento vialidad ext. int. local rado S| NO
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal Nombre y claves correspondiente.

Municipio o Delegacion, Localidad,

AGEB, Manzana

Coordinacion de zona (CZ) Nombre y Claves numérica correspondiente del tramo geografico

Coordinacion municipal (CM)

Jefe de campo (JC)

Censor (C)

Supervisor Nombre, puesto y clave del responsable de la supervision, puede ser alguna de estas
figuras: Coordinador municipal, instructor de zona, analista de control, supervisor de
censores.

Fecha Dato del dia en que se genera el reporte: dia, mes, afio

Semana Numero de la semana del operativo en la que se recorrid la manzana por parte del
censor.

Hoja de Numero de hojas que conforman el reporte.

Consecutivo Por medio del sistema se asigna un ndmero consecutivo al momento de identificar
cada establecimiento en la manzana, toma un valor del 1 al N, de acuerdo con el reco-
rrido del censor. Los registros con cédigo DDL se listaran al final.

CLEE Clave Econdmica Estadistica, dato para control interno, no es visible para el usuario
general.

Nombre del establecimiento Nombre comercial con el que se conoce al establecimiento.

Dato que se debe confirmar con el informante de acuerdo con el procedimiento, para
garantizar que sea correcto.

Razon social Nombre del propietario o razén social con que esta registrado el establecimiento.
Dato que se debe confirmar con el informante de acuerdo a procedimiento. En caso de
persona fisica, solicitar el nombre y ambos apellidos.

Nombre de la vialidad Nombre de la vialidad donde esta ubicado el establecimiento.

Numero exterior Numero con que se identifica al predio.

Numero interior Numero interior de un predio.

Numero de local Numero de local que ocupa el establecimiento, incluye nimero vy letra.

Tipo de establecimiento Establecimiento fijo (F=1), semifijo (SF=2) o vivienda con actividad econémica (VAE=3).

Conglomerado Anotar la clave del conglomerado que alberga diversas unidades econémicas, de
acuerdo con la tabla.

Resultado de campo Situacién del establecimiento segun el cédigo de resultado que el censor asigné al
cuestionario.

Levantado Levantado (01, A1, 34, 35)

Pendiente Pendientes (09, 10, 15, 21, 22A, 22C, 22H, 26)

Definitivo diferente a levantado (05, 06, 07 A, 07B, 07C, 07D, 12, 12A, 16, 97, NU)
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Concepto Instrucciones

Importancia econémica Identifica la importancia econdmica del establecimiento, para dar seguimiento especial
durante el levantamiento del Operativo Masivo.

Coincide con EEN Se debera capturar las siglas de la encuesta con que coincide, Manufacturas, Comer-
cio, Servicios, Otra, para dar seguimiento especial.

Maddulo complementario Indicara si hay un médulo asignado al establecimiento, del cual también se debe cap-
tar informacion (MA o ISFL).

Resultado de la verificacion Situacion del establecimiento segun el codigo que el supervisor asigne al registro, ya
sea levantado, pendiente, u otro definitivo.

Observaciones Incluir notas explicativas referentes al resultado de campo. Se deben capturar las
observaciones registradas por el supervisor de la manzana.
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E. Listado de Predios por Manzana Verificacién

Objetivo: Contar con un reporte testigo, que proporcione informaciéon completa del recorrido del censor y lo que
identifica en cada predio dentro de la manzana registrada, durante el operativo de campo.

Se empleara durante el proceso de verificacion de las manzanas.

CENSOS ECONOMICOS 2019
Operativo Masivo

e ST Listado de Predios por Manzana Verificacion %619 >

Coordinacién estatal [ Municipio

! Localidad I

[ — AGEB I__I__I_ 1| Manzana |_|__|__|  Semana I__I_|
Coordinacion de zona, [ Coordinacion municipal [ Jefe de campo, | Censor__ |

Hoja __de __ FECHA

Vivienda Unidades econémicas

) Verificacion
Conse | NoTP® | Nimero | Namero Viviend Clave de Cédigo de

cotivg | dela [N nt Habi- | De: Infor- vien ma Estab. | Estab. [Localvacio| PV | conglome- | Nombre del establecimiento Razén social resultado de
vialidad g tada | habitada | mante :go"ni o | Fio | semifio rado campo

Omisién o Mal
Nueva referenciado Observaciones
creacion | en manzana

N

w

IS

o

o

~

®

©

=)

11

12
13
14
15
16
17,
18
19,
20
21
22

23
2
otal

Informante N N
e H Habitante V Vecino C Conserjeo portero 0O Otro P Por observacion

®

=

Predio vacio: IE Antena o instalacion eléctrica, CD Cancha deportiva libre, CR Construccién en ruinas, CA Corral con animales, IH Instalaciones hidraulicas

A Administrador LB Lote baldio, LS Lote con sembradio, LC Lote en construccién, PP Parque publico, PJ Plaza piblica o jardin, OP Otro tipo de predio

Unidades econémicas Verificacion Reconteo de viviendas
01 Mercado publico 08 Hospital, Centro Médico, Clinica 18 Zona industrial Conteo previo | Rec. Censor | Diferencia | Total | Confirmada _|Omitida o NC|Habitada
02 Central de abasto 13 Aeropuerto 21 Corredor turistico

Deshabitada

03 Pasaje y andador comercial 14 Central camionera 22 Parque recreativo Total

04 Edificio comercial y de servicios 15 Corredor industrial

06 Centro y plaza comercial 16 Ciudad industrial Nombre

07 Tianguis, bazar o pulga 17 Parque industrial Conté

Puesto Clave Fecha

Levanté

Verifico
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Coordinacion estatal
Municipio

Localidad

AGEB

Manzana

Nombre y clave correspondiente.

Coordinacion de zona (CZ)
Coordinaciéon municipal (CM)
Jefatura de campo (JC)

Nombre y clave correspondiente.

Censor (C)

Semana Numero de la semana del operativo en la que se recorrié la manzana por parte del
censor.

Hoja de El numero de la hoja que se esté utilizando y el total de hojas utilizadas durante el
operativo.

Fecha Fecha en que se genera el listado.

Consecutivo Numero consecutivo de predios por manzana que el censor registro en el dispositivo

de computo movil: del 1 al n.

Nombre de la vialidad

Nombre de la vialidad donde se encuentra el predio en cuestion.

Numero exterior
Ndmero interior

Numero con que se identifica al predio.
Numero que identifica al domicilio del establecimiento, al interior de un predio, o bien,
numero de local.

Vivienda
Viivenda Habitada
Vivienda Deshabitada

Informante

Se anotara el numero de las viviendas contadas por manzana, anotar el total de
viviendas habitadas o deshabitadas segun corresponda, por domicilio.

Se anotara la letra H= habitante, V= Vecino, A = Administrador

C= Conserje o portero, O= Otro, P= por observacion, referida a quien proporciona la
informacion.

Esta informacion se obtendra de lo que el censor registré en su DCM.

Unidades econémicas

Vivienda con actividad econémica
Establecimiento fijo
Establecimiento semifijo

Se registrara con una “X” la columna para distinguir la unidad de observacion que co-
rresponda al predio en cuestion. No se deben incluir a los establecimientos incluidos
en el Directorio de no tocar.

Local vacio

Se marcara con una “X” al predio que corresponda a local vacio.

PV (Predio Vacio)

IE=Antena o instalacién eléctrica, CD=Cancha deportiva libre, CR=Construccién en
ruinas, CA=Corral con animales, IH=Instalaciones hidraulicas, LB=Lote baldio, LS=Lo-
te con sembradio, LC=Lote en construccién, PP=Parque publico, PJ=Plaza publica o
jardin, O=0tra situacion del predio.

Conglomerado

Anotar clave de acuerdo con el listado de conjuntos comerciales, (ver opciones al
final opciones que aparecen en el formato).

Nombre del establecimiento

Nombre del establecimiento. Dato registrado por el censor en el DCM.
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Concepto Instrucciones

Razdén social

Nombre del propietario o razén social del establecimiento. Dato registrado por el
censor en el DCM.

Cddigo de resultado

Situacién del establecimiento segun el cédigo que el censor asigne al cuestionario.
Levantado (01, A1, 34, 35) o Pendientes (09,10,15,21,22A, 22C, 22H, 26).

Verificacion

Omisién o nueva creacion

Mal referenciado en manzana

En este apartado se obtendra informacion exclusivamente de las unidades econémi-
cas existentes en la manzana verificada y, los datos se plasmaran manualmente, para
su captura posterior.

Durante la verificacion, se registrara una “X” cuando se ratifique la existencia de la
unidad econdmica respecto a lo reportado por el censor; o bien, cuando se detecte
alguna omision de unidad econdmica, es decir que la UE si existe pero no aparece en
el listado.

Se registrara una “X” cuando se identifique un establecimiento que no corresponde a
la manzana verificada.

Anotar el resultado de campo derivado de la verificacion, puede ser igual o diferente
al cadigo reportado por el censor. Al identificar una omision se debe notificar al censor
para que acuda a levantarla, se registrara el codigo de campo correspondiente.

Los resultados de la verificacion deben ser capturados semanalmente por soporte
informatico.

TOTAL

El censor debe capturar el total de viviendas, unidades econdémicas, local vacio, pre-
dio vacio, en la ultima hoja del listado, posteriormente el supervisor anotara el total
de establecimientos verificados en la manzana, para su captura en CM. Columnas
sombreadas.

Observaciones

Seccion para anotar observaciones por las figuras que realizan el levantamiento o la
verificacion.

Unidades econémicas
(cuadro de resultado)
Conteo previo

Recorrido del censor

Total de establecimientos que fueron identificados durante el conteo previo.

Total de establecimientos reales con cédigo de resultado: levantado = (071, A1, 34,35)
o pendiente= (09,10, 15, 21, 22A, 22C, 22H, 26) durante el recorrido del censor, mas
los establecimientos marcados como si localizados del Directorio de unidades econo-
micas de no tocar.

Diferencia Es la diferencia de los establecimientos reales mas los marcados como localizados
en el Directorio de unidades econémicas de no tocar, menos los establecimientos
contados por el técnico en conteo previo.

Verificacion

(cuadro de resultado)

Verificacion

Total Registrar el total de unidades econdémicas verificadas en la manzana.

Confirmadas Registrar el total de unidades econdémicas que fueron confirmadas durante la verifica-
cion de la manzana.

Omitidas o NC Registrar el total de unidades econdémicas que fueron omitidos o de nueva creacion

durante la verificacion.

Los resultados de la verificacion deben ser capturados semanalmente por el soporte
informatico.
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Concepto Instrucciones

Reconteo de viviendas Registrar el total de viviendas habitadas o deshabitadas identificadas durante el
reconteo.

Habitada

Deshabitada

Total

Datos de identificacion del personal Nombre, puesto, clave de cada una de las personas que participaron en alguna de
Clave, nombre y puesto del personal | las etapas del levantamiento de la informaciéon de la manzana.
que participa

Contd: técnico para conteo previo Los datos de la persona que contd y de la que levanté la informacion seran emitidos
Levantd: censor por el sistema, y para el resto, se obtendran manualmente.
Verifico: Nombre de la figura que verifica.

Supervisor de censores,
Coordinador Municipal,
Coordinador de Zona, Responsable
de Area.

Consideraciones:

*Una vez que se realicen los recorridos por el censor y por el técnico para conteo previo, este formato
estara prellenado hasta la variable de cédigo de resultado de levantamiento, a partir de la informacién
de las bases de datos de levantamiento del operativo masivo (incluyendo el recuadro de unidades
econdmicas, los datos referentes al censor y del técnico para conteo previo en la parte inferior del
formato).
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F. Reconteo de Viviendas por Manzana

Objetivo: Se utilizara para el reconteo de viviendas habitadas y deshabitadas de cada manzana en los casos en
que dichas manzanas no se hayan ajustado a los parametros establecidos por el area del Censo de Poblacion y
Vivienda.

Insumos: Las viviendas ubicadas en cada manzana que conformen el area de responsabilidad.

Censos Economicos 2019 CE
Operativo Maviso b,
WSTITUTO NRCIONAL - . econgmicos
DE ESTROISTICR Y GEOGRAFin Reconteo de Viviendas por 1a 2019
COORDINACION ESTATAL i COORDINACION MUNICIPAL (]
MUNICIPIO O DELEGACION [ JEFATURA DE CAMPO 1l
LOCALIDAD [ REALIZADO POR| [
AGEB [ P FECHA I__I_1 I_I_1
MANZANA [
TOTAL DE VIVIENDAS i MANZANA CON CERO VIVIENDAS [ HOJA DE
Son- 'NOMBRE DE VIALIDAD NOM. EDIFICIO, PISO| Nom. . INFOR-MANTE Son- NOMBRE DE VIALIDAD LI EDIFICIO, PISO| NOm. HIEREE, INFOR-MANTE
SECU- EXTERIOR | ONNEL | INTERIOR | WABTADA |  DESHABTADA X SECU- EXTERIOR | ONNEL | INTERIOR | WABTADA | DESHABITADA
™o ™o
1 21
2 22
3 23
4 24
5 25
6 26
7 27
8 28
9 29
10 30
1" 31
12 32
13 33
14 34
15 35
16 36
17 37
18 38
19 39
20 40
(CLAVES PARA MANZANA CON CERO VIVIENDAS INFORMANTE
' TERRENO BALDIO B OTROS or HABITANTE H OTRO o
CAMELLON ca OBRAS EN CONSTRUCCION oc VEG POR OBSERVACION P

INO v
CONSERJE O PORTERO €.
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Instrucciones de llenado:

Concepto Instrucciones

Entidad. Nombre y claves correspondientes.
Municipio o delegacion.
Localidad.

AGEB.

Manzana.

Area del coordinador municipal.
Area del supervisor de censores.

Hoja de En el primer espacio, el nimero de la hoja que se esté utilizando y en el segundo, el to-
tal de hojas utilizadas por la figura responsable del reconteo durante todo el operativo.

Total de viviendas. El total de viviendas en la manzana.

Manzana con cero viviendas. En caso de no haber viviendas, se registrara la clave que justifique la situacion de la
manzana sin viviendas (7B, CA, OT, OC).

Realizado por. Nombre de la figura que lleve a cabo el reconteo.

Fecha. El dia y mes en que se realice el conteo.

Numero consecutivo. Se registrara el nimero consecutivo de predios o viviendas de una manzana del 1 al N.

Nombre de la vialidad. Nombre de la calle que esté recorriendo.

Numero exterior. Datos que identifican al predio en el cual se preguntara por el total de viviendas, en

Edificio, piso o nivel. caso de no tener numero visible podra utilizarse S/N (sin niUmero).

Numero interior.

Vivienda. Una equis “X” en la columna que corresponda al tipo de vivienda ubicada en el predio.

Habitada.

Deshabitada.

Informante Clave del tipo de informante que proporcione la informacion (H, V, C, O, P).

Consideraciones:
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Se utilizara para la actividad de reconteo que efectuaran otras figuras operativas distintas al censor.

Siun formato es insuficiente para registrar los predios o viviendas de una manzana, se utilizaran tantos como se
requieran, anulandose el consecutivo con una diagonal y sobrescribiendo el nimero siguiente, es decir, 41, 42,
43... hasta 80. Siresulta insuficiente se anulara nuevamente el consecutivo con una diagonal y sobrescribiran el
numero siguiente, es decir, 81, 82, 83, etcétera. También se anulara el total de viviendas con una linea horizontal
ya que este dato se debera anotar en el ultimo formato utilizado para la manzana.

En este formato se registrara vivienda por vivienda, destinandose un formato para cada manzana que se deba
recontar, incluyendo las manzanas en las que no existan viviendas, justificandose la situacion con la clave
correspondiente.

Cuando se concluya el conteo de una vialidad, se trazara una linea roja en forma horizontal, desde la columna
vialidad hasta informante e inmediatamente después se anotara el nombre de la siguiente calle, se registraran
todos los predios y las viviendas, y se volvera a trazar una linea horizontal; este procedimiento lo repetira hasta
que termine de recorrer la manzana.

Si en la manzana por recontar se encuentra un edificio habitacional, se puede acudir con el administrador del
edificio y captar en un renglén, el total de viviendas habitadas y deshabitadas.



