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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, (INEGI), realiza la sexta
Encuesta Nacional Sobre Inseguridad (ENSI) en colaboracion con la Secretaria de
Seguridad Publica y el Instituto Ciudadano de Estudios sobre Inseguridad, A. C.
(ICESI), para obtener informacion sobre las caracteristicas de delincuencia que
existe en el pais, asi como conocer la opinion de la poblacion acerca de la
inseguridad.

El presente manual esta dirigido al validador con el propdsito de proporcionar los
procedimientos y lineamientos requeridos para realizar sus actividades dentro de
la encuesta.

Ademas de ser util durante la capacitacion, este manual también tiene la finalidad
de servir para consulta durante el desarrollo de la encuesta.
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Introduccioén

Este manual ha sido elaborado para que lo utilices durante tu participacion
en la Sexta Encuesta Nacional Sobre Inseguridad (ENSI), donde se describe cada
una de tus actividades. Su contenido esta dividido en tres capitulos.

En el capitulo uno se menciona, en forma general, tus actividades, tu
ubicacion en la estructura de organizacion de la ENSI y la relacién que tienes con
otros puestos.

La recepcion del area de validacion, del material y de la documentacion
necesaria en la realizacion de tu trabajo, asi como la utilidad de la libreta de
validacién se describe en el capitulo dos.

En el capitulo tres se describe la manera en la que realizas el control de
cobertura y la conformacion de paquetes, tanto de cuestionarios como de hojas
de no respuesta, la entrega de informacion validada, asi como la devolucion de
materiales y documentacion.

El manual también incluye un anexo con las formas de control y sus
respectivas instrucciones de llenado, las cuales utilizas durante la validacién de la
informacion, ademas de las formas de evaluacion del curso.
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1. El validador

En este capitulo se explican las funciones y actividades que desempefiaras en el
levantamiento de la informacién de la Sexta Encuesta Nacional sobre Inseguridad
(ENSI), asi como tu ubicacion dentro de la estructura operativa y la relacion que
tienes con el supervisor de entrevistadores y el auxiliar del responsable estatal,
quien es tu jefe inmediato.

La importancia de tu puesto radica en la revision de la informacién que
contienen los cuestionarios, los mdédulos y la hoja de no respuesta, con
informacion proveniente de campo. A esta revision que efectuas se le conoce
como proceso de validacion, el cual consiste en aplicar a los cuestionarios y hojas
de no respuesta una serie de criterios, lineamientos y procedimientos con el
propdsito de que la informacion obtenida en las viviendas sea clara, correcta y
completa, de acuerdo con las especificaciones del cuestionario, los mdodulos y la
hoja de no respuesta y con los criterios de validacion.

1.1 FUNCIONES Y ACTIVIDADES

A continuacion se mencionan las funciones y actividades que debes realizar en tu
puesto.

— - e Recepcion del lugar de trabajo
Recepcion del area de e Recepciéon del area de responsabilidad mediante las
validacion formas ENSI-08 Asignacién de carga de trabajo y ENSI-

09 Programa de cobertura y control de avance

Recepcion y
organizacién de material
y documentacion

Verificacion del material recibido.
Organizacién del material

e Recepcion de cuestionarios, médulos y hojas de no

Validacion de la respuesta.
informacién ¢ Validacion de cuestionarios, médulos y hojas de no
respuesta.

e Envio a verificacion en campo. 6
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Control de cobertura y e Control de cobertura
conformacion de e Paquetes de cuestionarios y hojas de no respuesta
paquetes informacion e Devolucion de material

1.2 UBICACION DEL PUESTO

Dentro de la estructura operativa, formas parte de un equipo en el cual cada
uno de los puestos que la integran realiza distintas actividades encaminadas a
lograr la maxima cobertura, calidad en la informacién captada y oportunidad en la
presentacion de los resultados. Los puestos que participan en la encuesta son los
siguientes:

Responsable Estatal

Auxiliar del
responsable Estatal

Supervisorde = fo-ooooomoe Validador

Entrevistadores

Entrevistador
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1.3 RELACION CON OTROS PUESTOS

Te relacionas directamente con el auxiliar del responsable estatal y el
supervisor de entrevistadores de la siguiente forma:

» Con el auxiliar del responsable estatal:

Es tu jefe inmediato.

Te asigna tu area de responsabilidad.

Te proporciona el material y la documentacion necesarios para
realizar tus actividades.

Te asesora, apoya, supervisa y resuelve las dudas que te surjan.
Lleva el control y seguimiento de tus actividades.

Le entregas la informacion validada.

Le informas sobre el avance de tu trabajo.

* Con el supervisor de entrevistadores:

Te entrega los cuestionarios, médulos y hojas de no respuesta con
informacion levantada en campo, para su validacion.

Le entregas los cuestionarios, médulos y hojas de no respuesta que
requieren verificacidn en campo.

Le comentas sobre las incidencias encontradas durante la validacion
para que se den las indicaciones necesarias a los entrevistadores
con el fin de corregir la situacion.

Ademas, mantienes relacion con el auxiliar del responsable estatal, quien te
capacita y puede dar seguimiento a las actividades de la Sexta Encuesta Nacional
sobre Inseguridad (ENSI).

Asimismo, personal de la coordinacion estatal, direccidén regional u oficinas
centrales también puede solicitarte ayuda ya que estas personas daran
seguimiento a la validacion de la informacion, en este caso se deben identificar
con la credencial del instituto.



Recepcion del drea de validacion

2. Recepcidn del area de validacion

En este capitulo se describe la recepcion del area de validacion, asi como la
recepcion y organizacion de material y documentaciéon con el fin de que conozcas
coémo lo realizaras, para que de este modo agilices tus actividades.

2.1 RECEPCION DEL AREA DE VALIDACION

Al término de la capacitacién, el auxiliar del responsable estatal te indicara
el lugar donde deberas desempefar tu trabajo y te asigna tu clave de validador
que te corresponde, la cual debes anotar en tu libreta pues te sirve para identificar
las actividades que realices durante la validacion de la informacion.

Posteriormente, tu jefe te asigna tu area de supervision, en la que seras
responsable de validar los cuestionarios, modulos y hojas de no respuesta
provenientes de campo. Te entrega una copia de cada una de las formas de
control ENSI-09 Programa de cobertura y control de avance y ENSI-08 Asignacion
de cargas de trabajo y un Listado de viviendas seleccionadas por numero de
control, donde se especifica el municipio, niumero de control y numero de
viviendas seleccionadas que integran tu area de validacion.

En la ENSI-08 Asignacion de cargas de trabajo es donde llevaras el control
de cobertura de la validacién de las viviendas seleccionadas para la encuesta.

i INEGI Sextss Encment s N acloms | solire 1aseguridnd
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ENTIDAD: NAYARIT 18

Totalde Vive

Area de supergdn 1

=)

Entrevistador 1

Areadel Auliar de Respansable Estatalk 1

Hoja 13

Mimerode
Comtrd

_ RESULTADD OF CAMPO N
Viviemta L] VIVEE MDA OB SERVACIONE S

frm— *ﬁ-ﬂz1‘z‘=‘4|§ Total Can

]

(2 13 Il 5} 16 U]

PROGRAMA DE (0BERTURA ¥ CONTROL DE AVANCE
ENTIDAD:  MAYARIT 118
Areadel Auxiliar de Responsahle:
Total de Viviendas Selecciynadas: 31090
Area deSupervisiin:
SEMANA: [

Mimerode CODIGOS DE RESULTADD* Hogares en
Cantol Com Caentinaasi [y — Viserda

MINKCING Clvede

.
Clave Nombre Clwve | Tipo Ul|02‘03|lu DS|W‘U?‘M|[‘B‘]D|H‘]Z Total

Con
Inormacion

EEEEEE

i 2 B ) C] 18} m 18) 18)

o1 ACAFONETA 0001 | 185003 U 20




Recepcion del drea de validacion

En la ENSI-09 Programa de cobertura y control de avance deberas marcar
el control y registrar los totales por codigo de resultado cuando se hayan validado
todas las viviendas correspondientes al mismo.

El area de validacion puede estar conformada por uno o varios supervisores
de entrevistadores. En las areas donde se tenga mas de un supervisor, los
validadores asignados tendran que distribuirse el trabajo de validacion y se
asignara un responsable para llenar las formas de control.

2.2 RECEPCION Y ORGANIZACION DE MATERIAL Y DOCUMENTACION

El responsable estatal te entrega tu credencial, el material y Ia
documentacion necesarios para el cumplimiento de tus actividades.

El material que recibes es el de oficina, apoyo y control. El auxiliar del
responsable estatal te lo entrega mediante la forma de control ENSI-14 Entrega o
devolucion de materiales.

ENSLM
|fﬁ£=H I NEG' ENTREGA ¥ DEVOLUCIGN DE MATERIALES

ENTEDAD  Colima 10161 FECHA 117110211

Die MES Afio
DESCRIPCION CANTIDAD DESCRIPCION CANTIDAD

L i 1 [ENSHI3 Proip: 4 y conral de avance.

®| %

[ENSHIS Asignacin 4 cargas de frabaje y

[ENSHIS d2 cupshimans awiatis a vesBcackng 0
[ENSHO9 [ -3 £ 1]
1

[ENSE10 8 caf:

o 255 o o o |

OBSERVACIONES

La canlidad de A vasiable segum la

ENTREGA RECIBE

MNOMBRE Y FIRMA MOMBRE ¥ FIRMA

Al recibir el material por parte del auxiliar del responsable estatal, revisa que
este completo y en buen estado; si es asi, firma de recibido en la forma ENSI-14
Entrega o devolucion de materiales, entrega la copia al responsable estatal y
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conserva el original para tu control. En caso de existir algun problema con el
material, reportalo a tu jefe para su inmediata solucion.

Las formas que te entregan permiten controlar y dar seguimiento a las
actividades de validacion de tu area; el material y la documentacion
proporcionados son un apoyo durante la realizacion de tus actividades.

Ordena el material y procura mantenerlo asi todo el tiempo para facilitar tu
labor; para esto, asigna un folder a cada forma de control y anota su clave en la
pestana.

Cuando comiences a utilizar las formas de control distingue las usadas de
las limpias, uniendo las primeras con un clip, de esta manera quedan dentro del
mismo folder pero en conjuntos diferentes.

Ademas de tener una adecuada organizacion, el material proveniente de
campo debe estar debidamente protegido y resguardado para garantizar la
confidencialidad de la informacion, debes evitar que se maltrate o se extravie
utilizando las bolsas de plastico.

2.3 UTILIDAD DE LA LIBRETA DE VALIDACION

Tu libreta es el instrumento en el cual registras los datos necesarios para la
organizacion y control de tu area de validacion. La informacion que incluyas en tu
libreta sera de gran utilidad para cuando elabores tu informe final.

La organizacién de la informacién al interior de tu libreta es basica para el
registro y uso de los datos de manera correcta y oportuna, por lo que debes
organizarla por apartados; algunos de los datos que ésta debe incluir son los
siguientes:

- Datos generales.

- Total de cuestionarios y médulos enviados a verificacion por entrevistador.

- Problematica presentada en tu capacitacion.

- Problematica detectada durante la validacion de la informacion y las
soluciones adoptadas.

11
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Asegurate de llevar tus anotaciones por area de supervision, entrevistador,
fecha y con los datos de las personas que participan en la solucion o indicaciones
establecidas y hazlas del conocimiento del auxiliar de responsable estatal.

2.4 RECEPCION DE CUESTIONAROS Y HOJAS DE NO RESPUESTA.

Una vez que inicies tus actividades como validador, recibiras diariamente
del supervisor de entrevistadores los cuestionarios con los modulos provenientes
de campo con cdédigos del 01 al 05 y las hojas de no respuesta con cédigo del 06
al 12, para su validacion.

Dicha entrega debe estar organizada de la siguiente manera: los
cuestionarios y hojas de no respuesta deben estar ordenados por numero de
control y numero de vivienda seleccionada. Los modulos aplicados en las
viviendas seleccionadas deben estar dentro de los respectivos cuestionarios.

La entrega de cuestionarios, modulos y hojas de no respuesta la realiza el
supervisor de entrevistadores mediante la forma ENSI-10 Entrega de cuestionarios
y hojas de no respuesta.

ﬁ%,‘ lNEGI SextaBnenests Macderial mbee [rrge i 3009
ENTREGADE CUESTKINARKIS ¥ HOJAS DE N RESPUESTA.

ENTDAD: i

ENSHD

s ko FECHAL 1 11

] HOUAS DE B0
& - Mo. CUESTIMARIDS HESPUESTA OBSERVACINES

TOTAL

ENTREGA RECIBE

" NOMBRE Y FIRMA " NOMBRE Y FIRMA
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Al momento de la recepcion, verifica con el apoyo de la ENSI-10 Entrega de
cuestionarios y hojas de no respuesta que el total de cuestionarios y hojas de no
respuesta corresponda con los totales anotados. Asimismo verifica que el total de
modulos registrados en la seccion IV. Control de hogar y cuestionarios de la
caratula del cuestionario, corresponda al total de modulos que recibes.

Si el material y las cantidades son correctas, firma de recibido en la copia y
entrégala al supervisor de entrevistadores; guarda la original en el félder que le
corresponde. Si la entrega no esta organizada, hazle la observacién para que esto
no se repita. En caso de existir alguna diferencia pide al supervisor de
entrevistadores que aclare la situacion y no recibas el material. Hasta que las
cantidades correspondan, acepta el material y firma.

Es muy importante que mantengas organizado el material proveniente de
campo, tal como lo recibes de los supervisores de entrevistadores para facilitar asi
las actividades de validacion y el control de cobertura.

En cada entrega, registra en tu libreta las cantidades de cuestionarios y
hojas de no respuesta que recibes del supervisor de entrevistadores y, ademas,
especifica la fecha de recepcion y los totales. A partir de la segunda entrega del
supervisor, debes entregarle los cuestionarios y hojas de no respuesta que
requieren ser verificados en campo; asi como aquellos que él te regresa después
de haber sido verificados.
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3. Control de cobertura y conformacion de paquetes

En este capitulo se menciona el control que realizas durante la validacion de los
instrumentos de captaciéon, la conformacién de paquetes, asi como la devolucion de
material al finalizar tus actividades.

3.1 CONTROL DE COBERTURA

Diariamente validas la informacion que te entregan los supervisores de
entrevistadores para evitar dejar cuestionarios, modulos u hojas de no respuesta
pendientes de validar, pues de lo contrario tu carga de trabajo se iria acumulando vy
ademas afectaria el resto de las actividades que debes realizar como validador.

Una de estas actividades es el control de cobertura que realizas mediante la forma
ENSI-08 Asignacion de carga de trabajo, pues durante la validacion llevas este control
para garantizar que los entrevistadores hayan visitado todas las areas de control y
levantado la informacion de las viviendas seleccionadas; ademas, este control te permite
corroborar que estén validados los respectivos cuestionarios u hojas de no respuesta de
todas las viviendas seleccionadas al asignar un cédigo de situacion definitiva.

Al finalizar la validacion de los instrumentos de captacion revisa la forma ENSI-08
Asignacion de cargas de trabajo, si todas las viviendas seleccionadas estan sombreadas
con marcatextos color verde, significa que el cubrimiento del nimero de control fue total.
En caso de que al menos una vivienda no esté marcada, identifica qué vivienda(s) no
tiene(n) cuestionario u hoja de no respuesta y reporta el caso al auxiliar del responsable
estatal.

Cada una de las viviendas seleccionadas en la encuesta debe contar con un cédigo
de situacion definitiva en la forma ENSI-08 Asignacion de cargas de trabajo; si alguna
carece de dicho codigo, realiza lo siguiente:

- Verifica si validaste el cuestionario; si esta validado puede ser que hayas
olvidado transcribir el codigo a la ENSI-08 Asignacion de cargas de trabajo,
en este caso soélo anota el cédigo faltante en dicha forma.

- Si no tienes el cuestionario de esa vivienda corrobora si aun se encuentra en

campo para su verificacion, si es asi coméntalo con el respectivo supervisor
para que te lo regrese y puedas continuar con su validacion.

14
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En caso de no estar en las situaciones anteriores y no tenga codigo de resultado
definitivo, coméntalo con el auxiliar del responsable estatal.

3.2 PAQUETES DE CUESTIONARIOS Y HOJAS DE NO RESPUESTA

Formacioén de paquetes

Una vez validados los cuestionarios, modulos y hojas de no respuesta ordénalos
por numero de control; acomoda cada numero de control por numero de vivienda
seleccionada de menor a mayor y después guardalos en una bolsa transparente.

Debes conformar por separado paquetes de cuestionarios y paquetes de hojas de
no respuesta; los paquetes de cuestionarios deberan ir con sus respectivos mddulos
utilizados en la vivienda, correspondientes al hogar u hogares encontrados en la misma,
esto es, ningun paquete debe contener cuestionarios y hojas de no respuesta juntos.

Los paquetes de cuestionarios con sus respectivos modulos deben estar
conformados por alrededor de 30 viviendas (independientemente del numero de hogares y
modulos utilizados), sin importar que sean de diferente numero de control 0 municipio.
Cuando los paquetes incluyen varios numeros de control, éstos deben estar ordenados de
menor a mayor.

Si en el ultimo paquete que elaboras en el dia, las viviendas no son suficientes (30)
para completarlo, independientemente de ello, depositalos en una bolsa respetando su
numero progresivo de menor a mayor, para que al dia siguiente lo completes con los
cuestionarios que revises. Llena parcialmente la forma ENSI-12 Identificacion del paquete
con los datos de entidad y numeros de control incluidos y coldécala de manera visible
dentro de la bolsa, sobre los cuestionarios que conforman el paquete, para que de esta
manera lo identifiques.

Sin embargo, podras conformar paquetes con menos de 30 viviendas sélo en los
siguientes casos:

- Cuando el auxiliar del responsable estatal te llegue a solicitar paquetes con
informacion para enviarlos a captura; en este caso cierra los paquetes con
los cuestionarios que tengas listos para que puedan irse a captura.

- Cuando, de acuerdo con tu forma ENSI-08 Asignacion de cargas de trabajo,
detectes que es el ultimo paquete porque ya no hay numeros de control
pendientes, debido a que terminaste la validacion.
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Para conformar los paquetes de hojas de no respuesta, coloca dentro de una bolsa
transparente las hojas de no respuesta que hayas validado, ordénalas por numero de
control y éste, a su vez por numero de vivienda seleccionada de menor a mayor. Este
paquete lo deberas enviar hasta el final del operativo.

Al finalizar el operativo, llena la forma ENSI-12 Identificacion del paquete con los
datos de entidad y numero de control incluidos en cada paquete; colécala de manera
visible dentro de la bolsa y cierra el paquete para que lo entregues al auxiliar del
responsable estatal.

Asignacion de folios

En el apartado VII. Control de paquete de la caratula del cuestionario y VI Control
de paquete de la Hoja de no respuesta hay tres casillas en donde anotas el numero de
folio del paquete.

El folio de paquete inicia con tu clave de validador, es decir, este primer digito
identifica los paquetes de cada auxiliar de responsable estatal y el segundo digito identifica
tu clave de validador; los dos ultimos digitos corresponden a un consecutivo, que debes
iniciar con 01, esto es, el validador 1 del auxiliar del responsable estatal 1 iniciara la
foliacion de sus paquetes con 1101, 1102... n; el validador 2 del auxiliar del responsable
estatal 1 con 1201,1202, 1203... n, y asi sucesivamente.

En tu libreta debes llevar el control de esta foliacién por fecha, para que no exista
ningun folio repetido o se salte la numeracion.

Consecutivo de los cuestionarios y hojas de no respuesta en el paquete

Con el fin de tener un adecuado control de los cuestionarios y hojas de no
respuesta contenidos en cada uno de los paquetes, después de anotar el folio de paquete,
realiza lo siguiente:

- Asigna a cada cuestionario un numero consecutivo en forma ascendente y
anotalo en el cuestionario en el apartado VII. Control de paquete, en las
casillas correspondientes a Consecutivo de cuestionario en el paquete,
iniciando con el 01 hasta numerarlos todos.
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- La asignacion del folio de paquete para la Hoja de no respuesta inicia con un
numero consecutivo en forma ascendente, el cual registras en VI. Control de
paquete, en el espacio asignado para el Consecutivo en el paquete, iniciando
con el 01, hasta numerarlas todas.

Identificacion de paquete

Los paquetes conformados deben estar correctamente identificados para su
adecuada captura, razén por la cual debes anexar a cada paquete la forma ENSI-12
Identificacion de paquete.

Cuenta los cuestionarios y moédulos incluidos en el paquete y registra el total en la
forma ENSI-12 Identificacion de paquete; la suma de cuestionarios y modulos debe
coincidir con el ultimo consecutivo asignado en el paquete. También registra el total de
viviendas incluidas en el paquete, asi como los numeros de control a los que pertenecen
los cuestionarios que integran el paquete.

La identificacion de paquetes de la Hoja de no respuesta la realizas contando las
hojas incluidas en el paquete y registrando en la forma ENSI-12 Identificacion de paquete
el numero de hojas de no respuesta, cuya suma debe coincidir con el numero consecutivo
asignado en el paquete. Registra también el total de viviendas asignadas en el paquete y
los numeros de control de las hojas que integran el paquete.

La forma ENSI-12 Identificacion de paquete, tanto la de los cuestionarios como la
de las hojas de no respuesta, se elabora en original y copia. Firma la original y colocala en
la parte superior de los paquetes cuidando que los datos queden visibles y después cierra
la bolsa con masking-tape. La copia la guardas para tu control.
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4 INEGI s

IDENTIFICACIGN DEL PAQUETE
FECHA 1_I_11_111__I_I
DiA MES  ANO

Enlidad 11 Folio de [ | I N N |

Total de Total de médulos Total de
Total de viviendas | 1| cuestionarios A" 1__1__1| By L hojasdeno |1 |

Nimmeros de conirol induidos

Habora Vo.Bo.

Nombre y firna Validador Nombre y firna Auxiliar del Responsable Estatal

Si el paquete es de cuestionarios y modulos, en el recuadro correspondiente a Total
de hojas de no respuesta, anota ceros; si el paquete es de hojas de no respuesta anota
ceros en el espacio correspondiente a Total de cuestionarios “A” y total de mddulos de “B”
y “C”.

A partir de la primera semana, el miércoles y lunes a primera hora entregas al
auxiliar de responsable estatal, los paquetes de cuestionarios y modulos liberados
mediante copia de la ENSI-12 Identificacién de paquete y en tu libreta registra el numero
de los folios que le estas entregando.

3.3 DEVOLUCION DE MATERIAL

Al concluir las actividades de validacion de tu area, y cuando ya no tengas entregas
pendientes de envio, organiza e integra el material y clasificalo de la siguiente forma:

- Formas de control (utilizadas y no utilizadas)
- Material de oficina que no se haya utilizado
- Credencial

18
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- Libreta

Una vez organizado, entrégalo a tu jefe mediante la forma ENSI-14 Entrega o
devolucion de material. Elabora la forma en original y copia; entrégale la original, que te
fieme la copia de recibido y consérvala para garantizar que entregaste el material
completo.

3.4 ELABORACION Y ENTREGA DE INFORMA FINAL

Al término del operativo, elabora un informe dirigido al auxiliar del responsable
estatal, en el cual debes considerar los problemas presentados, las soluciones adoptadas

y demas comentarios que creas de utilidad para futuros proyectos.

Para hacer este informe, apdyate en tu libreta de campo y en la informacion de las
formas de control que utilizaste, con el fin de obtener aspectos importantes durante la

validacidn que sirvan evaluar las actividades de esta encuesta.

Los aspectos que debe contener el informe son los siguientes:

* Problematica presentada durante tu capacitacion.

* Problematica detectada y soluciones durante la validacion.

* Total de cuestionarios recibidos y validados.

* Total de cuestionarios enviados a verificacidn en campo, segun el registro de tus
formas ENSI-11 Cuestionarios, modulos y hojas de no respuestas enviados a
verificacion vy libreta.

» Utilidad de las formas de control, asi como la dificultad para el llenado.
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ANEXO
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Validacioén de la informacion

Listado de viviendas seleccionadas por nimero de control.
Area de auxdliar Area de supervision Entidad Municipio Nimero de Nimero d.e vivienda Localidad AGEB
de responsable control seleccionada
1 1 01 001 010002 1 0001 0337
1 1 01 001 010002 2 0001 0337
1 1 01 001 010002 3 0001 0337
1 1 01 001 010002 4 0001 0337
1 1 01 001 010002 5 0001 0337
1 1 01 001 010189 1 0001 0286
1 1 01 001 010189 2 0001 0286
1 1 01 001 010189 3 0001 0286
1 1 01 001 010189 4 0001 0286
1 1 01 001 010189 5 0001 0286
1 1 01 001 010164 1 0001 0337
1 1 01 001 010164 2 0001 0337
1 1 01 001 010164 3 0001 0337
1 1 01 001 010164 4 0001 0337
1 1 01 001 010164 5 0001 0337
1 1 01 001 010071 1 0001 0341
1 1 01 001 010071 2 0001 0341
1 1 01 001 010071 3 0001 0341
1 1 01 001 010071 4 0001 0341
1 1 01 001 010071 5 0001 0341
1 1 01 001 010295 1 0001 0360
1 1 01 001 010295 2 0001 0360
1 1 01 001 010295 3 0001 0360
1 1 01 001 010295 4 0001 0360
1 1 01 001 010295 5 0001 0360
1 1 01 001 010403 1 0001 038A
1 1 01 001 010403 2 0001 038A
1 1 01 001 010403 3 0001 038A
1 1 01 001 010403 4 0001 038A
1 1 01 001 010403 5 0001 038A
1 1 01 001 016006 1 0066 0035
1 1 01 001 016006 2 0066 0035
1 1 01 001 016006 3 0066 0035
1 1 01 001 016006 4 0066 0035
1 1 01 001 016006 5 0066 0035
1 1 01 001 016006 6 0066 0035
1 1 01 001 016006 7 0066 0035
1 1 01 001 016006 8 0066 0035
1 1 01 001 016006 9 0066 0035
1 1 01 001 016006 10 0066 0035
1 1 01 001 016006 11 0066 0035
1 1 01 001 016006 12 0066 0035
1 1 01 001 016006 13 0066 0035
1 1 01 001 016006 14 0066 0035
1 1 01 001 016006 15 0066 0035
1 1 01 001 016006 16 0066 0035
1 1 01 001 016006 17 0066 0035
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Sexta Encuesta Nacional sobre Inseguridad

ENSI08
ASIGNACION DE CARGAS DE TRABAJO
ENTIDAD: NAYARIT 18
Area de supervisién: 1
Total de Viviendas Seleccionadas: i_-
' Entrevistador: 1

Area del Auxiliar de Responsable Estatal: 1

Hojalde3

Momero o Nl’lmt_zm Nl'nn_em de RESULTI:’ID;-II;E CAMPO HOG‘:‘I::ﬁ :: LA
Control ngn_!swo de \ﬁ\nt?mh OBSERVACIONES
Vivienda Seleccionada | , 2 3 4 5 Total |nfo::::cién

1)

(2)

(3)

(4)

(3) (6) (7)

CODIGOS DE RESULTADO

Con cuesfionano:

persona elegida.

01 Entrevista completa con victimizacién.
02 Entrevista completa sin viclimizacion.
03 Entrevista incompleta.
04 Entrevista sin informacién de la

Vivienda con algiin hogar pendiente.

Entrega:
Sin cuestionario:

06 Informante inadecuado.
07 Ausencia de ocupantes.
08 Negativa.

09 Vivienda deshabitada.

10 Vivienda de uso temporal.
11 No existe la vivienda.

12 Otra situacién.

Recibe:
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fi INEGI Contenido de la forma de control ENSI-08

"Asignacién de Carga de Trabajo "

OBJETIVO: Asignar la carga de frabajo al Entrevistador.

RESPONSABLE DE LLENADO: H encabezado y las columnas 1 a 3 aparecen con informacion cuando se imprime esta forma. Las columnas 4 a 7
aparecen en blanco y las llena el Entrevistador durante el levantamiento de la informacion

CONCEPTO CONTENIDO
Entidad: Nombre y clave de Ia Entidad Federativa.
[Total de viviendas Seleccionadas: El total de Viviendas Seleccionadas que se asignaron al Entrevistador.
Area del Auxiliar de Responsable Estatal:  |La clave numérica del Auxiliar de Responsable Estatal al que esta asignada el Area de Supervision correspondiente.
Area de Supervision: La clave numérica del Area de Supervisién a la que esta asignado el Entrevistador correspondiente.
Entrevistador: La clave numérica del Entrevistador al que hace referencia la informacién contenida en la forma.
Hoja de En la primer casilla el nimero de hoja utilizada; en Ia segunda el total de hojas.
[Columna 1 La clave del niimero de control seleccionado.
[Columna 2 El nimero progresivo de Vivienda en el nimero de control seleccionado.
[Columna 3 El niimero de Vivienda Seleccionada en el niimero de control seleccionado.
[Columna 4 El Entrevistador anota el codigo de resultado de Ia visita a la vivienda seleccionada.
[Columna 5 EIE istador anota la cantidad de hogares que existen en la vivienda seleccionada.
Columna & EIE istador anota la cantidad de hoga de la vivienda seleccionada en los que ha obtenido informacién.
[Columna 7 EIE istador anota cualquier informacién que le sea de utilidad refe a la vivienda seleccionad

*Este formato se imprime en dos tantos uno para el Entrevistador y el otro para el Supervisor de entrevistadores
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ek INEGI Contenido de la forma de control ENSI-09
"Programa de Cobertura y Control de Avance”

OBJETIVO: Lievar el seguimiento y control del levantamiento de la informacion en el Area de Supervision

RESPONSABLE DE LLENADO: El encabezado y las columnas 1 a 6 aparecen con informacion cuando se imprime esta forma. Las
columnas 7 a 10 aparecen en blanco y las Bena el Supervisor de Entrevistadores durante el levantamiento de la informacion.

CONCEPTO CONTENIDO
Entidad: Nombre y clave de la Entidad Federativa.
Total de Viviendas Seleccionadas: Hl total de Viviendas Seleccionadas que se asignaron al Area de Supervisién.
Semana: Este campo lo liena el Supervisor durante el levantamiento de la informacion.
Area del Auxiliar de Responsable Estatal:  |La clave numérica del Auxiliar de Responsable Estatal al que esta asignada el Area de Supervisién.
Area de Supervision: La clave numérica del Area de Supervision a la que esta asignado el Entrevistador.
Hoja de En la primer casilla el nimero de hoja utilizada; en la segunda el total de hojas.
Columna 1 La clave numérica del Municipie donde se ubica el ndimero de control seleccionado.
Columna 2 El nombre del Municipio donde se ubica el nimero de control seleccionado.
Columna 3 La clave numérica de la loclidad urbana donde se ubica el nimero de control seleccionado.
Columna 4 La clave del nimero de control seleccionado.
Columna 5 Hl tipo de Area donde se ubica el nimero de control seleccionado {una U si es urbana o una Rsies
rural).
Columna 6 La cantidad de Viviendas Seleccionadas en el nimero de control.
Columna 7 a 10 Aparecen en blanco. El Supervisor de Entrevistadores las llena durante el Levantamiento.
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Contenido de la forma de control ENSI-11
"Cuestionarios y Hojas de no Respuesta enviados a verificacion”

Obijetivo: Llevar el control de los cuestionarios y hojas de no respuesta que se entregan al jefe de entrevistadores para su

verificacién en campo.

Responsable de llenado: Validador.

Concepto
Entidad 11
Municipio 11
Localidad 1
Hoja|l__I__ldel__I_|

Jefatura de entrevistadores, |

Columna 1

Columna2y3

Columna 4

Columna 5

Columna 6

Columna 7

Columna 8

Elabora

Recibe

Instrucciones de llenado

Anota
Nombre y clave de la entidad.
Nombre y clave del municipio.
Nombre y clave de la localidad.

En los dos primeros recuadros el nimero de la hoja utilizada; en las dos siguientes, el total de hojas
empleadas durante las actividades de validacion. Se deben utilizar ambos recuadros siempre que se
anote un numero: Hojal_ 0 | 4 | del_0 | 7 I.

La clave de la jefatura de entrevistadores.

Con numeros arabigos el dia y mes en que se entregan cuestionarios y/o hojas de no respuesta al jefe
de entrevistadores.

La clave del numero de control y el ageb, al que pertenece el cuestionario u hoja de no respuesta que
requiere verificacion.

El nimero de vivienda seleccionada cuyo cuestionario u hoja de no respuesta requiere verificacion. Este
dato se obtiene del apartado DATOS DE IDENTIFICACION del cuestionario u hoja de no respuesta.

El nimero de cuestionarios correspondientes a la vivienda, que se regresan a verificacion en campo.

El numero 1, ya que es una hoja de no respuesta por vivienda seleccionada.

Las observaciones que se consideren necesarias y que expliquen el motivo del envio a verificacién en
campo.

La fecha en que se reciben los cuestionarios u hojas de no respuesta que hayan sido verificados en
campo.

Nombre y firma del validador.

Nombre y firma del jefe de entrevistadores.

Consideraciones:

1.- La forma se elabora en original y copia. La original se entrega al jefe de entrevistadores cada que se envien cuestionarios u hojas de no respuesta a
verificacion en campo; en la copia, el validador lleva el control de lo que envia a verificacion..

2.- Cuando en una misma forma ENSI-11 se registren nuevos cuestionarios u hojas de no respuesta que requieren ser verificados, el validador le solicitara al
jefe de entrevistadores su forma ENSI-11 para actualizarla, y de esta manera, ambas formas contengan la misma informacion.
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Contenido de la forma de control ENSI-12
"Identificacion del Paquete”

Obijetivo: Identificacr el tipo de paquete de acuerdo con la informacion de cuestionarios y hojas de no respuesta que lo conformen.

Responsable de llenado: Validador.

Instrucciones de llenado

Concepto Anota
Entidad 11 Nombre y clave de la entidad.
Folio de paquete 1__1__| El nimero consecutivo que le corresponda al paquete.
Total de cuestionarios |__|__| El total de cuestionarios que se integran fisicamente en el paquete.
Total de médulos  |I__|__| El total de médulos que se integran fisicamente en el paquete.
Total de hojas de no respuesta |__|__| El total de hojas de no respuesta que se inetgran en el paquete.
Total de viviendas |I__|__| El nimero de viviendas de las que se integra informacion en el paquete.
Numeros de control incluidos Las claves de los nimeros de control de las que se integra informacion en el paquete.
Elabora Nombre y firma del validador.
Recibe Nombre y firma del responsable estatal.

Consideraciones:

1.- La forma se elabora en original y copia. La original se integra en el paquete y la copia, el validador la guarda para su control.
2.- Si en el paquete se integran sélo cuestionarios, en los recuadros de total de hojas de no respuesta se deben anotar ceros.
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Contenido de la forma de control ENSI-13
"Relacién de Paquetes para Captura”

Objetivo: Llevar el control de paquetes con cuestionarios y hojas de no respuesta, que se entregan a captura.

Responsable de llenado: Validador.

Concepto
Entidad [ |
Fecha I N

Folio de paquete 1__I__I_|_ |

Numero de cuestionarios "A" |__|__|
NUmero de médulos "B" y"C" 1__|__|
Numero de hojas de no respuesta |__|__|

Total de paquetes |__|__|

Total de cuestionarios I__I__I__|

Total de médulos "B"y"C" I__I__I__|

Total de hojas de no respuesta |__|__|__|

Elabora

Recibe

Instrucciones de llenado

Anota

Nombre y clave de la entidad.

Dia, mes y afio en que se entrega a captura

El numero de folio que identifica a cada paquete en la forma ENSI-12

El total de cuestionarios "A" en el paquete, registrado en la forma ENSI-12.

El total de médulos "B" y "C" en el paquete, registrado en la forma ENSI-12.

El total de hojas de no respuesta en el paquete, registrado en la forma ENSI-12.

El nimero de paquetes con informacion que se entregan a captura.

El total de cuestionarios contenidos en la entrega; este dato se obtiene de sumar las cantidades que se
registran en la columna de NUim. de cuestionarios.

El total de médulos "B" y"C" contenidos en la entrega; este dato se obtiene de sumar las cantidades
que se registran en la columna de Num. de cuestionarios.

El total de hojas de no respuesta contenidas en la entrega; este dato se obtiene de sumar las cantidades
que se registran en la columna de Num. de hojas de no respuesta.

Nombre y firma Auxiliar del Responsable Estatal.

Nombre y firma del responsable de procesos.

Consideraciones:

1.- La forma se elabora en original y copia. La original se entrega al responsable de procesos junto con los paquetes y la copia, el Auxilar del Responsable

Estatal la guarda para su control.

2.- Sienlaentrega se integran paquetes que sélo contienen cuestionarios y médulos, en los recuadros de Num. de hojas de no respuesta se deben anotar ceros.
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Validacién de la informacién

ANEXO
VALIDACION DE LA INFORMACION

La validacion es la actividad principal de tu puesto. Es fundamental que la informacién
obtenida corresponda a la vivienda seleccionada y no a otra, pues de lo contrario, la
muestra de la encuesta pierde validez estadistica si se obtienen resultados incorrectos,
por lo cual la validacion de la informacién debe realizarse de acuerdo con los criterios
establecidos.

En el presente capitulo se describen los apartados, secciones y preguntas por validar en el
cuestionario, los médulos y la hoja de no respuesta, asi como su recepcion. Asimismo, se
dan las indicaciones generales y los procedimientos, criterios y lineamientos que requieres
conocer para efectuar la validacion, ademas del procedimiento de verificacidon en campo.

CUESTIONARIO Y HOJA DE NO RESPUESTA

El cuestionario es el instrumento por medio del cual el entrevistador aplica una entrevista y
capta la informacién referente a las caracteristicas de la vivienda, sus residentes y la
opinion que ellos tienen acerca de la seguridad publica en el pais.

SexTA ENcUESTA NACIONAL

La estructura del cuestionario se da a conocer en nmiitnnuagl W

el Manual del entrevistador, por lo que a -« PER———
continuacion se presenta Unicamente la
estructura de la hoja de no respuesta.

..... S DE IDENTIFICACION 1L CONTROL DE VIVIENDA

NUMERO DE CONTROL

La Hoja de no respuesta es el instrumento que
utiliza en campo el supervisor de entrevistadores
cuando al entrevistador no le fue posible realizar
la entrevista en la vivienda seleccionada. El .ucwsmmormes
llenado de esta forma es tan importante como el '
de los cuestionarios, ya que debe existir un
documento que avale el resultado de la visita en
campo de todas las viviendas. Esta forma tiene

capacidad para registrar sélo una vivienda y i o
contiene los siguientes apartados. :

il DIRECCION DE LA VIVIENOA

CONSECUTIVO DE CUESTIONARIO EN EL PAGUETE

OBSERVACIONES.
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Validacién de la informacién

Apartado I. Datos de identificacion

En este apartado el supervisor de entrevistadores registra los datos de identificacion
geografica, la cual es informacion indispensable para la localizacién exacta del area donde
se ubica la vivienda seleccionada. Incluye los siguientes datos:

|. DATOS DE IDENTIFICACION

B . . | <+ Entidad. Nombre y clave de la entidad
federativa.
MUNICIPIO [ J e L
* Municipio. Nombre y clave del municipio o
LOCALIDAD L 1 | delegacién.
AGEB L1 1 1—1_1| <Localidad. Nombre y clave de la localidad.

« Clave de ageb. Area geoestadistica basica.

Apartado Il. Control de vivienda

Aqui se encuentra registrado el numero de control que identifica a la unidad de seleccién
y el numero de vivienda seleccionada aleatoriamente, asi como el tipo de instrumento
correspondiente.

Il. CONTROL DE VIVIENDA

NUMERO DE CONTROL .............. L 1 | | J

NUMERO DE VIVIENDA SELECCIONADA L | J

TIPO DE INSTRUMENTO .............. A

e Numero de control. Representa una unidad de seleccion y se anota el numero
asignado.

e Numero de vivienda seleccionada. Numero correspondiente a cada vivienda de
acuerdo con su seleccion aleatoria.

e Tipo de instrumento. Se identifica con una letra el tipo de instrumento “A” para el

cuestionario, “B” para el Modulo de delitos, “C” para el Médulo de ultimo delito y “D”
corresponde a la hoja de no respuesta

Apartado Ill. Direccion de la vivienda

Esta informacion la anota el supervisor de entrevistadores, y corresponde al nombre de la
calle, el numero exterior y el numero interior, en caso de no existir, registra alguna
referencia que permita la localizacion de la vivienda.
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lIl. DIRECCION DE LA VIVIENDA

Validacién de la informacién

CALLE, AVENIDA, CALLEJON, CARRETERA, CAMINO

NUMERO NUMERO COLONIA, FRACCIONAMIENTO, BARRIO,
EXTERIOR INTERIOR UNIDAD HABITACIONAL

Apartado IV. Resultado de la visita y Supervision

Este apartado consta de dos recuadros, en el primero se anota el codigo definitivo del
resultado de la visita en campo. Dependiendo del resultado de la visita, el supervisor de
entrevistadores transcribe de la forma ENSI-08 Asignacion de cargas de trabajo del
entrevistador, el o los cédigos que justifiquen la ausencia de cuestionario en la vivienda

seleccionada.

IV. RESULTADO DE LA VISITA Y SUPERVISION

VISITAS 1 2 3 4 5

RESULTADO L1 | [ | [+ | L1 | L1 |

CODIGOS DE NO RESPUESTA

Informante inadecuado ..............cccceoinen 06 Vivienda de uso temporal .............ccccnuee. 10
Ausencia de ocupantes.............ccccceecvevienn 07 No existe la vivienda............c.ccocevecinninn. 1"
Negativa .......ccccoevnens ...08 Otra situacion

- . (alguna situacion no incluida
Vivienaa deshabitadat s 09 €n 108 COIGOS B2 1) oo 12

RESULTADO FINAL

I

NOMBRE DE QUIEN REALIZA LA
VERIFICACION

Resultado final

El supervisor de entrevistadores registra el codigo correspondiente al resultado final de la
visita que puede ser del 06 al 12 y también su nombre. La definicién de cada cddigo se

encuentra en el Manual del entrevistador.

Apartado V. Responsable

El entrevistador que captd la informacion en la vivienda, el supervisor de entrevistadores y
tu, registran su respectivo nombre en el espacio correspondiente. Tu lo anotas al terminar

la validacién de la Hoja de no respuesta.

V. RESPONSABLE

ENTREVISTADOR(A):

SUPERVISOR(A) DE ENTREVISTADORES(AS):

VALIDADOR(A):
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Apartado VI. Control de paquete
Folio de paquete
Registras el numero de control del paquete el cual va incluido en la forma ENSI-12

Identificacion de paquete, en el capitulo 3 del manual del validador en donde se explica
como debes hacerlo.

VI. CONTROL DE PAQUETE

FOLIO DE PAQUETE I S I —

CONSECUTIVO DE CUESTIONARIO EN EL PAQUETE. I

Consecutivo de cuestionario en el paquete
Registras el numero consecutivo que le corresponde a la hoja de no respuesta dentro del
paquete.

Observaciones
Aqui se registran las anotaciones pertinentes que aclaren o justifiquen alguna situacion

( OBSERVACIONES W

INDICACIONES GENERALES PARA LA VALIDACION

Durante la validacién debes hacer anotaciones o correcciones en los cuestionarios y hojas
de no respuesta, siempre tomando en cuenta los conceptos basicos que se utilizan en la
encuesta: vivienda, hogar, residente habitual, informante adecuado y persona
elegible, cuyas definiciones se encuentran en el Manual del entrevistador.

Las indicaciones generales para realizar la validacion se explican a continuacion:

* El control de calidad que realizas en tu trabajo requiere solamente de la aplicacién de los
criterios de validacién que se te indican, aplicalos como se sefiala en este manual.
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* La correccién de los datos se realiza anulando la anotacion original con dos rayas
horizontales y escribiendo la correcta arriba o junto a la respuesta, con letra de molde
mayuscula, clara y legible, o bien, circulando en el espacio correcto.

* En las preguntas donde se pide una sola respuesta y existe multirrespuesta, deja la
respuesta con el codigo menor y cancela las restantes con dos lineas horizontales.

* Anota en los cuestionarios y hojas de no respuesta validados una "V" y en los que
necesitan retorno a campo "RC", respectivamente.

* Efectua las anotaciones y/o correcciones con color rojo.

Tipos de errores

Conocer las formas de correccion o anotacion en la validacion, asi como saber qué tipos
de errores puedes encontrar te permite realizar optimamente tu trabajo. Durante la
validacioén te puedes encontrar con los siguientes errores:

* Omisién. Falta de respuesta en alguna pregunta.

* llegibilidad. Respuesta que no se entiende por estar mal escrita (numeros, letras o
palabras).

* Inconsistencia. Respuesta que no corresponde con la(s) respuesta(s) de otras(s)
pregunta(s) o algun dato de la caratula del cuestionario u hoja de no respuesta que no
concuerda con los datos de identificacion registrados en la forma ENSI-08 Asignacion de
cargas de trabajo.

Cualquier error, inconsistencia o problema que detectes, asi como la solucion que le des,
tienes que registrarlo en tu libreta de validacion, llevando un control de incidencias por
supervisor de entrevistadores y entrevistador para el caso del cuestionario, y por
supervisor de entrevistadores en lo que respecta a la hoja de no respuesta, con el fin de
identificar cuales son los errores mas frecuentes que se cometen en el llenado de los
cuestionarios. Notifica dichos errores al supervisor de entrevistadores respectivo para que
dé una reinstruccion y con ello logren disminuir las incidencias.

Los datos que debe contener tu registro de incidencias son los siguientes:

+ Area de supervision.

* Fecha.

* Numero de control.

* Numero de vivienda seleccionada.

* Entrevistador y/o supervisor de entrevistadores.
» Seccion del cuestionario u hoja de no respuesta.
» Apartado en el que se ubica el error.

* Numero de pregunta o residente.
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* Tipo y descripcion del error.

Resultados de la validacion

Recuerda que en los cuestionarios y hojas de no respuesta que cumplen con los criterios
de validacién debes anotar en su parte superior izquierda la letra "V" (validado), mientras
que en los que requieren ser verificados en campo escribe las letras "RC" (retorno a
campo).

En la hoja o espacio de observaciones del cuestionario y de la Hoja de no respuesta, sin
excepcion, anota los errores por los cuales los envias a reconsulta, sin olvidar la seccion,
apartado y numero de pregunta, segun corresponda.

Formas ENSI-08 Asignacion de cargas de trabajo, ENSI-09 Programa de
cobertura y control de avance y Listado de viviendas por area de
supervision

Las formas ENSI-08 Asignacion de cargas de trabajo y ENSI-09 Programa de cobertura y
control de avance y el Listado de viviendas seleccionadas por area de supervision también
son documentos de uso fundamental en tu labor porque contienen los datos muestrales de
los numeros de control que conforman tu area de responsabilidad.

La forma ENSI-08 Asignacion de cargas de trabajo la tiene cada entrevistador y tu jefe, el
auxiliar del responsable estatal, te proporciona una copia de cada una de ellas, por lo que
debes localizar la forma que contiene el numero de control registrado en los cuestionarios
y hojas de no respuesta que vayas a validar.

...T,, o eamerm —- Esta forma de control, ademas de ser un insumo
T =~ — de informaciéon en la validacion de los datos
S ————— -2 Mmuestrales del cuestionario y hoja de no
el N R R N P respuesta, te permite registrar informacion uatil en

@ [ [0 T [0 [

diferentes momentos durante el proceso de
validacién. Los momentos en los que usas la
forma ENSI-08 Asignacién de cargas de trabajo
son los siguientes:

 Durante la validacion de los datos de
identificacion del cuestionario y la Hoja de no
respuesta.

e ranra eseman.
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* Después de que el cuestionario y la Hoja de no respuesta hayan cumplido con los
criterios de validacion. En caso de que no se cumpla con los criterios de validacién, se
registra en la columna 7 Observaciones la leyenda "Retorno a campo".

Hﬁﬂ INEGI Sexta Encuesta Nacdenal sobre Inseguridad
' PROGRAMA DE COBERTURA Y CONTROL DE AVANCE ENSLOS
ENTIDAD: _NAVARIT 1118
Area del Auxiliar de Responsable: L
Total de Viviendas Seleccionadas: 3]01d
Area de Supervisisn: L
SEMANA: L Hojalde4
MUNICIPIO Némeru de CODIGOS DE RESULTADG enla
Clawe & Cortrol wiatss | CoM Cuestionasio Sin Cuesfionasio Vienda
Localidad = Conchuido
Clave Nomiwe Urtana | cewe | Tipo o1|o02||oalos|os |07 ® |10 11|12 |Tota | oo
(1) (2) (3) (4) {5) (6) (7) (8) (9) (10)
001 AGAPONETA 0001 |185003| U 20

La forma ENSI-09 Programa de cobertura y control de avance es por area de supervision
y también te proporciona una copia tu jefe, en la cual llevaras el registro de cada uno de
los controles que hayas terminado de validar, verificando en la ENSI-08 Asignacion de
cargas de trabajo que se hayan validado todas las viviendas correspondientes al control.

Los momentos en los que utilizas la forma ENSI-09 Programa de cobertura y control de
avance son los siguientes:

Al finalizar el proceso de validacion se obtiene un total por cédigo de resultado de cada
numero de control incluido en la forma ENSI-09 Programa de cobertura y control de
avance. Este total lo registras en tu libreta de validacion.

Durante la supervision del auxiliar del responsable estatal, confronta el avance reportado
en la ENSI-09 Programa de cobertura y control de avance contra el registrado por ti
durante la validacion.

VALIDACION DEL CUESTIONARIO

La validacion se realiza por cuestionario, hasta completar el numero de control. Para ello
es importante conservar los cuestionarios organizados tal como te los entrega el
supervisor de entrevistadores, esto es, por numero de control, numero de vivienda
seleccionada y los hogares que contenga.

En la forma ENSI-08 Asignacion de cargas de trabajo se ubica cada uno de los numeros

de control con sus respectivas viviendas seleccionadas que conforman tu area de
validacién. Recuerda que debes localizar la forma ENSI-08 Asignacion de cargas de

40



Validacién de la informacién

trabajo que contiene el numero de control de los cuestionarios por validar e inicia la

validacion del cuestionario.

Durante la validacién del cuestionario revisa primero el apartado de Observaciones, ya
que puede contener la justificacion de alguna inconsistencia de la informacion, considéralo

durante todo el proceso de validacion del cuestionario.

Caratula del cuestionario del hogar

La validacion de la caratula permite tener la certeza de que cada cuestionario corresponde
a la vivienda seleccionada, ya que, como se ha mencionado anteriormente, la aplicacion
de la entrevista en una vivienda ajena a la muestra hace que pierda su validez estadistica.

SExTA ENCUESTA NACIONAL )
a ¥ ' §
SOBRE INSEGURIDAD ~—Ices!
INSTITUTO NRCIONAL instituto ciudadano de estudios sobre 13 inseguridad a.c

DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA Cuestionario del hogar

CONFIDENCIALIDAD OBLIGATORIEDAD
z

Conforme a las disposiciones del Articulo 37, parrafo primero de la Ley
dol Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geogrifica en vigor
“Los datos que para fines fos del
Sistema alas Unidades en términos de la presente Ley, serdn estrictamente
y bajo ninguna
que no sea el estadistico.”

De acuerdo con el Articulo 45, parrafo primero de la Ley del Sistema

Nacional de en vigor: “Los

del Sistema estaran obligados a proporcionar, con veracidad

y oportunidad, los datos e informes que les soliciten las autoridades

podran utilizarse para otro fin para fines censales y y prestaran
apoyo a las mismas.”

L

1. DATOS DE IDENTIFICACION Il. CONTROL DE VIVIENDA
- p

BAROAD . NUMERO DE CONTROL S O SO (|
MUNICIPIO | I ER -

NUMERO DE VIVIENDA SELECCIONADA I —
LOCALIDAD (| J

TIPO DE INSTRUMENTO A
AGEB Lt o fet |

IIl. DIRECCION DE LA VIVIENDA IV. CONTROL DE HOGAR Y CUESTIONARIOS

HOGAR L JDE L

| EN LAVIVIENDA
CALLE AVENIDR. CALLEION. CARRETERA. CAMNG
CUESTIONARIO || DE | DEL HOGAR
NOWERO NOVERG COUON FRACCORAWENTO BARRIO
EXTEROR  INTEROR NIDAD HABITACIONA TOTAL DE MODULOS L
V. RESULTADO DE LA VISITA Y SUPERVISION
vISITA|  DIA HOBA RESULTADO DEL | cODIGOS DE RESULTADO ‘ RESULTADO DEL SUPERVISOR
D Termno | ENTREVISTADOR!
1 ST S | I | Entrevista completa
con victimizacion. 01
2 S W Y ) | Entrevista completa
sin victimizacion 02
3 B o L S L e e Entrevista incompleta 03
FECHA RESULTADO
. L1 Entrevista sin informacion
— de persona elegida 04
5 ] [ | | ) Hogar pendiente 05 [ on wes Ao

VI. RESPONSABLE VIl. CONTROL DE PAQUETE

ENTREVISTADOR(A).
L 1 |

FOLIO DE PAQUETE L 1 | 1 |

SUPERVISOR(A) DE ENTREVISTADORES(AS):

Lt |

\;ALIDADOR(A] CONSECUTIVO DE CUESTIONARIO EN EL PAQUETE L1 |

I —

L

Apartado .
identificacion

Datos de

La revision de esta parte del
cuestionario se realiza conforme
a los datos existentes en la forma
ENSI-08 y el Listado de viviendas
seleccionadas por area de
supervision, donde los nombres y
claves de Entidad, Municipio,
Localidad, ageb, Numero de
control y Numero de vivienda
seleccionada deben coincidir con
dichas formas; si esto es asi,
significa que los datos son
correctos. En la forma ENSI-08
sombrea con marcatexto verde
de la columna 1. Numero de
control a la 3. Numero de
vivienda seleccionada, del
rengléon correspondiente a la
vivienda.

Esta actividad te permite
identificar las viviendas de las
cuales has recibido la informacion
correspondiente y posteriormente

te faC|I|ta localizar las V|V|endas seleccionadas faltantes por validar, procedimiento que al
final del operativo te garantiza que ningun numero de control y/o vivienda hayan sido

omitidos y cuenten con situacion definitiva.
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Si en algunos cuestionarios las claves son ilegibles, no coinciden con la forma ENSI-08 o
algun rubro carece de informacion, significa que hay un error. Toma en cuenta las
siguientes indicaciones para solucionarlos.

Entidad

Cuando estos datos sean ilegibles, estén omitidos o no coincidan con lo anotado en la
forma ENSI-08, corrigelos en el cuestionario o en la hoja de no respuesta, segun donde se
encuentre el error, anotando el nombre y la clave de la entidad correspondiente; registra el
error en tu libreta y notificalo al supervisor de entrevistadores.

Municipio

Cuando la clave y/o el nombre del municipio estén omitidos o no coincidan con los
anotados en el Listado de viviendas seleccionadas por area de supervision, verifica si
el cuestionario tiene registrado el numero de control y la clave de ageb; si existe
correspondencia en los datos anotados en la ENSI-08 y el listado, corrige el error
anotando la clave y/o el nombre del municipio correspondiente

Si los datos no son idénticos a los de los formatos, revisa si el cuestionario pertenece a
otro numero de control; si asi es, intégralo en el control respectivo y validalo cuando le
corresponda el turno a ese numero de control.

En caso de no poder solucionar el error mediante los dos procedimientos anteriores, envia
el cuestionario a verificacion en campo.

Localidad

Cuando la clave y/o el nombre de la localidad estén omitidos, verifica en el Listado de
viviendas seleccionadas por area de supervisién si estan registrados los datos de la
clave del municipio, numero de control y ageb; si los tiene y existe correspondencia con
los demas cuestionarios pertenecientes al mismo numero de control, revisa en la forma
ENSI-08 el tipo de area donde éste se encuentra; si es de area urbana, corrige el error; si
es de area rural no puedes corregirlo, ya que puede contener mas de una localidad y no
cuentas con ningun elemento para saber a cual corresponderia cada vivienda
seleccionada, por lo que debes enviarlo a verificaciéon en campo.

Ageb

Puede haber cuestionarios donde la clave de ageb esté omitida o no coincida con la
registrada en el Listado de viviendas seleccionadas por area de supervision; estos
errores los puedes corregir sélo cuando el cuestionario cuente con informacién en Numero
de control y Numero de vivienda seleccionada; si éstas son las mismas que presenta el
listado, corrige el error; si no puedes corregirlo, debes enviar el cuestionario de retorno
a campo.
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Apartado Il. Control de la vivienda
Numero de control

Cuando tengas cuestionarios donde el numero de control esté omitido o no coincida con tu
forma ENSI-08, puedes corregir este error si los demas rubros de identificacion son
iguales.

Si no puedes determinar si el numero de control esta transcrito erroneamente u omitido, o
los datos no coinciden, envialo a verificar en campo.

Si no coinciden las claves del cuestionario con las de la forma ENSI-08 verifica si el
cuestionario pertenece a otro numero de control; de ser asi, intégralo en su respectivo
numero de control; si no hay correspondencia con ninguno, tendras que enviarlo a
verificar en campo.

NuUmero de vivienda seleccionada

Revisa que no se haya omitido el dato y que el numero sea legible, ademas, fijate que
corresponda con el numero de vivienda seleccionada anotado en la forma ENSI-08.

Si se presenta duplicidad de un hogar, esto es, dos cuestionarios con el mismo numero
de vivienda seleccionada, y mismo numero de hogar, corroboras que la respuesta de la
pregunta 1.3 del cuestionario del hogar es mayor a uno, y que los listados de integrantes
son distintos. En tal caso, asumiras que son dos hogares de una misma vivienda y
corriges el numero consecutivo de hogar en la caratula, en la seccion IV. Control de hogar
y cuestionarios. Pero si al observar la respuesta de 1.3, se tiene que s6lo hay un hogar,
sera motivo de verificacion en campo.

Si en el cuestionario este dato estd omitido o es ilegible, envialo a verificar en campo.

Tipo de Instrumento

Se refiere a una letra que distingue cada instrumento de captacion, que conforma la
encuesta. Cuestionario del hogar A, Mddulo de delitos B, Mddulo del ultimo delito C y
Hoja de No respuesta Instrumento D. Revisa la existencia del tipo de instrumento de
acuerdo a los cédigos de resultado de la entrevista como a continuacion se senala:

CODIGO DE RESULTADO DE LA INSTRUMENTO
ENTREVISTA
01 Debe haber A,By C
02 Debe haber A
03 Debe haber A, AyB6AyBy
C.
04 Debe haber A
05 Debe haber A sin informacion
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Apartado Ill. Direcciéon de la vivienda

Este apartado puede presentar omision y/o ilegibilidad, si éste es el caso, debes anotarlo
en tu libreta, reportarlo al supervisor de entrevistadores correspondiente e informarle el
nombre del entrevistador para que no se repita esta situacion.

Apartado IV. Control del hogar y cuestionarios

En lo que respecta a este apartado puede presentar omision, inconsistencia o ilegibilidad,
las cuales podras corregir con base en el total de hogares y de la pregunta 1.3 numero
de hogares en la vivienda y a los residentes por hogar anotados en la pregunta 2.2 de la
lista de personas de la seccion |. Residentes de la vivienda; en caso de que no puedas
determinar el numero de cuestionarios que corresponde a cada hogar y a cada vivienda si
falta algun cuestionario de la vivienda, envia a verificacion en campo.

Recuerda que la capacidad del cuestionario permite registrar a 10 personas, por ejemplo,
si en el hogar son mas de 10 integrantes, se deben utilizar dos cuestionarios y los datos
registrados en el apartado IV. Control de hogar y cuestionario deben quedar como se
muestra a continuacion:

Ejemplo
IV. CONTROL DE HOGAR Y CUESTIONARIOS IV. CONTROL DE HOGAR Y CUESTIONARIOS
HOGAR | 1 | DE L 1 | EN LA VIVIENDA HOGAR | 1 | DE L 1| EN LA VIVIENDA
CUESTIONARIO ;1 DE Jj DEL HOGAR CUESTIONARIO L DE A DEL HOGAR
TOTAL DE MODULOS LZ_ TOTAL DE MODULOS \_2_

. v .

En la imagen anterior se ejemplifica el caso en que hay un hogar en la vivienda, pero se
utilizaron 2 cuestionarios ya que habia mas de 10 integrantes. Ademas, en este ejemplo,
el seleccionado sufrié un tipo de delito, por lo que se aplicé el mdédulo de delitos y un
Modulo de ultimo delito. Por tal razon hubo un total de 2 modulos. Igualmente se aprecia
que hubo dos cuestionarios de hogar.

Ademas, en este apartado hay un espacio para anotar el total de mddulos, en el cual
debes revisar que el numero registrado corresponda con los moédulos que aparecen
fisicamente dentro del cuestionario. Si el total de médulos indicados en el apartado V.
Control de hogar y cuestionarios no corresponde con los modulos que se encuentran en
el interior del cuestionario o el numero esta omitido, es motivo de retorno a campo.

Para asegurar que los modulos corresponden a la misma vivienda, también revisa que los
datos de identificacion coincidan con los datos que aparecen en el cuestionario del hogar.
De existir cualquier incongruencia u omisién es motivo de verificacion en campo.

VALIDACION DE CARATULA DE MODULO DE DELITOS Y MODULO DE ULTIMO
DELITO
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Una vez que terminaste de validar el cuestionario del hogar, y en alguna de las preguntas 6.9, 6.10 y
6.11 tienes algiin SI y/o circulado algin delito en 6.12, debes verificar que se haya levantado el
modulo de delitos si no fue asi envialo a verificacion en campo. El modulo de delitos nos indicard
cuidntos modulos de dltimo delito deberdn levantarse, debes verificar que el total de modulos de
ultimo delito coincida con lo registrado, si no es asi envialo a verificacién en campo.

Verifica que en los apartados I. Datos de identificacion, II. Control de vivienda, III.
Direccién de la vivienda se transcriban los mismos datos del Cuestionario del hogar.

IV. Control médulos. Revisa el nimero de hogar dentro de la vivienda, que este sea coherente con
el apartado IV de la cardtula del Cuestionario del hogar. Al completar este modulo contards cuantos
ultimos delitos se registraron, es decir cuantos tipos de delito distintos, y ese total serd el que este en
el espacio TOTAL DE ULTIMOS DELITOS.

En cuanto a la numeracién de los médulos, deberés revisar que el mddulo 1 siempre sea el Mddulo
de delitos (instrumento B) y el médulo 2 sera el primer Mddulo de dltimo delito (instrumento C)
aplicado. En caso de que no estén completos los mddulos de acuerdo a los delitos declarados en este
apartado, envialo a verificacién en campo.

El total de médulos del hogar cuando hubo victimizacion, debera ser al menos 2 (cuando hay un
solo tipo de delito se tiene un médulo de delito y un médulo de dltimo delito).

IV. CONTROL DE HOGAR Y MODULOS IV. CONTROL DE HOGAR Y MODULOS IV. CONTROL DE HOGAR Y MODULOS

NUMERO DE HOGAR .......oooooooooooeerooe L1 e .

mopuLo L1 | pe 3| pEL HOGAR

T na—— 02 mopuLo L2 | pe L3 | pEL HOGAR mopuLo L3 | pe L3 | pEL HOGAR

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, L1 NUMERO DE HOGAR ......oovooomorrreerree L1

Constatar que en 6.4 y 6.7 la respuesta fue 2 (NO), y que en 6.9, 6.10, 6.11 las respuestas
son 2 (NO) y que no hay ningun codigo circulado en 6.12, entonces anota el cero en el
espacio de total de modulos en la caratula. Pero si alguna de 6.9 a 6.11 fue cddigo 1 (SI) o
en 6.12 se circuld algun delito, entonces se debera regresar a campo y hacer al
seleccionado las preguntas desde 6.4 ala 6.12. Silas respuestas de 6.4 y 6.7 son 2 (NO),
entonces se anula el delito que se hubiese marcado en 6.9 a 6.12.
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Apartado V. Resultado de la visita y supervision

En este apartado se pueden encontrar resultados con codigos del 01 al 05; cuenta con
cinco posibles opciones de visita y en cualquiera de ellas se asigna el codigo definitivo,
por lo que no debe estar omitido en ningun caso y el cédigo asignado debe ser congruente
con el contenido del cuestionario, es decir, si es un cddigo 01, el cuestionario debe
contener informacion completa de la vivienda (cuestionario(s) del hogar y los mddulos
correspondientes); o si es 02 corresponde a entrevista completa sin victimizacién y sélo
tendra cuestionario del hogar.

Si el cédigo anotado es 03, 04 o 05 la informacion contenida en el cuestionario estara
incompleta porque se obtuvo informacion parcial de la vivienda.

Por lo tanto, si existe omision en la asignacion del cédigo de resultado, o bien, el cédigo

asignado al cuestionario no corresponde con el contenido del mismo, envia el
cuestionario a verificaciéon en campo.

V. RESULTADO DE LA VISITA Y SUPERVISION

VISITA|  DIA HORA RESULTADO DEL|  cODIGOS DE RESULTADO RESULTADO DEL SUPERVISOR
INICIO TERMINO ENTREVISTADOR
1 I Y I Y I I — Entrevista completa
con victimizacion.................. 01
2 T T I I | S — Entrevista completa
sin victimizacion ................... 02
< e i e L l ! I Entrevista incompleta .......... 03
. L » FECHA RESULTADO
4 I 1 | | Entrevista sin informacion
de persona elegida ............. 04
; e 1 |
[ | [ | | | | Hogar pendiente .................. 05 DIA MES ANO

Ademas, los cuestionarios que tengan registrado el cédigo 03 Entrevista incompleta o 04
Entrevista sin informacion de persona elegida y 05 Hogar pendiente, necesariamente
deben contener informacion en Observaciones y en el recuadro Resultado del supervisor,
pues el supervisor de entrevistadores hace una verificacién en estas viviendas y es quien
asigna el cédigo de resultado definitivo a la vivienda.

En caso de que dicho recuadro se encuentre en blanco, aclara la situacion con el
supervisor de entrevistadores, consulta la tabla de resultados de la entrevista que se
presenta a continuacion, de ser necesario, envia el cuestionario a verificacion en
campo.

Resultados de la Descripcion
entrevista
01.- ENTREVISTA Debe haber “modulo de delitos” y tantos “Mddulos de ultimo
COMPLETA QON delito” como este indicado en la caratula de modulo de delitos.
VICTIMIZACION
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02.- ENTREVISTA
COMPLETA SIN
VICTIMIZACION

El cuestionario de hogar debe estar completo y la pregunta 6.4 y
6.7 debe ser =2.

3.-ENTREVISTA
INCOMPLETA

(interrumpida)

La entrevista puede quedar interrumpida en cualquier momento,
cuestionario del hogar, modulo de delitos o modulo de ultimo
delito, y debe tener una aclaracién del motivo de la interrupcién
en la parte final del cuestionario en observaciones.

04.- ENTREVISTA SIN
INFORMACION DE
PERSONA ELEGIBLE

El cuestionario del hogar quedara contestado hasta la seccion lll,
debido a que la persona elegible no se encontraba en el
momento de la entrevista. Se deben agotar el nimero de visitas
necesarias, hasta cuatro para lograr la entrevista completa.

05.- HOGAR PENDIENTE

Este cddigo lo asigno el entrevistador una vez que detecto en la
vivienda mas de un hogar, habiendo obtenido la informacién
correspondiente a uno de ellos y por alguna causa no pudieron
proporcionarte informacion del o de los otros hogares. En el
apartado de observaciones debe haber una justificacion del
entrevistador.

Resultado de hoja de
no respuesta

Descripciéon

06.- INFORMANTE
INADECUADO

Durante las 5 visitas a la vivienda no es posible encontrar a un
informante adecuado, en cada una de ellas, es necesario verificar
las observaciones que se anoten, explicando el motivo de la
ausencia del informante adecuado.

07.- AUSENCIA DE
OCUPANTES

Se percibe que la vivienda esta ocupada, pero no se localiza a
ningun integrante de la misma durante las 5 visitas, debe verificar
las observaciones que el entrevistador haya anotado.

08.- NEGATIVA

Se encuentra a un informante adecuado pero se niega a dar
informacion, al encontrar este tipo de no respuesta debe revisar en
observaciones los motivos de la negativa e intentar en retorno a
campo disuadir a los integrantes de la vivienda para rescatar la
informacion.

09.- VIVIENDA
DESHABITADA

Durante las 5 visitas la vivienda se encuentra deshabitada, debe
revisar que tenga observaciones la hoja de no respuesta.

10.- VIVIENDA DE USO
TEMPORAL

Verifique en observaciones que la vivienda solo es usada
comunmente como descanso o fines de semana y que las
personas que puedan vivir en ella no son residentes habituales.

11.- NO EXISTE LA
VIVIENDA

Verifique en observaciones el porqué de este resultado, puede ser
que fue demolida o que es usada como negocio, (bodega, oficina,
consultorio) sin que resida ninguna persona en ella.
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12.-OTRA SITUACION Cuando venga marcada esta opcion debe estar aclarado en
(diferente de los cdédigos 6 a | observaciones el motivo, pero si puede reclasificarse a alguna
11) opcién de 6 a 11 entonces se reclasifica.

Considera como codigo definitivo el ultimo anotado por el entrevistador en cualquiera de
las cinco posibles visitas a la vivienda en el apartado V. Resultado de la visita y
supervision de la caratula del cuestionario, siempre y cuando no exista informacién en el
recuadro Resultado del supervisor; de haber informacién en este recuadro, considéralo
como caédigo de resultado final de la visita en la vivienda y registralo en la columna 4 de la
forma ENSI-08 en la columna de la primera visita.

Apartado VI. Responsable

Este apartado puede presentar omision, en este caso andétalo en tu libreta y repértalo al
supervisor de entrevistadores respectivo informandole la incidencia para que esta
situacion no se repita.

Apartado VII. Control de paquete

El llenado de este apartado es solo responsabilidad tuya y registras el folio de paquete y el
consecutivo del cuestionario en el paquete; en el manual del validador capitulo tres, se
indica como debes hacerlo.

VI. CONTROL DE PAQUETE

FOLIO DE PAQUETE L ll 1,1 0 1 1J

11

CONSECUTIVO DE CUESTIONARIO EN EL PAQUETE. L= =

Seccion l. Residentes en la vivienda

Estas preguntas pueden presentar omision y/o inconsistencia en la respuesta. Para su
revision considera que, si en la vivienda se aplic6 mas de un cuestionario, porque existe
mas de un hogar u hogares con mas de 10 integrantes este apartado debe tener
informacion unicamente en el primer cuestionario el primer hogar de la vivienda; cuando
existan mas cuestionarios y éstos contengan este mismo dato, cancélalo.

Cuando existan dos o mas cuestionarios en el hogar y el numero de residentes esté
registrado parcialmente, esto es, por cuestionario y no por hogar, suma el total de
residentes, de los cuestionarios de cada hogar de la vivienda, en el del primer hogar
corrige el dato y cancélalo en los demas.

Si el total de personas en pregunta 1.1 es menor a la suma de miembros del hogar en la
pregunta 2.2, es motivo de retorno a campo para su verificacion.

Debe existir solo un jefe por hogar; si el niumero de jefes no coincide con el numero
registrado en la pregunta 1.3 debe enviarse a verificacion en campo.
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Pregunta 2.3. Sexo

Revisa que para todas las personas listadas se encuentre anotado alguno de los
siguientes codigos: 1 Hombre o 2 Mujer.

Si alguna persona de la lista no tiene informacion en la pregunta y si no existe duda
alguna, considerando el nombre de la persona, anota el cddigo del sexo correspondiente.

Si el nombre puede utilizarse para ambos sexos no corrijas la omision, ya que no tienes
elementos para asignar el cédigo correspondiente, por lo cual debes enviar el
cuestionario a verificar en campo.

Puede darse el caso de que se haya asignado errébneamente el cddigo para algun
residente de la vivienda o el dato no sea legible; estos casos también son motivo de
retorno a campo.

Pregunta 2.4. Edad

En esta pregunta revisa que exista la respuesta correspondiente para cada una de las
personas de la lista de cada hogar y que ademas ésta sea legible, en caso de que el
dato no esté anotado, debes enviar el cuestionario a verificacion en campo.

Pregunta 2.5 Elegibilidad

Primero verifica que existan los datos de dia y mes en el que nacié cada una de las
personas de 18 o mas anos listadas, ademas que estos datos sean legibles; en caso de
que alguna persona no tenga informacién en esta pregunta, debes enviar el cuestionario a
verificacion en campo.

En esta pregunta se solicita que el entrevistador identifique a la persona de 18 anos y
mas, cuyo cumpleainos es el mas reciente y anote “1” en la casilla correspondiente a
su renglén en la columna “CODIGO”, Para el resto de las personas de ese rango de
edad revisa que esté anotado el cédigo “2”

Este procedimiento le permite establecer el criterio de elegibilidad a la persona a la
que se le aplicara la entrevista a partir de la seccién IV. Percepcion de la inseguridad
publica.

Es probable que en algunos hogares se encuentre a mas de una persona de 18 o
mas anos; sin embargo, el entrevistador debe elegir a la persona que cumpla afios en la
fecha inmediata posterior a la entrevista, anotando el numero 1 en el renglén de la
persona elegida.

Considera que la persona elegida no debe tener anotado el codigo 99 en edad, ya que
este cddigo se utiliza para anotar a las personas de 17 o menos afos, cuya edad no se
especifico.

49



Validacién de la informacién

Si existe una persona elegida con cédigo 99 en edad, o con edad menor a 18 anos, y
no hay observaciones que indiquen que en el hogar sélo hay menores de edad,
envia el cuestionario de retorno a campo.

Si no cumplié con los criterios de elegibilidad envia el cuestionario a verificacion en
campo.

Pregunta 2.6. Nivel de instruccion

En la pregunta 2.6. Nivel de instruccion revisa que éste registrado un cdédigo o una
respuesta en cada uno de los renglones correspondientes a las personas de la vivienda de
18 o0 mas afios. Si se omitio el dato de nivel y/o afio o es ilegible, anotalo en tu libreta y
repértalo al supervisor de entrevistadores. Si no se respeté el corte de edad de 18 0 mas
afios y hay informacion en alguna de las preguntas de nivel de instruccion, cancela con
dos lineas esta informacion, registra el error en tu libreta e informa al supervisor de
entrevistadores.

Cuando en la columna Nivel exista la opcion “0” Ninguno, en la columna Afo debe
aparecer “0”.

Preguntas 2.7 Condiciéon de actividad, 2.8 Verificacion de actividad, 2.9. Posicion en
la ocupacioén

En estas preguntas debes revisar que la informacién registrada sea clara y legible, que
para cada persona de 18 afnos o mas exista una respuesta, que se hayan respetado las
instrucciones de llenado de cada una de las preguntas, que para los cddigos 1y 2 en la
pregunta 2.7. Condicion de actividad se haya respetado el pase a la pregunta 2.9 o bien el
pase al siguiente renglon cuando esta marcada la opcion 7, revisa también que en la
pregunta 2.8. Verificacion de actividad, en la opcién 6. ;No trabaja? se haya respetado el
pase al siguiente renglon.

De no cumplirse alguno de estos criterios, debes enviar el cuestionario a verificacién en
campo.

Si esta registrada en estas preguntas una persona menor de 18 afos, solo cancela el
dato, registra el error en tu libreta y repértalo al supervisor de entrevistadores.

Antes de validar este grupo de tres preguntas (de la 2.7 a la 2.9) debes tener presente la
relacion existente entre ellas. Recuerda que si al cuestionario que estas validando le falta

informacion, es ilegible o no se respetaron los pases de pregunta, debes enviarlo de
retorno a campo.

lll. Victimas del delito en el hogar

Preguntas 3.1 a 3.6
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En este conjunto de preguntas debes cuidar que se respeten los pases de preguntas
sefalados en cada una de ellas, en caso de inconsistencia u omision, informalo al
supervisor de entrevistadores para que no se repita esta situacion

IV Percepcion de la inseguridad publica

Preguntas 4.1 a 4.12

A partir de esta seccion se aplican las preguntas a la persona que se seleccion6 para la
entrevista, esto es, debes verificar que el numero de renglon de la persona seleccionada
sea el mismo que se marco con“1” en la pregunta 2.5 en el espacio de cédigo. Si esto no
sucede envia el cuestionario a verificar en campo

Revisa que estén circulados o anotados los cddigos de respuesta segun se indica en cada
pregunta, también verifica que se hayan respetado los pases e instrucciones de llenado.

Revisa que cada espacio contenga un numero de 1 a 3 o 9 segun la respuesta. En caso
de omision verifica con el entrevistador

Pregunta 4.15

Verifica que si al menos contestaron un S, se tenga informacion en preguntas 4.16 a 4.19
donde corresponda.

Pregunta 4.23

Revisa que se encuentren clasificadas unicamente las tres principales causas y de no ser
asi, debera contener un 9 en la ultima casilla de la pregunta, en caso de omision informe a
supervisor de entrevistadores par que no se repita la situacion.

V. Vehiculos del hogar

En esta seccidn revisa las preguntas de acuerdo a las instrucciones de llenado si existe
omision, los pases son incorrectos informa al supervisor de entrevistadores.

En caso de omision total de la seccion retorna el cuestionario a campo

Preguntas. 5.2y 5.5
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Verifica que en la pregunta 5.5 el valor sea igual o menor que lo anotado en pregunta 5.2,
de no ser asi informe al supervisor de entrevistadores.

VL. Victima de delitos

Esta seccion es determinante para la recoleccion de la informacion, objetivo de la
encuesta, por ello, revisa las preguntas de acuerdo a las instrucciones de llenado si
existe omision, los pases son incorrectos o hay inconsistencias retorna el cuestionario a
campo para su verificacion.

Preguntas 6.1 a 6.12

En estas preguntas revisa que se hayan seguido las instrucciones de llenado y que exista
informacion de acuerdo a los pases existentes.

Preguntas 6.4y 6.7

Verifica que si se encuentra circulado el codigo 2 No en 6.4 y 6.7 y no exista informacién
tanto en 6.5 y 6.6 como en 6.8 es decir, se haya respetado el pase y que no haya
respuesta en las preguntas 6.9 a 6.12 ya que la entrevista es "entrevista completa sin
victimizacion". Por el contrario si en al menos una de estas dos preguntas hay un Sl
entonces se debe verificar que las preguntas 6.9, 6.10, 6.11 6 6.12 contengan al menos
una de ellas un Sl o delito marcado; por lo tanto al menos debe existir Médulo de delitos
y Mddulo de ultimo delito. En caso de omision retorne a campo para completar la
informacioén, volviendo a formular al seleccionado, las preguntas 6.4 a 6.7, y si es el caso,
6.8a6.12.

Verifica que si se encuentra circulado el cédigo 2 No en 6.4y 6.7 y exista informacién en
6.5, 6.6 y/o 6.8 es decir, no haya respetado alguno de los pases y ademas no haya
respuesta en las preguntas 6.9 a 6.12 retorne a campo para obtener la informacion y
formular la pregunta 6.4 a 6.8 respetando los pases y verificar las respuestas
anteriormente registradas y dado el caso realizar las preguntas 6.9 a 6.12.

En caso de tener cédigo 1 en la preguntas 6.4 y 6.7 y no tener informacion en las
preguntas 6.5 y/o 6.6 y 6.8 a 6.12 retorne a campo a formular la pregunta 6.4 a 6.8
respetando los pases y dado el caso realizar las preguntas 6.9 a 6.12.

En caso de que haya codigo 2 No en la pregunta 6.4 y tenga respuesta en la pregunta 6.5
y/o 6.6 y esta registrado algun delito de las preguntas 6.9 a 6.12, anula el cddigo 2 de la
pregunta 6.4 y registra el codigo 1 y en numero de veces anota la suma de las preguntas
6.5y 6.6.
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En caso de que haya codigo 2 No en la pregunta 6.7 y tenga respuesta en la pregunta 6.8
y esta registrado algun delito de las preguntas 6.9 a 6.12, anula el cédigo 2 de la pregunta
6.7 y registra el codigo 1.

Pregunta 6.5
En el llenado de esta pregunta pueden existir tres casos:

v' Tener Si 1en la pregunta 6.5 y 6.4, pero no tiene registrado ningun delito en el
Modulo de delitos que haya ocurrido en el estado en donde se levanto la entrevista,
correspondiente a las preguntas 1.3, 2.4, 3.3 y 4.3 de dicho modulo, este caso es
motivo de retorno a campo, para reformular las preguntas 6.4 a 6.6.

v" Si hay un Si 1 en la pregunta 6.5 y un No en la pregunta 6.4, pero tiene registrado
un delito ocurrido en su estado (preguntas 1.3, 2.4, 3.3 y 4.3) del Médulo de delitos.
Si se presenta esta situacion, anula la respuesta de la pregunta 6.4 y asigna cédigo
1.

v' Sihay un Si 1 en la pregunta 6.5 y un No en la pregunta 6.4 y no tiene registrado un
delito ocurrido en su estado (preguntas 1.3, 2.4, 3.3 y 4.3) del Mddulo de delitos, en
este caso regresa el cuestionario a campo para que se realicen las preguntas 6.4 a
6.6.

Si la repuesta fue Si en 6.4 se verifica que los delitos sufridos estan ya captados en los
Modulos de delitos y ultimo delito.

Preguntas 6.4 y/o 6.5

Si se tiene un Sl en la pregunta 6.4 y/o 6.7 del Cuestionario del hogar y no tiene registrado
algun delito en las preguntas 6.9 a 6.12 entonces revisa si hay o no Mddulo de delitos y
ultimo delito:

En caso de que no se tenga Mddulo de delitos y ultimo delito se regresara a campo y se
formularan las preguntas 6.4 a 6.8, si el seleccionado contesta Sl a alguna de 6.4y /6.7,
del Cuestionario del hogar. Se contintia con 6.9 a 6.12 y se tendran que realizar ambos
modulos.

En caso de que el seleccionado conteste No a las preguntas 6.9 a 6.11 y no se anote
alguna opcion de 6.12 se anula la informacion de las preguntas 6.4 y 6.7 y se circula No
en ambas.

En caso de que se tengan moddulos de delitos y ultimo delito (este de acuerdo a lo
obtenido en el de delitos) entonces se pueden marcar los delitos correspondientes en 6.12
o anotar el Sl que sea pertinente en 6.9 a 6.11, de acuerdo al Médulo de delitos.
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Preguntas 6.9 a 6.12

Si no hay congruencia con los tipos de delitos en el Médulo de delitos y ultimo delito con
los marcados en 6.9 a 6.12, del Cuestionario del hogar se regresara a campo para
reformular las preguntas 6.9 a 6.12 y si coincide con los delitos marcados en el Modulo de
delitos y Ultimo delito se aceptan esos moddulos, pero si no coinciden retorna el
cuestionario a verificar en campo:

v Si se tiene Moddulo de delitos y no hay modulo(s) de ultimo(s) delito(s)
correspondiente, se regresara a campo para realizar el o los moédulos de ultimo
delito que falten segun el tipo de delito.

v Si el Moédulo de ultimo delito es sobre alguno de los delitos que tienen seccion
especial, en este modulo (robo, secuestro, delitos sexuales, fraude y extorcion), de
acuerdo al delito marcado en la caratula, pero no tiene seccion correspondiente al
tipo de delito llenado, se regresara campo para completar la informacién que falte
segun el tipo de delito.

v Si no es congruente el delito marcado en el Médulo de delitos con el o los delitos
del Modulo de ultimo delito, primero se cotejara con las preguntas 6.9 a 6.12 del
Cuestionario del hogar y se volvera a levantar el moédulo que no concuerde con los
delitos sefialados del Cuestionario del hogar.

Si el Médulo de delitos, en la caratula, el total ultimos delitos (seccion V) esta equivocado
con respecto al contenido del modulo, pero el contenido de este modulo es coherente con
lo captado en el Cuestionario del hogar (pregunta 6.9 a 6.12), se corrige este dato de la
portada.

Modulo de delitos

Recuerda verificar los Datos de identificacion, Control de Vivienda y Control de Hogar y
modulos.

Pregunta 1.1

Verifique que en 6.12 del cuestionario del hogar, se marco el codigo 01. De no ser asi, y
haber la informacién en el médulo de delitos, entonces circule el codigo 01 en la pregunta
6.12 del cuestionario del hogar.

Pegunta 2.1

Siga el mismo criterio para la verificacion de la indicacién anterior.
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Verifique que en 6.12 del cuestionario del hogar, se marco el codigo 02. De no ser asi, y
haber la informacién en el Médulo de delitos, entonces circule el cédigo 02 en la pregunta
6.12 del Cuestionario del hogar.

Preguntas 1.3 ,2.4, 3.3,y 4.3

Verificar contra pregunta 6.4 y 6.7 del Cuestionario del hogar, de tal manera que si vienen
marcadas las dos con un Sl entonces deberia de existir por lo menos un delito que
ocurriera en el mismo estado de la entrevista y algun otro en un estado diferente, de existir
alguna incongruencia respecto a esto debe aclarar con el entrevistador y de ser necesario
retornar a campo para obtener la informacién correcta.

Si en Cuestionario del hogar pregunta 6.4 tuviera marcado un Sl, pero en Mdédulo de
delitos pregunta 1.3, 2.4, 3.3, y 4.3 tuviera marcado un estado diferente donde se esta
levantando la entrevista, entonces verifique con el entrevistador para que le haga la
aclaracion.

Pregunta 2.1

Verifique que si esta pregunta es igual a Sl entonces en pregunta 6.12 del Cuestionario
del hogar debe venir circulada la opcidn 2, si esta pregunta no esta circulada pero tiene
informacion en preguntas siguientes de la seccion |l del Modulo de delitos, aclare con el
entrevistador y circule la opcidn 2 de la pregunta 6.12.

Si por el contrario no tiene informacion en pregunta siguiente de la seccién Il del Médulo
de delitos pero tiene circulada la opcién 2 de la pregunta 6.12 del Cuestionario del hogar
entonces aclare con el entrevistador y retorne a campo para verificar esa inconsistencia y
de ser necesario rescatar la informacion faltante.

Seccion lll Robo a casa habitacion

En esta seccién en la pregunta 3.1 si el cédigo de respuesta es Sl (1) se debe de revisar
la consistencia con pegunta 6.12 del Cuestionario del hogar en donde debe venir circulada
la opcion 3, de no ser asi y se tiene informacion en las demas preguntas de la seccién lll,
entonces verifique con el entrevistador y corrija en pregunta 6.12 del cuestionario del
hogar.

Si no se tuviera mas informacién en seccién lll que solo la opcion de Sl, entonces se
aclara con el entrevistador y se pide retorne a campo a recuperar la informacién que
pudiera hacer falta en esta seccion lll.

Seccion IV Delitos
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Pregunta 4.1

Esta seccion esta muy relacionada con el Cuestionario del hogar y Médulo de delitos, es
por eso que debe verificar para cada una de las opciones que estén marcadas, con
preguntas relacionadas del Cuestionario del hogar y Modulo del ultimo delito. A
continuacion se especifica la relacion que guarda cada una de ellas.

a) Verifique que si esta marcada la opcion 045, entonces pegunta 6.9 del Cuestionario del

hogar tendra que venir marcada con un Sl, en caso de que en esta pregunta estuviera
marcado la opcion 9 6 2 entonces aclare con el entrevistador, anule la opcion y registre
la opcién 1, siempre y cuando tuviera informacion en preguntas 4.2 a 4.9 del Modulo de
delitos, si no tuviera informacion en estas preguntas, entonces verifique con el
entrevistador y retorne a campo para rescatar esta informacion.

b) Opcioén 04 robo a transeunte (distinto a cajero automatico) verifique con pregunta 6.12

del Cuestionario del hogar, debe venir circulada la opcién 4, si no estuviera marcada la
opcion y se tuviera la informacion de la peguntas 4.2 a 4.9 del Mdédulo de delitos, se
aclara con el entrevistador y se circula en pregunta 6.12 del Cuestionario del hogar.

c) Opcidén 05 verifique con pregunta 6.12 que tenga marcada la opcién 5 y si no es asi

siga el mismo criterio de los anteriores. Si en algun delito marcado en esta opcion se
anoto por equivocacion un delito de robo de cajero automatico o robo a transeunte,
haga la aclaracion con el entrevistador, anule y reclasifique en donde corresponda.

d) Opcidén 6 verifique con pregunta 6.12 y proceda de la misma forma que las anteriores

en caso de encontrar inconsistencia.

e) Opcidn 7, verifique con la pregunta 6.12 y proceda de la misma forma que las anteriores

f)

en caso de encontrar inconsistencia.

Opcidn 8 verifique con la pregunta 6.12 y proceda de la misma forma que las anteriores
en caso de encontrar inconsistencia.

Al menos un delito de los registrados en este espacio debe de ser igual al registrado en
pregunta 6.12, de no ser asi, aclara la inconsistencia con el entrevistador, y si por error
no se tomo otro delito que tenia que venir en esta parte listado se tiene que retornar a
campo a tomar ese delito que se omitio.

g) Opcién 091,verifique con la pregunta 6.10 la consistencia de estas pregunta que venga

marcada la opcién 1 , de no ser asi aclare con el entrevistador y verifique usando el
mismo criterio que el inciso (a).

h) Opcion 092 verifique con la pregunta 6.11 del Cuestionario del hogar proceda de la

i)

misma manera que el inciso (a).

Opcion 09 los delitos que se clasifiquen en este espacio deben de ser diferentes de los
anteriores, si apareciera alguno que pudiera reclasificarse en los anteriores, entonces
se aclara con el entrevistador y se anula el delito en esta parte, para ubicarlo en donde
pertenece, lo mismo que las preguntas relacionadas a los instrumentos B y C. Ademas
debe verificarse con la pregunta 6.12 del Cuestionario de hogar.
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Validacioén de la informacion

Modulo de ultimo delito
Pregunta 1.3

Si la respuesta es Sl entonces verifique que en el ultimo delito del tipo, en la pregunta 4.5
de Méddulo de delitos sea Sl también. Si no es asi, es decir, se tiene un Sl en 1.3 del
instrumento C, pero un NO en 4.5 del instrumento B para el delito en cuestién, entonces
anule la opcion de pregunta 4.5 del Modulo de delitos y clasifique en Sl. Si la respuesta es
NO en pregunta 1.3 pero en pregunta 4.5 del Médulo de delitos es Sl entonces aclare con
el entrevistador esta inconsistencia y si es necesario retorne a campo para verificar.

Si la respuesta en 1.3 es Sl y ademas 1.4 esta contestada, pero 4.5 del instrumento B
tiene codigo 2, entonces se anula esta respuesta y se cambia a cédigo 1.

Las mismas condiciones de validacion se deben aplicar para la pregunta 1.3 del
instrumento C, con las preguntas 1.2, 2.2, y 3.2 del Médulo de delitos, segun sea el caso.

Pregunta 1.5

Si dice que Sl (se dio cuenta) y no contesto de P1.6 a P1.16 (hizo el asalto a P.1.17), se
regresara a campo para reformular la pregunta 1.5, en caso de contestar Sl, se formularan
las preguntas 1.6 a 1.16, y si contesta que No, se corrige la respuesta anulando el codigo
1 con dos lineas horizontales.

Pregunta 1.17

Si es Sl entonces verifique que pregunta 4.6 del Médulo de delitos del ultimo delito del tipo
sea Sl, si no es asi y la pregunta 1.19 a 1.22 de este méddulo tiene informacion y la
pregunta 4.6 es No, entonces anule esta informacién y clasifique en Sl, pero si no tiene
informacion en la pregunta 1.19 entonces aclare con el entrevistador y si es necesario
retorne a campo para obtener la informacion necesaria.

Si tanto la pregunta 4.6 del instrumento B como la pregunta 1.17 del instrumento C tienen
cédigo 2 (NO), pero tienen alguna respuesta en las preguntas 1.19 a 1.22 del Mdédulo de
ultimo delito, entonces se regresara a campo para aclarar con el entrevistador y si es
necesario, para obtener la informacion del seleccionado.

En caso de que tengas cddigo 1 (Sl) en el instrumento B y tengas codigo 2 (NO) en la
pregunta 1.17 e informacion en alguna de las preguntas 1.19 a 1.22 entonces anularas el
cbdigo 2 de la pregunta 1.17 y lo cambiaras a codigo 1.

En caso de que tengas cddigo 1 en la pregunta 4.6 del instrumento B, y cddigo 2 en la
pregunta 1.17 y no tengas informacion en las preguntas 1.19 a 1.22 entonces se regresara
a campo a para preguntar al entrevistador o a volver a rehacer la pregunta 1.19 del
instrumento C y en dado caso, corregir la 4.6.

57



Validacioén de la informacion

Las mismas condiciones de validacion se deben aplicar para la pregunta 1.17 del
instrumento C, con las preguntas 1.10, 2.6, y 3.5 del Médulo de delitos, segun sea el caso.

Pregunta 1.19

Si 1.19 tiene cddigo 1 (Sl) entonces en 4.7 del instrumento B, debe tener cddigo 1
también.

En caso de que 1.19 sea Sl, y 4.7 sea NO, pero se tiene respuesta en 1.20 y 1.21,
entonces se anula el codigo 2 de 4.7 y se anota el codigo 1.

En caso de que en 1.19 se tenga cddigo 2, y en 4.7 cddigo 1, pero se tenga informacion
en 1.20 y 1.21, entonces se anula el cddigo 2 de 1.19 y se anota codigo 1 en esta
pregunta.

En caso de que en 1.19 se tenga codigo 2, y en 4.7 cbdigo 1, pero no haya respuesta en
1.20 y 1.21, entonces se cancela el cddigo 1 de 4.7 y se anota el codigo 2 en esta
pregunta.

Si en 1.19 del instrumento C y en 4.7 del instrumento B la respuesta es codigo 2, pero se
tiene informacion en 1.20 y 1.21 del Moddulo de ultimo delito, se verifica con el
entrevistador y en dado caso, se debera regresar a formular la pregunta 1.19 al
seleccionado.

Las mismas condiciones de validacion se deben aplicar para la pregunta 1.19 del
instrumento C, con las preguntas 1.11, 2.7, y 3.6 del Mddulo de delitos, segun sea el caso.

Seccion Il Robo, pregunta 2.1.

Verifique que, si viene marcada alguna opcién de esta pregunta, entonces debe tener un
Sl en la pregunta 6.9 y/6 marcado algun codigo como 3,4 y 5 en la pregunta 6.12 del
Cuestionario del hogar y en el Médulo de delito debe existir informacion en la seccion
Robo a casa habitacion o en la seccion 4 delitos en las opciones 045,04 y/6 05., de no ser
asi verifique con el entrevistador esta inconsistencia y corrija donde corresponda:

v' Si tuviera informacién en pregunta 2.1 y no tuviera un Si en 6.9 y /6 marcados los
cédigos 3,4 y/6 5 de la pregunta 6.12 del cuestionario de hogar., pero tuviera la
informacion también en pregunta 4.1 opciones (045,04 6 05) entonces verifique con
el entrevistador y corrija en el Cuestionario del hogar.

v' Si por el contrario tuviera informacion en pregunta 2.1, y un Sl en la pregunta 6.9 y
/6 marcados los cadigos 3,4 y/6 5 de la pregunta 6.12 del cuestionario de hogar,
pero no tiene informacién en pregunta 4.1 del Modulo de delitos, referente a robo,
entonces retorne a campo para obtener la informaciéon necesaria.

Seccion lll Secuestro, pregunta 3.1
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Validacioén de la informacion

Debe revisar la relacion que existe con el Cuestionario del hogar, pregunta 6.12 y con el
Modulo de delitos, pregunta 4.1 (opcién 06), a 4.9, es decir en estas preguntas debe haber
informacion de no ser asi, retorne a campo para obtener la informacién faltante.

Si no se tuviera informacién en esta seccion, pero si en las del Modulo de delitos y en el
Cuestionario del hogar correspondiente a este delito, verifique con el entrevistador y
retorne a campo a rescatar la informacién necesaria.

Pregunta 3.3

Revise la consistencia de esta pregunta (monto) contra la pregunta 3.9, referida también a
monto, esta ultima cantidad escrita, nunca deberia ser mayor que lo anotado en pregunta
3.3, de tal manera que cantidad de pregunta 3.9 deberia de ser igual o menor que
cantidad de pregunta 3.3, si no es asi aclare con el entrevistador esta inconsistencia.

Pregunta 3.11

Si en esta pregunta declaré alguna lesién sufrida y en Modulo de delitos no se tiene
informacion en pregunta 4.1 a 4.9 en lesiones, debe verificar con el entrevistador y
retornar a campo para rescatar la informacion faltante.

Seccion IV

Verifique que contenga informacion el Modulo de delitos pregunta 4.1 (08) a 4.9 y pregunta
6.12 del cuestionario del hogar para este delito, de no ser asi y falte informacién aclare
con el entrevistador y de ser necesario retorne a campo.

Secciéon V

Proceda de la misma forma para la verificacion del punto anterior pero referido a la opcién
del delito de fraude en el Modulo de delitos y en el Cuestionario del hogar.

Seccion VI

Proceda de la misma forma para la verificacion del punto anterior pero referido a la opcion
del delito de extorsion.

El delito marcado en la seccién VI de la caratula del Modulo del ultimo delito debe tener
informacion en la seccion correspondiente del modulo, de no ser asi aclare con el
entrevistador y de ser necesario retorne a campo.
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Validacioén de la informacion

Recuerde que todos los delitos que se clasifican en esta parte de la caratula del Médulo
del ultimo delito, deben tener informacién dentro de éste mddulo segun corresponda, de
no ser asi aclare con el entrevistador y retorne a campo si es necesario.
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