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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) presenta
el Manual de Procedimientos para la Generacion de informa-
cion de Muertes Accidentales y Violentas, |la cual forma parte de
la Estadistica de Defunciones Registradas que anualmente se pro-
duce y difunde en el Instituto.

El objetivo del presente manual es establecer los procedimien-
tos operativos que permitan estandarizar los pasos a seguir en la
generacion de la informacion de muertes accidentales y violentas.

Ante la demanda de informacion oportuna que permita analizar
la situacién de violencia que actualmente se manifiesta en el pais,
fue necesario replantear los procesos que en la actualidad se reali-
zan en la produccién de la estadistica de defunciones registradas y
modificar el proceso de produccion, para ello fue necesario:

1. Descentralizar la produccion estadistica de las muertes
accidentales y violentas a las coordinaciones estatales del
INEGI.

2. Mantener el control y seguimiento de la informacion reco-
lectada, por medio del numero de paquete asignado por el
Sistema de seguimiento a la produccion y cobertura.

3. Capturar la informacién en un sistema que no requiere que
el usuario sea experto en el tema de mortalidad y/o diestro
en la captura, ya que es un sistema de facil operacion.

Los procedimientos operativos, estan enfocados al tratamiento
que se realiza a los registros que sobre defunciones proporcionan
las Oficialias del Registro Civil, los Servicios Médicos Forenses (SE-
MEFOS), las Agencias del Ministerio Publico y Procuraduria de Jus-
ticia de las entidades federativas.

El presente manual esta conformado por la descripcion de ocho
etapas que comprenden desde el registro del hecho, hasta la difu-
sion de resultados preliminares en Internet del Instituto.
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Introduccion

La informacion de muertes accidentales y violentas forma parte de
la estadistica de defunciones registradas, la cual tiene ciertas pe-
culiaridades que requieren de un estricto control de la informacion,
ya sea por las condiciones en las que ocurre la defuncion, por la
intervencion de las instituciones para realizar una averiguacion y/o
rectificacion de una muerte natural, accidental o violenta.

El presente manual corresponde a una actualizacion del publi-
cado en 2012, derivado de la disposicion publicada en el DOF de
2015, mediante la cual se establece que cuando ocurra una defun-
cion en la que intervenga el Servicio Médico Forense, este organis-
mo es quien debe entregar la copia rosa del certificado de defuncion
al INEGI.

Para facilitar la comprensiéon de los procedimientos, se presen-
tan ocho etapas, cada una indica las actividades a realizar y se
menciona la importancia que representa su debida ejecucion y el
diagrama de flujo respectivo.

Cabe senalar que los procedimientos de operacién que se apli-
can para la produccion de la informacion de muertes accidentales
y violentas, requieren actualizaciones en la medida en que se mo-
difica la forma de recibir la informacion, cambios en los formatos de
captacion, la estructura y contenido de archivos electronicos y la
optimizacion de los métodos de tratamiento y difusion.



Objetivos

General

Establecer las normas operativas basicas que deben desarrollar cada una de las areas involucradas para la
produccion de la estadistica de defunciones registradas y en particular de las muertes accidentales y violentas.

Especificos

Homogeneizar en las Coordinaciones Estatales y Direcciones Regionales del INEGI, los procedimientos que
se siguen en la produccion de informacién estadistica, relativa a defunciones.

Agilizar los procesos de recoleccion y tratamiento manual de la informacion.
Mejorar la comunicacién con las fuentes informantes, con el fin de obtener datos mas completos y oportunos.

Indicar los mecanismos que permitiran detectar y resolver la problematica operativa que influya en la calidad
de la informacion.

Coordinar actividades de produccion y supervision entre los departamentos de las areas estatales, regionales
y oficinas centrales.
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1ra. Etapa: Contacto con la fuente informante, dotacién de formatos
de control/captacion en blanco y capacitaciéon a fuentes informantes

Esta etapa del proceso de produccién es muy importante, porque se establece el primer contacto con las fuentes
que proporcionan la informacién estadistica que se genera en el afio.

El personal involucrado debe atender, en forma permanente, los requerimientos que las fuentes tengan, asi
como motivar el interés de las mismas para la entrega oportuna y con calidad de los datos que se solicitan.

La distribucion de formatos de control/captacion en blanco, se realiza a todas las fuentes informantes y debe
ser oportuna y suficiente, para evitar que por falta de éstos se proporcione la informaciéon con demora o sin la
debida nota de remision.

Descripcion de Actividades:

1. Enla Coordinacién Estatal del INEGI, el jefe de Departamento de Estadistica Sociodemografica debe esta-
blecer contacto con la fuente informante y entregar oficio de presentacion

2. El jefe de Departamento de Estadistica Sociodemografica debe establecer negociacién con el personal res-
ponsable de la fuente informante para acordar el tipo de informacién que proporcionara al INEGI, ya sea
copia impresa de los registros que levante o archivo electrénico.

3. EIl Departamento de Estadistica Sociodemografica debe asistir a la fuente informante y capacitar sobre el
llenado de formatos de control para la entrega-recepcion de la informacion.

4. EIl Departamento de Estadistica Sociodemografica debe preparar el programa de dotacion de formatos de
control/captacién en blanco, independientemente del tipo de informacion que entregue la fuente, ya que pue-
de suceder que la fuente entregue un mes informacion impresa y otro mes archivo electrénico, para elaborar
el programa de dotacion, debe mantener actualizado y basarse en el Directorio de fuentes informantes.

5. Al preparar la dotacion de formatos en blanco debe considerar lo siguiente:

5.1 Sila Coordinacion Estatal cuenta con Oficinas Auxiliares de Estadistica, debe remitir el total de formatos
de control/captacion a utilizar, por cada tipo de establecimiento, debe ir acompafiado por un oficio firmado
por el jefe de Departamento de Estadistica Sociodemografica donde se debe indicar el nombre del forma-
to, asi como la cantidad enviada.

Los formatos de control a proporcionar son los siguientes:

* PEC-6-60 Certificado cero

* PEC-6-61 Remision de formatos en blanco a fuentes informantes
 PEC-6-62 Remision de formatos estadisticos que envia la fuente informante
 PEC-6-63 Remisién de paqueteria con informacion

El formato de captacion es el siguiente:
» PEC-6-15 Cuaderno de defunciones

5.2 La Oficina Auxiliar debe recibir y revisar el contenido de la remesa confrontando con el oficio, en caso de
que el numero de formatos sea menor al indicado debe solicitar al Departamento de Estadistica Sociode-
mografica el envio de la diferencia.

5.3 Cada Oficina Auxiliar debe preparar la dotacién correspondiente a cada una de las fuentes de su jurisdic-
ciony



5.4 Elaborar el formato PEC-6-61 Remisiéon de formatos en blanco a fuentes informantes y anexar a cada
envio.

5.5 Remitir por correo o entregar personalmente la documentacion.

5.6 Al momento de hacer la entrega de los formatos de control/captacion en blanco, se debe anotar el nombre
de la persona que recibi6 la dotacién y solicitar su firma.

5.7 Sila Coordinacion Estatal no tiene Oficinas Auxiliares, se debe realizar directamente la distribucion de los
formatos de control/captacion a las fuentes.

El personal responsable de la fuente informante (oficialia del Registro Civil, SEMEFO, Agencia del Ministerio
Puablico o Procuraduria de Justicia del Estado) recibe la papeleria en blanco acompafiada por el formato PEC-
6-61 Remision de formatos en blanco a fuentes informantes. Las Agencias y Procuradurias también reciben
el cuaderno estadistico PEC 6-15 para el registro de las defunciones.

El responsable de la fuente informante revisa el contenido del formato PEC-6-61 con lo que recibid fisicamen-
te, si existen diferencias las anota en el cuadro de observaciones para comunicarlas a la Coordinacion Estatal
u Oficina Auxiliar del INEGI.

El responsable de la fuente firma y sella el acuse de recibido de la forma PEC-6-61 y la regresa al Departa-
mento de Estadisticas Sociodemograficas de la Coordinacion Estatal.
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2da. Etapa. Registro del hecho

Una defuncién puede ocurrir por una enfermedad de acontecimientos patolégicos, que conducen directamente a
la muerte o las circunstancias del accidente o violencia que produjo la lesion fatal.

Con el registro de la defuncion da inicio el proceso de generacion de la estadistica de defunciones registradas,
porque las instituciones involucradas en el momento en que realizan dicho registro o inician una averiguacién
previa, ademas de dar legalidad al hecho, la informacién permite conocer las caracteristicas sociodemograficas
del fallecido y con la generacion de informacion, el volumen de defunciones ocurridas y registradas en el pais.

Descripcion de Actividades:

1. Cuando ocurre una defuncién en alguna institucion del sector Salud el médico tratante o persona autorizada
por la Secretaria de Salud, extiende el certificado de defuncién (en original y tres copias de color: rosa, azul y
verde, ésta Ultima se queda para el certificante) y entrega los documentos a los familiares o persona cercana
del fallecido.

2. Asimismo, cuando interviene el SEMEFO para expedir el certificado de defuncion, principalmente para califi-
car la presuncion y las causas de la muerte, la Agencia del Ministerio Publico inicia una averiguacion previa,
para seguimiento a la investigacion de la defuncion.

El SEMEFO y la Agencia del Ministerio Publico participan en las siguientes situaciones en que ocurre el hecho.

«  Sila muerte ocurrié en un lugar publico o en el hogar

»  Sise encuentra algun cadaver donde se presume que ocurrio la defuncién por causa violenta o accidental
»  Cuando ocurren muertes de personas detenidas en reclusorios o sujetas a investigacion

»  Sise encuentran productos de abortos sospechosos

» Cadaveres que requiren ser inhumados en el extranjero

*  En muertes por enfermedades naturales ocurridas en circunstancias sospechosas

El SEMEFO, entrega al INEGI la copia rosa del certificado de defuncion y la Agencia del Ministerio Publico,
proporcionar el formato PEC-6-15 Cuaderno de defunciones.

Adicionalmente, cuando le reportan al SEMEFO o al personal del Ministerio Publico el hallazgo de cadave-
res, los cuales son desconocidos y nadie reclama los restos, éstos casos los reporta al INEGI sin especificar el
nombre del difunto, ademas, la mayoria de las variables no suelen ser precisadas, lo cual afecta la calidad de la
informacion.

3. Parallevar a cabo el registro de la defuncién y poder inhumar el cuerpo del fallecido, los familiares (o persona
cercana del difunto) deben entregar al oficial del Registro Civil, el original y las copias del certificado de defun-
cion, quien ademas de expedir el permiso de inhumacion del cadaver, debe:

a. La Secretaria de Salud recupera el original del certificado de defuncion a través de la Secretaria de Salud
del estado y de la Ciudad de México.

b. Entregar la copia rosa al INEGI (primera copia), excepto cuando la defuncion es certificada por el SEMEFO.
c. Consevar en su archivo la segunda copia (de color azul).

4. Sila fuente entrega informacion en formato digital, captura las actas de defunciones que generé en el mes 'y
entrega archivo electrénico con la copia rosa de los certificados correspondientes o solo la copia rosa con su
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respectivo formato PEC-6-62 Remisién de formatos estadisticos. La copia rosa se entrega en los casos en
que la defuncién no fue certificada por el SEMEFO.

Una vez registrado el hecho, las instituciones que son fuentes informantes para el INEGI, integran paquetes
con la informacién de los casos que registraron en el mes.
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3ra. Etapa: Remision de informacion y recoleccion



3ra. Etapa: Remision de informacién y recoleccion

En esta etapa se lleva a cabo la recoleccion de actas, cuadernos o certificados que serviran de insumo para la
produccion de la estadistica de defunciones registradas.

Su importancia radica en la relacion que existe entre la fuente que registra el hecho y el informante, al momen-
to de obtener los datos, a fin de captar informacion completa y precisa; de ahi surge la necesidad de capacitar a
las fuentes para que estos datos sean solicitados y anotados en forma correcta.

Por otro lado, en esta parte del proceso se presenta la recepcion de archivos digitales de algunas fuentes
informantes, cabe sefialar que la automatizacién no ha sido homogénea a nivel nacional, ni en todas las institu-
ciones que proporcionan la informacion de defunciones registradas, razén por la cual en el esquema se presenta,
de una forma mas detallada, el procedimiento tradicional que consiste en trabajar en formatos impresos.

Para la estadistica de defunciones registradas, las fuentes informantes son: las oficialias del Registro Civil,
los Servicios Médicos Forenses, las Agencias del Ministerio Publico, Procuraduria de Justicia de cada entidad
federativa y en la etapa de confronta de cifras e informacion: las Delegaciones Estatales y Oficinas Centrales de
la Secretaria de Salud.

La recoleccién de informacion, ya sea en formatos impresos o en archivos digitales, debe realizarse, en la
medida de lo posible, los primeros diez dias habiles de cada mes.

Existen varias formas de realizar ésta actividad:

» INEGI recolecta en la Direccion del Registro Civil actas y/o certificados o archivos digitales con sus res-
pectivas copias de los certificados.

» Los oficiales del Registro Civil acuden a las oficinas del INEGI y entregan actas y/o copias de certificados
o archivos digitales con sus respectivas copias de los certificados.

* INEGI recolecta en los SEMEFOS o en las oficinas concentradoras, las copias de los certificados de de-
funcion (copia rosa).

» INEGI recolecta en la Procuraduria de Justicia del estado o Agencias del Ministerio Publico, los cuader-
nos estadisticos PEC-6-15 o archivos digitales que corresponden a la informaciéon que se capta a través
de ellos.

Cuando el personal encargado de realizar la recoleccion acude a las fuentes informantes se programan los
recursos de acuerdo a dos tipos de rutas:

Local: si las fuentes estan ubicadas en la localidad sede de la coordinacion estatal u oficinas auxiliares, o son
localidades conurbadas a éstas, accesibles en transporte local.

Foranea: cuando las fuentes informantes se localizan en otras localidades o a distancias cuyo recorrido de
ida y regreso requiere pernocta. Estos recorridos no se programan en forma mensual para optimizar el uso de los
recursos.

Descripcion de Actividades:

1. El oficial o juez del Registro Civil expide el acta de defuncién, con base en el certificado de defuncién y levanta
el registro.

1.1 Separa del juego de actas la copia que corresponde al INEGI (excepto en los casos certificados por SE-
MEFO), la engrapa con el correspondiente certificado de defuncién y ordena los documentos por numero
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progresivo del acta, cabe sefalar que en el paquete de formatos puede incluir actas sin certificado, aun
para casos no certificados por SEMEFO.

1.2 Al final del mes, elabora paquetes con actas y copias de los certificados de defuncién engrapados, acom-
pafiados de su respectivo formato PEC-6-62 “Remision de formatos estadisticos que envia la fuente
informante”, en original y copia.

1.3 Cuando la fuente entrega informacion en formato digital, puede entregar el archivo con la copia impresa
de los certificados correspondientes o solo paquetes con copias de certificados con su respectivo formato
de control PEC-6-62.

Cuando interviene el SEMEFO, levanta el certificado de defuncion y entrega el original y las copias al familiar
o interesado (excepto la copia rosa, la cual es proporcionada al INEGI), debera entregar paquetes de las co-
pias rosa de los certificados de defuncidon con su respectivo formato de control PEC-6-62. Generalmente estas
fuentes proporcionan registros de muertes accidentales y violentas.

La Agencia del Ministerio Publico, ademas de abrir la averiguacion previa, promueve la intervencién del mé-
dico legista para generar el certificado de defuncién (original y tres copias) y lo entrega a familiares para con-
tinuar el tramite de generacion de acta de defuncion en las oficialias del Registro Civil, también estas fuentes
proporcionan informacion de muertes accidentales y violentas.

3.1 Transcribe del expediente de averiguacion previa los datos que se solicitan en el cuaderno estadistico
PEC-6-15 Cuaderno de defunciones, proporcionado por el INEGI.

3.2 Al final del mes, elabora paquetes con los casos que registro en los cuadernos estadisticos mencionados,
acompafados por el formato de control PEC-6-62.

3.3 Si la agencia del Ministerio Publico proporciona informacion en formato digital proporciona junto con el
archivo, el original y copia del formato PEC-6-62 para su firmay sello.

Si durante el mes de referencia la fuente informante no registré ninguna defuncion, debe elaborar el formato
PEC-6-60 Certificado cero, en original y copia, para dejar constancia de la entrega del reporte y no quedar
clasificada como fuente morosa, salvo en los casos en que se acuerda con las fuentes un periodo de entrega
diferente.

Para facilitar la recoleccioén, hay fuentes informantes que concentran, en sus oficinas coordinadoras, la infor-
macioén que deben entregar al INEGI, ya sea que la Direccion Estatal del Registro Civil concentre los paquetes
de las oficialias, los Servicios Médicos Forenses a través de alguna de sus oficinas o de la Direccion de Ser-
vicios Periciales, asi como que la Procuraduria de Justicia del Estado reuna la informacion registrada por las
Agencias del Ministerio Publico y en algunos casos de los Servicios Médicos Forenses, los paquetes propor-
cionados deben estar acompariados de sus respectivas PEC 6-62 o PEC 6-60, si no registraron defunciones
en el mes; la entrega de la informaciéon debe ser amparada mediante oficio firmado por el responsable de la
fuente concentradora y el recolector de INEGI debe firmar el acuse de recibido.

Si la entrega de la informacion es en archivo digital, la fuente concentradora debe entregarla acompafiada de
oficio que ampare su contenido y el recolector debe firmar el acuse de recibido.

Dentro de los primeros 10 dias del mes siguiente al registro, el personal de INEGI, responsable de la recolec-
cion, acude a las fuentes informantes a recabar los formatos correspondientes; el periodo de entrega puede
variar segun acuerdo con la fuente.

Con un mes de anticipacion, el Departamento de Estadisticas Sociodemograficas, elabora programa de re-
corridos para llevar a cabo la recoleccién, toma en consideracion la periodicidad y rutas de recoleccion, asi
como el total de fuentes a visitar, segun el Directorio actualizado y solicita los recursos necesarios.

En caso de que el recolector detecte durante su recorrido, algiin movimiento al Directorio (alta de fuentes, baja
o cambio) debe llenar el formato PEC-6-65 Actualizacion al directorio de fuentes informantes para reflejarlo en
el sistema de seguimiento de control y cobertura.



10.

11.

12.

13.

Al realizar la recoleccion el personal de INEGI revisa que el contenido del paquete esté acorde con lo consig-
nado en el formato PEC-6-62, verifica que el numero de acta esté consecutivo y de no ser asi, solicita aclara-
cion a la fuente informante, asimismo en el caso de certificados de defuncion que proporciona el SEMEFO y
los cuadernos que entregan las Agencias del Ministerio Publico, debe revisar que los datos asentados en la
PEC 6-62 coincidan con el total de cuadernos que recibe.

Si de la revisién efectuada se obtiene un total de casos diferente al asentado en la forma PEC-6- 62 de cada
paquete, debe cancelar con una diagonal y anotar el dato correcto, asimismo debe revisar que todos los datos
de identificacion de la fuente estén completos y correctos.

Debe verificar que la informacion del paquete corresponda al mismo mes, de lo contrario separar la informa-
cion por mes y elaborar las PEC 6-62 correspondientes a cada paquete.

Por ultimo, debe firmar y sellar de recibido el original y copia del formato PEC-6-62 o PEC-6-60 y entregar la
copia a la fuente informante.
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defuncion

Certificado de
defuncion

A 4

Integra paquetes
de Certificados de
defuncion con su
respectivo archivo de
Actas de defuncion

Archivo
Actas de
defuncioén

Certificado de

Entrega de L
-

informacion

Integra paquetes

de certificados de

defuncion de las
fuentes informantes
con oficio de entrega

Entrega al INEGI
en los 10
primeros dias
de cada mes

\ 4

defuncion

SEMEFO = Servicio Médico Forense
AMP = Agencia del Ministerio Publico

SSA = Secretaria de Salud



COORDINACION
ESTATAL
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Directorio

Llena PEC-6-
65 y contintia
tramite de

actualizacion

Certificado
Certificado
Certificado

Muertes Fetales
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Recibe la remesa
de la fuente con PEC-6-62

A 4

Recibe PEC-6-60
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Corrige PEC-6-60

Confronta paquete
contra PEC-6-62

Si ¢ Tiene ¢Hay Comunica a
errores? incongruencias? coordinacion
estatal
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No ¢ Hay periodos Separa y elabora
distintos? PEC-6-62
No A\ 4
Comunica a
coordinacién «
estatal
. | Etapa
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4ta. Etapa: Tratamiento manual (informacion
impresa)



4ta. Etapa: Tratamiento manual (informacién impresa)

En esta etapa inicia el tratamiento manual a cada uno de los formatos recolectados de las defunciones.

El tratamiento manual de la informacion consiste en: clasificarla de acuerdo al tipo de informacién que se

recibe, para determinar las acciones a seguir para su procesamiento; después de su clasificacion, se arman lotes
de acuerdo al formato de captacion.

Certificado de defuncion Modelo 2017
Modelo 2012
[ Registro Civil
Acta de defuncion Impreso
Archivo electrénico
Delegaciones estatales Certificado de defuncioén MOde:o 501;
de la Secretaria de Salud odelo 20
Tipo de establecimiento <
SEMEFO
Direccion de Servicios Certificado de defuncion Modelo 2017
Periciales Modelo 2012
Agencia del Ministerio Publico Cuaderno de defuncion Imprgso N
Procuraduria General de Justicia PEC-6-15 Archivo electrénico

Una actividad importante en el proceso de generacion de informacion estadistica lo constituye el registro y
control de la informacion, por ello es necesario que una vez lotificada la informacion de certificados de defuncion,
actas, cuadernos PEC-6-15y, se registre en el Sistema de seguimiento a la produccién y cobertura.

La siguiente actividad es la critica y codificacion manual, excepto la codificacion de la causa multiple y la cau-
sa basica de la defuncidn, la cual se realizara posterior a la captura con apoyo de las aplicaciones que se determi-
nen para tal efecto; por ultimo, se asigna un folio a cada caso para llevar un control de la informacién del numero
de formatos por paquete, lo que permitira identificar y controlar la informacion en cualquier etapa subsecuente.

Descripcion de Actividades:
LOTIFICACION Y REGISTRO EN EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO A LA PRODUCCION Y COBERTURA
1. Se deben elaborar paquetes con la informacién recibida considerando los siguientes criterios:

» Debe contener informacion de una sola fuente informante

* Lainformacion debe ser del mismo mes y afo estadistico

» Formatos del mismo tipo y modelo (en algunas ocasiones las fuentes reportan informaciéon en modelos
anteriores al mas reciente):

Del Registro Civil:
v Actas con certificados de defuncién

v Actas sin certificados de defuncion
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Del Servicio Médico Forense:
v Certificados de defuncion
De las Agencias del Ministerio Publico o Procuraduria de Justicia del Estado:
v Cuadernos estadisticos que corresponden al formato de captaciéon PEC 6-15

1.1 Separar por tipo de instrumento de captacion, para cada paquete que se integre, debe llenar una forma
PEC 6- 62 para su control.

1.2 En el caso de certificados debe separar segin su modelo porque el contenido de cada uno es diferente y
proceder a su captura segun el modelo que le corresponda.

v 2017
v 2012

Es importante tener presente que el modelo de Certificado 2012 tiene diferencias respecto a modelos
anteriores, por tal razén, si en la informacién incluyen modelos 1987, 1994, 1998, 2000, 2003 y 2004,
transcriba la informacién al modelo mas reciente (2017) conservando el numero de folio del certificado
de defuncién del formato de captacién original e identifique claramente en la parte superior del formato el
modelo para su captura.

Engrape el certificado de defuncion original al transcrito, con la finalidad de alguna aclaracion posterior.

1.3 Si en un paquete de defuncion o cuaderno de defuncién PEC-6-15, identifica en la variable “Causa de la
defuncion” una muerte fetal, debe transcribir el caso al formato mas reciente de certificado, cancélelo del
paquete y llene la PEC 6-62 que acompanara al nuevo paquete de muertes fetales.

Asigne al certificado transcrito el mismo folio que tiene el certificado de muerte fetal, anteponiéndole
la letra “F” mayuscula y asegurandose de que la longitud del folio queda de 10 caracteres (la “F” y nueve
digitos).

Engrape el certificado de muerte fetal al transcrito, con la finalidad de resolver alguna aclaracién pos-
terior.

Las afecciones que permiten identificar una muerte fetal son:

Obito fetal

Nacido muerto
Muerte intrauterina
Mortinato

Muerte fetal
Aborto

Nonato

N T SR S

De no presentarse muertes fetales, debe revisar que el total de casos reportados en el paquete coin-
cida con el total anotado en la PEC 6-62.

Cada uno de los paquetes debe contener un maximo de 300 actas sin certificados, o 300 certificados con
acta o solo certificados (dependiendo del tipo de fuente informante) o 24 cuadernos estadisticos, si la fuente
realizé una remesa superior a este rango, debe elaborar lotes adicionales con su respectiva forma PEC- 6-62
en original, por ejemplo:



» Sila fuente remitié de 1 a 500 actas, debe elaborar 3 paquetes, cada uno con un maximo de 300 casos.

PEC-£-£2
@1 100010081

Total, de cerimoads
]

PEC-&-£2
a1 10801081

Total, de cerifioeds
a0

PEC-£-£2
01 1001 0aa1

Tokl, ds cerimasds
200

Si al revisar encuentra paquetes de actas, certificados o cuadernos que correspondan a otra(s) fuente(s) in-
formante(s), mes(es) o periodos distintos 0 no coincide el total de casos con el total de formatos del paquete,
debe realizar las correcciones en el formato PEC-6-62 y elaborar nuevos paquetes con sus respectivos for-
matos PEC-6- 62, segun la situacion a corregir.

CRITICA CODIFICACION

4. La critica codificacidn manual, consiste en revisar que la informacion esté completa y sea congruente, poste-

riormente se deben asignar claves numéricas a los datos registrados en forma textual; las variables que vie-
nen pre codificadas, ya no se circulan, inicamente lo realizara cuando sea necesario mejorar la legilibilidad y
tenga certeza absoluta del valor informado, esto con la finalidad de evitar tachaduras, borrones que dificulten
la lectura del instrumento de captacion.

La codificacién de la causa multiple y la causa basica de muerte se realizara posterior a la captura con apoyo
de las aplicaciones que se determinen para tal efecto para toda la informacién de defunciones registradas
(natural o externa).

Si durante la actividad de critica codificacion se detecta alguna inconsistencia no reportada en los puntos
anteriores que amerite algun ajuste, por ejemplo, diferencia en el total de casos o mes de registro erréneo, no-
tifiqgue a la persona responsable del Sistema de seguimiento a la produccion y cobertura, para su correccion.

FOLIACION

7. La foliacion consiste en asignar un numero consecutivo a cada formato, en la parte superior derecha; esta

tarea se realiza por paquete, al finalizar debera anotar en la PEC-6-62 el nimero de folio inicial y final
La foliacion se aplicara de acuerdo con las siguientes instrucciones:

8.1 La numeracion debe quedar consecutiva, es decir sin saltos y/o nimeros duplicados en cada uno de los
paquetes. Por ejemplo.

8.2 Los numeros deben estar legibles: esto es, evite que estén borrosos o incompletos.

8.3 Si por algun motivo debe hacer una correccioén al numero de folio, cancele perfectamente el dato y proce-
da a reenumerar.
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Paquete 1

PEC-6-62
01 10 0041 0004
Mes 01

Certificados 3

W

Folio 01

Folio 02 Folio 03

7

e

Paquete 2

PEC-6-62
01 10 001 0002
Mes 01

Certificados 2

7

sivo por fuente informante.

Debido a los cambios en el DOF publicados en febrero de 2015, en el cual se establece que en las defun-
ciones que intervenga el SEMEFO, este hara entrega al INEGI de la copia rosa del certificado de defuncion,
la mayoria de los casos suministrados por éste tipo de fuentes de informantes corresponden a muertes por
causas externas (accidentales y violentas). Por el contrario, la informaciéon que proporciona el Registro Civil
mayormente corresponde a fallecimientos por causas naturales. El Sistema de seguimiento a la produccion y

Folio 01

Folio 02

W

7

Capture en el Sistema de seguimiento a la produccion y cobertura los datos de cada paquete de certificados,
actas y/o cuadernos de defuncién, para que quede registrado el resultado de la recoleccién y sea posible
identificar las fuentes morosas. Asi también para realizar su captura de la informacién en el SICADEF. No es
necesario esperarse para registrar en el Sistema de seguimiento a la produccion y cobertura en orden progre-

cobertura ha sido configurado para funcionar como se indica a continuacion:

Tipo de establecimiento

4

01 Registro Civil
06 Delegacion estatal de la
Secretaria de Salud (confrontas)

08 Procuraduria General de Justicia

09 Direccion General de Servicios
Periciales

10 SEMEFO

-

h

-

El sistema de seguimiento a la
produccién y cobertura asignara
automaticamente Folio inicial 1
y Folio final n

El sistema de seguimiento a la
produccién y cobertura asignara
automaticamente Folio inicial 1001
a Folio final 1001 + “n”, siendo “n”
la cantidad de casos del paquete

registrado




10. Una vez registrada la informacion, se debe anotar claramente el nUmero de paquete que asigna el Sistema
de seguimiento a la produccion y cobertura en la parte superior del formato PEC-6-62 en el apartado Folio,
porque es el numero que servira de control para procesos posteriores.

" Fomato PEC-6-62

Estadisticas de Registros Administrativos
Femision de formatos estadisticos que envia la

INSTITUTI MACINAL fuente informante \ Faolio
nF FSTRANISTIC R ¥ GEnaeaeln

Modelo 2017

11. Si llegara algun documento complementario para una fuente y un mes previamente recibidos, se le tratara
como un paquete nuevo y registrarlo en el Sistema de seguimiento a la produccién y cobertura; no se incluira
en otro paquete ya registrado.

12. Respalde la informacién capturada en el Sistema de seguimiento a la produccién y cobertura por si es nece-
saria alguna aclaracion. Se indicara si esta tarea se llevara a cabo centralmente en versiones posteriores del
Sistema.

13. Debe guardar la informacion de cada fuente en bolsas de polietileno, asimismo ordenar los paquetes segun
la estadistica.

13.1 Las areas estatales descentralizadas, ya no realizan el envio de los paquetes a las Direcciones Re-
gionales correspondientes, la informacion se conserva para los procesos electronicos.

13.2 Las areas estatales centralizadas, enviaran los paquetes de informacion a las Direcciones Regionales
correspondientes, para su tratamiento electronico, adjuntando la relacion de paquetes con el total de
casos.

ESCANEO DE CERTIFICADOS DE DEFUNCION

14. Una vez concluidas las etapas ya mencionadas, debe realizar el escaneo de los certificados de defuncion,
conforme a las instrucciones contenidas en el documento Lineamientos de escaneo para los instrumentos de
captacion. Las actas y cuadernos se escanearan después de llevar a cabo la depuracion (informacion impresa).
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Etapa
4

Integra paquetes
por fuente
informante, afio
y mes de registro,
tipo y/o modelo
de formato

¢ Qué tipo
de formato
es?

v

\ 4

Separa Actas de
defuncién sin
Certificado de

defuncién y elabora
PEC-6-62

Separa Certificado de

defuncion vy clasifica

por modelo, elabora
PEC-6-62

v

Verifica las causas de
defuncién para
identificar muertes
fetales

¢ Existen
registro(s)

Si

de muerte(s)
fetal(es)?

¢ Existen
modelos
de Certificado de
defuncién 2004 ylo
anteriores?
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Integre paquetes
maximo de 300

Transcribe a
Certificado de
muerte fetal

v

Separa el caso en un

nuevo paquete

Transcribe a modelo
de Certificado de
defuncién vigente

v

Continua proceso

tradicional

A

Certificados o Actas
de defuncion

\ 4

Verifica contenido de | g

v

Separa PEC-6-15
Cuaderno de
defuncion y elabora
PEC-6-62

v

Verifica las causas de
defuncién para
identificar muertes
fetales

¢ Existen
registro(s)

de muerte(s)

fetal(es)?

No

\ 4

cada paquete

Es No

Integra paquetes de
24 Cuadernos de
defuncion

Contiene formatos de
otras (s) fuente (s)
informante (s),

correcto?

Realice la Critica-
codificacion manual
de cada uno de

otro (s), mes (es)
o el total de cosas
incongruentes con
el total de formatos

\ 4

v

Corrige PEC-6-62 y
elabora un nuevo

A

los formatos,
excepto causa
de muerte

A 4

Realice la foliacion
iniciando la
numeracion de los
formatos de 1 an

!

paquete, genera su
respectiva PEC-6-62




¢ Error
en
foliacion?

Realice el registro
de recoleccién en
el sistema de

Reinicie la
numeracion
de la foliacion

A

seguimiento a
la produccién
y cobertura

A

Anota en el formato
PEC-6-62 el numero
asignado por
el sistema de
seguimiento a
la produccién

y cobertura

A 4

El sistema de
produccion
y cobertura asigna
por tipo de
establecimiento.
folio inicial 1 a n
Registro Civil y
Secretaria de Salud
(confronta) y folio
inicial 1001 a 1000n,
SEMEFO, AMPy
Procuraduria de
Justicia del Estado

v

Si hay informacion
de meses anteriores
(complementaria)
al mes recolectado,
elabora nuevo
paquete y registra
en el sistema
de seguimiento
a la produccion
y cobertura

A

Guarda la
informacién en
bolsas ordenando por
paquete y estadistica

A 4

Realice el escaneo
de los formatos de
captacion

v

Turne los paquetes
para su captura

v

Etapa
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5ta. Etapa: Depuracién (informacién impresa)



5ta. Etapa: Depuracion (informaciéon impresa)

Debido a que un mismo caso puede ser reportado por diferente fuente informante, en distinto o mismo instrumen-
to de captacién, es necesario cuidar que no se contabilice dos 0 mas veces, razén por la cual, durante el proceso,
se llevan a cabo varias tareas de depuracién a fin de evitar integrar casos duplicados.

DEPURACION ENTRE CUADERNOS, ACTAS Y CERTIFICADOS DE DEFUNCION

1.

El periodo de depuracién manual, debe llevarse a cabo de forma mensual, esto es cada periodo de recolec-
cién y con los meses anteriores, asi sucesivamente.

2. Realizar depuracion manual, confrontando fisicamente los certificados de defuncion, actas y cuadernos (PEC-
6-15) de defuncion, comparando la informacion de las siguientes variables:
*  Nombre del occiso
» Folio del certificado de defuncién
3. Considere las siguientes preguntas de apoyo para identificar casos duplicados:
* Fecha de registro
* Fecha de defuncién
» Entidad de registro
» Entidad de residencia habitual
+ Edad
* Causa de la defuncion
4. Si es unico formato, inicie con la critica y codificacién manual, excepto causa multiple y causa basica, consi-
dere los criterios establecidos segun la estadistica.
5. Siidentifica una misma defuncién (persona) en diferentes formatos de captacién, considere la siguiente tabla
de prioridad para determinar el formato que se conserva.
Formatos captacién Formato que se conserva
Certificado Acta Certificado
Certificado Acta y cuaderno Certificado
Acta Cuaderno de defunciones PEC-6-15 | Acta

Cabe la posibilidad que la informacion del certificado de defuncion se tenga que complementar con la
del cuaderno estadistico, con la finalidad de asignar una causa basica mas especifica. Este criterio se aplica
Unica y exclusivamente para las muertes accidentales y violentas ya que las defunciones por causas naturales
deben quedar tal y como esta certificada por el médico.

En éstos casos se debe anotar la informacion faltante en el certificado de defuncion.

Lo mencionado anteriormente, se aplica en las siguientes situaciones, cuando las variables del certificado
de defuncion se presentan en blanco o la informacion del cuaderno (PEC-6-15) de defuncién es mas detallada
en las siguientes preguntas:
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v Fue un presunto
v Agente externo que lo produjo o
v Lugar donde ocurrié la lesién que produjo la muerte

Por ejemplo: en el cuaderno (PEC-6-15) de defuncion existe informacion, en la pregunta Agente externo
que lo produjo que dice: accidente, al ir subiendo las escaleras de su casa, resbal6 y cayo, produciéndose
fractura de craneo y en el certificado de defuncion se ignora como sucedio el evento.

Si identifica que la defuncion corresponde al traslado de un cadaver, contacte al responsable de mortalidad
del estado que corresponda por correo electronico, anexe una copia escaneada del acta o certificado con la
finalidad de localizar el registro.

Si fue localizado el caso, verifique la fecha de registro o la fecha de certificacion (SEMEFO) y con-
serve el certificado de defuncion original (color rosa) que haya sido el primero en registrarse. En caso
de existir duda de cual formato de captacién conservar, consulte la tabla de prioridad que se muestra en el
punto 5.

Recuerde que todas las cancelaciones se deben registrar en el Sistema de seguimiento a la produccion y
cobertura con el formato PEC-6- 66 Actualizaciones al registro.

ESCANEO DE INSTRUMENTOS DE CAPTACION DEPURADOS, FUNDAMENTALMENTE ACTAS Y CUADER-
NOS DE DEFUNCION

8.

30

Una vez concluidas las etapas ya mencionadas, debe realizar el escaneo de los instrumentos de captacién
que resulten del proceso de depuracion, conforme a las instrucciones contenidas en el documento Lineamien-
tos de escaneo para los instrumentos de captacion.



Etapa
5

Se confrontan certificados,
actas y cuadernos de
defunciéon mensualmente
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localizé en otro
formato de captacion

o el mismo
formato?

¢Es un traslado
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latabla de prioridad
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Realice la critica codificacion
manual del formato
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Etapa
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cuaderno de defuncion
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registro o de certificacion

¢Ambos formatos
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@

v

Fin

Realice la cancelacion
segun la tabla de prioridad
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en el sistema de seguimiento a
la produccion y cobertura

Lleve a cabo el escaneo de los
instrumentos de captacion

A 4

N
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6ta. Etapa Captura



6ta. Etapa: Captura

Con esta etapa inicia el tratamiento electrénico de la informacion.

a)

b)

Las Coordinaciones estatales realizaran la captura de la informacion de los siguientes tipos de establecimientos:

« SEMEFO

* Direccion General de Servicios Periciales
* Agencias del Ministerio

*  Procuraduria General de Justicia

En el caso que la captura esté descentralizada, las Coordinaciones estatales también llevaran a cabo la cap-
tura de la informacion de Oficialias del Registro Civil y Delegaciones Estatales de la Secretaria de Salud (para
los casos en que se recuperan certificados como resultado de las confrontas que algunas entidades tienen
implementado a nivel local).

En el caso de que la captura esté centralizada, seran las Direcciones Regionales por conducto del area de
informatica, quienes realizaran la captura de la informacion de Oficialias del Registro Civil y Delegaciones
Estatales de la Secretaria de Salud (para los casos en que se recuperan certificados como resultado de las
confrontas que algunas entidades tienen implementado a nivel local).

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

1.

El Sistema de Captura permite agilizar esta actividad, al presentar en una forma amigable, las tareas que el
capturista debe realizar y asi permitir que cualquier persona, sin ser un experto o especialista sobre el tema,
pueda participar en su realizacion; en dicho sistema se capturan los certificados, actas y cuadernos estadis-
ticos de defunciones generales (naturales y accidentales y violentas).

Es importante destacar que el registro de recoleccion se lleva en el Sistema de seguimiento a la produccién y
cobertura y esta vinculado con el Sistema de Captura.

Al iniciar la captura, identifique la entidad y el formato de captacion, para el certificado de defuncién considere
el modelo, capture los datos de identificacion del paquete del formato de control PEC-6-62, como se muestra
a continuacion.

ESTADISTICA DE DEFUNCIONES

) ACTA %) CERTIFICADD ) CUADERNG
DATOS PEC

Paquate :Eﬂ?ﬁ"l: Entided |30 Municipio (072 Importanca Consecutren | 001

Mes 06| Afo |2017| Tolal decasos (013 Folia Inicial | 00001 Folio Final | 000014
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4. Si se presenta la siguiente pantalla debe realizar la actualizacion en el Sistema de seguimiento a la produc-
cion y cobertura conforme al procedimiento establecido.

* b Vuehsa a capturar la siguiente informacidn:

La PEC 6-62 que capturé no se encontré registrada en SISEDES

Verifique la informacion registrada en el Sistema de seguimiento a la produccién y cobertura, si identifica
diferencias en lo anotado en la PEC-6-62 como puede ser en total de casos, mes de informacién o clave de la
fuente informante, realice las actualizaciones que correspondan en el Sistema de seguimiento a la produccion
y cobertura conforme al procedimiento establecido.

5. Concluida la captura, inicia la tarea de supervision para corregir posibles errores en alguna de la(s) variable(s)
para ello en el sistema seleccione la opcién de Supervision, Consultas, elija la opcién de Busqueda de regis-
tros por PEC 6-62, seleccionando el tipo de formato que va revisar y desplegara los registros que contiene el
paquete capturado.

a) Capture los datos de identificacion del paquete (PEC-6-62)

Consulta por PEC 6-62

ESTADISTICA DE DEFUNCIONES
() ACTA (® CERTIFICADO () CUADERNO
DATOS PEC
Paquete |Dﬂ213.°r | Entidad [E| Municipio |E| Importancia Consecutivo @

Mes Afio [2017] Total de casos [014]  Folio Iniciel Folio Final

Aceptar Cancelar

b) Una vez abierto el paquete, se enlistan los registros del paquete de la siguiente manera y podra seleccio-
nar el registro y realizar lo siguiente.

* A, actualizar un dato de un registro

* E, eliminar un registro

Supenitn  Buscw

ELl ACT CONSE NESLLEN  AMOULEM  FORLLEN FOUMI  FOLFM FOUOCER  ACTANUM  PATERMO  WATERMO  MOMERE  SENOD  EDWD
I| A i Feut n WO EOME DRSO GOENEZ  MORASS A 1 A
Elal| m ] an i M |0 WOONOODST  MERNAMDEZ ERONMD  RAMAL 2 A
ERa] ‘m 0 Fe o WO M QN OO BWTSTA ALEME MR 2 Al
ELA] m o] n m MO GO MR OOOOOMOS RERMAMDED SRR MR A
Ela| m w Fi m maet M AR OOl RS BOLO  NEER 1 Ao
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6. Al revisar la captura, verifique que estén bien escritos, en caso de duda consulte el documento fuente. En el
ejemplo, Quezada tiene un error de dedo, seleccione la letra A Actualiza para corregir el primer apellido.

DATOS DEL CERTIFICADO
FOLEKD DE CERTIFICADO 1de 20
017071304

DATOS DEL FALLECIDC

1. Hombre del Falecidoia)
Hombrs(s) Eegundo Apailida
Sa Ignora

L selp ISAAC QUEZZADA, LOPEZ
2. Fecha de Nacimbsnlo A, Entidax) de Nacimiento o Pais A 5. CuRP
Dia 03 | Mes |06 | Aflo 1822 YERALCR G LLAVE CULIZ20603HVZZPS0T
. Hablaba 7. Hacsonalidad B. Edad 8.1 Folio de Cemflcato de Nacimeanto 8.2 3am. Gesl
alguna kengua .
indigena 2 1 L) 085 QOO0O00000 | Para menores de 28 dias ]
5. Estada 10. Residencia Habitusl
S Tipo de vialidad Mambee B ka vialidad

1 CALLE 1 SUR
Mibm. Exdarior M. Interiar
[ su £20 [+ s s
Tipo & asertarnisnta Nombre de asentamiento C.P Entidad Municipio Localidad
COLOMIA CEMTRO B4100 1 Lila ] 0001

11, Escolaridad a3 1. 1 La ezcolandsd s 1 12 Ocupaciin 6118 121 Trabajaba 2

13, Afiliacidn a servicio de saled 131 Mdmero de afiliacidn DO0000000 000000000

Una vez realizada la correccion se da enter hasta llegar a la ultima pantalla y se mostrara un recuadro con
las causas que motivo la actualizacién del registro. Al marcar la opcidn, dar aceptar y con ello queda guardado

el cambio en la base de datos.

22 6 Modtren

(=] N aplica pErs daf

Tipo de wiadsd

M. Extarior

Tipo de apeniarmiento

F3. DATOR DE L IMFORBANTE

. mihc caiy
Z2.7 Aansie ol domecilio donds courrsd la alktn del presuntc accidente, homicidie o sueicis s
MHambre de la sabided

T

dad  PAunicipes  Localidad

roay P 7, o 00

U] omfronts estatal o ol emeostains
] Error de codificncdn

il

oooo

Fombre{s) DLALA L] Ervor cha T R LT <4, MLAREI
4. Parenlenco o ! | Dhsprracidn de cusdermnos
] Errcer o cmpsturm
DATOR DEL CERTIFICAMTE
I E T A o ¥ = At Cakiisla FNTEADD
27, Hombire  PMombrais) v L=
AR DG ACLERTO CHAE T
8, D ¥ del cartifh |
Tipa de vialidad Fomibsa de la vwalidad
CALLIE AT A P D,
Fldavy. Extaaing i rr. Bl
1 sH ] T b
Tipd dF asSntamianio HNHombre de ssentsmesentos o Entdsd Munsipio LOoCENdad0
A Ok HOOTLA Ll Ay 1 1

35



Seleccionada la opcidn, se da un enter en aceptar y el registro se actualiza, mostrando el siguiente mensaje.

ESTADISTICA DE DEFUMCIONES - [Continua Captura de Certificado mod 2007)

22 8 Mot
[ Ho aplica para delumconas nalu fakos, Sdlo delumcisnan o xberman
F2.F Aot o OoamiC D GO O 1A b sE0n del Do sun b0 SCCie e, TomCHiD & S
Tipe do wiskdsd Mombes de |= vaahdng
M. Extarios e Inlariod
=W ZH
Tipgd de sasntamisnts Mlambes dé 5860 Hanto cP Entidad  MunicCipes  Localdsd
[14] [=10] 00
F3, AT DEL INFORMANTE
HMombrele) LA o MARNE
24, PaTeRbescs e ﬂ Eogistre actuslhcsdo cormectamants
DATOS DEL CERTWECANTE
5, Cormficada por 1 oy Aooptas FiFO O Cdduka FRTDARS
. Homibsre Masmnbera(s)
ABUNCHD AGIUISTO CARND ORIET
20 DomeCilio ¥ ok fomo deld Cerifhcanbe
Tipa da vialdad Hambse de la wabhcisd
CALLE 13 AVEREDA @
Hider. Extavios M. Imtamnor
b sm ] SN sH
Tips0r O S VI TS D Hambse de asemamisnte Ll o Entdad AMMunecipss Locabicad
COLDHLA HOCOTLA 84100 g 1 1
2911 Teldfono | 0O2TITI41B44 0. Fechs de Conificacstn  Din | 30 | das (o8 Ao 01T

Es importante que considere que no puede realizar ninguna modificacién a los datos y/o variables
cuando el registro este en proceso de codificacion de la causa basica de muerte.

El supervisor debe generar el reporte de duplicados:

a) Busqueda de duplicados por folio, mostrard una lista con registros con igual folio del certificado de
defuncion.

En la imagen siguiente, se puede observar que existen registros con el mismo folio, pero el nombre del
fallecido es diferente, debe verificar con el documento fuente para determinar las medidas.

R ———
ELl ACT FORLLEM FOLIKI FOLFIN FORMA  FOLIOCER  ACTAMNUM PATERNO MATERMO  MNOMBRE SEXO
ELA| = lowm o0 PP mOIMSM GO0ON0 |FELPE Towsum I
LEba] m NG 0T FDEF DOTMSM  0OO0O0EQE (SOUS woeEz CESARID 1
ELA| |m loem WM FDEF7 DT GOOODCOS0 | AWALOS |ZWORA  WRADESSUS |2
ELA] [m lom o FDERIT OIIMER GOONODIET |ESPINGA WRTNEZ  ENROUETARMA 2
E LA |o% o (o0 FOEF7 OIS O00O00BRZ | PAWTOUA MUROZ HLDAGUADALUPE |2
ELAl s OO oSt FDEFT OUDIENS 0NN VELAZOLEZ Lo VCToRA 2
E A 1] bOo001 (00025 FDEF1T ikl O00000TRSE CHACON WOTA ARMAKDO 1
E LA |om lmoom  oosr  FOEFIT IDMABE?  O0NDDNITT | RAMIREZ |BARRIS | SOCORRO 2
ELAL Jm looom oot FDERIT  oi0Er oO0OSMIE |CERON IMRTNEZ  WARADELCARMEN |2
E | A | om0 FDEFT? QTONES  |0000ISE0 | TORAES Loos CARLDS K
ELA| m oom oNi0  FOEFT? OTUSNT  OODNMGN  |BAUNAS s: 0 2
E A [} 003001 030057 FDEF17 ikt sl 00001440 RAMIREZ MOREND JGUADALUPE 1



» Silos datos son correctos no realice ninguna modificacion y debe asegurarse de contar fisica-
mente con los instrumentos de captacidén que avalan la condicion de duplicado.

» Si es un registro duplicado, elimine el caso.

» Sies error de captura, realice las actualizaciones necesarias.

b) Busqueda de duplicados por nombre, este reporte presenta los registros los que coinciden nom-
bre, apellido paterno y apellido materno puede ser diferente el folio del certificado de defuncion,

tenga presente que pueden existir homoénimas en el nombre del fallecido.

+ En el siguiente ejemplo se puede observar, que el folio de certificado de defuncién y nombre
del fallecido es igual, debe verificar los documentos fuente; consulte la tabla de prioridad del

punto 12 de la etapa 4. Tratamiento Manual y asi determinar que registro va eliminar.

FORLLEN FOUM  FOLFM  FORMA  FOUIOCER
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e

+ En la imagen siguiente se puede observar, que los folios de certificado de defuncion y los

nombres de los fallecidos son iguales, lo que indica que se trata de un registro duplicado.
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Si son duplicados, seleccione el registro que va eliminar, para ello aparece el mensaje con un nimero
para identificar datos del movimiento.
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S5e eliminara el folio 01602814596 con llave 000433

Cancelar

:
8

FEFETEEE

7. Al eliminar algun caso duplicado es necesario realizar la actualizacion en el Sistema de seguimiento a la
produccion y cobertura con el formato PEC-6-66 porque estos casos se deben reflejar en el reporte de
avance de captura, de lo contrario habra inconsistencias en el total de casos recolectados y el total de
casos capturados.
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8.

10.

11.

12.

38

Conforme al avance la captura de la informacion, oficinas centrales genera los lotes para codificacion de cau-
sa basica de muerte, después del proceso de codificacion automatica genera los lotes para las estatales.

»  Sontres los tipos de lote que para codificacion supervisada que se pondran a disposicion de las estatales:

v Menores de 28 dias, archivo que incluye el total de registros de fallecidos de menores de 28 dias de
edad para su analisis, el cual resultara en la ratificacion o modificacion de las causas multiples y de la
causa basica de la defuncion.

v Mayores de 27 dias, archivo que incluye los casos no resueltos y los seleccionados de registros de
defunciones de 28 dias y mas para para su analisis, el cual resultara en la ratificacion o modificacion
de las causas multiples y de la causa basica de la defuncion.

v Defunciones externas, archivo que incluye el total de registros de defunciones provenientes de SE-
MEFO, Direccién de Servicios Periciales, Agencias del Ministerio Publico y Procuraduria General de
Justicia para su para su analisis, el cual resultara en la ratificacién o modificacién de las causas mul-
tiples y de la causa basica de la defuncion.

La codificacion de la causa basica de muerte la realiza el critico-codificador de causa de muerte del am-
bito estatal con apoyo de las aplicaciones que se determinen para tal efecto.

Oficina Central incorpora la codificaciéon de la causa de muerte (mdultiple y basica) a la base de defunciones
generales del SICADEF.

La Coordinacion Estatal (descentralizada) o la Direccion Regional (centralizada) del area de estadistica ge-
nera, analiza y corrige las inconsistencias de causa-sexo y edad en el ambiente del sistema de captura, para
su ratificacion o modificacion en el sistema, en este punto es fundamental considerar las especificaciones
respectivas plasmadas en el manual de usuario del Sistema de Captura.

Mensualmente se llevara a cabo la supervision de defunciones accidentales y violentas en la que participa el
codificador de causa de muerte del &mbito regional, posteriormente, el personal de oficinas centrales realiza
un analisis del resultado de la supervision regional.

En intranet, se pueden consultar los reportes para el seguimiento al tratamiento electrénico de defunciones
generales.

http://intranet.dge.inegi.gob.mx/deds/

Se tienen a disposicidn los siguientes reportes, es importante que cada vez que consulte cualquiera, debe
actualizar la informacion, para ello solo posicione el cursor dentro del reporte, dar clic en el botén derecho del
mouse y seleccione Actualizar, de esta manera obtiene los datos al momento de realizar la consulta.

* Reporte de captura presenta la informacién de defunciones generales por:
v Afo y mes de registro
v Entidad federativa de registro
v Afio de ocurrencia
v Por causa (La presentacion de la informacion es por la variable Presunto)
v Formato de captacion

v Sexo
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Reporte de seguimiento al tratamiento electrénico presenta la informacion de defunciones generales por:

Entidad federativa de registro
Mes y afio de registro
Total de casos registrados

Numero de paquete

Clave de la fuente informante

€ € K < < < < «

Total de casos pendientes de captura

Tipo de paquete (natural o externa)

Tipo de formato (certificado, acta y cuaderno)
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1 RELACION DE PAQUETES ¥ REGISTROS POR ETAPAS

=2

3 | ARO DE REGISTRO 2017 =

4 TP DE PAOQUETE (Todas) 1 =1

5 | FORPMA (Todas) 1= |

&

T

2 | Eriguetas de fila = Casos registrados Pendientes de cap
@ | =01 Aguascalientes 1 6. 250 26T
10 = Enero SFa L]
11 = Febreros 29 Le]
12 = Mlarco GO Li]
13 = Akrril AL L]
14 = Miayo L] L]
is = Jrarie SER Li]
ik = Dualies R ] L+
17 = AgosTo S3F L]
18 = Septicmbre ARl L& ]
19 = tubre TeiMl Le]
20 = FMowiemibine A Fa
&1 = Diciemibre Sr 1935
22 =02 Bajls Californls Moe 20, 826 1432
3 =03 Baja CalifTornia Sur 3. 971 Li]
24 = Carmpaeche a, W54 SHS
25 = 0% Coabulla 18,344 F.oaF
25 = s Colirma 4, 800 L+
27 = OF Chispoas LM H, R
28 = 8 Chihuahus Z2E.BOS 8.2566
2D = A0 Dhur&ngs R.ET3 ZG
30 = 11 CGusnsjusto ERR R ] LR b
21 = 13E GuETrens 19. 565 B.632
32 | =13 Hidalgs 15,916 5.545
33 = 14 Jalizoo S, B85 16,851
=4 = 1S ME s F5.101 31.055
35 | = 16 Michoacdn 2, G2 S, e FELY
35 = 17 Miorelos 1Z2.333 3.785
a7 = 18 Mayarit F. 20 2,678
38 | =19 Muevo Ledn 31,943 A2 O
IS = 20 COraMacs Z24.Z215% 5.225
A0 = 21 Pusbla IR .TFA o.711
a7 = 22 ueErdEtars L, G it L
A2 = 23 Cruintana Koo F.EZ18 1.212
an = 28 San Luis Potosi 16, 210 5.275
=<1 = 2% Sinakos 18.%21 H.ZO7F
A5 = 26 Somnora A17. 130 1.784
A6 | = 27 Tatasco 14,113 R bR
T e ——— = —— g

-[ REPORTE DE CONTROL POR ETAPAS

Reporte de avance en la codificacion de lotes enviados a las estatatales presenta la informacion de defun-
ciones generales por:

Entidad federativa

AfRo y mes de registro

Total de casos

Total de casos enviados a estatales
Casos pendientes de codificar IRIS
Tipo de lote

+ Menores de 28 dias

+ Mayores de 27 dias

+ Defunciones externas

€ < K < <



A su vez se detalla cada uno de los lotes, asi como la fecha de envio, como se muestra en la siguiente

imagen.
1 |Reporte de avance en la codificacién de Lotes para IRIS
2_
3 — -
4 | Entidad - | Total de registros Enviados a estatales Pendientes de codificar
5 | =01 Aguascalientes 4,397/ 2,234 663]
6 | =Menores de 28 dias L
7| =Llotel?_1 39 39 L]
8 | 14/02/2018 12:20 39 35 L]
9 | =Lotely_2 12 12 o
10 | 14/02/2018 12:27 12 12 o
11 = Llotel?_3 15 15 L]
12 14022018 14:32 15 15 L]
13 | = Lotel7_4 19 1% 1
14 19/02/2018 13:39 19 15 1
15 | =Lotel7 5 12 12 1
16 | 07/03/2018 11:04 12 12 1
17 | = Mayores de 27 dias
18 Flotel?_1 1,336 660 0
19 | 05/10/2017 14:23 1,336 660 L]
20 | Zlotel?_2 324 165 L]
21 | 16/10/2017 16:01 324 165 L]
22 | =Llotel?_3 793 365 o
23 | 22/11f2017 12:40 793 365 0
24 | @ Lotel7_4 459 226 1]
25 14/02/2018 11:48 459 226 o
26 =Lotel7_5 1,025 545 485
27 20/02/2018 14:21 1,025 545 485
28 | = Lotel? & 383 176 176
29 07/03/2018 14:13 363 176 176
' Hoja1l Haoja2 Avance de codificacion en IRIS ()]

41



42

Etapa
6

Coordinacién Estatal registra

larecoleccion en el sistema de

seguimiento ala produccion y
cobertura

!

Oficina Central integra
el registrode larecoleccién
el Sistema de Captura

Y

¢ Los paquetes a
captura son de
SEMEFO, AMP'S
OPGJ?

Coordinacion Estatal realiza la
captura de los formatos de
captacion

Se almacena la

iLaCE
captura la
informacién
del Registro Civil
y de la SSA
estatal

La Direccién Regional
realiza la captura de los
formatos de captacion

Si

informacion en
base de datos

Supervisa la captura de los
formatos de captacion

¢ Existen errores No

de captura?

Corrige datos erréneos

'

Genera y depura reportes de

&

posibles registros duplicados =

¢ Existen registros

Por nombre

Por folio de
Certificado

de Defuncion

duplicados?

Coordinacién Estatal da de
baja el registro identificado
como duplicado previa
verificacion con los
formatos impresos

v

Coordinacion Estatal actualiza
los datos del paquete en
el sistema de seguimiento
a la produccion y cobertura

v

Oficina Central ejecuta
proceso de codificacion

PEC-6-66

de la causa de muerte




¢ El sistema
codificacién de causa
de muerte asigno
codigos?

Si

A

Oficina Central genera lotes
estatales de registros
pendiente de codificar en
causa multiple y/o causa
basica de muerte

—
Defunciones
extemas

Mayores
de 27 dias

Oficina Central incorpora
a labase de datos de
defunciones registradas
la causa miltiple
y causa basica de muerte

A 4

Coordinacién Estatal realiza
la codificacion de la causa
multiple y causa basica
de muerte

y

Coordinacién Estatal

o Direccién Regional
genera, analiza y corrige
el reporte de inconsistencia

de causa-sexo y edad

Direccién Regional realiza la
supervisién de la causa de
muerte de defunciones
accidentales y violentas

Oficina Central analiza
el resultado de la supervisién
y efectlia los cambios
en archivo de defunciones
generales

y

Se da seguimiento al
tratamiento electrénico
de captura, codificacion
automatizado de lacausa
de muerte, a través de
los reportes en linea

Reporte
de captura

A 4
Etapa

Reporte de
seguimiento
bl tratamieno | Reporte de
electronico | @vance en
fodificacion
de lotes de

causa de
muerte

CE: Coordinacion Estatal.

SEMEFO: Servicio Médico Forense.
AMP’S: Agencias del Ministerio Publico.
PGJ: Procuraduria General de Justicia.
SSA: Secretaria de Salud.
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Etapa: Tratamiento e integracion
de archivos digitales



72. Etapa: Tratamiento e integracion de archivos digitales

En esta etapa, se describen las actividades que deben llevar a cabo las entidades federativas que reciben infor-
macién de defunciones en archivo digital (que aplica a la informaciéon cuyo instrumento fuente son actas o cua-
dernos de defuncion), asi como la supervision que deben realizar las Direcciones Regionales, y se presentan las
tareas que el grupo de oficina central tiene que hacer para la integracién de

estos archivos en la base nacional de defunciones generales.

Descripcion de actividades:

1.

Oficinas centrales es responsable de elaborar y actualizar el documento “Descripcién de archivo digital”, antes
conocido como “Descripcién de archivo electrénico” y que corresponde al principal insumo para que las areas
estatales gestionen la entrega de informacién en formato digital con la fuente informante.

El requerimiento indica las variables minimas necesarias segun el tipo de instrumento de captacion (acta
o cuaderno de defuncién PEC-6-15) asi como las caracteristicas de cada variable como son:

* Nombre de la variable

» Tipo: refiere al formato que puede ser texto, numérico o alfanumérico.

» Longitud: indica el nUmero de caracteres maximo que acepta la variable.

» Descripcion: presenta los codigos validos por variable, asi como el significado de cada uno.

El Departamento de Generacion de la Estadistica de Mortalidad depositara en Intranet (http://comunida-
des.inegi.gob.mx/dges/deds/default.aspx) el documento Descripcion de archivos digitales (acta y cuaderno de
defuncion).

El Departamento a cargo de las Estadisticas Sociodemograficas en las Coordinaciones Estatales, debe pro-
porcionar en primera instancia el documento respectivo “Descripcidon de archivo digital” mas actualizado se-
gun el tipo de formato (acta o cuaderno de defuncion PEC-6-15) a la fuente informante, para que lo analice y
evalue la factibilidad de poder proporcionar la informacion con las caracteristicas requeridas por el Instituto.

Concertada la entrega de informacion digital por parte de la fuente informante, es importante que se
formalice a través de oficio. Asimismo, acordaran las fechas de entrega de la informacion, lo ideal es que se
entregue mensualmente y se debe evitar el que haya una sola entrega para un afo de referencia, porque con
ello se elimina la posibilidad de retroalimentar a la fuente en forma oportuna.

El Departamento a cargo de las Estadisticas Sociodemogréficas en las Coordinaciones Estatales, segun
haya acordado con la fuente informante la entrega de informacion en archivo digital, descargara de Intranet o
lo solicitara por correo electrénico a oficinas centrales; el documento de “Descripcion de archivo digital” mas
reciente segun el tipo de formato (acta y/o cuaderno), turnando copia al personal de la Direccién Regional que
corresponda.

El Departamento a cargo de las Estadisticas Sociodemograficas en las Coordinaciones Estatales, entregara
las especificaciones para entrega a la fuente informante, precisando que es importante se conserve la estruc-
tura ya que se presentan en el orden que se tiene en el instrumento de captacion y los codigos validos que
se tienen por variable (dominio de valores), aspectos que se deben revisar al integrar los datos y previo a la
entrega al INEGI.

La fuente informante proporciona archivo con la estructura solicitada por el INEGI conforme a los compromi-
sos de entrega acordadas entre ambas instituciones.
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El Departamento a cargo de las Estadisticas Sociodemograficas (estatal) recibe el archivo y:

» Verifica que el archivo mantenga la estructura solicitada en el documento “Descripcion de archivo digital”
segun corresponda a acta o cuaderno y que el contenido se encuentre completo segun lo indicado al mo-
mento de la entrega.

* Revisa que no existan duplicados, de localizarse algun registro debe eliminarlo.
En el caso que el archivo no contenga los requisitos requeridos por el Instituto, debe solicitar a la fuente infor-
mante sustituya el archivo con las caracteristicas establecidas.

De aceptarse el archivo proporcionado por la fuente informante; el Departamento a cargo de las Estadis-
ticas Sociodemograficas en las Coordinaciones Estatales, procedera a lo siguiente:

v Realizar un respaldo del archivo original.
v Realiza la codificacion de variables geograficas, causa multiple y causa basica de muerte.

Lo anterior, con la finalidad de asegurar que el archivo cumpla con lo solicitado por oficinas centrales.

Para fines del registro de la recoleccion, el Departamento a cargo de las Estadisticas Sociodemograficas debe
registrar la entrega en el Sistema de seguimiento a la produccioén y cobertura, para ello considere lo siguiente:

» Para el total de casos recibidos, considere el archivo original que remite la Fuente Informante.

« Considerar la estructura establecida en el documento FD de la tabla requerida para integrar informacion
(anexo E) es necesario garantizar que:
v Las fuentes informantes “nuevas” han sido dadas alta.
v La clave de la fuente sea consistente con el municipio.

» Para el registro de morosidad, considere entregas mensuales o bimestrales, con la finalidad de dar se-
guimiento de manera periodica a la recoleccion del afo estadistico de referencia, con ello evitar que al
concluir el ano estadistico se tenga un bajo porcentaje de recoleccion.

* Recuerde que del resultado de la depuracion de actas o cuadernos de alguna(s) fuente(s) informante(s)
es necesario actualizar la cifra mensualmente, con el objetivo de disponer de la cifra actualizada.

En el caso que archivo quede sin casos, se debe actualizar la cifra en cero y mantener el folio en Sistema de
seguimiento a la produccion y cobertura.

8.

10.
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El Departamento a cargo de las Estadisticas Sociodemograficas, remitira a oficinas centrales un archivo anual
en formato Excel con las siguientes caracteristicas:

* Registros no localizados en certificado o acta (depurado).

* Organizado por mes de registro.

» Criticado y codificado, incluyendo causa multiple y causa basica de la defuncién.
* Anotar en cada registro la clave de la fuente INEGI.

»  Sin registros duplicados.

Oficinas centrales, recibe y revisa, de existir alguna observacién remitira al Departamento a cargo de las Es-
tadisticas Sociodemograficas para su verificacion y sustitucion del archivo con las observaciones atendidas
para remitir nuevamente.

Si el archivo cumple con las caracteristicas requeridas, en forma complementaria a las tareas realizadas en
las Coordinaciones Estatales y Direcciones Regionales, oficinas centrales realiza la busqueda de posibles
casos duplicados en la base de defunciones registradas, los casos identificados seran resueltos por el Depar-
tamento a cargo de la generacién de las estadisticas de mortalidad, quien determinara la baja de los registros
para ello consultara los formatos de captacion impresos o en formato digital (resultado del escaneo), segun
proceda.



11. Oficinas centrales elimina los registros duplicados. Posteriormente prepara la estructura del archivo estatal,
para continuar con los procesos posteriores.

12. El Departamento a cargo de la generacion de las estadisticas de mortalidad remitira archivo estatal via correo
electronico de los casos integrados a la base de defunciones registradas al Departamento a cargo de las Es-
tadisticas Sociodemogréficas en las Coordinaciones Estatales, para que realice las actualizaciones al archivo
en el Sistema de seguimiento a la produccién y cobertura.

13. Una vez integrados los registros provenientes de archivo digital que proporcionan las fuentes informantes, se
contindian con los procesos para la liberacion de la base de defunciones registradas.
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Etapa

Oficina Central elabora
el documento descripcion
de archivo electrénico
por tipo de formato

y

Oficina Central deposita el

documento Descripcién de

archivos electronicos en la
pagina de intranet

Descripcién
de archivo [Bescrpcion
de Acta de e archivo de
defuncién [cyademo de

defuncion

El Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemograficas
descarga o solicita a Oficina
Central el documento
Descripcion de archivos
electronicos

¢La CE solicita
documento?

Oficina Central remite por correo
electrénico documento
de Descripcién de
archivos electrénicos

El Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemogréficas
remite a la fuente informante
documento de Descripcién de
archivos electronicos para su
andlisis

v

La fuente informante recibe,
analiza y evaltia la factibilidad
de entregar informacion al Area
de Estatal de Estadisticas
Sociodemogréficas en
archivo electronico

¢La fuente
informante entrega
informacion en archivo
electrénico?

Entrega
informacion
impresa

Continua
proceso
tradicional

El Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemogréficas
y la fuente informante acuerdan

fechas de entrega de la
informacién vy el tipo de formato
(acta y cuaderno)

Oficio

Etapa
4



La fuente informante
proporciona archivo electrénico
al Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemograficas
conforme ala estructura
requerida

Acta de
defuncion

A 4

El Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemograficas
recibe, analiza informacion
y verifica la estructura y
que no existan duplicados

¢El archivo
cumple con las
caracteristicas
requeridas?

El Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemogréficas
realiza un respaldo del archivo,

erifica que no existan

duplicados, codifica variables
geograficas, ocupacion, causa
multiple
y causa basica de muerte

v

El Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemogréficas
registraen el sistema de
seguimiento ala produccion
y cobertura la recoleccion
recibida en archivo electrénico

A 4

El Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemograficas P

—
Cuademo de
defuncion

El Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemograficas
solicita
a lafuente informante

remite a Oficina Central archivo
en formato Excel

A

Oficina Central recibe
y revisa archivo

¢El archivo
cumple con las
caracteristicas
requeridas?

Oficina Central realiza una
busqueda de posibles
registros duplicados
contra la base nacional
de defunciones generales

Oficina Central remite al Area de
Estatal de Estadisticas
Sociodemograficas para su
verificacion
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¢ Existen registros
de posibles
duplicados?

Oficina Central revisa archivo
de posibles registros duplicados
y determina conforme
a laconsulta del formato
de captacién impreso

y

Oficina Central identifica
duplicados y da de baja el caso
duplicado del archivo de
defunciones registradas

Oficina central prepara la
estructura del archivo estatal
para continuar con los siguientes
procesos

\ 4

Oficina Central remite archivo
definitivo al Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemogréficas

A

El Area de Estatal de
Estadisticas Sociodemogréficas
actualiza lacifra de recoleccion
en el sistema de seguimiento a

la produccién y cobertura

Etapa




82.

Etapa: Liberacién del archivo nacional
y difusién de resultados
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82. Etapa: Liberacion del archivo nacional y difusiéon de resultados

Esta etapa se realiza en Oficina Central, consiste en la aplicacion de criterios de validacion e imputacion.

También incluye la peparacion de la informacion para la difusion de resultados preliminares y definitivos.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

1.
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Al archivo nacional, se aplican los criterios de validacién e imputacién y se verifica la consistencia entre causa,
sexo Yy edad, asi como la presencia de duplicados.

Se corrigen las inconsistencias y se eliminan los duplicados o se asegura que se cuenta con los instrumentos
de captacion que justifican la presencia de duplicados que realmente no lo son.

Se integra archivo nacional y se libera informacion (periodo por definir: mensual, trimestral, semestral) de
muertes accidentales y violentas (preliminar).

Espera liberacién de muertes naturales para realizar la confronta con la Secretaria de Salud y continuar con
el proceso de difusion.

Envia base de datos para difusidon de resultados en formato de Consulta interactiva de datos (cubos) y de
microdatos.

Difunde resultados anuales de defunciones generales.



OFICINAS CENTRALES

Etapa

Aplica validacion al

archivo nacional de

muertes accidentales
y violentas

A

Genera y corrige
P reporte de error en
causa, sexo y edad

¢ Esta correcto el
archivo?

Detecta posibles
casos duplicados

¢ Hay casos

i 2
S duplicados? No

Depura archivo [

\ 4

A4

Integra archivo
nacional y se libera
informacion de
muertes accidentales
y violentas (preliminar)

A

Envia archivos
integrados para
confronta con la SSA
y continlia proceso
tradicional para
generarla base
de datos nacional
anual de defunciones
generales

Se publican
resultados en internet
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